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FUNDAMENTO LEGAL

Con fundarmento en los articulos 1° parrafo segundo, 2° fraccidn | 17,18, 19, 26, 36, fracciones (V, V, Xty
XXVIl de la Ley Crganica de la Administracion Publica Federal; 3° v 8° de la Ley de Vias Generales de
Comunicacion; 1, &6 Bis de {a Ley de Aviacion Civil: 6 Bis de la Ley de Aeropuertos; 1,2, 3y 4 de la Ley
Federal de Procedimiento Administrative, 1° v 37 del Reglamento Interior de la Secretaria de
Comunicacionesy Transportes; 1, 2, 3y los transitorios cuarto y guinto del Decreto por el que se crea el
organo administrativo desconcentrado de la Secretarfa de Comunicaciones y Transpories,
denominado Agencia Federal de Aviacién Civil, publicado el 16 de octubre de 2019 en el Diario Oficial
de la Federacion; y el numeral 85 fracciones VI, VI, IX, X, X1, XII, Xill, XIV, XV, XVl y XIX del Manual de
Organizacion de la Agencia Federal de Aviacidn Civil, publicado en el Diario oficial de la Federacion el
T de julio de 2023.

i / \'1
il i
| -1\
”'{f,. b
MANUAL DE PROCESOS CONSULTIVOS Y NORMATIVOS

DE LA DIRECCION EJECUTIVA TECNICA y
10 de julio de 2023 Vi

Revision: Original Pagina 7 de 107

o 1,_

1



COMUNICACIONES (&5

AGENCIA FEDERAL DE AVIACION CIVIL

*

AFAC
AlR
CA
CJEF
T

CONAMER
CNDH
DDE
DEA
DESA
DET
DETYCA
DIP
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ACRONIMOS

Agencia Federal de Aviacién Civil.

Analisis de Impacto Regulatorio.

Circular de Asesoramiento.

Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal,

Coordinacion Juridica de Transporte de la Subsecretaria de Transporte
de la Secretaria de Infraestructura, Comunicaciones y Transportes.
Comision Nacional de Mejora Regulatoria.

Comisidn Nacional de los Derechos Humanos.

Direccion de Desarrollo Estratégice.

Direccion Ejecutiva de Aviacion.

Direccion Ejecutiva de Seguridad Aérea.

Direccion Ejecutiva Técnica.

Direccion Ejecutiva de Transporte y Control Aerchautico.

Cictamen de Impacto Presupuestario.

Direccién General de Pregramacion, Organizacién y Presupuesto.

Diaric Oficial de la Federacidn.

Evaluacion de Impacto Presupuestario.

Organizacion de Aviacion Civil Internacional.

Organo Interno de Control en la Secretaria de Infraestructura,
Comunicacionesy Transportes.

Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano.

Tesoreria de la Federacion

Unidad de Asuntos Juridicos de la Secretarfa de Infraestructura,
Comunicaciones y Transportes.

Normas y Métedos Recomendados (Standards and Recommended
Parctices).

Secretaria de Gobernacion.

Secretaria de Hacienda vy Crédito Publico.

Secretaria de Infraestructura, Comunicaciones y Transportes.
Subsecretaria de Transporte.
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OBJIETIVO

ESTABLECER LOS PROCESOS Y LINEAMIENTOS PARA LAATENCION DE LOS TRAMITES CONSULTIVOS
Y NORMATIVOS QUE LLEVA A CABO LA DIRECCION EJECUTIVA TECNICA DE LA AGENCIA FEDERAL

DE AVIACION CIVIL.

INTRODUCCION

LA DIRECCION EJECUTIVA TECNICA DE LA ACENCIA FEDERAL DE AVIACION CIVIL, DE
CONFORMIDAD CON EL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA AFAC, POR EL QUE SE SENALAN LAS
ATRIBUCIONES DE ESTA PARA BRINDAR ATENCION A LOS ASUNTOS QUE LE SON ENCOMENDADOS,
TIENE A BIEN, EMITIR EL PRESENTE MANUAL DE PROCESOS CONSULTIVOS Y NCRMATIVOS.

EL PRESENTE MANUAL CONT(ENE LAS DIRECTRICES QUE ESTABLECEN LOS PROCESOS PARA LA
ATENCION DE LOS ASUNTOS COMPETENCIA DE LA DET DE CARACTER CONSULTIVO Y NORMATIVO,
CUYA OBSERVANCIA TIENE COMO FINALIDAD, LA CONTINUA MEJORA DE CALIDAD EN LOS
PROCESOS DE ATENCION.

MANUAL DE PROCESOS CONSULTIVOS Y NORMATIVOS
DE LA DIRECCION EJECUTIVA TECNICA
10 de julio de 2023 |
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OBJETIVO

Elaborar las propuestas de reforma a la Ley de Aviacion Civily a la Ley de Asrcpuertos, planteadas por
las distintas areas técnicas de la Agencia Federal de Aviacién Civil (AFAC), a efecto de dar cumplimiento
g lc establecido en el Convenio Sobre Aviacion Civil Internacional, a través de la adopcion de ias normas
y métodos recomendadcs en los Anexos al Convenio de mérito.

FUNDAMENTO

LINEAMIENTOS para la elaboracion, revision y seguimiento de Iniciativas de Leyes y Decretos del
Ejecutivo Federal.

En apego a lo sedslado en el numeral 8.5 fraccion X del Manual de Organizacion de la Agencia Federal
de Aviacion Civil.

LINEAMIENTOS DE OPERACION.

1. Elprocesode iniciativa de reforma de Ley en materia aeronautica y/o aeroportuaria iniciaré cuando
las distintas &reas de la AFAC identifiguen recomendaciones y/o enmiendas de la QOAC| a través de
los anexos y documentos gue ésta emita.

Una vez hecho lo anterior, las areas de |z AFAC deberan elaborar una propuesta de anteproyecto
de iniciativa debidamente motivada v justificada, vy remitirlo a la DET.

Para ello, las dreas deberan presentar sus propuestas de anteproyecto de iniciativa en el cuadro
sefalado en la CA DET 01/21 Circular de Asesoramiento gue establece los lineamientos para la
elaboracion de Anteproyectcs para la Modificacion de Leyes o Reglamentos en Materia
Aeronautica y/o Aeroportuaria, 0 su versidn vigente, el cual, deberd de estar debidamente
requisitado de conformidad a lo establecido en la Circular de Asesoramiento de merito.

2. La DET realizard el analisis de la propuesta de anteproyvectc de iniciativa, para llevar a cabo los
comentarios y observacionesy las remitird al drea o dreas responsables.

3. Cada area responsable serd la encargada de atender los comentarios v observaciones realizadas
por la DET.

4. La DET, nondra a consideracion del Director Ceneral de la AFAC, la propuesta de anteproyecto de
iniciativa.

5. Unavez gue gl Director General de la AFAC, apruebe la propuesta de anteproyecto de iniciativa, 1a
DET remitird la misma a la CJT, a efecto de cbtener sus observaciones.

€. Una vez recibidas las observaciones realizadas por la CJT, la DET las remitira al area o &feas

DE LA DIRECCION EJECUTIVA TECNICA
10 de julio de 2023
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v

Atendidas las observaciones, la DET remitira de nueva cuenta la propuesta de anteproyecto de
iniciativa a la CIT para su consideracion.

Una vez gue se cuente con la opinion favorable de la CIT, la DET remitird la propuesta de
anteproyecto de iniciativa a la UAJ de lz 5ecretaria de Infraestructura, Comunicaciones y
Transportes, para sus comentarios.

Las dreas responsablesy la DET, atanderan de manera conjunta las observaciones realizadas por la
AT

Cuando se cuente con la opinidn favorable de lg UAJ, la DET deberd:

a. Remitir Iz propuesta de anteproyecto de iniciativa a la DDE, para solicitar el Analisis de
Impacto Regulatorio (AIR) ante la CONAMER. La DET en conjunto con las areas
involucradas atenderén las observaciones realizadas por CONAMER.

b. Obtenida la AIR, la DET solicitara a la UAD, la tramitacion de |la EIP ante la DGPOP y el
Dictamen de Impacto Presupuestario ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
(SHCP).

La UAJ, remitira toda la documentacién recabada para su tramitacion ante la Consejerla Juridica
de!l Ejecutivo Federal (CIEF). La CJIEF analizard el proyecto y remitird los cormmentarios vy
observacicnesala UAly ala DET.

La UADy la DET de manera conjunta atenderdn las observaciones y comentarios de la CIEF parasu
visto bueno y firma del Presidente de la Republica.

Una vez firmada iniciativa con proyecto de decreto por el Presidente de la Republica, la CIEF v |2
SECORB acordaran que la iniciativa sea presentads a la cdmara de origen gue cerresponda o la que
sea mas convaniente, para que se inicien los tramites conducentes a su discusion.y sancion, y
posterior publicacion de! Decretc de reforma de ley por parte del Ejecutivo Federal.
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DIAGRAMA DE FLUJO REFORMA DE LEYES

Las areas técnicas de la Agencia Federal
de Aviacion Civil formularan los P

proyectos de modificacién a los
Reglamentos vy los remitirdn al drea legal.

b

£l &rea legai realizard el aralisis de la
propuesta, para efectuar comentarios y
las remitira a las areas responsables,

¥

Cada area responsable se encargard de
desahogar las propuestas y
cbservaciones realizadas por el area
legal.

—

El &rea legal, pendrd a consideracién
del Director General de la AFAC, ta
propuesta de reforma de Ley.

1
Shod ¢La aprueba? NO

\L Jr

Se remite a la Coordinacién

la Secretaria Infraestructura, que se realicen los gjustes.
Comunicacicnes v Transportes.

Juridica (CJT) de la El drea legal, devolverd al area
Subsecretaria de Transporte de técnica responsable, a efecto de

v

Una vez recjibidas las
chservaciones realizadas por la
CIT, el &rea legal las enviara a
las areas responsables v las
atenderan de manera
conjunta.

!

A
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A
El drea legal remitird el proyecto a la cla CIT NO
T aprueba?
J v
Se remitirs el anteproyecto de El érea legal devclverd al area
rmodificaciones a la Unidad de Asuntos  lg— tecnica respor.:sabie, @ gfecto de
Juridicos (UAJ), para sus comentarios, que se realicen los ajustes
necesarios.
v
Las areas responsables y el drea legal
atenderdn de manera conjunta las
observaciones realizadas por la UAJ,
. ;La UAJ
El &rea legal remitird el proyecto a la “ j
9 ] proy aprobdla
propuesta?
4
El drea legal, devolverd al drea
técnica gue realizé la
rnodificacién a los
Reglamentos a efecto de gue
se realicen los ajustes
necasarios.
Se rernitird €l anteproyecto de e
modificaciones a la Direccién de ¥ Se remitira el anteproyecto a Iz
Desarrollo Estratégico (DDE), para Direccicn General de
solicitar el Andlisis de Impacto o Sl — Programacion, Organizacion y
Regulatorio (AIR} ante la Comisién Presupuesto ([DOPOP) de la
Nacional de Mejora Regulatoria SCT, para solicitar la Evaluacién
(CONAMER). de Impacto Presupuestario.
Se remitira el anteproyecto de o
modificaciones a la Direccién de Se remitira et anteproyecto a la
Desarrolio Estratégico (DDE), para Direccion Ceneral de
solicitar el Andlisis de Impacto Programacion, Organizacion ¥ -
Reguiatoric (AIR) ante fa Comisién Presupuesto_ {DSPOP} de lta‘
Nacional de Mejora Regulatoria SCT, para sollcitar la Evaluacion Vd
(CONAMER). de Impacte Presupuestario. /
| B L | |'I
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La UAJ, remitira toda la
documentacion recabada para
> su tramitacién ante la o
Consejeria Jurldica del Ejecutivo

Federal (CIEF).

v

La CIEF znalizara la propuesta de
reforma clel reglamento y remiticd
los comentarios y observaciones a la
Uady ala DET.

h

La CIEF y la Secretaria de
Gobernacion acordaran que la
iniciativa sea presentada z la
cémara de origen que corrgsponda
¢ la que sea mas conveniente

Fin del proceso
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OBIJETIVO

Elaborar ias propuestas de reforma de Reglameantos en materia de aviacion civil o de aeropuertos, que
las areas técnicas de la Agencia Federal de Aviacion Civil planteen, a efecto de adoptar las normas y
métodos recomendadoes por la Crganizacidn de Aviacion Civil Internacional.

FUNDAMENTO

LINEAMIENTOS para la Elaboracion vy  Presentacion de Proyectos de Reglamentos
Expedidos por el Poder Ejecutivo Federal.

En apego aliosenzlado en el numeral 8.5 fraccidn X de! Manual de Orgzanizacidn de la Agencia Federal
de Aviacion Civil.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. El procesc de reforma de Reglamentos en materia aerondutica y/o aeroportuaria iniciaréd cuando
las distintas areas de la AFAC identifiquen recomendaciones y/o enmiendas de |2 OACH a través de |os
anexos y documentos que ésta emita.

Las areas de la AFAC deberan elaborar una propuesta de anteprovecto debidamente motivado vy
justificado, y remitirio a la DET.

Para ello, las &reas deberan presentar sus propuestas de anteproyecto en el cuadro sefialado en la CA
DET 01/21- Circular de Asesoramiento que establece (os lineamientos para la elaboracién de
Anteproyectos para la Modificacion de Leyes o Reglamentos en Materia Aeronautica v/o
Aercportuaria, o su version vigente, el cual debera de estar debidamente requisitado de conformidad
a lo establecido en la Circufar de Asescramiento de mérito.

2. La DET realizara el analisis de la propuesta, para efectuar los comentarios pertinentes v 1os remitira
a las areas responsables.

3. Cada drea responsable se encargara de desahogar l0s comentarios v observaciones realizadas por
iz DET.

4. La DET, sometera z consideracion del Director General de la AFAC, |2 propuesta de anteproyecto.
Una vez gue el Director Ceneral de la AFAC, apruebe la propuesta de reforma del Regiamento, se
remitird a la CJT.

5. Una vezrecibidas las observaciones realizadzas por la CIT, la DET ias enviara a las areas responsab]es—
para su atencidon con el apoyo de la DET.

a la CJT.
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7. La DET, unavez que cuente con lz opinién favorable de la CIT, remitird la propussta de anteproyecto
de reformaz a la UAJ, para sus comentarios.

8. Las arcas responsables v la DET, atenderan de manera conjunta las observaciones realizadas por la
UAD.

2. Cuando se cuente con la opinidn favorable de (a UAD la DET debera:
a) Remitir la propuesta de anteproyecto a la DDE, para solicitar el AIR ante la CONAMER. La DET
en conjunto con las dreas involucradas atenderan las observaciones realizadas por CONAMER.
b} Solicitar por conducto dela UAJ el EIP a la DGPOP de la SCT.

Obtenido el EIP, la DET solicitara a la UAJD, la tramitacidn del Dictamen de Impacto Presupuestario
ante la SCHP.

10. La UAJ, remitira toda la documentacidn recabada para su tramitacion ante la CIEF.

M. La CIEF analizard el proyecto y remitira los comentarios y observaciones a la UAly 2 la DET.
12. La UAly la DET de manera conjunta atenderan las observaciones y comentarios de la CIEF.
13. La UAZ, recabara los refrendos correspondigntes.

14. Una vez que el Decreto de reforma haya sido firmado por el Presidente, la CIEF lo enviara a la
SECOB para su publicacion en el DOF.
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DIAGRAMA DE FLUJO PARA LA REFORMA DE REGLAMENTOS
Las areas técnicas de la Agencia Federal
de Aviacién Civil formularan los
proyectos de modificacitén a los
Reglamentos y los remitirédn al drea legal.
El area legal realizard el analisis de {a
propuesta, para efectuar comentarios y
las remitird a las areas responsables.
Cada area responsable se encargarad de
desahogar las propuestasy
observaciones realizadas por e! area
legal.
ik 2
El &rea legal, pondrd a consideracion
del Director General de la AFAC, la
propuesta de reforma del Reglamento.
:lLaaprueba?
h 4
Se remite a ia Coordinacion . J
. Juridica {CIT) de la El drea legai, devolverd al area
Subsecretaria de Transporte de técnica responsable, a efecto de
la Secretaria Infraestructura, que se realicen los ajustes.
Comunicaciones y Transpories.
Una vez recibidas las
cbservaciones realizadas por la
CIT, el &rea legal las enviard a
las dreas responsablesy las
atenderan de manera
conjunta.
L 2
A
A
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El drea legal remitira el proyecto a la iLa T NO
CIT. aprueba?
h 4 JF
Se remitird el anteproyecto de £l drea legal devolverd al drea
i i oar Entde o afoe
maodificaciones a la Unidad de Asuntos Sl ica responsable, g efecto de
Juridicos (UAJ), pasa sus comentarics. que se realicen los ajustes
R n&casaros.
y
Las &reas responsables y el drea lega),
atenderan de manera conjunta las
cbservaciones realizadas por la UAJ
El area legal remitird el provecto ala T cka U{}\J
aprobdla
UAJ.
propuesta?
Y
El érea leqal, devolverd ol area
técnica que realizd la
. cion alos
R a efocto de que
rusies
Se rermitira el anteprovecto de o
modificaciones a la Diracclon de v Se rernitlrel sk antepn
Desarrolic Estra Dxrec__--
solicitar &f Andils D -— Sl o| Programacion, Drganizacion y
Regulatorio (AlR] ante la Comisin Presupuesto (DGROP) de la
Nacional de Mejora Regulatoria SCT, para solicitar la Evaluacion
[CONAMER]. de Impacto Presupuastario.
Se remitira & anteproyecto de
modificaciones a la Direccion de Se remitiré el anteproyectoa la
Desarrollo Estratégico (DDE), para Lireceicn General de
soficitar el Analisis de impacio Frograracion, Organizacion y
Reguiatario (AlR) ante la Comisiin ) dela
Macional de Mejora Requlataria =valUuscion LR
[COCNAMER), esunueslano. I"'., \.
Y
- — B < 1 \
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I
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1

La UAJ, remitira toda la
documentacién recabada para
su tramitacion ante la <+
Censejeria Jurldica del Ejecutive
Federal (CIEF).

i

La CIEF analizarad la propuesta de
reforma de! reglamento v remitird
los comentarios y observaciones a la
UAJyala DET.

A

La UAJ, =l drea legat y las dreas
involucradas de manera conjunta
atenderan las observaciones y
comentarics de ia CIEF.

La UAJ, recabara los refrendos
correspondientes.

v

Una vez gue el Decreto de reforma
hhaya sido firmacdo por el
Presidente, la CJEF lo enviara a la
Secretaria de Gobernacion para su
publicacion en el DOF.

v i

Fin del proceso "-:'.

A o\
!'-./’/ .
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1

OBJETIVO

Realizar las acciones para dar cumplimiento a las conciliaciones o recomendaciones de la Comisidn
Nacional de los Derechos Humanos (CNDH] que incidan en la competencia de la AFAC, conforme lo
dispuesto por el numeral 8.5 fraccidn V!l del Manual de Organizacién de la Agencia Federal de Aviacidn
Civil.

FUNDAMENTO

En apego a lo sefalado en el numeral 8.5 fraccién VIl del Manual de Crganizacion de la Agencia Federal
de Aviacion Civil.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Recepcion de la conciliacidn o recomendacion por parte de la Unidad de Asuntos Juridicos (UAJ) de
ia Secretaria de Infraestructura, Comunicaciones y Transportes.

2. Analisis de 'a conciliacidn o recomendacion y emision de la aceptacion o no de las mismas en el
arnbito de competencia de la AFAC, comunicando lo conducente a la UAJ, la cual, a su vez, lo hace del
conocimiento de la CNDH

3. En caso de aceptacion, se realizan las acciones para dar cumplimiento a la conciliacion ¢
recomendacion.

4. Se remiten a 'a UAJ, los documentos que acreditan las acciones realizadas por la AFAC, para dar
cumplimiento a la conciliacidén o recornendacion, a fin, de que, por su conducto, se hagan del
conocimiento de la CNDH.

5. Cuando las conciliaciones no son aceptadas la CNDH emitird una recomendacion a la Secretaria de
infraestructura, Comunicaciones y Transportes.

6.- Si las recomendaciones no son aceptadas o habiendo sido aceptadas se incumplan por las
autoridades o servidores publicos, la CNDH guedara en libertad de hacer publica esa circupstancia y
podra solicitar al Senado de la Republica ¢ ensus recesos a la Comision Permanente su comparecencia,
a efecto de que expliguen el motive de su negativa.

7.- La CNDH determinard, previa consulta con los érganos legislativos referidos, si los motivos v
fundamentos a la negativa son suficientes, comunicandolo por escrito, a fin de que se manifieste si
persiste la posicion de no aceptar o no cumplir la recomendacion. En caso de negativa la CNDH, podra
hacer la denuncia al MP o la autoridad administrativa correspondiente.
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DIAGRAMA DE FLUJO PARA LLOS TRAMITES DE CONCILIACIONES O RECOMENDACIONES
DE LA COMISION NACIONAL DE LOS DERECHOS HUMANOS (CNDH)

Se recibe iz conciliacién o recomendacién
por parte de la Unidad de Asuntos
Juridicos de la SICT.

3

Se rezliza el analisis del documento

 Esvigble la
conciliacion o
recomendacion?

Se erite |2 aceptacién en ef
ambito de nuestra
competencia y se informa ala
Ualparza quelcinformeala

CNDH.

No se emnite l2 aceptacion de
esta en el &mbito competencia.

B!

Se realizan las acciones para
dar cumplimiento a la
conciliacién o recomendacién,

En caso de no aceptar o habiendo

aceptado se incumpla, la CNDH W

emite una recomendacidénala
SICT.

1

Se remiten a

la CNDH.

la Uual,
documentos que acreditan las
acciones realizadas por la AFAC,
para dar cumplimiento a la
recomendacion y, lo informe a

los

su negativa.

Revisién:

La CNDH podré solicitar al Senado de
la RepUblica o a la Comisién
Permanente la comparecencia del

M servidor o servidores pablicos, a
efecto de que expliguen el motivo de

T

Fin del proceso

-
J

Original

La CNDH determinara, previa
consulta, si los motivos y
fundamentos a la negativa son
suficientes v, solicitara se ratifique la [\
posicion de no aceptar o0 no cumplir
la recomendacién En caso de
negativa la CNDH, podra hacer la /’V
denuncia al MP o la autoridad
administrativa correspondients!

MANUAL DE PROCESOS CONSULTIVOS Y NORMATIVOS
DE LA DIRECCION EJECUTIVA TECNICA .
10 de julio de 2023 /

i b

Pagina 24 de 107 \
A



' COMUNICACIONES &5

AGENCIA FEDERAL DE AVIACION CIVIL

CAPITULO IV. PROCESO PARA
LA ATENCION DE ALERTAS Y
REQUERIMIENTOS

MANUAL DE PROCESOQOS CONSULTIVOS Y NORMATIVOS
DE LA DIRECCION EJECUTIVA TECNICA
10 de julio de 2023

=
Revisién: Original Pagina 25 de 107



=i
="

COMUNICACIONES - |

"
H-J
I

AGENCIA FEDERAL DE AVIACION CIVIL

&»

L

OBIJETIVO

Atender las solicitudes de informacion referentes a vuelos comerciales, pasajercs, aeronaves,
concesionarios, permisionarios, asi como las instrucciones relacionadas a la entrada, salida de
personas del pals, desaparicién y localizacién de las mismas, instruidas por autoridades
administrativas, ministeriales y/o judiciales., I anterior, con fundamentc en el numeral 85 fraccicnes
VIl y VIl del Manual de Crganizacién de la Agencia Federal de Aviacion Civil.

FUNDAMENTO

En apego a o sefaladc en el numeral 85 fraccion VIl y VI del Manual de Organizacion de la Agencia
Federal de Aviacion Civil,

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1 Ingresa de manersa fisica o electrdnica el oficio de requerimiente de informacidén, o en su caso
la emisidn, cancelacién o suspension de una alerta de blsqgueda a la Direccidn Ceneral de ta Agencia
Federzl de Aviacion Civil (AFAC).

2. La Direccion Ceneral de la Agencia Federal de Aviacion Civil, remite para atencion el
requerimiento, © en su caso la emision, cancelacion o suspensién de una alerta de blsqueda a la
Direccion Ejecutiva Técnica (DET).

Para los casos en gue el requerimiento sea referente a vuelcs privados, se sclicitarg la informacion a
las Comandancias.

3 La DET prccede a su registro en la base de datos para asignarle un ndmero de tarantela y
postericrmente se procede a turnar al abogadc que le dara la atencién y seguimientc,

4. El abogado responsable de su desahogo consultard con el abogado revisor como se stendera
el requerimiento, o en su caso la emisidn, cancelacion ¢ suspension de una alerta de blscueda y,
elaborara el proyecto de oficio a través del cual se requerira a las aerolineas, Direccicnes Ejecutivas o
Areas de la AFAC, seglin sea el caso |z informacién solicitada.

5. Una vez elaborado el proyecto de oficio de atencidn se turnara al abogado revisor para su
estudio, analisis y aprobacién.

6. Una vez que el proyecto de oficio ha sido aprobado por el abogado revisor, lo rubrica y se pasa [\
a revision y rubrica de la Subdireccidn Juridica, Consultiva y Normativa. W\
7. El oficic firmado se enviara y notificara a las aerolineas, a las Direcciones Ejecutivas ¢ de Area |

de la Agencia Federal de Aviacion Civil, segun sea el caso. Lo anterior, se hard de manera fLsﬂifgj_:
través de correo electronico, adjuntando como anexo el oficio de requerimiento, 0 en sy casc d

informacidén. |

—_

En ambaos casos las acciones a realizar son las siguientes: ’é_ _:"4
// .."*._.-'.-
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71 Por correo:

7.1.1.- Se adjunta el oficio debicamente firmado en archivo yva escaneado, asi como el archivo del oficio
del requerimiento 0 en su casc de emision, cancelaciéon o suspension de unz alerta de busqueda de
la autoridad.

712.- En el cuerpo def carreo se coloca la informacion contenida en el oficio a notificar, omitiendo la
parte del area de la AFAC, fecha, numero de oficio, firmg, esto con la finalidad de sdlo hacer de
conocimiento anticipado z lz aerolinea, Direccién Ejecutiva o Area de la AFAC gue existe un
requerimiento, la emision, cancelacién o suspension de alerta dirigida gue debe de desahogar.

772 En fisico:

7.27- EI original del oficio debidamente firmado se acompariard de una copiz del oficio del
reguerimiento gue envia la autoridad, de los correcs enviados a las aerclineas, Direcciones Ejecutivas
o de Area de la AFAC y se acompanaré con dos copias del mismo, {una para que el area de Oficialia
de Partes acuse la fecha en la gue se le dio salida y el otro para recabar el sello de entrega).

2. Durante el tiempo en el gue se tramita la entrega de! oficio de solicitud, el abogado
responsable del desahoge elaborara el proyecto de oficio de respuesta para la autoridad reguirente,
a través del cual se hard de su conocimiento que se ha dado atencion a su sclicitud y/o se remite la
informacion y, lo turnara al abogado revisor para, correcciones, autorizacion y rdorica.

9. Una vez rubricado, se turnard a revision y rubrica de la Subdireccion Juridica Consultiva vy
Normativa, elaborado este pasc, se pasaré a firma del Director £jecutivo Técnico.

10. Teniendo ya el oficio debidamente aprobadoy firmado, se procede a darle tramite de manera
fisica y por correc electrénico, (aplica Unicamente para los casos en gue la auteridad requirente
proporcione en su oficio de solicitud un correo electréonico al cual se pueda dar respuesta).

10.1 En fisico: Se adjunta el oficio debidamente firmado en archive ya escaneado, asl como los correos
electrénicos u oficios enviados a las aerolineas, Direcciones Técnicas o de Area de la FAC, a través de
los cuales se solicitd la blsqueda de la informacion, asi mismo, se adjunta el oficic o correc electrénico,
a través del cual la Direccidn Ejecutiva o el Area dio contestacion z lo solicitado.

10.2 Por correc: En el cuerpe del correo se colocan los datos ce la autoridad (nembre, cargo v a gue
dependenciz pertenecen), se adjunta el oficio con los anexcs citados con en el parrafo que antecede

1. Sial momento de ingresar el requerimiento o en su caso de emision, cancelacion o suspension p

de una alerta de busgueda, la Direccidn General de la Agenciz Federal de Aviacion Civil, le asignd un I'.\

folio en el sistema Pegasus, éste ceberd de ser descargado, sublendo al sistema el archivo | |

correspendiente al acuse del oficio de respuesta. - \'. |
_f

Cuande la Autcridad requirente presente ante la Agencia Federal de Aviacién Civil ( AC) ’\

solicitud de informacion relacionada con el traslado de perscnas en el territorio nacicnal(| a5|g

un numero de Pegasus y seguiré el procedimiento gue se detalla a continuacion. , \
.'

'\-'\.
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1. La oficialia ce partes de la AFAC o el area de turno de la Direccion General de Iz AFAC, asignara el
ndmero de Pegasus y revisaré si la solicitud de informacion es referente a una alerta, cancelacién de
alerta o un requerimiento de informacion de traslado de una persona.

Las solicitudes de informacion referentes a traslados de personas en vuelos comerciales seran
turnadas a la DET.

Las solicitudes de informacion referentes a traslados de personas en vuelos privados se turnaran a la
[DESA, toda vez que las Comandancias Regicnzales y de agropuertos estén a su carge.

Paraelcaso de unaalerta o cancelacion, el personal de la Direccion General de la AFAC deberéa revisar
si es de una perscna mayor de edad o si es de un menor de edad.

Sila alerta o cancelacién refiere a una persona mayor de edad, se turnara para su atencién a la DET.

Sila alerta o cancelacion refiere a una persona menor de edad, se turnara para su atencion a la DESA,
para el casc de que la solicitud indigue que se trata de vuelos privados y a [z DET, para el caso de que
se indique que se trata de un vuelo comercizl, para 105 casos en que No se haga esta especificaciéon se
turnara la solicitud a amkbas areas.

Es responsabilidad de cada una de las dreas, a la que es turnado el requerimiento o alerta o
cancelacion de alerta, revisar que contenga los elementos necesarios para que se pueda atender en
tiempo y forma la solicitud.

2. Los elementos a considerar por cada una de las Direcciones para atender una solicitud de
informacion turnada, para cada caso son:

2.1 Para solicitudes de informacion:

. Revisar que tipo de informacion se esta requiriendoe.

. Revisar que la autcridad requirente esté facultada o autorizada para requerir a la AFAC.

. Revisar si la informacidn solicitada es competencia de esta autoridad o es competencia de
alguna otra.

. Revisar sl el docurmento viene completo, para [0S casos en que se citan anexcs.

. Revisar si contiene datos de contactc de la autoridad remitente, para poder brindar una
respuesta.

. Revisar que se proporcione el mayor ndmero de elementos que describan las circunstancias

de tiempo, mede y lugar, tal y como el nombre de la persona, matricula de asronave,

nacionalidad, fecha de nacimiento, periodo de busqueda, lugar de origen y destino dal vuelo, o

en caso de contar con esta informacion, etc.

) ldentificar si el requerimiento va dirigido a una aerclinea en espeacial ¢ de manera generica.
) Cetectar si contiene apercibimiento.
) Identificar el término para desahogar el requerimiento. -

MANUAL DE PROCESOS CONSULTIVOS Y NORMATIVOS
DE LA DIRECCION EJECUTIVA TECNICA
10 de julio de 2023

Revisién: Original Pagina 28 de 107

o
r'ﬂl

\‘



COMUNICACIONES &

"’.‘:3 .--*‘-"

AGENCIA FEDERAL DE AVIACION CIVIL

Y b
v ®*

términos de lo dispuesto por los articulos 19y 20 fracciones |l y [X y, 46 de la Ley de Migracidn, asi como
los articulos 42 v 46 del Reglamento de la Ley de Migracidn.

2.2 Para emitir alerta o cancelacion de alerta:

. Revisar gque la autoridad reguirente, este facultads o autorizada para reqguerir a la AFAC.

. Revisar si el documento viene completo para los casos en que se citan anexos.

. Revisar si contiene la informacién datos de contacto de la autoridad remitente, para poder
brindar una respuesta.

. Revisar si se sefalan datos generales, asi como senas particulares que permitan identificar &
la persona.

3. Respecto de las solicitudes que conocera |z DET, el procedimiento serd el siguiente:

. Se requerird a las diversas aerolineas que operan en el pais, a traves de oficio institucional que
se enviard de manera fisica y electrénica, respecto del traslado de las personas dentre del
territerio nacional ¢ bien se informara del impedimento de ung persona para entrar ¢ salir de!
pais.

. Se solicitard a las aerclineas que, de contar con informacion referente al requerimiento,
informen directamente a la autoridad requirente, 1o anterior, a fin de agilizar el intercambio ce
informacian y coadyuvar con la auteridad. Asimismo, la aerolinea debera de proporcionar ala
DET, copia marcada de la respuesta que dé a la auteridad.

. Se informara a la autoridad requirente a travas de oficio, las acciones realizadas para atender
su solicitud, haciendo de su conocimiente que la aerolines le responderd directamente.

4. En el supuesto de gue, la solicitud de referencia involucre informacién que obre en los archivos o
que su obtencidn sea responsabilidad de las Comandancias Regicnales adscritas a la DESA, e
procedimiento serd el siguiente:

. La DET remitira la peticidn a la Direccion de Sequridad de la DESA;

. La Direccion de Seguridad de la DESA, via correo electrdnico, hard el requerimiento de
atencion a las Comandancias Regionales Correspondientes, anexando copia digitalizeda de la
peticidn formulada por la Autoridad peticionaria o requirente, con fundamento en el articulo
35, fraccion |, de la Ley Federal de Procedimiento Administrative;

° Las Comandancias Regicnales, a su vez, lo hardn de conocimiento de las Comandancias de
Aeropuerto adscritas a su jurisdiccidn, con el fin de recabar la informacion solicitada por la
autoridad peticionaria o requirente.

5. Las Comandancias Regionales y de aeropuerto, directamente deberan atender el comunicado al '.\,
aue se refiere el numeral inmediato que antecede, mediante correo electréonico y/o mediante oficio ‘|
enviado por correo postal al Director Ejecutivo de Seguridad Aérea, Unice vy exclusivamente con la - ;\

informacidn de que dispongan, derivadc del ejercicio de sus atribuciones.

La informacién que se proporcione deberd estar sustentada, en su caso, con la documentaaon )

correspondiente. =
/

En los reguerimientos a las Comandancias Regionales, se deberan especificar los casos erf que 153

soportes documentales de la informacidn requerida deban estar debidamente certifj Cadf:_,ﬁ .

=
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caso, se enviara la leyenda de certificacion correspondiente en el formato requerido por la Direccién
General de la AFAC,

Asimismo, de conformidad a las facultades consignadas en los articulos 7 Bis de la Ley de Aviacion
Civil, 7 de la Ley de Aeropuertos y 162 del Reglamento de la Ley de Aeropuertos, las cemandancias
regionales y de aercpuerto no podrdn, bajo ningun concepto, solicitar informacién a otras
dependencias (aerolineas, administradcr asroportuario, etc) o institucicnes en relacidén con Ia
solicitud objeto del presente procedimiento.

De igual forma, en los términcs de |2 Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
la Ley General de Proteccidn de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados y la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Infermacion Publica, tampoco podran comunicar, ordenar o de
cualquier otra forma dar a conocer el contenido de estas a ningun tercero.

6. En caso de que la informacion solicitada solo sea responsabilidad de una Direccién Ejecutiva, esta
serd la responsable de dasahogarla adecuada y oportunamente; por ser del dambite de su
competencia.

7. En caso de gue, al momento de su ingrese, a una sclicitud se le haya asighadc un numero de
Pegasus, corresponderd z la Direccién encargada del desahogo, el descargo del mismo.

Dicha infermacion deberd ser clasificada como reservada ¢ confidencial, en términos de o dispuesto
por el articulo 27 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Infermacion Publica y los articulos
N3y N6 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la informacion Pablica.
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DIAGRAMA DE FLUJO PARA ALERTAS Y REQUERIMIENTOS.

Ingresa la solicitudi en la Oficia de
Partes de la AFAC

Cuando se trate de menores

Cuando no sea competencia
de |a DET, se remite a
Direccién General parasu

reasignacion.

Alertas y cancelaciones de
Alerta

F 3

Se turna a la DET, cuando la persona en
referencia es mayor de edad.

v

de edad,seturnaala
Direccién Ejecutiva de

Seguridad Aérea.

A 4

Se elaboran oficios
para las aerolineas de
vuelos comerciales,,
para la atencidn de

Alerta o cancelacién

Y

Se elabora oficioen
respuesta ala
autoridad

solicitante.

h 4

Requerimientos de
Informacién

v

5

Se elaboran oficios
para solicitar
informacidn a las
aerolineas de vuelos
comerciales, cuando

asi se sea requerido.

Se elaboran oficios
para solicitar
informacion a las
areas de la AFAC,
cuando asl se sea

A A

Se notifican los oficios
correspondientes, megiante co

electrénico y de forma fisica

irec

Fin del proceso

ol
-

requerido.

Y

Se notifican los oficios
correspondientes, mediante correo

electrénice y de forma fisica

<

Se elabora oficio en respuesta a
la autoridad requirente, con la
informacion de las areas de la
AFAC v aerclineas comerciales,

Se notifican el oficio

N
J

correspondiente, mediante
correo electrénice y de forma

0\
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)
\
1
i
|

NN
2 |'I \
.:-45':{ II"i'If '/-4';:. 4 I.I‘\
N A
e . MANUAL DE PROCESOS CONSULTIVOS Y NORMATIVOS
Revision: Original

)
e ; R
; Y 1de 107
DE LA DIRECCION EJECUTIVA TECNICA Piging s1'ds
10 de julio de 2023

K
!



COMUNICACIONES (& AF

AGENCIA FEDERAL DE AVIACION CIVIL

CAPITULO V. INTEGRACION DE
LA CARPETA DE
PROCEDIMIENTO
EXPROPIATORIO
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OBIJETIVO

Coordinar, tramitar y dar seguimiento a los estudios y evaluaciones que se llevan a cabo pzara la
exprepiacion de los terrenos y construcciones necesarias para realizar la ampliacion y conservacion
de aeropuertos.

FUNDAMENTO

Articulo 93 fraccion VIl de la Ley Agraria.

Articulo 47 fraccién XXIV de la Ley Orgéanica de la Administracién Publica Federal

Articulo 2y 20 de la Ley de Exproptacion.

Articulo 3, fraccion XXXVIIl del Decreto por el gue se crea el organc administrativo desconcentrado de
la Secretaria de Comunicaciones y Transportes, denominacdo Agencia Federal de Aviacion Civil.
Numerales 8]1. fraccion XXXV y 85, fraccion X/l del Manual de Crganizacion de la Agencia Federal de
Aviacion Civil.

LINEAMIENTOS DE OPERACION PARA EL PROCEDIMIENTO DE EXPROPIACION DE
BIENES EJIDALES

1. Elinteresado tiene veinte dias hébiles después de haber ingresado su solicitud, para presentar
a la Direccion de Aeropuertos, de la AFAC los estudics técnicos, proyactos gue acrediten la causa de
utilidad publicay mejor ukicacion.

Z. La AFAC, a través de la Direccidn de aeropuertos revisa la documentacién citada con
anterioridad y puede prevenir en caso de gue haga falta documentacion y/o informacién o bien
puede aprobar en caso de gue el interesado proporcione lo necesario.

21 Para el caso de la prevencién el interesado tiene un término de cinco dias habiles para
subsanar.

22 Una vez gue el interesado subsand o solicitado, y la AFAC aprueba se procede a gue la AFAC
a través de:

221 La Direccién de Aeropuertos dentro de un plazo de diez dias habiles, elabora el plano de
afectacion.

222 La DET, Informa a ejidatarios la necesidad de utilizacién de sus terrenocs v realiza el Registro
Previo de Afectacién,

223 La DET dentro de los guince dias posteriores, solicita a la Secretaria de Desarrollo Agrarlo
Territorial y Urbano (SEDATU) ta emisidon del Dictamen de Factibilidad.

Factibilidad gue indigue la compatibilidad con los usos auterizados en la zona.

224 La DET tiene quince dias habiles para requerir al Municipic del Estado, emita el Dcta/e’y/{ ',
'L

3 Con toda la documentacién citaca con anterioridad v con la sclicitud de reahzéjd por e!

concesionario, la DET tiene un término de treinta dias habiles para integrar el expe xente y femitirlo

alaUAd
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4. Unavez gque la UAl recibe el expediente lo revisa y en caso de gue el expediente se encuentre
incompletola UA] prevandra a la AFAC para gue complemante la informacién, cuando el expediente

se encuentra completo la UAJ emite el proyecto de Declaratoria de Utilidad Publica para recabar las
rdbricas correspondientes.

5. La AFAC recibe de Iz UAJ el Proyecto de Declaratoria de Utilidad PUblica para gue dentro de
los siguientes dos dias habiles sea rubricado por su titular y Iz remite nuevamente a la UAD

6. La AFAC gesticna la Evaluacidon de Impacto Presupuestal ante la Direccidon General de
Programacion, Organizacion y Presupuesto {DGRPGCP) de 1z SICT v la enviz a la UAD

7. La UAJ remite a la AFAC la Evaluacién de Impacto Presupuestal para recabar la rdbrica de su
titular.
B. Una vez gue la UAD recibe las constancias del Decreto expropiatorio al ndcleo agrario, solicita

ala AFAC el pago de indemnizacién.

9, La AFAC, realiza el pago de la indemnizacion y envia constanciz a la UAJ

<4\

&
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LINEAMIENTOS DE OPERACION PARA EL PROCEDIMIENTO DE EXPROPIACION DE
PROPIEDAD PARTICULAR

1. El interesado tiene 20 dias habiles después de haber ingresado su solicitud, para presentar a
ta Direccion de Aeropuertos de la AFAC los estudios técnicos, proyectos que acrediten la causa de
utilidad publica y mejor ubicacion.

2. La AFAC, a través de la Direccion de aercopuertos revisa la documentacion citada con
anterioridad y puede prevenir en caso de que haga falta docurnentacién y/o informacion o bien
puede aprobar en caso de que el interesadc proporcione le necesario.

21 Para el case de la prevencion el interesado tiene un término de 5 dias hakiles para subsanar.
22 Cuando la AFAC aprueba se procede a:

221 La Direccidon de Aercpuertos, en un plaze de treinta dias habiles debe elaborar el plano de
afectacion.

222 La DET solicita avalio a el Instituto de Administracion y Avallos de Bienes MNacionales
(INDAABIN]

223 La DET requiere ala SHCP, la autorizacion ce inversion.

224 La DET puede solicitar ante la Secretaria de Desarrolle Agrarie, Territorial y Urbano (SEDATU)
2 1a emisién del Dictamen de Factibilidad o bien ante la autoridad local solicitar la constancia de uso
de suelo.

225 La DET tiene un plazo de guince dias naturales para realizar la manifestacién de impacto
ambiental.

226 La AFAC, en un plazo de guince dias habiles informa al propietario de los terrenos que éstos
seran solicitados por causa de utilidad publica y que seran indernnizados solicitando el titule de
propiedad.

) Con toda la documentacion citada con antericridad, la DET, tiene treinta dias habiles para
integrar el expediente y remitirlo a la UAJ.

&, En caso de que el expediente se encuentre incompleto ta UAJ prevendra a la AFAC para que
complernente la docurmentacion.

5. La AFAC recibe de la UAJ el Proyecto de Declarateria de Utilidad Publica para que dentro def\
los dos dias habiles siguientes sea rubricado por su titular y la remite nuevamente a la UAJD. |1

6. La AFAC gestiona en un dia habil la Evaluacién de Impacto Presupuestario ante la DCGPOP v \|
el Dictamen de Impacto Presupuestario ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico (SHCP) A\
7. La AFAC, debe dentro de los cuarenta y cinco dias habiles siguientes realjzar el pago de la}

indemnizacion y enviar constancia deello a la UAL _ /
[

'|
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8. La UAJ en coordinacion con la AFAC, procede a realizar las gestionas para la inscripcion del

Decretoy acta de posesion de terrenos en el Registro Pdblico de la Propiedad de la localidad y federal,
asi como el registro en la Secretaria de |z Funcion Publica.
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CAPITULO VI. CONSULTA DE
ORCANISMOS
INTERNACIONALES
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OBIJETIVO

Apoyar al area de consulta conforme lo dispuesto en el numeral 85, fraccidon XV| del Manual de
Organizacion de |z Agencia Federal de Aviacidn Civil, otorgando elementos que ayuden a promaover
la participacion eficiente de la aviacién civil mexicana en el desarrollo de la aviacion civil internacional,
mediante el establecimiento de canales de comunicacidn, asi como, la asistencia a reuniones de
trabajo, conlafinalidad de asegurar el compromiso contraido por el gobiernc mexicano, con respecto
a sus obligaciones a lo dispuesto en el convenio sobre aviacidn civil internacicnal.

FUNDAMENTO

En apego a lo sefalado en el numeral 8.5 del Manual de Organizacion de la Agencia Federal de
Aviacion Civil.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. La Direccidn Ejecutiva Técnica recibe oficio que contiene la consulta juridica del Departamento de

Organismos Internacionales de la Agencia Federal de Aviacion Civil, la cual debera de ir acompanada
del soporte documental respectivo.

2. La Direccion Ejecutiva Técnica revisa el soporte documental del oficio de consulta.

3. La DET estudia y analiza la consulta formulada y elabora el proyecto de respuesta, aplicando las

disposiciones juridicas y administrativas especificas para el caso concreto, en un plazo de 10 dias
habiles.

4- Si el oficic versa sobre SARPS, se deberd atender lo previsto en el titulo de REVISION DE
ENMIENDAS OACI en el presente manual

4. La DET envia oficio de respuesta debidamente firmado y foliado al area requirente.

Revisién: Oridinal MANUAL DE PROCESOS CONSULTIVOS Y NORMATIVOS
' 9 DE LA DIRECCION EJECUTIVA TECNICA ; )
10 de julio de 2023 S 7




COMUNICACIONES &, AFAC

1)

L
S A
e ‘.,_1.

AGENCIA FEDERAL DE AVIACION CIVIL

DIAGRAMA DE FLUJO PARA CONSULTAS DE ORGANISMOS INTERNACIONALES

La DET recibe oficio que contiene la
consulta
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respuesta?
X \L
La DET estudia y analiza la La DET devolvera el oficio a
consuita formulada v elabora el
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CAPITULO VII. PUNTOS DE
ACUERDO DE H. CONGRESO DE
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OBIJETIVO

Atender, analizar y dar respuesta sobre la viabilidad de disposicicones emitidas por el H. Congreso de la
Unidn a efecto de atender el exhorto.

FUNDAMENTO

En apego 2 lo sefalade en el numeral 85 del Manual de Organizacién de la Agencia Federal de
Aviacion Civil,

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. La DET recibe el oficio gue contiene el punto de acuerdo emitide por el H. Congrese de la Unién
mediante el cual se exhorta 2 acatar alguna disposicién o agilizar alguna accién gubernamental.

2. La DET analiza la exposicion de motivos, asi comeo la viabilidad de llevar a cabc la accidn requerida.

3 En casc de ser necesario, la DET sclicita el pronunciamientc de las diversas areas de la Agencia
Federal age Aviacidn Civil en el dmbito de sus competencias.

4, De ser viable, la DET realiza las gestiones necesarias a efectc de atender el exhortc, ¢ bien toma nota
respecto del mismao.

5. La DET elabora el oficio de respuesta y lo envia a la Direccién General de Vinculaciéon de la Secretaria
de Infraestructura, Comunicacionas y Transportes.

A
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DIAGRAMA DE FLUJO PARA LOS PUNTOS DE ACUERDO DE H. CONGRESO DE LA UNION

La DET recibe el oficio que
contiene el punto de acueardo.
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Se analiza la exposicién de motivos, asi
como la viabilidad de llevar a cabo la
accidn requerida
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CAPITULO VIII. PROCESO ANTE
TESORERIA DE LA
FEDERACION RELACIONADO
CON EMPRESAS DE
PARTICIPACION ESTATAL
MAYORITARIAS.

. GRUPO AEROPORTUARIO DE LA
CIUDAD DE MEXICO SA. DE C.V.

. AEROPUERTO INTERNACIONAL DE LA
CIUDAD DE MEXICO S.A. DE C.V.

. SERVICIOS AEROPORTUARIOS DE LA
CIUDAD DE MEXICO, S.A. DE C.V.

. GRUPO AEROPORTUARIO TURISTICO ‘i:;:,x

MEXICANO S.A. DE C.V. <) \\
.“.. F s i
A N/
" _/.;"-
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OBJETIVO

El presente proceso tiene por objeto establecer las directrices que permitan homologar el
cumplimiento de las obligaciones relativas a |a entrega y custodia de los valores que representan
inversiones financieras del Gobierno Federal previstas en la Ley de la Tescreria de la Federacion y
su Reglamento, lo anterior a fin de cumplir con las cbligaciones a cargo de la Secretaria de
Infraestructura, Coemunicacionesy Transportes como coordinadera de sector y las accicnes que, |z
AFAC como enlace de ésta realizard, de las siguientes entidades:

Grupo Aeroportuaric de 1z Ciudad de México, S.A. de CV. (CACTM]

Aeropuertc Internacional de |z Ciudad de México, S.A. de CV. (AICM)

Servicios Aeroportuarios de la Ciudad de México, S.A de CV. (SACM)

Grupo Aeroportuario de la Ciudad de Méxice, S A de CV. (CATM a partir de 2023)

FUNDAMENTO.

Ley General de Sociedades Mercantiles

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Ley de la Tesoreria de la Federacidon

Reglamento de la Ley de |z Tesoreria de |a Federacion.

Reglamento Intericr de |z Secretaria de Comunicaciones y Transportes

Circular 4.016/2019, a través del que se emitieron las directrices para dar cumplimiento &
las obligaciones de la Coordinadora de Sector frente a la TESOFE, emitida por la
Subsecretaria del Transporte.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

Considerando que la Asamblea General de Accionistas es el maxirmo drgano de Goblerno en las
Sociedades Mercantiles, por lo que en este drganc celegiado se redinen 10s sacics, para tomar todas
aquellas decisiones que permitan el buen desarrollo de las funciones de la sociedad y cumplir con
las atribucicnes gue la Ley General de Sociedades Mercantiles, Ley Federal de las Entidades
Paraestatales y sus estatutos socizles, les otorga.

Las Asarmbleas Generales de Accionistas son erdinarias y extraordinarias. Unas y otras se reuniran
en el decmicilio social, y sin este requisito seran nulas, salve caso fortuitc o de fuerza mayor.

La entidad coordinada debera dar aviso & la Agencia Federal de Aviacion Civil (guien funge como
enlace de la Secretaria de Infraestructura, Comunicaciones y Transportes, siendo esta Ultima 1z
coordinadora de sector) de la celebracion de Asambleas Cenerales de Accionistas tanto para‘\
Ordinarias como Extraordinarias.
Las Asambleas Ordinarias, que se reunan para tratar todos aguellos asuntos gue no sean I \:'
enumerados en el articulo 182 de la Ley General de Sociedades Mercantiles, l/a{qhtldades deben i
dar aviso a la AFAC, de |a celebracién de las mismas, en un plazo nc mayor/a 8 dias previos a Ia \
celebracion de éstas, toda vez que, esta AFAC tiene que dar aviso a la TESOFE, S/dlas prev bs asu “
celebracién. ]
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NOTA. En estas Asambleas no deben ejercerse derechos patrimoniales, anicamente corporatives.

Una vez que la AFAC, tenga conocimientc de la celebracidn de la Asamblea Ordinaria de
Accionistas, mediante oficic dirigido a la TESOFE (Direccidn General Adjunta de Ingresos) deberé
informar minimo con 5 dfas habiles de anticipacion, la celebracién de dicha Asamblea, sefalando,
fecha, hora y lugar dende se llevara a cabo.

En ese mismo oficio contendrd, el nombre del representante del Gobierno Federal, quien fue
designado e instruido por ef Titular de la Secretaria de Infraestructura, Comunicaciones vy
Transportes, mediante cficic previo (ésta designacidn debe ser coordinada con la UAJD vy el
funcionario debe gquedar habilitade minimo con 6 dias hakiles antes de la celebracion de la
Asamblea), dicho funcionario solicitard a la TESOFE la emisidn del Certificado de Tenencia
Accionaria.

En las Asambleas Extracordinarias se acuerdan temas relativos a incremento o disminucidén de
capital (gjercicic de derechos patrimoniales), y aguellos previstos en el articulo 182 de la Ley General
de Sociedades Mercantiles.

La entidad coordinada debe dar aviso a la AFAC para la celebracién de Izs mismas, con los
reguisitos y los plazos siguientes:

Incremento de capital social {Art. 24 de la LTF y 45 de su Reglamento). En un plazo de 8 dias habiles
previos a la celebracidn de la Asamblea Extraordinaria, la entidad ¢oordinada debera mediante
oficio informar a la AFAC |z fecha, lugar y hora, anexando a dicho ¢ficio la suficiencia presupuestal
con la autorizacién de la SHCP a que se refiere la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria y su Reglamento.

Recibido el oficio anterior, la AFAC como enlace de la coordinadora de sector, comunicara con un
maximc de dos dias posteriores de recibir el oficio de la entidad, mediante oficio dirigido a la titular
de la Tesoreria de la Federacion, la celebracién de la asamblea vy la expedicidon del certificado de
tenencia accionaria {la TESOFE debe estar informada minimo 5 dias habiles previos a la
celebracion de la Asamblea).

En el oficio dirigido a la TESOFE contendra, el nombre del representante del Gobierno Federal,
quien fue designado por el Titular de la Secretaria de Infraestructura, Comunicaciones y
Transportes, mediante oficic previo (ésta designacidn debe ser coordinada con la UAD v e
funcionario debe guedar hzabilitado minimo con & dias habiles antes de la celepracidon de la
Asamblea), dicho funcionario solicitard a la TESOFE la emisidon del Certificade de Tenencia
Accionaria.

El certificado de tenencia accionaria es emitido por la Direccion General de Ingresos de la TESOF%_

||'\

NOTA: Tomar en cuenta gue, para el caso de incrermnento de capital, no se reguierse-Rabilitacidn de W
ia TESOFE del funcionario para ejercer derechos patrimoniales, de com‘orm| ad fon el dltimo ,\{',.

parrafo del articulo 46 del Reglamento de la LTF. | r ‘. *\
) ‘”.". b II,\
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Reduccidn de capital. Cuando se trate de reduccién de capital, se deberd contar previamente con
el dictarmen favorable de |z Dependencia coordinadora de sector, emitido por la UAF de la SICT, el
cual se remitira a la Tesoreria, cuando mengs con quince dias habiles de anticipacidén a la
celebracién de la asamblea de accionistas (Art. 34 de la LTF y 45 de su Reglamento).

NOTA es importante sefialar que esta AFAC debera de contar con dicho dictamen, en un plazo
minimo de 18 dias hébiles, prevics a la celebracién de la Asamblea.

El dictamen a gque refiere el parrafo anterior, se emitira por la UAF o, en su caso, a través de la
Unidac Administrativa de ésta, que establezca el reglamento interior de la SICT, y debera contener
la viabilidad juridicz y financiera respecto de la torma de decision sobre los derechos patrimoniales
de que se trate (Art. 46 de RLTF).

Dicho dictamen en el plazo no mayor a 19 dias habiles, debera ser enviado por la UAF o la Direccion
General que lo haya emitido, a la entidad ccordinada para que ésta a su vez, lo remita a la AFAC
dentre de los 18 dias habiles previos a ia celebracion de la asamblea extraordinaria, asimismo, la
entidad debera comunicar en ese mismeo oficic la hora, lugar y fechsa de la celebracidn de la
asamblea. -

Para la nctificacién a la TESOFE, la AFAC como enlace de la Dependencia coordinadora de sector,
comunicara a la titular de la Tesorerfa mediante oficio lo siguiente;

» La designacidn del servidor publico que fungird como representante del
Goebiernc Federal en el gjercicio de las facultades que impliquen la titularidad
de las acciones, partes sociales o documentos que acrediten los derechos
corporativos ante los érganos de gobierno {Art. 23 de la LTF).

NOTA: La designacion del servidor publico a la que se refiere este apartado, sera
emitida mediante oficio del titular de la SICT, ce conformidad con lo dispueste
en el articulo 5 fraccion Xl del RISCT, asi como lo sefialado a través del oficio
circular 4.016/2019 de 12 de febrero y el similar 41-169 de 12 de marzo, ambos de
2019 (ésta desighacién debe ser coordinada con la UAJ, y el funcicnario debe
quedar habilitade minimo con 18 dias habiles antes de la celebracion de la
Asambilea).

* La solicitud para que TESQOFE realice la designacidon y habilitacion del
representante ante la asamblea de accionistas, de la persona moral de gue se
trate, gue ejercerd los derechos patrimoniales.

NOTA: La Tesorerfa podra designar a su representante ¢ habilitar al
representante del Gobierno Federal que ejerza las facultaces que implicuen |

titularidad de las acciones, partes sociales o documentos gue acrediten log
derechos corporativos, para gue ejerza los derechos patrimaoniales conforme a\ \

#ET

las instrucciones gue le dé a conocer la propia Tesoreria. s . |\I'||

y

A i
NQOTA: La designacion del servidor publico a la que se reﬁe%éeste dpartado, seral
d

\x,{ = ,x""
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b ‘/;l -

Revisién: Original

f
f

.

\



COMUNICACIONES @

[
#"’b gfr't'

AGENCIA FEDERAL DE AVIACION CIVIL

&

&
v

Monetarios de la TESCFE), Dicha habilitacién sélo es necesaria para los cases de
disminucién del capital social del Cobierno Federal {art. 46 RLTF).

e La solicitud de expedicidén del certificado de tenencia de los valores
representativos del capital social gue tenga en custodia (Art. 33 de la LTF). Para
acreditar la representaciéon cel Goblerno Federal ante los érganos de gobierno
o las asambleas previstas en el parrafo anterior.

NOTA: El oficio por el cual se emite el Certificado de Tenencia Accionaria es
realizado por ia Direccion Ceneral de Ingresos de la TESOFE, y cebe estar
notificado a la AFAC previo a la Celebracion de la Asamblea Ceneral de
Accionistas.

Notificacién de acuerdos de la asamblea a la TESOFE. La AFAC informara a la Tesoreria (Direccién
de Activos no Monetarios de la Direccién General de Asuntos Juridicos), dentro de los cinco dias
habiles posteriores a la fecha de |a celebracion de la asamblea donde hubo gjercicio de derechos
patrimoniales correspondiente, los acUerdos que se tomaron (Art. 34 LTF).

Expedicidon de los titulos accionarios. Los valores o documentos representativos de inversiones
financieras del Gobierno Federal deberan emitirse o expedirse dentro del plazo de un afio contado
a partir de la fecha en que se acuerde la emisién o expedicion correspondiente.

La custodia de valcres o documentos que representen inversiones financieras del Gobierno
Federal corresponde a las Dependencias coordinadcras de sector a partir de su emision hasta su
entrega a la Tesoreria.

La custodia de los valores o documentos se realizard por la Tesoreria una vez gue ésta 1os reciba
rmediante acta entrega recepcion (Art. 39 del RLTF).

Entrega de titulos accionarios a TESOFE. El depdsito de los titulos accionarios, deberan realizarse
ante la TESCFE en los 5 dias siguientes a su fecha de emisidn, Por lo que la entidad coordinada
que los emita, deberé entregarlos a la AFAC, €l mismo dia de su emisién, para que, a su vez, la AFAC
gestione ante la TESOFE, lugar, dfa y nora para la entrega del mismo.

La entrega a la Tesoreria de los titulos representativos de inversicnes financieras del Cobierno Federal,
se formalizard mediante acta suscrita por los servidores plblicos competentes de la Dependencia
coordinadora de sector y de la Tesoreria. (art. 42 RLTF]

/ p L
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OBJETIVO

Emitir opinidn juridica cuando lo scliciten las diversas areas de la AFAC, asi como aquellas realizadas
por otras autoridades del ambito federal o local, o por particulares, con la finalidad de atenderlas en
el ambitc de competencia de la AFAC.

FUNDAMENTO

Numerales 85, fracciones Xllly XV, 853, fraccian |,y 85.4, fracciones |, I, del Manual de Organizacién
de la Agencia Federal de Aviacién Civil.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Ingresa de manera fisica ¢ electrénica ei oficio de solicitud de opinidn juridica a la Direccién General
de la AFAC o de forma directa a la DET.

2. Ensu caso, la Direccion General de la AFAC remite la solicitud de opinién juridica a la DET.
3 La DET procede a su registro y turnc.

4 El servidor pUblico responsabte de elaborar el proyecto de oficic para emitir la opinion juridica, o
en casc de requerirlo, solicitaré el pronunciamiento de las dreas técnicas de la AFAC competentes en
la materia de la solicitud.

El servidor publico responsakle, cuenta con un plazo de diez dias nabiles para elaborar el proyecto de
opinidn juridica, o en su caso, para elaberar los oficics de solicitud de pronunciamiento de las areas
tecnicas de la AFAC.

5. Una vez que se cuenta con el proyecto de respuesta, el servidor publico responsable de su
elaboracién, lo entregara al servidor publico revisor parz su estudio.

El servidor publico responsable de la revision del proyecto de opinidn juridica tiene un plazo de diez
dias para su analisis, por lo gue en dicho plaze debera aprobar el proyecto, o en su caso, elaborar las
observaciones gue considere necesarias.

En caso de que se realicen observaciones al proyecte, el abogado responsable de la elaboracién del
proyecto cuenta con un plazo de tres dias nabkiles para desanogarlas.

©. Una vez que se obtiene el viste bueno del servidor publico revisor, el servidor pablico responsable
de la elaboracién del proyecto procederd a recabar el visto buenc y |z firma del DET.

El OET cuenta con un plaze de tres dias para la revisién del proyecto, por lo que en dicho plazo debera
aprobar el proyecto, o en su casc, elaberar las cbhservaciones que considere necesarias. - |
1

¥ I"n \

En caso de que se realicen observacicones al proyecto, el abogado respensable de Igf elzboracion del ;\J
proyecte cuenta con un plazo de tres dias hibiles para desahogarlas. ,- _ \
. A
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7. Unavez aprobado y firmado el oficic de opinidn jurldica, se enviard y notificara el a las diversas areas

de la AFAC gue lo hayan solicitado, 0 en su caso, a la auteridad federal o local, o particulares que hayan
realizado |la solicitud.
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DIAGRAMA DE FLUJO PARA OPINIONES JURIDICAS

s

¢

Se solicita e!
pronunciamiento de las
areas té&cnicas de la AFAC
competentes en a materia
de la solicitud.

!

Las dreas técnicas
consuitadas emiten su
pronunciarmiento

Ingresa de manera fisica o
electrénica el oficio de solicitud de
opinidn juridica a la DET

v

La DET procede a su registro y turno

iSe requiere el

pronunciamiento

de otra dreade la
AFAC?

NO

v

El servidor pdblico responsable elabora

el proyecto de oficio para emitir la

opinidn juridica, y lo remite al servidor
publico revisor para su estudio

El abogado responsable
del asunto elaboraréd un
nuevo proyecto.

(EIDET lo

Fin del proceso

Criginal

aprueba?

NO
v

Las areas técnicas

[
copsultadas ermniten su |I

pronunciamiento

7 =
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CAPITULO X. REVISION DE
NORMAS OFICIALES
MEXICANAS

e
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OBJETIVO

Emitir opinidn juridica de los proyectos de Normas Oficiales Mexicanas cuando lo scliciten las diversas
areas de la AFAC, con la finalidad de atenderlas en el dmbito de competencia de la AFAC.

Dichos proyectos se elaboran por las Direcciones Ejecutivas o Direcciones de Area de conformidad con

FUNDAMENTO

1o, 20, fraccion 1,14,16,18, 26, 36, fracciones |, VI y XXVl de la Ley Orgdnica de la Administracion Publica
Federal.

3y 4 cde laley Federal de Procedimiento Administrativo.

19 4° 30, 32,34, 37 41, 63 de la Ley de Infraestructura de la Calidad.

28, 34,80, 81y 82 del Reglamento de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion

1o, 20, fracciones I y XV, 6o, fraccidon Xy 21, fraccioneas |, 1, XX, XXVI, XXX, XXXy XXXV del
Reglamento Interior de la Secretarfa de Comunicaciones y Transportes

Numerales 85, fraccién XIV y 855, fraccion Il del Manual de Crganizacién de la Agencia Federal de
Aviacion Civil.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

Ingresa de manera fisica ¢ glectrénica el oficio de solicitud de revisidon de fa Norma Oficial Mexicana
INOM) a la DET.

Una vez recibida la solicitud de revisidén de |z NOM en la DET, se procede a su registro y turno {uno a
dos dias).

El abogado respensable de realizar la revisién analizara el proyecto de la NOM y emitird sus
comentarios {diez dias).

El servidor publico responsable de realizar la revisidn de la NOM elaborard el provecto de oficio para
emitir la opinion juridica {uno a dos dias).

Ei servidor pUblico responsable de su elaboracion, lo entrega al servidor pdblico revisor para su estudio
{un dia).

Una vez que se obtiene la aprobacidén del servidor publico revisor, se procede a recabar el visto bueno
y la firma del Director Ejecutivo Técnico (Uno a dos dias).

Se envian y notifican los oficios al drea de la AFAC, gue realiz¢ la solicitud {un dfa).
En caso de que de la revisién hayan derivado observaciones ¢ comentarios a la NOM por parte de la

DET, el area de la AFAC emiscra del proyecto las subsanard y remitird nuevamente a la DET para SLR“-.
aprobacion (cinco dias). \

Revision: igl > !
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DIAGRAMA DE FLUJO PARA LA REVISION DE LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS.

Ingresa de manera fisica o
electrénica el oficio de solicitud
revisidn de la NOM a la DET.

v

La OET procede a su registro y turno.

v

El servidor publico responsable elabora
el proyecto de oficio de respuesta
derivado de la revision del proyecto de
NOM para emitir la opinién juridica, y lo
remite al servidor publico revisor para
su estudio.

¢Elabogado
Sl revisor lo NO
aprueba?
‘L A
Se turna le oficio para firma El abogado responsable
del DET realizard las observaciones
hechas por el abogado
} revisor al proyecto de oficlo
se notifica el oficto que al J
area encargada del
proyecto. El abogado responsable
turna nuevamente el
proyecto de oficic a el
¥ abogado revisor.
£l drea encargada del [
proyecto continua conlas |
gestiones necesarias para | = Se turna le oficic para firma
su publicaclan.

v

J" Se notifica el oficio al 4rea )
encargada del proyecto. |

Fin del proceso

;)N
- |

| L X II|
) L l,III |
\'. |

F \
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CAPITULO XI. GESTION DE
AVALUOS ANTE EL INSTITUTO DE
ADMINISTRACION Y AVALUOS DE

BIENES NACIONALES

- Il
/ N
i { [ ik
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OBIJETIVO

Solicitar ante el Instituto de Administracién y Avallos de Bienes Nacionales (INDAABIN) la elaboracion
de los avaluos que se soliciten a |a Direccidn Ejecutiva Técnica.

FUNDAMENTO

» Ley Ceneral de Bienes Nacionales

o PROCEDIMIENTO administrative para gue las instituciones publicas soliciten servicios valuatorios al
Instituto de Administracién y Avallcs de Bienes Nacionales y para que éste expida y les remita los
respectivos dictdmenes valuatorios, utilizando un sistema electrénico

e No existe fundamento en el Manual de Organizacidn de la Agencia Federal de Aviacion Civil.

LINEAMIENTOS DE ORPERACION

1. Ingresa de manera fisica o electrénica el oficio de solicitud de avalud a la direccién general de la
AFAC o de forma directa a la DET.

2. Ensu caso, Iz Direccidon Ceneral de la AFAC remite la sclicitud de opinién juridica a la DET.
3. La DET procede a su registro y turne.

4. £l servider pUbklico responsable de solicitar el avalud ante el INDAABIN, deberd contar previamente
con registro para poder acceder al portal web oficial del INDAABIN para realizar la sclicitud de ferma
electrénica, asi como contar con firma electrénica avanzada (FIEL) del Servicio de Administracion
Tributaria {SAT).

5.Elservidor publico responsable de solicitar el avalud validara si cuenta con la informacion técnica gue
requiere el portal web del INDDABIN para realizar la solicitud del avalud,

El servidor pUbilico responsable, cuenta con un plazo de tres dias habiles para validar si cuenta con la
informacion completa para formalizar la sclicitud ante el INDAABIN, o en su caso, elaborar los oficios
de requerimiento a las areas solicitantes a efecto de que proporcionen |a informacion faltante.

El area técnica solicitante cuenta con un plazo de cinco dias nabiles para proporcicnar la informacion
faltante a lz DET.

6. Una vez que se cuenta con informacidén necesaria, el servidor publico responsable formalizara la
solicitud del avalud en la pagina del INDAABIN.

El servidor publico responsable tiene un plazo de cinco dias para formalizar la solicitud. ?\

A

7. Una vez presentada la solicitud, el INDAABIN efectuard el célculo de los aprovechamientos ygastos | |
gue genere la realizacion del servicic valuatorio y lo hara de conocimiento a traves de su porgal Vi —‘% A
4 [N

'l
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El servidor plblico responsable cuenta con un plazo de tres dias para notificar el costo del avalud al
area técnica que lo haya solicitado, para esta gestione los recursos ante la Direccidn de Administracion
de la AFAC o unidad administrativa equivalente de que se trate.

8. Una vez efectuado el page, el servidor publico responsable remitira al INDAABIN a través del sistema
electrénico copia del respectivo comprobante, y en su caso, procedera a capturar los datos relativos a
la fecha, llave de pago vy numero de operacion utilizando su firma electrénica avanzada.

Cumpliendo con 1o anterior, el INDAABIN dard tréamite a la solicitud del servicio valuatorio.

9. Dependiendo de las caracteristicas del servicio valuatorio solicitade, el INDAABIN, a través del sistema
electronico, podra emitir de manera automatica la asignacién de una orden de trabajo a un perito o,
en su caso, determinar si la asignacion al perito corresponde al Comité de Evaluacion y Asignacicn de
Peritos.

10. El sistema del INDAABIN remitira por correo electronico la orden de trabajo asociada al ndmero
secuencial y al genérico gue se asighe al servicio valuatorio de que se trate, con sUs anaxos al perito
asignado, quien dentro e las veinticuatro noras siguientes deberd capturar su aceptacién, con firma
electronica avanzada del trabajo asignado.

En el caso de que el perite asignado no capture dentro del plazo establecido los dates relativos a su
aceptacion del trabajo asignado, se entendera que lo rechazod.

Atendiendo a la distancia en que se encuentre el bien chjeto de valuacion y a la complejidad de los
trabajos valuatorios a realizar, el Titular de |a Direccidon General fijard los tiempos estandar en que el
perito valuador deberd realizar dichos trabajos. En cada casec, el sistema electrénico aplicard el plazo
que corresponda.

Los proyectos de dictdmenes seran suscritos por 1os peritos valuadores qgue los hayan elaborado,
utilizando su firma electrénica avanzada, antes de someterse a la aprobacion del servidor publico
competente del INDAABIN o de los cuerpos colegiados de avallos, cuando proceda.

Una vez satisfechos los requerimientos, el servidor publico competente del INDAABIN, y cuando asi
proceda, los integrantes del cuerpo colegiado de avallos que corresponda aprobaran el proyecto,
utilizando su firma electrénica avanzada.

. El servidor publico competente del INDAABIN remitira el dictamen valuatoric al servidor pubiico
designado para acceder al sistema electrénico que solicitd el servicio valuaterio.

Este servidor publico responsable lo remitird al area técnica solicitante para los efectos legales
correspondientes. '

-
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Ingresa de manera fisica o

DIAGRAMA DE FLUJO PARA GESTION DE AVALUOS ANTE EL INSTITUTO DE
ADMINISTRACION Y AVALUOS DE BIENES NACIONALES.

Ingresa de manera fisica o electrdnica el oficio
de solicitud avalio a la Direccion General de Ja

AFAC.

electrdnica el oficic de solicitud
de avaitio a la DET.

v

A 4

La DET procede a su registro y

turno.

A 4
La Direccion General de

ta AFAC remite la
solicitud de avallio a la
DET.

Represenptante Legai y/o el
Apandono de Aeronave,

cormandante de Aeropuerto solicita el

Sl

E 3

Se soiicita la informacidn faltante a la
unicdad administrativa o ai drea de la
AFAC splicitante.

y

A

La unidad administrativa o
ICitante

area de la AFAC s
remite ia informacion

neCesaria.

JSerequiere
documentacién e
informacidn

adicional?

NO

El servidor ptiblico

responsable farmalizaré la
solicitud del avaiud en la

E! zervidor publico responsable
cuenta con un plazo da tres

cias para notificar el costo del
avalus al area técnica que lo

haya solicitado.

¥

LA UN

AREA DE LA AFAC SCLICITANTE
CESTIONARA LOS RECURSOS ANTE

ADMINISTRAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA

DAD ADMINISTHATIVA O

ECCION DE
LM DE LAAFAC O

LA DiE

»
pagina del INDAABRIN
Una vez presentada la solicltud, el
INDAABIN efectuard el célculo de los
aprovechamientos y gastos
que genere la realizacién del servicio
valuatorio y lo hara de conocimiento a
través de su portal WEB.
- A
L
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Una vez efectuado el pago, el
servidor piblico responsable
remitird al INDAABIN a través del
sistema electréonico copta del
respectivo comprobante, y en su
case, procederd a capturar los datos
relativos a la fecha, llave de pago y
numero de operacidn utilizando su
firma electronica avanzada.

L 4

Dependlende de las caracteristica
del servicio valuater| licitado, et
INDAARIN, & traves del sisterma
electranico, podrd emitir de manera
autormatica la asignacion de una
orden de trabajo a un parite o, &#n su
caso, determinar si la asignacion al
perito corresponde al Comité de
Evaluacion y Asigriacion de Peritos.

e

Los peritos valuadores
elaboraran los proyectos de
dictamenes,

Revision:

Este servidor pdblico
respansable de la DET lo
rernitira a| drea técnica

h

sollcitante para los efectos
legales carrespondientes
v

Fin del proceso

F 9

El sepvidor pUblice compatente
del INDAABIN remmitird el
dictamen valuataorio al servidor
publico de la DET designado
para acceder al sistema
elactranico gue solicitd e
servicio valuatorio.
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OBJETIVO

Atender, analizar y dar respuesta scbre |z viabilidad de declarar el Abandono de Aeronave.
FUNDAMENTO

Articulos 1°, parrafo segundo, 2° fraccion |, 14,16, 17, 26, 36 fraccicnes V y XXVl de la Ley Organica de la
Administracidon Publica Federal. (LOAPF)

Articulo 37 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo. (LFPA)

Articulo 3 fracciones [, Xl y Xl de la Ley de Vias Generales de Comunicacion.

Articulo 77 fracciones Il, Il y Ultimo parrafo de la Ley de Aviacidn Civil. (LAC)

Articulo 102 del Reglamento de la Ley de Aviacién Civil. [RLAC)

Articulos 2°, fraccion XV, subfraccidon XV17 y 37 del Reglamento Interior de la Secretaria de
Cemunicaciones y Transportes. (RISCT)

Articulos 3 fraccion XVIIl y Transitorio Cuarto del Decreto por el que se crez el drgano administrativo
desconcentrado de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes, denominado Agencia Federal de
Aviacion Civil.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. La DET recibe el escrito mediante el cual, el Representante Legal y/o el Comandante del Aeropuerto
solicita se inicie el procedimiento de Abandono de Aeronave. (1 dia)

2. La DET analiza la expecsicidn de motivos, la documentacién adjunta, asi como la viabilidad de llevar a
cabo la accion requerida. {5 dias)

3. En caso de ser necesario, la DET solicita el pronunciamiento de las diversas areas de la Agencia
Federal de Aviacion Civil. {2 dias)

4. La DET solicita al Registro Aeronautico Mexicano (RAM) informe respecto del estatus que guarda la
asronave. (4 dias)

5. De ser viable, y cumplir con los supuestos que establece el articulo 77 de la LAC, la DET solicita a la
UAJ analice la viabilidad de iniciar con las gestiones conducentes. {En caso no de satisfacer los
supuestos para continuar con el tramite, se previene al solicitante a efecto de cumplir con la
documentaciéon necesaria). (5 dias)

6. Una vez obtenido el visto bueno por parte del a UAJD se realiza el proyecto para la publicacion del
“Primer Aviso de Abandono de Aeronave” en el DOF, el cual serd analizado por la UAD. {Se pubklicaran 3
avisos en intervalos de 10 dias cada uno). (40 dias)

7. Se genera una cotizacidn para la publicacion en el DOF de los avisos de declaratoria de aeronave, ?
asimismo se establecen las fechas de publicacion. {5 dias)
-~ 4

. |
8. Una vez cubierto el pago de derechos correspondiente por parte del Representante Leg94’y/ & w -
Administrador del Aeropuerto, se remite a la Direccion de Estudios Legislativos de la UAJ gl archivg/que | |
centenga la versidon digital del documento objeto de la publicacion. (4 dias) ; £ X

- \\
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9. Publicados los avisos y al no haberse presentado persona fisica y/o moral alguna & manifestar su
interés juridico, objeciones, ni manifestado o que a su derecho conviniese la AFAC procede a declarar
el Abandono de la Aeronave mediante Resolucidn Administrativa. (2 dias)

10. La DET remite en copia simple la Resolucidon al RAM a efecto de realizar la inscripcion
correspondiente, con la finalidad de gue se deje sin efectos los certificados de nacionalidad, matricula
y el de Aeronavegabilidad gue se encuentren inscritos en ese Registro. (2 dias)

N. La DET realiza oficio al Instituto para Devolver al Puebklo lo Robadeo (INDEP), por medio del cual se
hace del conocimiento la resolucidn para gue proceda a su enajenacion. {5 dias)

12. Los recursos que se abienganse enterarédn 2 la TESOFE, previa liguidacion de los adeudos generados
con el agropuerto. (10 dias)
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DIAGRAMA DE FLUJO PARA DECLARATORIA DE ABANDONO DE AERONAVES

ABANDONO DE AERONAVES
{ART. 77 LAC)

v

propietario o poseedor

I. Lo declare el

antefa SICT

sEr el caso
a5 en Intervalos de G dias,
avises en el DOF yenun
perigdico local donde se

pago de derechos por parte del

=& publicard 3

v

. Carezca de marcas de
nacianalidad ¥ matricula y se
desconozca el nombre de su

propietario o poseedor y lugar de
procedencia.

v

Heprecantante Legal yio el
nte de AL cpuerto solicita &l
one de Aeronave.

3

DET analiza viabilidad de llevar a cabo
la accion reguerida,

v

F 3

tre la anronave, previao

Asropuerto

UAJ analiza la viabilidad de iniciar con
las gestiones

40 dias para presental
ahjeciones a partir del

Los recursos que se obtengan
se enteraran a la TESOFE,
previa liguidacién de los
adeudos generadoes con el

v

Y
il. La aeronave permanezca en un

aeropuerto, aerédromo o
helipuerto 0 dias naturales o
mas sin estar al cuidado de su

propietario o poseedor

Concluido &l plazo, 1a SICT hard
la declaratoria de abandono de

L 4

primer avise,

INDEP

aeropuerto.

v

Fin def proceso )
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OBIJETIVO

Analizar la documentacion gue acredite en su totalidad los elementcs necesarios para declarar I
viabilidad de la Capacidad Juridica relativa a las concesiones y permiscs aeroportuarios.

FUNDAMENTO

Articulo 36 fracciones |, V, Xll, XXIV y XXVl de la Ley Crganica de la Administracién Pdblica Federal.
(LOAPF) .

Articulos & fracciones |, 111, V, VI Y X]1,10,12,14,15,16,17, 18,12 y 22 de |la Ley de Aeropuertos. (LA)
Articulos 7. 8 y 9 fracciones | v V del Reglamento de la Ley de Aeropuertos. (RLA).

Articulos 2° fraccién XVI, subfraccion XVI7 y 37 del Reglamentc Interior de la Secretaria de
Comunicacionesy Transportes. {RISCT)

Articulos 3 fraccion XV y Transitorio Cuarto del Decreto por el gue se ¢rea el drgano administrativo
desconcentrado de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes, denominado Agencia Federzl de
Aviacion Civil.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. La DET recike el oficio mediante el cual, la Direccion de Aeropuertos (DA) sclicita opinién juridica
respecto de la documentacién que forma parte de |z solicitud para el otorgamiento de una concesién
C permiso aeroportuario y/o de transporte aéreo. (1diz)

2. La DET analiza la documentacion adjunta conforme a los requisitos que establece los articulos 8y 9
Fraccidon Iy V del Reglamento de la Ley de Aeropuertos. (10 dias)

3. En caso de no satisfacer en su totalidad los requisitos previstos en el RLA, la DET mediante oficic
dirigido 2 la DA le hace del conocimiento dicho incumplimiento, a fin de gue la DA reqguiera al
solicitante presente los documentos que subsanen las omisiones. (10 dlas)

4. En caso de satisfacer en su totalidad los requisitos previamente sefalades, la DET declara viable la
Capacidad Juridica, informando mediante oficio a la DA a fin de que el solicitante continle con las
gestiones para el otorgamiento de una concesidn o permisc aeroportuario y/o de transporte aéreo.

(2 dias)

5. La DET genera respaldo de la documentacién presentada y se archiva en expediente. {1 dia)
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DIACRAMA DE FLUJO ANALISIS DE CAPACIDAD JURIDICA RELATIVA A CONCESIONES Y

PERMISOS AEROPORTUARIOS

CAPACIDAD ]URIDICA\

DET recibe oficio mediante el cual la DA solicita
2nalisis a la documentacién adjunta a fin de

(ART. 8Y 9 ALA) /

ajCotejar que el Instrumento esté
gertificado, asimismo cumpla con lo

v

considerar la viabilidad de la Capacidad Juridica.

L 4

Se analiza la documentacién
conforme a los requisitos que

previsto en el art. 22 dela LA,

b)Listado de accionistas con mas del 5% del
capital social.

c) Carroborar si existe inversion extranjera, se
adjunts la constancia de la Inscripgidn en
el Registro.

d)Verificar que sg ancxe copla certificada
del testimonio notlarial para actos de
dominio por parte del R.L.

e} Colzjar que se adjunten escritos de_los
miembros ~ del  Consejo de
Administracidn, donde declaran ne
encontrase en los supuestos del 22 de la
LA

3
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En caso cde CUMPLIR en su
totalidad los requisitos, la DET

establece los articulos 8 y 9 Fraccién |
y M del RLA.

Cumple o no

cumple

-

declara viatle la Capacidad
Jurldica, informando mediante
oficio a la DA,

h 4

DET generarespaldo de la
documentacion presentada v
se archiva en expediente,

C Fin del proceso )
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OBIJETIVO

Analizar la documentacion gue acredite en su totalidad los elementos necesarios para declarar la
viabilidad de |la Capacidad Juridica relativa a las concesiones para la prestacién de servicio publico de
transporte aéreo nacional regular de pasajeros, carga y correo.

FUNDAMENTO

En apego a lo sefiaiado en el numeral 8.5, fraccién Xl del Manual de Organizacién de la Agencia
Federal de Aviacion Civil.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

Analizar la documentacién que acredite en su totalidad los elementos necesarios para declarar la
viabilidad de |a Capacidad Juridica relativa a las concesiones para la prestacion de servicio publico de
transporte aéreo nacional regular de pasajeros, carga y correc.

o La DET recibe el oficio mediante el cual, la Direccién de Ejecutiva de Transporte y Control Aeronautico
(DETyCA) solicita opinion juridica respecto de la documentacién gue forma parte de la solicitud para el
otorgamiento de una concesion para la prestacion de servicio publico de transporte agreo nacional
regular de pasajercs, cargay correo.

¢ L2 DET analiza la documentacién adjunta conforme a los requisitos previstos en el articulo 19 fraccién
Il del Regtamentc de la Ley de Aviacidon Civil.

e En caso de no satisfacer en su totalidad los requisitos previstos en el RLA, la DET mediante oficio
dirigido a la DETyYCA, sugiere se le requiera al solicitante presentar la documentacién con la que se
subsanen las omisiones.

¢ En casc de satisfacer en su totzlidad los requisitos previamente serialados, la DET declara viable la
Capacidad Juridice, informando mediante oficio a g DETYCA, a fin de que el sclicitante continde con
las gestiones para el otorgamiento de la concesion.

* | a DET genera respaldo de la documentacion presentada y se archiva en expediente.

YAV

B
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DIAGRAMA DE FLUJO ANALISIS DE CAPACIDAD JURIDICA RELATIVA A CONCESIONES Y
PRESTACION DE SERVICIO PUBLICO DE TRANSPORTE AEREOQ NACIONAL REGULAR DE
PASAJEROS, CARGAY CORREO

DET recibe oficio mediante el cualla DETYCA
solicita andlisls 2 la d meantacicon adjunta a fin

de considerar ia viahilidad de la Capacidad

f) Cotejar que ! jnstrumento esté Juridica.

centificado, asimismo cumpla con o

prevastooon el art. 22 dela LA
gllistado do accionistas con mas del 5%

del capital soclal,
h)Corroborar sl existe  inversion h 4
. e i : . P conforme a los requisitos gue
i} Verifisar - gque  se anexe copia | : i

certificada tal testimonio notarial establece el articulo 12, fraccion It del

para aclos de dominio por parte del RLA

n

R
J} Catajar gue se adjunten escritos de

log _mismbros del _Consejo de

Administracidn, donde declaran no

enconlrase on los supuisios del 22 de

la LA.

S| e Cumple o no
- cumple
v

En caso cle CUMPLIR en su
totalidad los reqguisitos, la DET

deciara viable la Capacidad
Juridica, informandoe mediante

oficio a la DETyCA. Y

De NO satisfacer |os requisitos, [a
DET sugier= a la DETYCA l2
indigus al solicitante presentar los
documentos que subEanen fas
OMmisiones.

v

DET genera respaldo de la
documentacién presentada y Fin del proceso
se archiva en expediente. /
i
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OBIJETIVO

Emitir opinién juridica respecto de los proyectos de disposiciones técnico administrativas enviados
por el Comité competente, con |a finalidad de atenderlas en el ambito de competencia de la AFAC.

FUNDAMENTO
En apego al numeral 85, fraccion XV del Manual de Organizacion de la Agencia Federal de Aviacién

Civil.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Ingresa de manera fisica ¢ electrénica, el oficio con la solicitud de opinién juridica a la Direccidn
General de la Agencia Federal de Aviacién Civil (AFAC), o directamente a la Direccion Ejecutiva
Técnica (DET).

2.5ila solicitud ingresa a Direcciéon General, esta es remitida a la DET.

3. La DET, realiza un registro en la base interna y asigna a un servidor puUblico responsable de dar
atencion a la solicitud.

4. El servidor publico gue fue asignado como responsable para la atencion de la sclicitud, deberd
realizar un analisis de caracter juridico, en donde deberd emitir sus comentarios vy realizar
cbservacicnes al archivo enviado, la atencion deberd ser brindada en un periodo no mayor a 5 dfas.

5. El servidor publico asignado como responsable, deberd elalsorar un oficio para remitir el proyectc
elaborado.

©. Tanto el proyecto de las disposiciones técnico administrativas al que se realizd comentarios y
observaciones, asl como el oficio de remisién, deberén ser enviados al servidor publico revisor.

7. El servidor publice revisor, realizard un analisis del proyecto, emitird sus comentarios y aprobara los
cue fueron realizadcs por el responsable. Para el caso del oficio de remisidn, realizaréd observaciones
y de ser necesario los cambios pertinentes, y seran solicitados al responsable.

8. Una vez que se obtiene el visto bueno del servidor publico revisor, se procede a solicitar la revision y
firma del Director de |a DET.

9. Se envia y notifica el oficio dirigido a la Direccidon competente de la AFAC gue realizo dicha solicitud.
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DIAGRAMA DE FLUJO DE LA REVISION DE DISPOSICIONES TECNICO ADMINISTRATIVAS

< Cansejo de OACI >

v

Emite una propuesta de enmienda

I

Convenio OACI
Anexos OACI
Bocumentos OACI

v

-

Direccion Ejecutiva Técnica

Dlrecciér de Area

Revision:

A A

Evaluacion de la enmienda

v

Se convocard al sector
Aerondutico interesado.

v

Direccion Ejecutiva Técnica
(DET)

Sedetermina la
postura del Estado
Mexicano

A 4

Sedaavisoala
representaclén
permanente ante la OACI
en México.

h 4

Slla propuesta es
aprobada

¥

b 4

Se registra en el control
interno de la DET.
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Direccién Ejecutiva { Acea
encargada.

v

Dirige trabajos det Comité

Se conforman Comiteés
para el Andlisis y
Aprobacidn de las
Disposiciones
Administrativas de
Caracter Técnico
Aeronautico y/o

aeroportuario (CAADACTA).
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Se turna a un abogado quien serd
responsable de revisar el proyecto
enviado y guien deberd hacer un
analisis y estudio de caracter juridico
del proyecto.

y

En el documento que se trabaja, se
reallzan comentarlos y modificaciones
en control de cambios, asi como el
proyecto de oficic para remitir al

comité selicitante.

Se envian los proyectos al abogado
revisor, mismo que realizara

v

comentarios y validara los realizados
por el abogado responsable.

comentarios.

Mediante oficio debidamente firmado
v foliado, la DET remite al area
solicitante el archivo con los
comentarios y cambios realizados por -
el drea juridica, hasta que se acuerde correcciones,
que por parte defa DET no existen méas

iLos proyectos
Si son NO
aprobados?
Y
v
El abogado revisor, solicita

al abogado responsable
una nueva revislon a los
documentos para realizar

Fin del procesc
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OBIJETIVO

Atender las solicitudes de Informacion del Instituto Nacionzl de Transparenciz, Acceso a la Informacién
y Proteccion de Datos Personales, gue sean competencia de la DET.

FUNDAMENTO

Enzpegoalosenaladoen el numerzl 85, fraccion Vil del Manual de Organizacion de la Agencia Federal
de Aviacion Civil.

LINEAMIENTOS DE OPERACION
La DDE remite mediante correo electrénico la solicitud de informacion a la DET.

La DET procede a su registro en la base de datos para asignarle un numero de tarantela y
posteriorments se procede a turnar al abogado que le dara la atencidn y seguimiento.

El abogado responsable de su desahogo validara si cuenta con la informacidn solicitada.
En caso de que el abogado responsable no cuente con la informacidn solicitada, mediante un
correo electrénico se solicita a las diferentes dreas de la DET, la informacion requerida para poder

dar atencidon correspondiente a la INAI.

Posteriormente, si las adreas proporcionaron informacidn, se remite al abogade revisor para su
validacion y aprobacion.

Larespuesta a la INA| se somete a validaciéon del Director Fjecutivo Técnico guien autoriza su envio.

Por medio de un correo electrénico el abogadc a quien se le asigndé dar atencidn a la solicitud del
INAI hace llegar la informacién a la DDE.
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DIAGRAMA DE FLUJO PARA ATENDER SOLICITUDES DEL INALL
La DDE remite mediante correo electronico la
solicitud de informacion a la DET.
4
. I d Se turna al abogado gque
seregistray a gru.l‘ timero de > la dard sequimiento y
tarantoia o e b
atencidn,
Se elabora el proyecto de
respuesta < Sl Amiznt
’ b ade otra area
gT/~ da la AFAC?
El abogado revisor rec visto
busno de la Subdiraccion P
Juridica, Consultiva y -
Norrmiativa, NO
L 4
¥
5@ somete a validacion del En caso de que ol abogado
Director Ejecutive Técnico respons: Ao cuente con la
quien autoriza su envio. informacian solicitada,
Ml ybg WN COfreo
l electrénico 5= solicita a las
diferentes araas ce la DET, 1a
e ) informacide requer para
Far ry f;cj:o..e Ut COrrec poder darle la atension
eloctionico, se hace llegar la
infarmacion recabada a la DDE.
r
‘ "
Postariormenta, si las dreas
proporcinnaron informacion, se
Fin del proceso remite &l abagado revisor para
P sU valid Ny aprobacidn,
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OBIJETIVO

Emitir oginidn juridica cuando lo soliciten las diversas areas de la AFAC, la UAJ de 1a SICT o la CdT de la
SS5T, asi como aguelias realizadas por otras autoridades federales o locales o por personas fisicas y
morales, con la finalidad de atenderlas en el ambito de competenciz de la AFAC.

FUNDAMENTO

LINEAMIENTOS para la  elaboracidon, revision y seguimiento delniciativas de Leyes vy
Cecretos del Ejecutivo Federal, Numerales 85, fraccidn |X; 855, fraccion lll, y 85.4., del Manual de
Organizacién de la Agencia Federal de Aviacidn Civil,

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Ingresa de manera fisica ¢ electrénica el oficio de solicitud de opinidn juridica a la Direccidon General
de la AFAC ¢ de forma directa a la DET.

2. Ensucaso, la Direccion General de lza AFAC remite la solicitud de opinién juridica a la DET.
3. La DET procede a suU registro y turnc.

4. gl servidor publico responsable de elaborar el proyecto de oficio para emitir la opinidn juridica, en
caso de requerirlo, solicita el pronunciamiento de las areas técnicas de la AFAC competentes en la
materia de la solicitud de opinidn de iniciativa de Ley.

El servidorpublico responsable, cuenta con un plazo de tres dias habiles para elaborar el proyecto e
opinién juridica, © en su ¢aso, para elaborar los oficios de solicitud de pronunciamiento de las areas
técnicas de la AFAC.

5 Una vez que se cuenta con el provecto de respuesta, el servidor publico responsable de su
elaboracion, lo entrega al servidor publico revisor para su estudio.

El servidor publico responsable de la revision def proyecto de opinion juridica, tiene un plazo de tres
dlas para su analisis, por lo gue en dicho plazo deberd aprobar el proyecto, o en su caso, elaborar |as
observaciones que considere necesarias,

En caso de que se realicen observaciones al proyecto, el abogado responsable de la elaboracion cel
proyecto cuenta con un plazo de dos dfas habiles para desahogarlas.

5. Una vez que se obtiene el visto bueno del servigor publico revisor el servidor publico responsable de
la elaboracion del proyecto procede a recabar el visto bueno y la firma del DET.

EI DET cuenta con un plazo de tres dias para la revision del proyecto, por 1o gue en dicho plazo debera
aprobar el proyecto, o en su caso, elaborar las observaciones que censidere necesarlas e / X \

proyecto cuenta con un plazo de un dia habil para desahogarlas
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6. Una vez aprobado y firmado el oficic de opinidn juridica, se envia notifica el oficio dirigido a la UAJ
de laSICT o la CIT de la 55T,
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DIAGRAMA DE FLUJO PARA OPINIONES JURIDICAS.
Ingresa de manera fisica o electronica el oficio
de solicitud de opinion juridica a la DET.
¥
La DET procede a su registro y
turno.
J5e requiare el
S| pronunciamient NO
cde otra drea
dela AFAC?
v
v
Se solicita el pronunciamiento
de las dreastécnicas de la _ Se elabora el proyecto de
AFAC competentesenla ’ oficio
rmatzria de la solicitud. e ———
h 4
:El abogado
NO < revisor lo Si
aprueba?
v
h J
El abogado responsatle del Se procede a recabar el visto
asunto elaborard un nuevo bueno y la firma del DET.
proyecto,
A
0
\
W
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SI

iLa DET lo
aprueba?

NO

Se firma y s procede a su
notificacion

Y
A 4

El abogado responsable del
Fin del procesc

asunto elabhorara un nuevo
proyiecto.
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CAPITULO XVIII. REVISION
JURIDICA DE CONTRATOS,
CONVENIOS Y BASES DE
COORDINACION
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OBIJETIVO

Elaborar los proyectos de opinidn sobre contratos, convenios, bases de colaboracidn y demés actos
juricicos en los que intervenga la AFAC que se hayan turnado al departamento, con la finalidad de
remitirlo a2 la Unidad de Asuntos Juridicos UAJ para su revision.

Asi como, establecer los mecanismos para la revision de los contratos, convenios y bases de
coordinacion en los cuales la Agencia Federal de Aviacién Civil sea parte.

FUNDAMENTO

En apego a lo sefaladc en el numeral 85, fraccién XVI del Manual de Organizacion de la Agencia
Federal de Aviacion Civil.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. El proceso de revision juridica de contratos, convenios o bases de coordinacion iniciara cuando las
distintas areas de la Agencia Federal de Aviacién Civil o la parte requirente elaboren una solicitud por
escrito que contenga la propuesta del instrumento juridico la que debe incluir el soporte documental
y la remita a la Direccién Ejecutiva Técnica.

2. lLa DET recibe el oficio y analiza en un término cue no exceda de diez dias habiles el contrato,
convenio o bases de coordinacién, segun sea el caso, asi como la documentacién e informacion anexa
que formen parte del instrumento juridico., asi como la viabilidad de llevar a cabo la accién requerida.

3. En caso de ser necesario, la DET solicita el pronunciamiento de las diversas dreas de la Agencia
Federal de Aviacién Civil a mas tardar dentro de los cince dias habilites siguientes, contados a partir de
la recepcion del proyecto.

4. En caso de que la DET o las diversas dreas de la Agencia Federal de Aviacién Civil emitieran
observaciones al proyecto o al soporte documental, se realizara |a retroalimentacién con el &rez o la
parte requirente a fin de solventar dichas cbservaciones, lo anterior en un término, Nno mayor a tres dias
habiles.

5. Una vez solventadas las observaciones y consensuadas con ¢l drea o parte reguirente, o en caso, sino
se hubiesen formulado, la DET elabora proyecto final con comentarios juridicos y lo remite mediante
oficio a [a UAJ para su revisidn en un término que no exceda de diez dias hébiles.

6. En caso de ser necesario, la DET solicita el pronunciamientoe de las cbservacionss realizadas por la
UAJ a las diversas dreas de la Agencia Federal de Aviacion Civil cinco dfas habilites siguientes, contades
a partir de la recepcidn del proyecto.

7. En caso de que la UAJ emitiera chservaciones al proyecto o al soporte documental, se realizara la
retroalimentacion con el drea o la parte requirente a fin de solventar dichas observaciones

8. Una vez solventadas las ocbservaciones, realizadas por la UAJ y consensuadas con gl areg ¢ parte
requirente, ¢ en caso, sino se hubiesen formulado, la DET elabora proyecto fifial con cofmentarios
Jjuridicoes, lo anterior en un término, no mayor a tres dias hibiles. -zp
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Lz DET remite al area o parte reguirente, mediante oficio el proyectc con tabla de observaciones
juridicas y esta ultima, determinara su incorporacion dentro del convenio, parz posteriarmente,
encargarse de las modificaciones, integrar la documentacion soporte, impresién del proyectoy recabar
las firmas de ias partes que, en dicho instrurmento, representen a la Agencia Federal de Aviacidn Civil.

b

MANUAL DE PROCESOS CONSULTIVOS Y NORMATIVOS
DE LA DIRECCION EJECUTIVA TECNICA
10 de julio de 2023

Revision: Original



+

COMUNICACIONES {5 AT

AGENCIA FEDERAL DE AVIACION CIVIL

&
v

DIAGRAMA DE FLUJO PARA REVISION JURIDICA DE CONTRATQS, CONVENIOS Y BASES DE
COORDINACION

Area 0 parte requirente enviara = ia Direccidn Ejacutiva
Tecnica [DET) la solicitud de revisidn del instrumento
jundica, por escrito. (oficio, nota wo corren| elacironics)

!

La DET reciblrd y realizara 21 analisis del
contrato, convenio o bases da

En caso de ser necesario la DET

coardinacion, asi como revisara el
soporte decurmental

Observaciones
al proyecto, a la
docurnentaciinen
caso de estar
incompleta

Si

diversas areas de la AFAC

ronunciamiento de las

Sl

F 3

NO

Y

a5 .lil A% 0 '-'\-'_-'\. Eartas
salventaran las chservaciones
de la Retroalimentacicon

A A

Se devuelve al &rea técnica de

Revision:

Original

la AFAC, a fin de que se
reformule el proyecto.

) 4

v

l.a DET remite proyecto & la UAJ

para sy revision
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La DET solicitara
Retroalimentaclén

v

Las Areas o lat partes
solventaran las ohiservaciones
de la Retroalimantacién

Observaciones
ual

Sl

A

En caso de ser necesario la DET
solicitara & pronunciamisnto
de otras areas de la AFAC

v

La DET elaborard oficio de respuests, anexando
proyecto con tabla de obasrvaciones juridicas, para
que el drea o la parte reguirente deterrmine su
incarporacion dentro del instrumento juridico
formalizacion {imgresion, documentacion y firmas)

Fin del proceso
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OBIJETIVO

Elaborar las propuestas de reforma, adicidon o creacidon de Leyes o Reglamentos en materia
aeroportuaria y de aviacion, que las areas técnicas de la Agencia Federal de Aviacion Civil
planteen, a efecto de adoptar las Enmiendas al Convenio Sobre Aviacion Civil Internacional.

FUNDAMENTO

En apego a lo sefialado en el numeral 85, fraccion X del Manual de Organizacion de la Agencia Federal
de Aviacién Civil.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. El proceso de adopcidn de Enmiendas iniciard cuando las areas técnicas de la AFAC,
adviertan gue el SARP, no se encuentra previsto en la Ley del Estado o su Reglamento, a través
de los anexos y documentos que la OACI emita.

Las areas de la AFAC, elaboraran la propuesta de anteproyecto de iniciativa de reforma de Ley
o0 de Reglamento, debidamente justificada y fundada, conforme al cuadro comparativo
contenido en la Clrcular de Asesorarmiento CA DET-C1/21 o su version vigente.

2. La DET llevara a cabo el analisis de la propuesta de anteproyecto de iniciativa de reforma a
Ley o Reglamento, con la finalidad de emitir los comentarios, observaciones o sugerencias al
mismo, remitiéndoclas al drea correspondiente.

3. Cada area responsable serd la encargada de atender los comentarios, observaciones o
sugerencias de |a DET.

4 La DET pondrd a consideracién del Director Ceneral de la AFAC, la propuesta de
anteproyecto de iniciativa de Ley o Reglamento.

5. Si el procedimiento requerido es para modificar una ley verse el numeral 4 "REFORMA DE
LEYES", en caso de que la modificacién sea respecto de un Reglamento vease el numeral 5
"REFORMA DE REGLAMENTOS™.
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DIAGRAMA DE FLUJO PARA LA ADOPCION DE ENMIENDAS DE LA OAC]

Las &reas técnicas de la AFAC formularan los
proyectos de modificacién a las Leyes o
Reglamentos, y seran remitidos a la DET.

La DET procedera al analisis de Ia
propuesta, y se procederd a realizar
comentarios y se remitiran al drea

técnlca respectiva

—

Cada area responsable, procederd a
atender los comentarios, observaciones
osugerencias de la DET.

Y

La DET, someterd a consideracién del
Director General de la AFAC la
propuesta

La DET somete el
Acuerdo a
consideracion ¥
ribrica del Director
Ceneral de la AFAC y
remite via oficio el
expediente del

51 NO

A A

Si se requiere modificar una Ley,
verse nurmeral 4 del Manual, de
requerirse modificacion a un
Reglamento, véase el numeral 5

Se devuelve al area técnica dela
AFAC, a fin de que se reformule
el proyecto.

del Manual,
Fin del proceso
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OBIJETIVO

Hacer del conocimiento del publico en general las disposiciones técnico administrativas de caracter
obligatorio, sus modificaciones y aquellas que han dejado de tener vigencia.

FUNDAMENTO

LINEAMIENTOS para la elaboracidon, revisidn y ssguimiento delniciativas de Leyes vy
Cecretos del Ejecutivo Federal.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. La DET, recibe la solicitud de publicacion en Diario Oficial de la Federacién y elabora proyecto de
acuerdo para ser remitideo a la UAJ en la SICT, para su revisidon y aprobacion.

2. La DET, atiende las observacicenas gue formule la UAJl de la SICT, por lo gue una vez atendidas, ésta
emite el vistc bueno.

3. La DET, elabera el formato de sclicitud de la Exencidén del Andlisis de Impacte Regulatorioy lo envia
ala DDE, a fin de que sea revisado y se suba al sistema de la CONAMER.

4, La DDE tramita ante la Unidad de Transparencia de la Unidad de Administracién y Finanzas de la
SICT, la Exencién del Analisis de Impacte Regulatorio ante la CONAMER.

5. La Unidad de Transparencia de la Unidad de Administracidon y Finanzas de |z SICT, una vez que
cuente cen la Exencion del Analisis de Impacto Regulatorio, lo remite a la AFAC.

©. La DET scmete el Acuerde a consideracidn y rabrica del Director General de la AFAC y remite via
cficio el expediente del Acuerdo a la UAJ de la SICT.

7.La UAl de |la SICT somete a la consideracion y firma del Titular de la SICT el Acuerdo y una vez suscrito,
la UAJ lo devuelve a la AFAC.

8. La DET remite nusvamente el Acuerdo firmado a la UAJ de la SICT, solicitando se gestione su
publicacion en el Diarie Oficial de la Federacion.

9. Se lleva a cabo la publicacion del Acuerde en el Diario Oficial de la Federacion de conformidad z la
disposicion de los temas a ser publicados.
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en la SICT, para su revision y aprobacion.

La DET, recibe solicitud de publicacidn en DOF y
elabora proyecto de acuerdo para ser remitido a la UAJ

v

La DET, atiende las cbservaciones que
formule la UAJ de la SICT, por lo que una
vez atendldas, ésta emite el visto bueno.

\_a—I—"”'-

La DET, elabora el formato de solicitud
de la Exencién del Andlisis de Impacto
Regulatorlc y lo envia a la DDE, a fin de
gue sea revisado y se suba al sistema de

—T

La DDE tramita ante la Unidad de
Transparencla de la Unidad de
Administracion y Finanzas de la SICT, Ja
Exencidn del Apdlisis de |mpacto
Reqgulatorio ante la CONAMER

DIAGRAMA DE FLUJO PARA LA ADOPCION DE ENMIENDAS DE I_A OACH

La Unidad de Transparencia de la Unidad
de Administracién y Finanzas de la SICT,
una vez que cuente con la Exencidn del

Anélisis de Impacto Regulatorio, (o
remite ala AFAC.

v

Y

La DET scmete el Acuerde a
consideracién y rdabrica del Dlrector
General de la AFAC y remite via oficio el
expediente del Acuerdo a la UAJ de la
SICT.

La UAJ de la SICT somete a Ia
.| consideracién y firma del Titular de la

Original

La DET remite nuevamente el Acuerdo
firmado a la UAJ de la SICT, solicitando se
gestiona su publicacién en el DOF, de
coenformidad a la disposicidn de los
ternas a ser publicados.

F 3

SICT el Acuerdo y una vez suscrito, la UAJ
lo devuelve a la AFAC.

¥

Fin del proceso
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OBJETIVO

Hacer del conocimiente del publico en general las dispesiciones técnico administrativas con las que se
atienden las enmiendas propuestas por la CACI, sus modificacionesy aquellas que han dejado de tener
vigencia.

FUNDAMENTO

En apego a lo sefalado en el numeral 85, fraccién XIV del Manual de Organizacién de la Agencia
Federal de Aviacidn Civil.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. La DE o la DA, analizan la enmienda propuesta por la OAC|, conforme al dmbito de su competencia,
la evalla y en su caso dictamina su procedencia.

2. 5e conforma un Comité para el Anélisis y Aprobacién de las Disposicicnes Técnico Administrativas
dentro del sector aeronautico, con la finalidad de discutir vy aprobar lz propuesta y ponerla a
consideracidén de |a industria a través de la pagina web de la AFAC.

% La DET recibe la propuesta y lleva a cabo su revision desde e punto de vista juridico, emite
comentarios ¢ el visto bueno para su formalizacion.

4. En caso de que la DET emita comentarios, la DE o la DA procederan a su atencion y remitiran de
nueva cuenta a la DET la prepuesta, hasta gue se acuerde su visto bueno.

5. Aprobada la propuestz o su maodificacion la DE o la DA, gestionaran su firma por parte del Director
General de la AFAC, 2 fin de realizar su publicacion en la PIA o el sitio web de la AFAC, dando aviso a la
DET de la publicacion.

6. Una vez que se notifigue a la DET |z publicacién de la propuesta, esta gestionara su publicacion en
el DOF.

r\.
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DIAGRAMA DE FLUJO PARA LA ADOPCION DE ENMIENDAS DE LA OACI

La DE o la DA, analizan la enmienda
propuesta por la QACI, conforme al
ambito de su competencia, la evalla y en
su caso dictamina su procedencia.

v

El Comité para el Andlisis y Aprobacién de las
Disposiciones Técnico Administrativas dentro
del sector aeronautico, discute y en su €aso
aprueba la propuesta y la pene a consideracion
de la industria a través de la pagina web de la
AFAC.

La DET recibe la
propuesta y lleva a cabo
su revision desde el
punto de vista juridico.

Emite comentarics

+ Y

En caso de que la DET emita comentarios, la
DE o la DA procederan a su atencion y Emite el visto bueno para su
remitirdn de nueva cuenta a la DET ta formalizacion.

propuesta, hasta gue se acuerde su visto
buenc.

¥

A 4

Aprobada la propuesta o su medificacion la DE
0 la DA, gestionaran su firma por parte del
Director General de la AFAC, a fin de realizar
su publicacion en fa PIA ¢ el sitio web de la
AFAC, dando a viso a la DET de la publicacién.

v

Notificada a la DET la publicacion de la
propuesta, esta gestiopara su publicacion en ;
el DOF. _

v

Fin del proceso fl
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OBJETIVO

Car cumplimiento a los requisitos y procedimientc para iz elaboracidén y revisién de iniciativa de leyes,
qgue expidan, adicionen, reformen y deroguen disposiciones constitucionales y legales.

FUNDAMENTO

En apego a lo sefalado en el numeral 85, fraccidn X v XI del Manual de Organizacion de la Agencia
Federal de Aviacion Civil.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. La DET, recipe de parte de la DE o de la DA la propuesta de adicidén, modificaciéon o reforma a una
disposicion legal.

2. Recibida la propuesta por la DET, e procede a su analisis y en caso de existir comentarios, se regresa
ala DE o a la DA para su atencién.

3 Atendidos los comentarios por la CE o la DA, la DET remite la propuesta a fa UAJ, cumpliendo con los
requisitos y documentacion, contemplados en el "Acuerdo por el gue se expiden los lineamientos para
la Elaboracién y Presentacion de Proyecto de Leyes Expedidas por el Poder Ejecutivo Federal.

4. La UAJ remite a la Consejeria Juridica el proyecto de inlciativa con un mes de anticipacién gque se
pretenda presentar al Congreso de la Unidn.

5. La Consejeria Juridica procede a revisar el proyecto de iniciativa y de existir observaciones, se remite
ala UAJ, quien asuvez las envia a la DET, a fin de que se incorporen las opiniones de las dependencias
vy entidades involucradas, y se remite nuevamente la propuesta a la Consejerfa Juridica.

& Concluido el andlisis e incorperacion de las observaciones, la Consejeria Juridica remite la version
final ala UAJ, a fin de gue se tramite el Dictamen de [mpacto Presupuestaric y de Anélisis de Impacto
Regulatorio, 2 fin de gue se envie a la Consejeria Juridica.

7.5atisfecho I anterior, la Consejeria Juridica determina la version final y realiza la tmpresion del
proyecto de iniciativa en papel oficial de la Presidencia de la Repudblica en original vy una copia vy, lo

somete a firma del Titular del Ejecutivo Federal. o
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DIAGRAMA DE FLUJO PARA EL PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION Y
PRESENTACION DE PROYECTOS DE LEYES

La DET, recibe de parte de la DE o de la DA
la propuesta de adicion, modificacion o
reforma a una disposicién legal.

La DET procede a su analisis y
en caso de existir comentarios,
seregresa a la DE o a la DA para
su atencién.

Atendidos los comentarios la DET remite la

propuesta a la UAJ, cumpliendo con los La UAJ remite a la Consejerfz Juridica el
requisitos y documentacion > proyecto de iniciativa que se pretenda
correspondientes. presentar al Congreso de la Unién.

!

La Consejeria Juridica revisa el proyecto de
iniciativa, de existir cbservaciones se
devuelve ala UAJ, yasuvezlasenviaala
DET, a fin de que se incorporen las
opiniones de las dependencias y entidades
involucradas, y se remite nuevamente la
propuesta a la Consejerfa Jurldica.

Concluido el analisis e incorporacion de las
observaciones, ia Consejerfa Juridica remite
la versién final a la UAJ, para el trémite del
Impacto Presupuestario y dei impacto
Regulaterio, a fin de que se envie a la
Consejerfa Juridica.

Satisfecho lo anterior, la Consejeria
Juridica determina la versién final y realiza
la impresién del proyecto de iniciativa en
papel oficial de la Presidencia de la
Republica en original y una copia y, lo
somete a firma del Titular del Ejecutivo
Federal.

Fin del proceso /_\ 2 \
1 ( o IFI\
= 1
e
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