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Glosario

o ASF: Auditoria Superior de la Federacion.

- Bienestar: Secretaria de Bienestar.

 CI: Cédula de inicio.

« CD: Cédula de desarrollo.

e €CC: Cédula de conclusion.

» CPS: Comité de Participacion Social.

» CVySO0: Cédulas de Verificacion y Seguimiento de Obra.
* DGDR: Direccion General de Desarrollo Regional.

- Enlace FAIS (FISE/FAISMUN): Es |la persona servidora publica encargada de coordinarse con
la DGDR para tratar lo relacionado con el FAIS en el gobierno local o entidad federativa, con las
responsabilidades descritas en los Lineamientos FAIS 2023.

 FAIS: Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social.
« FISE: Fondo de Infraestructura Social para las Entidades.

» FAISMUN: Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal y de las Demarcacio-
nes Territoriales del Distrito Federal.

4 Cédulas de verificacion y sequimiento de obra 2023



- Gobiernos de las entidades federativas: E| poder ejecutivo en las entidades federativas de la
Ciudad de México.

« Gobiernos locales: E|l gobierno de los municipios y de las demarcaciones territoriales de la
Ciudad de México.

e LCF: Ley de Coordinacién Fiscal.

 LDFEFM: Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

o LFTAIP: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
* LGCG: Ley General de Contabilidad Gubernamental.

* LGDS: Ley General de Desarrollo Social.

¢ LGTAIP: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

- Lineamientos FAIS: Lineamientos del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social
2023.

- Manual MIDS: Manual de Usuario y Operacion de la Matriz de Inversidon para el Desarrollo So-
cial.

* MIDS: Matriz de Inversion para el Desarrollo Social.
* RISB: Reglamento Interior de |la Secretaria de Bienestar.
* SRFT: Sistema de Recursos Federales Transferidos

e ZAP: Zonas de Atencion Prioritaria.
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Introduccion

El Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social (FAIS) constituye uno de los ocho fondos
de Aportaciones Federales que integran el Ramo 33 y que estan establecidos en el articulo 25 de la
LCF. Estas aportaciones son recursos que la Federaciéon transfiere a las haciendas publicas de las
entidades federativas, municipios y demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, cuyo gasto
esta condicionado al cumplimiento de lo que dispone dicha Ley.

En este caso, de acuerdo con el articulo 33 de la LCF, parrafo primero, se establece que las Aportacio-
nes Federales que con cargo al FAIS reciban los Gobiernos locales y los Gobiernos de las entidades
federativas, se destinaran exclusivamente al financiamiento de obras, acciones sociales basicas e
inversiones que beneficien directamente a poblacidn en pobreza extrema, localidades con alto o
muy alto nivel de rezago social conforme a lo previsto en la LGDS, y en las ZAP. Asimismo, de con-
formidad con el apartado A de dicho articulo, se establece que los recursos del FAIS se invertiran de
la siguiente manera:

I. Componente municipal - FAISMUN: agua potable, alcantarillado, drenaje y letrinas, urbanizacién,
electrificacion, infraestructura basica del sector educativo, infraestructura basica del sector salud,
mejoramiento de vivienda, asi como urbanizacién, conforme a lo sefalado en el catalogo de accio-
nes establecido, tanto en los Lineamientos FAIS como en el Manual MIDS que emite la DGDR.

Il. Componente estatal - FISE: obras y acciones que beneficien preferentemente a la poblacion que

habite en las ZAP, ya sean urbanas o rurales y en los municipios o demarcaciones territoriales con los
dos mayores grados de rezago social, o bien, utilizando el criterio de pobreza extrema.
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De igual forma, el articulo 33, apartado B, fraccion Il, inciso d) de la LCF establece que las entidades
federativas, municipios y demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, deberan proporcionar
a la Secretaria de Desarrollo Social (ahora Bienestar), la informacidon que sobre la utilizacion del FAIS
le sea requerida.

Por otra parte, en el RISB, articulo 16, fracciones Il y IV se establece que corresponde a la DGDR:
“Requerir a las entidades federativas, municipios y demarcaciones territoriales de la Ciudad de
México, informacion sobre la utilizacidon del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social”
y “Dar seguimiento al uso de los recursos del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social,
de conformidad con la Ley de Coordinacidén Fiscal y los Lineamientos que para tal efecto expida la
Secretaria”, respectivamente.

Es asi que el 12 de enero de 2023, Bienestar publicé en el DOF los Lineamientos FAIS, los cuales es-
tablecen, en su numeral 3.1.3 “Responsabilidades de los Gobiernos Locales y de las Entidades

Federativas”, fracciones XVI y XVII lo siguiente:

XVI. Los gobiernos locales y de las entidades federativas deberan colaborar con la DGDR, en
las acciones de verificacion y seguimiento de la planeacidon de las obras registradas en la MIDS.

XVII. Los gobiernos locales y de las entidades federativas deberan realizar el registro completo
de las Cédulas de verificacion y seguimiento de los proyectos planeados en la MIDS.
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Aspectos normativos de
las Cédulas de verificacion y
seguimiento de obra (CVySO)

Alo largo de este apartado, el lector podra identificar distintos elementos normativos que le serviran
como base para realizar el proceso de captura de las CVySO. Asimismo, se le expondran los motivos
que justifican su llenado, y las responsabilidades que tienen los diversos actores que intervienen en
el proceso de verificacion y seguimiento de las obras realizadas con recursos del FAIS.

1.1 Objetivo general

Proporcionar informacién y orientacion al Enlace FAIS en el registro de las CVySO, a fin de recabar
informacion oportuna, relevante y suficiente que permita llevar a cabo la verificacién y seguimiento
de las obras realizadas con los recursos del FAIS.

1.2 Objetivos especificos

I. Proporcionar informacion sobre el llenado y registro de las CVySO en la MIDS.

Il. Orientar a los Enlaces FAIS en el registro de las CVySO, para que proporcionen informacién
relevante, suficiente y pertinente del seguimiento y verificacién de los proyectos registrados en
la MIDS.
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Ill. Brindar a los gobiernos locales y de las entidades federativas informacidon de apoyo para utili-
zar el médulo habilitado para el registro de las CVySO.

1.3 Marco normativo

El disefio de las CVySO, asi como el tipo de informacidén solicitada, se fundamentan en los siguientes
instrumentos normativos:

* LCF

* LGDS

 RISB

e Lineamientos FAIS
 Manual MIDS

1.4 Actores participantes

» Bienestar: las y los servidores publicos de oficinas centrales que dan seguimiento al uso de los
recursos del FAIS, a través de la DGDR.

» Gobiernos de las entidades federativas: el poder ejecutivo en las entidades federativas y la
Ciudad de México.

» Gobiernos locales: el gobierno de los municipios y de las demarcaciones territoriales de la
Ciudad de México.

» Enlace FAIS: es |a persona servidora publica encargada de coordinarse con la DGDR para tratar
lo relacionado con el FAIS en su entidad federativa o gobierno local, con las responsabilidades
establecidas en los Lineamientos FAIS 2023.
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1.5 Responsabilidades

Los Lineamientos FAIS! establecen que las responsabilidades en el ambito de la verificaciéon y segui-
miento en el uso de los recursos del FAIS corresponden a Bienestar, los gobiernos locales y de las
entidades federativas.

1.5.1. Responsabilidades de Bienestar

e Dar seguimiento al uso de los recursos FAIS, con base en la informacién contenida en las
CVySO, sobre la planeacién de los proyectos de obras y acciones que los gobiernos locales y de
las entidades federativas registren en la MIDS.

e Solicitar a los gobiernos locales, la informacién adicional que se requiera para el seguimiento
sobre el uso de los recursos del FAIS.

e Revisar que los municipios o demarcaciones territoriales de la Ciudad de México lleven a cabo
el registro de las CVySO.
1.5.2 Responsabilidades de los gobiernos locales y de las entidades federativas
e Llevar a cabo la planeacidén y seguimiento de los proyectos que se realicen con los recursos FAIS
conforme a lo establecido en los presentes Lineamientos.

e Proporcionar a Bienestar, a través de la DGDR, la informacion adicional que ésta requiera para
el seguimiento sobre el uso de los recursos y la elaboracién del Informe trimestral a la Comision
de Desarrollo Social de la Camara de Diputados del Congreso de la Unidn.

1 Revisar Lineamientos FAIS 2023 publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 12 de enero de 2023, (https.//www.dof.gob.mx/
nota_detalle.php?codigo=5676813&fecha=12/01/2023#gsc.tab=0)
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e Resguardar los expedientes de las obras y acciones del FAIS, debidamente actualizados, asi
como la documentacién original que justifique y compruebe el gasto ejercido, conforme a lo
establecido por la LGCG y la LGTAIP respecto del gjercicio de los recursos federales.

e Los gobiernos locales y de las entidades federativas deberan colaborar con la DGDR, en las ac-
ciones de verificacién y seguimiento de la planeacién de las obras registradas en la MIDS.

e Los gobiernos locales y de las entidades federativas deberan realizar el registro completo de las
Cédulas de verificacidon y seguimiento de los proyectos planeados en la MIDS.

e Los gobiernos locales y de las entidades federativas deberan informar a la poblacién sobre la
conclusién de una obra o accidn realizada parcial o totalmente con recursos del FAIS mediante
la colocacién en un lugar visible de una placa.
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Cédulas de verificacion
y seguimiento de obra (CVySO)

Las CVySO son los instrumentos con los cuales la DGDR da seguimiento a la ejecucioén de las obras
de infraestructura social financiadas con los recursos del FAIS, esto de acuerdo a lo establecido en
los Lineamientos FAIS, numeral 3.1.1 Responsabilidades de Bienestar, fraccion Xll y el 3.1.3 Respon-
sabilidades de los gobiernos locales y de las entidades federativas, fraccion XVI. Asimismo, permiten
corroborar que la informaciéon de la planeacion registrada en la MIDS, coincida con los trabajos rea-
lizados durante la construccion de la obra.

2.1 Objetivo

El presente apartado tiene como objetivo que el lector conozca:

a) El alcance de las CVySO.
b) El objetivo particular de cada Cédula.
c) Temporalidad en la que deben ser llenadas.

d) Informacién que se solicita al momento de su llenado, asi como las evidencias que deberan re-
gistrar para completar las CVySO.

e) Estructura de las CVySO.
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Asimismo, las CVySO al recabar informacion sobre el uso de los recursos del FAIS, permiten identifi-
car los factores de riesgo o situaciones que retrasan la ejecucion de las obras.

2.2 Tipos de CVySO

Para realizar la verificacion y seguimiento de las obras, la DGDR establecié la elaboraciéon de tres
tipos de Cédulas: inicio, desarrollo y conclusién, las cuales corresponden con las etapas de construc-
cion de la obra. Estas etapas son estratégicas y permiten identificar el estatus de avance de la obra,
su correcta ejecucioén, asi como su finalizacién y entrega.

El Enlace FAIS debera supervisar las obras o acciones realizadas con recursos del FAIS, mediante vi-
sitas de campo que le permitan corroborar los avances y recabar la evidencia fotografica necesaria
gue respalde el cumplimiento de los trabajos.

2.2.1 Cédula de inicio

Objetivo: corroborar que los trabajos de inicio de la obra coincidan con lo registrado en la MIDS
durante el proceso de planeacion.

Descripcion: estd compuesta por un cuestionario de cinco preguntas, en las cuales, el Enlace
FAIS proporcionara informacion sobre el inicio de los trabajos de la obra y su concordancia con

lo planeado en la MIDS.

Temporalidad: debera realizarse en un plazo maximo de 10 dias naturales después de iniciada
la obra, o con un avance fisico entre el 1% y el 30%. Solo se requiere registrar una Cédula.
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A continuacion, se enlistan y describen las preguntas que debera responder el Enlace FAIS:

. ¢En qué fecha se realizé la visita a campo?
Se registra el dia, mesy ano de la visita al predio, inmueble o propiedad en donde se esta realizan-
do la obra. Cabe mencionar que la visita puede realizarse el mismo dia en el que el o los miem-
bros del CPS acudan a corroborar el inicio de la obra, siempre y cuando no se excedan los tiempos
ni porcentajes del avance fisico establecidos en la temporalidad para su llenado.

Il. ¢La obra inicié conforme a la fecha registrada en la MIDS?
Se corrobora que la obra haya iniciado, en la fecha reportada en la MIDS. En caso de que haya al-
guna modificacion en la fecha de construccion registrada en el médulo de planeacion, el Enlace
FAIS debera especificar el motivo por el cual no coinciden.

lll. Elija l]a modalidad de adjudicacion por la cual se va a realizar la obra.
El Enlace FAIS debera identificar y elegir la modalidad por la cual se ejecutara la obra.

IV. ¢ Existié alguna modificacién respecto a la planeacion registrada en la MIDS?
Se corrobora que los campos mandatorios del proyecto no hayan sido modificados después de
haber finalizado su proceso de revision y solventacion de observaciones. En caso de que se pre-
sente algun cambio en los campos mandatorios (aquellos que caracterizan a la obra), el Enlace
FAIS debera senalar la modificacion realizada y sera necesario que el Enlace FAIS elimine el pro-
yecto registrado en la MIDS para generar uno nuevo que contenga las adecuaciones.
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V. El predio en donde se ubica la obra ¢(cuenta con algun documento legal para acreditar su
tenencia, asi como los permisos liberados, vigentes y necesarios para realizarla?
Se valida si el predio, inmueble o propiedad cuenta con los permisos vigentes y necesarios para
realizar la obra. En caso de que exista alguna irregularidad o que los documentos no sean los
pertinentes, el Enlace FAIS debera cancelar el proyecto. Esta pregunta se complementa con las
declaratorias aceptadas en el apartado cuatro de la MIDS “Factibilidad del Proyecto”.

VI. Evidencia documental y fotografica:
Al final de la Cl, el Enlace FAIS tendra que cargar la evidencia documental y fotografica que va-
liden los trabajos de inicio, asi como la existencia del predio, inmueble o propiedad e inicio de la
obra. En lo referente a la evidencia documental, se debe considerar lo siguiente:

e Debera estar en formato PDF y ser legible. Asimismo, se solicitara adjuntar a la plataforma el
contrato de asignacion de la obra.

e En cuanto a la evidencia fotografica, es necesario cumplir con las siguientes consideraciones:

e Debera ser panoramica* para que facilite identificar la ubicacién del proyecto a realizar.
e Debera estar enfocada y bien definida.

e Debera estar en formato JPG y no superar 3 MB de peso.

* Fotografia Panordmica se refiere a una vista completa o total del lugar donde se encuentra el predio, inmueble o propiedad.
La imagen panordmica servird para visualizar la ubicacion en donde se construird la obra.
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2.2.1.1 Flujo de decisiones del cuestionario de la Cédula de inicio

2

Cédula de

Inicio

¢La obra inicié conforme a la
fecha registrada en la MIDS?

@

Pasar a

3

Registro de la fecha de la visita

¢

¢Por qué razén la obra no inicié
en la fecha registrada en la MIDS?

Retraso en la compra/entrega de materiales
Retraso en los tiempos de ejecucidn de la obra

Procesos administrativos internos de los

gobiernos locales y estatales

Cambio de administracion estatal y municipal

Fenémenos naturales

Retraso en entrega de recursos

Otro motivo

Campo de justificacion
de Otro motivo

cual se va a realizar la obra

3 Elija la modalidad por la

¢

Cambios en la ubicacién
geografica del proyecto

Cambios en Rubro

Cambios en subclasificacion
del proyecto

Cambios en modalidad

Ninguno de los anteriores

El proyecto ha sido modificado
en uno de los campos manda-
torios de identificacion. Es
necesario cancelarlo y volver a
cargar la informacion en la
Matriz de Inversion para el
Desarrollo Social (MIDS) como
uno nuevo proyecto, para que
sea asignado otro folio.
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Administracién directa
Invitacion restringida
Licitacion publica
Adjudicacion directa

Otra

¢EXxisti6 alguna modificacién

respecto a la planeacién
registrada en la MIDS?

El predio donde se va a ejecutar la
obra ¢cuenta con algin documento
legal para acreditar su tenencia, asi

como los permisos liberados, vigentes
Yy necesarios para realizarla?

Para la correcta ejecucion de la obra,
es necesario que el asentamiento
cuente con todos los permisos
vigentes y necesarios. Se requiere
cancelar el proyecto y cargar la
informacién en la Matriz de Inversion
para el Desarrollo Social (MIDS) para
generar un nuevo proyecto, y obtener
otro folio de identificacion.

La falta de atencién a esta recomenda-
cién puede derivar en responsabilida-
des administrativas civiles o penales.



2.2.2 Cédula de desarrollo
Objetivo: conocer el nivel de avance de la obra de acuerdo a la planeacién registrada en la MIDS.

Descripcion: estd compuesta por un cuestionario de tres preguntas, en las cuales, el Enlace
FAIS asentara el avance fisico que ha tenido la obra de acuerdo a la planeacién de la misma.

Temporalidad: debera realizarse durante el periodo de ejecucién de la obra, o con un avance
fisico entre el 31% y el 70%. Solo se requiere registrar una Cédula.

A continuacién, se enlistan y describen las preguntas que debera responder el Enlace FAIS:

l.¢En qué fecha se realizé la visita a campo?

Se registra el dia, mes y ano de la visita al predio, inmueble o propiedad en donde se esta reali-
zando la obra, con la finalidad de conocer su avance fisico. Cabe mencionar que la visita puede
realizarse el mismo dia en el que el o los miembros del CPS acudan a corroborar la obra, siempre
y cuando no se exceda el porcentaje del avance fisico establecido en la temporalidad para su
llenado.

Il. ¢Los avances de la obra son consistentes con la planeaciéon registrada en la MIDS?

Se identifica si la obra ha presentado algun contratiempo que limite o retrase su desarrollo, y si
las causas o motivos de retraso son factores externos no controlables por la administracién de los
Gobiernos locales y los Gobiernos de las entidades federativas.
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lll. ¢Cual es el porcentaje de avance de la obra al momento de la visita de campo?

Se registra el porcentaje de avance fisico de la obra a la fecha de la visita de seguimiento. Con
esta informacion, se corrobora si los avances son consistentes con el tiempo mencionado en la
plataforma MIDS.

IV. Evidencia fotografica:

Al final de la CD, el Enlace FAIS debera cargar evidencia fotografica que valide los avances fisicos
de la obra. Para esto, es necesario cumplir con las siguientes consideraciones:

» La fotografia del terreno o de la ubicacién debera ser panoramica* para que facilite
identificar la localizacion del proyecto que esta siendo ejecutado.

» La fotografia debera estar enfocada y bien definida.

e Debera estar en formato JPG y no superar 3 MB de peso.

* Fotografia Panordmica se refiere a una vista completa o total del lugar donde se encuentra el predio, inmueble o propiedad.
La imagen panordmica servird para visualizar la ubicacion en donde se estd construyendo la obra.
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2.2.2.1 Flujo de decisiones del cuestionario de la Cédula de desarrollo

Cédula de -I ¢En qué fecha se realiz6 Registro de la fecha de la visita
Desarrollo la visita de campo?
¢Los avances de la obra son
consistentes con la planeacion

registrada en la MIDS?

CCUA : ¢Por qué motivo los avances de
gs:r?éfzg'.fg{,fggﬁﬂ%fn‘zmo Retraso en la con')pra/entrega 2.1 la obra no son consistentes con la
de materiales planeacién registrada en la MIDS?

de la visita de campo?

Retraso en los tiempos
de ejecucién de la obra

Procesos administrativos
VS internos de los gobiernos
30% - 40% locales y estatales

41% - 50% Cambio de administracién
estatal y municipal

51% - 60%
Fenémenos naturales

61% - 70%
Retraso en entrega de recursos

: Campo de justificacion
Otro motivo e Otro motivo

4 Enliste en qué consisten los avances
del proyecto al momento de la visita

Campo para enlistar los avances w
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2.2.3 Cédula de conclusion

Objetivo: constatar que los trabajos de la obra han sido concluidos, asi como la entrega del do-
cumento comprobatorio (Acta-Entrega o equivalente).

Descripcion: se compone por un cuestionario de cuatro preguntas, en las cuales, el Enlace FAIS
reportara la conclusion de la obra, asi como su entrega por parte del contratista a las autorida-
des estatales o locales.

Temporalidad: esta debera realizarse en un plazo maximo de 10 dias naturales después de con-
cluida la obra o cuando el avance fisico sea del 100%, o cuando el cierre de la plataforma llega a
su fecha limite y la obra aun no esta concluida, entonces se debera de reportar el avance maxi-
mo alcanzado. Solo se requiere registrar una Cédula.

A continuacion, se enlistan y describen las preguntas que debera responder el Enlace FAIS:

I.¢.En qué fecha se realizé la visita a campo?

Se registra el dia, mes y ano de la visita al predio, inmueble o propiedad en donde se realizé o
se encuentra realizando la obra. Cabe mencionar que la visita puede realizarse el mismo dia en
el que el o los miembros del CPS acudan a corroborar la conclusion de la obra, siempre y cuan-
do no se excedan los tiempos ni porcentajes del avance fisico establecidos en la temporalidad
para su llenado.
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Il. ¢La obra esta concluida?

Se verifica la finalizacion de la obra, de acuerdo a lo planeado y registrado en la MIDS. Es de vital
importancia mencionar que la opcion “No se ha concluido la obra” podra utilizarse para los pro-
yectos que al momento del llenado de la CC aun se encuentra en ejecucion, por lo que podran
ingresar la fecha estimada de conclusiéon. En este caso, se debe considerar que la finalizacion
de la obra no podra excederse del 31 de marzo de 2024, de conformidad con el articulo 17 de la
LDFEFM.

lll. Al finalizar la obra ;Se entregé el Acta Entrega-Recepcion?

En caso de que la obra haya terminado de acuerdo a las fechas establecidas durante la planea-
cion, se verifica si el contratista entregod la respectiva Acta Entrega-Recepcion a las autoridades
estatales o municipales. En caso de no contar con ésta, el Enlace FAIS debera especificar los
motivos por los cuales no fue entregado el documento.

IV. Indique el monto final que se ejercié para la realizacién de la obra.

El Enlace FAIS debera registrar el monto final que se ejercid para la construccion de la obra (o el
monto estimado para su conclusion). Esta cifra podra servir como parametro para compararlo
con el monto planeado de la obra.

V. Evidencia documental y fotografica.

Al final de la CC, el Enlace FAIS debera cargar la evidencia documental y fotografica que vali-
den los trabajos de conclusidon o permitan identificar la obra realizada, o en su caso, del avance
maximo alcanzado al cierre de la plataforma. El propdsito de este apartado es corroborar que
los trabajos han sido finalizados, y que el Acta y la placa informativa han sido entregadas. En lo
referente a la evidencia documental, es necesario cumplir con las siguientes consideraciones:
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e Acta Entrega-Recepcion del contratista al municipio.

» Debera estar en formato PDF y ser legible.

En cuanto a la evidencia fotografica, es necesario cumplir con las siguientes consideraciones:

e Fotografia de la obra concluida

» Debera ser panoramica* para que facilite identificar la localizacién de la obra concluida. En
caso de que la obra no se haya finalizado al momento de llenar la CC, es necesario anexar
una fotografia en donde se observe el estado en el que se encuentre la obra.

e Fotografia de la placa

* Debera ser una imagen centrada que permita distinguir por lo menos, estos tres elementos:
fecha, municipio y nombre de la obra.

e Debera estar enfocada y bien definida.

e Debera estar en formato JPG y no superar 3 MB de peso.

* Fotografia Panordmica se refiere a una vista completa o total del lugar donde se encuentra el predio, inmueble o propiedad. La
imagen panoramica servird para visualizar la ubicacion en donde se construyd la obra.
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2.2.3.1 Flujo de decisiones del cuestionario de la Cédula de conclusion

3 Al finalizar la obra ¢Se entregé
el acta Entrega-Recepcion?

Cédula de '|

Conclusién

¢Cual es el motivo por el
cual no se entregé el Acta?

Por retraso en la entrega
del documento

Registro de la fecha de la visita

obra 2 'I ¢Cual es la causa por la cual la obra
esta concluida? no se concluyé en el tiempo planeado?

Retraso en la compra/entrega Porque se encuentra

Si, se concluyé en : 5
. Y de materiales en proceso de firmas

la fecha registrada

Porque se encuentra

Retraso en los tiempos P
en tramite

. . Pasar : L
Si, se concluyé asara de ejecucién de la obra

anticipadamente 3 @e rEive
El terreno es irregular

Si, se concluyé Procesos administrativos
con retraso internos de los gobiernos
locales y municipales
_ Campode
. . . justificacion de
No se ha Cambio de administracién Otro motivo

concluido estatal y municipal

Fenémenos naturales

que se ejercié para la
realizacién de la obra

Retraso en entrega de recursos -'| Indique el monto final

De conformidad con el articulo 17 de la Ley de Disciplina Otro motivo
Financiera de las Entidades Federativasy los Municipios, se
establece: “..las Transferencias federales etiquetadas que,
al 31 de diciembre del ejercicio fiscal inmediato anterior se
hayan comprometido y aquéllas devengadas pero que no

hayan sido pagadas, deberan cubrir los pagos respectivos Registro del monto
amas tardar durante el primer trimestre del ejercicio fiscal Campo de justificacion del ejercicio
siguiente, o bien, de conformidad con el calendario de de Otro motivo

ejecucion establecido en el convenio correspondiente.”

En caso de hacer caso omiso de esta advertencia, los
funcionarios y responsables de la obra deberan asumir las
responsabilidades legales derivadas de esta situacion.

2 2 ¢En qué fecha se planea Registro de fecha 5 EiEnEES
S concluir la obra? de conclusion

Pasar a
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Proceso de llenado de las CVySO
en el modulo de la MIDS

Alo largo del apartado tres, se orientara al lector sobre la arquitectura del médulo (interfaz de usua-
rio) de las CVySO, con el que debera interactuar al momento de llenar y cargar las CVySO. Asimismo,
le permitira identificar los apartados y contenidos del mdédulo, a la vez que le proporcionara infor-
macion sobre el proceso de llenado de las CVySO y la carga de evidencias. esta herramienta es dise-
Nada y operada por Bienestar y permite el registro sistematizado de las CVySO.

Cabe destacar que el moédulo es una extensidn de la MIDS, por lo que todos los proyectos captu-
rados se ven reflejados en la pantalla principal. De esta forma, el usuario podra registrar el avance
fisico de las obras financiadas con los recursos del FAIS.

3.1 Caracteristicas generales del médulo de CVySO

El Médulo CVySO tiene precargados los proyectos que registré el Enlace FAIS en el mdédulo de pla-
neacion. Algunas propiedades generales de modulo son:

a) Disponibilidad: el médulo CVySO estara habilitado para cargar informacién y evidencias las 24

horas del dia, los 7 dias de la semana, desde su habilitacidon hasta su cierre, que de acuerdo a lo
establecido en los Lineamientos FAIS 2023, sera el 15 de enero de 2024. La DGDR se encarga de
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tener comunicacién con los enlaces sobre las fechas importantes y los avances en la captura de
informacion.

b) Acceso: El médulo CVySO se encuentra habilitado en la MIDS. Para acceder, es necesario que el
Enlace FAIS (previamente asignado por el Gobierno estatal o local) cuente con su clave y contra-
sena de acceso a dicha plataforma, asi como su e.Firma actualizada. Estos elementos son vitales
para que el Enlace FAIS pueda acceder al mdédulo, de lo contrario, el proceso de llenado y carga
de informacién no se podra realizar.

En caso de requerir mas informacidn respecto a las responsabilidades que tienen los Enlaces FAIS
como usuario de la MIDS, se sugiere consultar el Manual de Usuario y Operacioén de la Matriz de In-
version para el Desarrollo Social, asi como los Lineamientos FAIS 2023, documentos disponibles en
la Normateca Interna de la Secretaria de Bienestar.
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3.2 Proceso de ingreso y captura en el médulo de CVySO

Para acceder al mdédulo de CVySO, el Enlace FAIS debera ingresar al sitio web de la MIDS
(fais.bienestar.gob.mx/) con el usuario y contrasefia previamente otorgadas por la DGDR. Una vez
situado en la pagina principal de la MIDS, debera identificar el recuadro con la leyenda “Cédulas de
Verificacion”; posteriormente, debera colocar el cursor y dar clic en él para poder acceder al médulo.

BIENESTAR

SECRETARIA DE BIENESTAR

Deberd uillizar como navegador predeterminado Google Chromae
I FAISMUN
AVIS05
CAMLAR

PARTICIPACION SOCIAL

CONTRASERA

[ CEDULAS DE VERIFICACION ]

DUTTRIAMNTON
HORMATIVOL

)

CARACTIACION:

b
ASINTENCTA
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http://fais.bienestar.gob.mx/

Después de realizar esta acciodn, se redirigira al Enlace FAIS a otra ventana en la cual podra visualizar
el listado de proyectos registrados en la MIDS. Cada proyecto cuenta con un numero de identifi-
cacion, vigencia y el nombre del proyecto. Asimismo, podra identificar tres columnas cuyo enca-
bezado dicen: inicial; desarrollo; conclusién, las cuales serviran para poder cargar la informacién
correspondiente a cada una de las tres Cédulas que debera capturar. Es importante sefnalar que los
proyectos que aparecen en la pagina principal, son un reflejo de los que fueron registrados por el
Enlace FAIS en el mdédulo de planeacién, por lo que cada uno debera contar con sus tres Cédulas

correspondientes (Cl, CD y CC).

Cédula de verificacién y seguimiento de obra
para el Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social

Proyectos FAISMUN

Csc IdProyecio Vigencia Inicial Desarrolic Conclusién Soliciiudesdecamblo Nombre del proyecio
JUSTMCACION
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Para cada Cédula, en su respectiva columna, el Enlace FAIS podra identificar el icono de regis-
tro (f ), el cual, al darle clic, lo redirigira a la pantalla de inicio de captura de informacion.
Asimismo, encontrara el icono de firma ( cf) gue debera utilizar una vez finalizado el llenado
de las CVySO. Por ultimo, también visualizara el recuadro con la leyenda “Eliminar Ult. Cédula”
( Ij“‘i"""""-m“"" ) que sirve para eliminar una Cédula en caso de que se haya cometido un error en

el proceso de captura (ver apartado 3.5).

Cédula de verificacion y seguimiento de obra
para el Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social

Proyectos FAISMUN

Csc idProyecto Vigencia Inicial Desamollo Conclusidn  Solicitudes de cambio

Justificacion

4 2236 23/08/2023- ”~ r Gﬂ . . . PROGRAMA DE CONSTRUCCION DE DRENAJE
L Eliminar Uit. Cédula
31/10/2023 SANITARIO EN DIVERSAS CALLES EN AGEB 0058,

RINCON DE ROMOS, AGUASCALIENTES

Registro de cédulas I(— Firma de cédulas —)l Eliminacion de cédulas

3.3 Registro en el médulo de CVySO

El registro de las CVySO se realiza de manera secuencial, esto significa que, tras registrar la primera
Cédula (Cl), sera posible registrar la segunda (CD) y posteriormente la tercera (CC), y no en otro or-
den. Para poder reportar las CVySO, es necesario dar clic sobre el icono de registro ( Y 4 ), posterior-
mente aparecera una ventana para iniciar la captura de informacion.
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3.3.1 Proceso de llenado de la Cédula de inicio

A lo largo del proceso de llenado de la Cl, el Enlace FAIS tendra que proporcionar informacioén sobre el
inicio de los trabajos de la obra. En la primera pregunta 1. ( En qué fecha se realizo la visita a campo? se
debera ingresar de forma manual la fecha en la que se realizé la visita al predio o terreno en donde se
encuentran realizando la obra. Asimismo, se podran visualizar los apartados de e.Firma y Fecha de firma,
los cuales apareceran vacios y en color azul. Cabe mencionar que estos se llenaran de forma automatica,
una vez que el Enlace FAIS proceda a firmar la Cédula.

Cédula de Inicio

Avance sugerido de la obra entre el 1y 30% o Campo d,e _Ca ptura editable.

en un plazo maximo de 10 dias naturales 3 S? .debera ingresar la fecha de la
después de iniciada la obra. visita de campo.

1.2 En gue fecha se reglizd lg visita g campo?:

17/06/2023 Campo se llenara de forma
automatica una vez finalizada

la captura de la informacién y
firmada en el apartado de firma.

eFirma:
—

L 4

nQRBIfq7nn13KVrfeax6vKF7NRjyEHI00+W5E

Fecha de firma:
Iz sl o 2Dl

Campo se llenara de forma
automatica una vez finalizada
@ la captura de la informaciény

- firmada en el apartado de firma.

Posteriormente, hay que dar clic en el recuadro “Siguiente” () para continuar con la
pregunta dos.

22/06/2023 12:19:21

\y
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En la pregunta 2. ;La obra inicié conforme a la fecha registrada en la MIDS? El Enlace FAIS podra
elegir una de las opciones disponibles. Para esto debera hacer clic en la flecha del recuadro para
desplegar las opciones.

2. ¢ La obra inicid conforme a la fecha
registrada en la MIDS? :

Flecha de activacion del menu
desplegable.

Si v

Seleccione una opcion
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En caso de que se elija la respuesta “No”, aparecera una segunda pregunta 2.1 ; Por qué razén la obra
Nno inicid en la fecha registrada en la MIDS? El Enlace FAIS debera elegir del menu de respuestas, la
gue defina mejor el motivo por el cual la obra no inicié en la fecha registrada en la MIDS. Si ningu-
na de las respuestas explica las causas, se tendra que elegir la opcidn “Otro motivo”. En este ultimo
caso, se debera escribir en el cuadro de texto el o los motivos que expliquen por qué las fechas no

coinciden.

2. jLa obrainicid conforme a la fecha
registrada en la MIDS? &

Mo w

2.1 ¢ Par qué razan la obra no inicid an o

techa registrada en o MIDS? : FIeCh a .d'e
Retraso en la compra/entrega de mate v ) a Ct Ivacion
del menu

SelSccions una apcion
Retfraso en la compra/enirega de materiales
Retraso en los iempos de ejecucion de obra
Procesos administralivos miernos de los gobiermos locoles y estaloles
Cambio de administracién estatal y municipal
Fendomenaos naturales
Retraso en entrega de recursos
Otro motive

miar

Y

Menu de opciones.
Solo se puede elegir
una opcioén.

2. pLa obra inicis confarme a la facha ragistrada en la MIDS?

No

2.1 pPor qué razén la abra no inicié an la fecha registrada en o

MIDS?:

Orra motive

Especificar ofro molivo ;

desplegable.

Hustifiglie

Anterior Shgusent

Campo para

L | justificacion

de motivos

Posteriormente, hay que dar clic en el recuadro “Siguiente” () para continuar con la

pregunta tres.

31  Cédulas de verificacion y sequimiento de obra 2023



En la pregunta 3. Elija la modalidad por la cual se va realizar la obra, el Enlace FAIS debera indicar
cual fue es la modalidad por la que se realizara la obra. Al igual que en las preguntas anteriores, se
debera dar clic en la flecha para desplegar el menu de respuestas.

3. Elija la modalidad por la cual se va realizar la obra: Flecha de

. activacion
Adjudicacion directa v > .
del menu
Seleccione una opcion desplegable

Administracion directa
Invitacion restringida
Licitacion publica
Adjudicacion directa
Ofra

eee
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En la pregunta 4. (Existid alguna modificacion respecto de la planeaciéon registrada en la MIDS?
El Enlace FAIS debera indicar si existié alguna modificacién en los campos mandatorios de la obra
(aquellos que determinan las caracteristicas de la obra), después de haber culminado el proceso de
revision y resoluciéon de observaciones. Al igual que en las preguntas anteriores, se debera dar clic
en la flecha para desplegar el menu de respuestas.

4. ¢ Existio alguna modificacion respecto a la planeacion

registrada en la MIDS? : Flecha de
' N . | activacién
: | del menu

Seleccione una opcion desplegable
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En caso de que la respuesta seleccionada sea “Si”, el Enlace FAIS debera elegir la respuesta que
explique el cambio realizado. En caso de que se elija cualquiera de las respuestas, a excepcién de
Ninguno de los anteriores, se debera cancelar y generar un nuevo proyecto, integrando las modi-
ficaciones realizadas.

4. (Existio alguna modificacion respecio a la planeacion
registrada en la MIDS? :

Si v

Si el proyecto ha sido modificado en uno de los campos
mandatorios de identificacion, es necesario cancelarlo y voiver a
cargar la informacién en la Matriz de Inversion para el Desarrollo
Social (MIDS) como un nuevo proyecto, para que sea asignado
otro folio. La falta de atencion a esta recomendacién puede
derivar en responsabllidades administrativas, civiles o penales.

Especificar modificacion: ) Flecha de

.l activacion
Menu de opciones Cambios en la ubicacion geografica del proyecto > del menu
P ) Seleccione una opcion
Solo se puede | € desplegable

. o Cambivs en la ubicacion geografica del proyecto
eleglr Una opcion. Cambios en Rubro

Cambios en subclasificacion del proyecto
Cambics en modalidad del proyecto

Ninguna de las anteriores

o000

Posteriormente, hay que dar clic en el recuadro "Siguiente" () para continuar con la
pregunta cinco.
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En la pregunta 5. El predio donde se va a ejecutar la obra {cuenta con algun documento legal para
acreditar su tenencia, asi como los permisos liberados, vigentes y necesarios para realizarla? el
Enlace FAIS debera reportar si el predio cuenta con la documentacién legal necesaria para realizar
los trabajos. Para esto, se tiene que dar clic en la flecha para desplegar el menu de opciones y elegir
la correspondiente.

5. El predio donde se va a gjecutar la obra ;cuenta con algun
documento legal para acreditar su fenencia, asi como los

permisos liberados, vigentes y necesarios para realizarla? Flecha de

: 22 activaciéon
Seleccione una opcion v > .
del menu

Seleccione una opcion desplegable

X X N |
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En caso de que la respuesta que se elija sea “No”, aparecera una leyenda de advertencia indicando
gue, de no contar con los documentos legales, el proyecto incumplira con la normativa del FAIS, por
lo que podra derivar en responsabilidades administrativas, civiles o penales.

5. El predio donde se va a ejecutar la obra jcuenta con alguin
documento legal para acreditar su tenencia, asi como los
permisos liberados, vigenles y necesarios para realizarla?

No V|

Para la correcta ejecucion de la obra, es necesario que la
vivienda o el asentumiento cuenten con los documentos legales
que acrediten su legitima posesién o, en su caso, todos los
permisos vigentes y necesarios para redlizar la obra. De lo .| Notade
contrario, se requiere cancelar el proyecto para evifar incumplir 71 advertencia
la normativa vigente del Fondo. La falta de atencién a esta
recomendacion puede derivar en responsabilidades
administrativas, civiles o penales.

Anterior Siguiente

Posteriormente, hay que dar clic en el recuadro "Siguiente" () para continuar con la ultima
seccion.
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Una vez contestadas las cinco preguntas, el Enlace FAIS sera redirigido al apartado de evidencias,
en donde se integra la informacion que respalde los inicios de la obra. Como primera instancia, se
le solicitara informacion documental referente a la asignacion o contratacion del proveedor o de-
sarrollador de los trabajos. En este aspecto, debera adjuntar el contrato o acta de designacion, esta
ultima aplicara cuando la obra se realice por administracion directa.

Apartado de evidencias

Documental

Favor de adjuntar el documento-evidencia
que valide la asignacion de la obra, en caso
de haber sido licitada u oforgada a un
confratista. Para las obras que se hayan
ejecutado por administracion directa, cargar
el oficio de asignacion, de acuerdo alo
establecido en los arficulos 71, 72y 73 dela
Ley de Obras y Servicios Relacionados.

Confrato de Seleccionar
asignacion/Acta de archivo .1‘.

ejecucion por
administracion directa
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Para cargar o adjuntar los documentos, sera necesario que el Enlace FAIS sitUe el cursor en el recua-
. A Seleccionar . B . .

dro con la leyenda “Seleccionar archivo” ( achivet, )y después dar clic en él. Inmediatamente apare-

cera una ventana con las indicaciones para agregar el o los documentos correspondientes.

Ingresar archivos de evidencia de contrato ®

PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR ARCHIVOS

- Teclea la fecha que tiene el documento: (Por default es HOY, v en algunos casos se puede

cambiar)

- Elige el archivo: | Seleccionar archive | Ninguno archivo selec.

- Da clic| Adjuntar |

ARCHIVOS ADJUNTOS

Como primer paso, se tiene que ingresar la fecha en la que se cargo el archivo.

Ingresar archivos de evidencia de contrato

PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR ARCHIVOS

- Teclea la fecha que tiene el documento: |23/06/2023 (Por default es HOY, v en algunos casos se puede

cambiar)
- Elige el archrvo: | Seleccionar archive | Ninguno archive selec.
-Daclic| Adjunta

ARCHIVOS ADJUNTOS

23/06/2023 2236 Contraro OBRA FAIS 2020 pdf
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A continuacion, tendra que identificar el punto 2. Elige el archivo: y situar el cursor en el recuadro
gue tiene la leyenda “Seleccionar archivo” ( ) y dar clic en el mismo. Una vez
realizado esto, se desplegara una nueva ventana en la que tendra que seleccionar el documento
correspondiente. Al elegir el documento, el Enlace FAIS tiene que dar clic en el recuadro “Abrir”

( ) para que el documento sea registrado.

 Ingresar archivos de evidencia de contrat x
E Abis *
- v 4 | < Documentoc * Obrac FAIS w @ /) Buscar en Obras FAIS
Organizar = Mueva carpeta E:~ [N o
- Teclea la fecha que tien | Imagenes Cédul *f Nombre Fecha de modificacién Tipo Lista de
cambiar) | oficio UED Mezti [# Contraro ODRA FAI5 2020 16/06/202102:00 p.m. Dot i
- Elige el archivo: @ | UED sHcp - © > posi k.)les
~Tha clic.| Ajunia archivos a
i seleccionar.
3 Este equipo
‘ Descargas
|5 Docum =
Eliminar | 23061202320 Locmene
B Escritorio
[E] Imagenes
B vl < >
2 \ )
Nombre de archive: | Cantrarn ORRA FAIS 2070 w | Eiades o e ~ Boté N pa ra
mne | o 2| adjuntar el
- archivo
7 seleccionado
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Por ultimo, se debera posicionar el cursor en el recuadro con la leyenda “Adjuntar”, y dar clic sobre
él. Con esto, el documento quedara registrado en la plataforma y podra visualizarse en la parte infe-
rior de la pantalla.

Ingresar archivos de evidencia de contrato

PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR ARCHIVOS
. - Teclea la fecha que tiene el documento: | 23/06/2023 (Por default es HOY, v en algunos cazos se puede
Boton para i)
ad_] untar el - Elige el archivo: | Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.
archivo | = -Daclic| Adjunia
seleccionado

ARCHIVOS ADJUNTOS

A
Botén para D3/06/2023 2236 Contraro OBRA FATS 2020 pdf
eliminar el
documento

l

Lista de
documentos
adjuntos

Cabe mencionar que, en caso de haber adjuntado por error un documento, éste se podra eliminar
mediante el recuadro con la leyenda “Eliminar” ( ), permitiendo adjuntar otro documento.
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Para realizar la carga de la evidencia fotografica, el procedimiento a seguir es similar. Para esto,
el Enlace FAIS debera identificar la leyenda "Ingresar fotografia" de inicio de obra, en la pantlalla de
evidencias. Después, se requiere colocar el cursor en el recuadro de "Seleccionar archivo" ( achve,t, )
y dar clic.

Se debe adjuntar una fotografia panordamica del avance
de la obra. Serefiere a la capiura de un panorama

completo atraves de una fotografia, es decir,

una vista completa o total del lugar donde se encuentra
Ejemplo de fotegrafia  |g obra. £l uso de una imagen panordmica sirve para
de inicio de obra. definir lo ubicacion del sifio en construccion.

Consideraciones de la fotografia:

- Lo fotografia debe ser del terreno o de la ubicacion para

que =e facilite identificar la localizacion del proyecto a
redlizar.

- La fotografio debe ser clora y enfocada.

- Deben ser imagenes en formato JPG y no superar 3 MB

de peso.

Ingresar fotografia de inicio de obra ; .
Vinculo para seleccionar

Seleccionar archivo , T . .
el y adjuntar imagenes
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Al realizar esta accion, nuevamente aparecera una ventana con las indicaciones para adjuntar la
imagen correspondiente.

Ingresar fotografia de inicio de obra %

PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR ARCHIVOS

- Teclea la fecha que tiene el documento: | 23/06/2023 (Por default es HOY, v en algunos casos se puede
cambiar)
- Elige el archivo: | Seleccionar archivo | MNinguno archivo selec.

- Da clic | Adjuntar |

ARCHIVOS ADJUNTOS

W
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Como primer paso, se tiene que ingresar la fecha en la que se cargé el archivo.

Ingresar fotografia de inicio de obra

PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR ARCHIVOS

- Teclea la fecha que tiene el documento: |23/06/2023 (Por default es HOY. v en algunos casos se puede

cambiar)

- blige el archivo: | Seleccionar archive | Ninguno archivo selec.

- Da clic| Adjuntar |

ARCHIVOS ADJUNTOS
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A continuacion, tendra que identificar el punto 2. Elige el archivo: y situar el cursor en el recuadro
gue tiene la leyenda “Seleccionar archivo” ( )y dar clic en el mismo. Una vez realiza-
do esto, se desplegara una nueva ventana en la que tendra que seleccionar el documento corres-
pondiente. Al elegir el documento, el Enlace FAIS debera dar clic en el recuadro “Abrir” ( )
para que el documento sea registrado.

Ingresar fotografia de inicio de obra x
@ Abrir X < m
L ~ 4 | <« ObrasFAIS > Fotns de obras v B O Rusrar en Fotns de nhras
Organizar v Mueva carpeta E -~ [ a
L nede
cay O Este equipo " I_l sta d e
-i & Descargas —l > pOSibIes
E iuéc?"?mﬁ E = archivos a
ritorio .
s e seleccionar
. 2430 S
b Musica
“H Objetos 3D
B Videos
i Disco local (C:)
— IEC (B v . Botdn para
Nombre de archivo: | Fotogratia Ul 2430 +|_|Todos los archivos | % a dJ untar el
—a : | z | > 9
| Abrir | [re—errreer ' > arc h VO

seleccionado
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Por ultimo, se tiene que posicionar el cursor en el recuadro con la leyenda “Adjuntar”, y dar clic sobre
él. Con esto, la imagen o fotografia quedara registrada en la plataforma y podra visualizarse en la
parte inferior de la pantalla.

Ingresar fotografia de inicio de obra x

PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR ARCHIVOS

Botdn para - Teclea la fecha que tiene el documento: |23/06/2023 kPor default es HOY. v en algunos casos se puede
q cambiar)
adjuntar el :

— ze ol arching ' Ninguno archivo selec.
aI’ChIVO el - Da clic | Adjunia

seleccionado

ARCHIVOS ADJUNTOS

Botdn para € Eliminar |P3/06/2023 2236 Fotografia CI 2430 jpeg
eliminar el
documento

l T

Lista de imagenes
adjuntas

Cabe mencionar que, en caso de haber adjuntado por error una imagen o fotografia, ésta se podra

eliminar mediante el recuadro con la leyenda “Eliminar” ( ), permitiendo adjuntar otra ima-
gen o fotografia.
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Una vez adjuntada la evidencia (documental y fotografica), el Enlace FAIS estara en la posibilidad de
finalizar el registro de la Cl. En caso de que considere necesario revisar las respuestas registradas,
podra situarse y dar clic en el recuadro con la leyenda “Anterior” ( Anferer ) para regresar a las ven-
tanas previas y corroborar cada una de las respuesta. Este ejercicio de revision es altamente reco-
mendado antes de finalizar el proceso. En caso de que esté conforme con la informacion reportada,
podra situar su cursor en el recuadro con la leyenda “Terminar” () para dar por concluido el
registro de la CI.

Es importante considerar que, si no se carga la documentacion y fotografias solicitadas, aparecera
una ventana indicando que el proceso no fue satisfactorio, por lo que la informacidén capturada no
guedara registrada en la plataforma, y se tendra que llenar la Cl nuevamente.

Proceso NO
satisfactorio

La solicitud NO fue grabada correctamente
Numero de solicifud: 2236
Fecha: 23/06/2023

Usuario:PRA_FISMDF
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En caso de que se haya realizado de forma correcta el llenado, aparecera una ventana avisando al
Enlace FAIS que el proceso se realizé de forma satisfactoria.

Proceso satisfactorio

La solicitud fue grabada correctamente
Numero de solicitud: 2236
Fecha: 23/06/2023

Usuario:PRA_FISMDF

Una vez que se haya visualizado la pantalla de finalizacién (“Proceso satisfactorio”), se debera firmar
la Cl capturada (ver apartado 3.4). Por lo anterior, el Enlace FAIS debera cerrar la ventana de finaliza-
ciéon del proceso, para regresar a la pantalla principal del médulo de CVySO.

47  Cédulas de verificacion y sequimiento de obra 2023



3.3.2 Proceso de llenado de la Cédula de desarrollo

A lo largo del proceso de llenado de la CD, el Enlace FAIS debera proporcionar informacién sobre el
avance fisico de los trabajos de la obra. En la pregunta 1. ; En qué fecha se realizo la visita a campo?
se debera ingresar de forma manual la fecha en la que se realizo la visita, la cual se sugiere que se
realice cuando la obra tenga de entre el 31% y 70% de avance. Asimismo, se podran visualizar los
apartados de e.Firmay Fecha de firma, los cuales apareceran vacios y en color azul. Cabe mencionar
gue estos se llenaran de forma automatica, una vez que el Enlace FAIS proceda a firmar la Cédula.

Campo de captura editable.
Cédula de Desarrollo —3 | Se deberd ingresar la fecha de la

Avance sugerido de |a obra entre el 31y 70%. visita de campo.

1. . En gue fecha se realizd la visita a campo?:

19/06/2023 | Campo se llenara de forma

_ automatica una vez finalizada
SETEL la captura de la informaciény
firmada en el apartado de firma.

| 4

eKAfUPeQissmd29b8/ WY hcJciOxurAdwWimi

Fecha de firma:

22/06/2023 12:26:51 I Campo se llenara de forma

automatica una vez finalizada
la captura de la informaciény
9 firmada en el apartado de firma.

L 4

Posteriormente, hay que dar clic en el recuadro “Siguiente” () para continuar con la
pregunta dos
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En la pregunta 2. ;{ Los avances de la obra son consistentes con la planeacién registrada en la MIDS?
El Enlace FAIS podra elegir una de las opciones disponibles. Para esto debera hacer clic en la flecha

del recuadro para desplegar las opciones.

2. ;Los avances de la obra son consistentes
con la planeacion registrada en la MIDS?:

| 4

Seleccione una opcion v

Seleccione una opcion

® o
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En caso de que se elija la respuesta “No”, aparecera una segunda pregunta 2.1 ; Por qué motivo los
avances de la obra no son consistentes con la planeacidon registrada en la MIDS?, el Enlace FAIS de-
bera elegir del menu de respuestas, la que defina mejor el motivo por el cual los avances de la obra
no son consistentes con la planeacién registrada en la MIDS. Si ninguna de las respuestas explica
las causas, se tendra que elegir la opcién “Otro motivo”. En este ultimo caso, se debera escribir en el
cuadro de texto el o los motivos que expliquen por qué los avances no se han realizado conforme a
lo planeado.

2 ilos ovances de lo obra son conastantes

eonla NEcCion istraco en la MIDS?:
2. ¢Los avances de lo obra son consistentes Pl i

con la planeacion registrada en la MIDS?, Mo
No b

-

21 gPor que motivo los avances de la obra no

2.1 iPor qué motivo los avances de ko obra no son consiatentes conlla pla on

50N consistentes con la planeacion F I ec h gl d e registrada en la MIDST.
registrada en la MIDS?: 9 o = Otro motivo -
e ) 5| activacion

Seleccons una RGN

& 2.1.1 Otro motive:
Seleccione una opcién d e I menu Ca mpo ara
Reftraso en ko comprafentrega de malenales d I b I Jusnifigue p p
Retraso en los tiempos de ejecucion de obra eSp eg a e.

L | justificacion
de motivos

Procesos odministratives internos de los goblemnos locales y estatales
Cambio de administracidn estatal y municipal
Fanémenaos naturakes

Rafroza an Enll'égﬂ e recUrsos
Qhra motive

Anlernor

L4

Menu de opciones.
Solo se puede elegir
una opcioén.

Posteriormente, hay que dar clic en el recuadro “Siguiente” () para continuar con la
pregunta tres.
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En la pregunta 3. ;Cual es el porcentaje de avance de la obra al momento de la visita de campo? El
Enlace FAIS debera indicar el porcentaje de avance fisico al momento de realizar la visita, con el fin
de verificar el avance de la obra. Al igual que en las preguntas anteriores, se tiene que dar clic en
la flecha para desplegar el menu de respuestas disponibles. Asimismo, en el recuadro de texto que
aparece en la parte inferior de la pregunta, se deberan enlistar los trabajos o actividades que se han
hecho desde el inicio de la construccion de la obra, hasta el momento en el que se realizd la visita

Avance fisico de la obra

3. ¢Cudl es el porcentaje de avance de la obra

al momento de la visita de campo® Flecha de
Seleccione una opcion aCthaClO’n
Seleccione una opcion del menu
30-40% desplegable.
41-50%
51-60%
61-70%

del trdmo donde se rehabilifara la linea de
drengje. Los lrabajudores lernminaron de -
conedtar lalinea nuevaconlafuberia 2

L4

Menu de opciones.
Solo se puede elegir
una opcioén.

Avance hisico de la obra

3. .Cudl es al porcentaje de avanee de la obra
al mormenta de la visita de campo™:

11-50% ¥

Enlisle en gque consislen los avances del
proyecto al momenta de la visita a campa:

Al momento de realizar la visito se | [
encontro el frazo, nivelocion y excavacion
del framo donde se rehabilitard la linca de
drenaje. Los lrobajodores lerminaron de

X N

Antenar Siguiente

Campo para
describir los
trabajos
realizados

Posteriormente, hay que dar clic en el recuadro “Siguiente” () para continuar con la

ultima seccion.
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Una vez contestadas las tres preguntas, el Enlace FAIS sera redirigido al apartado de evidencias, en
donde se integra la informacién que respalde los avances de los trabajos de la obra. Se debe men-
cionar que, en la CD, unicamente se adjuntara evidencia fotografica. Para cargar o adjuntar image-
nes o fotografias, sera necesario que el Enlace FAIS sitde el cursor en el recuadro con la leyenda
“Seleccionar archivo” ( %mm“.m?m ), y después debera dar clic en él.

Apartado de evidencias

Fotografia

Se debe adjuntar una fotografia panoramica del avance
de la cbra. Se refiere ala coptura de un pancrama

completo a través de una fotografic, es decir,

una vista completa o fofal del lugar donde se encuentra la

Ejemplo de obra. El uso de una Imagen panoramica sirve para definir
fotografia de la ubicacicn del sitio en construccidn.
seguimiento. Consideraciones de la fotografia:

i

- Lo fotografia debe ser del ferrenc o de la ubicacion para
que se facilite identificar la localizocion del proyecto a
realizar.

- La fotografia debe ser clara y enfocada

- Deben serimagenes en formato JPG y no superar 3 MB

de peso.

Ingresar fotografia de avance de la obra Vinculo para seleccionar
) . — A ) i

Seleccionar archivo, T, y adjuntar imagenes
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Inmediatamente aparecerd una ventana con las indicaciones para agregar la fotografia correspon-

diente.

Ingresar fotografia de avance de la obra

PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR ARCHIVOS

- Teclea la fecha que tiene el documento: | 23/06/2023 (Por default es HOY, v en algunos casos se pusde

cambiar)
- Elige el archivo: | Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

- Da clic| Adjuntar

ARCHIVOS ADJUNTOS
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Como primer paso, se tiene que ingresar la fecha en la que se cargd el archivo.

Ingresar fotografia de avance de la obra

PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR ARCHIVOS

- Teclea la fecha que tiene el documento: |23/06/2023 (Por default es HOY, v en algunos casos se puede

cambiar)

- Blige el archivo: | Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

- Da clic| Adjuntar

ARCHIVOS ADJUNTOS
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A continuacion, tendra que identificar el punto 2. Elige el archivo: y situar el cursor en el recuadro
gue tiene la leyenda “Seleccionar archivo” ( )y dar clic en el mismo. Una vez realiza-
do esto, se desplegara una nueva ventana en la que tendra que seleccionar el documento corres-
pondiente. Al elegir el documento, el Enlace FAIS debera dar clic en el recuadro “Abrir” ( )
para que la imagen o fotografia sea registrada.

Ingresar fotografia de avance de la obra x
@ Abrir S A
€« v « Obras FAIS » Fotos de obras v B L Buscar en Fotos de obras
Organizar v MNueva carpeta E~ 1 @
~Ted = ) de .
camf Este equipo LISta de
“Elif  § Descarga [ _ > | posibles
D = T i .
7| [ Documentos ‘J - archivos a
W Exertion — seleccionar
=] Imagenes Fotografia CI
2430

— J’ Musica

P Objetos 3D

B Videos

i Disco local (C)

aa lIEC (E: 5 z

& | Boton para
Nombre d hivo: i ~ | | Todos los archi v - :
lombre de archivo: | Fotografia €l 2430 000s 105 archivos T4 ad_juntar el
[ > archivo

seleccionado
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Por ultimo, se tiene que posicionar el cursor en el recuadro con la leyenda “Adjuntar”, y dar clic sobre
él. Con esto, la imagen o fotografia quedara registrada en la plataforma y podra visualizarse en la
parte inferior de la pantalla.

Ingresar fotografia de avance de la obra x

PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR ARCHIVOS

Botdn para - Teclea la fecha que tiene el documento: or default es HOY, v en algunos casos se puede

. cambiar)
adjuntar el el uchiso: [Seiecionar ardo

archivo -Daclic 0 na
seleccionado

Ninguno archivo selec.

N

ARCHIVOS ADJUNTOS

N

Botdn para
eliminar el
documento

Eliminar |[23/06/2023 2236 Fotografia CI 2430 jpg

l

Lista de imagenes
adjuntas
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Una vez adjuntada la evidencia fotografica, el Enlace FAIS estara en la posibilidad de finalizar el re-
gistro de la CD. En caso de que considere necesario revisar las respuestas registradas, podra situarse
y dar clic en el recuadro con la leyenda “Anterior” ( Anterer ) para regresar a las ventanas previas y
corroborar cada una de las preguntas. Este ejercicio de revision es altamente recomendado antes
de finalizar el proceso. En caso de que esté conforme con la informacion reportada, podra situar su
cursor en el recuadro con la leyenda “Terminar” () para dar por concluido el registro de la
CD.

Es importante considerar que, si no se carga la fotografia solicitada, aparecera una ventana indican-
do que el proceso no fue satisfactorio, por lo que la informacién capturada no quedara registrada en
la plataforma, y se tendra que llenar la CD nuevamente.

Proceso NO
satisfactorio

La solicitud NO fue grabada correctamente
Numero de solicitud: 2236
Fecha: 23/06/2023

Usuario:PRA_FISMDFE
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En caso de que se haya realizado de forma correcta el llenado, aparecera una ventana avisando al
Enlace FAIS que el proceso se realizé de forma satisfactoria.

Proceso satisfactorio

La solicitud fue grabada correctamente
Ndmero de solicitud: 2236
Fecha: 23/06/2023

Usuario:PRA_FISMDF

Una vez que se haya visualizado la pantalla de finalizacién (“Proceso satisfactorio”), se debera firmar
la CD capturada (ver apartado 3.4). Por lo anterior, el Enlace debera cerrar la ventana de finalizacién
del proceso, para regresar a la pantalla principal del médulo de CVySO.
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3.3.3 Proceso de llenado de la Cédula de conclusién

A lo largo del proceso de llenado de la CC, el Enlace FAIS tendra que proporcionar informacién sobre
la conclusidn y entrega de la obra. En la pregunta 1. { En qué fecha se realizé la visita a campo? se de-
bera ingresar de forma manual la fecha de en la que se realizé la visita. Asimismo, se podran visualizar
los apartados de e.Firmay Fecha de firma, los cuales apareceran vacios y en color azul. Cabe mencio-
nar que estos se llenaran de forma automatica, una vez que el Enlace FAIS proceda a firmar la Cédula.

Cédula de Conclusiéon

Avance al 100% o teniendo como plazo
mdximo 10 dias naturales despuss de
concluida la obra

1. . Enguéfecha sereqlizg la visita g campo?
23/06/2023

eFirma:
=

_—————

Fecha de firma:

y

| 4

Campo de captura editable.
Se deberd ingresar la fecha de la
visita de campo.

Campo se llenara de forma
automatica una vez finalizada

la captura de la informacién y
firmada en el apartado de firma.

Campo se llenara de forma
automatica una vez finalizada

la captura de la informacién y
firmada en el apartado de firma.

Posteriormente, hay que dar clic en el recuadro “Siguiente” () para continuar con la pre-

gunta dos.
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En la pregunta 2. ;La obra esta concluida? El Enlace FAIS podra elegir una de las opciones disponi-
bles. Para esto debera hacer clic en la flecha del recuadro para desplegar las opciones.

2. ¢ La obra esta concluida?

Flecha de activaciéon del menu
desplegable.

Seleccione una opcion v | —

Seleccione una opcion
Si, se concluyo en la fecha registrada
Si, se concluyd anticipadamente.

Si, se concluyd con refraso

Mo se ha concluido

Menu de opciones.
Solo se puede elegir
una opcion.
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En caso de que se elija cualquiera de las respuestas afirmativas, se podra avanzar con la tercera pre-
gunta 3. Sin embargo, si se selecciona la respuesta “No” se ha concluido, aparecera la pregunta 2.1
¢Cual es la causa por la cual la obra no se concluyd en el tiempo planeado? El Enlace FAIS debera
elegir del menu de respuestas, la que mejor defina el motivo por el cual la obra no se concluyé en
los tiempos planeados. Si ninguna de las respuestas explica las causas, se tendra que elegir la op-
cion “Otro motivo”. En este Ultimo caso, se debera escribir en el cuadro de texto el o los motivos que
expliguen por qué la obra no se concluyé conforme a lo planeado.

2, ¢ Lo obwoesid concluda?

Mo se ha conclhuido v

De conformidad con el articulo 17 de la Ley de Disciplina

Fir iera de las Entidades Federativas y los Municipios, se
establece: .. las Transferencias federales efiguetadas que, al 37
de diciembre def efercicio fiscal inmediato anterfor se hayan
comgpr y aqué o gadas pero que no hayan sido
pagadas, deberdn cubrir fos pagos respectivos a mas fardar
durante ef primer trimestre del ejerciclo fiscal siguiente, o blen, de
conformidad con el calendario de efecucion establecido en el
convenio cormespendienie . En caso de hocer caso omiso de
esta advertencia, los funclonarios y responsables de la obra
deberdn osumir las responsabilidodes legales derivados de esta
situacion,

21 tCudh es ha causa parla cual la obra no se cancluyd en el

tiempa planeado?

Selecrione i opeaon

SCOICTOIONT UNG Opoion
Retraso en la comprafentrega de matendales

Reftraso en los flempos de ejecucion de obra

Procesos administratives infernos do los gobicrnos locales y cototales

Combio de odrnistrociin estolol y morecpol
Fenomenos naturoles
Retraso en entrega de recursos

Q0 MOTVD

l

Menu de opciones.
Solo se puede elegir
una opcion.

2.1 ¢Cudl es lo causa por la cual la obra no se concluyd en el
fiempo planeado?

Otro mofive

f Z
Otro motivo:

Hustifique

Flecha de
activacion
del menu
desplegable.
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Por ultimo, se tendra que responder la pregunta 2.2 ; En qué fecha se planea concluir la obra? la cual
se respondera al colocar y dar clic con el cursor, sobre el recuadro en blanco. Al realizar esta accion,
aparecera un calendario digital en donde el Enlace FAIS podra ingresar la fecha de conclusiéon de
la obra. En este caso, se debe considerar que la finalizacidon de la obra no podra excederse del 31 de
marzo de 2024, de conformidad con el articulo 17 de la LDFEFM.

2.7 §Cudl es la causa porla cual la obra no se concluyd en el
fiempo planeado?

Otro motivo v

Seleccion de
mes anterior

Ofro motivo:

Justfique

Seleccion de ano

N

¥ 2 ikn que fecha se plagean concluir la ohro?
2.2 $ En gue fecha se planea concluir la cbra?: I | ]

l I -|2023 v DMT* Seleccion de

mes siguiente

Selecciéon de dia |(— = G0 R &5 @ 2a 2%

26 (27 28 29 .30

Anmrjor m

Posteriormente, debera dar clic en el recuadro “Siguiente” () para continuar con la sec-
cidon de evidencias. En caso de que ocurra la situaciéon ejemplificada, el Enlace FAIS debera integrar
en la seccién de “Evidencias”, una fotografia de la obra en donde se pueda apreciar el avance maxi-
mo que se tiene, al momento de hacer la CC.
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Por otro lado, si se eligié una de las tres respuestas afirmativas, se podra responder la tercera pre-
gunta 3. Al finalizar la obra {Se entreg6 el Acta Entrega-Recepcién? en donde el Enlace FAIS tendra
que especificar si al concluir la obra se proporcioné el Acta Entrega-Recepcion. Para esto, debera

hacer clic en la flecha del recuadro para desplegar las opciones.

3. Al finalizar la obra ¢ Se entregt el acta Entrega-Recepcion? Flecha de
Seleccione una opcion v > aCtlvaCIO,n
e _ del menu
eccione una opcion desplegable
Mo

Y
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Si se elige la respuesta “No”, aparecera la pregunta 3.1 ;Cual es el motivo por el que no se entregd
el Acta? El Enlace FAIS debera seleccionar del menu de respuestas, la que defina mejor el motivo
por el cual el Acta Entrega-Recepcion no ha sido entregada. Si ninguna de las respuestas explica
las causas, se tendra que elegir la opcidon “Otro motivo”. En este Ultimo caso, se debera escribir en el
cuadro de texto el o los motivos que expliquen por qué no ha sido entregada el Acta.

2. iLaobra esta concluida?

2. i Lo obra esta concluida?
Si, se concluyé en la fecha registraodo

Si, ze concluyd en la fecho registrada b
3. Al finalizar la obra ; Se entrege el acta Entrega-Recepcion?

3. Al finalizar la obra ;Se entregd el acto Entrega-Recepcion?

Mo
No v
. ) ) 3.1 Cual es el motivo por el gue no se entregd el Acta?
3.1 i¢Cudl es el motivo par el gue no se entregod el Acta? Flecha de
H P4 Ciro

Seleccione una opcion activacion

Seleccione una opcion del menu Otra causa:

P i I i deld t .

or retraso en la enfrega del documento deSp|ega ble Detalle

Porque se encuentra en proceso de firmas.
Porgue se encuentrg en framite.
Otro

l

Campo para
justificacion
de motivos

L4

Menu de opciones.
Solo se puede elegir
una opcion.

Posteriormente, hay que dar clic en el recuadro “Siguiente” () para continuar con la

pregunta 4.
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En la cuarta pregunta, se solicitara al Enlace FAIS registrar el monto final que se ejercié para la rea-
lizacion de la obra. Para esto, serd necesario anotar en el recuadro en blanco la cantidad exacta de
la inversion total, misma que debera coincidir con la cifra reportada en el Sistema de Recursos Fe-
derales Transferidos (SRFT). Cabe mencionar que este valor no debera incluir ningun caracter como
puntos o comas, de lo contrario, el sistema no guardara la informacién.

4 Indigue el monto final que se ejercio pora |la realizacion de la
obra.
Campo para
5165169 | >| registrar
monto final
\ J ejercido

Posteriormente, hay que dar clic en el recuadro “Siguiente” () para continuar con la
seccion de evidencias.
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Una vez contestadas las preguntas, el Enlace FAIS sera redirigido al apartado de evidencias, en el
cual, debera integrar la informacién que respalde la conclusion y entrega de la obra. Como prime-
ra instancia, se le solicitara el Acta Entrega-Recepcidon que otorga el proveedor o constructor de la
obra, a los gobiernos locales y estatales una vez finalizados los trabajos. En caso de que el proveedor
o constructor de la obra otorgue un documento similar o equivalente, debera ser considerado como
evidencia. Asimismo, si el municipio, a través de la direccidon de obras u otra entidad similar, fue
responsable de construir la obra, sera necesario considerar como evidencia el documento, oficio o
equivalente al Acta Entrega-Recepcion, en el que se mencione las caracteristicas de la obra realiza-
da, indicando que se construyd de acuerdo a las especificaciones técnicas solicitadas.

Apartado de evidencias

Documental
Favor de adjuntar el documento solicitado. El documento deberd
estar en formato PDF y ser legible.

Acta Entrega-Recepcion (contfratista al Seleccionar
municipio / dependencid encargada al darchivo |1‘|
municipio)
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Para cargar o adjuntar el Acta Entrega-Recepcidon o equivalente, serélnecesario gue el Enlace FAIS
situe el cursor en el recuadro con la leyenda “Seleccionar archivo” ( achve,t, ),y después debera dar
clic en él. Inmediatamente aparecera una ventana con las indicaciones para agregar el o los docu-
mentos correspondientes.

Ingresar acta de entrega-recepcion ®

PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR ARCHIVOS

- Teclea la fecha que tiene el documento: (Por default es HOY, v en algunos casos se puede

cambiar)
- Elige el archivo: Ninguno archivo selec.
- Da clic | Adjunia

ARCHIVOS ADJUNTOS

23/06/2023 2236 gfdsgf pdf

BN
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Como primer paso, se debera ingresar la fecha en el que se carg6 el archivo.

Ingresar acta de entrega-recepcion

K|

PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR ARCHIVOS

- Teclea la fecha que tiene el documento: (Por default es HOY. v en algunos casos se puede

cambiar)

|ngun0 arcnivo selec.

elecclionar arcnivo

1ge el arcimvor

-Da che | Adjunia

ARCHIVOS ADJUNTOS

Eliminar | 23/06/2023 2236 gfdsgf pdf
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A continuacion, tendra que identificar el punto 2. Elige el archivo: y situar el cursor en el recuadro
que tiene la leyenda “Seleccionar archivo” ( ) la que tendra que seleccionar el docu-
mento correspondiente. Al elegir el documento, el Enlace FAIS debera dar clic en el recuadro “Abrir”

( ) para que el documento sea registrado.

& Abrir "
+ < Cédulas de verificacion » Presentacion 23 v & O Bustar en Presentecion 23
Ouganizar + Nueva carpela
Presentacion 23 M0 4
| & OneDrive Fill Avance_obra_CD
I v Cedulas 190823 VI
B Este equipo ~ Cédulas_PP 07062023_Vf .
B 3D Objects + Cédulas_PP LI sta d e
- .
‘ Descarygas B2 Clinica_CC L4 pOSI b I es
2 Doc I] contrato_gjem1 h .
% Documentos " arcnivos a
I Excritorio st ESCLIFLA_FINAL_CC N
=l ¥ Excavacion €5 seleccionar
s R I Placa_uk
h Musica & Presentacion cédules de verificacion
B videns & Respucstas para ¢jemple de Cédulas
i Dizco local (C:) =2 Terrenc_C|
b
i Mornbre de archivo: ~| | Todos los archivos ~
i T i | F > | Botdn para
adjuntar el
archivo

seleccionado
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Por ultimo, se debera posicionar el cursor en el recuadro con la leyenda “Adjuntar”, y dar clic sobre

él. Con esto, el documento quedara registrado en la plataforma y podra visualizarse en la parte infe-
rior de la pantalla.

| Ingresar acta de entrega-recepcion x

PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR ARCHIVOS

Boté N pa ra Teclea la fecha que tiene el documento: 1! 23/06/2023 (Por default es HOY, v en algunos casos se puede
q cambiar)
ad-luntar el ~Elice =l archivg:| Seleccionar archive | Ninguno archive selec.
documento | € Daclic :
ARCHIVOS ADJUNTOS

Bo.toh para € Eliminar | P3/06/2023 2236 fdsefpdf
eliminar el

archivo

seleccionado

L 4

Lista de documentos
adjuntos

Cabe mencionar que, en caso de haber adjuntado por error un documento que no corresponde a lo

solicitado, este se podra eliminar mediante el recuadro con la leyenda “Eliminar” ( ), permi-
tiendo adjuntar otro documento.
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Para realizar la carga de las evidencias fotograficas (una fotografia de la obra concluida y en caso de
que la obra aun no concluya, el Enlace FAIS debera subir la fotografia que muestre el avance al
momento del llenado y una fotografia de la placa), el procedimiento a seguir es similar. Para esto,
el Enlace FAIS debera identificar la leyenda "Ingresar fotografia de avance de la obra", en la pantalla
de evidencias. Después, se requiere colocar el cursor en el recuadro de “Seleccionar archivo” ( %Mmmﬁﬂ
) y dar clic.

Se debe adjuntar dos fotografios;
Una fotogrofia de la obra concluida. Se refiere a

la captura deun parorama completo a fraves de ung

fotogrofio, es decir una vista completa o total del lugar
Ejemplo de fotografia  donde se encusntra la obro. El uso de una imagen

de conclusian panaramica sirve para definir la ubicocion de!l sitio en

. construccion.

Una fotografia de lo placa relocionadao a la gccien
realizada parcial o totalmente con recursos del FAIS.
‘Consideraciones de la fotografia:

- La fotografio debe ser del ferrena o de la ubicacion para

que se facilite identificar la localizacion de la obra
realizada.
- La fotografio debe ser claray enfocoda.

- Deben serimagenes en formato JPG y no superar 3 MB

de peso.
Ingresar fotografia de la obra finalizada Acceso para ad.j untar
; : _— > -

Seleccionar archivo T fotografia de avance

Ingresar fotografia de la placa Seleccionar 3

archivo P — Acceso para adJuntar
— fotografia de la placa

La evidencia ES REQUERIDA, de lo contrario NO se guardara la

informacién
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Al realizar esta accién para adjuntar cualquiera de las dos evidencias, nuevamente aparecera una
ventana con las indicaciones para adjuntar la imagen correspondiente.

Ingresar fotografia de avance de la obra x ||

PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR ARCHIVOS

- Teclea la fecha que tiene ¢l documento: |23/06/2023 }tFm default es IIOY, ¥ en algunos cases se puede
cambiar)
Elige el archivo: Minguno archivo celec

Daclic

ARCHIVOS ADJUNTOS

23/06/2023 2236 WhatsApp Image 2023.06-21 at 12 28 54 PM jpeg

plk

Ingresar fotografia de la placa x

PROCEDIMIENTO PARA ADIUNTAR ARCHIVOS

Teclea la fecha que tiene el documento: 23062023 |(Por default s HOY, v en algunos casos se puede
cambiar)

-Elize ¢l archive: Ninguna archivo selec.

=Dz clic | Adunta

ARCHIVOS ADJUNTIOS

23/06/2023 2236 WhatsApp Image 2023-06-21 a1 1228 56 PAl jpeg
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Como primer paso, se tiene que ingresar la fecha en el que se cargd el archivo.

Ingresar fotografia de avance de la obra

PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR ARCHIVOS

- Teclea la fecha que tiene el documento: [23/06/2023  |Por default es HOY, y en algunos casos se puede
cambiar)

—Dahclic Adiuniz

ARCHIVOS ADJUNTOS

23/06/2023 2236 WhatsApp Image 2023-06-21 at 12.28.54 PM jpeg
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A continuacién, tendra que identificar el punto 2. Elige el archivo: y situar el cursor en el recuadro
que tiene la leyenda “Seleccionar archivo” ( ) y dar clic en el mismo. Una vez reali-
zado esto, se desplegard una nueva ventana en la que tendra que seleccionar la imagen o fotografia
correspondiente. Al elegir, el Enlace FAIS debera dar clic en el recuadro “Abrir” ( ) para que
el documento sea registrado.

G Abrir X
4 « (Cédulas de verificacion » Presentacion 23 ~ lv] O Buscaren Presentacion 23
Urganizar » Mueva carpeta EE - i | 0
— presentacion 23 ~ ’Elp‘da )
i Ins . 3 Avance_obra_CD i
@ OneDrive iz L|Sta de
B5| Cédulas_190823_Vf :
= ; = —
Este equipe 13| Cédulas_PP 07062023 Vf posibles
_J 3D Objects 0¥ Cédulas PP archivos a
& Descargas (Bl ctieacce seleccionar.
Tl @ Dacui tos @ contrato_gjem]
e B Cocritorio ;1 ESCUELA FINAL CC
-El P 8] Excavacién_CS
-3 LA &] Placa_ok
j Musica E_i" Presentacidn cédulas de verificacidn
B videos B5 Respuestas para giemplo de Cédulas
— i Disco local (C) & Terreno_C|
E \ J
Eli i
Nombre de archivo: [| i i'ﬁodos d0> aecHiney =) Boté n pa ra
[ Abir — >| adjuntar el
archivo

seleccionado
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Por ultimo, se tiene que posicionar el cursor en el recuadro con la leyenda “Adjuntar”, y dar clic sobre
él. Con esto, la imagen o fotografia quedara registrada en la plataforma y podra visualizarse en la
parte inferior de la pantalla.

Ingresar fotografia de avance de la obra x

PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR ARCHIVOS

Boton pa ra - Teclea la fecha que tiene el documento: [23/06/2023 (Por default es HOY, v en algunos casos se puede
adjuntar el cambiar)
. Eligaalarchio Ninguno archive selec.
archivo

seleccionado
ARCHIVOS ADJUNTOS

Botdn para 3/06/2023 2236 WhatsApp Image 2023-06-21 at 12.28 54 PM jpeg
eliminar el Lista de imagenes
documento > adjuntas

Cabe mencionar que, en caso de haber adjuntado por error una imagen o fotografia que no
corresponde a lo solicitado, esta se podra eliminar mediante el recuadro con la leyenda “Eliminar”
( ), permitiendo adjuntar otra imagen o fotografia.

Una vez adjuntada la evidencia (documental y fotografica), el Enlace FAIS estara en la posibilidad de
finalizar el registro de la CC. En caso de que considere necesario revisar las respuestas registradas,
podra situarse y dar clic en el recuadro con la leyenda “Anterior” ( #™™" ) para regresar a las ven-
tanas previas y corroborar cada una de las preguntas. Este ejercicio de revision es altamente reco-
mendado antes de finalizar el proceso. En caso de que esté conforme con la informacién reportada,
podra situar su cursor en el recuadro con la leyenda “Terminar” () para dar por concluido el
registro de la CC.
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Es importante considerar que, si no se carga la evidencia fotografica solicitada, la informacion cap-
turada no quedara registrada en la plataforma, por lo que se tendra que llenar la CC nuevamente.
En caso de que se haya realizado de forma correcta el llenado aparecera una ventana avisando al
Enlace FAIS que el proceso se realizé de forma satisfactoria.

Proceso satisfactorio

La solicitud fue grabada correctamente
Numero de solicitud: 2236
Fecha: 23/06/2023

Usuario:PRA_FISMDF

Es importante considerar que, si no se carga la documentacién y fotografias solicitadas, aparecera
una ventana indicando que el proceso no fue satisfactorio, por lo que la informacién capturada no
qguedara registrada en la plataforma y se tendra que llenar la CC nuevamente.

Proceso NO
satisfactorio

La solicitud NO fue grabada correctamenite
Numero de solicitud: 2236
Fechao: 23/06/2023

Usuario:PRA_FISMDF
Una vez que se haya visualizado la pantalla de finalizacion (“Proceso satisfactorio”), se debera firmar

la CC capturada (ver apartado 3.4). Por lo anterior, el Enlace FAIS debera cerrar la ventana de finali-
zacion del proceso, para regresar a la pantalla principal del médulo de CVySO.
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3.4 Proceso de firma de las CVySO

Para poder realizar el proceso de firma de las CVySO, el Enlace FAIS debera revisar y culminar ade-
cuadamente el proceso de llenado de cada una (ver apartados 3.3.1; 3.3.2; y 3.3.3). Posteriormente,
debera situarse en la pagina de inicio del médulo de las CVySO; una vez ubicado en la pagina inicial
del mdédulo, debera situar su cursor en el icono de firma ( cﬁ ), para dar clic y habilitar la ventana que
le permitira integrar la e.Firma.

Ceédula de verificacion y seguimiento de obra
para el Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social

Proyectos FAISMUN

Csc IdProyecto Vigencia Inicial Desarrollo Conclusién  Solicitudes de cambio

4 2236 23/08/2023- - & m L - . | PROGRAMA DE CONSTRUCCION DE DRENAJE
il Eliminar Ult. Cédula
31/10/2023 SANITARIO EN DIVERSAS CALLES EN AGEB 0059,
RINCON DE ROMOS, AGUASCALIENTES
Icono para
firmar la cédula
capturada
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En la nueva ventana, se debera identificar la leyenda “Certificado”, y posteriormente situar el cursor
en el recuadro con la leyenda “Seleccionar archivo” ( Seleccionar archivo ).

Generar Firma

Certificado:
‘ Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Llave:

| Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Contrasefa:

Contrasena

Firmar

En cuanto aparezca la ventana de seleccion de archivos, se debera elegir el documento correspon-
diente al certificado de la e.Firma.
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Posterior a esto, se debera identificar la leyenda “Llave” y posicionar el cursor en el recuadro con la
leyenda “Seleccionar archivo” ( _Seleccionar archivo ). En cuanto aparezca la ventana de seleccién de ar-
chivos, se debera elegir el documento correspondiente a la Llave o Archivo Key.

| [4 [ ® @ < | FIEL_HUMD9504186K5_20190805122824

Archivo Inicio

,* = = D & « Mover a ¥ Eliminar = L@'
= W

Compartir

Vista

L

Propiedades

M

Abrir

EH Seleccionar todao
O : Mo seleccionar ninguno

£ Invertir seleccion

Seleccionar

Buscar en FIEL_HUMDS504126K5_20190805122824

Anclaral  Copiar Pegar E copiara :»e-:[: Cambiar nombre ~ Nueva
acceso rapido carpeta
Paortapapeles Qrganizar Mueva
“« S <« Escri.. » FIEL_HUMDI504186K5_2... v O 9]
| Documentos i Nombre

=] Imagenes
Fotos de obras
Imagenes Cédulas
Muevos papeles

Obras FAIS
@ OneDrive

E Este equipo
* Descargas
J—; Documentos

B Escritorio

=] Imagenes

D Misica

_J Objetos 3D

B Videos

3 elementos

F_l:tadc:aCompartidu

[ Claveprivada_FIEL_HUMDO504186K5_201...
5 humdo504186k5
|:| Requerimiento_FIEL_HUMDS304186K5_20..,

Fecha de modificacion
05/08/201811:28 8. m.

05/08/2019 11:58 a. m.
05/08/2018 11:28 3. m.

Tipo

Archivo KEY

Certificado de seq...

Archive REQ

>

- @

Tami Lista de

—=31 posibles
archivos a

seleccionar.
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Por ultimo, debera identificar la leyenda “Contrasena” y, en el cuadro de texto disponible, ingresar la

contrasena correspondiente a la e.Firma.

Generar Firma

Certificado:

Seleccionar archive | Ninguno archivo selec.

Liave:
| Seleccionar archivo ‘ Ninguno archivo selec.

Contrasefia:
= Recuadro para ingresar la
?| contrasena de la e.Firma

—>| Recuadro para firmary
| finalizar la Cédula de inicio

Una vez cargados los documentos, y capturada la contrasena, se podra dar clic en el recuadro con
la leyenda “Firmar”. Con esto, se dara por concluido el proceso de firma de cualquiera de las tres

CVySO.
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3.5 Proceso para la eliminacion de las CVySO

El mdédulo de CVySO permite la eliminacion de la dltima Cédula que se tiene registrada para un
determinado proyecto. Esta herramienta puede ser utilizada en caso de que el Enlace FAIS haya re-
gistrado mal la informacion referente a una de las tres CVySO.

Para eliminarla, lo primero que se tiene que hacer es identificar, en la tabla de proyectos registrados,
el recuadro con la leyenda “Solicitudes de cambio Justificacion”. En este recuadro, se debera ingre-
sar el motivo por el cual se quiere eliminar una de las CVySO.

Cédula de verificacién y seguimiento de obra
para el Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social

Proyectos FAISMUN

PROGRAMA DE CONSTRUCCION DE DRENAJE
SANITARIO EN DIVERSAS CALLES EN AGEB 0059,
RINCON DE ROMOS, AGUASCALIENTES

4 2236 23/08/2023- P I_c f
5 f_-_J
110/2023

Campo para anotar
la justificaciéon para
eliminar la Cédula
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Después de escribir la o las razones para realizar el cambio, se tendra que colocar el cursor sobre el
recuadro con la leyenda “Eliminar Ult. Cédula” ( E“““"’“‘-C“‘U*" | ) correspondiente al proyecto del cual se
quiere borrar la Cédula, por lo que sera necesario situar el cursor y dar clic en él. Una vez realizado
esto, es necesario actualizar/refrescar la pagina; con esta accidn, en el recuadro de proyectos apare-
cerd eliconodefirma ( lc.f' ) debajo del recuadro con la leyenda “Eliminar Ult. Cédula”, por lo que sera
necesario dar clic para realizar el procedimiento de firma (ver apartado 3.4).

Cédula de verificacién y seguimiento de obra
para el Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social

Proyectos FAISMUN

Cec idProyecto Vigencia Inicial Deearrollc Conclusion Solicitudesdecambio  Nombre del proyecto

4 2236 23708/2023- -~ -~ 2 . | o 7 7 PROGRAMA DE CONSTRUCCION DE DRENAJE
- :g Elirminar Ult. Cedula

31/ 1072023 SANITARIO EN DIVERSAS CALLES EN AGEB 0059,
|C\F RINCOMN DE ROMOS, AGUASCALIEN TES

[cono de firma para
proceder a eliminar
la Cédula

En caso de que se requiera eliminar una o mas Cédulas previamente cargadas, se debera repetir el
proceso descrito.
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Preguntas mas frecuentes
sobre las CVySO

Preguntas en general

i. ¢Durante qué periodo estara habilitado el médulo de Cédulas para cargar informacién?
El médulo de CVySO estard habilitado desde el dia de su apertura hasta el 15 de enero de 2024,
inclusive, se podran cargar las Cédulas aun en los tiempos en los cuales la carga de proyectos se
encuentra suspendida conforme al Anexo 2 de los Lineamientos del FAIS.

ii. ¢Cudl es la fecha de carga para cada una de las Cédulas?
La fecha de carga depende de cada tipo de Cédula. La de inicio se debera cargar en el mdédulo
en un plazo maximo de 10 dias naturales después de iniciada la obra, o con un avance fisico
entre el 1% y el 30%; la de desarrollo se tendra que cargar durante el periodo de ejecucién o
cuando el avance se encuentre entre el 31% y 70%; por ultimo, la de conclusion se tiene que car-
gar en un plazo maximo de 10 dias naturales después de concluida la obra o cuando el avance
fisico sea del 100% o registrar el avance maximo alcanzado en el momento en que se cierre la

plataforma.

fif. ¢Quién firma las Cédulas?
Las Cédulas deben ser firmadas por el Enlace FAIS, de conformidad con los Lineamientos del
FAIS, numeral 3.1.3 fraccioén Il.
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iv. :Qué tipo de fotos no se deben subir?
Las fotografias que se carguen de manera adjunta a cualquier tipo de Cédula, deberan de to-
mar en consideracion lo establecido en los apartados de evidencia documental y fotografica de
los numerales 2.2.1,2.2.2y 2.2.3.

Es por ello, que no se deberan cargar fotografias que sean tomadas de algun programa o apli-
caciéon de mapas, como Google Maps.

V. .Se realizan observaciones a las Cédulas?
No, la DGDR no emite observaciones a las Cédulas; sin embargo, es importante senalar que la
carga de las CVySO de obras es una responsabilidad de los gobiernos locales y de las entidades
federativas, ademas de ser informacién requerida por entidades fiscalizadoras al momento de
realizar alguna auditoria referente al FAIS.

vi. ¢ Puedo finalizar la captura de una Cédula sin adjuntar evidencia?
No, ya que el sistema reconoce cuando se intenta terminar la carga de una determinada
Cédula sin haber adjuntado alguna evidencia solicitada, ya sea el documento o la
fotografia.

vii. ¢ Es posible eliminar alguna CVySO?
Si es posible, el médulo esta habilitado para eliminar cualquier CVySO en caso de que se haya
cometido algun error de captura o de carga de evidencias. Para mayor detalle vea el apartado 3.5.

viii. En caso que un proyecto se integre por mas de una acciéon de una sola subclasificacién (por
ejemplo; calentadores solares, techos firmes, electrificaciéon) y que, por ende, tenga mas de
un marcador en el apartado de ubicacion geografica ¢Coémo se debe adjuntar la evidencia
fotografica?

Se puede adjuntar un archivo PDF en el que se recaben diferentes fotografias que acrediten la
realizaciéon de las acciones o bien, adjuntar solo una fotografia y las demas guardarlas en el archi-
vo de obra.
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Preguntas de la Cédula de inicio

i. Si la obra tuvo alguna modificaciéon en la localizacién, rubro, subclasificacion o modalidad,
¢Qué debo hacer?
Si se realizé una modificaciéon en esos campos de un determinado proyecto, este se debera elimi-
nar para después, cargar uno nuevo que contenga las modificaciones realizadas.

ii. ¢Es necesario realizar la visita de campo de manera conjunta con el CPS?
No es obligatorio, pero si es recomendable para que el CPS dé cuenta de los trabajos que estan
siendo realizados y de cuyo seguimiento son participes.

fii. ;Cuales son los documentos de evidencia que se solicitan en la CI?
En la Cl, ademas de adjuntar una fotografia de inicio, se solicita por lo menos, algunos de los si-
guientes: documento de asignacion directa o bien, el contrato.

Preguntas de la Cédula de desarrollo

i. :Cémo enlistar los avances de la obra?
Los trabajos tendran que ser enlistados de manera clara de principio a fin, es decir, tendran que
describir las actividades que se han realizado desde el inicio hasta el momento de |la visita.
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Preguntas de la Cédula de conclusion

i. Si ya terminé mi obra, pero alin no cuento con el Acta Entrega-Recepcion, ¢Debo enviarla a la
DGDR en cuanto la tenga?
No necesariamente, esto se pone a consideraciéon del Enlace FAIS dado que es posible que las
entidades fiscalizadoras lo tomen en cuenta al momento de hacer una revision a las CVySO. Por
ello, se recomienda que la CC sea cargada una vez que la obra ha sido concluida en su totalidad
Yy que, por ende, se tiene ese documento en especifico.

fi. Si mi obra no sera concluida al 15 de enero, cuando cierre la MIDS ¢(Debo capturar la CC?
Si, debe de ser capturada con la informacion disponible al momento. Para eso se debe adjuntar
fotografia con el avance logrado a la fecha de captura de la CC; ademas, se debera indicar la fecha
estimada en la que se concluya todo lo referente al proyecto, la cual no puede exceder el 31 de
marzo.
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Formato general sugerido
para la elaboracion de la placa
informativa

De acuerdo con los Lineamientos FAIS, numeral 3.1.3, fraccién XVIIl, Responsabilidades de los go-
biernos locales y de las entidades federativas, al término de las obras, acciones sociales basicas o in-
versiones realizadas con cargo al Fondo, se debera informar a la poblacién el origen de los recursos
utilizados, para dar cumplimiento a esta disposicidon se utiliza la placa informativa.

La placa es un elemento relevante debido a que facilita el acceso a la informacidén y el ejercicio de la
transparencia, haciendo valido ese derecho de los ciudadanos o habitantes de la localidad y de esta
manera puedan conocer y dar seguimiento al uso de los recursos federales que ejercen los munici-
pios y/o las entidades federativas.

Tomando en cuenta lo anterior, es necesario que en la elaboracién de la placa informativa se consi-
deren los elementos mencionados en los Lineamientos FAIS, los cuales se presentan a continuacién.
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Elementos que se deben considerar para la elaboracién de la placa:

» Entidad federativa

e Municipio

e Localidad

* Nombre del proyecto

* Monto ejercido

» NUmero de personas beneficiarias
» Ejercicio Fiscal

e Fecha de conclusién

e Folio SRFT

Elementos que no se deben considerar en la elaboracién de la placa:
e Colores, simbolos o frases que hagan alusién a partidos politicos.
e Periodo de la administracion en la que se realizé la obra.

» Nombres de funcionarios publicos, particulares u organismos de la sociedad civil.
» Logotipos de gobiernos municipales o estatales.
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Ejemplo de placa para obras realizadas totalmente con recursos del FAIS

Se entrega a la localidad Estrella del Sur la obra Construccion de pavimen-
tacion a base de conreto hidrdaulico de Ila calle Paris, que fue realizada
totalmente con recursos federales del Fondo de Aportaciones para la
infraestructura Social (FAIS) en su componente municipal del Ejercicio
Fiscal 2023, con un monto ejercido de $2,345,678.

Esta obra beneficiara a los habitantes de la colonia Nino Artillero.
Guaymas, Sonora.

Folio SRFT: SON2301011232153
Abril 18, 2023
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Ejemplo de placa para obras realizadas parcialmente con recursos del FAIS

Se entrega a la localidad Adol/fo Lopez Mateos la obra Rehabilitacion de
drenaje pluvial en calle Xochiquetzal, que fue realizada parcialmente con
recursos federalesdel Fondo de Aportaciones para la infraestructura
Social (FAIS) en sucomponente municiapl del Ejercicio Fiscal 2023, con un
monto ejercido de $765,432.

Esta obra beneficiara a los habitantes de la colonia Adolfo Lépez Mateos.
Progreso, Yucatan.

Folio SRFT: YUC230689141935

Mayo 9, 2023

90  Cédulas de verificacion y sequimiento de obra 2023



Ejemplo de placa para obras de mejoramiento de vivienda con recursos del FAIS

Esta vivienda ubicada en la colonia Siempreviva perteneciente a la locali-
dad Axuchil, fue rehabilitada como parte del proyecto “Rehabilitaciéon de
cuartos de bano” realizado con recursos federales del Fondo de Aportacio-
nes para la infraestructura Social (FAIS) en su componente municipal del
Ejercicio Fiscal 2023, con un monto ejercido de $34,567.

La Paz, Baja California Sur.
Folio SRFT: BCS789815487865

Diciembre 29, 2023
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