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INTRODUCCION

La Direccion General de Pregramacion y Presupuesto {DGPYP), es una Unidad
Administrativa (UA), adscrita a la Unidad de Administracién y Finanzas,
dependienta de la Secretaria de Gobernacion {(SEGOB), gue cusnta con
atribuciones especificas en materia de programacién, presupuestacian,
evaluacion, ejercicio y control del gasto de la Sacretaria y del Sactor coordinade,
conforme a o establecido en el articulo 88 del Reglaments Intsrior de |2 Sesrstaria
de Gobemacién (RISEGOB).

Asimismo y en cumplimiento a lo establecido en los articulos 19 y 27 de la Ley
Crganica de la Administracion Poblica Federal (LOAPF) y 7, fraccién XX, 10,
fraccion X y 81, fraccion XXXV dal RISEGOB. &l presente Manusal de Organizacidn
Especifico (MOE) de la DGPyP ha sido elaborado, en razon de Ia importancia que
reviste contar con documento que permita dar a conocer a las parsonas
servidoras plblicas adsecritas a esta UA, el detalle de los objstivos, funciones ¥
lineas de mande de cada area, que influyen en el quehacer institugional, con =!
proposito de brindar los elementos necesarios para un mejor desemgpefo laboral
contribuyendo con ello al logro de los objetivos y metas Institucionales,

E! MUE se encuentra integrado por los apariados siguientes: Antecedentes: Marco
Juridico-Administrativo, Atribuciones; Mision y Visién; Estructura Orgénics,
Organigrama, Objetivo y Funciones por &rea, Glesaric y Disposiciones
Transitorias.

Fara la elaboracion del presente Manual intervinieron la Direccian Ganeral, =
Coordinacion de Administracion Presupuestaria, la Coordinacién de Cinanzas
Contabiidad y Mejora Regulatoria, la Dirsccién de Programacién v Control
Presupuestal, la Direccion de Programacidn v Presupuesto de Senvicios
Personales, la Direccion de Programacion y Evaluscisn, fa Direccién de Contral
Normativo, la Direccidn de Contabilidad e Informacion, la Direecién de Blansassn
y Mejora Regulatoria, |a Direccién de Servicios de Administracién Presupusstal v
la Direccién de Tesoreria.

Finalmente, es importante sefialar que a fin de mantener permanentaments
actualizado este MOE, se deberan realizar revisiones periddicas por parts del
persenal responsable de las dreas a las que sirve, para que, &n caso de que |z
estructura organica se modifigue yfo el RISEGORB sufra cambios que reparcutan
directamente con las atribuciones conferidas a &sta UA, sa efeciisn las
modificaciones a que haya lugar.
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GOBERNACION

. ANTECEDENTES

Con la publicacidn del RISEGOB, en el Diario Oficial de la Federacion (DOF), 2l 30
de julic de 2002, Iz entonces Direccién General de Programacion, Organizacidn v
Presupuesto, se fransformd en la asctual Direccién General de Programacion y
Frasuplesto.

Con el *Decreto por el que s= reforman, adicienan y derogan- diversas
disposiciones de la Ley Organica de la Administracion Pablica Federal'. cublicads
en el DOF, al 2 de enerc del 2013, la Secretaria de Seguridad Pudblica fue
exfinguida, otorgande a la SEGOB funciones y atribuciones relacionadas con la
seguridad plblica y la prevencion del delito.

Derivade de lo anterior, el 2 de abnl de 2013, fue publicado en & DOF &l
RISEGOB, que sefialaba en su Ariculo 53, las atribucicnes confaridas & la
DGPyP. las cuales contemplaban, entre oftras, la de coordingr los procescs de
planeacion, programacidn, presupuestacion de la secrstaria y &l sector
coordinado, asi come el confrol, ejercicio y contabilidad de dicha depandencia
apegada a politicas y lineamientos que determinen las dependencias
giobalizadoras; asimismo es la encargada de difundir entre las unidades
adminisirativag y arganos administrativos desconcentrados de |z SEGOB, |as
politicas, directrices v crterios técnicos para el procesa de planzacion,
programacion, presupuestacion y evaluacién del gjercicic presupusstal da |z
dependencia,

Seguide a elio, y en cumplimiento a lo establecido en el Acusrdo mediante &l cus
se expidid el Manual de Percepciones de los Servidores Plblicos de las
dependencias y entidades de la Administracion Plblica Federal publicads en 2
DOF & 31 de mayo de 2016, asi como a las Disposiciones Especificas del
Tabulador de Susidos y Salarios a que se refiere el Anexo 34 de! Manual de
Percepciones 2016, emitidas con Oficio Circular Neos, 307-A-1048 vy
SSFPI408/007/2018 de fecha 17 de junio de 2018, se reslizé la homslogascion
salarial de las plazas de la DGPyP, asi como la conversidn de plazas con nivel de
transicién, cbleniendo la aprobacion y registro mediante los Oflcios Mo
SSFP40B/0782/2016 vy SSFPMO8/DGORMBS58/2016, SSFP408/0059/2017

SSFPM408/DGOR/0158/2017, SSFPM408/0625/2017 Y
SSFPI4A08/DGEOR034/2017; SSFP/408/0378/2018 Y
SSFPI40B/DGOR/0S31/2018.

Posteriorments, mediante Oficio Mo, SSFP/408/0036/2018 y
SSFP408/DGOR148/2018, la Secretaria de la Funcion Publica (SFP) agrobo y
registrd modificaciones a las estructuras organicas de diversas unidades
responsables de la SEGOB, entre ellas la DGPyP, con vigencia 1 de diciembre de
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GOBERNACION

2017, por lo gue se incluyeron a la estructura de la DGPyP 3 Jefaturas de
Departamento.

Actuaimente, y derivade de la reforma a la LOAPF, publicads en &l DOF. al 30 de
noviembre de 2018, la DGPyP, ejerce las atribuciones contempladas an el
RISEGOB, publicada en el DOF el 31 de mayo de 2010 instruments en &l cual en
su articulo 88, ademas de enunciar las atribuciones conferidas en la materia, suma
& las anteriormente establecidas las correspondientes al cumplimiento de la
politica de mejora regulatoria y la estrategia al interior de |a Secretaria, 23! como
todo lo relacionadoe & las acciones necesarias para |z cperacion del Registro da
Fersonas Acreditadas, para quienes realicen tramites ante ia SEGOE.

En vitud de lo anterior, mediante los oficios SSFPI408/225%/2018 v
SSFPMD8/DGOR/582/2019; SRCIUPRH/MDE7/2020; SRCIVUPRH/1374/2020;
SRCWUPRHIDNB6/2021; SRCIUPRHIOE70/2021 v SRCIVUPRH/DGOR/M 802/2021-
SRCHVUPRHD310/2022 y SRCIUPRH/DGOR/0748/2022, se reslizaron divarsos
movimienios organizacionales para la alineacion de la estructura orgénica de |a
DGPyF, entre las que destacan la cancelacién de plazas que se transfirieron 2l
Ramo 36 Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana, cambios de linea de
mande y de denominacién. Asi como el cambio de denominacion de la Direccidn
General Adjunta de Administracién Presupuestal, s Coordinacian  de
Administracion Presupuestaria y de |a Direccidn General Adjunta de Contabilidad y
Mejora Regulatoria, a Coordinacion de Finanzas, Contabilidad y Msjora
Regulatoria; en virtud de lo establecido en el articula cuarto transitorio dsl Acuerdo
por el que se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos da las
Dependencias y Entidades de la Administracion Piblica Fedaral, publicado en el
DOF el 29 de mayo de 2020.

Finalments, la SPF con oficio SRCI/UPRH/0534/2022 ¥
SRCIUPRHIDGOR/338/2022, aprobé y registrd la estructura orgdnica no basica
de la DGPyP, lm ecual fue  comunicads mediante  oficio
DGRH/E10/CMOyEAS33/2022, guedando integrada por 1 Dirsccitn General 2
Coordinaciones, 8 Direcciones de Area, 14 Subdirecciones y 28 Jefatures ds

=, Deparamento.
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Il. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

De manera enuncialiva, mas no limitativa, se indican Ias siguientes disposiciones
que sustentan las atribuciones de la Direccidn Genaral de Programacion vy
Presupuesto.

Constifucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
DOF 05-H-1917, y sus reformas.

TRATADOS INTERNACIONALES

Carta de las Naciones Unidas.
DOF 08-X-1948, y sus reformas.

Carta de |a Organizacion de |los Estados Americanos (OEA)
DOF 13-1-1948, y sus reformas.

Convencidn de Viena sobre el Derecho de los Tratados. hecha en Viena =l
23 de mayo d= 1868
DOF 14-11-1975.

Tratado de Montevideo.
DOF 31-111-1981, y sus reformas.

Convencion Americana sobre Derechos Humanos, Pacto de San José de
Costa Rica,

DOF 07-V-1881, y sus reformas.

Pacto Internacional de Derechos Econdmicos, Sociales v Culturales,
DOF 12-V-1881.

Convencion sobre |a Eliminacion de todas las Formas de Discriminacion
contra la Mujer.
DOF 12-V-1881, y sus reformas.

Pacto Internacional de Derechos Civilez y Politicos.
DOF, 20-V-1881, Fe de Erratas.

Convencidn Interamericana contra 18 Corrupcion, adoptada por fa
Conferencia Especializada sobre Corrupcidn de la Organizacién ds los
Estados Americanos, en ia ciudad de Caracas, Venazuela, &l 28 de marzo da
1886.

DOF 08-1-1968, f

¥
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=  Convencion para Combatir el Cohecho de Servidores Piblicos Extranjeros

en Transacciones Comerciales Internacionales, adoptada en I ciudad de
Paris, el diecisieta de diciembre de mil novecienios noventa y siets.
DOF 27-1X-1899,

«  Conwvencidn de las Naciones Unidas contra la Corrupcion.
DOF 14-X11-2005.

«  LConvencion Sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad
DOF 02-V-2008, v su protocolo facultativo.

LEYES

= Ley Federal de Juegos y Sorteos.
COF 31-X1I-1947.

= Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reqglamentaria del
Apartado B del Articulo 123 Constitucional,
DOF 28-X11-1963, y sus reformas.

. Ley de Premios, Estimulos y Recompensas Clviles,
DOF 31-X11-1875, v sus reformas.

= Ley Organica de la Administracion Plblica Federal,
DOF 29-XI1-19786, v sus reformas.

- Lay del Impuesto al Valor Agregado.
DOF 28-XI1-1978, y sus reformas.

s |ley Federal de Derechos,
DOF 31-X1I-1981, y sus reformas.

& Ley de Plansacion.
DOF 05-1-1983, vy sus reformas.

* Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
DOF 14-V-1886, y sus reformas.

«  Ley del Diano Oficial de la Federacidn vy Gacetas Gubermamesntales,
DOF 24-X11-19886, y sus reformas.

= Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
DOF 04-V11I-1894, ¥ sus reformas.
]
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Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector Poblco,
DOF 04-1-2000, v sus reformas.

Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
DOF 04-1-2000, v sus reformas.

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Plblics Federal,
DOF 10-1V-2003, y sus reformas.

Ley General de Bienes Nacionales.
DOF 20-V-2004, y sus reformas.

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
DOF 31-XI1l 2004, y sus reformas.

Ley de Seguridad MNacional.
DOF 31-1-2005, y sus reformas.

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrative.
DOF 01-XiI-2005, y sus reformas.

Ley Federal de Presupuesto y Regponsabilidad Hacendaria,
DOF 30-111-20086, y sus reformas.

Ley General para la lguaidad entre Mujeres y Hombres.
DOF 02-\V1II-2006, y sus reformas.

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Librs de Viclencia
DOF 01-11-2007, y sus reformas,

Lay del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales da los Trabzjadores del
Estado.

DOF 31-111-2007, y sus reformas.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.
DOF 31-X11-2008, y sus reformas.

Ley de Firma Elactrdnica Avanzada,
DOF 11-1-2012, y su reforma.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.
DOF 11-X11-2013, y sus reformas,
) 6
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GOBERNACION

Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusian,
DOF 14-Vil-2014, v sus reformas.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Boblica.
DOF 04-V-2015.

Ley de Tesoreria de la Federacidn.
DOF 30-X11-2015.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacisn Plblica,
DOF 08-V-2018, v sus reformas.

Lay de Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas de |l Federacian.
DOF 18-VII-2018, y sus reformas

Ley General del Sisterna Nacional Anticorrupcion.
DOF 18-VII-2016 y su reforma.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
DOF 18-V11-2016, v sus reformas

Ley General de Proteccion de Datos Perscnales en Posesion de Sujstos
Obligados

DOF 26-1-2017.

Ley General de Mejora Regulatoria
DOF 18-V-2018, y sus reformas

Ley General de Archivos.
DOF 15-VI-2018, vy su reforma.

Ley Federal de la Austeridad Republicana.,
DOF 18-X1-2015.

Ley Federal de Remuneraciones da los Servidores Plblicos.
DOF 19-V-2021.

Ley de Ingresos de la Federacion,
Fara al Ejercicio Fiscal correspondiants.

b
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CODIGOS

L1

Cédige Civil Federal.
DOF 26-V, 14-VIl, y 3 y 31-V|I-1928, y sus reformas.

Codigo Penal Federal,
DOF 14-V|1I-1931, y sus reformas.

Cadigo Federal da Procedimientos Civiles,
DOF 24-11-1943, y sus reformas.

Codigo Fiscal de la Federacion.
DOF 31-X11-1881, y sus reformas.

Cadigo Nacional de Procadimientos Penales.
DOF, 05-111-2014, v sus reformas.

Cdadigo de Etica de la Administracion Pablica Federal
DOF 08-11-2022

REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Accaso 2 la Informacién
Plbliza Gubemamental.
DOF 11-VI-2003,

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestc y Responsabilidad
Hacendaria.

DOF 28-VI-2008, y sus reformas.

Reglamentc de la Ley del Servicio Profesional de Carrers =n I
Administracion Publica Federal.
DOF 081 %-2007.

Reglamento de la Ley General de Acceso de las Mujeres a2 una Vids Libre de
Viclencia.

DOF 11-111-2008, y sus reformas,

Reglamenta para el otorgamiento de pensiones de los trebajadores sujetos al
regimen del articulo décimo transitoric del Decreto por el gue sa sxpida i=
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores de!
Estado.

DOF 21-\11-2009, o
/ .
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Reglamento para el otorgamients de pensiones del régimen de cuenias
individuales del Institute de Seguridad y Servicios Socigles de los
Trabajadores del Estado,

DOF 21-VI1-2009, ¥ su reforma.

Reglamento de la Ley de los Sistemas de Ahorro para el Ratiro,
DOF 24-VII-2008, v su reforma.

Reglamento de la Ley de Adquisicicnes, Ammendamientos vy Sarvicios del
Sector Plblica.
DOF 28-VII-2010, y sus reformas

Reglamento de 1a Ley de Obras Publicas y Servicios Relasicnados con las
Mismas.

DOF 28-V11-2010 y sus reformas.

Reglamento del Cadigo Fiscal de la Federacion,
DOF D2-1v-2014,

Reglamento de la Ley Federal de Archives.
DOF 13-V-2014.

Reglamento de Capacitacién y Productividad de ias Condiciones Generales
de Trabajo de la Secretaria de Gobemacion.
SEGOE |11-2015.

Reglamento de Escalafon de la Secretaria de Gobernacian
SEGOE IlI-2015,

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre Ia Renta.
DOF 08-X-2015, y sus reformas,

Reglamento de la Ley de Tesoreria de |a Federacion.
DOF 30-VI-2017.

Reglamento Interior de |la Secretaria de Gobamacitn,
DOF 31-V-2019.

DECRETOS

Decreto por el que se establece el Calendario Oficial,
DOF 06-X-1998, ¥ sus reformas.
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Decreto por el que se aprueba &l Plan Nacional de Desarrcllo 2013-2024,
DOF 12-Vi1-2019,

Decreto que establece las dispesiciones para el otorgamiento de acuinaldo o
gratificacion de fin de afio, para el ejercicio fiscal correspondiente.

ACUERDOS

&

Acuerde por el que se establece la semana laboral de cinco dias de duracion
para los Trabajadores de las Secretarlas y Depattamentos de Estade
cependancia del Ejecutivo Federal y demdas Organismos Pulblicos e

Instituciones gque se rijan por la Ley Federal de los Trabajadores sl Semvicia
del Estado.

DOF 28-X11-1872.

Acuerde por el que los Titulares de las Dependencias Coordinadoras de
Sector y de las propias Entidades de la Administracion Publica Fedsral =
abstendran de proponer empleo, cargo o comisidn an &l servicio pablico o de
designar en su caso, a representantes de eleccidn popular,

DOF 31-X-1983.

Acuerdo por gl que se delégan en el Comisionadeo del Instituto MNacional de
Migracién, las facultades de ejercer el presupuesto autorizado anualments a
Instituto y las facultades administrativas que se indican.

DOF 24-V-15999,

Acuerde por el que se delegan facultades a favor dal Titular del Grganc
Tecnico Desconcentrado Instituto Macional de Migracién sefialadas en la Ley
de Adquisiciones, Arrendamiantos y Servicios del Sector Publico, asi come
en la Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas,

DOF 12-X-2000.

Acuerdo por el que se designan al Director General de Recursos Materisles v
Servicios Generales, al Director General de Personal y al Director Ganeral de
Gobierno de la Secretaria de Gobernacidn, para que suscriban los
instrumentos que se sefalan.

DOF 24-y-2002.

Acuerdo por el gue se emiten las Normas y metodologia para s
determinacién de los momentos contables de los egresos
DOF 20-ViI-2008, y sus reformas.

ifr’
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Acuerdo por &l que se emite el Marco Conceptual de Contabllided
Gubernamental.

DOF 20-vI1-2009.

Acuerdo por el que se emiten los Postulados Biasicos de Contabilidad
Gubsrmamental.
DOF 20-Vill-2000.

Acuerda por el gue s2 expide el Manual Administrative de Aplicacién General
an Materia de Recursos Financiaros,
DOF 15-VIl-2010, ¥ sus modificaciones.

Acuerdo que tiene por objeto establecer los términos para la promaocién de
laz acciones conducentes para la implementacion del pago slectionico de
servicios personales en la Administracion Poblica Federal,

DOF 23-VII-2010.

Acuerde por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacitn General
en Materia de Adquisiciones, Amendamientos y Servicios del Sector Pablico,
DOF 09-VI1-2010, v sus modificaciones.

Acuerdo por &l que se expide el Manual Administrativo de Aplicacitn Genera
en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
DOF 08-VII-2010 y su modificacién.

Acuerdo por el que se raforman y adicionan los Lineamientos que se deberan
cbservar para el ctorgamiento del Segure de Responsabilidad Civil v
Asistencia Legal a los Servidores Pdblicos de las dependencias de I=
Administracién Plblica Federal.

DOF 16-111-2012.

Acuerdo que detarmina a los servidores piblicos de la Secretarla de
Gobernacion que deben presentar un informe por escrito de los asuntos a su
cargo al retirarse de su empleo, cargo o comision.

DOF 26-X1-2012,

Acuerdo por el que se establecan las bases generales para la rendicion de
cuentas de la Administracion Plblica Federal y para realizar la entregs-
racepcibn de los asuntos a cargo de |os servidores plblicos v de los recursos
que tengan asignados al momento de separarse de su empleo, cargo o
comigian

DOF 08-VI1-2017.

1




GOBERNACION

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos Generalss para la
regulacion de los procesos de entrega-recepcion y de rendicion de cusntas
de la Administracion Publica Federal,

DOF 24-V11-2017, ¥ sus reformas.

Acuerdc mediante el cual se aprueban les Lineamientos Generales da
Proteccion de Datos Personales para el Sector Plblice,
DOF 28-1-2018, y su reforma.

Acuerdo por el gue se emiten las Politicas, Bases y Lineamisntos en materia
de adquisiciones. arrendamientos y servicios de la Sacretaria de
(Gobernacion y se delegan facultades a servidores publicos de |a Direccién
General de Recursos Materiales v Senvicios Generales.

DOF 17-1v-2018,

Acuerdo por el gue el Comité Coordinador gel Sistema Nacional
Anticorrupcidn emite el formato de declaraciones: de situacisn patrimonial v
de intereses] y expide las normas e instructive para su llenado v
presentacion,

DOF 16-X1-2018, y sus modificaciones.

Acuardo por el que se emiten las disposiciones en matera de recepcion v
disposicion de obsequios, regelos o similares, por pare de [as personas
servidoras plblicas del Gobierno Federal.

DOF 12-X1-2014.

Acuerdo por el que s2 emite la Politica de Transparencia, Gobiema Abierto v
Datos Abisrios de la Administracidn Plblica Faderal 2024-2024,
DOF 30-\1-2021.

Acuerdo por @ que se emiten los criterios y especificacionss técnicos pera ls
accesibilidad de las personas con discapacidad a los inmuebles de Iz
Administracion Publica Fedearal,

DOF 10-1-2022.

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos que regulan la designacion
de los Titulares de las Unidades de Administracién y Finanzas u homdlogos
de la Administracion Publica Federal.

DOF 03-11-2022

Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepcicnes de los
Servidores Plblicos de las Dependencias y Entidades de Iz Administracian
Publica Federal, para el gjercicio fiscal correspondiente.

12
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Acuerdo por el gue se establscen los Lineamientos Cersrales para [as
campafias de Comunicacion Social de las dependencias v entidades de Ia
Administracién Pablica Federal para el Ejercicio Fiscal correspondients.

CIRCULARES Y/U OFICIOS

Oficie Circular que establece el dar cumplimiento a lo estsblecids en &
Articulo Noveno del Acuerdo por el que se establecen las hases generales
para la rendicion de cuentas de la Administracion Plblica Federal ¥ para
realizar la entrega-recepcién de los asuntos & cargo de los sarvidores
publicos y de los recursos gue tengan asignados al mamento de sepsrarsse
de su empleo, cargo o comision,

DOF 08-X1-2017.

Oficio Circular por el que se establecen los procedimlentes para el informe,
dictamen, notificacién o constancia de reqistro de log ingresos sxcadantes
obtenidos durante el ejercicic por la Oficina de la Presidencia de Ia
Republica, las dependencias y enftidades de la Administracian Pdblica
Federal, asl como por los poderes Legislativo v Judicial, los entes autdnomos
y Tribunales Administrativos.

DOF 29--2018,

OTRAS DISPOSICIONES

Declaracidn Americana de los Derechos y Deberes dal Hombre, Aprobada en
la Novena Conferencia Internacional Americana Bogotd, Colombiz, el 2 de
mayo de 1948,

Manual de Lineamientos para la Operacion del Fonde de Aharro
Capitalizable de los Trabajadores al Servicio del Estada.
Emitido por la S.H.C.P. el 01--1584.

Lineamientos para la descripcién, evaluacion y certificecién de capacidades.
DOF 18-X1-2C05,

Lineamientos para el seguimiento de la rentabllidad de los programas y
proyectos de inversion de la Administracion Plblica Federal.
DOF 18-111-2008,

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Obras Prblicas v Servicios
ralacionados con las Mismas de la Secretaria de Gebamacion.

Julio 2008.
S
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Norma para otorgar &l Premic Nacional de Administracion Pablica.
DOF 08-IxX-2008.

Lineamientos que tienen por objeto regular el Sistema de Cuenta Unica de
Tesoreria, asl como establecer las excepcionas procedentes.
DOF 24-X11-2009, v sus reformas.

Clasificador por Objeto del Gasto.
DOF 10-VI-2010, y sus reformas.

Clasificador por Tipo de Gasto.
DOF 10-VI-2010, y su refarma,

Clasificador Funcicnal del Gasto.
DOF 10-VI-2010.

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Piblica Fadaral
DOF 28-X11-201.0 v sus reformas

Resolucién del H. Consejo de Representantss de la Comisidén Nacional de
los Salarios Minimos que fija los salarios minimos generales y profesionales
vigentes para el afo cormespondients.

Numeral 32 de los Lineamientos para la aplicacidn v seguimiento de las
medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos plhblicos
y las acciones de disciplina presupuestaria en el ajersicio dal gasto olblico
asi como la modernizacion de la Administracién Pablica Federal,

DOF 30-1-2013.

Lineamientos para la elaboracién y presentacién de los anélisis costo vy
benaficio de los programas v proyectos de inversidn.
DOF 30-x11-2013.

Lineamientos para el regisiro de Ia Cartera de Programas v Proyectos de
Inversidn,
DOF 30-X|1-2013.

Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Gobemacian. Junio
2018

14
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Lineamientos para la determinacién de los reguerimientos de informacién
gue debera conterer el mecanismo de planeacion de programas v croyscios
de inversion.

DOF 18-1-2015.

Lineamientos por los que se establecen medidas de susteridad en el gasts

de operacion en las dependencias vy entidades de la Administracién Plblice
Federal.

DOF 22-|I-2016.

Pmtpcnln de qctu&ciﬁn en maleria de contrataciones plblicas, olorpamiento
y prorroga de licencias, permiszos, autorizaciones y concesiones.
DOF 28-11-2017

Linsamientcs relativos a los dictdmenes de los programas y proyectos de
inversion a cargo de las dependencias y entidades cde Iz Administracion
Pablica Federal.

DOF 28-VIIl-2019.

Manual de Organizacion General de la Secretaria de Gobamacién
DOF 02-V1-2020,

Programa Sactorial de Gobernacion 2020-2024,
DOF 25-VI-2020.

Linsamientos en matena de Austeridad Republicans de |a Administracién

Publica Federal.
DOF 18 1X-2020.

Codigo de Conducta de la Secretaria de Gobernacion.

Presupuesto de Egresos de la Federacidn para el Ejercicic Fiscal
comespondiante,

Resoiucién Misceldnea Fiscal de cada ejercicio fiscal anlicable.

§

i
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lll. ATRIBUCIONES

Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion.
DOF 31-V-2018,

Articulo 88.- La Direccion General de Programacion y Presupuesto tiens |as
atrbuciones siguientes:

V.

Vi,

Vil.

Proponer a la parsona Titular de la Unidad de Adminisiracion v Einanzas
poiiticas para la administracidn, la organizaclén y funcionamiento de =
Secretaria, en los términos que fijle la Secretaria de Hacienda y Crédito
Fublico y la normativa vigente y considerando las particularidades
necesarias para los organos adminisirativos desconcentrados, asl como
verificar el cumplimiento de las politicas que se establezean;

Participar en la formulacion, instrumentacidn, seguimiento y evaluacidn de
los programas sectoriales, regionales, especiales, institucionales v demas
a cargo de la Secretarla;

Coordinar los procesos de planeacién, programacion y presupusstacion de
la Secretarfa y del sector coordinado por ésta, azi como & cantrol
ejercicio ¥ contabilidad de dicha dependencia, con apegeo a las polticas v
lineamiertos que determinen las dependencias competentes.

Difundir entre las unidades administrativas y oSrganos administrativos
desconcentrados de la Secretaria, las poiiticas, directrices y criterios
tecnicos para el proceso de planeacion, programacian, prasupusstacion v
evaluacion del ejercicio presupuestal da la dependencia;

Operar y administrar los sistemas de pago, en el émbito de competencis
de la Secretaria, y autorizar a las unidades adminigtratives y Grganos
administrativos desconcentrados de la Secretaria el ejercicic de |as
asgnaciones presupuesiales comespondientes al gasio coriente y al
capliiulo de servicios personales, supervisando su comecta aplicacién:

Ceoordinar la elaboracion e integracién del anteproyecio de presupuesta
anual de Ias entidades agrupadas en el sector coordinado por e
Secretaria, para su presentacion a |s Secretaria de Haciends y Cradito
Publice, previa aprobacion de la persona Tilular de la Secretaria;

Coordinar y cuidar que el registro de las operaciones presupuestables v
contables de las unidades administrativas y organcs administrativos
desconcentrados responsables de la Secretariz, queds reflejado en los
sistemas que para el efecto establezca la Secrstarfa de Hacienda vy

16
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Vil

X

XIl.

XIil.

XV,

GOBERNACION

Credite Plblice, coVin el fin de qua repercutan en el ejerciclo presupuestal
¥ en la Cuenta Pdhblica;

Llevar a cabo el seguimiento, contrel y evaluacién dsl siercicio de los
presupuestos asignados a las unidades administrativas y orgenos
administrativos desconcentrados de la Secretarla, asi como de |as
entidades sectorizadas a ésta, conforme a las disposiciones juridicas
aplicables;

Coordinar que las unidades administrativas y drganos administrativos
desconcentrados de |a Secretaria, asi como las entidades sectorizadas 2
esta cumplan con el suministro de la informacion en los difsrenies
sistemas de la Secrefaria de Hacienda y Crédito Publico, de conformidad
con la normativa aplicable;

Autorizar las solicitudes de modificacion programatico-presunusstales
internas que presenten las unidades administrativas v drganos
administrativos desconcentrados de la Secretaria;

Cocrdinar la gestin de las soliciiudes de modificacién programatico-
presupusstales externas de la dependencia ante l& Secrstariz de
Hacienda y Crédito Pablico en funcidn de los lineamisntos v dirsctrices
fguea, an su caso, amita;

Elaborar & integrar los escenarios financiercs y de niveles de gasto de las
unidades administrativas y drganos administrativos desconcentrados de le

Secretaria, asi como de las entidades agrupadas en =l secter coordinade
por la Secretaria;

Establecer procedimientos para el trémite de pago de la documentacién
comprobatoria de operaciones realizadas gue efecten el presupuesio
autorizado de la Secretaria, supervisar su aplicacién vy llevar 2 cabo =
resguarde de dicha documentacion,

Controlar log ingresos de ley que sean captados en las unidadss
administrativas v =n los drganos administrativos desconcentrados de Is
Secretaria y enterarlos a la Secretaria de Haclenda v Cradio Pablico:

Llevar la contabilidad general de la Secretzria conforme a las
disposiciones legales y normativa aplicable;

Dirigir las acciones gue confribuyan al cumplimienio de Ia politica de
mejora regulatoria y la estrategia al interior de la Secrstaria, as! come
coordinar la elaboracion de la agenda de mejora regulatoris:

/S
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ALK,

GOBERNACION

Proponar a la persona Titular de la Unidad de Administracidn y Finanzas la
confermecion del sector parasstatal coordinado por 8 Secretarla V
participar con la Unidad General de Asuntos Juridicos en los procesos de
fusion, extincién, liquidacion, transfersncia o venta de las entdades de
dicho sector, asl como wvigilar el cumplimiento de las politicas v
disposicionss en la materia;

instrumentar la operacion del Registro de Perscnas Acreditedss para
realizar tramites ante la Secretaria, y

Asesorar 2 las unidades administrativas y organos administrativos

desconcentrados de la Secretaria, asi como a las entidades agrupadas en
el sector coordinado por la Secretaria,

18
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IV. MISION Y VISION
MISION:

Administrar 1oz recursos presupuestales de la Secretaria de Gabernacian,
atendiende & [as pofiticas en materia de programacian, presupuestacion,
evaluacion, ejercicio y control del gasto pdblice, lo que permite generar acciones
enfocadas al fortalecimiento de la operacién y toma de decisiones en &l guehace:

institucional, contribuyendo de manera eficients al logro de los objetivos y metas
institucionales.

VISION:

Ser una unidad administrativa cuyo principal compromiso sea impulsar &l uso
racional de los recursos presupuesiales de forma eficaz v transparents, en el

marco de sus atribuciones y en cumplimiento a la normativa establecida en la
maleria.
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V. ESTRUCTURA ORGANICA

e

Direccion General da Programacion y Presupuesto
1.1. Coordinacion de Administracién Presupuestaria
1.1.1. Direccidn de Programacién y Control Presupuestal

1.1.2.

1.1.3.

10.1.

b % i 2

1112

1113

1114

1.1.1.6.

Subdireccion de Presupuesto

1.1.1.1.1. Departamento de Analisis y Aplicacidn
Presupusastal

1.11.1.2. Departamenta de Presupusste y Saoports
Técnico

1.1.1.1.3. Departamento de Presupuesto & Inversion

Subdireccion de Cenirol Presupusstal

1.1.1.2.1. Departamento de Control Presupueasts| A

Subdireccién de Programacion

1.1.1.3.1. Departamento de Programacion del Sector
Central

Subdireccion de Integracion Documental

1.1.1.4.1. Departamenio de Integracion Documental

Subdireccidn de Registro Presupuestal

1.1.1.5.1. Departamento de Ragistro Presupusstal A

1.1.1.5.2. Departamento de Ragisiro Presupusstal B

Direccién de Programacian v Presupuestc de Servicios Personales

1.12.1.

1.1.2.0.1. Dapartamento de Presupuesio de Sarvicios
Personales

1.1.2.0.2. Departamenty de Programacion Presupusstsl
en Materia de Servicios Personales

Subdireccion de Seguimianto del Ejercicio del Gasto en

Servicios Personales

1.1.2.1.1. Departamento de Seguimiente del Gasto de
Servicios Personales

Direccidn de Programacion y Evaluacion

1.1.0.0.1. Departamento de Andlisis & Integracién &

Bireccian de Control Nomativo

1.0.1.1.

Subdiracaidn Nomativo

1.0.1.1.1. Departamento de Andlisls Normativo A

1.01.1.2. Departamento de Analisis Normative B

1.0.1.0.1. Departamento de Analisis de Cperaciones
Especiales

1.0.1.0.2. Departamento de Difusidn Normativa

Coordinacion de Finenzas, Contabilidad y Mejora Regulstoria
1.2.1. Direccion de Egtabili:lad 2 Informacion
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1.0.1. Departamento de Archivo Contable
1.0.2. Departamenio de Control e Integracion
Contable B

1.2.
1.2,

1.2.2. Direccion de Planeacion y Mejora Regulatoria

1.2.2.0.1. Departamento de Innovacion y Buen Gobierno
1.2.2.0.2, Departamento de Registro Unico da Parsonas
Acreditades

1.2.3. Direccidn de Servicios de Administracion Presupusstal

1.24.

1.4.3.1

1233,

1.23.3,

1.2.34.

Subdireccion de  Administracion de  Recursos

Presupuestales A

1.2.31.1. Departamento de Administracion de Recursos
Presupuestales A

1.2:3.0.1. Deparlamento de Administracion de Recursos
Presupusstales B

Subdireccién de Ventanilla Unica

1232 1. Departamento de Viaticos y Pasajes

Subdireccion de Administracién del Sistema

12331, Departamento de Administracién de Modulo
Finanzas, Contabilidad vy Tesoreria

1.23.3.2. Depatamento de Desarrollo en Lenguaje
ABAP

1.2.3.3.2. Departamento de Analisis y Documentacion

Subdireccion de Ejecucion Presupuestal

Lireceion de Tesoreria

1.2.4.1.

1.2.4.2.

Subdireccion de Control de Pagos por Remunaraciones
1.24.0.1. Departamento de Control de Fondas B
Subdireccion de Pagos de Vidticos, Anticipos vy
Reembolsos

1.24.2 1. Departamento de Pagos de Viaticos

1.2.0.1. Subdireccidn de Procesos y Calidad
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Vi. ORGANIGRAMA

SECRETARIA DE GOBERNACION
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION ¥ PRESUPUESTO
VIGENCIA: 1 DE JULIO DE 2022
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SECRETARIA DE GOBERNACION
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
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SECRETARIA DE GOBERNACION
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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SECRETARIA DE GOBERNACIGN

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
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SECRETARIA DE GOBERNACION
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VII.

GOBERNACION

OBJETIVO Y FUNCIONES POR AREA

DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACON Y PRESUPUESTO

CBJETIVO

Administrar los recursos presupuestales asignados 8 [a Ssacretarzs de
Gobernacion, de conformidad con ¢l marco nomativo aplicable, para contribuir en
i2a operacion y funcionamiento de las unidades administrativas v organcs
administrativos desconcentrados de la dependencia,

FUNCICNES

Instrumentar polilicas en materia programatica y presupusstal, asi como las
acciones de coordinacién de los proceses de planeacion, programacion
presupuestacion, control, ejercicic vy conlabilidad cde las  unidades
responsables (UR) de la SEGOB, para garartizar el cumplimiento de! marco
nommativo establecido por las instancias globalizadoras,

Establecer lineamientos sobre la formulacién, instrumentacitn, seguimienta v
evaluacion de los programas secioriales, regionales, especiales &
institucionales, para asegurar el gjercicio y control del presupuesto an g
consecucion de objetives y metas comprometidas en la DGPYP.

Definir esirategias de difusion de las politicas, directrices v criterios técnicos,
en materia de planeacion, programacion, presupuestacidn y evaluscion del
ejercicio presupuestal de la SEGOB. para contribuir &n |a operacion v confrol
del gasto publico de las UA y OAD de Ia dependencia.

Establecer los lineamientos de cperacion y administracién de los sistemas de
pago, asi como de la aulorizacion de las asignaciones presupuestales ds
gasto corriente y del capituio de serviclos personales, para dar cumplimiento
a los compromisos de ley en materia de remunaraciones cel personal de las
UR de Iz dependencia,

Dirigir la aplicacién de los criterios generales emitides por la SHCP an
materia programdtico-presupuestales, para asegurar |z elabaracion,
integracion y presentacion del anteproyecto de presupuesto anual del sector
previa aprobacién de la persona Titular de la SEGOB.

Conducir los procesos de seguimiento, control y evaluacion del ejercicio e
los presupuestos asignados & las UA y OAD y el disafio de los escenarios

/-




GOBERNACION

financieros, a fin de contar con los elementos téenicos que permitan evaluer
los niveles del gasto plblico de la SEGOB.

Dictar estrategias relativas & la coordinacion y registro de las opsraciones
presupuestales y contables de las UA vy OAD de la dependencia. en loz
sistemas correspondientes, pars asegurar suU repercusisn en e ajercizio
presupuestal v en la Cuenta Priblica del Sector Gobernacion.

Autorizar las sclicitudes de modificacion programéatico-presupuestsies
internas que presenten las UA y OAD de la SEGOB, para contrisuir an la
adecuacion y reprogramacion de las necesidades de cperacion,

Dirigir los procesos de gestion de las solicitudes da modificacén
programatico-presupuestales externas ante la SHCF, pars contar con los
recursos gue permitan cubrir gastos emergentes derivados de |2 operacian,
atendiendo a la normatividad aplicable.

Establecer las politicas y log procedimientos para el tramite de pago de la
documentacion comprobaioria de operaciones realizadas con cargo al
presupuesio autorizado a la SEGOB, a fin de verficer su aplicacién v
resguardo de dicha documentacion.

Impiementar lineas generales de accién en materia de adminisiracion y
control de los ingresos de ley, captados en lag UA v OAD de 1a SEGOB, parz
dar cuenta de dichos ingresos a la SHCP,

Caonducir el proceso de contabilidad general de la SEGOE de conformidad
con lo estipulado en la Ley General de Contabilidad Gubermamental y de
acuerde con lo sefialade por ¢l Consejo Nacional de Armaonizacion Contable
a traves de los sistemas informaticos correspondientes, pars contriouir en =
resguarde de la documeniacion justificativa y comprobatoria de las
operaciones financeras, en cabal cumplimiento a ia normatividad aplicable.

Implementar estrategias v acciones de coordinacidn reigtivas al suministrs de
la informacién de las UA y OAD de la SEGOB en los sistamas respectives
para asegurar gue el registro del presupuesto y la cuenta piblica s=
presenten de conformidad con la nomatividad aplicable.

Farticipar con la Unidad General de Asuntos Juridicos en los procescs de
fusion, extincion, liquidacidn, transferencia o venta de las entidades
coordinadas, asl como en la conformacién del sector paraestatal coordinada
por la dependencia, para presentar a la aprobacion de la parsona Tiular de
la Unidad de Administracién y Finanzas, en apego a las politicas W
disposiciones en la materia.
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Establecer las directrices en la elaboracién de s agenda ce mejora
regulatonia, asi como del cumplimiento de la poiitica piblica en la materia y Ia
esirategia al interior ce la dependencia, para &levar los niveles de
productividad y de crecimiente econémico en las UR que conforman la
SEGOB.

instituir lineamientos generales en la instrumentacian e registro de
personss acreditadas para realizar tramites ante la SEGOB, = fin de otorgar
certeza juridica en las gestiones que se reslizan ante Iz dependancia,

Atender las demas funciones que las disposiciones iegales y reglamentarias
le atribuyan en el ambite de su competencia, asi coms aquellas gue |l
confiera el superior jerdrguico inmediato.




GOBERNACION

COORDINACION DE ADMINISTRACION PRESUPUESTARIA
CBJETIVO

Dirigir los procescos de programacion, presupuestacion, ssguimiento, ejercicio v
control de los recursos presupuestarios, mediante el desarrolio de estratagias v
mecanismos de coordinacién con las unidades administrativas y drganos
administratives  desconcentrades para la consecucidén de los  ohbietivos
institucionales y que la administracion de los recursos publicos federsles en la
Secretaria de Gobernacion, se realice con base en las disposiciones amitidas an
lza matenia, per las dependencias giobalizadoras.

FUNCIONES

=  Establecer politicas en materia de planeacidn, programacion, administracién
y control presupuestario de los recursos financieros asignados & ia SEGOE,

para favorecer la operacion y funcionamiento de las UA y QAD, de scuerdo
con ke normativa vigente,

» Fungir como enlace ante la SHCF en el procass de formulacion
instrumentacién, seguimiento y evaluacién de los programas sectoriales
regionales, especiales e institucionales de la SEGOB, para &l seguimisnto v
control del presupuesto asignado de acuerdo con los objetivos v metss de s
dependsncia.

. Dirgir mecanismos en materia de planeacién, programacion v
presupuestacion, para contribuir en la administracion, ejercicio v control dal
gasto del presupuseto asignado a las UA y OAD da la SEGOE.

*«  Conducir e desamollo de estrategias y mecanismos de difusion de las
poiiticas, directrices y criterios técnicos con respecio a los procesos de
planeacion, programacion y presupuestacion del ejercicio del gasto piblico v
evaluacion de los programas federales de la SEGOB, para que la operacién
y control del gasto se realice de conformidad con lo establecido en g
nomatividad aplicable.

=  Dirgir la elaboracién e integracién del anteproyecto de presupuesio anual y
calendaric de presupuesto aprobado de la SEGOB, para zu presentacion
ante la SHCP de conformidad con la normatividad en la matena.

«  Definir mecanismos de coordinacion para las solicitudes de medificacion
programatico-presupuastales intemas de las UA v OAD da la SEEGOE, asl

/J 3




GOBERNACION

coma dal registro v control de las mismas, a fin de contar con herramientas
gue faciliten la administracion presupuestaria de ls dependencia.

Determinar los procesos de gestion de las solicitudes de modificacidn
programatico-presupuestales externas de la dependencia, as! come su
registro ante la SHCP, para contar con los recursos que permitsn cubrir las
necesidades emargentes de operacidn,

Proponer al superior jeraérquico inmediato mecanismos de registro y control
de los recurscs derivados de los excedentes en materia de los ingresos de
ley captados por las UA y los OAD de la SEGOB, a fin de gestionar su
auforizacién ante la SHCP.

Presentar a la persona Titular de la DGPyP las evaluaciones de impacto
presupuestario de iniciativas de ley, reglameantos, decrstos o acuerdos en los
gue tenga injerencia la SEGOB, y que se pretendan someter al Ejecutivo
Federal, a fin de dar cumplimiento a la normatividad aplicable en |2 matada.

Determinar mecanismos de asistencia técnica a las UA y OAD de |z SEGOR
en matena de programacion y presupuestacidn, para assgurar qua las
propuestas, solicitudes y/o trémites cumplan con los criterics téenicc-iuridicos
aplicables.

Atender las demas funciones que las disposiciones legales v reglamentarias
le atribuyan en el ambito de su competencia, asi como aguellss que ke
canfiera el superior jerdragulco inmediato.
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DIRECCION DE PROGRAMACION ¥ CONTROL PRESUPUESTAL

OBJETIVO

Conducir los proceses de planeacion, pregramacidn, presupussiacion v control del
gasio de la Secretaria de Gobernacion, mediante la observancia v aplicacion de
los lineamientos y normatividad vigente en materia presupuesstaria, a fin de que |a
administracion de los recursos pdblicos federales en la Secretaria, se realice con

base en las disposiciones emitidas en la materia, por las dependencias
globalizadores.,

FUNCIONES

Controlar el procese de presupuestacion y del ejercicio de gasio de las
unidades responsables de la SEGOB en apego a los ineamiantos, normas v
procedimientos establecidos, con |a finalidad de contribuir al eficiante control
¥ saguimiento del presupuesio de la dependencia.

Coordinar la difusién de lineamientos, nommas y procedimientos an materia
presupuesiaria en las unidades responsables de |a SEGOE, con la finalidad
de promover que la administracién de los recursos piblicos federales &n Ia
Secretaria, se reaiice con base en las disposiciones emitidas en |2 matera,
por las dependencias globalizadoras.

Dirigir las gestiones en maleria de operaciones presupusstarias de |as
unidades responsables de la SEGOB, con la finalidad de contribuir en el
cumplimienio de las metas y objetivos previstos.

Coordinar la integracién de la informacion presupuestaria del Anteproyecto
de Fresupuesto Anual en materia de gasto de operacién correspondiente z
tas unidades responsables de la SEGOB, para su incorporacidn al Prayecsts
de Presupuesto de Egresos, cbhservande los techos globales de gasto
establecidos por el Ejecutivo Federal, asi como los calendarios de gasto
asignados en el Presupuesio de Egresos de la Fedaracidn.

Controlar la integracion y difusion del Calendario de Gasto del Fresupuesio
Aprobado, asi como su ejecucidn por parte de las unidades responsables de
ia SEGOB, con la finalidad de promover el cumplimiento de loe cbetivos de
ios programas a cargo de |a dependencia.

Coordinar la generacién de informacidon del ejercicic presupuestsrio de |s
SEGOB, requerida para la integracion del informe de gobierno, |2 Cuanta da
la Haclends Publica Federal, los informes trimestrales v otras informes gus
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solicite la SHCP, con la finalidad de dar seguimientc al Presupuesto de
Egresos y la rendicidn de cuentas de |a dependenclz.

Ceordinar el registro y control de las operadiones presupusstarias, 3 travas
del Sistema de Confrol Interno, con Ia finalidad de contribuir al cumplimiants
de los objetivos de los programas a cargo de la dependencia.

Coordinar la integracion de la informacidn presupuestaria dal Estads del
Ejercicio del Presupuesto de las unidades responsables de |z SEGOB con
ios sistemas globalizadores de la SHCP, con la finalidad de dar cumplimiento
a los objetivos de control presupuestario.

Controlar la comunicacién del resultado de los trémites de operaciones
presupuastanas, solicilados por las unidades responsables de la SEGOB en
materia de gasto de servicios personales, operacicn e inversion, con |2
finalidad de avalar el cumplimiento de los requisitos necesarios para su
autorizacion correspondiente.

Conducir la asesoria a las unidades responsables da |2 SEGOB. en mataria
de operacicnes presupuestarias, con la finalided de cumplic con las metas v
objetives de los programas a cargo de la dependencia.

Atender las demas funciones que las disposiciones legales v reglamentarias

le atribuyan en e dmbito de su competencia, asi como aquelles que le
confiera el superior jerarguico inmediato.
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SUBDIRECCION DE PRESUPUESTO

CBJETIVO

Supervisar la ejecucion del presupuesto de gasto de operacion e inversién
asignado a las unidades responsables adscritas a la Secretaria de Gobamacitn,
mediante el seguimiento a las solicitudes realizadas por las mismas en el marco
de los lineamientes, normas y procedimientos aplicables, con la finalidad que |z
administracion de los recursos plblicos federales se reslice con base en ss
disposiciones emitidas en la materia, por las dependencias globalizadoras,

FUNCIONES

Integrar el Anteproyecte del Presupueste Anual en maisda de gasts de
gperacion e inversion correspondiente a las unidades resconsables de |z
SEGOB, para su incorporacion al Proyeclo del Presupuesto de Egresos,
observando los techos globales de gasto establecidos por el Ejecutivo
Federal, asi como los calendarios de gasto asignados en el Presupuesto de
Egresos de la Federacion,

Vierificar 2| ejercicio del presupussto asignado en gasic de operacion =
inversion 2 las unidades responsables de la SEGOB, psrs que |z
administracion de los recursos publicos federales se realice con base en las
disposicicnes emitdas en la materia, por las dependencias globalizadoras.

Anglizar las solictudes de operaciones presupusstanas en el gasto de
operacion e inversion requeridas por las unidades responsables de Iz
SEGOB, para |la ejecucion del presupuasto asignade

Supervisar el registro y control del ejercicio del presupuesto en matsria de
gasio de operacion e inversion de las unidades responsables de la SEGOE

para adminisirar |as etapas del proceso presupuestario a fravés del Sistema
de Contrel Interno.

Asesorar a las unidades responsables de la SEGOE, en materia de
operaciones presupuestarias de gasto de operaclén = inversion, a fin de
favorecer el cumplimiento de las metas y objetivos de los programas a cargo
de |la Depandencia.

Supervisar la slaboracion y consolidacion del Mecanismao de Planeacion de
Programas y Proyectos de Inversion de cada sjercicic presupuestario,
conforme a la nomatividad emitida por la SHCP, & fin de contar con &
horizonte de invaraé@_ra de corto y mediano plaze de la Dapendancia.
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Atender |as demas funciones que las disposiciones legales y reglamentarias
le atnbuyan en el ambiio de su competencia, asi como aguellas que le
confiera &l suparior jerérguico inmediato.




GOBERNACION

DEPARTAMENTO DE ANALISIS ¥ APLICACION PRESUPUESTAL
OBJETIVO

Efectuar el analisis de las solicitudes de operaciones presupusstarias de las
unidades responsabies de la Secretaria de Gobernacién, madiante | aplicacion
de los linearmientos en materia presupuestal, para verificar que cumplan con los
raquisitos establecidos en la matena.

FUNCIONES

Integrar la documentacién soporte, para la conformacion del Anteprovects de
Presupuesto Anual en materia de gasto de operacién corraspondiente a las
unidades rasponsables de la SEGOB,

Analizar las solicitudes de operaciones presupuestarias presentadas por las
unidades responsables de la SEGOB, para comprobar que cumplan can
dizposicicnes aplicakbles.

Verificar la disponibilidad presupuestal y calendario, pars proceder a la
elaboracion de las operaciones presupuestarias en sl Sistema de Conirol
Intemo.

Elaborar oficic de respuesta de autorizacin de las operacionss

presupuestarias, para nofificar la resolucidn a las unidades responsables de
la SEGOB,

integrar la informacién del estado del jercicio del presupuesto, parz elaborar
informes presupuestarios.

Atender las demas funciones que las disposiciones legales v regamentarias
e atribuyan en el ambito de su competencia, asi como aquellzs que le
canfiera el superior jerarauico inmeadiato.
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DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO Y SOPORTE TECNICD

OBJETIVO

Procesar la informacion relativa a las operaciones presupuestarias de las unidades
responsables de la Secrefaria de Gobernacion, mediante 2l a2ndlisls de datos
presupuestales, para generar herramientas gue permitan determinar s
curmplimiznto de la normativa vigente.

FUNCIONES

Procesar la informacion para la integracién del Anteproyects da! Presupussto
Anual en materia de gasto de operacién correspondienie 2 las unidades
responsables de la SEGOB.

Frocesar informacion presupuestal en los sistemas establecidos por =
dependencia globalzadora en la materia, para levar & cabo las
conciliaciones mensuales con las unidades responsables dz= la SEGOB.

Efectuar el seguimiento de les solicitudes resiizadas por las unidades
responsables, para conocer el estado gue guardan en los sistemas
establecidos por la dependencia globalizadora en la matena.

Generar la informacion presupuestal, para atender los requerimientos de
informacion solicitados por las dependencias globalizadoras.

Atender las demés funciones que las dispesiciones lagales v reglamentarias

l& atribuyan en el ambito de su competencia, asi como zquelias gue e
confiera el superior jerdrguico inmediato.
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DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO E INVERSION
OBJETIVO

Analizar registros vy procesos que consoliden los recursos presupuestanos
destinados 2 la Secretaria de Gobernacion, mediante e cumplimiento de las
disposiciones normativas aplicables para el ejercicio y control del presupussto
autorizade a las unidades responsables, con la finalidad de atender sus
compromisos de gasto de inversion en el corto y mediano plazo de |s
Dependencia,

FUNCIONES

integrar la documentacién soporte para la conformacién del Anteproyecio del
Presupuesto Anual en materia de gasto de Inversién cormespondiente a las
unidades responsables de la SEGOB.

Examinar el registro del ejercicio del presupuesto autorizadn v &l cslendario
de gasio de inversidn de las unidades responsables de |a SEGOS, an los
sistemas giobalizadores que administra la SHCP, con Ia finelidad de cumplir
con las disposiciones normativas aplicables

Asesorar y verificar los tramites presupuestarios en materia de gaste ds
inversion solicitades por las unidades responsables de la SEGOB, con s
finalidad de constatar la asignacidn de recursos qus les permitan cumplic las
metas y objefivos previstos

Eleborar el registro de las solicitudes de operacicnes presupusstarias en
gasto de inversion requeridas por las unidades responsables de la SEGOB

en los sistemas globalizadores que administra la SHCP, para Iz gjscucion del
presupuesto asignado.

Revisar el resultado de los trdmites de operaciorez prasupusstarias
solicitadas por las unidades responsakles de la SEGOB &n materia de gasto
de inversion, con [a finalidad de verificar y garantizar =l cumplimientio de los
requisitos necesarios para su autorizacion.

Venficar la aplicacién de los lineamienios, nomas y procedimisntos en
matena presupuestaria, para la administracién de los recurscs financieros de
las unidades responsables de @ SEGOB. con la finalidad de contribuir al
control del ejercicio del gasto plblico asignade en materia da gssic ds

inversion. :
F
43




GOBERNACION

Elaborar y consolidar el Mecanismo de Planeacion de Programas v
Proyecios de |Inversion de cada ejercicio presupuestanoc, conforme 3 la
nommatividad emitida por la SHCP, para contar con un horizonte de inversion
de corto v mediano plaza da la Dependencia.

Atender las demas funciones que las disposicionas legales y reglameniarias
le afrbuyan en el dmbito de su competencia, asi como aguellas que Ie
sonfiera el superior jerarquico inmediato.
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GOBERNACION

SUBDIRECCION DE CONTROL PRESUPUESTAL

OBJETIVO

Supervisar el registro y confrol del sjercicio del presupuesic asignado a ias
unidades responsables de la Secretaria de Gobernacion, conforme 3 las
disposiciones juridico-administrativas en la materia, a fin de gque cuenten con les
recursos presupuestarios para el cumplimiente y consecucitn de sus programas v
metas establecidas.

FUNCIONES

integrar los informeas al Proyecto de Presupuests da Egrasos, cbhesmvanda los
tlechoe globales de gasto establecides por el Ejecutive Federal, & fin de
contribuir en el proceso de asignacidn de los recursos financleros.

Supervigar gl registro y control del ejercicio del presupussto de operacidn de
los OAD de |la SEGOB, para administrar las etapas del proceso
presupuestano a través del Sisterna de Control Indermo.

Asesorar a los OAD de la SEGOB, en materda de operaciones
presupuestarias de gasto de operacion.

Atender las demas funciones que las disposiciones legales v reglamentarias
le atribuyan en el ambito de su competencia, as! como agusllas aue le
confiera el suparor jerarquico inmediato.
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DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL A

OBJETIVO

Aplicar los procesos de control presupuestal del gssto en materia de
transferencias de la Secretaria de Gobernacién, mediante el anélisis y seguimiento
a las solicitudes de adecuacién presupuestal, para que las unidadas responsables
cuenten con los recursos gue les permitan cumplir con lo:  objetivos
encomendados.

FUNCICNES

Examinar la informacidén remitida por las unidades responsablzs de g
SEGOB para la integracién del Anteproyects del Presupuesto Anual en
materia de gasto de operacion, observando los techos globales de gasto
eslablecidos por el Ejecutivo Federal, asi como los calendarios de gasto
asignados en el Presupuesto de Egresos de ia Fedaracién.

Examinar el registro del ejercicio del presupuesto autorizado y calendario de
gasto de operacion de las unidades responsables de Iz SEGOB, con el fin de
cumplir con las disposiciones nommativas aplicables, observands gue s
administracion de los recursos plblicos federales se r=alice con base &n |as
disposiciones emitidas en la materia, por las dependencias globalizadoras,

Asesorar y verificar los trtamites de operaciones presupuestarias =n matariz
de gasto d= operacion solicitados por las unidades responssbles de Ia
SEGOE, con la finalidad de constatar la asignacion de recursos que les
permitan cumplir las metas y objetives previstos.

Elaborar el registro de sclicitudes de operaciones presupussiarias en gastos
de aperacion regueridas por las unidades responzables de la SEGOR, pars
la ejecucion del presupuesto asignado.

Revisar el resultado de los trdmites de operaciores presupuestarias
solicitados por las unidades responsables de la SEGOB en materia de gastos
de operacion, con la finalidad de verificar el cumplimients de los requisitos
necesanos para su autorizacion correspondiente.,

Verificar la aplicacién de los lineamientos, normas v procedimientos en =
adminigtracion de los recursos financiercs de las unidades responsables de
la SEGOB, econ la finalidad de contribuir al confrol del ejercicic del gasto
pubiico asignado en materia de gastos de operacién.
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«  Atender las demas funciones que las dispusiciones legales Yy reglamentarias
le atribuyan en el ambito de su competencia, asi como aguelas gue le

\‘k, configra el superior jerarguico inmediato.,
Wi
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GOBERNACION

SUBDIRECCION DE PROGRAMACION

OBJETIVO

Supervizar la programacion, infegracién y seguimiento de la informacién
proegramatico-presupuestaria de las unidades responsables de 2 Secretariz da
Gobemacion, mediante la integracion de diversos formaios e informes, con la
finalidad de reportar a las Instancias correspondientes la situacion programatica de
la Institucion

FUNCIONES

Supervizar el proceso programatico-presupuestaric, la integracion y el
seguimiento de la informacién programatica de las UR de |la SEGOE,
conforme 2 |as disposiciones juridico-adminisirativas en la matena, con la
finalidad de contribuir al logro de los objetivos de los programas vy [as metas
establecidas.

Coordinar el proceso de recepcién y analisis de la propuesta de Estructura
Programatica, para vernficar que la misma cumpla con los reguisitos
establecidos por la globalizadora,

Azesorar a las UR de la SEGOB, en materia de programacién, con la
finalidad de contribuir al logro de las metas v objetivos de los programas a
cargo de la Dependencia.

Consolidar la infermacién programatica de las unidades responsables de la
SEGOB, con la finalidad de elaborar &l Anteproyecte del Presupuesio,
cbservando los lineamientos y criterios generales emitidos por las
dependencias globalizadoras, para su inclusidn en &l Provecio ds
Presupuesio de |a Federacitn de cada ejercicio.

Consolidar los formatos de las Estructuras Programéticze de las unidades
rasponsables da [a SEGOB, requendos para la integracion del Anteprovecto
y Proyecto del Presupuesto de la dependencia, conforme a la nomatividad
emitida, con la finalidad de tramitar su registro ante la SHCF.

Vigilar la consolidacion de la Matriz de Indicadores para Resullados de las
UR de la SEGOB, en el marco del Presupuesto basado en Resultados de [a
SHCP, a fin de reporiar el avance y resuitados de lo= indicadores de |z
matriz, conforma a los plazos y t&rminos qua sa daterminen an & Sigtema da
Evaluacion del Desempefio.
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Supervisar la integracién y actualizacién de los informes programatice-
presupuestanios de las unidades responsables de la SEGOB, con base en I3
normatividad vigente, con |a finalidad de dar seguimisnto al cumplimisnto de
ias metas de los programas presupuestarios a cargo de la Dependencia

Coordinar la difusibn de las disposiciones aplicables en  materia
pregramatico-presupuestaria a las unidades responsables d= |z SEGOE, con
la finalidad de promover su aplicacion v cumplimiento.

Atender las demas funciones que las disposiciones legales v reclamentanas
le atibuyan en el ambito de su competencia, asi como aguellas que la
confiera el superior jerdrquico inmediato.




GOBERNACION

DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION DEL 3ECTOR CENTRAL

CBJETIVO

Analizar y elaborar la programacién, integracion y seguimiento da la informacion
programatico-presupuestaria de las unidades administrativas de la Secretaria da
Gobernacién, mediante la integracién de formatos & informes, con la finalidad de
reporiar a las instancias correspondientes la situacién programatica.

FUNCIONES

Elaborar el apartado programatico que =se integra al Anfeproyscto de
Presupuesto de las unidades administrativas de la SEGCE, con la finalidad
de integrar los formatos con la estructura programética y los compromizos de
las metas de indicadores para resultados de la dependencia.

Analzar la Matriz de Indicadores para Resultades, en el marco del Sistema
de Evaluacion del Desempefio, con la finalidad de verificar la definicion de
indicadores de las diferentes UA de la SEGOB, para atender y cumplir eon
s requenmientos del Presupuesto bazado en Resultados ds la SHCP.

Analzar el calendario original de metas presupuestarias de los indicadores
de desempeno de las UA de la SEGOB, con |a finalidad de dar seguimiento
a| cumplimienio de las metas y las acciones durante el eiercicio fiscal de
estudio.

Analzar los formatos del Avance Flsico y Presupuestario de los Indicadores
para Resultados de las UA de la SEGOB, con la finalded de atender y
cumplir los requerimientos para el registro en ! Portal Aplicativo de la SHCP

Analzar la informacion en maieria de programacion &n les formatos de la
Cuenta de la Hacienda Plblica Federal de las UA de la SEGOB, con Ia
finalidad de conocer los resultados alcanzados de los indicadores al final del
ejercicio fiscal que se esta analizando.

Asesorar a |as diversas UA de la SEGOB en los temas relaclonados 2 |3
programacién de metas, marcoe légico y elaboracidn de indicadores de
desempeno, a efecto de gue se cuente con la informacién gue facilite la
planeacién y seguimientc de las metas vy objetives programético-
presupuestario,
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Consolidar las propuestas de metas e indicadores esfratégicos del sector
Gobermacion, para colaborar en el proceso de tramite de autorizacian anta
las Instancias competentes

Atender las demas funciones que las disposiciones legales v reglamentarias

I atribuyan en el ambitc de su competencia, asl como aguellas gus |e
confiera €l superior jerdrguico inmediato.
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GOBERNACION

SUBDIRECCION DE INTEGRACION DOCUMENTAL

OBJETIVO

Supenisar |3 integracion documental de la sjecucidn dal presupuesio de gasto da
eperacion asignado a las unidades respansabies de la Secrataria de Gobemacian,
en el marce de los lineamientos, nommas y procedimientos aplicsbles, con Ja
finalidad de cumplir log programas v metas establecidas,

FUNCIONES

L3

Supervisar la integracion documental del ragistro del ejarcicio dal
presupuesto autorizado y calendario de gasto de operazién da las unidades
responsables de |la SEGOE, con la finalidad de que la administracion de los
recursos publicos federales. se realice con base en las disposicionss
emitidas en la materia, por las dependencias giobalizadoras.

Verificar la difusion del resultado de los tramites de operaciones
presupusstanas solicitados por las unidades rezponzables dz la 3EGORB en
materia de gasto de operacién con ia finalidad de retroslimentar a las dreas
sobre al estatus de sus solicitudes y ol seguimiento de su presupussto.

Vigilar la difusion de los lineamientos, normas y procedimientos aplicables en
materia presupuestaria, para favorecer la administracion eficiente de los
recursos financieros en materia de gasto de operacion de las UA y OAD de Iz
SEGOE.

Coordinar ol seguimierto & los informes emitidos por las unidades
résponsables de la SEGOB, a fin de observar la pertinencia de la informacion
en materia de operaciones presupuestarias de gasto de operacion

Atender las demas funciones que las disposiciones legales v reglamentaras
le atribuyan en el dmbito de su competencia, asi como aguellss que le
confiera el superior jerarquico inmediato.
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GOBERNACION

DEPARTAMENTO DE INTEGRACION DOCUMENTAL

OBJETIVO

Operar los proceses de integracidn, regisiro, vslidacion vy tontrol de I
documentacion de ejecucion del presupuesto de gasto de operaszisn asignado a
la= unidades responsables de |z Secretaria de Gobemacién de sonformidad con
los lineamientos, normas y procedimientos aplicables, con s finalidad de cumplir
con los programas y metas establecidas.

FUNCIONES

Revisar la integracién documental del registro del gjercicio del oresupuesto
autonzado y del calendario del gastc de operacién de las unidadss
responsables de la SEGOE, con la finalidad de cumplir con las disposicionas
nommativas aplicables, observando que la administracion de los recursos
publicos federales, se realice con base en las disposiciones emitidas en |a
materia, por las dependencias globalizadoras.

Gestionar la difusidn del resultade de los tramites de CpETaciones
presupuestarias solicitados por las unidades responsables de la 3EGOB en
materia de gasto de operacion, con la finalidad de retroalimantar a |as areas
sobre el estatus de sus solicitudes y &l seguimients de su presupuesto.

Realizar la difusion de los lineamientas, normas y procedimientos aplicables
en materia presupuestaria, para favorecer la adminigtracion eficiente da los
recursos financieres en materia de gasto de cperacion de las UA y OAD de |2
SEGOB.

Atender |as demas funciones gue Ias disposiciones legzsles y reglamentarias
ie atribuyan en el ambito de su competencia, asl como aguellas que le
conflera el superior jerdrauico inmediato.
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. GOBERNACION

SUBDIRECCION DE REGISTRO PRESUPUESTAL
OBJETIVO

Supervisar y evaluar el proceso presupuestario, la integracién y saguimisnto de la
informacion del presupuesto asignado 3 las unidades responsables de |a
Secretaria de Gobemacién, conforme a las disposiciones juridico-administrativas
en la materia, ¢on la finalidad de cumplir los programas v metas establecidss,

FUNCIONES

»  Supervisar el proceso presupuestario, la integracién v seguimisnto de la
informacién presupuestaria da las unidades responsables de la SEGOB,
canforme a las disposiciones juridico-administrativas en la matsria, con la
finalidad de contar con los recursos presupuestanos para el cumplimiento de
los programas y metas establecidas,

. Examinar el registro y control del ejercicio del presupuests ssignado,
conforme al calendario establecido, para atender las solicitudes de cada una
de las unidades responsables de la SEGOB.

" Supervisar la consolidacion de la informacion de las unidades responzables
de la SEGOB, con la finalidad de elaborar el Anteproyecto del Prasupussts v
del Calendario del Gasio, observando los criterios gererales de politica
gmnf:mica y los techos globales de gasto. establecidos por el Ejecutivo

ederal.

- Supervisar la integracion de la informacién presupuestaria de las unidades
responsables de la SEGOB, con la finalidad de enviar oporiunamente =l
reporte de |a situacion presupuestania mensual, que pemita la actuaiizacién
de los registros internos y la conciliacién mensual, en cumplimients a las
disposicionss aplicables en la materia.

=  Analizar la informacion presupuestaria reportada en | Estado de! Ejercicio
del Presupuesto de las unidades responsables de la SEGOB con los
sistemas globalizadores de la SHCP, a fin de conciliar las diferencias que se
presenten y con ello dar certaza a la informacion.

*  Atender las demas funciones que las disposiciones legales v reglamentariaz
k2 afribuyan en el ambito de su competencia, asi como aguellas que e
confiera el superior jerarquico inmediato.
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GOBERNACION

DEPARTAMENTO DE REGISTRO PRESUPUESTAL A

CBJETIVO

Analizar el proceso presupuestario, mediante |1a integracién y seguimiento de ia
informacién del presupuesto asignade a3 las unidades responsables de fa
Secretaria de Gobernacién que le sean encomendadas, a fin de que cumplan can
las disposiciones juridico-administrativas an la materia.

FUNCIONES

Revisar el registro y control del ejercicio del presupuesto asignada, conforme
al calendario establecido. para atender lss solicitudes de las unidades
responsables de la SEGOB que e sean asignadas.

Integrar la Informacion presupuestaria de las unidades responsables de |a
SEGOB gue le sean asignadas, para el envio oportunc del reporte de |a
situacion prasupuestaria mensual, y actualizacion de los registros intamos y
@ conciliacion mensual, en cumplimiento a las disposicionas aplizables en |a
materia.

Verificar |a informacidn presupuestaria reportada en ef Estade del Ejercicio
del Presupuesto de las unidades responsables de la SEGOUB qus | sean
asignadas, con los sistemas globalizadores de la SHCP, 2 fin de conciliar las
diferencias gue se presenten y con ello, dar cereza a ls informacian,

Integrar los Informes v reportes relativos al seguimiento del ejercicio del
gasto conforme al presupuesto autorizade a las unidades responsables de |a
SEGOB gue le sean asignadas, con la finalidad ds promover |a
programacion, presupuestacion, ejecucian, registro e informacion del gasto
con base en las disposiciones emitidas en la materia, por las dependencias
globalizadaoras.

Asasorar a las unidades rezporsablss de la SEGOB qus |s sean asignadas,
en matena de infermacidn presupuestaria, con la finalidad de cumplir con las
metas y objetivos de los programas a cargo de la Dependencla.

Atender las demas funciones que las disposiciones legales y reglamentarias
le afribuyan en sl ambito de su competencia. asi como agusliss que ls
confiera el superior jerdrguico inmediato.




GOBERNACION

DEPARTAMENTO DE RECISTRO PRESUPUESTAL B

CBJETIWVO

Analizar el proceso presupuestario, mediante la integracidn y seguimients de la
informacién presupuestaria de las unidades responsables de |2 SEGOR gue le
sean asignadas, conforme a las disposiciones juridico-administrativas en la
materia, con la finalidad de contar con los recursos presupuesianos para &l
cumplimiento de los programas y metas establecidas.

FUNCICNES

Revizar el registro v control del gjercicio dal presupuesto asignade, conforms
gl cslendaro establecido, para atender laz solicitudes de les unidades
responsables de la SEGOB gue le sean asignadas.

Integrar la informacion presupuestaria de las unidades responsables de |2
SEGOB que le sean asignadas, para el envio oporiuno ds! reporte de Is
situacion presupuestaria mensual y actualizacién de los registros infemoe asi
como la conciliacién mansual, en cumplimiento a las disposiciones aplicables
en la mataria.

Verificar la informacion presupuestaria reportada en el Estado del Ejercicic
del Presupuesto de las unidades responsables de ls SEGOB que |2 sean
asignadas con los sistemas globalizadores de la SHCP, a fin de concliar las
diferencias que se presenten y con ello dar certeza a la informacicn.

integrar los Informes y reportes relatives al seguimients del ejercicio del
gasio conforme al presupuesto autorizado a las unidades responsables de Iz
SEGOB que le sean asignadas, con Ia finalidad de promover Iz
programacion, presupusstacion, ejecucion, registro e informacién del gasto
con base en las disposiciones emitidas en |la materia, por las dependencias
globalizadoras.

Asasorar a las unidades responsables de la SEGOB que le sean asignadas
en materia de informacién presupuestaria, con la finalidad de cumplir con las
metas y objetivos de los programas a cargo de la Dependencia,

Atender las demas funciones que las disposiciones legales y regamentarias

le afribuyan en el ambito da su competencia, asi como aguellas que le
confiera el superior jerdrguico inmediato,
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GOBERNACION

DIRECCION DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO DE SERVICIOS
PERSONALES

OBJETIVO

Controlar la ejecucion del presupuesto del gasto de Servicios Persorzles asignada
a las unidades responsables de la Secretaria de Gobernacién, en el marco de los
lineamientos, normas y procedimientos aplicables, con la finalidad que Ia
administracion de los recursos plblicos federales se realice con bass en las
disposiciones emitidas en la materia, por las dependencias globalizadoras,

FUNCIONES

Coordinar la integracion de la informacién presupuestaria del Anteproyecto
del Presupuesto Anual, en materia de servicios personales correscongients
a las UA y OAD de la SEGOB, para su Incorporacion en el Proyvecta da
Presupuesto de Egresos, observando los techos globales de gasto
establecidos por el Ejecutive Federal.

Evaluar el ejercicio del presupuesto asignadoc en gastc de servicios
personales de las unidades responsables de la SEGOB, & fin de que se
cumpla con la normatividad aplicable en la materia.

Coordinar el anallsis de las solicitudes de operaciones presupuestarias en
gasto de serviciog personales requeridas por las unidades responsables de
la SEGOB, para la gjecucian del presupussto asignado.

Coordinar la difusidn del resultade de los tramites de cperaciones
presupusstanas solicitados por las unidades responsables de la SEGOB en
materia de gasto de servicios personales, con la finalidad de dar
refroalimentacion sobre los traémites solicitados y el seguimento del
presupuesio,

Analizar el registro y conirol del gjercicio del presupueste en matesia de gasts
de servicios personales de las unidades responsables para administrar |as
atapas del proceso presupuestario a través del Sistema de Control Interno,
con la finalidad de permitir &l cumplimiento de los objetivos de los programas
a cargo de la dependencia.

Dirigir la difusion de los lineamiantos, normas v procedimientcs en materia de
servicios personales a las unidades responsables de la SEGOE, con la
finalidad de promover una administracién de log recurses plblicos acorde 2
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GOBERNACION

las disposiciones emilidas en | materia, por las dependencias
globalizadoras.

Coordinar la asesoria a las unidades responsables de la SEGOR. en materia
de operaciones presupuesiarias de gasto de servicios personales, para al
cumplimienta de la nermatividad en materia presupuestariz.

Atender las demas funciones que las disposiciones legales v reglamentarias
le atribuyan en el ambito de su competencia, asl como agusiss que ls
confiera el superior jerarguico inmediato,

d




GOBERNACION

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO DE SERVICIOS PERSONALES

CBJETIVO

Analizar registros v procesos gue consoliden los recursos presupuesiarios
destinados a la Sacretaria de Gobernacién con base en |as disposiciones
normativas eplicables para el ejercicio y control del presupuesio auterizado & las
unidades administrativas de la Secretaria de Gobemacién, a fin de atender sus
compromiscs de gaslo de servicios personales.

FUNCIONES

Examinar el registro del ejercicio del presupueste autorizado v calendario de
gasto de servicios perzonales de las UA de la SEGOE gue |l sean
asignadas, para verificar que la administracién de los recursos publicos
federales se elabore con base en las disposiciones emitidas =n la materia
por las dependencias globalizadoras.

Asesorar y verificar los tramites presupuestarios en materia da gasto de
servicios personales solicitados por las UA adscritas a |a SEGOB que le sean
asignagas, con la finalidad de constatar la asignacién de recursos qus les
pemita cumplir las metas y objetivos previstos.

Elaborar el registro de solicitudes de operaciones presupuestarias en gasio
de servicios personales, regueridas por las UA de la SEGOE, con Iz finalidad
de controlar la ejecucion del presupuesto azignade.

Revisar el resuliado de los trdmites de operaciones presupusstarias
solicitados por las UA de la SEGOB en materia de gasto ge servicios
perscnaies, con la finalidad de verificar y garantizar 2l cumplimisrto de los
requisitos necesarios para su autorizacion correspondiznte,

Verificar la aplicacién de los ineamientos, normas y procedimisntos, para ls
administracion de los recursos financieros de las UA de & SECORB, con la
finalidad de controlar el ejercicio del gaste publico asignado en matera de
servicios personales.

Asesorar a las UA de la SEGOB, en los temas relacicnados con el cierre
mensual, asl como con las aclaraciones de los recursos disponibles de las
mismas. con la finalidad de contar con la informacion gue faciiite |2 toma de
decisiones que pemita el logro da metas y objstivos programaticos
presupussiales,
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GOBERNACION

Atendet las demas funciones que las disposiciones legales y regiamentarias

le atribuyan en el ambilo de su compstencia, asl como aguellas qus le
confiera el superior jerarquico inmediato.
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GOBERNACION

DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION PRESUPUESTAL EN MATERIA DE
SERVICIOS PERSONALES

QBJETIVO

Analizar regisiros vy procesos que consoliden Jos recursos presupuasiarnos
destinados a la Secretaria de Gobernacién con base en la= disposiciones
nermativas aplicables para el ejercicio y control del presupussto autorizado 5 los
organos administrativos desconcentrados perienecientes s Iz Secretaria de
CGobemnacion, & fin de atender sus compromisos de gasio de sarvicios personales,

FUNCIONES

. Colaborar en la integracién del Anteproyecto de Presupuesto Anual en
matena de gasto de servicios personales comespondients 2 los OAD ds |z
SEGOE, para su incorporacién al Proyecto de FPresupuesto de Egresos,
observando los techos globales de gasto establecidos por el Ejecutivo
Federal, asi como los calendarios de gasto asignados en 2 Presupuesto de
Egresos de la Federacion.

» Examinar el registro del sjercicio del presupuesto autorizado ¥ calendario de
gasto de servicios personales de los OAD pertenecientes a la SSEGOE con s
finalidad de verificar que la administracién de los recursos plblicos federales
se realice con base en las disposiciones emitidas en la materia por las
dependancias gloebalizadoras.

=  Asesorar y verificar los trémites presupuestarios en matera de gasto de
servicios parsonales sclicitados por los OAD pertenecientes = ls SEGOB con
s finalidad de constatar la asignacién de recursos gue les pemmita cumplir las
metas y objetives previstos.

. Elaborar el registro de solicitudes de operaciones presupuestanas en gasto
de senvicios personales requeridas por log OAD a la SEGOB. con |z finaidad
de controlar la siecucion del presupuesto asignado y dar cumplimisnts a los
objetivos a cargo de la Dependencia

* Revisar el resultado de los trdmites de operaciones presupuesiarias
solicitados por los DAD pertenecientes a la SEGOB en materiz da nasto de
servicios personales, con la finalidad da verificar e cumplimients de los
requisitos necesarios para su auiorizacidn correspondients,

. Verfficar la splicacion de los lineamienios, normas y procedimientos, para la

administracion de t?sns financieros de los OAD pertenecientes a la
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GOBERNACION

SEGORB, con la finalidad de contribuir al control del ejercicio del gasto publico
asignado en materia de servicios personales.

Asesorar a loz OAD pertenecientes a la SEGOB, en Ios temas relacionados
con el cierre mensual, asl como las aclaraciones de los recursos dizsponibles
de las mismas, con la finalidad de contar con la informacisn que facilte la
ioma de decisionas que permita el logro de metas y cbjstivos programaéticos
presupuestales.

Atender las demas funciones que las disposiciones legales v reglamentarias

le atribuyan en el &mbito de su competencia, asi como aguellzz que l=
confiera el superior jerdrquico inmediato.
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GOBERNACION

SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO DEL EJERCICIO DEL GCASTO EN
SERVICIOS PERSONALES

CBJETIVO

Implementar los mecanismos de sequimiento del ejercicio del gasto por concepts
da Servicios Personales, mediante la verificacion de la informacian presupuestal
de las unidades responsables, para el control de los recursos firancieros
asignados a la Secretaria de Cobemacian,

FUNCIONES

Supervisar la operacion de los procesce de revisidn y anélisiz ce Iz
gocumentacion comprobatoria del ejercicie del presupussto ds servicios
personales de las unidades responsebles de SEGOS, para contsr con &

soporte documental del gasto de conformidad con 12 programacion
establecida.

Implementar estraiegias relativas al seguimiento del sjercicio dal gasto en
senvicios personales, para regular los mecanismos da contral & integracian
de la informacian presupuestal de las unidades responsables de |s SEGOB,

Coordinar acciones de seguimiento y control de lss solictudes da
operaciones presupuestarias relativas a las partidas de servicios personales
para controlar la ejecucion de los recursos aprobados.

Coordinar los procedimientos de integracion, revisién v andlisie del marse
legal orientado al ejercicio dal gasto en matera de servicios personales, para
avaluar ias reparcusiones gue inciden en el desarrolio de los procesos del
area.

Atender lzs demas funciones que las disposiciones iegales v reglameantarias
le atribuyan en el dmbito de su competencia, asi como aguelas gue la
confiera el superior jerarquico inmediato.




GOBERNACION

DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO DEL GASTO DE SERVICIOS
PERSONALES

OBJETIVO

Efeciuar el seguimienio al ejercicio del presupuesto en materiz de s=rvicios
personales, mediante |a integracién y revision de documentos, para la zplicacion
de los recursos devengados.

FUNCIONES

Analizar la informacitn y documentacion comprobatoria del gasto en materia
de servicios perscnales de las unidades responsables de la SEGOB, para
corraborar el eumplimiento de las disposiciones técnicas v normatvas.

Efectuar el analisis de las propuestas de operaciones presupuestales
relativas a las partidas de servicios personales, para integrar opiniones
ecnicas que conlleven a la resolucion de los asuntos.

Verificar la aplicacion del marce juridies en la operacién de gasio de servicios
persongles de las unidades responsables de la SEGOB, a fin de que la
adminisiracion de los recursos pulblicos federales se realice con base en las
disposiciones emitidas en la matena, por las dependencias giobalizadorss.

Integrar ia informacion relativa al seguimiento al gasto en materia de
servicios personales, de las unidades responsables de la SEGOR, con |2
finalidad de constatar la asignacitén de recursos que les permita curmplr las
metas v objativos previstos.

Atender las demas funciones que las disposiciones legales v reglameniarias
le atribuyan en el ambilo de su competencia, asl como aguellas que le
confiera el superior jerdrquico inmediato.

i
L

64

—



GOBERNACION

DIRECCION DE PROGRAMACION Y EVALUACION

OBJETIVO

Dirigir el proceso de planeacion, programacién y evaluacién de los programas
presupuestarios de la dependencia, atendiendo a los lineamientos, politicas ¥
criterios establecidos, a fin de generar informacién Gfil pare la mejora en el
desempeno de las funciones de las unidades responsables da la Secretaria de
Gobernacion en el marco de la normatividad vigente.

FUNCIONES

Controlar el proceso de planeacién, y programacion de las UR de ls SEGOE,

a fin de generar una mejora constante en el desempsfio v cumplimiento de
metas

Controlar el proceso de planeacion, programacin v evaluacién
programatico-presupuestaria de las unidades responsables de la SEGOB, &n
apego a los lineamientos, normas y procedimientos establecidos, con la
finalidad de realizar el seguimients a las metas comprometidas respecio a
gjercicio presupuastario de la Dependencia.

Coordinar la difusion de lineamientos, normas, procedimientos v demds
normatividad emitida por las dependencias globalizadoras v la Unidad de
Administracicn y Finanzas, en materia programatico-presupuestaria
planeacidon. evaluacion y seguimiento de metas a carge de |as unidades
responsables de la SEGOB, con la finalidad de promover su aplicacién vy
cumplimianta,

Coordinar la integracidn de la informacion programatico-prasupuestans
correspondients a las unidades responsables de la SEGOB, a incluir en &
Anteproyecto de Presupuesto Anual, con la finalidad de ser enviados a Iz
SHCP para su incorporacion al Proyecio de Presupussto de Egrasos.

Dirigir |la elaboracidn periddica de informacién sobre el avance de los
indicadores de desempefic de los programas a carge de las UR de l=
SEGOB, con la finaldad de promover el cumplimiento de lss metas
comprometidas de los programas a cargo de la dependencia,

Controlar el seguimiento fisico y presupuestal de Ios programas
presupuestarios en los sistemas de la SHCP, conforme z la informacién
ramitida por las unidades responsables de la SEGOB, & fin de verificar el
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GOBERNACION

adecuado cumplimienio de las metas establecidas acordes con 2l ejercicio
de los recursos.

Coordinar |a generacibn de informacion sobre &l avance fisico v
presupuestario que se requiera para la integracion del Informe de Gobieme,
la Cuenta de la Hacienda Publica Federal, los informes trimestrales y otros
informes gue solicite la SHCP, con la finalidad de dar ssguimisnto y

evaluacion del ejercicio presupuestario y la rendicion de cuenias ce I
SEGOB.

Coordinar la gestion de solicitudes que presenten las unidades responsabies
de la dependencia, para efectuar modificaciones a sus programas, Matrices
de Indicadores para Resultados (MIR), indicadares y metas, 2n los t8rminos
de las disposicionas aplicables, con la finalidad de coniribuir a un sficiente
seguimiento y cumplimiento de los objelivos y metas de la SEGOE.

Controlar la comunicacion del resultade de los ramites de modificacion a las
Matrices de Indicadores para Resultados, indicadores, metas v evaluaciones
de los programas presupuestarios solicitados por las UR de la SEGOB, con
la finalidad de comprobar el cumplimiento de loe requisitos necesarios para
su autorizacion comespondiente.

Atender |las demas funcicnes que las disposiciones legaies y reglamentanas
le atibuyan en el ambito de su competencia, asi como aguellas gue |e
confiera el superior jerarquico inmediato.
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GOBERNACION

DEPARTAMENTO DE ANALISIS E INTEGRACION A

OEJETIVO

Electuar los procesos de analisis e integracién de los sistemas & informacidn de
los recursos financieros de las unidades responsables de |z Secretaria da
Gobarmacidon, mediante el andlisis e integracién de documentos financieros, para
generar herramientas y datos que permitan la evaluacién del gjercicio financiaro

FUNCIONES

Analizar la informacion sobre al ejercicio de los recurzos finansisrss de las
UA, para verificar el cumplimiento de las disposicionas técnicas v normativas
al integrar los datos en los sistemas de programacion, presupuestacion y
contabilidad.

Elaborar los procedimienios de compilacion y analisis de la Informacién
relativa al avance fisico-financiero de las UA, para generar opiniones
tecnicas gue conlleven a la toma de decisiones dzl superor jerarguice
inmediato.

Integrar la documentacion sobre el anteproyecto de presupuesto v la Cueniz
Pablica de las UA, para proveer al supefior jerrquice inmediato Iz
informacion que permita evaluar los resultados.

Asesorar a [as UA respecto del funcionamierto de los sigtemas informaticos
de programacion, presupussto, operacion financiers y contablidad, pars
procurar fa cbeervancia de los procedimientos y lineamientos técrnicos gue
deben aplicarse.

Operar el Sistema Integral de Informacion para contar con informacitn en
materia de ingresos, gastos y financiamiento piblico de las UA de la SEGOB

Documentar la informacién respecto de |os sistemas de Informacian
programatica-presupuestal, contable y financiera de les UA, para contar con
el archive correspondiente.

Atender las demas funciones que las disposiciones legales y reglamentariss
le atribuyan en el ambito de su competencia, asi como zguellss que le
confiera &l superior jerdrguico inmediato.
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GOBERNACION

DIRECCION DE CONTROL NORMATIVO

CBJETIVO

Instrumentar la difusion e implementacidn de la nmormativa er  materia
programatico-presupuestal en |a Secretaria de Gobernacidn ¥ 8uU sector
coordinado, madiante la interpretacién de los diversos instrumentes normatives.
para el eumplimiento de las disposicienes legales y reglamentarias an la materia.

FUNCIONES

Determinar linsas especificas en la elaboracion da lineamientos qus regLlen
la operacion presupuestal del sector Gobernacién, para dar transparencia y
certidumbre juridica en la sjecucién del gasto publics,

Establecer mecanismos de recopilacién y anslisis del marco normativo en
materia da programacion, presupuestacion, pagoe v Cuentz de Iz Haciends
Pablica Federal, para promover la difusidn v cumplimiente del misma a las
UA v OAD de la SEGOB.

Coordinar la aplicacion de politices de control en materia de administracisn
de recurses financieros, para regular el gjercicio del gasto de |la SEGOB Yy SU
sactor coordinado.

Dirigir &l servicio de asesoria y asistencia técnica en materis normativa
presupuestal que requieran las UA y OAD de la SEGOB, para |a cheervancia
ge |las disposiciones legales v raglamentarias.

Definir normativamente log procedimientos de Integracion de informacion
presupuestal, para atender los requerimientos en la matena por parte de las
instancias globalizadoras y fiscalizadoras.

Coordinar dentro del &mbito de su competencia, el analisis juridico
presupuestal previo a las sesiones de los Organos Colagiados en los qus
paricipa la DGPyP y la Unided de Administracion ¥y Finanzas, para
supervisar gue los contenides de las carpetas que se presenten cumplan con
las disposiciones normativas aplicables.

Premover el desarrallo y ejecucién de estrategias juridicas en los procesas
de fusion, extincién, liguidacion, transferencia o venta de las entidades
coordinadas, para la coordinacion de los mismos con |2 Unidad Genaral da
Asuntos Juridicos y las dependencias globalizadoras,
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GOBERNACION

Establecer mecanismos de revision a8 las solicitudes de sutorizacion de
partidas especiales presentadas por las UA y OAD de la SEGOB, para
asegurar que cumplan con 'as disposiciones normativas.

Dirlgir los procesos de integracidn, sistematizacion y actualizacion de normas
de cardcier programatico-presupuestal, para promover su difusidn dentro de
la pagina web de la SEGOB.

Determinar, dentro de su ambito de competencia, lineas especificas de
accidn relativas al analisis y estudios sobre proyectos normmativas plantsados
por las areas de fa Unidad de Administracién y Finanzas, para procurar gu
congruancia y avitar duplicidad con otres ordenamiantos establecidos.

Atender las demas funciones gue |as disposiciones legales y regiamentarias

le atibuyan en el ambito de su competencia, asi como aguellas gue le
confiera el superior jerarguico inmeadiato.
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GOBERNACION

SUBDIRECCION NORMATIVO

OBJETIVO

Supervisar los proceses de difusion, andlisis, asesoria v control da informacion
relativa a |la normativa programatica-presupuestsl con las unidades adminisirativas
y organos administrativos desconcentrados de la Secreiaria da Gobarnacisn
mediante |la aplicacion de criterios de interpretacién juridica, para fomentar =l
cumplimients de las disposiciones normativas aplicables en materia presupuestal

FUNCIONES

L ]

Supervisar los trabajos de analisis a la normatividad programatica-
presupuestal emitida por las instancias globalizadoras, para promover su
implementacion respectiva,

Coordinar la formulacion de propuestas de politicas v lineamientas internos
en materia presupuestal, para establecer la regulacién de los procesos def
ejercicio del gasto de las UA v OAD de la SEGOB.

Proponer al superior jerarquico inmediate estrategias en la aplicacién de l=
nermatividad programética-presupuestal, a fin de gue orenten s
administracion de los recursos financieros de las UR coordinadas de s
SEGOB.

Supervisar la asasoria a las UR de la SEGOB, sobre &l cumplimients de |z
nomatividad presupuestaria emitida por lag instancias globalizadoraz, pare
orientar su aplicacidn a los procesos presupuestarios.

Supervisar la formulacin de evaiuacionss y estudics con respecto =
proyectos normativos que proponen las dreas de la Unidad de Administrecion
y Finanzas, para detarminar su congruencia entre los diferentes instrumentos
normativos de la dependencia.

Comunicar y difundir la normativided programatica-presupusstal y sus
modificaciones a través de la intranet. para fomentar & conocimiento v
aplicacion por parte de las diversas UR coordinadas de Iz dependencis,

Verificar los contenidos normativos en materia presupusstial de las cametas

gue se prasenten en las sesiones de los Grganos colegiados, pars generar
ceneza juridica y observancia de la informacidn remitida
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GOBERNACION

Goordinar |a mecopilacion, evaluacion Yy comeccion de informacidn o
documentacion requerida por las instancias fiscalizadoras, para cumplir los
plaFos establecidos en el desarrollo de auditorias.

Atender las demas funciones que las disposiciones legales vy reglamentarias
le atribuyan en el ambilo de su compatencia, asl como aguelles gue le
confiera el superior jerdrquico inmediato.
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GOBERNACION

DEPARTAMENTO DE ANALISIS NORMATIVO A

QOBJETIVO

Aplicar los procescs de integracion, revisidn Yy andligis de los lneamientos
normatives en materia programética-presupusstal y ejercicio del gasto publice de
laz unidades administrativazs de la Secretaria de Gobermacian, a través del
seguimiento y actualizacién del marco legal, para conformar opiniones &cnicas.

FUNCIONES

Analzar la normatividad programatica-presupuestal emitica por a SHCP,
para faciltar su interpretacién v aplicacion en el ejercicio ¢el gasio de las UA
de la SEGOB.

Fomuilar propuestas de politicas, normas y lineamientos intermos de caracter
presupuestal aplicables a las UA de la SEGOB, para provesr informacion ous
contribuya en la regulacién de los procesos en la materia,

Asesorar a las UA de la SEGOB en materia de normatividad programatica-
presupuestal, para centribuir en la observancia de los oriterios técnicos ¥
rormativos,

Analizar los Instrumentos juridicos que celebran las UA de Iz SEGOE dentro
del ambito programatico-presupuestal, a efecto de verificar 2l cumplimisnto
de las disposiciones normativas aplicables.

Atender las demas funciones que las disposicianes legales y reglamentarias
le atribuyan en el Ambito de su competencia, asi como aquelias gue |s
confiera el superior jerdrguico inmediato.
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GOBERNACION

DEPARTAMENTO DE ANALISIS NORMATIVO B

CBJETIVO

Aplicar los procesos de integracidn, revision y andlisiz de los ineamientos
narmativos en materia programatica-presupuestal y ejercicio del gasto plblico de
los organos administrativos desconcentrades de la Secretaria de Gobemacion, a
traves del seguimiento y actualizacion del marco legal, para conformar opiniones
fecnicas.

FUNCIONES

A

Revisar y analizar la normatividad programatica-presupuestal emitida por s
SHCP, para faclitar su cumplimiento, Interpretacion y apficacion en &l
ejercicio del gasto de |os OAD de la SEGOB.

Formular propuestas de politicas, normas y lineamienios internos de caracter
presupuestal aplicables a los OAD de la SEGOB, para provesr al superior
jerarquice inmediato la informacién que contribuya en la regulacion de los
procesos en la materia.

Asssorar a los organos administratives desconcentrades en la definicién de
sus planteamentos vinculados con la normatividad programatice-
presupuestal, para |a obeervancia de los criterios técnicos v normativos,

Implemantar las meadidas y técnicas relacionadas con {2 administracion de ia
informacion relacionada con la normatividad programatica-presupuesial, para
contar con el archivo documental de los procesos responsabliidad del area

Analizar los Instrumentos juridicos que celebran los OAD de la SEGOE,
dentro del ambito programatico-presupuestal, a efecto d= verificar &l
cumplimiento de las disposiciones normativas aplicables.

Atender las demas funciones que las disposiciones legales y reglamentarias
e airibuyan en el ambito de su competencia, asi como aguellas gue la
confiera el superior jerarquico inmediato.
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GOBERNACION

DEFARTAMENTO DE ANALISIS DE OPERACIONES ESPECIALES

OBJETIVO

Consolidar Iz integracién documental de las operaciones especisles, asi como &l
cumplimiento normativo en materia presupuestal y otros conceptos de gasto en Ia
Secretaria da Gobernacion, mediante el anilisis de informacion. para aierder ios
requerimientos de las dependencias globalizadoras.

FUNCIONES

Efectuar revisiones al proceso presupuestal de la SEGOE, para |dentificar

areas de oportunidad que permitan proponer majoras de eficienciz en su
aperacion.

Brindar asesorias sobre aspectos nommativos del ejercicic dal gasts, & las

areas de la DGPyP, para consclidar el tramite y registro de |las cperaciones
presupuestales.

Analizar documentos en materia presupuestal preseniados por las UA v
QAD, para atender los requerimiertos de informacién relacionados con &
gjercicio del gasto plblico de la SEGOB.

Realizar la recopilacion, evaluacién y coreccion de informacién o
documentacion requenda por las instancias fiscalizadoras, para cumplir los
plazes establecidas en el desarrollo de auditorias.

Analizar la documentacion relativa a las operaciones especiales, para revisar
que se integren de conformidad con las disposiciones splicsbies en Is
materia.

Atender las demas funciones que las disposiciones legales y regiamentarias
fe atribuyan en el ambito de su competencia, asi como aquellss gue le
confiera el superior jerarguico inmediato,
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' GOBERNACION

DEPARTAMENTO DE DIFUSION NORMATIVA

QBJETIVO

Efectuar la difusion de la normativa en materia programatica-prasupusstal,
mediante la actualizacion de la infermacion, para propercionar dates vigentes a las
unidades administrativas y organos administretivos desconcentrados de (e
Secretaria de Gobamacion.

FUNCIONES

Analizar los planteamientos ralativos a la actualizacién dal sitio de intranst en
lo que respecta a la normatividad programéatica-presupuestal, para chservar
su vigencia y difusion oportuna.

Ejecutar los procedimientos de compilacidn v dictaminacion de las
propuestas de difusidn de la normatividad programatica -presupuestal. para
genarar opinicnas técnicas que conlleven a la definicion de herramientas de
comunicacion.

integrar las modificaciones a la nomatividad programatica-presupusstal
para proveer a la Instancia superior fa informacién que permita evaluar los
cambics a realizar en la pagina de intranet,

Efectuar la difusion de la normativa programatica y sus modificacicnes a lss
UR de la SEGOB, para promover su aplicacién y observancia.

Analizar el marco |uridico legal aplicable en la difusidn de la narmatividad
programatica-presupuestal, para detectar cambics yio actualizacionss que
incidan en los medios interncs de comunicacion,

implemantar las medidas y tecnicas relacionadas con la administracién de
informacién sobre la difusién de la normativa en materia programatica-
presupuestal, para contar con el archivo documental de los procesos
responsabilidad del area.

Atender las demas funciones que las disposiciones legales y reglamentarias
e atribuyan en el ambilo de su competencia, asl como aguellzz gue s
confiera &l superior jerdrquica inmediato.
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GOBERNACION

COORDINACION DE FINANZAS, CONTABILIDAD Y MEJORA REGULATORIA

QBJETIVO

Dirigir y controlar la aplicacién de estrategias, programas y mecanismos para el
pagu de viaticos, néminas y conceptos relacionados, proveedorss de bisnes v
prestadores de servicios; y en materia de contabilidad gubemamental, archiva
contable y mejors regulatoria, mediante la observancia de los [neamisntos
emitidos por las instancias correspondientes, a fin de contribuir en 2 consacucién
de los cbjetivos institucionales de la Secretarla de Gobernacion

FUNCIONES

Controlar los mecanismos de control v analisis en los procesos de pago de
vigticos, neminas y conceptos relacionados a proveedores de bienes y
prestadores de servicios, derivados de los compromisos contraldes por las
UA y OAD sin autonomia presupuestiana de la SEGOE, con el fin de
cocrdinar ¢l cumplimiento de la normatividad v lineamientos establecidos en
materia de presupuesto y gasto pdblico.

Dirigir los procadimientos de analisis normativo y contable de las soliciiudes
de transferencia de recursos por concepio de subsidios a las entidades
federativas presentadas por las UA y OAD sin autonomia presupuestana de
la SEGOUB, para promover gue la dependencia cumpla con los convenios
celebrados de conformidad con los calendarios establecidos vy s
normatividad en la materia.

Formular el seguimiento a la integracion del documento de planeacion de los
programas y proyectos de inversién de las UA y OAD de |la SEGOB, para
regular que su presentacién contribuya en la aprobacion por parte de las
autoridades superiores de la depandencia.

Definir meacanismos de vesficacion y analisis del cumplimienta de o
dispuesic en los lineamientos en materia de contrel y ssguimients da
pregramas y proyectos de inversion, de infraestructura productive de largo
plazo, y de asociaciones publice privadas, para instruir gue las UA vy OAD de
la SEGOB operen sus procesos en apego & la legalidad.

Determinar acciones en maferia de gestidn de recurscs financieros
asignados a la SEGOB, a traves del mecanismo de fondo rotatorio, para
desamollar herramientas que fomenten el ejercicio eficiente de dichos
recursas de conformidad con la normativa aplicable.

’qf, / 76




GOBERNACION

Dingir la implemantacion de mecanismos de control normativa ¥ presupuestsl
en los procesos de pago de la némina y del pago a tarceros por concepto de
repercusionss de la némina de la SEGOB, asi como de los OAD, para &l
cumplimiento de los compromizos de ley en mataria de remuneraciones dal
personal,

Controlar el funcionamiento de los mecanismos de andlisis e integracian
contable de las operaciones presupuesiaies de la SEGOE, y da los OAD,
para acreditar que se cuenta con la documentacién soporte en la elaboracion
de la Cuenta de la Hacienda Publica Federal.

Dingir los procedimientos en materia de conservacisn v resguarde de |a
documentacién soporte de los registros contables generados por [as
oparaciones de la DGPyP, asi comc de la digitalizacitn de dichs
documentacién, a fin de reguiar su disponibilidad a las UA y OAD solicitantes
o cualquler drgano fiscalizador.

Determinar estrategias de promocion y contral entre las U4 y OAD de la
SEGOB, para coordinar el suministro de informacién en los difararies
sistemas informaticos de la SHCP.

Determinar mecanismos de coordinacion con las &reas gue conforman |z
DGPyP en el proceso de atencibn a las eolicitudes de informacian
preseniadas por la Unidad de Transperencia de la SEGOB, para sl
cumplimiente de las obligaciones normativas en materia de transparencia en
los tiempos establecidos.

Dirigir los procesos de configuracion del Sistema de Contabilidad y
Presupuesto de la SEGOB, con el fin de orlentar la operacidn presupusstaria
y contable en apego a la normativa aplicable y & las politicas de speracion
establecidas por la SHCP.

Conducir las gestiones autorizadas por la persona Titulzr de |z DGEYR ante
la SHCP relativae a las solicitudes de acceso a los sistemas electrénicos de
programacion, presupuesto, control, ejercicio y evaluacién del gasto plblico
de la SEGOB, y de las enfidades seclorizadas a ésta para controlar
ingreso de los servidores piblicos designados come usuarios de dichos
sistemas.

Ciirigir la elaboracidn de la agenda de mejora regulateria de s SEGOE, pars
acreditar el trimite de dictamen del analisie de impacto regulatoric de las
disposiciones emitidas en la SEGOB que establezcan cbligacionss
especificas, para su publicacién en el DOF,
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GOBERNACION

»  Definir estrategias de inspeccidn para la operacién del Registro Unico da
Personas Acreditadas, que pemita a personas fisicas y morsles realizar
tramites ante la SEGDE.

. Definir mecanismos técnicos a las UA v OAD de la SEGOB, en mataria da
contabilidad gubemamental, finanzas y mejora regulatoria, para crientar que
las propuestas, sclicitudes y/o trdmites cumplan con los criterios téchicos-
juridicos establecidos,

= Atender las demas funciones que las disposiciones legales v reglamentarias
le atribuyan en el dmbito de su competencia, asl como aquellas gque le
11; confiera &l superior jerdrguico inmediatn
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GOBERNACION

DIRECCION DE CONTABILIDAD E INFORMACION

QOBJETIVO

Fijar los mecanismos de analisis v registro de la informacian contable. mediants Ia
aplicacion de criterios de eficacia y transparencia, para contriouir en la
administracién de los recursos financieros de la Secretaria de Gobemacion,

FUNCIONES

Formular lineas especificas de accidn en el procsse de registre contable de
los recursos financieros asignados a la SEGOB y su sector coordinado, para
generar un sistema de control de los mismos en apego a las disposiciones
normativas aplicables.

Dirigir los mecanismos de andlisis e integracion contable con respecio a las
operaciones presupuestales de la SEGOB y su sector coordinado, para s
elaboracion de la Cuenta de |la Hacienda Piblica Federa!,

Coordinar acciones relastvas a la actualizacién del Sistema integral de
informacion de los Ingresos y Gasto Piblico en materz programatica v
presupuesial para |a toma de decisiones presupuestarias, informes sara el H.
Congreso de la Unidn y estadisticas oportunas de finanzas piblcas para
divulgacidn,

Controlar la ejecucion de los procedimientos de conservacisn de la
documentacidn soporte original de |os registroe contables, para su
digitalizacién y disponibilidad ante las UA y OAD solichantes.

Dingir los trabajos de elaboracion de declaraciones informativas qus requiers
el Servicio de Administracién Tributaria (SAT), para cortriouir sn =
regulacion de las obligaciones fiscales y presentacin de irformes respecto a
proveedores y bienes de g SEGOB.

Coordinar |z validacién y andlisis de informadon contabla-presupuestal de Ia
SEGOB, para su registro en el Sistema de Contabildad v Fresupueste
(SICOPY).

Dirigir la atencion de las solictudes de transparsncis y acceze s Iz
informacion que formulen las instancias relacionadas con la materis de
conformidad con la normativa establecida, para atender con oportunidad los
raguerimientos.
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GOBERNACION

=  Atender las demas funciones que las disposicionss legales v reglamentarias
iz afribuyan en el ambito de su competencia, asi como aguellas que Is
"\ confiera el superior jerarquico Inmeadiato.




'GOBERNACION

DEPARTAMENTO DE ARCHIVO CONTABLE

OBJETIVO

Reelizar los procesos de conservacién v resguardo de la documentacian contable,
mediante |a clasificacion del soporte documental original, a fin de facilitar su
consulta y digitalizacion, cumpliende con la normativa vigenie en la mataria,

FUNCIONES

L

Clasificar la documentacién soporte original de los registros contables, para
facilitar su consulta por parts de las areas que integran la DGEPyP.

Ejecutar los procesos de conservacion y resguardo de |a documentacién
soporte original de los registros contables, para cumplir con la normativa en
materia fiscal y hacendaris,

Realizar el registro y contral de la informacién en |a base de datos, pars su
digitalizacion y consulta.

Atender las soliciudes de las UA y OAD de la SEGOB, referantes =
consulias, reportes, préstamos de documentacion y cerificaciones de
documentos, para subsanar los difsrentes requerimientos de informacisn.

Elaborar la declaracian informativa mittiple de los proveedores de la SEGQOR
para atender solicitudes del SAT.

integrar la documentacion de las cuentas de activo fijo del balance de Is
SEGOB, para reflejar el total de bienes Inventariables y adquirides

Atender las demas funciones que las disposiciones legales v regamentarias
le atribuyan en el é&mbito de su competencia, asi como aguelizs que le
canfiera el superior jerdrguico inmediato.




GOBERNACION

DEPARTAMENTO DE CONTROL E INTEGRACION CONTABLE B

CBJETIVOG

Efectuar el dictamen y contral de la informacion contable de los érgancs
adminisirativos desconcentrados de la Secretaria de Gobernacidn, mediants |os
procesos de integracion y revision de informacion, para conformar los regstros
correspondientes.

FUNCIONES

Analizar la informacidn de los registros contables de los QAD de |z SEGDE.
para corroborar &l cumplimiente de las disposiciones t2cnicas ¥y normativas
de las solicitudes.

Ejecutar los procedimientos de compilacion y dictaminen de la integracién
contable que realizan loz OAD de la SEGOB, parz gensrar opiniones

ecnicas que conlleven a la aprebacion, © en su caso modificacion de los
documentos.

Desarrollar la integracidn de documentacidn schbre las declaraciones
informativas en el SAT que correspondan a los OAD de la SEGOS, para dar
cumplimiento a dicha disposician.

Asesorar a los OAD de la SEGOB en los procesos de slaboracién v contral
da la informacién contable, para la obsarvancia de los criterios técnicos y
normativos.

Examinar el marco juridico legal aplicable en el control contable de |2
operaciones presupuestales, para detectar cambios y/o actuglizacionss que
afectan los procesos de integracion y registro que realizan los 04D de I
SEGOE.

Atender las demas funciones que las disposicionas legales v reglamentarias

le atribuyan en & &mbito de su competencia, asi como aguellas que s
confiera el superor jerdrquico inmediato.

4

.




GOBERNACION

DIRECCION DE PLANEACION ¥ MEJORA REGULATORIA

CBJETIVO

Fijar mecanismos de mejora regulaicria de los procesos internos de Ia Institucian,
asi como en materia del Registro Unico de Personas Acraditzdas. mediante |a
aplicacion de [ineamientos emitides poer la Comisidn Macional de Mejora
Regulatoria y la Secretaria de la Funcién Pdblica para otorgar certezs juridica en
los diversos tramiles y servicios que ofrece la Secretarizs de Gobernacien z Iz
ciudadania en general.

FUNCIONES

Coordinar los mecanismeos de difusién y aplicacion de las normas ¥
ineamientos establecidos por la Comision Nacional de Msjora Regulatoria
[CONAMER) en materia de mejora regulatoria, para la integracion vy
aphicacion del Programa de Mejora Regulatoria de la SEGOE.

Expedir los lineamientos especificos en los procesos de identificacidn de
tramites y sarvicios que proporciona la SEGOB, para el cumplimisnto de las
disposicicnes definidas en la materia por la CONAMER en relacién a mejora
regulatoria

Definir estrategias de evaluacion a los procesos de mejora regulatoria, pars
contribuir en la simplificacion administrativa de los tramites y senicios que
ofrece la SEGOR

Esiablecer lineas de accion especificas en los procesos de recepcion ¥
tramite de las disposiciones regulatorias que emite |2 SEGOE, para cumplir
con lo establecido por la CONAMER.

Fijar mecanismos de operacion en los tréamites com prometidos en Is
Esirategia Digital Nacional por parte de la SEGOE, pars que los mizmos =2
efectien de conformidad con los critarios establecidos.

Formular mecanismos de control de la informacién contsnida en el Reglstro
Unico de Fersonas Acreditadas (RUPA) de la SEGOB, parz su consultz
posierior.

Atender las demds funciones que Ias disposiciones legales v reglamentarias
le atnbuyan en el dmbito de su compatencia, asi como aguellas que e
eonfiera &l superior jerarquico inmediato.
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GOBERNACION

DEPARTAMENTO DE INNOVACION Y BUEN GOBIERNO

OBJETIVO

Operar mecanismos de mejora regulatoria de los procesos Intermoz de I3
Secretaria de Gobernacién, mediante la ocbservancia de loz lineamiantas amitidos
por la Comision Nacional de Mejora Regulatoria en materia de mejora regulatoriz,
para otorgar certeza juridica en los diversos trdamites y servicios que ofrece la
Secretaria de Gobemaciaon a la ciudadania en general.

FUNCIONES

Participar en la difusién y aplicacién de normas y lineamientos emitidos por la
CONAMER en materia de mejora regulatoria, a las UA de Is SEGOB, para Iz
integracion, operacién y cumplimiento del Programa de Mejora Regulstoria.

Analizar los procesos de mejora regulatoria, para fomentar la simelificacion
administrativa en los tramites y servicios que ofrece 1a SEGOE.

Efectuar la gestion administrativa de las propuestas regulatorias de s
SEGOB ante la CONAMER, para la aobtencion del dictamen favorable de las
mismas 0, en su caso, la exencion de Analisis de impacio Regulatorio.

Asesorar a las UA vy OAD en los procesos de identificacidn de tramites v
servicios, para que se realice dicha identificacion de conformidad con loz
ineamientos establecidos por la CONAMER

Atender las demas funciones que las disposiciones legales v reglamentarias
‘e alribuyan en el ambito de su competencia, asi como aguellss que |
confiera el superior jerarguico Inmediato.
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GOBERNACION

DEPARTAMENTOC DE REGISTRO UNICO DE PERSONAS ACREDITADAS

OBJETIVO

Atender a |a ciudadania en materia del Registro Unico de Perscnas Acreditadas
de la Secretaria de Gobemaciin, mediante la inscripeidn de s informacian ante ks
Secretaria de l2 Funcién Publica, para la obtencion de las constan cias gue
acraditan su personalidad juridica.

FUNCIONES

Consclidar la informacion del RUPA, que realicen tramites an lss divarsas UA
de |la SEGOB, para verfficar que rednan los requisitos establecidos =n |a
materia

Brindar la orientacion a los ciudadanos inscritos en &l RUPA =obre los
ramites y servicios de la SEGOB, para facilitar que los interesados presenten
sus solictudes conforme a los criterios establecidos

Efeciuar el seguimisnto a las gestiones y tamites relacionados con s
atencion de asuntos del RUPA, para informar al superior jerarguico inmediato
sobre los resultados o avances de los mismos.

Verificar la informacion scbre el Nomero de ldentificacion Unico aue
presenten las perscnas morales que realicen trémites ern las UA ds |
SEGOB, para constatar que se encuentren debidamente incorporadas an &
sistema de RUPA.

Conformar los reportes periddicos sobre las pearsonas fisicas y morales
acreditadas para reallzar tramites en las UA de ls SEGOB, para su consulis
postarior.

Atender las demas funciones que las disposiciones legsles v regiamentarias
le atribuyan en el ambito de su competencia, asl como aguellss que le
confiera el superior jerdrguico inmediato.
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GOBERNACION

DIRECCION DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION PRES UPUESTAL

OBJETIVO

Looroinar los planes y estrategias de gestion financiera v de operacion del sistema
de los recursos financieros y contables, mediante la splicacisn de oz criterios
tecnicos y nomativa aplicable en la materia, para determinar la administracién
presupuestal de las unidades administrativas y drganos  sdministrativos
desconcentrados de la Secretaria de Gobernacion

FUNCIONES

Dingir los procesos de atencidn a solicitudes de modificacion programatico
administrativo y presupuestal, para determinar la factibilidad de las miemas ¥
canalizarias al area correspondiante.

Froponer al superior jerarquico inmediato las estrategias de seguimiento v
monitoreo de las gestiones financieras efectuadas ante ias giobaiizadoras.
para una adecuada adminisiracion presupuestal de las UA v DAD de la
SEGOB.

Instrumentar mecanismos de  supenvisibn en  los procesos  de
presupuestacion y ejercicic de los recursos, para contribuir en ia gestién
financiera de las UA y OAD de la SEGOB, de corformidad con los
ineamientos de |la dependancia globalizadara.

Evaluar el egjercicie del programa-presupuestal anual para &l uso Yy
aprovechamiento de partidas centralizadas de las UA de la SEGOR.

Coordinar los procesos de asesoria en materia de; programas, ¥ proyecios
de inversion y tramites presupuestales de naluraleza compleia que reguieran
las UA v OAD, para la adecuada administracitn presupusstal de dichas UA y
OAD

Conselider los procesos de asesorla en materia de trémites de pago =
provesdores mayores, menores e intemos, asi como viaticos v pasales en los
sistemas Institucionales, para atender log requerimientas de las UA de Iz
SEGOE.

Fommular mecanismos de recepcién y revision documental comprobatoria v
justificativa de las operaciones de gasto que afecten el presupuesto
autorizade de la UA, para su postarior capturs en el SICOF de la SHCF.

I’fb /5 86




GOBERNACION

Conducir los programas de asesoria y capacitacien relativas = su estructurs.
iuncionamientc & Informacion del Sistema Integral de Administracién
Financiera (SIAFF), para brindar el apoyo v soporte técnico a los usuarios da
la Ventanilla Unica de la Unidad de Administracién y Finanzas,

Instrumentar paliticas y reglas de manejo del sisterna, para cortriouir en la
confiabilidad e integridad de la informacion contenidz an 2 base de datos
que se deriva de la operacion del mismo.

Vigilar la comrecta operacion de los registros en &l Sistema SICOP, para
reguiar &l ejercicio presupusstal de las UA de la SEGOB.

Aplicar los procesos solicitados por la SHCP respecto al mantsnimiento.
conirol y seguridad en el acceso de los diversos médulos que conforman =l
SICOP, para mantener la operacion de los servicios gue brinda la DGBYP.

Aplicar loz programas de mantenimienta y desarrollo de programas de
lenguaje ABAP que atienda los requerimientos de las UA v OAD usuarias,
para procurar la funcionalidad de la plataforma.

Conducir los procedimientos de soporte t&cnico a2 ususrios internos ¥
extemnocs del SICOP, para regular el uso v explotacion de la informacién,

Dirigir les procesos de operacién de la VU para dar atancién 2 las soliciudes
relativas al pago de bienes y servicios de las UA v OAD de la SEGOE.

Atender las demds funciones que las disposiciones legales v reglamentarias
‘e atribuyan en el ambito de su competencia, asl como aguellas fque le
cenflera el superior jerérquico inmediato,
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GOBERNACION

SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE RECURSOS PRESU PUESTALES A
OBJETIVO

Coordinar la formulacion, registro y reports de programas y proyectos de inversisn
de las unidades administrativas de la Secretaria de Gobernacién, para eficientar el
uso de [os recursos, & través del confrol de los procesos programatico-
presupuestales establecidos por la Secretaria de Hacienda v Crédito Piblico.

FUNCIONES

*  Coordinar la elaboracion de los programas y proyactos de inversién de la
SEGOB, para su presentacion ante la SHCP.

. Supervisar la elaboracion y presentacion de los andlisis de costo y benefizio
de los programas y proyectos de inversion de las UA de |2 SEGOE. pars su
regisiro en la Cartera de Inversion de la SHCP.

»  Verificar jas solicitudes de madificacion de las claves de carters de los
programas y proyectos de inversion de las UA, para facilitar la adecuacion de
calendarios y componentes de inversién,

«  Asesorar a [as UA de la SEGOB en las gestiones presupusstarias a realizar
en matena de gasto de inversidn, para el uso racional v Aptimo
aprovechamiento de los recursos presupuestales de las mismas

=  Comunicar a las UA de s SEGOB, las disposiciones emitidas por la SHGF
en matena de inversiones, para la planeacion, ejecucion v registrc de los
programas y proyectos de inversion.

«  Supervisar la elaboracion de reportes presupuestaros e indicsdores
relacionados con los recursos de inversion de las UA de la SEGOE, para Iz
integracion de informes de cumplimiento de compromisos presupuestales.

«  Atender las demas funciones que las disposiciones legales v reglamentarias
] le atribuyan en el émbito de su competencia, asi como agueliss que e
'-\\ confiera el superior jerarguico inmediato,
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GOBERNACION

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE RECURSOS PRESUPUESTALES
A

OBJETIVO

Efectuar el registro y reporte de los programas y proyectos de inversién de las
unidades administrativas de la Secretaria de Gobernacion, mediants |a verificacion
y stencion de las disposiciones normativas v procedimentsies establecidas por Ia
cecrelaria de Hacienda y Crédito Pablico, para contribuir el gjercicio y evaluacion
de |os recursos presupuestales autorizados.

FUNCIONES

«  Verificar qua los datos programaéticos y presupuestarios ds los programas vy
proyecios de inversion de las UA sean consistentss, para facilitar su registro
y reporte ante la SHCP.

*  Efecluar el analisis de costo y beneficio de los programas v proyectos de
inversion de las UA de la SEGOB, para facilitar su registrs en la Cartera de
imversidn de la EHCP,

*  Realizar |a revision de denominaciones y vigencia de las claves de cartara v
componentes de los programas y proyectos de inversion, para contribuir a Iz
gestion de las afectaciones presupuestarias de los oficios de liberacion de
inversidn,

- Efectuar seguimiento a las gestiones presupuestarias a través del semafore
del Modulo de Seguimiento de los Programas y Proyectos de Inversian, pars
informar a las UA sobre el estado que guardan sus tramites.

«  Verificar las actas mensuales de conciliacion presupuestal de laz UA de |z
SEGOR. para controlar el uso de los recursos presupuestarios asignados.

. Elaborar los indicadores en materia de inversién e infreestructura, pars
generar datos que permitan la integracion de diversos informes scbre |os
resultados y avances comprometidos.

» Atender las demas funciones que las disposiciones legales v reglamentarias
¥ 4 e atribuyan en el dmblo de su competencia, asi como aguellaz que |2
™ confiera el superior jerarguico inmediato,
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GOBERNACION

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE RECURS0OS PRESUPUESTALES

OBJETIVO

Efectuar el registro v el reporte de los programas y proyectos de inversian da las
organos administrativos desconcentrados de la Secrataria de Gobemaclén, para
contribuir al eontrol del sjercicio y evaluacién de los recursos presupuestaies
autorizados, mediante la verificacién y atencion de las disposiciones nommativas ¥
procedimentales establecidas por la Secretaria de Haciends y Crédits Pablico,

FUNCIONES

Verificar que los dates programaticos y presupuestarios de los programas v
proyecios de los OAD sean consistentes, para facilitar su registro v reporte
anle la SHCP.

Efectuar los analisis de costo y beneficio de los programas v provectos de
inversion de los OAD de la SEGOB, para facilitar su registro en la Carters de
Inversion de la SHCP,

Efectuar la revision de denominaciones y vigencia de las daves de cartara ¥
de compoenentss de los programas y proyectos de inversion, para contribulr 2
la gestion de las afectaciones presupusstanas de los oficios de liberacidn de
Inversion,

Realizar el seguimiento a las gestones presupuestaras a través del
semaforo de cumplimiente del Médulo de Ssguimiento de Programas v
Proyectos de Inversién, para informar a los OAD sobre e esiado qus
guardan sus ramites.

Elaborar los indicadores en materia de inversién e infreestructura, pars
generar datos que permitan la integracidon de diverscs informes sebre los
resultados y avances comprometidos.

Atender las demds funciones que las disposiciones legales v reglamentarias

te atribuyan en el dmbito de su competencia, asi como aousilas oue l=
confiara el superior jerarguico inmediato.
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GOBERNACION

SUBDIRECCION DE VENTANILLA UNICA

CBJETIVO

Supervisar los servicios gue presta la Ventanilla Unica, en materia da vidtisos y
pasajes, reembolsos, suscripcion de contratos y atencion a proveaderes, mediante
los procasos de recepcion, registro, clasificacién, integracién, verificacidn y control
dz la decumentacion justificativa y comprobatoria de las unidades administrativas
y érganes administrativos desconcentrados de la Secretaria de Gobernacién, para
mejorar el control en los procesos de operacion relativos a la gestion de solicitudes
de pago de bienes y senvicios.

FUNCIONES

Coordinar los servicios que ofrece la Ventanilia Unica (VU), para mejorar 2|
control en los procesos de operaclon relativos a ia gestion de solicitudes de
pago de bienes y sarvicios.

Implementar los procesos de infegracién, verficacién vy control de s
documentacion comprobatoria y justificatoria de los pages de bisnes y
servicios, para mejorar el control en los procescs de operacion relativos a la
gestion de solicitudes de pago de bienes y servicios.

Revisar las zolictudes de las UA y QAD sobre |a informacion relacionada s =
adguisicidn de materiales, suministros v servicios generales, establecido en
el Clasificador por Objeto del Gasto de las UA vy OAD, para contribuir en la
elaboracion del proyecio de presupussto.

Verificar la elaboracion e integracién de conciliaciones en materia de
recursos presupuestales, para permiticr a las UA y OAD de la 3EGORB, Ia
evaluacion financiera y contable de su presupuesio.

Autorizar la transferencia de recursos a los sarvidores piblicos comisionados
de la SEGOB por concepio de visticos y pasajes fuera del horario de
atencion de la VU, para contribuir en la operacidn de las unidades
responsables de la SEGOB.

Atender las demas funciones que las disposiciones legales v regiamentarias
le atribuyan en ! ambitc de su competencia, asi como aguellss que e
confiera ef suparor jerdrquico inmediato.
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GOBERNACION

DEPARTAMENTO DE VIATICOS ¥ PASAJES

CBJETIVO

Realizar la gestion de viaticos y pasajes de los servidores plblicos de |2 Secretaris
de Gobernacidn, mediante los procesos de recepcion, registro y control de los
documentos correspondientes. para el sjercicio de las atribuciones y funciones de
las unidades administrativas y drganoe administrativos desconcentrados de la
Secretaria de Gobernacion.

FUNCIONES

Ejecutar los procesos de tramites relativos a vidticos v pasajes, para atender
las solicitudes presentadas por las UA y OAD usuarias de fa SEGOE.

Verificar el descargo de la documentacion comprobstoriz de los vidticos Y
pasajes, para su envic a guarda y custodia en el Archivo Contable

Verificar gue la informacién de vidticos anticipados == =nvia de maners
oporiuna a ia Direccion de Tesoreria, pars los depdsitos en cuentes de
némina de los comisionadas,

Generar el reporte en los controles intemos de los visticos y pasajss
pendientes de comprobar, para sclicitar la documentacion comprobatoria de
los adeudos de las UA

Analirzar la viabilidad de las solicitudes de excedente de tarifa de viaticos
para someter al proceso de autorizacién.

Realizar conciliaciones mensusles, trimestrales y anuales, en materiz de
viaticos con las Direcciones de Tesoreria, de Contabilidad e Informacion v ds
Fresupuestos, para identificar posibles adeudos de las UA de la SEGOB

Verificar la documentacion comprobateria de vidticos devengados, pars
gestionar el reembolso correspondiente a los servidores publicos solicitantes
de recursos federales.

Efectuar la reserva de los recursos, previa solicitud debidamente justficada
para gestionar el pago de boletos de avién a bos comisionados

Atender laz demds funciones que las disposiciones legales v reglamentaras
la atribuyan en el ambilo de su competencia, asi como aquellas gue I=
confiera el superior jerdrquico inmediato.
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GOBERNACION

SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DEL SISTEMA

CBJETIVO

Administrar mecanismos de actualizacién, desamollo & implementacidn de nuevas
reglas en los Sistemas de la Secretaria de Hacienda y Crédito Pliblico o través da
acciones de soports técnico a los usuarios, que permitan slzborar propuestas de
mejora en los procesos intemos de la Ventanilla Unlca, con el proposio de
adecuar ¢l Sistema a las necesidades de operacion requeridas.

FUNCICNES

Femuiar reglas de operacion en el manejo de los Sistarnas da la SHCP, para
ei regisiro de las operaciones y procesos, a realizar por los usuarios

Coordinar el desarrollo de interfases de carga en el Sistema de Contabllided
y Presupuesto, para eficientar la captura de los compromisos
presupuestarios y procesos adicionales para el pago correspondient=a

Coordinar las acciones de soporte téenico a los usuarios de los Sistemas de
ia SHCP, para la obtencion de mejores niveles de senvicio =n la materia.

Supervizar |3 elaboracidn de propuestas de mejora en los procesos internos
de la VU, para proporcionar mejores niveles de servicio.

Instrumentar mecanismos de operacién para la extraccién de informacion de
los Sistemas de la SHCP, para la atencién oportuna de los requerimiantos de
infermacién por parte de las diversas &reas que integran la DGPyP,

Atender las demas funcicnes que las disposiciones legales v reglamentarias

le atribuyan en el dmbito de su competencia, asl como aguellas que Ie
confiera el superior jerarguico inmediato.

)

93




GOBERNACION

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE MODULO FINANZAS,
CONTABILIDAD ¥ TESORERIA

OBJETIVO

Proporcionar scporte técnico al mbdulo de finanzas, contabilidad y tesoraria del
Sistema de Contabilidad y Presupuesto, a través de los reportes de cperacion,
para confribuir en la cperacion del Sistema.

FUNCIONES

Analizar los cambios realizados por la SHCP en el maduls da actives fijos del

SICOP, para que los usuarios eperen de manera adecuads en apego a las
necesidades de operagién,

Desarrollar las interfases con ofras aplicaciones del madule finanzas
contabilidad y tesoreria para la carga de informacion en el SICOP. pars

consolidar la interconexion v envio de informacién con ofras |nstancias
faderales.

Propercionar el soperte técnico a los usuarios de la SEGOB del SICOF
referenie al mddule finanzas, contabilidad y tesareria

Formular los reportes de operacién del mddulo finanzas, contsbilidad vy
tesoreria del SICOP, para proporcionar |2 informacion requarida por los
usuarios e instancias federsles.

Verfficar la elaboracion de la documentacion técnica del modulo finanzas
contabilidad y tesoreria del SICOP, para contar con e! soporte documental y
de apoyo de [as operacionas.

Atender las demas funciones que las disposiciones legales v reglamentarias

le atrbuyan en el émbito de su compsatencia, asi coms aguellas gue s
confiera el superior jerdrquico inmediato.
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GOBERNACION

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO EN LENGUAJE AEAFP
CBJETIVO

Actualizar los archivos de las interfaces de carga para el Sistema de Contabilidad
y Fresupuesto, de acuerdo con el esquema autorizado por le Secretaria de
Hacienda y Crédito Plblico, con el propasito de eficiantar el registro ¥ consulta de
informacion requeridos por usuarios internos e instancias federales.

FUNCIONES

. Realizar el mantenimiznte de archives de carga de interfaces con respecio al
esquema de carga del SICOP, para la operacién y funcionalidad del Sistema.

. Desarrollar Interfaces del Sistema SICOP con otras aplicaciones, pars
consolidar [a interconexidn e intercambio de informacién con otras instanciae

. Desarrollar programas parzs la plataforma del Sistema SICOP, de acuerdo &
los requerimientos de los usuarios con la finalidad de satisfscer las
necesidades de registro, consulta y extraccion de informacion.

«  Eiaborar repories de informsacion registrada a través del Sistema SICOP
para contar con los elementos de extraccién de datcs requeridos por
usuanos internos & instancias federales.

» Elaberar la documentacion técnica de los programas e  interdfaces
desarrollados = implementades, para contar con el soporte documental y de
consulta.

»  Atender las demdas funciones que las disposiciones legales v reglamentarias
ie afribuyan en el ambiio de su competencia, asl como aguellas qua le
confiera el superior jerdrquico inmediato,
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GOBERNACION

DEPARTAMENTO DE ANALISIS ¥ DOCUMENTACION

OBJETIVO

Aplicar los procedimisntos de operacién de la Ventanillz Unica, de la Unidad da
Administracién y Finanzas, a través de los indicadores ds desampefio
establecidos, para brindar los servicios bajo los estdndares de eficiencia y calidad,

FUNCIONES

Analizar los procedimientos de cperacién de la VU, para sentar con
diagnosticos en la materia.

Desarrollar indicadores de desempefic en la operacion de la VU, para valorar
los niveles de eficiencia y calidad en la prestacion de los servicios,

Elaborar manuales de procedimientos de atencion de ramtes de la VU, para
contribuir & que los usuarios cuanten con un instrumenio de consufta an U
aparacion

Realizar propuestas de mejora en los procesos intamos de la VU, para
somelerias a consideracion del superior jerarquico inmediato,

Integrar los manuales y demas materiales de capacitacién, para proporcionar
la informacion a los operadores dal SICOP de la VU.

Atender las demds funciones que las disposicicnes legales y reglamentarias

le atribuyan en el ambito de su competencia, asi coma aguellas gue |e
confiera el superior jerarquico inmediato.
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GOBERNACION

SUBDIRECCION DE EJECUCION PRESUPUESTAL

OBJETIVO

Implementar mecanismos de atencion de los reguerimientos vinculados con la
ejecucion presuguestal de las unidades administrativas y érgancs administrativos
desconcentrados de la Secretaria d= Gobernacion, mediante = control
presupuestal, para eficientar los procesos y procedimientos de sdministracian,
control y rendicion de cuentas.

FUNCIONES

Coordinar la operacién de |¢s proceses de revisién y anglisis de la
informacién relativa a la ejecucion del presupuesio asignado a las UA de la
SEGOEB, para emitir dictamenes t&cnicos sobre los asuntos que ingresan 2|
ares.

Implementar metodologias en la atencién de los asuntos ralstives = o
ejecucion del presupuesto de la SEGOB, para regular log mecanismos de
respuests a las solicitudes de infermacién dz las dependsncias
globalizadoras,

Supervisar el desarrollo de las efapas que conforman la programacion dal
ejercicio del presupuesto, para inspeccionar que se realican en apego 3 los
lineamientos, criterios y términos establecidos.

instrumentar medidas y acciones que auxilien a las UA v OAD de |z SEGOE
en la ejecucion y control del presupuesto asignado, para eficlentar los
procesos y procedimientos de administracion, conirol y rendicién de cuentas,

Cocrdinar los procedimienios de integracion, revisidn v anélisis dsl marco
legal orientado a regular la ejecucién presupuestasl de |os recursos
financiercs, para evaluar las repercusiones gue inciden en ol desarrollo de
los procesos del &rea,

Atender las demas funciones que las disposiciones legales y reglamentarias
le atribuyan en el ambito de su competencia, asi come aquellss que le
confiera ef superior jerérquico inmediate.

4 .

a7




GOBERNACION

DIRECCION DE TESORERIA
OBJETIVO

Instrumentar los mecanismos de tesoreria aplicados a los recurscs financieras
asignados a la Secretaria de Gobernacion, en apego a criterics de oportunidad ¥
eficacia, mediante el cumplimientc del marce normative =n la materia, para
contribuir en el control y ejercicio del gasto institucional,

FUNCIONES

. Dirigir la formulacién de los calendarios de pago relativos a las obligaciones
fiscales y laberales de la SEGQB, para evitar el pago de cargas financieras,

L] Instrumentar procedimientos sobre las gestiones de pago ante |23 instancias
receptoras, para efectuar los depdsitos comespondientes,

s  Coordinar acciones relativas al registro de informacidn financiera por
concepto de pageo a proveedores, para la programacién v enterc de los
adeudos en la materia.

« Dingir la implementacidn de mecanismos de recuperacion de recursos
financieros a fravés del fondo rotatorio derivado del ejercicio de programas

de la SEGOB, para contar con su reintegro en las cuentas bancarias
regpectivas.

- Vigilar la ejecucion de los pagos por concepto de anticipos v reembolzsos a3
55 UA solicitanies, para promover el deposito de los recursos conforme a la
normatividad aplicable,

= Dingir los trabajos de conciliacién del SICOP y SIAFF, parg determinar el
balance real del presupuesto ejercido y en eu caso realizar los ajustes
necesarios.

® Vigilar |a acreditacion de los enteros a la Tesoreria de la Federacidn, para en
5U Caso, requenr suU recuperacion ante las instancias hacendarias

® Coerdinar los programas de control de |os recursos financieros destinados al
page de visticos al personal comisionade de la SEGCOE, pars sontriouir en &
-q\h cumplimiento de sus comisiones asignadas.
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GOBERNACION

instrumentar mecanismos de conclliacién con la Direccién General de
Recursos Humanos (DGRH) relativa al capitulo de servicios personaiss,
establecido en el Clasificador por Objeto del Gasto, pars procurar |a
congruencia y aplicacidn contable-presupuestal.

instrumentar los mecanismos de clasificacién vy archive de documenios
generados por las operaciones financieras de la Direccion de Tesoeria, para
mantener el control y soporie documental comprobatorio del gasto

Aplicar lineas especificas de accién en la administracitn de los fondos
financieros de la SEGOB, para coniribuir a la disponibilidad de Ins recursece
an apego a las disposiciones normativas aplicables,

Atender las demas funciones gue las disposicionas legsles y reglamentaras

e atibuyan en el ambito de su competencia, asi como aquellsz que |e
confiera el superior jerarguico inmediato.
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GOBERNACION

SUBDIRECCION DE CONTROL DE PAGOS POR REMUNERACIONES

CBJETIVO

Gestionar los recursoe financieros relativos al pago de servicios personales,
coligaciones |aborales y fiscales de la Secretaria de Gobernacitn, 2 través da
analisis del presupuesto ejercide, para asegurar el pago de los mismes

FUNCIONES

Farmular calendarios de pago, para el pago oporuno de las obligaciones
fiscales v laborales de la SEGOB.

Aplicar log reintegros financieros de servicios personales racibidos por la
DGRH, para su comecta afectacion al presupuesto gjercido tanto en &l
SICOP como an el SIAFF,

Expedir drdenes de pago al extranjero por concepto de pago des
remuneraciones, para que log récursos lleguen a los funcionarics.

Aplicar el presupueslo de les solicitudes de recursos financieros por sarvicios
personales recibidos por la DGRH, para el pago oportuno de |as obligaciones
lzborales y fiscales de la SEGOB acordes a la normatividad aplicable.

Verficar el imporie a compensar en cade pago y por cada proveedor
derivado de las retenciones a2 empleados, para evitar &l pago en excesa 2 las
mismos.

Efectuar el envio del pago de las obligaciones fiscales v laborgles a las
diversas instituciones para dar cumplimiento a las disposicionss legales v
evitar el pago de cargas financieras por incumplimients o por pago
exiamporaneo.

Verificer que €l presupuesto modificado por el capitulo de senvicios
personales establecido en el Clasificador por Objeto del Gasio ses
consistenta en el SICOP y SIAFF, para evitar rechazos por insuficiencia
presupusstal.

Verificar que el catdlogo de screedores de los proveedores relacionados con
senvicios personales este actualizado en ambos sistemas, para que no exists
rechazos o pagos indebidos,
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GOBERNACION

Supervisar la clasificacion y organizacion de los archivos relativas a las
operaciones financieras de la Direccion de Tescreria, para mantener =l
control y soporte documental comprobatorio del gasto.

Atender las demas funciones gue las disposiciones legales y raglamentarias
le atnbuyan en el ambito de su competencia, asi como zgusllas que la
confiera el superior jerarguico inmediato.
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DEPARTAMENTO DE CONTROL DE FONDOS B

QBJETIVO

Aplicar Ios precesos de integracién, revision v control de |s documsntacian
relaclonada con los fondos financieros de la Secrataria de Gobernacidn madiants
la aplicacion de los criterios y nommativa respectivos, para corformar herramientas
que parmitan la atencidn de solicitudes que realicen los Srganos administrativos
desconcentrados an la materia.

FUNCIONES

Realizar el analisis de los asunios relacionados con &l contral de fandos de
Ios OAD de la SEGOB, para comoborar &l cumplimisnto da las disposiciones
técnicas y normativas de las solicitudes.

Efectuar los procedimientos de compilacién y dictamen ds las recuperaciones
de recursos financieros del fondo rotatorio de los OAD, para el reintegro a las
cuentas bancarias.

Revizar los procedimientos de integracidon de documentacian relativa & |s
adminigtracion y control de fondos de los programas de los OAD de |2
SEGOB, para mantener el control y soporte documental comprobatorio de
gasto.

Asesorar a los OAD en los procesos de administracion v control de fondos
financieros, para apoyar en su operacion y dar cumplimientc =z las
disposiciones legales.

Examinar el marco juridico legal aplicable en el centrol de fondos financieros
de lo= organcs administrativos desconcentrados de |2 desendencia, para
detectar cambios y/o actualizaciones guea afactan los procesos del 4rez

Integrar la informacién sobre el control de las operaciones de |os fondos
financieres de los OAD de la SEGOE, para contar con &l archivo documental
de los procesos responsabilidad del drea.

Atender las demas funciones que las disposiciones legales v reglamentarias

le atribuyan en el ambito de su competencia, asi como aguelas gue le
confiera el superior jerarguico inmediato.
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SUBDIRECCION DE PAGOS DE VIATICOS, ANTICIPOS ¥ REEMBOLSOS

OBJETIVO

Implementar mecanismos de atencién, control v racuperacién de pagos de
viaticos, anticipos y reembolsos de las unidades administratives v érgancs
administrativos desconcentrados de la Secretaria de Gobernacion, mediante la
aplicacion de la normativa en materia financiera y presupusstal, para eficientar los
procescs de tesoreria aplicados a los recursos financieros.

FUNCIONES

Implemeantar [os procesos de revision y analisis de las solicitudes de pago de
vigticos, para emilir dictamenes técnicos socbre |2 viabiicad de los
requerimlentos de recursos financleros a las UA de la SEGOB.

Implementar los procesos de pago por concepto de anficipos v reemboleas
de |las UA de la SEGOB, para atender los planteamientos recibidos por el
area

Instrumentar medidas y acciones gque orienten a las UA y OAD de 1a SEGOB
en la integracion de sus soliciudes de pago de viaticos, anticipos a
reembolsos, para promover el cumplimiento de los términos, plazos v
condicionas en |a disposicion de recursos financieros.

Supervisar el control de los recursce financiercs destinados al pago de
viglicos a los servidores pdblicos comisicnados de la SEGOB

Coordinar los procedimientos de integracidn y recugerscion de la
documentacién comprobatoria de los pagos de wviaticos, anticipos o
reembolsos, para contar con el soporte que permita la gestion de los
recursos financiados.

Atender las demas funciones que las disposiciones legales y reglamaniarias
le atribuyan en el ambitv de su competencia, asi como aguellas gue |e
conflera el supenor jeramuico inmediato.
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DEPARTAMENTO DE PAGOS DE VIATICOS

OBJETIVO

Verificar los procesos de contral ¥ entrega de los recursos financieros relativos al
paga de viaticos por medio del fondo revolvente, de conformidad son la normativa
establecida, para facilitar al personal los recursos en las comisiones gue le sean
asignadas.

FUNCIONES

™\

4

Programar los pagos de vidticos solicitados por la VU, para suministrar a los
servidores plslicos comisionades, Ios recursos financiercs necesarics en &l
cumplimiento de sus funciones.

Proporcionar, al superier jerdrquico inmediato, informacion sobre =l estatus
que guarda el pago de los anticipos de viaticos, para brindar datos 2obre |3
asignacion de los recursos.

Ejecutar accicnes en materia de recuperacian de pagos de viaticos a fin de
controiar los recursos no ejercidos por concepto de vidtices, parz efectuar =l
depdsito en la cuenta corespondiente que permita la ravolvencia del fando,

Efectuar la recuperacién ds recursos otorgados por conceptn de viaticos,
para contar con liguidez en el fondo rotatorio, y reintagrar &l mismo al final
del ejercicio.

Atender las demas funciones que las disposiciones tegales y reglamentarias
le atribuyan en el ambilo de su competencia, asl como agueilas gue e
confiera el superior jerdrquico inmediato.
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SUBDIRECCION DE PROCESOS Y CALIDAD

OBJETIVO

Cansalidar la innovacion y mejora en los procesos internos, asi come ia gestisn de
los recursos, mediante el analisis de los procesos de operacién, para elevar la
calidad y eficiencia en los servicios que brinda la Direccidn CSereral de
FProgramacién y Presupuesto.

FUNCIONES

*»  Realzar esfudios y diagndsticos sobre los procesos de operacién internos de
la DGPyP, para detectar desviaciones y areas de oportunidad en los mismos.

»  Desarrollar proyecios de innovacion y mejora de procesos internos, para
elevar [a eficiencia y la productividad de la DGPyP.

+  Implementar las acciones de mejora y control de calidad en los sarvicios cue
ofrece la DGPyP, para elevar los niveles de gestién v de atencidn a los
usuarios gue o requieran.

* Implementar la operacion del Sistema de Control de Gesticn de Iz DGPyR,
para canalizar los asuntos a las diversas areas responsables de su stencion

=  Atender las demas funciones que lss disposiciones legaies v reglamentarias
la atribuyan en el ambito de su competencia, asi como aguellas gue le
confiera el superior jerarguico inmediato

)
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Vill. GLOSARIO

TERMINOS:

Clasificador por Objeto del Gasto: Instrumento fue permite registrar da manera
ordenada, sistematica y homogénea |as compras, los pegos ¥ las ercgaciones
autorizedes en capituios, conceptos y partidas con base =n s clasificacion
ecanomica del gaste. Este clasificador permite formular y aprobar el Proyecto de
Presupuesto de Egresos desde la perspectiva economica Y dar seguimiento a su
gjercicio.

Dependencias Globalizadoras: Secretaria de Hacienda y Crédito Piblice y
Secretaria de la Funcién Plblica

Esfructura Programatica: El conjunto de categorias y elemantos programaticos
ordenados de forma coherents, el cual define las acciones que efectian los
elecutores de gasto para alcanzar sus objetivos v metss de acusrde con las
politicas definidas en el Plan Macional de Desarmrolio v en los programas
presunuesios asl como ordena y clasifica las accionss de loe gjecutorss ds gasto
para defimitar la aplicacion del gasto y permite conocer &l rendimiento esperado de
la utilizacion de los recursos piblicos.

Nomere de Identificacién Unico: Nimero consecutive que otorga |a
depandencia correspondiente a través de la Ventanilla Unica del Registra Unics de

Personas Acreditadas de la Secretaria de Gobernacién para personaz marzles W
fizsicas.

Frograma de Mejora Regulatoria: Instrumento para la planeacion, transparencia
y rendicién de cuentas, que permiten a2 lz sociedad en general conoosr
oportunamente la agenda regulatoria de las dependencias de la Administracién
Pdblica Federal; relativas a la emisién y modificacién de regulaciones y trémites,
con el gue se fomenta su participacién para un mejor disefio v eficacia del
andamizje juridico nacional.

Registro Unico de Personas Acreditadas: E| Registro Unico de personas
Acreditadas que interconecta y sistematiza informaticaments a los Regisiros de
Personas Acreditadas creados en t@minos del articulo 69-B de |a Ley Federal de
Procedimiente Administrativo,

"+ Secretaria: Secretaria de Gobernacién.
i
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Sistema Intagral de Informacién de los Ingresos v Gasto Plblico: Plataforma
Gue procesa los requerimientos de informacion en materia de ingreso, gasto v
financiamiento plblico, con el fin de racionalizar los flujos de informacién =n la
Administracién Pablica Federal y proveer a las Secretarias de Hacienda v Crédito
Pablico y Funcién Publica informacién oportuna que satisfaga los requerimiantos
de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacandaria v la Ley Genersl
de Contabilidad Gubamamental.

UR: Unidades Administrativas, Organos Administrativos Desconcantrados v
Entidades.

Ventanilla de Tramites de Pago de Bienes y Servicios: Es &l drea ante |a que
s2 framita la revision documental de las solicitudes que ingresan los proveedones
remitidos a través de laz Unidades Administrativas

SIGLAS:

ABAP: Advanced Business Application Programming.
COMAMER: Comision Nacional de Mejora Regulatoria.
DGPyP: Direceidn Genera de Programacion y Prasupuesto.

DGRH: Direccién General de Recursos Humanos.

DOF: Diarie Oficial de la Federacion.

MOE: Manual de Organizacidn Especifico,

OAD: Organos Administrativos Desconcentrados.

RISEGOE: Reglamenta Interior de la Secretaria de Gobamacian.
SAT: Servicio de Administracién Tributaria,

RUPA: Registro Unico de Personas Acreditadas.

SEGOB: Secretaria de Gobernacian.

SFP: Secretaria de la Funcién Plblica.
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SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédite Publico.

SIAFF: Sistema Integral de Administracidn Financiera Federal
SICOP: Sistema de Contsbilidad v Presupussto.

SlI: Sistema Integral de Informacion de los Ingresos y Gasta Plblice
UA: Unidades Administrativas

UR: Unidades Responsables.

VU: Ventanilla Unica.

¢
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TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Manual entrard en vigor el diza de su registro en 2
Direccion General de Recursos Humanos.

SEGUNDO.- El presente Manual podrd ser modificade o abrogado, segun
corresponda, al ser reformado o abrogado el Manual de Organizacién
General de [a Secretaria de Gobernacién, o la Estructura Orgénica No Basica
correspondiente a la Direccion General de Programacién y Presupuesto.

En la Cludad de México, a los 05 dias del mes de enero de dos mil veintiires.
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