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1. Introduccion

El presente documento se expide en cumplimiento de lo previsto por los
articulos 90 y 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
14 y 58 fracciones V y X de la Ley Federal de Entidades Paraestatales; 139, 140 y
141 de la Ley General de Bienes Nacionales; Cuadragésima Primera a la
Cuadragésima Quinta y demas aplicables de las Normas Generales para el
Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles del Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial (IMPI)

Asimismo, este documento se emite en congruencia con las Normas Generales
para el Registro, Afectacion, Disposicidon Final y Baja de Bienes Muebles de Ia
Administracion Publica Centralizada.

Este Manual, contiene el marco juridico para la constitucién y operacion del
Comité de Bienes Muebles del IMPI (Comité), los objetivos que debe cumplir, las
funciones que debe asumir en su calidad de érgano colegiado, su estructura e
integracién, las funciones y responsabilidades de sus miembros, las normas de
funcionamiento y las correspondientes a la celebracién de reuniones.

2. Objetivo

El presente Manual tiene como objetivo establecer la integracion, el
funcionamiento y la operacién general del Comité; asi como, las facultades,
funciones y responsabilidades de sus integrantes.

Determinar las actividades y acciones que permitan al Comité, dar seguimiento
y transparencia a los procesos de enajenacion de bienes muebles, incluidos
bienes no utiles, propiedad del IMPI, asi como autorizar y resolver casos de
excepcion y aquellos que asi lo dicten en el cumplimiento de los articulos 80 y
134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 14 y 58
fracciones V y X de la Ley Federal de Entidades Paraestatales; 1, 3, 139, 140 y 141
de la Ley General de Bienes Nacionales y demas disposiciones aplicables en la
materia.

Area que emite; Direccién Divisional de Administracion Clave:

Fecha de Emisién: 11 de mayo de 2023, Pagina: 5



ECONOMIA 4= IMPI

=\

3. Fundamento Legal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

s Articulos 90 y 134.

Leyes

* Ley General de Bienes Nacionales.

¢ Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

¢ Ley Federal de las Entidades Paraestatales. /
* Y demas Leyes que resulten aplicables. "}\\
caodigos

s Cédigo Civil Federal.

¢ Y demas Cédigos aplicables.

Decretos

« Normas Generales para el registro, afectacion, disposiciéon final y baja de
bienes muebles de la Administracion Publica Federal Centralizada,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de diciembre de 2004.

e Decreto por el que se crea el organismo publico descentralizado, con
personalidad juridica y patrimonio propiodenominado Instituto Mexicano
de la Propiedad Industrial, publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el 10 de diciembre de 1993.

¢ Y demas Decretos que resulten aplicables.
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Otras Disposiciones
Estatuto Organico del IMPI
» Reglamento del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

« Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de
Bienes Muebles del IMPI.

¢ Y demas Disposiciones que resulten aplicables.

4, Glosario /

Concepto Definicion

La asignacién de los bienes muebles a una area, persona y/o e
servicios determinados, de conformidad con la fraccion | de la
Segunda de las Normas Generales para el Registro, Afectacion,
Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles del IMPI.

Es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien,
determinando la medida de su poder de cambio en unidades
monetarias y a una fecha determinada. Asimismo, es un dictamen
técnico en el que se indica el valor de un bien a partir de sus
caracteristicas fisicas, su ubicacién y su uso, derivado de una

Afectacion

Avaldo

investigacion y analisis de mercado, de conformidad con la
fraccion Il de la Segunda de las Normas Generales para el Registro,
Afectacidn, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles del IMPL.
La cancelacion de los registros de los bienes en los inventarios del
IMPI, una vez consumada su disposicion final o cuando el bien se
hubiere extraviado, robado o siniestrado, de conformidad con la
fraccion |l de la Segunda de las Normas Generales para el
Registro, Afectacién, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles
del IMPI .

Los bienes muebles instrumentales y de consumo que figuren en
los inventarios del IMPL

Baja

Bienes
Se ubican también dentro de esta definicion los bienes muebles

gue por su naturaleza, en los términos del articulo 751 del Cédigo
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Concepto

Definicién

Civil Federal, se hayan considerado como inmuebles y que
hubieren recobrado su calidad de muebles por las razones que en
el mismo precepto se establecen, de conformidad con la fraccién
IV de la Segunda de las Normas Generales para el Registro,
Afectacién, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles del IMPI.

Bienes no utiles

De conformidad con la fraccién VIl de la Segunda de las Normas
Generales para el Registro, Afectacién, Disposicion Final y Baja de
Bienes Muebles del IMPI, son aquéllos:

a) Cuya obsolescencia, o grado de deterioro o caracteristicas,
imposibilita su aprovechamiento en el servicio;

b) AUn funcionales pero que ya no se requieren para la
prestacion del servicio;

¢) Que se han descompuesto y no son susceptibles de
reparacion;

d) Que se han descompuesto y su reparacion no resulta
rentable;

e} Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento: y,

f)  Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio
por una causa distinta de las sefialadas.

Comité Comité de Bienes Muebles del IMPI.
IMPI Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
Subdireccion Divisional de Recursos Materiales y Servicios
SDRMSG
Generales del IMPI.
CDSG Coordinacién Departamental de Servicios Generales.

Dictamen de No
Utilidad

De conformidad con la fraccién Xlll de la Segunda de las Normas
Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de
Bienes Muebles del IMPI, es el documento en el que se describe
el bien y se acreditan las causas de no utilidad en términos de la
Ley General de Bienes Nacionales y de las Normas Generales.

Desincorporacién
Patrimonial

La separacion de un bien del patrimonio del IMPI.

Disposicion Final

El acto a través del cual se realiza la desincorporacién patrimonial
{enajenacién o destruccién), de conformidad con la fraccion XV
de la Segunda de las Normas Generales para el Registro,
Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles del IMPI.

DOF

Diario Oficial de la Federacion.
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Concepto

Definicién

Enajenacion

La transmision de la propiedad de un bien, como es el caso de la
venta, donacion, permuta y dacién en pago, de conformidad con
la fraccion XVI de la Segunda de las Normas Generales para el
Registro, Afectacion, Disposicién Final y Baja de Bienes Muebles
del IMPI.

Ley

Ley General de Bienes Nacionales.

Manual

El presente Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité.

Normas Generales

Normas Generales para el Registro, Afectacién, Disposicion Finaly
Baja de Bienes Muebles del Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial.

Procedimientos
de venta

Los de licitacién publica, subasta, invitacion a cuando menos tres
personas y adjudicacién directa, de conformidad con la fraccion
XXI de la Segunda de las Normas Generales.

Programa Anual
de Disposicion
Final de Bienes

Programa Anual de Disposicién Final de Bienes Muebles del IMPI,
que debera entenderse como la relacion o listado de bienes que,
por su estado de conservacion, cualidades técnicas, o cualquier
otra consideracion, no resulten utiles para la operacion del IMPI,

muebles de conformidad con la fraccién XXl de la Segunda de las Normas
Generales.
SMDGVCDMX Salario minimo diario general vigente en la Ciudad de México.
BESA Direccidén Divisional de Administracion del Instituto Mexicano de
la Propiedad Industrial.
UMA Unidad de Medida y Actualizacion.

Valor Minimo

El valor general o especifico que fije la Secretaria de la Funcion
Pablica o para el cual ésta establezca una metodologia que lo
determine, o el obtenido a través de un avalto, de conformidad
con la fraccidén XXVIl de la Segunda de las Normas Generales.

5. Funciones y Responsabilidades.

5.1 Del Comité:

El “Comité de Bienes Muebles del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial”,
tendra las siguientes funciones:

5.1.1 Elaborar y autorizar el Manual de Integracion y Funcionamiento del

Comite,
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5.1.2 Aprobar el calendario de reuniones de las sesiones ordinarias.

5.1.3 Llevar a cabo el seguimiento del Programa Anual de Disposicion Final
de Bienes Muebles.

5.1.4 Analizar los casos de excepcidén al procedimiento de licitacion
publica, previsto en el tercer parrafo del articulo 132 de la Ley.

5.1.5 Autorizar los actos para la desincorporacion patrimonial de desechos,
con vigencia mayor a un ano, previsto en la fraccion VI, del articulo
141 de la Ley.

5.1.6  Autorizar la donacién de bienes cuyo valor no exceda del equivalente
a quinientos dias de SMDGVCDMYX, previsto en la fraccion VI, del
articulo 141 de la Ley.

—
=2

5.1.7 Cuando le sea solicitado por la DDA, analizar la conveniencia de
celebrar operaciones de donacién, permuta, dacién en pago,
transferencia o comodato de bienes muebles, previsto en la fraccion
VIII, del articulo 141 de la Ley.

5.1.8 Autorizar la donacién, permuta y el comodato a favor de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal y a \
los sujetos sefialados en el articulo 133 de la Ley, siempre que el valor
de los bienes objeto de la donacidn, conforme al ultimo parrafo de
dicho articulo, no exceda del equivalente a diez mil Unidades de
Medida y Actualizacion.

5.1.9 Analizar y tomar conocimiento de los informes de conclusidn o de
tramite de los asuntos sometidos al Comité, asi como de todas las

enajenaciones efectuadas en el periodo por el IMPL.

5.1.10 Tomar conocimiento de la venta de bienes que no seran sujetos al
procedimiento de licitacién publica de conformidad a la Ley.
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5.1.11

5.1.12

5.1.13

5.1.14
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Adjudicacion directa cuando el valor de los bienes no sea superior al
equivalente a mil dias de SMGVCDMX

Invitacién a cuando menos tres personas, cuando el valor de los
bienes no rebase el equivalente a cuatro mil dias de SMGVCDMX.

Tomar conocimiento de la autorizacion de modificaciones y
actualizaciones a los Procedimientos en materia de bienes.

Autorizar las modificaciones y actualizaciones a las Reglas del
presente Manual.

Resolver los asuntos relacionados con la aplicacion de lo dispuesto
en los Procedimientos en materia de bienes y aquellos no previstos
en el mismo.

En ningun caso podra emitir las autorizaciones o aprobaciones a que
se refiere esta seccién, cuando falte el cumplimiento de algun
requisito o no se cuente con los documentos esenciales exigidos por
las disposiciones aplicables. En consecuencia, no produciran efecto
alguno los acuerdos condicionados en cualquier sentido.

5.2 Integracién del Comité

El Comité se integrara de la manera siguiente:

Con derecho a voz y voto:

5.2.1 Presidente: Titular de la DDA,

5.2.2 Secretario Ejecutivo: Titular de la SDRMSG.

5.2.3 Vocales:

5.2.3.1 Titular de la Direccion Divisional de Marcas del IMPI,

5.2.3.2. Titular de la Direccién Divisional de Patentes del IMPI.

5.2.3.3. Titular de la Direccién Divisional de Proteccion a Propiedad
Intelectual del IMPI,
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5.2.3.4 Titular de la Direccién Divisional de Sistemas y Tecnologia de
Informacion del IMPI.

5.2.3.5 Titular de la Direccion Divisional de Promocion y Servicios de
Informacion Tecnoldgica del IMPI.

5.2.3.6 Titular de la Direccion Divisional de Relaciones Internacionales del
IMPL.

5.2.3.7 Titular de la Coordinacion Departamental de Contabilidad

Con derecho a voz, pero sin voto:

5.2.4 Secretario Técnico: Coordinador Departamental de Servicios Generales
del IMPL.

5.2.5 Asesores:

5.2.5.1 Representante del Organo Interno de Control en el IMPL.
5.2.5.2 Representante de la Direccion Divisional de Asuntos Juridicos del
IMPI.

5.2.6 Invitados: Aquellos servidores publicos cuya intervencién considere
necesaria el Presidente del Comité para aclarar aspectos técnicos o
administrativos relacionados con los asuntos sometidos a consideracién.

5.3. De los Integrantes del Comité:

5.3.1 Presidente: Proponer al Comité el orden del dia de las reuniones
ordinarias y extraordinarias; coordinar y dirigir las reuniones del Comité y
convocar, solo cuando se justifique, a reuniones extraordinarias.

5.3.2 Secretario Ejecutivo:

5.3.2.1 Vigilar la correcta expedicion del orden del dia y del listado de los
asuntos que se trataran, incluyendo los documentos de apoyo necesarios;
convocar y remitir via Sistema SharePoint a los integrantes del Comité la
carpeta que contenga la documentacién de los asuntos a tratar en la
reunién a celebrarse, asi como levantar el acta correspondiente a cada
sesion, que se presentara en la siguiente sesion inmediata para someterla
a su aprobacién.
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5.3.2.2 Integrar el expediente para la presentacion al Comité, de la
solicitud de autorizacién correspondiente, con relacién en lo sefalado en
el numeral 5.1, apartado 5.1.4 del Presente Manual.

5.3.2.3 Registrar los acuerdos y realizar su seguimiento, de resguardar la
documentacién inherente al funcionamiento del Comité, y de aquellas
otras que le encomienden el Presidente o el Comite,

5.3.2.4 Para el mejor desempenio de sus funciones y responsabilidades, el
Secretario Ejecutivo podra auxiliarse de un Secretario Técnico, quien
asistira a las reuniones del Comité con derecho a voz y no a voto.

5.3.3 Vocales: Enviar al Secretario Ejecutivo los documentos de los asuntos
que a su juicio deban tratarse en el Comité; analizar la documentacién
de la reunion a celebrarse; aprobar, en su caso, el orden del dia; votar los f
asuntos con base en las constancias que obren en la carpeta de trabajo
respectiva y realizar las demas funciones que les encomienden el \
Presidente o el Comité. v

5.3.4 Asesores: Prestar oportuna y adecuada asesoria al Comité en el ambito
de su competencia. Los asesores no deberan firmar ningiin documento
que contenga cualquier decision inherente a las funciones del Comité;
Unicamente suscribiran las actas de cada sesion como constancia de su
participacién.

5.4 Programa de sesiones ordinarias y extraordinarias

5.4.1 Las Sesiones Ordinarias seran aquéllas que estén programadas en el
calendario anual de sesiones y se llevaran a cabo de manera trimestral,
salvo que no existan asuntos a tratar, éstas se podran cancelar o diferir,
en cuyo caso, el Presidente dard aviso a los integrantes del Comite,
cuando menos con veinticuatro horas de antelacion a la fecha

programada para su celebracién.

5.4.2 Sélo en casos justificados, a solicitud del Presidente del Comité o de la
mayoria de sus miembros, se realizaran sesiones extraordinarias.
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5.4.3 No se requerira que al inicio de cada ejercicio fiscal se lleve a cabo el
protocolo de instalacion o reinstalacion del Comité; bastara que cada ano
se reinicie la numeracién de las sesiones correspondientes.

5.5 Entrega de convocatoria y documentos

5.5.1 El orden del dia y los documentos correspondientes de cada sesion se
entregaran a los integrantes del Comité cuando menos con dos dias
habiles completos de anticipacién para reuniones ordinarias, y de un dia
habil completo para las extraordinarias. Dicha informacion podra ser
remitida utilizando medios magnéticos o a través del Sistema
SharePoint, siempre y cuando se cumpla con los plazos establecidos.

552 Los asuntos que se sometan a la consideracion del Comité se
presentaran en formatos que contengan la informacion resumida de los
casos a tratar en cada sesion, los que firmaran, en su caso de ser
requerido, los miembros asistentes que tengan derecho a voz y voto.

5.5.3 Los documentos senalados en el apartado 55.2, deben ser entregados
anticipadamente a la Secretaria Ejecutiva del Comité, al menos cuatro
dias habiles previos a la celebracién de la sesién en la que seran
analizados, cuando se trate de sesiones ordinarias, y dos dias habiles
previos, cuando se trate de sesiones extraordinarias.

5.5.4 El expediente, con la solicitud al Comité para analisis y autorizacién,
sehalado en el apartado 5.3.2.2, debera contener al menos, lo siguiente:

a) Solicitud firmada por la SDRMSG exponiendo los motivos que la
justifican.

b) Indicacion y acreditamiento del supuesto que se invoca para la
excepcion a la licitacién.

c) Senalar el procedimiento que se aplicara, invitacion a cuando menos

tres personas o adjudicacién directa y acreditamiento de al menos
dos de los criterios de eficiencia, eficacia, economia, imparcialidad y
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honradez que fundamentan la seleccién del procedimiento de
excepcion.

d) Relacién de los bienes y su valor.
e) Copia del avaluo respectivo o referencia del valor minimo vigentes.
f) Copia del dictamen de no utilidad.

g) Tratandose de adjudicacion directa, la identificacion de quién es el
adjudicatario.

5.6 Reglas de Votacién
5.6.1 Las decisiones se tomaran por mayoria. {

5.6.2 En caso de empate en la votacién, el Presidente del Comité tendra voto T}
de calidad.

5.7 Acuerdos

Las resoluciones del Comité, para resolver los asuntos que se presenten, se
tomaran mediante acuerdos que establezcan los términos que mejor convengan |
a la Institucién, pudiendo aprobar, rechazar, condicionar, modificar, tomar
conocimiento, o adoptar cualquier otra decision a que haya lugar.

5.8 Actas

\\
De cada sesion se levantara acta, en la que se hara constar la participacion de los \
miembros del Comité, sefalada en el numeral 5.3 del presente Manual, la cual, \J

debera ser firmada por todos los que hubiesen asistido, a efecto de ser aprobada
en la siguiente Sesién Ordinaria del Comité.

5.9 Titularidad

La titularidad de los integrantes del Comité senalados en el numeral 5.2 del
presente Manual, serad indelegable y es su responsabilidad que las resoluciones
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se emitan con estricto apego con lo establecido en la Ley, Bases Generales, demas
legislacién y disposiciones aplicables.

5.10 Suplencias

5.10.1 Los integrantes del Comité sefialados en el numeral 5.2 del presente
Manual, cuentan con la facultad de designar a sus suplentes con el nivel
inmediato inferior al del titular.

5.10.2 La notificacion de la suplencia del funcionario titular, debera realizarse
por escrito, dirigido al presidente del Comité.

5.11 Conflicto de Intereses

Los Integrantes del Comité deberan abstenerse de participar en la discusion y
resolucion de asuntos respecto de los cuales se identifique que les representa un
potencial conflicto de intereses, lo cual haran del conocimiento del Comité y se
asentara en el acta respectiva.

5.12 Quérum

5.12.1 Invariablemente se debera contar con la asistencia del servidor publico
que funja como Presidente del Comité o de su suplente.

5.12.2 Se entendera que existe qudérum cuando asistan como minimo la mitad
mas uno de los miembros con derecho a voto, actualmente el total de
miembros con derecho a voto son nueve, por lo que, se declarara el
quérum legal cuando asistan, al menos, cinco5 de ellos.

5.12.3 Se considerara como asistencia la participacion de los miembros del
Comité a través de videoconferencias en tiempo real.

5.13 Orden del Dia
El orden del dia del Comité, al menos tendra los puntos siguientes:

¢ Lista de asistencia y declaratoria de Quérum.
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* Autorizacién del Orden del Dia.
¢ Aprobacidn del Acta de la Sesidn anterior del Comite.

¢ Informe de seguimiento de Acuerdos.

e Seguimiento al Programa Anual de Disposicién Final de Bienes
Muebles del IMPI, para el ejercicio presupuestal que corresponda.

s Presentacion y, en su caso, aprobacion de asuntos.

Asuntos generales.

El orden del dia de las sesiones extraordinarias del Comité unicamente
contendrd, ademdas de la lista de asistencia y declaratoria de quorum,
autorizacion del orden del dia y asuntos generales, el o los temas a tratar en
dicha sesion.

5.14 Cambios y modificaciones

Los cambios y modificaciones al presente Manual, deberan ser aprobados por el
Comité.

6. Politicas:

Las Politicas que normaran las actividades del Comité para el desarrollo de sus
actividades son:

6.1 El Comité debera actuar salvaguardando los intereses del IMPI.

6.2 El Comité debera actuar de manera agil y transparente.

6.3 Se debera cuidar y asegurar la confidencialidad de los asuntos que se traten
en términos de las disposiciones aplicables.

6.4 Analizar, evaluar, recomendar y, en su caso, resolver los asuntos que se
sometan a su consideracion con base en la informacién disponible.
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6.5 Sera responsabilidad de los miembros, Invitados Permanentes, Invitados y
Secretario Técnico, observar el estricto apego a las disposiciones que establece
el presente Manual.

7. Disolucion del Comité

En caso de que la Junta de Gobierno disuelva el Comité, sera necesaria la %
elaboracion del acta de disolucién, misma que debera incluir la evaluaciéon
general sobre la situacién y cumplimiento de objetivos por parte del Comité;
dicha acta debera ser suscrita por el Presidente, por el Secretario Ejecutivo del
Comité y por los Vocales.

8. Transitorios

Primero. - Las presentes Reglas contenidas en este Manual entraran en vigor a
partir del dia siguiente de la fecha de su autorizacién por parte del Comité y
deberan ser publicadas en la pagina electrénica del IMPL. \
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