FORMATO PUBLICO DE CURRICULUM VITAE

1. Nombre completoy cargo actual:
Diana Laura Martinez Hemandez

2. Preparacion académica: Lic.en pedagogia

Estudios realizados: Licenciatura
Escuela o Universidad: Escuela de Humanidades (UNACH) egresada 2015-2018

Si, cuento con titulo en mano.

3. Experiencia profesional:

Noviembre 2019-Noviembre 2020

Becaria a través del programa “Jévenes construyendo el futuro” en las instalaciones de COMAR
Actividades:

-Levantar datos de personas y extender hoja de pre-registro

-Ordenar y organizar la respuesta de la resolucién

-Verificar/armar/buscar expedientes de los migrantes en tramite

-Entregar constancias actualizadas a migrantes en tramite

-Organizacion de formatos y folios

-Atencidn e informacion

Enero 2020-Febrero 2021

Secretaria administrativa particular (FARMACIA MEDICA MARQUEZ)
-Gestion de citas médicas y coordinacién de reuniones

-Integrar y acomodar expedientes clinicos

-Redaccidn de informes y presentaciones

-Archivar documentos

-Elaboracion de oficios

-Elaboracién de memos

-Manejo de correo electrénico

-Atencion a llamadas telefdnicas e informacion

4. Actividades académicas:

-Practicante en niveles educativos Kinder/primaria (2015-2018)

-Cursos “Mage" virtuales con valor curricular con duracién de 25 horas.

-Servicio Social en el area de atencion a nifios de diferentes edades con talleres conferencias educativa en
Planetario Bachilleres de Chiapas.

Cursos en linea de la fundacién “Carlos Slim"

-Curso/taller en jornada Pedagdgica con duracién de 72 horas.

-Titulacion por tesis y examen profesional

5. Habilidades
-Capacidad de tarea en equipo y tareas coordinadas
-Cordialidad en el trato personal

-Organizacion personal y profesional

6. Distinciones y reconocimientos: Llevar a cabo diferentes cursos contra la violencia, aptitudes, manejo de personal, trabajo en equipo,
asistencia a conferencias internacionales

7. Publicaciones



