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LINEAMIENTOS QUE ESTABLECEN LOS PLAZOS INTERNOS PARA LA ATENCION DE
SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION POR PARTE DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DEL CORREDOR INTEROCEANICO DEL ISTMO DE

TEHUANTEPEC.
CONSIDERANDOS

1. Que el articulo 6, fraccién |, apartado A de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos establece que toda informacién en posesién de cualquier
autoridad, entidad, érgano y organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y
Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi
como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos
publicos o realice actos de autoridad en el &mbito federal, estatal y municipal, es
publicay sélo podra ser reservada temporalmente por razones de interés publico y
seguridad nacional, en los términos que fijen las leyes. En la interpretacién de este
derecho deberd prevalecer el principio de maxima publicidad.

2. Que el 4 de mayo de 2015 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (LGTAIP), cuyo articulo
43 establece que cada sujeto obligado contard con un Comité de Transparencia
(CT) mismo que adoptara sus resoluciones por mayoria de votos.

3. Que el 9 de mayo de 2016 se publicé en el Diario Oficial de la Federacién la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (LFTAIP), la cual
dispone en su articulo 64 que los Comités de Transparencia se integraran por el
responsable del area Coordinadora de archivos o equivalente, el Titular de la Unidad
de Transparenciay el Titular del Organo Interno de Control.

4. Que |os articulos 44 de la LGTAIP y 65 de la LFTAIP, prevén que los CT, entre otras,
tendran facultadesy atribuciones para instituir, coordinar y supervisar, en términos
de las disposiciones aplicables, las acciones y procedimientos para asegurar la
mayor eficacia en la gestién de solicitudes en materia de acceso a la informacion,
asi como establecer politicas para facilitar la obtencién de informacién y el ejercicio

del derecho a la informacién.

5. Que los articulos 134 de la LGTAIP y 137 de la LFTAIP sefialan que los sujetos
obligados estableceran la forma y términos en que daran trémite interno a las
solicitudes en materia de acceso a la informacion.

6. Que los articulos 127, 129, 131, 132, 135 y 139 de la LFTAIP, asi como los Lineamientos
gue establecen los procedimientos internos de atencién a las solicitudes de acceso
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a la informacién publica, de fecha 12 de febrero de 2016, sefalan los plazos para que
la Unidad de transparencia notifique la respuesta a las solicitudes de informacion,
los cuales se definen en funcién del sentido de la respuesta.

7. Que de conformidad con el articulo 61, fraccién VI de la LFTAIP la Unidad de
Transparencia (UT) ha propuesto a este CT los procedimientos internos gue
aseguren la mayor eficiencia en la gestién de las solicitudes de acceso a la
informacion conforme a la normatividad aplicable.

Por las razones antes expuestas y con fundamento en los dispuesto en los articulos 6,
apartado A de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 43 y 44,
fraccién | de la LGTAIP, 61, fraccion VI, 64, 65, fraccion |, y 137 de la LFTAIP, el Comité de
Transparencia del Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec emite los

siguientes:

LINEAMIENTOS

PRIMERO.- Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para todos los
servidores pUblicos del Corredor Interocednico del Istmo de Tehuantepec (Corredor).

SEGUNDO.- Los titulares de las Unidades Administrativas designaran a un enlace de
transparencia, mediante el cual les seran turnadas las solicitudes de informacion por
la Unidad de Transparencia a través de correo electrénico institucional.

TERCERO.- E| enlace enviara las respuestas a las solicitudes de informacion, a través
de oficio firmado por el titular de la Unidad Administrativa, dirigido a la Unidad de
Transparencia, pronuncidandose respecto de todos los cuestionamientos gque incluya

la solicitud.
La version editable de dicho documento, asi como los anexos a las respuestas, en los

casos gue asi proceda, deberdn ser enviados a través de correo electrénico a la cuenta
designada para la Unidad de Transparencia: unidad.transparencia@ciit.gob.mx

Salvo casos excepcionales, la respuesta a las solicitudes podra ser remitida a través de
la cuenta de correo electrénico antes mencionada.

CUARTO.- Cuando las respuestas de las Unidades Administrativas invoquen la

Clasificacién de Informacién (reservada o confidencial) y/o Inexistencia de la
informaciodn, el oficio debera ser dirigido al Comité de Transparencia, debidamente
fundado y motivado, a través de la Unidad de Transparencia.

QUINTO.- Para clasificar la informacién como reservada o confidencial, asi como la
elaboracion de versiones publicas debera observarse lo establecido en los
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“Lineamientos generales en materia de clasificacién vy desclasificacién de la
informacién, asi como para la elaboracién de versiones plblicas.”

SEXTO.- Las Unidades Administrativas que requieran ampliacién del plazo de
respuesta, deberan solicitarla a la Unidad de Transparencia, motivando las razones
gque dan lugar a la peticién, para que se le otorgue una ampliacién de plazo interna.

Para el caso excepcional, una vez que se agote el plazo otorgado y que no se localice
la informacién y/o se requiera mayor tiempo para atender la solicitud a cabalidad, la
Unidad Administrativa debera enviar una nueva peticion de prérroga debidamente
fundada y motivada mediante oficio dirigido al Comité de Transparencia.

SEPTIMO.- El Comité de Transparencia sesionard de manera ordinaria
trimestralmente, dentro de los primeros cinco dias habiles de los meses de enero,
abril, julio y octubre. De manera extraordinaria, contard con un equipo de trabajo
establecido de forma permanente para atender los temas de su competencia.

OCTAVO.- Las respuestas a las solicitudes de informacion se atenderan de
conformidad con los plazos internos y procedimientos que se sefialan a continuacion,
de acuerdo con la modalidad que corresponda:

l. Unidad de Transparencia

Plazo maximode | Observaciones
atencion

2 dias habiles a partir de

gue se recibe la solicitud

Inmediato

Procedimiento

Turno de la Solicitud

Registro de la solicitud
cuando se recibe por un
medio que noes la
Plataforma Nacional de
Transparencia (PNT)
Requerimiento de

5 dias habiles a partir de

Informacion adicional

gue se recibe la solicitud |

No competencia

3 dias habiles a partir de
que se recibe la solicitud

Informacion disponible
publicamente

5 dfas habiles a partir de
gue se recibe la solicitud

Entrega de Informacion
en medio electrdénico

20 dfas habiles a partir
de que se recibe la

Con opcién a
ampliaciéon de plazo de

~ solicitud. 10 dias mas
nt
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Observaciones

Notificacion de
disponibilidad de la
informacion

20 dias habiles a partir
de gque se recibe la
solicitud,

Con opcidén a
ampliacién de plazo de
10 dias mas

a) Una vez presentada la solicitud de informacién conforme a lo previsto en la
normatividad, la Unidad de Transparencia, con base en el Estatuto Organico del
Corredor, deberd turnarla a las dreas que puedan poseer la informacién requerida
conforme a sus facultades, competencias o funciones, dentro de los dos dias
habiles siguientes en que se haya recibido.

b) Si la solicitud se recibié por algin medio distinto a la PNT, la Unidad de
Transparencia deberd registrar de manera inmediata el requerimiento en el
Modulo manual del Sistema, al igual que el desahogo y notificar el requerimiento
en el domicilio o medio sefialado por el solicitante.

c) Si los detalles proporcionados para atender la solicitud de informacién resultan
insuficientes, incompletos o erréneos, la Unidad de Transparencia, por si o previa
solicitud del drea a la que se hubiera turnado la solicitud, formulara un
requerimiento de informacién adicional al solicitante, por una sola vez y dentro de
un plazo que no podrd exceder de cinco dias habiles contados a partir de la
presentacion de la solicitud, para que el solicitante, dentro del plazo de diez dias
habiles, indigue mayores elementos, corrija los datos proporcionados, o bien,
precise uno o varios requerimientos de informacién. En este caso, se interrumpe el
plazo de veinte dias habiles para emitir la respuesta hasta que el solicitante corrija
los datos o proporcione los elementos requeridos.

d) Para el caso de que el Corredor sea hotoriamente incompetente para atender la
solicitud de informacién, la Unidad de Transparencia deberd comunicarlo al
solicitante dentro de los tres dias habiles posteriores a su recepcion y sefnalara al
solicitante el o los sujetos obligados competentes para atender su peticion.

e) En caso de que la informacion solicitada esté disponible publicamente, se le hara
saber al solicitante dentro de un plazo no mayor a cinco dias habiles, a través del
medio que haya requerido, indicando |la fuente, el lugar y la forma en que se puede

consultar, reproducir o adquirir dicha informacién y registrarlo en el Sistema.

Para el caso de las modalidades: “Entrega de Informacién en Medio Electrénico” y

“Notificacién de Disponibilidad de Informacion”, la Unidad de Transparencia debera
comunicar al solicitante la respuesta a su solicitud en un plazo no mayor de veinte
dias habiles a través de la PNT. Excepcionalmente, este plazo podra ampliarse hasta
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por diez dias hébiles, siempre y cuando existan razones fundadas y motivadas, las
cuales deberan ser aprobadas por el Comité de Transparencia.

Il.Unidad administrativa

Procedimiento Plazo maximo de j Observaciones
atencién
Si un area diversa a la Inmediato. Debera remitir dicha
Unidad de solicitud a la Unidad de
Transparencia recibe Transparencia
~unasolicitud. N
Reguerimiento de 3 dias habiles a partir de
Informacién adicional | que se recibe la solicitud
No competencia 1 dia habil a partir de
- B gue se recibe la solicitud |
Entrega de Informacion 10 dias habiles
~en medio electrénico 7
Inexistencia 8 dias habiles A través de oficio,

fundado y motivado,
dirigido al Comité de
. Transparencia.
Clasificacion de 8 dias habiles A través de oficio,
informacion fundado y motivado,
dirigido al Comité de
Transparencia.

Ampliacion de plazo Interna: 5 dias habiles Interna: Solicitud a la P
Unidad de
Transparencia.
Externa: 10 dias habiles Externa: En caso de

persistir las razones,

solicitar a través de
oficio, fundadoy

motivado, dirigido al

Comité de .
- } ~ Transparencia. N
Entrega de informacién | 7 dias habiles a partir de | Se deberén elaborar las
con costo que la Unidad de versiones publicas que
Transparencia notifique | correspondan, cuando
i el pago | asi corresponda.

a) En el caso de que un area diversa a la Unidad de Transparencia reciba la
solicitud de informacién, deberd de remitir dicha solicitud de manera
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inmediata a la citada Unidad, para que ésta se encuentre en posibilidades de
llevar a cabo su registro en el Sistema y dar cumplimiento a lo establecido en
la hormatividad en la materia.

b) Silos detalles proporcionados para atender la solicitud de informacidn resultan
insuficientes, incompletos o erréneos, la Unidad de Administrativa formulara
un requerimiento de informacién adicional, por una sola vez y dentro de un
plazo que no podra exceder de tres dias hébiles contados a partir de la
recepcion de la solicitud.

c) Para el caso de que la Unidad Administrativa sea notoriamente incompetente
para atender la solicitud de informacioén, deberd comunicarlo a la Unidad de
Transparencia maximo el dia habil posterior a la recepcién de la solicitud y, en
su caso, sefialar el drea del Corredor y/o los sujetos obligados competentes para.
atender la solicitud. Para el caso de que la Unidad Administrativa sea
parcialmente competente para atenderla, deberd dar respuesta a la parte o la
seccion que le corresponde dentro del plazo ordinario y proporcionara los datos
de quien considere competente para la atencién del resto de la solicitud.

d) Cuando la informacién no requiera la intervencion del Comité de
Transparencia, las Unidades Administrativas del Corredor cuentan con un plazo
maximo de diez dias habiles para poner a disposicién de la Unidad de
Transparencia la informacion solicitada, ya sea a través de los medios
electrénicos disponibles o mediante la notificacidn de las diversas modalidades
a través de las cuales se puede tener acceso a la mismay, en su caso, implican
costos de reproduccién.

e) Para el caso de que las Unidades Administrativas invoquen la clasificacion de r
informacién y/o inexistencia de esta, deberan enviar el oficio dirigido al Comité )
de Transparencia debidamente fundado y motivado en un plazo no mayor a los
ocho dias habiles.

f) LasUnidades Administrativas podran solicitar a la Unidad de Transparencia una
ampliacién de plazo interna de hasta cinco dias habiles para atender la
solicitud. Una vez concluido dicho plazo y, en caso de persistir las razones que
dieron lugar a la peticién, deberdn enviar al Comité de Transparencia un oficio
debidamente fundado y motivado a través del cual soliciten una nueva
ampliacion de plazo de respuesta.

g) En caso de que la Unidad Administrativa reciba la notificacién del pago
realizado por concepto de reproduccion de informacién, cuentan con un plazo
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de siete dias habiles para poner a disposicién la informacién en el medio de
reproduccion solicitado.

lll. Comité de transparencia

Procedimiento Plazo de atencion Observaciones
Emitir resoluciones 8 dias habiles a partir de
(Inexistencia, que se recibe el oficio
clasificacién) del area. _
Emitir resoluciones 3 dias habiles a partir de
ampliacién de plazo que se recibe el oficio
del area. -

NOVENO.- Los plazos antes sefalados deberan contabilizarse en dias habiles y se
computaran a partir del dia siguiente al de la notificacidon correspondiente.

DECIMO.- Todas las notificaciones que se realicen después de las 18:00 horas se
entenderan realizadas al dia habil siguiente.

TRANSITORIOS

UNICO.- Los presentes lineamientos entraran en vigor a partir del dia siguiente que
sean notificados a las Unidades Administrativas del Corredor Interocednico del Istmo

de Tehuantepec.

v

Con fundamento en el articulo 43, segundo parrafo y 44, fraccion | de la LGTAIP y 64,
segundo parrafo y 65, fraccion | de la LFTAIP, asi lo resolvieron y firman por

unanimidad de votos, los integrantes del Comité de Transparencia, con fecha 05 de
noviembre de 2072 /

Irma Ruth,LarL‘jG Iegos {‘\. Rogellﬁ AviR Martinez
Coordinadora de Ar\:hwos del CIIT | Titular del Organo Interno de Control
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