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Simplificacién de normas internas

e Contexto- PNCCIMGP 2019-2024

« Conceptos de normas internas

*Normas internas, simplificacion y contencion normativa
«Componentes de la simplificacion normativa
oAcuerdo de abstencion regulatoria
oParticipantes
oTipos de normas
oCriterios de calidad regulatoria
*Analisis
*Acciones de simplificacion normativa

e Sistema de Administracion de Normas internas

* Descripcion del sitio
* Datos de registro de normas, secciones
* Flujo de operacion
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Compromisos RH.4, RH.5 y
RH.6
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PNCCIMGP 2019-2024 - Planeacion Nacional

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley de Planeacion

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024

*  Programa Nacional de Combate a la Corrupciény a la Impunidad, y de Mejora de la Gestion PuUblica 2019-2024

Firma de Bases de Colaboracion __
52 compromisos

UCEMGP/NI_01/2023

PNCCIMGP 2019-2024

| =
> <
lb».d»
‘«g‘

B
sec

Estrategia 4.3.- Promover |la
mejora y simplificacion de los
procesos institucionales y el marco
normativo interno que los regula,
con acciones que apoyen el uso
adecuado de recursos, el
cumplimiento de los objetivos vy la
eliminacion de margenes de
discrecionalidad.
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PNCCIMGP 2019-2024 - Estrategia 4.3

/

UCEMGP/NI_01/2023

e

ﬁ.

Bases de colaboracion

Estrategia 4.3 Recursos Humanos

RH4. Conformar y actualizar el inventario de normas internas y de procesos
esenciales de la institucion.

RHS. Desarrollar acciones de simplificaciéon y mejora en los procesos sustantivos
y las normas internas para contribuir al logro de los objetivos y metas
Institucionales.

RH6. Realizar el analisis de los procesos que permita la vinculacién con su
normatividad interna, la eliminacion de actividades innecesarias y la
incorporacién de tecnologias de la informacion.

Indicador: Indice de simplificacién de procesos y normatividad interna

Marzo 2023




PNCCIMGP 2019-2024 - Compromisos

RH4. Conformar y actualizar el inventario de normas internas y de procesos esenciales de la institucion.

18 Revisar el marco normativo vigente y su congruencia con las transformaciones de la institucion; registrar la creacion, modificacion,
eliminaciony sus actualizaciones en el Sistema de Administracion de Normas Internas de la APF.

Identificar los procesos esenciales para
integrar el inventario institucional, revisarlo

de manera periddica para registrar las . . . » .
actualizaciones realizadas  en la RH5. Desarrollar acciones de simplificaciony mejora

herramienta determinada. en los procesos sustantivos y las normas internas
para contribuir al logro de los objetivos y metas
institucionales.

1. Ejecutar el plan de trabajo para la simplificacion y mejora
de los procesos y las normas internas, conforme a los
planes de mejora de la institucion.

En las normas internas, actualizar el contenido respecto de
las transformaciones institucionales, establecer Ila
correlacion de los elementos de la norma con los procesos
que regula.|

RH6. Realizar el analisis de los procesos que permita la vinculacion con su normatividad interna, la eliminacion de actividades
innecesariasy la incorporacion de tecnologias de la informacion.

il. Verificar el impacto en la operacion de los procesos esenciales, motivados por la creacion, simplificacion, eliminacién o cancelacion de normas.

2. Identificar las acciones de simplificacion y mejora en los procesos esenciales y establecer compromisos y plan de trabajo para la simplificacion y mejora en los
procesos.

Establecer y dar seguimiento a los planes de trabajo de simplificacion de procesos y revision de normas internas conforme a su situacién, necesidades y
factibilidad de implementacion.
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Seguimiento a los Compromisos del PNCCIMGP

Dependencias y Entidades:

* Informacion trimestral del indicador.
«  Compromisos PNCCIMGP: reporte de avances trimestral SHCP

oIC:
* Reporte de acciones realizadas en cumplimiento de las lineas del PAT 2023

o 1.2.1.1 Participar en la revision, simplificacion y actualizacion de los procesos y de la normativa interna,
para incrementar la eficacia en el otorgamiento de bienes, y en la prestacion de tramites y servicios

Marzo 2023
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Simplificacién normativa

Conceptos de normas internas
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Simplificacion normativa - Introducciéon

Competitividad
Econdmica

Mejora
Regulatoria

COFEMER

1995 -2000

&) OCDE

UCEMGP/NI_01/2023

COMERI's

Normateca
Federal

Normatecas
internas.

2001 - 2006

Manuales
Administrativos

Acuerdo de
Abstencion
Regulatoria

RUN

2007 - 2012

Simplificaciény
mejora de normas
internas

Art 19 LOAPF
(SANI)

2013 - 2018

o
o Normas
é AITJMINIHH.’\L'IDI\-
PUBLICA FEDERAIL

PNCCIMGP
Estrategia 4.3
Promover la
simplificaciony
mejora de normas
internas

2019 - 2024

Marzo 2023



.Qué es una norma?
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Documento u ordenamiento emitido por una dependencia o entidad para

regular su operacion y funcionamiento, tanto su gestion administrativa como
para el ejercicio de sus facultades, atribuciones y el desarrollo de tareas
sustantivas, creando obligaciones e instruyendo acciones para los servidores

publicos y las unidades administrativas.

Marzo 2023



Simplificaciéon y contenciéon normativa

Es el analisis de las normas internas que realizan periédicamente
las dependencias y entidades de la APF, con objeto de mejorar y
mantener actualizado su marco regulatorio de forma confiable,

eficiente y eficaz.

Es evaluar y controlar [a emision de nuevas normas para no sobre
regular |o ya establecido en otras normas emitidas por la SFP o las
propias dependencias y/o entidades, entorpeciendo la operacion y
cumplimento de metas.

Marzo 2023
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Importancia de la simplificacion normativa

il

Fomenta la eficacia y eficiencia en la gestion publica, fortalece
el uso adecuado de recursos, brinda certeza juridica a los
ciudadanos, regula la actuacion de los servidores publicos y

“.'“ eliminar espacios de discrecionalidad.

O

UCEMGP/NI_01/2023
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Tipos de normas

Normas internas

Normas

~ UCEMGP/NI_01/2023

transversales

administrativas

Normas externas

Con impacto a
particulares

Emitidas por

entes distintos a
la institucion

mmp G coramer

Marzo 2023 —




Tipos de normas

NIS

Normas Internas
Sustantivas

Regulan los procesos,
servicios, procedimientos o
tramites que brindan las
dependencias y entidades en
cumplimiento de sus
facultades y atribuciones,

atendiendo a su razdén de ser.

UCEMGP/NI_01/2023

Manual de Procedimientos para la
atencion de servicios

(Razoén de ser de la Dependencia y/o
Entidad)

Manuales de Organizacion,
Especificos, Generales (Dependencia
y/o Entidad)

Estatuto organico, Decreto de
Creacion, Reglamento Interior

Marzo 2023



Tipos de normas

NIA

Normas Internas
Administrativas

Regulan los procesos
administrativos y/o
actividades de apoyo.
Corresponden a las materias
de los Manuales
Administrativos de Aplicacion
General (MAAQ).

UCEMGP/NI_01/2023

Manual de Procedimientos de la
Direccion General de Programacion y
Presupuesto (Recursos Financieros)

Lineamientos referentes al uso,
asignacion y administracion de
vehiculos oficiales (Recursos
Materiales)

Politicas, bases y lineamientos en
materia de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas (Obra
Publica)

Guia para la identificacion de
informacion socialmente util (Archivos
y Gobierno Abierto)



Tipos de normas

Codigo de Etica

NIA-NSA

Normas Internas
Administrativas no

sujetas al Acuerdo Procedimiento para prevenir, atender

L T T T PP o ysancionar conductas de
hostigamiento sexual y acoso sexual
Reglamentan procesos
administrativos y/o
actividades de apoyo que no
1 Yo @ :rrrrsssnnssssssssssssssnnnnnnnnnnnns . L. .
d;gnstl’lcu%en(;'egula'qon Procedimiento de atencién a
o IR Cigie P osISlones requerimientos de la Autoridad en
de los MAAG, o bien, ‘o

materia de transparencia
corresponden a temas que no

se encuentran relacionados
con las materias de éstos.
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Tipos de normas

NT

Normas Transversales

Normas que emiten las
dependencias o entidades
para el cumplimento de sus
metas y objetivos, y que
extienden su observanciay
obligacién a mas de dos

instancias gubernamentales.

UCEMGP/NI_01/2023

Acuerdo por el que se emite el Manual
Administrativo de Aplicacion General

Lineamientos generales para la
formulacion de los planes anuales de
trabajo de los érganos internos de
control

Reglamento de la Ley de Firma
Electronica Avanzada

Marzo 2023



Componentes

Participantes

Acuerdo de abstencidon
regulatoria

Criterios de calidad
regulatoria

Sistema de Administracion de
Normas Internas de la APF (SANI)
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Acuerdo de abstencion regulatoria

ACUERDO por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal, asi como a la Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacion
en las materias que se indican.

*Publicado el 10 de agosto de 2010 en el Diario Oficial de |la Federacion,
«Ultima reforma 21 de agosto de 2012.

Abstenerse de emitir regulacion adicional a las )
disposiciones, politicas o estrategias, acciones o Ar'tlculo
criterios y procedimientos expedidos por la primero
Secretaria de la Funcién Publica

Articulo

cuarto SFP / OIC vigilaran cumplimiento del

Acuerdo

Articulo

Casos de excepcion
segundo

Determinacién en definitiva
Publicacion en DOF de datos de identificacion

Articulo
tercero

Publicacion de la relacién Unica de la normativa
estrictamente necesaria (por Unica ocasién en 2010)

http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5154694&fecha=10/08/2010

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5264795&fecha=21/08/2012
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http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5154694&fecha=10/08/2010
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5264795&fecha=21/08/2012

Acuerdo de abstencion regulatoria

1 Favorable 2 No sujeta al Acuerdo

UCEMGP/NI_01/2023

Determinacion en definitiva (UAJ-SFP)

La norma a emitir se ubica en alguno de
las fracciones del articulo segundo y no
forma parte de las disposiciones
expedidas por la SFP.

v’

Se puede emitir

La norma a emitir no le aplica el acuerdo,
no le aplica ninguna materia de los

MAAG.

Se puede emitir

noma emitir no duplica
estable(:|do en los MAAG, o en alguna
norma expedida por la SFP, fueron
emitidas con anterioridad y ya cuentan

con una determinacion.

Se puede emitir

La norma a emitir no cumple con alguno
de los supuestos de excepcion, o bien
forma parte de las disposiciones
expedidas por la SFP.

No se puede emitir x

Marzo 2023



Participantes en la simplificacion normativa

COMERI o Grupo de trabajo

Comité de Mejora Regulatoria Interna (cuerpo
colegiado de servidores publicos encargado de
analizar y validar la emisién de las normas
internas de una dependencia y/o entidad).

Plan de Trabajo para la Mejora y Simplificacion
de normas internas, determinado por las
dependencia y entidades.

Unidades emisoras, Areas

juridicas

UCEMGP/NI_01/2023

Unidades administrativas duenfas de los
instrumentos normativos que requieren para
regular su actividad.

Areas juridicas para revisar proyectos
normativos

Enlace de Simplificacion Regulatoria, servidor
publico designado por la dependencia y/o
entidad, encargado de realizar las acciones de
mejora de su marco normativo interno

Enlace del Organo Interno de Control, servidor
09 o publico designado por el Titular del OIC,
encargado de vigilar y promover las estrategias
'"H\ﬂ\ de mejora y simplificacion de las normas
internas.

Asesor juridico
SFP

Servidor publico designado por la Unidad de
’J‘ Asuntos Juridicos de la SFP, encargado realizar

“ la Determinacidon en Definitiva de las
solicitudes de emision de nuevas normas
internas, asi como las modificaciones de fondo

de las mismas.

Asesor SFP

. Servidor publico designado por la SFP a efecto
de brindar atencién y asesoria a los Enlaces de
Simplificacién Regulatoria, del Organo Interno
de Control, de la Unidad de Asuntos Juridicos,
en materia de mejora y simplificacion

normativa interna.

Marzo 2023



Criterios de calidad regulatoria

1. Eficaz

2. Eficiente

3. Consistente

4. Clara

5. Coherente

Calidad
regulatoria

10. Genera valor para los procesos

9. Delimitacion de responsabilidades

8. Rendicidn de cuentas

7. Transferencia del conocimiento

6. Justificacién empirica

Los Enlaces de Simplificaciéon Regulatoria asi como el Enlace del Organo interno de Control,
verificaran que las normas que se pretenda emitir o modificar cuentan con al menos seis de
los diez criterios de calidad descritos anteriormente.

UCEMGP/NI_01/2023
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Criterios de calidad regulatoria

Eficaz

Cuando su contenido es el apropiado
para alcanzar los objetivos para el que
fue creado, es decir, sirve para atender
y controlar los problemas que le dieron
origen. Este analisis conlleva a
determinar si la norma es necesaria;
implica la identificacion y definicion
del problema o actividad publica que
dio origen a la misma, asi como
determinar los objetivos por los que se
emitio.

Clara

Cuando estd escrita de forma comprensible, sencilla y

precisa, para que sea facilmente entendible.

Eficiente

Cuando los “beneficios” que genera son
mayores a los “costos” que implica su
cumplimiento, y estos Ultimos estan
justificados y son razonables. Para ello es
necesario identificar los impactos de la
norma, lo que implica el analisis de las
ventajas de la regulacién y las restricciones
gue impone.

Coherente

implica la

Consistente

Cuando su estructura y contenido estan
estandarizados y sus disposiciones son
congruentes con el marco normativo
vigente.

Al revisar la estructura de la norma, se
sugiere que el contenido tenga como
minimo :

Fundamento juridico; Objetivo; Ambito de
aplicacion; Sujetos de la norma;
Responsables de la aplicaciéon de la norma;
Definiciones; Disposiciones

Cuando la norma no es redundante ni contradictoria;
identificacion respecto a si la norma es

congruente con el resto de actuaciones y objetivos de las
politicas puUblicas y regulaciones relacionadas.



Criterios de calidad regulatoria

Justificacion empirica

Cuando su aplicacion se encuentra
fundada en la experiencia o en la

practica que proporciona
conocimiento o habilidad para hacer
algo

Delimitacion de responsabilidades

Transferencia del Rendicion de cuentas

conocimiento Cuando la norma incluye una rendicion
de cuentas clara, permite dar
seguimiento a las acciones y define las
consecuencias de su incumplimiento.

Cuando permite la transferencia de
competencias y conocimiento tacito al
explicito, es decir, retoma los
conocimientos individuales existentes y los
formaliza para su aplicaciéon general y
futura.

Generacion de valor para los procesos

Cuando en la norma se determinan claramente los érganos Cuando las politicas, criterios y practicas documentadas
responsables de la ejecucién y control de las medidas apoyan y regulan con efectividad al proceso, reflejando los

incluidas en la misma.

UCEMGP/NI_01/2023

métodos mas actualizados en su gjecucion.
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Simplificacidn normativa

Analisis y acciones de
simplificacion
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Andlisis del inventario de normas - (¢ Para qué?

S

Con el tiempo los procesos
dejan de ser efectivosy
eficientes

El entorno institucional
cambia, se transforma

UCEMGP/NI_01/2023

Un marco normativo
actualizado brinda certeza
juridica a ciudadanosy
servidores publicos,
regulando la actuacion de
estos ultimos

Revisién critica del marco
normativo para contar con

normas confiables

Marzo 2023




Normas internas y documentacion de los procesos

Norma que regula el : . Norma que regula el
<> Proceso secundario A Proceso secundarioB <——>
proceso proceso

| |

Norma que regula el
N Proceso
proceso principal

Resultado
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Analisis del inventario de normas - Elementos

Aspectos para verificar el estado de las normas:

UCEMGP/NI_01/2023

Conocer el origen de la norma

Conocer la historia de cambios
de las normas

Verificar el escenario actual

Analizar su utilidad (uso)

Medir su impacto

Identificar cargas a los usuarios

Revisar la vinculacion
a los procesos

Identificar medidas de
rendicién de cuentas

Identificar a los
responsables

Marzo 2023



Movimientos para actualizacién del inventario

Acciones de simplificacion:

Emision Modificacion Eliminacion
Regular actividades nuevas Actualizacion de por Remocién de normas que
o aquellas que se realizan cambios en la situacion fueron abrogadas o cuyo

pero no estan regulada y entorno periodo de aplicabilidad ha
documentadas institucional concluido

Mantenimiento de calidad de datos en el inventario:

Edicion Cancelacion

Corregir o complementar Remocion de normas
datos del registro de la duplicadas en el inventario
SOrTE @ @) e e o registros de documentos

no normativos

UCEMGP/NI_01/2023 Marzo 2023



Acciones de simplificacion normativa

El érgano colegiado, grupo de trabajo o servidores facultados.

+ Conocer los objetivos y metas de su dependencia y/o entidad

« Tomar en consideracion lo previsto en el Acuerdo de Abstencion.
* Asegurar gue no exista otra norma emitida para el mismo efecto.
Modificacion « Verificar los criterios de calidad.

| ) + Obtener recursos para su publicacion en DOF

+ Agotar las gestiones internas para validar la emision de la norma. (actas,
Eliminacién acuerdos, oficios)
| J + Cada dependencia es responsable de clasificar sus normas (NIA, NIA-NSA,
NIS, NT)

Cancelacion
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Acciones de simplificacion normativa

o Mejorar el marco normativo existente, que fortalece la calidad a las regulaciones
Emision internas, ademas de mantenerlas vigentes.

v Modificacién de forma: Cuando el cambio en la norma interna no altera su
sentido, por lo que no se modifica el objeto para el que fue creada, su alcance ni
Modificacion las condiciones de la operacion que regula.

v Modificacion de fondo: Cuando el cambio en la norma afecta parcial o
totalmente su alcance, sentido o condiciones.

v Modificacion por actualizacion: Cuando cambian Unicamente datos que por su
naturaleza deben actualizarse periddicamente, pero la norma no cambia su
Edicidn alcance o sentido. (INP. Tasas de valores, etc.).

Como resultado del analisis del inventario, se puede determinar la modificacion que

Cancelacién requiere la norma.
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Acciones de simplificacion normativa

Reduccion del marco normativo interno para contar con aquellas normas que
Emision resultan estrictamente necesarias para la operacion de la institucion, eliminando
| J aquellas que:

*No aporten valor a la gestion de la institucion

Modificacion *Cuya vigencia ha finalizado
*Dupliquen alguna regulacion contenida en otro instrumento

Procedimiento:

1. Identificar el documento por medio del cual se dio de alta la norma, para que por
el mismo medio se acuerde su baja.

Acata de COMERI, acuerdo de Organo Colegiado, Junta de Gobierno, u oficio
firmado por personal facultado para ello.

Edicion 2. Realizar el procedimiento juridico para abrogar la norma

! . | 3.Difundir la baja de la norma entre los usuarios
4. Eliminar la norma de los repositorios existentes

Cancelacion 5. Solicitar la eliminacidon en el SANI, registrando la justificacion y documento
L | soporte para la eliminacion.
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Calidad de datos en el inventario

No se considera accion de simplificacion, no obstante, permite realizar mejoras en la
Emision informacion registrada en el inventario registrado en el SANI.

Mediante los movimientos de Edicion, se pueden corregir errores de escritura, de

. o carga de documentos o para adicionar datos faltantes.
Modificacion

Cancelacion

UCEMGP/NI_01/2023 Marzo 2023



Calidad de datos en el inventario

Tampoco se considera accion de simplificacion, aunque permite realizar mejoras en
Emision la informacion registrada en el inventario registrado en el SANI.

Se lleva a cabo cuando se han identificado normas duplicadas (con el mismo
. o nombre) o que estan indebidamente registradas en el SANI, que no cuentan con
Modificacion homoclave (n/r) o cuando se trata de documentos no normativos.

La dependencia o entidad gestionara la baja del inventario de tales documentos,
justificando y documentando este hecho, para garantizar que no se trata de la
eliminacion de un instrumento valido y vigente.

Cancelacion
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Normas sin revision en el inventario - validaciéon

Normas que no han
tenido revision desde su
ingreso al inventario

UCEMGP/NI_01/2023

Analisis de vigencia para
identificar acciones:

Documentos qQque no son
normas

Normas que obsoletas que ya
no aplican

Normas que requieren
actualizarse

Normas que contindan
vigentes y no requieren
cambios

Revision del inventario

al cierre de la
Administracion

Marzo 2023




Descripcion del sitio.
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SANI

SANI. Sistema de Administracion de Normas Internas de la Administracion
Publica Federal (SANIAPF) es el mecanismo en linea a través del cual las
instituciones de la APF administran y difunden su regulacion interna vigente.

https://normasapf.funcionpublica.gob.mx

Portal de consulta publica:

https://normasapf.funcionpublica.gob.mx/NORMASAPF/
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https://normasapf.funcionpublica.gob.mx/
https://normasapf.funcionpublica.gob.mx/NORMASAPF/

UCEMGP/NI_01/2023

, FUNCION PUBLICA P

PUBLICA FEDERAL

Normas de la Administracion Publica Federal

J. Usuario

£} Contrasefia

Entrar

Solo servidores publicos autorizados
Recuperar contrasena
Solicitar cuenta

Marzo 2023




Descripcion de espacio de trabajo  .........ccccoimiii e ——————————

*
L
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Total: 8 solicitudes B 20 v

2 3 4 6
L Normas ysuario

ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL Rol

5 7
Inicio Inventario Consultas Ayuda @ - @

®asssnsnnnnnnnnns®

*

L=
Movimiento
Folio < Tipo = Nombre Institucién < Materia < Etapa ¢ v Vence
Selec - Seleccione - Seleccione - Seleccione - Seleccior - o
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
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Pagina de inicio

Consulta del inventario vigente
Reportes

Datos de orientacion

Cambio de contrasefa

Edicion de datos de usuario
Salir del sistema




Descripcion de espacio de trabajo - Inicio

L Normas ysuario

c ADMINISTRACION Rol Inicio Inventario Consultas Ayuda @ - @
PUBLICA FEDERAL o
8 9 10 11
Total: 8 solicitudes B 20 v %
Movimiento
Folio & Tipo % Nombre & Institucion < Materia < Etapa ¢ & Verce
Selec - Seleccione - Seleccione - Seleccione - Seleccior - o
12 13 14 15 16 17 18 19
8. Registro de nueva norma 15.  Nombre de la instituciéon
9. Navegacién entre hojas 16. Materia que regula la norma
10. Descarga de listado en formato Excel 17. Etapaen que se encuentra
1.  Limpiar filtros de consulta 18. Tipo de movimiento que se realiza
12.  Numero de folio 19. Contador de dias para vencimiento de etapa

13. Tipode norma
14. Nombre de lo norma

UCEMGP/NI_01/2023 Marzo 2023




Descripcion de espacio de trabajo - Inventario

7 Normas usuario
o iTIIJ’ITIIIIT"I.-: I| I|c '_\:| : j\\| Rol

Folio
= Tipo <

Sele™

20 21

20.

21.

22.
23.
24.

UCEMGP/NI_01/2023

Total: 8 normas

Clasificacion
Nombre % s Homoclave <

22 23 24

NUdmero de folio

Tipo de la norma

Nombre de la norma
Clasificacion del documento
Homoclave asignada

Inicio

Inventario Consultas Ayuda 7 e @

Institucion %

Seleccione

25

25.
26.
27.
28.
29.

100
Fecha Ultimo
Fecha publicacién movimient
Materia & emision % o s
r Seleccione ™ Selecc™
26 27 28 29

Nombre de la instituciéon

Materia que regula la norma

Fecha de emisién

Fecha de publicaciéon en medio institucional
Ultimo movimiento de la norma en inventario

Marzo 2023




Descripcion de espacio de trabajo - Consultas y reportes

. Inicio Inventari Consultas ! F - @
° Alcance de la busqueda
Seleccione:
Mormas & Movimientod
Vigentes Historicas En proceso Rechazadas No favorables

Fecha en que ingresa al inventario:
Del: | ddimmiyyyy Al | ddfmmiyyyy
Movimientos o solicitudes en el sistema
Datos del sistema
Tipo de norma
Datos de la institucion
Datos del documento normativo
Por requerimiento especificado de tipo de norma
Emision o publicidad del acto administrativo
Contencién normativa
Simplificacion regulatoria
Programas institucionales
Documentos de la norma
Rastreabilidad juridica
Reserva de informacion

Fechas

©O 00 0 OO0 OO0 O0O0COCOCCOCO0O O

Usuarios y contactos
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Descripcion de espacio de trabajo - descripcion de etapas y material apoyo

Inicio Inventario Consufias Ayuda @

Ayuda

Tipos de etapas

@ sin enviar

O En proceso

® Revision Juridica
@ Reuvision en prorroga
@ Revision en consulta normativo
@ Revision en solicitud a ESR
®cn prérroga normativo

®cn prorroga ESR
. En determinacion

® Carga formato
@ Determinada

@ En revision AUPMGP

® £n atencion

Capacitacion (actualizado 06/01/2023)

UCEMGP/NI_01/2023 Marzo 2023



Datos de registro de norma.
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Hoja de datos de norma interna

Norma mm

Tipo de norma: *

e NIA NIA-NSA NIS
(4] Datos de la institucion
(4] Datos del documento normativo
Q Requerimientos especificos por tipo de norma

)
e
e
)
)
e

UCEMGP/NI_01/2023 Marzo 2023

Calidad regulatoria
Otros programas transversales (consideraciones de perspectiva de derechos humanos y otros)
Documentos adjuntos
Rastreabilidad juridica
Reserva de informacion

Datos de contacto




Hoja de datos de norma interna

Caso de registro de NIA:

Para normas internas administrativas (NIA) no esta
disponible el registro de la seccion Emisién o Publicidad
del acto administrativo, pues se considera como proyecto

de norma, en tanto no cuente con la determinacion
favorable de la SFP.

=

s U

1. Determinacion 2. Publicacién de 3. Registro de enlace

favorable aviso en DOF de publicacion y 4. Envio al inventario
fecha de emisidon

UCEMGP/NI_01/2023

Marzo 2023




|

Hoja de datos de norma interna

Datos de la institucion
Institucion
Unidad administrativa
Datos del documento normativo
Nombre de la norma (max. 500 caracteres)
Clasificacion del documento
Descripcion de la norma (max. 2000 caracteres)
Requerimientos especificos por tipo de norma
Materia
Tema
¢La norma cuenta con determinacién u opinion favorable otorgada previamente?
Si/no
Fraccion en la que se ubica la norma (Excepcion) de conformidad con el articulo
segundo del Acuerdo

NIA

Fundamento de la fracciéon seleccionada

NIA-NSA Relativa a las 9 materias de los MAAG

Sin materia

Regula la forma en que se organiza
NIS Regulalarazén de ser

Tema al que se relaciona

* | Emision o publicidad del acto administrativo

Fecha de emision

Sefiale la publicacion en medio oficial o institucional
Fecha de firma

Fecha de aprobacién

Fecha de publicacion DOF

UCEMGP/NI_01/2023

Calidad regulatoria
Genera valor para los procesos
Delimita responsabilidades
Rendicién de cuentas
Transferencia del conocimiento
Justificacion empirica
Coherente
Clara
Consistente
Eficiente

Eficaz

Otros

Otros programas transversales (consideraciones de perspectiva de derechos humanos y
otros)
éConsidera la perspectiva de derechos humanos, de género, etnicidad, o
incorpora principios de oportunidad, igualdad y no discriminacion?
Documentos adjuntos
Adjuntar documento de la norma (PDF reutilizable o editable) (Max. 200MB)
Adjuntar documento relacionado ala norma
Rastreabilidad juridica
Norma superiorinmediata
Norma inferior inmediata
Reserva de informacion
Norma reservada (o susceptible a ser reservada)

* Excepto en NIA

Marzo 2023



Flujos de registro y revision.
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Flujo de participaciéon en registro de normas

i) Y

Asesor

Asesor . . Asesor
juridico

Y

Asesor

UCEMGP/NI_01/2023 Marzo 2023



Flujo de registro en sistema - nueva norma

as .

ri - : ,

. ADMINISTRACION Usuario Inicio Inventario Consultas Ayuda @ - (&)
PUBLICA FEDERAL ROI

Total: 8 solicitudes n Y Limpiar Filtros

L
Movimiento
Folio < Tipo < Nombre < Institucion % Materia Etapa + =
Selec ~ Seleccione Seleccione ~ Seleccione - Seleccior

136561 MNIA NORMA PRUEBA Dependencia de prueba Control Intemo En proceso MNueva

UCEMGP/NI_01/2023 Marzo 2023



Flujo de registro en sistema - nueva norma: ficha de registro datos

Norma Lo [oe T e

Tipo de norma: *

© 9

(-] Datos de la institucién

e NIA NIA-NSA NIS

Institucion: =

Seleccione -

Ramo: Sector:
Unidad administrativa: *

Q@ Datos del documento normativo

Nombre de la norma (max. 500 caracteres): *

Clasificacién del documento: *

Seleccione -

Descripcion de la norma (max. 2000 caracteres): *

UCEMGP/NI_01/2023 Marzo 2023




Flujo de registro en sistema - nueva norma: opinion del EOIC

En proceso

B Ver detalke
Folio:

Nembre: NORMA PRUEBA
Tipo de movimients: Nueva

Validacion por parte del OIC

¢ La morma cumnple con los criteros de calldad reguiatoria?

Mensaje:(max. 1000 caracteres)

Adjuntar documento
+ [*.pdf*.zip,*rar" doc* docx,* xls.* Xlsx * ppt*.pptx . pps. . ppsy*.jpg. .gif " jpeg, .png)
(Max. 200MEB)

UCEMGP/NI_01/2023

Guardar y armviar comantano

Marzo 2023




Flujo de registro en sistema - modificacion / eliminacién de norma
en inventario

o Normas ;

o Usuario - .

c ADMINISTRACION Inicio Inventario Consultas Ayuda
PUBLICA FEDERAL Rol

Total: 9 normas ) | =3 n L= | 00

Fecha Ultimo
Fecha emision  publicacién movimiento
Tipo & Nombre & Clasificacion & Homoclave & Institucion & Materia < & & &

Selecc™ Seleccione Seleccione Seleccior™

137705 NIS Morma para Manual de prueba 3-NIS-0005 Dependencia de prueba 2022/01/M1 Mueva
ejemplo sesion de  Procedimientos
capacitacion

135662 | NIA NORMA DE Codigos prueba 3-NIA-RRMM-0005 Dependencia de prueba Req 0 2021/07/09 2021/07/21 Es
PRUEBA P Ver detalle

125990 NIA Pruebas082021 Otros prueba 3-NIA-RRMM-0001 Dependencia de prueba # Edicion /08/03, Modificacion
documentos . fondo
S # Cancelacion
normativos:
Condiciones, # Eliminacion
circulares,

normas.
lineamienios, # Modificacion de fondo

# Actualizacion

acuerdos, # Modificacion de forma
CONVenios,

estatutos. reglas.
oficios,
procedimientos,
instructivos y
otros

UCEMGP/NI_01/2023 Marzo 2023



Flujo de registro en sistema - modificacion/eliminacion:
ficha de registro datos

Norma

[cora | urar | evr |

Folio:
Justificacion (max. 3000 caracteres): *

justificacion del movimiento

Fecha Movimiento: *

9/05/22 ]

Tipo Movimiento:
Modificacién forma

Tipo de norma:

e
e

Institucion:

Datos de la institucion

Ramo:1 Poder Legislativo

Sector:Sector Prueba
Unidad administrativa:

Nombre de la norma (max. 500 caracteres):

Datos del documento normativo

Clasificacién del documento:

Descripcion de la norma (max. 2000 caracteres):

UCEMGP/NI_01/2023

Marzo 2023



Historial de movimientos en el sistema

Movimientos de la Norma

Fecha captura en el Tipo de
Folio sistema Nombre Materia Movimiento Estatus Inventario
12598£ 2021/08/06 Prueba6082021 Recursos Materiales Nueva Proceso No
concluido
12599( 2021/08/08 Prueba6082021 Recursos Materiales Modificacion Proceso Si
fondo concluido
126001 2021/08/08 Pruebat082021 Recursos Materiales Cancelacion Rechazada No

Folio de cada
versidon de la
norma

Movimientos
realizados a la
norma

Norma vigente
o histdrica

Estatus de la norma
en el inventario

Marzo 2023
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https://normasapf.funcionpublica.gob.mx/NORMASAPF/
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Portal de consulta publica

GOBIERNO DE

MEXICO Tramites Gobierno Q

NORMAS APF (Quiénessomos? Busgqueda ~ Normas ~ Manuales administrativos  Ligasdeinterés  Formato SIPOT

ct'Quiénes Somos? Visitas: 2985211

Acerca de Sisterma de Normas de la APF
Es el érgano de publicacion de la regulacién interna de la Administracion Publica Federal y en general todos aquellos
comunicados en la materia emitidos por las dependencias y entidades del Ejecutivo Federal.

Objetivos:

» Fomentar la transparencia, el acceso a la infermacién, combatir la corrupcion, dar certeza juridica e incrementar la productividad
de los servidores publicos al agilizar sus consultas por medios electrénicos.

» Ser el portal publico del registro electrénico que operard la Secretaria de la Funcion Publica para difundir y poner a consulta de los
usuarios y de los propios servidores publicos, los manuales de organizacion, los manuales de procedimiento y de servicios al
publico a que se refiere el articulo 19 de la Ley Organica de la Administracién Publica Federal.

» Medio de descarga de |la Ficha técnica para contribuir a la obligacién 1 del articulo 70 de |la Ley General de Transparencia de cada
institucion registrada en el Sistema Administracion de Normas Internas (SANI).

» Contar con un solo portal para la difusion de normas de la APF, vinculado a www.ordenjuridico.gob.mx.

https://normasapf.funcionpublica.gob.mx/NORMASAPF/

UCEMGP/NI_01/2023 Marzo 2023




Portal de consulta publica

GOBJERND DE

MEXICO

NORMAS APF {Quiénes somos?

Busqueda ~

Tramites Gobierno Q

Manuales administrativos  Ligasde interés  Formato SIPOT

Normas internas

Dyblicaciones recienies

Visitas: 75905

Internas

Documentos mas descargados

I
Transversales e : .
1. Catalogo de Cuerpos v Servicios de |a
Armada de México (43260)
. . . . . . . Dy dimi ! = ai
Puede seleccionar algunos de los siguientes criterios para realizar bisqueda: 2. Procedimiento para el Manejo de
Seleccione: Fondo Fijo de Caja Chica (39714,
3. Manual de Seguridad para
Historicas Mantenimiento de las Instalaciones

Nombre de la norma:

Emisor de la norma:
seleccione
Fecha de emisidn:

Del:| dd/mm/y

e Vigente

UCEMGP/NI_01/2023

Eléctricas en los Centros de Trabajo.
(33510,

4, Lineamientos de Operacion del
Capitulo 1000 Servicios Personales de
Gasto Corriente (25256)

5. Lineamientos para el Dictamen de

- Manuales de Organizacion y
Metodologia para su elaboracion
(16858)

6. Reglamento de Operacion de los
Servicios del Comedor (13253)

m 7. PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL
DE ACTIVO FIIO. (12695)

Marzo 2023
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GOBJERNO DE

MEXICO

NORMAS APF

£Quiénes somos?

£ Total: 14007 Normas

Nombre de la norma ¢

Manual Administrativo de
Fonatur Mantenimiento Turistico
S.A.deCV.

Manual de Politicas, bases y
lineamientos de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios

Manual de Integracion y
funcionamieto del Subcomité de
Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios

Norma para regular la operacion
del sistema de Servicio Social,
practicas profesionales y tesis en
el IMT

Criterios para operar el Programa
de Becas Individuales para
estudios de Posgrado

Reglamento del Programa de
Incentivos a la Calidad y
Porductividad para
Investigadores del Instituto
Mexicano del Transporte

Politicas. Bases y Lineamientos
en materia de Adquisiciones y
Arrendamientos de Bienes
Muebles y Prestaciones de

Emisor de la norma ¢

FONATUR Infraestructura, S.A

de CV.

Instituto Mexicano del
Transporte

Instituto Mexicano del
Transporte

Instituto Mexicano del
Transporte

Instituto Mexicano del
Transporte

Instituto Mexicano del
Transporte

Instituto Nacional de la

Economia Social

Busqueda ~ Normas ~

F. Emision

2010/09/07

2010/08/30

2010/08/30

2010/09/02

2010/09/02

2010/09/02

2010/08/26

Manuales administrativos

123 45678910

Vigente ¢

Si

Sij

Si

»

200 v

F. Inventario

a
&

2015/06/23

2015/08/23

2015/06/23

2015/08/23

2015/06/23

2015/08/23

2015/06/23

Ligas de interés

@8 -8 c B

¢ B



PNCCIMGP 2019-2024 - Compromisos

RH4. Conformar y actualizar el inventario de normas internas y de procesos esenciales de la institucion.

18 Revisar el marco normativo vigente y su congruencia con las transformaciones de la institucion; registrar la creacion, modificacion,
eliminaciony sus actualizaciones en el Sistema de Administracion de Normas Internas de la APF.

Identificar los procesos esenciales para
integrar el inventario institucional, revisarlo

de manera periddica para registrar las . . . » .
actualizaciones realizadas  en la RH5. Desarrollar acciones de simplificaciony mejora

herramienta determinada. en los procesos sustantivos y las normas internas
para contribuir al logro de los objetivos y metas
institucionales.

1. Ejecutar el plan de trabajo para la simplificacion y mejora
de los procesos y las normas internas, conforme a los
planes de mejora de la institucion.

En las normas internas, actualizar el contenido respecto de
las transformaciones institucionales, establecer Ila
correlacion de los elementos de la norma con los procesos
que regula.|

RH6. Realizar el analisis de los procesos que permita la vinculacion con su normatividad interna, la eliminacion de actividades
innecesariasy la incorporacion de tecnologias de la informacion.

il. Verificar el impacto en la operacion de los procesos esenciales, motivados por la creacion, simplificacion, eliminacién o cancelacion de normas.

2. Identificar las acciones de simplificacion y mejora en los procesos esenciales y establecer compromisos y plan de trabajo para la simplificacion y mejora en los
procesos.

Establecer y dar seguimiento a los planes de trabajo de simplificacion de procesos y revision de normas internas conforme a su situacién, necesidades y
factibilidad de implementacion.
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2023

Francisco
VILLA

Secretaria de la Funcion Publica

Unidad de Control, Evaluaciéon y Mejora de la Gestion Publica

?

ﬁa

/73 FUNCION PUBLICA

g:s,

"mr;::-%



