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HACIENDA

Para acceder al Médulo de Seguimiento de Programas y Proyectos de Inversion (MSPPI) que se
encuentra en la plataforma informatica denominada Mdédulo de Seguridad de Soluciones de
Negocio (MSSN), se debe contar con un “Usuario” y una “Contrasena”, los cuales se deben tramitar
por medio del “Formato de solicitud de movimientos a usuarios Médulo de Seguridad de Soluciones
de Negocio (MSSN) Mddulo de Seguimiento de Programas y Proyectos de Inversion”.

En este instructivo se describen los apartados que integran el formato y anexo con ejemplos de
llenado:

+ Datos del usuario

* Tipo de requerimiento

+  Permisos de acceso a datos (Dimensiones); (Ramos-UR, Entidades-Municipios, Areas, etc.)
* Aplicacién solicitada

* Roles solicitados

* Observaciones

* Firma del solicitante

+  Firma del funcionario que autoriza por la entidad/dependencia

*  *Requisitado por el area de la SHCP responsable de la aplicacion MSPPI-EXT

Datos del usuario

HACIENDA Formato de solicitud de movimientos a usuarios
Modulo de Seguridad de Soluciones de Negocio (MSSN) MSPPI
MODULO DE SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION
FMSSN-MSPPI-EXT Fecha de elaboracion:
Datos del usuario
*Nombre del usuario solicitante: *Tel / Ext.:
Puesto: *E-mail:
Direccion de adscripcion:
*RF.C. (Con Homoclave): fcure|

*Ramo (No. - Nombre):

Entidad/Dependencia:

Se registraran los datos del servidor publico solicitante anotando los datos siguientes:

Fecha de Elaboracidn: Se registra la fecha en que se realiza el llenado del formato.

Nombre del usuario solicitante: Deberd de anotar el nombre completo del usuario solicitante,
que incluye nombre(s) y apellidos.

Tel / Ext: NUmero telefonico directo o teléfono del conmutador con extension.

Puesto: Nombre de la plaza que ocupa el usuario.

E-mail: Correo electrénico institucional del usuario solicitante, el cual debe ser visible
completamente.

Direccién de adscripcion: Area de adscripcién a la que pertenece, por ejemplo “Coordinador de
Proyectos de Inversiéon B”.

R.F.C. (Con Homoclave): Del usuario a 13 caracteres.

CURP: Del usuario a 18 caracteres.

Ramo (No. - Nombre): Clave y denominacién del ramo, se puede escribir solo las siglas o el
nombre completo, ejemplo: “O06 SHCP” o “06 Secretaria de Hacienda y Crédito Publico”.
Entidad/Dependencia: Nombre de la entidad o dependencia a la que pertenece ejemplo: 410
Unidad de Inversiones.
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HACIENDA

Tipo de requerimiento

*Tipo de requerimiento

[] Alta de aplicacién [l Agregar rol O Agregar dimension
[] Sustitucion de rol
O Baja de aplicacion [ Eliminar rol [] Eliminar dimension

Se deberd seleccionar el tipo de movimiento que se requiere mediante el palomeo del recuadro.
Los tipos de movimientos que se pueden elegir a través del formato son los siguientes:

v' Alta de aplicacién, Se usa exclusivamente para dar de alta usuarios nuevos, con los roles y
dimensiones que se indiguen en los campos de “Roles solicitados” y “Especifique los permisos
de acceso a datos (Dimensiones) (Ramos y UR)."

v Agregar rol, Se utiliza para agregar rol o roles a los usuarios ya registrados, los cuales se indican
en el campo de “Roles solicitados”

v' Sustitucién de Rol, Sirve para sustituir un rol a los usuarios que ya cuentan con un rol asignado,
el cual se deberd indican en el campo de “Roles solicitados.

v Agregar dimensién, Para agregar el Ramo y/o unidad responsable a usuarios ya registrados y
gue se indiguen en el campo “Especifique los permisos de acceso a datos (Dimensiones) (Ramos
y UR).”

v/ Bajade aplicacion, Se usa para dar de baja un usuario ya registrado en el MSPPI, no es necesario
seleccionar ningun otro recuadro.

v" Eliminar rol, Eliminacion de rol o roles a usuarios ya registrados, los cuales se indican en el
campo de “Roles solicitados”.

v Eliminar dimensién, Eliminacién de Ramo y/o Unidad Responsable (UR) a usuarios ya
registrados y que se indiquen en el campo “Especifique los permisos de acceso a datos
(Dimensiones) (Ramosy UR)".

Nota: se pueden elegir mas de una accién simultdneamente (recuadro), como es el agregar y
eliminar roles y dimensiones, aclarando en el campo de observaciones los detalles de los
movimientos.

Especifique los permisos de acceso a datos (Dimensiones) (Ramos y UR)

*Especifique los permisos de acceso a datos (Dimensiones)(Ramos-UR, Entidades-Municipios, Areas, etc.):
Ramo:
UR’s:

*Afo inicial del Rol:

Se deben especificar los Ramos y UR's que se solicitan.

Ramos: Se anotara el nUmero del Ramo o Ramos que se soliciten, ejemplo: para el caso de requerir
ramo 6 SHCP, solo se escribird el nUmero “6".

UR“s: Se anotara la clave de las UR's, que requiere tener el acceso, en caso de requerir todas las
Unidades Responsables del Ramo solicitado, Unicamente debe escribir la etiqueta “Todas las URs".
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CIENDA Y CREDITO PUBLICO

Ano inicial del Rol: Colocar el afo inicial de operacién del MSPPI 2015, en casos particulares para
URs de reciente creacion colocar el afio en que se dio de alta dicha UR, puede apoyarse del campo
observaciones para mayor claridad de lo solicitado.

Aplicacion solicitada

) = -
Apl:cacwon_“ 01.- MSPPI w.,I

= o R Agregar

Aplicacion: Seleccionar siempre 01.- MSPPI, ya que el formato es de uso especifico de esta aplicacién.

*Aplicacién solicitada

S
Aplicacién | 01.- MSPPI S
! -l

Roles: | MSPPI_CAPTURA_TURNA -] Agregar

[ MsPPI_cAPTURA |
*Roles ={_MSPPI_TURNAR v
MSPPI_CAPTURA_TURNA

Roles: Seleccionar el rol o roles que requiere.

MSPPI_CAPTURAR: Permite realizar exclusivamente la captura de la informacién del Seguimiento
y guardar dicha informacién.

MSPPI_TURNAR: Permite turnar la informacién definitiva de todos los PPI con seguimiento en el
mes a reportar.

MSPPI_CAPTURA_TURNA: Este rol incluye los permisos de captura y turna.

Nota: Para que los menus desplegables y el botén de agregar de este formato funcionen
correctamente, el documento de Excel siempre deberd de guardarse con el nombre
“Formato_Usuarios_MSSN_MSPPI_EXT.XLS".

Roles solicitados y Observaciones

| *Roles solicitados Observaciones:
. |SCI_TURNAR

Roles solicitados: En este campo se deberdn de mostrar los nombres de los roles que se soliciten.

En caso de que no permita agregar el rol, escriba de formma manual el rol solicitado en el campo
“Roles solicitados” con el nombre como se describen en la pestana “Per” del archivo Excel.
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HACIENDA

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

H *  Formato Usuarios MSSN_MSPPI_EXT.XLS [Modo de compatibilidad] - Excel B - Db X
Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Desarrollador Q Indicar..  David Israel... 9', Compartir
ey ¢ aow| = = - G ici - P v « Ayp.
. 9o Mbrnteanat -ls < |Ipery === —}’/ 2 = General F] Formato condicional :, Insertar E 7
o= Ea - $ ~ 9% 000 [I7Darformato comotablax  BX Eliminar ~ [¥]~ O~
egar - | Oy rEE=exE B
=z » BEKRS - _ = et e i = o [; Estilos de celda - (=3 Formato ~ £ -
Portapapeles Fuente L Alineacion ' Namero Estilos Celdas Modificar A
Bl > I MSPPI_CAPTURA w
A B C D E F G H ||
1 FJI MSPPI_CAPTURA ROL DE CAPTURA PARA LAS DEPENDENCIAS
2 [o1 MSPPI_TURNAR ROL DE TURNAR PARA LAS DEPENDENCIAS
3 [o1 MSPPI_CAPTURA_TURNA |RCL DE CAPTURA Y TURNAR
4 | -
Solicitud | app | Per () ‘ »

Observaciones: En este campo el solicitante debera de escribir informacién detallada para facilitar
el entendimiento de lo que solicita, sobre todo en los casos especiales, donde se requiera mas de un
movimiento.

Ejemplo un usuario que requiere dar de baja una de las UR registradas y al mismo tiempo quiere
dar de alta una nueva, conservado los permisos (Roles) y la(s) URs restantes, se debera de especificar
el detalle de manera claray concreta en este campo.

Firma del solicitante y Firma del funcionario que autoriza por la entidad o dependencia

*Firma del solicitante *Firma del funcionario que autoriza por la entidad/dependencia

Nombre:

Area:

Puesto:

Firma del solicitante En esta parte debera de escribir nombre y firma del solicitante, de preferencia
con tinta color azul.

Firma del funcionario que autoriza por la entidad o dependencia: Se deberd de anotar Nombre
completo, Area de Adscripcion (Direccion a la que pertenece), Puestoy Firma del funcionario publico
gue autoriza, de igual forma de preferencia con tinta color azul.

Para el caso de que la persona que solicita no dependa de otro funcionario de mayor nivel, podra
firmmar como funcionario que autoriza o solicitar que lo firme un homaologo del mismo nivel del ramo
correspondiente. El nivel minimo del funcionario que autoriza debe ser de Direccion de Area u

homologo.

Requisitado por el area de la SHCP responsable de la aplicacion MSPPI-EXT

—
*Requisitado por el area de la SHCP responsable de la aplicacién SCI-EXT

Nombre y firma del funcionario que autoriza

Apartado exclusivo para el responsable del sistema en la Ul
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HACIENDA

Importante:

Los accesos al MSPPI son personales e intrasferibles, por lo que cada usuario que haga uso del
MSPPI, debe de tener su propio usuario y es responsable del uso de la informacion a la que tiene
acceso, asi mismo, se les recuerda que cada usuario que causa baja en la dependencia donde labora,
deberd de tramitar su baja correspondiente del sistema o los sitemas de la SHCP. En caso particular
si no realiza la baja de todos los sistemas al ingresar a otra dependencia no podra tramitar el alta a
Nningun sistema de la SHCP.

Las dependencias son las responsables de revisar y depurar los accesos a los sistemas sobre los
usuarios gue han causado baja.

Anexo: ejemplos de llenado del formato
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HACIENDA

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Anexo ejemplos de llenado del formato

Usuario nuevo

Ejemplo: se trata de un usuario que ingresa por primera vez a la Secretaria de Turismo (21) por lo
que deberd de seleccionar el campo “Alta de aplicacion” y requiere realizar las tres funciones de
Capturar, Turnary Consultar, por lo tanto, debera seleccionar el rol “MSPPI_CAPTURA_TURNA", dicho
usuario del ramo 21 solicita exclusivamente la UR W3N.

Modulo de Seguridad de Soluciones de Negocio (M5SN)

HACIENDA Formato de solicitud de movimientos a Usuarios

MODULC DE SEGUIMIENTO DE PROCGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION

FMSSN-MSPPI-EXT Fecha de elaboracion:
Datos del usuario
*Nombre del usuario solicitante: HUGO SANCHEZ LOPEZ “Tel / Ext: 36884600/25094
Puesto: JEFE DE DEPARTAMENTO *E-mail: | hugo sanchezl@turismo.gob.mx
Lhreccion de adscripcon: Direccion de Finanzas
*R.F.C. (Con Homoclave): SALHTBIZENAS I‘CURI—",I SALH78II26HDEFNPGO3
*Ramo (No. - Nombre): 21 Secretaria de turismo

Entidad/Dependencia: W3N Fondo Nacional de Fomento al Turismo
*Tipo de requerimiento

et (] Agrager v i [] Agregar dimensién
[ sustitudén de rol
[7] Baja de aplicacién () Elirinar rol L] niner cmraté

*Especifique los p isos de a datos (Di i )R UR, Entidades-Municipios, Areas, etc.):
Ramao:| 21
UR s|W3N

*Ano inicial Rok|2015

*Aplicacion solicitada

Aplicacion: _ﬂ
Roles [ o :I Agregar

*Roles solicitados Observaciones:

MSPPI_CAPTURA_TURNA

*Firma del solicitant *Firma del funci i0 que autoriza por la entidad/dependencia

W Nombre: é f Juan Perez Garcia

Area: Direccion de Finanzas

Sbr SIS iz

Puesto: Director de Finanzas

“Requisitado por el area de la SHCP resp ble de la aplicacion MSPPI-EXT

Nombre y firma del funcionario que autoriza

*  Campos obligatorios

Con fundamento al ACUERDO par el que == erniten las politicas: d:'.f\cn:lm_ para impulsar el uzo y sprovechamiento de la informatica, el o digital, las
tecrologias de I inforrmacon y comunicacian, y la segundad de{n niormacion en la Adminstracion Dﬁ-m Federsl publicado en ¢ Disnio sl de ks Federacion el
pasado & de septiembre del 2021, en el que se establece en e Capituio IV "APLICATIVOS DE C&-IDLITO', Articulo 71.- “Los aplicativos de computo o servicios de TIC y de
segundad de la informacion, deberan conternplar como camgpo llave para su interoperabilidad, la Clave Unica de Registro de Poblacion [CURP).", en consecuenan, los
datos personales del "Modulo de Seguimiento de Programas y Proyectos de Inversion™ que nos proporcions seran incorporados en el astermna de tratameento de datos
personales denaminado Modulo de Segunidad de Solucones de Negooo (MSSN)L mismas que seran protegidos conforme a la nosmatividad wvigente. Finalmente, ==
informa que los datos no seran transmitidos sabvo los casos en que las autondades competentes, en geracio de sus atribucones, lieguen o requenrics.

La finalidad de la transmigion serd de conformidad a la solicitud de la autorided competente. (5i es que llegara a ser viable este supuesto).

Requisitado por la DGTSI de la SHCP. Fecha de atencion: Notificacion porcorrea: [ s [ ne

Nota: Este formato solo aplica para configurar la aplicacion MSPPI-EXT (a partir del ano 2023).
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Aumento, disminucién de dimensiones y Sustitucién de Rol

Ejemplo: se requiere sustituir el rol MSPPI_CAPTURAR, por el rol MSPPI_CAPTURA_TURNA, para el
usuario registrado en el ramo 21, adicionalmente se solicita el alta de las URs: W3H, W3N, W3S, W3W,
Y W3X, vy la baja de la UR W3J.

Por lo que en el formato en apartado “Ramos” se pondra (21) y en “URs” se debera de puntualizar
cada UR: que requiere agregar (W3H, W3N, W3S, W3W, Y W3X) y la UR que requiere eliminar (W3J),
en el campo observaciones se describe a detalle los movimientos que se solicitan

Modulo de Seguridad de Soluciones de Negocio (MSSN)

HACIENDA Formato de solicitud de movimientos a usuarios

MODULO DE SEGUIMIENTO DE PROCRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION

FMSSN-MSPPI-EXT Fecha de elaboracion:
Datos del usuario
“Nombre del usuario solicitante: HUGO SANCHEZ LOPEZ |'1e|/l-xt.:l 36884600/25094

Puesto: JEFE DE DEPARTAMENTO | *E-mait: | hugo sanchezi@turismo.gob.mx
Thireccion de adscripcion: Direccion de Finanzas

*R.F.C. (Con Homoclave}: SALH7S1I2ENAS fcure:| SALH7BIIZEHDFNPCO3
*Ramo (No. - Nombre): 21 Secretaria de turismo
Entidad/Dependencia;, W3N Fondo Nacional de Fomento al Turismo

*Tipo de requerimiento

[] Ata de splicacién [[] Agregar rol

: [7] Agregar dimensién
[¥] sustitucién de rol
[7] Baja de aplicacién [ Eliminar rol [#] Biminar dimensién

*Especifique los permisos de a datos (Di iones)(R. UR, Entidades-Municipios, Areas, etc.):
Ramo:| 21
UR =] Alta W3H, W3N, W35, W3W, Y W3X

Baja W3

*Ano inicial Rok|2015

*aplicacion solicitada

Aplicacion: -]
Roles :] Agregar

*Roles solicitados. | Observaciones:
Se solicita el cambio de rol actusl de capturs, por el rol de capturs y turns,

e adicionalmente se solicita el aita de las siguientes: UR: W3H, W3N, W3S, W3W, Y|
W3X y baje de Is UR siguiente: W3

*Firma del solicitante *Firma del funci i0 que autoriza por la entidad/dependencia

W Nombre: f Juan Perez Garcia

SpeeE z e Area Direccion de Finanzas
‘//‘:’/éd, Puesto: Director de Finanzas
*Requisitado por el area de la SHCP ble de la apl MSPPI-EXT

Nombre y firma del funcionario que autoriza

*  campos obligatorios

Con f\.ndnmenln al ACUERDO por el que == emiten las politicas iones para impulsar el usoy m\:ch.vmentc de la informatica, elooﬁobuerno digital, lax
trcnologine. de In mforrmocan y comunicacan, ¥ 1a scoundad de Ja miormacion en 3 Adminssacon Pubhics Federsi Publicedo en €, Crario Ohexs ce by Federacion
pasado & de septiernbre del menelaue.ecﬂabkoeme{cn itula IV "APLICATIVOS DE céMDLHC}’ Articulo \map\-ntmzd:cnrrwooxmomdeh: yde
segundad de la informacion, deberan :nrx:rnplnr como campo llove DD’DJ.I |nlc|w=rah|l»dod la Clawe’ Ummde nepn ro de Poblacon [CURP).", en consecuenaa, las
datos personales del "Modulo de d: de Inversion® que NOs DIOPOITIONE Seran incorporados en el dstermna 'de trat urn-cnlnd: datas
personales denominado Modulo de Seguridad d: Solucones NcPuCID (MSSN), mismes que seran protegidos conforme a la normatividad vigente. Finalment

nforma que los datos no seran transmitidos saivo los cascs en que competentes, en cjeroco de sus atribucones, Beguen a requeririos.

La finalidad de ks transmision serd de conformidad a ks solicitud de la autoridad oompeten:‘ (5i ex que llegara a ser viable este supuesto).

Requisitado por la DGTSI de la SHCP. Fecha de atencion: Notificacion por correa: [ S e
Nota: Este formato solo aplica para configurar la aplicacion MSPPI-EXT (a partir del afio 2023).
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HACIENDA
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Usuario que causa baja.

Ejemplo: Se requiere baja del usuario de la aplicacién MSPPI, con todos los roles y
dimensiones (ramos y UR'’s) que tenga registrados.

HACIENDA

Formato de solicitud de movimientos a usuarios
Modulo de Seguridad de Soluciones de Negocio (MSSN) mMsPpPl

MODULO DE SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION

FMSSN-MSPPI-EXT

Fecha de elaboracion:

Datos del usuario

*Nombre del usuario solicitante:

HUGO SANCHEZ LOPEZ

“Tel /Ext:

36884600/25004

Puesto:

JEFE DE DEPARTAMENTO

*E-mail:

h

o sanchezl@turismo.gob.mx

Direccion de adscripcion:

Direccion de Finanzas

*RF.C (Con Homoclave):

SALH7BII26NA% feure]

SALH781126HDFNPGO3

*Ramo (No. - Nombre):

21 Secretaria de turismo

W3N Fondo Nacional de Fomento al Turismo

Entidad/Dependencia:
*Tipo de requerimiento
[ Alta de splicacién [ Agregar rol (] Agregar dimensitn
[] sustitucion de rol
[#] Baja de aplicacién [] Eliminar rol [] Sliminar dimensién
*Especifique los permisos de acceso a datos [Dimensiones)(Ramos-UR, Entidades-Municipios, Areas, etc.):
Ramo:| 21
UR s|w3H, W3N, W35S, W3W Y W3X

*Ano inicial Rok| 2015

*Aplicacion solicitada
Aplicacion: | :]
Roles | ﬂ Agregar
*Roles solicitados Observaciones:
MSPPI_CAPTURA_TURNA
*Firma del solicit *Firma del funcionario que autoriza por la entidad/dependencia

W Nombre:

Ser S #ETLAEE

Juan Perez Garcia

Area:

Direccion de Finanzas

Puesto:

Director de Finanzas

*Requisitado por el area de la SHCP responsable de la aplicacion MSPPI-EXT

Nombre y firma del funcionario que autoriza

*  Campos obligatorios

datoes person, del "Modulo de
personales denominado Modulo de S

informa que los datos no seran transmitidos salvo los cascs en que

Con fuhdmml:— al ACUERDO por clmc::crm:n las politicas d:.fna = para impuisar o uso
de Ia informacon y comunicacan, v la segundad d:‘fa niormacion en la Adminst

nnﬁudnsdtzptzmhre del 2021, en el que se extableos en o O
segundad de la informacion, deberan conternplar como

3 Pyl

Quc
d:wuré Dclolmmlﬂumquczimﬂm

ovechamiento de mwmimd m d:r.nw s
F.tu'.u WV ADLICATIVOS DE COMBUTO", Articulo 71 “Los aplicativos de tnmnn_oxnnu-.z. de TiIC y de
campo llave para _u interaperabilidad, la Clave’ Urica de Registra de Poblacion [CURP)., en consecuenda, los
NS proporcione seran incorporados en el Gsterna de tratamiento de datos
conforme a la normistividad vigente. Finalmente, ==

2z autonidades competentes, en gjerocio de sus atribuciones, Beguen a requeririos.

La finalidad de la transmision =era de conformidad a ks solicitud de la autoridad competente. (Si e que llegara a ser viable este supuesto).

wcn Federal

el Dwano Ia Federaoion el

Requisitado por la DGTSI de Ia SHCP.

Fecha de atencidn:

Notificacion por correc: [ ]S ms

Nota: Este formato solo aplica para configurar la aplicacién MSPPI-EXT (a partir del ano 2023).
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