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Lic. Jorge Ordaz Guzman
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Schiller 138, Piso 8, Col.
Se archiva el andlisis, estudio, seguimiento y en su caso, la Chapultepec Morales,
1 1C.6 Decretos eventual publicacion en DOF, que hace la Direccion General a| .\ g dic-22 0.10 CP. 11570, Alcaldia
los decretos que emite el Ejecutivo Federal que impacten en R i .
SECTUR, o que emite su propio Titular. Miguel Hidalgo, Ciudad de
México.
Schiller 138, Piso 8, Col.
Se archiva el anélisis, estudio, seguimiento y en su caso, la Chapultepec Morales,
2 1C.7 Reglamentos eventual publicacion en DOF, que hace la Direccién General a| .\ ») dic-22 0.01 CP. 11570, Alcaldia
los reglamentos que emite el Ejecutivo Federal que impacten R i .
en SECTUR. Miguel Hidalgo, Ciudad de
México.
Schiller 138, Piso 8, Col.
Se archiva el andlisis, estudio, seguimiento y en su caso, la Chapultepec Morales,
3 1C.8 Acuerdos Generales eventual publicacion en DOF, que hace '? Dm?cmon General a ene-18 dic-22 0.09 C.P. 11570, Alcaldia
los acuerdos generales que emite el Ejecutivo Federal que R K .
impacten en SECTUR, o que emite el Titular de SECTUR. Miguel Hidalgo, Ciudad de
México.
Schiller 138, Piso 8, Col.
Convenios de Terminacién de relacién laboral de trabajadores Chapultepec Morales,
4 1C.10 Instrumentosjur|d|cos_f:onsensuales (convenios, bases de dt_al S_e_rvmlo Profesional de _Carrera, conformre las jul-19 dic-22 0.30 CP. 11570, Alcaldia
colaboracion, acuerdos, contratos) Disposiciones del 2019. Convenios de Colaboraciéon con R K .
SEPOMEX, que celebra la SECTUR. Miguel Hidalgo, Ciudad de
México.
Schiller 138, Piso 8, Col.
Se archivan lo oficios con los que se realiza la difusion diaria de Chapultepec  Morales,
5 1C.13 Diario Oficial de la Federacién (publicaciones en el ...) las publicaciones del DOF que impactan en el ambito de ene-18 dic-18 0.02 C.P. 11570, Alcaldia
competencia de la SECTUR. Miguel Hidalgo, Ciudad de
México.
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Lic. Jorge Ordaz Guzman
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Schiller 138 piso 8, Chapultepec Morales, Miguel Hidalgo, Ciudad de México

55330031600 ext. 4825
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Schiller 138, Piso 8, Col.
Se archiva el analisis, estudio, seguimiento y en su caso, la Chapultepec  Morales,
6 1C.14 Normas Oficiales Mexicanas eventual publicacion en DOF, que hace la Direccién General a ene-18 dic-22 0.04 C.P. 11570, Alcaldia
las normas oficiales mexicanas que emite la SECTUR. Miguel Hidalgo, Ciudad de

México.

Revis6 Autorizé

Elaboré

Lic. Jorge Ordaz Guzman

Jefe de Departamento de Acceso a la Informacion Publica

Lic. Ignacio Rafael Martinez Soreque
Director General de Asuntos Juridicos




TURISMO

Fondo:
Seccién documental:
Unidad administrativa:

Area generadora:
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de Archivo de Tramite:
Cargo del Responsable de
Archivo de Tramite:

Teléfono/Extension:
Correo Electrénico:

SECRETARIA DE TURISMO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Secretaria de turismo
1C. Legislacién
Direccion General de Inversion Turistica
Direccion General de Inversion Turistica

Francisco Javier de Ledn Quintero

Coordinador de Analisis y Disefio de Esquemas
Domicilio: Schiller No. 138, Piso 10, Col. Chapultepec Morales, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11570, CDMX

55 3002 6300 EXT 2571
fideleong@sectur.gob.mx

3 DE 30
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mm/aa mm/aa
Schiller No. 138, Piso 10,
Instrumentos Juridicos consensuales (convenios, bases Archivo Convenios Direccién General de Inversion . Col. Chapultepec Morales,
2 1C.10 i P ene-20 dic-22 0.64 P -
de colaboracion, acuerdos, etc.) Turistica Alcaldia Miguel Hidalgo,
C.P. 11570, CDMX
, Autorizé
Elaboré Revisé
David Alejandro Cantu Garcia Francisco Javier De Le6n Quintero Eduardo Eugenio Roldan Acosta
Jefe de Proyecto Coordinador Analisis y Disefio de Esquemas Director General de Inversion Turistica




TURISMO
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Seccion documental:
Unidad administrativa:
Area generadora:

Nombre del Responsable
de Archivo de Tramite:

Cargo del Responsable de
Archivo de Tramite:

Domicilio:
Teléfono/Extensién:

Correo Electrénico:

SECRETARIA DE TURISMO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Secretaria de Turismo

2C. Asuntos Juridicos

Direccion General de Asuntos Juridicos

Direccion General de Asuntos Juridicos

Lic. Jorge Ordaz Guzman

Jefe de Departamento de Acceso a la Informacion Publica

jordazg@sectur.gob.mx

Schiller 138 piso 8, Chapultepec Morales, Miguel Hidalgo, Ciudad de México
55330031600 ext. 4825

4 DE 30

Periodo
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mm/aa mm/aa
Asesoria juridica en reuniones de cuerpos colegiados y
procedimientos, relacionados con contratacion de bienes y servicios | Schiller 138, Piso 8, Col. Chapultepec Morales,
1 2C.6 Asistencia, consulta y asesorias bienes muebles. ene-07 dic-22 3.34 C.P. 11570, Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de
Se archiva el andlisis y opinion juridica que emite la Direccion General México.
a las consultas que se le formulan.
oracatimientos, relaconados con cantatacion 46 hence y Servics y Viaducto Miguel Alemén, 461, Piso 2, Col.
2 2C.6 Asistencia, consulta y asesorias pr N y y ene-07 dic-22 1.10 Escandén, Miguel Hidalgo, C.P. 11800, Ciudad
bienes muebles. P
de México.
Se archiva el andlisis, estudio y seguimiento que hace la Direccion
General a los instrumentos que emite el Ejecutivo Federal que Schiller 138, Piso 8, Col. Chapultepec Morales,
3 2C.7 Estudios, dictimenes e informes impacten en SECTUR. mar-15 dic-22 0.48 C.P. 11570, Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de
Informe para integrar carpeta de Cémite de Control y Desempefio México.
Institucional COCODI.
Juicios de diversas materias para el pago de diversas prestaciones Schiller 138, Piso 8, Col. Chapultepec Morales,
4 2C.8 Juicios contra la Dependencia ante autoridades jurisidiccionales. Juicios de Nulidad que se tramitan oct-02 dic-22 0.40 C.P. 11570, Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de
ante el TFJA en contra de resoluciones de SECTUR. México.
SECTUR promueve juicios diversas materias reclamando prestaciones Schiller 138, Piso 8, Col. Chapultepec Morales,
5 2C.9 Juicios de la Dependencia P J ! p Nov-08 dic-22 6.85 C.P. 11570, Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de
o denuncias por posibles delito P
México.
. R —— Schiller 138, Piso 8, Col. Chapultepec Morales,
6 2C.10 Amparos Quejosos, actores de juicios y la SECTUR, promueven juicios de| o ¢ dic-22 21.81 C.P. 11570, Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de
amparo por posibles violaciones a sus Derechos y Garantias México
Personas Fisicas o Morales presentan Recursos Revisién por Schiller 138, Piso 8, Col. Chapultepec Morales,
7 2C.11 Interposicién de Recusos Administrativos N P p Abr-14 dic-22 0.28 C.P. 11570, Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de
resoluciones de areas de SECTUR. México
Opinién a Instrumentos juridicos que generan derechos y obligaciones
para la Secretaria, que celebran las unidades administrativas, con los Schiller 138, Piso 8, Col. Chapultepec Morales,
8 2C.12 Opiniones técnico juridicas organismos de los sectores publico, privado y social. ene-06 dic-22 10.83 C.P. 11570, Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de
Areas de SECTUR remiten documentos para determinar situacion México.
juridica en diversas materias
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Secretaria de Turismo
2C. Asuntos Juridicos

Direccion General de Asuntos Juridicos

Direccion General de Asuntos Juridicos

Lic. Jorge Ordaz Guzman

Jefe de Departamento de Acceso a la Informacion Publica
Schiller 138 piso 8, Chapultepec Morales, Miguel Hidalgo, Ciudad de México

55330031600 ext. 4825

jordazg@sectur.gob.mx
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Opinién a Instrumentos juridicos que generan derechos y obligaciones Viaducto Miguel Aleman, #81, Piso 2, Col.

9 2C.12 Opiniones técnico juridicas para la Secretaria, que celebran las unidades administrativas, con los ene-06 dic-22 1.25 Escandén, Miguel Hidalgo, C.P. 11800, Ciudad
organismos de los sectores publico, privado y social. de México.
Personas Fisicas presentan quejas ante CNDH por posible violacion Schiller 138, Piso 8, Col. Chapultepec Morales,

10 2c.18 Derechos Humanos P quel por p May-14 dic-22 0.31 C.P. 11570, Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de
de Derechos Humanos i

México.
Elaboré Revisé Autorizé

Lic. Jorge Ordaz Guzman
Jefe de Departamento de Acceso a la Informacion Publica

Lic. Ignacio Rafael Martinez Soreque
Director General de Asuntos Juridicos
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TURISMO SECRETARIA DE TURISMO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Fondo: Secretaria de Turismo

Seccion documental: 5C. Recursos financieros

Unidad administrativa: Direccion General de Gestion Social de Destinos
Area generadora: Direccion General de Gestion Social de Destinos

Nombre del Responsable
de Archivo de Tramite:

Cargo del Responsable de
Archivo de Tramite:

Daniela Portilla Ostos

Coordinadora de Destinos del Norte

Domicilio: Schiller 138, piso 4, colonia Chapultepec Morales, alcaldia Miguel Hidalgo, cédigo postal 11580, Ciudad de México
Teléfono/Extension: 55 3003 1600 extension 4624
Correo Electroénico: dportillao@sectur.gob.mx
Periodo
Numerc? Codigo de la serie Nombre de la Serie Documental Descripcién del contenido de la Serie Documental — . Rolumey a.l guealC ubicacion fisica
Consecutivo Fechainicial | Fecha final metros lineales)
mm/aa mm/aa
Contiene expediente referentes a la asesoria para el disefio del Plan | Schiller, 138, piso 4,
de Desarrollo Turistico 2018; Diagndésticos de competitividad de los colonia Chapultepec
1 5C.3 Gastos o0 egresos por partida presupuestal Pueblos Magicos; Agendas de Competitividad de los destinos ene-14 dic-18 0.05 Morales, alcaldia Miguel
turisticos de México; Difusién del Programa Pueblos Mégicos en el Hidalgo, C.P. 11580,
Tianguis Turistico de Acapulco 2015. Ciudad de México
Schiller, 138, piso 4,
Se integra por documentos relacionados a la transferencia de colonia Chapultepec
2 5C.15 Transferencia de presupuesto recursos a la Organizacién de Estados Americanos asi como la feb-17 ago-18 0.005 Morales, alcaldia Miguel
transferencia de $75,000.00 USD Hidalgo, C.P. 11580,
Ciudad de México
La documentacion se encuentra relacionada a la contratacion del Schiller, 138, piso 4,
servicio de Asesoria para evaluar el posicionamiento y beneficios de colonia Chapultepec
3 5C.16 Ampliaciones del presupuesto la marca: Pueblos Mégicos; asi como para asesoria, asistencia mar-17 nov-17 0.055 Morales, alcaldia Miguel
técnica y acompafiamiento a la SECTUR para el disefio del modelo Hidalgo, C.P. 11580,
de seguridad turistica aplicable a destinos turisticos. Ciudad de México
Elaboré Revisé Autorizé
Mtra. Claudia Nancy Bautista Soto Lic. Daniela Portilla Ostos Lic. Jessica Islem Lugo Sandoval
Jefa de Proyecto Coordinadora de Destinos del Norte Directora General de Gestion Social de Destinos
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de Archivo de Tramite:
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Archivo de Tramite:
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Schiller 138 piso 8, Chapultepec Morales, Miguel Hidalgo, Ciudad de México

SECRETARIA DE TURISMO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Secretaria de Turismo

10C. Control y Auditoria de Actividades Publicas
Direccion General de Asuntos Juridicos

Direccién General de Asuntos Juridicos

Lic. Jorge Ordaz Guzman

Jefe de Departamento de Acceso a la Informacién Publica

55330031600 ext. 4825
jordazg@sectur.gob.mx

7 DE 30

Periodo
Nl Volumen al 2022
i Codigo de la serie Nombre de la Serie Documental Descripcion del contenido de la Serie Documental L X (en metros ubicacion fisica
Consecutivo Fecha inicial | Fecha final .
lineales)
mm/aa mm/aa
Schiller 138, Piso 8, Col.
S hi tas de ent i0 1 transf ias d Chapultepec Morales,
1 10C.15 Entrega-Recepcion € archivan actas de entrega 'Leiecﬁsg“’”' asl como lransferencias de jun-13 dic-22 0.07 C.P. 11570, Alcaldia
. Miguel Hidalgo, Ciudad de
México.
Elaboré .
Reviso Autorizé

Lic. Jorge Ordaz Guzman
Jefe de Departamento de Acceso a la Informacion Publica

Lic. Ignacio Rafael Martinez Soreque
Director General de Asuntos Juridicos




TURISMO

Fondo:

Seccién documental:

Unidad administrativa:

Area generadora:

Nombre del

Responsable

de Archivo de Tramite:

Cargo del Responsable de
Archivo de Tramite:

Domicilio:

Teléfono/Extension:

Correo Electrénico:

SECRETARIA DE TURISMO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Secretaria de turismo

10C. Control y Auditoria de actividades Publicas

Direccion General de Inversién Turistica

Direccién General de Inversién Turistica

Francisco Javier de Ledn Quintero

Coordinador de Analisis y Disefio de Esquemas
Schiller No. 138, Piso 10, Col. Chapultepec Morales, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11570, CDMX

55 3002 6300 EXT 2571
fideleong@sectur.gob.mx

8 DE 30

Periodo
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mm/aa mm/aa
Schiller No. 138, Piso 10,
- Archivo Entregas Direccién General de Inversion . Col. Chapultepec Morales,
3 10C.15 Entrega - Recepcion 9 P ene-20 dic-22 0.21 P putepec v
Turistica Alcaldia Miguel Hidalgo,
C.P. 11570, CDMX

Elaboroé

Reviso

David Alejandro Cantu Garcia
Jefe de Proyecto

Francisco Javier De Le6n Quintero
Coordinador Andlisis y Disefio de Esquemas

Autorizé

Eduardo Eugenio Roldan Acosta
Director General de Inversion Turistica




9 DE 30

TURISMO SECRETARIA DE TURISMO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Fondo: Secretaria de Turismo
Seccion documental: 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
Unidad administrativa: Direccién General de Sustentabilidad Turistica
Area generadora: Direccién General de Sustentabilidad Turistica
Nombre del Responsable
de Archivo de Tramite: Nancy Fabiola Hernandez Gonzalez
Cargo del Responsable de
Archivo de Tramite: Directora de Zonas de Desarrollo Turistico Sustentable
Domicilio: Schiller 138, piso 3 Col. Chapultepec Morales C.P. 11560, Alcaldia Miguel Hidalgo, CDMX
Teléfono/Extension: 55 3003 1600 Ext. 4726
Correo Electroénico: nhernandez@sectur.gob.mx
Periodo
Numerc? Codigo de la serie Nombre de la Serie Documental Descripcién del contenido de la Serie Documental — . Rolumey a.l guealC ubicacion fisica
Consecutivo Fecha inicial | Fecha final metros lineales)
mm/aa mm/aa
Schiller 138, piso 3
Auditoria Superior de la Federacion, relativa a la Auditoria de Informacién correspondiente a la atencion a las recomendaciones con Col. Chapultepec
1 10C.3 Desempefio 1389-DE inherente a los “Efectos Regionales y Urbanos [las claves 2019-0-21100-07-1389-07-001 y 2019-0-21100-07-1389- sep-22 dic-22 0.06 Morales C.P. 11560,
del Proyecto Tren Maya”. 07-003. Alcaldia Miguel
Hidalgo, CDMX
o Autorizo
Elaboré Revis6

Lic. Nancy Fabiola Hernandez Gonzalez, Directora de Zonas de

A Ing. Marco Antonio Espinosa Magafia, Director General
Desarrollo Turistico Sustentable

Sustentabilidad Turistica

Lic. Montserrat Cortés Rojas, Enlace de Control de Gestion




TURISMO SECRETARIA DE TURISMO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Fondo: SECRETARIA DE TURISMO

Seccién documental: 10 C. CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

Unidad administrativa: DIRECCION GENERAL DE INNOVACION DEL PRODUCTO TURISTICO
Area generadora: DIRECCION GENERAL DE INNOVACION DEL PRODUCTO TURISTICO

Nombre del Responsable paynA DOMINGUEZ AGUILAR
de Archivo de Tramite:
Cargo del Responsable de

. P DIRECTORA DE SEGMENTOS ESPECIALIZADOS Y APOYO A LA COMERCIALIZACION
Archivo de Tramite:

10 DE 30

Domicilio: SCHILLER 138 PH 1 COL. CHAPULTEPEC MORALES, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO
Teléfono/Extension: 553003 1600  EXT. 6325
Correo Electrénico: pdominguez@sectur.gob.mx
Periodo
Numerq Cédigo de la serie Nombre de la Serie Documental Descripcion del contenido de la Serie Doc S— . VeIV a.l ARG ubicacion fisica
Consecutivo Fecha inicial Fecha final metros lineales)
mm/aa mm/aa
Schiller No. 138 Piso P.H.2, Col.
1 10C.15 Entrega-Recepcion Actas de entrega recepcién de la DGIPT feb-20 mar-22 1.20 Chapultepec Morales, Alcaldia Miguel
Hidalgo, C.P. 11570
e Autorizé
. Revi
Elaboré eviso
= 7 LIC. PAULINA DOMINGUEZ AGUILAR
JEFA DEL DEPAR"\I'AIII\SIQNI:T%R;’I\E":E“FI{IS\ZTIIE’:;’ZOHS'I\:I:IE;E?S E INCENTIVOS DIRECTORA DE SEGMENTOS ESPECIALIZADOS Y APOYO ALA ING. JORGE VAZQ'UEZ VALDES It
4 COMERCIALIZACION DIRECTOR GENERAL DE INNOVACION DEL PRODUCTO TURISTICO
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TURISMO SECRETARIA DE TURISMO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Fondo: Secretaria de Turismo

Seccion documental: 10C. Control y Auditoria de Actividades Publicas
Unidad administrativa: Direccion General de Gestion Social de Destinos
Area generadora: Direccion General de Gestion Social de Destinos

Nombre del Responsable
de Archivo de Tramite:

Daniela Portilla Ostos

Cargo del Responsable de

. P i Desti IN
Archivo de Tramite: Coordinadora de Destinos del Norte

Domicilio: Schiller 138, piso 4, colonia Chapultepec Morales, alcaldia Miguel Hidalgo, cédigo postal 11580, Ciudad de México
Teléfono/Extension: 55 3003 1600 extension 4624
Correo Electroénico: dportillao@sectur.gob.mx
Periodo
Numerc? Codigo de la serie Nombre de la Serie Documental Descripcién del contenido de la Serie Documental — . Rolumey a.l guealC ubicacion fisica
Consecutivo Fecha inicial | Fecha final metros lineales)
mm/aa mm/aa
La documentacioén que obra en este apartado sirvié en su oportunidad Schiller, 138, piso 4,
para atender auditorias en temas como desempefio de Pueblos colonia Chapultepec
1 10C.3 Auditoria Magicos; Desarrollo Sustentable de los Destinos y Regiones ago-14 dic-21 0.143 Morales, alcaldia Miguel
Turisticas; Programa de Trabajo de Control Interno relativa y entre Hidalgo, C.P. 11580,
otros requerimientos. Ciudad de México

Contiene las actas de entrega recepcion de la Direccién General de
Mejora Regulatoria; Direccién de Facilitacion; Direccién General de
Verificacién y Sancion.

Schiller, 138, piso 4,
colonia Chapultepec

2 10C.15 Entrega-recepcion Direccion de facilitacién; José Angel Diaz Rebolledo; Destinos del nov-10 abr-19 0349 m(éraaileos,glgalggglgguel
Centro 2014-al 15 de Abril de 2019; Direccién General de Desarrollo y 'aalgo, ~. 7 - !
b Ciudad de México
Producto Turistico.
Schiller, 138, piso 4,
Los documentos de este apartado son relativos al Programa de colonia Chapultepec
3 10C.16 Libros blancos desarrollo regional turistico sustentable y pueblos magicos jun-18 oct-18 0.085 Morales, alcaldia Miguel
PRODERMAGICO 201-2018 (S248); y memorias documentales. Hidalgo, C.P. 11580,
Ciudad de México
Elaboré Revis6 Autorizé
Mtra. Claudia Nancy Bautista Soto Lic. Daniela Portilla Ostos Lic. Jessica Islem Lugo Sandoval
Jefa de Proyecto Coordinadora de Destinos del Norte Directora General de Gestion Social de Destinos




TURISMO

Fondo:

Secciéon documental:
Unidad administrativa:
Area generadora:

Nombre del Responsable
de Archivo de Tramite:

Cargo del Responsable de
Archivo de Tramite:

Domicilio:
Teléfono/Extension:
Correo Electroénico:

SECRETARIA DE TURISMO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECRETARIA DE TURISMO

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

VIADUCTO PRESIDENTE MIGUEL ALEMAN 81

5530031600 EXT 5423

10C. CONTROL Y AUDITORIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS

OFICINA DEL TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

12 DE 30

Periodo
Numerc_u Cédigo de la serie Nombre de la Serie Documental Descripcion del contenido de la Serie Documental — _ VeliniE a.l 2R (@ ubicacion fisica
Consecutivo Fecha inicial | Fecha final metros lineales)
mm/aa mm/aa
AUDITORIAS "AL DESEMPENO" Y "PRESUPUESTO GASTO VIADUCTO * PRESIDENTE
1 10C.3 AUDITORIAS CORRIENTE. AUSTERIDAD REPUBLICANA" ATENDIDAS POR LA|  ene-21 dic-22 0.20 MIGUEL ALEMAN 81, COL
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ESCANDON. ALA SURESTE
2DO PISO
VIADUCTO _ PRESIDENTE
. ACTAS DE ENTREGA RECEPCION DE LA ENTONCES OFICIALIA ' MIGUEL ALEMAN 81, COL
2 10¢.15 ENTREGA-RECEPCION MAYOR Y LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS dic-13 oct-18 022 ESCANDON. ALA SURESTE
2DO PISO
*PROYECTO DE OBRAS DE REAHABILITACION DEL ACAPULCO
TRADICIONAL CON RECURSOS DEL FONDO DE DESASTRES
NATURALES (FONDEN) 2014-2018, VIADUCTO  PRESIDENTE
3 10C.16 LIBROS BLANCOS AESTRUCTURA ORGANICA, oct-18 oct-18 0.10 MIGUEL ALEMAN 81, COL
*DESINCORPORACION DE FONATUR PRESTADORA DE ESCANDON. ALA SURESTE
SERVICIOS 2DO PISO

Elaboroé

LIC. LAURA ELENA LOPEZ BANOS
JEFA DE DEPARTAMENTO

Reviso

Autorizé




TURISMO

Fondo:

Seccién documental:

Unidad administrativa:

Area generadora:

Nombre del Responsable de Archivo de Tramite:
Cargo del Responsable de Archivo de Tramite:
Domicilio:

Teléfono/Extension:

Correo Electrénico:

SECRETARIA DE TURISMO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Secretaria de Turismo

12C. Transparencia y Acceso a la Informacion
Direccién General de Asuntos Juri
Direccién General de Asuntos Ju

Lic. Jorge Ordaz Guzman
Jefe de Departamento de Acceso a la Informacién Publica
Schiller 138 piso 8, Chapultepec Morales, Miguel Hidalgo, Ciudad de México

55330031600 ext. 4825
jordazg@sectur.gob.mx

13 DE30

Nimero

. Nombre de la Serie Documental
Consecutivo

Cédigo de la serie

del de la Serie

Periodo

Fecha inicial

mm/aa

Fecha final

mm/aa

Volumen al 2022 (en metros lineales)

ubicacién fisica

1 12C.3 Programas y proyectos en materia de transparencia y

combate a la corrupcién

Programa para un Gobierno Cercano y Moderno (PGCM) /
Transparencia Focalizada. Programa Nacional de Combate a la
Corrupcién y a la Impunidad, y de mejora de la Gestion Publica.

jul-13

dic-22

0.23

Schiller 138, Piso 8, Col.
Chapultepec Morales, C.P. 11570,
Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de
México.

2 12C.4 Unidades de enlace (Unidad de Transparencia)

Comunicados y requerimientos atendidos relacionados con las
obligaciones inherentes a la Unidad de Transparencia en
diversos temas establecidos en las leyes de la materia. Atencion
de temas de Archivo, asi como de los requerimientos de diversas
unidades administrativas de la Secretaria de Turismo y de otras
Dependencias.

Se incluye lo referente a la participacion que tiene la Secretaria
en diferentes cuerpos colegiados, en cuya representacion acude
personal de la Direccion General de Asuntos Juridicos. Comités,
que preside (en materia de transparencia), asi como Comités y
Subcomités a los que se es convocado.

mar-13

dic-22

0.64

Viaducto Miguel Aleman, #81, Piso
2, Col. Escanddn, Miguel Hidalgo,
C.P. 11800, Ciudad de México.

3 12C.4 Unidades de enlace (Unidad de Transparencia)

Comunicados y requerimientos atendidos relacionados con las
obligaciones inherentes a la Unidad de Transparencia en
diversos temas establecidos en las leyes de la materia. Atencion
de temas de Archivo, asi como de los requerimientos de diversas
unidades administrativas de la Secretaria de Turismo y de otras
Dependencias.

Se incluye lo referente a la participacion que tiene la Secretaria
en diferentes cuerpos colegiados, en cuya representacion acude
personal de la Direccion General de Asuntos Juridicos. Comités,
que preside (en materia de transparencia), asi como Comités y
Subcomités a los que se es convocado.

mar-13

dic-22

2.56

Schiller 138, Piso 8, Col.
Chapultepec Morales, C.P. 11570,
Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de
México.

4 12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién

Atenciéon por parte de la Unidad de Transaprencia a las
solicitudes de acceso a la informacion desde su recepcion en la
Plataforma Nacional de Transparencia hasta la emision de las|
respuestas, incluyendo los Recursos de Revisidn. Se atienden las|
solicitudes realizadas a través de la Plataforma Nacional de
Transparencia de cardcter legal en que tenga injerencia la
Secretaria.

jun-03

dic-22

5.49

Viaducto Miguel Aleman, #81, Piso
2, Col. Escanddn, Miguel Hidalgo,
C.P. 11800, Ciudad de México.




TURISMO

Fondo:

Seccién documental:

Unidad administrativa:

Area generadora:

Nombre del Responsable de Archivo de Tramite:
Cargo del Responsable de Archivo de Tramite:
Domicilio:

Teléfono/Extension:

Correo Electrénico:

SECRETARIA DE TURISMO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Secretaria de Turismo
12C. Transparencia y Acceso a la Informacion

Direccién General de Asuntos Juridicos

Direccién General de Asuntos Juridicos
Lic. Jorge Ordaz Guzman

Jefe de Departamento de Acceso a la Informacién Publica
Schiller 138 piso 8, Chapultepec Morales, Miguel Hidalgo, Ciudad de México

55330031600 ext. 4825
jordazg@sectur.gob.mx

14 DE 30

Nimero Cédigo de la serie

Consecutivo

Nombre de la Serie Documental

Periodo

del de la Serie

Fecha inicial

mm/aa

Fecha final

mm/aa

Volumen al 2022 (en metros lineales)

ubicacién fisica

12C.6

Solicitudes de acceso a la informacién

Atenciéon por parte de la Unidad de Transaprencia a las
solicitudes de acceso a la informacion desde su recepcion en la
Plataforma Nacional de Transparencia hasta la emision de las|
respuestas, incluyendo los Recursos de Revision. Se atienden las|
solicitudes realizadas a través de la Plataforma Nacional de
Transparencia de cardcter legal en que tenga injerencia la
Secretaria.

Se atienden las solicitudes realizadas a través de la Plataforma
Nacional de Transparencia de caracter legal en que tenga
injerencia la Secretaria, en particular en materia consultiva,
contenciosa, de contratos y convenios.

Se atienden las solicitudes de acceso a la informacién que son
turnadas a la Direccién de lo Consultivo.

Unidad de Transparencia requiere informacién conforme a
solicitudes de la Plataforma Nacional de Transparencia.

jun-03

dic-22

8.21

Schiller

138, Piso

8, Col.

Chapultepec Morales, C.P. 11570,
Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de

México.

12C.7

Portal de transparencia

Seguimiento dado a las cargas realizadas por las unidades
administrativas y organos administrativos desconcentrados,
fondos y fideicomisos de la Secretaria de Turismo respecto de
las obligaciones de transparencia a través del Sistema de
Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT), asi como la
atencion dada a las verificaciones de cumplimiento por parte del
Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales (INAI). Se archivan todas las
actualizaciones que se realizan del marco juridico en el Sistema
de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT).

Se revisan las versiones publicas remitidas por las unidades
administrativas para atender obligaciones de transparencia y se
someten al Comité de Transparencia para su aprobacion.
Asimismo, se incluyen las denuncias por el incumplimiento a las
obligaciones de transparencia.

Se actualizan las obligaciones de transparencia en el SIPOT,
respecto del marco juridico y disposiciones administrativas.

feb-13

dic-22

151

Schiller

138, Piso

8, Col.

Chapultepec Morales, C.P. 11570,
Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de

México.




Fondo:

Seccién documental:

Unidad administrativa:

Area generadora:

Nombre del Responsable de Archivo de Tramite:

Cargo del Responsable de Archivo de Tramite:

Domicilio:

Teléfono/Extension:

TURISMO

SECRETARIA DE TURIS

MO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Secretaria de Turismo

12C. Transparencia y Acceso a la Informacion
Direccién General de Asuntos Juri
Direccién General de Asuntos Ju

Lic. Jorge Ordaz Guzman
Jefe de Departamento de Acceso a la Informacién Publica
Schiller 138 piso 8, Chapultepec Morales, Miguel Hidalgo, Ciudad de México

55330031600 ext. 4825

15DE 30

Correo Electrénico: jordazg@sectur.gob.mx
Periodo
Nﬁm"? Cédigo de la serie Nombre de la Serie Documental del de la Serie Volumen al 2022 (en metros lineales) ubicacién fisica
Consecutivo Fecha inicial Fecha final
mm/aa mm/aa

7 12C.8 Clasificacion de informacion reservada Proceso por el cual clasifica la informacién a través de la reserva ene-13 dic-22 0.12 Schiller 138, Piso 8, Col.
de la misma, por un plazo de tiempo determinado. Se archivan Chapultepec Morales, C.P. 11570,
los tramites que se realizan al Comité de Transparencia de la Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de
Secretaria para reservar expedientes. México.

8 12C.10 Sistema de datos personales A traves del Sistema Persona se informaba de cualquier mar-13 dic-22 0.04 Schiller 138, Piso 8, Col.
modificacion, cancelacion o transmision de los datos personales Chapultepec Morales, C.P. 11570,
en posesion de la Dependencia. Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de

México.
Elaboré Reviso Autorizé

Lic. Jorge Ordaz Guzman
Jefe de Departamento de Acceso a la Informacién Publica

Lic. Ignacio Rafael Martinez Soreque
Director General de Asuntos Juridicos




TURISMO

Fondo:

Seccion documental:
Unidad administrativa:
Area generadora:

Nombre del Responsable
de Archivo de Tramite:

Cargo del Responsable de
Archivo de Tramite:

Domicilio:
Teléfono/Extension:
Correo Electrénico:

SECRETARIA DE TURISMO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Secretaria de turismo
12C. Transparencia y Acceso a la Informacion
Direccion General de Inversion Turistica
Direccion General de Inversion Turistica

Francisco Javier de Ledn Quintero

Coordinador de Analisis y Disefio de Esquemas

Schiller No. 138, Piso 10, Col. Chapultepec Morales, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11570, CDMX

55 3002 6300 EXT 2571
fideleong@sectur.gob.mx

16 DE 30

Periodo
Numerq Codigo de la serie Nombre de la Serie Documental Descripcion del contenido de la Serie Documental — — Vellias a.l B (e ubicacion fisica
Consecutivo Fecha inicial | Fecha final metros lineales)
mm/aa mm/aa

Schiller No. 138, Piso 10,

. . ” . . . - . . Col. Chapultepec Morales,

4 12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion Archivo INAI, Direccién General de Inversién Turistica ene-20 dic-22 0.21 P putepec v
Alcaldia Miguel Hidalgo,
C.P. 11570, CDMX
, Autorizé
Elaboré Revisé
David Alejandro Cantu Garcia Francisco Javier De Ledn Quintero Eduardo Eugenio Roldan Acosta
Jefe de Proyecto Coordinador Analisis y Disefio de Esquemas Director General de Inversion Turistica




TURISMO

Fondo:

Seccién documental:
Unidad administrativa:
Area generadora:

Secretaria de Turismo

Nombre_ del Re,spc_)nsable Lic. Diana Barrera Vazquez
de Archivo de Tramite:

Cargo del Responsable de
Archivo de Tramite:

Domicilio:

Teléfono/Extension:
Correo Electrénico:

SECRETARIA DE TURISMO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

12C. Transparenciay Acceso a la Informacién
Direccion General de Normalizacion y Verificacion
Oficina de la Direccion General de Normalizacién y Verificacion

Directora de Sancién y Recursos de Revision

17 DE 30

Avenida Presidente Masaryk No. 172, piso 1, Colonia Bosques de Chapultepec, Alcaldia Miguel Hidalgo, Cédigo Postal 11580, Ciudad
de México.

55 3002 6300 Ext. 2393
dbarrerav@sectur.gob.mx

Periodo
Numerc? Codigo de la serie Nombre de la Serie Documental Descripcién del contenido de la Serie Documental — . Rolumey a.l guealC ubicacion fisica
Consecutivo Fecha inicial | Fecha final metros lineales)
mm/aa mm/aa
Expedlgnles que continuenen las solicitudes de inicio, sus Av. Presidente Masaryk
respectivas respuestas y anexos, de ser el caso. En el supuesto de .
- S 172, piso 1, Col. Bosques
que la persona solicitante presente un recurso de revisién ante el de Chapultepec, C.P
1 12C.6 Solicitudes de Acceso a la Informacién Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion vy ene-21 dic-22 0.03 p p o
L. N 11580, Alcaldia Miguel
Proteccion de Datos Personalesante (INAI), se archivan . N
N . s . . Hidalgo, Ciudad de
conjuntamente con la solicitud original, incluidas las pruebas "
N . México
aportadas y las respuestas requeridas hasta su cierre.
Av. Presidente Masaryk
Expedientes que contienen los comprobantes de carga de los 172, piso 1, Col. Bosques
. reportes trimestrales que se cargan en el Sistema de Portales de ~ Ay de Chapultepec, C.P.
2 12cT Portal de transparencia Obligaciones de Transparencia (SIPOT), asi como todo lo relacionado ene-21 dic-22 001 11580, Alcaldia Miguel
al tema. Hidalgo, Ciudad de
México

Elaboré

Deysi Magaly Flores Romualdo

Auxiliar Administrativa

Reviso

Directora de Sancion y Recursos de Revision

Lic. Diana Barrera Vazquez

Autorizo

Director eneral de Normalizacién y Verificacion

Lic. César Garizurieta Vega




TURISMO

Fondo:

Seccion documental:
Unidad administrativa:
Area generadora:

Nombre del Responsable
de Archivo de Tramite:

Cargo del Responsable de
Archivo de Tramite:

Domicilio:
Teléfono/Extension:
Correo Electrénico:

SECRETARIA DE TURISMO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Secretaria de Turismo
12C. Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Direccion General de Gestion Social de Destinos
Direccion General de Gestion Social de Destinos

Daniela Portilla Ostos

Coordinadora de Destinos del Norte

18 DE 30

Schiller 138, piso 4, colonia Chapultepec Morales, alcaldia Miguel Hidalgo, cédigo postal 11580, Ciudad de México

55 3003 1600 extension 4624
dportillao@sectur.gob.mx

Periodo
Numerc? Codigo de la serie Nombre de la Serie Documental Descripcién del contenido de la Serie Documental — . Rolumey a.l guealC ubicacion fisica
Consecutivo Fecha inicial | Fecha final metros lineales)
mm/aa mm/aa

Schiller, 138, piso 4,

La documentacion esta conformada por solicitudes de acceso a la colonia Chapultepec
1 12C.6 Solicitudes de informacion INAI . » p ene-14 ene-20 0.151 Morales, alcaldia Miguel

informacion del 2014 al 2020. .

Hidalgo, C.P. 11580,

Ciudad de México

Elaboré Revisé Autorizé

Mtra. Claudia Nancy Bautista Soto
Jefa de Proyecto

Lic. Daniela Portilla Ostos
Coordinadora de Destinos del Norte

Lic. Jessica Islem Lugo Sandoval
Directora General de Gestion Social de Destinos




TURISMO

Fondo:

Seccion documental:
Unidad administrativa:
Area generadora:

Nombre del Responsable
de Archivo de Tramite:

Cargo del Responsable de
Archivo de Tramite:

Domicilio:
Teléfono/Extension:
Correo Electrénico:

OFICINA DEL DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SECRETARIA DE TURISMO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECRETARIA DE TURISMO

12C. SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

VIADUCTO PRESIDENTE MIGUEL ALEMAN 81

5530031600 EXT 5423

19 DE 30

Periodo
Numerc? Codigo de la serie Nombre de la Serie Documental Descripcién del contenido de la Serie Documental — . Rolumey a.l guealC ubicacion fisica
Consecutivo Fechainicial | Fecha final metros lineales)
mm/aa
VIADUCTO

SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION RECIBIDAS DE PRESIDENTE  MIGUEL
1 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA, DE COMPETENCIA DE LA oct-19 0.50 ALEMAN 81, coL
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ESCANDON. ALA

SURESTE 2DO PISO

Elaboréo

LIC. LAURA ELENA LOPEZ BANOS
JEFA DE DEPARTAMENTO

Revisé

Autorizé




TURISMO

Fondo:

Seccién documental:
Unidad administrativa:
Area generadora:

Nombre del

Responsable

de Archivo de Tramite:

Cargo del Responsable de
Archivo de Tramite:

Domicilio:

SECRETARIA DE TURISMO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Secretarfa de Turismo
1S. Actividades Turisticas

Jefatura de Proyectos

Mtro. Alejandro Soto Siqueiros

Direccién General de Desarrollo Regional y Fomento Turistico

Director de Evaluacion de Proyectos Turisticos

Av. Presidente Masaryk No. 172 Col. Bosques de Chapultepec, Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11580 CDMX

Teléfono/Extensién:

Correo Electrénico:

55 3002 6300 Ext. 2451
asotos@sectur.gob.mx

20 DE 30

Periodo
NG . q A q q Vol 1 2022 .
Hmero Cédigo de la serie Nombre de |la Serie Documental Descripcién del contenido de la Serie Documental L . oumen & ezel ubicacién fisica
Consecutivo Fecha inicial | Fecha final metros lineales)
mm/aa mm/aa
Dictaminacién de Proyectos a apoyar medsiante los Convenios de
Coordinacion. Av. Presidente Masaryk
Suscripcion de los Convenios de Coordinacion. No. 172 Col. Bosques
1 1S.4 Subsidios para Convenios de Coordinacion (F;zglr(t:i?ﬁlaoc?énde Recursos  Federales de los  Convenios  de 2013 2022 72.00 de Chapultepec Alcaldia
Comprobacién de Recursos, Seguimiento y Evaluacién a los Miguel Hidalgo C.P.
Convenios de Coordinacion. 11580 Piso 6
Ejercicio Fiscal 2013
Autorizé
Elaboré Revisé

Lic. José Antonio Abarca Gonzalez
Jefe de Proyecto

Director de Evaluacion de Proyectos Turisticos

Mtro. Alejandro Soto Siqueiros

Ing. Nicolas Cano Ibarra
Director General de Desarrollo Regional y Fomento Turistico




TURISMO

Fondo:

Seccion documental:
Unidad administrativa:
Area generadora:

Nombre del Responsable
de Archivo de Tramite:
Cargo del Responsable de
Archivo de Tramite:
Domicilio:
Teléfono/Extension:

Correo Electrénico:

SECRETARIA DE TURISMO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Secretaria de turismo
1S. Actividades turisticas
Direccion General de Inversion Turistica
Direccion General de Inversion Turistica

Francisco Javier de Ledn Quintero

Coordinador de Analisis y Disefio de Esquemas

Schiller No. 138, Piso 10, Col. Chapultepec Morales, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11570, CDMX

55 3002 6300 EXT 2571
fideleong@sectur.gob.mx

21 DE 30

Namero

CTEE i Cédigo de la serie

Nombre de la Serie Documental

Periodo

Descripcion del contenido de la Serie Documental S—
Fechainicial

mm/aa

Fecha final
mm/aa

Volumen al 2022 (en
metros lineales)

ubicacion fisica

1 1s.1

Obtencion de Financiamiento e Inverisén para proyectos

turisticos

Archivo General Direccion General de Inversion Turistica| ene-20

dic-22

1.50

Schiller No. 138, Piso 10,
Col. Chapultepec Morales,
Alcaldia Miguel Hidalgo,
C.P. 11570, CDMX

Elaboré

David Alejandro Cantu Garcia
Jefe de Proyecto

Revisé

Autorizé

Francisco Javier De Le6n Quintero
Coordinador Andlisis y Disefio de Esquemas

Eduardo Eugenio Roldan Acosta
Director General de Inversion Turistica




TURISMO SECRETARIA DE TURISMO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECRETARIA DE TURISMO

1S. ACTIVIDADES TURISTICAS

DIRECCION GENERAL DE INNOVACION DEL PRODUCTO TURISTICO
DIRECCION GENERAL DE INNOVACION DEL PRODUCTO TURISTICO

Fondo:

Seccion documental:
Unidad administrativa:
Area generadora:

Nombre del Responsable p\y ina DOMINGUEZ AGUILAR
de Archivo de Tramite:

Cargo del Responsable de

. o DIRECTORA DE SEGMENTOS ESPECIALIZADOS Y APOYO A LA COMERCIALIZACION
Archivo de Tramite:

SCHILLER 138 PH 1 COL. CHAPULTEPEC MORALES, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO
553003 1600 EXT. 6325
pdominguez@sectur.gob.mx

Domicilio:
Teléfono/Extension:
Correo Electrénico:

22 DE 30

Periodo
Numerq Cédigo de la serie Nombre de la Serie Documental Descripcién del contenido de la Serie Documental VEliED a_l AR ubicacion fisica
Consecutivo Fecha inicial | Fechafinal metros lineales)
mm/aa mm/aa
Expedientes de las Direcciones Segmentos Especializados,
Turismo de Naturaleza, Turismo de Negocios y, Turismo .
Cultural y de Salud que se refieren a acciones de Asistencia cs(,ﬁhgﬁglifepzcl ’\VAZ:I;
1 182 Innovacion y desarrollo de productos turisticos Técnica; Estudios, Diagnésticos y Documentos Técnicos; jul-07 dic-22 7.81 C P 1"1570‘) Alcaldia
Profesionalizacién de Actores; Apoyo a la Comercializacion vy, ‘N'“guel Hidalgo
Coordinacién y Vinculacién con Dependencias de Gobierno y
Organismos Privados y de la Sociedad Civil.
Autorizé

Elaboré Revisé

LIC. PAULINA DOMINGUEZ AGUILAR

LIC. ADRIANA AGUILAR GALLARDO

SUBDIRECTORA DE SEGMENTOS ESPECIALIZADOS DIRECTORA DE SEGMENTOS ESPECIALIZADOS Y APOYO A LA

COMERCIALIZACION

ING. JORGE VAZQUEZ VALDES
DIRECTOR GENERAL DE INNOVACION DEL PRODUCTO TURISTICO




TURISMO

Fondo:

Seccion documental:
Unidad administrativa:
Area generadora:

Nombre del Responsable
de Archivo de Tramite:

Cargo del Responsable
de Archivo de Tramite:

Domicilio:
Teléfono/Extension:
Correo Electrénico:

Schiller 138, piso 4, colonia Chapultepec Morales, alcaldia Miguel Hidalgo, codigo postal 11580, Ciudad de México

SECRETARIA DE TURISMO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Secretaria de Turismo
1S. Actividades Turisticas

Direccion General de Gestion Social de Destinos

Direccién General de Gestion Social de Destinos

Daniela Portilla Ostos

Coordinadora de Destinos del Norte

55 3003 1600 extension 4624
dportillao@sectur.gob.mx

23 DE 30

Periodo
Nimero . . . . . . Volumen al 2022 (en L L.
. Cédigo de la serie Nombre de la Serie Documental Descripcién del contenido de la Serie Documental — . X ( ubicacion fisica
Consecutivo Fecha inicial | Fecha final metros lineales)
mm/aa mm/aa
Los documentos contenidos en los expedientes de este apartado versan en SChI"?r’ 138, piso 4,
eneral sobre proyectos turisticos para la obtencién de financiamiento e colonia Chapultepec
1 1s.1 Proyectos turisticos para la obtencién de financiamiento e inversién g - L 8 . . . abr-18 sep-22 0.315 Morales, alcaldia Miguel
inversion, de conservacion y mejora asi como evaluaciones de aspirantes a )
Pueblos Mégicos Hidalgo, C.P. 11580,
’ Ciudad de México
Schiller, 138, piso 4,
. - . . colonia Chapultepec
2 1s8.2 Innovacion y desarrollo de productos turisticos izclrr:gelgr?aporsg?Zimeecnt:jglggéelra;gl:c%l:’rograma de Transferencia de ene-16 nov-18 0.110 Morales, alcaldia Miguel
giay p P : Hidalgo, C.P. 11580,
Ciudad de México
Las documentales que obran en el presente apartado, versan sobre
Cursos, talleres y asesorias en materia de Seguridad para el Turista.
Asimismo contiene el Protocolo para la atencién de Turistas Victimas y " .
) v L, . . . . ) Schiller, 138, piso 4,
Transgresores; Centro de Atencién y Proteccién al Turista, investigaciones; .
Comité Sectorial para la Gestion del Riesgo en la Actividad Turistica; colonia Chapultepec
3 1s.3 Proteccion y seguridad al turista - A . 1 - L ' ene-14 dic-19 0.888 Morales, alcaldia Miguel
Sesion Ordinaria de los Consejos de Administracion de Servicios N
L A N N . Hidalgo, C.P. 11580,
Aeroportuarios; Mesa de Trabajo N°7 Seguridad Integral Turista Operativo Ciudad de México
Semana Santa 2014; Protecci6n civil Plan Sismo; Modelo de seguridad para|
destinos turisticos; Evaluacién de Comunicacion de Riesgos 2016 y de
Politicas Publicas.
Los expedientes correspondientes a este cédigo son en materia de los
subsidios, comprobaciones y entregables otorgados en materia del
Programa de Desarrollo Turls_tlco Sust,en_table y Pueblos Magicos Schiller, 138, piso 4,
(Programa de Desarrollo Regional Turistico Sustentable y Pueblos .
Mégicos) y del Programa Pueblos Mé&gicos y Destinos Prioritarios colonia Chapultepec
4 1s.4 Subsidios para convenios de coordinacion < N 5 . mar-14 jul-19 9.087 Morales, alcaldia Miguel
PROMAGICO; Programa de Transferencia de Tecnologia; Desarrollo de N
N P . o X N L Hidalgo, C.P. 11580,
Destinos Turisticos Diversificados; Proceso de Reingenieria del Programa Ciudad de México
"Pueblos Magicos"; asi como el convenio de colaboracién SECTUR-
SEGITTUR (Sociedad Mercantil Estatal para la Gestion de la Innovacion y
las Tecnologias Turisticas), entre otros.
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Secretaria de Turismo
1S. Actividades Turisticas

Direccion General de Gestion Social de Destinos
Direccién General de Gestion Social de Destinos

Daniela Portilla Ostos

Coordinadora de Destinos del Norte

55 3003 1600 extension 4624
dportillao@sectur.gob.mx
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Periodo
Nimero . . . . . . Volumen al 2022 (en L L.
; Cadigo de la serie Nombre de la Serie Documental Descripcion del contenido de la Serie Documental — - ; ( ubicacion fisica
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La documental que conforma éste cédigo engloba, entre otros temas a las
marcas registradas propiedad de la SECTUR y que resultan competencia
de esta Direccién General como Pueblos Mégicos, Raices Magicas y
Barrios Mégicos; tambien se hallan en este rubro los convenios de " .
) . . " . . Schiller, 138, piso 4,
concertacion de acciones y convenios de licencia de uso no exclusivo de la N
marca "México" y de la marca famosa "Pueblos Magicos" firmados con los . colonia Chapultepec
5 1S5 Pueblos magicos mar-12 dic-22 5.628 Morales, alcaldia Miguel

aliados estratégicos; las evaluaciones de permanencia de Pueblos
Méagicos; Festividades estatales de los 132 PM; la Red nacional de alcades;
Tianguis Nacional de Pueblos Magicos; Rutas Méagicas de color; Festival
Cielo Magico 2022; Geoparque Muzquiz, Coahuila; Feria Pueblos Méagicos;
Comité de Pueblos Magicos; y otros proyectos relativos a los Pueblos
Mégicos.

Hidalgo, C.P. 11580,
Ciudad de México

Elaboré

Mtra. Claudia Nancy Bautista Soto
Jefa de Proyecto

Revisé

Lic. Daniela Portilla Ostos
Coordinadora de Destinos del Norte

Autorizé

Lic. Jessica Islem Lugo Sandoval

Directora General de Gestion Social de Destinos
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Direccion General de Asuntos Juridicos
Direccion General de Asuntos Juridicos

Lic. Jorge Ordaz Guzman

Jefe de Departamento de Acceso a la Informacién Publica
Schiller 138 piso 8, Chapultepec Morales, Miguel Hidalgo, Ciudad de México
55330031600 ext. 4825
jordazg@sectur.gob.mx

Periodo
e Volumen al 2022
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Reportes de avances del Programa de Trabajo de Desarrollo hiller 138, P |
Insitucinal de la Secretaria, instrumento que permite al sector Schl erl38, |’\s/|o 8,|Co.
) . coordinar los esfuerzos para cumplir con los objetivos plasmados ) Chapultepec Morales,
1 2S.3 Programa de Trabajo de Desarrollo Institucional dentro del Plan Nacional de Desarrollo asi como en el Programa oct-15 dic-22 0.07 C.P. 11570, Alcaldia
Sectorial de Turismo. Miguel Hidalgo, Ciudad de
México.
Elaboré Revisé Autorizo
Lic. Jorge Ordaz Guzman Lic. Ignacio Rafael Martinez Soreque
Jefe de Departamento de Acceso a la Informacion Publica Director General de Asuntos Juridicos




TURISMO

Fondo:

Seccion documental:
Unidad administrativa:
Area generadora:

Nombre del Responsable
de Archivo de Tramite:

Cargo del Responsable de
Archivo de Tramite:

Domicilio:
Teléfono/Extension:
Correo Electrénico:

SECRETARIA DE TURISMO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
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2S Politica 'y Planeacion Turistica

Direccién General de Sustentabilidad Turistica

Direccién General de Sustentabilidad Turistica

Nancy Fabiola Hernandez Gonzalez

55 3003 1600 Ext. 4726
nhernandez@sectur.gob.mx

Directora de Zonas de Desarrollo Turistico Sustentable
Schiller 138, piso 3 Col. Chapultepec Morales C.P. 11560, Alcaldia Miguel Hidalgo, CDMX
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Elaboré

Lic. Montserrat Cortés Rojas, Enlace de Control de Gestion

Revisé

Lic. Nancy Fabiola Hernandez Gonzalez, Directora de Zonas de

Desarrollo Turistico Sustentable

Periodo
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Seguimiento del Programa para el Ordenamiento Turistico General
del Territorio, asistencia técnica a entidades federativas o localidades
en materia de ordenamiento turistico del territorio, sustentabilidad Schiller 138, piso 3
turistica y/o georreferenciacién, Cuestionario de control interno chiller » pIso
referente a la Intervencion de Control "Programa de Ordenamiento Col. Chapultepec
1 2S.6 Ordenamiento Turistico General del Territorio Turismo, clave 900, "P001 Planeacién y Conduccién de la Politica de dic-16 dic-22 0.04 Morales C.P. 11560,
Turismo”, Cédula de analisis intervencion 07-2022. Se incluye lo Alcaldia Miguel
relativo al Taller Virtual para la identificacion de aspectos :
metodolégicos y definicion de criterios a considerar para la Hidalgo, CDMX
elaboracién de una "Guia Metodolégica para la formulacién de los
Programas de Ordenamiento Turistico Regionales y Locales".
Schiller 138, piso 3
Col. Chapultepec
2 2S8.7 Zonas de Desarrollo Turistico Sustentable de México Seguimiento y acompafiamiento en el proceso para el andlisis, ene-18 dic-22 0.43 Morales C.P. 11560,
dictaminacion, establecimiento, regulacién, administracién y vigilacia Alcaldia Miguel
de las Zonas de Desarrollo Turistico Sustentable, solicitadas por los .
interesados. Hidalgo, CDMX
Autorizo

Ing. Marco Antonio Espinosa Magaiia, Director General

Sustentabilidad Turistica
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Direccion General de Planeacion
Direccién de Politica Intersectorial

Lic. Juan Luis Lopez Ordofiez

Director de Politica Intersectorial

Presidente Masaryk 172 Bosques de Chapultepec, C.P. 11580 Miguel Hidalgo CDMX

6006
jllopezo@sectur.gob.mx
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Planeacion Turistica en el Marco del Sistema Nacional de Planeacion [Contiene expedientes y documentos derivados de la planeacion Av. I?reSIdente 'V!""S"",ryk

1 251 Democética. turistica en el marco del Sistema Nacional de Planeacién para el ene-20 ene-22 0.20 172, piso 3, Alcaldia Miguel
Desarrollo. Hidalgo, C.P. 11580,CDMX
Contiene los documentos de archivo que se generan durante el
proceso de elaboracién del Programa Sectorial de Turismo, que es el Av. Presidente Masaryk

2 25.2 Programas derivados de la Politica Turistica Nacional |n_strumento ]UI’IdICO-a(.imIr.IISlI'a.IIV’O.feC(OI' de la politica tunsllc_a que ene-19 dic-20 0.20 172, piso 3, Alcaldia Miguel
atiende los ordenamientios juridicos que conforman el Sistema Hidalgo, C.P. 11580,CDMX
Nacional de la Planeacién Democratica para el Desarrollo Nacional, ’ ’
asi como de los programas institucionales y regionales, que se
elaboren en el marco de dicho programa.
Elaboracién y seguimiento del programa de trabajo de desarrollo Av. Presidente Masaryk

3 2S.3 Programa de Trabajo de Desarrollo Institucional institucional, mismo que constituye un |nst,rumento de plane_at_:lon de ene-14 mar-22 0.25 172, piso 3, Alcaldia Miguel
corto plazo mediante el cual se articularan proyectos, actividades, Hidalgo, C.P. 11580,CDMX
indicadores y metas conforme a las atribuciones de cada unidad go, &5 ’
responsable que integra el Ramo 21 "Turismo”.

Elaboré .
Autorizé

Revisé

Lic. Oscar Ricardo Hernandez Garcia
Jefe del Departamento de Estrategias Intersectoriales

Director de Politica Intersectorial

Lic. Juan Luis Lépez Ordéiiez

Mtro. José Armando Garcia Nuiio
Director General de Planeacién
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Unidad administrativa: Direccién General de Normalizacion y Verificacion
Area generadora: Direccion de Normalizacion Turistica

Nombre' del Re§p9nsable Lic. Diana Barrera Vazquez
de Archivo de Tramite:

Cargp del Re§pc_)nsable de Directora de Sancién y Recursos de Revision
Archivo de Tramite:
Avenida Presidente Masaryk No. 172, piso 1, Colonia Bosques de Chapultepec, Alcaldia Miguel Hidalgo, Coédigo Postal 11580, Ciudad

Domicilio: de México.

Teléfono/Extension: 55 3002 6300 Ext. 2393
Correo Electrénico: dbarrerav@sectur.gob.mx
Periodo
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Avenida Presidente
Dictamenes y oficios de la Comisién Nacional de Mejora Regulatoria| Maé;g;:‘gbigﬁéglzg L
1 3S.3 Asuntos intersecretariales en materia turistica (CONAMER) relativas a solicitudes  de  Andlisis de Impacto ene-20 dic-22 0.02 Chapultepec, Alcaldia
Regulatorio (AIR) o exenciones. Miguel Hidalgo. Codigo
Lineamientos y reportes del Programa de Mejora Regulatoria (PMR). Pos?tal 1158096iudadgde
México.
Avenida Presidente
Opiniones a las iniciativas que son presentadas en el Congreso de la M?;g;?gb;ﬁéglzz L
2 3S.4 Peticiones relevantes del Poder Legislativo Uni6n (Camara de Diputados y §enado d.e la Repiblica) y que inciden ene-20 dic-21 0.02 Chapultepec, Alcaldia
en las facultades de la Secretaria de Turismo o en las actividades del Miguel Hidalgo, Cédigo
sector. Postal 11580, Ciudad de
México.
Elaboré Revisé Autorizé
Antrop. David Gerardo Noria Sanchez Lic. Diana Barrera Vazquez Lic. César Garizurieta Vega
Director de Normalizacién Turistica Directora de Sancion y Recursos de Revision Director eneral de Normalizacién y Verificacion
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3S. Politicas publicas concurrentes

Direccion General de Planeacion
Direccién de Politica Intersectorial

Lic. Juan Luis Lopez Ordofiez

Director de Politica Intersectorial

Av. Presidente Masaryk 172, piso 3, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11580,CDMX

6006

jllopezo@sectur.gob.mx
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A, . Av. Presidente Masaryk 172
L . Esquemas de coordinacién con el Fondo Nacional de Fomento al . P !
1 3S.1 Esquema de Coordinacién con Entidades del Sector Turismo (FONATUR) y filiales, 6rganos de gobiemo y entidades ene-20 ene-22 0.70 Hié)lslo 3,CA::saI1d1|28l\(A)|g(;:u§'{AX
sectorizadas. algo, C.P. X
Mecanismos de coordinacién para la implementacién de acciones Av. Presidente Masaryk 172,
2 3s.2 Politica Intersectorial/Transversal en Materia Turistica transversales o Intersectoriales gn materia?uristica dic-20 dic-22 1.14 piso 3, Alcaldia Miguel
i Hidalgo, C.P. 11580,CDMX
Elaboré ..
Autorizo

Lic. Oscar Ricardo Hernandez Garcia
Jefe del Departamento de Estrategias Intersectoriales

Revisé

Lic. Juan Luis Lépez Ordoériez
Director de Politica Intersectorial

Mtro. José Armando Garcia Nufio
Director General de Planeacién
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4S. Calidad de los productos y servicios turisticos

Direccion General de Normalizacion y Verificacion

Direccion General de Normalizacién y Verificacion

€ Lic. Diana Barrera Vazquez

e . - L
Directora de Sancion y Recursos de Revision

30 DE 30

Avenida Presidente Masaryk No. 172, piso 1, Colonia Bosques de Chapultepec, Alcaldia Miguel Hidalgo, Cédigo Postal 11580, Ciudad de México.

55 3002 6300 Ext. 2393
dbarrerav@sectur.gob.mx

Periodo
Numen? Cadigo de la serie Nombre de la Serie Documental Descripcion del contenido de la Serie Documental . Vellitzn §| AR (Em ubicacion fisica
Consecutivo Fecha inicial | Fecha final metros lineales)
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Trabajos normativos del Comité Consultivo N»acmnal de Normalizacion Tunstlga (CCNNT), Av. Presidente Masaryk 172, piso 1, Col.
- . . desarrollados en el marco del Programa Nacional de Infraestructura de la Calidad (PNIC), " .

1 4S.1 Normatividad en materia turistica - L . - N ene-20 dic-22 0.78 Bosques de Chapultepec, Alcaldia Miguel
respecto de la elaboracién, revisién y modificacion de las Normas Oficiales Mexicanas de| " - P
turismo Hidalgo, C.P. 11580, Ciudad de México.
Sol\cltude§ de las Unidades de Verificacion acreditadas por la En.tldad Me.xl.cana de| Av. Presidente Masaryk 172, piso 1, Col.

. U, Acreditacion, A.C. (EMA) para ser autorizadas por la Secretaria de Turismo. Solicitudes de| " PN

2 4S.2 Unidades de Verificacion " . : ) N L - ene-19 dic-19 0.04 Bosques de Chapultepec, Alcaldia Miguel

actualizacion de aprobacién del personal verificador. Reuniones del Comité de Evaluacién " - P

N b Hidalgo, C.P. 11580, Ciudad de México.
de Unidades de verificacion.
Expedientes que contienen los documentos derivados de las visitas de verificacion a Av. Presidente Masaryk 172, piso 1, Col.

3 48.7 Verificacion a Prestadores de Servicios Turisticos |Prestadores de Servicios Turisticos realizados directamente por la Direccién General o a| may-12 may-21 22.20 Bosques de Chapultepec, Alcaldia Miguel
través de Organos Certificadores o Unidades de Inspeccion acreditadas Hidalgo, C.P. 11580, Ciudad de México
acmison de prsbes requerimienis de nformaden. alegalosy resouion samimSrav Av. presidente Masaryk 172, piso 1, Co.

4 4S.8 Procedimiento administrativo de infraccién P! » red! ) N  aleg yre ) ene-07 dic-22 19.50 Bosques de Chapultepec, C.P. 11580,
y de ser el caso, pago de multa u oficios dirigidos a las Secretarias de Finanzas de los| PN N N L

. L : N " Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de México
Estados para la ejecucién del cobro de multas impuestas y cierre de expediente.
Carpetas que contienen las quejas recibidas por parte de los turistas; comunicacion de Av. Presidente Masaryk 172, piso 1, Col.

5 48.9 Quejas y sugerencias del turista correos electrénicos entre la Direccion General, quejosos y el prestador de servicios ene-15 ene-21 1.08 Bosques de Chapultepec, C.P. 11580,
turisticos; evidencia proporcionada por el turista y el prestador de servicios turisticos. Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de México

Elaboré Revisé Autorizé

Mtra. Maria Alicia Hernandez Garcia
Directora de Verificacién

Lic. Diana Barrera Vazquez
Directora de Sancion y Recursos de Revision

Lic. César Garizurieta Vega
Director eneral de Normalizacion y Verificacion




