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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

MEDIO AMBIENTE @ INECC





Ciudad de México, a XX de XXXXXX 20XX

JAIME ESTANISLAO PÉREZ MARTÍNEZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

PRESENTE

Por medio del presente y en cumplimiento a lo establecido en los artículos 81 fracción VIII del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, numeral 4.3.7 del Manual Administrativo de Aplicación General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, numerales VIII.1.9 y VIII.3.4.2 de las Políticas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del INECC, en mi carácter de Administrador del contrato número INECC/XX-XXX/2023, para la prestación del servicio/realización de la asesoría o estudio/adquisición de los bienes denominado (nombre del servicio) celebrado entre el Instituto Nacional de Ecología y Cambio Climático y la empresa (nombre y razón social) con fecha (día, mes y año), envío para su notificación al prestador de servicios la constancia de cumplimiento de obligaciones contractuales, toda vez que en el expediente se encuentran completos todos los entregables establecidos y las liberaciones técnicas correspondientes.
Asimismo, de la manera más atenta, me permito solicitar a Usted se inicien los trámites para la cancelación de la garantía de cumplimiento otorgada por el proveedor ya que se concluyó en tiempo y forma las obligaciones establecidas en el contrato a satisfacción de esta Área Requirente.

Sin más por el momento, agradezco su atención. 
ATENTAMENTE

Cargo

Nombre

C.c.e.p.
Lic. Nombre Apellido.- Cargo que ocupa (INSTITUCIÓN/SECRETARÍA).- Para su conocimiento.
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