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Temario para el examen de conocimientos técnicos del concurso del puesto de:

DIRECTOR(A) DE ORGANIZACION Y METODOS

NOTA: Es importante que también se consulte la Guia de Referencia en materia de Conocimientos sobre la Administracién Publica Federal”, ya que su
material de estudio representa el 40% del examen.

*Si el hipervinculo web no se visualiza correctamente, debera copiar y pegar el link en el navegador.

TEMA

SUBTEMA

BIBLIOGRAFIA

CAPITULO, TITULO, EPIGRAFE

WEB*

Administracién Publica

Marco Normativo SFP

Ley Organica de la Administracion Publica

Titulo Primero
De la Administracion Publica Federal

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LO
APF.pdf

Administracién Publica

Marco Normativo SFP

Ley Organica de la Administracion Publica

Titulo Segundo
De la Administracion Publica Centralizada
Capitulo |
De las Secretarias de Estado

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LO
APF.pdf

Administracién Publica

Marco Normativo SFP

Ley Organica de la Administracion Publica

Articulos 30 al 40

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LO
APF.pdf

Administracién Publica

Marco Normativo SFP

Reglamento Interior de la Secretaria de la Funciéon
Publica.

Capitulo IV
Disposiciones Facultativas

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo
=5591703&fecha=16/04/2020#gsc.tab=0

Servicio Profesional de Carrera

Marco Normativo SFP

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la
Administracion Publica Federal

Todo el documento

https://www.trabajaen.gob.mx/info/leySPC.pdf

Servicio Profesional de Carrera

Marco Normativo SFP

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de
Carrera

Todo el documento

https://www.trabajaen.gob.mx/info/ReglamentoSP
C.pdf

Administracién Publica

Objeto de la Ley

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion

Titulo Primero
Disposiciones Generales
Capitulo |

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LG
SNA_200521.pdf

Validacién de Valuacién de Puestos

Criterios Técnicos para la Validacion de
Valuacidn de Puestos de la
Administracion Publica Federal

Criterios Técnicos para la Validacion de Valuacion
de Puestos de la Administracién Publica Federal

Todo el documento

http://www.oas.org/es/sla/dlc/mesicic/docs/mesic
ic5_mex_ane_102.pdf



https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGSNA_200521.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGSNA_200521.pdf

TEMA

SUBTEMA

BIBLIOGRAFIA

CAPITULO, TITULO, EPIGRAFE

WEB*

Disposiciones en las materias de
Recursos Humanos y del Servicio
Profesional de Carrera, asi como el
Manual Administrativo de Aplicacion
General en materia de Recursos
Humanos y Organizacion y el Manual
del Servicio Profesional de Carrera.

Recursos Humanos

Acuerdo por el que se reforman, adicionany
derogan diversas disposiciones del diverso por el
que se emiten las Disposiciones en las materias de
Recursos Humanos y del Servicio Profesional de
Carrera, asi como el Manual Administrativo de
Aplicacion General en materia de Recursos
Humanos y Organizacion y el Manual del
Servicio Profesional de Carrera.

Articulos Primero y Segundo

https://www.trabajaen.gob.mx/info/MaagmrhoMs
pc.pdf

Disposiciones en las materias de
Recursos Humanos y del Servicio
Profesional de Carrera, asi como el
Manual Administrativo de Aplicacion
General en materia de Recursos
Humanos y Organizacion y el Manual
del Servicio Profesional de Carrera.

Recursos Humanos

Acuerdo por el que se reforman, adicionany
derogan diversas disposiciones del diverso por el
que se emiten las Disposiciones en las materias de
Recursos Humanos y del Servicio Profesional de
Carrera, asi como el Manual Administrativo de
Aplicacion General en materia de Recursos
Humanos y Organizacion y el Manual del
Servicio Profesional de Carrera.

Titulo Primero
Disposiciones Generales
Capitulo |
Del Ambito de Aplicacién y Definiciones

https://www.trabajaen.gob.mx/info/MaagmrhoMs
pc.pdf

Disposiciones en las materias de
Recursos Humanos y del Servicio
Profesional de Carrera, asi como el
Manual Administrativo de Aplicacion
General en materia de Recursos
Humanos y Organizacion y el Manual
del Servicio Profesional de Carrera.

Recursos Humanos

Acuerdo por el que se reforman, adicionany
derogan diversas disposiciones del diverso por el
que se emiten las Disposiciones en las materias de
Recursos Humanos y del Servicio Profesional de
Carrera, asi como el Manual Administrativo de
Aplicacién General en materia de Recursos
Humanos y Organizacién y el Manual del
Servicio Profesional de Carrera.

Titulo Segundo
De la Planeacidon de la Organizacién

https://www.trabajaen.gob.mx/info/MaagmrhoMs
pc.pdf

Disposiciones en las materias de
Recursos Humanos y del Servicio
Profesional de Carrera, asi como el
Manual Administrativo de Aplicacion
General en materia de Recursos
Humanos y Organizacion y el Manual
del Servicio Profesional de Carrera.

Recursos Humanos

Acuerdo por el que se reforman, adicionany
derogan diversas disposiciones del diverso por el
que se emiten las Disposiciones en las materias de
Recursos Humanos y del Servicio Profesional de
Carrera, asi como el Manual Administrativo de
Aplicacién General en materia de Recursos
Humanos y Organizacién y el Manual del
Servicio Profesional de Carrera.

Titulo Cuarto
De la Celebracion de Contratos de Prestacién de Servicios
Profesionales por Honorarios

https://www.trabajaen.gob.mx/info/MaagmrhoMs
pc.pdf

Disposiciones en las materias de
Recursos Humanos y del Servicio
Profesional de Carrera, asi como el
Manual Administrativo de Aplicacion
General en materia de Recursos
Humanos y Organizacion y el Manual
del Servicio Profesional de Carrera.

Recursos Humanos

Acuerdo por el que se reforman, adicionany
derogan diversas disposiciones del diverso por el
que se emiten las Disposiciones en las materias de
Recursos Humanos y del Servicio Profesional de
Carrera, asi como el Manual Administrativo de
Aplicacién General en materia de Recursos
Humanos y Organizacion y el Manual del
Servicio Profesional de Carrera.

Titulo Sexto
Del Servicio Profesional de Carrera
Seccién Il
Estructura orgénica y ocupacional
Seccién IV
Libre designacion

https://www.trabajaen.gob.mx/info/MaagmrhoMs
pc.pdf



https://www.trabajaen.gob.mx/info/MaagmrhoMspc.pdf
https://www.trabajaen.gob.mx/info/MaagmrhoMspc.pdf
https://www.trabajaen.gob.mx/info/MaagmrhoMspc.pdf
https://www.trabajaen.gob.mx/info/MaagmrhoMspc.pdf
https://www.trabajaen.gob.mx/info/MaagmrhoMspc.pdf
https://www.trabajaen.gob.mx/info/MaagmrhoMspc.pdf
https://www.trabajaen.gob.mx/info/MaagmrhoMspc.pdf
https://www.trabajaen.gob.mx/info/MaagmrhoMspc.pdf
https://www.trabajaen.gob.mx/info/MaagmrhoMspc.pdf
https://www.trabajaen.gob.mx/info/MaagmrhoMspc.pdf

TEMA

SUBTEMA

BIBLIOGRAFIA

CAPITULO, TITULO, EPIGRAFE

WEB*

De las Responsabilidades de los
Servidores Publicos, Particulares
Vinculados con Faltas Administrativas
Graves o Hechos de Corrupcion, y
Patrimonial del Estado

Marco normativo

Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos

Titulo Cuarto

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CP
EUM.pdf

Manual de Percepciones de los
Servidores Publicos de las Dependencias
y Entidades de la Administracion Publica

Federal.

Remuneraciones de los Servidores
Publicos de las dependencias y
entidades de la Administracién Publica
Federal

Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de
Percepciones de los Servidores Publicos de las
Dependencias y Entidades de la Administracion

Publica Federal

Articulos del 1 al 13

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo
=5653647&fecha=31/05/2022#gsc.tab=0

Reglamento de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria

Marco normativo

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y

Responsabilidad Hacendaria

Titulo Primero Disposiciones Generales
Capitulo | De las Definiciones, Interpretacion y Plazos

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/
Reg_LFPRH_131120.pdf

Control Interno

Marco normativo

Acuerdo que reforma el diverso por el que se

emiten las Disposiciones y el Manual

Administrativo de Aplicacién General en Materia

de Control Interno.

Todo el documento

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo
=5536901&fecha=05/09/2018#gsc.tab=0

La guia de referencia en materia de
Conocimientos sobre la A.P.F

Conocimientos sobre la APF

Guia "Conocimientos sobre la APF"

Toda la Guia

https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file

/701599/GUIA_DE_REFERENCIA_EN_MATERIA_DE

_CONOCIMIENTOS_DE_SOBRE_LA_ADMINISTRACI
O_N_PU_BLICA_FEDERAL_NUEVO_2.pdf

Guia de Estudio para las Evaluaciones
de Habilidades

Guia de Estudio para las Evaluaciones
de Habilidades

La guia de estudio para las evaluaciones de

Habilidades, la podra consultar en Documentos e

Informacion Relevante

Toda la Guia

http://www.trabajaen.gob.mx/menuini/js_paginad.
isp#



https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/701599/GUIA_DE_REFERENCIA_EN_MATERIA_DE_CONOCIMIENTOS_DE_SOBRE_LA_ADMINISTRACIO_N_PU_BLICA_FEDERAL_NUEVO_2.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/701599/GUIA_DE_REFERENCIA_EN_MATERIA_DE_CONOCIMIENTOS_DE_SOBRE_LA_ADMINISTRACIO_N_PU_BLICA_FEDERAL_NUEVO_2.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/701599/GUIA_DE_REFERENCIA_EN_MATERIA_DE_CONOCIMIENTOS_DE_SOBRE_LA_ADMINISTRACIO_N_PU_BLICA_FEDERAL_NUEVO_2.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/701599/GUIA_DE_REFERENCIA_EN_MATERIA_DE_CONOCIMIENTOS_DE_SOBRE_LA_ADMINISTRACIO_N_PU_BLICA_FEDERAL_NUEVO_2.pdf

Temario para el examen de conocimientos técnicos del concurso del puesto de:

DIRECTOR(A) DE RELACIONES LABORALES TRANSPARENCIA Y SERVICIO
PROFESIONAL DE CARRERA

NOTA: Es importante que también se consulte la Guia de Referencia en materia de Conocimientos sobre la Administracién Publica Federa

material de estudio representa el 40% del examen.

III

,ya que su

*Si el hipervinculo web no se visualiza correctamente, debera copiar y pegar el link en el navegador.

TEMA

SUBTEMA

BIBLIOGRAFIA

CAPITULO, TITULO, EPIGRAFE

WEB*

Derecho humano al trabajo.

Libertad de trabajo y su proteccion
Constitucional.

Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos

Titulo Primero, Capitulo Primero, "De los Derechos Humanos
y sus Garantias", articulo 5.

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CP
EUM.pdf

Fundamento Constitucional del
Derecho del Trabajo.

Relaciones Laborales con los
trabajadores al servicio del Estado.

Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Titulo Sexto, "Del Trabajo y de la Prevision Social", articulo
123.

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CP
EUM.pdf

Fundamento Constitucional del
Derecho del Trabajo.

Prevision social.

Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Titulo Sexto, "Del Trabajo y de la Prevision Social", articulo
123.

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CP
EUM.pdf

Relaciones Laborales con los
trabajadores al servicio del Estado.

Remuneraciones de los servidores
publicos.

Constitucidn Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Titulo Séptimo, Prevenciones Generales, articulo 127.

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CP
EUM.pdf

Seguridad social de los trabajadores al

Régimen obligatorio y Régimen

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales

Titulo Primero, "De las Disposiciones Generales", articulos 1
a 16 y Titulo Segundo, "Del Régimen Obligatorio", Capitulo |,

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LIS

icio del Estado. luntario. de los Trabajad del Estado. SSTE.pdf
serviclo del stado voluntario ¢ los Trabajadores del Estado "Sueldos, Cuotas y Aportaciones", articulos 17 a 26. P
Capitulo IV, "De las Pensiones", articulos 44 a 54, Seccion I,
Seguridad social de los trabajadores al Pensiones Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales | "Pensidn por Cesantia en Edad Avanzada y Vejez", articulos |https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LIS

servicio del Estado.

de los Trabajadores del Estado.

84 a 87, Seccion llI, "Pensidon por Vejez", articulos 88 a 91y
Seccion IV, "De la Pensidn Garantizada", articulos 92 a 96.

SSTE.pdf

Seguros de los trabajadores al servicio
del Estado.

Seguro de Riesgos de Trabajo y Seguro
de Retiro, Cesantia en Edad Avanzada y
Vejez.

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales
de los Trabajadores del Estado.

Capitulo V, "Seguro de Riesgos del Trabajo", Seccidn |,
"Generalidades", articulos 55 a 73, Capitulo VI y "Seguro de
Retiro, Cesantia en Edad Avanzada y Vejez", Seccion |,
"Generalidades", articulos 76 a 83.

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LIS
SSTE.pdf



https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CPEUM.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CPEUM.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CPEUM.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CPEUM.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CPEUM.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CPEUM.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CPEUM.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CPEUM.pdf

TEMA

SUBTEMA

BIBLIOGRAFIA

CAPITULO, TITULO, EPIGRAFE

WEB*

Ley del Sistema del Servicio Profesional
de Carrera en la Administracién Publica
Federal

Objeto, principios y sujetos de la Ley.

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la
Administracién Publica Federal

Titulo Primero, "Disposiciones Generales", Capitulo Unico,
De la Naturaleza y Objeto de la Ley, articulos 1a 9.

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/26
0.pdf

Servidores publicos de carrera.

Derechos de los servidores publicos de
carrera.

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la
Administracién Publica Federal

Titulo Segundo, "De los Derechos y Obligaciones de los
Servidores Publicos del Sistema", Capitulo Primero, "De los
Derechos", articulo 10.

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/26
0.pdf

Servidores publicos de carrera.

Obligaciones de los servidores publicos
de carrera.

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la
Administracién Publica Federal

Titulo Segundo, "De los Derechos y Obligaciones de los
Servidores Publicos del Sistema", Capitulo Segundo, "De las
Obligaciones", articulo 11.

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/26
0.pdf

Estructura del Sistema del Servicio
Profesional de Carrera.

Subsistema de Capacitaciony
Certificacion de Capacidades,
Subsistema de Evaluacion del
Desempefio y Subsistema de
Separacion.

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la
Administracién Publica Federal

Titulo Tercero, "De la Estructura del Sistema del Servicio
Profesional de Carrera", Capitulo Primero, "Consideraciones
Preliminares", articulo 13, Capitulo Quinto, "Del Subsistema
de Capacitacion y Certificacion de Capacidades", articulos 44

a 53, Capitulo Sexto, "Del Subsistema de Evaluacion del

Desempefio", articulos 54 a 58 y Capitulo Séptimo, "Del

Subsistema de Separacion", articulos 59 a 63.

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/26
0.pdf

Estructura Organica del Sistema del
Servicio Profesional de Carrera.

Integracidn y facultades de la
Secretaria, el Consejo Consultivo y los
Comités Técnicos de Profesionalizacién
y Seleccion.

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la
Administracién Publica Federal

Capitulo Noveno, "De la Estructura Orgénica del Sistema",
Seccion Primera, "De la Secretaria", articulos 67 a 69,
Seccion Segunda, "Del Consejo Consultivo", articulos 70 a 71
y Seccidn Tercera, "De los Comités Técnicos de
Profesionalizacion y Seleccién”, articulos 72 a 75.

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/26
0.pdf

Medios de impugnacion del Sistema del
Servicio Profesional de Carrera.

Recurso de Revocacion.

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la
Administracion Publica Federal

Titulo Cuarto, Capitulo Primero, "Del Recurso de
Revocacion", articulos 76 a 78.

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/26
0.pdf

Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica.

Principios en Materia de Transparencia.

Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica

Capitulo 11, "De los Principios Generales", Seccién Primera,
"De los Principios Rectores de los Organismos Garantes",
articulo 8 y Seccidn Segunda, "De los Principios en Materia
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, articulos
9a22.

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LG
TAIP_200521.pdf

Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica.

Autoridades en Materia de
Transparencia.

Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica

Capitulo 11, "de los Organismos Garantes", articulos 37 a 42,
Capitulo 1lI, "De los Comités de Transparencia", articulos 43 y
44, Capitulo 1V, "De las Unidades de Transparencia", articulos

45y 46, Capitulo V, "Del Consejo Consultivo de los
Organismos Garantes", articulos 47 y 48.

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LG
TAIP_200521.pdf




TEMA

SUBTEMA

BIBLIOGRAFIA

CAPITULO, TITULO, EPIGRAFE

WEB*

Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica.

Obligaciones en materia de
Transparencia.

Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica

Titulo Quinto, "Obligaciones de Transparencia", Capitulo I,
"De las Disposiciones Generales", articulos 60 a 69, Capitulo
I, "De las Obligaciones de Transparencia Comunes", articulo

70, y Capitulo Ill, "De las Obligaciones de Transparencia
Especificas de los Sujetos Obligados", articulos 71 a 80.

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LG
TAIP_200521.pdf

Incumplimiento de Obligaciones en
Materia de Transparencia.

Denuncias.

Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica

Capitulo VI, "De la Denuncia por Incumplimiento a las
Obligaciones de Transparencia", articulos 89 a 99.

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LG
TAIP_200521.pdf

Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica.

Informacion Clasificada.

Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica

Titulo Sexto, "Informacién Clasificada", Capitulo I, "De las
Disposiciones Generales de la Clasificacion y Desclasificacion
de la Informacién", articulos 100 a 112, Capitulo I, "De la
Informacion Reservada", articulos 113 a 115 y Capitulo Ill,
"De la Informacién Confidencial", articulos 116 a 120.

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LG
TAIP_200521.pdf

Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica.

Procedimiento de Acceso a la
Informacion.

Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica

Titulo Séptimo, "Procedimiento de Acceso a la Informacién
Publica", Capitulo |, "Del Procedimiento de Acceso a la
Informacion", articulos 121 a 140.

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LG
TAIP_200521.pdf

Medios de impugnacién en Materia de
Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica.

Recurso de Revisidn.

Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica

Titulo Octavo, "De los Procedimientos de Impugnacién en
Materia de Acceso a la Informacién Publica", Capitulo I, "Del
Recurso de Revisidn ante los Organismos Garantes",
articulos 142 a 158.

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LG
TAIP_200521.pdf

Incumplimiento de Obligaciones en
Materia de Transparencia.

Medidas de Apremio y Sanciones.

Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica

Titulo Noveno, "Medidas de Apremio y Sanciones", Capitulo
1, "De las Medidas de Apremio", articulos 201 a 205 y
Capitulo II, "De las Sanciones", articulos 206 a 2016.

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LG
TAIP_200521.pdf

Proteccion de datos personales.

Tratamiento de datos personales.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados

Titulo Segundo, "Principios y deberes", Capitulo I, "De los
Principios", articulos 16 a 30, Capitulo Il, "De los Deberes",
articulos 31 a 42.

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LG
PDPPSO.pdf

Derechos de los titulares de datos
personales y su ejercicio.

Derechos ARCO.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados

Titulo Tercero, "Derechos de los Titulares y su Ejercicio",
Capitulo |, "De los Derechos de Acceso, Rectificacidn,
Cancelacidn y Oposicidn", articulos 43 a 47, Capitulo Il, "Del
Ejercicio de los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion", articulos 48 a 56.

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LG
PDPPSO.pdf

Proteccion de datos personales.

Transferencia y Remision de Datos
Personales.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados

Titulo Quinto, "Comunicaciones de Datos Personales",
Capitulo Unico, "De las Transferencias y Remision de Datos
Personales", articulos 65 a 71.

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LG
PDPPSO.pdf




TEMA

SUBTEMA

BIBLIOGRAFIA

CAPITULO, TITULO, EPIGRAFE

WEB*

Proteccion de datos personales.

Responsables en Materia de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados

Titulo Séptimo, "Responsables en Materia de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados",
Capitulo |, "Comité de Transparencia", articulos 83y 84 y

Capitulo 11, "De la Unidad de Transparencia", articulos 85 a

87.

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LG
PDPPSO.pdf

Proteccion de datos personales.

Medios de Impugnacion en Materia de
Proteccion de Datos Personales.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados

Titulo Noveno, "De los Procedimientos de Impugnacién en
Materia de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados", Capitulo |, "Disposiciones Comunes a los
Recursos de Revision y Recursos de Inconformidad"”,
articulos 94 a 102, Capitulo 11, "Del Recurso de Revision ante
el Instituto y los Organismos Garantes", articulos 103 a 116 y
Capitulo Ill, "Del Recurso de Inconformidad ante el
Instituto", articulos 117 a 129.

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LG
PDPPSO.pdf

Sistema del Servicio Profesional de
Carrera en la Administracién Publica
Federal

Comités Técnicos de Profesionalizacion
y Comités Técnicos de Seleccion.

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de
Carrera en la Administracién Publica Federal

Capitulo Quinto, "De los Comités Técnicos de
Profesionalizacion", articulos 13 a 16 y Capitulo Sexto, "De
los Comités Técnicos de Seleccién", articulos 17 y 18.

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/
Reg_LSPCAPF.pdf

Sistema del Servicio Profesional de
Carrera en la Administracién Publica
Federal

Subsistema de Separacion.

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de
Carrera en la Administracién Publica Federal

Capitulo Décimo Cuarto, "Del Subsistema de Separacién",
articulos 73 a 84.

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/
Reg_LSPCAPF.pdf

Sistema del Servicio Profesional de
Carrera en la Administracion Publica
Federal

Separacion por Evaluacién del
Desempeiio.

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de
Carrera en la Administracion Publica Federal

Capitulo Decimotercero, "Del Subsistema de Evaluacion del
Desempefio", articulos 62 a 72.

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/
Reg_LSPCAPF.pdf

Medios de Impugnacién en Materia del
Sistema del Servicio Profesional de
Carrera.

Recurso de Revocacion

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de
Carrera en la Administracién Publica Federal

Capitulo Décimo Octavo, "Del Recurso de Revocacion",
articulos 97 y 98.

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/
Reg_LSPCAPF.pdf

Medios de Impugnacion en Materia del
Sistema del Servicio Profesional de
Carrera.

Procedimiento de Inconformidad

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de
Carrera en la Administracion Publica Federal

Capitulo Décimo Séptimo," De las Inconformidades",
articulos 93 a 96.

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/
Reg_LSPCAPF.pdf

Secretaria de la Funcién Publica

Principios del Servicio Publico.

Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién
Publica, del 16 de abril de 2020.

Capitulo I, "Disposiciones Generales", articulo 2.

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo
=5591703&fecha=16/04/2020#gsc.tab=0

Secretaria de la Funcién Publica

Ambito de Competencia.

Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcidon
Publica, del 16 de abril de 2020.

Capitulo 11, "Disposiciones Competenciales", articulos 4y 5.

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo
=5591703&fecha=16/04/2020#gsc.tab=0

Disposiciones Facultativas de la
Secretaria de la Funcidn Publica.

Direccién General de Recursos
Humanos.

Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién
Publica, del 16 de abril de 2020.

Capitulo IV, "Disposiciones Facultativas", articulo 17.

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo
=5591703&fecha=16/04/2020#gsc.tab=0
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TEMA

SUBTEMA

BIBLIOGRAFIA

CAPITULO, TITULO, EPIGRAFE

WEB*

Disposiciones Facultativas de la
Secretaria de la Funcién Publica.

Unidad de Asuntos Juridicos.

Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion
Publica, del 16 de abril de 2020.

Capitulo 1V, "Disposiciones Facultativas”, articulos 20 a 22.

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo
=5591703&fecha=16/04/2020#gsc.tab=0

Disposiciones Facultativas de la
Secretaria de la Funcién Publica.

Unidad de Transparencia y Politicas

Anticorrupcion.

Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién
Publica, del 16 de abril de 2020.

Capitulo 1V, "Disposiciones Facultativas", articulos 23 a 26.

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo
=5591703&fecha=16/04/2020#gsc.tab=0

Disposiciones Facultativas de la
Secretaria de la Funcién Publica.

Unidad de Politica de Recursos

Humanos de la Administracién Publica

Federal.

Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion
Publica, del 16 de abril de 2020.

Capitulo 1V, "Disposiciones Facultativas", articulo 53 a 55.

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo
=5591703&fecha=16/04/2020#gsc.tab=0

La Funcidn Publica.

Principios del Servicio Publico.

Cédigo de Etica de la Administracién Publica
Federal 2022.

Capitulo II, "Principios del Servicio Publico", articulos 4 a 12.

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo
=5642176&fecha=08/02/2022#gsc.tab=0

La Funcién Publica.

Valores del Servicio Publico.

Cédigo de Etica de la Administracion Publica
Federal 2022.

Capitulo Ill, "Valores del Servicio Publico", articulos 13 a 17.

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo
=5642176&fecha=08/02/2022#gsc.tab=0

La Funcidn Publica.

Reglas de Integridad.

Cédigo de Etica de la Administracion Publica
Federal 2022.

Capitulo V, "Reglas de Integridad", articulo 19.

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo
=5642176&fecha=08/02/2022#gsc.tab=0

Sistema del Servicio Profesional de
Carrera.

Subsistema de Separacion.

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en
las materias de Recursos Humanos y del Servicio
Profesional de Carrera, asi como el Manual
Administrativo de Aplicacion General en materia
de
Recursos Humanos y Organizacion y el Manual del
Servicio Profesional de Carrera

Seccién V, numeral 66.

https://www.trabajaen.gob.mx/info/MaagmrhoMs
pc.pdf

Sistema del Servicio Profesional de
Carrera.

Separacion por Evaluacion del
Desempefio.

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en
las materias de Recursos Humanos y del Servicio
Profesional de Carrera, asi como el Manual
Administrativo de Aplicacion General en materia
de
Recursos Humanos y Organizacion y el Manual del
Servicio Profesional de Carrera

Seccidn Il, "Evaluacion del Desempefio", numerales 55 a 58.

https://www.trabajaen.gob.mx/info/MaagmrhoMs
pc.pdf
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TEMA

SUBTEMA

BIBLIOGRAFIA

CAPITULO, TITULO, EPIGRAFE

WEB*

Desempefio de mas de un empleo en el
servicio publico.

Compatibilidad de empleo.

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en
las materias de Recursos Humanos y del Servicio
Profesional de Carrera, asi como el Manual
Administrativo de Aplicacion General en materia
de
Recursos Humanos y Organizacion y el Manual del
Servicio Profesional de Carrera

Capitulo VI, "De las Compatibilidades", numerales 93 a 100.

https://www.trabajaen.gob.mx/info/MaagmrhoMs
pc.pdf

Portal de Obligaciones de
Transparencia.

Conceptos basicos.

Lineamientos técnicos generales para la
publicacién, homologacién y estandarizacion de la
informacion de las obligaciones establecidas en el
titulo quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de

la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, que deben de difundir los
sujetos obligados en los portales de Internety en
la Plataforma Nacional de Transparencia

Capitulo I, "Disposiciones Generales", lineamientos primero
y segundo.

https://www.transparencia.ipn.mx/Apoyo/SIPOT/L
TG_DOF28122020.pdf

Politicas de publicidad y actualizacion
de la informacion, que generen los
sujetos obligados.

Politicas, atributos y caracteristicas de
la informacion a publicarse y
actualizarse en el Portal de Obligaciones
de Transparencia.

Lineamientos técnicos generales para la
publicacién, homologacién y estandarizacion de la
informacion de las obligaciones establecidas en el
titulo quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de

la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, que deben de difundir los
sujetos obligados en los portales de Internety en
la Plataforma Nacional de Transparencia

Capitulo 11, "De las Politicas Generales que Orientaran la
Publicidad y Actualizacion de la Informacién que Generen los
Sujetos Obligados", lineamientos tercero a décimo segundo.

https://www.transparencia.ipn.mx/Apoyo/SIPOT/L
TG_DOF28122020.pdf

Actualizacion y Conservacion e
Informacién en el Portal de
Obligaciones de Transparencia.

Plazos que debe observar la Direccion
General de Recursos Humanos.

Lineamientos técnicos generales para la
publicacién, homologacién y estandarizacion de la
informacion de las obligaciones establecidas en el
titulo quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de

la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, que deben de difundir los
sujetos obligados en los portales de Internety en
la Plataforma Nacional de Transparencia, (ANEXO
1)

Estructura Organica Completa, Formatos 2A Estructura
Organica, 2B Organigrama y 3 Facultades de cada area, Pag.
17 A 21, Directorio, Formato 7, Pag. 27 Y 28,
Remuneraciones Bruta y Neta, Formato 8A y Tabulador de
Sueldos y Salarios, Formato 8B, Pag. 29 A 34, Plazas
Vacantes y Ocupadas, Formato 20, P4g. 37 A 39, Personal
Contratado por Honorarios, Formato 22, Pag. 39 A 41,
Concursos, Convocatorias, Invitaciones y Avisos para Ocupar
Cargos Publicos, Formato 14, Pag. 44 A 46, Normatividad
Laboral, Formato 16 A, Pag. 54 A 56 e Informacién Curricular,
Formato 17, Pag. 56 A 58.

https://www.transparencia.ipn.mx/Apoyo/SIPOT/L
TG_DOF28122020.pdf

Remociodn de los servidores publicos de
la Secretaria de la Funcién Publica.

Actos preparatorios a la remociény
remocion.

Protocolo de Actuacion para remover a los
servidores publicos de la Secretaria de la Funcion
Plblica

Capitulo Tercero, "De los Actos Preparatorios de la
Remocion", articulos 20 a 40.

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo
=5676514&fecha=06/01/2023#gsc.tab=0
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TEMA

SUBTEMA

BIBLIOGRAFIA

CAPITULO, TITULO, EPIGRAFE

WEB*

Remocion de los servidores publicos de
la Secretaria de la Funcién Publica.

Remocién de los servidores publicos de
base y de confianza.

Protocolo de Actuacién para remover a los

servidores publicos de la Secretaria de la Funcién

Publica

Capitulo Cuarto, "De la Remocién de los Servidor Publicos de
Base", articulos 41 a 44, Capitulo Quinto, "De la Remocién de

los Servidores Publicos de Carrera", articulos 45 a 51,

Capitulo Sexto y "De la Remocién de los Servidores Publicos

de Libre Designacion", articulos 52 a 54.

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo
=5676514&fecha=06/01/2023#gsc.tab=0

Identificacion del pasivo contingente a
cargo de la Secretaria de la Funcién
Publica.

Obligaciones de la Unidad de
Administracion y Finanzas y de la
Unidad de Asuntos Juridicos.

Protocolo de Actuacion para identificar el pasivo
contingente de la Secretarfa de la Funcién Publica
y prever las acciones necesarias para su pago

Articulos 1a 7.

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo
=5676513&fecha=06/01/2023#gsc.tab=0

Compatibilidad de empleo.

Procedimiento y Formatos de
Compatibilidad de Empleos.

Documento Compatibilidad de Empleos, Formato

Compatibilidad de Empleos, Guia Campos
Compatibilidad de Empleos y Guia Formato
Compatibilidad de Empleos.

Procedimiento y Formatos.

https://usp.funcionpublica.gob.mx/html/Servicios-
DGOR/CompatibilidadEmpleos.html

La guia de referencia en materia de
Conocimientos sobre la A.P.F

Conocimientos sobre la APF

Guia "Conocimientos sobre la APF"

Toda la Guia

https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file

/701599/GUIA_DE_REFERENCIA_EN_MATERIA_DE

_CONOCIMIENTOS_DE_SOBRE_LA_ADMINISTRACI
O_N_PU_BLICA_FEDERAL_NUEVO_2.pdf

Guia de Estudio para las Evaluaciones
de Habilidades

Guia de Estudio para las Evaluaciones
de Habilidades

La guia de estudio para las evaluaciones de

Habilidades, la podra consultar en Documentos e

Informacion Relevante

Toda la Guia

http://www.trabajaen.gob.mx/menuini/js_paginad.
isp#
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Temario para el examen de conocimientos técnicos del concurso del puesto de:

ANALISTA OPERATIVO(A) DE ARCHIVO DE PERSONAL

NOTA: Es importante que también se consulte la Guia de Referencia en materia de Conocimientos sobre la Administracién Publica Federal”, ya que su
material de estudio representa el 40% del examen.

*Si el hipervinculo web no se visualiza correctamente, debera copiar y pegar el link en el navegador.

WEB*

TEMA

SUBTEMA

BIBLIOGRAFIA

CAPITULO, TITULO, EPIGRAFE

Normatividad

Archivo de Personal

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en
las materias de Recursos Humanos y del Servicio
Profesional de Carrera, asi como el Manual
Administrativo de Aplicacién General en materia
de Recursos Humanos y Organizacion y el Manual
del Servicio Profesional de Carrera, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion, el 12 de julio de
2010, dltima reforma 6 de abril de 2017.

Titulo Primero, Titulo Segundo Capitulo I.

https://www.trabajaen.gob.mx/info/manual_adm_
spc_27_11_18_vi.pdf

Normatividad

Definiciones, Ambito de Aplicacion,
Disposiciones Generales, Sistema de
Remuneraciones, Percepciones
Ordinarias, Prestaciones, Transparencia,
Interpretacion y Vigilancia

Manual de Percepciones de los servidores
publicos de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Federal.(Publicado en el

Diario Oficial de la Federacion.

Articulos del 1 al 43, Articulos Transitorios y Anexos

https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5547
537&fecha=31/12/2018

Normatividad

Disposiciones Generales, Régimen
Obligatorio

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales
de los Trabajadores del Estado

Titulo Primero, Titulo Segundo

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LIS
SSTE_040619.pdf

Normatividad

Derechos y Obligaciones, Prescripciones

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del
Estado, Reglamentaria del apartado B) del articulo
123 Constitucional.

Titulo Primero, Segundo y Sexto

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LF
TSE.pdf

Normatividad

Archivo de Personal

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Libro Primero Titulos Primero, Segundo, Tercero y Cuarto

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/Igra.
htm
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Normatividad

Archivo de Personal

Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados

Titulo Primero

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGP
DPPSO.pdf

Normatividad

Archivo de Personal

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica.

Titulo Cuarto

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFT
AIP_270117.pdf

Normatividad

Archivo de Personal

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la
Administracién Publica Federal

Titulo Segundo, Titulo Tercero

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/Ispc
apf.htm

Normatividad

Archivo de Personal

Ley General de Archivos

Documento Completo

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LG
A_150618.pdf

La guia de referencia en materia de
Conocimientos sobre la A.P.F

Conocimientos sobre la APF

Guia "Conocimientos sobre la APF"

Toda la Guia

https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file

/701599/GUIA_DE_REFERENCIA_EN_MATERIA_DE

_CONOCIMIENTOS_DE_SOBRE_LA_ADMINISTRACI
O_N_PU_BLICA_FEDERAL_NUEVO_2.pdf

Guia de Estudio para las Evaluaciones
de Habilidades

Guia de Estudio para las Evaluaciones
de Habilidades

La guia de estudio para las evaluaciones de
Habilidades, la podra consultar en Documentos e
Informacién Relevante

Toda la Guia

http://www.trabajaen.gob.mx/menuini/js_paginad.
isp#
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https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/701599/GUIA_DE_REFERENCIA_EN_MATERIA_DE_CONOCIMIENTOS_DE_SOBRE_LA_ADMINISTRACIO_N_PU_BLICA_FEDERAL_NUEVO_2.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/701599/GUIA_DE_REFERENCIA_EN_MATERIA_DE_CONOCIMIENTOS_DE_SOBRE_LA_ADMINISTRACIO_N_PU_BLICA_FEDERAL_NUEVO_2.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/701599/GUIA_DE_REFERENCIA_EN_MATERIA_DE_CONOCIMIENTOS_DE_SOBRE_LA_ADMINISTRACIO_N_PU_BLICA_FEDERAL_NUEVO_2.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/701599/GUIA_DE_REFERENCIA_EN_MATERIA_DE_CONOCIMIENTOS_DE_SOBRE_LA_ADMINISTRACIO_N_PU_BLICA_FEDERAL_NUEVO_2.pdf

