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Ciudad de México, a XX de XXXXXX 20XX

JAIME ESTANISLAO PÉREZ MARTÍNEZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

PRESENTE

Me refiero al trámite de consulta de No Duplicidad De Contrataciones que se realiza atendiendo a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público.

Sobre el particular le informo que esta Unidad o Área Administrativa a mi cargo tiene programada la contratación de la consultoría, asesoría, estudio o investigación denominada: 

“[NOMBRE DE LA CONSULTORÍA, ASESORÍA, ESTUDIO O INVESTIGACIÓN]”

Por lo que, de la manera más atenta, con fundamento en el Artículo 19 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, me permito solicitar a Usted tenga a bien comunicarnos a la brevedad posible, si en los archivos y registros de esa Unidad de Administración y Finanzas a su digno cargo, existen contratos iguales o similares a la consultoría, asesoría, estudio o investigación antes mencionada.

Sin más por el momento, agradezco su atención. 
ATENTAMENTE

Cargo

Nombre
C.c.e.p.
Lic. Nombre Apellido.- Cargo que ocupa (INSTITUCIÓN/SECRETARÍA).- Para su conocimiento.
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