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TIPO DE PROCEDIMIENTO:
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NO. DE PROCEDIMIENTO:
LA-18-TOK-018TOKOO01-N-50-2023

DESCRIPCION DE LA ADQUISICION:
ADQUISICION DE MATERIAL Y ARTICULOS DE LIMPIEZA

CALENDARIO DE EVENTOS
CONVOCATORIA

DiA: 25 MES: Abril ANO: 2023 HORA: | -—----
FECHA LIMITE PARA RECIBIR SOLICITUD DE ACLARACIONES:
DiA: 04 MES: | Mayo | ARO: 2023 HORA: 9:00
Lugar Sistema CompraNet
JUNTA(S) DE ACLARACIONES:
DIA: 05 | MEs: | Mayo | ANO: | 2023 | HORA: 9:00
Sistema CompraNet.- No se realizara evento publico
Lugar Reforma No. 113, Colonia Palmira, C. P. 62490 Cuernavaca, Morelos
Sala de juntas del edificio 26 segundo piso.
ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES:
DiA: n MES: Mayo ANO: 2023 HORA: 10:00
Sistema CompraNet.- No se realizara evento publico
Lugar Reforma No. 113, Colonia Palmira, C. P. 62490 Cuernavaca, Morelos
Sala de juntas del edificio 26 segundo piso.
ACTO DE NOTIFICACION DE FALLO:
DiA: 15 | MES: | Mayo | | 2023 | HORA: 12:00
Sistema CompraNet.- No se realizara evento publico
Lugar Reforma No. 113, Colonia Palmira, C. P. 62490 Cuernavaca, Morelos
Sala de juntas del edificio 26 segundo piso.
FECHA ESTIMADA DE FORMALIZACION DEL CONTRATO:
DiA: 23 | MES: | Mayo | ARO: 2023 HORA:
Lugar De manera electronica a través del Modulo de Formalizacion de Instrumentos
9 Juridicos del Sistema CompraNet
FO-CON-06
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LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA
LA-18-TOK-018 TOKOO01-N-50-2023

EL INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRICIDAD Y ENERGIAS LIMPIAS, EN LO SUCESIVO EL INSTITUTO, EN
CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 134 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, A LAS DISPOSICIONES DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO, EN LO SUCESIVO LA LAASSP, SU REGLAMENTO, EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE
APLICACION GENERAL EN MATERIA DEPLANEACION, ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS
HUMANOS Y DEMAS DISPOSICIONES APLICABLES, A TRAVES DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS, LA GERENCIA DE RECURSOS MATERIALES A TRAVES DE SUS DEPARTAMENTOS DE ADQUISICIONES
Y SERVICIOS GENERALES A TRAVES DEL AREA DE INTENDENCIA, UBICADOS EN REFORMA NO. 113, COL.
PALMIRA, CODIGO POSTAL 62490, CUERNAVACA MORELOS; CON TELEFONO 777-362-3811, EXTENSION 7469,
CONVOCA A PERSONAS QUE NO SE ENCUENTREN EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS PREVISTOS EN LOS
ARTICULOS 50 Y 60 DE LA LAASSP, A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-18-TOK-
018TOKOO01-N-50-2023, PARA LA ADQUISICION DE MATERIAL Y ARTICULOS DE LIMPIEZA, BAJO LAS
SIGUIENTES:

BASES

La Convocatoria de esta Licitaciéon podra ser consultada a través de CompraNet-2023, y su obtencién serd gratuita,
en términos del articulo 30 de la LAASSP, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 42, tercer parrafo del
Reglamento de la LAASSP.

Con fundamento en el articulo 30 de la LAASSP, la presente Convocatoria es publicada en Sistema Electrénico de
Informacién  Publica Gubernamental denominado CompraNet-2023 con direccidn  https://upcp-
compranet.hacienda.gob.mx/sitiopublico/#/ y en la pagina web del Instituto, por lo que los licitantes de
conformidad con lo estipulado en el articulo 26 Bis fraccidn Il de la citada Ley, exclusivamente podran participar
en forma electrénica a través de CompraNet (utilizando medios de identificacion electrénica en la(s) Juntas de
Aclaraciones, acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones), produciendo las comunicaciones por esta via, los
efectos que se seflalan en el articulo 27 de la LAASSP.

Se precisa que la participacion de los licitantes a través de CompraNet 2023 serd tomando como referencia el
“Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del Sistema
Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet”, publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 28 de junio de 20T1(Anexo 13), toda vez que mediante esta plataforma se opera dicho sistema.

El Instituto de conformidad con el articulo 44 y 45 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas en
cumplimiento a lo establecido en el Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacién en materia de
contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, publicado
en el Diario Oficial de la Federacién el 20 de agosto de 2015 y sus diversos modificatorios publicados en el Diario
Oficial de la Federacion del 19 de febrero de 2016 y 28 de febrero de 2017, los cuales se encuentran disponibles para
consulta en la pagina de internet de la Secretaria de la Funcion Publica,
https://www.gob.mx/sfp/documentos/protocolo-de-actuacion-en-materia-de-contrataciones-publicas-
otorgamiento-y-prorroga-de-licencias-permisos-autorizaciones-y-concesiones-97983 en lo sucesivo El Protocolo;
informa a los licitantes que deseen participar en el procedimiento de licitaciéon publica indicada al rubro, que los
servidores publicos que tengan contacto con los particulares deberdn observar El Protocolo.

Asi mismo, se informa a los licitantes que deseen participar en este procedimiento que:

Las comunicaciones telefénicas, reuniones, visitas y actos publicos que llegaren a realizarse derivados de la
presente convocatoria, se regiran por las disposiciones y lineamientos generales de El Protocolo.

Los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares serdn protegidos y tratados
conforme a las disposiciones juridicas aplicables, para lo cual los servidores publicos del Instituto, protegeran los
datos personales proporcionados atendiendo a los “Lineamientos de Proteccién de Datos Personales”, publicados
en el Diario Oficial de la Federacidén el 30 de septiembre de 2005y los “Lineamientos Generales de Proteccion de
Datos Personales para el Sector Publico”, publicados en el mismo medio oficial el 26 de enero de 2018 y su diverso
modificatorio publicado en el mismo medio de difusidn oficial el 25 de noviembre de 2020y su adicional publicado
el 25 de febrero de 2022, en el mismo medio de difusiéon oficial, asi como a lo dispuesto por la Ley General de

2 de 81 202?1/
” Francisco
VIILa


https://upcp-compranet.hacienda.gob.mx/sitiopublico/#/
https://upcp-compranet.hacienda.gob.mx/sitiopublico/#/
https://www.gob.mx/sfp/documentos/protocolo-de-actuacion-en-materia-de-contrataciones-publicas-otorgamiento-y-prorroga-de-licencias-permisos-autorizaciones-y-concesiones-97983
https://www.gob.mx/sfp/documentos/protocolo-de-actuacion-en-materia-de-contrataciones-publicas-otorgamiento-y-prorroga-de-licencias-permisos-autorizaciones-y-concesiones-97983

SENER ﬂ INEEL LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA LA-18-TOK-018TOKOO1-N-50-2023
~ ADQUISICION DE MATERIAL Y ARTICULOS DE LIMPIEZA
Reforma No. 113, Col. Palmira, C. P. 62490, Cuernavaca, Mor. Tel. 777-362-38-11, ext. 7469

<

Proteccion de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados, publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 26 de enero de 2017.

e Asimismo, se informa que en cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Transparencia y Acceso a La
Informacién Publica publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 4 de mayo de 2015y a su ultima reforma
publicada DOF 20-05-2021, la cual tiene por objeto establecer los principios, bases generales y procedimientos para
garantizar el derecho de acceso a la informacién en posesién de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo
de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos
publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice
actos de autoridad de la Federacion, las Entidades Federativas y los municipios. En este sentido el INEEL como
sujeto obligado da cumplimiento a las obligaciones de transparencia. establecidas en el Articulo 70 de la LGTAIP
por lo que informacidn relativa al presente procedimiento se considera informacidén publica.

e El aviso de privacidad integral de la Gerencia de Recursos Materiales del INEEL puede ser consultado en la
siguiente direccion electrénicahttps:/transparencia.ineel.mx/index.php/s/6BYsmalggbBe287.

e Su derecho de presentar queja o denuncia, por el incumplimiento de obligaciones que adviertan en el contacto
derivado del presente procedimiento de contrataciéon con los servidores publicos del Instituto, ante el Organo
Interno de Control, ubicado en Reforma, numero 13, edificio 36, planta baja, colonia Palmira, C.P. 62490,
Cuernavaca Morelos; quien conocera de las quejas o denuncias que se promuevan por el incumplimiento de
obligaciones que adviertan en el contacto con los servidores publicos del Instituto, de conformidad con lo
establecido en el numeral 6, inciso d), de El Protocolo.

1. INFORMACION ESPECIFICA DE LOS BIENES SOLICITADOS.
1.1. Este se especifica en forma detallada en el Anexo Técnico de esta convocatoria.

1.2. Los licitantes deberan cotizar al 100% (cien por ciento) de las partidas del Anexo Técnico. La proposiciéon técnica —
econdémica de los licitantes deberd cumplir con todos los términos descritos en dicho anexo, el incumplimiento de
alguno de ellos serd motivo de desechamiento.

El Instituto asignara el/los pedidos y contratos correspondientes por partida completa a un solo licitante y hasta
por las cantidades especificadas en el Anexo Técnico.

1.3. CONCEPTOS Y VOLUMENES ADICIONALES QUE PODRAN REQUERIRSE:

El Instituto dentro de su presupuesto aprobado y disponible, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y
justificadas, podra acordar el incremento en la cantidad de los bienes solicitados mediante modificaciones a sus
pedidos/contratos vigentes, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 52 de la LAASSP y 91 de su Reglamento,
siempre que el monto total de las modificaciones no rebase, en conjunto el 20% (veinte por ciento) del monto o
cantidad de los conceptos y voliumenes establecidos originalmente en el mismoy el precio de los bienes sea igual
al pactado originalmente.

1.4.LUGAR Y CONDICIONES DE ENTREGA DE LOS BIENES.

El (los) licitante (s) que resulte (n) ganador (es) en esta licitacidn, deberda (n) entregar los bienes en el Almacén del
Instituto (edificio 15, planta baja), ubicado en Reforma No.113, Col. Palmira, Cédigo Postal 62490, Cuernavaca,
Morelos, dentro de los 20 (veinte) dias naturales posteriores a la emisién del fallo, previa entrega de la garantia
de cumplimiento que corresponda a la sefialada en la Clausula Novena del modelo del contrato.

Los bienes seran recibidos por el area de Almacén mediante Nota de Recepcién para su posterior entrega al
administrador del contrato para su inspeccién con la finalidad de verificar que estos cumplan con las
especificaciones técnicas, cantidad, calidad y en su caso la comparacién contra la muestra entregada, realizandolo
dentro de los 8 (ocho) dias naturales posteriores a la recepcioén la cual sera efectuada por parte del C. Miguel Orozco
Legorreta en su caracter de Jefe de Area de Intendencia (o de la persona que en su caso lo supla en sus funciones),
de conformidad con la cladusula décima segunda del modelo de contrato.

El Instituto, a través del Administrador del Contrato o el personal que la persona titular del Departamento de
Servicios Generales designe para tales efectos, contara con 8 (ocho) dias naturales, contados a partir de la entrega
de los bienes por parte del area de almacén, periodo en el que, en su caso, emitira la aceptacion de los bienes o,
en su defecto, emitird el rechazo del mismo. Transcurrido este plazo, sin que el Instituto haya emitido
pronunciamiento alguno, se consideraran como bienes aceptados.
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PERIODO DE GARANTIA DE LOS BIENES

El (los) licitante (s) ganador (es) debera (n) garantizar los bienes por defectos de fabricacidon o vicios ocultos que
pudiera tener éste por un periodo de doce meses, contados a partir de la recepciéon de los bienes, en los términos
de la Clausula Octava del modelo del contrato de esta convocatoria.

La garantia se hara efectiva mediante la substitucion de los componentes o bienes dafiados por otros nuevos de
la misma marca y caracteristicas y rendimiento iguales o superiores.

TRANSPORTE Y SECUROS.

El transporte para la entrega de los bienes sera por cuenta exclusiva y riesgo del (los) licitante (s) ganador (es), asi
como los seguros y demas condiciones necesarias para garantizar la entrega oportuna del mismo.

MUESTRA Y FICHAS TECNICAS.

Para el caso de que el licitante presente una marca distinta a la de referencia debera presentar 1 (una) muestra de
cada una de las partidas que oferte, sin que estas representen responsabilidad o costo adicional para el Instituto;
dichas muestras deberdn cumplir con lo requerido en la descripcidn correspondiente en el Anexo Técnico.

Para la entrega de las muestras antes referidas, el licitante podré optar por presentarlas de manera fisica en las
oficinas del Area de Intendencia de la convocante, edificio 26, segundo piso o bien de manera electrénica
(imagenes) a través del correo electrénico morozco@ineel.mx.

Dichas muestras se entregaran el dia 09 de mayo del aflo en curso en un horario comprendido de 07:30 a 16:30
hrs; adicionalmente debera incluir en su proposiciéon técnica las fichas técnicas del fabricante en idioma espanol
por partida ofertada, mismos que deben entregarse a través del documento del fabricante en que se identifiquen
fehacientemente las caracteristicas e imagenes de los bienes ofertados para verificar el cumplimiento de todas las
caracteristicas solicitadas.

Para el caso de las muestras fisicas, el licitante deberd presentar documento en original y copia para acuse de
recibo, preferentemente en papel con membrete, en el que se indiquen nimero de la presente licitacién, nombre
o razdén social del licitante, niUmero y descripcidn de la partida, descripcion del paquete y marca de los bienes; por
su parte, el Instituto entregara la Constancia de entrega de muestras (Anexo 11) mismo que se tomara por la
convocante como parte de su Propuesta Técnica; a partir del momento en que el licitante realice la entrega formal
de las muestras, por ningun motivo podran agregar, cambiar, retirar éstas o componentes de las mismas. Asi
mismo, las muestras presentadas de conformidad con el presente numeral, deberan corresponder a los productos
a entregar en caso de resultar adjudicado.

El cumplimiento del presente requisito es indispensable para la emisién del Dictamen Técnico, asi como para la
aceptacion de los bienes respectivos, por lo que la omisidn de las muestras solicitadas, serd motivo de
desechamiento de la partida correspondiente.

PERIODO DE ACEPTACION.

El Instituto contard con 05 (cinco) dias naturales, contados a partir de la recepciéon de los bienes, para emitir la
aceptacion o rechazo de los mismos. Transcurrido este plazo, sin que el Instituto haya emitido pronunciamiento
alguno, los bienes se consideraran aceptados, quedando sujetos a la garantia establecida en la Cldusula Octava del

modelo del modelo de contrato.

Si durante el periodo antes sefialado se detectan fallas y/o defectos visibles de fabricaciéon en mas del 10% (diez por

ciento) de los bienes de una partida, el Instituto devolvera el total de los bienes recibidos y se consideraran como no

entregados, aplicandose lo establecido en el punto 6.9 y 6.10 de esta licitacion.

CONTENIDO NACIONAL.

Los licitantes deberan manifestar el grado de contenido nacional, de acuerdo al punto 2.2 inciso “m” y al anexo 9 de

esta convocatoria.
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110.  MICRO, PEQUENA O MEDIANA EMPRESA (MIPYMES).

Podran participar en la presente licitacion, con el caracter de micro, pequefia o mediana, aquellas empresas que
presenten copia del documento expedido por autoridad competente que determine la estratificacion respectiva,
o bien un escrito en el cual manifiesten “Bajo Protesta de Decir Verdad” que cuentan con ese caracter, de acuerdo
al punto 2.2 inciso “0)"” y anexo 10.

1.11. NORMAS OFICIALES.

Los licitantes deberan presentar copia de los documentos que acrediten que los bienes ofertados cumplen con las
Normas Oficiales Mexicanas, las Normas Mexicanas y a falta de éstas, las Normas Internacionales o sus
equivalentes, o en su caso las normas de referencia o especificaciones aplicables, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 31 del Reglamento de la LAASSP y el articulo 7 fraccion Il y ultimo parrafo del 73 de la Ley de
Infraestructura de la Calidad.

Los bienes deben cumplir minimo con las siguientes Normas o sus equivalentes a nivel nacional o internacional:

Producto Norma Descripcién

e Industria del plastico-simbolos de
identificacién de plasticos
e Productosy servicios. Etiquetado y

Atomizador NMX-E-232-CNCP-2014

Cloro

NOM-189-SSA1/SCFI-
2002

envasado para productos de aseo de
uso domeéstico.

Liquido limpiador de
vidrios con amoniaco.

Pastillas desodorantes
para WC

NMX-K-620-NORMEX-
2008

Productos de aseo-desinfectante y
blangqueador liquido concentrado,
formulado con hipoclorito de sodio a
una concentracién del 6,0 % de cloro
activo-especificaciones y métodos
de prueba

Cubeta
Recogedor de plastico

Repuesto para escoba
de cepillo plastico

NMX-E-232-CNCP-2014

Industria del plastico-simbolos de
identificacién de plasticos

Escoba de mijo 8 hilos

Escobillén para Wc

NOM-144-SEMARNAT-
2017

Que establece las medidas
fitosanitarias y los requisitos de la
marca reconocidas
internacionalmente para el embalaje
de madera que se utiliza en el
comercio internacional de bienesy
mercancias.

Fibra Negra

Fibra Blanca
Fibra Verde

Franela

NOM-004-SE-2021

Formacién comercial-Etiquetado de
productos textiles, prendas de vestir,
SUS accesorios y ropa de casa.

Jabén detergente

NOM-189-SSAT/SCFI-
2002

NMX-Q-002-SCFI-2007

Productos y servicios. Etiquetado y
envasado para productos de aseo de
uso domeéstico.

Productos de aseo-detergentes
domeésticos en polvo para uso
general-especificaciones y métodos
de prueba.
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Producto Norma Descripcion

e Productosy servicios. Etiquetado y
envasado para productos de aseo de
uso doméstico

NOM-189-SSA1/SCFI-

Jabén para manos 5002

e Productos para uso doméstico-
Industria del Papel, Papel Sanitario o
Papel higiénico Higiénico — especificaciones

Papel tradicional NMX-N-092-SCFI-2015 e Industrias de celulosa y papel-
papeles crepados (tissue) para
Toalla en rollo mercado institucional (higiénico,
pafuelo facial, servilleta y toalla)-
especificaciones técnicas

Repuesto para moop
NMX-K-647-NORMEX-

Repuesto de trapeador 2008 e Productos de aseo

de algoddén

INFORMACION DE LA LICITACION.

2.1. ASPECTOS GENERALES.

a) La contratacion que derive de esta licitacion, abarcard un ejercicio presupuestal.

b)

c) El (los) pedido/contrato (s) que derive (n) de esta licitacion, no se sujetara a la modalidad de contrato abierto.
)

d

El Instituto cuenta con recursos suficientes para esta erogauon de acuerdo a su presupuesto autorizado.

Se aceptara presentacién de proposiciones conjuntas.

2.2.REQUISITOS QUE DEBERAN PRESENTAR QUIENES DESEEN PARTICIPAR EN LA LICITACION.

a). Presentar acreditacion de la existencia y personalidad juridica (anexo 1), con la que se acredite que el objeto
social del licitante corresponde con la naturaleza de los bienes.

b). Presentar direccion de correo electronico del licitante, inmerso en el anexo 1.

c). Escrito en el que manifieste “Bajo Protesta de Decir Verdad”, gue no se encuentra en alguno de los supuestos
de los Articulos 50 y 60 de la LAASSP (anexo 2).

d). Presentar una declaracion de integridad, en la que manifieste que por si mismo o a través de interpdsita
persona, se abstendran de adoptar conductas dirigidas a los servidores publicos del Instituto, que induzcan o
alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes (anexo 4).

e). De conformidad con el Art. 39 fraccion IV, inciso j) del Reglamento de la LAASSP, presentar documento vigente
expedido por el Servicio de Administracidn Tributaria, en el que se emita la opinidn favorable del cumplimiento de
sus obligaciones fiscales, de conformidad con las reglas 2.1.25,, 2.1.29, 21.37. y 2.1.38. de la Resoluciéon Miscelanea
Fiscal para 2023, publicada el 27 de diciembre de 2022 en el Diario Oficial de la Federacion, en los términos del
anexo 5 de esta licitacion y el Acuerdo por el que se modifica el Manual Administrativo de Aplicacion General en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 3 de febrero de 2016, respectivamente. (anexo 5/Informativo).

f). Presentar documento vigente de la Opinidn de Cumplimiento en Materia de Seguridad Social expedido por el
Instituto Mexicano del Seguro Social, en el que se emita opinidn positiva respecto del cumplimiento de sus
obligaciones en materia de seguridad social, o bien, en caso de no contar con trabajadores directos una carta de
formato libre, donde se manifieste tal supuesto y se agregue la evidencia de cumplimiento al citado articulo, a
través de terceros. Lo anterior de conformidad con el Acuerdo ACDO.AS2.HCT.270422/107.P. DIR y su Anexo Unico,
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publicado el 22 de septiembre de 2022 en el Diario Oficial de la Federacidn y el Acuerdo por el que se modifica el
Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 3 de febrero de 2016.

g). Presentar documento vigente de la Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en Materia de Vivienda
Emitida por ElI INFONAVIT. “Constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos”, emitida por el Instituto de Fondo Nacional de la Vivienda para los trabajadores (INFONAVIT), con
antigledad no mayor a 30 (treinta) dias naturales a la fecha de emisién del fallo a favor del licitante que resulte
adjudicado. Lo anterior, conforme a lo establecido en el acuerdo del H. Consejo de Administracion del Instituto del
Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, por el que se emite la regla para la obtencién de la constancia
aqui sefalada, publicado en el Diario Oficial de la Federacidon el 28 de junio de 2017.

h). Constancia de Situacidn Fiscal, la cual debe haber sido emitida al menos 90 dias naturales anteriores a la
presentacién de su propuesta.

i). Escrito en el que exprese su interés en participar por si o en representacion de un tercero, el cual debera
manifestar los datos generales del licitante y en su caso, del representante. (anexo 6).

j). Identificacion oficial vigente del licitante o del representante legal, la cual puede ser: pasaporte, cédula
profesional, o credencial para votar, por ambos lados vigente y legible.

k). Presentar el manifiesto mediante el cual el licitante afirme o niegue los vinculos o relaciones de negocios,
laborales, profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado, asi como
de posibles conflictos de interés con servidores publicos de mando medio o superior de la administracién publica
federal, incluyendo a sus cényuges de estos Ultimos y parientes en primer grado para tal efecto los licitantes
deberan formular el manifiesto a través de la direccion electrénica www.gob.mx/sfp, siendo este medio electrénico
de comunicacién el Unico para presentarlo. El Sistema generara un acuse de presentaciéon del manifiesto el cual
deberd incluir en su propuesta para acreditar el presente inciso. (anexo 7/Informativo).

I). Escrito en el que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad que es de nacionalidad mexicana (anexo
8).

m). Escrito en el que manifieste “Bajo Protesta de Decir Verdad” que es de nacionalidad mexicanay que la
totalidad de los bienes que entregara, son producidos en México y tienen un grado de contenido nacional de por lo
menos el 65% (sesenta y cinco por ciento) y que proporcionard a la Secretaria de Economia, en caso de que ésta se
lo solicite, la informacién necesaria que permita verificar que los bienes ofertados cumplen con el grado de contenido
nacional (punto 1.9 y anexo 9).

n). Copia simple del instrumento notarial (Escritura publica) de la empresa en el gue conste la actividad econdmica
del licitante que esté directamente relacionada con la naturaleza de los bienes requeridos.

0). En caso de proposiciones en forma conjunta, presentar la documentacién que se menciona en el punto 2.8 de
esta convocatoria. En caso contrario presentar en formato libre documento en el que establezca su participacidon
de manera individual.

p). En el caso de MIPYMES copia del documento expedido por la Secretaria de Economia y/o Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico, o bien un escrito en el cual manifiesten “Bajo Protesta de Decir Verdad” que
cuentan con ese caracter (punto 1.10 y anexo 10). En caso de no encontrarse en dicha estratificacion el licitante
debe adecuar el formato para asi manifestarlo.

Los formatos que integran esta licitacion (anexos 1, 2, 4, 6, 8, 9, 10, 1), podran ser utilizados para su llenado a
eleccién del licitante o reproducirlos en el modo que estime conveniente, debiendo respetar su contenido,
preferentemente en el orden indicado.

Los documentos anteriores deberan estar firmados por el representante legal excepto el inciso “k)”, este
ultimo por emitirse a través de un sistema electrénico. La no presentacion de la documentacién anterior sera
motivo de desechamiento de proposiciones, excepto el establecido en el inciso “0)” en caso de tratarse de
una propuesta individual.
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2.3.PROHIBICION PARA PARTICIPAR.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 50 y 60 de la LAASSP, no podran participar las personas fisicas o
morales inhabilitadas por resolucidon de la Secretaria de la Funcién Pudblica en los términos de la LAASSP (punto
2.2, inciso “c)”, anexo 2).

2.4. FORMA EN QUE DEBERA ACREDITAR LA EXISTENCIA Y PERSONALIDAD JURIDICA EL LICITANTE.

El licitante acreditara su existencia legal y personalidad juridica conforme al punto 2.2 inciso “a)”, anexo 1; debera
proporcionar una direccién de correo electrénico, la cual debera asentarse en el anexo antes referido asi mismo
y deberd presentar de copia simple del instrumento notarial (Escritura Pudblica) 2.2 inciso “n)"de esta licitacion.

2.5.JUNTA DE ACLARACIONES.

La junta de aclaraciones se llevard a cabo el 05 de mayo 2023, a las 9:00 horas, sin la presencia de los licitantes.

Las solicitudes de aclaraciones a los aspectos contenidos en la presente convocatoria, deberdn presentarse a través
del Sistema Electrénico de Informacion Publica Gubernamental denominado CompraNet 2023, en la direccién
electrénica https://upcp-compranet.hacienda.gob.mx/ 24 horas antes de la celebracién de la junta de
aclaraciones, para tal efecto dentro del procedimiento de contratacion debera remitirse a la seccion solicitudes
de aclaraciéon siguiendo las indicaciones que la propia plataforma establezca para la firma electrénica, con la cual
se genera para su posterior envio el manifiesto de interés, una vez realizado lo anterior se habilitara el mecanismo
electrénico para configuracion del envio de sus solicitudes de aclaracion.

Las solicitudes de aclaracion deberdn plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con los
puntos contenidos en la Convocatoria a la licitacién publica, indicando el numeral o punto especifico con el cual
se relaciona. Las solicitudes que no cumplan con los requisitos sefalados, podran ser desechadas por la
Convocante.

Las solicitudes de aclaracién recibidas con posterioridad al plazo arriba sefialado no serdn contestadas por resultar
extemporaneas, de conformidad con el articulo 46 fraccion VI del Reglamento.

Se levantard acta del evento correspondiente la cual serd publicada a través de CompraNet 2023, para efectos de
notificacion a los licitantes participantes. Serd responsabilidad de los licitantes enterarse del contenido de la
misma, a través del medio sefalado, toda vez que cualquier modificacidn a la convocatoria de la licitacién, derivada
del resultado de la Junta de Aclaraciones, serd considerada como parte integrante de la presente convocatoria de
conformidad con los articulos 33 Bis de la LAASSP y 46 de su Reglamento.

2.6. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 26 bis fracciéon Il y se actuard conforme a lo establecido en los
articulos 34, 35 de la LAASSP y 47,48 y 50 de su Reglamento, se llevard a cabo en el dia, lugar y hora previstos en la
Convocatoria a la licitaciéon. Dicho acto se realizard el 11 de mayo de 2023, a las 10:00 horas, sin la presencia de
los licitantes, pero invariablemente se invitara a un representante del Organo Interno de Control en el Instituto.

En caso de que el licitante no hubiera realizado aclaraciones a la convocatoria, en este acto deberd incluir en su
proposicion el escrito en el que manifieste su interés en participar en esta licitacion (punto 2.2 inciso “i)”, anexo
6).

Las proposiciones técnica y econdmica deberdn ser firmadas de forma autégrafa y posteriormente a través de
CompraNet 2023 mediante la Firma Electrénica Avanzada que emite el Servicio de Administracion Tributaria (SAT)
para el cumplimiento de obligaciones fiscales de acuerdo a lo sefialado en el numeral 16 del Acuerdo por el que se
establecen las disposiciones que deberdn observar para la utilizacién del sistema electrénico e informacién publica
gubernamental denominado CompraNet (anexo 15).

Una vez recibidas las proposiciones de los licitantes, éstas no podran dejarse sin efecto y se consideraran vigentes
dentro del procedimiento hasta su conclusién.

Los licitantes aceptan que las proposiciones enviadas a través de CompraNet 2023, se tendran por no presentadas,
cuando la informacién requerida no pueda abrirse por tener algun virus informatico o por cualquier otra causa
ajena al Instituto. Asimismo deben considerar que la Unica forma de presentar su propuesta es a través del envio
en CompraNet 2023 mediante la e.firma.
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Para el envio de las proposiciones queda bajo la estricta responsabilidad de los licitantes realizar su registro
correspondiente para hacer uso de CompraNet 2023. En caso de requerir soporte técnico para el registro,
comunicarse al siguiente numero telefénico 55 3688 1977 del Centro de atencién telefénica de CompraNet de la
Oficialia Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Una vez recibidas las proposiciones a través de CompraNet 2023, se procedera a su apertura en la cual se revisaran
en forma cuantitativa (en lo general) las proposiciones técnicas conformadas por la documentacién técnica, legal
y administrativa, sin que ello implique la evaluacién de su contenido, para proseguir a la verificacion del importe
total de cada una de las proposiciones econdmicas que hubieren sido aceptadas para su posterior evaluacion.

Cuando por causas ajenas a CompraNet 2023 o a la Unidad compradora, no sea posible iniciar o continuar con el
acto de presentacién y apertura de proposiciones, el mismo se podra suspender de manera fundada y motivada,
hasta en tanto se restablezcan las condiciones para su inicio o reanudacién; para tal efecto la Unidad compradora
difundird en CompraNet 2023 y/o su pagina de internet la fecha y hora en la que iniciard o reanudara el acto.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 35 fraccion Il de la LAASSP y 47 ultimo parrafo de su Reglamento,
se levantara acta que servird de constancia de la celebraciéon del acto de presentaciéon y apertura de las
proposiciones, en la que se hardn constar el importe total de cada una de ellas; la cual serd firmada por los
servidores publicos de la convocante que asistan al evento y publicada a través de CompraNet 2023, para efectos
de notificacién a los licitantes participantes. Sera responsabilidad de los licitantes enterarse del contenido de la
misma, a través del medio sefialado.

277.  NOTIFICACION DE FALLO.

La notificacion del Fallo se dard a conocer el 15 de mayo de 2023, a las 12:00 horas, sin la presencia de los
licitantes, a través de CompraNet 2023 de conformidad con el articulo 37 de la LAASSP. En este acto se dard a
conocer el resultado de la evaluacidn, asi como el nombre del (los) licitante(s) ganador(es) y, en su caso, las razones
por las cuales las proposiciones de los demas participantes fueron desechadas.

Se hace del conocimiento de los licitantes que con la notificacion del fallo por el que se adjudica el contrato, las
obligaciones derivadas de éste serdn exigibles, sin perjuicio de la obligaciéon de las partes de firmarlo en la fecha y
términos sefalados en el fallo.

2.8. PRESENTACION CONJUNTA DE PROPOSICIONES.

De conformidad con el articulo 34 de la LAASSP y 44 de su Reglamento, dos o mas personas podran presentar
conjuntamente una proposiciéon, sin necesidad de constituir una sociedad o una nueva sociedad en caso de
personas morales, para tales efectos, deberan presentar en la proposicion, el convenio en el que se establezca
con precision las obligaciones de cada una de ellas, asi como la manera en que se exigiria su cumplimiento. En
este supuesto, la proposicidon deberd ser firmada por el representante comudn que para ese acto haya sido
designado por el grupo de personas, ya sea autégrafamente o por los medios de identificaciéon electrénica
autorizados por la Secretaria de la Funcién Publica.

En el caso de que una proposicion conjunta resulte adjudicada con el contrato, éste debera ser firmado por el
representante legal de cada una de las personas participantes en la proposicién, a quienes se les considerara, para
efectos del procedimiento y del contrato, como responsables solidarios y/o mancomunados, segin como lo
establezcan en el mismo.

Cualguiera de los integrantes de la agrupacion, podra presentar el escrito mediante el cual manifieste su interés
en participar en la junta de aclaraciones y en el procedimiento de contratacidn. Las personas que integran la
agrupacion deberan celebrar en los términos de la legislacion aplicable el convenio de proposicién conjunta, en el
que se estableceran con precision los aspectos siguientes:

a) Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes, sefialando, en su caso,
los datos de los instrumentos publicos con los que se acredita la existencia legal de las personas morales y,
de haberlas, sus reformas y modificaciones, asi como el nombre de los socios que aparezcan en éstas;

b) Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas, seflalando, en su caso,
los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las facultades de representacion;

c) Designacién de un representante comun, otorgdndole poder amplio y suficiente, para atender todo lo
relacionado con la proposicién y con el procedimiento de licitacidn publica;

d) Descripcidn de las partes objeto del contrato que corresponderd cumplir a cada persona integrante, asi
como la manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones, y
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e) Estipulacion expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado junto con los demas integrantes,
ya sea en forma solidaria o mancomunada, segun se convenga, para efectos del procedimiento de
contratacion y del contrato, en caso de que se les adjudique el mismo.

En el acto de presentaciéon y apertura de proposiciones el representante comun de la agrupacion debera seflalar
que la proposicién se presenta en forma conjunta. El convenio a que hace referencia el articulo 44, fraccién i
del Reglamento de la LAASSP se presentara con la proposiciéon y, en caso de que a los licitantes que la hubieren
presentado se les adjudique el contrato, dicho convenio, formara parte integrante del mismo como uno de sus
anexos.

Para cumplir con los ingresos minimos, en su caso, requeridos por la convocante, se podran sumar los
correspondientes a cada una de las personas integrantes de la agrupacién, y cuando el contrato se adjudique a
licitantes que presentaron una proposicidn conjunta, se debera exhibir el convenio de proposicién conjunta y las
facultades del apoderado legal de la agrupacién que formalizard el contrato respectivo, mismos que se deberdn
hacer constar en escritura publica salvo que el contrato sea firmado por todas las personas que integran la
agrupacion que formula la proposiciéon conjunta o por sus representantes legales, quienes en lo individual,
deberan acreditar su respectiva personalidad, o por el apoderado legal de la nueva sociedad que se constituya por
las personas que integran la agrupacién que formuld la proposicién conjunta, antes de la fecha fijada para la firma
del contrato, lo cual debera comunicarse mediante escrito al Instituto por dichas personas o por su apoderado
legal, al momento de darse a conocer el fallo 0 a mas tardar en las veinticuatro horas siguientes.

Ademas del convenio a que se refiere el articulo 44 del Reglamento, para dar cumplimiento a esta convocatoria
es indispensable que las propuestas que presenten los licitantes en forma conjunta contengan todos los requisitos
técnicos, legales, administrativos y econdmicos como a continuacién se solicita.

Los licitantes deberdan cumplir con todos los requisitos técnicos solicitados, ya sea separada o conjuntamente, a
condicién de que se indique puntualmente la correlacién que guarda el cumplimiento de cada requisito solicitado
con las obligaciones de los consorciados frente a la convocante de tal manera que se cumpla al cien por ciento
con todos los requisitos que incluyen y desde luego lo correspondiente al Anexo Técnico de esta convocatoria.

Los requisitos legales y administrativos deberan cumplirse por cada persona consorciada. Por lo que hace a los
aspectos econdmicos de esta convocatoria a la licitacion, estos deberan ser presentados por el representante
comun que hayan nombrado los consorciados.

29. SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL DENOMINADO COMPRANET 2023,

Los licitantes deberan presentar su proposicidon a través de CompraNet 2023, sujetandose al “Acuerdo por el que
se establecen las disposiciones que se deberdn observar para la utilizacién del Sistema Electrénico de Informacién
Publica Gubernamental denominada CompraNet 2023", publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de
junio del 2011 (anexo 15).

Para la presentacidn y firma de proposiciones, a través de CompraNet 2023, los licitantes deberan utilizar la firma
electréonica avanzada que emite el Servicio de Administracién Tributaria para el cumplimiento de obligaciones
fiscales.

Adicionalmente, las proposiciones deberan firmarse autégrafamente; elaborarse conforme a lo establecido en la
presente convocatoria considerando para ello los formatos adjuntos en el procedimiento mismos que podran
encontrarse en extension .DOC o XLS (Word o Excel), los cuales podran ser utilizados para su llenado a elecciéon
del licitante o reproducirlos en el modo que estime conveniente, debiendo respetar su contenido,
preferentemente en el orden indicado, etiquetandolos mediante la descripcién de las proposiciones que conforme
a la presente convocatoria se solicitan. Una vez cargados todos los documentos en la plataforma CompraNet, esta
Ultima habilitara las opciones para la firma electronica de los sobres que conforman la propuesta (la cual se
integrara automaticamente a los documentos cargados por el licitante).

2.10. CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES.

En virtud de que la convocante no requiere vincular las condiciones que deberan cumplir los licitantes con las
caracteristicas y especificaciones de los bienes a adquirir, debido a que éste se encuentran estandarizados en el
mercadoy el factor preponderante que considera para la adjudicacion del (los) pedido/contrato(s) es el precio mas
bajo, para la evaluacién de las proposiciones, se aplicara el sistema binario, verificando que las mismas incluyan
la informacién, los documentos y requisitos solicitados en esta convocatoria.
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Los criterios para evaluar los aspectos técnicos, administrativos y econdmicos seran:

TECNICOS.- Se revisard que las especificaciones de los bienes ofertados presentadas por los licitantes, cumplan con
las caracteristicas técnicas minimas requeridas en el Anexo Técnico, asi como con las normas oficiales solicitadas
en su caso, y la presentacion de muestras y fichas técnicas de cada producto ofertado.

ADMINISTRATIVOS.- Se verificara que la informacién contenida en los documentos administrativos presentados por
los licitantes en sus proposiciones, en cumplimiento con lo requerido en el punto 2.2 de esta convocatoria, sean
presentados en los términos establecidos en dicho numeral, siendo motivo de desechamiento su incumplimiento,
en concordancia con lo establecido en la normatividad vigente y aplicable en la materia.

LEGALES.- Se verificard que la informacién contenida en los documentos legales presentados por los licitantes en
sus proposiciones, cumplan con lo requerido en los puntos 2.2 y 3.1 de la presente convocatoria.

En el caso del anexo 1se desechara (n) la (s) proposicidn (es) que omita (n) la informacién requerida en los campos
definidos como obligatorios. Asi mismo se desechara la proposiciéon del licitante cuya actividad comercial no esté
relacionada con la naturaleza del servicio requerido en esta licitacion.

EcoNoOMmicos.- Se verificara que el precio de los bienes ofertados corresponda al que rige en el mercado y que
garantice el cumplimiento de la entrega del mismo, por lo que si alguna proposicién resulta considerablemente
mayor o menor a dicho costo, podra ser desechada por resultar no aceptables o determinarse no conveniente. Las
proposiciones econémicas recibidas se compararan entre si, considerando todas las condiciones ofrecidas por los
participantes, elabordndose para tal efecto la tabla comparativa de proposiciones respectiva.

Con el propédsito de fomentar el desarrollo y participacién de las micro, pequefias y medianas empresas, en
igualdad de circunstancias (empate) se adjudicara el contrato a este tipo de empresas.

211. CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA ADJUDICACION DEL (LOS) PEDIDO/CONTRATO (S).

La determinacion del (los)licitante (s) ganador (es) se hara con base en el resultado de los dictdmenes, técnico,
administrativo, legal y econdmico elaborados en cada caso:

a) El (los) contrato(s) se adjudicara(n) al (los) licitante(s) cuya(s) proposicidén(es) resulte(n) solvente(s), porque
cumple(n) con los requisitos legales, administrativos, técnicos y econdmicos requeridos y garantice (n) el
cumplimiento de las obligaciones respectivas.

b) Ala (s) proposicion (es) que hubiera (n) ofertado el (los) precio (s) mas bajo (s), siempre y cuando éste (éstos)
resulte (n) conveniente (s.

c) En caso de existir igualdad de condiciones, se dara preferencia a las personas que integren el sector de
micro, pequefnas y medianas empresas nacionales. En caso de subsistir empate, la adjudicacion se efectuara
a favor del (los) licitante (s) que resulte (n) ganador (es) del sorteo por insaculacidon que se realice a través de
CompraNet, conforme a las disposiciones administrativas que emita la Secretaria de la Funcién Publica.

212.  VISITA A LAS INSTALACIONES DE LOS PARTICIPANTES EN LA LICITACION.

El Instituto se reserva el derecho de realizar el nUmero de visitas que considere pertinente a las instalaciones de
los licitantes, para constatar su capacidad técnica, legal y administrativa.

3. DESECHAMIENTO DE PROPOSICIONES O DESCALIFICACION DE LICITANTES Y DECLARACION DE LICITACION
DESIERTA.

3.1. CAUSAS DE DESECHAMIENTO QUE AFECTAN LA SOLVENCIA DE LAS PROPOSICIONES.
a) Lafaltadecualquiera delos documentos obligatorios seflalados requeridos en esta convocatoria conforme
alos numerales 22y 5.1.

b) La omisién de los requisitos sefialados en los puntos 2.2, 5.1 de las presentes bases y demas informacion
requerida en la licitacidon y sus anexos.

c) Ofertar bienes de calidad inferior a la requerida.

d) La alteracion de algunos de los documentos requeridos en esta convocatoria que desvirtle el significado
de lo solicitado.

e) Lailegibilidad de la informacién contenida en la (s) proposicion (es) presentada (s) que impida la revision
y evaluacién correspondiente.
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f)  La comprobaciéon de que algun licitante ha acordado con uno u otros elevar el costo de los trabajos o
cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

g) Cuando el precio del bien ofertado no resulte aceptable.

h) Cuando el precio del bien ofertado se encuentre considerablemente por debajo del precio conveniente,
podra ser desechado por el Instituto.

i) El incumplimiento de cualquier disposiciéon de la LAASSP, su Reglamento y demas normas aplicables que
deba cumplir y que se considere indispensable para evaluar la proposicion.

j) Si existe incongruencia entre lo ofertado en |la propuesta técnica y lo mencionado en la documentaciéon
presentada.

k) Cuando la actividad econdmica del licitante no esté relacionada con la naturaleza de los bienes requeridos
en esta convocatoria.

I)  Cuando por causas ajenas a la convocante no se puedan abrir los archivos que integran su propuesta o
gue estos contengan virus informatico.

3.2.DECLARAR DESIERTA LA LICITACION.
Se podra declarar desierta la licitacion en los siguientes casos:
a) Si no se recibe al menos una proposicidén susceptible de analizarse técnicamente.
b) Cuando las proposiciones no cumplan con las caracteristicas técnicas solicitadas. (Anexo Técnico).

) Cuando ninguna de las proposiciones presentadas reudna los requerimientos de la presente convocatoria
de licitacidn o que sus precios no resulten aceptables o convenientes.

3.3.DECLARAR DESIERTA ALGUNA (S) PARTIDA (S).

Se podra declarar desierta una o varias de sus partidas en los siguientes casos:
a). Cuando no se reciba al menos una proposicién por partida susceptible de analizarse técnicamente.
b). Cuando las proposiciones no cumplan con las especificaciones y requerimientos técnicos solicitados.
c). Cuando los precios propuestos no sean aceptables o convenientes.

4. CANCELACION DE LA LICITACION.

La convocante podra cancelar la licitacidn o conceptos incluidos en ésta, por caso fortuito o fuerza mayor. De igual
manera podra cancelar cuando existan circunstancias debidamente justificadas, que provoquen la extincién de la
necesidad para adquirir el (los) bien(es) y que de continuarse con el procedimiento de contratacion se pudiera
ocasionar un daflo o perjuicio a la convocante. La determinacién de dar por cancelada la licitacién o conceptos,
deberd precisar el acontecimiento que motiva la decisién, la cual se hard del conocimiento de los licitantes por
CompraNet o por notificacién por escrito.

5. ELABORACION DE LAS PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS.

Para la presentacion de las proposiciones en el presente procedimiento se utilizardn medios remotos de
comunicacién electrénica, en sustitucion de la firma autégrafa, se empleardn los medios de identificacion
electrénica (e.firma) que establezca la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Cada uno de los documentos que integren la proposicion y aquellos distintos a éstas, deberan estar foliados
en todas y cada una de las hojas. Se recomienda que el folio aparezca en el margen superior derecho de la hoja.

La proposicion técnica y econdmica debera ser presentada de acuerdo a las siguientes instrucciones:

a) En idioma espanol.
b) Presentarlas sin tachaduras o enmendaduras, debidamente identificado.
c) Ofertar los bienes de las partidas que se indican en el Anexo Técnico. Las proposiciones sélo seran

consideradas en la evaluacién, si contienen en forma completa, lo solicitado en ella.
d) Cotizar en Moneda Nacional, el precio del (los) bien (es) antes del_ Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.).

12 de 81 202?1/
” Francisco
VILA



SENER ﬂ INEEL LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA LA-18-TOK-018TOKOO1-N-50-2023
# ADQUISICION DE MATERIAL Y ARTICULOS DE LIMPIEZA
Reforma No. 113, Col. Palmira, C. P. 62490, Cuernavaca, Mor. Tel. 777-362-38-11, ext. 7469

Para el envio de las proposiciones queda bajo la estricta responsabilidad de los licitantes realizar su registro
correspondiente para hacer uso de CompraNet 2023. En caso de requerir soporte técnico para el registro,
comunicarse al siguiente ndmero 55 3688 1977.

5.1. Documentos obligatorios que deben presentarse junto con la proposicién técnica — econémica, ademas de los
sefalados en el punto 2.2 de esta convocatoria.

a). Documento que contenga la proposicion técnica firmada, foliada en forma individual (Anexo Técnico).

b). Manifiesto de cumplimiento de Normas Oficiales acompafiado de copia del (los) documento(s) que
acredite(n) el cumplimiento de Normas, de conformidad con el punto 1.11 de esta convocatoria.

c). Para todas las partidas, debera presentarse fichas técnicas y/o catalogos emitidos por el fabricante en
que se identifiguen fehacientemente las caracteristicas de los bienes ofertados para verificar el
cumplimiento de todas las caracteristicas solicitadas; en el caso de productos quimicos, hojas de
seguridad y/o reportes de laboratorio, de acuerdo al anexo técnico, debera (n) entregarse ésta (s) junto
con los documentos solicitados en cada partida.

d). Paralos casos en que cotice una marca distinta a la de referencia, debera adjuntar el acuse de entrega
de muestras (constancia de entrega de muestras o acuse de recibo del correo electrénico enviado) al
area de intendencia del INEEL para las partidas en las que participa (anexo 11). Para los casos en que
cotice la marca de referencia incluir un escrito en formato libre en el que asi lo manifieste.

e). Documento que contenga la proposiciéon econédmica en Moneda Nacional, firmada y foliada en forma
individual.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 39, fraccién I, inciso f) del Reglamento de la LAASSP el
licitante sélo podréa presentar una proposiciéon por licitacidon publica.

Los documentos anteriores deberan estar firmados autégrafamente por el representante legal.

La omisiéon de entrega de la documentaciéon antes mencionada sera motivo de desechamiento, ya que su
incumplimiento afecta la solvencia de la proposicién.

6. DEL (LOS) CONTRATO(S).
6.1. FIRMA DEL (LOS) CONTRATO(S).

El (los) licitante(s) ganador(es) debera(n) presentar original o copia certificada, para su cotejo y copia simple para
su archivo, de los documentos en los que se acredite su existencia legal y las facultades de su representante para
suscribir el contrato correspondiente y posteriormente deberd (n) formalizar el (los) contrato(s) segun el modelo
de contrato, en la fecha establecida en el acta de comunicacién del fallo, a través del Médulo de Formalizacidn de
Instrumentos Juridicos, derivado del “Acuerdo por el que se incorpora como un modulo de Compranet la
aplicacién denominada “formalizacién de instrumentos juridicos” y se emiten las disposiciones de caracter general
gue regulan su funcionamiento” publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 18 de septiembre del 2020.

El C. Miguel Orozco Legorreta, Jefe del Area de Intendencia adscrito al Departamento de Servicios Generales de la
Gerencia de Recursos Materiales o el personal que lo sustituya en sus funciones, serd la persona responsable de
administrar y vigilar el cumplimiento del (los) contrato(s) correspondiente(s).

En caso de que el (los) licitante(s) ganador(es) no firme(n) el(los) contrato(s) dentro del periodo citado en este
punto, se procederd a adjudicarlo al participante que haya presentado la siguiente proposicidn solvente mas baja,
de acuerdo a lo estipulado en el Articulo 46 de la LAASSP y se aplicaran las sanciones establecidas en los Articulos
59y 60 de la Ley mencionada.

6.1.1. DOCUMENTOS ADICIONALES AL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES, PATRONALES Y
DE SEGURIDAD SOCIAL.

En virtud de que la vigencia de la Opinidén de Cumplimiento en Materia de Seguridad Social expedido por el
Instituto Mexicano del Seguro Social es por el dia en la que se emite, (los) licitante (s) ganador (es) debera (n)
generarla y presentarla en sentido positivo respecto del cumplimiento de sus obligaciones en materia de
seguridad social el mismo dia de la firma de contrato.

El (los) licitante (s) ganador (es) debera (n) presentar declaracion por escrito de que no se encuentra (n) en los
listados emitidos por el Servicio de Administracion Tributaria en alguno de los supuestos del Articulo 69-B del
Cdédigo Fiscal de La Federacién (Contribuyentes Incumplidos, No Localizados y los que han simulado operaciones)
(anexo 12).
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El (los) licitante (s) ganador (es) debera (n) presentar escrito “Bajo Protesta de Decir Verdad” en el que manifieste
qgue no desempefa empleo, cargo o comisidn en el servicio publico, o en su caso, que, a pesar de desempenarlo,
con la formalizacién del contrato correspondiente, no se actualiza un conflicto de interés, de conformidad con lo
dispuesto en la fraccién IX del articulo 49 de |la Ley General de Responsabilidades Administrativas (anexos 13 o 13-
A).

Para el caso de proposiciones conjuntas, el cumplimiento de lo indicado anteriormente debera darse por cada uno
de los participantes.

No procedera la formalizacion del contrato sin la presentacién de la documentacién sefalada en este punto.
6.2. PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL (LOS) CONTRATO(S).

La garantia deberd constituirse por el (los) licitante(s) ganador(es), mediante fianza expedida por una institucidn
autorizada o cheque certificado o de caja, por un importe del 10% (diez por ciento) del monto total del (los)
contrato(s), sin considerar el .V.A,, a nombre del Instituto Nacional de Electricidad y Energias Limpias y de acuerdo
a lo estipulado en el anexo 3 de la presente licitacion y entregarse al Instituto dentro de los 10 (diez) dias naturales
posteriores a la firma del contrato (salvo que la entrega del bien se realice dentro de citado plazo), asi mismo
deberd enviar la fianza dentro del tiempo y en la forma establecida en la Ley, en las propias bases y en el respectivo
modelo de contrato, mediante oficio entregado por mensajero o correo certificado o medios electrénicos de
comunicacion, con lo cual se documente la recepcién de dicha garantia, al Departamento de Adquisiciones del
Instituto, ubicada en Reforma No. 113, Col. Palmira, Cédigo Postal 62490, Cuernavaca, Morelos, edificio 26, segundo
piso, atendiendo las disposiciones emitidas por la autoridad sanitaria debido a la contingencia ocasionada por el
virus covid-19, quedando a cargo de Departamento de Adquisiciones del Instituto, la validacidn en linea de la fianza
a través del sitio web de la institucion afianzadora..

Cuando la forma de garantia sea mediante fianza, ésta permanecerd vigente durante el cumplimiento de la
obligaciéon que garantice y continuard vigente en caso de que se otorgue prérroga al cumplimiento del contrato,
asi como durante la substanciacion de todos los recursos legales o de los juicios que se interpongan y hasta que
se dicte resolucion definitiva que quede firme, de conformidad con el articulo 103, fraccién |, inciso c del
Reglamento.

En razén de lo anterior, la vigencia de la fianza deberd quedar abierta para permitir que cumpla su objetivo, de
forma tal que no podra establecerse o estipularse plazo alguno que limite su vigencia, lo cual no debe confundirse
con el plazo para el cumplimiento de las obligaciones previstas en el contrato.

6.3. CONDICIONES DE PAGO.

El pago se efectuara en Pesos Mexicanos, dentro de los 20 (veinte) dias naturales, contados a partir de la fecha en
gue se hayan aceptado los bienes por el drea usuaria en los términos del contrato y se presente la factura a cobro
debidamente requisitada Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) o factura electrénica.

La presentacion de la (s) factura (s) deberd realizarse por medios electrénicos a los correos electrénicos
gcorona@ineel.mx y lacevedo@ineel.mx a mas tardar a los 8 (ocho) dias naturales siguientes a la recepcién de los
bienes, acompanando copia del documento en el que conste la aceptacién de los bienes a que hace referencia el
punto 1.4 de esta convocatoria, Nota de Entrada al Almacén, del contrato/pedido original (si es entrega total) o
copia del contrato/pedido (en caso de ser entrega parcial).

El pago de los bienes quedard condicionado, proporcionalmente, al pago que el proveedor deba efectuar por
concepto de penas convencionales, en el entendido de que en el supuesto de que sea rescindido el
contrato/pedido, no procedera el cobro de dichas penalizaciones ni la contabilizacion de las mismas para hacer
efectiva la garantia de cumplimiento

6.4. ANTICIPOS.
No se otorgaran anticipos.
6.5. PRECIOS.

Los precios seran fijos, por lo que no se reconoceran modificaciones a los establecidos en las proposiciones
presentadas.
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6.6. IMPUESTOSY DERECHOS.

Todo impuesto y/o derecho causado por la adquisicion de los bienes, serd a cargo del (los) licitante (s) ganador (es).
El Instituto pagara unicamente el importe correspondiente al Impuesto al Valor Agregado (I.V.A)).

6.7. FORMA DE PAGO.

El pago se realizard mediante depdsito o transferencia electrdonica en la cuenta que para el efecto sefale el licitante
ganador.

6.8. RESCISIONY TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.

El Instituto podrd, en cualguier momento, rescindir el (los) contrato/pedido (s), cuando el (los)proveedor
(es)incumpla (n)con las obligaciones a su cargo, derivadas de la LAASSP, su Reglamento, la presente convocatoria
o el (los)propio (s)contrato/pedido (s), asi como la presentacion de cualquier documento apécrifo y se haran
efectivos los derechos del Instituto que correspondan.

En caso de rescision, la aplicaciéon de la garantia de cumplimiento serd proporcional al monto de las obligaciones
incumplidas, salvo que, por las caracteristicas del (los) bien (es), éste (éstos) no pueda (n) funcionar o ser utilizado
por el Instituto, por estar incompleto, en cuyo caso, la aplicacién serd por el total de la garantia de cumplimiento.

Transcurrido el tiempo maximo convenido para la entrega del (los) bien (es) objeto del(los) contrato/pedido(s) o en
su caso transcurrido el plazo adicional que se conceda al (los) proveedor (es) para corregir las causas de los rechazos
que en su caso se efectlen, el Instituto podra proceder a rescindir el(los) contrato/pedido (s) correspondiente (s).
Para estos casos, seran también aplicables las sanciones mencionadas en el punto 6.9 de esta convocatoria

Cuando se rescinda el(los) contrato/pedido (s) se formulara (n) el (los) finiquito (s)correspondiente (s), a efecto de
hacer constar los pagos que deba efectuar el Instituto por concepto del (los) bien (es) recibido (s) hasta el momento
de la rescision.

También podra dar por terminado anticipadamente el (los) contrato/pedido (s) cuando concurran razones de
interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir el (los) bien (es)
originalmente contratado (s) y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas,
se ocasionaria algun dafo o perjuicio al Estado, o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron
origen al (los)contrato/pedido (s), con motivo de la resolucién de una inconformidad emitida por la Secretaria de
la Funcion Publica. En estos supuestos el Instituto reembolsara al (los) proveedor (es) los gastos no recuperables
en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el (los) contrato/pedido (s)correspondiente (s).

6.9. PENAS CONVENCIONALES.

En caso de que el (los) proveedor (es) no entregue (n) el (los) bien (es) en la fecha pactada, o lo (s) entregue (n) en
forma parcial, el Instituto le (s) concedera una primera prérroga de 10 (diez) dias naturales adicionales para que
aquél (aquellos) haga (n) la entrega del (los) bien (es) en los términos pactados, teniendo que pagar al Instituto por
el incumplimiento, una sancién equivalente al 5/1000 (cinco al millar) del importe total del (los) bien (es) no
entregado (s), por cada dia natural que transcurra de la prérroga. Transcurrido dicho término, el Instituto podra
otorgar una segunda prdérroga, por el mismo numero de dias naturales adicionales, es decir cada prdrroga sera de
10 (diez) naturales adicionales, o rescindir el (los) contrato/pedido (s), en cuyos casos el (los) proveedor (es)
forzosamente tendrd (n) que pagar la sancidén aqui establecida por el total de los dias de prérroga, sin que ésta
exceda el monto equivalente al 10% del monto total del (los) contrato (s). Asimismo, el pago del (los) bien (es)
guedara condicionado proporcionalmente, al pago que el (los) proveedor (es) deba (n) efectuar por concepto de
penas convencionales.

Cuando el (los) bien (es) entregado (s) por el (los) proveedor (es) no pueda (n) funcionar o ser utilizado (s) por estar
incompleto (s), el Instituto aplicard una pena convencional del 10% (diez por ciento) por el monto total del (los) bien
(es) no entregado (s), otorgandose al (los) licitante (s) un plazo maximo de 30 dias naturales para realizar el cambio
correspondiente.

El (los) proveedor (es) quedard (n) obligado (s) ante el Instituto, a responder de los defectos y vicios ocultos del (los)
bien (es), asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos sefialados en el
(los) contrato/pedido (s) respectivo (s) y en el Codigo Civil Federal.
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6.10. DEDUCTIVAS.

En caso de que el (los) proveedor (es) no entregue (n) el (los) bien (es) de manera parcial (a excepcidon de que asi lo
estipule el pedido) o de manera deficiente respecto a las caracteristicas técnicas de los bienes, el Instituto aplicara
deducciones al pago por el incumplimiento parcial o deficiente, conforme a lo estipulado en las clausulas del
contrato y sus anexos respectivos, las cuales se calculardn por un 5.0% sobre el monto de los bienes,
proporcionados en forma parcial o deficiente. Las cantidades a deducir se aplicaran en el CFDI o factura electrénica
gue "EL PROVEEDOR" presente para su cobro, en el pago que se encuentre en tradmite o bien en el siguiente pago.
De no existir pagos pendientes, la deduccién se aplicara sobre la garantia de cumplimiento del contrato siempre
y cuando “EL PROVEEDOR" no realice el pago de la misma y para el caso de que la garantia no sea suficiente para
cubrir la deduccién correspondiente, “EL PROVEEDOR” realizara el pago de la deductiva a “LA ENTIDAD", lo que
deberd acreditar mediante documento fehaciente.

Las deducciones econdmicas se aplicaran sobre la cantidad indicada sin incluir impuestos.

La notificacion y calculo de las deducciones correspondientes las realizara el administrador del contrato del
Instituto, por escrito o via correo electréonico, dentro de los cinco dias posteriores al incumplimiento parcial o
deficiente.

El limite de incumplimientos se establece en cuatro eventos hasta alcanzar el 20% del valor total del contrato, una
vez alcanzado el referido porcentaje el Instituto podra rescindir el contrato en los términos del articulo 53 Bis de la
Ley.

7. MODIFICACIONES QUE PODRAN EFECTUARSE.
7.]. MODIFICACION A LA CONVOCATORIA.

Con fundamento en el primer parrafo del articulo 33 de la LAASSP y, siempre que ello no tenga por objeto limitar
el numero de licitantes, la convocante podra modificar los plazos u otros aspectos establecidos en la convocatoria,
a partir de la fecha en que sea publicada y hasta, inclusive, el séptimo dia natural previo al Acto de Presentaciény
Apertura de Proposiciones Técnicas y Econdmicas, la cual se hard del conocimiento de los interesados a través del
sistema CompraNet 2023, cuando estas modificaciones no deriven de la junta de aclaraciones.

No serd necesario realizar lo anterior, cuando las modificaciones deriven de la junta de aclaraciones, siempre que,
a mas tardar dentro del plazo antes mencionado, se haga publica en CompraNet el acta respectiva quedando bajo
la responsabilidad de cada uno de los licitantes participantes conocer su contenido y alcance.

72. MODIFICACIONES AL CONTRATO.

Este sélo se podra modificar en los casos a que hacen referencia los Articulos 52 de la LAASSP y 91 de su
Reglamento.

8. INCONFORMIDADES Y CONTROVERSIAS.
8.1.INCONFORMIDADES.

Los licitantes podran inconformarse por escrito ante la Secretaria de la Funcién Publica con domicilio en Avenida
Insurgentes Sur No. 1735, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregén, Cédigo Postal 01020, Ciudad de México,
0 a través del Sistema Electrénico de Informacion Publica Gubernamental denominado CompraNet, en la
direccion electrénica https://upcp-compranet.hacienda.gob.mx/, por los actos que contravengan las disposiciones
que rigen la materia objeto de esta licitacion, dentro de los 6 (seis) dias habiles siguientes, de acuerdo a lo
estipulado en el Articulo 65 y demas relativos de la LAASSP.

82. CONTROVERSIAS.

Las controversias que se susciten por la adquisicion de los bienes objeto de esta licitacion, se resolveran con apego
a lo previsto en las disposiciones de caracter federal aplicables, por lo que toda estipulaciéon contractual en
contrario, no surtira efecto legal alguno.

9. NO NEGOCIACION DE CONDICIONES.

De conformidad con el séptimo parrafo del Articulo 26 de la LAASSP, ninguna de las condiciones contenidas en
esta convocatoria, asi como en las proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser negociadas.

PN
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Cualquier accion legal o incumplimiento de algun licitante a los derechos del Instituto, con relacién a esta
licitacion, se someterd a las Leyes Federales aplicablesy a la Jurisdiccion y Competencia de los Tribunales Federales
de la Ciudad de Cuernavaca, Morelos.

10. PROPIEDAD INTELECTUAL Y DERECHOS DE AUTOR.

El (los) licitante (s) ganador (es) asume (n) toda la responsabilidad por las violaciones que se causen en materia de
Patentes, Marcas o Derechos de Autor, respecto a la adquisicion objeto de |la presente licitacion.

1. CADENAS PRODUCTIVAS.

El (los) licitante(s) ganador(es), con base en la informacién que se indica en el anexo 12, podra obtener una cita
para su afiliacion preferente en un plazo no mayor a 5 (cinco) dias naturales posteriores al fallo, comunicandose al
numero telefénico (55) 5089-6107 6 al 01-800-nafinsa, donde se le orientara para iniciar con el proceso de afiliacion.
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A N E X O TECNICO

LA PROPOSICION TECNICA - ECONOMICA DE LOS LICITANTES DEBERA CUMPLIR CON TODOS LOS
TERMINOS DE REFERENCIA DESCRITOS EN ESTE ANEXO. EL INCLUMPLIMIENTO DE ALGUNO DE ELLOS,
SERA MOTIVO DE DESECHAMIENTO.

EL PRESENTE ANEXO DEBE SER CONSIDERADO COMO EL FORMATO PARA FACILITAR Y AGILIZAR LA
PRESENTACION DE PROPUESTA ECONOMICA DE CONFORMIDAD CON EL INCISO A) DE LA FRACCION
VIII DEL ARTICULO 39 DEL REGLAMENTO.

PARTIDA

DESCRIPCION

CANTIDAD
(A)

UNIDAD

PRECIO
UNITARIO

(B)

PRECIO
ToTAL (C)
C=A*B

Atomizador. Atomizador pistola uso rudo, alta
resistencia y durabilidad, color semitransparente con
pistola rociadora para dosificar productos de limpieza
liquidos, peso 55gr +/-5%, tamano de boquilla 0.4mm,
capacidad de 1 litro. Se requiere muestra y ficha
técnica.

80

Pieza

Cloro. Que remueva manchas, desinfeccion de
superficies, y desodorice espacios, componente
Hipoclorito de sodio al 6 % P/V, limite maximo permisible
Tppm, liquido transparente, color amarillo palido,
densidad 1.085 - 1.11g/ml, ph 12.1-13.3, en presentacion de
galén (3.8 Its). Marca de referencia CLORALEX. Se
requiere muestra, ficha técnica y hoja de seguridad

400

Galén

Cubeta de plastico con exprimidor. Cubo de polietileno
de alta resistencia con capacidad de 10L y canastilla
exprimidora. Dimensiones 28cm de alto, 37cm de largo,
28cm ancho. Marca de referencia Vileda. Se requiere
muestra y ficha técnica.

15

Pieza

Cubeta de plastico. Cubeta de plastico normal. Cubeta
de polietileno con capacidad de 11.5L Dimensiones de
26.50cm de altura y 30cm de boca. Marca de referencia
Cuplasa. Se requiere muestra y ficha técnica.

10

Pieza

Escoba de mijo de 8 hilos. Fibra natural, baston de
madera de 15/16 pulgadas de didmetro, pintado
(acabado en laca acrilica) costura (hilo de plastico de 12
cabos, peso de 800gr aproximadamente. Marca de
referencia SUPREMA. Se requiere muestra y ficha
técnica.

80

Pieza

Escobillon para WC. Cepillo tipo campana. Marca de
referencia SUPREMA. Se requiere muestra y ficha
técnica.

50

Pieza

Fibra abrasiva color negro. P76, construida con fibras.
Resinas sintéticas y mineral abrasivo de gran calidad y
dureza, medidas: 146mm x 92mm, espesor 25mm, peso
18.6g, fibra de nylon. Marca de referencia 3M Scotch-
Brite. Se requiere muestra y ficha técnica.

60

Pieza

Fibra de textura suave de color blanco. P66, construida
con fibras, resinas sintéticas y suave abrasivo, medidas:
146mm x 92mm, espesor 25.4mm +/-18%, peso 18.6g.,
fibra de poliéster. Marca de referencia 3M Scotch-Brite.
Se requiere muestra y ficha técnica.

70

Pieza

Fibra verde. P96, estropajo fino de color verde para
limpieza general, de fibras sintéticas, medidas: 23mm x

70

Pieza
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PARTIDA

DESCRIPCION

CANTIDAD
(A)

UNIDAD

PRECIO
UNITARIO

(B)

PRECIO
ToTAL (C)
C=A*B

155mm. Marca de referencia 3M Scotch-Brite. Se
requiere muestra y ficha técnica.

10

Franela gris. 100% algoddn, 50 cm de ancho, ribeteada,
tejido afelpado. (Cotizar en metros) Marca de referencia
Carpe. Se requiere muestra y ficha técnica.

400

Metro

n

Jabon detergente. Biodegradable en polvo bulto de 10
kg. Marca de referencia Roma. Se requiere muestra,
ficha técnica y hoja de seguridad.

35

Pieza

12

Jaboén para manos. Jabodn liquido biodegradable y
bactericida para manos, con ingredientes: agua, mezcla
de surfactantes no idnicos, tensoactivos, humectantes,
aroma, color, conservador, con un pH de 4-6,
almacenamiento de 1 afio, densidad 1.0 a 1.03 gr/ml,
viscosidad 1000 a 3000 cps a 25°C, presentacidén garrafa
de 3.8L. Marca de referencia SWIPE (Hand Soap) Se
requiere muestra, ficha técnica y hoja de seguridad.

400

Galén

13

Liquido limpiador de vidrios con amoniaco, de uso
directo con gran poder detergente, de respuesta
inmediata y de facil aplicacién, que quite marco de
gotas, color azul transparente, consistencia liquida,
espumosa controlada, PH 6.1-7.4 Aroma amonio (vida en
almacén: 12 meses). Presentacién garrafa de 5 Its. Marca
de referencia Windex. Se requiere muestra, ficha
técnica y hoja de seguridad.

100

Galén

14

Papel higiénico institucional. Rollo gofrado color
blanco, hoja doble de 9cm ancho, de 250m de largo +/-
2%, para despachador junior. Centro de rollo 3%", 12
Rollos por caja, didmetro de rollo 2lcm, hoja 15.5grs/m2,
tipo biodegradable, composicién reciclado, peso por
rollo aproximado 749grs+/-3%, blancura 78-88%. Marca
de referencia Elite. Se requiere muestra y ficha
técnica.

2,820

Pieza

15

Papel higiénico tradicional. 500 +/- 3% hojas por rollo,
color blanco, hoja doble, liso de 11.4x10.1cm,
biodegradable 100%, envuelto individualmente. Marca
de referencia Swipe. Se requiere muestra y ficha
técnica.

400

Pieza

16

Pastillas desodorantes para WC. media luna de 100gr,
Paradiclorobenceno ingrediente activo al 99% y 1% de
perfume y color, sélido cristalino, humedad 0.05%,
concentraciéon PDCB 99.85 MIN, peso molecular 147.01.
Se requiere muestra, ficha técnica y hoja de
seguridad.

200

Pieza

17

Recogedor. Para basura, con mango de plastico y labio
de goma. Se requiere muestra y ficha técnica.

40

Pieza

18

Repuesto escoba plastica. Tipo cepillo de 8", con block
de polipropileno estructural, fibra de 2" de longitud de
rigidez media y perforacidn roscada para bastén de 34",
color azul. Marca de referencia Perico. Se requiere
muestra y ficha técnica.

80

Pieza

19

Repuesto para moop de 60cm. Fabricado con pabilo de
algoddn en un100% con tela de manta de alta resistencia
en su exterior. Se requiere muestra y ficha técnica.

80

Pieza
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PRECIO PRECIO
PARTIDA DESCRIPCION CA’:R;) AD UNIDAD UNITARIO ToTAL (C)
(B) C=A*B
Repuesto de trapeador de algodén. Para usarse con
bastones de %4", fabricado con pabilo de algodén de
20 clase Premium para uso profesional, de alta durabilidad. 80 Pieza
Marca de referencia Vileda. Se requiere muestra y
ficha técnica.
Toalla en rollo natural, numero de hojas 1, color café,
gofrada, longitud de 180m +/-3%, centro de rollo de 2",
con un gramaje de 36-40grs/m2, ancho de rollo 20cm,
21 didametro de rollo de 1770mm., peso por rollo 1.3kg aprox. 5,202 Pieza
composicion reciclado, biodegradable, 6 rollos por caja,
Marca de referencia Swipe. Se requiere muestra y
ficha técnica.
SUBTOTAL
I.V.A.
TOTAL DE LA PROPUESTA
ECONOMICA EN MONEDA
NACIONAL
/i"'/./_:"—\\
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MODELO DE CONTRATO

CONTRATO CERRADO PARA LA ADQUISICION DE XX PARTIDAS DE MATERIAL Y ARTICULOS DE LIMPIEZA, QUE
CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL EJECUTIVO FEDERAL POR CONDUCTO DEL INSTITUTO NACIONAL DE
ELECTRICIDAD Y ENERGIAS LIMPIAS, REPRESENTADA POR EL L A. OMAR PILENO GUTIERREZ , EN SU CARACTER
DE JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES , EN ADELANTE “LA ENTIDAD” Y, POR LA OTRA,
EN LO SUCESIVO "EL PROVEEDOR" REPRESENTADA POR (NOMBRE DEL REPRESENTANTE
DE LA PERSONA FISICA O MORAL), EN SU CARACTER DE (sefalar en su caso el caracter del representante:
APODERADO, REPRESENTANTE LEGAL, ADMINISTRADOR UNICO o PRESIDENTE DEL CONSEJO DE
ADMINISTRACION), ) A QUIENES DE MANERA CONJUNTA SE LES DENOMINARA “LAS PARTES"”, ALTENOR DE LAS
DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

<

DECLARACIONES
1. “LA ENTIDAD"” declara que:

1.1. “LA ENTIDAD” es un organismo publico descentralizado de la Administracion Publica Federal con personalidad

juridica, patrimonio propio y autonomia de gestién, sectorizado en la Secretaria de Energia, con caracter cientifico
y tecnoldgico, anteriormente denominado, Instituto de Investigaciones Eléctricas, modificado conforme al
Decreto Presidencial publicado en el Diario Oficial de la Federacidon del dia 24 de junio de 2016, por el cual se
convierte en el Instituto Nacional de Electricidad y Energias Limpias denominado “LA ENTIDAD" de la
Administraciéon Publica Federal, de conformidad con los articulos 78 y 79 de la Ley de Transicién Energética, y de
conformidad con la citada Ley, "LA ENTIDAD" tiene por objeto, entre otros, coordinar y realizar estudios y proyectos
de investigacion cientifica o tecnoldgica con instituciones académicas, de investigacidn, publicas o privadas,
nacionales o extranjeras en materia de energia, promover y difundir criterios, metodologias para la prevencion de
la contaminacioén en la industria eléctrica, asi como contribuir en la formacién de especialistas e investigadores en
la areas de la industria eléctrica e industrias afines.
"LA ENTIDAD" a través de su Manual de Organizacion, en el numeral 4.7.3 inciso c) define las funciones en las que
establece las acciones necesarias para asegurar la adquisicién de los bienes y equipos nacionales y extranjeros
gue requieren los proyectos de investigacion y actividades de apoyo, de acuerdo a lo estipulado en la Normatividad
en materia.

1.2. Conforme a lo dispuesto por ordenamiento juridico en los que se regulen sus facultades o instrumento notarial
en el que se le otorga las facultades), el C. OMAR PILENO GUTIERREZ, en su cargo de JEFE DEL DEPARTAMENTO
DE ADQUISICIONES, con R.F.C PIGO830601E32, es un servidor publico adscrito a la misma que cuenta con
facultades legales para celebrar el presente contrato, quien podra ser sustituido en cualquier momento en su
cargo o funciones, sin que por ello, sea necesario celebrar un convenio modificatorio.

1.3. De conformidad con punto VI1.20 de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos de Bienes Muebles y Prestacion de Servicios de cualquier naturaleza del Instituto Nacional de
Electricidad y Energias Limpias (POBALINES) suscribe el presente instrumento el C. Miguel Orozco Legorreta, en
su caracter de Jefe del drea de Intendencia, con RF.C OOLM660101S36, facultado para administrar el
cumplimiento de las obligaciones que deriven del objeto del presente contrato, quien podra ser sustituido en
cualgquier momento, bastando para tales efectos un comunicado por escrito y firmado por el servidor publico
facultado para ello, informando a "EL PROVEEDOR" para los efectos del presente contrato.

1.4. Laadjudicacién del presente contrato se realizé mediante el procedimiento de LICITACION PUBLICAy medio
ELECTRONICO de caracter NACIONAL, al amparo de lo establecido en los articulos 134 de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; ARTICULO 26 FRACCION | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, “LAASSP", y los correlativos de su Reglamento.

1.5. “LA ENTIDAD" cuenta con suficiencia presupuestaria otorgada mediante UCOM1-0000009385 con folio de
autorizacion UCOM1-0000009385, de fecha de 24 de marzo del 2023, emitido por el Sistema Institucional de
Informacidén Financiera del Instituto Nacional de Electricidad y energias Limpias.

1.6. Para efectos fiscales las Autoridades Hacendarias le han asignado el Registro Federal de Contribuyentes N°
[IE751125JEA
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1.7. Tiene establecido su domicilio en Reforma #113, Colonia Palmira Tinguindin, Cuernavaca Morelos, México, C.P.
62490 mismo que sefala para los fines y efectos legales del presente contrato.

2. "EL PROVEEDOR" declara que:

2.1. Es una persona MORAL legalmente constituida mediante (Describir el instrumento publico que
le dan origen y en su caso las modificaciones que se hubieran realizado),
denominada (OBJETO SOCIAL).

2.2. Laoel C.(NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), en su caracter de , cuenta con

facultades suficientes para suscribir el presente contrato y obligar a su representada, como lo acredita con
, instrumento que bajo protesta de decir verdad manifiesta no le ha sido limitado

ni revocado en forma alguna.

2.3. Reune las condiciones técnicas, juridicas y econdmicas, asi como la organizacién y elementos necesarios para
su cumplimiento.

2.4. Cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes

2.5. Bajo protesta de decir verdad, esta al corriente en los pagos de sus obligaciones fiscales, en especifico las
previstas en el articulo 32-D del Codigo Fiscal Federal vigente, asi como de sus obligaciones fiscales en materia de
seguridad social, ante el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT) y el
Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS); lo que acredita con las Opiniones de Cumplimiento de Obligaciones
Fiscales y en materia de Seguridad Social en sentido positivo, emitidas por el SAT e IMSS, respectivamente, asi
como con la Constancia de Situacién Fiscal en materia de Aportaciones Patronales y Entero de Descuentos, sin
adeudo, emitida por el INFONAVIT, las cuales se encuentran vigentes y obran en el expediente respectivo.

2.6. Sefala como su domicilio para todos los efectos legales el ubicado en

3. De “LAS PARTES™:

3.1. Que es su voluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a sus términos y condiciones, para lo cual se
reconocen las facultades y capacidades, mismas que no les han sido revocadas o limitadas en forma alguna, por
lo que de comun acuerdo se obligan de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS
PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO.

"EL PROVEEDOR" acepta y se obliga a proporcionar a “LA ENTIDAD" la adquisicion de ADQUISICION DE XX
PARTIDAS DE MATERIAL Y ARTICULOS DE LIMPIEZA, LICITACION LA-18-TOK-018TOKOO01-N-50-2023, en los términos
y condiciones establecidos en este contrato y sus anexos (Propuesta Técnica/Anexol; Propuesta
Econémica/Anexo 2 ), que forman parte integrante del mismo.

SEGUNDA. MONTO DEL CONTRATO.

“LA ENTIDAD" pagara a "EL PROVEEDOR" como contraprestacion por el suministro de los bienes objeto de este

contrato, la cantidadde$ ( PESOSO00/100M.N.) mas impuestos que asciendaa$___ |
que hace un total de $ ( PESOS 00/100 M.N.)
El(los) precio(s) unitario(s) del presente contrato, expresado(s) en moneda nacional es (son):

Clave Unidad Precio Precio
control Clave Descripciéon de Cantidad Precio total con
interno CUCoP medida unitario antes de impuestos

imp.
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SUBTOTAL
IMPUESTOS
TOTAL

El precio unitario es considerado fijo y en moneda nacional PESO MEXICANO hasta que concluya la relacion
contractual que se formaliza, incluyendo todos los conceptos y costos involucrados en la adquisicion de
por lo que "EL PROVEEDOR" no podra agregar ningun costo extra y los precios seran inalterables
durante la vigencia del presente contrato.

TERCERA. ANTICIPO.
Para el presente contrato “LA ENTIDAD" no otorgara anticipo a "EL PROVEEDOR"
CUARTA. FORMA Y LUGAR DE PAGO.

“LA ENTIDAD" efectuard el pago a través de transferencia electrénica en pesos de los Estados Unidos Mexicanos,
contra entrega de los bienes efectivamente entregados y a entera satisfacciéon del administrador del contrato y de
acuerdo con lo establecido en el "ANEXO TECNICO" que forma parte integrante de este contrato.

El pago se debera realizar en un plazo maximo de 20 (veinte) dias naturales siguientes, contados a partir de la fecha
en que sea entregado y aceptado el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) o factura electrénica a “LA
ENTIDAD", con la aprobacién (firma) del Administrador del presente contrato.

El cédmputo del plazo para realizar el pago se contabilizara a partir del dia habil siguiente de la aceptaciéon del CFDI
o factura electrénica, y ésta redna los requisitos fiscales que establece la legislacién en la materia, el desglose de los
bienes entregados, los precios unitarios, se verifique su autenticidad, no existan aclaraciones al importe y vaya
acompafada con la documentacion soporte de la entrega de los bienes facturados.

De conformidad con el articulo 90 del Reglamento de la “LAASSP”, en caso de que el CFDI o factura electronica
entregado presente errores, el Administrador del presente contrato o quien éste designe por escrito, dentro de los
3 (tres) dias habiles siguientes de su recepcidn, indicard a "EL PROVEEDOR" las deficiencias que debera corregir;
por lo que, el procedimiento de pago reiniciard en el momento en que "EL PROVEEDOR" presente el CFDI y/o
documentos soporte corregidos y sean aceptados.

El tiempo que "EL PROVEEDOR" utilice para la correccion del CFDI y/o documentacién soporte entregada, no se
computard para efectos de pago, de acuerdo con lo establecido en el articulo 51 de la “LAASSP”

El CFDI o factura electronica deberd ser presentada través de correo electréonico a las direcciones
gcorona@ineel.mx; lacevedo@ineel.mx.

El CFDI o factura electrénica se debera presentar desglosando el impuesto cuando aplique.

"EL PROVEEDOR" manifiesta su conformidad que, hasta en tanto no se cumpla con la verificacidon, supervisiéon y
aceptacion de los bienes, no se tendran como recibidos o aceptados por el Administrador del presente contrato.

Para efectos de tramite de pago, "EL PROVEEDOR" deberd ser titular de una cuenta bancaria, en la que se efectuara
la transferencia electrénica de pago, respecto de la cual deberd proporcionar toda la informacién y documentacion
que le sea requerida por “LA ENTIDAD", para efectos del pago.

"EL PROVEEDOR" debera presentar la informacion y documentacion que “LA ENTIDAD" le solicite para el tramite
de pago atendiendo a las disposiciones legales e internas de “LA ENTIDAD"

El pago de los bienes entregados quedard condicionado proporcionalmente al pago que "EL PROVEEDOR" deba
efectuar por concepto de penas convencionales.

Para el caso de que se presenten pagos en exceso, se estard a lo dispuesto por el articulo 51, parrafo tercero, de
[a“LAASSP".
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QUINTA. LUGAR, PLAZOS Y CONDICIONES DE LOS BIENES.

La entrega de los bienes sera conforme a los plazos, condiciones y entregables establecidos por “LA ENTIDAD” en
el Pedido UCOMT-000000XXXX.

La entrega de los bienes se realizara en los domicilios sefalados en el Pedido UCOMT1-000000XXXX, en las fechas
establecidas en el mismo y con las caracteristicas técnicas presentadas en su propuesta técnica del procedimiento
de licitacion. (ANEXO 03).

En los casos que derivado de la verificacion se detecten defectos o discrepancias en la entrega de los bienes o
incumplimiento en las especificaciones técnicas, "EL PROVEEDOR" contard con un plazo de 05 dias naturales para
la reposicidn o correccion, contados a partir del momento de la notificacién por correo electrénico y/o escrito, sin
costo adicional para “LA ENTIDAD”

SEXTA. VIGENCIA.
“LAS PARTES" convienen en que la vigencia del presente contrato sera del _/_/. al _/_ /[
SEPTIMA. MODIFICACIONES DEL CONTRATO.

“LAS PARTES"” estan de acuerdo que la “LA ENTIDAD" por razones fundadas y explicitas podra ampliar el monto o
en la cantidad de los bienes, de conformidad con el articulo 52 de la “LAASSP”, siempre y cuando las modificaciones
Nno rebasen en su conjunto el 20% (veinte por ciento) de los establecidos originalmente, el precio unitario sea igual
al originalmente pactado y el contrato esté vigente. La modificacion se formalizard mediante la celebracidén de un
Convenio Modificatorio.

“LA ENTIDAD", podra ampliar la vigencia del presente instrumento, siempre y cuando, no implique incremento del
monto contratado o de la cantidad de bienes, siendo necesario que se obtenga el previo consentimiento de "EL
PROVEEDOR"

De presentarse caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a “LA ENTIDAD”", se podra modificar el plazo
del presente instrumento juridico, debiendo acreditar dichos supuestos con las constancias respectivas. La
modificacién del plazo por caso fortuito o fuerza mayor podré ser solicitada por cualquiera de “LAS PARTES”

En los supuestos previstos en los dos parrafos anteriores, no procederd la aplicacién de penas convencionales por
atraso.

Cualguier modificaciéon al presente contrato deberd formalizarse por escrito, y deberd suscribirse por el servidor
publico de “LA ENTIDAD" que lo haya hecho, o quien lo sustituya o esté facultado para ello, para lo cual "EL
PROVEEDOR" realizara el ajuste respectivo de la garantia de cumplimiento, en términos del articulo 91, dltimo
parrafo del Reglamento de la LAASSP, salvo que por disposicidon legal se encuentre exceptuado de presentar
garantia de cumplimiento.

“LA ENTIDAD" se abstendrd de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos progresivos,
especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar condiciones mas ventajosas a un proveedor
comparadas con las establecidas originalmente.

OCTAVA. GARANTIA DE LOS BIENES.

"EL PROVEEDOR" se obliga con la “LA ENTIDAD”", a entregar al inicio del suministro de los bienes, una garantia por
la calidad de los mismos, por 12 meses, la cual se constituirda mediante la pdliza de garantia, en términos de los
articulos 77y 78 de la Ley Federal de Proteccién al Consumidor.

NOVENA. GARANTIA(S)

A) CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.
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Conforme a los articulos 48, fraccion Il, 49, fraccidon |, de la “LAASSP”; 85, fraccion 111,103 de su Reglamento; y 166 de
la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, "EL PROVEEDOR" se obliga a constituir una garantia la cual caso
podra ser, indivisible por el cumplimiento fiel y exacto de todas las obligaciones derivadas de este contrato;,
mediante fianza expedida por compafiia afianzadora mexicana autorizada por la Comisidn Nacional de Seguros y
de Fianzas, a favor de la INSTITUTO ACIONAL DE ELECTRICIDAD Y ENERGIAS LIMPIAS, por un importe equivalente
al 10.0% del monto total del contrato, sin incluir impuestos. Dicha fianza debera ser entregada a “LA ENTIDAD", a
mas tardar dentro de los 10 (diez)dias naturales posteriores a la firma del presente contrato.

Si las disposiciones juridicas aplicables lo permiten, la entrega de la garantia de cumplimiento se podra realizar de
manera electrénica.

En caso de que "EL PROVEEDOR" incumpla con la entrega de la garantia en el plazo establecido, “LA ENTIDAD"
podra rescindir el contrato y dara vista al Organo Interno de Control para que proceda en el dmbito de sus
facultades.

La garantia de cumplimiento no sera considerada como una limitante de responsabilidad de "EL PROVEEDOR" ,
derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el presente instrumento juridico, y no impedira que “LA
ENTIDAD" reclame la indemnizacién por cualquier incumplimiento que pueda exceder el valor de la garantia de
cumplimiento.

En caso de incremento al monto del presente instrumento juridico o modificaciéon al plazo, "EL PROVEEDOR" se
obliga a entregar a “LA ENTIDAD" dentro de los 10 (diez dias) naturales siguientes a la formalizacién del mismo, de
conformidad con el ultimo parrafo del articulo 91, del Reglamento de la “LAASSP”, los documentos modificatorios o
endosos correspondientes, debiendo contener en el documento la estipulaciéon de que se otorga de manera
conjunta, solidaria e inseparable de la garantia otorgada inicialmente.

Cuando la contrataciéon abarque mas de un ejercicio fiscal, la garantia de cumplimiento del contrato podré ser por
el porcentaje que corresponda del monto total por erogar en el gjercicio fiscal de que se trate, y deberd ser renovada
por "EL PROVEEDOR" cada ejercicio fiscal por el monto que se ejercera en el mismo, la cual debera presentarse “LA
ENTIDAD" a mas tardar dentro de los primeros diez dias naturales del ejercicio fiscal que corresponda.

Una vez cumplidas las obligaciones a satisfaccion, el servidor publico facultado por “LA ENTIDAD" procedera
inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales y dard inicio a los
tramites para la cancelaciéon de las garantias de anticipo y cumplimiento del contrato, lo que comunicard a "EL
PROVEEDOR"

DECIMA. OBLIGACIONES DE "EL PROVEEDOR"

a) Entregar los bienes en las fechas o plazos y lugares establecidos conforme a lo pactado en el presente contrato
Yy anexos respectivos.

b) Cumplir con las especificaciones técnicas y de calidad y demds condiciones establecidas en el presente
contrato y sus respectivos anexos.

c) Tratdndose de bienes de procedencia extranjera, a realizar los tramites de importacién y cubrir los impuestos y
derechos que se generen.

d) Asumir la responsabilidad de cualquier dafio que llegue a ocasionar a “LA ENTIDAD" o a terceros con motivo de
la ejecucion y cumplimiento del presente contrato.

e) Proporcionar la informacién que le sea requerida por la Secretaria de la Funcién Publica y el Organo Interno
de Control, de conformidad con el articulo 107 del Reglamento de la “LAASSP”.

DECIMAPRIMERA.OBLIGACIONESDE"LA ENTIDAD"

a) Otorgar todas las facilidades necesarias, a efecto de que "EL PROVEEDOR" lleve a cabo en los términos
convenidos, el suministro de bienes objeto del contrato.

b) Realizar el pago correspondiente en tiempo y forma.
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c) Extender a "EL PROVEEDOR", por conducto del Administrador del Contrato, la constancia de cumplimiento de
obligaciones contractuales inmediatamente que se cumplan éstas a satisfaccidon expresa de dicho servidor publico
para que se dé tramite a la cancelacion de la garantia de cumplimiento del presente contrato.

DECIMA SEGUNDA. ADMINISTRACION, VERIFICACION, SUPERVISION Y ACEPTACION DE LOS BIENES.
“LA ENTIDAD" designa como Administrador(es) del presente contrato a MIGUEL OROZCO LEGORRETA; con RFC

, en su caracter de JEFE DEL ARAE DE INTENDENCIA quien darad seguimiento y verificara el cumplimiento
de los derechos y obligaciones establecidos en este instrumento.

Los bienes se tendran por recibidos previa revisiéon del administrador del presente contrato, la cual consistira en la
verificacion del cumplimiento de las especificaciones establecidas y en su caso en los anexos respectivos, asi como
las contenidas en la propuesta técnica.

“LA ENTIDAD?", a través del administrador del contrato, rechazara los bienes que no cumplan las especificaciones
establecidas en este contrato y en sus Anexos, obligdndose "EL PROVEEDOR" en este supuesto a entregarlo
nuevamente bajo su responsabilidad y sin costo adicional para “LA ENTIDAD", sin perjuicio de la aplicaciéon de las
penas convencionales o deducciones al cobro correspondientes.

“LA ENTIDAD", a través del administrador del contrato, podra aceptar los bienes que incumplan de manera parcial
o deficiente las especificaciones establecidas en este contrato y en los anexos respectivos, sin perjuicio de la
aplicacion de las deducciones al pago que procedan, y reposicion de los bienes, cuando la naturaleza propia de
éstos lo permita.

DECIMA TERCERA. DEDUCCIONES.

“LA ENTIDAD" aplicard deducciones al pago por el incumplimiento parcial o deficiente, en que incurra "EL
PROVEEDOR" conforme a lo estipulado en las clausulas del presente contrato y sus anexos respectivos, las cuales
se calcularan por un 5.0% sobre el monto de los bienes, proporcionados en forma parcial o deficiente. Las cantidades
a deducir se aplicardn en el CFDI o factura electrénica que "EL PROVEEDOR" presente para su cobro, en el pago
gue se encuentre en tramite o bien en el siguiente pago.

De no existir pagos pendientes, se requerird a "EL PROVEEDOR" que realice el pago de la deductiva sobre la garantia
de cumplimiento del contrato siempre y cuando "EL PROVEEDOR" no realice el pago de la misma y para el caso de
gue la garantia no sea suficiente para cubrir la deduccién correspondiente, "EL PROVEEDOR" realizara el pago de
la deductiva directamente a "LA ENTIDAD".

Las deducciones econémicas se aplicaran sobre la cantidad indicada sin incluir impuestos.

La notificacion y calculo de las deducciones correspondientes las realizard el administrador del contrato de “LA
ENTIDAD", por escrito o via correo electrénico, dentro de los (dias) posteriores al incumplimiento parcial o deficiente.

DECIMA CUARTA. PENAS CONVENCIONALES

En caso que "EL PROVEEDOR" incurra en atraso en el cumplimiento conforme a lo pactado para la entrega de los
bienes objeto del presente contrato, conforme a lo establecido en Pedido UCOMT1-000000XXXX (Anexo No. 03), parte
integral del presente contrato “LA ENTIDAD" por conducto del administrador del contrato aplicara la pena
convencional equivalente al 0.5% , por cada (calcular periodicidad de pena) de atraso sobre el monto de los bienes
no proporcionados, de conformidad con este instrumento legal y sus respectivos anexos.

El Administrador del contrato notificard a "EL PROVEEDOR" por escrito o via correo electrénico, el calculo de la pena
convencional, dentro de los _(dias)posteriores al atraso en el cumplimiento de la obligacién de que se trate.

El pago de los bienes quedard condicionado, proporcionalmente, al pago que "EL PROVEEDOR" deba efectuar por
concepto de penas convencionales por atraso; en el supuesto que el contrato sea rescindido en términos de lo
previsto en la CLAUSULA VIGESIMA TERCERA DE RESCISION, no procedera el cobro de dichas penas ni la
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contabilizacién de las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento del contrato.

El importe de la pena convencional, no podra exceder el equivalente al monto total de la garantia de cumplimiento
del contrato, y en el caso de no haberse requerido esta garantia, no debera exceder del 20% (veinte por ciento) del
monto total del contrato.

Cuando "EL PROVEEDOR" quede exceptuado de la presentacion de la garantia de cumplimiento, en los supuestos
previsto en la Y“LAASSP”, el monto maximo de las penas convencionales por atraso que se puede aplicar, sera del
20% (veinte por ciento) del monto de los bienes adquiridos fuera de la fecha convenida, de conformidad con lo
establecido en el tercer parrafo del articulo 96 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

Para el caso de contrataciones con campesinos o grupos urbanos marginados, como personas fisicas o morales, al
amparo del articulo 41, fraccién Xl, de la LAASSP, el area contratante debera considerar que el monto maximo de
las penas convencionales por atraso sera del 10% (diez por ciento), conforme lo establecido en el articulo 96 del
Reglamento de la LAASSP)

DECIMA QUINTA. LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS.

“EL PROVEEDOR" se obliga a observar y mantener vigentes las licencias, autorizaciones, permisos o registros
requeridos para el cumplimiento de sus obligaciones.

DECIMA SEXTA. SEGUROS.

Para la adquisicion de los bienes, materia del presente contrato, no se requiere que “EL PROVEEDOR" contrate una
pdliza de seguro por responsabilidad civil.

DECIMASEPTIMA.TRANSPORTE

“EL PROVEEDOR" se obliga bajo su costa y riesgo, a transportar los bienes objeto del presente contrato, desde su
lugar de origen, hasta las instalaciones sefialadas en el pedido que para tal efecto se elabore.

DECIMA OCTAVA. IMPUESTOS Y DERECHOS

Los impuestos, derechos y gastos que procedan con motivo de la adquisicidn de los bienes, objeto del presente
contrato, seran pagados por "EL PROVEEDOR", mismos que no serdn repercutidos a “LA ENTIDAD”

“LA ENTIDAD” sélo cubrird, cuando aplique, lo correspondiente al Impuesto al Valor Agregado (IVA), en los términos
de la normatividad aplicable y de conformidad con las disposiciones fiscales vigentes.

DECIMA NOVENA. PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES

"ELPROVEEDOR" no podra ceder total o parcialmente los derechos y obligaciones derivados del presente contrato,
a favor de cualquier otra persona fisica o0 moral, con excepcién de los derechos de cobro, en cuyo caso se deberad
contar con la conformidad previa y por escrito de “LA ENTIDAD"

VIGESIMA. DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS

“EL PROVEEDOR" sera responsable en caso de infringir patentes, marcas o viole otros registros de derechos de
propiedad industrial a nivel nacional e internacional, con motivo del cumplimiento de las obligaciones del presente
contrato, por lo que, se obliga a responder personal e ilimitadamente de los dafos y perjuicios que pudiera causar
a “LA ENTIDAD" o a terceros.

De presentarse alguna reclamacién en contra de “LA ENTIDAD", por cualquiera de las causas antes mencionadas,
“EL PROVEEDOR", se obliga a salvaguardar los derechos e intereses de “LA ENTIDAD" de cualquier controversia,
liberandola de toda responsabilidad de caracter civil, penal, mercantil, fiscal o de cualquier otra indole, sacandola
en pazy a salvo.
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En caso de que “LA ENTIDAD” tuviese que erogar recursos por cualquiera de estos conceptos, “EL PROVEEDOR" se
obliga a reembolsar de manera inmediata los recursos erogados por aquella.

VIGESIMA PRIMERA. CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

"LAS PARTES" acuerdan que la informacién que se intercambie de conformidad con las disposiciones del presente
instrumento, se trataran de manera confidencial, siendo de uso exclusivo para la consecucion del objeto del
presente contratoy no podra difundirse a terceros de conformidad con lo establecido en las Leyes General y Federal,
respectivamente, de Transparencia y Acceso a la Informacidén Publica, Ley General de Protecciéon de Datos
Personales en posesion de Sujetos Obligados, y demas legislacion aplicable.

Para el tratamiento de los datos personales que “LASPARTES" recaben con motivo de la celebraciéon del presente
contrato, deberd de realizarse con base en lo previsto en los Avisos de Privacidad respectivos.

Por tal motivo, "EL PROVEEDOR" asume cualquier responsabilidad que se derive del incumplimiento de su parte, o
de sus empleados, a las obligaciones de confidencialidad descritas en el presente contrato.

Asimismo “EL PROVEEDOR" debera observar lo establecido en el Anexo aplicable a la Confidencialidad de la
informacién del presente Contrato.

VIGESIMA SEGUNDA. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.

“LA ENTIDAD" cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la
necesidad de suministrar los bienes originalmente contratados y se demuestre que de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dano o perjuicio a la “LA ENTIDAD", o se determine
la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al presente contrato, con motivo de la resolucién de una
inconformidad o intervencién de oficio, emitida por la Secretaria de la Funcidén Publica, podra dar por terminado
anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad alguna para “LA ENTIDAD", ello con independencia de
lo establecido en la cldusula que antecede.

Cuando “LA ENTIDAD” determine dar por terminado anticipadamente el contrato, lo notificara a "EL PROVEEDOR"
hasta con 30 (treinta) dias naturales anteriores al hecho, debiendo sustentarlo en un dictamen fundado y motivado,
en el que se precisardn las razones o causas que dieron origen a la misma y pagara a "EL PROVEEDOR" la parte
proporcional de los bienes suministrados, asi como los gastos no recuperables en que haya incurrido, previa
solicitud por escrito, siempre que
estosseanrazonables,esténdebidamentecomprobadosyserelacionendirectamenteconelpresentecontrato,limitand
ose segun corresponda a los conceptos establecidos en la fraccién |, del articulo 102 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

VIGESIMA TERCERA. RESCISION

“LA ENTIDAD" podra en cualquier momento rescindir administrativamente el presente contrato y hacer efectiva la
fianza de cumplimiento, cuando "EL PROVEEDOR" incurra en incumplimiento de sus obligaciones contractuales,
sin necesidad de acudir a los tribunales competentes en la materia, por lo que, de manera enunciativa, mas no
limitativa, se entendera por incumplimiento:

a) La contravencion a los términos pactados para el suministro de los bienes establecidos en el presente contrato.
Sitransfiereentodooenpartelasobligacionesquederivendelpresentecontratoaunterceroajenoalarelacion

contractual;

b) Si cede los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previa y por escrito de” LA
ENTIDAD"

c) Si suspende total o parcialmente y sin causa justificada el suministro objeto del presente contrato

d) Sinosuministra los bienes en tiempo y forma conforme a lo establecido en el presente contrato y sus respectivos
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anexos.

e)Si no proporciona a los Organos de Fiscalizacidn, la informacién que le sea requerida con motivo de las auditorias,
visitas e inspecciones que realicen;

f) Sies declarado en concurso mercantil, o por cualquier otra causa distinta o analoga que afecte su patrimonio;

g) Sino entrega dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha de firma del presente contrato, la garantia
de cumplimiento del mismo;

h) Sila suma de las penas convencionales o las deducciones al pago, igualan el monto total de la garantia de
cumplimiento del contrato y/o alcanzan el 20% (veinte por ciento) del monto total de este contrato cuando no se
haya requerido la garantia de cumplimiento;

i) Si divulga, transfiere o utiliza la informacién que conozca en el desarrollo del cumplimiento del objeto del
presente contrato, sin contar con la autorizacion de “LA ENTIDAD” en los términos de lo dispuesto en la CLAUSULA
VIGESIMA PRIMERA DE CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES del presente instrumento
juridico;

j) Sise comprueba la falsedad de alguna manifestacion, informacién o documentacién proporcionada para efecto
del presente contrato;

k)En general, incurra en incumplimiento total o parcial de las obligaciones que se estipulen en el presente contrato
Yy sus anexos o de las disposiciones de la “LAASSP” y su Reglamento.

I) Cuando "EL PROVEEDOR"y/o su personal, impidan el desempefio normal de labores de “LA ENTIDAD"
Si cambia de nacionalidad e invoca la protecciéon de su gobierno contra reclamaciones y érdenes de “LA ENTIDAD";

Para el caso de optar por la rescisidn del contrato, “LA ENTIDAD"” comunicara por escrito a "EL PROVEEDOR" el
incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) dias habiles contados a partir del dia
siguiente de la notificacién, exponga lo que a su derecho convenga y aporte en su caso las pruebas que estime
pertinentes.

Transcurrido dicho término “LA ENTIDAD", en un plazo de 15 (quince) dias habiles siguientes, tomando en
consideracién los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer "EL PROVEEDOR", determinara de manera
fundada y motivada dar o no por rescindido el contrato, y comunicard a "EL PROVEEDOR" dicha determinacién
dentro del citado plazo.

Cuando se rescinda el contrato, se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos que
deba efectuar “LA ENTIDAD" por concepto del contrato hasta el momento de rescision, o los que resulten a cargo
de "EL PROVEEDOR"

Iniciado un procedimiento de conciliacion “LA ENTIDAD” podra suspender el tramite del procedimiento de rescisién.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato se entregaran los bienes, el procedimiento
iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacién de “LA ENTIDAD” de que continda vigente la necesidad
de los bienes aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

“LA ENTIDAD” podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento advierta que
la rescisidén del mismo pudiera ocasionar algun dafo o afectacién a las funciones que tienen comendadas. En este
supuesto, “LA ENTIDAD" elaborara un dictamen en el cual justifigue que los impactos econdmicos o de operacidon
que se ocasionarian con la rescision del contrato resultarian mas inconvenientes.

De no rescindirse el contrato, “LA ENTIDAD” establecerad con "EL PROVEEDOR", otro plazo, que le permita subsanar
el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento, aplicando las sanciones correspondientes. El
convenio modificatorio que al efecto se celebre deberd atender a las condiciones previstas por los dos Ultimos
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parrafos del articulo52 de la “LAASSP”.

No obstante, de que se hubiere firmado el convenio modificatorio a que se refiere el parrafo anterior, si se presenta
de nueva cuenta el incumplimiento, “LA ENTIDAD" quedard expresamente facultada para optar por exigir el
cumplimiento del contrato, o rescindirlo, aplicando las sanciones que procedan.

Si se llevara a cabo la rescisiéon del contrato, y en el caso de que a "EL PROVEEDOR" se le hubieran entregado pagos
progresivos, éste deberd de reintegrarlos mas los intereses correspondientes, conforme a lo indicado en el articulo
51, parrafo cuarto, de la “LAASSP".

Los intereses se calcularan sobre el monto de los pagos progresivos efectuados y se computaran por dias naturales
desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion de “LA
ENTIDAD”

VIGESIMA CUARTA. RELACION Y EXCLUSION LABORAL

"EL PROVEEDOR" reconoce y acepta ser el Unico patréon de todos y cada uno de los trabajadores que intervienen
en la adquisiciéon y suministro de los bienes, por lo que, deslinda de toda responsabilidad a “LA ENTIDAD” respecto
de cualquier reclamo que en su caso puedan efectuar sus trabajadores, sea de indole laboral, fiscal o de seguridad
social y en ningun caso se le podrd considerar patrén sustituto, patrén solidario, beneficiario o intermediario.

"EL PROVEEDOR" asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de patrén respecto de cualquier
relacién laboral, que el mismo contraiga con el personal que labore bajo sus érdenes o intervenga o contrate para
la atencién de los asuntos encomendados por “LA ENTIDAD, asi como en la ejecuciéon del objeto del presente
contrato.

Para cualquier caso no previsto, "EL PROVEEDOR" exime expresamente a “LA ENTIDAD" de cualquier
responsabilidad laboral, civil o penal o de cualquier otra especie que en su caso pudiera llegar a generarse,
relacionado con el presente contrato.

Para el caso que, con posterioridad a la conclusiéon del presente contrato, “LA ENTIDAD" reciba una demanda laboral
por parte de trabajadores de "ELPROVEEDOR", en la que se demande la solidaridad y/o sustitucién patronal a “LA
ENTIDAD", "EL PROVEEDOR" queda obligado a dar cumplimiento a lo establecido en la presente clausula.

VIGESIMA QUINTA. DISCREPANCIAS

“LAS PARTES"” convienen que, en caso de discrepancia entre la convocatoria a la licitacidén publica, la invitacién a
cuando menos tres personas, o la solicitud de cotizaciéon y el modelo de contrato, prevalecera lo establecido en la
convocatoria, invitacion o solicitud respectiva, de conformidad con el articulo 81, fracciéon IV del Reglamento de la
“LAASSP”.

VIGESIMA SEXTA. CONCILIACION.

“LAS PARTES” acuerdan que para el caso de que se presenten desavenencias derivadas de la ejecucién y
cumplimiento del presente contrato podran someterse al procedimiento de conciliacién establecido en los articulos
77,78y 79 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 126 al 136 de su Reglamento.
VIGESIMA SEPTIMA. DOMICILIOS

“LAS PARTES"” seflalan como sus domicilios legales para todos los efectos a que haya lugar y que se relacionan en
el presente contrato, los que se indican en el apartado de Declaraciones, por lo que cualquier notificacién judicial o
extrajudicial, emplazamiento, requerimiento o diligencia que en dichos domicilios se practique, sera enteramente
valida, al tenor de lo dispuesto en el Titulo Tercero del Cédigo Civil Federal.

VIGESIMA OCTAVA. LEGISLACION APLICABLE

“LAS PARTES" se obligan a sujetarse estrictamente para el suministro de bienes objeto del presente contrato a todas
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y cada una de las clausulas que lo integran, sus Anexos que forman parte integral del mismo, a la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento; al Cédigo Civil Federal; a la Ley
Federal de Procedimiento Administrativo; al Cédigo Federal de Procedimientos Civiles; a la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.

VIGESIMANOVENA.JURISDICCION

“LAS PARTES" convienen que, para la interpretacion y cumplimiento de este contrato, asi como para lo no previsto
en el mismo, se someteran a la jurisdicciéon y competencia de los Tribunales Federales en la Ciudad de Cuernavaca,
Morelos, renunciando expresamente al fuero que pudiera corresponderles en razén de su domicilio actual o futuro.

FIRMANTES O SUSCRIPCION.
Por lo anterior expuesto, “LA ENTIDAD" y "EL PROVEEDOR", manifiestan estar conformes y enterados de las
consecuencias, valor y alcance legal de todas y cada una de las estipulaciones que el presente instrumento juridico
contiene, por lo que lo ratifican y firman electrénicamente en las fechas especificadas en cada firma electrénica.
POR:
"LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"

NOMBRE CARGO R.F.C

POR:
“EL PROVEEDOR”

NOMBRE R.F.C
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ANEXO 1
ACREDITACION DE EXISTENCIA Y PERSONALIDAD JURIDICA

El que suscribe

(Nombre del Representante Legal )
manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos agui asentados son ciertos, que han sido debidamente verificados,y que cuento
con facultades suficientes para promover los recursos pertinentes para participar en la licitacion abajo referenciada, a nombre y en
representacion de:

[Persona Moral: Razén social / Persona fisica: Apellidos paterno - materno - nombre(s) ]
LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA:

R.F.C:

RAZON sOCIAL:

NACIONALIDAD DE LA EMPRESA!

ESTADO, DELEGACION O MUNICIPIO:

DIRECCION (CALLE Y NUMERO):

COLONIA: C.P.
LADA: TEL. CORREO ELECTRONICO

SECTOR:

(Industria, Comercio o Servicios)
ESTRATIFICACION DE LA EMPRESA!

(Micro, Pequeiia, Mediana o Grande)
NUMERO DE TRABAJADORES EN LA EMPRESA

VENTAS ANUALES/ULTIMA DECLARACION ISR ((EN MILLONES DE PESOS)

ACTIVIDAD ECONOMICA DE LA EMPRESA QUE ESTE

DIRECTAMENTE RELACIONADA CON LA NATURALEZA
DE LOS BIENES REQUERIDOS EN ESTA CONVOCATORIA!

ACTA CONSTITUTIVA NO.: No. del Acta Constitutiva por la que se creéd la De fecha
persona moral

PROTOCOLIZADA ANTE: N‘?ta."o Nombre Lugar
Publico
No.
ENMIENDAS/REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA:
No. de Escritura Publica De fecha
PROTOCOLIZADA ANTE: Nc')ta.rlo Nombre Lugar
Publico
No.
ESCRITURA PUBLICA NO.:
Del Represente Legal De fecha
PROTOCOLIZADA ANTE: N9ta.r|o Nombre Lugar
Publico
No.

RELACION COMPLETA DE SOCIOS O ACCIONISTAS:

[Apellidos paterno-materno-nombre(s)]

(Lugar y fecha)
Nombre del que suscribe
Protesto lo necesario
(Firma)
SE DEBERA INCORPORAR TODA LA INFORMACION REQUERIDA EN ESTE FORMATO. LA OMISION DE LA INFORMACION
REQUERIDA EN LOS CAMPOS SOMBREADOS, SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO.
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ANEXO 2

(formato)

DECLARACION DE NO EXISTENCIA DE PROHIBICION PARA PARTICIPAR
(ARTICULO 39, FRACCION VI, INCISO DEL REGLAMENTO DE LA LAASSP)

Por medio del presente

(Nombre persona fisica o moral)
declaro, Bajo Protesta de Decir Verdad que no me encuentro en alguno de los supuestos de los
Articulos, 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En el entendido que de no manifestarme con veracidad, acepto que ello sea causa de rescision
del contrato celebrado con el Instituto.

Atentamente,

Nombre
Cargo
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ANEXO 3
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

<

MODELO DE LA POLIZA DE FIANZA PARA GARANTIZAR, ANTE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL, EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO DE: ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS
(ENTIDADES).

(Afianzadora o Aseguradora)

Denominacién social: .en lo sucesivo (la "Afianzadora" o la "Aseguradora")
Domicilio:
Autorizacion del Gobierno Federal para operar: (NUmero de oficio y fecha)

Beneficiaria:
(Nombre de la Entidad paraestatal), en lo sucesivo "la Beneficiaria".
Domicilio:
El medio electrénico, por el cual se pueda enviar la flanza a "la Contratante"y a "la Beneficiaria™
Fiado (s): (En caso de proposicion conjunta, el nombre y datos de cada uno de ellos)

Nombre o denominacién social:

RFC: .

Domicilio: . (El mismo que aparezca en el contrato principal)

Datos de la péliza:

Numero: . (NUmero asignado por la "Afianzadora" o la "Aseguradora")
Monto Afianzado: . (Con letray numero, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado).
Moneda:

Fecha de expedlmon -

Obligacion garantizada: El cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el contrato en los términos de la Clausula
PRIMERA de la presente pdliza de fianza.

Naturaleza de las Obligaciones: ____ (Divisible o Indivisible, de conformidad con lo estipulado en el contrato).

Si es Divisible aplicara el siguiente texto: La obligacidn garantizada sera divisible, por lo que, en caso de presentarse algun
incumplimiento, se hara efectiva solo en la proporcién correspondiente al incumplimiento de la obligacidn principal.

Si es Indivisible aplicard el siguiente texto: La obligacién garantizada sera indivisible y en caso de presentarse algun
incumplimiento se hara efectiva por el monto total de las obligaciones garantizadas.

Datos del contrato o pedido, en lo sucesivo el "Contrato™:

Numero asignado por "la Contratante™:
Objeto:
Monto del Contrato: (Con niumero y letra, sin el Impuesto al Valor Agregado)
Moneda:
Fecha de suscripcion:
Tipo: (Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios.

Obligacion contractual para la garantia de cumplimiento: (Divisible o Indivisible, de conformidad con lo estipulado en el
contrato)

Procedimiento al que se sujetara la presente pédliza de fianza para hacerla efectiva: El previsto en el articulo 279 de la Ley
de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

Competencia y Jurisdiccién: Para todo lo relacionado con la presente pdliza, el fiado, el fiador y cualesquier otro obligado, asi
como "la Beneficiaria", se someteran a la jurisdiccién y competencia de los tribunales federales de (precisar
el lugar), renunciando al fuero que pudiera corresponderle en razén de su domicilio o por cualquier otra causa.

La presente fianza se expide de conformidad con lo dispuesto por los articulos 48, fraccion Il y dltimo parrafo, y articulo 49,
fraccion Il, de la Ley de Adquiisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 103 de su Reglamento.

Validacién de la fianza en el portal de internet, direccién electrénica www.amig.org.mx

(Nombre del representante de la Afianzadora o Aseguradora)

CLAUSULAS GENERALES A QUE SE SUJETARA LA PRESENTE POLIZA DE FIANZA PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO
DEL CONTRATO EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIO.

PRIMERA. OBLIGACION GARANTIZADA.

2023
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Esta podliza de fianza garantiza el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el "Contrato" a que se refiere esta pdliza

Yy en sus convenios modificatorios que se hayan realizado o a los anexos del mismo, cuando no rebasen el porcentaje de
ampliacién indicado en la cldusula siguiente, adn y cuando parte de las obligaciones se subcontraten.

SEGUNDA. MONTO AFIANZADO.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora"), se compromete a pagar a la Beneficiaria, hasta el monto de esta pdliza, que es (con
numeroy letra sin incluir el Impuesto al Valor Agregado) que representa el % (sefalar el porcentaje con letra) del valor del
"Contrato".

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") reconoce que el monto garantizado por la fianza de cumplimiento se puede modificar
en el caso de que se formalice uno o varios convenios modificatorios de ampliacion del monto del "Contrato" indicado en la
caratula de esta pdliza, siempre y cuando no se rebase el ___% de dicho monto. Previa notificacion del fiado y cumplimiento
de los requisitos legales, (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") emitird el documento modificatorio correspondiente o endoso
para el solo efecto de hacer constar la referida ampliacién, sin que se entienda que la obligacién sea novada.

En el supuesto de que el porcentaje de aumento al "Contrato" en monto fuera superior a los indicados, (la "Afianzadora" o la
"Aseguradora") se reserva el derecho de emitir los endosos subsecuentes, por la diferencia entre ambos montos sin embargo,
previa solicitud del fiado, (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") podra garantizar dicha diferencia y emitird el documento
modificatorio correspondiente.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") acepta expresamente que en caso de requerimiento, se compromete a pagar el monto
total afianzado, siemprey cuando en el Contrato se haya estipulado que la obligacién garantizada es indivisible; de estipularse
que es divisible, (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") pagard de forma proporcional el monto de la o las obligaciones
incumplidas.

TERCERA. INDEMNIZACION POR MORA.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora"), se obliga a pagar la indemnizacién por mora que en su caso proceda de conformidad
con el articulo 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

CUARTA. VIGENCIA.

La fianza permanecerd vigente hasta que se dé cumplimiento a la o las obligaciones que garantice en los términos del
"Contrato"y continuard vigente en caso de que "la Contratante" otorgue prérroga o espera al cumplimiento del "Contrato", en
los términos de la siguiente clausula.

Asimismo, esta fianza permanecerd vigente durante la substanciacidén de todos los recursos legales, arbitrajes o juicios que se
interpongan con origen en la obligacién garantizada hasta que se pronuncie resolucién definitiva de autoridad o tribunal
competente que haya causado ejecutoria.

De esta forma la vigencia de la fianza no podréd acotarse en razén del plazo establecido para cumplir la o las obligaciones
contractuales.

QUINTA. PRORROGAS, ESPERAS O AMPLIACION AL PLAZO DEL CONTRATO.

En caso de que se prorrogue el plazo originalmente sefialado o conceder esperas o convenios de ampliacién de plazo para el
cumplimiento del contrato garantizado y sus anexos, el fiado dard aviso a (la "Afianzadora" o la "Aseguradora"), la cual debera
emitir los documentos modificatorios o endosos correspondientes.

(La "Afianzadora o la "Aseguradora") acepta expresamente garantizar la obligacién a que esta pdliza se refiere, adn en el caso
de que se otorgue prdérroga, espera o ampliacién al fiado por parte de la "Contratante" para el cumplimiento total de las
obligaciones que se garantizan, por lo gue no se actualiza el supuesto de extincidn de fianza previsto en el articulo 179 de la
Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, sin que se entienda novada la obligacién.

SEXTA. SUPUESTOS DE SUSPENSION.

Para garantizar el cumplimiento del "Contrato", cuando concurran los supuestos de suspensiéon en los términos de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demas disposiciones aplicables, "la
Contratante" debera emitir el o las actas circunstanciadas y, en su caso, las constancias a que haya lugar. En estos supuestos,
a peticion del fiado, (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") otorgara el o los endosos conducentes, conforme a lo estatuido en el
articulo 166 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, para lo cual bastara que el fiado exhiba a (la "Afianzadora o a la
Aseguradora") dichos documentos expedidos por "la Contratante".

El aplazamiento derivado de la interposicién de recursos administrativos y medios de defensa legales, no modifica o altera el
plazo de ejecucidn inicialmente pactado, por lo que subsistiran inalterados los términos y condiciones originalmente previstos,
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entendiendo que los endosos que emita (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") por cualquiera de los supuestos referidos,
formaran parte en su conjunto, solidaria e inseparable de la pdliza inicial.

SEXTA. SUBJUDICIDAD.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") realizara el pago de la cantidad reclamada, bajo los términos estipulados en esta pdliza
de fianza, y, en su caso, la indemnizacién por mora de acuerdo a lo establecido en el articulo 283 de la Ley de Instituciones de
Seguros y de Fianzas, aun cuando la obligacidn se encuentre subjddice, en virtud de procedimiento ante autoridad judicial,
administrativa o tribunal arbitral, salvo que el fiado obtenga la suspensidn de su ejecucién, ante dichas instancias.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") debera comunicar a "la Beneficiaria" de la garantia, el otorgamiento de la suspension al
fiado, acompanandole las constancias respectivas que asi lo acrediten, a fin de que se encuentre en la posibilidad de
abstenerse del cobro de la fianza hasta en tanto se dicte sentencia firme.

SEPTIMA. COAFIANZAMIENTO O YUXTAPOSICION DE GARANTIAS.

El coafianzamiento o yuxtaposicidon de garantias, no implicard novacion de las obligaciones asumidas por (la "Afianzadora" o
la "Aseguradora") por lo que subsistira su responsabilidad exclusivamente en la medida y condiciones en que la asumid en la
presente pdliza de fianza y en sus documentos modificatorios.

OCTAVA. CANCELACION DE LA FIANZA.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") quedara liberada de su obligacién fiadora siempre y cuando "la Contratante" le
comunique por escrito, por conducto del servidor publico facultado para ello, su conformidad para cancelar la presente
garantia.

El fiado podra solicitar la cancelacion de la fianza para lo cual debera presentar a (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") la
constancia de cumplimiento total de las obligaciones contractuales. Cuando el fiado solicite dicha cancelacién derivado del
pago realizado por saldos a su cargo o por el incumplimiento de obligaciones, deberd presentar el recibo de pago
correspondiente.

Esta fianza se cancelara cuando habiéndose cumplido la totalidad de las obligaciones estipuladas en el "Contrato", "la
Contratante" haya calificado o revisado y aceptado la garantia exhibida por el fiado para responder por los defectos, vicios
ocultos de los bienes entregados y por el correcto funcionamiento de los mismos o por la calidad de los servicios prestados
por el fiado, respecto del "Contrato" especificado en la caratula de la presente pdliza y sus respectivos convenios modificatorios.

NOVENA. PROCEDIMIENTOS.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") acepta expresamente someterse al procedimiento previsto en el articulo 279 de la Ley
de Instituciones de Seguros y de Fianzas para hacer efectiva la fianza.

DECIMA. RECLAMACION

"La Beneficiaria" podra presentar la reclamacidon a que se refiere el articulo 279, de Ley de Instituciones de Segurosy de Fianzas
en cualquier oficina, o sucursal de la Institucién y ante cualquier apoderado o representante de la misma.

DECIMA PRIMERA. DISPOSICIONES APLICABLES.

Serd aplicable a esta pdliza, en lo no previsto por la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas la legislacién mercantil y a
falta de disposiciéon expresa el Cédigo Civil Federal.

Se debera entregar la garantia como maximo a los 10 dias posteriores a la firma del contrato mediante oficio entregado por
mensajero o correo certificado o medios electrénicos de comunicacién, con lo cual se documente la recepcion de dicha garantia
al Instituto, ubicado en Reforma No. 113, Col. Palmira, Cédigo Postal 62490, Cuernavaca, Morelos, edificio 15, primer piso,
atendiendo las disposiciones emitidas por la autoridad sanitaria debido a la contingencia ocasionada por el virus covid-19,
quedando a cargo del Instituto, la validacién en linea de la fianza a través del sitio web de la Institucion Afianzadora, asi como
el debido resguardo de dicho documento en el expediente respectivo. Esta fianza o cheque deberan permanecer vigentes hasta
la entrega y aceptacioén de los bienes.
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ANEXO 4

(formato)

i DE’CLARACI(')N DE INTEGRIDAD
(ARTICULO 39, FRACCION VI, INCISO F DEL REGLAMENTO DE LA LAASSP)

Lugary fecha:

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA LA-18-TOK-018TOK0O01-N-50-2023
ADQUISICION DE MATERIAL Y ARTICULOS DE LIMPIEZA

INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRICIDAD Y ENERGIAS LIMPIAS
Direccién de Administracion y Finanzas

Gerencia de Recursos Materiales

Departamento de Adquisiciones

Reforma No. 113

Col. Palmira

62490 Cuernavaca, Morelos

Por este medio declaramos “Bajo Protesta de Decir
Verdad"”

(Nombre persona fisica o moral)
gue por cuenta propia o a través de interpdsita persona, nos abstendremos de adoptar conductas

dirigidas a los servidores publicos del Instituto, que induzcan o alteren las evaluaciones de las
proposiciones, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas
ventajosas con relacidon a los demas participantes.

Atentamente,

Nombre y firma del Representante Legal
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(Edicién Matutina) DIARIO OFICIAL Martes 27 de diciembre de 2022

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION 27 DE DICIEMBRE DE 2022

RESOLUCION MISCELANEA FISCAL PARA 2023
ARTICULO 32-D CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION

PROCEDIMIENTO QUE DEBE OBSERVARSE PARA HACER PUBLICO EL RESULTADO DE LA OPINION DEL CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES FISCALES

2.1.25.

Para los efectos del articulo 32-D del CFF, los contribuyentes podran autorizar al SAT a hacer publico el resultado de
su opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales, para lo cual deberan realizar el siguiente procedimiento:

I Ingresar con la efirma o Contrasefa en la funcionalidad “Autoriza que el resultado de tu Opinién del
cumplimiento sea publico o deja sin efectos la autorizaciéon”, en el Portal del SAT, Otros tramites y servicios:
Opinién del Cumplimiento.

Il Elegir la opcidn: “Autorizo hacer publico el resultado de mi opinién del cumplimiento” en la pantalla de
selecciéon que se muestra.

1. Seleccionar la opcidn guardar para registrar la autorizaciéon.

El resultado de la opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales de los contribuyentes que autorizaron al SAT a
hacerlo publico, se podra consultar a través de la ejecucidn en linea “Consulta la opinidén del cumplimiento de los
contribuyentes que autorizaron hacerla publica”, en el Portal del SAT e ingresa el RFC o CURP a consultar.

Para los efectos del articulo 32-D, ultimo parrafo del CFF, los proveedores de cualquier autoridad, entidad, érgano u
organismo de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, de la Federacion, de las Entidades Federativas y de los
Municipios, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos, asi como cualquier persona fisica, moral
o sindicato, que reciban y ejerzan recursos publicos federales y cualquier ente publico, deberan hacer publico el
resultado de la opinién de cumplimiento a través del procedimiento anteriormente descrito.

Para cancelar la presente autorizacion, los contribuyentes deberan realizar el siguiente procedimiento:

I Ingresar con la efirma o Contrasefia en la funcionalidad “Autoriza que el resultado de tu Opinién del
cumplimiento sea publico o deja sin efectos la autorizacién”, en el Portal del SAT.

Il Seleccionar la opcidn: “No Autorizo hacer publico el resultado de mi opinién del cumplimiento”.
1L Seleccionar la opcién guardar.

En el caso de que los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar alguna operacion comercial no aparezcan en la
“Consulta 32-D Publico”, la opinidn del cumplimiento la deberd generar el propio contribuyente en términos de lo
dispuesto por la regla 2.1.37.

CFF 32-D, RMF 2023 2.1.37.

Consultas presentadas por Dependencias o Entidades de la Administraciéon Publica Federal, a través de la
e.firma de funcionario publico competente

PROCEDIMIENTO QUE DEBE OBSERVARSE PARA CONTRATACIONES CON CUALQUIER AUTORIDAD, ENTE PUBLICO, ENTIDAD, ORGANO
U ORGANISMO DE LOS PODERES LEGISLATIVO, EJECUTIVO Y JUDICIAL, DE LA FEDERACION, DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS Y DE
LOS MUNICIPIOS, ORGANOS AUTONOMOS, PARTIDOS POLITICOS, FIDEICOMISOS Y FONDOS, ASi COMO CUALQUIER PERSONA FiSICA,
MORAL O SINDICATO QUE RECIBAN Y EJERZAN RECURSOS PUBLICOS FEDERALES.

2.1.29.

Para los efectos del articulo 32-D, primero, segundo, tercero y séptimo parrafos del CFF, cuando cualquier autoridad,
ente publico, entidad, érgano u organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, de la Federacién, de las
entidades federativas y de los municipios, érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos, asi como
cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciban y ejerzan recursos publicos federales vayan a realizar
contrataciones por adquisicién de bienes, arrendamiento, prestacién de servicios u obra publica, con cargo total o
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parcial a fondos federales, cuyo monto exceda de $300,000.00 (trescientos mil pesos 00/100 M.N.) sin incluir el VA,
deberan exigir de los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar el contrato hagan publico la opinién del
cumplimiento en términos de la regla 2.1.25.

Tratdndose de los contribuyentes que sean subcontratados por los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar el
contrato tramitaran por su cuenta la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales, en términos de lo dispuesto
por la regla 2.1.37., o bien los sujetos sefalados en el primer parrafo de esta regla podran obtenerla a través del
procedimiento establecido en la regla 2.1.38.

En los casos en que el contribuyente tenga créditos fiscales y quiera celebrar convenio con las autoridades fiscales
para pagar con los recursos que se obtengan por la enajenacidon, arrendamiento, prestacidon de servicios u obra
publica que se pretenda contratar, la opinidn la emitird la ADR, envidndola al buzdn tributario de este hasta que se
haya celebrado el convenio de pago.

Para los efectos de lo seflalado en el parrafo anterior, las autoridades fiscales emitiran oficio a la unidad
administrativa responsable de la licitacién, a fin de que esta ultima en un plazo de quince dias, mediante oficio,
ratifique o rectifique los datos manifestados por el contribuyente. Una vez recibida la informacién antes sefialada, la
autoridad fiscal le otorgara un plazo de quince dias al contribuyente para la celebracién del convenio respectivo.

Los residentes en el extranjero que no estén obligados a presentar la solicitud de inscripcién en el RFC, ni los avisos
al mencionado registro y que no estén obligados a presentar declaraciones periédicas en México, asentaran estas
manifestaciones bajo protesta de decir verdad en escrito libre que entregaran a la autoridad, ente publico, entidad,
6rgano u organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, de la Federacién, de las entidades federativas y
de los municipios, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos, asi como cualquier persona fisica,
moral o sindicato que reciban y ejerzan recursos publicos federales convocante, para que esta gestione ante la ADR
la no aplicacién del articulo 32-D del CFF. La autoridad fiscal revisard que no se actualiza el supuesto juridico del
mencionado articulo, por no existir créditos fiscales.

CFF 32-D, 66, 66-A, 141, RMF 2023 2.1.25,, 2.1.37., 2.1.38.

Procedimiento amistoso contenido en un Tratado para Evitar la Doble Tributacion

PROCEDIMIENTO QUE DEBE OBSERVARSE PARA LA OBTENCION DE LA OPINION DEL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES.

Los contribuyentes que requieran obtener la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en términos del articulo 32-D del
CFF, deberan realizar el siguiente procedimiento:

I Ingresar a través del Portal del SAT, seleccionando la opcidn “Otros tramites y servicios”, posteriormente
“Obtén tu opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales”.

1l Capturar clave en el RFC y Contrasefa o e.firma.

1. Una vez elegida la opcién, el contribuyente podra imprimir la opinién del cumplimiento de obligaciones
fiscales.

\A Asimismo, el contribuyente, proveedor o prestador de servicio podra autorizar a través del Portal del SAT para
gue un tercero con el que desee establecer relaciones contractuales, pueda consultar su opiniéon del
cumplimiento.

La multicitada opinidn se generara atendiendo a la situacion fiscal del contribuyente en los siguientes sentidos:

Positiva.- Cuando el contribuyente esté inscrito y al corriente en el cumplimiento de las obligaciones que se
consideran en los numerales1a 12 de esta regla.

Negativa.- Cuando el contribuyente esté inscrito y no se encuentre al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales que se consideran en los numerales 1a 12 de esta regla.

En suspensién de actividades.- Cuando el contribuyente se encuentre con estado de suspendido en el RFC a la
fecha de emisiéon de la opinidén de cumplimiento.

La autoridad, a fin de generar la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales, revisara que el contribuyente
solicitante:

1 Ha cumplido con sus obligaciones fiscales en materia de inscripcion en el RFC, a que se refieren el CFF y su
Reglamento y que la clave en el RFC esté activa.
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Se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, respecto de la presentacién de las
declaraciones anuales del ISR, correspondientes a los cuatro Ultimos ejercicios. Se encuentra al corriente en
el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en el ejercicio en el que solicita la opinidn y en los cuatro dltimos
ejercicios anteriores a este, respecto de la presentacion de pagos provisionales del ISR y retenciones del ISR
por sueldos y salarios y retenciones por asimilados a salarios, asi como de los pagos definitivos de ISR, IVA e
IEPS y la DIOT; incluyendo las declaraciones informativas a que se refieren las reglas 5.2.2.,,5.2.13.,,5.2.15,,5.2.17.,
5.218,5219,5220,5221.y5226.

Para los efectos del articulo 32-D, fraccidon VIII del CFF, respecto a las diferencias, lo manifestado en las
declaraciones de pagos provisionales, retenciones, definitivos o anuales, ingresos y retenciones concuerden
con los comprobantes fiscales digitales por Internet, expedientes, documentos o bases de datos que lleven
las autoridades fiscales, tengan en su poder o a las que tengan acceso.

No se encuentra publicado en el Portal del SAT, en el listado definitivo a que se refiere el articulo 69-B, cuarto
parrafo del CFF.

No tenga créditos fiscales firmes o exigibles.

Tratdndose de contribuyentes que hubieran solicitado autorizacién para pagar a plazos o hubieran
interpuesto algun medio de defensa contra créditos fiscales a su cargo, los mismos se encuentren
garantizados conforme al articulo 141 del CFF, con excepcidn de lo dispuesto por la regla 2.11.5.

En caso de contar con autorizacién para el pago a plazo, no haya incurrido en las causales de revocacioén a
que hace referencia el articulo 66-A, fraccion IV del CFF.

Se encuentre localizado. Se entenderda que un contribuyente estd localizado cuando no se encuentra
publicado en el listado a que se refiere el articulo 69, Ultimo parrafo del CFF, en relacidén con el décimo
segundo parrafo, fraccion Il del citado articulo.

No tengan sentencia condenatoria firme por algun delito fiscal. El impedimento para contratar serd por un
periodo igual al de la pena impuesta, a partir de que cause firmeza la sentencia.

No se encuentre publicado en el listado a que se refiere el articulo 69-B Bis, noveno parrafo del CFF.

Se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales respecto de la presentaciéon de la
declaracion anual informativa de los ingresos obtenidos y de las erogaciones efectuadas del régimen de
personas morales con fines no lucrativos, de acuerdo con lo establecido en el articulo 86, tercer parrafo de la
Ley del ISR, y la declaracion informativa relativa a la transparencia del patrimonio y al uso y destino de los
donativos recibidos y actividades destinadas a influir en la legislacion, prevista en el articulo 82, fraccion VI de
la Ley del ISR, la regla 310.10. y la ficha de tramite 19/ISR “Declaracién informativa para garantizar la
transparencia del patrimonio, asi como el uso y destino de los donativos recibidos y actividades destinadas a
influir en la legislaciéon”, contenida en el Anexo 1-A, correspondientes a los Ultimos cuatro ejercicios.

Cumpla con sus obligaciones fiscales establecidas en los articulos 32-B Ter y 32-B Quinquies del CFF, segun
corresponda.

Para efectos de los numerales 5, 6 y 7, tratdndose de créditos fiscales firmes o exigibles, se entendera que el
contribuyente se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, si a la fecha de la solicitud
de opinién a que se refiere la fraccidn | de esta regla, se ubica en cualquiera de los siguientes supuestos:

i)
ii)

iiii)

iv)

Cuando el contribuyente cuente con autorizacion para pagar a plazos y no le haya sido revocada.
Cuando no haya vencido el plazo para pagar a que se refiere el articulo 65 del CFF.

Cuando se haya interpuesto medio de defensa en contra del crédito fiscal determinado y se encuentre
debidamente garantizado el interés fiscal de conformidad con las disposiciones fiscales.

Cuando el contribuyente se encuentre pagando sus adeudos por periodo o ejercicio, en términos del
segundo parrafo de la regla 2.1.51. y ademas que, entre la fecha de solicitud y la del primer pago o, entre cada
pago realizado, no transcurran mas de sesenta dias naturales.

Cuando la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales arroje inconsistencias con las que el contribuyente no
esté de acuerdo, debera ingresar la aclaracién correspondiente, conforme a la ficha de tramite 2/CFF “Aclaracién a
la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales”, contenida en el Anexo 1-A, en el Portal del SAT en la Seccién
de “Mi portal”; tratdndose de aclaraciones de su situacion en el padrdon del RFC, sobre créditos fiscales o sobre el
otorgamiento de garantia, aclaraciones en el cumplimiento de declaraciones fiscales, aclaraciones referentes a la
publicacion en el listado definitivo del articulo 69-B, cuarto parrafo del CFF, no localizado (listado a que se refiere el
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articulo 69, ultimo parrafo del CFF, en relacién con el décimo segundo parrafo, fraccion Il del CFF), sentencia
condenatoria firme por algun delito fiscal y publicacién en el listado a que se refiere el articulo 69-B Bis, noveno
parrafo del CFF, la autoridad debera resolver en un plazo maximo de seis dias. Una vez que se tenga la respuesta de
gue han guedado solventadas las inconsistencias, el contribuyente debera solicitar nuevamente la opinidn del
cumplimiento de obligaciones fiscales.

Si el contribuyente no pudo aclarar alguna de las inconsistencias, podra hacer valer nuevamente la aclaracion
correspondiente, cuando aporte nuevas razones y lo soporte documentalmente.

La opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales a que hace referencia el primer parrafo de la presente regla
gue se emita en sentido positivo, tendra una vigencia de treinta dias naturales a partir de la fecha de emision.

Asimismo, dicha opinién se emite considerando la situacién del contribuyente en los sistemas electréonicos
institucionales del SAT, por lo que no constituye resoluciéon en sentido favorable al contribuyente sobre el célculoy
montos de créditos o impuestos declarados o pagados.

La presente regla también es aplicable a los contribuyentes que subcontraten a los proveedores o prestadores de
servicio a quienes se adjudique el contrato.

CFF 31, 32-B Ter, 32-B Quinquies, 32-D, 65, 66, 66-A, 69, 69-B, 69-B Bis, 141, LISR 82, 86, RMF 2023 2.1.51, 2.11.5,, 3.10.10,,
522,5213,5215,5217,5.218, 5219, 5220, 5221, 5226.

APLICACION EN LINEA PARA LA OBTENCION DE LA OPINION DEL CUMPLIMIENTO

Para los efectos de las reglas 2.1.28,, 2.1.29. y 2.1.37., para que cualquier autoridad, ente publico, entidad, érgano u organismo de los
poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, de la Federacién, de las entidades federativas y de los municipios, 6rganos
auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos, asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba
y ejerza recursos publicos federales, que otorguen subsidios o estimulos, o cuando vayan a realizar contrataciones
por adquisiciéon de bienes, arrendamiento, prestacion de servicios u obra publica, cuyo monto exceda de
$300,000.00 (trescientos mil pesos 00/100 M.N.), sin incluir el IVA, o bien, otorguen autorizaciones en materia de
impuestos internos o comercio exterior, para tener acceso a la aplicacién en linea que permita consultar el resultado
de la opinién del cumplimiento, deberan:

I Celebrar acuerdo de confidencialidad con el SAT, mismo que serd firmado por el funcionario facultado
legalmente para ello.

1l Designar a maximo dos personas para que sean estas quienes administren las altas y bajas del personal
autorizado para consultar la opinién del cumplimiento. Quienes tengan a su cargo dicha administracion,
deberan ser empleados de la institucion o dependencia y lo hardn utilizando la e.firma. En caso de sustituciéon
de las personas designadas, se debera dar aviso al SAT de forma inmediata, pues en caso contrario se
presumira que la consulta fue realizada por la dependencia o entidad de que se trate.

1L Apercibir a quienes tengan acceso a la aplicacion que permita consultar la opinidén del cumplimiento, para
gue guarden absoluta reserva de la informacion que se genere y consulte, en términos del articulo 69 del
CFF, asimismo derivado de que dicha informacién es susceptible de tener el caracter de confidencial de
conformidad con el articulo 113, fraccion Il de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

V. Las personas que administren las altas y bajas del personal autorizado para consultar la opinidon del
cumplimiento y quienes realicen la consulta, deberan contar con la e.firma.

V. Los sujetos a que se refiere el primer parrafo de esta regla, deberdn implementar las medidas necesarias para
salvaguardar la integridad y confidencialidad de la informacién.

CFF 32-D, 69, Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica 113, RMF 2023 2.1.28,, 2.1.29,, 2.1.37.

Convenio para el pago de créditos adeudados
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ANEXO 6

(formato)

<

DOCUMENTO PARA MANIFESTAR INTERES EN PARTICIPAR EN LA LICITACION Y FORMULAR SOLICITUDES DE
ACLARACION EN LA JUNTA DE ACLARACIONES
(ARTICULO 45, TERCER PARRAFO DEL REGLAMENTO DE LA LAASSP)

con facultades suficientes para comprometerse por

(NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL)

si o por laempresa manifiesta su interés en participar
(RAZON sociAL / PERSONA FisICA)

en la Licitaciéon Publica Nacional Electrénica LA-18-TOK-018TOKOO1-N-50-2023, motivo por el cual formula las solicitudes
de aclaracién que se indican mas adelante.

Para tal efecto se proporciona la siguiente informacion:

R.F.C..

DIRECCION (CALLE Y

NUMERO):
DELEGACION O
COLONIA:
MuNIcIPIO:
ESTADO CoDIGO POSTAL
. CORREO
TELEFONO:

ELECTRONICO

ACTIVIDAD ECONOMICA DE LA
EMPRESA QUE ESTE DIRECTAMENTE
RELACIONADA CON LA NATURALEZA
DE LOS BIENES REQUERIDOS EN ESTA
CONVOCATORIA:

ESCRITURA PUBLICA NoO.:

DEL ACTA CONSTITUTIVA DE FECHA
ENMIENDAS A LA ESCRITURA
PUBLICA: DEL AcTA CONSTITUTIVA DE FECHA
ESCRITURA PUBLICA NoO.:

DEL REPRESENTE LEGAL DE FECHA

RELACION COMPLETA DE
SOCIOS O ACCIONISTAS:

[ APELLIDOS PATERNO-MATERNO-NOMBRE(S) ]

NOMBRE Y FIRMA
(REPRESENTANTE LEGAL )
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ANEXO 7Informativo
(Informativo, hipervinculos para registro, acceso y guia de usuario)

<

LOS PARTICULARES FORMULARAN EL MANIFIESTO A TRAVES DE LA DIRECCION ELECTRONICA
WWW.GOB.MX/SFP , SIENDO ESTE MEDIO ELECTRONICO DE COMUNICACION EL UNICO PARA
PRESENTARLO. EL SISTEMA GENERARA UN ACUSE DE PRESENTACION DEL MANIFIESTO.

Sistema del Manifiesto de Vinculos y Relaciones de Particulares con Servidores Publicos

El sistema del manifiesto de los particulares constituye un esfuerzo conjunto entre ciudadania y
gobierno para el fortalecimiento de la ética y la integridad en el servicio publico, y la prevencién de
conflictos de interés.

Secretaria de la Funcién Publica | 31 de marzo de 2017

El anexo segundo del “Acuerdo por el que se Expide el Protocolo de Actuacién en Materia de
Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y
Concesiones” sefala que los particulares que participen en los procedimientos de contrataciones
publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, deberan presentar un manifiesto de sus
vinculos y relaciones con servidores publicos de alto nivel y con los que intervienen en los referidos
procedimientos.

El texto integro del “Acuerdo por el que se Expide el Protocolo de Actuacion en Materia de
Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y
Concesiones” se puede consultar en la siguiente liga:

http://www.gob.mx/sfp/documentos/protocolo-de-actuacion-en-materia-de-contrataciones-
publicas-otorgamiento-y-prorroga-de-licencias-permisos-autorizaciones-y-concesiones-97983

Para saber qué servidores publicos intervienen en los procedimientos de contrataciones publicas,
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, se puede consultar el registro que lleva la Secretaria
de la Funcién Publica y que se encuentra disponible en el siguiente vinculo:
http://reniresp.funcionpublica.gob.mx

Para presentar el manifiesto, por favor ingrese aqui:

https://manifiesto.funcionpublica.gob.mx

GUIA DE OPERACION:
https://manifiesto.funcionpublica.gob.mx/SMP-web/quiaOperacion.xhtml

DOF: 20/08/2015

ACUERDO por el que se expide el protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de la Funciéon Publica.

VIRGILIO ANDRADE MARTINEZ, Secretario de la Funcién Publica, con fundamento en los articulos 37, fracciones VI, XIX, XXV y XXVII de la Ley Orgénica de la Administracién
Publica Federal, en relacion con el Segundo Transitorio del Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley Orgdnica de la Administracion
Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 2 de enero de 2013; 1, 2, 3, fraccion Ill, 7, 8, fracciones VI, Xl y Xlll, 40 y 48 de la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos; 5y 6, fracciones |, V y XXIV del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica, y

CONSIDERANDO
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Que el ejercicio de la funcién publica debe apegarse a los principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia, establecidos en el articulo 113 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, con el propdsito de que impere invariablemente en los servidores publicos una conducta digna que fortalezca a las instituciones publicas
Yy que a su vez responda a las necesidades de la sociedad;

Que el articulo 134 Constitucional establece que los recursos econémicos de que dispongan la Federacién, se administraran con eficiencia, eficacia, economia, transparencia
y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados; principios que deben ser observados, entre otros, en los procedimientos de contratacién publica y en el
otorgamiento de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, asi como sus prérrogas;

Que la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos en su articulo 8, previene obligaciones propias de los servidores publicos, las cuales
tienden especificamente a la salvaguarda de los principios de honradez e imparcialidad en el desemperio de la funcién publica cuando ésta se desarrolla, entre otros, en interaccion
con los particulares, a efecto de que no obtengan beneficios indebidos utilizando el empleo, cargo o comisidon que ostentan; circunstancia que motivé la necesidad de contar con
un diagnéstico que permita conocer el nivel de responsabilidad de los servidores publicos que intervienen en los procedimientos de contrataciones publicasy en el otorgamiento
de licencias, permisos, autorizaciones, concesiones y sus prorrogas, para lo cual esta Secretaria integré un registro de dichos servidores publicos en el cual se identifica y clasifica
su nivel de responsabilidad;

Que el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018 contempla cinco metas nacionales dentro de las que se encuentra la denominada México en Paz, misma que tiene por objeto,
entre otros, fortalecer el combate a la corrupcién y el fonento de una mayor rendicion de cuentasy, por su parte, en el Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018,
se prevé como una de sus estrategias obtener las mejores condiciones en la contratacién de bienes, servicios y obras publicas de la Administracion Publica Federal, sefialando
como lineas de accién, entre otras, las de establecer un sistema de contrataciones publicas basado en la transparencia, competencia y criterios objetivos, que promueva la
integridady la prevencion de la corrupcion;

Que con la finalidad de proveer al cumplimiento de lo establecido en el Plany en el Programa antes sefialados, y con el propésito de fortalecer la legalidad y cerrar espacios
a la corrupcion, el 3 de febrero de 2015 el Titular del Ejecutivo Federal presentd y encomendd a esta Secretaria, un conjunto de acciones ejecutivas para prevenir la corrupcién y
evitar los conflictos de interés, entre las cuales se encuentra la de establecer protocolos de contacto entre particularesy los servidores publicos responsables de los procedimientos
de contrataciones publicas y el otorgamiento de licencias, permisos y concesiones y la obligacion de los servidores publicos de presentar una declaracion de posible conflicto de
interés, misma que debe entregarse al ingresar a cargos publicos federales y actualizarse anualmente o en cualgquier momento en que un funcionario considere que pudiera
ocurrir un posible conflicto de interés en su responsabilidad;

Que resulta necesario contar con un mecanismo que permita a la Secretaria verificar las declaraciones de conflictos de interés de los servidores publicos, y en ciertos casos, a
través de su vinculacién con un documento equivalente en el que particulares manifiesten sus vinculos o relaciones de negocios, personales o familiares, asi como de posibles
conflictos de interés con servidores publicos de mando superior, y con aquéllos que intervienen en contrataciones publicasy en el otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,

autorizaciones y concesiones;

Que conforme al Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones constitucionales en materia de combate a la corrupcién, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 27 de mayo de 2015, los particulares que lleguen a participar en la comisidn de faltas administrativas graves habradn de ser sancionados
administrativamente, y si bien tal supuesto entrarad en vigor conforme al citado Decreto, previene un reconocimiento a nivel Constitucional sobre la corresponsabilidad de los
ciudadanos que se vinculan en la comision de diversos actos de corrupcion, el cual también ha sido regulado en ordenamientos secundarios como la Ley Federal Anticorrupcion
en Contrataciones Publicas, que establece diversas infracciones administrativas en que pueden incurrir los particulares por la comisién de conductas indebidas en contrataciones

publicas de caracter federal;

Que resulta de interés para la sociedad que el Estado implemente mayores acciones preventivas contra los actos de corrupcion que garanticen que la toma de decisiones
gubernamentales no sea vulnerada por intereses particulares, por lo que la Administraciéon Publica Federal requiere medidas que eviten la corrupcién en las contrataciones
publicas y en el otorgamiento de licencias, permisos y concesiones, incluyendo las autorizaciones que otorgan derechos de explotacién de bienes o servicios, lo cual permitird
asegurar las mejores condiciones de contratacion y que la administracion de los recursos publicos se realice con estricta observancia a los principios de eficiencia, eficacia,

economia, transparencia y honradez;

Que ante la necesidad de que se constituya un esfuerzo conjunto entre ciudadania y gobierno para el fortalecimiento de la ética y la integridad en el servicio publico; ante la
demanda social y legitima de que este gobierno tome medidas eficaces y frontales en la prevencion y el combate a la corrupcion, y tomando en cuenta que esta Secretaria esta
facultada para establecer normas, directrices, politicas, estrategias, acciones y medidas que le permitan verificar el cumplimiento de las obligaciones de los servidores publicos y

que rijan el actuar de aquellos que intervienen en procedimientos que impliquen la entrega de recursos publicos, he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

ARTICULO PRIMERO.- El presente Acuerdo tiene por objeto expedir el Protocolo de actuacién que deben observar los servidores publicos de las dependencias y entidades
inscritos en el registro que la Secretaria de la Funciéon Publica lleva de quienes participan en las contrataciones publicas, asi como en el otorgamiento y prérroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones, y aquellos que funjan como residentes de obra en los contratos de obra publica y de servicios relacionados con las mismas, en su contacto
con los superintendentes de construccion, conforme al Anexo Primero, y en su caso, aplicar los formatos que deberan utilizarse para que los particulares formulen un manifiesto
de vinculos o relaciones de negocios, personales o familiares, asi como de posibles conflictos de interés, conforme al Anexo Segundo.

ARTICULO SEGUNDO.- El incumplimiento a lo dispuesto en el presente Acuerdo por parte de los servidores publicos, serad causa de responsabilidad administrativa en términos
de lo establecido en la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

ARTICULO TERCERO.- La aplicacion del presente Acuerdo debe realizarse sin perjuicio del cumplimiento de las disposiciones juridicas que regulen las contrataciones publicas,

el otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.
La inobservancia de alguna de las previsiones contenidas en este Acuerdo, no afectara por si misma la validez juridica de los actos a que se refiere el parrafo anterior.

ARTICULO CUARTO.- La informacién gue se obtenga, genere o resguarde por las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, con motivo de la aplicacion
del presente Acuerdo, estard sujeta a lo establecido en las disposiciones en las materias de archivos, proteccién de datos personales, transparencia y acceso a la informacién

publica.
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ARTICULO QUINTO.- La Secretaria de la Funcién Publica podré aplicar los mecanismos que le permitan evaluar el cumplimiento del presente Acuerdo, incluyendo la
realizacidon de encuestas a los particulares que establecieron contacto con servidores publicos.

ARTICULO SEXTO.- La interpretacién para efectos administrativos y la resolucion de los casos no previstos correspondera a la Secretaria de la Funcién Publica, a través de la
Subsecretaria de Responsabilidades Administrativas y Contrataciones Publicas en el caso del Anexo Primero, y de la Unidad Especializada en Etica y Prevencién de Conflictos de
Interés en el caso del Anexo Segundo.

La Secretaria de la Funciéon Publica, por conducto de las unidades administrativas correspondientes, brindara capacitacion, asesoria y apoyo a las personas que lo requieran
con relacion a la implementacién de los Anexos de este Acuerdo, y a los particulares en el llenado del formato a que se refiere el Anexo Segundo, inclusive mediante tutorial en
linea o personalmente segun los datos de contactos disponibles en la direccidn electrénica www.manifiesto.gob.mx.

ARTICULO SEPTIMO.- La Secretaria de la Funcién Publica y los correspondientes érganos internos de control, vigilaran el cumplimiento de lo dispuesto en el presente

Acuerdo.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrard en vigor a los treinta dias naturales siguientes al de su publicacién en el Diario Oficial de la Federacién.

SEGUNDO.- Las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, contardn con un plazo de un afo contado a partir de la fecha de publicacién del presente
Acuerdo en el Diario Oficial de la Federacién, para dar total cumplimiento al presente Acuerdoy su Anexo Primero.

Los érganos internos de control de las dependencias y entidades verificaran el avance en el cumplimiento de las disposiciones sefialadas en el parrafo anterior, para lo cual
elaboraran semestralmente un informe.

La determinacién de los casos e instrumentacién de los formatos a que se refiere el Anexo Segundo del presente Acuerdo corresponderd a la Unidad Especializada en Etica
y Prevencién de Conflictos de Interés, la cual deberd comunicar la disponibilidad de los mismos y los lineamientos de casos, a mas tardar a los cuatro meses de la entrada en vigor
de las disposiciones juridicas por las que se cree y se le confieran atribuciones.

Sufragio Efectivo. No Reeleccion.
México, D.F., a los 19 dias del mes de agosto de 2015.- El Secretario de la Funcion Publica, Virgilio Andrade Martinez.- Rubrica.

Anexo Primero
PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS Y OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

Seccion |
Aspectos Generales

1. Este Protocolo tiene por objeto establecer los lineamientos generales que deberan observar los servidores publicos a que se refiere el articulo
Primero del Acuerdo.
2. Para los efectos del presente Protocolo, se entendera por:

| Contacto con particulares: Comunicacion a través de cualquier medio entre particulares y los servidores publicos sujetos a este Protocolo;

1. Contrataciones publicas: Los actos a partir de las autorizaciones o dictdmenes previos para realizar los procedimientos de contratacién hasta la conclusion
de los mismos, sujetos a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP), la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas (LOPSRM), la Ley de Asociaciones Publico Privadas (LAPP), asi como los actos relativos a las enajenaciones de bienes muebles de las
dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Federal, en términos de la Ley General de Bienes Nacionales.

Entre los actos y autorizaciones previas a que se refiere el parrafo anterior se encuentran comprendidos los siguientes:

. Dictamen sobre la viabilidad del proyecto de asociacion publico privada (articulo 21 de la LAPP).

. En el caso de las dependencias que integran la Comisidon Intersecretarial de Gasto Publico, Financiamiento y Desincorporacién, incluye los
documentos que sirvan de base para pronunciarse sobre la autorizacion del proyecto de asociacion publico privada y la autorizacién misma (articulo
21de la LAPP).

. Autorizacion del pago de servicios en los que no sea posible pactar que el costo sea cubierto después de la prestacion del servicio (articulo 13, dltimo
parrafo de la LAASSP).

. Autorizacion del proyecto ejecutivo, incluyendo en su caso, el dictamen técnico que justifique que las obras son de gran complejidad (articulos 24,
ultimo parrafo de la LOPSRM, y 23, segundo parrafo del Reglamento de la LOPSRM).

. Dictamen de excepcidn a la licitacién publica (articulos 22, fraccién Il de la LAASSP y 25, fraccion Il de la LOPSRM).

. El escrito de autorizacién para realizar una adjudicacion directa en lugar de una invitacién a cuando menos tres personas, en el caso de las

contrataciones por monto (articulo 42, parrafo segundo de la LAASSP).

I11. Dependencias: Las Secretarias de Estado incluyendo a sus érganos administrativos desconcentrados, los érganos reguladores coordinados en materia
energética, la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal, la Oficina de la Presidencia de la Republica y la Procuraduria General de la Republica;

IV. Entidades: Los organismos descentralizados, empresas de participacion estatal mayoritaria y fideicomisos publicos que de conformidad con la Ley
Orgénica de la Administracion Publica Federal, sean considerados entidades paraestatales, y

V. Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones: Los procedimientos para el otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones incluyendo, en su caso, sus actos previos, que regulen los diversos ordenamientos juridicos aplicables.

Seccion Il
Reglas generales para el contacto con particulares

3. Los servidores publicos en su contacto con los particulares, deberan conducirse con diligencia, rectitud, imparcialidad, honradez, legalidad y respeto, asi como
atender estrictamente las disposiciones juridicas que regulan sus obligaciones, el conflicto de interés y los casos en que deberan abstenerse de interveniry de
excusarse para conocer de determinados asuntos.

4., En el caso del contacto del residente de obra con el superintendente de construccién, para efectos de cumplimiento del presente Protocolo, aquél debera
Unicamente registrar en la bitdcora correspondiente, cualquier reunidon que lleve a cabo con este Ultimo y el propdsito de la misma.
5. Cuando los servidores publicos que intervienen en los procedimientos de contrataciones publicas, asi como en el otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,

autorizaciones y concesiones, tengan conocimiento de actos u omisiones de particulares o de otros servidores publicos que comprometan la actuacién con la
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que deben desempenfarse en sus empleos, cargos o comisiones, esto es, que resulten contrarias a los principios que rigen el servicio publico, deberan hacerlo
del conocimiento del Titular del Organo Interno de Control y, en su caso, del area juridica de la dependencia o entidad de que se trate, a efecto de que se tomen
las medidas que resulten conducentes.
Las dependencias y entidades deberan informar a los particulares al inicio del procedimiento de que se trate o en el primer contacto con motivo de éste, lo
siguiente:
a) Que los servidores publicos en el contacto con particulares deben observar el presente Protocolo y que éste puede ser consultado en la pagina de internet
de la Secretaria de la Funcién Publica, e indicar la fecha de su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion;
b) Que las comunicaciones telefénicas serdn grabadas y las reuniones, visitas y actos publicos videograbados, asi como que dicha informacién podra ponerse
a disposicion de las autoridades encargadas de verificar la legalidad de las contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones y ser
utilizada como elemento de prueba;
C) Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran protegidos y tratados conforme a las disposiciones juridicas
aplicables, y
d) El derecho que tienen de presentar queja o denuncia, ante el Organo Interno de Control correspondiente, por el incumplimiento de obligaciones que
adviertan en el contacto con los servidores publicos.
Los servidores publicos deberan adoptar medidas para proteger los datos personales de los particulares, asegurandose de sefalarles cual es el propdsito de
recabarlos y solicitar su consentimiento de manera expresa, por escrito o cualquier medio de autenticacion, para el caso de que terceras personas accedan a
dichos datos.
En las comunicaciones telefénicas, reuniones, visitas y actos publicos los servidores publicos deberan grabar las primeras y videograbar las demas. En las
videograbaciones se registrara la fecha y la hora de inicio y conclusién, del acto respectivo.
El dispositivo en el que se almacenen las grabaciones y videograbaciones formara parte del expediente de contrataciones publicas, licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones de que se trate.
Para el caso de las comunicaciones telefonicas y las reuniones, deberan obtener del particular su consentimiento tacito o expreso, asi como sefialarle que se
entenderd que hay consentimiento tacito cuando continle la conversacion telefénica, o su presencia en las reuniones de que se trate. De no existir
consentimiento del particular la comunicacién telefénica o la reunién no podra continuarse y el servidor publico informara al particular dicho impedimento.
En el caso de las visitas y actos publicos no se requerira el consentimiento del particular para videograbarlos, en tanto que los mismos son de orden e interés
publicos.
Tratdndose de exdmenes o evaluaciones médicas que se requieran para las licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, se estarad a lo que dispongan los
protocolos de actuaciéon médica aplicables.
El contacto con particulares deber3 llevarse a cabo a través de los medios de comunicacion que provea la dependencia o entidad o en sus inmuebles, segin
corresponda, salvo en los casos sefialados en el numeral 15 del presente Protocolo.
El contacto con particulares se efectuara preferentemente por escrito (en medios fisicos o electronicos) con la finalidad de que exista constancia del asunto, sin
perjuicio de lo sefialado por las disposiciones juridicas aplicables.
Los servidores publicos deberan llevar un registro de las comunicaciones telefénicas y reuniones, en el cual consignaran por lo menos: fecha, hora, el objeto de
la reunién o comunicacion telefénica y, en su caso, lugar de la reunién o ndmero telefénico del servidor publico en que se recibié la comunicacién.

Seccion Il
Celebracién de Reuniones

Salvo lo dispuesto por las disposiciones legales o reglamentarias aplicables, para la celebracién de reuniones con los particulares deberd mediar cita previa y el

servidor publico dara aviso a su superior jerdrquico. En las reuniones estaran presentes al menos dos servidores publicos de las areas relacionadas con las

contrataciones publicas o licencias, permisos, autorizaciones y concesiones de que se trate, mismos que podrdn o no estar inscritos en el registro a que se refiere
el Articulo Primero, inciso a) del Acuerdo.

El servidor publico dara aviso por oficio o correo electrénico al Titular del Organo Interno de Control de la dependencia o entidad correspondiente, al menos con

dos dias habiles de anticipacién a la celebracién de las reuniones, salvo que no sea posible hacerlo en dicho plazo, debiendo el servidor publico sefalar en el

escrito de aviso las circunstancias de modo, tiempo y lugar que lo impidieron.

En el aviso a que se refiere el parrafo anterior, se sefialara lugar, fecha, hora, el objeto de la reunién y la informacién relacionada con la contratacién publica,

licencia, permiso, autorizacién o concesién de que se trate; el Organo Interno de Control podra designar a un representante para que asista a la reunion.

De cada reunién se levantard una minuta que deberd ser firmada por los participantes y contendrd al menos: la fecha, la hora de inicio y de conclusién, los

nombres completos de todas las personas que estuvieron presentesy el caracter, cargo o puesto directivo con el que participaron, asi como los temas tratados.

La minuta deberéa integrarse al expediente respectivo y una copia de la misma se enviara al Titular del Organo Interno de Control correspondiente, en un plazo

no mayor a dos dias habiles contados a partir de su formalizacion.

Seccion IV
Visitas

Cuando en las contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones resulte necesario conforme a los ordenamientos juridicos aplicables,

realizar visitas a los inmuebles relacionados con las mismas, se debera tomar en consideracién ademas de lo sefialado en dichos ordenamientos, lo siguiente:

l. La visita se llevara a cabo en la fecha y hora que se sefiale en los documentos que establezcan las bases del procedimiento especifico cuando sea el caso,
o bien, en la que el servidor publico haya comunicado a los particulares;

1. El servidor publico dara aviso por oficio o correo electrénico al Titular del Organo Interno de Control de la dependencia o entidad correspondiente, por lo
menos con dos dias habiles de anticipacién a la realizacién de la visita, sehalando el lugar, fecha, hora, objeto de la misma y la informacién relacionada con
la contratacién publica, licencia, permiso, autorizacién o concesién de que se trate; el Organo Interno de Control podra designar a un representante para
que asista a la visita;

Ill.  Alinicio de cada visita el servidor publico responsable del acto debera identificarse ante todos los asistentes, a quienes pedira que se registren en la lista
que al efecto se elabore, asentando cuando menos sus nombres completos y el caracter, cargo o puesto directivo con el que participan, y

IV. De cada visita se levantara una minuta que debera ser firmada por los participantes y contener al menos: la fecha, la hora de inicio y de conclusion, los
nombres completos de todas las personas que estuvieron presentes y el caracter, cargo o puesto directivo con el que participan, asi como los temas
tratados. La minuta deberd integrarse al expediente respectivo y una copia de la misma se enviara al Titular del Organo Interno de Control correspondiente,
en un plazo no mayor a dos dias habiles contados a partir de su formalizacién.

Seccion V
Actos publicos

Cuando en las contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones resulte procedente la realizacion de actos publicos, en términos de los
ordenamientos juridicos aplicables, se deberd tomar en consideracién lo siguiente:

l. El servidor publico dara aviso por oficio o correo electrénico al Titular del Organo Interno de Control de la dependencia o entidad correspondiente, por lo
menos con dos dias habiles de anticipacion a la realizacién del acto publico, sefialando el lugar, fecha, hora, objeto del mismoy la informacién relacionada
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con la contratacién publica, licencia, permiso, autorizacién o concesién de que se trate; el Organo Interno de Control podra designar a un representante
para que asista al acto;

Il.  Alinicio del acto el servidor publico responsable debera identificarse ante todos los asistentes, a quienes pedird que se registren en la lista que al efecto se
elabore, asentando cuando menos sus nombres completos y el caracter, cargo o puesto directivo con el que participan, y

I, El servidor publico que presida el acto informara a los participantes que una vez iniciado el mismo no se permitird el acceso a ninguna otra persona, o
servidor publico ajeno al acto.
Seccion VI
Procedimientos deliberativos

17. Cuando en los procedimientos de contrataciones publicas o licencias, permisos, autorizaciones y concesiones existan procedimientos deliberativos, tales como
evaluaciones y analisis de informacién, los servidores publicos se abstendrdn de proporcionar informacién, previo a la notificacion de la resolucion
correspondiente.

Anexo Segundo
FORMATOS QUE DEBERAN UTILIZAR LOS PARTICULARES
PARA MANIFESTAR VINCULOS Y POSIBLES CONFLICTOS DE INTERES

1 En los procedimientos de contrataciones publicas, de otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, los particulares deberan
presentar un manifiesto de sus vinculos o relaciones de negocios, personales o familiares, asi como de posibles conflictos de interés, con los servidores publicos
que tengan los cargos que a continuacién se indican, incluyendo a sus cényuges y parientes en primer grado:

l. Presidente de la Republica;

1. Secretarios de Estado;

111. Consejero Juridico del Ejecutivo Federal;

IV. Procurador General de la Republica;

V. Subprocuradores o Titulares de Fiscalias Especializadas;
VI. Titulares de los Organos Reguladores Coordinados;
VII. subsecretarios;

VIII. Consejeros Adjuntos;

IX. Oficiales Mayores;

X. Titulares de Unidad;

Xl. Directores Generales;

XIl. Titulares de o6rganos administrativos desconcentrados;

XIII. Directores Generales, Gerentes, Subgerentes, Directores o integrantes de los érganos de gobierno o de los comités técnicos de entidades paraestatales 'y
Empresas Productivas del Estado, y
XIV. Los que intervienen en las contrataciones publicas y en el otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, frente a los
particulares, incluidos en el Registro que al efecto lleva la Secretaria de la Funcién Publica.
La presentacion del manifiesto de vinculos o relaciones incluird a los servidores publicos que desempefien un puesto, cargo, comision o funciones equivalentes,
homodlogos o adjuntos a los referidos en las fracciones VIl a XIl de este articulo.
2. El manifiesto de vinculos o relaciones deberd presentarse cuando por si, 0 a través de su representante legal, las personas fisicas o morales, intervengan en:
l. Contrataciones publicas, y
1. Otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.
El manifiesto de vinculos o relaciones se presentara previo al inicio de los procedimientos sefialados en las fracciones anteriores y sera solicitado por los servidores
publicos encargados de tramitarlos.
3. Quienes formulen el manifiesto de vinculos o relaciones deberan declarar bajo protesta de decir verdad, el vinculo o la relaciéon personal, de parentesco
consanguineo o por afinidad hasta el primer grado, o de negocios con servidores publicos de mando medio o superior en la Administracion Publica Federal, y
en especial con los sefialados en el articulo Primero de este Acuerdo, y las personas siguientes:

l. El propio declarante y su conyuge, ascendientes y descendientes;

1. Los integrantes del consejo de administraciéon o administradores de la persona moral que representa;

Ill. Directoro gerente general o funcionario de los tres niveles inferiores a cualquiera de éstos, o

V. Las personas fisicas que posean directa o indirectamente el control de al menos el 10% de los titulos representativos del capital social de la persona moral
que representa.

En el caso de los representantes de las personas morales que intervengan en los procedimientos a que hace referencia el numeral 2 del presente Anexo, la
manifestacion de vinculos o relaciones la realizardn con base en la informacién recabada por la administracién o direccién de la persona moral que representen.
4., El manifiesto de vinculos o relaciones se presentara mediante el formato e instructivo adjunto y que forma parte del presente Anexo.
El formato se encontrara disponible a través de la direccidn electrénica www.manifiesto.gob.mx, siendo este medio remoto de comunicacion electrénica el Unico
para presentarlo ante la Secretaria de la Funcién Publica.
5. Los servidores publicos que estén a cargo de la asignacion o resolucién de los procedimientos o solicitudes sefialados en el numeral 2 del presente Anexo,
deberan tomar en consideracién la opinién razonada que sobre el manifiesto realice la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés.
Los comités a que se refieren los articulos 22 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 25 de la Ley de Obras Publicasy Servicios
Relacionados con las Mismas, respectivamente, estaran obligados a considerar al resolver el procedimiento de contratacion de que se trate, la opinion razonada
mencionada en el parrafo anterior.

DOF: 19/02/2016

ACUERDO por el que se modifica el diverso que expide el Protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de la Funciéon Publica.
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VIRGILIO ANDRADE MARTINEZ, Secretario de la Funcién Publica, con fundamento en los articulos 37, fracciones VI, XIX, XXV y XXVII de la Ley Orgéanica de la
Administracién Publica Federal, en relaciéon con el Segundo Transitorio del Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley Orgénica de la
Administracién Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de enero de 2013; 1, 2, 3, fraccién Ill, 7, 8, fracciones VI, XI, XIl y XlII, 40 y 48 de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos; 5, 6, fracciones |, V y XXIV, y 17 BIS del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica, y

CONSIDERANDO

Que el 20 de agosto de 2015 se publicd en el Diario Oficial de la Federacion el “Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizacionesy concesiones”, el cual prevé como parte de su objeto la aplicacion de los formatos que deberan utilizarse para que
los particulares formulen un manifiesto de vinculos o relaciones de negocios, personales o familiares con servidores publicos de mando medio o superior en la Administracién
Publica Federal y aquellos que intervienen en los procedimientos materia del Acuerdo, asi como de posibles conflictos de interés, estableciéndose en el Anexo Segundo de dicho
ordenamiento juridico los términos para ello, encomendandose la determinacién de los casos y la instrumentacion de los formatos a la Unidad Especializada en Eticay Prevencién
de Conflictos de Interés y previéndose que ésta comunicara la disponibilidad de los formatos y los lineamientos de casos, a mas tardar a los cuatro meses de la entrada en vigor
de las disposiciones juridicas por las que se cree y se le confirieran atribuciones;

Que el objeto del Acuerdo a que se refiere el considerando que antecede, fue motivado por la necesidad de constituir un esfuerzo conjunto entre ciudadania y gobierno para
el fortalecimiento de la ética y la integridad en el servicio publico que permita, entre otras acciones, contar con un mecanismo que contribuya a que esta Secretaria verifique las
declaraciones de posible conflicto de interés de los servidores publicos, en ciertos casos, con un documento equivalente en el que los particulares manifiesten sus vinculos o
relaciones de negocios, personales o familiares con servidores publicos;

Que el 20 de octubre de 2015 se publicé en el Diario Oficial de la Federacién el “Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del Reglamento
Interior de la Secretaria de la Funcién Publica”, el cual adiciona un articulo 17 BIS al citado Reglamento para prever la existencia de la Unidad Especializada en Etica y Prevencion
de Conflictos de Interés y establecer sus atribuciones, entre las cuales destacan las relativas a formular y someter a la consideracién del Secretario los proyectos de politicas,
lineamientos, estrategias y demas instrumentos de caracter general, para establecer acciones en materia de ética e integridad a fin de prevenir conductas contrarias a las
disposiciones que rigen el ejercicio de la funcién publica, asi como conflictos de interés de los servidores publicos de la Administracién Publica Federal, en el ejercicio de sus
funciones; asi como realizar investigaciones para emitir opinién respecto de la posible actualizacién de conflictos de interés de los servidores publicos;

Que atendiendo a los razonamientos que motivaron el objeto del Acuerdo a que se refiere el considerando primero del presente ordenamiento juridicoy tomando en cuenta
las facultades que ya le fueron conferidas a la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés, resulta necesario, por un lado, que bajo un marco colaborativo
se proporcione a los particulares las mayores facilidades que impliquen los menores costos operativos, a efecto de incentivar a que manifiesten sus vinculos o relaciones de
negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco con servidores publicos de mando medio o superior en la Administracion Publica Federal y con aquellos que
intervengan en los procedimientos de contrataciones publicas y de otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, y por el otro, que la informacién
que se recabe esté alineada a la legislacion aplicable y sea accesible y Util a las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal para identificar y evitar conflictos
de interés en los procedimientos sefialados;

Que para el logro de los propdsitos mencionados en el considerando anterior, es necesario realizar diversas modificaciones al Acuerdo referido en el primer considerando de
este ordenamiento juridico, las cuales propiciaran en mayor medida la participacion de la sociedad en los esfuerzos que realiza el Gobierno de la Republica particularmente en
materia de ética, integridad y prevencion de conflictos de interés en el ejercicio de la funcidn publica y, en general, en la prevencién y el combate a la corrupcion, por lo que he
tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICA EL DIVERSO QUE EXPIDE EL PROTOCOLO DE ACTUACION
EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

ARTICULO UNICO.- Se REFORMAN los articulos Primero, Sexto, Séptimo y Segundo Transitorio, asi como los Anexos Primero y Segundo, y se ADICIONAN el articulo Octavo y
un articulo Tercero Transitorio, todos ellos del “Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas, otorgamientoy prérroga de licencias,

permisos, autorizaciones y concesiones”, publicado el 20 de agosto de 2015 en el Diario Oficial de la Federacién, para quedar como sigue:
“ARTICULO PRIMERO.- El presente Acuerdo tiene por objeto:

l. Expedir el Protocolo de Actuacién que, conforme al Anexo Primero, deberadn observar:
a. Los servidores publicos de las dependenciasy entidades de la Administracién Publica Federal inscritos en el registro que lleva la Secretaria de la Funcién Publica
de quienes participan en las contrataciones publicas, asicomo en el otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizacionesy concesiones, en su contacto
con particulares, y
b. Los servidores publicos que funjan como residentes de obra en los contratos de obra publica y de servicios relacionados con las mismas en su trato con los
superintendentes de construccion, y
1. Establecer, conforme al Anexo Segundo, los mecanismos a través de los cuales los particulares podran formular, un manifiesto de vinculos o relaciones de negocios,

laborales, profesionales, personales o de parentesco en los procedimientos de contrataciones publicas, de otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones.

ARTICULO SEGUNDO.- ...

ARTICULO TERCERO.- ..

ARTICULO CUARTO.- ..

ARTICULO QUINTO.- ...

ARTICULO SEXTO.- La interpretacion para efectos administrativos del presente Acuerdo y la resolucién de los casos no previstos en el mismo, corresponderé a la Secretaria
de la Funcién Publica, a través de la Unidad Especializada en Etica y Prevencién de Conflictos de Interés, con la previa opinién que, en su caso, corresponda a otras unidades
administrativas de esta Secretaria.

La Unidad Especializada en Etica y Prevencién de Conflictos de Interés, con la intervencién que corresponda a otras unidades administrativas de esta Secretaria, brindara
asesoria a las dependencias y entidades para la implementacion de los Anexos del presente Acuerdo.
ARTICULO SEPTIMO.- Para emitir opinién respecto de la posible actualizacién de conflictos de interés, la Unidad Especializada en Etica y Prevencién de Conflictos de Interés
realizard la investigacion de los datos contenidos en la declaracién de posible conflicto de interés rendida por servidores publicos, para lo cual podra requerir a la unidad
administrativa competente de esta Secretaria el apartado de dicha declaracion.
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ARTICULO OCTAVO.- La Secretaria de la Funcién Publica y los correspondientes érganos internos de control, vigilaran el cumplimiento de lo dispuesto en el presente Acuerdo.

PRIMERO.-...

TRANSITORIOS

SEGUNDO.- Las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal implementaran las acciones a que se refiere el Anexo Primero del “Acuerdo por el que se
expide el protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas, otorgamientoy prérroga de licencias, permisos, autorizacionesy concesiones”, en la forma siguiente:

A partir del 22 de marzo de 2016, se debera dar cumplimiento a las obligaciones contenidas en el Anexo Primero, con excepcion de las sefaladas en la fraccion I
del presente articulo, y
A partir de marzo de 2017, daran cumplimiento a lo previsto en los numerales 6, inciso b) y 8 del Anexo Primero.

TERCERO.- A mas tardar en el mes de marzo de 2017, la Unidad Especializada en Etica y Prevencién de Conflictos de Interés, con la intervencién que corresponda a
otras unidades administrativas de la Secretaria, debera:

Incluir en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp, el listado de licencias, permisos y autorizaciones a los que se
refiere el numeral 6, inciso b) del Anexo Primero.

Disefiar e implementar el sistema electrénico que estara disponible en la liga mencionada en la fraccién anterior, a fin de que los particulares formulen el
manifiesto a que se refiere el Anexo Segundo.”

TRANSITORIO

UNICO.- El presente Acuerdo entrara en vigor el dia su publicacién en el Diario Oficial de la Federacion.

Ciudad de México, a los 17 dias del mes de febrero de 2016.- El Secretario, Virgilio Andrade Martinez.- Rubrica.

Anexo Primero

PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS Y OTORGAMIENTO
Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES
Seccion |

Aspectos Generales

1. o
2.
Seccion Il

Reglas generales para el contacto con particulares
3.
4.
5.
6. Las dependencias y entidades deberan informar a los particulares al inicio del procedimiento de que se trate o en el primer contacto con motivo de éste,
lo siguiente:

a) Que los servidores publicos en el contacto con particulares deben observar el presente Protocolo y que éste puede ser consultado en la seccion de la
Secretaria de la Funcién Publica, que se encuentra en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp; asimismo, los
servidores publicos deberan informar a los particulares la fecha de la publicacién de este Protocolo en el Diario Oficial de la Federacién;

b) Que a fin de promover las mejores practicas en materia de combate a la corrupcion y prevencion de conflictos de interés, en los procedimientos que a
continuacion se enuncian, las comunicaciones telefénicas serdn grabadasy las reuniones, visitas y actos publicos videograbados; asi como que esa informacion
podrd ponerse a disposicion de las autoridades encargadas de verificar la legalidad de dichos procedimientos y podra ser utilizada como elemento de prueba:
i Contrataciones publicas;

ii. Otorgamiento y prorroga de concesiones, y

iii. Otorgamientoy prérroga de licencias, permisos y autorizaciones que enliste la Unidad Especializada en Etica y Prevencién de Conflictos de Interés, en la

liga www.gob.mx/sfp

7.
8.

c)
d) d) Que tienen derecho a presentar queja o denuncia ante el Organo Interno de Control correspondiente, por el incumplimiento de obligaciones que
adviertan en el contacto con los servidores publicos.

En los procedimientos que se sefialan en el numeral 6, inciso b) de este Anexo, los servidores publicos deberdn grabar las comunicaciones telefénicas y

videograbar las reuniones, visitas y actos publicos.

10.
11.

12.
13.
14.

15.

Seccion Il
Celebracién de Reuniones

Seccion IV
Visitas

Seccion V
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Actos publicos

16. Cuando en las contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones resulte procedente la realizacion de actos publicos, en términos
de los ordenamientos juridicos aplicables, se debera tomar en consideracién lo siguiente:
l. El servidor publico dara aviso por oficio o correo electrénico al Titular del Organo Interno de Control de la dependencia o entidad correspondiente, por lo
menos con dos dias habiles de anticipacién a la realizacién del acto publico, sefialando el lugar, fecha, hora, objeto del mismo y la informacién relacionada con
la contratacién publica, licencia, permiso, autorizacién o concesién de que se trate; el Organo Interno de Control podra designar a un representante para que
asista al acto.
Tratdndose del otorgamiento y prérroga de licencias, permisos y autorizaciones, la disposiciéon prevista en el parrafo anterior serd aplicable Unicamente a los
procedimientos que se encuentren enlistados en la liga www.gob.mx/sfp.
..
n. ..
Seccién VI

Procedimientos deliberativos

17.
Anexo Segundo
MANIFIESTO QUE PODRAN FORMULAR LOS PARTICULARES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACIONES
PUBLICAS, DE OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

1. Para los efectos del presente Anexo se entenderd por:

. Contrataciones publicas: los procedimientos de contratacion sujetos a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, la Ley de Asociaciones Publico Privadas, asi como los actos relativos a las enajenaciones de bienes
muebles de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, en términos de la Ley General de Bienes Nacionales;
IR Dependencias: las definidas en el numeral 2, fraccion Ill, del Anexo Primero;
Ill.  Entidades: las definidas en el numeral 2, fraccién IV, del Anexo Primero;
IV. Sistema: el sistema electrénico a través del cual los particulares podran formular el manifiesto a que se refiere el numeral 2 del presente Anexo, disponible
en la seccién de la Secretaria de la Funcién Puablica, que se encuentra en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp,
y
V. UEEPCL: la Unidad Especializada en Etica y Prevencién de Conflictos de Interés de la Secretaria de la Funcién Publica.
2. Los particulares personas fisicas que se encuentren en los supuestos previstos en el numeral 4 de este Anexo, podran formular un manifiesto en el que
afirmen o nieguen los vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que
tengan la propia persona, con el o los servidores publicos a que se refiere el nimero 5 del presente Anexo.

3. Los particulares personas morales que se encuentren en los supuestos previstos en el numeral 4 de este Anexo, podran formular un manifiesto en el que
afirmen o nieguen los vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que
tengan las personas que a continuacion se sefialan, con el o los servidores publicos a que se refiere el nimero 5 del presente Anexo:

a) Integrantes del consejo de administraciéon o administradores;

b) Director general, gerente general, o equivalentes;

c) Representantes legales, y

d) Personas fisicas que posean directa o indirectamente cuando menos el diez por ciento de los titulos representativos del capital social de la

persona moral.

4. A fin de fomentar las mejores practicas en la prevencion de conflictos de interés, los particulares formularan el manifiesto por Unica vez cuando tengan la
intencién de participar en los siguientes procedimientos:

1. Contrataciones publicas;

Il.  Otorgamientoy prérroga de concesiones, y

Ill.  Otorgamientoy prérroga de licencias, permisos y autorizaciones que se encuentren enlistados en la liga www.gob.mx/sfp.
5. El manifiesto incluira los vinculos o relaciones entre el particular y los servidores publicos que a continuacion se indican:

l. Presidente de la Republica;

Il.  Secretarios de Estado;

Ill.  Jefe de la Oficina de la Presidencia de la Republica;

IV. Consejero Juridico del Ejecutivo Federal;

V.  Procurador General de la Republica;

VI. Titulares de entidades;

VII. Titulares de 6rganos reguladores coordinados;

VIII. Subprocuradores o titulares de fiscalias especializadas;

IX.  Comisionados adscritos a érganos reguladores coordinados;

X.  Subsecretarios, oficiales mayores, consejeros adjuntos, titulares de érganos administrativos desconcentrados, titulares de unidad y directores generales en

las dependencias;

XI.  Directores generales, gerentes, subgerentes, directores o integrantes de los 6rganos de gobierno o de los comités técnicos de las entidades, y

XlIl.  Personal que interviene en contrataciones publicas, en el otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, incluidos en el

Registro que lleva la Secretaria de la Funcién Publica.
6. Los particulares formularan el manifiesto a través de la direccién electrénica www.gob.mx/sfp, siendo este medio electrénico de comunicacién el Gnico
para presentarlo. El Sistema generard un acuse de presentacién del manifiesto. A través de dicho medio electrénico los particulares podran también denunciar
presuntos conflictos de interés de los que tengan conocimiento, enunciando las pruebas con las que en su caso cuenten.
7. El particular podra actualizar en cualquier momento la informacién contenida en el manifiesto cuando cambien sus vinculos y relaciones con los servidores
publicos sefialados en el numeral 5 del presente Anexo.

8. Los servidores publicos titulares de las areas responsables de llevar los procedimientos de contrataciones publicas y otorgamiento y prérroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones, deberan verificar en el Sistema, respecto de su dependencia o entidad, los manifiestos de vinculos o relaciones presentados
por los particulares, a fin de tomar las medidas necesarias para prevenir posibles conflictos de interés. En caso de duda, dichos servidores publicos podran solicitar a
través del Sistema la opinidn razonada de la UEEPCI, la cual dara respuesta a través del citado medio electrénico, dentro de los siete dias habiles contados a partir de
que reciba la solicitud.

9. La UEEPCI podra emitir opiniones razonadas sobre los manifiestos de vinculos o relaciones presentados por los particulares, con base en la informacién
del Sistema o de otros elementos de juicio que se allegue, a fin de que sean consideradas conforme al ambito de sus responsabilidades, por los servidores publicos
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titulares de las areas responsables de llevar los procedimientos de contrataciones publicas y otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones.

10. Ademas de lo previsto en el numeral 4 fraccion Ill de este Anexo, la UEEPCI mantendra en la liga www.gob.mx/sfp, la informacion siguiente:

1. Guia para la operacién del Sistema;

1. Respuestas a las preguntas mas frecuentes;

. Correo electrénico para la aclaracion de dudas sobre el uso del Sistema, y

IV. Nombresy denominaciones sociales de los particulares que soliciten que se haga publico que presentaron el manifiesto.

DOF: 28/02/2017

ACUERDO por el que se modifica el diverso que expide el Protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de la Funcién Publica.

ARELY GOMEZ GONZALEZ, Secretaria de la Funcién Publica, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 37, fracciones VI, XIX y XXIX de la Ley Orgénica de la Administraciéon
Publica Federal; 1,2, 3, fraccién Ill, 7, 8, fracciones VI, XI, XIl'y XlII, 40 y 48 de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos; asicomo 1,5y 6 fracciones
Iy XXIV del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica, y

CONSIDERANDO

Que el 20 de agosto de 2015, se publicé en el Diario Oficial de la Federacién el “Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuaciéon en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones”, mediante el cual el Gobierno de la Republica implementd acciones para prevenir la corrupcion en
las contrataciones publicas y en el otorgamiento de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, a fin de que dichos procedimientos se realicen con estricta observancia a los
principios constitucionales de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia, que los servidores publicos deben observar en el desempefio de sus empleos, cargos o
comisiones;

Que el 19 de febrero de 2016, se publicé en el Diario Oficial de la Federacién el “Acuerdo por el que se modifica el diverso que expide el Protocolo de actuacién en materia de
contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones”, el cual fue motivado por la necesidad de propiciar una mayor
participaciéon de la sociedad en los esfuerzos que realiza el Gobierno de la Republica en materia de ética, integridad y prevencion de conflictos de interés en el ejercicio de la
funcién publicay, en general, en la prevencién y el combate a la corrupcion;

Que el Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2017 prevé una reduccion de los gastos de operacién del Gobierno de la Republica, privilegiando los
programas que contribuyen a la reduccién de la pobreza a través de la disminucion de las carencias sociales, y da preferencia a la inversidon productiva sobre la administrativa, con
la finalidad de hacer mas eficiente el gasto publico;

Que resulta necesario reducir el impacto presupuestario que significa la obligacién para las dependencias y entidades de grabar las llamadas telefénicas relacionadas con los
procedimientos de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones; asi como de videograbar las reuniones, visitas y actos
publicos que se realicen con motivo de dichos procedimientos. Por lo cual se propone eliminar la obligacién de grabar las llamadas telefénicas y acotar los casos en que deben
videograbarse las reuniones, visitas y actos publicos;

Que en el Estudio de la OCDE sobre integridad en México, entre otros aspectos, dicho organismo sugiere refinar el Protocolo de Actuacion en materia de Contrataciones Publicas
para hacerlo mas viable, precisar las politicas para la gestién y resolucién de conflictos de interés, proteger los derechos de quienes reportan irregularidades y equipar a los
contralores internos para la realizacién de investigaciones disciplinarias y gestion de riesgos. En este tenor, dicho organismo internacional hace notar que si bien el Protocolo es
un paso indispensable para asegurar un enfoque sensible al riesgo en la gestion de conflictos de interés, la Secretaria de la Funcién Publica podria enfocarse en mejorary ampliar
lineamientos sobre la manera en que los funcionarios de adquisiciones pueden y deben reaccionar cuando enfrentan dilemas éticos tipicos y situaciones de conflicto de intereses
en los procesos de licitacion publica;

Que el estudio citado recalca que la integridad es una responsabilidad compartida cuyo objetivo es el cambio de comportamiento, y que mas alld de los esfuerzos en materia de
integridad del sector publico el gobierno debe también tratar de inculcar mas ampliamente estos valores en la sociedad, y

Que a fin de seguir las recomendaciones emitidas por la OCDE, se requiere fortalecer por una parte, las reglas de contacto que deben seguir los servidores publicos a los que aplica
el “protocolo de actuaciéon en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones”; y por otra parte, los mecanismos
para que la sociedad participe corresponsablemente en la prevencién de la corrupcion y los conflictos de intereses.

De acuerdo con lo anterior, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICA EL DIVERSO QUE EXPIDE EL PROTOCOLO DE ACTUACION
EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

ARTICULO PRIMERO.- Se REFORMAN los incisos a) y b) de la fraccién | y la fraccién Il del Articulo
Primero y fracciones | y Il del Articulo Transitorio Tercero y se ADICIONAN las fracciones IlI, IVy V al Articulo Primero; un parrafo segundo al Articulo Quinto y un parrafo segundo
al Articulo Octavo, todos ellos del Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuaciéon en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones, para quedar como sigue:

“ARTICULO PRIMERO.- ...
l.

a) Los servidores publicos de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal inscritos en el registro que lleva la Secretaria de la Funcion
Publica de quienes participan en las contrataciones publicas, asi como en el otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, en
su contacto con particulares. Los servidores publicos serdn responsables en todo momento de verificar si se encuentran en el referido registro, mismo que se
encuentra disponible en el siguiente vinculo: http://reniresp.funcionpublica.gob.mx, o realizardn la consulta al oficial mayor o equivalente de la dependencia o
entidad donde se encuentren adscritos.

Tratdndose de contrataciones publicas, el Protocolo de Actuacién unicamente aplicard a aquellas cuyo monto rebase el equivalente a trescientas veces el valor
de la Unidad de Medida y

Actualizacion, y

b) Los servidores publicos que funjan como residentes de obra en los contratos de obra publica y de servicios relacionados con las mismas en su trato con
los superintendentes de construccion;
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1. Establecer, conforme al Anexo Segundo, los mecanismos a través de los cuales los particulares podrdn formular un manifiesto de vinculos o relaciones
de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco en los procedimientos de contrataciones publicas, de otorgamiento y prérroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones;

111. Prever, conforme al Anexo Segundo, los mecanismos a través de los cuales los particulares podrdan formular una declaratoria de integridad en los
procedimientos de otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones;

V. Establecer, segin el Anexo Tercero, los criterios para que los oficiales mayores o sus equivalentes de las dependencias y entidades, realicen la
identificacion y clasificacion de los servidores publicos que deberdn inscribir en el registro que se menciona en la fraccion |, inciso a) de este articulo, y

V. Difundir, conforme al Anexo Cuarto, la guia de las mejores prdcticas que orienta a los servidores publicos sobre cémo prevenir, detectar y gestionar las
situaciones de conflicto de interés que pueden presentarse en los procedimientos de contrataciones publicas, asi como de otorgamiento y prérroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones.

ARTICULO SEGUNDO.- ...

ARTICULO TERCERO.- ...

ARTICULO CUARTO.- ...

ARTICULO QUINTO.- ...

Los resultados de las encuestas que se sefalan en el pdrrafo anterior se usardn para fines estadisticos y, en su caso, se turnardn a los drganos internos de control de

las dependencias y entidades para los efectos que resulten procedentes.

ARTICULO SEXTO.- ...

ARTICULO SEPTIMO.- ...

ARTICULO OCTAVO.- ...

A efecto de lo anterior, los érganos internos de control enviardn un informe anual a la Unidad Especializada en Etica y Prevencidn de Conflictos de Interés, en los

términos que dicha Unidad defina.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- ...
SEGUNDO.- ...
TERCERO.- ...
. Disefiar e implementar el sistema electrénico que estard disponible en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga
www.gob.mx/sfp, a fin de que los particulares formulen el manifiesto a que se refiere el Anexo Segundo, y

1. Disefiar e incluir en la liga sefialada en la fraccion anterior, la encuesta por medio de la cual los particulares que participan en los procedimientos de
contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, podrdn evaluar si los servidores publicos que intervienen
en los mismos cumplen el presente Acuerdo y se desemperian con ética, integridad y ausencia de conflicto de interés.”
ARTICULO SEGUNDO.- Se REFORMAN |as fracciones IV y V del numeral 2; los incisos b) y e), asi como el apartado i del numeral 6; los numerales 8y 12; se ADICIONAN una fraccién
VI al numeral 2; un segundo parrafo al numeral 3; en el numeral 6, los apartados ii. y iii. del inciso b) y se recorre en su orden el actual apartado ii. para ser apartado iv., asi como un
inciso c) y se recorren en su orden los actuales incisos c) y d) para ser incisos d) y e) respectivamente, y se DEROGA el segundo parrafo de la fraccion | del numeral 16, todos ellos
del Anexo Primero del Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacidon en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones, para quedar como sigue:

“Anexo Primero
PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS Y OTORGAMIENTO
Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES
Seccion |

Aspectos Generales

V. Entidades: Los organismos descentralizados, empresas de participacion estatal mayoritaria y fideicomisos publicos que de conformidad con la Ley
Orgénica de la Administracion Publica Federal, sean considerados entidades paraestatales;

V. Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones: Los procedimientos para el otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones incluyendo, en su caso, sus actos previos, que regulen los diversos ordenamientos juridicos aplicables, y

VI. Actos Publicos: aquéllos en los que las disposiciones juridicas que regulan los procedimientos de contrataciones publicas, licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones, permiten la asistencia de cualquier persona que cumpla las condiciones que dichas disposiciones determinan.

Seccion Il
Reglas generales para el contacto con particulares

3.
Los servidores publicos firmardn una carta de ausencia de conflicto de interés, previo a la resolucion de los procedimientos de contrataciones publicasy concesiones, y dicha carta
formara parte de los respectivos expedientes.

4,

5.

6.
a) ..

b)Que a fin de promover las mejores practicas en materia de combate a la corrupcion y prevencién de conflictos de interés, en los procedimientos que a continuacion
se enuncian las reuniones, visitas y actos publicos seran videograbados:
|.Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientosy Servicios del Sector PUblico, cuyo monto rebase el equivalente a cinco millones
de Unidades de Medida y Actualizacién;

52 de 81 202 ?L/
Francisco
VIEA



ADQUISICION DE MATERIAL Y ARTICULOS DE LIMPIEZA
Reforma No. 113, Col. Palmira, C. P. 62490, Cuernavaca, Mor. Tel. 777-362-38-11, ext. 7469

SENER n INEEL LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA LA-18-TOK-018TOKOOT-N-50-2023
V4

ii.contrataciones publicas sujetas a la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, cuyo monto rebase el equivalente a diez millones de
Unidades de Medida y Actualizacion;

Ill.Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Asociaciones Publico Privadas, cuyo monto rebase el equivalente a cuatrocientos millones de Unidades de
Inversion, y

iv. Otorgamiento y prérroga de concesiones.

a. Que las videograbaciones de las reuniones, visitas y actos publicos podran ponerse a disposiciéon de las autoridades encargadas de verificar la
legalidad de dichos procedimientos y podran ser utilizadas como elemento de prueba. A efecto de lo anterior, dichas videograbaciones deberan
conservarse en los archivos de la unidad administrativa que las haya generado.

c)Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran protegidos y tratados conforme a las disposiciones juridicas aplicables, y
d)Que tienen derecho a presentar queja o denuncia por el incumplimiento de obligaciones que adviertan en el contacto con los servidores publicos, ante el Organo
Interno de Control correspondiente, o bien, a través del Sistema Integral de Quejas y Denuncias Ciudadanas, establecido mediante Acuerdo publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 9 de diciembre de 2015.
7.
8. En los procedimientos que se sefialan en el numeral 6, inciso b) de este Anexo, los servidores publicos deberan videograbar las reuniones, visitas y actos publicos.

El dispositivo en el que se almacenen las videograbaciones formara parte del expediente de contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones de
que se trate. Dichas videograbaciones quedaran sujetas a las disposiciones juridicas en materia de archivos electrénicos, transparencia, proteccién de datos personalesy
demads que resulten aplicables.
Los servidores publicos deberan obtener el consentimiento tacito o expreso de los particulares para videograbar las reuniones, y les comunicaran que se entendera que
hay consentimiento tacito cuando permanezcan en las reuniones de que se trate.
De no existir consentimiento del particular, el servidor publico le informara que no podra permanecer en la reunion.
Los particulares que participen en las videograbaciones podran obtener una copia de las mismas, previo pago del costo de los materiales de almacenamiento respectivos.
En el caso de las visitas y actos publicos no se requerira el consentimiento de los particulares para videograbarlos, en tanto que los mismos son de orden e interés publicos.
Tratdndose de exdmenes o evaluaciones médicas que se requieran para las licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, se estara a lo que dispongan los protocolos
de actuacién médica aplicables.
9.all...
12. Salvo lo dispuesto por las disposiciones legales o reglamentarias aplicables, para la celebracion de reuniones con los particulares debera mediar cita previa y el servidor
publico dara aviso a su superior jerarquico. En las reuniones estaran presentes al menos dos servidores publicos de las areas relacionadas con las contrataciones publicas o

licencias, permisos, autorizaciones y concesiones de que se trate, mismos que podran o no estar inscritos en el registro a que se refiere el Articulo Primero, fraccién |, inciso a),
del Acuerdo.

13. als. ..

16.
|.  El servidor publico dara aviso por oficio o correo electrénico al Titular del Organo Interno de Control de la dependencia o entidad
correspondiente, por lo menos con dos dias habiles de anticipacion a la realizacidon del acto publico, senalando el lugar, fecha, hora, objeto del mismo y la
informacion relacionada con la contratacién publica, licencia, permiso, autorizaciéon o concesién de que se trate; el Organo Interno de Control podra designar
a un representante para que asista al acto.
Il ai..

17.

ARTICULO TERCERO.- Se REFORMAN |a fraccién V del numeral 1; primer parrafo del numeral 3; la fraccién 11l del numeral 4y el numeral 11, en su primer pérrafo y se ADICIONAN
una nueva fraccion IV al numeral 1y se recorren en su orden los actuales IVy V para ser Vy VIl y el numeral 10 y se recorre en su orden el actual 10 para ser numeral 11, todos ellos
del Anexo Segundo del Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacidon en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones, para quedar como sigue:

“Anexo Segundo
MANIFIESTO QUE PODRAN FORMULAR LOS PARTICULARES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, DE OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

1.
l. alll.

V. Encuesta: cuestionario a través del cual los particulares que participan en los procedimientos de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, podran evaluar si los servidores publicos que intervienen en los mismos cumplen el presente Acuerdo y se
desempefian con ética, integridad y ausencia de conflicto de interés;
V. Sistema: el sistema electrénico a través del cual los particulares podran formular el manifiesto a que se refiere el numeral 2 del presente Anexo y responder
la Encuesta. El Sistema se encontrara disponible en la seccién de la Secretarfa de la Funcién Publica, que se encuentra en el portal de la Ventanilla Unica
Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp, y
VI. UEEPCI: Ia Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés de la Secretaria de la Funcién Publica.

2.

3. Los particulares personas morales que se encuentren en los supuestos previstos en el numeral 4 de este Anexo, podran formular por medio de sus representantes

legales un manifiesto en el que afirmen o nieguen los vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad
hasta el cuarto grado que tengan las personas que a continuacion se sefialan, con el o los servidores publicos a que se refiere el nimero 5 del presente Anexo: a) a d) ..

4.
l. all ..
11l. Otorgamiento y prérroga de licencias, permisos y autorizaciones.
5a09...
10. Los particulares que participen en los procedimientos de otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, podradn presentar una

declaracion de integridad en la que manifiesten, bajo protesta de decir verdad, que por si mismos o a través de interpdsita persona, se abstendran de realizar conductas
contrarias a las disposiciones juridicas aplicables.
Los servidores publicos titulares de las areas responsables de llevar los procedimientos de otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, al inicio
de dichos procedimientos deberdn promover ante los particulares la presentacién de la declaratoria de integridad.
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11. La UEEPCI mantendrd en la liga www.gob.mx/sfp, la informacién siguiente:
lalV.."
ARTICULO CUARTO.- Se ADICIONAN los Anexos Tercero y Cuarto al Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas, otorgamiento
y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, para quedar como sigue:

Anexo Tercero
CRITERIOS PARA LA IDENTIFICACION Y CLASIFICACION DE LOS NIVELES DE RESPONSABILIDAD
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

I Introduccién

El C. Presidente de la Republica presenté el 3 de febrero de 2015, las acciones ejecutivas para prevenir la corrupcion y evitar los conflictos de interés, en particular la
ndmero 5, en la cual instruye que todas las dependencias y entidades de la Administracién Pulblica Federal tendran hasta el mes de abril para identificar y clasificar el nivel de
responsabilidad de los servidores publicos que intervengan en los procedimientos de contrataciones publicas, licencias, concesionesy permisos; la Secretaria de la Funcién Publica
(SFP) deberd integrar un registro de dichos funcionarios y someterlos a una certificacién, a efecto de asegurar su honestidad y adecuado desempefio.

Las acciones de referencia, responden a la necesidad de contar con politicas publicas efectivas que garanticen que la toma de decisiones gubernamentales no sea
vulnerada por intereses privados y, en consecuencia, se evite el conflicto de interés en la actuacién de los servidores publicos respecto de los procedimientos sefialados.

En este sentido, la SFP se ha dado a la tarea de establecer el mecanismo para que las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, la Procuraduria
General de la Republica y la Oficina de la Presidencia de la Republica (instituciones publicas) identifiquen y clasifiquen el nivel de responsabilidad de los servidores publicos que
participan en los referidos procedimientos.

Dentro del estudio realizado para ese mecanismo, se detectd que en los procedimientos de enajenacion de bienes muebles, en la asignacién de los trabajos valuatorios, y la
emisién de avallUos y justipreciaciones de renta, que derivan en una contratacién publica, pudieran presentarse conflictos de interés; asimismo, se advirtié que las autorizaciones
que otorgan diversas dependencias comparten la misma naturaleza juridica que los permisos, licencias y concesiones, asi como en su procedimiento de expedicion pudieran
presentarse también conflictos de interés. En razén de lo anterior, los mencionados actos también formaran parte de los trabajos de identificacion y clasificacién de los niveles de
responsabilidad de los servidores publicos que intervienen en los mismos.

1. Objeto

El presente Anexo contiene los criterios que dan la pauta para realizar la identificacién y clasificacién de los servidores publicos y sus niveles de responsabilidad
correspondientes con base en catdlogos establecidos.

Una vez que las instituciones publicas realicen la identificacién y clasificacion en comento, deberdn proceder al registro de los servidores publicos, a través del sistema
informatico del Registro de Servidores Publicos del Gobierno Federal, denominado (RUSP), para lo cual se incluyeron cinco campos adicionales al archivo de informacién basica
del RUSP.

1. Catalogos de los niveles de responsabilidad Los catalogos se refieren a las siguientes materias:

1. Contrataciones Publicas: se contemplan aquéllas sujetas a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP), la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas (LOPSRM) y la Ley de Asociaciones Publico Privadas (LAPP) (Apéndice 1);
2. Concesiones, licencias, permisos, autorizaciones y sus prérrogas: comprende los regulados por las diversas disposiciones juridicas de caracter federal
que otorgan las dependencias de la Administraciéon Publica Federal (APF) (Apéndice 2);
3. Enajenacién de bienes muebles: que incluyen los actos traslativos de propiedad de los bienes muebles de la federacion y de las entidades paraestatales
conforme a la Ley General de Bienes Nacionales (LGBN) (Apéndice 3);
4. Asignacion y emision de dictamenes en materia de avaluos y justipreciacion de rentas:
comprende Unicamente los que son competencia del Instituto de Administracion y AvalUos de Bienes Nacionales (INDAABIN) (Apéndice 4).

Los apartados que integran cada uno de los catalogos, son los siguientes:

M Identificador del objeto de la responsabilidad: tiene como propdsito asignar un numero consecutivo que vincule al “objeto de
responsabilidad” con el “nivel de responsabilidad”.

. Objeto de la responsabilidad: se integra con los actos que se realizan en cada materia y se encuentran vinculadas de manera inmediata y
directa con un potencial conflicto de interés de los servidores publicos que los llevan a cabo.

M Elementos de orientacion: en él se precisan, con caracter enunciativo mas no limitativo, las aclaraciones o consideraciones especificas
necesarias que orientan a las instituciones publicas, para identificar y clasificar los niveles de responsabilidad en relacién al “objeto de la responsabilidad”
a cargo de los servidores publicos.

. Nivel de responsabilidad: es el rango o categoria en que se ubica al servidor publico de acuerdo a la actividad que realiza en cada “objeto de
la responsabilidad”. Se determina partiendo del “objeto de responsabilidad” en el que participa cada servidor publico y que pudiera generar un conflicto
de interés, en términos de lo establecido en el articulo 8, fracciones Xl y XllI, de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos, por lo que dicha participacion se clasifica en los @mbitos de atencion o tramitaciéon y resolucién de asuntos en los que pudiera existir un interés
personal, familiar o de negocios del servidor publico, susceptible de afectar el desemperfio imparcial de su empleo, cargo o comision.

El nivel de responsabilidad que corresponde a cada servidor publico, se identifica en cada “objeto de responsabilidad” de la siguiente manera:

- Atencion o tramitacion: corresponde a la actividad de (A) elaborar, (B) revisar, (C) firmar, autorizar o dictaminar y (D) supervisar.

- Resolucién: corresponde a la actividad de (E) emitir o suscribir.
La actividad (C), se presenta dentro de la atencién o tramitacién sin resolver el asunto en definitiva, pero que resulta necesaria para continuar hasta su
resolucién. Dependiendo de la materia, dicha actividad se expresa en una firma, en una autorizacién o en un dictamen.
La actividad (E), corresponde a la emisién del acto o la suscripcién del documento con la que se resuelve en definitiva el asunto de que se trate.

En el caso de que una institucion publica identifique un “objeto de responsabilidad” no previsto en los catdlogos descritos anteriormente, que se encuentre
sustentado en las leyes especiales de la materia que corresponda, cuando el mismo pueda generar de manera directa un conflicto de interés, lo hara del
conocimiento de la SFP al correo electrénico prop_obj resp@funcionpublica.gob.mx sefialando en qué consiste dicho objeto, asi como las razones por las
cudles se considera que debe incluirse en el catdlogo respectivo, para el efecto de que la SFP analice la procedencia de ello y, en su caso, realizard las
modificaciones pertinentes al catédlogo de que se trate, lo cual hard del conocimiento de las instituciones publicas.

IV. servidores publicos que deben ser identificados y clasificados para su registro

Se deberan considerar a todos los servidores publicos de las instituciones publicas que intervengan en las contrataciones publicas, el otorgamiento de licencias, permisos,
concesionesy autorizaciones, asi como en la enajenacion de bienes muebles de la administracion publica federal y en la asignacién y emision de dictdmenes en materia de avaltos
y justipreciacién de rentas competencia del INDAABIN.

Esta clasificacion e identificacion de servidores publicos es independiente de:

. Su nivel jerarquico y puesto;
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* Que se trate de personal sindicalizado o de confianza;

. Estar sujeto al Servicio Profesional de Carrera o ser de designacién directa, libre designacién o de gabinetes de apoyo o cualquier otra modalidad de
seleccidon en el proceso de ingreso;
. Que su contrataciéon tenga el caracter de eventual.
Asimismo, se deberan de identificar y clasificar aquellas personas fisicas que estén contratadas bajo el régimen de servicios profesionales por honorarios, con cargo al
presupuesto de servicios personales y que realicen alguna de las actividades previstas en los catalogos.
Para el caso de contrataciones en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se debera identificar si el servidor publico esta adscrito al area contratante, requirente o
técnica, y tratdndose de obras publicas y servicios relacionados con las mismas se debera identificar si el servidor publico estd adscrito al area responsable de la contratacion,
requirente, técnica o al rea responsable de la ejecucién de los trabajos.
V. Identificacion y clasificacion de la participacion de los servidores publicos y su registro
Las actividades previstas en los niveles de responsabilidad de los catdlogos que realicen los servidores publicos, deberan identificarse considerando lo siguiente:
®* Las disposiciones juridicas aplicables en las materias objeto de dichos catalogos, tales como la LAASSP, la LOPSRM, la LAPP, la LGBN y demas leyes
especiales, sus reglamentos y manuales administrativos correspondientes, los reglamentos interiores, estatutos organicos, normas generales, manuales de
organizacion y procedimientos, asi como en las politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas (POBALINES).
®* De acuerdo con la intervencion de los servidores publicos en las actividades indicadas en los catalogos correspondientes, aun cuando dicha intervencion
no se recoja en las disposiciones sefialadas en el parrafo precedente.
Los oficiales mayores o equivalentes de las instituciones publicas coordinaran las acciones necesarias para realizar la identificacion y clasificacién de los niveles de
responsabilidad de los servidores publicos, en términos de este anexo y de los catalogos que forman parte del mismo.
Las &reas que resulten responsables de identificar y clasificar los niveles de responsabilidad de los servidores publicos en las contrataciones publicas, el otorgamiento
de licencias, permisos, concesionesy autorizaciones, asi como en la enajenacion de bienes muebles de la administracion publica federal y en la asignacién y emision de dictdmenes
en materia de avallos y justipreciacién de rentas competencia del INDAABIN, deberdn considerar lo siguiente para la integracion de la informacioén:

®* Tratdndose de servidores publicos cuyas atribuciones o funciones impliquen su participacion en las materias sefialadas, deberdn ser identificados y
clasificados permanentemente.
® En el caso de servidores publicos que participen eventualmente en dichas materias, deberan ser identificados y clasificados en el periodo al cual
corresponda su participacion.
Las areas mencionadas enviaran la informacién integrada al operador RUSP, quien utilizara el sistema RUSP para el registro y envio de la informacién, de conformidad con
los procedimientos y el calendario de envio y recepcion emitido por la Unidad de Politica de Recursos Humanos de la Administracion Publica Federal (UPRHAPF).

VI. Especificaciones para el llenado de los campos en el sistema RUSP

a. Campo 43: Areas

Para el caso de contrataciones en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, obras publicas y servicios relacionados con las mismas, a que se refiere el
catalogo de contrataciones publicas (Apéndice 1), se deberd elegir el area en la cual se encuentra adscrito el servidor publico que realiza la actividad “objeto de la
responsabilidad”, conforme a lo siguiente:

Catalogo por tipo de area

Identificador del area Tipo de area

1 Requirente

2 Contratante (en materia de adquisiciones) o responsable de la
contratacién (en materia de obra publica)

3 Técnica
4 Responsable de la ejecucion de los trabajos (en materia de obra publica)
5 Otro

Primer ejemplo de construccién del registro:

Suponiendo que el servidor publico Juan Pérez Hernandez que labora en alguna institucion publica, se encuentra adscrito al area requirente; en tanto que Pedro
Lépez Judrez labora en un area que puede fungir como requirente y contratante de manera simultanea.

Dado lo anterior y utilizando el catdlogo por tipo de area, se puede apreciar que el llenado para este campo, debe ser como sigue:

Nombre (s) Primer Apellido Segundo Apellido Campo 43 (Areas)
JUAN PEREZ HERNANDEZ 1
PEDRO LOPEZ JUAREZ 1,2
b. Campo 44: Contrataciones Publicas

Se debe identificar el nivel de responsabilidad de los servidores publicos en funcién de su participacion en los “objetos de responsabilidad” del catdlogo de
contrataciones publicas (Apéndice 1).

Primer ejemplo de construccién del registro:

Suponiendo que el servidor publico Juan Pérez Herndndez que labora en alguna institucién publica, tiene las siguientes responsabilidades dentro del catadlogo de
Contrataciones Publicas:

. Supervisa la elaboracién de convocatorias, invitaciones y solicitudes de cotizacién
. Elabora las evaluaciones de proposiciones en licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos 3 personas.
. Suscribe las notificaciones de adjudicacion directa de los contratos.

Dado lo anterior y utilizando el catadlogo correspondiente, se puede apreciar que el correcto llenado para este campo es como sigue:

Nombre (s) Primer Apellido Segundo Apellido Campo 44 (Contrataciones |
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Publicas)

JUAN

PEREZ

HERNANDEZ

D3,A4,E5

Segundo ejemplo de construccién del registro:
Suponiendo que el servidor publico Pedro Lépez Judrez que labora en alguna institucién publica, tiene las siguientes responsabilidades dentro del catdlogo de

Contrataciones Publicas:

. Elabora las justificaciones para excepcién a la licitacién publica.

M Suscribe los contratos.

Dictamina las justificaciones para excepcion a la licitacion publica.

Dado lo anterior y utilizando el catadlogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este campo, debe ser como sigue:

. . Segundo Campo 44 (Contrataciones
Nombre (s) Primer Apellido N o
Apellido Publicas)
PEDRO LOPEZ JUAREZ A2,C2,E6
C. Campo 45: Concesiones, licencias, permisos, autorizaciones y sus prérrogas:

Se debe identificar el nivel de responsabilidad de los servidores publicos en funcidn de su participacion en los “objetos de responsabilidad” del catdlogo de concesiones,
licencias, permisos, autorizaciones y sus prorrogas (Apéndice 2).

Primer ejemplo de construccién del registro:
Suponiendo que el servidor publico Adolfo Sdnchez Ruiz que labora en alguna institucion publica, tiene las siguientes responsabilidades dentro del catalogo de
concesiones, licencias, permisos, autorizaciones y sus prorrogas:

M Firma las convocatorias.

. Supervisa la evaluacion delos requisitos para el otorgamiento de la concesidn, licencias, autorizaciones, permisos y sus prérrogas.

. Suscribe el otorgamiento de la concesidn, licencia, autorizacion, permiso o sus prérrogas.

Dado lo anterior y utilizando el catadlogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este campo, debe ser como sigue:

Campo 45
Segundo i i i
Nombre (s) Primer Apellido g . (C?nce5|one§, IleenCIas,
Apellido permisos, autorizaciones y sus
proérrogas)
ADOLFO SANCHEZ RUIZ C1,D4,E5

Segundo ejemplo de construccién del registro:
Suponiendo que la servidora publica Esmeralda Huerta Lépez que labora en alguna institucion publica, tiene las siguientes responsabilidades dentro del catélogo de

concesiones, licencias, permisos, autorizacionesy sus prérrogas:

M Elabora las convocatorias.

Dado lo anterior y utilizando el catédlogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este campo, debe ser como sigue:

Elabora evaluacion del cumplimiento de los requisitos para el otorgamiento de la concesién, licencia, autorizacion, permiso o sus prérrogas.

Campo 45
Segundo i i i
Nombre (s) Primer Apellido g . (C?nce5|one§, I|<3en<:|as,
Apellido permisos, autorizaciones y sus
proérrogas)
ESMERALDA HUERTA LOPEZ Al A4
d. Campo 46: Enajenacion de Bienes Muebles

Se debe identificar el nivel de responsabilidad de los servidores publicos en funcién de su participacion en los “objetos de responsabilidad” del catédlogo
de Enajenacién de Bienes Muebles (Apéndice 3).
Primer ejemplo de construccion del registro:

Suponiendo que el servidor publico Roberto Godinez Paz que labora en alguna institucién publica, tiene las siguientes responsabilidades dentro del
catadlogo de Enajenacion de Bienes Muebles:

i Revisa la presentacion y apertura de ofertas.
. Supervisa la presentacién y apertura de ofertas.
. Elabora la formalizacién del contrato.

Dado lo anterior y utilizando el catdlogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este campo, debe ser como sigue:

Primer Segundo Campo 46
Nombre (s) g ) . . .

Apellido Apellido (Enajenacion de Bienes Muebles)
ROBERTO GODINEZ PAZ B4,D4,A7

Segundo ejemplo de construccion del registro:

Suponiendo que la servidora publica Sofia Martinez Chagoya que labora en alguna institucién publica, tiene las siguientes responsabilidades dentro del catdlogo de
Enajenacion de Bienes Muebles:

. Revisa la evaluacion de ofertas.

i Emite el fallo.
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Dado lo anterior y utilizando el catdlogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este campo, debe ser como sigue:

Nombre (s) Primer Apellido Segundo Campo 46
Apellido (Enajenacion de Bienes Muebles)
SOFIA MARTINEZ CHAGOYA B5,E6
e. Campo 47: Asignacién y emisién de dictamenes en materia de avallos y justipreciacién de rentas

Se debe identificar el nivel de responsabilidad de los servidores publicos en funcion de su participacién en los “objetos de responsabilidad” del catédlogo de asignacion

y emisién de dictdmenes en materia de avallos y justipreciacion de rentas. (Apéndice 4).

Primer ejemplo de construccién del registro:
Suponiendo que el servidor publico David Cruz Dominguez que labora en el INDAABIN, tiene las siguientes responsabilidades dentro del catadlogo de asignacién y
emision de dictdmenes en materia de avalUos y justipreciacion de rentas:

i Emite o suscribe el dictamen valuatorio.

Elabora la propuesta de asignacién de un avaldo.

Firma la propuesta de asignacién de un avalto.

Dado lo anterior y utilizando el catédlogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este campo, debe ser:

) = d Campo 47
Nombre (s) p"m?r egundo (Asignacién y emisién de dictdmenes en materia de
Apellido Apellido - P Y,
avaluos y justipreciacion de rentas)
DAVID CRUZ DOMINGUEZ Al,CLE3

VII. Integracién del archivo de informacién basica en el sistema del RUSP

El operador RUSP con la informacién recibida por parte de las areas que resulten responsables de identificar y clasificar los niveles de responsabilidad de los servidores
publicos, procederd a integrar los siguientes campos:

43 (Area)

44 (Contrataciones Publicas)

45 (Concesiones, licencias, autorizaciones, permisos y sus prorrogas)

46 (Enajenacion de Bienes Muebles)

47 (Asignacion y emision de dictamenes en materia de avallos y justipreciacion de rentas)

Ejemplo de construccion del archivo completo de informacién basica:

Campo 47
Campo 45 (Asignacién y
Camp (Concesiones, Campo 46 emision de
) Campo 44 . : (Enajenacié icta
Primer Segundo o . licencias, dictamenes
Nombre (s) Apellid Apellid 43 (Contratacione de Bi
RESICO RERCD ; s publicas) autorizaciones R 2EE en materia de
(Area) , perrtlisos y Muebles) rllFen
sus prérrogas) justipreciacié
n de rentas)
JUAN PEREZ HERNANDE 1 D3,A4,ES NULL NULL NULL
PEDRO LOPEZ JUAREZ 1,2 A2,C2,E6 NULL NULL NULL
ADOLFO SANCHEZ RUIZ NULL NULL C1,D4,E5 NULL NULL
ESMERALD HUERTA LOPEZ NULL NULL AlA4 NULL NULL
ROBERTO GODINEZ PAZ NULL NULL NULL B4,D4,A7 NULL
SOFIA MARTINE CHAGOYA NULL NULL NULL B5,E6 NULL
DAVID CRUZ DOMINGUE NULL NULL NULL NULL Al1,C1,E3

Ejemplo de construccion del archivo completo de informacién basica en .txt:

CAMPOS: 1|2|3|4|5]...20]JUAN|PEREZ|HERNANDEZ|2425|26|...| 42[1/D3,A4,ES5 [NULL] NULL] NULL

CAMPOS:1|2|3|4/5]..|] 20| PEDRO|LOPEZ|JUAREZ|24]25|26]..|42[1,2|A2,C2,E6|NULL|INULL| NULL

CAMPOS:1|2|3|4/5]..|]20| ADOLFO|SANCHEZ|RUIZ|24|25|26]..|42]|NULLINULL|C1,D4 E5|NULL|NULL

CAMPOS:1|2|3|4/5|..|] 20| ESMERALDA|HUERTA|LOPEZ|24|25|26|..|42|NULLINULL|ATA4|NULL|NULL

CAMPOS:1|23|4/5].|20| ROBERTO|GODINEZ|PAZ|24|25/26|..|42]NULLINULL|NULL|B4,D4,A7|NULL

CAMPOS:1|23|4/5|..|20|SOFIAIMARTINEZ|CHAGOYA|PAZ|24|25]26]..|42|NULLINULL|NULL|BS,E6|NULL

CAMPOS:1|2]3|4]5]..|20| DAVID|CRUZ|DOMINGUEZ|24/25|26]..|42|NULL|NULL|NULL|NULL|A1,C1,E3

Apéndice 1. Catalogo de Contrataciones Publicas
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ATENCION O TRAMITACION

RESOLUCIO
N

Elabora
r
(A)

Revisa

r
(B)

Firmar,
autorizar
o
dictamina
r(€)

Supervisa

r
(D)

Emitir o
Suscribir

(E)

Autorizaciones o
dictdmenes
previos para
llevar a cabo
determinado
procedimiento
de contrataciéon

Comprende, entre otros, los
siguientes:

Dictamen sobre la
viabilidad del
proyecto de
asociacién publico
privada (LAPP,
articulo 21).
En el caso de las
dependencias  que
integran la Comisién
Intersecretarial de
Gasto Publico,
Financiamiento y
Desincorporacion,
incluye los
documentos que
sirvan de base para
pronunciarse sobre la
autorizacion del
proyecto de
asociacion publico
privada % la
autorizaciéon misma
(LAPP, articulo 21).
Autorizacion del
pago de servicios en
los que no sea posible
pactar que el costo
sea cubierto después
de la prestacion del
servicio (LAASSP,
articulo 13, dltimo
parrafo).

Autorizacion del

proyecto  ejecutivo,

incluyendo en su
caso, el dictamen
técnico que justifique
que las obras son de
gran complejidad

(LOPSRM, articulo 24,

ultimo  parrafo y

RLOPSRM, articulo

23, segundo parrafo).

Dictamen de

excepcion a la

licitacion publica.

- Tratdndose de
contrataciones
sujetas a la
LAASSP, los
servidores
publicos  que
integran el
Comité de
Adquisiciones,
Arrendamiento
s y Servicios,
incluyendo los
asesores; el
titular de la
dependencia o
entidad o aquel
servidor
publico a quien
delegue dicha
funciéon, o en
los supuestos
previstos en el
articulo 41,
segundo
parrafo, el
servidor
publico
facultado  del

N/A
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Identificador ATENCION O TRAMITACION RESOLUCIO
3 Objeto de la N
del objeto de la m Elementos de T
- responsabilida . . Firmar,
responsabilida d orientacion Elabora Revisa autorizar Supervisa Emitir o
d r r o r Suscribir
(A) (B) dictamina (D) (E)
r(€)
area
requirente.
- En el caso de
contrataciones
regidas por la
LOPSRM,  los
servidores
publicos  que
integran el
Comité de
Obras Publicas,
incluyendo sus
asesores, y
cuando no
exista Comité,
el titular de la
dependencia o
entidad o el
oficial mayor o
equivalente en
el que hubiere
delegado la
facultad; en los
supuestos
previstos en el
articulo 42,
fracciones VI y
VII, el servidor
publico
facultado  del
area
responsable de
la contratacion,
y en los de las
fracciones Il, IV
y V de dicho
articulo, el
servidor
publico
facultado  del
area
responsable de
la ejecucion de
los trabajos.
- En relacion a
los  proyectos
de asociacion
publico
privada, el
titular de la
dependencia o
entidad.
. El escrito de
autorizacion para
realizar una
adjudicacion directa
en lugar de una
invitacion a cuando
menos tres personas,
en el caso de las
contrataciones  por
monto al amparo de
la LAASSP (articulo
42, parrafo segundo).
Justificacion Resulta aplicable
para excepcién a solamente a las
2 la licitacién contrataciones al amparo N/A
publica. de la LAASSP (articulo 40) y
la LOPSRM (articulo 41).
] . Documento en el que
lCor.wo?atorla, se indiquen las
invitacion o razones de
3 solicitud de procedencia o N/A
cotizaciény, en improcedencia de
su caso, bases incluir los
del concurso comentarios
formulados al
PN
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Identificador ATENCION O TRAMITACION RESOLUCIO
3 Objeto de la N
del objeto de la m Elementos de T
- responsabilida . . Firmar,
responsabilida d orientacion Elabora Revisa autorizar Supervisa Emitir o
d r r o r Suscribir
(A) (B) dictamina (D) (E)
r(€)
(LAPP) y proyecto de la
modificaciones. convocatoria
(aplicable solamente
a las contrataciones
al amparo de la
LAASSP y la
LOPSRM).
. En el caso de
contratos marco, se
incluye el documento
que establece los
requisitos para
formar parte de los
mismos, que emite
Unicamente la
Secretaria de la
Funcién Publica
. En los
procedimientos de
contratacion regidos
por la LOPSRM vy la
LAPP, la solicitud de
aclaraciones de las
proposiciones, o
informacion
adicional.
. En los
procedimientos de
contratacion regidos
por la LAASSP vy la
LOPSRM, deben
considerarse los
documentos que, en
su caso, se elaboren
para hacer constar el
resultado de la
evaluacion de
proposiciones, y
sirvan de base para el
4 Evaluat_:pn fallo. N/A
proposiciones. . En los
procedimientos de
contratacion de
proyectos de
asociacion publico
privada, debe
incluirse el dictamen
a que se refiere el
articulo 55 de la LAPP.
. Tratdndose de
contratos marco, se
incluyen los
documentos en los
que conste el
resultado de la
revision  sobre el
cumplimiento de los
requisitos para
formar  parte de
dichos contratos o
adherirse  mediante
convenios de
adhesion.
. En el <caso de
licitaciones publicas e
invitaciones a cuando
menos tres, el fallo.
. Tratandose de
adjudicaciones
Adjudicacién del directas, la
5 contrato. notificacion de la N/A N/A
adjudicacion.
. En caso de celebrarse
junta publica para
dar a conocer el fallo,
incluye también el
acta respectiva.
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Identificador
del objeto de la
responsabilida

d

Objeto de la
responsabilida
d

Elementos de
orientaciéon

ATENCION O TRAMITACION
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RESOLUCIO
N

Elabora
r
(A)

Firmar,
autorizar
r o
(B) dictamina
r(€)

Revisa

Supervisa

r
(D)

Emitir o
Suscribir

(E)

Formalizacion
del contrato.

En materia de
adquisiciones,
arrendamientos y servicios
deben de considerarse
también los pedidos,
conforme a lo dispuesto al
articulo 45 de LAASSP.

N/A

N/A

Identificador
del objeto de la
responsabilidad

Objeto de la
responsabilidad

Elementos de
orientacion

Apéndice 2. Catalogo de Concesiones, licencias, permisos, autorizaciones y sus prérrogas

ATENCION O TRAMITACION

RESOLUCION

Elaborar
(A)

Firmar,
Revisar autorizar o

(B) dictaminar
)

Supervisar
(D)

Emitir o
Suscribir
(E)

Convocatoria
concurso
licitacion
excitativa
presentar

la solicitud de
autorizacion.

@ 00w

. Documento en el
que consta la
excitativa a
presentar la
solicitud de
autorizacion
cuando las
disposiciones
juridicas prevean
este mecanismo
para dar inicio al
procedimiento de
autorizacion o
permiso (por
ejemplo en el
caso de la
manifestacion de
impacto
ambiental).

. Documento  en
que constan la
convocatoria, las
bases de
licitacion o
concurso, cuando
las disposiciones
juridicas prevean
a dichos
procedimientos
para el
otorgamiento de
la concesion,
licencia,
autorizacion o
permiso.

N/A

Dictamenes u
opiniones previos

. Documentos que,
en su caso, se
elaboren para
hacer constar el
resultado de una
opinion o
dictamen
necesario para la
evaluacion.

. En el caso de que
la opinién o
dictamen  deba
ser emitida por
otra dependencia
o entidad distinta
a la que compete
resolver sobre la
autorizacion o
permiso, incluye
el documento en
el que conste
dicho dictamen u
opinion.

N/A
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Identificador
del objeto de la
responsabilidad

Objeto de la
responsabilidad

Elementos de
orientacion

ATENCION O TRAMITACION

RESOLUCION

Elaborar
(A)

Revisar

(B)

Firmar,
autorizar o
dictaminar

©)

Supervisar

(D)

Emitir o
Suscribir

(E)

Visitas de
verificacion.

Documentos de
constancia de
visitas de
verificaciéon o de
actos tendentes a
la comprobacién
de los requisitos
sefialados en la
Ley, Reglamentos
o normas
correspondientes,
o bien, de los
hechos
manifestados por
el solicitante,
cuando los
mismos sean
requeridos.

N/A

Evaluacion del
cumplimiento de
los requisitos para
el otorgamiento
de la concesion,
licencia,
autorizacioén,
permiso, o
prérrogas.

sus

Documentos que,
en su caso, se
elaboren por
servidores
publicos para la
evaluacion del
cumplimiento de
requisitos por
parte del
solicitante.

En el caso de los
procedimientos
de licitacion o
concurso en que
se prevea la
posibilidad de
desechar o tener
por no admitidos
a los interesados
de manera previa
al fallo, los
documentos en
que conste dicho
desechamiento o
no admision.

N/A

Determinacion
sobre el
otorgamiento de
la concesion,
licencia,
autorizacion,
permiso o
prérrogas.

sus

En el caso de los
procedimientos
de licitacion o
concurso, el fallo.
Titulo de
concesion o
documento en
que conste el
otorgamiento o
negativa de la
licencia,
autorizacién,
permiso o sus
prérrogas.

N/A

N/A

Apéndice 3. Catalogo de Enajenacién de Bienes Muebles

Identificad Objeto ATENCION O TRAMITACION RESOLLC
or del del ON
objeto de la res:o:sa Elementos de orientacion Ela a Fi‘:-m?r, < Emiti
- ev autorizar uper mitir o
res?:::abll bilidad :‘:r isar o visar Suscribir
A) (B) dictamina (D) (E)
r(€)
Autorizaci Comprende, entre otros, los siguientes:
ones o . Acuerdo Administrativo de Desincorporacion.
dictdmene Art. 130, fraccién Il de la LGBN, 16,17 18,19 y 22
s previos y Anexos
para llevar . 2A 'y 2B de las NG y FORMATOS “Acuerdo
1 a cabo administrativo de desincorporacién” del N/A
determina Manual de RMySG.
do . Dictamen de no utilidad ( 21 de las Normas
procedimi Generales para el registro, afectacion,
ento de disposicion final y baja de bienes muebles de
enajenacid la Administracién Publica Federal
PN
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n de Centralizada (NG) y FORMATOS “Relacion de
bienes bienes muebles” y “Dictamen de no utilidad”
muebles del Manual de RMySG.

Dictamen de la excepcién a la licitacion publica en
el que conste el andlisis de la misma. (Incluye los
servidores publicos que integran el Comité o
Subcomité de Bienes Muebles, asi como sus
asesores). Arts. 139, 141, fraccién IV de la LGBN y 37
numeral Vil de las NGC.

Comprende, los siguientes:

. Analisis de la conveniencia de celebrar
Andlisis o donaciones, permuta o dacién en pago.
autorizacid (Incluye los servidores publicos que integran
n para el Comité o Subcomité de Bienes Muebles, asi
llevar a como sus asesores). Arts. 139, 141, fraccion VIII
2 cabo la de la LGBN y (donacidn 41, numeral 4 de las N/A
donacién, NG) y los Subprocesos 5.7.5,5.7.5 bis y 5.7.5 ter
permuta o del Manual de RMy SG.
dacion en Autorizacion de donaciones, permuta o dacién en
pago pago. Arts. 130, fraccion |11, 133, 139, 141, fraccion VII

de la LGBN y los Subprocesos 5.7.5, 5.7.5 bis y ter
del Manual de RMy SG.

Aplica para el caso de venta de bienes muebles en

Modificaci el caso de licitacion publica.
3 onesa las Los documentos en los que consta la N/A
Bases comunicacién de las modificaciones, o bien, el

relativo a la junta de aclaraciones. 30 de las NG.

Aplica para el caso de venta de bienes muebles en

Presentaci el caso de licitacion publica o invitacién a cuando

4 ony menos tres personas. N/A
apertura Documento en el que se haga constar las ofertas
de ofertas que se desechan, asi como las causas para ello. 32,

2° parrafo de las NG.

Aplica para el caso de venta de bienes muebles en
el caso de licitacion publica o invitacién a cuando

5 Evaluacion menos tres personas. N/A
de ofertas. .
. Cuadro comparativo de ofertas.
Dictamen para el sustento del fallo.
. En el caso de licitaciones publicas e
invitaciones a
S cuando menos tres, el fallo.
Adjudicaci . A .
4n de los . Tratdndose de adjudicaciones directas, la
6 . notificacion N/A N/A
bienes P .
de la adjudicacién mediante acta de
muebles P 7
adjudicacion.
Tratando de vehiculos, ademas el acta de venta
correspondiente.
Tratdndose de Donacién, Permuta o Dacién en
Formalizac Pago debera
7 i6n del considerarse lo dispuesto en la 41 de las NG y los N/A N/A
contrato. Subprocesos

5.7.5,5.7.5 bis y 5.7.5 ter del Manual de RMy SG.

Apéndice 4. Catalogo de asignaciéon y emision de dictamenes en materia de avallos y justipreciacion de rentas

Identificador ) ATENCION O TRAMITACION RESOLUCION
A Objeto de la Elementos de Fi
del objeto de la s . . X DUAETS 5 Emitir o
- responsabilidad orientacion Elaborar Revisar autorizar o Supervisar .
responsabilidad A (B) dictaminar ) Suscribir
(© (E)
Comprende
Unicamente los
avaluos y
justipreciaciones de
renta  competencia
del Instituto de
Propuestas  de Administracion y
asignaciones  de Avallos de Bienes
avaltos o Nacionales
justipreciaciones (INDAABIN).
de renta a Peritos
1 que formen parte Las propuestas se N/A
del Padrén reallzap en atencién a
Nacional de las solmtudes de las
Peritos dependenuas %
Valuadores del entldAaQes ”de a
INDAABIN. A(#m_lnlstracwon
Publica Federal, la
Procuraduria General
de la Republica y la
Oficina de la
Presidencia de la
Republica, o bien,
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Identificador ) ATENCION O TRAMITACION RESOLUCION
N Objeto de la Elementos de Eifoar
del objeto de la s a Pyl . nar, . Emitir o
= responsabilidad orientacién Elaborar Revisar autorizar o Supervisar .S
responsabilidad A) (B) dictaminar D) Suscribir
(© (E)

cualquier otra que
contemplen las
disposiciones juridicas
aplicables.

Las propuestas se
realizan de acuerdo a
la especialidad,
complejidad,
dimensién,
singularidad,
novedad,
confidencialidad,
urgencia o necesidad

de los servicios
solicitados. Se
propondrda al mas
adecuado perito

valuador con registro
vigente, que asegure
los niveles de calidad
técnicay oportunidad,
requeridos en un

marco de
transparencia.
Asignacion de Comprende las
avaluos y asignaciones que
justipreciaciones determina el Comité
de renta a Peritos de Asignacion de
2 que formen parte Trabajos y Evaluacién
del Padrén de
Nacional de Peritos Valuadores.
Peritos
Valuadores del
INDAABIN.
Comprende los
dictamenes
valuatorios que
autorizan los
L Directores de Zona o
Emision de
S los Cuerpos
Dictamenes .
) Colegiados de
Valuatorios > P
3 . Avaltios, segun el
(avaldosy . N
S Yo ambito de
Justipreciaciones competencia previsto
de renta) P P

en las disposiciones
juridico
administrativas
aplicables al
INDAABIN

Anexo Cuarto

GUIA DE LAS MEJORES PRACTICAS QUE ORIENTA A LOS SERVIDORES PUBLICOS SOBRE COMO
PREVENIR, DETECTAR Y GESTIONAR CONFLICTOS DE INTERES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE

CONTRATACIONES PUBLICAS, ASI COMO DE OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y
CONCESIONES

Objetivos

1. Los objetivos de este Anexo son:
A) Orientar a los servidores publicos sobre cémo prevenir, detectar y gestionar las situaciones de conflicto de interés que pueden presentarse en los
procedimientos de contrataciones publicas, asi como de otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, y
B) Presentar un resumen de las obligaciones principales que tienen los servidores publicos en materia de conflicto de interés.
Por lo tanto, este Anexo no establece obligaciones para los servidores publicos, adicionales a las que prevén los ordenamientos juridicos vigentes.
Definicién y Obligaciones
2. El conflicto de interés se define en el articulo 8, fraccion Xll, parrafo segundo de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos de la
siguiente manera: “habra intereses en conflicto cuando los intereses personales, familiares o de negocios del servidor publico puedan afectar el desemperio imparcial de su empleo,
cargo o comisién”.
3. De manera enunciativa pero no limitativa, las obligaciones en materia de conflicto de interés a cargo de los servidores publicos se prevén en los articulos 8 fracciones
X1, XI1, XIV, XXIl'y XXIll, y 9 de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos; 21, 22 y 24 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo; 50 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 51 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas; 42 de la Ley de Asociaciones Publico
Privadas; 19 ultimo parrafo del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico; 26 ultimo parrafo del Reglamento de la Ley de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas, y apartado quinto, numeral 1, inciso m) del “Acuerdo que tiene por objeto emitir el Cédigo de Etica de los servidores publicos del Gobierno
Federal, las Reglas de Integridad para el ejercicio de la funcién publica, y los Lineamientos generales para propiciar la integridad de los servidores publicos y para implementar
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acciones permanentes que favorezcan su comportamiento ético, a través de los Comités de Etica y de Prevencién de Conflictos de Interés”, publicado el 20 de agosto de 2015 en
el Diario Oficial de la Federacion.
Tipos de Conflicto de Interés seguin la OCDE

4. La Organizacién para la Cooperacién y el Desarrollo Econémico (OCDE) distingue entre el conflicto de interés real, potencial y aparente, los cuales conceptua de la
siguiente manera:
A) Conflicto de interés real es aquel en que se actualiza la situaciéon que confronta las obligaciones derivadas del servicio publico con intereses privados de los

funcionarios que pueden influir indebidamente en la ejecucién de sus atribuciones y responsabilidades. Cabe sefialar que éste es el que prevé la legislacion aplicable
a los servidores publicos de la administracion publica federal.

B) Conflicto de interés potencial es el que surge cuando un funcionario publico tiene intereses privados susceptibles de provocar que en el futuro éste incurra
en un conflicto de interés real.

C) Conflicto de interés aparente es el que surge cuando existe la apariencia de que los intereses privados de un funcionario publico pueden influir
indebidamente en el desempefio de sus obligaciones, aunque realmente no sea el caso.!

5. El conflicto de interés no implica necesariamente una falta administrativa o delito, a menos que el servidor publico que se encuentre en dicha situacién no
tome las medidas que establecen las disposiciones juridicas aplicables.

Recomendaciones para Detectar y Prevenir Conflictos de Interés

6. Se recomienda que los titulares de las unidades administrativas que resuelven los procedimientos a los que se refiere esta guia, difundan entre el personal a su cargo
el concepto de conflicto de interés y las obligaciones en la materia que tienen los servidores publicos.

A efecto de lo anterior, es recomendable que se proporcione a los servidores publicos que intervienen en dichos procedimientos, el vinculo electrénico donde la Unidad
Especializada en Etica y Prevencién de Conflictos de Interés difundird el presente Acuerdo, asi como materiales de capacitacién y lecturas sobre conflicto de interés.

Asimismo, es conveniente que las Dependencias y Entidades incluyan en sus programas de capacitacién temas de ética, integridad y prevencion de conflictos de interés.

7. De manera adicional a las declaraciones de posibles conflictos de interés que se presentan ante la Secretaria de la Funcién PUblica, se sugiere que los titulares de las
unidades administrativas que tramitan y resuelven los procedimientos a los que se refiere esta guia, apliquen a los servidores publicos que intervienen en dichos procedimientos
cuestionarios que permitan identificar sus responsabilidades, asi como sus intereses personales, familiares o de negocios relacionados con sus funciones o que puedan afectar las
mismas.

Medidas para Gestionar el Conflicto de Interés

8. El servidor publico que se encuentra en una situacién de conflicto de interés real tiene la obligacion de proceder conforme a lo previsto en el articulo 8, fraccion XlI de
la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores PUblicos y demas disposiciones juridicas que, en su caso, resulten aplicables.
9. Otras medidas que puede tomar el servidor publico que se encuentra en una situacién de conflicto de interés, de acuerdo a las mejores practicas recomendadas por
la OCDE, son las siguientes:
A) Liguidar la inversion; vender el negocio, acciones o propiedades que generan el conflicto de interés;
B) Renunciar a la funcién privada que provoca el conflicto de interés. Por ejemplo: renunciar a cargos que tenga en sociedades o empleos en el sector privado;
C) O en su caso, renunciar al cargo publico.
10. Los superiores jerarquicos, al momento de ser informados por escrito de una posible situacién de conflicto de interés del personal bajo su cargo, deberan tomar
medidas preventivas para evitar casos posteriores.
11. En caso de presentarse un conflicto de interés en el personal bajo su cargo, los superiores jerarquicos consideraran lo siguiente:
A) Tratandose de un conflicto de interés real, el superior jerarquico excluird o separara a la persona en cuestion del procedimiento, a menos que exista alguna

causa justificada que lo impida. En este Ultimo supuesto, el superior jerarquico deberd impartir sus instrucciones por escrito al servidor publico, en términos del articulo
8, fraccion Xl, segundo parrafo de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
Asimismo, el superior jerdrquico puede implementar las siguientes acciones:

a) Redistribuir las funciones y responsabilidades del personal bajo su cargo;

b) De ser conveniente, cancelar el procedimiento que da lugar al conflicto de interés, y

c) Sugerir al servidor publico involucrado que venda el negocio, acciones o propiedades que generan el conflicto de interés.
B) Si se trata de un conflicto de interés potencial, se sugiere que el superior jerarquico supervise con mecanismos de monitoreo y auditoria constantes, para
detectar el momento en que el conflicto de interés, por algin cambio en la circunstancia o contexto del servidor publico, se vuelva uno real.
C) Cuando sea un conflicto de interés aparente, el superior jerarquico puede tomar las siguientes acciones:

a) Buscar que se genere una aclaracion o declaraciéon publica para evitar malentendidos que dafien la imagen de la Dependencia o Entidad;

b) Mitigar las circunstancias que pueden conllevar al conflicto de interés real;

c) Evitar que el funcionario involucrado participe en el procedimiento en cuestion, y

d) De ser conveniente, anular el procedimiento en cuestion.

Opinion, Asesoria y Consulta en Materia de Conflicto de Interés

12. De conformidad con el articulo 17 bis, fracciones VI, Vil y VIl del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica, la Unidad Especializada en Eticay Prevencion
de Conflictos de Interés funge como érgano de asesoria y consulta en materia de prevencion de conflictos de interés en el desempero del servicio publico; asimismo la citada
Unidad esta facultada para emitir opinién respecto de la posible actualizacién de conflictos de interés a cargo de los servidores publicos.

TRANSITORIO

UNICO.- El presente Acuerdo entrard en vigor el dia de su publicacién en el Diario Oficial de la Federacion.
Ciudad de México, a los 23 dias del mes de febrero de 2017.- La Secretaria de la Funcién Publica, Arely Gémez Gonzélez.- Rubrica

* OCDE, “Managing Conflict of Interest in the Public Service OECD Guidelines and Country Experiences”, Francia, 2003, p. 97. Disponible en: http://www.oecd.org/gov/ethics/48994419.pdf
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(formato)

MANIFESTACION DE NACIONALIDAD

El que suscribe en mi caracter de representante legal de la empresa
manifiesto bajo protesta de decir verdad que la empresa que
represento es de nacionalidad mexicana, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
28 fraccion | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Asi como la manifestacion de que los bienes que oferta son de nacionalidad mexicana de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 39 fraccion VIl inciso d) del reglamento de |a
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Atentamente,

Nombre
Cargo
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ANEXO 9

(formato)

<7

GRADO DE CONTENIDO NACIONAL)
i (Punto 1.9 de la convocatoria)
(ARTICULO 35 DEL REGLAMENTO DE LA LAASSP)

FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION, PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LA REGLA 8 DE LAS
REGLAS PARA LA DETERMINACION, ACREDITACION Y VERIFICACION DEL CONTENIDO NACIONAL DE LOS BIENES
QUE SE OFERTAN Y ENTREGAN EN LOS PROCEDIMIENTOS DE C’ONTRATACI()N, ASI COMO PARA LA APLICACION
DEL REQUISITO DE CONTENIDO NACIONAL EN LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS, QUE CELEBREN LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

de de (1)
(2)
PRESENTE.
Me refiero al procedimiento de (3) No. (4) en el que mi representada, la
empresa (5) participa a través de la presente propuesta.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto por las "Reglas para la determinacion, acreditacion y verificacion del
contenido nacional de los bienes que se ofertan y entregan en los procedimientos de contratacion, asi como para la aplicacion del
requisito de contenido nacional en la contratacion de obras publicas, que celebren las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal", publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de octubre de 2010, el que suscribe, manifiesta
bajo protesta de decir verdad que, en el supuesto de que me sea adjudicado el contrato respectivo, la totalidad de los bienes que
oferto en dicha propuesta y suministraré, bajo la partida ___ (6) , sera(n) producido(s) en los Estados Unidos Mexicanos y
contara(n) con un porcentaje de contenido nacional de cuando menos el 65%, o _ (7)___ % como caso de excepcidn reconocido
en la Regla 11 0 12.

De igual forma manifiesto bajo protesta de decir verdad, que tengo conocimiento de lo previsto en el articulo 57 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; en este sentido, me comprometo, en caso de ser requerido, a aceptar
una verificacion del cumplimiento de los requisitos sobre el contenido nacional de los bienes aqui ofertados, a través de la exhibicion
de la informacién documental correspondiente y/o a través de una inspeccion fisica de la planta industrial en la que se producen
los bienes, conservando dicha informacion por tres afos a partir de la entrega de los bienes a la convocante.

ATENTAMENTE
(8)

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE
PARTICIPEN EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION, PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LA REGLA 8 DE
ESTE INSTRUMENTO

NUMERO DESCRIPCION

Sefalar la fecha de suscripcion del documento.

Anotar el nombre de la dependencia o entidad que convoca o invita.

Precisar el procedimiento de que se trate, licitacion publica.

Indicar el nimero respectivo.

Citar el nombre o razon social o denominacion de la empresa licitante.

Sefialar el nimero de partida que corresponda.

Establecer el porcentaje correspondiente a las excepciones establecidas en las reglas 11 o 12.
Anotar el nombre y firma del representante de la empresa licitante.

IN[O|N|h[WIN |-
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ANEXO 10

(formato)

<

MICRO, PEQUENA O MEDIANA EMPRESA (MIPYMES)
(ARTICULO 34 DEL REGLAMENTO DE LA LAASSP)

(2)
Presente.
Me refiero al procedimiento de (3) No. (4) en el que mi representada,
la empresa (5) participa a través de la presente proposicion.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD gue mi representada esta constituida conforme a las leyes mexicanas, con Registro
Federal de Contribuyentes (6) y asimismo que considerando los criterios (sector,
numero total de trabajadores y ventas anuales) establecidos en el Acuerdo por el que se establece la
estratificacion de las micro, pequefas y medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de junio de 2009, mi representada tiene un Tope Maximo Combinado de
(7) con base en lo cual se estatifica como una empresa (8)

De igual forma, declaro que la presente manifestaciéon la hago teniendo pleno conocimiento de que
la omisidn, simulacién o presentacion de informacion falsa, son infracciones previstas por el articulo
69 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

ATENTAMENTE

(9)

Llenar los campos conforme aplique tomando en cuenta los rangos previstos en el Acuerdo antes mencionado.

1. Senalar la fecha de suscripciéon del documento.

Anotar el nombre de la convocante.

Precisar el procedimiento de contratacién de que se trate (licitacién publica o invitacién a cuando menos tres

personas).

Indicar el nimero de procedimiento de contratacion asignado por CompraNet.

Anotar el nombre, razén social o denominacién del licitante.

Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante.

Sefalar el nUmero que resulte de la aplicacién de la expresion: Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) x10% +

(Ventas anuales en millones de pesos) x 90%. Para tales efectos puede utilizar la calculadora MIPYME disponible en

la pagina http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora

Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los trabajadores con los que cuenta la empresa a la fecha de la

emision de la manifestacion.

Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al reporte de su ejercicio fiscal correspondiente a la

Ultima declaracion anual de impuestos federales, expresados en millones de pesos.

8. Senalar el tamafo de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana), conforme al resultado de la operacion sefialada en el
numeral anterior.

9. Anotar el nombrey firma del apoderado o representante legal del licitante.

Lo e

NI
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ANEXOT

<

CONSTANCIA DE ENTREGA DE MUESTRAS cCuernavaca, Morelos a, de de

Instituto Nacional de Electricidad y Energias Limpias

Departamento de Servicios Generales

Area de Intendencia

Licitacion Publica Nacional Electrénica LA-18-TOK-018 TOK0O1-N-50-2023

Presente
NOMBRE DEL LICITANTE:
DENOMINACION ENTREGO:
T DESCRIPCION:
(ANOTAR DESCRIPCION COMPLETA DE LA PARTIDA MARCA: | NO
QUE CORRESPONDA)
1
2
3
VA
5
6
7
ENTREGA:

NOMBRE DE LA PERSONA:

NOMBRE Y FIRMA

RECIBE:

C.

Area de Intendencia
Departamento de Servicios Generales
Gerencia de Recursos Materiales del INEEL
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ANEXO 12

<

DECLARACION DEL CONTRIBUYENTE RESPECTO DE LOS LISTADOS
PUBLICADOS POR EL SAT DERIVADOS DE LOS SUPUESTOS QUE ESTABLECE
ELARTICULO 69-B DEL CODIGOFISCAL DE LA FEDERACION QUE
DEBERA PRESENTAR EL LICITANTE GANADOR

A. Texto aplicable en caso de NO encontrarse en alguno de los listados publicados por el SAT:

El suscrito contribuyente

(NOMBRE COMPLETO DE LA PERSONA MORAL O DE LA PERSONA FisICA)
hago constar que no me encuentro en los listados emitidos por el Servicio de Administracion
Tributaria (SAT), derivados de los supuestos del Articulo 69-B del Cédigo Fiscal de La Federacion
(Contribuyentes Incumplidos, No Localizados y los que han simulado operaciones).

En el entendido que, de no manifestarse con veracidad, acepto que ello sea causa de la no

formalizacidén del contrato con el Instituto, en términos de lo dispuesto por las Leyes Fiscales
aplicables por no ser un contribuyente regular.

B. Texto aplicable en caso de SI encontrarse en alguno de los listados publicados por el SAT:

El suscrito contribuyente

(NOMBRE COMPLETO DE LA PERSONA MORAL O DE LA PERSONA FiSICA)
hago constar que no obstante que si me encuentro en los listados emitidos por el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT), derivados de los supuestos del Articulo 69-B del Cédigo Fiscal de
La Federacion (Contribuyentes Incumplidos, No Localizados y los que han simulado
operaciones), ya he interpuesto la aclaracién correspondiente ante el SAT, como consta con el
documento que se adjunta a la presente.

Atentamente,

Nombre
Cargo
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ANEXO 13

<

DECLARACION QUE DEBERA PRESENTAR EL LICITANTE GANADOR PARA
DAR CUMPLIMIENTO A LA FRACCION IX DEL ARTICULO 49 DE LA
LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
FORMATO PERSONA MORAL

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA LA-18-TOK-018TOK001-N-50-2023

Cuernavaca, Morelosa ___de de20__.
Instituto Nacional de Electricidad y Energias Limpias
Presente

A) En caso de que NO desempene empleo, cargo o comision, deberd manifestar el siguiente texto:

Por medio del presente que ejerce
(NOMBRE COMPLETO DEL SOCIO O ACCIONISTA O REPRESENTANTE LEGAL) (Soc10/ACCIONISTA/REPRESENTANTE LEGAL)
control sobre la empresa manifiesto bajo protesta

(DENOMINACION/RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA)
de decir verdad, que no desempefo empleo, cargo o comisidn en el servicio publico, por lo que, con la formalizaciéon
del contrato correspondiente, derivado de la Licitacién Publica No. , No se actualiza un conflicto de Interés.

B) En caso de que Si desemperie empleo, cargo o comisién, deberd manifestar el siguiente texto:

Por medio del presente que ejerce
(NOMBRE COMPLETO DEL SOCIO O ACCIONISTA O REPRESENTANTE LEGAL)
(Socio/ACCIONISTA/REPRESENTANTE LEGAL)

control sobre la empresa manifiesto bajo protesta
(DENOMINACION/RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA)

de decir verdad que, si desempefio empleo, cargo o comisidon en el servicio publico, sin embargo, a pesar de

desempenarlo, con la formalizacidon del contrato correspondiente, derivado de la Licitacion pdblica No.____ no se

actualiza un conflicto de Interés.

Atentamente

NoOMBRE Y FIRMA DEL Socio / AccloNisTA/ REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA:

*NOTA: EN CASO DE QUE EL LICITANTE GANADOR SEA PERSONA MORAL, DICHAS MANIFESTACIONES DEBERAN PRESENTARSE POR CADA UNO DE LOS SOCIOS O
ACCIONISTAS Y REPRESENTANTES LEGALES QUE EJERZAN CONTROL SOBRE LA SOCIEDAD.

(Se entiende que un socio o accionista ejerce control sobre una sociedad cuando sean administradores o formen parte del consejo de administracion, o bien conjunta o
separadamente, directa o indirectamente, mantengan la titularidad de derechos que permitan ejercer el voto respecto de mds del cincuenta por ciento del capital,
tengan poder decisorio en sus asambleas, estén en posibilidades de nombrar a la mayoria de los miembros de su érgano de administracién o por cualquier otro medio

tengan facultades de tomar las decisiones fundamentales de dichas personas morales).
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ANEXO 13-A

FORMATO PERSONA FisicA

<

DECLARACION QUE DEBERA PRESENTAR EL LICITANTE GANADOR PARA DAR
CUMPLIMIENTO A LA FRACCION IX DEL ARTICULO 49 DE LA LEY GENERAL DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

LICITACION PUBLICA NACIONAL
ELECTRONICA LA-18-TOK-018TOKOO1-N-50-2023

Cuernavaca, Morelosa ___de de 20__.

Instituto Nacional de Electricidad y Energias Limpias
Presente

A) En caso de que NO desempene empleo, cargo o comision, deberd manifestar el siguiente texto:

Por medio del presente manifiesto bajo protesta de decir
(NOMBRE DEL PARTICULAR)
verdad, gue no desempefio empleo, cargo o comisidn en el servicio publico.

B) En caso de que Si desemperie empleo, cargo o comisién, deberd manifestar el siguiente texto:

Por medio del presente manifiesto bajo protesta de decir
(NOMBRE DEL PARTICULAR)

verdad que, si desempefo empleo, cargo o comisidn en el servicio publico, sin embargo, a pesar de desempenfarlo, con
la formalizacién del contrato correspondiente, no se actualiza un conflicto de Interés.

Atentamente

NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO 14
CADENAS PRODUCTIVAS
INFORMACION Y SOLICITUD PARA SU AFILIACION
PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS DEL GOBIERNO FEDERAL

El programa de Cadenas Productivas es una solucion integral que tiene como objetivo fortalecer el desarrollo de las micro, pequefias y medianas empresas de
nuestro pais, con herramientas que les permitan incrementar su capacidad productiva y de gestion.

SENER A INEEL LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA LA-18-TOK-018TOKOO01-N-50-2023
—\J

Al incorporarte a Cadenas Productivas tendras acceso sin costo a los siguientes beneficios:

. Conoce oportunamente al consultar desde la comodidad de tu negocio los pagos que te realizaran las dependencias o entidades con la posibilidad de
obtener la liquidez que requieres sobre tus cuentas por cobrar derivadas de la proveeduria de bienes y servicios. Si requieres Capital de Trabajo podras
acceder a los programas de financiamiento a través de Crédito Pyme que Nacional Financiera instrumenta a través de los bancos.

. Incrementa tus ventas, al pertenecer al Directorio de Proveedores del Gobierno Federal, mediante el cual las Dependencias y/o Entidades u otras
empresas podran consultar tu oferta de productos y servicios en el momento que lo requieran, al mismo tiempo, conoceras otras empresas con la
posibilidad de ampliar tu base de proveedores.

. Profesionaliza tu negocio, a través de los cursos de capacitacidn en linea o presenciales, sobre temas relacionados al proceso de compra del Gobierno
Federal que te ayudaran a ser mas efectivo al presentar tus propuestas.

Identifica oportunidades de negocio, al conocer las necesidades de compra del Gobierno Federal a través de nuestros boletines electrénicos.

PARA MAYORES INFORMES SOBRE EL PARTICULAR LLAMAR DESDE EL AREA METROPOLITANA AL 5089-6107 o AL 01 800 623-4672 SIN COSTO DESDE EL INTERIOR DE LA REPUBLICA O BIEN A
TRAVES DE LA PAGINA DE INTERNET WWW.NAFIN.coMm.

PROMOCION A LOS PROVEEDORES PARA AFILIARSE AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS

México D.F. de de 200__.
Nombre de la Empresa
En Nacional Financiera, S.N.C. estamos coordinando una iniciativa sin duda histdrica, para apoyar a las PyMES en el pais. La estrategia principal consiste en
establecer un Programa Obligatorio de Compras del Gobierno Federal hacia las pequerias y medianas empresas mexicanas. Dicho programa pretende que en el
ario 2012, el 35% de las adquisiciones publicas se canalicen a este ssgmento productivo, principal generador del Producto Interno Bruto y de empleo.
Para tal fin, un primer paso es la incorporacion obligatoria de todas las Dependencias y Entidades al Programa Cadenas Productivas de Nacional Financiera,
S.N.C, lo que nos permitird conocer en forma consolidada la situacién actual de la proveeduria gubernamental y proponer metas anuales en materia de compras
de gobierno a PyMES a partir del 2008.
En este contexto, tengo el agrado de invitarte a incorporar tu empresa al programa, para que goce de los beneficios que éste le brinda:
Cadenas Productivas ofrece:
. Adelantar el cobro de las facturas mediante el descuento electronico
o Obtener liquidez para realizar mds negocios
Mejorar la eficiencia del capital de trabajo
Agilizar y reducir los costos de cobranza
Realizar las transacciones desde la empresa en un sistema amigable y sencillo, www.nafin.com.mx
Realizar en caso necesario, operaciones via telefonica a través del Call Center 50 89 61 07 y 01800 NAFINSA (623 46 72)
. Acceder a capacitacion y asistencia técnica gratuita
. Recibir informacion
. Formar parte del Directorio de compras del Gobierno Federal

o
o
o
o

Caracteristicas descuento 6 factoraje electronico:

Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar (documento)

Descuento aplicable a tasas preferenciales

Sin garantias, ni otros costos 6 comisiones adicionales

Contar con la disposicion de los recursos en un plazo no mayor a 24 hrs, en forma electrénica y eligiendo al intermediario financiero de su preferencia

.
.
.
.
Afiliarse al programa es por tnica vez y no es necesario realizar el proceso nuevamente en alguna otra dependencia o entidad, no tiene ningun costo; en caso de

requerirlo podrds hacer el cobro anticipado en la pdgina www.nafin.com.mx o bien via telefonica.

A fin de facilitar tu afiliacion, te agradeceré comunicarte a los teléfonos 50.89.61.07 y 01800 NAFINSA, donde el personal de Nacional Financiera, S.N.C. te orientard
para la entrega de los documentos relacionados en el documento anexo y la formalizacion del convenio en un término de cinco dias.

Al concretar tu dfiliacion tendrds como beneficio formar parte del Directorio de Compras que ofrece ser un proveedor elegible para el Sistema de Compras del
Gobierno Federal.

Reitero nuestro agradecimiento por tu participacion y aprovecho la ocasion para enviarte un cordial saludo.

Atentamente
LISTA DE DOCUMENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE AFILIACION
AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS.
1- Carta Requerimiento de Afiliacion, Fallo o Pedido.

Debidamente firmada por el drea usuaria compradora

2.- **Copia simple del Acta Constitutiva (Escritura con la que se constituye o crea la empresa).
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Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.
Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

3- **Copia simple de la Escritura de Reformas (modificaciones a los estatutos de la empresa)
Cambios de razén social, fusiones, cambios de administracién, etc.,

Estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

Completa y legible en todas las hojas.

4.- **Copia simple de la escritura publica mediante la cual se haga constar los Poderes y Facultades del Representante Legal para Actos de Dominio.
Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.
Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

5.- Comprobante de domicilio Fiscal

Vigencia no mayor a 2 meses

Comprobante de domicilio oficial (Recibo de agua, Luz, Teléfono fijo, predio)

Debe estar a nombre de la empresa, en caso de no ser asi, adjuntar contrato de arrendamiento, comodato.

6.- Identificacion Oficial Vigente del (los) representante(es) legal(es), con actos de dominio
Credencial de elector; pasaporte vigente 6 FM2 (para extranjeros)
La firma debera coincidir con la del convenio

7.- Alta en Hacienda y sus modificaciones
Formato R-16 R-2 en caso de haber cambios de situacion fiscal (razén social o domicilio fiscal)
En caso de no tener las actualizaciones, podran obtenerlas de la pagina del SAT.

8.- Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC, Hoja Azul)

9.- Estado de Cuenta Bancario donde se depositaran los recursos
Sucursal, plaza, CLABE interbancaria

Vigencia no mayor a 2 meses

Estado de cuenta que emite la Institucion Financiera y llega su domicilio.

La documentacién arriba descrita, es necesaria para que la promotoria genere los contratos que le permitiran terminar el proceso de afiliacién una vez
firmados, los cuales constituyen una parte fundamental del expediente:

Contrato de descuento automatico Cadenas Productivas
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
2 convenios con firmas originales

Contratos Originales de cada Intermediario Financiero.
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
(** Unicamente, para personas Morales)

Usted podra contactarse con la Promotoria que va a afiliarlo llamando al 01-800- NAFINSA (01-800-6234672) 6 al 50-89-61-07; ¢ acudir a las oficinas de Nacional

Financiera en:
Av. Insurgentes Sur no. 1971, Col Guadalupe Inn, C.P. 01020, Delegacién Alvaro Obregén, en el Edificio Anexo, nivel Jardin, &rea de Atencién a Clientes.

FORMATO SOLICITUD

Estimado Proveedor del Gobierno Federal:

Con el propésito de iniciar su proceso de afiliacién a la Cadena Productiva, es importante que me proporcione la informacién abajo indicada; con lo anterior, estaré
en posibilidad de generar los contratos y convenios, mismos que a la brevedad le enviaré via correo electrénico.

Informacion requerida para Afiliacién a la Cadena Productiva.

Cadena(s) a la que desea afiliarse:

*

Numero(s) de proveedor (opcional):
*

| *|

Datos generales de la empresa.

Razén Social:

Fecha de alta SHCP:

R.F.C.

Domicilio Fiscal: Calle: No.:
Ch.:

Colonia: Ciudad:
Teléfono (incluir clave LADA ):

Fax (incluir clave LADA ):

e-mail:

Nacionalidad:

Datos de constitucion de la sociedad: (Acta Constitutiva / Persona Moral)
No. de la Escritura:

Fecha de la Escritura:_
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Datos del Registro Publico de Comercio

Fecha de Inscripcién:

Entidad Federativa:

Delegacién 6 municipio:

Folio:

Fecha del folio

Libro:

Partida:

Fojas:

Nombre del Notario Publico:

No. de Notaria:

Entidad del Corredor ¢ Notario:

Delegacién o municipio del corredor 6 Notario:

Datos de inscripcion y registro de poderes para actos de dominio (Persona Moral):
(Acta de poderes y/o acta constitutiva)

No. de la Escritura:

Fecha de la Escritura:

Tipo de Poder: Unico () Mancomunado () Consejo ()

Datos del registro publico de la propiedad y el comercio (Persona Moral):
Fecha de inscripcion:

Entidad Federativa:

Delegacion ¢ municipio:

Folio:

Fecha del folio

Libro:

Partida:__

Fojas:

Nombre del Notario Publico:

No. de Notaria:

Entidad del Corredor 6 Notario:

Delegacion o municipio del corredor 6 Notario:

Datos del representante legal con actos de administracién o dominio:
Nombre:

Estado civil:

Fecha de nacimiento:

RF.C.:

Fecha de alta SHCP:

Teléfono:

Fax (incluir clave LADA ):

e-mail:

Nacionalidad:

Tipo de identificacion oficial: Credencial IFE ( )Pasaporte Vigente ( ) FM2 6 FM3 extranjeros ( )
No. de la identificacién (si es IFE poner el No. que esta en la parte donde esta su firma):
Domicilio Fiscal: Calle: No.:

Ch.

Colonia:

Ciudad:

Datos del banco donde se depositaran recursos:

Moneda: pesos ( X ) dolares ()

Nombre del banco:

No. de cuenta (11 digitos):

Plaza:

No. de sucursal:

CLABE bancaria:(18 digitos):

Régimen: Mancomunada ( ) Individual () Indistinta( ) Organo colegiado (

Persona(s) autorizada(s) por la PyME para la entrega y uso de claves:
Nombre:

Puesto:

Teléfono (incluir clave LADA ): Fax:

e-mail:

Actividad empresarial:
Fecha de inicio de operaciones:
Personal ocupado:
Actividad 6 giro:
Empleos a generar:
Principales productos:
Ventas (Ultimo ejercicio) anuales:
Netas exportacion:
Activo total (aprox.):
Capital contable (aprox.)
Requiere Financiamiento SI NO
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ANEXO 15

(Primera Seccién) DIARIO OFICIAL Martes 28
de junio de 201

&

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

ACUERDO por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacién del
Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de la Funciéon
Publica.

SALVADOR VEGA CASILLAS, Secretario de la Funcidén Publica, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 37,
fracciones XIX y XXVII de la Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal; 27 y 34 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 28 y 36 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, y 6 fraccion | del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funciéon Publica, y

CONSIDERANDO

Que corresponde a la Secretaria de la Funcién Publica, en el ambito de sus atribuciones, establecer normas, politicas y lineamientos en
materia de adquisiciones, arrendamientos, servicios y obras publicas de la Administracién PUblica Federal;

Que en términos de los articulos 56, segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblicoy 74 de la
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, la administracion del sistema electrénico de informaciéon publica
gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados con las mismas, denominado
CompraNet, esta a cargo de la Secretaria de la Funciéon Publica, a través de la Unidad de Politica de Contrataciones Publicas;

Que el sistema electrénico a que alude el considerando anterior tiene como fines el contribuir a la generacién de una politica general en
la Administracién Publica Federal en materia de contrataciones; propiciar la transparencia y seguimiento de las adquisiciones, arrendamientos
y servicios del sector publico, asi como de las contrataciones de obras publicasy servicios relacionados con las mismas, y generar la informacion
necesaria que permita la adecuada planeacién, programacién y presupuestacion de las contrataciones publicas, asi como su evaluaciéon
integral;

Que para garantizar la inalterabilidad y conservaciéon de la informacién contenida en CompraNet, es indispensable que esta Secretaria
establezca los controles necesarios, he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO

Articulo Unico.- Se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacién del Sistema Electrénico de Informacion
Publica Gubernamental, denominado COMPRANET.

Objeto y ambito de aplicacion.

1.- Las presentes disposiciones tienen por objeto regular la forma y términos para la utilizacién del sistema electrénico de informacion
publica gubernamental, denominado CompraNet, por parte de los sujetos a que se refieren los articulos 1 fracciones | a VI de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 1 fracciones | a VI de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, asi como de los licitantes, proveedores y contratistas, de conformidad con lo previsto en dichos ordenamientos legales.

Las menciones que se hagan a las dependencias y entidades o a las convocantes, se entenderan hechas, en lo conducente, a las entidades
federativas, los municipios y los entes publicos de unasy otros.

El registro para la utilizaciéon de CompraNet implica la plena aceptacion de los usuarios a sujetarse a las presentes disposicionesy a las
demas que regulen la operacién de dicho sistema.

Definiciones.

2.- Para los efectos de estas disposiciones, en adicién a las definiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector PuUblico, en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y en sus respectivos reglamentos, se entendera por:

I. Ley de Adquisiciones: |la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;
Il. Ley de Obras: Ia Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas;

1ll. Operador y/o Administrador: al servidor publico que ha certificado sus capacidades para realizar operaciones y llevar a cabo
procedimientos de contratacion en CompraNet;

IV. OSD: las ofertas subsecuentes de descuentos a que se refiere el articulo 2 fraccién VIl de la Ley de Adquisiciones;

V. PASOP: el mdédulo de CompraNet en el que se contienen los programas anuales de adquisiciones, arrendamientos y servicios de las
dependencias y entidades y los programas anuales de obras publicasy servicios relacionados con las mismas de las dependencias y entidades;

VI. RUPC: el médulo de CompraNet en el que se contienen el Registro Unico de Proveedores y el Registro Unico de Contratistas;
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VII. Unidad compradora: el drea de las dependencias o entidades que ha sido registrada y autorizada por la UPCP para realizar
operaciones y llevar a cabo procedimientos de contrataciéon en CompraNet, a la cual le es asignada una clave de identificacién. Dicha Unidad
estara a cargo del titular del area contratante o del drea responsable de la contratacién a nivel central o del servidor puUblico que éste designe,

y
VIII. UPCP: la Unidad de Politica de Contrataciones PuUblicas de la Secretaria de la Funciéon Publica.
Disposiciones generales.

3.- Las adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados con las mismas a que se refieren las presentes
disposiciones son los comprendidos en el articulo 3 de la Ley de Adquisicionesy en los articulos 3y 4 de la Ley de Obras, respectivamente.

4.- Para la realizacion de licitaciones publicas, invitaciones a cuando menos tres personas y adjudicaciones directas, con independencia
de su caracter nacional o internacional, cuyos montos sean superiores a la cantidad equivalente a trescientas veces el salario minimo general
diario vigente para el Distrito Federal, sin considerar el Impuesto al Valor Agregado, debera utilizarse CompraNet, con las salvedades previstas
en la Ley de Adquisiciones o en la Ley de Obras, segun corresponda.

5.- Correspondera a la Secretaria de la Funcién Publica, a través de la Unidad de Normatividad de Contrataciones Publicas, previa opinion
de la UPCP, la interpretacion para efectos administrativos de las presentes disposiciones, asi como la resolucién de los casos no previstos en las
mismas.

De los requisitos técnicos.
6.- El sistema CompraNet opera en ambiente Web por lo que los requerimientos tecnolégicos minimos recomendados para su uso son:

a. Computadora con microprocesador con arquitectura x86 de séptima generacidn o equivalente con una capacidad de 512 MB de
memoria en RAM y 20 GB de memoria libre en disco duro;

b. Versiones actualizadas de navegador para Internet;
c. Instalacion de software JAVA en su Ultima version, y
d. Conexién a Internet con un ancho de banda de 512 Kbps.

7.- La inalterabilidad y conservacion de la informacién contenida o remitida a través de CompraNet, estd garantizada por el uso de
protocolos de seguridad alineados a los estandares internacionales, no obstante, los usuarios de dicho sistema deberan observar las medidas
de seguridad que garanticen que los documentos electrénicos que incorporen al mismo se encuentren libres de virus informaticos.

Del registro y acreditacién de unidades compradoras, operadores y administradores.

8.- Para obtener el registro y autorizacion de Unidad compradora, el titular del area contratante o del area responsable de la contratacion
a nivel central o el servidor publico que éste designe deberd solicitar, mediante oficio a la UPCP, el alta de la misma y designar a los servidores
publicos que seran capacitados como operadores y/o administradores de esa Unidad compradora, especificando su perfil de usuarios para la
operacién de CompraNet, de acuerdo con lo sefialado en la guia de usuario que la UPCP pondra a su disposicion en el propio sistema.

Para obtener su registro como operadores y/o administradores de una Unidad compradora, los servidores publicos previamente
designados por ésta, deberan acreditar estar capacitados para la operacion en CompraNet, de conformidad con los programas de capacitacion
y actualizacién que sean definidos por la UPCP y difundidos a través de CompraNet.

La UPCP podra incluir en CompraNet programas para la capacitacion o actualizaciéon en linea, los cuales generaran al finalizar el curso,
un reporte que acreditard que los servidores publicos cuentan, en su caso, con las habilidades y conocimientos necesarios para realizar
operacionesy llevar a cabo procedimientos de contrataciéon en CompraNet.

Cuando se extinga la necesidad de contar con alguna Unidad compradora, el titular del area contratante o del area responsable de la
contratacion a nivel central o el servidor publico que éste designe debera solicitar, mediante oficio a la UPCP, la baja de esa Unidad Compradora.
Dicha solicitud debera presentarse con quince dias naturales de anticipacién a la fecha en que se pretenda que la Unidad compradora deje de
realizar operaciones y procedimientos de contratacion.

9.- A los servidores publicos que obtengan su registro como operadores y/o administradores de una Unidad compradora, la UPCP les
asignara una clave de usuario Unica e intransferible que les permitird operar en CompraNet Unicamente para la Unidad compradora que
hubiere solicitado su acreditacion.

Dicho registro se mantendra vigente para los operadores o administradores que acrediten estar capacitados para la operacion en
CompraNet, conforme a los programas de actualizaciéon correspondientes.

10.- La Unidad compradora que se encuentre registrada y autorizada por la UPCP para operar en CompraNet, estara obligada a utilizar
dicho sistema para todos sus procedimientos de contratacidén cuyos montos sean superiores a la cantidad equivalente a trescientas veces el
salario minimo general diario vigente para el Distrito Federal.

11.- Serd responsabilidad del titular del area contratante o del area responsable de la contratacion a nivel central o el servidor publico que
éste designe, solicitar a la UPCP la baja de algun operador y/o administrador de la Unidad compradora para efectos de cancelar su clave de
usuario. Dicha solicitud debera presentarse mediante oficio, en el que se precisara la fecha a partir de la cual se requiere se efectle la baja del
operador y/o administrador.

De los programas anuales.

12.- La UPCP dara a conocer a través de CompraNet, los formularios y requerimientos para la integracién, difusion y actualizaciéon de los
programas anuales previstos en la Ley de Adquisicionesy en la Ley de Obras en el PASOP.
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13.- Los programas anuales a que alude la disposiciéon anterior y, en su caso, sus actualizaciones deberdn ser incorporados en el PASOP,
el cual generara el acuse de recibo respectivo.

Del acceso y uso de CompraNet para los proveedores y contratistas.

14.- Para que los potenciales licitantes tengan acceso a CompraNet, serd necesario que los mismos capturen los datos solicitados en los
campos que se determinan como obligatorios en el formulario de registro que esta disponible en CompraNet. Si los potenciales licitantes lo
estiman conveniente podran capturar, en ese momento o con posterioridad, la totalidad de la informacidn prevista en dicho formulario.

El medio de identificacion electrdonica para que los potenciales licitantes nacionales, ya sean personas fisicas o morales, hagan uso de
CompraNet, sera el certificado digital de la firma electrénica avanzada que emite el Servicio de Administraciéon Tributaria para el cumplimiento
de obligaciones fiscales.

Cuando se trate de potenciales licitantes extranjeros, el medio de identificacidén electrénico para que hagan uso de CompraNet se
generara por el propio sistema, previo llenado de los formatos que para tal efecto se encuentren establecidos en el mismo y la entrega de la
documentacion que a continuacion se sefiala o de su equivalente, la cual de presentarse en idioma distinto al espafnol debera acompafarse
de su correspondiente traduccion a este idioma. Dicha documentacién debera remitirse debidamente legalizada o, en su caso, apostillada por
las autoridades competentes, en términos de las disposiciones aplicables, a través de CompraNet, de manera digitalizada:

Persona Fisica
1. Acta de Nacimiento.

2. Identificacion oficial con fotografia del pais de origen (por
ejemplo pasaporte vigente).

3. Cédula de identificacion fiscal.

4. Clave Unica de registro de poblacion, si existe en el pais de
origen.

En caso de que el tramite lo realice a través de apoderado,
adicionalmente:

Persona Moral

1. Testimonio de la escritura publica con la que se acredite su
existencia legal, asi como las facultades de su representante
legal o apoderado, incluidas sus respectivas reformas.

2. |dentificacion oficial con fotografia del representante legal
0 apoderado (ejemplo pasaporte vigente).

3. Cédula de identificacion fiscal de la persona moral y, de
manera opcional, la de su representante legal o apoderado.

4. Clave Unica de registro de poblacion del representante
legal o apoderado.

1. Documento que acredite el otorgamiento de dicha
representacion.

2. Identificacion oficial con fotografia.

3. Cédula de identificacion fiscal (opcional)

CompraNet emitird un aviso de recepcion de la informacién a que alude este numeral.

15.- Una vez que el potencial licitante, nacional o extranjero, haya capturado correctamente los datos determinados como obligatorios en
el formulario de registro a que alude el primer parrafo del numeral anterior, CompraNet le hard llegar dentro de los ocho dias naturales
posteriores, una contrasefa inicial de usuario registrado, la cual deberd modificar de manera inmediata con la finalidad de salvaguardar la
confidencialidad de la informacién que remita a través de CompraNet.

16.- Para la presentaciéon y firma de proposiciones o, en su caso, de inconformidades a través de CompraNet, los licitantes nacionales
deberan utilizar la firma electrénica avanzada que emite el Servicio de Administracion Tributaria para el cumplimiento de obligaciones fiscales.

En el caso de los licitantes extranjeros, para la presentaciéon y firma de sus proposiciones y, en su caso, de inconformidades a través de
CompraNet, deberan utilizar los medios de identificacion electrénica que otorgue o reconozca la Secretaria de la Funcién Publica, de
conformidad con las disposiciones emitidas al efecto.

CompraNet emitird un aviso de la recepcién de las proposiciones o, en su caso, de las inconformidades a que se refieren los parrafos
anteriores.

Por medio de identificacion electrénica se considerara al conjunto de datos y caracteres asociados que permiten reconocer la identidad
de la persona que hace uso del mismo, y que legitiman su consentimiento para obligarse a las manifestaciones que realice con el uso de dicho
medio.

17.- La UPCP pondra a disposiciéon de los usuarios de CompraNet, a través de dicho sistema, la informacién necesaria para el uso eficiente
del mismo.

Registro Unico de Proveedores y de Contratistas.

18.- Para su inscripcion en el Registro Unico de Proveedores o en el de Contratistas, segun corresponda, el proveedor o contratista
interesado debera incorporar en CompraNet los datos que le sean aplicables de entre los contenidos en el formulario disponible en dicho
sistema, los cuales en términos de los articulos 105 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones y 43 del Reglamento de la Ley de Obras, son:

I. Nombre o razén social, nacionalidad y domicilio;

Il. Informacién relativa al nUmero de escritura constitutiva, sus reformas y datos de su inscripcion en el Registro Publico correspondiente;

==
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I1l. Relaciéon de socios, conforme a lo dispuesto en los articulos 50 fraccién VIl de la Ley de Adquisiciones o 51 fraccion VI de la Ley de Obras,
segun corresponda, y el articulo 73 de la Ley General de Sociedades Mercantiles;

IV. Nombre de los representantes legales del proveedor o contratista, asi como la informacion relativa a los documentos publicos que los
acrediten como tales y sus datos de inscripciéon en el Registro Publico de Comercio;

V. Especialidad del proveedor o contratista y la informacion relativa a los contratos que segun el caso, lo acrediten;
VI. Experiencia del proveedor o contratista y la informacién de los contratos que segun el caso, la acreditan, y
VII. Informacion referente a la capacidad técnica, econdmicay financiera del proveedor o contratista.

Una vez que el proveedor o contratista adjudicado haya completado el formulario a que se refiere el parrafo anterior, la Unidad
compradora validara la informacién proporcionada y en su caso lo inscribira en el RUPC dentro de los dos dias habiles posteriores a que se haya
completado el formulario. CompraNet hara llegar al proveedor o contratista su nimero de inscripcion, dentro de los dos dias habiles posteriores
a ésta.

La fecha de inscripcion en el RUPC, sera la que se considere como el inicio del historial del proveedor o contratista para efectos de lo
dispuesto en los articulos 48 de la Ley de Adquisiciones y 86 de su Reglamento, asi como en los articulos 48 de la Ley de Obrasy 90 de su
Reglamento.

El proveedor o contratista sera responsable de mantener actualizada la informacién a que se refiere este numeral, para efectos de lo
dispuesto en los articulos 48, fraccion VI del Reglamento de la Ley de Adquisiciones y 61, fraccion VIl del Reglamento de la Ley de Obras, para
lo cual utilizara el medio de identificacidon electronica con el que tiene acceso a CompraNet.

19.- Correspondera a las unidades compradoras incorporar a CompraNet, los datos relativos a los contratos en materia de adquisiciones,
arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados con las mismas y a su cumplimiento, con el propésito de integrar el historial
de proveedores o contratistas a que hacen referencia los articulos 105 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones y 43 del Reglamento de la
Ley de Obras, seguln corresponda.

20.- La inscripcion en el RUPC sélo se realizard en una ocasiéon. Cuando una Unidad compradora reciba la solicitud de inscripciéon de algun
proveedor o contratista que ya se encuentre registrado en el RUPC, le comunicard a éste de tal circunstancia y le solicitara verificar que su
informacién contenida en dicho registro se mantenga actualizada.

21.- La clave y contrasefa que la Unidad compradora utilizarad para capturar y validar la informacion del RUPC le sera proporcionada por
la UPCP, previa solicitud que realice conforme al procedimiento difundido a través de CompraNet.

La clave y contrasefia a que se refiere el parrafo anterior, seran diferentes de las que utilizan los operadores y/o administradores de la
Unidad compradora para realizar los procedimientos de contratacién en el CompraNet.

22.- La informacion relativa al RUPC permanecera en CompraNet aun cuando el proveedor o contratista solicite su baja del mismo.

23.- Una vez concluido el contrato, la Unidad compradora que capturé los datos relevantes del mismo, debera incorporar en CompraNet,
con base en la informacién que le proporcione el administrador del contrato o el drea responsable de la ejecucidén de los trabajos, los datos
relativos al cumplimiento de dicho contrato para el efecto de que dicho sistema asigne una puntuacién al proveedor o contratista, segun
corresponda, a partir de menor incidencia de los siguientes factores:

. Aplicacién de penas convencionales;
. Deducciones al pago o retenciones;
. Ejecuciéon de garantias de cumplimiento, de anticipo, de vicios ocultos, o cualesquiera otra;

. Inhabilitaciéon en la dependencia o entidad convocante, en términos de los articulos 50 fraccion Il de la Ley de Adquisiciones o 51
fraccion Il de la Ley de Obras, segun corresponda, y

. Rescision administrativa.

El grado de cumplimiento de un proveedor o contratista se determinara por el promedio aritmético de la puntuacidon de cada uno de los
contratos que tenga registrados en CompraNet.

Cualquier Unidad compradora tendra acceso a la informacion relativa al historial de cumplimiento de los proveedores y contratistas, con
base en la cual podran reducir los montos de garantia de cumplimiento, en términos de lo dispuesto en los Lineamientos expedidos al efecto
por la Secretaria de la Funcion Publica.

CompraNet sélo considerara totalmente integrado un expediente (carpeta virtual), una vez que la Unidad compradora incorpore en dicho
sistema la informacién a que se refiere el primer parrafo de este numeral respecto del o los contratos derivados de un procedimiento de
contratacion.

De la operacion de CompraNet.

24.- Para dar inicio a un procedimiento de contratacién en CompraNet, se requiere la creacién previa de un expediente (carpeta virtual)
el cual contendra toda la informacion que derive de dicho procedimiento. Para la creacién del expediente, CompraNet cuenta con plantillas
preconfiguradas que consideran los diferentes requerimientos de informacion, segun el tipo de procedimiento que se pretenda llevar a cabo.

25.- Los contratos que deriven de un procedimiento de contratacidn deberan reportarse, a mas tardar dentro de los 5 dias habiles
posteriores al fallo, con independencia de la fecha en que se firmen, utilizando el formulario que para el reporte de informacion relevante del
contrato se encuentra disponible en CompraNet.
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Cualquier modificacién a la informacién proporcionada, deberd reportarse dentro de los 5 dias habiles siguientes a la fecha en que ésta
ocurra.

26.- Las actas relativas a la junta de aclaraciones, al acto de presentacion y apertura de proposiciones, y a la junta publica en la que se dé
a conocer el fallo, se deberan incorporar en CompraNet al concluir dichos actos, en la seccion de difusion al publico en general.

27.- La Unidad compradora que permita la recepcién de proposiciones en forma documental y por escrito durante un procedimiento de
contratacion mixto o presencial, deberd incorporar dicha informacién a CompraNet utilizando al efecto la guia que se encuentra disponible en
el propio sistema, con objeto de analizar el comportamiento de las contrataciones publicas.

La informacion generada por cualquier Operador y/o Administrador en CompraNet, serd considerada documento publico en términos del
Coédigo Federal de Procedimientos Civiles, por lo que su reproduccién a través de dicho sistema tendra pleno valor probatorio.

28.- CompraNet cuenta con un Clasificador Unico de las Contrataciones Publicas, denominado CUCOP, el cual permitira, entre otras
funcionalidades, optimizar el analisis de la informacidon relativa a los bienes, servicios y obras publicas que contratan las dependencias y
entidades. EI CUCOP sera utilizado por:

a. Los potenciales licitantes, al momento en que se registren en la plataforma para clasificar los bienes o servicios de su especialidad, y
b. Las unidades compradoras, al configurar cada expediente de contratacién y durante la captura de los datos relevantes del contrato.

29.- Las dependencias y entidades, a través de la Unidad compradora, recabaran de los licitantes su aceptaciéon de que se tendran como
Nno presentadas sus proposiciones y, en su caso, la documentacién requerida por la Unidad compradora, cuando el archivo electrénico en el
que se contengan las proposiciones y/o demas informacién no pueda abrirse por tener algun virus informatico o por cualquier otra causa ajena
a la dependencia o entidad.

30.- Cuando por causas ajenas a CompraNet o a la Unidad compradora, no sea posible iniciar o continuar con el acto de presentacion y
apertura de proposiciones, el mismo se podra suspender de manera fundada y motivada, hasta en tanto se restablezcan las condiciones para
su inicio o reanudacion; a tal efecto la Unidad compradora difundird en CompraNet la fecha y hora en la que iniciard o reanudara el acto.

De las Ofertas Subsecuentes de Descuentos.

31.- Para utilizar la modalidad OSD en un procedimiento de licitacion publica electrénica, la Unidad compradora tendra que seleccionar la
plantilla correspondiente a esta modalidad al momento de crear el expediente.

32.- La participacion en un procedimiento de licitacion publica electrénica, bajo la modalidad OSD, implica la previa acreditacién de los
licitantes interesados en el uso de la herramienta OSD, a tal efecto, la UPCP mantendrd en CompraNet a disposicion de cualquier interesado,
la informacion necesaria para su capacitacion y/o acreditacion en el uso de dicha herramienta.

33.- El servidor publico que acredite su capacitacién para el uso de CompraNet en términos de lo dispuesto en el numeral 8 de las presentes
disposiciones, estara certificado para llevar a cabo procedimientos de licitacién publica electrénica bajo la modalidad de OSD.

34.- La Unidad compradora estara autorizada para realizar la licitacidon publica electrénica bajo la modalidad de OSD cuando el servidor
publico designado como operador y/o administrador cumpla lo dispuesto en el numeral anterior.

35.- La clave de acceso o certificado digital para que los licitantes participen en procedimientos de contratacién bajo la modalidad de OSD
seran los mismos que recibieron al inscribirse al CompraNet, de conformidad con los numerales 14 y 15 de las presentes disposiciones.

Transitorios

PRIMERO.- E| presente Acuerdo y las disposiciones contenidas en el mismo entraran en vigor al dia siguiente al de su publicacion en el
Diario Oficial de la Federacion.

SEGUNDO.- A partir de la entrada en vigor del presente Acuerdo, se abrogan las disposiciones y se dejan sin efectos los oficios que a
continuacion se indican:

. Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de medios remotos de comunicacion electrénica, en el envio de
propuestas dentro de las licitaciones publicas que celebren las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, asi
como en la presentacion de las inconformidades por la misma via, publicado en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 9 de agosto
de 2000.

. Acuerdo que establece la informacién relativa a los procedimientos de licitacion publica que las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal deberan remitir a la Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo por transmision electrénica
0 en medio magnético, asi como la documentacién que las mismas podran requerir a los proveedores para que éstos acrediten su
personalidad en los procedimientos de licitacion publica, publicado en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 11 de abril de 1997.

. Oficio No. SP/100/del 610 al 635/2004 de fecha 23 de agosto de 2004, emitido por el Secretario de la Funcién Publica, relativo a la
informacién que debe remitirse al Sistema Electronico de Contrataciones Gubernamentales (COMPRANET).

. Oficio SP/100/336/09 de fecha 23 de septiembre de 2009, emitido por el Secretario de la Funcién Publica, mediante el cual se indica
gue deberan subirse al Sistemna CompraNet los contratos con un monto mayor a 300 veces el Salario Minimo General Vigente en el
Distrito Federal sin considerar IVA.

TERCERO.- A partir de la entrada en vigor del presente Acuerdo, la version de CompraNet que se encuentra activa desde el afio 2000,
dejara de ser el sistema electrénico de informaciéon publica gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y
servicios relacionados con las mismas. La informacién contenida en dicha versién no serd migrada a la nueva plataforma y sélo se mantendra
disponible para consulta, asi como para los efectos previstos en el parrafo siguiente.
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Los procedimientos de contratacion que las dependencias y entidades hayan iniciado en la version activa de CompraNet a que se refiere
el parrafo anterior, deberan concluirse utilizando esa version.

CUARTO.- Hasta en tanto se encuentre disponible la funcionalidad en CompraNet para realizar el sorteo por insaculacion previsto en el
ultimo parrafo del articulo 54 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, dicho sorteo se llevara
a cabo de acuerdo con lo establecido en los parrafos segundo y tercero del citado precepto.

Sufragio Efectivo. No Reeleccion.

México, Distrito Federal, a los dieciséis dias del mes de junio de dos mil once.- El Secretario de la Funcién Publica, Salvador Vega Casillas.-
Rubrica.
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