Direccién General
Direccion de Desarrolio Archivistico Nacional

Ny GENERAL
sl v INACION

l ARCHIVO

Ndm. de oficio: DG/DDAN/44/2023
NUm. de expediente: AGN25.5/78/2022

Asunto: Catalogo de Dispesicion Documental para
Registro y validacién

Ref: DGAACGAS785/2022 de fecha 31 de agosto de 2022
DCAA/CGA/B39/2022 de fecha 15 de septiembre de 2022
TUA/GCA/033/033/2023 de fecha 11 de enero de 2023

Ciudad de México, a 13 de abril de 2023

TENIENTE CORONEL ARCHIVISTA GUSTAVO VAQUERO GONZALEZ ..

- COORDINADOR DE ARCHIVOS DEL BANCO NACIONAL DEL EJERCITO,
FUERZA AEREA Y ARMADA, S. N. C.
PRESENTE

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 13 de la Ley General de Archivos, publicada en el

. Diario Oficial de la Federacién el 15 de junic de 2018 y al numeral Décimo séptimo de los
Lineamientos generales para la organizacién y conservacién de los archivos del Poder Ejecutivo
Federal, me permito informarle que de acuerdo con el andlisis técnico realizado y de conformidad
con la metodologfa, procede su registro y validacion del Catalogo de disposicién documental con el
numero de Dictamen de validacién DV/006/23.

De conformidad con lo establecido en el Instructivo para la Elaboracién del Cuadro General de
Clasificacién Archivistica y del Catdlogo de Disposicién Documental; asi como al oficio circular
DG/394/2014 de fecha del 04 de agosto de 2014, como parte de la mejora continua de dichos
instrumentos, me permito exhortarlo a que el Coordinador de Archivos y el Grupo interdisciplinario
unan esfuerzos con el fin de verificar la aplicacién de los mencionados instrumentos archivisticos de
control, para la organizacion, conservacién y dispenibilidad de la documentacidon de Bance Nacional
del Ejercito, Fuerza AeranArmada S.N.C o -

K

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE
DIRE DE DESARROLLO ARCHIVISTICO NACIONAL

8

MTRA. MIREYA QUINTOS MARTINEZ
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

MQM/EECIVG erp i FICHA: 2109/2022, 2250/2022, 135/2023
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INTRODUCCION.

El origen de nuestra institucion tiene como anﬁecedente dentro de la administracion del entonces presidente, el General
Lazaro Cardenas del Rio donde fueron establecidos los cimientos para [a creacion de una Institucion que ofreciera
brindar servicios financieros especificamente a las Fuerzas Armadas. Este proyecto fue consolidado gracias a las
gestiones del General de Brigada, Rafael Aguirre Manjarrez, titular de la Direccion de Cuenta y Administracion de la
entonces Secretaria de Guerra y Marina, ante |la necesidad de otorgar créditos al pérsonal de las Fuerzas Armadas
del pais, por lo cual propuso la instauracion de! Banco Nacional del Ejército y [a Armada, para asistirles financieramente

y con ello mejorar su calidad de vida.

Para dar seguimiento a tan importante proyecto el entonces Presidente de México en turno, el licenciado Miguel
Aleman Valdés, envié al Congreso de la Unién en el afio de 1946, una iniciativa de Ley que contaba de veintinueve
articulos y seis transitorios. Una vez emitido el decreto, nace una institucion con personalidad juridica, con capital

propio, aspectos principales para su operacion y servicios que en ese entonces ofrecia.

Lj El dia 15 de julio de 1947, el Presidente Miguel Aleman declara inauguradas las operaciones del Banco Nacional del

|| Ejército y la Armada, Sociedad Andnima de Capital Variable, con su firma en el acta constitutiva, en una ceremonia
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solemne, en presencia del General de Division Gilberto Raymundo Limén Marquez, Secretario de Defensa en ese

entonces. |

Para el afio de 1976, con la creacion del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas (ISSFAM),
Banjercito quedaria sujeto a las disposiciones de la nueva Ley del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas
Armadas Mexicanas, donde se indica que Banjercito actuaria como una entidad fiduciaria y agente financiero del

ISSFAM, con el fin de otorgar Préstamos Hipotecarios y de Corto Plazo.

El dia 29 de diciembre de 1978, la Ley Organica del Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada sufrié
| cambios los cuales influyeron a que Banjercito se incorpora a la nueva operativa bancaria, con funciones de Banca
Multiple, derivado de ello se iniciaron operaciones de Banca Multiple y con lo cual la institucion brindé servicio a todo
el pblico cambiando su razén social como Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, Sociedad Andnima.
Desde el dia 12 de julio de 1985, se organizé bajo la figura de Sociedad Nacional de Crédito para iniciar actividades
como banca de desarrollo cambiando a su actual nombre Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada,

Sociedad Nacional de Crédito.
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Mision
Proporcionar el servicio de banca y crédito a los miembros del Ejército, Fuerza Aérea y Armada de México, y al
publico en general.

Visién
Ofrecer a los miembros de las Fuerzas Armadas una Institucion sélida, desde el punto de vista financiero y operativo,

con compromiso y calidad en el servicio, cuyo quehacer logre incrementar su bienestar, bajo estrictos criterios de
rentabilidad, acordes a su ubicacién en el sistema financiero.

Objetivo Institucional

Ofrecer a los miembros de las Fuerzas Armadas una Institucion sélida, desde el punto de vista financiero y operativo,
con compromiso y calidad en el servicio, cuyo quehacer logre incrementar su bienestar, bajo estrictos criterios de
rentabilidad, acordes con su ubicacién en el sistema financiero. .

El presente Catalogo de Disposicién Documental anula y reemplaza todas y cada una de [as versiones
anteriores a éste.
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OBJETIVO GENERAL.

Regular de manera general y sistematica el ciclo vital de la documentacion, los valores documentales, los plazos de
conservacion, la vigencia documental y la disposicion final de la documentacién producida y recibida en el Banco
Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C. en el desarrollo de sus funciones y sus atribuciones en estricto

cumplimiento a la normatividad aplicable.
Objetivos Especificos.

« Fungir como herramienta de trabajo para la disposicion documental, desde un analisis para la identificacion precisa
de las series documentales y en la valoracién de su informacion.

o Establecer adecuadamente los valores y vigencias documentales, con la finalidad de evitar una explosion
documental en las diversas unidades administrativas, sucursales metropolitanas y foraneas, asi como en los
modulos consulares de Banjercito.

¢ Instaurar idoneamente los niveles de pertenencia, uso, autorizacién y disposicion final, mejorando en forma
continua el aprovechamiento de la informacion.

» Verificar gue la documentacion producida y recibida en el ejercicio de las funciones y atribuciones de esta
Sociedad Nacional de Crédito, cumpla su ciclo de vida, impulsando su guarda, uso, custodia, seguridad,
disponibilidad y manejo transparente de forma homologada.
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.  AMBITO DE APLICACION.

El presente documento, relativo a la organizacion y conservacion de los archivos y documentos institucionales, seran
aplicables a todas las Unidades Administrativas del Corporativo, Sucursales Metropolitanas, Sucursales Foraneas,
Modulos Consulares y Oficinas Fronterizas, las cuales deberan observar en todo momento los principios de:
Conservacion, Procedencia, Integridad, Disponibilidad y Accesibilidad que en materia archivistica sefiala en el articulo
cinco de la Ley General de Archivos.

V. MARCO JURIDICO.

El presente marco normativo se cita de manera enunciativa mas no limitativa:
« Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (DOF 05-02-1917 Gltima reforma 18-11-2022).

Leyes

o Ley de Instituciones de Crédito (DOF 18-07-1990 ultima reforma 11-03-2022)
o Ley Orgéanica de la Administracién Publica Federal. (DOF 29-12-1976, ultima reforma 09-09-2022)

o Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. (DOF 04-01-2000, dltima reforma 20-05-
2021)

o Ley de la Comision Nacional Bancaria y de Valores. (DOF 28-04-1995, ultima reforma 11-05-2022)

o Ley de Proteccion y Defensa al Usuario de Servicios Financieros. (DOF 18-01-1999, dltima reforma 09-03-2018)

o Ley del Banco de México. (DOF 23-12-1993, ultima reforma 10-01-2014)

o Ley Organica del Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada. (DOF 13-01-1986, tltima reforma 10-01-
2014)

o Ley General de Archivos. (DOF 15-06-2018 ultima reforma 19-01-2023)

o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. (DOF 04-05-2018, dltima reforma 20-05-2021)

o Ley General de Responsabilidades Administrativas. (DOF 18-7-2016 Ultima reforma DOF 27-12-2022)

0

Ley General de Contabilidad Gubernamental. (DOF 31-12-2008 Ultima reforma 30-01-2018) 2
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Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito. (DOF 27-08-1932, ultima reforma 22-06-2018)

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados. (DOF 26-01-2017)

Ley General de Bienes Nacionales. (DOF 20-05-2004, tltima reforma 14-09-2021)

Ley Federal de las Entidades Paraestatales. (DOF 14-05-1986 dltima reforma 19-01-2023)

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. (DOF 30-03-2006, ultima reforma 27-02-2022)

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos. (DOF 31-12-1982, Uitima reforma
19-06-2017)

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. (DOF 09-05-2016, dltima reforma 20-05-2021)
Ley Federal de Procedimiento Administrativo. (DOF 04-08-1994, tltima reforma 18-05-2021)

Ley de Firma Electrénica Avanzada. (DOF 11-01-2012 (ltima reforma 20-05-2021)

Disposiciones:

Decreto por el que las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, La Procuraduria General
de ia Republica, las Unidades Administrativas de la Presidencia de la Republica los 6rganos desconcentrados
donaran a titulo gratuito a la Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos el desecho de papel y carton a su
servicio cuando ya no les sean utiles. (DOF 21-02-2006)

Disposiciones de Caracter General Aplicables a las Instituciones de Crédito. (DOF 02-12-2005, dltima reforma
06-08-2021)

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos a que se sujetara la Guarda, Custodia y Plazo de
Conservacion del Archivo Contable Gubernamental. (DOF 25-08-1998)

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las Materias de Archivos y de Gobierno Abierto
para la Administracién Publica Federal y su Anexo Unico. (DOF 15-05-2017)

Acuerdo por el que se dispone que el Archivo General de la Nacién sea la entidad central y de consulta del
ejecutivo federal en el manejo de los archivos administrativos e histéricos de [a administracion Publica Federal.
(DOF14-07-1980)
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Disposiciones de Caracter General a que se refiere el articulo 115 de la Ley de Instituciones de Crédito (S.H.C.P.
20/04/2009 itima reforma 03-03-2022)

e Norma de Archivo Contable Gubernamental NACG 01, Disposiciones Aplicables al Archivo Contable

Gubernamental. (UCG 01-01-2021)

Disposiciones de caracter general en materia de transparencia aplicables a las instituciones de credito y
sociedades financieras de objeto mdiltiple, entidades reguladas. (DOF 30-10-2014)

Disposiciones para la microfilmacion o grabacion de libros, registros y documentos relativos a las operaciones
activas, pasivas y de servicios, asi como a la contabilidad de las instituciones de crédito. (DOF 25-11-2003)

« Acuerdo que tiene por objeto emitir las politicas y disposiciones para la Estrategia Digital Nacional, en materia de

tecnologias de la informacién y comunicaciones, y en la de seguridad de la informacién, asi como establecer el
Manual Administrativo de Aplicacién General en dichas materias. (DOF 08-05-2014)

Lineamientos:

Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacion de las Dependencias y Entidades
del Poder Ejecutivo Federal. (DOF 16-03-2016)

Lineamientos para la creacion y uso de Sistemas Automatizados de Gestion y de Control de Documentos. (DOF 03-
07-2015)

Acuerdo mediante el cual el pleno del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a [a Informacion y Proteccion de
Datos Personales establece las bases de interpretacion y aplicacion de la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacion Pablica. (DOF 17-06-2015)

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Plblica y Proteccion
de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos.
(DOF 13-04-2016)

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos Generales de Proteccién de Datos Personales para el
Sector Publico. (DOF 26-01-2018 ultima reforma 20-01-2022)

Avenida Industria Militar No.1055, Lomas de Sotelo, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11200, CDMX
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e ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Puablica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos generales en materia de clasificacion y
desclasificacién de la informacién, asi como para la elaboracion de versiones publicas. (DOF 15-04-2016)

« Lineamientos en materia de clasificacién y desclasificacion de informacion relativa a operaciones fiduciarias y
bancarias, asi como al cumplimiento de obligaciones fiscales realizadas con recursos federales por las dependencias
y entidades de la administracién ptblica federal. (DOF 22-12-2004)

« Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la administracion publica federal en la
recepcion, procesamiento y tramite de las solicitudes de acceso a la informacién gubernamental que formulen los
particulares, asi como en su resolucién y notificacion, y la entrega de la informacion en su caso, con la exclusion de
las solicitudes de acceso a datos personales y su correccion. (DOF 02-12-2008)

« Lineamientos para la creacién y uso de sistemas automatizados de gestién y control de documentos. (DOF 03-07-
2015)

e Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal. (DOF 20-02-2004)

Otros:

« Acuerdo por el que se establece el Esquema de Interoperabilidad y de Datos Abiertos de la Administracion Publica
Federal. (DOF 06-09-2011)

« Instructivo para la elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental. AGN

« Manuai General de Organizacién de! Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.

Avenida Industria Militar No.1055, Lomas de Sotelo, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11200, CDMX
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METODOLOGIA DE ELABORACION.

Para la elaboracion del presente Catalogo de Disposicion Documental 2023, el cual permitira a BANJERCITO
establecer el flujo adecuado de la documentacién recibida, generada o transformada, asi como su correcta disposicion,
respetando las vigencias documentales a partir del cierre de [os expedientes, asi como eficientar su manejo y
accesibilidad. Este instrumento se elaboré conforme a la metodologia establecida por el Archivo General de la Nacién
y las disposiciones normativas aplicables en la materia, su desarrollo se basé en cuatro etapas:

Primera etapa

Identificacién. En esta etapa se realizaron arduos trabajos para la investigacién y el analisis de los elementos
esenciales que constituyen la serie documental, la funcién, el area productora y el expediente de archivo, vinculando
los procesos institucionales a la estructura archivistica; proceso que permiti6 elaborar el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica (CGCA), que es el primer instrumento basico de control archivistico que refleja la produccion
documental con base en las atribuciones y funciones de cada institucion productiva del Estado. Los efectos de este

proceso permitieron:

- |dentificacién del origen y procedencia de la documentacion institucional, mediante el estudio de los procesos para
identificar el organismo que genero la documentacion y como consecuencia establecer una descripcion precisa y
concisa que comprenda el contenido informativo, la relacién entre serie y funcidn, comdn o sustantiva, el periodo que

sera resguardado.

- Recabar toda la metodologia y normas que regulan la circulacion interna y externa de la documentacion, atendiendo
la necesidad de la fase activa, asi como la informacion de caracter institucional, reuniendo todas las disposiciones
legales en la materia, procesos y procedimientos administrativos y demas regulaciones a la creacion y cambios

estructurales de Banjercito.
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- Analisis del estatuto organico y estructura interna que dan origen a las funciones de Banjercito, mediante el estudio
de manuales de procedimientos y lineamientos internos; entrevistando y trabajando en conjunto en los
establecimientos de los valores, vigencias y destino final de cada una de las series documentales, a través de las
Fichas Técnicas de Valoracion Documental con responsables de la informacion de las diversas unidades

administrativas.

Segunda etapa

Valoracién. En esta etapa, se tuvo acercamientos con el Grupo Interdisciplinario para realizar la Valoracion
Documental en conjunto con las Unidades Administrativas productoras de la documentacién, realizando el analisis e
identificacién de los procesos para la determinacion de los valores primarios (administrativo, legal, fiscal y contable);
esto con la aplicacién de los principios y criterios establecidos en materia archivistica para definir los parametros de
utilidad de los documentos, decretando la vigencia documental, es decir, los plazos de permanencia de la
documentacion en los archivos de tramite y de concentracion, asi como los procesos de transferencia y disposicion

final.

El resultado de esta etapa, permitid hacer un repertorio de Fichas Técnicas de Valoracion Documental que ayudaron
a identificar y establecer la razon de ser de cada una de las series documentales que integran el Catalogo de
Disposicion Documental, analizando la procedencia de las series comunes y sustantivas de las distintas unidades
administrativas, las cuales fueron sometidas a revision del Grupo Interdisciplinario

de BANJERCITO.
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Tercera etapa

Regulacion. Se integré en los formatos establecidos el Catalogo de Disposicion Documental, determinando con toda
claridad los plazos de conservacion y las técnicas de seleccion, puntualizando la descripcion del area de contexto
(identificacion) establecida en las fichas, donde se refleja los plazos de conservacion y las técnicas de seleccion de
los documentos en cada uno de los momentos del ciclo vital y que permitiran controlar su accesibilidad, trazabilidad y
regular su transferencia oportuna. Se realizé el analisis de la informacién de cada una de las fichas técnicas de
valoracion en coordinacion con el Grupo Interdisciplinario y Responsables de los Archivos de Trdmite. Anexo Fichas
Técnicas de Valoracién Documental.

Cuarta etapa

Control. Se presentd al Grupo Interdisciplinario para la Valoracién Documental con acta nimero 1 de 2023, de fecha
17 de marzo del 2023, de BANJERCITO, integrando los elementos esenciales descritos en la etapa de regulacion.
Una vez autorizado se remitio mediante oficio con nimero TUA/GCA/0341/2023 del dia 5 abril 2023, al Archivo General
de la Nacidn, junto con el acta de aprobacion, solicitando su validacion.

Avenida Industria Militar No.1055, Lomas de Sotelo, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11200, CDMX
Teléfono: (55) 5328 2354.
Atencion Ciudadana: (55) 5626 0500
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO: |BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, SN.C.

CODIGO: | BNE
FUNCIONES COMUNES
CODIGO: , Secciones
1C Legislacion
2C Asuntos Juridicos
3C Programacién, Organizacién y Presupuestacion
4C Recursos Humanos
5C Recursos Financieros
6C Recursos Materiales y Obra Publica
7C Servicios Generales
8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
9C Comunicacidén Social
10C Control de Auditoria de Actividades Publicas
11C Programacién, Informacion, Evaluacién y Politicas
12C Transparencia y Acceso a la Informacion

Avenida Industria Militar No.1055, Lomas de Sotelo, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11200, CDMX
Teléfono: (65) 5328 2354.
Atencion Ciudadana: (55) 5626 0500
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SERIE COMUN.
coDIGO: | ' Secciones
1C Legislacion
. Series
1C.1 Disposiciones en materia de legislacién
1C.2 Programas y proyectos en materia de legislacion
1C.3 Leyes
1C.4 Codigos
. 1C.5 Convenios y tratados internacionales
: 1C.6 Decretos
1C.7 Reglamentos
1C.B Acuerdos generales
1C.9 Circulares
1C.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracién, acuerdos, efc.)
1C.11 Resoluciones
1C.12 Compilaciones juridicas
1C.13 Diario oficial de la federacion (publicaciones en &)
1C.14 Normas oficiales mexicanas
1C.15 Comités y subcomités de normalizacion

w

Avenida Industria Militar No.1055, Lomas de Solelo, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11200, COMX
Teléfono: (55) 5328 2354.
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SERIE COMOUN.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

(CADIDO 2023)

cODIGO: Secciones
2C Asuntos Juridicos
, Series.

2CA1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos
2C.2 Programas Yy Proyectos en materia de asuntos juridicos

i 2C.3 Registro y certificacion de firmas

; 2C4 Registro y certificacion de firmas acreditadas ante la dependencia

| 2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal
2C.6 Asistencia consulta y asesorias
2C.7 Estudios, dictamenes e informes
2C.8 Juicios contra |la dependencia
2C.9 Juicios de la dependencia
2C.10 Amparos
2C.11 Interposicion de recursos administrativos
2C.12 Opiniones técnico juridicas
2C.13 Inspeccidn y designacién de peritos

! 2C.14 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos

' 2C.15 Notificaciones

' 2C.16 Inconformidades y peticiones
2C.17 Delitos y faltas
2C.18 Derechos humanos

19
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SERIE COMUN.

copIGo: | L o . Secciones _

3C Programacién, Organizacién y Presupuestacion

' , e Series

3CA1 Disposiciones en materia de programacion
3C.2 Programas y proyectos en materia de programacién
3C.3 Procesos de programacion
3C.4 Programa anual de inversiones
3C.5 | Registro programatico de proyectos institucionales
3C.6 Registro programatico de proyectos especiales
3C.7 Programas operativos anuales
3C.8 Disposiciones en materia de organizacion
3C.9 Programas y proyéctos en materia de organizacion
3C.10 Dictamen técnico de estructuras

3C.11 Integracion y dictamen de manuales de organizacion

3C.12 Integracién y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos y procedimientos
3C.13 Acciones de modernizacién administrativa
3C.14 Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos
3C.15 Desconcentracion de funciones
Y 3C.16 Descentralizacion
” 3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion
'l 3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacién
3C.19 Analisis financiero y presupuestal
3C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal P

Avenida Industria Militar No.1055, Lomas de Sotelo, Alcaldia Miguel Hidalge, C.P. 11200, CDMX
Teléfono; (55) 5328 2354,
' Atencién Ciudadana; (55) 5626 0500
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SERIE COMUN.
~ CODIGO: ,' - Secciones
4C Recursos Humanos
' Series
4CA1 Disposiciocnes en materia de recursos humanos
4C.2 Programas Yy proyectos en materia de recursos humanos
4C.3 Expediente (inico de Personal
4C.4 Registro de control de puestos y plazas
4C.5 Néminas de pago de personal
4AC.6 Reclutamiento y seleccién de personal
4C.7 ldentificacion y acreditacion de personal
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
4C.9 Control disciplinario
4C.10 Descuentos
4C.11 Estimulos y recompensas
4C.A12 Evaluaciones y promociones
4C.13 Productividad en el trabajo
4C.14 Evaluacion de] desempefio de servidores de mando
4C.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
4C.16 Control de prestaciones en materia econémica (FONAC, Sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)
4C. 17 Jubilaciones y pensiones
| 4C.18 Programas de retiro voluntario
4C.18 Becas
4C.20 Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de trabajadores al servicio del estado, condiciones laborales)
4C.21 Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo
: 4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas administrativas
4C.23 Servicio social de &reas administrativas
’| 4C.24 Curricula de personal
| 4C.25 Censo de personal
4C.26 Expedicion de constancias y credenciales
4C.27 Coordinacién laboral con organismos descentralizados y paraestatales
4C.28 Servicio profesional de carrera

Avenida Industria Militar No.1055, Lomas de Solelo, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11200, COMX
Teléfono: (55) 5328 2354.
Atencidon Ciudadana: (55) 5626 0500
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SERIE COMUN.
cODIGO: ' Secciones
5C Recursos Financieros

[ ' . Series
[5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental ]
[5C.2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamentai
[5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal

5C.4 Ingresos

5C.5 Libros contables

5C.6 Registros contables (glosa)

5C.7 Valores financieros

5C.8 Aportaciones a capital

5C.9 Empréstitos

5C.10 Financiamiento externo

5C.11 [ Esquemas de financiamiento

5C.12 Asignacidn y optimizacién de recursos financieros

5C.13 Créditos concedidos

5C.14 Cuentas por liguidar certificadas

5C.15 Transferencias de presupuesto

5C.16 Ampliaciones del presupuesto

5C.17 Registro y control de pélizas de egresos

5C.18 Registro y control de pdlizas de ingresos

5C.19 P¢lizas de diario

5C.20 Compras directas

5C.21 Garantias, fianzas y depdsitos

5C.22 Control de cheques

5C.23 Conciliaciones

5C.24 Estados Financieros

5C.25 Auxiliares de cuentas

5C.26 Estado de! ejercicio del presupuesto

5C.27 Fondo rotatorio

5C.28 Pago de derechos

| T

Avenida Industria Militar No.1055, Lomas de Sotelo, Alcaldia Miguel Hidalge, C.P. 11200, CDMX
Teléfono: (55) 5328 2354,
Alencion Ciudadana: (55) 5626 0500
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|
SERIE COMUN.
comiGo: " Secciones .
6C Recursos Materiales y Obra Piiblica
. Series
6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion y mantenimiento
86C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica, conservacién y mantenimiento
6C.3 Licitaciones
6C.4 Adquisiciones
6C.5 Sancicnes, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos
6C.6 Control de contratos
B6C.7 Seguros y fianzas
6C.8 Suspensién, rescisién, terminacion de obra publica
6C.9 Bitacoras de obra piblica
6C.10 I Ccalidad en materia de obras, conservacién y equipamiento
6C.11 Precios unitarios en obra publica y servicios
6C.12 Asesoria técnica en materia de obra pablica
56C.13 Conservacién y mantenimiento de la infraestructura fisica
6C.14 Registro de proveedores y contratistas
6C.15 Arrendamientos
6C.16 Disposiciones de activo fijo
| 6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles
i 6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles
6C.19 Almacenamiento, control y distribucién de bienes muebles
6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
6C.21 Control de calidad de bienes e insumos
6C.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones
6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
L 6C.24 Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles
6C.25 Comité de obra publica
6C.26 Comisiones consultivas mixtas de abastecimiento

Avenida Industria Militar No.1055, Lomas de Sofelo, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11200, CDMX
Teléfono; (55) 5328 2354.
Atencién Ciudadana: (55) 5626 0500
23




24

%;3 HACIENDA . /Banjercito CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

T — rmamascoaa i bianestar (CADIDO 2023)

SERIE COMUN.
CODIGO: { . _ e ~ Secciones
7C Servicios Generales
B | Séries
7CA Disposiciones en materia de servicios generales
7C.2 Programas y proyectos en materia de servicios generales
7C.3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)”
7C.4 Servicios de embalaje, fletes y maniobras
7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia
7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion
7C.7 Servicios de transportacion
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion
7C.9 Servicio postal*
7C.10 Servicios especializados de mensajeria
7C.1 Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario*
7C.12 Mantenimiento, conservacién e instalacion de equipc de computo*
7C.13 Control de parque vehicular
7C.14 Control de combustible
7C.15 Control y servicios en auditorios y salas
7C.16 Proteccion civil
*Si contiene comprobaciones de egresos, tienen valor contable y vigencia general.

Avenida Industria Militar No.1055, Lomas de Sotelo, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11200, CDMX
Telsfono: (55) 5328 2354.
Atencion Ciudadana: (55) 56626 0500




|
&3 HACIENDA - /Banjercito CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
ez A Daryevcito (CADIDO 2023)
SERIE COMUN.
CODIGO: | ' Secciones
8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
Series
8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones
8C.2 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones
! 8C.3 Normatividad tecnologica
: 8C.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones
; 8C.6 Desarrollo e infraestructura del portai de Internet de la dependencia
' 8C.6 Desarrollo redes de comunicacion de datos y voz
8C.7 Disposiciones en materia de informatica
8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica
8C.9 Desarrollo informatico
8C.10 Seguridad informatica
8C.11 Desarrollo de sistemas
8C.12 Automatizacién de procesos
8C.13 Control y desarrollo del parque informatico
8C.14 Disposiciones en materia de servicios de informacién
8C.15 Programas y proyectos en materia de servicios de informacion
8C.16 Administracion y servicios de archivo
8C.17 Administracion y servicios de correspondencia
8C.18 Administracion y servicios de bibliotecas
8C.19 Administracién y servicios de ofros centros documentales
8C.20 Administracién y preservacion de acervos digitales
, 8C.21 Instrumentos de consulta
! 8C.22 Procesos técnicos en ios servicios de informacién
! 8C.23 Acceso y reservas en servicio de informacion
) 8C.24 Productos para la divulgacién de servicios
8C.25 Servicios y productos en Internet e intranet

Avenida Industria Militar No.1055, Lomas de Sotelo, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11200, COMX
Teléfono: (55) 5328 2354,
Atenci6n Ciudadana: (55) 5626 0500
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‘SERIE COMUN.

CODIGO: | _ Secciones
9C Comunicacion Social

| K Series
8C.1 Disposiciones en materia de comunicacién social

9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion social
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales

9C.4 Materia multimedia

9C.5 Publicidad institucional

9C.6 Boletines y entrevistas para medios

9C.7 Boletines informativos para medios

9C.8 Inserciones y anuncios en periédicos y revistas

9C.9 /:g;glcias periodisticas, de noticias, reporteros, articulistas, cadenas televisivas y otros medios de comunicacion
9C.10 Notas para medios

9C.11 Prensa institucional

9C.12 Disposiciones en materia de relaciones publicas

9C.13 Comparecencias ante el poder legislativo

9C.14 Actos y eventos oficiales

9C.15 Registro de audiencias publicas

9C.16 Invitaciones y felicitaciones

ac.17 Servicio de edecanes

9C.18 Encuestas de opinién

26
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SERIE COMUN. 3
cODIGO: | B B Secciones
10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
7 - - . , Series
10C.A1 Disposiciones en materia de control y auditoria
10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria
10C.3 Auditoria
10C.4 Visitadurias
10C.5 Revisiones de rubros especificos
10C.6 Seguimiento a la aplicacion en medidas o recomendaciones
10C.7 Participantes en comités
10C.8 Requerimientos de informacién a dependencias y entidades
10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas

10C.10 | Peticiones, sugerencias y recomendaciones
10C.11 Responsabilidades

10C.12 Inconformidades

10C.13 Inhabilitaciones

10C.14 Declaraciones patrimoniales

10C.15 | Entrega - recepcion

10C.16 Libros Blancos

Avenida Industria Militar No.1055, Lomas de Sotelo, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11200, CDMX
Teléfono: (55) 5328 2354.
Atencidn Ciudadana; (565) 5626 0500
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SERIE COMUN.
cobigo: | . » o . Secciones
11C Planeacién, Informacién, Evaluacion y Politicas

L L . Series
11C.1 Disposiciones en materia de planeacion

11C.2 Disposiciones en materia de informacién y evaluacion

11C.3 Disposiciones en materia de politicas

11C.4 Programas y proyectos en materia de informacién y evaluacion
11C.5 Programas y proyectos en materia de politicas

11C.6 Planes nacionales

11C.7 Programas a mediano plazo

11C.8 Programas de accién

11C.9 Sistemas de informacién estadistica de la dependencia

11C.10 Sistema nacional de informacion estadistica

11C. 11 Normas de elaboracion y actualizacion de la informacion estadistica
11C.12 Captaciodn, produccion y difusion de la informacion estadistica
11C.13 Desarrollo de encuestas

11C.14 Grupo interinstitucional de informacion {comités)

11C.15 Evaluacion y programas de accion

11C.16 Informe de labores

11C.17 Informe de ejecucion

11C.18 Informe de gobierno

11C.19 Indicadores

11C.20 rFdica\dores de desempefio, calidad y productividad

11C.21 Normas para [a evaluacién

11C.22 Modelos de organizacion e

Avenida Industria Militar No.1055, Lomas de Sotelo, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11200, CDMX

Teléfono: (55) 5328 2354.
Atencion Ciudadana: (55) 5626 0500




E”;fé&% HACIENDA l Banjercito CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
(CADIDO 2023)

;‘. precat oa 7 Cudpire FUBLICD
Crocamos con ung mhuda: t bienesiar

. SERIE COMUN.
! CcODIGO: o Secciones
h 12C Transparencia y Acceso a la Informacion
_ ' Seties
12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion
.’ 12C.2 Programas y proyectos en materia de acceso a la informacion
i 12C.3 Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la corrupcién
| 12C.4 Unidades de enlace
N 12C.5 Comité de informacién
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion
12C.7 Portal de transparencia
12C.8 Clasificacién de informacion reservada
12C.9 Clasificacion de informacion confidencial
12C.10 | Sistemas de datos personales
12C.11 Instituto federal de acceso a la informacion
i 12C.12 | Archivos del presidente electo
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S— —_w_—__—-————_———‘____

SERIES SUSTANTIVAS.
cODIGO: SECCION
18 |Gobierno
i ; _SERIES
18.1 Organos de Gebierno
copleo: | ' ' " ' SECCION
28  |Productos de captacion
' , SERIES
25.1 Operaciones de captacion para el personal militar
CODIGO: SECCION
38 [Productos de colocacion
" L SERIES
35.1 Créditos para el personal militar
cODIGO: | _ SECCION”
45 | Servicios bancarios
', _ SERIES
451 Canales de servicio de banca electronica
45.2 Operaciones fiduciarias de Banjercito
45.3 Fondo de ahorro y de trabajo, pago al personal militar en situacion de retiro y pensionados
4S.4 Operaciones de servicios bancarios fronterizos

Avenida Industria Militar No.1055, Lomas de Sotelo, Alcaldia Migue! Hidalgo, C.P. 11200, CDMX
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Valoracién

‘ La valoracion se realizo mediante el Grupo interdisciplinario que incluyé a especialistas en la materia Archivistica, en el
| cual emitieron sus comentarios en distintas perspectivas.

Se definié a la valoracion documental como la actividad que consistid en el analisis e identificacion de los valores
documentales: es decir, el estudio de la condicion de los documentos que les confirio caracteristicas especificas en los
! archivos de tramite o concentracion cuyos valores son administrativos, legales, fiscales y para los archivos histéricos;
evidenciales, testimoniales e informativos con la finalidad de establecer las vigencias documentales y en su caso, plazos
de conservacion.

El Grupo Interdisciplinario y la Coordinacién de Archivos, en el ambito de sus atribuciones, coadyuvaron en el analisis de
los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran los expedientes de cada
serie documental, con el fin de colaborar con las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion en
el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental durante el

proceso de trabajo.

Se establecié un plan de trabajo para poder elaborar las fichas técnicas de valoracion que incluyé un calendario de visitas
a las areas productoras para el levantamiento de la informacién y un calendario para establecer reuniones con el Grupo
Interdisciplinario de archivos, donde se verifico que exista la correspondencia entre las funciones que las areas
proporcionaron para identificar las series documentales y posteriormente integrar esta informacién al Catalogo de
Disposicion Documental.

Derivado de lo anterior, se elaboré un repertorio de fichas técnicas las cuales constituyeron el conjunto de instrucciones
que dieron el contenido al Catalogo de Disposicién Documental. Adicional a la identificacion de los valores documentales
se tomaron en consideracion los criterios de procedencia, evidencia, orden original, diplomatico, contexto, contenido,
utilizacion y cronolégico alineados a la operacion funcional, misional y objetivos estratégicos del Banco Nacional del
' ‘Ejército, Fuerza Aérea y Armada. S.N.C.

Avenida Industria Militar No.1055, Lomas de Sotelo, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11200, CDMX
Teléfono: (55) 5328 2354,
Atencion Ciudadana: (55) 5626 0500

3



o 5 . ] .
{5 HACIENDA . /Banjercito CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

.
% Crecsmon con uns misin: tu blanester

! Regulacién

Para esta etapa se integré el Catalogo de Disposicion Documental del Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y
Armada, S.N.C. en los formatos establecidos por el Archivo General de la Nacion, determinando con toda claridad los
plazos de conservacion y las técnicas de seleccion de cada serie documental de acuerdo a los siguientes apartados:

1. Intreduccion

' [. Objetivo General

I1l.  Ambito de aplicaciéon
V. Marco Juridico

V. Metodologia de Elaboraciéon
VI. Instructivo de Uso.
; VIl.  Series Documentales
Vill. Hoja de cierre .
IX. Fichas Técnicas de Valoracién Documental

Listado de Documentacién de Comprobacién Administrativa Inmediata.

! Este instrumento de control archivistico permitira conocer con precision los plazos de conservacion de los documentos
’ en cada uno de las fases del ciclo vital del documento, asi como controlar su accesibilidad, regular su transferencia y

disposicién final.

! El presente Catalogo de Disposicién Documental fue realizado de acuerdo a lo establecido en el instructivo para la
J elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental publicado por el Archivo General de la Nacién y el Acuerdo
Disposiciones Generales en las Materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracion Publica Federal y su

Anexo Unico.

Avenida Industria Militar Ne.1055, Lomas de Sotelo, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11200, CDMX
Teléfono: (55) 5328 2354.
Alencion Ciudadana: (55) 5626 0500
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! vI. INSTRUCTIVO DE USO.

E| Catalogo de Disposicién Documental, sera difundido a todas las areas comunes y sustantivas del Banco Nacional
del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C. mediante oficio, con la finalidad de informar sobre su aprobacion y vigencia,
asi como resaltar la importancia de su elaboracion y difusion al interior de sus areas, para tener en cuenta su aplicacion
y la debida utilizacion. Todas las unidades administrativas del corporativo, sucursales metropolitanas, sucursales
foraneas, modulos consulares y oficinas fronterizas contaran con el Catalogo de Disposicion Documental, tomando en
cuenta que solo utilizaran las series documentales que correspondan con sus funciones comunes o sustantivas. El
presente instructivo permite conocer cada elemento del! Catalogo del Banco, para facilitar su comprensién y aplicacion.

Fondo: (1)
Caodigo: ()
Vigensla Documental T s Informacién
Valor Dotumental Plazos de Can_unncién. 2 9

9 . ]2 g :
E’ N = -] 3 o a ‘
o Niveles de clasificaclon 3 o g Observaclones g 3 |
‘8 A|L|F| AT AC |Totall 2 3 a z B

=3 ] o 2

515 |°
(3 4 G [© M| (&) (@) | (o) | (19 | (12) | (13} {14) (15) | (16)
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
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Cracomon oo una misidn: ty hisnsstsr

Numeral || Apartado Descripcion.
(1)  |Fondo: Nombre del fondo documental (sujeto obligado) conforme al Cuadro general de clasificacion
archivistica: Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.
2) | cédigo del fondo: Compuesto por tres caracteres alfabéticos, referentes a las primeras tres letras iniciales de la
institucion: BNE
(De las Secciones y series): Clave y nimero de la seccion y series que corresponde, segun el
(3) Cédigo: Cuadro general de clasificacién archivistica de! Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y
Armada, S.N.C.
Nivel do (Titulo de la Serie Documer_wtal): Nombre que se asigné_ gl cor_)junto de expedientes producidos
(4) clasificacién: en el desarrollo de las funciones de las Unidades Administrativas, conforme al Cuadro general
de clasificacién archivistica.
Corresponde al valor que poseen los documentos recibidos o
(5) Administrativo: prod.ucidos_ por una Institucion y documentan su evolucion
administrativa; se encuentra en todos los documentos y esta
relacionado al tramite que motivo su creacion.
Corresponde al valor que poseen los documentos que establecen
(6) Legal: g derechos u obligaciones legales, es decir la ejecucion de las leyes
2 Valor para cumplir un derecho u obligacion.
E' documental
o Corresponde al valor que poseen los documentos originales o
§ copias autorizadas que generan y amparan registros en la
. 3 contabilidad de la Institucion y pueden ser utilizados para justificar
(7)  |Fiscal: 3 las operaciones destinadas al control presupuestario; asi tambien
2 es la utilidad de los documentos que soportan el conjunto de
. cuentas, registros de los ingresos y de los movimientos
econdmicos.
8) ‘:ﬁ;':"m de Tramite co’;'::f‘fagfé . |Indicar con numero los afios de conservacion en el archivo de
tramite. P
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— . e — e s —
Archivo de 1
(9) [ Concentracion Indicar con numero los afios de conservacion en el archivo de ;
(AC): concentracién.

(10)

Indicar el nimero total de afios de conservacion, sumar la
Total: cantidad de afios en archivo de tramite mas el total de afos en
archivo de concentracion (AT + AC= Total).

(11

Sefiala los documentos de archivo susceptibles de ser eliminados
Eliminacion: definitivamente, los cuales se someteran a dictaminacién y/o |
autorizacion del AGN.

(12)

c o ~ Sefiala Jos documentos de archivo a conservarse
onservacion: permanentemente en su totalidad, los cuales se someteran a
dictaminacion y/o autorizacion del Archivo General de la Nacion.

Técnicas de seleccion

(13)

Sefiala los documentos de archivo susceptible de ser
conservados permanentemente mediante un proceso que
seleccione solo una muestra de los documentos de archivo que
Muestreo: ameriten conservarse. En la Ficha técnica de valoracion
documental se describe el método, porcentaje o cualidad y
procedimiento para obtener la muestra o muestras del universo
documental. |

(14)

Observaciones: || Indica las observaciones que por su naturaleza no pueden ser consideradas dentro de los otros

apartados.
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VIl. SERIES DOCUMENTALES.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL BANJERCITO (CADIDO 2023)

| |Fondo: BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.
+ |Codigo del fondo: BNE
. Valor Decumantal e [;Ioai:?dr:ztl:onsewacidn. Téenlcas do Seloceldn
1S m | €| 2
: T Niveles de clasificacion 3 S £ Observaciones
. ‘8 A|L]F AT AC | Total E é %
|§ & § o
1C | Legislacién
1CA  |Disposiciones en materia de legistacitn X1 X 2 6 g X
1C.2  |Programas y proyectos en maleria de Jegistacitn X 2 6 ] X
1C.3  |Leves X 2 6 ] X
1C4  |Codigos X 2 ] 8 X
1C.5  |Convenios y ralados intemacionales - X 2 § 8 X
1C6  [Decretos X 2 6 8 X
iC.7  |Reglamentos X 2 ] 8 X
iC.8  |Acuerdos generales X 2 ] 8 X
1C9  [Circulares X 2 6 8 X
[instrumentos juridicos consensuales {convenios, bases de coiaboracidn,
1G.10 acuerdos, €lc) X1 X 2 ] ] X
1C.11 |Resoluciones | X 2 6 8 X
1C.12 |Compllacicnes juridicas X 2 8 § X
1C.13 |Diario oficia! de la federacion {publicaciones en &) X 2 6 8 X
: 1C.14 [Nommas oficiales mexicanas X 2 6 8 X
) 1CA5 |Comités y subcomités de normalizacidn X1 X 2 6 8 | X MUESTREQ SELECTVO
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Crecamot con uns miskin: t blanester (CAD]DO 2023)
Fondo: BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.
I |Cadigo del fondo: BNE
| Vigencla Documental T de S N
| Vator Documental Plazos de Conservacién.
il o g
- ) e 21 3 z .
1|3 Niveles de clasificacidn 8 3 £ Observaciones
18 A|lL|F| AT AC |Total| 3 3 8
i 1 (2] O 5
I! g- g. [=]
¢ 1.2 | AsuntosJuridicos , B
2C.1  |Disposiciones en materia de asurtos juridicos X1 X 2 10 12 X MUESTREC SELECTMO
2C.2  |Programas y proyectos en mataria de asunfes juridicos ] X 2 ] 12 X
2C.3  |Registroy certificacitn de firmas X1 X 2 10 12 X
2G4 [Registroy cerificacitn de firmas acrediadas ante la dependenca X1 X} 2 10 12 X
205 |Acluaciones y representaciones enmateria lega X1 X 2 10 12 X
2C5  [Asistencia consuta y asesoras X1 X 2 10 12 X
2C.7  |Estudios, dictimenes e informes X1 X 2 10 2 X
2C8  |uicios contrala dependencia ] X 2 0 12 X MUESTREQ SELECTIVO
209 |Juicios dela dependencia ] X 2 10 12 X MUESTREQ gELECTNO
210 JAmparcs X ] X 2] 2 | X ¢ WS Me,,
1 2C.11 [iterposicién de recursos administafios X{ X 2 ) 27 | X N ¢ .
12 opiniones ericofuideas x| x 2 10 2 | X ARV, L
" 2643 |nspacciin y designacion de pertos SRS 2 10 12 X R “
+ [oc.14 Jnestaicos, peculados, raudes y couchos x| X 2 10 2 ] X ot UL
. 2615 [Nofficacires X X 2 o | 2 | X e S TSl
! [ [rooriomidades y pefcnes X | X 2 n | 2 | X Y, S E N
I [26.17 [Deilos y faltes X | x 2 10 12 X 2! 3 |
218 |Derechos humanos X1 X 2 7 1 12 X . - !

Avenida Industria Militar No.1055, Lomas de Sotelo, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11200, CDMX
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j Fondo; BANCO NACIONAL DEL EJERCITQ, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.
Cédigo del fondo: BNE
Valor Mu_thtal e z‘ljail::?dr:sméonservaclon. Técnicas de Seleccion

o [}

o l'__E g =
T Niveles de clasificacion 3 a E
‘8 A|JL]|F AT AC Total| 2 2 a

28|
3 3
i Programacién, Organizacién y Presupuestaciin
3C.1  |Disposiciones en materia de programacién X 2 7. g X
3.2 |Programas y proyectos en materia de programacitn X 2 7 g X
0.3 |Procesos de programacion X 2 7 9 X
+ |3C4  |Programa anuz! de inversiones X X X 2 7 9 X
3C.5 |Registro programatico de proyeclos Instifucionales X1 2 7 9 X
306 |Registro programético de proyectos espesiales X 2 7 ] X
3C.7  |Programas cperativos anuaes X 2, 7 9 X
308 IDisposiciones en matera de organizacion X 2 7 9 X
309  |Programas y proyectos en materia de organizacitn X 2 7 9. X
3C.10 |Dictamen téenico de estructuras - X 2 7 9 X
3C.11 [integracion y dictamen de manuales de organizacién X X 2 7 9 X MUESTREQ SELECTNG
o 12 rmegracibn‘y dictamen de manuales, nommas  lineamientos, ¢ procesos| X X 5 7 9 X MUESTREO SELECTNVO
y procedimientos
' 3C.13 |Acciones de modemizacidn administrativa X 2 5 7 X
3C.14 [Certificacion ce calidad de proceses y senicios administrativos X 2 5 7 X
3C.15 [Descongentracion de funciones X1 2 5 7 X
3C.16 |Descentraiizacion X 2 5 7 X
3C.17 |Disposiciones en maleria de presupuestacion X 2 5 7 X
3C.18 |Programas y proyectos en matesia de presupuestacion Xl- 2 5 7 X
3C.49 JAndisis financiero y presupuestal X X 2 5 7 X MUESTREO SELECTIVO
30.20 |Evaluacitn y control del ejercicio presupuestal X 2 5 7 X

Avenida Industria Militar No.1055, Lomas de Sotelo, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11200, CDMX
Teléfono: (55) 5328 2354.
Alencion Ciudadana: (55) 5626 0500
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| |Fondo: BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.
!
| |Codigo del fondo: BNE
! Vigenda Documentad ,
Vator Documental Plazos de Conse rvacidn, Téenicas de Setecddn
I o 0
(=]
(- . . =1 2 2 )
1 = Niveles de clasificacion 3 8 £ Observaciones
b AlL|F| aT AC {Total| 3 3 %
O a A ]
o o
3 g °©
! 4C Recursos Humanos N
' 4.1 |Disposiciones en materia de recurscs humanos X X 2 5 7 X MUESTREO CUALITATVO
[4C.2  |Programas y proyectos en materia de recursoes humancs X ' 3 i) 12 X
\ ZUrsos uman
' 4C.3 | Expedients tnico de Personal X 2 22 24 X MUESTREO SELECTIVO
4C.4 |Registro y control de puestcs y plazas X X X 3 9 12 X
4C.5 NéminasLde padgo de person_al_ X 4 [ 10 X
4C6  |Reciutamiento y seleccién de personal X 3 9 12 X
4C.7__|identficacin y acreditacién do personal X 3 9 12 X
4C.8 Control do asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, X X 3 9 12 X
Jsic‘)
4C.9 __|Conire! disciplinario X X 3 ] 12 X o7 *\\ RIEVEWE .
4C.10 |Descusntes X X 3 9 12 X MUESTREO. CUANIITA'FI\@;.
4C.11 |Estimulss y recompensas X 3 g 12 X
4C.12 |Evaluacionss y promociones X 3 G 12 X
4C.13 | Productividad en el trabaje: X g 12 X
4C.14 |Evaluacidn el desempefic de servidores de mando X 9 12 X
4C.15 |Afiiacicnes &l nstituto de Seguridad y Senvicics Sceiales de los Trabajadord X g 12 X
Comtrol de prestationas en materia econdmica (FONAC, Sistemna de
4C.18 |ohorio para ! retiro, seguros, eic.) X X 2 10 12 X
4C.17 lJubilacicnes y pensiones X 2 6 g X
4C.18 [Programas da retiro voluntario X X 2 23 2_5 X
Ul 4C.19 ) Becas X 2 5 7 X
| Relaciones laborales (comisiones midas, sindicate nacional cef '
4620 trabajadores al servicio del estado, condiciones laborales) X 2 5 7 X
4C.21 [Servicios sociales y cullurales y da seguridad e higiens en el trabajo X 2 5 7 X
Capacitacién continua y desarrolio profesional del personal de éreas]
4C-22 administrativas X 2 5 7 X
4C 23 |Servicio secial de areas administrativas X 2 5 7 X
4C.24 [Cunicula de personal X 2 5 7 X Py ’
4C.25 _JCenso da persanal X 2 ] 7 X /_/
" 4C.26 |Expedicion da constancias y credenciales X 2 5 7 X [ ¥ a‘ a ﬁ; ’é g ;.f ;
oS & r
4,27 JCoordinacion laboral con organismos descentralizados y paraestatales X 2 5 7 X v
‘ 4C.28 |Senvicle profesional de carrera X X 2 10 12 X MUESTREO SELECTM‘}

/A
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Fondo: BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.
Cédigo del fondo: BNE
Vgenda Gocumental - .
| Valor Documental Plazos de Conservacion. Técnicas de Seleccion
o [x]
& £ ] =
g Niveles de clasificacién 3 @ £ Observaciones
8 AlL]F AT AC |Total| 3 = @
a a
o % o
=1 :‘
5C Recursos Financieros
50,1 Diﬁ::::tsal en maleria de recursos financieros y cenftabiidad X X 3 7 10 X MUESTREO SELECTIVO
Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabiidad
°C2 ug!:mame:ta? ! ! X X 3 ! 10 X MUESTRE_?_YS‘EL.E ETNO
5C.3  |Gastos o egresos por partida presipuestal X X 3 12 X MUESTREG SEHESTIRN 4
5C.4  |ngresos X X 3 9 12 X o5l 3
5C.5  |Libros contables X X X 3 12 15 X
5C.6 |Registros contables [glosa) X X X 3 9 12 X
5C.7  |valores financleros X 3 9 12 X
5C.8  |Aportaciones a capital X 3 9 12 X
5C.9 {Empréstitos X 3 9 12 X
5C.10 |Financiamiento extemno X 3 ] 12 X
5C.11 |Esquemas de financiamiento X 3 9 12 X
f 5C.12 |Asignacién y optimizacion de recurses financieros X X X 3 9 12 X
I 5C.13 [Créditos concedidos x F 3 9 12 X
! 5C.14 |Cuentas por liquidar certificadas X X 3 9 12 X
' 5C.15 |Transferencias de presupuesto X ) 3 9 12 X
5C.16 |Ampliaciones del presupuesto X X 3 9 12 X
[5C.17 |Registro y contrel de pdlizas de egresos X X 3 9 12 X
|6C.18 JRegistro y cortrol de pélizas de ingresos X X 3 k] 12 X
. (5C.19 [Péiizas de diario X X 2 10 12 X HUESTREOBHAEG
. 50.20 |Compras directas X 2 10 12 X W 4 idin b e
5C.21 |Garantias, flanzas y depdsitos X X X 2 10 12 X MUESTREO SELECTVG
5C.22 JConire) de cheques X X X 2 10 12 X MUESTREO SELECTIVO
5C.23 |Conciliaciones X X 2 10 12 X
5C.24 |Estados Financlercs X X 2 10 12 X MUESTREO CUALITATVG
I [C25 |Auadiares de cuentas X 2 10 2 x
! 5C.26 |Estado del ejercicio del presupuesto X X 2 4 6 X
18C.27 |Fondo rotatorio X 2 4 3 X
[5C.28 |Pago de derechos X 2 4 3 X S
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! IFondo: BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.
| Cédigo del fondo: BNE
Wi a Docu
|| Vator Documental = gluﬁgonwwadén. Téanicas de Seleccidn
: Qo m Q
2 - ; . = 2 2 .
| B Niveles de clasificacion 3 & £ Observaciones
3 A|JL|F AT AC i Totaly 3 2 a
| a o 8
| I -
5C Recursos Materiales y Obra Pilblica 1
i i en materia de os materiales, ob ublica, |
5C.1 E;‘:"eﬂzgg? mamen;:ei;'m recursos m ra pldlical 2 5 7 X MUESTREO SELECTVO |
6c.2 ngrama§ ¥ proyectosl eln materia de recursos materiales, obra piiblica, X 2 5 7 X MUESTREC ELECTVO
conservacion y mantenimiento |
6C.3  |Licitaciones X X X 2 10 12 X MUESTREQ CUALITATVOD
5C4  [Adquisiciones X X X 2 10 12 X MUESTREC CUALITATVO
8C.5  |Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos X X X 2 10 12 X MUESTREO CUALTTATVD
6C.6 |Cenircl de contratos X X X 2 10 12 X
6C.7  |Sequros y fianzas X X X 2 7 9 X MUESTREQ CUALTATVO
6C.8  [Suspension, rescisién, terminacién de cbra pubhca X X X 3 10 13 X
60,9 |Bitacoras de obra ptiblica X 3 & g X
5C.10 |Calidad en materia de obras, conservacion y equipamiento X 3 5 8 X
6C.11 |Precios unitarios en obra ptiblica y servicios X 3 5 8 X
6C.12 |Asescria técnica en materia de obra piblica X 3 10 13 X
6C.13 [Conservacian y mantenimiento de la infraestructura fisica X X 3 10 13 X
[6C.14 |Reyistro de proveedares y contrafistas X 3 5 8 X
[sc.15 Jarendamientos x | x 3 10 13 X
8C,16 |Disposiciones de activo fiio X X X 3 10 13 X " Yy
6C.17 |Inventario fisico y control de bienes muebles x| x 2 7 9 X MJESIREQEGUMFAT%
6C.18_|Inventario fisico y ¢ontrol de blenes inmushles X | x 2 7 9 X I O AGAND 1,
5C.19 JAImacenamiento, control y distribucitn de bienes muebles X 2 7 9 X Y53 ! _ .
! 6C.20 |Disposiciones y sistemas de abastecimiento y 2lmacenes X 2 7 9 X
65C.21 Control de calidad de bienes e insumes C X 2 7 9 X \
6C.22 |Control y sequimiento de abras y remodelaciones X 2 7 9 X |
[6c.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos ¥ senvicios X X 2 7 9 X |
' lsC24 JComité de enajenation de bianes mushles e inmuebies X | x 2 7 9 X ‘
[6C.25 [Comia de obra pibiica X Z 7 9 X ' |
[6G.28 |Comisiones cansullivas mixfas d zhastecimiento X F 7 9 X ‘
|
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Fondo: BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, SN.C.
Codlgo del fondo: BNE
Vigenda Documental
[ Valor Documental Pi azuos drl: Consevadon. Téonicas d: Seleccidn
=) ‘c;)
= . . .. L 2 = .
T Niveles de clasificacion 2 o £ Observaciones
|8 AlL|F| AT | Ac |Total| 2 | 2 | &
[} a a
S g @
. 7C | Servicios Generales B
7C.1  |Disposiciories en materia de servitios generales X 2 5 7 X MUESTEQ.SELECTIVO
7C.2  |Programas y proyectos en materia de servicios generales X 2 5 7 X MESTESHEE
7C3  |Senvicios basicos (energia elécirica, agua, predial, etc)* X X 2 5 7 X .
7C.4  |Servicios de embalaje, fletes y maniobras X 2 5 7 X
7C.5  |Senvicios de seguridad y viglancia X 2 5 7 X
766 |Senicios de lavanderi, limpieza, higiene y fumigacidn X 2 5 7 X
7C.7  |Senicios de transportaciin X 2 5 i X
7C8  [Senicios de telefonky, telefonia celular y radiolocalizacitn X X 2 5 7 X
7CA  |Senvicio postal® . X X 2 5 7 X
7C.10 [Senvicios especiaizados de mensajeria X 2 1 3 X
7011 [Menterimiento, conservacion e instalacitn de mobiliaric* X X 2 & 7 X
'17c.12 |Manterimiento, conservacion & instalacion de equipo de cémputo* X X 2 5 7 X
|TC.A3_|Contro! de parque vehicular X X 2 57 7 X ‘
7C.14_[Control de combusttle X X 2 5 7 X VALIDADUY
7C.15 |Control y senvicios en auditorios y salas X 2 5 7 *
'ic. 16 [Proteccion civi X1 X 2 7 9 X MUESTREO CUALTATNO
" *Si contiene comprobaciones de ingresos, fienen valor contable y vigencia general.
i
[
“’;‘
/
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Fondo: BANCO NACIONAL DEL EJERCITQ, FUERZA AEREA Y ARMADA, SN.C.
Cédigo del fondo: BNE

,.MM"_M&C‘ genda 2:):;’:11‘?:onsewadén. Técnicas de Selecdén
o m 9
o = 3 =
| 2 Niveles de clasificacion 3 & c Observaciones
< A|L]F AT AC | Total | 2 4 o
© 0. 8 a
g |8 |°
3C Tecnologias y Servicios de la Informacién
BC.1 |Disposiciones en materia de telecomunicaciones X 2 5 7 X MUESTREQ SELECTIVO
|BC_2 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones | X 2 5 7 X MUESTREQ SELECTIVO
fgc.3  [Normatividad tecroldgica X X 2 7 9 X
[8c.4  |besanallo e infraestructura de telscomunicaciones X 2 5 7 X
lsc.s  besemollo e infraestructura del portal de Internet de fa dependencia X X 2 7 ] X
18C.6 |Desamollo redes de comunicacién de datos y voz X 2 5 7 X
[ac.7  |Dispesiciones en materia de informatica X X 2 5 7 X MUJESTREQ CUALITATIVG
8C.8 |Programas y proyectos en maleria de informética X 2 5 7 X MJESTREQ CUALITATIVO
8C.9  |Desarolla informatica X 2 5 7 X
BC.10 |Seguridad inform &tica X X 2 5 7 X
8C.11 |Desarollc de sistemas X X 2 5 7 X MUESTREO CUALITATNG
8C.12 |Automatizacién de procesos X 2 5 7 X
8C.13 |Control y desarrolie del parque informético X X 2 5 7 X MJESTREQ CUALITATVO
8C.14 |Disposiciones en materia de senviclos de informacidn X X 2 5 7 X M) MO
8C.15 |Programas y proyectos en materia de servicios de informacitn X X 2 5 7 X p
8C.168 |Administracion y servicios de archivo X 2 5 7 X
[ec.17 JAdministracian y servicios de correspendencia X 2 § 7 X 3
[c.18 |administracian y senvicios de bisliotecas X 2 5 7 X "V‘C:F‘.‘.IX.{;‘;‘.‘-}\'? ’_
[6C.19 Jadministracion y senvicios de olros centros documentales X 2 5 7 X N &ﬁ;— ot f
[6c.20 {paministracién y preservacién de acervos digitales X 2 5 7 X & BNy
(8C.21 [nstrumentos de consulta X X 3 g 12 X & -
IBc.22 JProcesos técnicos en los servicios de informacidn X 3 9 12 X
8C.23 |Azceso yreservas en senvicio de informacién X X 3 9 12 X
3C.24 |Productos parala dvulgacion de senvicios X 3 9 12 X
8C.25 |Servcios y productos en internet € intranet X 2 5 7 X
ARCHIVO GENE RAL
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Fondo: BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.
Cédigo del fondo: BNE
l Mgenda Oocuments - Técnicas de Seleccién
Valor Documental Plazes de Conservadon,
o m 9
= . . Lo = ! = .
=] Niveles de clasificacién 3 ] £ Observaciones
2 AJL]F AT AC | Total| 2 2 0
© 5} 2 El
\ g g o
[ 3¢ | comunicacion Social ,
8C.1 |Disposiciones en materia de comunicacion social X 2 5 7 X MUESTREQ SELECTNO
1862 |Programas y proyecos en materia de com unicacion social X 2 5 7 X MUJESTREQ SELECTNG
18C.3  |Publicaciones & impresos institucionales X 2 5 7 X
lac4  |vateria muimeda X 3 7 10 X MUESTREO CUALITATIVO
9C5  |Publicidad institucional X 2 5 7 X
B8C.6  |Boletines y entrevistas para medios X 2 5 7 X
8C.7  |Bolefines informativos para medics X 2 5 7 X
908  |Inserciones y anuncios en periddicos y revistas X 2 5 7 X
Agencias periodisticas, de noticias, reporteros, articulistas, cadenas
9C.8 . N X 2 5 7 X
televisivas y oiros medios de comunicacién social
9C.10 |Nolas para medios X 2 5 7 X
GC.11 |Prensa insthuciona! X 3 7 10 MUESTREQ SELECTNO
5C.12 |Disposiciones enmateria de relaciones pblicas X 3 i 10
9C.13 |Comparecencias ante &l poder legislafivo ) 2 5 7 X
9C.14 Actos y eventos oficiles X 2 5 7 X
_3cs Registro ¢ audiencias plblicas X 2 5 i X
8C.96 [ovitaciones y felicitaciones X 2 5 7 X
| 8647 |Senvicio de edecanes X 2 5 7 X
! [oc18 [Encuestas de opinidn X 2 ] 7 X
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IFondo: BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.

Cédigo del fondo: BNE

I \.'alnrDc«:;l__n'\e_n&lfi — [;f:zi"zil'ionsewaﬁén. Téenlcas de Selecdldn

g m S | .
g Niveles de clasificacién 2 ® 3 Observaciones

| S AJLIF| AT | AC |Total| 3 | 3 | &

g | g |3

|

| 10 | Controly Auditori de Aetividades Piblicas _

+ [10c.1_Disposiciones en mateia e conlrly audtori X | X 2 5 7 x| HLESTRE SELECTNO
10C.2 |Programas y preyectos en maleria de conlrol y auditord | X 2 5 7 X MUESTREQ SELECTVO
1003 [Audiora X1 X 3 9 12 X MUESTREO CUALTATVO
10C.4 [Misitadurias X1 X 2 5 7 X
10C.5 |Revisiones de rubros especficos X1X 2 5 li X
10C6 |Seguimiento a'a apfcacion en medidas o recomendaciones XX 3 4 12 X MUESTREQ CUALITATIVO
10C.T |Parficipantes en comités X1 X 3 9 12 X MUESTREQ CUALTATNO
10C8 [Requermientos e informacién a dependencias y enlidades X1 X 3 9 12 X A
10C9 |Quejas ydenuncias ce actividades plblicas X1 X 2 ] i X
10C. 10 |Peficiones, sugerencies y recemendaciones X1 X 2 5 1
10C. 11 [Responsabiicdades X1 X 2 5 7
10C.12 |corformidades X | X 2 5 7
10013 [ihebitzciones X | X 3 g 2 X
10C.14 |Declaraciones pafrimonizles X X | X 3 10 3 X
10C.15 [Enirega - recepeidn X | X 2 9 11 X
10C.16 [Libros Blancos X1 X 2 5 1 X

DE LA NACION

VALIDADO
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. ’ = ‘n Crecomon ton uitd Migién: @ blansstar (CADIDO 2023)
Fondo: BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.
| Codigo del fondo: BNE
E (alor Document! Mgenda %Em' Téamicas de Selecddn
o m &
o0 . = 3 = .
5 Niveles de clasificacion El 4 £ Observaciones
3 AlL|[F] AT | AC [Total| 3 | 2 | 8
o, a g
| s 8 |°
” 11C |  Plansacion, Informacién, Evaluacidn y Politicas .
Il 19C.1 |Disposiciones en materia de planeacion X 2 5 7 X MUESTREQ SELEGTIVO
11C.2 |Disposiciones en maleria de informacion y evaluacion X 2 5 7 X MUESTREQ SELECTVD
i [11C.3 |Disposiciones en materia de polilicas X 3 10 13 X
| 11C.4 |Programas y proyectos en materia de informacion y evaluacién X 2 g 11 X MUESTREQ SELECTMD
11C.5 |Programas y proyectos en materia de politicas X 2 9 " X MUESTREQ SELECTVO
11C.6 |Plznes nacionales X X 3 10 13 X
11C.7 |Programas 2 mediano plazo X X 3 10 13 X
11C.8 |Programas de accion X X 3 10 13 X
11C.9 |Sistemas de informacion estadistica de la dependencia X 2 9 11 X MUESTREQ SELECTMO
11C.10 §Sistema racional de informacian estadistica X 2 9 11 X MUESTREQ SELECTND
11C.11 {Normas de elaboracidn y aclualizacion da la informacidn estadistica X 2 9 1 X MUESTREQ SELECTMO
11C.12 |Captacion, produccion y difusion de [a informacién estadistica X 2 9 " X MUESTREQ CUALITATVO |
41C.13 [Desarrollo de encuestas X 2 g 11 X |
11C.14 |Grupo interinstitucional de infermacion (cemités) X X 2 9 1 X |
11C.15 | Evaluacion de programas e accion X 2 9 11 X
11C.16 JInforme de laberes X 2 3 7 X
11C.17 Jinforme de ejecucién X 2 5 7 X
11C.18 |Informe de goblemo X 2 5 7 X
11C.19 J'ndicadores X 2 5 X g el
11C.20 | ndicadares ce desempefio, calided y productividad X 2 9 14 X REEDR ot
11C.24 [Normas para la evaluacién x | X 3 10 13 X QU
11C.22 [Nodelos de organizacién X | x 3 10 13 X T
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Fondo: BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.
Codigo del fondo: BNE
ValofDoc:un'lenmtwI o [:’f;ztn:;!ll?:onmw%d&_ Técnicas de Selecdba
[+]
S @ S -
g Niveles de clasificacion 3 @ £ Observaciones
3 AfL|F| AT AC | Total| 2 2 2
s 185 |8
12C | Transparencia y Acceso ala nformacién .
12C.1 |Disposiciones en materia de acceso afa informacion [ x 2 5 7 X MUESTREQ SELECTNO
12,2 [Programas y proyectos enmateria de accesoala rformacion X 2 5 7 X MUESTREQ SELECTVO
903 Progranlas y proyecios en materia de hansparencia y combate a X ) 5 7 X
corrupeian
12C4 |Unidades de enface X 2 § i X MUESTREO SELECTMO
1205 |Comité de infcrmacitn XX 2 7 9 X WMUESTREO CUALITATND
1206 |Solichudes de acceso aleinformacion X1 X 2 T X MUESTREQ CUALTTATIVO
127 |Portd de transparencia X1 X 2 7 ] 9 X MUJESTREQ CUALITATIVO
12C8 [Clasificacion deinformiacin reservada X1 X 2 7 9 X =§TREQ CUALITATNVO
1209 |Clasificacitn de informacién confidenciel £1X 2 1 9 X P UALTATIVO
I’! 128,10 [istemas de daos persondles x| X 2 7 g X Zusil) TATNO
! 12C. 1 Jsfiuto fedesal de acceso a ainformacion X | X 2 7 0 | X
i (12612 Jrechivos del presidente leclo [ X 2 5 7 | x

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION  /
VALID
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Fondo: BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.
Codigo del fondo: BNE
Vigencla Documental Técnicas de Selacclon Informactén
Valor Documental Plazos de Consarvacién. onicas 3 g
2 . . ‘s = 2 2 . 0 2
T Niveles de clasificacion 3 4 £ Observaciones g ]
3 AlLIF| AT AC |Total| 3 3 A 3 =
2 o o H
s le|® :
18 | Goblero : .
151 [Organos de Gobiemo [xTx{x] 2 [ 8 [ 0] [ x| | | [
%8 | Productes de captacion . L . ' i o '
251 [Operaciones de captacin parael persanal mier [xx[x] 2 ] s | 8] | [ x ] MESTREO CUALITATMO ] |
3% | Producios de calocatitn _ - ' , . e
5.1 [Crédios pasa el personal miar [xxTx] 2 [ 6 [ 8| | [ x | MUESTREQ C ) | x
45 | Servicios bancarios ' ' o 'y N s, O
4.1 [Candles de servico de hanca lectrica X x| x| 3 7 it X MUESTEES CI SN 2
452 |Operaciones fduciarias de Barjercilo x| x| x 2 1 1 X MUESTRADS sal @
- o en stucion el p oF
g [Fndodeakomy detieba,poy d person itrenshoasbndeceol |y | y ; ; X WS ﬂ,@%if:ﬁ oy
[ pensionados hesgse ) e
454 [Operaciones de senviios bancario fonferizos x[x] x| 2 5 7 X MLESTR R il e
“2pasi

NOTA: POR INSTRUCCIONES DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION, EL ESQUEMA DE SERIES COMYRESESINABTRRABLE}_POR LO
TANTO, SE DEBE RESPETAR TAL CUAL SE ENUNCIAN; SIN EMBARGO, NO SE OMITE MENCIONAR QUE %Etsocgg ADANACIONAL DE
CREDITO BRINDA EL SERVICIO DE SALUD Y SEGURIDAD SOCIAL A SUS EMPLEADOS MEDIANTE EL INSTITUTO MEXTEANO'DEL SEGURO
SOCIAL Y EN ESTRICTO SENTIDO NO SE PODRIA UTILIZAR LA SERIE DOCUMENTAL COMUN 4C.15 AFIRASIDRES A INSTITUTO DE
SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO; POR LO TANTO, LA DOCUMENTACION GENERADA POR
LA PRESTACION DE DICHO SERVICIO SE CLASIFICARA EN ESTA SERIE.
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vill. HOJA DE CIERRE

El presente Catélogo de Disposicién Documental consta de 16 Secciones (12 Comunes y 4 Sustantivas) y
251 series documentales, (244 Comunes y 7 sustantivas) mismas que establecen su valor documental,
vigencia documental, plazos de conservacién y destino final.

I . SECCIONES | SERIES

| Comunes 12 244
| Sustantivas 4 7

\Los mencionados valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicién documental del
catdlogo, fueron establecidos en colaboracién con las Unidades Administrativas productoras de la
documentacién y el Grupo Interdisciplinario en el ejercicio 2023, presentados en la Tra reunién ordinaria del
referido grupo celebrada el dia 17 de marzo del 2023.

ENTENT ﬁRON LIARCHIVISTA GUSTAVO VAQUERO GONZALEZ
. COORDINADOR DE ARCHIVOS Y
) 51:'4‘ E DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE BANJERCITO.

X FICHAS ] E&AISMEainy ALORACION DOCUMENTAL
ALIDADO
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LISTADO DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA.

TIPOLOGIA DOCUMENTAL Dgéﬁs‘“;\l';“ PESTINOFINAL

| Catilogos de proveedores de servicios.
I Control de correspondencia enviada y recibida.

Control de entradas y salidas de almacén.
E Invitaciones y felicitaciones.
! Minutarios

Parte de Novedades por dreas.

1AR0 ELIMINACION

Registros de Entrada./ Salida de visitantes.

Solicitudes de alta o baja del sistema informatico. (Areas requirentes)

Solicitudes de reactivacion de cuentas de usuarios de los sistemas y servicios de computo de
Banjercito. {Areas requirentes) | \

Solicitudes de servicios: Mantenimiento, vigilancia, etc.

Solicitudes de viaticos y transporte. {Areas requirentes)

Vales de préstamos de expedientes. (Areas requirentes)

Guias de mensajeria y paqueteria

, Avenida Industria Militar No.1055, Lomas de Sotelo, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11200, CDMX
! Teléfono: (55) 5328 2354.
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