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1. Presentacion.

La Secretaria de Economia, dentro de las facultades establecidas en la Ley Federal de
Correduria Publica y su Reglamento, asegura la eficacia del servicio que prestan los
Corredores Publicos como auxiliares del comercio y como fedatarios publicos,
vigilando su actuacion.

Dentro de las actividades de la Direcciéon General de Normatividad Mercantil, con
fundamento en los articulos 3°, fracciones | y IV, 15, fraccion VII, de la Ley Federal de
Correduria Publica, 66 al 69 de su Reglamento y 38, fraccion XVI, del Reglamento
Interior de la Secretaria de Economia, tiene la atribucién de practicar visitas de
inspeccion a los Corredores Publicos para verificar el cumplimiento de las
disposiciones legales o reglamentarias aplicables al ejercicio de la Correduria Publica.

2. Alcance y objetivo.

Con la finalidad de apoyar los trabajos de la Direccion General de Normatividad
Mercantil se emite la “Guia para visitas de inspeccion a las Corredurias Publicas”
gue hace referencia a las disposiciones legales y reglamentarias aplicables al gjercicio
de la Correduria Publica, y ayuda a la interpretacion en su aplicacion; asi mismo refiere
los procedimientos de inspeccion que pudieran ser aplicados en el desarrollo del
trabajo de las visitas.

Es importante considerar que el visitador aplique su juicio profesional y mantenga
una actitud de escepticismo profesional durante la planeacidon y ejecucion de la visita,
Yy que entre otras cosas obtenga la seguridad razonable de que el cumplimiento de
las disposiciones objeto de la visita estén libre de desviaciones debido a fraude o error,
esta seguridad se alcanza cuando el visitador ha obtenido evidencia suficiente y
adecuada, como resultado de la aplicacion de las técnicas de auditoria que estime
necesarias.

Por lo tanto, esta guia debe ser considerada como apoyo en la planeacion y ejecucion
del trabajo de la visita, tomando en cuenta las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables al ejercicio de la actividad de |la Correduria Publica. Este material tiene por
objetivo ser ilustrativo y de utilidad en beneficio de la Correduria Publica, sin generar
mayores obligaciones y supuestos que los regulados en la normatividad aplicable.

3. Definiciones.

Acuerdo: Acuerdo que establece los lineamientos que contemplan los requisitos de
seguridad que deberan reunir las hojas que integren los Libros de Registro y los
criterios a seguir por los corredores publicos para efectuar la integracion y transmision
de los archivos electrénicos del Libro de Registro, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 25 de octubre de 2013.
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Decreto: Decreto por el que se reforma el Reglamento de la Ley Federal de Correduria
Publica, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 26 de noviembre de 2012

Guia: Guia para visitas de inspeccion a las Corredurias Publicas.

Ley: Ley Federal de Correduria Publica.

Reglamento: Reglamento de la Ley Federal de Correduria Publica.
Unidad Administrativa: Direccién General de Normatividad Mercantil.

Visitador: Servidor publico comisionado, adscrito a la Direccion General de
Normatividad Mercantil.

4. Causas de una visita de inspeccion.

La Direccion General de Normatividad Mercantil podra ordenar la realizacion de visitas
de inspeccidon a las Corredurias Publicas las cuales se practicardan de oficio o
discrecionalmente, a peticion de los Colegios de Corredores Publicos o particular
afectado.

5. Oficio de visita de inspeccion.

Las visitas de inspeccion se practicaran previa orden escrita, a través del oficio
correspondiente, el cual debera senalar:

a) Nombre del Corredor Publico, su niumero y plaza de adscripcion;

b) Lugar y dia en que deba tener lugar;

c) Objeto y alcance de la visita;

d) Disposiciones legales que lo fundamenten;

e) Nombre del visitador, y

f) Nombre y firma del funcionario de la Unidad Administrativa que lo expide.?
6. Inicio de la visita de inspeccién.

El visitador:

T Articulo 66 del Reglamento.
2 Articulos 63 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y 67 del Reglamento.
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a) Acudira a la Correduria Publica en la fecha sefalada por la Unidad Administrativa
para practicar la visita de inspeccién, de forma personal y en horas habiles;*

b) Se identificara ante el Corredor Publico con la credencial vigente con fotografia
expedida por la Secretaria de Economia e informara el motivo de su asistencia,
entregando el oficio de visita de inspeccién correspondiente;*

c) Solicitara al Corredor Publico designe dos testigos; en caso de que el Corredor
Publico no los sefnale los designara el propio visitador, asentando tal circunstancia en
el acta respectiva;®

d) Inspeccionarad Unicamente las cuestiones contenidas en el oficio respectivo,® y

e) Podra hacerse acompanar de un representante del Colegio de Corredores Publicos
de la misma plaza.’

7. Obligaciones a inspeccionar.

El resultado de la visita de inspeccién no prejuzgara sobre la nulidad o validez de los
actos o hechos juridicos en los que el Corredor Publico haya intervenido en ejercicio
de sus funciones.

El visitador verificara el cumplimiento de las siguientes obligaciones, de manera que
pueda obtener evidencia suficiente y adecuada para emitir conclusiones al elaborar
el acta de inspecciodn, requisitando en lo conducente el “Anexo” de esta guia:

Referencia. Actividad. Fundamento.

Domicilio donde se encuentra la Correduria

Publica.
1. Esta abierto para servicio al publico en dias y | 21del

horas habiles. Reglamento.
[.2. Es el Unico domicilio, para lo cual el Corredor |12, fracciéon |V,

Publico manifestara bajo protesta de decir |delaleyy]l19,
verdad que ese domicilio es donde se localiza la | segundo
Correduria Publica a su cargo, coincidiendo con el

3 Articulo 68, fraccion |, del Reglamento.

4 Articulos 65 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y 68, fracciéon 11, del Reglamento.
5 Articulo 68, fraccion I, del Reglamento.

& Articulo 68, fraccion IV, del Reglamento.

7 Articulo 68, fraccion IX, del Reglamento.
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notificado previamente a la Direccion General de | parrafo, del
Normatividad Mercantil. Reglamento.

[.3. El Corredor PuUblico dara toda clase de facilidades | 15, fracciéon VI,
para la realizacion de la visita de inspeccion, | dela Leyy 68,
proporcionando al visitador los recursos de | fraccidnV, del
oficina, pdlizas, actas, libros de registro, avaldosy | Reglamento.
demas documentos que se le soliciten.

I. Habilitacion.

[.1. La habilitacidon expedida por la Secretaria de | 20 del
Economia se exhibe en el interior de la Correduria | Reglamento.
Publica.

[1. Tarifa actualizada de los principales servicios
que se ofrecen al publico.

[1.1. Se exhibe en el interior de la Correduria Publica | 14 de la Leyy 52
de forma clara, notoriay a simple vista del publico, | del Reglamento.
especificando el monto de los honorarios y, en su
caso, los gastos aproximados que correspondan.

V. Garantia.

\V.1. Se encuentra vigente y actualizada.® 12, fraccion |, de

la Ley, 24 y 25 del
Reglamento.

V. Sello del Corredor Publico.

\VAR Tiene forma circular, con un didmetro de cuatro | 12, fraccién Il, de
centimetros, en el centro el Escudo Nacional y | la Ley.
alrededor de éste la inscripcién de la plaza que
corresponda, el numero de la Correduria Publica,
nombre y apellidos del Corredor Publico.

8 Debera cumplir lo dispuesto en el “Acuerdo que establece los tipos y requisitos que deben contener las
garantias que exhiban los Corredores Publicos y los Colegios de Corredores Publicos”, publicado en el
Diario Oficial de la Federaciéon el 9 de julio de 2014.

Pagina 7 de 31



Subsecretaria de Industria, Comercio y Competitividad
Direccion General de Normatividad Mercantil

V.2. Es el Unico, para lo cual el Corredor Publico |12, fraccion lll,
manifestara bajo protesta de decir verdad que el | de la Leyy 27
sello que esta utilizando es el mismo que autorizé | del Reglamento.
la Secretaria de Economia.

VI. Pertenencia al Colegio de la Plaza.

VI1. Se acredite con la constancia que emita el Colegio | 15, fraccion IX,
de Corredores Publicos de la plaza en que se | dela Ley.
ejerza.

VII. Convenio de suplencia.

VIII. Se encuentra celebrado con otro Corredor | 59 del
Publico de la misma localidad o, en su defecto, | Reglamento.
plaza.

VII.2. Estd inscrito en la Secretaria de Economia, | 61del
Registro Publico de Comercio y el Colegio que | Reglamento.
corresponda, asi como sus modificacionesy en su
caso disolucion.

VIII. Archivo de poélizas y actas autorizadas.

VIIILI. Sea uno solo. 6l del

Reglamento.

VIIIL2. Se encuentre debidamente formado, por orden | 16 de la Ley, 34y

de fechay bajo numeracion progresiva. 49 del
Reglamento.

VIIIL3. Permanezca en la oficina del Corredor Publico, | 43 del
salvo que deban obtenerse firmas de personas | Reglamento.
gue no puedan asistir a la Correduria Pdblica.

VIIl.4. Se encuentre en buen estado. 47 del

Reglamento.

VIII.5. Se conserve por el Corredor Publico unicamente | 50 del

por diez anos, contados a partir de la fecha de
cierre del libro respectivo.

Reglamento.
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VIIl.6. El Corredor Publico que ocupe un numero de |18 del
Correduria Publica que antes se encontraba | Reglamento.
habilitada continde con el nUmero progresivo de
polizas y actas.

IX. Libros de registro de actas y pélizas y libros de
registro de sociedades mercantiles.

IX.1. Estén encuadernados y empastados, cada uno | 44 del
conteniendo 150 hojas foliadas por ambos ladosy | Reglamento,
una hoja sin numero al principio, con las | gntes de la
especificaciones correspondientes.® reforma del 2012.

IX.2. En la primera hoja sin numero incluya la | 44 del
autorizacion de la Secretaria de Economia, | Reglamento,
indicando el lugar y fecha de autorizacion, clase | gntes de Ia
de libro, numero que le corresponda, numero de | (aforma del 2012.
paginas utiles, nombre y apellidos del Corredor
Publico y la plaza en la que fue autorizado para
ejercer sus funciones.

IX.3. La media rdbrica del Corredor Publico al final de | 46 del
cada pagina e impresion del sello en el angulo | Reglamento,
superior izquierdo. antes de la

reforma del 2012.

IX.4. En su caso la constancia de cierre del libro, | 49 del
sefalando lugar y fecha, numero de paginas | Reglamento,
utilizadas, la plaza en que fue usado, asi como el | 3ntes de Ia
nombre y firma del Corredor Publico. reforma del 2012.

IX.5. Los libros de registro de sociedades mercantiles | Tercero
deberdn contener el asiento de cierre e | Transitorio del
inutilizadas las paginas restantes. Decreto.

9 Las hojas de los libros deberan ser uniformes, de papel blanco de treinta y cuatro centimetros de largo
por veinticuatro de ancho, en su parte utilizable, con un margen izquierdo de ocho centimetros separado
por una linea de tinta roja. El margen deberda dejarse en blanco y se utilizard Unicamente para asentar las
razonesy anotaciones marginales que sean necesarias. En caso de agotarse el margen, se utilizara una hoja
anexay separada, destinada al efecto, la cual se agregara al libro. Ademas, se debera respetar una franja de
un centimetro y medio de ancho por el lado del doblez del libro, asi como otro equivalente en las orillas,
para proteger lo asentado.
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IX.6. Se encuentren numerados progresivamente y en | 45 del

orden cronoldgico. Reglamento,
antes de la
reforma del 2012.

IX.7. Permanezcan en la oficina del Corredor Publico | 43y 47 del
en buen estado de conservacion. Reglamento.

X. Anotacion en el Libro de Registro en
observancia al articulo Cuarto Transitorio del
“Decreto por el que se reforma el Reglamento
de Ila Ley Federal de Correduria Publica”,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el 26 de noviembre de 2012."°

X1 Se encuentre, en su caso, la anotacién en el Libro | Cuarto
de Registro que contenga el numero de Corredor | Transitorio del
Publico, la plaza en la que ejerce, fecha de la | Decreto.
anotacion y en la cual se dejaron de asentar los
extractos de las actas, indicando las actas
comprendidas en ese periodo.

X.2. En seguida de la anotaciéon, se agregaron los | Cuarto
asientos de las actas correspondientes, sin | Transitorio del
importar, por esa Unica ocasién, que el orden | Decreto.
cronoldgico de los extractos en el libro de registro
Nno sea continuo.

XI. Libro de registro.

XI1. En su caso sea consecutivo del libro de registro de | Sexto
actasy polizas. Transitorio del

Decreto.

XI.2. Se encuentre numerado progresivamente y en | 45 del
orden cronoldgico. Reglamento.

XI.3. Esté compuesto por doscientas cincuenta hojas |16 dela Ley y 44
foliadas por el anverso en la parte superior | del Reglamento.
derecha.

10 Con motivo de la reforma al articulo 16 de la Ley Federal de Correduria Publica, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 8 de junio de 2011, los Corredores PUblicos que no hubieran asentado los asientos
de las actas en el Libro de Registro tuvieron que hacerlo a partir del 27 de noviembre de 2012.
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Xl.4. El tamano de las hojas sea uniforme y tenga 21.6 | Punto segundo
centimetros de ancho y 34.0 centimetros de | del Acuerdo.
largo, conocido comercialmente como tamano
oficio. Para la proteccion de lo asentado, las hojas
tengan un margen del lado interno de 35
centimetros, un margen del lado externo de 2.5
centimetros, en la parte superior e inferior tengan
un margen de 2.5 centimetros.

XI.5. Se haya dado el aviso a |la Secretaria de Economia | 44, 49 del
del inicio de utilizacion, dentro del plazo de 10 | Reglamentoy
dias, conteniendo bajo protesta de decir verdad | punto tercero
gue el anterior volumen ha sido completamente | del Acuerdo.
utilizado, que se cumplio satisfactoriamente con
los requisitos para su uso y custodia, asi como la
medida de seguridad elegida.

Xl.6. En la hoja sin numero al principio se asentd la | 48 del
razon senalando el lugar, fecha, nombre del | Reglamento.
Corredor PuUblico, numero, plaza, firma, sello,
fecha en la que se dio el aviso, mencién de que el
libro contendra los extractos y asientos de las
polizas y actas otorgadas ante él o ante su
asociado o quien legalmente lo sustituya.

XI1.7. Esté la media rubrica del Corredor Publico al final | 46 del
de cada pagina y la impresion de su sello en el | Reglamento.
angulo superior izquierdo.

X1.8. Las hojas tengan la medida de seguridad que se | 44 del
eligio. Reglamentoy

punto tercero
del Acuerdo.

XI.9. Las razones y anotaciones necesarias se hayan | 44 del
integrado en hoja por separado. Reglamento.

XI1.10. En su caso al inicio de una suplencia la razén, | 48 del

inmediatamente después del Ultimo asiento por
el Corredor PUblico suplente, indicando la fechay
motivo del inicio de la suplencia, asentandose
también la razdn correspondiente al concluir la
suplencia por el Corredor Publico que reinicie
funciones.

Reglamento.
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X1 En su caso al inicioy conclusidon de una asociacion | 48 del
se hayan puesto las mismas razones aplicables a | Reglamento.
la suplencia, referidas en numeral anterior.

XI.12. El Corredor PuUblico que ocupe un numero de |18 del
Correduria Publica que antes se encontraba | Reglamento.
habilitada continlde con el numero progresivo del
libro de registro.

XI.13. En el supuesto de ya estar cerrado:

X131 Esté encuadernado una vez que se hubieren | 44 del
utilizado las 250 hojas, con una hoja sin numero al | Reglamento.
principio y otra al final del libro.

XI1.13.2. Se haya dado el aviso a la Secretaria de Economia | 44 del
sobre el asiento de cierre del libro, dentro del | Reglamento.
plazo de 10 dias.

X1.13.3. En la hoja sin nidmero encuadernada al final, | 49 del
conste el cierre sehalando lugar, fecha, numero | Reglamento.
de paginas utilizadas, plaza en la que fue utilizado,
nombre del Corredor Publico y su firma.

XIlI. Libro de registro digitalizado.

XII1. El libro de registro se encuentra digitalizado a | 42 del
partir del aviso de uso de un nuevo libro, | Reglamentoy
integrado por 250 hojas foliadas, junto con las | punto cuarto
hojas sin nUmero que incluya los avisos de inicioy | del Acuerdo.
cierre.

XI1.2. El archivo electrénico que contenga el libro de | 40, 42 del

registro digitalizado se encuentra identificado

por “I[Plaza].[nimero de corredor
publico].libro.[nimero que le corresponde]” o
“[Plaza].[nimero de corredor
publico].libro.[nimero que le

corresponde].[nimero consecutivo del archivo]”,
esta firmado electronicamente y resguardado en
un dispositivo de almacenamiento magnético,
o6ptico o de cualquier otra tecnologia que permita
SU conservacion segura y posterior consulta
inalterada.

Reglamentoy
punto quinto
del Acuerdo.
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XI1.3. Fue remitido a la Secretaria de Economia dentro | 42 del
de los treinta dias habiles, contados a partir del | Reglamento,
dia siguiente habil en que se haya dado el aviso | puntos sextoy
de cierre, de forma fisica a través de uno o varios | séptimo del
discos compactos o por medio de un mensaje por | Acuerdo.
correo electréonico, con el archivo adjunto, a la
direccion electrénica libros@economia.gob.mx
XlIl.4. Que la remision realizada sea bajo protesta de | 42 del
decir verdad que la informacion contenida en el | Reglamentoy
archivo digitalizado corresponde al contenido del | punto sexto del
libro de registro respectivo. Acuerdo.
XIII. Extractos en los libros de registro de actas y
polizas.
X111, Contener para el caso de las pdlizas los elementos | 16 de la Ley y 41
esenciales y modalidades del acto u operacion. del Reglamento.
XII1.2. Referente a las actas incluir el nombre del | 41del
solicitante y la clase de hecho. Reglamento.
XII1.3. Ordenados por fecha y bajo numeracion |16 dela Ley, 41y
progresiva, con letra clara y sin abreviaturas ni | 45 del
guarismos, excepto que la misma cantidad | Reglamento.
aparezca con letra.
XIll.4. El asiento debera estar libre de enmendaduras o | 16 de la Ley y 45
raspaduras. del Reglamento.
XI1.5. Cruzados con una linea de tinta los espacio en | 45 del
blanco que haya entre ellos. Reglamento.
Xlll.6. En su caso cruzadas con una linea que deje | 45 del
legibles las palabras, letras o signos testados, | Reglamento.
colocandose entre renglones o anotandose al
margen lo que se deba agregar, salvando lo
testado o que esté entre renglones al final del
asiento, distinguiéndose claramente el texto
valido del que no lo es.
XIHL7. Impresos de forma firme e indeleble. 46 del

Reglamento.
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XI11.8.

En su caso cuando el libro de registro sea
insuficiente para asentar en su totalidad el acto o
hecho de que se trate, se hard constar en el
asiento incompleto el libro y foja en que continda.

46 del
Reglamento.

XIV.

indice.

XIV.1.

Coincide con las actas y pdlizas expedidas por el
Corredor Publico.

50y 71, fraccion
1, del
Reglamento.

XV.

Pdlizas.

XV.1.

Consten actos, contratos y convenios de
naturaleza mercantil, excepto en tratdndose de
inmuebles; constitucion, modificacion,
transformacién, fusién, escisién, disolucion,
liquidacidn, extincién de sociedades mercantiles;
demas actos previstos por la Ley General de
Sociedades Mercantiles, incluso aquellos en los
gue se haga constar la representacion organica;
emision de obligaciones y otros titulos valor, con
O sin garantia; constitucion de hipotecas sobre
buqgues, navios y aeronaves de conformidad con
las leyes de la materia, asi como en la constitucion
de garantias reales, de conformidad con las leyes
aplicables; otorgamiento de créditos
refaccionarios o de habilitacion o avio, de
conformidad con la Ley de Instituciones de
Crédito, en aquellos otros créditos en los que la
intervencién del Corredor Publico esté prevista
por dicha ley u otros ordenamientos legales
aplicables asi como en los demas actos que
determinen las leyes o reglamentos.

6, fracciones V,
VIy VI, 18 de la
Ley y 53 del
Reglamento.

XVI.

Actas.

XVL1.

Consten hechos materiales, ratificaciones,
abstenciones, estados y situaciones que guarden
las personas y cosas, relacionados con hechos
mercantiles y que puedan ser apreciados
objetivamente; notificaciones, interpelaciones,
requerimientos, protestos de documentos

6, fracciones V,
VIly VI, 15,
fracciéon VI, 18,
20, fraccion IV,
de la Ley, 34, 35,
38y 53, fraccion
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mercantiles y otras diligencias en las que se
encuentre autorizado para intervenir, de
conformidad con las leyes y reglamentos; copias
certificadas de las pdlizas y actas que le soliciten
los interesados, siempre que obren en su archivo
y en el libro de registro correspondiente, de los
extractos y asientos de sus libros de registro;
cotejos de los documentos originales que haya
tenido a la vista que sean de los referidos en los
articulos 33 a 50 del Cédigo de Comercio, de
mensajes de datos, impresiones de
comunicaciones y datos consignados en medios
electrénicos, 6pticos o de cualquier naturaleza
analoga asi como hacer constar el contenido de
archivos o reproducciones de éstos en medios
electrénicos, 6pticos o de otras tecnologias y los
demas hechos que determinen las leyes o
reglamentos.

|y VI, del
Reglamento.

XVII. Requisitos de las actas y pélizas.

XVIL. Ordenadas en forma diaria, por orden de fechay | 31y 49 del
numeracion progresiva. Reglamento.

XVII.2. Lugar y fecha de su elaboracion, nombre y |19, fraccion |, de
numero del Corredor Publico. la Ley.

XVII.3. Impresion en tinta indeleble de su sello y media | 33 del
rdbrica en todas las fojas, la rdbrica completa en | Reglamento.
la Jdltima foja en la que se haya asentado la
autorizacion.

XVIl.4. Consignar los antecedentes. 19, fraccion Il, de

la Ley.

XVII.5. Hacer constar que el Corredor Publico se asegurd | 15, fraccion 1V, 19,
de la identidad de las partes que hayan | fraccion Vi, dela
contratado o ratificado, senalando el medio a | Leyy 32,
través del cual realizd esa identificacion o | fraccidn VI, del
declarando conocer personalmente a los que | Reglamento.
intervinieron, cuando asi sea el caso.

XVIl.6. Hacer constar que a juicio del Corredor Publico |15, fraccion IV, 19,

los otorgantes o las partes que hayan contrato o

fraccién VI, de la
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ratificado tienen capacidad legal cuando no
encuentre en ellos manifestaciones evidentes de
incapacidad natural y no tenga noticias de que
estén sujetos a interdiccion.

Ley y 32, ultimo
parrafo, del
Reglamento.

XVIIL7.

Dejar acreditada la personalidad de las partes o
comparecientes, asi como los datos de quien
comparezca en representacion de otros,
relacionando o insertando los documentos
respectivos, o agregandolos en copia cotejada al
archivo, con mencién de ello en el instrumento
correspondiente.

19, fraccion 1V,
de la Ley.

XVII.8.

Dejar acreditada la legal constitucion de la
persona moral y la debida representacion del
mandatario que comparezca, en su caso, asi
como la representacion legal o voluntaria,
tratdndose de personas fisicas.

32, fraccion 1V,
del Reglamento.

XVIIL.S.

Hacer constar la declaracién, en su caso, de los
representantes en el sentido de que sus
representados tienen capacidad legal y que la
representacion que ostentan no les ha sido
revocada ni limitada.

19, fraccién X,
de la Ley.

XVII10.

Exigir a la parte interesada, en su caso, el titulo o
titulos, o sus copias certificadas, que acrediten la
propiedad de los bienes que se relacionen con el
acto en que interviene el Corredor PuUblico,
haciéndose constar los antecedentes del mismo
en el instrumento respectivo.

32, fraccion V,
del Reglamento.

XVILTL

Hacer constar los hechos que presencie el
Corredor Publico y que sean integrantes del acto
de que se trate, asi como la entrega de dinero o
titulos.

19, fraccidn Xll,
de la Ley.

XVIILI2.

Contener la certificacion, en su caso, de que el
Corredor Publico tuvo a la vista los documentos
gue se le hubieren presentado.

19, fraccion I, de
la Ley.

XVILT3.

En caso de que las partes no hayan hablado ni
comprendido el idioma espanol, que se hayan
hecho acompafiar o que hayan solicitado la
intervencion de intérpretes antes de la lectura del
instrumento.

32, fraccion VI,
del Reglamento.
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XVII14. Hacer constar que les explico a las partes el valor | 15, fracciéon IV, y
y las consecuencias legales del contenido del |19, fraccién VI,
instrumento. de la Ley.

XVII15. Hacer constar que les fue leido el instrumento a | 19, fraccion VII,
las partes, testigos o intérpretes, o que la leyeron | de |a Ley.
ellos mismos.

XVll.1e. Las partes podran hacerse acompanar de | 32, fraccion VI,
terceras personas durante la lectura del | del Reglamento.
documento, en cuyo caso estas Ultimas podran
firmar como testigos.

XVIIL17. Las partes firmaron de conformidad el |19, fraccion IX, de
instrumento, o0 en su caso, que no lo firmaron por | |3 Ley.
haber declarado no saber o no poder hacerlo, en
cuyo caso, firmara la persona que elija, sin que lo
pueda hacer el Corredor Publico. En todo caso, la
persona que no firme imprimira su huella digital.

XVI1.18. Hacer constar la fecha o fechas de firmay que en | 19, fraccion X, de
la dltima hoja se haya hecho constar la | |3 Leyy 33,
autorizacion del instrumento. ultimo parrafo,

del Reglamento.

XVII.19. Para el caso de las actas referidas en el articulo 35 | 35, Ultimo
del Reglamento, el Corredor Publico podra | parrafo, del
autorizarlas aun cuando no hayan sido firmadas | Reglamento.
por el solicitante de la diligencia o por las demas
personas que hayan intervenido en ella con
cualquier caracter.

XVI11.20. Estén redactadas con claridad, precision vy |19, fraccion lll, de
concision; cuando haya necesidad de testar | |gLeyy 32,
palabras, éstas se encuentren cruzadas con una | fraccidn IX del
linea de tinta que las haya dejado legibles, el texto Reglamen"co.
agregado estara puesto entre renglones o
anotado marginalmente, habiéndose salvado al
final del instrumento lo que esté entre renglones
o testado. Se debera distinguir de manera claray
precisa el texto valido del que no lo es.

XVII.21. Estén elaborados en espanol, podran asentarse |19, fraccion V, de

palabras en otro idioma que sean generalmente

la Leyy 32,
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usadas como términos de ciencia o arte, o que
sean usadas como nombre o marca O aviso
comercial, o en actas y poélizas cuando se trate de
transcripciones literales o de lo percibido por el
Corredor Publico respectivamente.

fraccion lll, del
Reglamento.

XVII1.22.

Los documentos presentados en idioma
extranjero deberan estar traducidos por perito
traductor reconocido por alguna autoridad; en
caso de que el Corredor Publico también sea
perito traductor reconocido por alguna autoridad
en el idioma en gque se encuentre el documento,
se verificarda que exista constancia en el
instrumento. No se requiere traduccién cuando
se trate de documentos presentados para cotejo,
o0 cuando se trate de dar fe de la entrega o
recepcion de documentos o para realizar el
reconocimiento o puesta de firmas, siempre y
cuando las partes hayan declarado conocer y
entender su contenido y alcance y que el
Corredor PuUblico comprende cabalmente el
contenido y alcance del mismo documento
porgue declard conocer el idioma en que se
encuentran o porgue el solicitante bajo su
responsabilidad le explicé el contenido.

19, fraccion V, de
la Leyy 32,
fraccion I, del
Reglamento.

XVII1.23.

No se hayan utilizado abreviaturas ni guarismos,
excepto cuando la misma cantidad aparezca con
letras.

32, fraccioén |, del
Reglamento.

XVI1.24.

Los huecos y espacios en blanco estén cruzados
con una linea de tinta.

32, fraccion |, del
Reglamento.

XVII1.25.

Los documentos que integren las polizas y actas
no estén desglosados de las mismas.

49 del
Reglamento.

XVIII.

Notificaciones, interpelaciones,
requerimientos, protestos y demas diligencias.

XVIII.

Se cerciordé por cualquier medio que era el
domicilio donde tenia que practicar la diligencia.

35, fraccion I,
inciso a), del
Reglamento.
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XVIII.2.

Mencion del nombre que manifestd la persona
que atienda o, en su caso, asentar la negativa de
esa persona a proporcionar su nombre o
identificarse.

35, fraccioén I,
inciso a), del
Reglamento.

XVIII.3.

En su caso las manifestaciones y observaciones
del destinatario de la diligencia o, en su caso, de
la persona que atienda, lo cual debera quedar
asentado en el acta correspondiente.

35, fraccion I,
inciso b), del
Reglamento.

XVIII.4.

En su caso que por instrucciones del solicitante y
bajo su responsabilidad la diligencia se llevo a
cabo en el domicilio que al efecto se le sehald al
Corredor Publico como domicilio del destinatario,
no obstante que al momento de la actuacion la
persona que lo atendid haya informado Ilo
contrario.

35, fraccion I,
inciso c), del
Reglamento.

XIX.

Aspectos especificos en notificaciones.

XIX.

Cuando el Corredor Publico no hubiera
encontrado a la persona con quien debia
entender la diligencia, hizo constar que por
cualquier medio se cerciordé de que el destinatario
de la diligencia tenia su domicilio en el lugar
sefalado para hacer la notificacion; que en ese
mismo acto practicd la notificacidn mediante la
entrega del instructivo y anexos respectivos a los
parientes, empleados, domeésticos de la persona a
notificar o a cualquier otra persona que hubiera
estado en el lugar, o en su defecto por
instrucciones del solicitante y bajo su
responsabilidad practicd la notificacion mediante
la fijacion del instructivo y anexos
correspondientes en la puerta u otro lugar visible
del domicilio o que los depositd en el interior del
domicilio, dejando constancia del medio que
utilizd para realizar la notificacion.

36 del
Reglamento.

XIX.2.

En caso de que el solicitante de la diligencia haya
proporcionado un domicilio y sin embargo la
persona a notificar se encuentre en otro, siempre
y cuando dicha persona o bien, sus parientes,
empleados, domésticos, vecinos o cualquier otra
persona que se encuentre en el lugar,

36 del
Reglamento.
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manifiesten que es domicilio de la persona con la
cual se debe practicar la notificacion de
referencia, el Corredor Publico llevd a cabo dicha
diligencia en ese domicilio por instrucciones y
bajo la responsabilidad del propio solicitante.

XX. Ratificaciones o firmas de documentos.

XX.1. Hacer constar que ante el Corredor Publico se | 37 del
reconocieron o en su caso se estamparon las | Reglamento.
firmas.

XX.2. Hacer constar que se aseguro6 de la identidad de | 37 del
las partes. Reglamento.

XX.3. Se asentaron los datos esenciales que permitan la | 37 del
identificacion del documento que se ratifica en el | Reglamento.
acta correspondiente.

XX.4. Se agrego al archivo junto con el acta respectiva | 37 del
un ejemplar del documento cuyas firmas se | Reglamento.
reconocieron o estamparon.

XXI. Copias certificadas y cotejos.

XXI1. Al expedir copias certificadas se elabord el acta | 34, tercer
respectiva. parrafo, del

Reglamento.

XXI.2. Al expedir cotejos se elabord el acta respectiva. 38 del

Reglamento.

XXII. Informe de valuacion.

XXIL. Formulado de manera <clara y objetiva, | 56 Bis del
presentando el razonamiento y la informacion | Reglamento.
suficiente con las cuales se obtiene el valor
conclusivo del bien, servicio, derecho u
obligacién, conteniendo cuando menos los
siguientes rubros enunciativos:

XXI1.2. Nombre completo, numero y plaza del Corredor | 33y 56 Bis,
Publico, rubrica, firmay sello. inciso a), del

Reglamento.
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XXI1.3. Datos del solicitante. 56 Bis, inciso b),
del Reglamento.
XXIl.4. Datos del propietario, indicando la informacién | 56 Bis, inciso c),
en que se basa. del Reglamento.
XXII.5. Tipo de servicio de valuacion. 56 Bis, inciso d),
del Reglamento.
XXII.6. Vigencia del avallo, siendo este requisito | 56 Bis, inciso €),
obligatorio cuando exista una disposicion legal | del Reglamento.
gue asi lo establezca.
XXI1.7. Descripcion del bien, derecho, servicio u |56 Bis, inciso f),
obligacion materia del avaludo. del Reglamento.
XXI1.8. Cuando proceda, ubicacion del bien en materia | 56 Bis, inciso g),
de la valuacion. del Reglamento.
XXI1.9. Propdsito del informe de valuacion. 56 Bis, inciso h),
del Reglamento.
XXI1.10. Uso del informe de valuacion. 56 Bis, inciso i),
del Reglamento.
XXI1.1. Consideraciones previas a la valuacion. 56 Bis, inciso j),
del Reglamento.
XXI1.12. Descripcidn de enfoques de valuacidn aplicados. | 56 Bis, inciso k),
del Reglamento.
XXI1.13. En su caso fecha de la inspeccion. 56 Bis, inciso 1),
del Reglamento.
XXI1.14. En su caso fecha de referencia de valor. 56 Bis, inciso m),
del Reglamento.
XXI1.15. Fecha del informe de valuacioén. 56 Bis, inciso n),
del Reglamento.
XXll.16. Fuentes de informacion. 56 Bis, inciso i),
del Reglamento.
XXI11.17. Consideraciones previas a la conclusion. 56 Bis, inciso 0),

del Reglamento.
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XXI11.18. Conclusion de valor. 56 Bis, inciso p),

del Reglamento.

XXI1.19. En su caso reporte fotografico y anexos. 56 Bis, incisos Q)

y ), del
Reglamento.

XXI1.20. Mencidn de cualquier observacidén respecto a | 56 Bis del
enfoques, fuentes de informacion, elementos, | Reglamento.
limitaciones generales, entre otros, que incidan
en la conclusion del valor.

XXI11.21. Cuando en razon del servicio, territorio, propodsito, | 56 Bis del
uso u objeto del dictamen solicitado se | Reglamento.
desprenda que, con base en una normatividad
particular expedida por autoridad competente
gue sea de caracter obligatorio, se expidid o
elabor6 el dictamen utilizando leyes, normas,
lineamientos, manuales o reglas especificas,
sujetandose Unicamente a dicha normatividad.

XXI1.22. Tratandose de remates, avallos para efectos | 56 Bis del
judiciales o procedimientos administrativos o | Reglamento.
avallos solicitados por autoridades donde sea
fisica o materialmente imposible realizar la
inspeccion fisica del bien objeto de valuacién, u
obtener del solicitante o propietario la
documentacidén correspondiente, el Corredor
Publico lo senald expresamente en el dictamen,
realizando el avalldo con los datos e informacion
de los cuales se pudo allegar en el momento con
los medios a su alcance.

XXIII. Obligaciones generales.

XXII.T. Los servicios se prestaron personalmente, con |15, fraccidén |, de
probidad, rectitud y eficiencia, pudiéndose | lalLeyy 3del
auxiliar por el personal que considere necesario. Reglamento.

XXII1.2. No su hubiera retrasado indebidamente la |15, fracciéon ll, de

conclusion de un asunto que se hubiere
planteado.

la Ley.

Pagina 22 de 31



Subsecretaria de Industria, Comercio y Competitividad
Direccion General de Normatividad Mercantil

XXI1.3.

Los negocios se hayan propuesto con exactitud,
claridad y precision.

15, fraccion I, de
la Ley.

XXI1.4.

En caso de suplencia, si un Corredor Publico
actud en el archivoy libro de registro del ausente,
el primero asenté su nombre, apellidos, firma y
sello, o en su caso firma electrénica, en el libro de
registro del segundo.

60 del
Reglamento.

XXIV.

Prohibiciones.

XXIV.1.

Actuar como fedatario publico fuera de la plaza
para la que fue habilitado.

5de la Ley.

XXIV.2.

Actuar como fedatario publico en caso de que
intervengan por si 0 en representacion de tercera
persona, su conyuge, sus parientes
consanguineos o afines en linea recta sin
limitacion de grados, los consanguineos en la
colateral hasta en el cuarto grado inclusive y los
afines en la colateral hasta en el segundo grado.

20, fraccion VI,
de la Ley.

XXIV.3.

Actuar como fedatario publico si el acto o hecho
le interesa al Corredor Publico, a su conyuge o a
alguno de sus parientes consanguineos o afines
en linea recta sin limitacion de grados, los
consanguineos en la colateral hasta en el cuarto
grado inclusive y los afines en la colateral hasta en
el segundo grado.

20, fraccion VI,
de la Ley.

XXIV 4.

Conservar en depdsito sumas de dinero, valores o
documentos que representen numerario con
motivo de los actos o hechos en que se
intervenga como fedatario publico, excepto
cuando sea dinero o cheques destinados al pago
de impuestos o derechos causados por las actas o
polizas efectuadas y en los demas casos en que
las leyes asi lo permitan.

20, fraccion 1X,
de la Ley.

XXIV.5.

Actuar si el hecho o el fin del acto es legalmente
imposible o contrario a la ley.

20, fraccién X,
de la Ley.

XXV.

Convenio de asociacion.
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XXV.1. Se actua indistintamente en el libro de registroy | 61 del
archivo del Corredor Publico de mayor | Reglamento.
antiguedad.

XXV.2. Los asociados actUan con su propio sello. 61 del

Reglamento.

XXV.3. El convenio esta inscrito en la Secretaria de | 61 del
Economia, Registro Publico de Comercio y el | Reglamento.
Colegio que corresponda, asi como sus
modificaciones y en su caso disolucion.

8. Conclusion de la visita de inspeccién.

Al terminar la visita de inspeccidn se levantard acta circunstanciada.”

En las actas se hara constar:

a) Nombre, nimero y plaza del Corredor Publico; ™

b) Hora, dia, mes y aflo en que se inicie y concluya la visita de inspeccion; ™

c) Calle, numero, Poblaciéon o Colonia, teléfono u otra forma de comunicacion
disponible, Municipio o Demarcacion Territorial, Coédigo Postal y Entidad Federativa
en que se encuentre ubicada la Correduria Publica; '

d) Numero y fecha del oficio que motivé la visita de inspeccion; ™

e) Nombre y cargo del visitador;®

f) Nombre y domicilio de las personas que fungieron como testigos; "

g) Desarrollo y resultado de la inspeccioén;'®

h) Declaracion u observaciones del Corredor Publico si quisiera hacerlas,® y

T Articulos 66 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y 68, fraccion VII, del Reglamento.

2 Articulo 67, fraccion |, de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

3 Articulo 67, fraccion Il, de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

% Articulo 67, fraccion lll, de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

> Articulo 67, fraccion 1V, de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

6 Articulo 67, fraccion V, de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

7 Articulo 67, fraccion VI, de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

'8 Articulo 67, fraccion VII, de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

9 Articulos 67, fraccion VI, de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y 68, fraccién VI, del
Reglamento.
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i) Nombre y firma de quienes intervinieron en la visita incluyendo los de quien la
hubiere Illevado acabo. Cuando el Corredor Publico o los testigos por cualquier causa
no firmen el acta se asentard dicha circunstancia en la misma, sin que afecte su validez
ni valor probatorio.?°

Concluida el acta se le dara lectura y el visitador dejara copia al Corredor Publico, con
la posibilidad de solicitar copia certificada, testimonio o asegurar e inclusive retirar la
documentacion que fundadamente considere que impligue o pueda implicar
violaciones a la Ley o al Reglamento.?

El Corredor Publico podra formular observaciones por escrito y ofrecer pruebas en
relacion a los hechos contenidos en el acta dentro del término de cinco dias habiles
siguientes a la fecha en que se hubiere levantado.?

El escrito a que se refiere el parrafo anterior se presentard en la Direccidén General de
Normatividad Mercantil, ubicada en Avenida Insurgentes Sur, nUmero 1940, primer
piso, Colonia Florida, Demarcacion Territorial Alvaro Obregén, Cédigo Postal 01030, en
la Ciudad de México, en diay horario habil, incluyendo un correo electrénico en el que
se acepta recibir notificaciones.?

9. Contacto.

En caso de cualquier duda o comentario se podra contactar a los siguientes servidores
publicos adscritos a la Direccidon General de Normatividad Mercantil:

Mtro. Juan Carlos Hurtado Savage

Director de Correduria Publica

Correo electrénico juan.hurtado@economia.gob.mx
Teléfono (55) 52296100, extension 33505.

Lic. Raymundo Hernandez Reyes

Coordinador de Examenes y Supervision de Correduria Publica
Correo electronico raymundo.hernandez@economia.gob.mx
Teléfono (55) 52296100, extensidn 33521.

Lic. Eric Araldz Serralde

Correo electrénico eric.arauz@economia.gob.mx

Jefe de Departamento de Supervisiéon de Correduria Publica
Teléfono (55) 52296100, extensidn 33534.

Ultima actualizacién: 30 de septiembre de 2020.

20 Articulos 66 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, 58 y 68, fracciones VI y VIII, del
Reglamento.

2 Articulo 68, fracciones VI y VI, del Reglamento.

22 Articulos 66, segundo parrafo, y 68 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

2 Articulo 35, fraccion Il, de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
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Anexo

|. Domicilio donde se encuentra la Correduria Publica.

. No .

Referencia | Cumple cumple Observaciones

I.1.

I.2.

|.3.
Il. Habilitacion.
Referencia | Cumple e Observaciones

cumple

[.1.

I1l. Tarifa actualizada de los principales servicios que se ofrecen al publico.

. No .
Referencia | Cumple cumple Observaciones
I1.1.
IV. Garantia.
Referencia | Cumple e Observaciones
cumple
V.1
V. Sello del Corredor Publico.
Referencia | Cumple e Observaciones
cumple
V..
V.2.
VI. Pertenencia al Colegio de la Plaza.
Referencia | Cumple e Observaciones
cumple
VL.
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VII. Convenio de suplencia.

Referencia | Cumple cu:\opl e Observaciones
VI
VII.2.

VIII. Archivo de pdlizas y actas autorizadas.
Referencia | Cumple N Observaciones
cumple

VI
VIIIL2.
VIII.3.
VIIlL.4.
VIILS.
VIII.6.

IX. Libros de registro de actas y polizas y libros de registro de sociedades mercantiles.

. No
Referencia | Cumple cumple
IX.1.
IX.2.
IX.3.
IX.4.
IX.5.
1X.6.

IX.7.

Observaciones

X. Anotacién en el Libro de Registro en observancia al articulo Cuarto Transitorio del
“Decreto por el que se reforma el Reglamento de la Ley Federal de Correduria Publica”,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de noviembre de 2012.

. No .
Referencia | Cumple cumple Observaciones
X1
X.2.
XI. Libro de registro.
Referencia | Cumple NE Observaciones
cumple
XI.1.
XI1.2.

Pagina 27 de 31




Subsecretaria de Industria, Comercio y Competitividad
Direccion General de Normatividad Mercantil

XI.3.

Xl.4.

XL.5.

XI.6.

X1.7.

XI.8.

XI.9.

X1.10.

XL1T.

XI12.

X1.13.1.

XI13.2.

XI13.3.

XIll. Libro de registro digitalizado.

Referencia | Cumple cumopl e Observaciones
XI1.1.
XIl.2.
XI1.3.
Xll.4.,

XIll. Extractos en los libros de registro de actas y pélizas.

Referencia | Cumple cumopl e Observaciones
XII1.1.
XII1.2.
XI11.3.
X4,
XI5,
XIll.6.
XII1.7.
XII1.8.
XIV. indice.
Referencia | Cumple e Observaciones
cumple
XIV.1.
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XV. Podlizas.

No

Observaciones
cumple

Referencia | Cumple

XV.1.

XVI. Actas.

No

Observaciones
cumple

Referencia | Cumple

XVL1.

XVII. Requisitos de las actas y pdlizas.

No

rvacion
cumple Observaciones

Referencia | Cumple

XVILI.

XVII.2.

XVII.3.

XVIL.4.

XVIL5.

XVII.6.

XVIL7.

XVII.8.

XVIIL9.

XVIIL10.

XVILTL.

XVII.12.

XVILT3.

XVII.14.

XVII15.

XVIL16.

XVII.17.

XVIIL18.

XVIIL19.

XVII.20.

XVII.21.

XVI1.22.

XVII.23.

XVII.24.

XVII1.25.
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XVIII. Notificaciones, interpelaciones, requerimientos, protestos y demas diligencias.

Referencia

Cumple

No
cumple

Observaciones

XVIII.1.

XVIII.2.

XVIIIL3.

XVIII.4.

XIX. Aspectos especificos en notificaciones.

Referencia

Cumple

No
cumple

Observaciones

XIX.

XIX.2.

XX. Ratificaciones o firmas de documentos.

Referencia

Cumple

No
cumple

Observaciones

XX.1.

XX.2.

XX.3.

XX.4.

XXI. Copias certificadas y cotejos.

Referencia

Cumple

No
cumple

Observaciones

XXII.

XXI.2.

XXII. Informe de valuacién.

Referencia

Cumple

No
cumple

Observaciones

XXII.1.

XXI1.2.

XXI1.3.

XXIl.4.

XXII.5.

XXI1.6.

XXII.7.

XXI1.8.

XXI1.9.
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XXI1.10.

XXII1T.

XXI.12.

XXI13.

XXI11.14.

XXII5.

XXI1.16.

XXI1.17.

XXI1.18.

XXI1.19.

XXI1.20.

XXI1.21.

XXI1.22.

XXIIl. Obligaciones generales.

No

Referencia | Cumple cumple

Observaciones

XXIHI..

XXI11.2.

XXI11.3.

XXI1.4.

XXIV. Prohibiciones.

No

Referencia | Cumple cumple

Observaciones

XXIV.1.

XXIV.2.

XXIV.3.

XXIV. 4.

XXIV.5

XXV. Convenio de asociacion.

No

Referencia | Cumple cumple

Observaciones

XXV.1.

XXV.2.

XXV.3.

Nota.- En caso de que una “Actividad” del numeral 6 de la Guia no aplique, en la
“Referencia” en el campo de “Observaciones” se incluira “No aplica”.
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