A 3} GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FUNCION PUBLICA TRAMITE

2022

y 20225157

RO o

UNIDAD ADMINISTRATIVA COORDINACION GENERAL DE ORGANOS DE VIGILANCIA Y CONTROL

ORGAND INTERNGO DE CONTROL EN EL INSTITUTO DE ECOLOGIA, A.C.

ELISA DE LA LUZ PACHECO RUIZ

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN EL INECOL.

CARRETERA ANTIGUA A COATEPEC No. 351, COLONIA EL HAYA C.P. 91073, XALAPA, VERACRUZ

(228) 842-18-00 ETX. 1100

ELISA.PACHECO@INECOL MX

FONDO ! SFP
SUBFONOO | 113/038158
VOLUMEN AL 2022 TRANSFERENCIA PRIMARIA VOLUMEN TOTAL FECHAS EXTREMAS
CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL . UBICACION Fi
DESCRIPCION {en metros lineales) (en metros lineales) (en metros lineales) DE LOS EXPEDIENTES SICA
3.21 Formatos para la rendicion de cuentas de ia APF
2005-2012: Cronograma, Designacion de Enlaces,
Formatos: 1, 2, 3, 4, 4A, AB, 4C, 5 y 6, Estados
Financieros 2012, Reportes de Organos Intemos de
1S.12 Rendicién de cuentas y transicion piblica | Contro!, Desi ion del de inar la i B :
: 00 005 B
gubemamental. "Elaboracion del Informe” (DOF 18/01/2012: Numeral 5), 0.05 2007 Edificio "8", piso 1, Oficina 102.
Cronograma de Aclividades para integar el informe de
rendicion de cuentas y seguimiento. Relacion de acciones
Yy COMPromisos en procesos relevantes. Formato para la
integracidn de la relacion de libros blancos de la APF.
3S.12 Seguimiento y valoracion de politicas y|19.8 Soporte de las acci i porel
estrategias de modemizacidn y mejora de |a|OIC para promover y asegurar el desarollo 0.57 0.0 0.57 2016-2022 Edificio "B", piso 1, Oficina 102.
gestion piblica. administrativo, 1a modemizacion y la mejora de la gestion.
14.19 Mapas de riesgos que elaboran los OICs y los
5S.1 P ion, p ion y di ici eniny Comisarios ya sea en talleres de enfoque
materia de Coordinacién de Orgarios de Vigilanc tratégico o por su cuenta, de forma individual o junto 0.035 0.0 0.035 2017-2019 Edificio "B", piso 1, Oficina 102.
y Control. n otros OICs y Delegados Comisarios para programar
sus actividades.
3C.12 i6n y di de 3.12 Los de los i
y i i de pi y i que se gi [ tanto en los 0.03 0.0 0.03 2018 Edificio “B", piso 1, Oficina 102.
procedimientos. OICs como en la propia CGOVC.
. 1.2 Programas anuales de trabajo de los OIC’s y otros
10C.2 Prograi it I - "
control y :jgdrn::iaas y proyectos en materia ¢ ogramas de trabajo que se desarrollen, tanto de los 0.015 0.0 0.015 2017-2021 Edificio "B", piso 1, Oficina 102.
. imisarios como en los propios OIC’s.
10.3 £ i lati alas itorias reali pot
los OICs, asi como los informes correspondientes,
10C.3 Auditoria i las reali por otras i i 2845 19 0.900 2020-2022 Edificio "B", piso 1, Oficina 102.
fiscalizadoras como la ASF y auditoria
gubemamental, entre otras.
10.30 Documentos que contienen todos los asuntos a
tratar en los diversos foros donde se tienen
representacion, como los Comités de Control y
10C.7 Participacion en Comilés Desempeiio institucional (COCODIs), Comités de Servicio 0.14 0.1 0.02 2020-2022 Edificio "B", piso 1, Oficina 102.
Profesional de Carrera, Comité de Informacion, Comités
de Bienes e Comités de ica y
otros.
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10C.9 Quejas y denuncias de actividades pblicas |

10.10 Peticiones ciudadanas y expedientilios preliminares
Aa atencién ciudadana.
1.34 igacis de las imegulares
metidas presuntamente por servidores publicos.
14.16 Expedientes que hayan sido integrados por el OIC,
para coadyuvar con la institucién en materia de i

ante el Ministerio Publico
211 igacién de

por servidores pablicos en relacién con el Servicio
Profesional de Carmera de la Administracién Publica
Federal.

0316

0.018

0.300

2018-2022

Edificio "B", piso 1, Oficina 102.

10C.11 Responsabifidades

20 Expedientes relacionados con la interposicién de
1oCursos de revocacion.

2.21 Juicios derivados de procedimientos administratives,
tanto de ili como de i i

10.33 Procedimientos administrativos de
respansabilidades y los informes de presunta
responsabilidad que genere el &rea de auditoria.

14.6 Juicios de amparo, demandas, acuerdos,
notificaciones, informes previos y justificados.

14.7 Juicios derivados de procedimientos administrativos,
tanto de il como de ir i

14.9 Soporte de ias ias pl

por el QIC.

1416 Expedientes que hayan sido integrados por el OIC,
para coadyuvar con la instituciéon en matena de i

ante el Ministerio Publico
14.17 i de quejas derivadas de p

acorde a la LAASSP y LOPSRM.

incumplimientos a los contratos firmados por la institucién,

0.60

0.0

0.60

2018-2022

Edificio "B", piso 1, Oficina 102.

10C. 15 Entrega-recepcién

10.15 Protocolizacion de actos de enirega-recepcion de
mandos medios y superiores, en 1as que haya intervenido
elQIC.

0.128

0.1

0.02

2015y 2022

Edificio "B", piso 1, Oficina 102.

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién

12.6 Expediente que contiene el soporte documental de

las solicitudes de acceso a la informacién que les hayan

=irg requeridas, tanto puablicas como reservadas y
nfidenciales.

0.37

0.2

0.20

2020-2022

Edificio "B", piso 1, Oficina 102.

TOTAL

5.099

236

2740
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