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SECRETARIA TF LA FUNCIBN FURLITS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
TRAMITE
2022

S rerrrmme bers eevecomes protaas

COORDINACICN GENERAL DE CIUDADANIZACION Y DEFENSA DE VICTIMAS DE LA CORRUPCION

UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
ICARGO

EDIT AYALA JOAQUIN

SUBDIRECTORA DE PROYECTOS

INSURGENTES SUR 1735, COL. GUADALUPE INN. ALCALD{A ALVARO OBREGON, C.P. 01020. CIUDAD DE MEXICO

20003000, EXT. 1563

DOMICILIO
TELEFONO
CORREQ ELECTRONICO

ea-‘alaiuﬂfuncionuublica.iob.mx

FONDO SFP |
UBFONDO 130 |
30
CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION VOLUMEN AL 2022 {on matros | TRANSFERENCIA PRIMARIA (enmetros |y ey ToTAL (en metros finesles) FECHAS EXTREMAS UBICACION FISICA
lineales) lineales) DE LOS EXPEDIENTES
Fortal jente de los si; de control, b t 1735, piso 4
mejora de la gestion piiblica estatal y procedimientos de ol Stiadehne I, Atodila Alvarel
18.17 Mecanismo de Vinculacion y il inistrativa, asi como la difusién y 34.08 0.00 34.08 2000-2022 OBen. G o Mekioo. C.F
ion de la C lorla Social en prog dela e 01020 T
Administracion Pablica Federal
En la serie 6C.6 “Contro de Contratos”, ademas del 'g:‘,"g‘;"‘:s ,3" d ';n' 1;?5',528% e
6C.6 Control de contratos instrumento juridico, se clasificaré la documentaci6n 9.40 0.00 9.40 2000-2022 Obrocir, Gidad do Masios. C.p ]
relativa a la administracién del contrato oo luoang o
TOTAL 43.48 0.00 43.48

ELABORO: Edit Ayala Joaquin
CARGO: Subdirectora de Proyectos
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VALIDO: Délida C. Acosta Pimentel

CARGO: Coordinadora General de Ciudadanizacion y Def
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FUNCION PUBLICA

SUCKETARIA DE LA FUNCION PYBLICA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
TRAMITE
2022

UNIDAD ADMINISTRATIVA

COORDINACION GENERAL DE ORGANOS DE VIGILANCIA Y CONTROL

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

ERIKA ZUNIGA ANGULO

DIRECTORA DE INFORMACIGN Y TRANSPARENCIA

INSURGENTES SUR 1735, COL. GUADALUPE INN. C.P. 01020, PISO 8 ALA SUR

_155] 2000-3000 EXT. 1350

Tl
CORREO ELECTRONICO

ezunigaiifuncionoublica.ob.mx

SFP

113/105000

et

FONDO
SUBFONDO

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS
DE LOS EXPEDIENTES

VOLUMEN AL 2022 (en metros
lineales)

TRANSFERENCIA PRIMARIA (en metros

VOLUMEN TOTAL (en metros lineales)
lineales)

UBICACION FISICA

5S.1 Pl i iGn y di ish en
materia de Coordinacion de Grganos de Vigilancia y
Control.

14.5 Progrsamas de Trabajo que desarollen los
comisariatos o los OIC.

0.20 0.00 0.20 2010-2018

Edificio Seds, Piso &

5S.2 Vigilancia de la Administracién Plblica Federal.

14.2 Documentos que contienen tados los asuntos
relacionados con las Juntas de Gobismo, Juntas
Directivas, de Accioni: o aqui

14.3 D iti por los Comisari i a

la Opinién sobre el Desempeiio General de las Entidades

con base en el Informe de Autcevaluacion, los Reportes

de Evaluacidn del Desempefio de las Depandencias y

Oryanos Desconcentrados, e Informes sobre los Estados
T P

F asf como di
emitidos por la Coordinacion General de Grganos de
Vigilancia y Control.

14.4 Documentos internos emitidos para opinar o informar
sobre asuntos especificos, en el &mbito de su
competencia

19.57 0.00 18.57 2000-2022

Edificlo Seds, Piso 8

5S.3 Evaluacion del dessmperio de los Organos
Internos de Control

14.10 El soporte o de op: i

que dio origen al de los Modelos da Dirsccién y
de Evaluacién para los Organos Intemos de Control,
desde su inicio hasta su implantacién, asf como las
adecuaciones a los mismos durante el proceso de
opsracion.

14.11 La inft I6n relacionada con los il que

reportan los Organos de Vigilancia y Control y las

Uni ini i v de la APF.

Soporte d que resp: Tas califi

obtenidas por los Organos de Vigilancia y Control en los
de Direccién y luacién de los OICs.

14.14 Documentos y reportes con diagnésticos y anélisis
d& los indicadores que genera la CGOVC.

38.90 0.00 38.00 2003-2022

Edificio Seds, Piso 6

5S.4 Desarollo organizacional de los Organos de
Vigilancia y Control

3.22 Estructuras de Orgéni inadas para los Organos
Internos de Control.

4.3 Expediente de nombramientos por servidor piblico
que ha sido designado por el Secretario en los Organos de
Vigilancia y Control.

4.6 D del iento y de Titulares
nombrados en los Organos de Vigilancia y Control.

4.37 Dy ivos a la itacion de los
Camisarios, D Subd; dos, Titulares de los
Organos Intenos de Control y Titulares do Area.’

52.36 - 0.00 52.36 1987-2022

Edificio Sede, Piso 6

|’5§A5 Inspeccitn de Organas Intemnos de Control y
Uni de Resy

10.35 Reporte de Visitas de Inspeccién a los Organos
Intermos da Control.

2013-2022

Edificlo Sede, F%c 2 .

ELABORO:

C. ERIKA ZUNIGA ANGULO

CARGO: DIRECTORA DE INFORMACION Y TRANSPARENCIA DE OVC

CARGO: DIR. GRAL. ORG.
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FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DY LA FUNCISN PUBLICA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE
2022

‘ Q022 FldFes
N afose MGM

5 dascmaron ba (s oruteie dustriant

10C.15 Entrega-recepcién

10.15 Protacolarizacién de actos de antrega-recepcion de
mandos medios y superiores, en las que haya intervenido
ol OIC.

0.90

0.00

0.90

2021-2022

Edificio Sede, Piso 6

TOTAL

176.33

0.00

176.33

ELABORG/ LIC. ERIKA ZUNIGA ANGULO
CARGO: DIRECTORA DE INFORMACION Y TRANSPARENCIA DE OVC
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«#% FUNCION PUBLICA

2 ACCRETAALS DE LA FUNCION PUBLIFA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
TRAMITE
2022

022 s

T LA et campe s

UNIDAD ADMINISTRATIVA

INOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

C. JOEL GARCIA LOPEZ

DIRECCION GENERAL DE CONTROVERSIAS Y SANCIONES EN CONTRATACIONES PUBLICAS (DGCSCP)

ESPECIALISTA DE ARCHIVO

INSURGENTES SUR, No.1735, COL. GUADALUPE INN, ALCALDIA ALVARO OBREGON, CIUDAD DE MEXICO. C.P. 01020

56-2000-3000, EXT. 2254

CORREO ELECTRONICO -

jgarcial@funcionpublica,gob,mx

SFP

FONDO
'SUBFONDO

322/115000

VOLUMEN AL 2022 (en metros

TRANSFERENCIA PRIMARIA (en metros

FECHAS EXTREMAS

CARGO: ESPECIALISTA DE ARCHIVO

Pégina 1 de 1

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION potenes i VOLUMEN TOTAL (en metros lineales) Dol UBICACION FISICA
25,18 Inconfomidades miarive e conretackn en 1a_ sdminsrason 566,00 000 566.00 tour-2022 PISO 2 ALA SUR. SOTANO 1. ALA
publica federal
25.19 Sanciones s Ayl Sameionar do la 92.00 0.00 ’ 92.00 1605-2022 PISO 2, ALA SUR
25.20 Conciliaciones ; o o de pm:i"::f s Y 71.00 0.00 71.00 2010-2022 PISO 2, ALA SU:JRSOTANC’ 1 ALA
TOTAL 729.00 0.00 729.00

VALIDO: MTRA. MA

GUADALUPE VARGAS ALVAREZ

CARGO: DIR. GRAL. DE CONTROVERSIAS Y
SANCIONES EN CONTRATACIONES PUBLICAS



FUNCION PUBLICA

SECHETARIA DE LA FUNCION PURLICA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
TRAMITE
2022
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DIRECCION GENERAL DE FISCALIZACION DEL PATRIMONIO PUBLICO FEDERAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

ING. ARQ. JULIETA CRUZ FLORES

JEFA DE DEPARTAMENTO DE FISCALIZACION DEL PATRIMONIO PUBLICO

CARGO

DOMICILIO INSURGENTES SUR No. 1735 2° PISO COL. GUADALUPE INN C.P. 01020 ALCALDIA ALVARO OBREGON CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO 55 2000 3000 EXTENSION 3213

CORREO ELECTRONICO jeruz@funcionpublica.gob.mx

SFP

212/124000

FONDO
[SUBFONDO

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL

DESCRIPCION

VOLUMEN AL 2022 (en metros
lineales)

TRANSFERENCIA PRIMARIA (en metros
lineales)

VOLUMEN TOTAL (en metros lineales)

FECHAS EXTREMAS
DE LOS EXPEDIENTES

UBICACION FISICA

1S.18 Planeacion de las auditorias externas

Terminos de referencia, guias generales para proyectos
OFI'S, evaluacion de antecedentes profesionales, cartas
de elegibilidad, no elegibilidad y cancelacion, listado de
FAE, universo de auditorias, documentos de
procedimientos.

9.12Y
2.30 GB, en 136 carpetas
electronicas

0.00

912 y
4.03 GB, en 242 carpetas
electronicas

2003-2021
Expedientes electrénicos no aplica

INSURGENTES SUR No. 1735 2°
PISO Y GUSTAVO E. CAMPA No.
37, COL. GUADALUPE INN C.P.
01020 ALCALDIA ALVARO
OBREGON CIUDAD DE MEXICO
https://drive.google.com/drive/folders/|
1CycE201pL9JGYIqknMOZfxqlUbZw
CD8Z?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/|
1UIKo7I12F ZwecK_VO6q3DZk0_2wOui6|
f52?usp=sharing

1S.19 Coordinacion de la practica y seguimiento de
auditorias externas

Coordinacion de las auditorias externas y seguimiento de
los resultados de los informes emitidos por las firmas de
auditores externos

45.60
7.378 GB en 60 carpetas
electronicas

0.00

45.60
7.378 GB en 60 carpetas
electronicas

2003-2007 y 2014-2021
Expedientes electronicos no aplica

INSURGENTES SUR No. 1735 2°
PISO Y GUSTAVO E. CAMPA No.
37, COL. GUADALUPE INN C.P.
01020 ALCALDIA ALVARO
OBREGON CIUDAD DE MEXICO
https://drive.google.com/drive/folders/|
1CycE201pLOJGYIgknMOZfxqlUbZw
CD8Z?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/|
1UIKo712F ZweK_VO6q3DZk0_2wOuib|
f52?usp=sharing

1S.20 Evaluacion del desempeiio de las firmas de
auditores externos

Evaluacion del desempeiio de las firmas de auditores
externos en relacion con las auditorias externas

792y
1.87 GB en 21 carpetas
electronicas

0.00

7.92y
2.56 GB en 44 carpetas
electronicas

2003-2021
Expedientes electrénicos no aplica

INSURGENTES SUR No. 1735 2°
PISO Y GUSTAVO E. CAMPA No.
37, COL. GUADALUPE INN C.P.
01020 ALCALDIA ALVARO
OBREGON CIUDAD DE MEXICO
https://drive.google.com/drive/folders/
1CycE201pL9JGYIgknMOZfxqlUbZw
CD8Z?usp=sharing
https:/drive.google.com/drive/folders/
1UIKo712F ZweK_VO6q3DZk0_2w0ui6)
f527usp=sharing

TOTAL

0.00

0.00

0.00

ELABORO: ING. ARQ. JULIETA CRUZ FLORES

CARGO: JEFA DPTO. DGFPPF

FUNCION PUBLICA
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VALIDO: MTRO. JOSE MIGUEL MACIAS FERNANDEZ
CARGO: DIRECTOR GENERAL DGFPPF



GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FUNCION PUBLICA
SeenCtania ot ua Foncion sdstica TRAMITE
2022
NIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION GENERAL DE INVESTIGACION FORENSE
INOMBRE DEL RESPGNSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE C.P HILDA NINOQ BRAVC
SUBDIRECTORA DE CONTROL Y SEGLIMIENTO
INSURGENTES SUR 1735 COLONIA GUADALUPE INN C.P 01020 DELEGACION ALVARO OBREGON .
20003000 EXT:5169
FONDO [ SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA |
[SUBFOMDO | 118.1 DIRECCION GENERAL DE INVESTIGACION FORENSE |
VOLUMEN AL 2022 (en metros TRANSFERENCIA PRIMARIA (en metros FECHAS EXTREMAS
CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION lineales) lineales) VOLUMEN TOTAL (en metros lineales} DE LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
10.34 | igaci de las imeg!
cometidas presuntamente por sarvideres plblicos . :
10C.9 Quejas y ias de activi pabli 69.28 0.00 69.28 2014-2022 Edificio Sede Plssou‘lr, Ala Norte y Ala
14.16 Expedientes que hayan side integrados por el OIC, .
2C.6 Asistencia,Consulta y Asesoria para coadyuvar con la institucién en materia de denuncias 12,65 0.00 12.65 2018-2022 Edificio Sede Piso 1, Ala Norte
ante el Ministerio Piblico ‘ :
TOTAL 81.93 0.00 81.93

ELABOR®: Laurg.Angélica Aguilar Gardufio VALIDG: Lic. 'fre‘do Fisher Melgar
ador Analista "B" CARGO: Director 1 de- tigacion £
Pégina 1de 1 .




FUNCION PUBLICA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL s s
A @22!71 res
TRAMITE 022 ioren
2022 P4 corctmin massrvenrebarnivom
NIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y Y PRESUPUESTO {DGPYP)
INOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE C. ROBERTO LUGO TOLEDANQ
ICARGO ANALISTA DE REGISTRO CONTABLE Y SISTEMAS DE INFORMACION
DOMICILIO AV. INSURGENTES SUR No. 1735, PISO 3. ALA NORTE, COL. GUADALUPE INN, DELEG. ALVARO OBREGON, 01020, MEXICO. D. F.
LEFONO 2000 3000 EXT. 5477
CORREO ELECTRONICO dugoiifuncionpublico.gob.mx
ONDO SFP
BFONDO /
CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION VOLUMEN AL 2022 (en metros TRANSFERENCIA PRIMARIA (en metros VOLUMEN TOTAL (e metros lineslss) FECHAS EXTREMAS UBICACIONFISICA
fineales) lineales) DE LOS EXPEDIENTES
3C.1 Disposicienes en Materia de Programacién Manual de Programacion y Presupuesto 2015 0.05 0.00 0.05 2015 Insurgentes 3:54235 piso 3 ala
3C.2 Programas y Proyectos en Materia de . Insurgentes sur 1735 piso 3 ala
ngm:gdén ¥ Proyect Programa Operativo Anual 0.04 0.00 0.04 2015 9 norte P
: Lineamientos para la Concertacitén de Estructuras Insurgentes sur 1735 piso 3 ala
3C.3 Procesos de Programacion Programaticas 0.03 0.00 0.03 2015 norte
3C.4 Programa Anual de Inversiones Lineamientos para el Registro en~|a Cartera de 0.8 0.00 0.80 T Insurgentes sur 1735 piso 3 ala
Programas y Proyectos de Inversién. norte
3C.17 Disposiciones en Matoria de Presupucstacion  |Manual de Programacién y Presupuesto 2015 0.05 0.00 0.05 2015 Insurgentes s:g;:“ piso 3 ala
it;;:p:g;amas Y Proyecios en Matera de Proyecto de Presupuesto de Egresos 2015 0.04 0.00 0.04 2015 Insurgentes s:;;;las piso 3 ala
S N Lineamientos para el Seguimiento de los Insurgentes sur 1735 piso 3 ala
3C.18 Anélisis Financiero y Presupuestal Galendarios de las Metas Presupuestales. 0.03 0.00 0.03 2015 norte
. I Elaboracion y Revisién de los Estados Mensuales Insurgentes sur 1735 piso 3 ala
3C.20 Evaluacién y Control del E; P
Vgliagicn  Contipl el EjsTeiclo Prasmuestsl del Ejercicio Presupuestal. 18 0.00 1.80 2015 norte
3C.21 Rendicion de Cuentas y Transicion Publica Formatos 1, 2, 3, 4, 4- A, 4-B, 4-C, 5 y 6 Solicitados Insurgentes sur 1735 piso 3 ala
|Gubsmamental al Area 0.04 0.00 0.04 2015 orE
5C. 1 Disposiciones en Materia de Recursos Ordenamientos de la Ley Federal de Presupuesto y 0.04 0.00 0.04 2015 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala
Financleros y Contabilidad Gubemamental Responsabilidad H: daria y su Reg: to. . . . narte
. Contratos por la Prestacion de Servicios de Insurgentes sur 1735 piso 3 ala
% Partida P uestal
I5c & Gsla=' Rgissaa por Palfda Prsge Mantenimiento o de Pago de Honorarios 48 0.00 4.80 FU15ess norte
P Contratos por la Prestacion de Servicios de Insurgentes sur 1735 piso 3 ala
X bles
|5c 5'Lbros Gorta Mantenimiente o de Pago de Honorarios 48 0.00 4.80 20152020 norte
I Control de QOperaciones de Contabilidad de los (nsurgentes sur 1735 piso 3 ala
5C.6 Registros Contables Programas Comisionado Habilitado, Fondo 3.0 0.00 3.00 2015 o norte P
Revolvente.
" " E! medio por el cual se realizan cargos al Insurgentes sur 1735 piso 3 ala
5C. 14 Cuent Liquid
uentas por Liquidar Certificadas Presupuesto de Egresos 364 33.20 330.80 2013-2022 norte
Movimientos de Recursos para cubrir necesidades Insurgentes sur 1735 piso 3 ala
I5¢.15 Transferencias de presupussto an oftras &ress. 0.03 0.00 0.03 2015 norte
N Ampliaciones Presupuestales que aumentan el Insurgentes sur 1736 piso 3 ala
5C.16 Ampliaciones Presupuestarias Presupuesto asignado a una Unidad Responsable 0.04 0.00 0.04 2015 g norte p
en una partida especifica.
. " Capluras de Movimientos Contables originados por Insurgentes sur 1735 piso 3 ala
5C.17 Registro y Control de Pdlizas de Egresas salidas de dinero. 1.2 0.00 1.20 2015 /one
5C.18 Registro y Control de Pofizas de Ingresos Captura de Movimiento para entrada de dinero. 18 000 1.80 2015 "?‘“e"‘ 5:2'153%3 ala
A
ELABORO: C. ROBERTO LUGO TOLEDANO VALIDO: ING: LOPEZ REYES
CARGO: ANALISTA DE REGISTRO CONTA TEMAS DE INF. CARGO: SUBDIR. CONT. Y SIST. DE INF.

/
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FUNCION PUBLICA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SERRFTABIA DE LA FiCIdN PORLICA TRAMITE
2022
5C. 19 Péliza de Diario :;eag::: de Mavimientos Contables que afectan diversa 1.2 0.00 1.20 2015 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte
5¢.21 Finanzas y D z';"‘tzr:; para Garantizar el Cumplimiento de Pedidos y 20 0.00 2.00 2002-2020 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala rorte
- C ién de les Movimi jos de las .
5C.23 Conclliaciones Cuentas de Cheques. 0.05 0.00 0.05 2018-2020 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte
5C.25 Auxiliares de Cuentas st que jan 1a Inf lenSontsbiedslios 1.2 0.00 1.20 2015 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte
Movimientos de las Cuentas de Ja Balanza. . :
. Mecanismo de Pago de Gastos urgentes de menor cuantia .
5C.27 Fondo Rotatorio de las Unidados Adminlstrativas. 20 0.00 2.00 2015 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte
5C.28 Pago de Derechos Pagos por Servicio do Agua a los Inmuebles de la 0.03 0.00 0.03 2015 insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte
Socretaria.
5C.37 Comprobaciones de Vidticos y Pasajes Egresos por concepto de Viaticos y Pasajes. 7.0 0.00 7.00 2015 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte
5C.38 Alta de Proveedores en e! Sistema Integral de con los qua itan la .
Administracion Financiera Federal (SIAFF) de los Beneficiarios de los pagos. 120 0.00 12.00 2015 Insurgentos sur 1735 ples 3 ala norte
FEOTES ¥ T <] 1118
5C.39 Proyectos de Organismos Financieros fos bienes y servicios, Solicitudes de dasembolso .
Intemacfonales (Certificados de gastos). Estados de cuenta de los 003 0.00 003 2018 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norto
slaal Bnes, A pnadlod - ! nes
Inversiones en bienes de Active Fijo, Obras Publicas y
5C.40 Cusntas por liquidar de activo fijo Cuentas que sirvan de base para fincamiento de 1.0 0.00 1.00 1990-2020 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte
" judici
5C.41 Libros mayor de inventaries y Balances Registros individuales a nivel mayor do las cuantas 20 0.00 2.00 2015 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte
contables que operd la Dependencia,
5C.43 Declaraciones, pagos da p y Formatos de Daclaraciones Fiscales y de Pagos de is
Iaprovschamlenl 08 Productos y Aprovechamientos, 0.86 0.00 0.96 2018-2020 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte
TOTAL 412.06 33.20 378.86

ELABORO: C. ROBERTO LUGO TOLEDANO
CARGO: ANALISTA DE REGISTRO CONTA Y 8IS AS DE INF,

Péagina2de 2




FUNCIéN pﬁBLIC A GUIA DE ARC HIVO DOCUMENTAL S AR IR
TRAMITE Aoz

seacuntes il La e et

UNIDAD ADMINISTRATIVA DF?ECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE INES GUADALUPE BELTRAN RABADAN

SECRETARIA DE DIRECTOR GENERAL

INSURGENTES SUR 1735, COL. GUADALUPE INN, ALVARO OBREGON, CIUDAD DE MEXICO

5520003000 EXT. 5309
CORREO ELECTRONICO ibeltranjffuncionpublica.qob.mx

— —
FONDO [ SFP
SUBFONDO | 510/141000
CLAVE Y NOMBRE DE LA SERE DOCUMENTAL DESCRIPCION VOLUMENAL 2022 (enmetros | TRANSFERENCIA PRIMARIA {en metros |y \ ;e 1oTAL (en metros lineales) FECHAS EXTREMAS UBICACION FiSICA
lineales) lineales) DE LOS EXPEDIENTES
R Eval y reportes g les dap perati
N ok v gabinetes de apoyo y designaciones directas, Asl como Edificio sede, mezanine ala sur
4C.6. Reclutamiento y Selaccion de Personal : y reportes oD P 42.00 0.00 42.00 2004-2011 Edificio Sede 4° piso centro
ingresa mediante concurso publico y abierto
Cartas de aceptacién y conclusion, control de horas, g =
4C.23 Servicio Social de dreas administrati i6n de estudiantes, cédulas de informacién 4.90 0.00 4.90 2000-2018 E:l'ft'!lt:l; ::gee. :eezz::ilr’\': :‘I;ls':r
bésica de servicio social ' :
b i6n resultante del do est Edificio Sede, piso Mezzanine, ala
4.C.11 Estimulos y Recompensas _ al A Y 5.00 0.00 5.00 2009-2022 Sur
i o Edificio Sede, planta baja, ala Sur
i = ;. D i con la ion del Edificio Sede, piso Mezzanine, ala
3'ecr'n1:n5‘éa'”ac'°" de desempefio de servidores | | sujeto al Servicio Profasional de Carrera, 17.00 0.00 17.00 2000-2022 Sur
Gabinete de Apoyo y D 105 Directas. Edificio Sede, planta baja, ala Sur
; d. | D i con Anual de s o p
4.C.22 Capacitacién continua y ¢ ) n - i heicd Edificio Sede, piso Mezzanine, ala
profesional del p | de reas . " . C de C: ¥ Rep de 15.30 0.00 15.30 2005-2022 B sur
i L o . i coel io gs) Edificio Sede, piso Mezzanine, afa
4.C_34 Certlficacion de Servidores Piiblicos evidencias, herramientas de evaluacién y reporte de 4.30 0.00 4.30 2008-2022 S Sur ’
avances en materia de certificacién.
Informes diarios de eventos Edificio Sede, pisa 4, ala Norte.
7.C.15 Control y servicios en Auditorio y salas | Solicitudes de servicio, 430 0.00 4.30 2012-2022 Edificio Sede, piso Mezzanins, ala
I de equipo y mobiliari Sur,
R to Interior, en materia de

organizacién y Ley del Servicios Profesional de Carrera y

ff" Reglamento; Acuerdo por el que se emiten las Edif. Sede mezanine, SUR-CENTRO

3.C.8 Digposicionss en materia de izac ic en materia de planeacion, organizacién y 2.0 0.0 2.0 2005 a 2022
o : cuadrante 1V
administracién de recursos humanos y el Manual
administrativo de aplicacién general en materia de
recursos humanos y organizacion.
Ar de p de iony
de viabili izaci de la SFP, su
brgano d do y d de de
reestr y de Edif. Sede mezanine,
de los OICs (incluye itacién soports, SUR_CENTRO cuandrante 1V}
" . autori: asf coma la modificacién y registro de éstas);
3C-100 ? toenico do asl como de por 415 0.0 47.5 <0073 2022 - Piso 6 Centro, Archiveros matalicos
honorarios de la SFP. Solicitudes de integracion y y guardavisibles ubicados en el irsa
dictamen de modificacién de estructuras de Gabinetes de (@ ml)
Apoyo de éreas superiores de la Secretaria ( a partir de .
nivel de Jefatura de Unidad hasta el de Secretario del
Ramg) y su registro.
3.C.11 iGn y di de de Manual de organizacion general de la SFP, manuales de Edif. Sede mezanine, SUR-CENTRO
organizacion organizacién especlficos de la SFP. 34 0.0 34 20102 2022 cuadrante [V
Edif. Sede mezanine,
. . de imientos, de ites y servicios al SUR-CENTRO cuadrante IV
3.C.12 ydi de les, normas y ’
i . de y publico, asf como otro !Ipo de manuales de la SFP y 8 0.0 8.0 2009 a 2022 Piso 6 Centro, Archiveros metélicos y
v v |manuales de pracadimientos de los OICs. ] i
f en el drea (9
mi)
N y Li i de R Humanas, [
4.C.1 Disposlciones en Materia de Recursos Humanos | Organizacion de la SFP; Prestaciones y Servicios, 0.48 0.0 048 2005 a 2022 Edif. Sede mezanins
. Relaciones Laborales. . L

‘? J / -L']. || v
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21.C.2 Dictamen Técnico de Estructuras RHNet

Al d de de roestr y
de Vi orgar de las unidades
de la SFP i des de

maodificacion de estatus on las estructuras do pueﬁos de
las uni istrativas de la D ), asi
como su aprobacién y registro a través del Sistema RHNet!
a partir de! afio 2005; participacién en eventos de
capacitacién y en los Comités de Seleccitn y
Prefesionalizacién de la SFP, e integracién y actualizacién
de catélogo maestro de puestos de la Secratar(a.
Formatos de Descripcidn y Perfil de puestos

Valuaciones por motor

Valuaciones SIVAL

94 0.0

9.4

2005 a 2022

2 Flo7es
atede M n

© opvcumsns D1 La BevmLUTow mescIne

Edif. Sede mezanins,
SUR-CENTRQO cuadrante IV

Piso 6 Centro, Archiverns metélicos y
guardavisibles ubicados en el drea (9
ml)

Normas y Li i deR H

4.C.1 Disposiciones en Materia de R H

[o] izacién de la SFP; P i y Servicios,
Relaciones Laborales.

2010-2022

Edif. Sede mezanine

4C.2Prg y Froy
Humanos

en Materia de

Acta inistrativa de entrega ién de la Direccié
General de Recursos Humanos, Auditorias nos. 51,1184 y
98 denominadas "Gestién de Inspeccitn y vigilancia”,

minutario oficlos varios de la direccién general de recursos|

humanos, revisidn de control no. 04/2016

2010-2022

Edif. Sede mezanine

4.C.3 Expediente Unico de personal

D i6n bésica, y laboral

2010-2022

Edif. Sede, mezanine, ala sur

4.C.5 Ndmina de pago de parsonal

Concillaclén bancaria, ias de p

deducciones, nOmmas de pago de sueldos, movimientos
de p car solicitud de

para pago de sueldos, cédulas de entrega de

de pago de! del mes,
pago por reposicién de credenciales magnéticas, némina
de pago FONAC, resumen contable, cifras de control,
ndminas de promotoras sociales, cheques y comprabantes
inutilizados.

20 0.0

20

2010-2022

Edif. Sede, mezanine, ala sur

4.C.8 Control de aslstencia

Formatos de i inarios,
comisionss, cursos autonzados raportes y listado de
asistencla.

2010-2022

Edif. Sede, mezanine, ala sur
cuadrante 1, Departamento de
Control de Asistencia y Punutualidad.

4.C.16 Control de Prestaciones en Materia Econémica
{FONAC, SAR Y Seguros)

Reportes quincenal mensual FONAC, reporte bimestral
SAR, Reportes timestrales seguros (Vida y Gastos
Médicos) y ajustes, reporte mensual Seguro Coledlvo de
Retuo, ofi clos i Seguro de 8

y Gastos i y

13.56 00

13.56

2010-2022

Edif. Sede, mezanine, ala sur

|4.C.31 Implementacién y Evaluacién de sistemas de
Recursos Humanos

Solicitudes de Servicios de la Ventardlla Unica de la
DGRH, Reportes, Formatos de Encuestas de Satisfaccion
del Cliente, Formatos para otorgar los servicios.
Programas Operativos Anuales del cumplimiento del
Servicio Profasional de Carrera, (POA) Reportes
mensuales de indicadores

38 0.0

38

2010-2022

Edif.sede, mezanine ala sur.

4.C.32 Control de Prastaciones

de i afiliatorios, de
isici de unif oficios de

seguros, CLIDDA, FOVISSSTE, servicio médico, cédulas
de uniformes.

9.53 0.00

9.53

2010-2022

Edif. Sede, mezanine, ala sur

510- Sesiones Omdinarias y Permanentes del CTP

Carpetas comespondientes a las Sesiénes Prdinariarias y
Permanentes de los afios
2014,2015,2018,2017,2018,2019,2020, 2021, 2022.

10.00 0.00

10.00

2018 - 2021

Edicificio sace, Mezzaniene Ala Sur

TOTAL

418.99 0.00

418.99
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DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES {DGRMSG)

LEONARDO QUINTANA ZAMORA

SECRETARIO DE DIRECTOR GENERAL

AV. INSURGUENTES SUR N°1735. MEZANINE, ALA SUR, COL. GUADALUPE INN, ALCALDIA ALVARO OBREGON. 01020, CIUDAD DE MEXICO

552000-5069

DIRECCION
TELEFONO
CORREO ELECTRONICO

lequintan; Incionpubfica,(job.mx

FONDO SFP |
SUBFONDO 514/141301 |
CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION VOLUMEN A.L 2022 (en metros TRANSFERENCI.A PRIMARIA (en metros VOLUMEN TOTAL (n metros fineales) FECHAS EXTREMAS UBICACION FISICA
lineales) lineales) DE LOS EXPEDIENTES
Manejo y devolucién de Fondo Revolvente de la X
5C.27 FONDO ROTATORIO DGRMSG a Ia DGPyP. 1.30 0.0 1.30 2016-2022 MEZANINE ALA SUR
6C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE Di s ateria de obra publi s
RECURSOS MATERIALES, OBRA PUBLICA, o T 6 GRS ISIES, SRS 2.30 0.0 2.30 2016-2022 Edificio Sede Mz Sur.
ICONSERVACION Y MANTENIMIENTO mantsnimiento
F anual de adquisici oficios de solicitud
impreso de artlculos de consumo, inventario de equipos
6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA iales, tablercs el i componentes del
DE RECURSQS MATERIALES, OBRA PUBLICA, conmutador y sus tarjetas, condicidn actual de los 2.30 0.0 2.30 2016-2022 Edificio Sede Mzz Sur.
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO. inmuebles bitécora sobre el mantenimiento proporcionado
por las emp fali; ion de
de imiento p ivo yio i
Compras directas con Pedido; requisiciones, cotizaciones,
6C.4 ADQUISICIONES cuadros comparativos, dictamenes, pedidos, copia de 18.00 0.0 18.00 2016-2022 MEZANINE ALA SUR
RFC. Copia de identificacion, poder notarial,
6C.4.1 LICITACION PUBLICA F imi de Licitacion Publica (D 0.17 0.0 0.17 2020-2022 MEZANINE ALA SUR
Notificaciones de contralorfa intema, inconformidad,
6.5 SANCIONES, INCONFORMIDADES Y informe circunstanciado, bases, actas de los eventos, acta
CONCILIACIONES DERIVADOS DE CONTRATOS en la conciliacion, d i6n soporte ds la 018 00 0.18 2016-2022 MEZANINE ALA SUR
diferencia
Lista de casos, escritura, poder notarial, dictamen, fallo,
o . g L MZ SUR, SOTANO 4 NORTE SEDE,
6.6 CONTRATOS bases de p y oferta ensu 113.00 0.0 113.00 2016-2022 BARRANCA DEL MUERTO 234
caso carta del 32D
Oficies de remisién a la direccion general de
programacién y presupuesto, oficios liberacion de fianzas,
control y seguimiento, antecedentes de asesor externo en
materia do seguros, programa de aseguramiento integral,
6C.7 SEGUROS Y FIANZAS antecedentes de licitacion de seguros, pélizas de seguros 9.70 0.0 9.70 2016-2022 MEZANINE ALA SUR
institucionales, decumentacitn diversa de soporte de
seguros, siniestros, endosos de seguros, pago de seguros,
indemnizaciones, relacién de pélizas de seguros, de
bienes muebles e inmuebles
BC.9 BITACORAS DE OBRA PUBLICA Detalle por dia de lo que se realiza en la obra 3.20 0.0 3.20 2016-2022 MEZANINE ALA SUR
Cédula de registro intemo de proveedores, copia de
6C.14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y identificacién oficial del representante legal, copia del acta
CONTRATISTAS itutiva o alta ante hagil y currlculo de la smpresa 1.50 00 1.50 20162022 MEZANINE ALA SUR
o carta presentacién.
8C.15 ARRENDAMIENTOS A ji de el 0.80 0.0 0.80 2016-2022 MEZANINE ALA SUR
io de y i esy y copia
de documentos de propiedad, resguardos globales de
gf;;;g:ﬁ;gé:{g; 1SICO ¥ CONTROL DE mobiliaric y equipo asignando a Servidores Publicos, 1.20 0.0 1.20 2016-2022 MEZANINE ALA SUR
actas y de bienes idos ala
sacretaria.
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6C.18 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE Asignaciones, baja y entrada de bienes muebles, servicio
BIENES, INMUEBLES impresién 1.70 0.0 1.70 2016-2022 MEZANINE ALA SUR
6C.20 DISPOSICIONES SISTEMA DE Entrada y consumos de materiales de papaleria y
ABASTECIMIENTO DE ALMACEN consumibles. 210 0.0 210 20162022 MEZARIRE AEA SUR
6C.23 COMITES Y SUBCOMITES DE o e .
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y Oficios dajjnvitaclen, conocimierio, ectes, lisiae de 36.75 0.0 38.75 2016-2022 MEZANINE ALA SUR
SERVICIOS asistencia, informes de compra por el articulo 41
6C.24 COMITE DE ENAJENACION DE BIENES alotia, Oficios, Acuerdos, Adtas, Expedientes can
MUEBLESE INMUEBLES Ia d.ocumantm?l‘bn qua soporta cada proceso de 1.10 0.0 1.10 2016-2022 MEZANINE ALA SUR
) Oficios de invitacién, conocimiento, actas, listas de
6C.25 COMITE DE OBRA PUBLICA asistencia, informes da compra por el articulo 42 30.20 0.0 30.20 2016-2022 MEZANINE ALA SUR
7C.3 SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA,
\AGUA, PREDIAL, ETC). ( Ceonsumo, copias de comprobantes de pagos 1.20 0.0 1.20 2016-2022 MEZANINE ALA SUR
F de laop ion y inacion de los servicios
7C.5 SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA de seguridad interna y de los externos de vigilancia a 4.95 0.0 4.95 2016-2022 MEZANINE ALA SUR
instalaciones. indicadores de gesti6n.
Informacion de los servicios, pagos y descuentos
L'fe'?:::y?"&slgfcﬁgxmDER'A' LIMPIEZA, | sanciones) servicio de intendencia, servicio de limpieza y 7.70 0.0 7.70 2016-2022 MEZANINE ALA SUR
: de jardineria, asi como el programa de fumigacién
7C.8 SERVICIOS DE TELEFONIA, TELEFONIA 3
CELULAR Y RADIOLOCALIZACION. Copias de consumo y pagos 4.40 0.0 4.40 2016-2022 MEZANINE ALA SUR
Copias de facturas de comreo certificado recibido en
SEPOMEX, relaciones de correo registrado que se
7.8 SERVICIO POSTAL entrega diariamente a las dreas de la SFP, acuses de 7.80 0.0 7.80 2016-2022 PLANTA BAJA, ALA SUR
devoluciones de correo, acuses de solicitudes para envié
de comeo cartificado y reporte de depdsitos .
Copias de facturas y oficios de solicitud de pagos por
Lé&:iﬁgpﬁ!‘os ESPECIALIZADOS DE envit de comespondencia a través del servicio de 11.70 0.0 11.70 2016-2022 PLANTA BAJA, ALA SUR
MEXPOST, contrato de prestacién de servicio.
o I e N D ERVAGION E Servicios diversos 4.80 0.0 480 20162022 MEZANINE ALA SUR
Copia de pagos de derechos, mantenimientos, servicio de
i i i ion de i i para
7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR discapacitados, pagos de servicio de estacionamiento, 3.40 0.0 3.40 2016-2022 MEZANINE ALA SUR
servicio de transporte a servidores piblicos.
Asignacién de vales y
7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE de il iZaci ici de 3.50 0.0 3.50 2018-2022 MEZANINE ALA SUR
Programa Intemo de Proteccitn Civil, brigadistas,
7C.18 PROTECCION CIVIL de itacié itorias de i 4.20 0.0 4.20 2016-2022 MEZANINE ALA SUR
de equipos e indicadores de gestién de la operacién.
12.12 Dictamenes y actas de baja documental aulorizadas
por el AGN. D ion derivada de los Li i
Generales para la Organizacion y Conservacion de los
6 Archivos de las D ias y Enti de APF,
8C.18 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE Cuadro General de Clasificaci hivistica, Catél CIDOC Barranca dal Muerto No. 234,
ARCHIVO de Disposicion Documental y Gulas Simples de Archivo 8.75 0.0 8.75 20032022 Guadalupse Inn
de Tramite, asi como los oficios de la designacidn de los
responsables de archiva de trdmite de las unidades
administrativas de la SFP, INDAABIN,y OIC's y programas,
y cursos de i i i
Formato de r idn de itos en illa
intercambio gubemamentat, Reports diario de la
documentacién recibida, Solcitud de servicio por
intercambio gubernamental por chofer menssjero, Acuse
de racibo, Facturas de recapcion de documentos por
g%;;ég,",‘gﬂg;mﬂo" MSERVIEIES OF i io gueb tal, Relaciones de enlrega del 17.70 0.0 17.70 2016-2022 PLANTA BAJA, ALA SUR
Diario Oficial de laF ion, Envio de
Dx ion relativa al de Gestion de Calidad
(SGC) bajo la norma 1SO 9001-, 2000, Oficios de aviso de
i ion de p i ante SEPOMEX Y
SHCP. SHCP.
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.i.u
5 TRAMITE L dagen
2022 el o MR
o 8.18 Catalogos de material bibliogréfico interno, convenios|
8C.18 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE de p i ibli i ion relativa al g CIDOC Barranca del Muerto No. 234,
BIBLIOTECA Sistema de Gastién de Ja Calidad (SGC) bajo la Norma 0.90 0.0 050 2017-2022 Guadalupe Inn
1SO 9001:2000.
10C.15 ACTAS ADMINSITRATIVAS DE ENTREGA | Protocolizacién de actas de entrega recepcisn de mandos 0.50 0.0 0.50 2016 SOTANO 4 ALA NORTE 2017
RECEPCION madios y superiores. . : : MEZANINE ALA SUR
TOTAL 307.00 0.00 307.00

ELABORO: LEONARDO QUINTANA ZAMORA
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TRAMITE 20225l
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION GENERAL DETECNOLOGIAS DE INFORMACION
NOMERE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE JOSE CARLOS DANIEL ESPEJEL AGUILAR

DIRECTOR DE CONTROL DE ACTIVOS DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

AV. INSURGENTES SUR 1735, PISO MEZZANINE NORTE, COL. GUADALUPE INN, ALCALDIA ALVARO OBREGON, C.P. 01020 CDMX

55 2000-3000 EXT. XXXX

desvejelfifuncionpublica.gab.mx

ONDO. ] SFP
UBFONDO | 511/142000

CLAVE Y NOMERE DE LA SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION VOLUMEN AL 2022 (en metros TRANSFERENCIA PRIMARIA (en metros FECHAS EXTREMAS

UBICACION FISICA
lineales) lineales) OLUMEN TOTAL (an matros mslve] DE LOS EXPEDIENTES
Programa Institucional de desarrollo Informético, tablero
8C.4 Desarrollo e infrasstructura de de control, proy 3 o sl ifici i
telecomunicaciones mantenimiento de bisnes informaticos, de capacitacién, 012 0.00 0.12 2020-2022 Edificio Sede, mezanine norte
de Infraestructura.
8C.7 Disposiciones en materia de Informatica Nommativided en materia de Informatica y 0.03 0.00 0.03 2020-2022 Edificio Sede, mezanin norte
telocomunicaciones : : :
Progi al de d llo Informético, tablero
8C.8 Programas y proyectos en materia de de control, proy ] de si io Sed .
Informatica mantenimiento de bienes informéticos, de capacitacion, 0.42 0.00 0.42 2020-2022 Edificio e, mezanine norte
de infraestructura.
Dowmemos que contiensn reportes del proveedor de
Dx que contiene el
del prog de trabajo de ini de
8C.10 Sequri atica |riesgos. Di que contlena el d del P
eguridad Inform |programa de contrst intemo. Documento que contiene e} 0.02 0.00 0.02 2020-2022 Edificio Seds, mezanine norte
dela a libre. Dx
que contiens el proyecto de la interfase para organos

|Intemos de Control.

Formato de inicio, formato correo de convocacién,
formato minuta de trabajo, formato correo de notificacién,
formato visién y alcance, formato oficio de cancelacion,
8C.11 Desarrollo de sistemas ipo, formato de trabajo, formato 0.22 0.00 0.22 2020-2022 Edificio Sede, mezanine norte
modelo de dalus formate codigo, formato script de
prusbas, formato gula de usuario, formato acta de
liberacidn, formato documento da control de cambios.

Formato de cusntas y grupo de usuario, comprobantes de
retiro de bienes inormaéticos y de telecomunicaciones,
rssponslva de riesgos de equipo, formato de respaldo de
8C. 13 Control y desarrollo del parque Informatico formato de de equipo informético, 0.19 0.00 0.19 2020-2022 Edificio Seds, mezanina norte
acta administrativa de entrega de equipo informatico con
dafio, bitdcora de cambios, estructura de respaldo,

restauracidn de respaldo.
17 I i icios d A .
Ii():mesl:"mlil:i:qén de sarvicios de Oficios, circulares, atentas notas. 24,15 1.00 23.15 2004-2018 Edificio Sede, mezanine norte
. Procesos técnicos en los ssrvu:ms de Inlunnactén
Iﬁ%ﬁ:{:&c:sos téenicos en los servicios da (C y lista de p de 0.02 0.00 0.02 2020-2022 Edificio Sede, mezanine norte
multifuncionales)

Contratos hardware, software y servicios, solicitudes de

8C 25 Servicios y productos de Intemet o intranet | 2clualizaciones, *"gg‘“ v ’“““‘e;"'“"‘"“’ ssudicsds 0.01 0.00 0.01 2020-2022 Edificio Sede, mezanine norte
I de vaedores.u '
TOTAL 2516 1.00 24.16
i
\ =
¥
. J /
( / — | )
ELABORO: JO! 05 DANIEL ESPEJEL AGUILAR I ‘—v‘hﬁ)b EDDER ESPINOSA AR}EE‘(O
CARGO: DIREC \TROL DE ACTIVOS DE TI CARGO: DIRECTOR GENERAL DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION
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FUNCION POBLICA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL m‘g OPDFIOFeS
e e e TRAMITE w‘% s Magin
2022
UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA DEL SECRETARIO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE OLGA MARIA MARTINEZ SANTIAGO
CARGO SUBDIRECTORA DE CONTROL DE GESTION Y RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
IDOMICILIO INSURGENTES SUR NO. 1735, PISO 7, CUADRANTE 4, GOL. GUADALUPE INN, ALCALDIA ALVARG OBREGOIN, C.P. 01020, COMX
TELEFONO 55 2000 3000 EXT. 1478
CORREO ELECTRONICO omsantiagoii furcio lica.qob.m,
Lo 0 ELECTRONIC
FONDO SFP |
SUBFONDO 100/1000000 1

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION VOLUMEN :,:' e:',’::) {on metros TMNSFERE"C::‘::'::;WA (emmetros |l UMEN TOTAL (an metros lineales) D’;Ef:::xm:m:s UBICACION FlSICA
. Actas i de entr i 2004-2006-2000-2012-2013-2016- | Edificio sede Piso 7 y 9, ambos en el
10C.15 Entraga-recepcién correspondientes a la Oficina del Titular sl Ramo 0.50 0.00 0.50 2017-2018-2019-2020-2021 cuadrante custro
TOTAL 0.50 0.00 0.50
" 7 ! -
N e
3 _#_/.,.

ELABORO: JUAN CRUZ GARCIA >

CARGO: ANALISTA DE CONTROL DE GESTION A VALIDO: OLGA MARIA MARTINEZ SANTIAGO
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TRAMITE

2022

' @221713;'25
" Als e Mﬂ ﬁ”

|[UNIDAD ADMINISTRATIVA

ORGANO INTERNO DE CONTROL

|INOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

C.P. NIDIA ALEJANDRA BACELIS ROLDAN

ICARGO COORDINADORA TECNICA DEL ORGANOQ INTERNQ DE CONTROL

DOMICILIO INSURGENTES SUR No. 1735, PISO 10, COL. GUADALUPE INN, C.P. 01020, ALCALDIA ALVARO OBREGON, CIUDAD DE MEXICO.
TELEFONO 55 2000 3000 EXT. 1212

ECORREO ELECTRONICO nbgggl';;—:‘z‘-funciongubllca.aob.mx

FONDO | SFP I
'SUBFONDO | 112/103400 |
CLAVE Y NOMERE DE LA SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION VOLUMEN I'\L 2022 (en metros TRANSFERENCI_A PRIMARIA (en metros VOLUMEN :I'OTAL (en metros FECHAS EXTREMAS UBICACION FiSICA
lineales) lineales) lineales) DE LOS EXPEDIENTES
14.12 Control
Seguimiento al Modelo Estandar de Control Intemo y|
Programa de Trabajo de Control Interno.
10C.1 Disposiciones en materia de control y| Edificio Sede, Piso 8, Ala Sur,
auditorias 14.19 Mapas de Riesgo 1.57 0.00 1.57 2015-2018 cuadrante 2
Seguimlento a la Matriz de Riesgos Institucional, Mapa de
Riesgos y Programa de Trabajo de Administracién de|
Riesgos.
10.27 Informes de gestién
Programas anuales de trabajo, reportes trimestrales de fuerza
de trabajo, informe de gobiemo, informe al H. Congreso de la Edificio Sede, Pise 8, Ala Sur;
10C.2 Programas y proyectos en materia de control |Union, cuadrante 2, Piso 9 Ala Sur,
v auditoria 1.55 0.00 1.5 2013-2021 cuadrante 2
11.19 Indicadores Estratégicos Sétano 4
Tablero de Control; es; Valoracion y iento de
Indicadores.
10.3 Auditorfa Edfficlo Sede, Piso 8, Ala Sur;
10C.3 Auditori e . cuadrante 2, Piso 9 Ala Sur,
.3 Auditorias Expedientes de auditoria, revisiones de contro! y sus 61.93 0.00 61.93 2001, 2003-2022 cuadrante 2
respectivos seguimientos. Sétano 4
10.17 Anélisis y evaluacion
Segulmlento ala lmplementacrén de los MAAG en la APF Edificio Sede, Piso 8, Ala Sur:
>alair itacién de las gias en N y '
10C.5 Revislones de rubros especificos de Gobiemo Digital, seguimlento a las Evaluaciones 234 0.00 234 2006, 2014-2021 °“a°”"‘c'i:ép':feg2“'a Sur,
Bimestrales, seguimiento al Protocolo de actividades de la s 6!:\ 04
CONUEE, o a la actualizacion def POT, Clima
Organizacional.
10.30 Organos colegiados
Qpi y carp de las 1 del Comité de Control y|
Desempeno Institucional de la Secretarfa y del INDAABIN, Edificio Sede, Piso 8, Ala Sur;
. . Comit¢ de Adquisiciones, Amendamientos y Servicios, cuadrante 2, Piso 9 Ala Sur,
10C.7 Participantes en comités Subcomité Revisor de Bases, Comité de Bienes Muebles, 4.70 0.00 470 2005-2007,2011-2021 cuadrante 2
Comité de Mejora Regulatoria Intema, Comité de Sétano 4
Capacitacién, Comité Técnico de Profesionalizacion vy
diversos comités.
10.10 Petici ciudadanas y expedientillos preliminares de
atencion ciudadana.
10.34 Investigaciones de las conductas irregulares cometidas . . I
presuntamente por servidores publicos. Arg:ls\?; b/l\‘l::ds?: r::f:clif:::;es :de.
N : . - 14.16 Expedientes que hayan sido Integrados por el OIC, para N ' ’
10C.9 Quejas y Denuncias de Actividades Pliblicas coadyuvar con la institucién en materia de denuncias ante el 260.40 0.00 260.40 2011-2022 --\\ A hl_nsurg_entes Sur 1735.
Ministeri Publico i rchivo ulgcado e; 7Gustavn E.
211 igacidn de presuntamente L~ ampa 7.
por servidores publicos m relacion con el Servicia Profesional| 1
de Carrera de la Administracién Publica Federal, '
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Socweranin 5% L8 runcIoN suBLIEA TRAMITE
2022
Resp ilidades; actas admini: dictdmenes; notas Edificio Sede, Piso 9, ala Sury
administrativas; oficios; informes; actuacién de procesos sétano 4, Insurgentes Sur 1735y
10C.11. Respensabildades admini ivos;  investigaci ;  acuerdos; citatorios; 358.09 0.00 358.09 2006-2022 Archivo Ubicado en Gustavo E.
notificaciones y resoluciones. Campa 40
Inconformidades derivadas de los actos de contratacién de la
. Secretaria; actas  administrativas, minutas,  bases, 2008-2011, 2014-2017,2019,2020, Edificio Sede, Piso 9, ala Sur,
10C.12. Inconformidades dictamenes, oficios, acuerdos, investigaciones, notificaciones, 12032 0.00 120.32 2021, 2022 Insurgentes Sur 1735
informes y resoluciones.
Edificio Sede
10.15 Entrega-recepcl6n Actas administrativas de entrega pcidn y sus anexos. 6.2 0.0 6.2 2006-2020, 2022
PISO 9 Y SOTANO 4
12.6 Solicitudes de Acceso a la Informacién
. : Comrespondencia recibida y tumada a las Direcciones Edfificio Sede, Piso ¢ Ala Sur,
120.6 Sollcitudes de acceso a la informacién Generalas Adjuntas de la Contraloria Intena para dar 4.70 0.00 4.70 I cuadrante 2
atencién a las Solicitudes de Informacion.
12.8 Clasificacion de Informacion Reservada
. . Seguimiento a la li de los Indices de Expedientes .
12C.8 Clasificacién de Informacion Reservada Reservados de las Unidades Administrativas de la SFP y de 0.14 0.00 0.14 20952016 Edficio Sede, S6tano 4, Ala Sur
los OICs.
3.21 Rendici6n de Cuentas y Transicién Gubemnamental
. .. - Revisién y Opiniones al Informe de Rendicién de Cuentas,
15.12 Rendicién de cuentas y transicion publica Libros Blancos, Memarias Documentales, Cronogramas de! 0.14 0.00 0.14 2018 Edificio Sede, Sétano 4, Ala Sur
gqubemamental b N .
Actividades, Reportes de Acciones y Compromisos|
Relevantes.
TOTAL 822.08 0.00 822.08

CARGO:IRESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
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FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PORLICA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL : D FlEsee
A 5 ores
TRAMITE 2022 e

INIDAD ADMINISTRATIVA

SUBSECRETARIA DE FISCALIZACION Y COMBATE A LA CORRUPCION (SSFCC)
GERARDO VELAZQUEZ

INOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
ICARGO RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
IDOMICILIO AV. INSURGENTES SUR 1735, COL. GUADALUPE INN, ALCALDIA ALVARO OBREGON, C.P. 01020 CDMX
[TELEFONO 2000 3000 EXT. 3006
ﬁORREO ELECTRONICO vel: funcionpublica,gob.m:
FonDo | SFP |
UBFONDO | 200/120000 I
CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION VOLUMEN AL 2022 (en metros lineales)| A or ERENCIA PRIMARIA (enmetros |y, N TOTAL (en metros lineales) FEGHAS EXTREMAS UBICACION FISICA
lineales) DE LOS EXPEDIENTES
6C.23 Comnés ysubc?r.n'rtés de adquisiciones, Oﬁci'os de.inv_'nacién, conocimiento, actas, listas de 0.60 0.00 0.60 2017 Edificio sede, sétano 4, Ala sur
larrendamientos y servicios asistencia, informes de compra por el articulo.
90.24 (?om'rté de 1 de bienes les e A d control y destino final de los bienes muebles| 0.60 0.00 © 0.60 2017 - 2020 Edificio sade; sotario 4 Ala st
e inmuebles
6C.25 Comité de Obra Publica Control y seguimiento del Comité de Obras del INDAABIN. 0.60 0.00 0.60 2017 Edificio sede, sétano 4, Ala sur
10C. 15 Entrega-recepcion Protocalizackin de ‘actosientregais racepclinidermandos 0.60 0.00 0.60 2013-2018 Edificio sede, sétano 4, Ala sur
medios y superiores.
TOTAL 2.40 0.00 2.40

i."‘" .

ELABORO: “ESPERANZA ABAD GARCIA
CARGO: DIRECTORA DE CONTROL PRESUPUESTAL, CAP. Y DESARROLLO EN AUD.

DIRECCION CEN
MATERILLES v SEEQAL DL F
Centro de inform

FUNCION
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RiL
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aciony Documentacion

acipe:

VALIDO: GERARDO VELAZQUEZ
CARGO: RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT)
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2022 S 5 e L on
UNIDAD ADMIMISTRATIVA Subsecretaria de Responsabilidades y Comabte a la Impunidad J
INOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE Lizbeth Arianna Jiménez Aivarez

Jefa de Departamento
Avenida nsurgentes Sur #1735,
2000-3000 Ext: 2335

I5imanezﬁ'funcinngnublica.:!nt. iz}

FONDO | SFP |
SUBFONDO [ Subsecretaria de Responsabilidades y Combate a la Impunidad / Directitn_Administrativa |
CLAVE Y NOMERE DE LA SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION VOLUMENAL 2022 fen metros | TRANSFERENCIA PRIMARIA (an metros | o) e 107l (on metras linaales) TECHAS EXTREMAS UBICACION FISICA
lineales}) lineales) DE LOS EXPEDIENTES
10C.15 Entrega-Recepcién. Actas A ivas de entreg i6n y sus anexos, 156 0 156 2001 2 2018 Edificio Sede, Pien mezzanine, ala
;. - : . Convenio de colaboracitn qus celebra INFOTEC con la Edificio Sede, Piso mezzanine, ala
1D nto:
2C.1 Disposiciones en materia de Asuntos Jurldicos SFP. Pro < Electorales. 0.01 0 0.0t 2016 norte
Amparos en los que |a Subsecretaria de — i "
2C.10 Amparos bili Administrativas y C : 0.04 0 0.04 2010 Edificio Sede, :lus:emezzamns. ala
Publicas y sus Unidades Adscritas intervienan,
. . 0 Prop de reforma a R da la SFP. Opinién Edificio Sede, Piso mezzanine, ala
2C.12 Opiniones Técnico Juridicas Iniciativa con proyecto do Dereto, 0.23 [} 023 2017 a 2019 norte
2C.2 Asuntos Juridicos Seguimisrto a convenios de colaboracién 0.11 o 0.11 2019 a 2020 Edificio Sede, :':r“’s’“eua“'""' ala
Actuaciones y representaciones en materia legal,
2C.5 Actuacionas y representaciones en materia legal | . [Por st » fade 0.02 0 0.02 2019 Edificio Sede, :zz""m"'"e' ala
publicas,
Asnslsncla através de la des:gnaclén de enlaces en = .
2C.6 Asistencia, Consulta y Asesoria temas, atencion a 0.2 0 02 2019 2 2020 Edificio Sede, e eczaine, gle
relacioinados con la bbveda.
28.1 Disposiciones en materia de Responsabilidades Acuses de recibo de los oﬂcl_o_s signades por el titular da la Edificio Sede, Piso mezzanine, ala
P i PSR A da yC 0.1 0 0.1 2015 22017
y ) norte
Pdablicas.
25.101 idn y idn de d igs @ i de integracion y ibn de ias e Edificio Seds, Piso mezzanins, ala
investigaciones investigaciones 0.03 0 0.03 2019 norte
28.12 Administracién del Registro de servidores Solicitud de acceso al sistema de registro de servidores 0.01 o 0.01 2010 Edificio Sede, Piso mezzanine, ala
publicos sancionados plblicos sancionados ) ' norte
28.18 Procedimientos ds instancias de incorformi izacién de dimiento de instancia de 0.06 o 0.06 2010 Edificio Sade, Piso mezzanins, ala
en materia de contrataciones piblicas inconformidad . - norte
2810 F . para i . Autorizaci para conocar de procedimiontos para -
pnaveedorss y contratistas que mfnnjan las sandofiar a g res y N 0.1 0 0.1 2019 Edificlo Sede, P's: mezzanine, ala
en materia de i pablicas | iy 198, por ¢ o do rorte
en materia de bli
2S.2 Programas y proyectos en materia de . " _
responsabl inistrativas y o Invitaci y : 0.05 o 0.05 2017 a 2018 Edificlo Sede, PIS: mezzanine, ala
plblicas. norte
25 .20 Procedimientos para sancionar a licttantes, Autorizacién de ion de dimiento de ifici i i
provesdores y contratistas qus infrinjan las por i del imiento de un 0.1 o 0.1 2019 Edificio Sede, F'lsrt: mezzanine, ala
en materia de publicas it are)
o - i Copia certificada de la Resolucidn del procedimiento de Edificio Sede, Piso mezzanine, ala
28.7 Administracién de padron de testigos sociales cancelacién del registro del PFO31 0.04 0 0.04 2018 norte
. . Oficlos emitidos por la Direccién General de Edificio Sede, Piso mezzanine, ala
A7 estal, )
3C.17 Andlisis financiero y presupusstal Programacién y presupuesto. 0.1 0 0.1 2018 norte

ELABORO: Lizbeth Arianna/Jiménez Alvarez

a Hortensia Garcia Bermudez
CARGO: Jefa de Departamento CARGO: Directora Administrativa de la SRCI
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i p P yP de o ”
3C.19 Andlisis financiero y presupuestal. anteproyectos de presupuesto de egresos para el ejercicio 0.03 0 0.03 2012 Edificio Sede, :f:emezzanlne, ala
fiscal comespondiente.
Informacién de gastos de los vidticos asignados por las . . .
3c.20 i6n y control del ejercicio presupuestal. |comisi ficiales, asi como solicitudes de pago de 0.18 [} 0.19 2018 a 2019 Edificio Sede, i;s:emm“"'"s' ala
edictos.
38.14°F de pollticas, li lent
y demés i de cardcter general, |Acciones internas y en el 4mbito de la administracién 01 o 01 2017 22018 Edificio Sede, Piso mezzanine, ala
para establecer acciones en materia de ética o plblica federal en materia de género. ) ) norte
i i an el sjercicio de la funcién publica
485.4 Acciones de vinculacién en materia de iy ) Edificio Seds, Piso mezzanine, ala
anticorrupcion y fiscalizacion Cong Nacional Ar 0.05 Q 0.05 2016 rbite
5C.16 Ampliaciones del presupuesto. Ampliaciones del presupuesto, 02 0 0.2 2018 Edificio Sede, i:’s':emszzanlns. ala
5C.27 Fonfo Rotatorio. I : del fondo rotatori 0.07 0 0.07 2020 Edificio Sede, :::ememnlne, ala
55.1F i6n, prog i6n y disposiciones en ) . )
materia de Coordinacién de Organos de Vigilanciay | Gesti i con el Plan anual de trabajo 0.02 ] 0.02 2019 Edificio Sede, :uos:emarzanlne, ala
Control
6C.2 Programas y proyectos en materia da Recursos = . s - 3
P il 0 P Anual de Ad 1es, A y Edificic Sede, Pisc mezzanine, ala
Matena!eg Qbra Publica, Conservacion y servicios del Sector pabilco (P ) 0.1 0 0.1 2019 ok
TOTAL 1.96 0.00 1.96

ELABORO: Lizbeth Afianna Jiménez Alvarez
CARGO: Jefa de Departamento
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FUNCION PUBLICA i Sies
CO e U c TRAMITE 22Flores
/ A:»« Ma qon
2022 7 P e
&NIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD DE AUDITORIA A CONTRATACIONES PUBLICAS
INOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE L.C. ESPERANZA ABAD GARCIA
ICARGO DIRECTORA DE CONTROL PRESUPUESTAL, CAPACITACION Y DESARROLLO EN AUDITORIA
IDOMICILIO AV. INSURGENTES SUR 1735, PISO 3, CUADRANTE 6, COL. GUADALUPE INN, ALCALDIA ALVARO OBREGON, C.P. 01020 CDMX
ELEFONO 2000 3000 EXT. 3116
ORREO ELECTRONICO eabad@funcionpublica.gob.mx
[IFonpo T SFP 1
[susFoNDO | 208/135000 |
CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION VOLUMEN AL 2022 (en metros lineales)| T\ VoF ERENCIA PRIMARIA (en metros. |y \;eN TOTAL (en metros lineales) Ao L UBICACION FISICA
lineales) DE LOS EXPEDIENTES
5 5 i Contiene los resultados y documentacion soporte de las|
1S.3 Control y auditoria en materia de obra publica y % i § 5 L ] 3
servncios relacionados con las mismas, en la audnf)rl.:as, Veias de; inspecciin, vista .de venﬁcacn.‘)n 3.00 0.00 3.00 2011-2015 Barranca del Muerto No. 234, CIDOC
16 Publica Federal seguimientos realizados a las dependencias y entidades de
la Administracion Puablica Federal.
Contiene los resultados y documentacion soporte de las|
1S.4 Auditorias, visitas de inspeccion y verificaciones de|Auditorias, visitas de inspeccién, visita de verificacién y]| Gustavo E. Gampa No. 37, Sotano/
& s £y - , . i 219.00 0.00 219.00 2010-2022 Alfonso Esparza Oteo No. 119/
calidad en la materia de obra publica. segt [{ alas cias y de| Barranca del Muerto No. 234, CIDOC
la Administracion Publica Federal. o e '
1S5E i6n, control de Control y Seguimiento de la Bitdcora Gustavo E. Campa No. 37, Sétano /
obl;a Gblica ' ¥ Electrénica, asi como el uso de Bitacora Convencional de 8.40 0.00 8.40 2013-2020 Alfonso Esparza Oteo No. 119/
P : casos que por ion marque la r ividad vigente. Barranca del Muerto No. 234, CIDOC
15.6 Actualizacion y fortalecimi dela 5 Ca:a;::ac[ién y g:mﬁc:cbbln Té;:n'ica en Ma;er;aJ;e Czntrvlal
ltécnica de los servidores publicos y especialistas Y AuCRetls @ Cpie FUDRs O Rermons florda '8 4.20 0.00 4.20 2010-2017 Barranca del Muerto No. 234, CIDOC
. e Secretaria, la  Administracion  Publica Federal
externos en materia de obra publica. B
Especialistas Externos.
1S.7 Especificaciones Técnicas y de calidad en la Atiende Informacion Técnica de Licitaciones de Obra
materia de obra pblica. Publica de la Administracién Pablica Federal. 00 0.00 3.00 2on2o1 Bagancedel MuettoNo:234,€IDOC
Lista de casos, escritura, poder notarial, dictamen, fallo, Gustavo E. Campa No. 37, Sétano /
6C.6 Control de Contratos bases de procesos licitatorios y oferta econdmica en su| 51.60 0.00 51.60 2010-2022 Alfonso Esparza Oteo No. 119/
caso carta del 32 D Barranca del Muerto No. 234, CIDOC
Inventario de la obra publica, control de seguimiento y|
10C.2 Programas y proyectos en materia de control y  |acompafiamiento de contratos de obra publica, padron de| 5
lauditoria oontrahslas y bitdcora electronica de obra publica, 8.40 0.00 8.40 2011-2016 Gustavo E. Campa No. 37, Sétano
ir ién en medios electronicos
12C.6 Solicitudes de Acceso a la Informacién. FRoauamients de Informeckn; ofios de fespbesiay sopns 3.00 0.00 3.00 2000-2013 Gustaw E. Campa No. 37, Sétano
TOTAL 300.60 0.00 300.60
<y
g A\
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
TRAMITE
2022

UNIDAD DE ADMINISTRACIGN Y FINANZAS (UAF|

LILIANA CASTRO MAYO

UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
ARGO

SUBDIRECTORA DE ANALISIS DE LA UAF

AV. INSURGENTES SUR NO. 1735, PISO 4, ALA NORTE. COLONIA GUADALUPE INN. ALCALDIA ALVARO OBREGON. CODIGO POSTAL 01020, CIUDAD DE MEXICO

55 2000 3000 EXTENSION 5300

DOMICILIO
ELEFONO
RREO ELECTRONICO

leastro i funcionpublica.job.mx

FONDO | SFP |
UBFONDO 500/140000 |
CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION VOLUMEN AL 2022 (en metros linaales) TRANSFERENCI.A PRIMARIA fon VOLUMEN TOTAL (en metros lineales) o EMAS UBICACION FISICA
metros lineales) DE LOS EXPEDIENTES
Constancias generadas con mofivo de los trdmites A\;' a[n;::?: %z?osnl; g:;.;:isp': Ii{r,\ 4
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal realizados por la UAF para proteger los derachos 0.38 0.00 0.38 2007-2019 4 " .
imonial 105 de la SFP Alcatdia Alvaro Obregon, Cédigo Postal
patrimoniales y morales de la SFP. 01020, Ciudad de México
Av. Insurgentes Sur No. 1735, Piso 4,
N D i igi de la i ion y Ala Norte, Colonia Guadalupe Inn,
3G.13 de del Prog p y e 0.25 0.00 0.25 20152019 Alcaldla Alvaro Obregén, Cédigo Postal
01020, Ciudad de México
o 5 : dela N . 1on y Av. Insurgentes Sur No. 1735, Piso 4,
5C.27 Fondo rotatorio reintegro de los recursos otorgados a la UAF a través del 0.01 0.00 0.01 2016-2019 AI‘:'::: }Tigog:r:gixag:zjigz g‘:;tal
mecanismo presupuestario fondo rotatoric o revolvente. 01020, Ciudad de México
Av. Insurgentes Sur Neo. 1735, Piso 4,
D i6 de la admink i de Ala Norte, Colenia Guadalupe Inn,
6C-6 Control de contratos contratos o pedidos a cargo de la UAF. 0.74 0.00 0.74 2017-2018 Alcaldia Alvaro Obregén, Cédigo Postal
01020, Ciudad de México
Aclas inis i y anexos i en los que se| Av. Insurgentes Sur No, 1735, Piso 4,
. : hacen constar los procesos de entrega-recepcién a que 201 Ala Narte, Colonia Guadalupe Inn,
10G.15 Entrega-recepcién estdn obligados algunos servidores publicos que 0.99 0.00 0.99 2007, 2008, 2010-2013, 2015-2019 Alcaldla Alvaro Obregén, Cédigo Postal
concluyen un empleo, cargo o comision. 01020, Ciudad de México
C i de la Z de los! Av. Insurgentes Sur No. 1735, Piso 4,
1S.9 Sistema de Control Intermo y ion de la i de control intemo de 1a SFP, asi como de la 129 0.00 129 2011-2019 Ala Norte, Colonia Guadalupe inn,
gubernamental atencién a las acciones de fiscalizacion de la Auditorfa " . " Alcaldia Alvaro Obregén, Cédigo Postal
Superior de |a Federagion. 01020, Giudad de México
D in derivada de la inacion de los
N N N - Av. Insurgentes Sur No. 1735, Piso 4,
18.12 de cuentas y i publica tsrt’i;l;ajos T_fec;uar:;s por Ials umd:_d:: azmlnlsh’an:as:e :E 0.48 0.00 0.48 2012 y 2018 Ala Norte, Colonia Guadalupe Inn,
|lgubemamental it Pebla Fodoml oor | deme.  de - - - y Alcaldia Alvaro Obregén, Cédigo Postal
[insicen Rl el por  ciens] dg 01020, Cludad de México
administracién.
Deocumentacién correspondiente a la revisidn de normas Av. Insurgentes Sur No. 1735, Pisa 4,
35.13 Instrumentacién de politicas y estrategias de n . N " Ala Norte, Colania Guadalupe Inn,
izacion y mejora de Ia gestion prblica intemas de la SFP y a la integracian de los informes del 0.32 0.00 0.32 2010-2018 Alcaldia Alvaro Obregon, Cédigo Postal
Programa para un Gobiemo Cercano y Moderno. 01020, Ciudad de México

o

.,

.
ELABORD™HiG-LILIANA CASTRO MAYO
CARGO: SUBDIRECTORA DE ANALISIS DE

UAF

VALIDO: MTRA ANA LIZA GOMEZ TORRES
CARGO: TITULAR DE LA mwgﬁmmsmclou Y FINANZAS
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TRAMITE
2022

38. 21 Acciones intemas y en el &mbito de la APF en
materia de género

Transverzalizar la persrspectiva de género en la SFP y en
el dmbito de la Administracion Publica federal

1.59 0.00

159

2017-2022

INSURGENTES SUR 1735, PISO 4,
NORTE, COLONIA GUADALUPE INN,
ALCALDIA ALVARO OBREGON, C.P.

01020, CIUDAD DE MEXICO

10C.3 Auditorles

Expedi de Al
respectivos seguimientos

de control y sus

0.5 0.00

0.5

2020-2021

Av. Insurgentes Sur No. 1735, Piso 4,
Ala Norte, Colonia Guadalupe Inn,
Alcaldia Alvaro Obregén, Cédigo Postal

ELABORO: LIC. LILIANA CASTRO MAYO

TOTAL

6.59

CARGO: SUBDIRECTORA DE ANALISIS DE LA UAF

Pégina 2 de 2
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‘GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

;’ LeCRETARIA 0% 1n FUNeION PUBKIEA TRAMITE
.2022
UNIDAD DE AUDITORIA GUBERNAMENTAL
AGUSTIN ROMERO RODRIGUEZ
ANALISTA DE CONTROL DE EXPEDIENTES
AV. INSURGENTES SUR NO. 1735, PISO 7
2000 3000 EXT.3487
swsc2ifunciongublica.job i1
FONDO | SFP I
SUBFONDO | / |
VOLUMEN AL 2022 {en metros TRANSFERENCIA PRIMARIA (en metros FECHAS EXTREMAS
CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENT,
AL DESCRIPCION lineales) lineales) VOLUMEN TOTAL (en metros fineales) DE LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
10C.3 Auditoria Control de auditorfa de actividades piblicas. Auditorfa. 336.00 32.00 304.00 2018-2019 EE;’T:Q;“’E::;:;"; an vy
10C.11 Responsabilidados Gontrol do auditorla de actividades publicas. Auditorfa. 12.00 1.00 11.00 20182010 o ghocloviiger gt
15.8 Control y Evaluacién de ia Gestion Pablica en la |Evaluacion y Auditorfa de la Gestién Publica en la 6.00 6.00 0.00 2018-2018 Edificio Sede, piso 5 ala sur, y
\Administracion Pablica Federal Administracién Pdblica Federal 3 : B Edificio Esparza Oteo, Nim. 119
18.14 dela i6n y Sists y = ifici i
= Evaluaclé Auditorla de la Gestion Pdblica en la Edificio Sede, piso 5 ala sur, y
Electrénicos, por e e 1.00 1.00 0.00 2007-2019 iy
de Auditorias Gubernamentales fministracionlFCelica ederal Edificio Esparza Oteo, NGm. 119
. . N Edificio Sede, piso 5 y 8, ala sur; piso
i : Operacibn Regional y Contraloria Social. Acuerdos &
o C ..
18.15 Regional y Social instrumentos de coordinacién Fedsracion - Estados. . 1.07 0.00 1.07 2007-2019 7, centray E;g;l:hzfgspanza Oteo,
15,16 Auditorlas, visitas de Inspeccién y revisiones a|Auditorias, visitas de inspeccidn y revisiones a los, ) : -
los recursos publicos federales de Ios fondos ¥|recursos publicos federales de los fondos y programas 2086.75 0.00 2086.75 2001-2021 Ed;ﬁ::ms':dya‘Ez:;‘;i ‘é:&;‘::g{;‘m
idos & las eni 4 : a las enti ivas, icipios X . X s i ,
Imunicipios y alcaldias de la Ciudad de México. alcaldias de la Ciudad de México. Nam. 119
18.17 Mecanismos de vinculacion y colaboracién Procasos de Programas Federalizados 81.50 0.00 81.50 2002-2019 Edificio Sede, piso 5 ala sur
6C.6 Controf de contratos Control de Contratos 43.80 0.00 43.80 2016-2021 Eﬁ?ﬁfﬂoEi;?::apg’s: ahllaﬂrsnur'1 )1/9
12C.8 Solicitudes de Acceso a la Infe Transp. ia y Acceso a la Informacion 2.00 2.00 0.00 2016-2021 Ei%{';zi::::g&g c;}:];ur; ¥9
TOTAL 2570.12 42.00 2528.12

* Referente al oficio 514/DGRMDG/1003/2022 de facha 10 de agosto de 2022, mediants el cual se comparte la ficha técnica de
cédigo "15.16 Auditorias, visitas de inspeccién y revisienes a los recursos piiblicos federales ds los fondos y

Asimismo, en afios anteriores las auditorias, visitas de i

ales

a fa Di

a las entidad , y

do los fondos y programas

alas

i6n General Adjunta de Opsraclén nglonal se dstenmnb que se cuentan con los elementos para que los expedisntas sean clasificados can el
ferid de la Ciudad de México"

de la Ciudad de México a cargo de la ahora Direccién General de Auditoria a la Operacién Regional, so

y Y
clasificaron en la clave y serie documental "10C.3 Auditaria”, mismos que hasta el afioc 2021 representaron 2160 m., de los cuales 1860 m oorrssponden a la serie "15.16". Por lo que hasta el afio 2021 al volumen total en dicha serie asciende a 2036 m.

ELABOR®: Agustin Romero Rodriguez

CARGO: Analista de Control de Expedientes
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VALIDQ;/Omar Gonzélez Vera

CARGO: Titular de 1a Unidad de Auditoria Gubernamental
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Unidad de Control, Evaluacién y Mejora de la Gestion Publica
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE Gabriel Cuevas Rodriguez

CARGO Subdirector de MeJora de la Gestion

DOMICILIO Av. Insumgentes Sur 1735. Col Guadalupe inn, Alcaldia Alvaro Obregén

[TELEFONO 55 2000 000 Ext. 4122

CORREO ELECTRONICO gcuevaygufuncion;mblica.iaob mx

FONDO [ SFP
SUBFONDO | 109/121000

VOLUMEN AL 2022 (en metros TRANSFERENCIA PRIMARIA {en metros N FECHAS EXTREMAS

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAI
L DESCRIPCION lineales) linezles) VOLUMENTOTAL (an metros ) DE LOS EXPEDIENTES

UBICACION FISICA

2.6 Opini y di ficit de tipo juridico-
nomativas de 4reas deo la UCGP, de la Secretarfa y de los
Organos Intemos de Control.
27 Opinicnes socbre proyectos de leyes, decretos,
acusrdos y lineamientos. Entidades en proceso de
P i5n. Fondo de (Fondeny
Subfonden). Asuntos de la Comisién Intersecretarial de)
Gasto Flnanmamlenlo (CIGF) y de la Comisidn
de D P ? (CID). Asuntos de la
subcomisién permanente {CIGFD). Asuntos del Comité)
Técnico de Coordinacién de la Inversién Pablica Federal.
Opiniones de Auditores Estados Fi
oI . ideicormisos y
2.12 Nommas y les. D
Relativa al Sistema Integral de Informacion (SI).
3.14 Documentacion del Sistema de Gestién de Calidad
ISO 9001:2000 de la Unidad de Control de la Geslién
Puablica (Manual de la Calldad, Planes de Calidad,
Procesos Generales, [nstructivos de Apoyo, Procesos|
Operativos, Informacién General).
3.17 Disposiciones relativas al Sistema Integral de
ion (Sit), P da Ahorro y Donati
3.20 Atico-pl
Comportamiente de! e}erdcw dal gasln Programa de|
Ahorro. Indicadores de Gestion, Metas de Balance de
Operacién anano y Financiero. Convenios y bases de
relativa al Sist de Metas
Presuiencuales Programas  Sectoriales. Programas|
sociales. Informes de Autoevaluamones
10.1 Li y guias nor
emitidas por Ja Unidad de Control, Evaluaabn ¥ Mejora de
1n Gextigr Pabli

18.8 Control y Evaluacién de la Gestién Pablica 23.30 0.00 23.30 2002-2019 Edificio Sede Piso 7 Sur,

11.4 Inf de metas presi i ( i6n de|
resultados, Informe sjecutivo y evaluacion del desempeiio
por institucion).

18.9 Sistema de Control Interno y Evaluacién de la 234 C C jos de r i Términos de
Gestién Publica F i duct dios y finales,
Facturas y documemos que evidencien la aceptacidn de|
fos bienss y searvicios de consultorla relacionados con los|
| donativos otorgados por ef Banco Mundial..

270 0.00 2.70 2003-2019 Edificio Sede Piso 7 Sur.

| Chavez Delgado
RGO: Subdirector de Mejora de la Gestion CARGO: Titular de la UCEMGP
Pégina 1 de 2



GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
TRAMITE
2022

FUNCION PUBLICA

SECHETAAIA OF La FUNCION GUBGIEA

@2 FI 3«110

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL

DESCRIPCION

VOLUMEN AL 2022 (en metros
lineates)

TRANSFERENCIA PRIMARIA (en metros
lineales)

VOLUMEN TOTAL (en metros lineales)

FECHAS EXTREMAS
DE LOS EXPEDIENTES

UBICACION FISICA

18.10 Regulacién y Vigilancia de los Comités de
Control y Dasempefio Institucional

10.2 y i ala

contral y SBgulmlHMO de la sjecucién de los Programas|
anuales de Auditoria y Control de los Organos Intemos de|
Contral. Control y de i de la
Auditoria Superior de la Federacién. Reportes da|
Comunicacién  Social. Atenciin de  observaciones|
derivadas de i a las Uni de
Control de la Gestién Publica. Informacién sobre)
capacitacion a los OIC en materia de Control y Auditoria.
Inf; del P "Cero Obser ", Oficios de

del prog ¥ pl de i para
prevenir y fonalscer el Control Interno. Matriz de Rlssgo,

Mapa de Riesgo y Programa de Trabajo de

de Riesgos, Informes del estado qus guarda el Sistema de

Control Interna Institucional.

10.7 Oficios de designacién de Vocales Propietarios y
para la ipacion en Comités, Carpetas o

dooumsntamén de COCODI

89.30

0.00

89.30

2004-2019

Edificio Sede Piso 7 Sur.

18.12F
gubernamental

de cuentas y publica

Oficios ivados del i a las

establecidas en las disposiciones, nonmas y lineamientos,
qus regulan la operacién y funcionamiento de la
administracién publica federal, la transparencia y combale,
a la comupcién

3.60

0.00

3.60

2007-2019

Edificio Sede Piso 8 Norte, cuadrante,
By7.

6C.6 Recursos Materiales y Obra Piblica

Control de Contratos

2.00

0.00

2,00

2017-2018

Edificio Sede Piso 8 Sur, cuadrante 7.

3S.11 Disefio de politicas, estrategias y maqteriales
de apoyo

Pollticas y estrategias en materia de modernizacién y
mejora de la gestion pablica.

2.60

0.00

2,60

2008-2012

Edificio Sede Piso ¢ Sur, cuadrante 8.

35.12 Seguimiento y valoracion de politicas y
|estrategias de modemizacion y mejora de la gestion
piiblica,

Coordinar acciones que resulten compstentes para el
establacimiento de estrategias y acciones orientadas al
cumplimiento de objetivos comunes en materia de
desarrollo, modemizacion y mejora de la gestién en las|

d d y entidades.

15.60

0.00

15.60

2003-2018

Edificio Sede Pisa 8 Sur, cuadrante 6|
y7.

3$.13 Instrumentacion de politicas y estrategias de
modernizacién y mejora de la gestion pablica

Implementacién de politicas, modelos y estrategias en
materia de medemizacién, mejora y desarollo de la
gestién piblica y simplificacidn de la regulacién intema y|
transversal que emiten las dependenclas, entidades y ia
procuradurfa.

3.20

3.20

2003-2017

Edificio Seds Piso 9 Sur, cuadrants 8|

E RO: Gabriel Cuevas Rodriguez

TOTAL

142.30

0.00

142.30

ARGO: Subdirector de Mejora de la Gestion
Pégina 2 de 2
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2022

UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD DE DENUNCIAS E INVESTIGACIONES
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE LIZBETH ARIANNA JIMENEZ ALVAREZ
CARGO JEFA DE DEPARTAMENTO

AV. INSURGENTES SUR 1735, PISO 09 ALA NORTE, COL. GUADALUPE INN. ALCALDIA ALVARC OBREGCN. C.P. 01020 COMX
55 2000 3000 EXT. 2335

Ifimanszfeggggciongblica ook rmix

Fars

FONDO | SFP I
SUBFONDO [ 323/UNIDAD DE DENUNCIAS E INVESTIGACIONES |
L ta s 1
CLAVE Y NOMERE DE LA SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIGN VOLUMENAL 2022 (en metros | TRANSFERENCIA PRIMARIA (e Malros |y, \ e 3ma (on metros ineals) FECHAS EXTREMAS UBICACION FISICA
lineales) lineales) DE LOS EXPEDIENTES
25.101 on y i6n de ias o o . imianto de investigacion y i ;
investigadi de por faltas por los 81.10 0.00 81.10 2013-2022 Edificio Sede, Piso 2 Ala Notte
gaciones o :
servidores ptiblicos y/o particulares
! == = D ol procedimiento de ir
izni‘;;igadn"ss y do i do de s por fal;xli: ninistrat por los 8.00 0.00 8.00 2011-2012 Edificio Sede, S-4 ala Norte
10C.15 Entrega Recepcion Actas Admini: de enlreg pcidn y sus anexos. 0.24 0.00 0.24 2012 Edificio Sede, Piso 2 Ala Norte
Formato de rececidn do documentos en ventanilla e
8C.17 Administracion y servicios de i io gubery Reporte diario de 0.42 0.00 0.42 2012-2012 Edificio Sede, Piso 2 Ala Norte
ién recibida
:;;B Isefio do pofficas, ssirategias y materiales da Informes de Gobiemo, de labores y ds ejecucién 0.65 0.00 0.85 2011-2014 Edificio Sede, Piso 2 Ala Norte
12C.7 Portal de transparencias Transparancia 0.60 0.00 0.80 2017-2018 Edificio Sede, Piso 2 Ala Nerte
10C.0 Quejas y denuncias de adfividades 10.34 Investigaciones de las i 60.28 0.00 60.28 2014-2022 Edificio Sede Pis;;- Ala Notte y Ata
14.16 Expedientss que hayan sido integrados por el OIC,
2C.8 Asistencia,Consulta y Asesaria para coadyuvar con la institucion en materia de denuncias 12.65 0.00 12.65 2018-2022 Edificio Sede Piso 1, Ala Norte
anta &l Ministerio Plblico
X inistraci tenci j .
F:nuggg""' racion y atencion de quejas y Acuses y Devoluciones de icados ciud 218 0.00 218 2010-2020 Edificio Sede, Sotano 4, ala Sur
I28.1 ministracion y atencién d j
(2511 Adminiciracitn y atancién de quejas y Acuses de Oficios de bitacora 1.08 0.00 1.08 20102020 Edificio Seds, Satano 4, ala Sur
12C.6 Solicitudes de acceso a la infc i ici de inf i 0.08 0.00 0.08 2015-2017 Edificlo Sede, Sotano 4, ala Sur
1 inistraci
f,:"u:'g:;“'"'s“ac‘(’" ¥ atencién de quejas y Acuses y D do i i 0.12 0.00 0.12 2021 Edificio Sede, Piso 1, ala Sur
.11 Administraci j
ﬁ:nuncla;"'"'s"“é" ¥ atencién do quejasy Acusss de Oficios de bitacora 0.08 0.00 0.08 2021 Edificio Seds, Piso 1, ala Sur
TOTAL 176.48 0.00 176.48
Elabord: Lizbeth Arianna Jiménez Alvarez - -~ Validé:Alma Hortensia Garcla Bermudez
Cargo: Jefa de Departamento Pégina 1 de 1

Cargo: Directora Adminsitrativa de ia SRCI
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UNIDAD DE POLITICA DE RECURSOS HUMANQS DE LA ADMINISTRACICN PUBLICA FEDERAL {UPRHAPF)
FERNANDO GUTIERREZ MANZO
SUBDIRECTOR DE NORMATIVIDAD Y POLITICA DE RECURSOS HUMANDS
ALFONSO ESPARZA GTED NO. 119, COLONIA GUADALUPE INN, DEMARCACION TERRITORIAL ALVARD OBREGON, GP. 01020, CIUDAD DE MEXICO
IE‘IEODBMEX'I 4225

plunconpublica gob mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

|IFonDo | SFP |
|lsueronpo | 408/104100 i
VOLUMEN AL 2022 {sn metros TRANSFERENCIA PRIMARIA {en metros FECHAS EXTREMAS
CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION linealss) lineales) VOLUMEN TOTAL (en metros lineales) DELOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
:;gosic%:::o ::rmﬁ::tueﬁae ;:amr;l;::‘?;d:: Do.cymsntos pa.ara B.I ‘diseﬁo. .nﬁrmativn mnsultas Alf_onso Esparza Oteo No. 119’.
: opinicnes, estudios e en las Colonia Guadalupe Inn, Demarcacién
y Serviclo ue son competencia de la Unidad de Politica de 0.1 0.00 0.1 2022 Teritorial Al Obregtn, C.P.
Profesional de Canrora on la Admiistracion Poblica a P 8 Unid flel:vere (oreghn, G.F.
Federal, 5 de la A 1 Pablica Federal. 01020, Ciudad de México
D tos i con el Prog Operati
:: 2 Ssgmrn_l(antz:‘i ):n ?valuamén de politica sn materia Anual, sus indi . metas y asi como la COI::‘f:aanso Esparza |g:,w|3’:,o 11g
Servicio Profesional de Carrera en la Administracion|ProPuesta de Ilr:neas de_aeclﬂn contenidas en el Progr'\ama 213 0.00 213 2022 Temitorial Alvaro Obregén, C.P.
Pablica Federal, Anual de Trabajo, mlaqonados con el Servicio Profesional 01020, Ciudad de México
de Carrera en la Administracion Pablica Federal. '
35.3 Disenio, inistracion y inacién de la| D t lacionados con solicitud de i ion de
informacién en los sistemas informaticos  d i iblicos en el Registro de Servidores Piblicos cm’::‘fi:n;::;zmﬁ:‘ etl,:)zll:aﬂrc:zl:i on|
izaci i 3 h y|del i Federal, de roles para la operacién de los 0.60 0.00 0.60 2022 Teritorial Alv:r: Ol; . C.P
Servicio Profesional de Carrera en la i i RUSP y RHNET y de la entrega de datos de los| 01020, Giudad der:IIgéxI::o-
Pablica Federal. diversos sistemas de la UPRH. '
D i con la i i6n de la
polltica de recursos humanoes en la Administracién Publica)
Federal (oficios, convenios y/o acuerdos con otras,
|nst|tuc|ones o instancias, ds bases de datos con
3S.4 Implementacién de la poliica de i de_los pr D S . N.SZ: Alfonso Esparza Ofteo No. 119,
::2;".“’5 "."I"‘de‘\“l':'“'s"a"“?" P::"“;:"f’"" ¥ Operatvo, Pramio Necional do Adminisiracion Pdbica 3.28 0.00 328 2022 C“?:%f;;dm‘:;'g’;;:m:gfw"
informaticos en la materia. ‘ompetenciss aplicados al p Silien 01020, Ciudad de México
Ias y ar de la Dx de
i de C itacion y el Prog Anual de
Capacltacrén asl como del sistoma Sii@web; la Encuesta
de Clima y Cultura O izaci tramite de proy
ivos, opini asasor(as, infcrmssdivsrsus).
tos i con la ds
polltlca del Servicio Profesional de Camera en la
Administracion Puablica Federal (asstudics, dictdmanes,
oficios, regi sobra la ion de puestos y,
3S.5 Implementacién de polltlca del Servicio|nombramientos, consultas y asesorlas sobre el SPC, Alfonso Esparza Oteo No. 119,
Profesional de Carrera en la ién Plblica i de d|fus|6n convenios, actas de Consejo) 10.01 0.00 10.01 2022 Colonia Guadalupe Inn, Demarcacién
Federal y ini: i6n de la operacidn de los|Ci ivo, actos con los Comités Técnicos, b : B Tenitorial Alvaro Obreg6n, C.P.
sistemas informéticos en fa materia, de Profesionalizacién y Seleccién, minutas de trabajo, de 01020, Ciudad de México
bases de datos. material ds difusién, de ingreso,
i y certificacion,
avaluaclén del desempeﬁo separaciéon, movimientos|
p i de laop i6n).
Documentacién relaclonada con el Registro de Servidores|
Publicos del Gobiemo Federal en las instituciones! Alfonso Esparza Oteo No. 119,
N 0 i " (registros, oficios, ¥ inff .
xiﬁiwzd;::ng:;(:;% Fz:zlar:leglstm ge Seciiorss reportes  estadisticos, certificaciones, designaciones, 0.49 0.00 0.49 2022 co!?:::'f::&all‘:‘:;'g%rggzmnaﬁ"én
’ medidas de calidad de la informacién e incumplimisnto, 01020, Ciudad de MéxI’oo.
i juicios i Portal de !
\ Némina Transparents)
5,

ELABORO: FERN
CARGO: SUBD|

CARGB}‘I’ITULAR DE LA UPRHAPF
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it .

35.7 Andlisis, registro y dictaminacién de sstructuras

Oficios, analisis, ,
notas técnicas, consultas, opiniones sobre el registra y

Aifonso Esparza Oteo No. 118,

Colonia Inn, D¢

organicas y jonales de la A ! 2.32 0.00 232 2022 -
EATY g ; p de y de Territorial Alvara Obregén, C.P.
Publica Federal, organizacion y remuneracionss. . nctuciones de la Administracién Publica Federal. 01020, Ciudad de México
35.8 Regisiro de remuneraciones y tabuladores, asi| oS, a";“‘:;s e st ¥ o onen Beparea Otec Noi 19,
z"r;?nislralc?::r;haglaicad: adﬂ?:s o plantilas en Ia tabuladores, plazas o plantillas en la Administracién 0.50 0.00 0.50 2022 Territorial Alvarc Obregén, C.P.
) Publica Federal. 01020, Ciudad de México

::.9 Dldam::;:::e sqllgtuds:nd; mea‘ﬂbllld_ad Oficios, andlisis, . o notas Alfonso Esparza Oteo No. 119,
Publica It ini de patibili de 0.08 0.00 0.08 2022 Caolonia Guadalups Inn, Demarcacién
Federal ompleos, cargos o comisiones en la A i ’ ' ) Territorial Alvaro Obregén, C.P.

: Piblica Federal. 01020, Ciudad de México
35.10 Aprobacin y regisiro de los sistemas de| OTicios: andlisis, . Ioidad, rotes ! prry cm/:'l‘fioanso Esparea Oteo No. 115,
;:[(;J:::?" de puestos en la Admir Publica valuacion der puestas; asi como la validacién de valuacitn 1.01 0.00 1.01 2022 Teritorial Alvam Obregén, C.P

) de puestos en la Administracién Piblica Federal. 01020, Ciudad de México

* Se refleja ! volumen genarado an 2022,
considerando el CADIDO 2018 para las series | TOTAL 20.53 0.00 20.53

CADIDO 2014 en la descripcién con datos del 01 dey
enero al 31 de octubre de 2022

Pégina 2 de 2
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SECHTTARIA BE LA FUNLIBH PURLICA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
TRAMITE

2022

UNIDAD ADMINISTRATIVA

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y POLITICAS ANTICORRUPCION

DENISSE OROZCO TAVERA

SUBDIRECTURA DE VINCULACION INTERINSTITUCIONAL

AV_ INSURGENTES SUR 1735_PISO 10 COL. GUADALUPE INN. ALGALDIA ALVARO OBREGON_C.P_ 01020 CDMX

55 2000-3000 EXT. 1182

darisse.orozcodt Ifuncionl wblica.job. mx

ety

ELABORO: DENISSE OROZCO TAVERA
CARGO: SUBDIRECTORA DE VINCULACION INTERINSTITUCIONAL

Pégina 1 de 1

VALIDO: MTRA. BERTHA EL

_-,15_--,,-_’

ENA GONZALEZ HERNANDEZ

CARGO: DIREGTORA DE VINCULACION CON EL SNA

FONDO | SFP |
SUEFONDO | 120 |
CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOGUMENTAL DESCRIPCION VOLUMEN AL 2022 (an metros | TRANSFERENCIA PRMARIA (sn metros |ey e TOTAL (on metros linsales) ol UBIGACION FlSICA
lineales) lineales} DE LOS EXPEDIENTES
. . Av. Insurgentes Sur No. 1735, Planta
12C.5 Comité de Informacién Actas del Comité de Transp de la SFP y sop 5.70 0.00 5.70 2017-2022 Baja, Ala Norte Col. Guadalupe Inn,
Ciudad de Méxice, C.P. 01020
g Av. Insurgentes Sur No. 1735, Planta
12C.6 Solicitudes de Acceso a la Informacion ‘E?pedler.v‘tl’es fisicos de las solickudes do acceso a la 29.86 0.00 29.86 2017-2022 Baja, Ala Norte Col. Guadalupe Inn,
fomacen Ciudad de México, C.P. 01020
Av. Insurgentes Sur No. 1735, Planta
12C.7 Portal de Transparencia Documental relativa al SIPOT 2.30 0.00 2.30 2017-2022 Baja, Ala Norte Col. Guadalupe Inn,
Ciudad de México, C.P. 01020
Documente de seguridad, avisos de privacidad vy Av. Insurgentes Sur No. 1735, Planta
12C.10 Sistemas de Datos Personales capacitacion relacionada con el tema, con su respective 3.90 0.00 3.90 2017-2022 Baja, Ala Norte Col. Guadalupe Inn,
soporte documental Ciudad de México, C.P. 01020
Los Programas Operativos para la Transpariencia y
Combate a la Comupcién en |la Administracién Publica Av. Insurgentes Sur No. 1735, Piso 9
38.17 Apertura Gubemamental y fomento a la Federal (POTCC), los mapas de fiesgo y soporte 2.15 0.00 2.15 20052022 Centroe Col. Guadalupe Inn, Ciudad
pi enla Piblica Federal. .
documental qua envian las dreas a los responsables para de México, C.P. 01020
dar cumplimiento a los prodramas.
— . Av. Insurgentes Sur No. 1735, Piso B
38.18 Coordinacidn y colaboracién en los asuntos que | Coordina los asustos que confirman la agenda N
: b . 1.93 0.00 1.93 2001, 2011-2022 Centroe Col. Guadalupe Inn, Ciudad
conforman la Agenda Intemacional do la fa dela de la Funcién Publica do México, C.P. 01020
3S.19 alos por |Dar isnto a los por el :
) f N P " Av. Insurgentes Sur No. 1735, Piso 8
el estado mexicano en las convenciones Estada Mexicano en las Convenclones Interacionales o
intemaclonales anticomupcién y a los insti tos de pei6n, asl como los di - ftos de 0.66 0.00 0.66 1996, 2000-2008, ?010—2022 Centm: cﬂé’?uadglgp%:%lzomudad
cardcter intemacional de la Secretaria cardcter |ntermacional de ls SFP N oo, &P
35.20 G inacion de de vir con |G colt Jas v ismos e instituci de .
|[personas, organismos o instituciones de cardcter ficter Publico, Privado, Académico y Social en la 2.85 0.00 285 2002, 2006, 2007, 2000 - 2017, 2018 “\:"' '!"ﬁ“'gz’l‘"és S:’ IN"' 1|735;:;I§°:
publico, privado, académico y social, en materia de for i6n de ias en materia de B : B - 2022 entroa Gol. Guadalupo Inn, Cluda
h de México, C.P. 01020
apertura guber qubsmamental
N . Av. Insurgentes Sur No. 1735, Piso 9
10C.15 Entrega-recepcién 1015 Pr:‘“"zz‘i’;':“:]"::o‘fs"s d entraga-recapcién de 0.25 0.00 0.25 2007, 2009, 2011, 2014-2017, 2022 | Centros Col. Guadalupe Inn, Giudad
YiEtR do México, C.P. 01020
Lista de casos, escritura, poder notarial, dictamen, fallo, Av. Insurgentes Sur No. 1735, Piso 8
8C.6 Contratos bases de icil y oferta ensu 0.20 0.00 0.20 2013, 2015-2018, 2021 Centros Col. Guadalupe Inn, Ciudad
caso cartadel 32 D de México, C.P. 01020
TOTAL 48.80 0.00 49.80
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Unidad de Etica Publica y Prevevencién de Conflictos de Intereses (UEPPCIH)

ltzel Irene Mora Mazariego

Jefa de Departamento de Coordinacién y Evaluacion de Comites de Etica y de Prevencion de Conflictos de Intereses

OMICILIO
LEFONO
CORREO ELECTRONICO

55 2000 3000 ext. 1267

Insurgentes Sur No. 1735, Col. Guadalupe Inn, C.P. 01020, Ciudad _de México

lizel. morafifuncionpublica.qob. mx

FONDO SFP B
SUEFONDO 321/000357 Il
e
CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION VOLUMENAL 2022 {an metros | TRANSFERENCIA PRIMARIA (en metros. |y \ e 1o7a1 fon metros fineales) FEGHES SXTREMAS UBICACION FISICA
lineales) lineales) DE LOS EXPEDIENTES
35.15 Programaci6n, coordinacion, seguimiento y
i6n de las accit qua realicen en la . o

. . S Documentacién de las actividades que reallzan los
Administracién Pdblica Federal, entidades v la " N N " .
Procuradurfa General de Ia Reptblica en materia do Comités de Etica y de P:I\‘ljer:’uér;del C::ﬂl.cl;s de%n‘tsrés 0.96 0.00 0.96 2018-2020 Edificio sede, piso 9, ala norte.
stica, i = publica y pi ion de : de |de las dependencias y entidades de la Administracién.
38.16 Consultas, emisién de opiniones y manifiestos | Resolucion de las consultas y opiniones que realizan los
de interés, en materia de ética, integridad y servidores pihlicos de las dep ias y enti dela :
prevencion de de int en el servicio | Administracién Publica Federal an materia de conflictos 210 0.00 210 20162020 Edificlc sede. pigo 9, ala norts.
publico. de interases.

TOTAL 3.06 0.00 3.06
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NOMBRE DEL RESPONSABLE LCDA. NORMA PATRICIA MARTINEZ NAVA

CARGO SUBDIRECTORA DE GESTION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL DE LA SFP (CIDOC)

DIRECCION BARRANCA DEL MUERTOQ NO. 234, COL. GUADALUPE INN, ALCALDIA ALVARO OBREGON, C.P_01020

TELEFONO 2000-3000 EXT. 5238

CORRED ELECTRONICO norma.martinez-‘cT.'funciongublica.g ol mx
[fFonpo SFP = i
|lsueFoniog 514/141310 i

VOLUMEN 2021 TRANSFERENCIA PRIMARIA BAJAS DOCUMENTALES TRANSFERENCIA SECUNDARIA VOLUMEN TOTAL AL 2022 FECHAS EXTREMAS DE LOS
LAVE E LA SERI ME|
¢ ¥ NOMBRE D EF EE!POGUNERTAL {EXPEDIENTES) {EXPEDIENTES) (EXPEDIENTES) {EXPEDIENTES) {EXPEDIENTES) EXPEDIENTES

10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria 17 0 0 0 17 2012-2015

109.2 Programas y proyectos en materia de control y 78 0 0 0 78 2008-2010, 2012-2015
auditoria

10C.3 Auditoria 3,235 0 0 0 3,235 2001, 2005-2015
10C.5 Revisiones de rubros especificos 1,646 0 0 0 1,646 2002-2014

10C.7 Participantes en comités 879 0 0 0 979 2005-2015

10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas 4,000 0 0 0 4,000 2002, 2005-2012
10C.11 Responsabilidades 1,121 0 0 0 1,121 2000-2011, 2013-2014
10C.12 Inconformidades 87 0 0 0 67 2002-2006

. 1983-1994, 2006-2007,

10C.15 Entrega—recepcion 233 0 0 0 233 2009-2010

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion 26 0 0 0 26 2003-2014

12C.8 Clasificacion de informacién reservada 13 Q 0 Q 13 2013-2015

15 .3 Control y auditoria en materia de obra publica y

servicios relacionados con las mismas, en la 59 s} 0 0 59 2005, 2009-2010
IAdministracion Piiblica Federal.

15 .4 Auditorias, visitas de inspeccion y verificaciones de

calidad en la materia de obra publica. 2499 0 0 0 2,499 FUCs ol

LA AX
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1S .8 Control y evaluacién de la gestion publica en la
‘Administracién Publica Federal. 247 0 0 247 1957, 2003-2013
1S .9 Sistemna de Control intemo y evaluacién de la gestion
gubernamental. 40 0 0 40 2003-2008
18 .12 Rendicion de cuentas y transicion piiblica N
gubemnamental 89 0 0 89 2009, 2011
18 .13 Auditoria gubemamental y visitas de inspeccion
practi alas D dencias, Entidades, Procuraduria,
Fideicomisos publicas no Paraestatales, Mandatos y 38 0 0 38 2007, 2012-2015
Contratos analogos.
1S .14 Admini 1 de la inf ion y si
electronicos, por ir laridad derivadas de 1,575 0 0 1,575 2007-2010
auditorias gubernamentales.
1S .15 Operacién Regional y Contraloria Social. 1 0 0 1 2002
15 .16 Auditorias, visitas de inspeccién y revisiones a los
recursos publicos federales de los fondos y programas x
transferidos a las entid fi ivas, ios y 176 0 0 176 1997-2003
|lalcaldias de la Ciudad de México.
1S .19 Coordinacitn de la préctica y seguimiento de - g
auditorias externas. 2,631 o 0 2,631 2001-2010, 2012-2014
2C .1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos 2 0 0 2 2005
2C .2 Programas y proyectos en materia de asuntos
juridicos 14 0 0 14 2005-2006
2C .5 Actuaciones y representaciones en materia legal 464 0 0 464 1983, 1995-2007
2C .6 Asistencia, consulta y asesorias 1 0 0 1 2005
2C .9 Juicios de la dependencia 303 0 0 303 1976, 1979-1990
2C .10 Amparos 793 0 0 793 1982-1994
2C .11 Interposicion de recursos administratives 380 0 o] 380 1983-1990
2C .12 Opiniones técnico juridicas 23 0 0 23 2003-2008
25 .2 Programas y proyectos en materia de
'Responsabilidades administrativas y contrataciones 24 0 0 24 2003-2011
\publicas.
25 .3 Disefio, implementacién y evaluacion de la politica
general de contrataciones publicas. 120 0 0 120 2012, 2013-2015

L SR

./
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2S .6 Acclones de asesoria e interpretacion de la norma a
los organismos y dependenclas de iz Administracién 3,707 1] 0 3,707 2003-2011
Pulblica Federal y entidades federativas.,
25 .7 Administracién del padrén publico de testigos
sociales. 487 0 0 487 2005-2010
25 .8 Participacion en tratados y convenios interacionales
y acciones de implementacidn en materia de
contrataciones publicas en la Administracién Publica 114 0 0 114 2004-2011
Federal.
2S .10 Integracién y resolucién de denuncias e y
investigaciones. 66 0 0 66 2000, 2002-2010
25 .13 Administracién del Sistema (DECLARAnet) y de la g
informacion de declaraciones patrimoniales. 4 0 0 4 1991, 2000-2002
28 .14 Verificacion patrimonial de servidores publicos. 4,758 0 0 4,758 1998-2012
25 .15 Substanciacion de resp ilidad 1985, 1987-1995, 1997,
ladministrativas y pliegos. 1,457 0 0 1,457 2001-2012
[2S .16 Asesoria y consulta en materia de 1984, 1992-2011
responsabilidades. 1,017 0 0 1,017 199
28 .17 Verificacion del uso de aeronaves oficiales. 5 0 0 5 1999-2001
25 .18 Procedimientos de instancias de inconformidad en

ia de contrataciones publicas. 2,693 0 0 2,693 2001-2003, 2010
2S5 .19 Procedimientos para sancionar a licitantes,
proveedores y contratistas que infrinjan las disposiciones 1,287 0 0 1,287 1999-2008
len materia de contrataciones pablicas.
25 .20 P imientos de fliaci por
proveedores, contrati dep ias o entidades, por
[desaveniencias derivadas del cumplimiento de los 667 0 0 667 2001, 20052009
icontratos o pedidos.
3C .2 Programas y proyectos en materia de programacién 1 0 0 1 2005
3C .4 Programa anual de inversiones 191 0 4] 191 2007-2010
3C .12 Integracién y dictamen de manuales, normas y 4 o 0 4 2010-2011
lineamientos, de procesos y procedimientos
3C .17 Disposiciones en materia de presupuestacion. 22 0 0 22 2003-2008
3C .20 Evaluacién y control del ejercicio presupuestal 660 0 0 660 2003-2012
3S .1 Diseiio ivo e interp i6n de disposiciones
len materia de organizacion, remuneraciones, recursos
humanos y Servicio Profesional de Carrera en la 40 0 0 40 20052009
(Administracion Publica Federal.

W
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||3S .2 Seguimiento y evaluaci6n de politica en materia de
of idn, remuneraci T humanos y
Servicio Profesional de Carrera en la Administracion
Publica Federal.

14

14

2005-2009

3S .3 Disefo, administracién y coordinacion de la
|linformacion en los sistemas informéticos de organizacion,
remuneraciones, recursos humanos y Servicio Profesional
de Carrera en la Administracion Publica Federal.

2005, 2007

3S .4 Implementacién de la politica de recurses humanos
en la Administracion Publica Federal y administracién de la
operacion de los sistemas informéticos en la materia.

55

55

2004-2009

3S .5 Implementacién de politica del Servicio Profesional
de Carrera en la Administracion Publica Federal y
administracion de la operacion de los sistemas
informéaticos en la materia.

253

253

2004-2009

38 .6 Administracion del Registro de Servidores Publices
del Gobiemo Federal.

2005-2006

3S .7 Analisis, registro y dictaminacién de estructuras
organicas y ocupacionales de la Administracién Publica
Federal, organizacién y remuneraciones.

144

144

1986-1987, 1989, 1993-2002,
2004-2007, 2010

3S .8 Registro de aciones y res, asi como
el inventario de plazas o plantillas en la Administracién
Publica Federal.

208

208

1993, 2001-2002, 2005-2010

35S .9 Dictaminacién de las solicitudes de compatibilidad de:
lemplecs, cargos o comisiones en la Administracion
Pblica Federal.

191

191

2005-2009

35 .10 Aprobacién y registro de los sistemas de valuacién
de puestos en el Administracion Publica Federal.

2006

3S .11 Disefio de pollticas, estrategias y materiales de
apoyo.

14

14

2005-2006, 2012

3S .12 Seguimiento y valoracion de politicas y estrategias
de modemizacién y mejora de la gestidn piblica.

2005-2006

3S .13 Instrumentacion de politicas y estrategias de
modernizacidn y mejora de la gestion puablica,

45

45

2004-20086, 2009-2010, 2012

38 .17 Apertura Gubemamental y fomento a la
transparencia en la Administracién Publica Federal.

272

272

1999-2002, 2005-2010

3S .18 Coordinacién y colaboracion en los asuntos que
iconforman la agenda internacional de la Secretaria.

153

153

1995, 1997-2010

3S .19 Seguimiento a los compromisos asumidos por el
Estado Mexicano en las convenciones intemacionales
anticorrupcién y a los instrumentos de caracter
internacional de la Secretaria.

40

40

1998-1999, 2003, 2005-2010

3S .20 Coordinacién de acciones de vinculacién con
personas, organismos o instituciones de caracter pablico,
privado, académico y social, en materia de apertura
qubernamental.

45

45

2001-2002, 2007-2010

3S .22 Estrategia y normatividad de gobiemo digital

318

318

2004-2010

SR
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35 .23 Proyectos de gobiemo digital 25 0 0 0 25 2005-2010
38 .24 Servicios digitales 3,022 0 0 0 3,022 2000-2009, 2011-2012
4C .1 Disposiciones en materia de recursos humanos 56 0 0 0 56 1998, 2003-2013

4C .2 Programas y proyectos en materia de recursos

humanos 66 0 0 0 66 2005, 2010-2012

4C .3 Expediente unico de personal 4,649 0 0 0 4,649 1986, 1989, 1992, 1994, 1996-2009
4C .4 Registro y control de puestos y plazas 8 0 0 0 8 2008, 2009-2010

4C .5 Noémina de pago de personal 2,345 0 0 0 2,345 1988, 1991-1999, 2003-2015
4C .6 Reclutamiento y seleccion de personal 302 Q 0 0 302 2005-2006, 2003

4C .8 Control de asistencia (Vacaclones, descansos y

licencias, incapacidades, etc.) 566 0 0 0 566 2004-2013

[4C .11 Estimulos y recompensas 26 0 0 0 26 2002, 2004, 2009, 2011
4C .12 Evaluaciones y promociones 41 0 . 0 0 41 2005-2007, 2009-2010
4C .13 Productividad en el trabajo 1 0 0 0 1 2011

4C .14 Evaluacion del desempefio de servidores de mando 3 0 0 [¢] 3 2003, 2009, 2011

4C .15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios

Sociales de los Trabajadores del Estado 18 0 0 0 16 2000-2011, 2003-2004, 2007-2009
14C .16 Control de prestaciones en materia econdmica

(Fondo de Ahorro C. de los Trabajad al

Servicios del Estado, Sistema de Ahorro para el Retiro, 176 0 Y 0 176 1999-2011

Seguros, efc.)

4C .21 Servicios sociales y culturales y de seguridad e 3
higiene en el trabajo 5 0 [1} 0 5 2007-2009

4C .22 Capacitacién continua y desarrollo profesional del
personal de las &reas administrativas 389 0 0 0 389 2003-2012

4G .23 Servicio social de dreas administrativas 1 0 0 0 1 2009

ELABORO: C. JOSE ADRIAN PEREZ TELLEZ VALIDO: LCDA. NORMA PATRICIA MARTINEZ NAVA
CARGO: COORDINADOR OPERATIVO DE ARCHIVO CARGO: SUBDIRECTORA DE GESTION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL
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4C .26 Censo de personal 2 0 0 0 2 2009, 2011

4G .26 Expedicion de constancias y i 1 0 0 0 1 2011

ic .27 Co“orUin'aci;f laboral con organismos 1 0 0 0 1 2011

4C .28 Servicio profesional de carrera 41 0 0 0 41 2004-2012

EC eScnss o e e taciotey ’ 0 0 0 :
s e o e s 2 0 0 0 o

5C .3 Gastos o egresos por partida presupuestal 1,513 o] 0 0 1,513 1998-1999, 2004-2005, 2007-2012
5C .5 Libros contables 692 [+} 0 0 692 1993-2010

5C .6 Registros contables (glosa) 86 o} 0 [} 86 1998, 2000, 2007-2008

5C .14 Cuentas por liquidar certificadas 39,486 0 0 [¢] 39,486 1997, 2000-2012

5C .14.2 Gasto de inversién 4 0 0 0 4 1992-1993

5C .16 Ampliaciones _del presupuesto 30 0 0 0 30 1998, 2007-2010

;7 Registro y control de pdliza de egresos 75 0 0 0 75 2007-2010

5C .18 Registro y contro! de péliza de ingresos 92 0 0 0 92 2007-2011

5C .19 Pélizas de diario 103 0 0 0 103 2001-2002, 2007-2011 ]
5C .23 Conciliaciones 18 0 0 Q 18 2007-2009

5C .24 Estados financieros 1 0 4] o] 1 1998

5C .25 Auxiliares de cuentas 1,303 0 0 0 1,303 1998-1999, 2002-2010

/ &2 ﬂ’/;%/
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, roee Magon
5C .26 Estado del ejercicio del presupuesto 5 0 0 5 1999-2001
5C .27 Fondo rotatorio 4 0 0 4 2007-2010
55 .2 Vigilancia de la Administracion Pablica Federal 4,808 4] 0 4,808 2000-2013, 2015
fﬁi;,i:,"eips:“f;szng;‘ﬁ?dfdgfm“ de Control y 508 0 0 508 2005, 2008, 2010-2011, 2013-2014
6C .4 Adquisiciones 785 0 0 785 1998, 2000, 2006, 2008-2014
6C .4.1 Licitacion publica 527 4] 0 527 2006, 2008-2011
6C .6 Control de contratos 4,444 0 1] 4,444 1996-1997, 2004, 2007-2016
6C .7 Seguros y fianzas 44 o] 0 44 2002, 2006-2011
6C .14 Registro de proveedores y contratistas 1 0 0 1 2006
?"(i el IQe:\lméx:enamiento, control y distribucion de bienes 11 0 0 111 2010-2012
ﬁg‘ f:blizmite de enajenacién de bienes muebles e 107 0 0 107 2000, 2003-2004, 2006-2010, 2012
. Z:::j i.nsl oScZTilzi:t)iz :e telefonia, telefonia celular y 77 0 0 77 2007-2010
7C .9 Servicio postal 240 0 0 240 2008-2014
7C .10 Servicios especializados de mensajeria 47 0 1] 47 2009-2014
7C .13 Control de parque vehicular 42 0 0 42 2001-2002, 2004-2010
7C .14 Control de combustible 16 0 0 16 2004-2009
8C .11 Desarrollo de sistemas 36 0 0 36 2000, 2004-2009, 2012
. “‘ o W 2277
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“;5 Administracién y servicios de archivo 1,187 0 [} 1,187 1984-2013

8C .17 Administracién y servicios de correspondencia 536 50 0 586 2008, 2010-2012, 2014,2019
8C .21 Instrumentos de consulta 50 0 0 50 1995-1996, 1999, 2001, 2003-2012
:gcﬁlProgramas y proyectos en materia de comunicacion 10 0 0 10 2007-2008

9C .3 Publicaciones & impresos institucionales 5 0 Q 5 2008

9C .4 Materia multimedia 2 0 0 4 2006-2008

9C .6 Boletines y entrevistas para medios 11 0 0 11 2003-2007

;C .8 Inserciones y anuncios en peritdicos y revistas 2 0 0 2 2007-2008

9C .11 Prensa institucional 49 0 ] 49 2007-2008

9C .14 Actos y eventos oficiales 6 0 0 6 2005-2006
0010-CONSECUTIVO 214 0 0 214 1988-1989, 1995-2002
g[/)gORzgnglélhl\:IgEAléTgNAE ;A APLICACION EN MEDIDAS 8 0 0 8 2004-2007, 2009
001.5-CONVENIOS Y TRATADOS INTERNAGIONALES 1 0 0 1 2010
0016.5-DENUNCIAS 1 0 [+} 1 1995
gl?g/:\al;ig%ﬁlONES EN MATERIA DE 68 0 0 68 2000-2002
éﬁzﬁ%ﬁx‘\s Y PROYECTOS EN MATERIA DE 54 0 0 54 2006
g‘?cﬁgggiﬁ?,mﬁso \S’ PROYECTOS EN MATERIA DE 2 0 0 2 2002-2003
IlgoN(irol-l::lD'l'EESCEDENTES Y MARCO LEGAL DE LAS 1 0 0 1 1991 :

Ao
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0085-EXPEDIENTES DE AUDITORIAS 7 0 0 7 2000
01.10-INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES 1 0 0 1 2010
01.18-ASESORIA JURIDICA EN LAS MATERIAS
COMPETENCIA DE LA SFP 1,885 0 0 1,885 1983-2002
01.19-FORMULAR, REVISAR Y OPINAR LOS
PROYEGTOS DE INSTRUMENTOS JURIDICOS 2,184 0 0 2,184 1989-2002
COMPETENCIA DE LA SFP
01.20-REVISION DE CONVENIOS Y CONTRATOS Y
DEMAS ACTOS JURIDICOS EN LOS QUE INTERVENGA an 0 ) 471 1988-1999
LA SFP
01.21-ASESORIA JURIDICO PENAL 9 0 0 9 1984, 1988, 1994
012.3-PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA CORRUPCION 4 0 0 4 2001, 2007-2008, 2010
012.6-SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 114 0 0 114 2008-2009
013.4-INFORMES DIVERSOS 49 0 0 49 2004-2010
013.5REGEPCION DE TRAMITES Y SEVICIOS DE LAS
DEPENDENGIAS Y ENTIDADES DE LA APF 2 0 0 2 2002, 2004
013.6-ENTREGA DE RESPUESTAS A TRAMITES Y
SERVICIOS DE LA DEPENDENGIAS Y ENTIDADES DE 3 0 0 3 2003
LA APF
0140-CONTROL DE GESTION 1 0 0 1 2001
014.4-OPINIONES E INFORMES INTERNOS DE
COMISARIOS, DELEGADOS, DEL CGOVC Y DE LOS 2 0 0 2 2010
ORGANOS INTERNOS DE CONTR
015.2-EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS 3436 0 0 3,436 1993, 1999-2011
0170-DESIGNACION DE COMISARIOS 1 0 0 1 1991
017.1-GERTIFICACION DE FIRMA ELECTRONICA 1,742 0 0 1742 2006-2007
017.3-CONDICIONES DE USO DE MEDIOS DE
IDENTIFICACION ELECTRONICA 96 0 0 96 2004:2011
017.6-VINCULACION FEDERACION-ESTADO-MUNICIFIO 1 0 0 1 2009
. . e
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FUNCION PUBLICA CONGENTRAGION 1%, 2022 FIBFE
DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA 2022 4%@:@ * Magén
DOCUMENTOS 110 NFORMAGION A COMPRANET 4 0 0 i 20062009
016.1-PROYECTOS NORMATIVOS, ESTUDIOS DE 1 0 0 16 2001-2002
018 2HERRAMIENTAS DE SIMPLIFICACION 2 0 0 23 2001-2004
018.-PROYECTOS Y ESTUDIOS ADMINISTRATIVOS Y 3 0 0 31 1998, 2000-2004
018.4COMUNICACION Y CORRESPONDENGIA OFICIAL s 0 0 8 2002-2004
0200-ESTADOS FINANCIEROS 119 0 0 19 1564, 158611994, 1956
ngE1 VESTRUCTURAS ORGANICAS Y OCUPACIONALES - 0 0 145 19982002
02.16-INCONFORMIDADES Y PETICIONES 1 0 0 1 2003
0262 NFORMACION PERIODICA GENERADA POR s 0 0 5 19911992
0273-INFORMES DIVERSOS 42 0 0 42 1995-1996, 1998-2000
0275-INFORMES RELATIVOS A ENTIDADES 913 0 0 913 1987-2003
03.10-DICTAMEN TECNICO DE ESTRUCTURAS 169 0 0 169 2006-2008
03.13-ACCIONES DE MODERNIZACION 0 o o 9 2003-2004, 2007
PUBLICA GUBERNAMENTAL 1 0 0 1 o
DEL SISTEMA PRESUPLESTARIG. 3 0 ° * 19982000
0350-PROCESO DE EXTINCION POR ENTIDAD 5 0 0 _ 5 1996, 2003
0392-PROCESO DE LIQUIDACION POR ENTIDAD 2 0 0 2 19931994
0394-PROCESO DE VENTA POR ENTIDAD 12 - 0 0 112 1991-1997, 2000
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: DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA 2022

0410-PROGRAMA PRESUPUESTO Y CONVENIOS 26 o] 0 0 26 1990-1992, 1994, 1999-2002

04.16-CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA 1 1 2002
ECONOMICA (FONAC, SAR, SEGUROS) 0 0 0

04.18-PROGRAMAS DE RETIRO VOLUNTARIO 2 [} 0 o] 2 2001-2002

0422-QUEJAS, DENUNCIAS, RESPONSABILIDADES E

INCONFORMIDADES 453 0 0 0 453 1998-2001
0460-REPORTES RELATIVOS A ENTIDADES 23 0 0 0 23 1988, 1990-1992, 1997-1999
0492-SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION 1 0 ] 0 1 1990
0493-SISTEMA INTEGRAL DE MANUALES 116 0 0 0 116 1995, 1997-2002
0520-TRAMITES ADMINISTRATIVOS 7 0 0 0 7 2001

05.38-ALTA DE PROVEEDORES EN EL SISTEMA

INTEGRAL DE ADMINISTRACION FINANGIERA 78 0 0 0 78 2003-2007
FEDERAL (SIAFF)

0591-NORMATIVO 1 0 0 0 1 1996
0593-NORMATIVIDAD DE SERVICIOS PERSONALES 34 0 0 0 34 1998-2001
07.17-MERCADEQ 180 0 0 0 180 2004-2008
0730-GENERALIDADES 86 0 0 0 86 1997

08.15-PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
SERVICIOS DE INFORMACION 2 0 0 0 2 2007

1010-CONSECUTIVO 72 0 0 0 72 1998-1999

10.15-ACTAS ADMINISTRATIVAS DE ENTREGA-

RECEPCION 1 0 0 0 1 2002
10.27-INFORMES DE GESTION 41 0 0 0 M 2007, 2009-2014
10.30-ORGANOS COLEGIADOS 250 0 0 0 250 2005-2010

D+ F 0
| 1 L G

ELABORO: C. JOSE ADRIAN PEREZ TELLEZ VALIDO: LCDA. NORMA PATRICIA MARTINEZ NAVA

CARGO: COORDINADOR OPERATIVO DE ARCHIVO CARGO: SUBDIRECTORA DE GESTION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL
Pagina 11 de 12



GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE

- - z
FUNCION PUBLICA CONCENTRACION
SORRETATIA PE LA FUNETOR TR DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA 2022
10.34-INVESTIGAGION DE QUEJAS Y DENUNCIAS 44 0 0 0 44 2008-2011
10.9-QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES
PUBLICAS 2,127 0 0 0 2127 2003-2010
11.14-GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACION
(COMITES) 90 0 0 0 90 2003-2008, 2015
11.16-INFORME ANUAL DE LABORES 18 0 0 0 18 1999
11.23-PROGRAMAS DE PARTICIPACION GIUDADANA 1 0 0 0 1 2006
1200-ESTADOS FINANGIEROS (D.O.F. y
25/AGOSTO/1998) 16 [¢] 0 0 16 1994, 1998-2001
12,13-ARCHIVOS DEL PRESIDENTE ELECTO 2006 1 0 0 0 1 2007
13.1-CONTROLES DE CORRESPONDENCIA 5,443 0 0 0 5,443 1998-2013
13.3-PARTICIPACION DEL FITULAR DE LA
SUBSECRETARIA 6 0 0 0 6 2007-2011
14.1-CARPETAS DE COMITES DIVERSOS 5 0 0 0 5 2002, 2004, 2007
14.2-CARPETAS DE ORGANOS DE GOBIERNO 478 0 0 0 478 2003-2010, 2012
1420-QUEJAS Y DENUNCIAS 53 0 0 0 53 1995
14.3-OPINIONES E INFORMES EXTERNOS DE
COMISARIOS, DELEGADOS Y DEL COORDINADOR 209 0 0 0 209 2003-2010
GENERAL DE ORGANOS DE VIGIL
15.16-NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ATENCION
CIUDADANA 5 0 0 0 5 2005, 2007-2008
l‘:’T’;t-PROCESOS Y SERVICIOS PRIORITARIOS DE LA 174 0 0 0 174 1996-2001
17.10-SEGUIMIENTO Y CONTROL DE FALLOS Y DATOS
RELEVANTES DEL CONTRATO PENDIENTES DE 19 0 0 0 19 2006-2009
PUBLICAR EN LA PAGINA
TOTAL 131,030 50 0 0 131,080
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