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PRESENTACION

La presente Guia de Archivo Documental es la estructura general de las series y sub-series documentales
en posesion de cada unidad administrativa, de la misma forma indica los datos generales de los
responsables y la localizacion fisica de los archivos del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial (IMPI),
que se basa conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica, es un documento de consulta para
todas las unidades administrativas. La siguiente Guia de Archivo Documental es parte de los Instrumentos
de control y consulta archivistica, previsto en el articulo 14 de la Ley General de Archivos publicado en el

D.O.F. 15 de junio de 2018, que indica:

Articulo 14. Ademas de los instrumentos de control y consulta archivisticos, los sujetos obligados deberan
contar y poner a disposicién del publico la Guia de archivo documental y el indice de expedientes
clasificados como reservados a que hace referencia la Ley General de Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica y demas disposiciones aplicables en el ambito federal y de las entidades federativas.
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ecrETARIA g L Hoja 1 de 1
GE EEoNaMiA 2021
FONDO: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién General
TTTOCATC D TR ONTDA =
PP S ET 5t Alfredo Carlos Renddn Algara
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE |Lucia Alvarez Fernandez
DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Especialista "B" en Propiedad Industrial
DOMICILIO: Periférico Sur 3106 Col Jardines del Pedregal, C.P. 01900, Alcaldia Alvaro Obregén, Ciudad de México.
TELEFONO: 55-5624-0400 Ext. 11111
CORREO ELECTRONICO: lucia.alvarez@impi.gob.mx
SECCION DOCUMENTAL: 10C Control y auditoria de actividades publicas
Cédigo de Volumen de Volumen de Bajas Total de
Clasificacién Nombre de la serie Descripcion del expediente Periodo expedientes |expedientes generados Docurhental pedient
hasta 2020 en 2021 ey
Acta entrega-recepcion del servidor publico que
10C.15 Entrega — recepcién concluye un empleo, carge o comision el| 2011-2021 15 3 0 18
Instituto.
ELABORO APBIEN
./;' 5 ¥ {/_,.";./ /‘—*’\ _T‘._
/f)j_. AR 4 /é/' 7 ;/"? 7
2~ - :
A Lucia Alvarez Fernandez /B{ffeﬂajr(:arlos Rendon Algara
Responsable del Archivo de Tramite Rireccion General dal nstituty

Mexicano de la Propiedad

Coordinacién de Archivos
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SECRETARIA *E:.,_‘: 2021
N DE ECONOMIA Hoja 1 de 1
FONDO: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccion General Adjunta de Propiedad Industrial
TITULAR DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA: Aldo Arturo Fragoso Pastrana
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE |[Mayra Angelica Garcia Lagunas
DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Supervisor Analista de la Direccién Divisional de Protecién a la Propiedad Intelectual
DOMICILIO: Periférico Sur 3106 Col. Jardines del Pedregal, C.P. 01900, Demarcacién Alvaro Obregén, Ciudad de México.
TELEFONO: 55- 5624-0400 Ext.11015
CORREOQ ELECTRONICO: mayra.garcia@impi.gob.mx
SECCION DOCUMENTAL: 10C Contro! y auditoria de actividades publicas
Cédigo de y Volumen de expedientes|Volumen de expedientes Bajas Total de
Clasificacién HSIe dellassaile Descripciondolexpeciante Lefloda generados hasta 2020 generados en 2021 Documentales | expedientes
Acta entrega-recepcion del servidor publico que
10C.15 Entrega — recepcién concluye un empleo, cargo o comisién el| 2019, 2021 3 2 0 5
Instituto.
APROBO
Mayra An élica Garcia Lagunas Aic_io Arturo Fragoso F’astrana
Responsaple del Archivo de Tramite Director General Adjunto de
Propiedad Industrial

I

Coordinacion de Archivos
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=2 IMPI ARCHIVO DE TRAMITE Servicios de Apoyo

SECRETARIA 0&..__ 2021
DE ECONOMIA Hoia 1 de 1
FONDO: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién General Adjunta de Servicios de Apoyo
TITULAR DE LA UNIDAD : ;
ADMINISTRATIVA: Claudia Anel Valencia Carmona
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE |Carolina Galan Martinez
DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Especialista "A" en Propiedad Industrial
DOMICILIO: Periférico Sur 3106 Col. Jardines del Pedregal, C.P. 01800, Demarcacion Alvaro Obreg6n, Ciudad de México.
TELEFONO: 55-5624-0400 Ext.11182
CORREO ELECTRONICO: carolina.galan@impi.gob.mx
SECCION DOCUMENTAL: 10C Control y auditoria de actividades publicas
Volumen de Volumen de
Codigo de . oo . Bajas Total de
Clasificacién Nombre de la serie Descripcion del expediente Periodo |expedientes generados|expedientes generados Documentales | expedientes
hasta 2020 en 2021
Acta entrega-recepcion del servidor publico que
10C.15 Entrega — recepcién concluye un empleo, cargo o comision el 2006 - 2019 13 0 0 13
Instituto.
¢ BD
ELABORO .~ APROBO

_,J?
C "/,Z.w—L.-e-.-_— //4 JZ /{(_,JA__

g r&iﬁa Galan Martinez Cldudia Anel Valencla Carmeona
Ress:mﬁgabie del Archivo de Tramite Difectora General Adjunta de los
Servicios de Apoyo

Coordinacion de Archivos
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ARCHIVO DE TRAMITE

Direccién Divisional Administracion

Hoja1de 6

FONDO:

Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

Direccién Divisional de Administracion

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
[TITUCAR UE TA UNIDAD

.

Victor Manuel Teran Arista

Claudia Noemi Murillo Ramirez

|[DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Subdirectora Divisional de Recursos Materiales y Servicios Generales
DOMICILIO: Periférico Sur 3106 Col. Jardines del Pedregal, C.P. 01900, Alcaldia Alvaro Obregén, Ciudad de México.
TELEFONO: 55-5624-0400 Ext. 11021
CORREQ ELECTRONICO: claudia.murillo@impi.gob.mx
AREA GENERADORA: Sgt_:d}recmén plvlsmnal de Recursos Humanos, Subdireccién Divisional de Recursos Materiales y Servicios Generales y Subdireccion
Divisional de Finanzas y Presupuesto
3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
4C Recursos Humanos
- 5C Recursos Financieros
SECCION DOCUMENTAL: 6C Recursos Materiales y Obra Publica
7C Servicios Generales
10C Control y auditoria de actividades publicas
Volumen de Volumen de
Cddigo de : : Bajas Total de
Clasificacién Nombre de la serie Descripcién del expediante Periodo |expedientes hastajexpedientes generados Dociimentales | axpedientes
. 2020 en 2021
3C1 Dlsposmlor)es BI majena Qe Normatividad en materia de programacion. 2012 - 2019 7 0 0 7
programacion
) ... |Expediente que contiene las acciones
Accitines, ds ‘dodeenizadion realizadas de simplificacion y modernizacién
3C.13  |administrativa (Mejora|©2"7a0as P o & 2006 - 2020 15 0 0 15
; administrativa de servicios y procesos
Regulatoria) S
institucionales.
3C17 Dlspnsncanneg en materia de|Documentacion fsobre normatividad en materia 2012 - 2019 5 0 0 -
presupuestacion de presupuestacién
Carpetas de actas, convocatorias, acuerdos,
Sesiones del Comité delinformes de  sesiones ordinarias ¥y
: . " . . 2006 -2015 0 1
5l Mejora Regulatoria Interna extraordinarias del Comité de Mejora i 4 L
Regulatoria Interna.
4CA Disposiciones en materia de|Normatividad en materia de Recursos {684 - 565 57 1 o 28
recursos humanos Humanos.
Registro de los programas y proyectos que
4C.2 Progr.?mas ¥ [ployecis oh lleva a cabo la institucibn en materia de| 2000 - 2021 61 4 0 65
materia de recursos humanos
recursos humanos.
, . Documentos generados por cada empleado de
4C3 I’nlggraclén gel ieogedione la instituciébn a lo largo de su trayectoria| 1894 - 2021 2,424 60 0 2,484
unico de personal
laboral.
Registra y control de puestos Documentos en los cuales se tiene el registro
4C 4 y P de los puestos y plazas del personal con el que| 1996 - 2021 26 1 0 27
y plazas ; \
cuenta el Instituto. !
4C5 Némina de pago de personal Reglgtro quincstial ‘dal pago de sueldos: ¥ 1884 - 2021 184 6 0 180
salarios del personal del Instituto.
Coordinacion de Archivos

)
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SECRETARIA P oL 0la e
ks i’)‘i—‘i?c"ti:air.un L‘*- = 2021 J
Volumen de Volumen de
sodiyg ue Nombre de la serie Descripcién del expediente Periodo |expedientes hastalexpedientes generados Bajes Total de
Clasificacién 2020 on 2021 Documentales | expedientes
4C6 Reclutamiento y seleccion de Documeptos que so_portan los tramites de 2003 - 2021 23 5 0 25
personal reclutamiento y seleccién de persanal.
4C 7 Identificacién y acreditacion ‘Doculmenllos que sustentan la expedncn()rlu de la 1568 - 5034 50 1 o 21
del personal identificacién de todo el personal del Instituto.
Seguimiento de los reportes de asistencia e
Contral de asistencialincidencias del personal de la plantilla,
4C.8 (vacaciones, descansos Y|vacaciones, descansos, licencias,| 1994 - 2021 27 1 0 28
licencias, incapacidades, etc.)|incapacidades, dias econémicos, permisos y
omisiones de checado.
Olbreaniianto di estimiics Expediente en el cual se encuentra informacion
4C.11 S y con respecto a los estimulos y recompensas| 1998 - 2021 26 2 0 28
recompensas : :
que se proporcionan al personal del Instituto.
Programas y acciones relativos a la evaluacién
4C.12 Evaluaciones y promociones |del desempefio del personal operativo del| 1998 - 2021 28 1 0 30
Instituto y las promociones del mismo.
Evaliaid ol dosempela Documentos relacionados a los programas de
4C. 14 ; P evaluacion de los mandos medios de la| 2000 - 2021 12 1 0 13
de servidores de mando R
Institucion
Control de prestaciones en|Expediente en el que se registra el seguro de
4C.16 materla econdmica (FONAC,|gastos rnédlco_s, de separaleép individualizado, {94 52021 70 6 o 96
Sistema de ahorro para ellseguro de vida, potenciacion, seguro de
retiro, seguros, etc)) separacion, fondo de retiro y fondo de ahorro.
Programa de Retiro
Voluntario (documentacion|Documentos que dan seguimiento a los
ac.18 administrativa  del retiro|programas Federales dfe Retiro Voluntario. 2003 - 2003 ! 0 0 1
voluntario)
4C.19 — Regism_:a ¥ segmmlentog Iolorgadas al personal 2003 - 2016 8 . 0 8
del Instituto o a sus familiares.
Relaciones laborales
{comisiones mixias, sindicato Documentos que contienen las actuaciones
4C.20 nacional de trabajadores al s 9 ; 2001 - 2021 17 1 0 18
T entre el Sindicato y el Instituto.
servicio del estado,
condiciones laborales)
Servicios sociales y culturales ; o
4C.21 y de seguridad e higiene en el Regmtr_o Es M Iprogramas Y ac:h\_.rrc_iades 1995 - 2021 78 1 ] 79
trabajo recreativas, culturales, de seguridad e higiene. i

Coordinacion de Archivos
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. s—_, IMPI ARCHIVO DE TRAMITE e
h ;’)Ei {-l“(f. f[‘: :}'-Ir:! A - -_’- 2021 OJa e
Volumen de Volumen de
Cdédigo de Bajas Total de
Clasificacién Nombre de [a serie Descripcién del expediente Periodo |expedientes hastajexpedientes generados Documentaies | expedientes
2020 en 2021
Capacitacion  continua vy
4C 22 desarrollo  profesional del|Programas y cursos Qe ;apamtacnén impartidos 1999 - 2021 i99 11 0 210
personal de areas|al personal de la Institucién.
administrativas
- ) ) Expedientes del personal que acude a la
4C .23 SeI‘V‘ICIiO goc;al s Jowes instituciébn a realizar su servicio social of 1996 - 2021 1,176 42 0 1218
administrativas = :
practicas profesionales
Carpetas de actas, convocatorias, acuerdos,
4C 29 Sesiones del Comité de ética |informes de  sesiones  ordinarias  y| 2011-2021 16 2 0 18
extraordinarias del Comité de ética.
Pisposiglones € nuteid de Normatividad en materia de recursos
5C.1 recursos financieros y . 2 1994 - 2021 27 1 0 28
e financieros y contabilidad gubernamental.
contabilidad gubernamental
Documento en que se asientan las
5C.5 Libros contables operaciones financieras efectuadas por el| 1994 - 2021 87 3 0 90
Instituto.
5C.171 |Egresos Registro de las erogaciones o pagos de algin| .., 554 2,700 110 0 2810
bien o servicio adquirido.
5C.17.2 |Ingresos R OB JOR imcliags. gy Ub“,e',‘e ell 1994 - 2021 26 1 0 27
organismo por la venta de bienes y servicios
5C.17 3 De Diario Reg|'str_o de operaciones que no involucran 1994-2021 540 5 0 546
movimientos de efectivo
5C22 |Control de cheques Registro y control de los cheques expedidos| g5, ;0 351 13 0 364
por la Institucién.
Registro detallado en el cual se cuadran las
5C.23 Conciliaciones cifras contables, aclarando las diferencias| 1994 - 2021 355 7 0 362
existentes (bancarias, clientes, activo fijo, etc.)
Documento que designa la situacién
5C.24 Estados financieros econdémica y los resultados netos de la| 1994 - 2021 27 1 0 28
Institucién en un periodo determinado.
Expediente de comprobantes de las
5C 28 Pago de derechos contribuciones que capta el Instituto por el USO,| o0 2021 27 1 0 28
goce o aprovechamientos de los servicios
prestados.
Impote o monto que se destina a cubrir
5C.29.1 |Fondo Rotatorio o Revolvente [necesidades urgentes que no rebasen| 1994 - 2021 27 1 0 28
determinados niveles.
6C41 |Licitacién Publica FISC8808:06 COINUIARON- 08 DIBN0E FEETASISS| 5 gy 239 31 0 270
y enajenacién por licitaciones publicas.
A
g r— Procesos de contratacién de bienes y servicios
6C.4.2 y enajenacién por invitacion a cuando menos| 2012 -2021 80 19 0 99
tres personas
tres personas.

Coordinacion de Archivos
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Volumen de Volumen de
Cédigo de Bajas Total de
Clasificacién Nombre de la serie Descripcién del expediente Periodo |expedientes hastalexpedientes generados Documentales | expedientes
2020 en 2021
6C.43 Adjudicacién directa Proce_sos dle c::ntralqcnfm de; buapes y servicios| ..o 555, 1154 a5 0 1189
y enajenacion por adjudicacién directa
Sanciones, inconformidades y|Célculo de penas convencionales por
6C5 conciliaciones, derivados de|incumplimiento de contrato, correspondientes a| 2012 -2020 60 0 0 60
contratos los proveedores y prestadores de servicios.
Pdlizas de seguros de bienes patrimoniales,
del parque vehicular, autos, camiones vy
camionetas, motocicletas, transporte y
empresarial del Organismo, expedientes de
6C.7 Seguros y fianzas siniestros, como son, incendios, inundaciones,| 2012 -2021 25 1 0 26
colisién, falla en los equipos de computo,
cristales rotos o cualquier averia en los
inmuebles, fianzas a contratistas por concepto
de obra publica.)
6C 8 Susgenspn, re'sc!mén, Docgmentambn.re!a‘clcmada con la suspension, 2013, 2016 7 0 0 5
terminacién de obra piblica |rescisidn y terminacién de obra.
Sesores gel Comis y|CaDES e xctes, convocators, acuerics,
; R s
6C 23 Subcomrt§ de adquns_lc‘lones. extraordinarias ‘del Comité y sub comité de 2012 -2021 19 5 0 24
arrendamientos y servicios e : A
adquisiciones, arrendamientos y servicios.
. ; Carpetas de actas, convocatorias, acuerdos,
6C.25 SEE’;;ZES e informes de  sesiones  ordinarias y| 2012-2020 14 0 0 14
P extraordinarias del Comité de obra publica.
7C.1 D:sp‘olsmmnes en materia de|Normatividad en materia de servicios 5012 3021 357 5 362
servicios generales generales
Programas y proyectos en|Registro de los programas y proyectos que
7C.2 materia de servicios|lleva a cabo la institucibn en materia de| 2012-2020 30 0 0 0
generales servicios generales.
Seicks ésicos  (energle Documentacién administrativa que deriva del
7C3 ; : 93 control y administracién del contrato de| 2012-2021 73 5 0 78
eléctrica, agua, predial, etc.) Lo ; :
servicios basico, luz, agua, predio, etc.
Sarvicies do: smbelaie. Netes Documentacion administrativa que deriva de
7C4 ¢ e los servicios contratados de embalaje, fletes y| 2012 -2020 3 0 0 0
¥ maniobras ;
maniobras.
Sefitios ‘de seaufidad Documentacién administrativa que deriva de
7C.5 9 Ylos servicios contratados de seguridad y| 2012 -2021 56 5 0

vigilancia

vigilancia de los inmuebles de la Institucién.

Coordinacién de Archivos



g'-__,/’ IMPI

GUIA DE ARCHIVOS DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE

Direccion Divisional Administracion

SECRETARIA | Hoja 5 de
gl | e 2021 ja9es
Volumen de Volumen de
Cédigo de Bajas Total de
Clasificacién Nombre de la serie Descripcién dal expediente Periodo |expedientes hastajexpedientes generados Documentales || sxpadientes
2020 en 2021
T . Documentaciéon administrativa que deriva de
7C.6 e i .. 'llos servicios contratados de lavanderia,| 2012-2021 68 7 0 75
limpieza, higiene y fumigacién| .~ . i A
limpieza, higiene y fumigacién.
Expedientes administrativos de control de
7C.7 Servicios de transportacién  [transportacion: solicitud de vehiculo solo o con| 2013 -2020 21 0 0 0
chofer y salidas de vehiculos.
Servicios de telefonia,|Expedientes administrativos de control de los
7C.8 telefonia celular y|servicios contratados de telefonia, telefonia| 2012 -2021 49 6 0 55
radiolocalizacién celular y radiolocalizacién
7C.9 Servicii-postal Expe.d.lentes administrativos ‘dfe control de los 2012 :2021 29 4 0 13
servicios contratados de servicio postal.
7C.10 Ser\ncalos' especializados de Expe_zd}entes administrativos de_ c.cnlrol de los 2012 2020 21 0 0 0
mensajeria servicios contratados de mensajeria
Mantariisnts. | consenacsn Registros e informes sobre mantenimiento,
7C.11 : g § i conservacion, e instalacién de mobiliario y| 2012-2021 255 25 0 280
e instalacion de mobiliario 2 :
equipo de oficina.
Mantenimiento, conservacion|Registros e informes sobre mantenimiento,
7C.12 e instalacién de equipo de|conservacion, e instalacién de mobiliario y| 2013-2015 10 0 0 0
cémputo equipo de cémputo.
Expedientes de automdviles y camiones:
7C.13 Control de parque vehicular i Ikllon'jetra;e. EABERS, D, 2012 -2021 55 1 0 56
facturas, verificacién, pago de derechos y
relacién anual del parque vehicular.
7C14  |Control de combustible Cotiml de. 1 dotaciin 0@ combustble’ Bl supmne 24 2 0 26
parque vehicular de |a Institucién.
7C.16  |Proteccién civil Programas, acclones’ y estraleglas an mateial wu, a0, 9 0 0 0
de proteccién civil.
Expedientes relativos a las auditorias
realizadas por el Organo Interno de Contral, asi
s % como los informes correspondientes
= e 12 - 1
1064 Augitoria incluyendo las realizadas por otras instancias Rt L 2 g L
fiscalizadoras como la ASF vy auditoria
gubernamental, entre otras.
10C.15 Entrega — recepcion Expedientes de gctas de entrega-recepcion de 2017 - 2020 15 0 0 15
las areas del Instituto.
Elaboracién e integracién de|Registro de los documentos publicos
10C.16 libros blancos y memorias|gubernamentales -libro blanco y memoria 2018 1 0 0 1
documentales documental- en la administracion publica.
Grupo interinstitucional de \
11C.14 il PR .. : u_ : Documentacién de Control Interno 2007- 2020 36 0 0 36
informacién (Comités)

Coordinacion de Archivos
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p SE ¢=_, IMPI ARCHIVO DE TRAMITE .
k Sheere” BE ECONOMIA T 2021 oja6de6
Volumen de
Cédigo de Bajas Total de
Clasificacién Nombre de la serie Descripcién del expediente Periodo axpedlazr;tze; hasta - g)cumantalas expedisntes

G

Claudia Noemi Mdrrillo Ramirez
Responsable del Archivo de Tramite

Victor Mar‘w‘nek—'i‘e’rah Arista

Director Divisional de Asuntos Juridicos

Coordinacién de Archivos
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SE %= IMPI ARCHIVO DE TRAMITE Asuntos Juridicos

%, SECRETARIA ‘i!'___._; ’ 2021
DE ECONOMIA HOja 1de 3
FONDO: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién Divisional de Asuntos Juridicos
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: |Nestor Garcia Aguilar
Samantha Estela Andrade Chavarria
DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Subdirectora Divisional de Legislacién y Consulta
DOMICILIO: Periférico Sur 3106 Col. Jardines del Pedregal, C.P. 01900, C.P. 01900, Alcaldia Alvaro Obregén, Ciudad de México.
TELEFONO: 55-5624-0400 Ext. 11140
CORREO ELECTRONICO: samantha.andrade@impi.gob.mx
AREA GENERADORA: Subdireccion Divisional de Legislacion y Consulta, Subdireccion Divisional de Representacion Legal, Subdireccion Divisional de Amparos
2C Asuntos Juridicos
SECCION DOCUMENTAL: 10C Control y auditoria de actividades publicas
1S Gobierno
Codigode Nombre de la serie Descripcion del expediente Periodo :: l:’:i::t:: Vollmen ce Sxpecionios Dajes ot co
Clasificacion g i P generados en 2021 Documentales | expedientes
hasta 2020
2C1 Daspos:cpng; B mateda) da Normatividad en materia de asuntos juridicos. 2012 - 2021 89 19 0 108
asuntos juridicos
Registro de los programas y proyectos que lleva
2c2  |Programas y proyectos enl. "o .o s institucion en materia de asuntos| 2013 - 2021 58 1 0 59
materia de asuntos juridicos | .~
juridicos.
; T Registro de firmas de los servidores publicos que
2C3 fFitren?;sstm ¥ sediicadon: ide cuentan con poder para representar a la| 2012 - 2021 9 1 0 10
Institucion.
Registro y certificacion de
2C.4 firmas acredltadqs ante la|Registro de las personas que cuentan con poder 2013 - 2021 17,052 2292 0 19,344
dependencia (registro general|para representar legalmente a sus empresas.
de poderes RGP)
. Documentacion generada con base a la
i Y] representacion que en materia juridica, algln
2C5 representaciones en materia P . e ) : 2014 - 2021 132 2 0 134
leqal servidor publico del IMPI tenga con base en sus
©9 atribuciones
Registro documental derivado de la proporcion
2C6 Asistencia, consulta y asesoria|de asistencias, consultas, asesorias en materia| 2012 - 2021 75 2 0
legal.
Estudi dictamai Documentos relacionados con el desahogo de
2C7  [CSwos; Clamenes  Clestudios, dictamenes y asesorias en materia| 2013 - 2021 22 1 0
informes logal

Coordinacion de Archivos
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S E Direccion Divisional de
g":——/’ IMPI ARCHIVO DE TRAMITE Asuntos Juridicos
T | S 2021 TR
S3digode Nombre de la serie Descripcion del expediente Periodo :: I:rr;‘i::t:: Yolumeide sxpredidnies Dajss [otal de
Clasificacién 2 P generados en 2021 Documentales | expedientes
hasta 2020
Demandas, Emplazamiento, = Contestacion,
Constancias de Audiencia, Recursos, Incidentes,
2C91 Juicios de amparo Resoluciones Interlocutorias, Autos, Sentencias,| 2014 - 2021 1,289 176 0 1,465
Demandas de Amparo Directo e Indirecto en
materia laboral, Administrativa, Civil y Mercantil.
Demandas, Emplazamiento, = Contestacion,
CarteRciEs sdministrative Constancias de Audiencia, Recursos, Incidentes,
2C.9.2 Resoluciones Interlocutorias, Autos, Sentencias,| 2015 - 2021 12,5639 1,990 0 14,529
federales ; >
Demandas de Amparo Directo e Indirecto en
materia laboral, Administrativa, Civil y Mercantil.
Opiniones sobre Iniciativas de Ley, Iniciativas
2C.12 Opiniones Técnico Juridicas [con Proyecto de Decreto, Proposiciones con| 2012 - 2021 205 23 0 228
Puntos de Acuerdo.
2C17  |Delitos y faltas Regisivo documents ‘de hachos o ARl spys. 5654 30 8 0 38
constituido un delito o una falta administrativa.
Redustinientos. da  ‘otfas Solicitud de informacion que hacen
2C.19 equ constantemente otras dependencias o| 2013- 2021 8,763 1,747 0 10,510
autoridades i - :
autoridades administrativas al IMPI.
Elaboracion de instrumentos|Iinstrumentos juridicos que la Institucion ha
2C.20 JundmosT consensuales estgb!emdo con otros pguse;. de los que se 2013- 2021 594 79 0 673
(convenios, bases de|derivan derechos y obligaciones en asuntos
colaboracion, acuerdo, etc.) competlentes a las atribuciones del IMPI.
Acciones de modernizacion|Expediente que contiene las acciones realizadas
3C.13 administrativa (Mejoralde simplificacién y modernizacién administrativa| 2018 - 2020 3 0 0 3
Regulatoria) de servicios y procesos institucionales.
Documentos relacionados con redes sociales,
Elaboracioi de Material evaluacion del sitic web  Institucional,
9C 4 . ; requerimientos de publicaciones en pagina web,| 2018 - 2020 3 0] 0 3
Multimedia 3 S ; .
disposiciones del sistema de internet de la
presidencia.
Expedientes relativos a las auditorias realizadas
por el Organo Interno de Control, asi como los
_— infformes  correspondientes, incluyendo las| 2012, 2014,
10C. 7 i 2 ; :
vee Aucitoria realizadas por otras instancias fiscalizadoras| 2016, 2020 ¢ . 0 6
como la ASF y auditoria gubernamental, entre
otras. \

Coordinacion de Archivos



GUIA DE ARCHIVOS DOCUMENTAL Direccion Divisional de
SE z=-1MPI

. ARCHIVO DE TRAMITE Asuntos Juridicos
SECRETARIA 'Lj"'_‘""_.fd 2021
DE ECONOMIA .
Hoja 3 de 3
Volumen de
Cédigo de Volumen de expedientes Bajas Total de
Clasificacién Nombre de la serie Descripcion del expediente Periodo e:::::;;? gonerados en 2021 Documentales | expedientes
Acta entrega-recepcion del servidor publico que
10C.15 Entrega — recepcion concluye un empleo, cargo o comision ell 2018 - 2019 2 0 0 2
Instituto.
Sesiories s & Jucts de Carpetas de actas, convocatorias, acuerdos,
18.1 : informes de sesiones ordinarias y extraordinarias| 2012 -2021 153 7 0 160
Gobierno : :
de las sesiones de la Junta de Gobierno.

ELABORO
N

Samantha la Andrade Chavarria - S
ResponsaHie del Archivo de Tramite Director Divisional de Asuntos

Juridicos

Coordinacion de Archivos



GUIA DE ARCHIVOS DOCUMENTAL

(4, ECONOMIA IMP ARCHIVO DE TRAMITE Unidad de Transparencia
NITFS sscarman oc teanouin et 2021 Hoja 1 de 1

Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Direccion Divisional de Asuntos Juridicos

Nestor Garcia Aguilar

Adriana Cecilia Maya Cabrera

Especialista "A" en Propiedad Industrial

Periférico Sur 6501, Nivel -1, Pueblo Santa Maria Tepepan, Xochimilco. C.P 16020, Ciudad de México
55 5624-0456 6 55 5624-0400 Ext. 11242

adriana.maya@impi.gob.mx

Unidad de Transparencia
12C Transparencia y Acceso a la Informacion

Carpetas de actas, convocatorias, acuerdos,

Sesiones del Comité de

12C.5 : informes de  sesiones  ordinarias  y| 2012 - 2021 9 1 0 10
i extraordinarias del Comité de Informacién
. Registro de solicitudes de acceso a la
12ce |Mencion a solicitudes def; cacion (oficio de la solicitud y oficio de la| 2012 - 2021 10,178 683 0 10,861

8008508 1a Informacion respuesta del area correspondiente).

12C.7 Publicaciones en el portal de|Actualizaciones y cambios en el portal de

; : 2012 - 2021 9 1 0 10
transparencia transparencia.
. . |Indices de informacién clasificada como
12C.8 2:::2:3‘:"" de informacion| . cervada de acuerdo a la normatividad| 2012 - 2021 9 _ 1 0 10
correspondiente.

Es el conjunto ordenado de datos personales
12C.10 Sistemas de datos personales [que se encuentran en posesién del Instituto,| 2012 - 2021 9 1 0 10
fisicos o automatizados.

APROB/

Nestol i e
or Divisional de Asuntos

Juridicos

Coordinacién de Archivos



GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Coordinacion de Planeacion

ECONOMIA 4=_ IMPI ARCHIVO DE TRAMITE Estratégica
'Y
-
—= 2021 .
Hoja1de3
FONDO: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Coordinacién de Planeacién Estratégica
TTTULAN DD LR UNITLARALY Py
- Eduardo Velasquillo Herrera
NOMBRE v CAKGO DEL RESPONSABLE [Cesar Uriel Lopez Flores
DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Especialista "A" en Propiedad Industrial
DOMICILIO: Periférico Sur 3106 Col. Jardines del Pedregal, C.P. 01900, Alcaldia Alvaro Obregén, Ciudad de México
TELEFONO: 55-5624-0400 Ext 11254
CORREO ELECTRONICO: cesar.lo Dimpi.gob.mx
AREA GENERADORA: Subdireccién Divisional de Planeacion
3C Programacion, organizacion y Presupuestacion
SECCION DOCUMENTAL: 10C Control y aUQLtorsa dg act;wdades pubhcas.
11C Planeacion, informacion, evaluacion y politicas
12C Transparencia y acceso a la informacién
Volumen de Volumen de
Cédigo d T
d.go .a Nombre de la serie Descripcién del expediente Periodo expedientes |expedientes generados L otalde
Clasificacién Documentales | expedientes
hasta 2020 en 2021
acs Registro . prqgramatncc de|Proyectos institucionales, metas registradas 2012 - 2021 26 5 0 o8
proyectos institucionales por sus avances.
: Expedientes que contienen los objetivos,
3C7 Programas Dpeeatves metas, indicadores y proyectos a realizarse| 2012 - 2021 10 1 0 11
anuales :
durante el afo fiscal correspondiente.
; ; Documentacion relativa a la integracion vy
|
ac1q [Integracion y dictamen delye oo de manuales de organizacion del| 2012 - 2021 11 1 0 12
manuales de organizacion ; 5 ;
Instituto debidamente validados.
Integracion y dictamen de|Documentacion relativa a la integracion y
3C.12 manua_les, normas y Qesarr{_allo de manuales de Int‘armas y 2012 - 2021 11 1 0 12
lineamientos de procesos Yy|lineamientos de procesos y procedimientos del
procedimientos Instituto debidamente validados.
Expediente que contiene las acciones
3C.13 Accugr_tes de modernizacion reah;qdas _de s:mplmcac:@r? y modernizacion 2012 - 2020 o4 0 0 o4
administrativa administrativa de servicios y procesos
institucionales.
ac1g |orovectos en Materia de|egi o ras programéticas de la entidad 2012-2014| , 3 0 0 3
Presupuestacian
ac.1g |Andlisis  Financiero  ylniqaq ectadisticas 2019 - 2021 2 1 0 3
Presupuestal

Coordinacion de Archivos



GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Coordinacion de Planeacion

ECONOMIA #Z=_ IMPI ARCHIVO DE TRAMITE Estratégica
]
s 2021 ,
Hoja 2 de 3
- Volumen de Volumen de
B
Cé'f“go ge Nombre de la serie Descripcidn del expediente Periodo expedientes |expedientes generados fias o do
Clasificacién Documentales | expedientes
hasta 2020 en 2021
Capacitacion  continua vy
desarrollo  profesional del|Desarrollo Profesional del Personal de la
a personal de areas|Coordinacion de Planeacion de Estratégica g~ e ! 0 5
administrativas
o Auditorias internas y externas realizadas a la
0. Ausiones Coordinacién de Planeacién de Estratégica | 2012 - 2020 g 9 A B
Acta entrega-recepcién del servidor publico
10C.15 Entrega - recepcién que concluye un empleo, cargo o comision el| 2012 - 2021 17 1 0 18
Instituto.
Expedientes con informacién relativa al
11C6 Ela{?oramt:m de planes|desarrollo de planes nacmngles (Plan Nacmnal 2014 - 2020 3 0 0 3
nacionales de Desarrollo) en materia de registro y
proteccion de la propiedad industrial
tigg [Seemas da  informacldni. oy canaradas por lainstiticion 2013 - 2021 6 1 0 7
) estadistica de la dependencia g P *
Informe de medicién y evaluacién de resultados
11C 15 Evaluamén de programas de|de los programas. .Reportes DGII‘IOGICOS de. los 2012 - 2021 54 6 0 60
acciéon programas de accién que permiten determinar
el nivel de cumplimiento.
Reporte de las acciones plasmadas en el
11C.16 Informe de labores programa de trabajo institucional con respecto| 2012 - 2021 43 4 0 47
a las metas establecidas para cada accién.
Informacion analitica con argumentos
cualitativos de las principales acciones del
11C.17 Informe de ejecucién programa de trabajo _de la Instlt.ucmn. asi como 2013 - 2020 12 0 0 12
los resultados obtenidos y su impacto logrado
y/o esperado en cada una de las acciones y las
dificultades enfrentadas
11C.18  |Informe de gobierno Reportes 'y documentos parg el informe: del .0y onay 7 1 0 8
gobierno presidencial
Instrumentos que permiten medir y cuantificar
11C.19 Indicadores los resultados alcanzados por las acciones| 2012 - 2021 12 1 0 13
programadas por el Instituto.

Coordinacién de Archivos



GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Coordinacion de Planeacion

ECONOMIA g=_2 IMPI ARCHIVO DE TRAMITE Eatralegica
=
e 2021 Hoja 3 de 3
Volumen de Volumen de
Cddigo de q : Bajas Total de
Clasiticacion Nombre de la serie Descripcién del expediente Periodo expedientes |expedientes generados Documentales | expedientes
hasta 2020 en2021 7
ELABORO
ﬂ?ﬁ‘a""

Cesar Uriel Lopez Flores
Responsable del Archivo de Tramite

Coordinacion de Archivos

Eduardo Kelasquillo Herrera
Coordinador de Planeacién



GUIA DE ARCHIVOS DOCUMENTAL

Direccion Divisional de

r—‘—ﬂh‘-——_ﬂ\ -
S E ‘ v - IMPI ARCHIVO DE TRAMITE Marcas
SECRETARIA | i 5P Sl 2021
DE ECOND "
oA Hoja 1 de 2
FONDQO: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién Divisional de Marcas
ITTOCET. U LR OINDRL
ST A VA Paola Franco Abarca
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE |Juan Carlos Zambrano Hernandez
DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Coordinador Departamental de Archivos de Marcas
DOMICILIO: Arenal 550, Pueblo Santa Maria Tepepan, C.P. 16020, Alcaldia Xochimilco, Ciudad de México
TELEFONO: 55 53 34 07 00 Ext.10201
CORREO ELECTRONICO: juan.zambrano@impi.gob.mx
i Subdireccién Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas, Subdireccion Divisional de Examen de Signos Distintivos "A”,
AREA-GER_ERADORA: Subdireccién Divisional de Examen de Signos Distintivos "B", Subdireccién Divisional de Servicios Legales Registrales e Indicaciones
Geograficas.
' i 10C Control y auditoria de actividades publicas
SECCION DOCUMENTAL: 25 Propiedad Industrial
Volumen de Volumen de
Cddigo de : . . Bajas Total de
; % Nombre de la serie Descripcion del expediente P :
Clasificacién _ jaso: . scrip {n.d XP dl. t : eriodo expe_di.entes expediente:021 Documentales | expedientes
Auditorias realizadas por el Organo Interno de
Control, asi como los informes
- correspondientes, incluyendo las realizadas por
068 Auhitaia otras instancias fiscalizadoras como la Auditoria 2012:2021 8 1 0 9
Superior de la Federacion y Auditoria
Gubernamental, entre otras.
Acta entrega-recepcion del servidor publico
10C.15 Entrega — recepcion que concluye un empleo, cargo o comisién el| 2011, 2021 22 4 0 26
Instituto.
Solicitud de registros de marcas, que se
25.3.1 Marcas tramiten de acuerdo con lo previsto en las| 1898 - 2021 2,280,148 195,852 1 2,476,000
disposiciones aplicables en la materia.
Solicitud de las publicaciones de nombres
: comerciales, que se tramiten de acuerdo con lo
25.3.2 Nombres comerciales previsto en las disposiciones aplicables en Ia 1940-2021 5827 296 1 6,123
materia.
Solicitud de registros de avisos comerciales,
25.3.3 Avisos comerciales que se tramiten de acuerdo con lo previsto en| 1972 - 2021 98,659 4,767 1 103,426
las disposiciones aplicables en la materia.
Solicitud de las declaraciones de proteccién de ﬂ
Recepcion y tramite de|las denominaciones de origen y sus respectivas \
25.4 solicitudes de denominacién|autorizaciones de uso, que se tramiten de| 1973 - 2021 25 3 0 28
de origen acuerdo con lo previsto en las disposiciones
aplicables en la materia.

Coordinacion de Archivos



SE . GUIA DE ARCHIVOS DOCUMENTAL Direccién Divisional de
- -
: ~— 2, IMPI ARCHIVO DE TRAMITE Marcas
SECRETARIA é:.ﬂ’ oy PESAR 2021
DE ECONOMIA HojaZdeZ
Volumen de Volumen de
C:;ﬂs?ti]gc:;gn Nombre de la serie Descripcion del expediente Periodo expedientes expedientes Do. cuB;I::tal o exTOt;L‘r’:es
: hasta 2020 | generados en 2021 i
ELABORO APROBO
Juan Carlos Zambrané Hernandez _~_Paola Fran¢o Abarca
Responsable del Archivo de Tramite _~Birectora Divisional de Marcas

Coordinacién de Archivos



. GUIA DE ARCHIVOS DOCUMENTAL
IMPI ARCHIVO DE TRAMITE
2021

Direccion Divisional de

Patentes

Hoja 1de 2

FONDO:

Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

Direccion Divisional de Patentes

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
TTTOCAT U TR UNIDRAD

LADRUIAMISTOATINA-

Eulalia Méndez Monroy

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE
DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Cesar Enrique Rodriguez Hernandez

Coordinador Departamental de Archivos de Patentes

DOMICILIO:

Periférico Sur 6509, Pueblo Santa Maria Tepepan, C.P. 16020, Alcaldia Xochimilco, Ciudad de México

TELEFONO: -

55-5334-0700 Ext. 10108

CORREO ELECTRONICO:

cesar.rodrigusz @iy

AREA GENERADORA:

Subdireccit’:'n Divisional de Procesamiento Administrativo de Patentes, Subdireccion Divisional de Examen de Fondo de Patentes, Areas
Mecanica, Electrica y de Registro de Disefios Industriales y Modelos de Utilidad y Subdireccion Divisional de Examen de Fondo de Patentes,

Areas Biotecnolégica, Farmacettica y Quimica.

SECCION DOCUMENTAL:

10C Control y auditoria de actividades publicas
2S Propiedad Industrial

Cadigo de
Clasificacion

Nombre de la serie

Descripcién del expediente

Periodo

Volumen de
expedientes hasta
2020

Volumen de
expedientes
generados en 2021

Bajas
Documentales

Total de
expedientes

10C.3

Auditoria

Auditorias realizadas por el Organo Interno de
Control, asi como los informes
correspondientes, incluyendo las realizadas por
otras instancias fiscalizadoras como la Auditoria
Superior de la Federacion vy Auditoria
Gubernamental, entre otras.

2006 - 2020

10

10C.15

Entrega — recepcion

Expedientes de actas de entrega-recepcion de
las areas del Instituto.

1987 - 2020

34

36

25.5.1

Patentes

Recibir las solicitudes de patentes, llevar a cabo
los tramites necesarios en lo previsto en las
disposiciones aplicables en la materia para el
otorgamiento de la patente.

1962 - 2020

404,665

16,161

420,826

25.5.2.1

Modelos de utilidad

Recibir las solicitudes de modelo de utilidad,
llevar a cabo los tramites necesarios en lo
previsto en las disposiciones aplicables en la
materia para el otorgamiento de |a patente.

1991 - 2020

14,861

706

15,567

28522

Disefos industriales

Recibir las solicitudes de disefios industriales,
llevar a cabo los tramites necesarios en lo
previsto en las disposiciones aplicables en la
materia para el otorgamiento de la patente.

1976 - 2020

81,975

3,829

85,904

255623

Esquemas de Trazados de
Circuitos Integrados

Recibir las solicitudes de esquemas de
trazados de circuitos integrados, llevar a cabo
los tramites necesarios en lo previsto en las
disposiciones aplicabies en la materia para el
otorgamiento de la patente.

2003 - 2020

60

10

7a
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S E GUIA DE ARCHIVOS DOCUMENTAL Direccién Divisional de

f--i.._._ am .
—_, IMPI ARCHIVO DE TRAMITE Patentes
SECRETARIA "‘&53 Mf 2021
DE ECOMOMIA HD]EI 2 de 2
Volumen de Volumen de 2
Codigo de L % 2 7 - Bajas Total de
2 ; Nombre de la serie Descripcion del expediente Periodo |expedientes hasta expedientes z
D I
Clasificacion 2020 generados en 2021 ocumentales | expedientes
Presentacién y tramitacién de solicitudes de
Tramite de wuna solicitud|patente internacionales de acuerdo con lo
25 5.3 1nternaC|onal.palo el Trgtado pre\nslto en !as disposiciones a_pllcables en la 1995 - 2020 3.417 113 0 3,530
de Cooperacién en materia de|materia, asi como substanciar y resolver
Patentes (PCT) cualquier procedimiento establecido y previsto
en el PCT.
Recepcion de solicitudes de informacién de la
Comision federal para la Proteccion Contra
c ta d | Comisis Riesgos Sanitarios sobre |a posible
onsulta de la omision . : :
.- |correspondencia entre la materia protegida por
2554 Federal _para la _Prqteccmn patentes vigentes y solicitudes de registros 2004 - 2020 1,325 318 0 1,643
canirs Riesgos Sanliarios sanitarios para medicamentos alopaticos y
emisién de opiniones técnicas del Instituto
sobre dicha correspondencia.
APROBO
|
| ()
Eulalia
Directora Divisional de
Patentes

; Coordinacion de Archivos



GUIA DE ARCHIVOS DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE

Direccion Divisional de Proteccién a la

Propiedad Intelectual

s
SECRETARIA \‘..'."_..’:’ 2021
DE ECONOMIA =
Hoja 1 de 2
FONDO: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccion Divisional de Proteccion a la Propiedad Intelectual
: Héctor Hernandez Guerrero
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE |Javier Rall Romero Garcia
DEL ARCHIVO DE TRAMITE: |Coordinador Departamental de Control y Procesamiento de Documentos
DOMICILIO: Periférico Sur 6501, Pueblo Santa Maria Tepepan, C.P. 16020, Alcaldia Xochimilco, Ciudad de México
TELEFONO: 55-5624-0400 Ext. 10110
CORREO ELECTRONICO: javier.romero@impi.gob.mx
Subdireccién Divisional de Prevencion de la Competencia Desleal, Subdireccién Divisional de Procesos de Propiedad Industrial, Subdireccion
AREA GENERADORA: Divisional de Marcas Notorias, Investigacién, Control y Procesamiento de Documentos, Subdireccién Divisional de Infracciones en Materia de
Comercio y Subdireccién Divisional de Cumplimiento de Ejecutorias
SECC poc ¥ 10C Control y auditoria de actividades publicas
| IoN UMENTAL: 2S Propiedad Industrial
Cédigo de _ Volumen de Volumen de Total de
Clasificacié Nombre de la serie Descripcién del expediente Periodo expedientes :expadmgamndoﬂn tal jient
hasta 2020 en 2021
Auditorias realizadas por el Organn Interno de
Control, asi como los informes
g correspondientes, incluyendo las realizadas por
g o ofras instancias fiscalizadoras como la Auditoria 20122 # & i
Superior de la Federacion y Auditoria
Gubernamental, entre otras.
Acta entrega-recepcion del servidor plblico que
10C.15 Entrega — recepcién concluye un empleo, cargo o comision el 2012 - 2021 9 1 10
Instituto.
28 6 1 De null.dad, caducidad vy In!c@aciop relacionada con la proteccion a la 2012 - 2021 14,656 1974 16,630
cancelacion propiedad intelectual.
De infraccién de derechos de|Informacién relacionada con la proteccién a la
2382 propiedad industrial propiedad intelectual. 017 <202] 4504 o1 5405
Resoluciones relacionadas con los
28 6.3 De Inf@ccldn en materia de1prooed|m|entos de declaracién administrativa 2012 - 2021 4984 177 5.161
comercio sustanciados conforme a la Ley y en su caso, a
la Ley Federal de Derechos de Autor.
2564 De marca notoria o famosa E:::if: de deciaratoria de notoriedad o fama de 2012 - 2021 156 29 185
Reskiscin s viskas: de Observancia de los derechos de propiedad
287 L ) intelectual,  seguimiento  con  diversas| 2012 - 2021 22,787 909 23,696
inspeccién de oficio aitirdatias

Coordinacién de Archivos



SE GUIA DE ARCHIVOS DOCUMENTAL Direccion Divisional de Proteccién a la

- . .
i ';';:?' IMPI ARCHIVO DE TRAMITE Propiedad Intelectual
SECRETARIA k—, 2021
DE ECONOMIA H0j32d82
Volumen de Volumen de
ccl Mlllhc:ctn Nombre de la serie Descripcion del expediente Periodo expedientes 1amdi_m generados| 5 B.h'l " Town '“I
hasta 2020 en 2021 '
Erision g6 Jos: reaureon; e Tramites y emisiones de las resoluciones
PENEL  peNtEoe: 8 cumplimie};to alo e;:b!e?:id: 5pclr las sentenci::
258 oor?tra de las resoluciones emitidas por el Tribunal Federal de justicia 2012 - 2021 2,140 166 0 2,306
emitidas dentro del| _. O
: Fiscal y Administrativa.
procedimiento
APROBO
ELABORO 2
i o
== o
. : Héctor Hernandez Guerrero
Javier Raul Romero Garcia Director Divisional de Proteccién
Responsable del Archivo de Tramite ala Propiedad Intelectual

Coordinacién de Archivos



SECRETARIA ™
DE ECONOMIA

GUIA DE ARCHIVOS DOCUMENTAL
ARCHIVO DE TRAMITE
2021

FONDO:

Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Direccién Divisional de Relaciones Internacionales

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Diana Heredia Garcia

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE
DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Hosanna Margarita Mora Gonzalez
Coordinadora Departamental de Asuntos Multilaterales

DOMICILIO:

Periférico Sur 3106 Col. Jardines del Pedregal, C.P. 01900, Alcaldia Alvaro Obregén, Ciudad de México.

TELEFONO:

55-5624-0400 Ext.11249

CORREO ELECTRONICO:

hosanna.mora@impi.gob.mx

AREA GENERADORA:

Subdireccién Divisional de Negociaciones y Legislacion Internacional, Subdireccion Divisional de Asuntos Multilaterales y
Cooperacion Técnica Internacional

SECCION DOCUMENTAL:

2C Asuntos Juridicos

9C Comunicacién Social

10C Control y auditoria de actividades publicas
2S Propiedad Industrial

eventos oficiales

o Volumen de Volumen de .

Cédigo de . L . . . . Bajas Total de
e Nombre de la serie Descripcion del expediente Periodo |expedientes hasta|expedientes generados .
Clasificacién Documentales | expedientes

2020 en 2021
Instrumentos juridicos que la Institucién ha
2C.20 lConvem‘os y tratados estgblemdo con otros paises, de los que se 2012 - 2020 491 a3 0 524
internacionales. derivan derechos y obligaciones en asuntos
competentes a las atribuciones del IMPI.
Organizacion de  actos Reuniones Nacionales e Internacionales,
9C.14 9 M Congresos y Conferencias, Cursos, Seminarios,| 2012 - 2020 251 18 0 269

talleres, ferias y exposiciones.

10C.3 Auditoria

Auditorias realizadas por el Organo Interno de
Control, asi como los informes
correspondientes, incluyendo las realizadas por
otras instancias fiscalizadoras como la
Auditoria Superior de la Federacion y Auditoria
Gubernamental, entre otras.

2016, 2019 4 0 0 4

10C.15 Entrega — recepcién

Acta entrega-recepcion del servidor publico
que concluye un empleo, cargo o comision el 2019 6 1 0 7
Instituto.

Declaraciones de proteccion
de las denominaciones de
origen y sus respectivas
autorizaciones de uso

2S.4

Solicitud de las declaraciones de proteccion de
las denominaciones de origen y sus respectivas
autorizaciones de uso, que se tramiten de| 2013 - 2020 25 0 0 25
acuerdo con lo previsto en las disposiciones
aplicables en la materia.

ELABORO ARROBO

W

N

Hosanna Marfjarita Mora Gonzalez
Responsable del Archivo de Tramite

Diana Heredia Garcia
Directora Divisional de Relaciones Internacionales

Coordinaciéon de Archivos

Direccioén Divisional de
Relaciones Internacionales

Hojalde 1l


mailto:hosanna.mora@impi.gob.mx

GUIA DE ARCHIVOS DOCUMENTAL Direccion Divisional de Promocion y

- I r i .
.ECONOMIA | Z=> IMP ARCHIVO DE TRAMITE Serviclosde Informaion Teenologia
R R e i____._ﬂ.f - 2021

- Hoja 1 de 2

FONDO: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién Divisional de Promocidn y Servicios de Informacién Tecnologia

AL e T AT OLAS e Viviana Huerta Garcia

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE |Maria Julisa del Carmen Aviles Hernandez

DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Secretaria Ejecutiva

DOMICILIO: Periférico Sur 3106 Col. Jardines del Pedregal,C.P. 01900, Demarcacién Alvaro Obregén, Ciudad de México.

7 Periférico Sur 6509, Pueblo Santa Maria Tepepan, C.P. 16020, Demarcacién Xochimilco, Ciudad de México.

TELEFONO: 55-5334-0747 Ext.10107

CORREO ELECTRONICO: maria.aviles@impi.gob.mx

AREA GENERADORA: Subdireccién Divisional de Servicios de Informacién Tecnologia

8C Tecnologias y Servicios de la Informacién
SECCION DOCUMENTAL: 9C Comunicacién Social
10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
Volumen de Volumen de
codigo t?e Nombre de la serie Descripcion del expediente Periodo |expedientes generados|expedientes generados oajes Total de
Clasificacién Documentales | expedientes
hasta 2020 en 2021
Administracién y servicios de|Documentos relacionados con la administracion
BC.13 otros centros documentales |del Centro de Documentacién del Instituto Wz emie ? D 0 G
Documentos relacionados con las solicitudes
de servicios de informacién tecnoldgica
8c.21 Instrumentos de consulta (Busqueda de Informacion técnica, vigilancias| 2012 - 2021 9,246 762 0 10,008
tecnolégicas, consulta y reproduccién de
acervos).
Documentos relacionados con disposiciones
9C 1 D|spos.|(:|or_'|es enl materia de emmdas, para comunl;acaén social por {a 2012 - 2021 18 2 0 20
comunicacién social Secretaria de Gobernacién y por la Secretaria
de Economia.
Programas y proyectos en .
9C2 |materia de comunicacién|o0CuMeNtos relacionados con el programa def 5415 994 9 1 0 10
; comunicacién social
social
Documentos relacionados con redes sociales,
: ._|evaluacibn del sitio web Institucional,
gca  (Clavoracion  de  Materiall o noontos de publicacionss en pagina| 2013-2021 21 1 0 22
Multimedia ; i Z 1
web, disposiciones del sistema de intemet de la
presidencia.
Documentos referentes a la elaboracién e
aCc.5 Publicidad Institucional impresién de publicidad institucional para 2018 1 0 0 0
promover y difundir la propiedad industrial.
Coordinacién de Archivos
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I M p I f'-' - GUIA DE ARCHIVOS DOCUMENTAL Direccidn Divisional de Sistemas y

e ; Q‘ -9 ARCHIVO DE TRAMITE Tecnologia de la Informacion
CINDUSTRIA S .
s 2pz1 Hoja 1 de 2
FONDO: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccion Divisional de Sistemas y Tecnologia de la Informacién.

TITULAR DE LA UNIDAD

ADMINISTRATIVA: Agustin Fernando Bello Vazquez

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE |Eloina Galaviz Torres

DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Especialista "A" en Propiedad Industrial

DOMICILIO: Arenal No. 550, N-3, Pueblo Santa Maria Tepepan, Xochimilco, C.P. 16020. COMX

TELEFONO: 55-5334-0700 Ext. 10001

CORREO ELECTRONICO: eloina.galaviz@impi.gob.mx

AREA GENERADORA: Direccion Divisional de Sistemas y Tl, Subdireccién Divisional de Soporte a Sistemas y Subdireccion Divisional de Desarrollo de Sistemas.

8C Tecnologia y Servicios de la Informacion

SECCION DOCUMENTAL: 10C Control y auditoria de actividades publicas

Volumen de Volumen de
Nombre de la serie Descripcion del expediente Periodo expedientes expedientes
hasta 2020 generados en 2021

Cédigo de
Clasificacién

Bajas Total de
Documentales | expedientes

Documentos que regulan la operacién de 2012 1 0 o0 1

8C3 Normatividad tecnoldgica tecnologias de la informacién en el Instituto.

Desarrollo e infraestructura de|Registro de la infraestructura y desarrollo de
telecomunicaciones telecomunicaciones del Instituto.

Control de los servicios de comunicacién de
Desarrollo redes deldatos y voz: expedientes en conmutador,
comunicacion de datos y voz |entregable y reporte, asi como solicitudes de
servicio, atencion de incidentes y servicios.

8C.4 2013 - 2021 4 2 0 6

8C.6 2013 - 2021 4 2 0 6

Capacitacién y  actualizacién  informaética,
8C.9 Desarrollo informatico participacion en los asuntos informaticos del|l 2012 - 2017 3 0 0 3
Instituto.

Politicas de seguridad y de proteccion a los
sistemas y la protecciéon de los equipos,
componentes de las redes y de las aplicaciones
y sus bases de datos.

Disefio de la informacién necesaria a través del
desarrollo e implementacién de sistemas,
portales y soluciones informaticas para la 2012 - 2021 37 4 0 41
atencion y gestion educativa asi como para los

servicios administrativos en los diferentes
niveles institucionales.

Documentacion relativa al desarrollo de
8C.12 Automatizacién de procesos |aplicaciones que permitan  automatizar| 2014 - 2021 64 12 0 76
procesos dentro de la Institucion.

8C.10 Seguridad informatica 2011 - 2021 18 2 (4] 20

8C.11 Desarrollo de sistemas

Coordinacion de Archivos
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2021
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Direccién Divisional de Sistemas y
Tecnologia de la Informacién

Hoja 2 de 2

Volumen de
expedientes
hasta 2020

Cédigo de

Clasificacién Nombre de la serie

Descripcidn del expediente Periodo

Volumen de
expedientes
generados en 2021

Total de
expedientes

Bajas
Documentales

Mantenimiento preventivo y correctivo de

equipos de computo y red de comunicaciones.
Control y desarrollo  del|lnventario de licencias y equipos informaticos:

8C.13 . ) ; : :

parque informatico Registro de las licencias de software y control

del mantenimiento del equipo informatico del

Instituto.

2012 - 2021 36

Documentacion relacionada con la
administracién y preservacién de los acervos| 2014 - 2020 4
digitales.

Administracion y Preservacion

BO20 de Acervos Digitales

Auditorias realizadas por el Organo Interno de
Control, asi como los informes
correspondientes, incluyendo las realizadas por
otras instancias fiscalizadoras como la Auditoria
Superior de la Federacién y Auditoria
Gubernamental, entre otras.

10C.3 Auditoria 2013 - 2021 5

Acta entrega-recepcion del servidor publico
que concluye un empleo, cargo o comisién el| 2011 - 2019 23
Instituto.

10C.15 Entrega — recepcion

) ELABORO
E,LQAxau.CEQinLWTi{vliA

Angeles Eloina Galaviz Torres
Responsable del Archivo de Tramite

Coordinacion de Archivos

ello Xgzquez
e Sistemas y



