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INTRODUCCION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 (PADA 2022) es un instrumento elaborado
por la Coordinacion de Archivos en el cual se establecen las acciones a emprender a escala
Institucional, en los trabajos y actividades de actualizacion y mejora continua de los servicios
documentalesy archivisticos del Instituto,

Derivado de lo anterior, se presenta el informe anual de cumplimiento del PADA 2022, el cual
contiene el reporte de las actividades desarrolladas durante el afo fiscal 2022.

Dicho documento se elabora en observancia a lo establecido en el articulo 26 de la Ley
Ceneral de Archivos que a la letra senala: “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe
anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electronico,
a mMmas tardar el Ultimo dia del mes de enero del siguiente ano de la gjecucion de dicho
programa”.

INFORME DE ACTIVIDADES Y RESULTADOS PADA 2022

El presente informe indica las acciones y resultados obtenidos en cada actividad sefalada en
el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, contemplando la eficiencia y eficacia en
la aplicacion de los recursos destinados, los beneficios alcanzados vy las areas de mejora
identificadas.

El16 de agosto de 2021, el Director General del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
(IMPI) nombro al Titular de la Coordinacion de Planeacion Estratégica (CPE) como
responsable de la Coordinacion de Archivos (CA). El pasado 10 de junio nombro al Titular de
la Direccion Divisional de Administracion (DDA) como el nuevo responsable.

Dichas designaciones fueron hechas del conocimiento del Archivo General de la Nacion
(AGN) con la debida oportunidad.

A continuacion, se informa las sesiones que se llevo a cabo del Grupo Interdisciplinario y se
desglosa las acciones realizadas conforme al PADA 2022:

Grupo Interdisciplinario de Archivo del IMPI

Se llevo a cabo 4 sesiones ordinarias y una extraordinaria del Grupo Interdisciplinario donde
se presentarony aprobaron los documentos que son parte del informe anual, a continuacion,
se desglosa las sesiones del ejercicio 2022:
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1SOCI 2022: La primera sesion ordinaria del Gl tuvo lugar el 14 de febrero del 2022. En
dicha sesion se aprobaron las nuevas Reglas de Operacion del Gl para incluir las
funciones de analisis, de emision de dictamenes de disposicion documental, actas de
baja y transferencia secundaria, y de autorizacion del listado de documentos de
comprobacion administrativa inmediata y apoyo informativo. Lo anterior da
cumplimiento a los “Lineamientos para que el Archivo General de la Nacion emita el
Dictamen y Acta de Baja Documental o de Transferencia Secundaria para los sujetos
obligados del Poder Ejecutivo Federal, previsto en el articulo 106, fraccion VI, de la Ley
General de Archivos” publicados en el DOF el 12 de octubre de 2020. Asimismo, con el
proposito de fortalecer el Gl para la mejor atencidon de sus nuevas funciones, se
incorporaron nuevos integrantes en calidad de comité técnico asesor.

Adicionalmente, se dieron a conocer el PADA 2022 vy los nuevos nombramientos de los
responsables de la CAy del archivo de concentracion.

b) 1SEGI 2022: El 6 de junio de 2022 se llevo a cabo la primera sesion extraordinaria con la

finalidad de realizar modificaciones a los articulos 5, 8 y 19 de las Reglas de Operacion
del Gl, mismas que fueron aprobadas por mayoria de votos.

2S0CGI 2022: La segunda sesion ordinaria del GIA tuvo lugar el 26 de agosto del 2022. En
dicha sesion se formalizd la designacion del Director Divisional de Administracion,
como nuevo responsable de la Coordinacion de Archivo. Asimismo, se propuso la
modificacion al calendario de sesiones 2022. Ambos puntos del orden del dia fueron
aprobados por unanimidad de los miembros asistentes.

d) 3SOGI 2022: El 12 de octubre de 2022, se llevd a cabo la tercera sesion ordinaria, en la

cual se aprobaron los documentos administrativos en materia de archivo y se realizo la
modificacion a los articulos 13 y 14 v la adicion de los articulos 12,15y 17 de las Reglas de
Operacion del Gl; puntos que fueron aprobados por mayoria de votos.

4S0OCI| 2022: El proximo 7 de diciembre de 2022, se llevard a cabo la cuarta sesion
ordinaria en donde se presentaran los documentos que componen el orden del dia:

I.  Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, PADA 2022.
Il.  Programa Anual de Desarrollo Archivistico, PADA 2023.
[ll.  Programa de capacitacion para el gjercicio 2023.
I\VV.  Calendario de sesiones 2023.
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1. Elaboracién y publicacién del PADA 2022.

El programa fue presentado por el Director General del IMPI, Lic. Alfredo Renddn Algara al
Crupo Interdisciplinario de Archivo (GIA) en la primera sesion ordinaria de 2022 celebrada el
14 de febrero de 2022.

Este se publico en la Plataforma Nacional de Transparencia (SIPOT) y en el portal de internet
del Instituto.

PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO DE LA ACTIVIDAD: 100%.

2. Elaboracién de nueva normatividad interna o su actualizacion.

Se elaborod la documentacion interna en materia de archivos, la cual tiene por objeto ser una
herramienta de mejora, regulacion y homologacion de la funcion archivistica a utilizar para
realizar, ordenar e integrar el archivo documental de cada una de las Unidades
Administrativas del IMPI, mismas que fueron compartidas con los integrantes del Grupo
Interdisciplinario para sus observaciones y comentarios.

Derivado de las aportaciones realizadas los comentarios vertidos se incluyeron en las
versiones finales de los siguientes documentos:

Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivo,

El instructivo para la elaboracion del inventario general,

El instructivo para la elaboracion de las guias de archivo documental, y

La guia para la identificacion, tratamiento y eliminacion de los documentos de
comprobacion administrativa inmediata (DCAI).

Los documentos fueron aprobados en las fechas de las Sesiones Ordinarias del Grupo
Interdisciplinario de Archivo antes senaladas.

En lo que corresponde a la actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica
(CGCA) y el Catalogo de Disposicion Documental (CADIDQO), derivado del taller para la
elaboracion del cuadro y el catalogo, se estan analizando los cambios sugeridos por las
unidades generadoras de documentacion tomando en cuenta lo siguiente:

e Eliminacion de sub-series documentales en las series comunes.

e Adecuacion de los nombres de las series documentales comunes.

e |dentificar las series vigentes que se utilizan cada Unidad Administrativa.
e Modificacion del periodo documental.
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e Actualizacion de las series sustantivas conforme a las funciones y atribuciones del
IMPI.
e Actualizacion de la normatividad del IMPI vigente.

Para realizar el proyecto de actualizacion se realizaron reuniones de trabajo con las unidades
administrativas para las cuales se identificd que la actualizacion afectaria su clasificacion
actual. En el siguiente cuadro se presenta un resumen de las reuniones y acuerdos:

Unidad Administrativa Fecha Resultado

e Se identificd que es necesario anexar series comunes que

no se encuentran en el CCGCA vigente.

Se identificd la necesidad de reclasificar expedientes y de

eliminar algunas series que no ocupan.

e [ as modificaciones que se proponen para la actualizacion
de la eliminacion de la sub-series documentales no afectan

para reclasificarlos a otra serie documental.

16 de mayo de
2022 .

Coordinacion de Planeacion
Estrategica

Direccion Divisional de 27 de mayo de

Administracion 2022 o )
e Se propone adicionar unas series documentales que no se
encuentran dentro del CGCA vigente.
Direccion Divisional de e [as modificaciones que se proponen no afectan las series

30 de mayo de

5022 documentales que ocupan.

Sistemasy Tecnologia de la
Informacion

Se identifico la necesidad de eliminar algunas series que no
se ocupan.

e | as modificaciones que se proponen no afectan las series
documentales que ocupan.

Se identific6 que hay actividades de busquedas
tecnoldgicas, cursos y asesorias que no estan clasificadas,
se preguntard en la asesoria con el AGN para clasificarlo
en una serie comun o crear una sustantiva.

Flde mayode |e

Unidad de Transparencia 500>

* Direccion Divisional de
Promocioén y Servicios de la
Informacién Tecnologia

1de junio de
2022

Posteriormente, el 3 de junio del presente ano se llevd a cabo una reunion con la Lic. Elsa
Saavedra Castro, Subdirectora de Cumplimiento Normativo Archivistico del AGN, para
aclarar algunas dudas sobre la actualizacion del CGCA. Con esa informacion, la CA estd en
proceso de elaboracion del proyecto de actualizacion y enviarlo al AGN para su analisis y
observaciones.

Una vez que se cuente con la version final de todos los documentos que estan en proceso se
recomienda que sean presentados al Comité Técnico Asesor del GIA, integrado por los
responsables del Archivo de Tramite de las Unidades Administrativas. Lo anterior permitira
contar con las versiones definitivas que se presentaran al Grupo Interdisciplinario para su
aprobacion y aplicacion.
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* Sistema automatizado de gestidn v control de documentos.

Uno de los elementos clave para contar con un Sistema Integral de Archivos (SIA) v llevar a
cabo los procesos de gestion documental indicados en la LGA es la implementacion de un
sistema automatizado de gestion y control de documentos.

EI ACGN emitid “Lineamientos para la creacion y uso de sistemas automatizados de gestion y
control de documentos” en el que se describen los elementos minimos que debe contener
el sistema.

La CA realizoé diversas reuniones internas con la Direccion de Sistemas y Tecnologia de la
Informacion para diagnosticar si los sistemas de gestion actuales cumplen con lo requerido
por el AGN y cuales son las alternativas para dar cumplimiento a la LGA.

Por otra parte, se celebraron reuniones con proveedores de este tipo de servicios para
conocer las soluciones tecnoldgicas que mejor podrian servir para el IMPI.

Proveedor \ Fecha de reunion

Microformas 4 febrero 2022
Mercury Data, SA de CV. 17 de febrero 2022
lik Technologies 11 de febrero 2022

18 de febrero 2022
21 de abril 2022

El resultado de las reuniones de trabajo internas y con los proveedores fue que se requiere
desarrollar o contratar un “sistema de sistemas” que se comunigue con los actuales (de
atencion de usuarios y de comunicaciones internas) para extraer la informacion requerida a
fin de tener los controles del ciclo vital del documento.

Universos de informacion Eoomonia. | g3 2
Tramites de atencién de Comunicaciones internas
usuarios

Sistema de sistemas externo de archivo (contratar o desarrollar internamente)

Sistema de gestién interno (Direccién
Marcas Patentes Proteccion Juridico Promocion Gzl .Dl-reccll.)? Bz A_r,'ljunta -
Administracién, Planeacién,
Internacionales. Sistemas)
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El area de sistemas debe indicar si puede incluir este desarrollo como parte de la cartera de
proyectos prevista para el ano en curso. De no ser asi, el siguiente paso es elaborar el anexo
técnico para solicitar las cotizaciones correspondientes.

Una vez que se cuente con el anexo técnico se sugiere continuar con los trabajos de
colaboracion con las empresas, ya que éstas estan en la disposicion de enriquecerlo de ser el
caso.

PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO DE LA ACTIVIDAD: 60%.

3. Publicaciéon en los canales requeridos de la normatividad e instrumentos de consulta
y control.

A fin de dar cumplimiento a las obligaciones indicadas en la fraccion IV del articulo 31, en el
titulo quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica, en los que se sefala que los sujetos obligados deberan publicar,
difundir y actualizar la informacion en un tiempo determinado en los portales de Internet y
en la Plataforma Nacional de Transparencia, el IMPI publicd en el Sistema de Portales de
Obligaciones de Transparencia (SIPOT) los siguientes documentos:

Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA),

Gufa de archivo documental,

Inventarios documentales,

Cuadro General de Clasificacion Archivistica,

Catalogo de Disposicion Documental,

Dictamenes y Actas de bajas documentales y Actas de transferencias secundarias,
Instructivo para la elaboracion del inventario general,

Instructivo para la elaboracion de las guias de archivo documental,

Cuia para la identificacion, tratamiento y eliminacion de los documentos de
comprobacion administrativa inmediata, e

10. Informe del PADA

©WNO O A WN

PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO DE LA ACTIVIDAD: 100%.

4. Aplicacion de la nueva normatividad interna o su actualizacién.

Una vez autorizados los documentos administrativos en materia de archivo por el Grupo
Interdisciplinario de Archivo, en su Tercera Sesion Ordinaria celebrada el 12 de octubre, estos
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fueron difundidos para conocimiento e implementacion a los Responsables de Archivo de
Tramite de cada una de las Unidades Administrativas, asi como al personal que apoya en las
actividades.

PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO DE LA ACTIVIDAD: 100%.

5. Propuesta de operacién del archivo de concentracién.

Durante el 2022 se realizoé el analisis y diagndstico del Archivo de Concentracion, elaborando
la propuesta de operacion de sus actividades y funciones de acuerdo con las necesidades del
IMPI. Este proyecto de operacion sigue en proceso de elaboracion el cual se recorrera para el
gjercicio 2023 y que el Grupo Interdisciplinario de Archivo apruebe la operacion del archivo
de concentracion.

Paralelamente con el objeto de avanzar en la organizacion del archivo de Instituto, la
responsable del archivo de concentracion y del area coordinadora de archivos, apoyaron al
personal de las areas generadoras de documentacion en la integracion, registro y custodia
de los expedientes que permanecen en sus areas, asi como en la que debe ser resguardada
en sus espacios destinados para el archivo de tramite, con la finalidad de tener la
documentacion organizada y localizable.

Lo anterior con base a los tres tipos de documentos que se generan, los cuales se
identificaron por su utilidad especifica, ya cada una requiere de un tratamiento distinto de
acuerdo con su naturaleza y caracteristicas como se describe a continuacion:

1. Documento de archivo,
2. Documentacion de comprobacion administrativa inmediata, y
3. Documento de apoyo informativo.

Las unidades administrativas asesoradas por el RAC (Responsables de archivo de
concentracion) elaboraron la relacion de los DACI, asi como el inventario general y de
transferencia primaria de acuerdo a la normatividad vigente, cumpliendo con las
caracteristicas y elementos necesarios para la recepcion al Archivo de Concentracion y su
resguardo precautorio, hasta en tanto concluya su plazo vigente.

Asi mismo, se realizaron los procesos técnicos archivisticos para el desarrollo de los criterios
normativos que se deberan observar para la recepcion, registro, seguimiento, despacho,
organizacion, uso, conservacion, valoracion y destino final de los documentos; asi como,
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aquellos que se deberan observar para que los expedientes estén debidamente integrados
y disponibles con la finalidad de permitir y facilitar el acceso pronto y expedito a la
informacion contenida en ellos.

PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO DE LA ACTIVIDAD: 50%.

6. Elaboraciéon y gestién de nuevas bajas documentales ante el AGN y dar seguimiento.

Dentro del ano 2022 la Coordinacion de Archivo, los Responsables del Archivo de Tramite y
la Responsable del Archivo de Concentracion llevaron a cabo las actividades necesarias para
identificar y preparar los expedientes que fueron generados con anterioridad al 2005 de las
Unidades Administrativas del IMPI, asi mismo se continla realizando la valoracion
documental para determinar el destino final e iniciar el tramite necesario para la baja
documental.

Una vez trabajados y concluidos los inventarios de las bajas primarias, se procedera a realizar
la segunda valoracion documental de acuerdo al CADIDO vigente y determinar el destino
final, e iniciar el tramite correspondiente ante el Archivo General de la Nacion.

PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO DE LA ACTIVIDAD: 50%.

7. Capacitacion de los responsables de archivos de las Unidades Administrativas.

El'IMPI no contaba con una persona responsable del archivo de concentracion, por lo que la
CPE realizo las gestiones para su nombramiento. El 6 de septiembre de 2021, el director
general nombré a la persona responsable del Archivo de Concentracion para dar
cumplimiento a lo establecido en el articulo 21 de la Ley General de Archivo (LGA),
especificamente en lo que se refiere a contar con:

l Un area coordinadora de archivos, y
I Las areas operativas siguientes:
a) De correspondencia;
b) Archivo de tramite, por area o unidad,
c) Archivo de concentracion, y
d) Archivo historico.

El oficio de nombramiento se entregd al Archivo General de la Nacion (AGN) el 7 de
septiembre de 2021 con el fin de avanzary dar cumplimiento a la integracion del SIA del IMPI.
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Asi mismo, con el objeto de fortalecer el conocimiento, procesos, normatividad,
caracteristicas y condiciones de las actividades y labores requeridas al personal responsable
del archivo de tramite de la Unidades Administrativas del Instituto para el manejo,
integracion y custodia de los archivos del Instituto, se realizaron las gestiones
correspondientes con el Archivo General de la Nacion.

Durante el afo 2022, se realizaron las siguientes actividades en materia de capacitacion:

i. Taller de Elaboracion del Cuadro General de Clasificacion archivistica y Catalogo de
Disposicion Documental. 25, 26 y 27 de abril.
ii.  Asesoria en Procesos Técnicos del Archivo de Trdmite. 8 de septiembre.
iii.  Asesoria en Elaboracion del Cuadro General de Clasificacion archivistica y Catédlogo de
Disposicion Documental. 12 de septiembre.
iv.  Asesoria en Expedientes electronicos. 26 de septiembre.
v.  Asesoria sobre el Cumplimiento Normativo Archivistico. 15 de noviembre.

Vi Capacitacion de “Procesos Técnicos del Archivo de Tramite” los dias 24, 25y 26 de octubre.

PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO DE LA ACTIVIDAD: 100%.

8. ldentificacion del niUmero de expedientes susceptibles de conformar el archivo
histdrico y dimensionamiento de necesidades.

Durante el ejercicio 2022 en la Direccion Divisional de Relaciones Internacionales en el
proceso de valoracion se identificaron 7 expedientes anteriores al 2005 con valor histérico
para el Instituto los cuales se estan preparando para su resguardarlo, como:

e Talavera de Puebla original.
e Caféde Veracruz

e Ambar de Chiapas.

e Talavera.

e Mango ataulfo.

Para el ejercicio 2023 se seguiran llevando a cabo los trabajados de valoracion con las
Unidades Administrativas para la identificacion de expedientes con valor histdrico anteriores
al 2005, determinar el volumen de estos y las necesidades que requieren para su
conservacion.

PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO DE LA ACTIVIDAD: 10%.

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos, se aprueba por mayoria de
votos el Informe anual de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022,
guedando asentadas en el acuerdo #### de la Cuarta Sesion Ordinaria celebrada el 7 de
diciembre de 2022.
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