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Cuadro General de Clasificación Archivística 

2C ASUNTOS JURÍDICOS 
   
Serie Subserie Nombre de la serie 
2C.1   Disposiciones en materia de asuntos jurídicos 
2C.2   Programas y proyectos en materia de asuntos jurídicos 
2C.3   Registro y certificación de firmas 

2C.4   
Registro y certificación de firmas acreditadas ante la dependencia 
(Registro General de Poderes RGP) 

2C.5   Actuación y representaciones en materia legal 
2C.6   Asistencia, consulta y asesoría 
2C.7   Estudios, dictámenes e informes 
2C.9   Juicios de la entidad 

  2C.9.1 De amparo 
  2C.9.2 Contenciosos administrativo federales 

2C.11   Interposición de recursos administrativos 
2C.12   Opiniones técnicos jurídicos 
2C.13   Inspección y designación de peritos 
2C.15   Notificaciones 
2C.17   Delitos y faltas 
2C.18   Derechos humanos (quejas y recomendaciones) 
2C.19   Requerimientos de otras autoridades 

2C.20   
Elaboración de Instrumentos jurídicos consensuales (convenios, 
bases de colaboración, acuerdo, etc) 

   

3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN 
   

Serie Subserie Nombre de la serie 
3C.1   Disposiciones en materia de programación 
3C.2   Programas y proyectos en materia de programación 
3C.5   Registro programático de proyectos institucionales 
3C.6   Registro programático de proyectos especiales 
3C.7   Programas operativos anuales 
3C.11   Integración y dictamen de manuales de organización 

3C.12   
Integración y dictamen de manuales, normas y lineamientos de 
procesos y procedimientos 

3C.13   Acciones de modernización administrativa (Mejora Regulatoria) 
3C.17   Disposiciones en materia de presupuestación 
3C.18   Programas y proyectos en materia de presupuestación 
3C.19   Análisis financiera y presupuestal 
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3C.20   Evaluación y control del ejercicio presupuestal 
3C.21   Sesiones del comité de mejora regulatoria interno 

   

4C RECURSOS HUMANOS 
   
Serie Subserie Nombre de la serie 
4C.1   Disposiciones en materia de recursos humanos 
4C.2   Programas y proyectos en materia de recursos humanos 
4C.3   Integración del expediente único de personal 
4C.4   Registro y control de puestos y plazas 
4C.5   Nómina de pago personal 
4C.6   Reclutamiento y selección de personal 
4C.7   Identificación y acreditación del personal 

4C.8   
Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, 
incapacidades, etc.) 

4C.9   Control disciplinario 
4C.11   Otorgamiento de estímulos y recompensas 
4C.12   Evaluaciones y promociones 
4C.14   Evaluación del desempeño de servidores de mando 

4C.15   
Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los 
Trabajadores del Estado 

4C.16   
Control de prestaciones en materia económica (FONAC, Sistema de 
Ahorro para el Retiro, Seguros, etc.) 

4C.17    Jubilaciones y pensiones 
4C.18   Programas de retiro voluntario 
4C.19   Otorgamiento de becas 

4C.20   
Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de 
trabajadores al servicio del estado, condiciones laborales) 

4C.21   Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo 

4C.22   
Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de 
áreas administrativas 

4C.23   Servicios social de áreas administrativas 
4C.25   Censo personal 

4C.29   
Sesiones del Comité de Ética y de Prevención de Conflictos de 
Interés (CEPCI) 

      

5C RECURSOS FINANCIEROS 
   
Serie Subserie Nombre de la serie 

5C.1   
Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad 
gubernamental 
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5C.2   
Programas y proyectos en materia de recursos financieros y 
contabilidad gubernamental 

5C.5   Libros contables 
5C.6   Registro contable (glosa) 
5C.7   Valores financieros 
5C.17   Registro y control de póliza de egresos (ingresos y de diario) 

  5C.17.1 Egresos 
  5C.17.2 Ingresos  
  5C.17.3 De diario 

5C.22   Control de cheques 
5C.23   Conciliaciones 
5C.24   Estados financieros 
5C.28   Pago de derechos 
5C.29   Declaraciones Control y Ejercicio del Gasto Fiscal 

  5C.29.1 Fondo Rotatorio o Revolvente 

  5C.29.2 
Viáticos y pasajes para los servidores públicos que sean 
comisionados por las dependencias y entidades 

  5C.29.3 
Avisos de reintegro y oficios de rectificación (Reintegros a la 
Tesorería de la Federación) 

5C.30   Liberación de inversión 

   
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 

   
Serie Subserie Nombre de la serie 

6C.1   
Disposiciones en materia de recursos materiales, obra pública, 
conservación y mantenimiento 

6C.2   
Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra 
pública, conservación y mantenimiento 

6C.4   Adquisiciones 
  6C.4.1 Licitación pública 
  6C.4.2 Invitación a cuando menos tres personas 
  6C.4.3 Adjudicación directa 

6C.5   Sanciones, inconformidades y conciliaciones derivados de contratos 
6C.7   Seguros y finanzas 
6C.8   Suspensión, rescisión, terminación de obra pública 
6C.13   Conservación y mantenimiento de la infraestructura física 
6C.15   Arrendamientos 
6C.17   Inventario físico y control de bienes muebles 
6C.18   Inventario físico y control de bienes inmuebles 
6C.19   Almacenamiento, control y distribuido de bienes muebles 
6C.20   Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes 
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6C.22   Control y seguimiento de obras y remodelaciones 

6C.23   
Sesiones del comité y subcomité de adquisiciones, arrendamientos 
y servicios 

6C.24   
Sesiones del comité de enajenación de bienes muebles e 
inmuebles 

6C.25   Sesiones del comité de obra pública 
6C.27   Baja y destino final de los bienes 

   
7C SERVICIOS GENERALES 

   
Serie Subserie Nombre de la serie 
7C.1    Disposiciones en materia de servicios generales 
7C.2   Programas y proyectos en materia de servicios generales 
7C.3   Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.) 
7C.4   Servicios de embalaje, fletes y maniobras 
7C.5   Servicios de seguridad y vigilancia 
7C.6   Servicios de lavandería, limpieza, higiene y fumigación 
7C.7   Servicios de transportación 
7C.8   Servicios de telefonía, telefonía de celular y radiolocalización 
7C.9   Servicio postal 
7C.10   Servicio especializados de mensajería 
7C.11   Mantenimiento, conservación e instalación de mobiliario 
7C.12   Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de computo 
7C.13   Control de parque vehicular 
7C.14   Control de combustible 
7C.16   Protección civil 

   
8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

   
Serie Subserie Nombre de la serie 
8C.3   Normatividad tecnológica 
8C.4   Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones 
8C.5   Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la dependencia 
8C.6   Desarrollo redes de comunicación de datos de voz 
8C.9   Desarrollo informático 
8C.10   Seguridad informática 
8C.11   Desarrollo de sistemas 
8C.12   Automatización de procesos 
8C.13   Control y desarrollo del parque informático 
8C.16   Administración y servicios de archivo 

  8C.16.1  Registro de las designaciones de los responsable de archivos 
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  8C.16.2  Elaboración de instrumentos de control y consulta archivística 

  8C.16.3  
Eliminación de documentos de comprobación administrativa 
inmediata 

  8C.16.4 Préstamo y consulta de expedientes del archivo de trámite 
  8C.16.5 Transferencia primaria 
  8C.16.6 Préstamo y consulta de expedientes del archivo de concentración 
  8C.16.7 Destino final 
    8C.16.7.1 Baja documental 
    8C.16.7.2 Transferencia secundaria 

8C.19   Administración y servicios de otros centros documentales 
8C.20   Administración y preservación de acervos digitales 
8C.21   Instrumento de consulta 

   
9C COMUNICACIÓN 

   
Serie Subserie Nombre de la serie 
9C.1   Disposiciones en materia de comunicación social. 
9C.2   Programas y proyectos en materia de comunicación social. 
9C.4   Elaboración de materia multimedia. 
9C.5   Publicidad institucional. 
9C.6   Boletines y entrevistas para medios. 
9C.14   Organización de actos y eventos oficiales 
9C.18   Encuestas de opinión 

   
10 CONTROL Y AUDITORÍA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 

   
Serie Subserie Nombre de la serie 
10C.3   Auditorias 

10C.15   Entrega-recepción 

10C.16   
Elaboración e integración de libros blancos y memorias 
documentales 

   
11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS 

   
Serie Subserie Nombre de la serie 
11C.1   Disposiciones en materia de planeación  
11C.2   Disposiciones en materia de información y evaluación 
11C.6   Elaboraciones de planes nacionales 
11C.7   Elaboración de programas a mediano plazo 
11C.8   Elaboración de programas de acción 
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11C.9   Sistemas de información estadística de la dependencia 
11C.14   Grupo interinstitucional de información (Comités) 
11C.15   Evaluación de programas de acción 
11C.16   Informe de labores 
11C.17   Informe de ejecución 
11C.18   Informe de gobierno 
11C.19   Indicadores 
11C.22   Modelos de organización 

   
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

   
Serie Subserie Nombre de la serie 
12C.1   Disposiciones en materia de acceso a la información 
12C.2   Programas y proyectos en materia de acceso a la información 

12C.3   
Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la 
corrupción 

12C.5   Sesiones del Comité de Transparencia  
12C.6   Atención a solicitudes de acceso a la información 
12C.7   Publicaciones en el portal de transparencia 
12C.8   Clasificación de información reservada 
12C.9   Clasificación de información clasificada 

12C.10   Sistemas de datos personales 
12C.12   Transición gubernamental (Archivos del presidente electo) 

   

1S GOBIERNO 
   
Serie Subserie Nombre de la serie 
1S.1    Sesiones de la Junta de Gobierno 

   
2S PROPIEDAD INDUSTRIAL 

   
Serie Subserie Nombre de la serie 
2S.1   Disposiciones en materia de Propiedad Industrial 
2S.2   Programas y proyectos en materia de Propiedad industrial 

2S.3   
Recepción y trámite de solicitudes de marcas, nombres 
comerciales y avisos comerciales 

  2S.3.1 Marcas 
  2S.3.2 Nombres Comerciales 
  2S.3.3 Avisos Comerciales 

2S.4   Recepción y trámite de solicitudes de denominaciones de origen 
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2S.5   Recepción y trámite de solicitudes relativas a patentes y registros 
  2S.5.1 Patentes 
  2S.5.2 Registros 
    2S.5.2.1 Modelos de utilidad 
    2S.5.2.2 Diseños industriales 
    2S.5.2.3 Esquemas de trazados de circuitos integrados 

  2S.5.3 
Trámite de una solicitud internacional bajo el tratado de 
cooperación en materia de patentes (PCT). 

  2S.5.4 
Consulta de la Comisión Federal para la Protección contra Riesgos 
Sanitario 

2S.6   
Recepción, trámite y resolución de solicitudes de declaración 
administrativa 

  2S.6.1 De nulidad, caducidad y cancelación 
  2S.6.2 De infracción de derechos de propiedad industrial 
  2S.6.3 De infracción en materia de comercio 
  2S.6.4 De marca notoria o famosa. 

2S.7   Realización de visitas de inspección de oficio. 

2S.8   
Emisión de los recursos de revisión presentados en contra de las 
resoluciones emitidas dentro del procedimiento. 

 

 


