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INSTITUTO MEXICANO st] /J

DE LA PROPIEDAD e COORDINACION DE ARCHIVOS
Presentacion

La presente Guia Simple de Archivos es la estructura general de las series y sub-series documentales en posesién de cada
unidad administrativa, de la misma forma indica los datos generales de los responsables y la localizacion fisica de los archivos
del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial (IMPI), que se basa conforme al Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, es un documento de consulta para todas las unidades administrativas. La siguiente Guia Simple de Archivos es
parte de los Instrumentos de control y consulta archivistica, previsto en el articulo 19 de la Ley Federal de Archivos publicado
en el D.O.F. 23 de enero de 2012, que indica:

Articulo 19. Los sujetos obligados deberan elaborar los instrumentos de control y consulta archivistica que propicien la
organizacion, administracion, conservacion y localizacion expedita de sus archivos, por lo que deberan contar al menos con
los siguientes:

I.  El cuadro general de clasificacion archivistica;
Il.  El catalogo de disposicién documental:
lll.  Los inventarios documentales;
a. General,
b. De transferencia; y
c. Debaja;y
IV.  La guia simple de archivos.

En razén de lo anterior, la presente Guia Simple de Archivos, anula y remplaza todas y cada una de las versiones anteriores

a éste.
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

Direccién General

Hoja 1 de 1

~—— ARCHIVO DE TRAMITE
|[FONDO: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
|UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccion General
T———
EDM:;:ET[;EAI{'R!:?IDAD Miguel Angel Margain
|NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE |Lucia Alvarez Fernandez
DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Especialista "B" en Propiedad Industrial
|DomiciLIO: Periférico Sur 3106 Col. Jardines del Pedregal, C.P. 01900, Demarcacion Alvaro Obregan, Ciudad de México.
TELEFONO: 5624-0400 Ext. 11111
CORREO ELECTRONICO: lucia.alvarez@impi.gob.mx
SECCION DOCUMENTAL: 10C Control y auditoria de actividades publicas
Volumen de Volumen de Volumen de
Cclaf:fiii:::’lzn Nombre de la serie Descripcion del expediente Periodo expedientes expedientes expedientes Doct?r:{aa:tales “:Z';L‘::es
hasta 2016 generados en 2017 | generados en 2018
Acta entrega-recepcion del servidor publico
10C.15 Entrega — recepcién que concluye un empleo, cargo o comision el| 2011-2017 5 1 0 0 6
Instituto.

ELABORO

// 200 Zééf/

Lucia Alvarez Fema ndei’
Responsame del Archivo de Tramite

APROBO

1 ¥

{

Manuel Pereg rina Cas'laﬁeda

Secretario Particular de la Direccion General del
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

Coordinacién de Archivos



Direccién Divisional Administracion

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

Coordinacion de Archivos

i ja1de
ARCHIVO DE TRAMITE Hoja 1:de 8
FONDO: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién Divisional de Administracion
TITULAR DE LA UNIDAD : £
ADMINISTRATIVA: Enrique Montaudon Ramirez
Alma Rosa Ldpez Huerta
DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Subdirectora Divisional de Recursos Materiales y Servicios Generales
DOMICILIO: Periférico Sur 3106 Col. Jardines del Pedregal, C.P. 01800, Demarcacién Alvaro Obregén, Ciudad de México.
TELEFONO: 5624-0400 Ext. 11021
CORREO ELECTRONICO: alma.lopez@impi.gob.mx
AREA GENERADORA: Subdireccién Divisional de Recursos Humanos, Subdireccidn Divisional de Recursos Materiales y Servicios Generales y Subdireccién Divisional de Finanzas y
Presupuesto
3C Programacién, Organizacion y Presupuestacion
4C Recursos Humanos
_ 5C Recursos Financieros
SECCION DOCUMENTAL: 6C Recursos Materiales y Obra Publica
7C Servicios Generales
10C Control y auditoria de actividades publicas
Volumen de Volumen de Volumen de
cﬁ‘:‘:::‘:;:ﬂ Nombre de la serie Descripcion del expediente Periodo expedientes expedientes expedientes Du::{::m“ “:?:'::“
hasta 2016 generados en 2017 | generados en 2018
Disposiciones en materia de g ; ;
3C.1 programacion Normatividad en materia de programacion. 2012 - 2018 5 1 1 0 7
Acciones de modernizacion Fx;.i‘; gnte d ql-li?n l_;ou?tlfa.ne Lisod Bemones
3C.13  |administrativa (Mejora| 228088 de simplificacion y modemizacion( oo, 554g 5 1 1 0 7
: administrativa de servicios y procesos
Regulatoria) BT
institucionales.
3C.17 D|sp031c1me§_en materia de|Documentacién f.;_obra normatividad en materia 2012 - 2018 5 1 4 0 7
presupuestacion de presupuestacion.
Carpetas de actas, convocatorias, acuerdos,
Sesiones del Comité delinformes de sesiones ordinarias ¥
3024 Mejora Regulatoria Interno extraordinarias del Comité de Mejora 20122015 4 . 0 0 $
Regulatoria Interno.
4CA Disposiciones en materia de|Normatividad en materia de Recursos 2012 - 2018 11 1 ’ 0 13
recursos humanos Humanos.
Registro de los programas y proyectos que
Programas y proyectos en b, :
4C.2 materia de recursas humanos lleva a cabo la institucibn en materia de| 2012-2018 21 2 2 0 25
recursos humanos.
Integracién del expediente|Documentos generados por cada empleado de
2 unico de personal la institucion a lo largo de su trayectoria laboral. 1heq 2018 180 e 16 0 2268
i Documentos en los cuales se tiene el registro
4C.4 Registro y control de puestos de los pueslos y plazas del personal con el que| 2012 - 2018 23 1 1 0 25
y plazas £
cuenta el Instituto.
) Registro quincenal del pago de sueldos y N 5
4C.5 Némina de pago de personal salarios del personal del Instituto. 2012 - 2018 94 25 14 0 33
4C.6 Reclutamiento y seleccion de Documeptos que so_portan los trdmites de 2012 - 2018 18 2 2 0 22
personal reclutamiento y seleccién de personal.
off
(A |



GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018
ARCHIVO DE TRAMITE

Direccion Divisional Administracién

Hoja2de 5

Cédigo de
Clasificacién

Nombre de la serie

Descripcidn del expediente

Periodo

Volumen de
expedientes
hasta 2016

Volumen de
expedientes
generados en 2017

Volumen de
expedientes
generados en 2018

Bajas
Documentales

Total de
expedientes

4C.7

Identificacién y acreditacion
del personal

Documentos que sustentan la expedicion de la
identificacidn de todo el personal del Instituto.

2012 - 2018

10

2

1

13

4Cc8

Control de asistencia
(vacaciones, descansos vy
licencias, incapacidades, etc.)

Seguimiento de los reportes de asistencia e
incidencias del personal de la plantilla,
vacaciones, descansos, licencias,
incapacidades, dias econdmicos, permisos y
omisiones de checado.

1994 - 2018

2,160

92

2,268

4C.11

Otorgamiento de estimulos y
recompensas

Expediente en el cual se encuentra informacién
con respecto a los estimulos y recompensas
que se proporcionan al personal del Instituto.

2012 - 2018

12

4C.12

Evaluaciones y promociones

Programas y acciones relativos a la evaluacion
del desemperic del personal operativo del
Instituto y las promociones del mismo.

2015- 2018

4C.14

Evaluacién del desempefio de
servidores de mando

Documentos relacionados a los programas de
evaluacion de los mandos medios de la
Institucion.

2015- 2018

4C.15

Afiliaciones al Instituto de
Seguridad ¥ Servicios
Sociales de los Trabajadores
del Estado

Expediente de movimientos de afiliacién, pagos
anuales realizados al ISSSTE, notificaciones de
bajas del personal.

2012 - 2018

4C.16

Control de prestaciones en
materia econdmica (FONAC,
Sistema de ahorro para el
retiro, seguros, etc.)

Expediente en el que se registra el seguro de
gastos medicos, de separacion individualizado,
seguro de vida, potenciacion, seguro de
separacion, fondo de retiro y fondo de ahorro.

2012 - 2018

47

59

4C.20

Relaciones laborales
(comisiones mixtas, sindicato
nacional de trabajadores al
servicio del estado,
condiciones laborales)

Documentos que contienen las actuaciones
entre el Sindicato y el Instituto.

2016 - 2018

4C.21

Servicios sociales y culturales
y de seguridad e higiene en el
trabajo

Registro de los programas y actividades
recreativas, culturales, de seguridad e higiene.

2012 - 2018

42

47

4C.22

Capacitacion  continua  y
desarrollo  profesional del
personal de areas
administrativas

Programas y cursos de capacitacién impartidos
al personal de la Institucién.

2012 - 2018

212

43

293

4C.23

Servicio social
administrativas

de Areas

Expedientes del personal que acude a la
institucion a realizar su servicio social o
practicas profesionales.

2012 - 2018

290

203

837

4C.29

Sesiones del Comité de ética

Carpetas de actas, convocatorias, acuerdos,
informes de sesiones ordinarias y

extraordinarias del Comité de ética.

2012 - 2018

Coordinacién de Archivos
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

Direccidn Divisional Administracién

o ‘ Hoja3de5
N S —— ARCHIVO DE TRAMITE he 8
Volumen de Volumen de Volumen de
Ti
cﬁiﬁ:ﬁ;’sn Nombre de la serie Descripcién del expediente Periodo | expedientes expedientes expediontes | o Salas “p‘;’:i:,:"m
hasta 2016 generados en 2017 nerados en 2018
Disposiciones en materia de i .
: Normatividad en materia de recursos
5CA1 recursos financieros y : i 2012-2018 5 1 1 0 7
contabilidad gubernamental financieros y contabilidad gubernamental.
) Documento en que se asientan las operaciones .
BL8 Hfiros contables financieras efectuadas por el Instituto. 4012-2018 2 & 2 v 7
Registro de las erogaciones o pagos de algin R
5C.171 Egresos bien o servicio adquirido. 2012 - 2018 16 1 1 0 18
Registro de los recursos que obtiene el }
G172 |ingresos organismo por la venta de bienes y servicios iz-218 A6 A 1 0 18
5C.17.3  |Diario Registro de operaciones que no involucran| 5.5 5519 16 1 1 0 18
movimientos de efectivo.
5C22  |Control de cheques Registro y control de los cheques expedidos| 51, 5019 5 1 1 0 7
por la Institucién.
Registro detallado en el cual se cuadran las
5C.23 Conciliaciones cifras contables, aclarando las diferencias| 2012 - 2018 59 12 6 0 77
existentes (bancarias, clientes, activo fijo, etc.)
Documento que designa la situacién
5C.24 Estados financieros econémica y los resultados netos de la| 2012-2018 30 1 8 0 39
Institucion en un periodo determinado.
Expediente de comprobantes de las
contribuciones que capta el Instituto por el uso, i}
5C.28 Pago de derechos goce o aprovechamientos de los servicios 2012 - 2018 5 1 1 0 7
prestados.
Importe © monto que se destina a cubrir
5C.291 Fondo Rotatorio o Revolvente |necesidades urgentes que no rebasen| 2012 - 2018 5 1 1 0 7
determinados niveles.
T ) Procesos de contratacion de bienes y servicios
: ; : aEes et - 0
6C.4.1 Licitacion Publica y enajenacién por licitaciones publicas. 2012 -2018 115 60 30 0 205
— Procesos de contratacion de bienes y servicios
6C.4.2 Fitaciin: 2 ‘clisnde. mencs ¥ enajenacion por invitacién a cuando menos| 2012 -2018 52 6 11 0 69
tres personas
tres personas.
T . Procesos de contratacion de bienes y servicios
e - 0 ,046
6C.4.3 Adjudicacion directa y enajenacion por adjudicacion directa, 2012-2018 817 133 96 1
Sanciones, inconformidades y|Célculo de penas convencionales por
6C.5 conciliaciones, derivados de|incumplimiento de contrato, correspondientes a| 2012 -2018 52 7 0 0 59

contratos

los proveedores y prestadores de servicios.

Coordinacién de Archivos
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

Direccion Divisional Administracion

TUTO M \|\|\\|r ‘"‘ - sr’ H
o) : oja 4
BELATIONIIND W ARCHIVO DE TRAMITE Jed doss
Volumen de Volumen de Volumen de
le%t::n Nombre de la serie Descripcion del expediente Periodo expedientes expedientes expedientes Docl?:lf:tale - “::t:i:’::”
hasta 2016 generados en 2017 generados en 2018
Pdlizas de seguros de bienes patrimoniales, del
parque  vehicular, autos, camiones y
camionetas,  motocicletas, transporte  y
empresarial del Organismo, expedientes de
6C.7 Seguros y fianzas siniestros, como son, incendios, inundaciones,| 2012 -2018 16 3 2 0 21
colision, falla en los equipos de cémputo,
cristales rotos o cualquier averia en los
inmuebles, fianzas a contratistas por concepto
de obra publica.)
Suspension, rescision, | Documentacién relacionada con la suspension,
sca terminacién de obra pablica  |rescision y terminacién de obra. 2013, 2016 z 0 9 L 2
6C23  |Subcomité de adquisiciones,[ T PTER € SESOnES b comte do| 20122018 10 2 2 0 14
arrendamientos y servicios i e e ¥ SubCe <
adquisiciones, arrendamientos y servicios.
’ s Carpetas de actas, convocatorias, acuerdos,
6C.25 Sl.‘:"::i"c";es del-Comits do obral; iemes  da  sesionss . oeeliriorias y| 2012-2018 10 3 2 0 14
P extraordinarias del Comité de obra publica.
Disposiciones en materia de L . .
7CA servicios generales Normatividad en materia de servicios generales | 2012 -2018 241 42 27 0 312
Programas y proyectos en Registro de los programas y proyectos que
7C.2 materia de servicios|lleva a cabo la institucién en materia de| 2012-2018 27 1 2 0 30
generales servicios generales.
. s .. |Documentacion administrativa que deriva del
Servicios basicos (energia ks i
7C3 eléctrica, agua, predial, elc.) oontrql y gdmm:stracxon de!_ contrato de| 2012 -2018 57 5 4 0 66
servicios basico, luz, agua, predio, etc.
o : Documentacién administrativa que deriva de
764  [Rerdcksdesmbaidle NeS ¥\ convicios contraados do wibable, fetos y| 314 3018 0 3 0 0 3
maniobras -
maniobras.
" " Documentacion administrativa que deriva de
7cs  |Sevidos de segurded ). servicios contratados de  seguridad y| 2012-2018 31 8 6 0 as
vigilancia bt : 5 Skl
vigilancia de los inmuebles de la Institucién.
Servicios de lavanderia,|Documentacion administrativa que deriva de
7C6 limpieza, higiene y|los servicios contratados de lavanderia,| 2012 -2018 47 10 6 0 63
fumigacién limpieza, higiene y fumigacién.
Expedientes administrativos de control de
7C7 Servicios de transportacién  |transportacion: solicitud de vehiculo solo o con| 2013 -2018 9 1 1 0 11
chofer y salidas de vehiculos.
Servicios de telefonia, | Expedientes administrativos de control de los
7C.8 telefonia celular y|servicios contratados de telefonia, telefonia| 2012 -2018 36 5 6 0 47
radiolocalizacién celular y radiolocalizacion.
s Expedientes administrativos de control de los ) 25
7C9 Servicio postal servicios contratados de servicio postal, 2012 -2018 17 4 4 0
7C.10 Semc:_os' especializados de Expe_ad_rentes administrativos da_: c:ontrol de los 2012-2018 16 1 2 0 19
mensajeria servicios contratados de mensajeria.

Coordinacién de Archivos
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

Direccién Divisional Administracién

IIIIIl‘ ||\|l ANO .
\ " z Hoja5de 5
BE LAY = ARCHIVO DE TRAMITE jas
Volumen de Volumen de Volumen de
as I de
cf;dﬂilg: ;;n Nombre de la serie Descripcién del expediente Periodo expedientes expedientes expedientes Doc:r:IentaIu ox::‘glenta .
‘hasta 2016 _generados en 2017 | generados en 2018
o .. |Registros e informes sobre mantenimiento
Mantenimiento, conservacion i : s it e
7C.11 e instalacién de mobiliario oonf;ervacmn,_ e instalacidbn de mobiliario y| 2012-2018 183 29 23 0 235
equipo de oficina.
Mantenimiento, conservacién|Registros e informes sobre mantenimiento,
7C.12 e inslalacion de equipo de|conservacién, e instalacién de mobiliario y| 2013 - 2015 10 0 0 0 10
computo equipo de cémputo.
Expedientes de automéviles y camiones:
: relacién de kilometraje, tenencias, multas, g
7C.13 Control de parque vehicular facturas, verificacién, pago de derechos y 2012 -2018 26 2 1 0 29
relacién anual del parque vehicular.
. Control de la dotacién de combustible al parque E 5
7C.14 Control de combustible vehicular de I Institucion. 2012-2018 16 2 5 0 3
I Programas, acciones y estrategias en materia F
7C.16 Proteccidn civil de proteccion civil. 2013 -2017 7 2 0 0 9
Expedientes relativos a las auditorias
realizadas por el Organo Interno de Control, asi
5 como los informes  correspondientes, i
1963 Handtor incluyendo las realizadas por otras instancias 2i2-203 3 3 4 0 !
fiscalizadoras como la ASF y auditoria
gubernamental, entre otras.
iR Expedientes de actas de entrega-recepcion de 15
10C.15 Entrega - recepcion las dreas del Instituto. 2014 13 2 0 0
Elaboracién e integracién de|Registro de los documentos pablicos
10C.16 libros blancos y memorias|gubernamentales -libro blanco y memoria 2018 0 0 1 0 1
documentales documental- en la administracién piblica.
ELABORO APROBO
_, \\ I ¥ o [ =
r ". rl & i{, = 3
= /'r‘,r :__ \ ® - [ e

Alma Ros.a Lopez Huerta
Responsable del %‘rchwo' de Tramite

Coordinacion de Archivos

Enrique Montaudon Ramirez
Director Divisional de Administracién
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s GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018 Oficinas Regionales
S ARCHIVO DE TRAMITE .
Hoja 1 de 1

FONDO: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccion Divisional de Oficinas Regionales
TITULAR DE LA UNIDAD ., .
ADMINISTRATIVA: Alma Elena Dominguez Batista

Guillermo Cerén Reyes
DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Especialista "A" en Propiedad Industrial
DOMICILIO: Periférico Sur 3106 Col. Jardines del Pedregal, C.P. 01900, Demarcacion Alvaro Obregén, Ciudad de México.
TELEFONO: 5624-0400 Ext. 11124
CORREO ELECTRONICO: guillermo.ceronr @impi.gob.mx

3C Programacion, organizacion y presupuestacion
SECCION DOCUMENTAL: 9C Comunicacién social

10C Control y auditoria de actividades piblicas

Volumen de Volumen de Volumen de
cﬁ?;;i:;:ﬂ Nombre de la serie Descripci6n del expediente Periodo expedientes expedientes expedientes DocuB;j::tale . “TOEL:GM
hasta 2016 generados en 2017 generados en 2018 pe
; Expedientes que contienen los objetivos,
scy  [|Programas OPeralVOS| etas, indicadores y proyectos a realizarse| 2015 - 2018 2 1 1 0 4

anuales i
durante el afio fiscal correspondiente.

Reuniones  Nacionales, Congresos  y
Conferencias, Cursos, Seminarios, talleres,| 2013 -2018 4 1 1 0 6
ferias y exposiciones.

Organizaciéon de actos vy
9C.14 :
eventos oficiales

Auditorias realizadas por el Organo Interno de
Control, asi como los informes
- correspondientes, incluyendo las realizadas por
10G3 Alidarla otras instancias fiscalizadoras como la Auditoria
Superior de la Federacién vy Auditoria
Gubernamental, entre otras.
Acta entrega-recepcion del servidor publico
10C.15  |Entrega - recepcién que concluye un empleo, cargo o comisidn el 2014 2 0 0 0 2
Instituto,

2014 1 0 0 0 1

] APROBO

Guillermg/Ceron Reyes Alma Elena Qoming atista
Responsable del Archivo\de Tramite Directora Divisional inas Regionales

\

Coordinacion de Archivos



GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

Direccién Divisional de
Oficinas Regionales

Titular de la Oficina Regional Centro

ramite

Coordinacion de Archivos

Regionales

ARCHIVO DE TRAMITE ;
Hoja 1de 1
FONDO: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccion Divisional de Oficinas Regionales
TITULAR DE LA UNIDAD Alma Elena Domi =
ADMINISTRATIVA: TS Eoha Meminguesz Baly
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE |Guillermo Cerdn Reyes
DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Especialista "A" en Propiedad Industrial
DOMICILIO: Via Atlixcayotl No. 5208, Col. Unidad Territorial Atlixcayotl, C.P. 72810, 2da Torre de las Torres JV, Pent-house, San Andrés Cholula, Puebla.
TELEFONO: 5624-0400 Ext. 11124
CORREO ELECTRONICO: guillermo.ceronr@impi.gob.mx
AREA GENERADORA: Oficina Centro
5 9C Comunicacién social
SECCION DOCUMENTAL: 10C Control y auditoria de actividades publicas
Volumen de Volumen de Volumen de
cﬁ::dﬂ!l?:g;:n Nombre de la serie Descripcién del expediente Periodo expedientes |expedientes generados expedientes Docl.?r:]::tales nxTo:Ila‘:l:e .
hasta 2016 en 2017 generados en 2018 pe
L Reuniones Nacionales, Congresos ¥
gcas [Jlganzaciin Ue aclow Wlo oo de. Gumds, Séniinerios, tallerss | 20155518 1 0 0 0 1
eventos oficiales ; b
ferias y exposiciones.
Auditorias realizadas por el Organo Interno de
Control, asi como los informes
i correspondientes, incluyendo las realizadas por| 2014 , 2015,
1068 [Midkods otras instancias fiscalizadoras como la Auditoria| 2017, 2018 1 ' . 0 d
Superior de la Federacion y Auditoria
Gubernamental, entre otras.
Acta entrega-recepcion del servidor publico que 2008, 2013
10C.15 Entrega - recepcidn concluye un empleo, cargo o comisién el 26 15 ! 4 0 2 0 6
Instituto.
RESVISO AP UBQ
ELABORO } L
( f/ y 4
|
(. A
- . T ; Guillermd Ceér n\Reyes Alma Elen rrg??z Batista
Karla Patni:a,ElﬁaJ(umzyn Responsable del Atchivo de Directora Divisjonal dé Oficinas
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Ayl GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018 Dfichas Reglanales

e ARCHIVO DE TRAMITE -
Hoja 1 de 1
FONDO: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccion Divisional de Oficinas Regionales
TITULAR DE LA UNIDAD . .
ADMINISTRATIVA: Alma Elena Dominguez Batista
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE |Guillermo Ceron Reyes
DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Especialista "A" en Propiedad Industrial
DOMICILIO: Boulevard Puerta de Hierro Nim.. 5200 Piso 1 Local 8 y P.B. Local 1, Fraccionamiento Puerta de Hierro, C.P. 451116, Zapopan, Jalisco.
TELEFONO: 5624-0400 Ext. 11124
CORREO ELECTRONICO: guillermo.ceronr @impi.gob.mx
AREA GENERADORA: Oficina Occidente
9C Comunicacién social
| 3 i 2y s
SECCION DOCUMENTAL 10C Control y auditoria de actividades publicas
Volumen de Volumen de Volumen de
cclat?:l%:;:n Nombre de la serie Descripcién del expediente Periodo |expedientes hasta|expedientes generados expedientes Doc:::{::talas ”TN;L::”
2016 en 2017 generados en 2018 pe:
—— Reuniones Nacionales, Congresos y
gois  [DJmanzeckn ds acke Yl oo ‘Comos Seminarios, talleres,| 2012 2013. 2 1 0 0 3
eventos oficiales 3 iy 2017
ferias y exposiciones.
Auditorias realizadas por el Organo Intemo de
Control, asi como los informes
s correspondientes, incluyendo las realizadas por| 2013, 2014,
10C.3  [Auditoria otras instancias fiscalizadoras como la Auditoria| 2016, 2017 . 0 9 2 .
Superior de la Federacion y Auditoria
Gubernamental, entre otras.
Acta entrega-recepcion del servidor piblico que
10C.15 Entrega - recepcién concluye un empleo, cargo o comisién el| 2013 -2017 6 1 0 0 7
Instituto.
ELABO ROBO

RE YISO

- b\
jcardo Rapirez Gamboa Qg':;}u"ﬁ eron Heyes _Ama Elefa Daminglez Batista
ha Regional&cidem& Responsatile del Archivd de Tramite Directora Divigional de Oficinas Regionales

\

Coordinacion de Archivos
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018 Oficinas Regionales

ARCHIVO DE TRAMITE

Hoja 1 de 1
FONDO: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccion Divisional de Oficinas Regionales
TITULAR DE LA UNIDAD Alma Elena Domin Batista
ADMINISTRATIVA: onn omighes Rads
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Guillermo Ceron Reyes
DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Especialista "A" en Propiedad Industrial
DOMICILIO: Avenida Fundidora Num.. 501, 1er Nivel, Local 66, Edificio Cintermex, Colonia Obrera, C.P.64010, Nuevo Leén, Monterrey.
TELEFONO: 5624-0400 Ext. 11124
CORREO ELECTRONICO: guillermo.ceronr @impi.gob.mx
AREA GENERADORA: Oficina Norte
5 9C Comunicacion social
SECCION DOCUMENTAL: 10C Control y auditoria de actividades publicas
Volumen de Volumen de Volumen de
Czés‘lifli?::;:n Nombre de la serie Descripcion del expediente Periodo expedientes |expedientes generados expedientes Doa.-.uBn:]::talea “T‘?]L::“
hasta 2016 en 2017 generados en 2018 g2
S Reuniones Nacionales, Congresos y
9C.14 Orgamzamoln de. g, ¥ Conferencias, Cursos, Seminarios, talleres,| 2014 - 2018 3 1 1 0 5
eventos oficiales ; e
ferias y exposiciones.
Auditorias realizadas por el Organo Interno de
Control, asi como los informes
o correspondientes, incluyendo las realizadas por .
oA Aldlicxia otras instancias fiscalizadoras como la Auditoria 012037 9 0 g g 3
Superior de la Federacién y Auditoria
Gubernamental, entre otras.
Acta entrega-recepcion del servidor publico que
10C.15 Entrega - recepcién concluye un empleo, cargo o comisién el| 2015 - 2016 4 1 0 0 5
Instituto.

RESVIjO

7 \
orge Gabriel Covarrtibias Ortiz Guillermb G€f6n Rejeés ___Alma Elena Dgmffiguez'Batista
Titular de la Oficina Regional Norte Responsable del Archivo de Tramite Directora Divisional'de Oficinas Regionales
%

Coordinacién de Archivos



I M P I f_;_; — Direccién Divisional de
oyl el S GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018 Oficinas Regionales
PEIARDTOTRAT ARCHIVO DE TRAMITE .
Hoja 1de 1
|FONDO:; Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
|UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccion Divisional de Oficinas Regionales
TITULAR DE LA UNIDAD B :
ADMINISTRATIVA: Alma Elena Dominguez Batista
Guillermo Cerén Reyes
DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Especialista "A" en Propiedad Industrial
DOMICILIO: Calle 33 Nam.. 501-A Departamento 3, Colonia Gonzalo Guerrero, C.P. 971 18, Mérida, Yucatan.
TELEFONO: 5624-0400 Ext. 11124
CORREO ELECTRONICO: guillermo.ceronr@impi.gob.mx
AREA GENERADORA: Oficina Sureste
ENTAL: 9C Comunicacién social
SECCION DOCUM AL: 10C Control y auditoria de actividades publicas
Cédigo de Volumen de Volumen de Volumen de expedientes Bajas Total de
Clasificacién pombredelaserie Sesctiocion dsl expedients peoodo expedientes hasta 2016 expedientes generados| generados en 2018 | Documentales| expedientes
— Reuniones MNacionales, Congresos vy
9C.14 Orgamzacuoln de dcies’ y Conferencias, Cursos, Seminarios, talleres,| 2012 - 2018 5 1 1 0 7
eventos oficiales : A
ferias y exposiciones.
Auditorias realizadas por el Organo Interno de
Control, asi como los informes
o correspondientes, incluyendo las realizadas por y
10C:3 Auditoria ofras instancias fiscalizadoras como la 201R-2018 ! 9 0 0 .
Auditoria Superior de la Federaci6n y Auditoria
Gubernamental, entre otras.
ELAB_;A‘J ﬁt\
. i M

¥

I/l '

ﬁf‘ fv

ey Gui eron Reyes Alma ElendDominguez Batista
Jesug VegaHermrera = . : S :
Titular de la ‘]}éi"g Regional Sureste Responsable de Archnq\e Tramite Directora Divisionahde O as Regionales

Iy
f Y

Coordinacién de Archivos



I M P I f'- — Direccion Divisional de
Bt ,’p_"' -~y GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018 Oficinas Regionales
PO RN, g ARCHIVO DE TRAMITE )
Hoja1de 1
FONDO: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién Divisional de Oficinas Regionales
TITULAR DE LA UNIDAD ;
ADMINISTRATIVA: Alma Elena Dominguez Batista
Guillermo Cerén Reyes
DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Especialista "A" en Propiedad Industrial
DOMICILIO: Av. Paseo del Moral Nim.. 106, Piso 3, Colonia Jardines del Moral, C.P. 37160, Leon, Guanajuato.
TELEFONO: 5624-0400 Ext. 11124
CORREO ELECTRONICO: guillermo.ceronr@impi.gob.mx
AREA GENERADORA: Oficina Bajio
o 9C Comunicacion social
SECCION DOCUMENTAL: 10C Control y auditoria de actividades publicas
Cadigo de D Volumen de Volumen de Volumen de expedientes Bajas Total de
| Clasificacién L ETIDE D e eXpecients HHED expedientes hasta 2016|expedientes generados| generados en 2018 | Documentales | expedientes
5 i Reuniones  Nacionales, Congresos  y
8C.14 Orgamzac:ép de' ‘actos 'y Conferencias, Cursos, Seminarios, talleres,| 2016 - 2017 2 0 0 0 2
eventos oficiales feri .
‘erias y exposiciones.
Auditorias realizadas por el Organo Interno de
Control, asi como los informes
o correspondientes, incluyendo las realizadas por )
1063 udiods otras instancias fiscalizadoras como Ila U120 1 1 o @ z
Auditoria Superior de la Federacién y Auditoria
Gubernamental, entre otras.
Acta entrega-recepcion del senvidor publico 2013 - 2015
10C.15 Entrega — recepcién que concluye un empleo, cargo o comisién el 2017 g 4 1 0 0 5
Instituto.
ELABORO RES]\IISO RO
R % 'l
Guillermg Cerén Reyes Alma Elejfa Do ey Balista
Responsable del Archivo de Tramite Directora Divis de Ofjcinas Regionales

Coordinacién de Archivos



Direccién Divisional de

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018 Asuntos Juridicos
ARCHIVO DE TRAMITE g
Hoja 2 de 2
FONDO: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién Divisional de Asuntos Juridicos
TITULAR DE LA UNIDAD ; ]
ADMINISTRATIVA: Nestor Garcia Aguilar
NOMBRE Y CARGO DEL RESP ABLE [Samantha Estela Andrade Chavarria
DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Subdirector Divisional de Legislacion y Consulta
|DOMICILIO: Periférico Sur 3106 Col. Jardines del Pedregal, C.P. 01900, C.P. 01900, Demarcacion Alvaro Obregén, Ciudad de México.
TELEFONO: 5624-0400 Ext. 11140
CORREOQ ELECTRONICO: samantha.andrade @impi.gob.mx
AREA GENERADORA: Subdireccion Divisional de Legislacion y Consulta, Subdireccion Divisional de Representacién Legal
2C Asuntos Juridicos
SECCION DOCUMENTAL: 10C Control y auditoria de actividades publicas
1S Gobierno
Volumen de Volumen de Volumen de
c:::dlfliﬂz;:n Nombre de la serie Descripcién del expediente Periodo expedientes |expedientes generados expedientes Doc:r:{::ta!es axTnt:l:a::es
hasta 2016 en 2017 generados en 2018 e
2c.1  |Diposiciones en materia de|\ o matividad en materia de asuntos juridicos. | 2012 - 2018 38 11 19 0 68
asuntos juridicos
Registro de los programas y proyectos que lleva
Programas y proyectos en i i 2013,
2C.2 materia de asuntos juridicos a E:a_bc la institucién en materia de asuntos 2015 - 2018 26 8 2 0 36
juridicos.
. ) . Registro de firmas de los servidores publicos
2C3 ?:“g;sstro ¥ eertificacién ida que cuentan con poder para representar a la| 2012 - 2018 5 1 1 0 7
Institucion.
Registro y certificacion de
2C.4 firmas ac@rmdgs ante la|Registro de las personas que cuentan con poder 2013 -2018 7426 2666 462 0 10,554
dependencia (registro general|para representar legalmente a sus empresas.
de poderes RGP)
Actuaciones it Al o MHE R i
2C5 representaciones en materia P i L igue ! + ag 2014 - 2018 75 39 0 0 114
legal servidor publico del IMPI tenga con base en sus
atribuciones
Registro documental derivado de la proporcion
2C6 Asistencia, consulta y asesoria|de asistencias, consultas, asesorias en material 2012 - 2018 52 14 9 0 75
legal.
. . Documentos relacionados con el desahogo de
gy (AR IABMENSS BNk e dictAmecesiyiiasisonas en madal 201352018 20 0 0 0 20
informes
legal.
Demandas, Emplazamiento, Contestacion,
Constancias de Audiencia, Recursos,
L Incidentes, Resoluciones Interlocutorias, Autos
.8: T ! 4 - 7 153 0 1,063
2C9.1 Juicios de amparo Sentencias, Demandas de Amparo Directo © 2014 - 2018 40 170
Indirecto en materia laboral, Administrativa, Civil
y Mercantil.

Coordinacién de Archivos



GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018
ARCHIVO DE TRAMITE

Direccién Divisional de
Asuntos Juridicos

Hoja2de 2
Volumen de Volumen de Volumen de
c::aidlfllgcz;’l?sn Nombre de la serie Descripcién del expediente Periodo expedientes |expedientes generados expedientes Docua:g::tales “Tot‘:l:’::”
hasta 2016 en 2017 generados en 2018 pe
Demandas, Emplazamiento, Contestacion,
Constancias de  Audiencia, Recursos,
Contencioso  administrativo|Incidentes, Resoluciones Interlocutorias, Autos
9. = ! ' -2018 : 026 1 10,
2082 federales Sentencias, Demandas de Amparo Directo e 2016=20 a8t 202 235 9 B
Indirecto en materia laboral, Administrativa, Civil
y Mercantil.
Opiniones sobre Iniciativas de Ley, Iniciativas
2C.12 Opiniones Técnico Juridicos [con Proyecto de Decreto, Proposiciones con| 2012 - 2018 84 37 12 0 133
Puntos de Acuerdo.
; Registro documental de hechos que han
A7 = 17
s Delitony-faltas constituido un delito o una falta administrativa, | 20 > 2018 8 9 0 0
g Solicitud de informacién que  hacen
264g [Rouedmientos; da. oesl o lmenk obhs  dependendes  of 2045061 2,939 1,403 975 0 5,317
autoridades i ] i
autoridades administrativas al IMPI.
Elaboracién de instrumentos|Instrumentos juridicos que la Institucién ha
2C.20 juridicos consensuales|establecido con otros paises, de los que se 2013-2019 337 91 60 0 488
: (convenios, bases de|derivan derechos y obligaciones en asuntos
colaboracion, acuerdo, etc.)  |competentes a las atribuciones del IMPI.
Expedientes relativos a las auditorias realizadas
por el Organo Intero de Control, asi como los
i informes correspondientes, incluyendo las| 2012, 2014
0C.3 nior : ) _ : 4
1 Aldora realizadas por otras instancias fiscalizadoras 2016 . . 0 4
como la ASF y auditoria gubernamental, entre
otras.
Carpetas de actas, convocatorias, acuerdos,
181 Sempnes de la Junta de mforme; Ide s«esmngs ordinarias  y 2012 2018 106 18 20 0 144
Gobierno extraordinarias de las sesiones de la Junta de
Gobierno.
ELABORO-
) i y il
Samantha Estela Andrade Chavarria —

__—-Nestor Garcia Aguilar

Respara - Director Divisional de Asuntos Juridicos

le del Archivo de Tramite

Coordinacion de Archivos



Direccién Divisional de
Asuntos Juridicos

1l &=>

- 2 GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

ARCHIVO DE TRAMITE

- s
g Hoja 1 de 1
FONDO: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién Divisional de Asuntos Jurldicos
TITULAR DE LA UNIDAD . ;
ADMINISTRATIVA: Nestor Garcia Aguilar
Samantha Estela Andrade Chavarria
DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Subdirector Divisional de Legislacion y Consulta
DOMICILIO: Periférico Sur 6509, Pueblo Santa Maria Tepepan, C.P. 16020, Demarcacion Xochimilco, Ciudad de México
TELEFONO: 5624-0400 Ext. 11242
CORREO ELECTRONICO: samantha.andrade@impi.gob.mx
AREA GENERADORA: Unidad de Transferencia
SECCION DOCUMENTAL: 12C Transparencia y Acceso a la Informacién
Cédigo de Yoltmer) do Voitmende ::p::}::tes poigs Total de
Clasificacién Nombre de la serie Descripcidn del expediente Periodo expedientes expedientes e Documental expedientes
! hasta 2016 generados en 2017 ge 2018 es
: . Carpetas de actas, convocatorias, acuerdos,
12C.5 ﬁ?ﬁg’:; oo oM Olintormes  de  sesiones ordinarias | 2012 - 2018 5 1 1 0 7
extraordinarias del Comité de Informacion
i A Registro de solicitudes de acceso a la
12C.6 :;i;:f’; |aainf:::2f;ad:s 9linformacion (oficio de la solicitud y oficio de la| 2013 - 2018 4,943 1,491 1,106 0 7,540
respuesta del area correspondiente).
12C.7 Publlcaclongs en el portal de Aclualizacnopes y cambios en el portal de 2014 - 2018 5 1 1 0 7
transparencia transparencia.
s . .. |indices de informacién clasificada como
fog | [CoMleaclon: de informacon] L sia da scuerdo ' ln nomslividadl5iE <614 5 1 1 0 7
reservada ;
correspondiente.
Es el conjunto ordenado de datos personales
12C.10  |Sistemas de datos personales|que se encuentran en posesién del Instituto,| 2012 - 2018 5 1 1 0 7
fisicos o automatizados.

—_——
Samantl{a Estela Andrade Chavarria - rx:estg_r G_arc?é: ggtxlar )
Respopisable del Archivo de Tramite reewr 'jfr';’l’sos ensunios

Coordinacién de Archivos



GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018
ARCHIVO DE TRAMITE

Coordinacién de Planeacion

Estrategica

Hoja2de 2
FONDO: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Coordinacion de Planeacién Estratégica
TITULAR DE LA UNIDAD z
ADMINISTRATIVA: Andrea Lopez de Ledn Ibarra
LINIBMEI.RE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ricardo Phillips Rivas
DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Especialista "A" en Propiedad Industrial
DOMICILIO: Periférico Sur 3106 Col. Jardines del Pedregal, C.P. 01900, Demarcacién Alvaro Obregdn, Ciudad de México.
TELEFONO: 5624-0400 Ext.11254
CORREO ELECTRONICO: ricardo.philips@impi.gob.mx
AREA GENERADORA: Subdireccién Divisional de Planeacién y Subdireccion Divisional de Evaluacién
3C Programacién, organizacidn y presupuestacion
SECCION DOCUMENTAL: 10C Control 'f'aurliltona dg ?ctlwdadeg Publ:cas:_
11C Planeacién, informacién, evaluacion y politicas
12C Transparencia y acceso a la informacién
Volumen de Volumen de Volumen de
c‘:;::g:szﬁ Nombre de la serie Descripcién del expediente Periodo expedientes |expedientes generados expedientes Docl?:'nj::tales “:;:t:iL::“
hasta 2016 en 2017 generados en 2018
acs Registro _ pr_ogrgmatlco de|Proyectos institucionales, metas registradas por 2012 - 2018 19 0 1 0 20
proyectos institucionales 5US avances.
Expedientes que contienen los objetivos, metas,
3C7 Programas operativos anuales |indicadores y proyectos a realizarse durante el| 2012 - 2018 7 0 1 0 8
afo fiscal correspondiente.
53 . Documentacion relativa a la integracidn y
3C.11 L‘:L?J:E:Ze y Z:\f‘z"a"gg; 9€| gesarrollo de manuales de organizacion del| 2012 - 2018 4 1 1 0 6
o9 Instituto debidamente validados.
Integracién y dictamen de|Documentacién relativa a la integracion y
ac.12 r_nanua_ies. normas y Qesa@llo de manuales de _nc_;rmas y 2012 - 2018 4 1 2 0 7
lineamientos de procesos y|lineamientos de procesos y procedimientos del
procedimientos Instituto debidamente validados.
i ... _|Expediente que contiene las acciones realizadas
aong  [COOOES W medemEeoKn L ikeaciany modbimicackin-adminlstetivel 053515 17 0 1 0 18
administrativa e i i
de servicios y procesos institucionales.
Auditorias realizadas por el Organo Interno de
Control, asi como los informes
5 s correspondientes, incluyendo las realizadas por 7 0 5
1oc3 Augiorda otras instancias fiscalizadoras como la Auditoria L 4 ! 0
Superior de la Federacion y Auditoria
Gubernamental, entre otras.
Acta entrega-recepcion del servidor publico que
10C.15 Entrega - recepcion concluye un empleo, cargo o comisién el| 2012-2018 7 2 0 0 9
Instituto.
Expedientes con informacién relativa al
. desarrollo de planes nacionales (Plan Nacional
11C. ; : 20 1 0 0 1
s Panes nacionales de Desarrollo)) en materia de registro vy B 0
proteccion de la propiedad industrial

Coordinacién de Archivos




Coordinacién de Planeacion

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018 Estrategica
ARCHIVO DE TRAMITE .
Hoja 2 de 2
Volumen de Volumen de Volumen de
Cﬁ?ljfllg'.:;:n Nombre de la serie Descripcién del expediente Periodo expedientes |expedientes generados expedientes DocuBr:j: :lales ex-;?;l:a::na
hasta 2016 en 2017 enerados en 2018
Sistemas de informacién ; L 2013, 2014,
11C.9 estadistica de Ia dependencia Estadisticas generadas por la institucién. 2016 3 0 0 0 3
Informe de medicién y evaluacién de resultados
11C.15 Eva_lyacuon de programas de|de los programas._ Reportes pe!'lbdlcos del los 2012 -2018 32 8 7 0 47
accidn programas de accién que permiten determinar
el nivel de cumplimiento.
Reporte de las acciones plasmadas en el
11C.16 Informe de labores programa de trabajo institucional con respecto a| 2012 - 2018 24 4 5 0 33
las metas establecidas para cada accién.
Informacidn analitica con argumentos
cualitativos de las principales acciones del
z ; programa de trabajo de la Institucién, asi como| 2013, 2015,
1CA1 4 0 9
ez informesengjecticiin los resultados obtenidos y su impacto logrado 2017 5 0
ylo esperado en cada una de las acciones y las
dificultades enfrentadas
) Reportes y documentos pare el informe de| 2014, 2018,
11C.18 : ; : 1 0 4
Infort e/ de dotiemo gobierno presidencial 2017, 2018 % 1
Instrumentos que permiten medir y cuantificar
11C.19 Indicadores los resultados alcanzados por las acciones| 2012 - 2018 7 2 2 0 11
programadas por el Instituto.
ELABORO APROBO
g \ .
B (51‘5

Ricardo Phillips Rivas
Responsable del Archivo de Tramite

Andrea Lépez de Letn Ibarra
Coordinadora de Planeacibn Estratégica

Coordinacidn de Archivos



I M P I 7—‘~ . Coordinacién de Proyectos

= ‘ -4 GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018 Especiales
. L_l :
NI e ARCHIVO DE TRAMITE .
Hoja 1 de 1
FONDO: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Coordinacion de Proyectos Especiales
TITULAR DE LA UNIDAD . . .
ADMINISTRATIVA: Adrian Ramirez Pérez Sandi
Claudia Ortiz Villalpando
DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Especialista "B" en Propiedad Industrial
|DOMICILIO: Periférico Sur 3106 Col. Jardines del Pedregal, C.P. 01900, Demarcacion Alvaro Obregdn, Ciudad de México.
TELEFONO: 5624-0400 Ext. 11168
CORREO ELECTRONICO: claudia.ortiz@impi.gob.mx
3 3C Programacién Organizacién y Presupuestacion
SECCION DOCUMENTAL: 10C Control y auditoria de actividades publicas
Volumen de Volumen de Volumen de
cg‘:?lllg‘; :;n Nombre de la serie Descripcion del expediente Periodo expedientes hasta expedientes expedientes Doct?r:j::tales sxTo:iL::ns
2016 generados en 2017 | generados en 2018 pe
Registro de los programas y proyectos que
Programas y proyectos en X A :
3c.18 materia de presupuestacion lleva a cabg la institucion en materia de| 2003 - 2018 74 5 3 0 82
presupuestacion.
Auditorias realizadas por el Organo Interno de
Control, asi como los informes
10C.3 Auditoria oorrespond[entes. . Incluyen_do las realizadas 2004 - 2018 14 2 1 0 17
por ofras instancias fiscalizadoras como la
Auditoria Superior de la Federacion y Auditoria
Gubernamental, entre otras.
Acta entrega-recepcién del servidor publico
10C.15 Entrega - recepcién que concluye un empleo, cargo o comisién el 201 1 0 0 1
Instituto.
ELABORO APROBO -

Responsable del An:hwo de Tramite

Coordinacion de Archivos



IMPI g=>

Coordinacion de Proyectos

el GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018 Especiales
IS TR e ARCHIVO DE TRAMITE )
Hoja 1 de 1
FONDO: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Coordinacion de Proyectos Especiales
TITULAR DE LA UNIDAD . : s .
ADMINISTRATIVA: Adrian Ramirez Pérez Sandi
Claudia Ortiz Villalpando
DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Especialista "B" en Propiedad Industrial
DOMICILIO: Periférico Sur 3106 Col. Jardines del Pedregal, C.P. 01900, Demarcacion Alvaro Obregdn, Ciudad de México.
TELEFONO: 5624-0400 Ext.
CORREO ELECTRONICO: claudia.ortiz@impi.gob.mx
AREA GENERADORA: Coordinacién de Archivos
5 8C Tecnologias y servicios de informacién
SECCION DOCUMENTAL: 10C Control y auditoria de actividades publicas
Volumen de Volumen de Volumen de
i
cﬁ‘:dlﬂ%::i:n Nombre de la serie Descripcidn del expediente Periodo |expedientes hasta expedientes expedientes DocuBn:La:mle A “Tot::e:i:e .
2016 generados en 2017 generados en 2018 £
Capacitacion  continua  y
desarrollo  profesional  del|Programas y cursos de capacitacién impartidos i
4022 personal de areas|al personal de la Institucion. 20182018 2 “ 0 g 2
administrativas
Registro de las designaciones|Expedientes  con designacion de los
8C.16.1 de los responsables de|responsables de archivoy delos miembros del| 2013 -2018 2 0 0 0 2
archivos grupo interdisciplinario.
Expedientes con informacion relativa a la
: f izacié | Sistema Institucional de
Elaboracién de instrumentos|2792M12acion def
8C.162 |de control y consulta|/"CNIVOS como son Plana Anual de Desarrollof , 0. o o0 3 1 0 0 4
Wil Archivistico, Criterios especificos para la
archivistica e : :
organizacion y conservacion de los archivos
institucionales.
: Expedientes con las solicitudes de baja f
8C.16.7.1 |Baja documental Aot 2016 -2017 0 5 2 0 7
Auditorias realizadas por el Organo Intemo de
Control, asi como los informes
i o correspondientes, incluyendo las realizadas por
s Alddorfa otras instancias fiscalizadoras como la Auditoria 217 0 ! 9 g 1
Superior de la Federacién y Auditoria
Gubemnamental, entre otras.
ELABORO APROBO
-2 2 (|
e = = i_'/'/ /‘{ . |
Claudia Ortiz VillZipando_ Adrian Rarnire

Responsable del Archivo de Tramite—

Coordinacion de Archivos
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Direccién Divisional de

Signos Distintivos "B", Subdireccién Divisional de Servicios Legales Registrales e Indicaciones Geograficas.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS Marcas
ARCHIVO DE TRAMITE Hoja 1 de 1
FONDO: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién Divisional de Marcas
TITULAR DE LA UNIDAD . ;
ADMINISTRATIVA: Eliseo Montiel Cuevas
|HOIIBRE Y CARGO DEL Juan Carlos Zambrano Hernandez
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE Coordinador Departamental de Archivos de Marcas
DOMICILIO: Periférico Sur 6509, Pueblo Santa Maria Tepepan, C.P. 16020, Demarcacion Xochimilco, Ciudad de México
TELEFONO: 5334-0700 Ext.10201
CORREO ELECTRONICO: juan.zambrano@impi.gob.mx
AREA GENERADORA: Subdireccién Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas, Subdireccién Divisional de Examen de Signos Distintivos "A", Subdireccién Divisional de Examen de

SECCION DOCUMENTAL:

10C Control y auditoria de actividades publicas
28 Propiedad Industrial

Caédigo de
Clasificacién

Nombre de la serle

Descripclén del expediente

Perlodo

Volumen de
expedientes
__hasta 2016

10C.3

Auditoria

Auditorias realizadas por el Organo Intemno de
Control, asl como los informes
correspondientes, incluyendo las realizadas por|
otras instancias fiscalizadoras como la
Auditoria Superior de la Federacin y Auditoria
rmamental, entr

10C.15

Entrega - recepcién

2012 - 2017

Volumen de
expedientes generados
__en 2017

Volumen de
expedientes
generados en 2018

Bajas Documentales

Total de
expedientes

Gubernamental, entre otras

Acta entrega - recepcion del servidor plblico
que concluye un empleo, cargo o comisién en
el Instituto.

2011, 2014,
2017

17

25341

Marcas

Solicitud de registros de marcas, que se
tramiten de acuerdo con lo previsto en las
disposiciones aplicables en la materia.

25832

Avisos comerciales

1898 - 2018

1,720,916

151,582

94,793

1,967,301

Solicitud de registros de avisos comerciales,
que se tramiten de acuerdo con lo previsto en
las disposiciones aplicables en la materia.

1972 - 2018

77,181

7,914

5357

90,432

2533

Nombres comerciales

Solicitud de las publicaciones de nombres
comerciales, que se tramiten de acuerdo con lo
previsto en las disposiciones aplicables en la
materia.

1940 - 2018

5,398

102

54

5,554

254

Recepcion vy

trdmite dellas

Solicitud de las declaraciones de proteccién de
denominaciones de origen y sus

solicitudes de denominacidn|respectivas autorizaciones de uso, que se

de origen

tramiten de acuerdo con lo previsto en las
disposiciones aplicables en |la materia.

1973 - 2018

21

22

ELABORO

L2

Juan Carlos Zambrano Hernandez

Responsable del Archivo de Tramite

APROBO

ttor Divisional de
iento Administrativo de

Coordinacién de Archivos
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Eliséo Montid,Cuevas
Director Divisional de Marcas




IMPI g=>

- -

]

Direccion Divisional de
Patentes

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

ARCHIVO DE TRAMITE .
Hoja1de 2

FONDO:

Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Direccidn Divisional de Patentes

TITULAR DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

|DEL ARCHIVO DE TRAMITE:
DOMICILIO:

Nahanny Marisol Canal Reyes

Cesar Enrique Rodriguez Hermandez
Coordinador Departamental de Archivos de Patentes

Periferico Sur 6509, Col. Pueblo Santa Maria Tepepan,C.P. 16020, Demarcacion Xochimilco, Ciudad de México

TELEFONO:

5334-0700 Ext. 10108

CORREO ELECTRONICO:

cesar.rodriguez@impi.gob.mx

AREA GENERADORA:

Direcci6n Divisional de Patentes, Subdireccion Divisional de Procesamiento Administralivo de Patentes, Subdireccion Divisional de Examen de Fondo de Patentes,

Areas Mecanica, Electrica y de Registro de Disefios Industriales y Modelos de Utilidad; Subdireccién Divisional de Examen de Fondo de Patentes, Areas Biotecnolégica,
Farmacedtica y Quimica.

SECCION DOCUMENTAL:

10C Control y auditoria de actividades publicas
2S5 Propiedad Industrial

Cédigo de
Clasificacion

Nombre de la serie

Volumen de
expedientes
hasta 2016

Volumen de
expedientes
generados en 2018

Volumen de
expedientes
generados en 2017

Total de
expedientes

Bajas

Descripcion del expediente Documentales

Periodo

10C.3

Auditoria

Auditorias realizadas por el Organo Interno de
Control, asi como los informes
correspondientes, incluyendo las realizadas
por otras instancias fiscalizadoras como la
Auditoria Superior de la Federacion y Auditoria
Gubernamental, entre otras.

2006 - 2018 7 0 1 0 8

10C.15

Entrega — recepcién

Expedientes de actas de entrega-recepcion de

las areas del Instituto. 1a97-2018 2 ! 0 g '

2551

Patentes

Recibir las solicitudes de patentes, llevar a
acabo los tramites necesarios en lo previsto en
las disposiciones aplicables en la materia para
el otorgamiento de la patente.

1962 - 2018 359,042 17,184 12,498 1 388,724

25521

Modelos de utilidad

Recibir las solicitudes de modelo de utilidad,
llevar a acabo los tramites necesarios en lo
previsto en las disposiciones aplicables en la
materia para el otorgamiento de la patente.

1991 - 2018 13,212 619 584 1 14,415

28522

Disefios industriales

Recibir las solicitudes de disefios industriales,
llevar a acabo los tramites necesarios en lo
previsto en las disposiciones aplicables en la
materia para el otorgamiento de la patente.

1976 - 2018 66,797 4,233 3,054 1 74,084

258523

Esquemas de Trazados de

Circuitos Integrados

Recibir las solicitudes de esquemas de
trazados de circuitos integrados, llevar a acabo
los tramites necesarios en lo previsto en las| 2003 - 2018 38 3 4 0 45
disposiciones aplicables en la materia para el
otorgamiento de la patente.

2553

Tramite de wuna solicitud
internacional bajo el Tratado
de Cooperacidn en materia

de Patentes (PCT)

Presentacion y tramitacion de solicitudes de
patente internacionales de acuerdo con lo
previsto en las disposiciones aplicables en la
materia, asi como substanciar y resolver
cualquier procedimiento establecido y previsto
en el PCT.

1895 - 2018 2,725 199 126 0 - 3,050

Coordinacion de Archivos




Direccién Divisional de
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018 Patentes
ARCHIVO DE TRAMITE

Hoja 2 de 2

Volumen de Volumen de Volumen de
cﬁ?ﬁiﬁﬂgn Nombre de la serie Descripcion del expediente Periodo expedientes expedientes expedientes Balas Total dlo

hasta2016 | generados en2017 | generadosen201g | Documentales |expedientes

Recepcion de solicitudes de informacion de la
Comisién federal para la Proteccion Contra
Consulta de la Comision Riesgos Sanita_rios sobre la po;ibla .
25.5.4 Federal para la Proteccion oonesponglencra entre _Ia_ materia protegida por | 5464 _ 2018 431 299 150

contra Riesgos Sanitarios patr:'ntgs vigentes y Isohcntudes de reglstros

sanitarios para medicamentos alopaticos y

emision de opiniones técnicas del Instituto
sobre dicha correspondencia.

0 880

/
APROBO
César Enri todriguez Hernande Nahanny Marisol Canal Reyes
Res) le del Archivo de Trarfiite Director Divisional de Patentes

Coordinacién de Archivos
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Direccion Divisional de Proteccion a la

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

ARCHIVO DE TRAMITE

Propiedad Intelectual

Hoja 1 de 1
FONDO: Instilulo Mexicano de la Propiedad Industrial
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién Divisional de Proleccion a la Propiedad Intelectual
TITULAR DE LA UNIDAD

ADMINISTRATIVA:

Irely Aquique Pineda

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE

Javier Radl Romero Garcia

DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Coordinador Departamental de Control y Procesamiento de Documentos
DOMICILIO: Periférico Sur 6501, Pueblo Sanla Maria Tepepan, C.P. 16020, Demarcacién Xochimilco, Ciudad de México
TELEFONO: 5624-0400 Exi. 11146
CORREO ELECTRONICO: javier.romero@impi.gob.mx
2 Subdireccion Divisional de Prevencién de la Competencia Desleal, Subdireccion Divisional de Procesos de Propiedad Industrial, Subdireccién Divisional de Marcas
AREA GENERADORA: ; A .
Notorias, Investigacién, Contral y Procesamiento de Documentos.
SECCION DOCUMENTAL: 10C Control y audrlor_ia de aclividades publicas
25 Propiedad Industrial
céd Volumen de Volumen de Volumen de
CIasl:lgc:c‘:zn Nombre de la serle Descripcién del expediente Perlodo expedientes |expedientes generados expedientes Dcn:uBr: l: :!ales e:m]e::es
hasta 2016 en 2017 generados en 2018
Auditorias realizadas por el Organo Interno de
Conlral, asi como los informes
10C.3 Audiloria ccrrespond!enias. ) |ncluyam_ta las realizadas 2012 - 2018 18 4 5 0 27
por ofras instancias fiscalizadoras como la
Auditoria Superior de la Federaci6n y Auditoria
Acla entrega-recepcion del servidor piiblico
10C.15 Entrega - recepcién que concluye un empleo, cargo o comision el| 2012 - 2018 5 1 V] 0 6
Instituto.
De nulidad, caducidad y|Informacidn relacionada con la proteccion a la
2S6.1 canicalaciin propiedad intelectual. 2012 - 2018 7,064 2,092 1,439 0 10,595
De infraccion de derechos de|Informacion relacionada con la proteccion a la
2562 ropiedad industrial propiedad intelectual. 2012 -2018 2,409 740 515 v] 3,664
Resoluciones relacionadas con los
2563 De mfrz.acclén en maleria de procadlr_mantos de declaracion administratival 2012 - 2018 2694 656 526 0 3.876
comercio suslanciados conforme a la Ley y en su caso, a
la Ley Federal de Derechos de Autor.
misidn de declaraloria de r
2564  |De marca notoria o famosa 5:1: e st dgnmonedocviem® |gis_wote 70 20 19 0 119
Realizaci d . d Observancia de los derechos de propiedad
257  |Realizacion de visitas definigleqiyal, seguimiento con diversas 2012 - 2018 12,601 3,243 2,408 0 18,252
inspeccion de oficio autaridad !
Emisién de los recursos de|Tramiles y emisiones de las resoluciones en
revisibn  presenlados en umplimient lo tablecido |
2S8  |[contra de las resoluciones| 0 o @ esiavlecido por 1) 119 2018 1,006 227 226 0 1,459
emitidas dentro del tencias emitidas por el Tribunal Federal de {
procedimiento justicia Fiscal y Administrativa.

e

Javier Raul{Romero Garcia

Responsable d

Archivo de Tramite

Coordinacién de Archivos
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A
Irely.Aqdique Rineda

Directora Divisional de Proteccién a la
Propiedad Intelectual




I M P I P Direccién General Adjunta de
e iriis e i GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018 Servicios de Apoyo

— ARCHIVO DE TRAMITE .
Hoja1de1
FONDO: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién General Adjunta de Servicios de Apoyo
RO ELALNDAD Ménica Villela Grobet
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE |Carolina Galan Martinez
DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Especialista "A" en Propiedad Industrial
DOMICILIO: Periférico Sur 3106 Col. Jardines del Pedregal, C.P. 01900, Demarcacion Alvaro Obregén, Ciudad de México.
TELEFONO: 5624-0400 Ext.11182
CORREO ELECTRONICO: carolina.galan@impi.gob.mx
SECCION DOCUMENTAL: 10C Control y auditoria de actividades publicas
Volumen de Volumen de Volumen de
Cﬁ?ﬁll%:;;n Nombre de la serie Descripcién del expediente Periodo [expedientes generados|expedientes generados|expedientes generados Docl.?n:j::lales “1‘;::;::“
hasta 2016 en 2017 en 2018
Acta entrega-recepcion del senvidor plblico
10C.15 Entrega — recepcion que concluye un empleo, cargo o comisién el| 2006 - 2015 5 0 0 0 5
Instituto.

Carolina Galan Martinez . 2 i A
Responsable del Archivo de Tramite Directora General Adjunta de!Servicios de Apoyo

Coordinacion de Archivos
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

Direccion Divisional de Sistemas y
Tecnologias de la Informacion

IVOD AMIT .
ARCH E TRA E Hoja 1 de 2
FONDO: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccion Divisional de Sistemas y Tecnologias de la Informacién.
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: |Lorena Butrén Téllez Giron
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE |Elizabeth Lopez Catarino
DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Secretaria Ejecutiva
DOMICILIO: Periférico Sur 6501, Pueblo Santa Maria Tepepan, C.P. 16020, Demarcacion Xochimilco, Ciudad de México
TELEFONO: 5334-0700 Ext. 10003
CORREO ELECTRONICO: elizabeth.lopez@impi.gob.mx
AREA GENERADORA: Subdireccién Divisional de Soporte a Sistemas, Subdireccion Divisional de Desarrollo de Sistemas y Subdireccién Divisional de Productos de Informacién Tecnolégica.
3 8C Tecnologia y Servicios de la Informacion
SECCION DOCUMENTAL: 10C Control y auditoria de actividades publicas
Volumen de Volumen de Volumen de
c::a(:?flli:;zn Nombre de la serie Descripcién del expediente Periodo expedientes expedientes expedientes Doct?n:{::taws axmleﬂ:e S
hasta 2016 generados en 2017 | generados en 2018
3z : Documentos que regulan la operacién de
e [eomitvidadleandiodion | e K lorAdies R i ot =e ! 9 9 g L
8c.4 Desarrollo_e mfraestructura de|Registro qe Iz_: mfraestructlura y desarrollo de 2009 - 2013 3 0 0 0 3
telecomunicaciones telecomunicaciones del Instituto.
Control de los servicios de comunicacién de
8C.6 Desarrollo redes de|datos y voz: expedientes en conmutador, 2013 1 0 0 0 1
' comunicacion de datos y voz |entregable y reporte, asi como solicitudes de
servicio, atencion de incidentes y servicios.
Capacitacién y  actualizacién  informatica,
8C.9 Desarrollo informatico participacién en los asuntos informaticos del| 2013 - 2016 2 1 0 0 3
Instituto.
Politicas de seguridad y de proteccién a los
_ 3 : sistemas y la proteccion de los equipos, i}
8c.10 Seguridad informatica componentes de las redes y de las aplicaciones =208 7 £ 3 9 1
¥ 5us bases de datos.
Disefio de la informacién necesaria a través del
desarrollo e implementacién de sistemas,
) portales y soluciones informaticas para la )
8C.11 Desarrollo de sistemas atencion y gestion educativa asi como para los 2012- 2018 32 8 3 0 43
servicios administrativos en los diferentes
niveles institucionales.
Documentacién relativa al desarrollo  de
8C.12 Automatizacién de procesos |aplicaciones que permitan automatizar procesos| 2012 - 2018 22 9 10 0 41
dentro de la Institucién,

Coordinacién de Archivos



Direccion Divisional de Sistemas y
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018 Tecnologias de la Informacién

ARCHIVO DE TRAMITE

Hoja 2 de 2

Volumen de Volumen de Volumen de
c:i:dr:i?::;g n Nombre de la serie Descripcién del expediente Periodo expedientes expedientes expedientes Bajas jlosaide

hasta 2016 generados en 2017 | generados en 2018 ocimentalestiexpodientss

Mantenimiento preventivo y correctivo de
equipos de cémputo y red de comunicaciones.
8C.13 Control y desarrollo  dellInventario de licencias y equipos informaticos:
: parque informatico Registro de las licencias de software y control
del mantenimiento del equipo informéatico del
Instituto.

2012- 2018 20 3 4 0 27

iy 2 .. |Documentacion relacionada con la
Administracién y Preservacién g : :
de Acervos Digitales :ic;rint;rrl;sstracmn y preservacién de los acervos| 2012 - 2017 1 1 0 0 2

8C.20

Auditorias realizadas por el Organo Interno de

Control, asi como los informes

" correspondientes, incluyendo las realizadas por

10C.3 Al ri ; p : ety

G el otras instancias fiscalizadoras como la Auditoria

Superior de la Federacion y Auditoria
Gubernamental, entre otras.

Acta entrega-recepcion del servidor publico que
10C.15 Entrega - recepcién concluye un empleo, cargo o comisién el
Instituto.

2013 - 2016 5 0 0 0 5

2011, 2013 -
2016 14 0 0 0 15

ELABORO

- T CoorCalon Loféna Butran Téllez Gi
ZaD6Y IO Directora Divisional stemasy
Responsable del Archivo de Tramite Tecnologia de la Informacion

Coordinacién de Archivos



Direccion Divisional de

I M GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018 Relaciones Internacionales
BE IR ARCHIVO DE TRAMITE .
Hoja 1 de 1
FONDO: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccion Divisional de Relaciones Interacionales
TITULAR DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA: Fermmando Amulfo Portugal Pescador
BRE DEL RE Juan Carlos Moreno Vargas
DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Subdirector Divisional de Asuntos Multilaterales y Cooperacién Técnica Intemacional
DOMICILIO: Periférico Sur 3106 Col. Jardines del Pedregal, C.P. 01900, Demarcacién Alvaro Obregén, Ciudad de México.
TELEFONO: 5624-0400 Ext.11249
CORREO ELECTRONICO: livancarios morales@impi.gob.mx
AREA GENERADORA: Subdireccién Divisional de Negociaciones y Legislacién Internacional, Subdireccién Divisional de Asuntos Multilaterales y Cooperacién Técnica Internacional
1C Legislacién
_ 9C Comunicacién Social
SECCION DOCUMENTAL: 10C Control y auditoria de actividades publicas
2S Propiedad Industrial
Volumen de Volumen de
Cédigo de Volumen de expedientes Bajas Total de
Nombre de la serie Descripcién del expediente Periodo expedientes hasta expedientes
Clasificacién 2016 generados en 2017 generados en 2018 Documentales | expedientes
Instrumentos juridicos que la Institucién ha
Convenios y tratados|establecido con otros paises, de los que se
i internacionales. derivan derechos y obligaciones en asuntos 2014.-20713 332 1 43 o R
competentes a las atribuciones del IMPI.
W Reuniones Nacionales e Intemacionales,
oy [OEnickin de: ectss Wi loiine v Confereitias. Cursos,| 2012 - 2018 154 24 24 0 202
eventos oficiales i , T
Seminarios, talleres, ferias y exposiciones.
Auditorias realizadas por el Organo Intemo de
Control, asi como los informes
G correspondientes, incluyendo las realizadas por
oA Atk otras instancias fiscalizadoras como la s ! 9 9 ¢ 1
Auditoria Superior de la Federacion y Auditoria
Gubemamental, entre otras.
Declaraciones de proteccion Solicitud de I_as qeclaraaones dg proteccion de
H6 65 daneiinacicnss da las dgnommac:qnes de origen y sus
2586 oRORH ¥ 8US festctivas respectivas autorizaciones de uso, que se|2012-2018 21 1 1 0 23
au?oriz:cionas dr’e ey tramiten de acuerdo con lo previsto en las
disposiciones aplicables en la materia. \
APROBO
ELABORO
S ;.Q( — " \
R e Femando Am LPescador
Juan Carlos Morales Vargas Director Divisional de:Relaciones
Responsable del Archivo de Tramite Internacionales

Coordinacion de Archivos



GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018 Direccién Divisional de Promacién y

. Servicios de Informacién Tecnolégica
ARCHIVO DE TRAMITE Hojal dsd
FONDO: Institute Mexicano de la Propiedad Industrial.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién Divisional de Promocién y Servicios de Informacién Tecnalégica.
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: Marina Tavares Avendafio.
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL [Maricarmen Ruiz Castano.
ARCHIVO DE TRAMITE: Coordinador Departamental de Acerves Docur ]
DOMICILIO: Periférico Sur 8508, Pueblo Santa Marla Tepepan, C.P. 16020, Demarcacién Xochimilco, y Periférico Sur 3106 Col. Jardines del Pedregal C.P. 01500, Demarcacién Alvaro Obregén C.P. 01900,
£ Ciudad de Méxi
TELEFONO: 53340747 Ext.10107
CORREO ELECTRONICO: maricarmen ruiz@impi gob. mx
AREA GENERADORA: Subdireccién Divisional de Servicios de Informacién Tecnolégica.
8C Tecnologlas y Servicios de 1a Informacian.
SECCION DOCUMENTAL: 8C Comunicacién Social.
10C Control y Auditoria de Actividades Piblicas.
Velumen de
Cédigo de - Py i Vol de expedi Vol de expedients Bajas
Clasificacién Nombretie laserie 5 del exp (R generados hasta 2016 generados en 2017 G Ll Documentales RO
|generados en 2018
Administracién y servicios de|Documentos relacionados con la administracién del
8c.19 otros centros documentales, Centro de Documentacién del Instituto, 201252018 5 i b o 7
Documentos relacionados con las solicitudes de
8C.21 Instrumentcs de consulta, Ise-mc:os_‘de |nf?maqd_{1 tecnaolégica (_Busqueda de 2012 - 2018 10 2 2 0 14
Infor técnica, tecnclégicas, consulta
y reproduccién de acervos).
Disposiciones en materia de|Documentos relacionados con disposiciones emitidas
8C.1 comunicacién social y relaciones|para comunicacién social por la Secretaria de| 2012-2018 10 2 2 0 14
publicas. Gobernacién y por la Secretaria de Economia.
9c.2 ngrgmas ¥ ,pm‘ffd“ en Docurn_entn?s re!gdonados con el programa de 2012 - 2018 5 1 1 0 7
materia de on sccial. |comi iGn social.
Documentos  relacionados con  redes  sociales,
: ; i evaluacién del sitio web Institucional, requerimientos
Lot Material Multimedia. de publicaciones en pagina web, disposiciones del 20132018 10 2 3 g 18
sistema de internet de la presidencia.
9C5  |Publicidad Institucional. D°"”"‘_’T‘;’_f”'e1a°i°"‘d°‘ con tnsiges do madios d8). on12.2018 - 0 0 0 0 0
Boletines y i para|Doct tos  relacionad con comunicados de
8C6 adios. prensa. 2012-2018 10 2 2 0 14
Documentos  relacionades con  actividades de
8C.14 Actos y eventos oficiales. promocién a solicitud y cursos programados por la| 2012- 2018 5 1 1 0 7
Direccidn Divisional
Auditorias realizadas por el Organc Intermo de Contral,
asl como los informes correspondientes, incluyendo 2013, 2014
10C.3 Auditorfa. las realizadas por otras instancias fiscalizadoras como 2015‘ 201?b 4 1 0 0 5
la Auditoria Supericr de la Federacién y Auditoria :
Gubernamental, entre otras.
; Acta entrega-recepcidn del servidor publico que i
10C.15 Entrega - recepcién. concluye un empleo, carge o comisién el Instituto. 2012 - 2016 5 0 0 , 0 5
ELFBO% REYISO
LA : o
r lia Sili ; :
Maricarmeh Ruiz(Castafio Johgdica Ela St Rdyes Directora Divisional de Promocion y
R ble del Archito de Tramit Subdirectora Divisional de Servicios de 7 . :
esponsable del Archiyo de Tramite. Informacién Tecnolégica. Servicios de Informacién Tecnolégica.
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