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Guia de Archivo Documental
Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.
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I. Introduccién

La presente Guia de Archivo Documental es un compendio general del Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C,
(archivos de tramite y de concentracion), esta herramienta archivistica expone elementos primordiales acordes a las funciones y/o
atribuciones con base al Cuadro de Clasificacién Archivistica favoreciendo la identificacion oportuna de la series documentales.

Es importante para la gestion documental la elaboracion de esta herramienta técnica de archivo, debido a que, pone a disposicion e
acceso a la informacién publica, de la misma forma, la Guia de Archivo Documental refleja la estructura orgéanica del Banco Nacional del
Ejército, Fuerza Aérea y Armada, SN.C, (BANJERCITO), garantizando su contexto normativo para la organizacién y conservacion
documental.

1I. Objetivo General

Dar cumplimiento a las disposiciones normativas en materia de organizacion de archivos mediante la descripcion de las series
documentales de cada una de las Unidades Administrativas del Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C., con la
finalidad de una 6ptima elaboracion e implementacion de los instrumentos técnicos de control y consulta archivisticos, que contribuyan
a la adecuada y oportuna organizacion, conservacion y localizacion de los documentos y expedientes de conformidad con la naturaleza

de los archivos de BANJERCITO, asi como el coadyuvar en el ejercicio del derecho constitucional de acceso a la informacion publica y [a
proteccion de datos personales.

11l. Marco Juridico

» Ley General de Archivos (DOF 15-06-2018)
Articulo 14. Ademas de los instrumentos de control y consulta archivisticos, los sujetos obligados deberan contar y poner
a disposicion del publico la Guia de archivo documental y el Indice de expedientes clasificados como reservados a que
hace referencia la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y demas disposiciones aplicables en el
ambito federal y de las entidades federativas.
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* Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (DOF 04-05-2015)

Articulo 70. En |a Ley Federal de las Entidades Federativas se contemplara que los sujetos obligados pongan a disposicion del
publico y mantengan actualizada, en los respectivos medios electronicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u
objeto social, segun corresponda, la informacién, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacién se sefalan:

XLV. El catdlogo de disposicion y guia de archivo documental;
« Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de los archivos (DOF 13-04-2016).

Décimo Cuarto. Ademas de los Instrumentos de control y consulta archivisticos, los Sujetos obligados deberan contar con la Guia
de archivo documental y el indice de expedientes clasificados como reservados a que hacen referencia los articulos 70, fraccion XLV y
102 de la Ley.

La Guia de archivo documental, debera contener como minimo:
I. La descripcion general contenida en las series documentales que conforman los archivos de tramite, de concentracion e
histérico, y
1l. Nombre, cargo, direccion y correo electronico del titular de cada una de las areas responsables de la informacion.
- Lineamientos Generales para la organizacién y conservacién de los archivos del Poder Ejecutivo Federal (DOF 03-07-2015).

Décimo tercero. Las dependencias y entidades deberan actualizar y poner a disposicion del publico a través del Portal de

Obligaciones de Transparencia, su cuadro general de clasificacion archivistica, el catalogo de disposicion documental y la guia simple

de archivos.
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coDIGO SECCION UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccién de Auditoria Interna, Subdireccién de Control

AB. Organos Regulatorios Fiscalizadores. ) o

Interno y Oficina de Cumplimiento.
Al Tecnologia y Seguridad Informatica. Subdirecciéon de Tecnologia y Seguridad Informatica.
A3 Administracién de Riesgos. Direccion de Administracion Integral de Riesgos.

CcODIGO SECCION UNIDAD ADMINISTRATIVA
| Juridica Fiduciaria. Direccién Juridica Fiduciaria.

o . Direccién de Administracién de Bienes y Servicios
] Administracién. . »
Direccion de Factor Humano.

) ) Direcciéon de Operaciones Bancarias
1] Operaciones Bancarias. . . . .
Unidad Especializada de Atencién a Usuarios.

Direccién de Planeacién y Seguimiento

v Planeacién Estratégica y Financiera.
Unidad de Transparencia.
5 Direccién de Crédito
v Crédito. . - o
Direccién de Banca Electrdnica.
. Direccién de Banca Comercial
Vi Banca Comercial. X . ..
Direccién de Banca Electrénica.
Vil Contabilidad. Direccidén de Contabilidad.
VI Fondos de Ahorro y del Trabajo. Direccién de Fondo de Ahorro y de Trabajo.
IX Informatica. Direccién de Informatica.
X Tesoreria. Direccién de Tesoreria.

Xl Servicios Bancarios Fronterizos. Direccién de Servicios Bancarios Fronterizos.

KT
il
\

\



» BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.
- -
Banjercito UNIDAD DE ADMINISTRACION
el palb s GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
AR 0D DA
ondo Banco Nacional de Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.
dad Ad ativa Direccion General.
Area de Procedencia del 2 o Direccion General.
ombre del Responsable Karen Stephany Higareda Cabrera
argo Analista
Direccid Av. Industria Militar 1055, Colonia Lomas de Sotelo. Delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11200
5556260500 2403 higar banjercito.
AR A D & @
dad Ad ativa Direccion General.
eccio A. Direccion General.
De pcion de la serie (breve Documentacion acordada a diversas areas por parte del Director General.
AA Control Documental Direccién General 2022 . )
A.51 Seguimiento y Control de Acuerdos 2022 T, llexperiionitas; B ML
)
< .
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GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE

Fondo Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccion General.

Area de Procedencia del Archivo Direccion de Auditoria Interna.

Nombre del Responsable Diana Patricia Mufoz Gonzélez.

Cargo Gerente de Auditoria a Sucursales y Oficinas Fronterizas.

Direccion Av. Industria Militar 1055, Colonia Lomas de Sotelo, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11200

Extension Correo Electronico

dmunoz@banjercito.com.mx

Teléfono

555626 0500 277

AREA DE CONTEXTO
Unidad Administrativa Direccién de Auditoria Interna.
Seccion A. Direccion General.
Descripcion de la serie (breve) Documentacién derivada de las Auditorias realizadas y Atencion a Requerimientos de Entidades Fiscalizadoras.
Codigo Serie Fechas Extremas Volumen
Organos Regulatorios Fiscalizadores. 2022 10 cajas, 120 expedientes, 4 M.L.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE

Fondo Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.IN.C.

Unidad Administrativa Direccion General

Area de Procedencia del Archivo Subdireccion de Prevencion de Operaciones llicitas

Nombre del Responsable Daniel Colunga Morales.

Cargo Jefe de Departamento.

Direccion Av. Industria Militar 1055, Colonia Lomas de Sotelo, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11200.
Teléfono Extension Correo Electrénico

AREA DE CONTEXTO
Unidad Administrativa Subdireccion de Prevencion de Operaciones llicitas

Seccioén A. Direccion General

Descripcion de la serie (breve) Direccion relativa a Organos Regulatorios Fiscalizadores

Codigo Serie Fechas Extremas Volumen

AB Organos Regulatorios Fiscalizadores [2022 1 cajas, 4 expedientes, 0.4 M.L.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE TRAMITE

Fondo Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccion General.

Area de Procedencia del Archivo Oficial en Jefe de Seguridad de la Informacion (CISO)

Nombre del Responsable Ana Karen Gonzalez Molina

Cargo Responsable de Archivo de Tramite

Direccion Av. Industrial Militar 1055 Col. Lomas de Sotelo, Del. Miguel Hidalgo C.P. 11200

Teléfono Extension Correo Electrénico

56260500 36l agonzalezmo(@Banjercito.com.mx
AREA DE CONTEXTO

Unidad Administrativa Subdireccién de Seguridad de la Informacion.

Seccion A. Direccion General .

Descripcion de la serie (breve) Documentacion clasificada y reservada de los diversos procesos del CISO

Codigo Serie Fechas Extremas Volumen

Seguridad Informatica. 2022 8 cajas, 80 Expedientes, 3.2 ML
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE TRAMITE

Fondo Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccion General.

Area de Procedencia del Archivo Direccion de Administracion Integral de Riesgos.

Nombre del Responsable Lic. Carlos Rubén Esparza Tierrablanca.

Cargo Gerente de Riesgos de Crédito.
Direccion Av. Industria Militar 1055, Colonia Lomas de Sotelo. Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11200
Teléfono Extension Correo Electrénico
AREA DE CONTEXTO
Unidad Administrativa Direccion de Administracién Integral de Riesgos.

Seccion A. Direccion General.
Informacion elaborada por la DAIR respecto a los oficios enviados y recibidos por las distintas areas de la

Descripcion de la serie (breve . ) L
P ( ) Institucion; asi como el Informe Diario y las carpetas del CAIR.

Codigo Serie Fechas Extremas Volumen
Riesgos de Mercado, Liquidez y Crédito. 2022

A31
A32 Manejo de documentos Administrativos. 2022

4 caja, 53 Expedientes, 1.6 M.L
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE TRAMITE

Fondo Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccion Juridica Fiduciaria.

Area de Procedencia del Archivo Direccién Juridica Fiduciaria.

Nombre del Responsable Nai Monserrat Salazar Garcia
Cargo Técnico Especializado

Direccion Av. Industria Militar 1055 Col. Lomas de Sotelo, Alc. Miguel Hidalgo C.P. 11200
Teléfono Extension Correo Electronico

AREA DE CONTEXTO
Unidad Administrativa Direccion Juridica Fiduciaria.
Seccion 1. Juridica Fiduciaria.

POk s i Expedientes en el afio 2022, pertenecientes a la Unidad Juridica y Fiduciaria, contiene expedientes judiciales,
Descripcion de la serie (breve)

laborales y contables.

Codigo Serie Fechas Extremas Volumen

11 Juridica Corporativa 2022
Juridico Contencioso
1.4 2l 60 cajas, 938 expediente y 24 metros lineales.
1.221 Contable Fiduciario 2022
1.31 Relaciones Laborales 2022
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE TRAMITE

Fondo Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccion de Factor Humano.

Area de Procedencia del Archivo Gerencia de Organizacion y Gestion del Factor Humano.

Nombre del Responsable Jessyca Lucia Lopez Sanchez

Cargo Gerente de Organizacién y Gestion de Factor Humano

Direccion Av. Industria Militar 1055, Colonia Lomas de Sotelo, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P.11200.
Teléfono Extensién Correo Electronico

56260500 s |aishegbaneriocomm

AREA DE CONTEXTO
Unidad Administrativa Direccién de Factor Humano.
Seccion Il. Administracion.

e 2 Documentacién relacionada con el control de personal, servicio médico, néminas de personal y capacitacién y
Descripcion de la serie (breve)

desarrollo.
Codigo Serie Fechas Extremas Volumen

I Control de Personal. 2022 9 cajas, 207 expedientes, 3.6 M.L..
2 Servicio Médico. 2022 2 cajas, 12 expedientes, 0.8 M
11121 Nominas. 2022 5 cajas, 59 expedientes, 2 M.L.
11131 . Capacitacion y Evaluacion Organizacional. 2022 14 cajas, 376 expedientes, 5.6 M.L.
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Fondo Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccion de Administracion de Bienes y Servicios.

Area de Procedencia del Archivo Direccion de Administracién de Bienes y Servicios.

Nombre del Responsable Manuel Balbin Carreras

Cargo Responsable de Archivo de Tramite

Direccion Av. Industria Militar 1055, Colonia Lomas de Sotelo, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11200.
Teléfono Extension Correo Electrénico

56260500 1331 mbalbin@Banjercito.com.mx

AREA DE CONTEXTO
Unidad Administrativa Direccion de Administracién de Bienes y Servicios.

Seccion II. Administracion.

Descripcion de la serie (breve) Documentacion relacionada con el control de inventarios de est S.N.C.

Codigo Serie Fechas Extremas Volumen

(.21 Control de Inventarios y Bienes Adjudicados [2022 3 cajas, 23 expedientes, 1.2 M.L..
11221 Control de Adquisiciones 2022

52 cajas, 272 expedientes, 20.8 M.L..
11,222 Proyectos y Contratos 2022
11.231 Seguros 2022 3 cajas, 48 expedientes, 12 M.L.
132 Obra Publica y Otros Servicios de Apoyo 2022 S cajas, 53 expedientes, 2 M.L..
11341 Proteccion y Seguridad Fisica 2022 19 cajas, 15 expedientes, 7.6 M.L..

A
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Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.

dad Ad Direccion de Operaciones Bancarias.
Area de Procedencia del 2 0 Direccion de Operaciones Bancarias.
ombre del Responsable César Eduardo Luna Rivera
argo Gerente de Operaciones de Tesoreria
Direccio Av. Industria Militar 1055, Colonia Lomas de Sotelo, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11200.
56260500 375 celunari@Banjercito.com.mx
AREA D ) 0
dad Ad Direccion de Operaciones Bancarias.
0 Ill. Operaciones Bancarias.
De pcion de la serie [(breve Operaciones de tarjetas bancarias y atencion a requerimientos.
.21 Servicios (Operaciones Bancarias). 2022
11.23 Operacion de cheques. 2022 34 cajas, 521 expedientes, 13.6 M.L.
1.3 Consultas y Reclamaciones. 2022
.22 Tesoreria. 2022 5 cajas, 56 expedientes, 2 M.L.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE TRAMITE

Fondo Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.

Unidad Administrativa Centro de Atencién a Clientes Banjercito.
Area de Procedencia del Archivo Gerencia de la Unidad Especializada de Atencion a Usuarios Banjercito.

Nombre del Responsable Arturo Resendiz Ojeda

Cargo Técnico Especializado, responsable del Archivo de Tramite.

Direccion Av. Industria Militar 1055, Colonia Lomas de Sotelo, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11200.
Extension Correo Electrénico

aresendizo@banjercito.com.mx

Teléfono

5556260500 2564
AREA DE CONTEXTO

Unidad Administrativa Centro de Atencion a Clientes Banjercito.

Seccion Ill. Operaciones Bancarias.

Descripcion de la serie (breve) Expediente de aclaracion de créditos diversos y tarjeta, expediente de saldo por defuncién en cuenta.

Codigo Serie Fechas Extremas Volumen

Atencidn a créditos diversos. 2022 10 cajas, 1399 expedientes, 4 M.L.

.31.2

A
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE TRAMITE

Fondo Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccion de Planeacion y Seguimiento

Area de Procedencia del Archivo Direccion de Planeacion y Seguimiento

Nombre del Responsable Jazmin Estevez Sandoval

Cargo Analista

Direccion Av. Industria Militar 1055, Colonia Lomas de Sotelo, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11200.
Teléfono Extension Correo Electrénico

5556260500 519
AREA DE CONTEXTO

Unidad Administrativa Direccion de Planeacion y Seguimiento

jestevez@Banjercito.com.mx

Seccion Iv. Planeacién Estratégica y Financiera.

Descripcion de la serie (breve) Seguimiento de presupuesto.

Codigo Serie Fechas Extremas Volumen
VI Planeacion y Evaluacion Financiera  |2022

3 cajas, 35 expedientes, 1.2 M.L.

V122 Control Presupuestal 2022
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GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE

Fondo Banco Nacional de Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccién General Adjunta de Finanzas.

Area de Procedencia del Archivo Departamento de Informacion al H. Consejo Directivo.

Nombre del Responsable Rafael Guadarrama Conrado.

Cargo Jefe de Departamento.
Direccién Av. Industria Militar 1055, Colonia Lomas de Sotelo. Delegacién Miguel Hidalgo, C.P. 11200

Teléfono Extension Correo Electrénico
5556260500 2316 rgudarrama@banjercito.com.mx

AREA DE CONTEXTO
Unidad Administrativa Direccién General Adjunta de Finanzas
Seccidén IV. Planeacion Estrategica y Financiera

Descripcion de la serie (breve) Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del H. Consejo Directivo del ejercicio 2022.

(of.T. [T.T.] Serie Fechas Extremas Volumen

V121 Informacion al H. Consejo Directivo. 2022 1 caja, 10 expedientes, 0.4 M.L.

A
Y
\
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ARCHIVO DE TRAMITE

Fondo Banco Nacional de Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccion General.

Area de Procedencia del Archivo Unidad de Transparencia.

Nombre del Responsable Humberto Lopez Blanco.

Cargo Jefe de Departamento.

Direccion Av. Industria Militar 1055, Colonia Lomas de Sotelo. Delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11200
Teléfono Extension Correo Electrénico

5556260500 2631 hlopezb@banjercito.com.mx

AREA DE CONTEXTO

Unidad Administrativa Unidad de Transparencia.
Seccion V. Planeacion Estrategica y Financiera.

Descripcion de la serie (breve) Actas de Comité de Transparencia.
Caodigo Serie Fechas Extremas Volumen

Manejo de documentacion del Comité de
V.5 5 2022 1caja, 10 expedientes, 0.4 M.L.
Informacion.
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GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE TRAMITE

Fondo Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccion General.

Area de Procedencia del Archivo Subdireccion de Control Interno.

Nombre del Responsable Oswaldo Arturo Tapia Franco

Cargo Jefe de Departamento de Control Operativo
Direcciéon Av. Industria Militar 1055, Colonia Lomas de Sotelo. Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11200

Teléfono Extension Correo Electronico
Ext. 2633 otapiaf@banjercito.com.mx
AREA DE CONTEXTO
Unidad Administrativa Subdireccion de Control Interno.
Seccion IVv. Direccion de Planeacién Estrategica y Financiera.
Descripcion de la serie (breve) Documentos normativos internos (oficios, manuales, guias operativas, circulares)
Codigo Serie Fechas Extremas Volumen
IV.212 Normatividad y organizacion. 2022 5 cajas, 227 expedientes, 2 M.L.

A
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Fondo Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.
Unidad Administrativa Direccién de Crédito.

Area de Procedencia del Archivo Direccion de Crédito.

Nombre del Responsable Eric Planetario Martinez Gonzalez.

Cargo Gerente Responsable del Archivo de Tramite.
Direccion Av. Industria Militar 1055, Colonia Lomas de Sotelo. Delegacién Miguel Hidalgo, C.P. 11200
Teléfono Extension Correo Electrénico

56260500 2584 emartinez@banjercito.com.mx )

AREA DE CONTEXTO

Unidad Administrativa Direccion de Crédito.
Seccion V. Crédito.
Descripcién de la serie (breve) Documentos generados con el otorgamiento de créditos y Acta de Comité.

Cédigo Serie Fechas Extremas Volumen

V.2 Créditos 2022 7 cajas, 92 Expedientes, 2.8 M.L.
V.7 Actas de Comité de Crédito 2022 1 cajas, 17 Expedientes, 0.4 M.L.
V.22 Altas y Contratacién 2022 6 cajas, 762 Expedientes, 2.4 M.L.
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AR O D DA

Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.

Direccién de Banca Comercial

ade a del A 0 Direccién de Banca Comercial

nonsable M.A.D. Leslie Ann Gallardo Lira.

Jefe de Departamento de Supervisién Regional Occidente

Av. Industria Militar 1055, Col. Lomas de Sotelo, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11200, CDMX

2323 o@Banj

Direcciéon de Banca Comercial

VI. Banca Comercial

breve Legajos Contables, Préstamos Quirografarios y acuses Tarjetas Débito y oficios varios.

-

- ”
\
\



Serie

Manejo de Documentos Administrativos

Fechas Extremas

V112
VI24
V136
VIL77
V1.507
VI.51.51
VI1.52.87
VI.53.27
V1.54.55
VI.55.45
VI.56
VI.57
VI1.69
VI1.83

Control Documental Sucursales Regidn
Occidente (Zacatecas, Apatzingan, Colima,

Aguascalientes, Guadalajara Jal., Zapopan Jal,
Manzanillo, Col., Ldzaro Cardenas, Mich., San

Luis Potosi, Irapuato, Gto., Queretaro, Morelia,
Tepic, Puerto Vallarta)

2022




V1141
VI15.2
VI16e.3
VI17.5
V118
VI1.18.6
VI.19.16
VI1.20.17
VI.21.19
VI1.22.20
VI.23.34
VI.24.35
VI.25.40
VI1.26.78
V1.27.81
V1.28
VI1.58.80
VI1.59.62
VI.64
V|.68

Control Documental Sucursales Regién
Centro (Matriz, Defensa, Reforma, Colegio
Militar, Agricola Oriental, FAVE Sedena,
Marina, Cuautitlan lzcalli, Campo Militar,
Santa Lucia, Escuela Superior de Guerra,
Hospital Central, Constituyentes, San Miguel
de los J., Lomas de Sotelo, Pachuca,
Cuernavaca, Toluca, Temamatla, CESNAV).

2022




VI.25
Vi32
VI.42
VI0.48
VI.64.84
VI1.66.37
VI1.67.10
VI1.68.59
VI1.69.67
V1.61.89
VI.72
VL7290
VI.73.22
VI.74.22
VI1.97
VI1.65.75

Control Documental Sucursales Regién
Sureste (Comitan, Isla Mujeres, Tenosique,
Ixtepec, Villahermosa, Cd. del Carmen,
Mérida, Progreso, Chetumal, Coatzacoalcos,
Minatitlan, Salina Cruz, Tuxtla Gutiérrez,
Tapachula, Cancun, Campeche)

2022




VI.26

VI1.38.43
VAt Control Documental de Sucursales Regién
V:':]'" ” Noreste (CD. Juarez, Reynosa, Apodaca,
VI.42.8
» 42 5 Chihuahua, Santa Gertrudis, Durango, CD. 2022
I- ' Victoria, Piedras Negras,
Va3 Matamoros, Torredn, Nuevo Laredo)
VI1.52
VI.53
VI.63
VI.65
Fa
A
| ‘ 1
\ LN
L - -/




VI.30
VI33
VI.39
VI1.39.54
VI.47
V1.56.4
VI.57.76
V1.60.13
VI1.62.60
VI.63.79
VI.709
VI
VL7115
VI1.91
VI.95

Control Documental Sucursales Regién
Suroeste (Chilpancingo, Nueva Industria
Militar, Pie de la Cuesta, Tampico, 25/a Z.M.,,
Ignacio Zaragoza, Tlaxcala, Veracruz, Tuxpan,
Antén Lizardo, Acapulco, Tancol, Oaxaca,
Tangolunda, Boca del Rio.

2022




V131
V141
V94314
VI1.44.50
V1946
VI1.46.23
VI.47.70
VI0.48.44
VI1.48.86
V158
VI1.66
V17529

Control Documental Sucursales Regién

Noroeste (Guerrero Negro, Nogales,
Hermosillo, Guaymas, Puerto Pefasco,

Tijuana, La Paz, Culiacan, Mazatlan, Mexicali,
El Sauz, Ensenada)

2022

TOTAL

3,619 cajas, 63,496 expedientes, 1447.6 M.L.
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P : i BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.
Ban;erc:to UNIDAD DE ADMINISTRACION
et GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ondo Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.

dad Ad ativa Direccion de Banca Comercial.

Area de Procede a del A 0 Direccién de Banca Comercial.

Responsable Guillermo Martinez Adona.

argo Jefe de Departamento de Banjenet
Direccio Av. Industria Militar 1055. Col. Lomas de Sotelo, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11200

56 26 0500 2476 gmartinez@banjercito.com.mx

dad Ad ativa Direccion de Banca Comercial.

€ O VI. Banca Comercial.

Contratos de altas personas fisicas y morales, correscciones y desbloqueos de servico de Banca Electronica.

VI3 Banca Electronica 2022 151 cajas, 83,351 expedientes, 60.4 M.L




P .. BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.
Banjercito UNIDAD DE ADMINISTRACION

Crecemos con una mision tu bienestar

GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE

Fondo Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccién de Contabilidad

Area de Procedencia del Archivo Direccion de Contabilidad

Nombre del Responsable C.P. Virginia Hernandez de Anda

Cargo Gerente de Validacion y Conciliacion Contable

Direccion Av. Industria Militar 1055 Col. Lomas de Sotelo, Alc. Miguel Hidalgo C.P. 11200
Teléfono Extension Correo Electrénico

55 5626-0500 1321 vhernandez@banjercito.com.mx
AREA DE CONTEXTO

Unidad Administrativa Direccién de Contabilidad

Seccion VII. Contabilidad

Descripcion de la serie (breve) Pélizas contables y soporte

Caodigo Serie Fechas Extremas Volumen
2022 72 cajas, 72 expedientes, 28.8 M.L.

Mesa de Control
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P . . BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.
Banjercito UNIDAD DE ADMINISTRACION
GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE TRAMITE

Crecemos con una mision: tu bienestar

Fondo Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada. S.N.C.

Unidad Administrativa Direccién de Fondos de Ahorro y de Trabajo.

Area de Procedencia del Archivo Direccién de Fondos de Ahorro y de Trabajo.

Nombre del Responsable Tte. Fgta. SAIN. T. INT. NAV. Griselda Jiménez Sanchez.
Cargo Jefe de Departamento de Administracion de Pago.
Direccién Av. Industria Militar 1055, Colonia Lomas de Sotelo, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11200
Teléfono Extension Correo Electrénico
AREA DE CONTEXTO
Unidad Administrativa Direccién de Fondos de Ahorro y de Trabajo.

Seccion VIII. Fondos de Ahorro y de Trabajo.
Llevar a cabo la prestacion del servicio por medio del cual se administran y liquidan los Fondo(s) de Ahorro yde

Trabajo de los miembros de las Fuerzas Armadas Mexicanas; asegurando el apego a la Ley del Instituto de Seguridad
Social para las Fuerzas Armadas de México (LISSFAM) y a la Ley Organica del Banco Nacional del Ejército, Fuerza

Descripcion de la serie (breve) Aéreay Armada, S.N.C. (LOBNEFAA).

Prestar el servicio de pago por concepto de haber de retiro, compensacién, pago Unico, pensién, beneficio adicional a
todos los militares retirados y pensionados incluidos en la némina que emite el Instituto de Seguridad Social para las
Fuerzas Armadas Mexicanas (ISSFAM).

Serie Fechas Extremas Volumen
viiLm Control de Administracién de Fondos. 2022
VIIL21 Control de Pago a Pensionados. 2022

50 cajas, 316 expedientes, 20 M.L.

A
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BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.
UNIDAD DE ADMINISTRACION
GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE

" Banjercito

Crecemos con una mision. tu bienestar

Fondo Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aerea y Armada.

Unidad Administrativa Direccion de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.

Area de Procedencia del Archivo Direccién de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.

Nombre del Responsable Lic. Lauro Velazquez Pantoja
Cargo Jefe de Aseguramiento de Calidad
Direccion Direccién de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.

Teléfono Extension Correo Electrénico
AREA DE CONTEXTO
Unidad Administrativa Direccién de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.
Seccion IX. Informatica.

Expedientes de equipamiento de equipo de computo, responsivas, diversos oficios y manejo de documentos

Descripcion de la serie (breve L . . ) . ‘s . .
P ( ) administrativos generados en la Direccidon de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.

Codigo Serie Fechas Extremas Volumen

IX.2 Servicios de informatica 2022 3 cajas, 19 expedientes, 1.2 ML
IX.4 Manejo de documentos administrativos. 2022 3 cajas, 7 expedientes, 1.2 ML
IX.31 . |Planeacion Informatica 2022 3 cajas, 30 expedientes, 1.2 ML
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P BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.
Banjercito UNIDAD DE ADMINISTRACION
S — GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE TRAMITE

Fondo Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.

Unidad Administrativa Direccion de Tesoreria.

Area de Procedencia del Archivo Direcciéon de Tesoreria.

Nombre del Responsable Abraham Fernandez Arronte

Cargo Jefe de Depto. de Comercio Internacional

Direccién Av. Industria Militar 1055, Col. Lomas de Sotelo. Alc. Miguel Hidalgo, C.P.11200

Teléfono Extension Correo Electronico

555626 0500 0516 afernandez@Banjercito.com.mx

AREA DE CONTEXTO

Unidad Administrativa Direccién de Tesoreria.

Seccion X. Tesoreria.
Documentacion enviada y recibida de las diferentes areas esta S.N.C., asi como el soporte de |la operacion diaria de esta

Descripcion de la serie (breve) Direccién

Caodigo Serie Fechas Extremas Volumen
X2 Manejo de Documentos Administrativos. 2022 ) )
- — = 2 cajas, 47 expediente, 0.08 M.L.
X3 Manejo de Documentos de Comité de Tesoreria. 2022
X3 Caja General. 2022 2 cajas, 24 expedientes, 0.08 M.L.
X2 Tesoreria Internacional. 2022 6 cajas, 24 expedientes, 2.4 M.L.




BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.

P = o UNIDAD DE ADMINISTRACION
Banjercito GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS

Crecemos con una mison tu brenestar

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE TRAMITE

Fondo Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C

Unidad Administrativa Direccidn de Servicios Bancarios Fronterizos.

Area de Procedencia del Archivo Direccidn de Servicios Bancarios Fronterizos.

Nombre del Responsable Lic. Stephanie Aline Camacho Reyes.

Cargo Gerente de Control Operativo a los SBF

Direccién Av. Industria Militar 1055, Colonia Lomas de Sotelo. Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11200.

Teléfono Extension Correo Electrénico

56260500 2108 scamacho@banjercito.com.mx

AREA DE CONTEXTO
Unidad Administrativa Direccidon de Servicios Bancarios Fronterizos.

Seccién Xl Servicios Bancarios Fronterizos.
Descripcion de la serie (breve) Permisos de Importacidn e Internacién Temporal de Vehiculos.

32de35



Cédigo Serie Fechas Extremas Volumen
X1
X1.1.88
X1.1.92
X11.105
X1.1.108
X1.1.109
X110
XL1m
X112 Control de Servicios Bancarios
X113 Fronterizos
X116 Médulos (Otay, Puerto Ensenada,
X7 Piedras Negras Anexo, Albuquerque,
X118 Phoenix, Chicago, Houston, Los
X11.119 Angeles, Dallas, San Bernardino,
X11a21 Mexicali Anexo, Pichilingue,
X11.123 Sacramento, Nva. Cd. Guerrero, San 2022
X1.1.128 Jeronimo, El Ceibo, Austin, Denver,
X1.1.129 Empalme, Puerto Juarez, Cd.
X1.1131 Cuauhtémoc, Tecate, Garita de Otay,
X1.1.133 Patio Fiscal Nuevo Laredo, Pti. Int. 1 y Il
X1.1.135 Nuevo Laredo, Palomas, San Emeterio,
X1.1.221 Agua Prieta, Cananea, San Luis Rio
X1.1.231 Colorado)
X1.1.234
X1.1.250
XI.1.251
X1.1.300
X1.1.310
X1.1.360
XI1.361
X1.1.380

4\
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X1 1.4M
X1.1.420
X1.1.470
X1.1.521
X1.1.522
X11.530
X1.1.531
X11.532
X11.533
X11.540
X1.1.542
X1.1.543
X1.1.544
X1.1.545
X1.1.546
X1.1.548
X1.1.550
X1.1.553
X11.554
X1.1.581
X1.1.660
XI1.1.661
X1.1.670
X1m
X1.12
X121
X122
X1.123

(Nogales, Puente Colombia, Mddulo KM
30, KM 53.4 Piedras Negras, Cd. Acuna,
Pta. Dos Matamoros, Pte. Nuevo
Matamoros, Puente T.L.C, Ptel.
Zaragoza, Médulo Plataforma Fiscal
Reynosa, Cd. Miguel Aleman, Cd.
Camargo, Nuevo Amanecer, Nuevo
Progreso, Anzalduaz, San Ysidro,
Chactemal, Talisman, Dr. Rodolfo
Robles, Pte. Int. Mexicali, Ojinaga,
Guadalupe Tornillo, Subtte. Lopez)
Administracion

Control Operativo Contable de Mdédulos
Control Operativo

Control Contable

Soporte Técnico y Administracion de
Datos

2022

TOTAL

1954 cajas, 1,701,373 expedientes, 781.6
M.L.
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’;B \ BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, 5.N.C.

anjerCl.to UNIDAD DE ADMINISTRACION

Crocemon con una mision. by bisnestar GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE CONCENTRACION

Unidad Administrativa Departamento de Archivo de Concentracion.

Area de Procedencia del Archivo Archivo de Concentracion.

Nombre del Responsable Ana Lilia Herndndez Martinez

Cargo Jefe de Departamento.

Domicilio Av. Industria Militar 1055, Colonia Lomas de Sotelo, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P.11200.

Teléfono 55 5626 0500, Ext. 359, 2857

Correo Electrénico anhernandezm@Banjercito.com.mx

ST T P G P PR PR LT ETS G TR P PR B G T 8T B Carretera Antigua Cuautitlan-Tlalnepantla, Conjunto Industrial Cuautitlan, Naves 44 y 45 Colonia Loma Bonita, Estado de México, Cédigo Postal 54800.

Volumen
Bajas documentales tramitadas (el X
actual Transferencias primarias recibidas afio inmediato anterior) Transferencias secundarias tramitadas Volumen total
Unidades Administrativas (el afio inmediato anterior) cantidad ’ (el afio inmediato anterior) Cantidad Suma de total de cajas concentradas,
Cantidad de cajas para baja b
Cantidad de de cajas transferidas al AC AT de cajas de transferencias secundarias recibidas y tramitadas para destine final
caias

Unidad de Finanzas 86 0
Direccién de Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones. 96 0
Direccién de Planeacion y Seguimiento [

Unidad de Transparencia 150 0
Direccién de Tesoreria 254 10
Direccién de Administracién de Bienes y
Servicios /Direccién de Factor Humano 1277 73 El dato presentade es en relacién al
Direccién de Fondos de Ahorro y Trabaje 1394 27 resultado de la auditoria
Unidad Juridico y Fiduciario 1,740 131 No.008/2021 al Archiva de N/A e

Concentracién
Direccion de Contabilidad 2932 51
37,496

Direccién de Operaciones Bancarias 4,412 49
Direccién de Servicios Bancarios Fronterizos 15,631 2220
Direccién de Crédito 18,282 554
Direccién de Banca Comercial 21m 3,741
Seguridad de la Informacién 42 0
Direccién General 0 10
QOrgano Internc de Control 0 4

TOTALES al 67,407 6,870




B . e

BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.

Archivo de Concentracion

Jef:

Lilia Hernandez Martinez
el Archivo de Concentracién

UNIDAD DE ADMINISTRACION

GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FIRMAS

T'Wa Unidad Adrr:mlstrau{i .

7 1 ) o
N e
=

Tte. Cor. Arch. Gustavo Vaquero Gonzalez
Gerente de la Coordinacion de Archivos
\
Archivo de Tr?mite

.

Lic. Nancy Ddlores Hernandez Alvarado

Por lo que respecta a los Archivos de
Tramite




