g

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccion Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo:

Oficina de Personal

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos s/n

, Colonia Jardines de Cerro

Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5557740165

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa;

flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

09 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 4C Recursos Humanos

. . g T Fechas g o

Serie/subserie Descripcién axtrohTas Volumen Ubicacién
4C.8/ Control de
?f;it:;gfes Documentos correspondientes a Pl 19, Edif. A, PB,

o ; informes de inasistencias del | 2021-2021 1 expediente Personal, Archivero 4,
descansos y licencias, ) &
: . personal cajon 4
incapacidades,
etcétera)
lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archi ramite Titul

Norberto S nché/z/Chévez

Nombre y firma Nombre y firma

Wtrativa

““Flor Ruiz Dominguez

Nombre y firma




COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccion Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo:

Oficina de Personal

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lépez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5557740165

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

09 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 4C Recursos Humanos

. . — Fechas P
Serie/subserie Descripcion extrarmas Volumen .Ubicacién
: PI 19, Edif. A, PB
Documentos correspondientes a ; ! et
4C.10/ Descuentos informes de la némina del plantel 2021-2021 1 expediente Eaej:js;zal. Archivero 4,

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Responsable del Area Generadora
P.A.
Norberto Sarichéz Chavez Salvador

Nombre y firma

s T

Flor Ruiz Dominguez
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccion Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo:

Oficina de personal

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5557740165

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

flor.ruiz@bachilleres.edu.

mx

Fecha de elaboracion:

09 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 4C Recursos Humanos

; ; Y Fechas T
Serie/subserie Descripcién extromas Volumen Ubicacion
4C.26/Expedicion de Documentos correspondientes a Pl 19, Edif. A, PB,
constancias y tramites de constancias 2019-2021 2 expedientes Personal, Archivero 1,

credenciales

laborales y credenciales

cajon 1

lIl. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Aflea Generadora
©
Norberto Sfnchez Chavez
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Nombre y firma

Ruiz Dominguez
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccion Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo

Caja

Nombre del responsable de Ia unidad administrativa;

Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora

Domicilic en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5557740165

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

09 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 5C Recursos Financieros

Fechas

Serielsubserie Descripcién extremas Volumen Ubicacion
Documentos correspondientes a
ingresos y egresos del plantel, P19, Edif. A, PB, Caja,
5C.4/Ingresos acuses de recibo de ndémina, asi | 2019-2021 5 expedientes Archivero 1, cajones 1

como inventarios e informes de
tienda escolar.

y 2

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable

Responsable del Archivo de Tramite

% 2
o Tone
-spinosa Lopez
Nombre y firma

s, A,
lar’d la

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccion Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo:

Almacén

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lépez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5557740165

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

09 de enero de 2023

il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 6C Recursos Materiales y Obra Publica

Fechas

de bienes muebles

como entrega de uniformes y

equipo.

Serie/subserie Descripcién extrEmas Volumen Ubicacion
Documentos correspondientes a
6C.19/AImacenamiento, | entradas y salidas de material, PI 19, Edif. D, PB,
control y distribucion inventarios de consumo, asi| 2019-2021 3 expedientes Almacén, Archivero 1,

cajon 1

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del A ( Generadora

RN/ 10 N

Luis Manuel Hernandez Rocha
Nembre vy firma

Responsable del Archivo de Tramite

Salvador E
Nombre y firma

I Ruiz I":)ominguez
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccidn Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo:

Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lépez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5357740165

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

09 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 7C Servicios Generales

. ; o Fechas S
Serie/subserie Descripcidn axtremas Volumen Ubicacion
70.11/VM2iqt:nlmlento, Documentos correspondientes a Pl 19, Edif. A, PB,
cqnsterl a.,D d solicitudes de mantenimiento y 2019-2021 1 expediente Unidad Administrativa,
;g:i';zg'on = limpieza. Archivero 1, cajon 1

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Agea Generadora

]
Rocio Marend Moreno
Nombre y firma

=~
Responsable del Archivo de Tramite Tiy&fé(g/de

Nombre y firma

/@«

%t Ruiz Dominguez
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccion Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo:

Direccioén

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5557740165

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

09 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 1S Gobierno

. ; ol Fechas ey
Serie/subserie Descripcion A Volumen Ubicacion
Documentos correspondientes a Pl 19, Edif. A, PB,
18.3/15.3.2/Operativo | las actas del consejo operativo | 2003-2019 2 expedientes Direccion, Archivero 1,
escolar Cajon 1
lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite

Flor Ruiz Dominguez

Nombre y firma Nombre y firma 4 Nombre y firma




E

COLEGIO DE A

BACHILLERES .
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Direccion Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo: Direccion

Nombre del responsable de |a unidad administrativa; Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Adolfo Lopez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Telefono institucional del responsable

de la unidad administrativa: BSaTrI18%

Correo electronico institucional . .

del responsable de la unidad administrativa: flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 13 de diciembre de 2021

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.

SECCION: 28 Servicios Académicos Escolares

" : s Fechas s
Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion
25.2/ Planes,
Programas y Proyectos | Contiene acuerdos con Pl 19, Edif. A, PB,
de Servicios instancias gubernamentales y 2020-2021 1 expediente Direccién, Archivero 2,
Académicos y minutas de reuniones Cajon 4
Escolares
lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
del Ajaa Gendradora Responsable del Archivo de Tramite
AL \
DoMinguez Salvador i opez
mbre y firma Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVC DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccion Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo:

Unidad de Registro y Control Escolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora

Domicilio en el que se ubica el archiva:

Avenida Adolfo Lopez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5557740165

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

13 de diciembre de 2021

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos Escolares

. . - Fechas i .
Serie/subserie Descripcién extremas Volumen Ubicacion
: . P1 19, Edif. A, PB,
2S.4/Expedientes de Documentos corrgsponduentes a 2019-2021 3 expedientes URCE, Archivero 2,
alumnos actas de evaluacion. o
Cajén 4
. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
, Y
Responsable del Area Gengrddora Responsable del Archivo de Tramite Titular@?v

Nombré y firma

== %5 %
SalvadorEspinosa Lopez
Nombre y firma

lor Ruiz Dominguez

/7,
4

Nombre y firma




@ ]

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVD DOCUMENTAL 2022
ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION: -

Nombre de la unidad administrativa: ﬁﬂ-é};agﬁvﬁgﬁte! 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo: Coordinacién de Modalidades

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Adolfo Lépez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa: SaRFTAD1ES

Correo electrénico institucional , :

del responsable de la unidad administrativa: Flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 13 de diciembre de 2021

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos Escolares

. Fech "
Serie/subserie Descripcidn exz:er::s Volumen Ubicacién
. Contiene informacion acerca de Pl 19, Edif. A, PB,
25.5/2$.5.1/Serwc|os los mecanismos de | 2020-2021 1 expediente URCE, Archivero 1,
| Educativos en | regularizacién Caijon 1
Modalidades
lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: , .
i Respons‘,able del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite ). idad Admigistrativa
=4z @, it
Jeslis Romano Rosas Salvador'Espinesa Lopez lor Ruiz Dominguez

Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccion Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo:

Laboratorios

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5557740165

Correo electranico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

13 de diciembre de 2021

ll. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 28 Servicios Académicos Escolares

Fechas

Seriefsubserie Descripcién extremas Volumen Ubicacion
25.6/25.6.1/ Actividades | Contiene informacién acerca de Pl 19, Edif. B, Nivel 2,
de Laboratorios inventarios, bitacoras e informes 2019-2021 4 expedientes Oficina Laboratorios,
de Ciencias Naturales del area de laboratorios. Archivero 1, Cajén 1

lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Guadalupe Gonzélez Chavero
Nombre y firma

Nombre y firma

PN TN
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular Qe,lh,gn i
) K.
Y,
Dario Anibal Roja Marquez/Cecilia Fl

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa-

Direccién Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo:

Biblioteca

Nombre del responsable de |a unidad administrativa;

Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5557740165

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

13 de diciembre de 2021

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos Escolares

. ; g Fechas P
Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion
. Contiene informacién acerca de Pl 19, Edif. A, Nivel 1,
25.6/2S 6.2/Actividades inventarios, bitacoras e informes | 2019-2020 6 expedientes Biblioteca, Archivero 1,

de Biblioteca del area de biblioteca.

Caijén 1

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

) ok T
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite /'P({d}r’ ?{é 7d
| //

4352'\‘.'@24@@ Salvador Espinosa Lopez (f)

Nombre vy firma Nombre y firma

Wa
lor Ruiz o'minguez
Nombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccion Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo:

Salas de computo

Nombre del responsable de |a unidad administrativa:

Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa;

5557740165

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

13 de diciembre de 2021

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos Escolares

Fechas

Serie/subserie Descripcién etemEs Volumen Ubicacion
25.6/25.6.3/ Contiene informacién acerca de P19, Edif. C, Nivel 1,
Operatividad inventarios, bitacoras e informes | 2019-2020 2 expedientes Sala de computo,

de Salas de Computo del area de salas de computo.

Archivero 1, cajén 1

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

A TN

Responsable del Area Generadora

= —

—

Tito Delgado Magania/David Valdés
Gutiérrez
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Nombre y firma

¥

16r Ruiz Dominguez
Nombre y firma




-
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 202’5

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccion Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo:

Direccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5557740165

Correo electrdnico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

09 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

L Flor Ruiz Dominguez

Nombre y firma Nombre y firma

ombre y firma

i i s Fechas = s
Serie/subserie Descripcion Extornas Volumen Ubicacion
iz Documentos correspondientes a Pl 19, Edif. A, PB,
ES/bZ 5'7{ Formicllor: acuerdos de vinculacidon con | 2003-2018 1 expediente Direccion, Archivero 2,
ARl BAE AUmhbs instituciones externas. cajon 1
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
ﬁ SR 7
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo.de Tramite Titul : Admjhistfativ,

uiz Dominguez
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022
ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccién Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo:

Direccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5557740165

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

09 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos Escolares

. : —_— Fechas wi
Serie/subserie Descripcién P —— Volumen Ubicacidn
, . P1 19, Edif. A, PB,
25.10/Becas para Registro de alumnos activos en 2021-2021 1 expediente Direccion, Archivero 1.

alumnos el plantel con beca.

. AREA/Q\E REGISTRO DE RESPONSABLES:
’ —

Re?;f A

A

uiz Dominguez
ombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Nombre y firma

cajén 1
25N
Tir
<™ g

ST

Flor Ruiz Dominguez
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE TRAMITE N

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccién Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo:

Paraescolares

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lépez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5557740165

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

09 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

| SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

de Teatro

culturales, listas de asistencia y
minutas de reuniones.

. : L Fechas s
Serie/subserie Descripcién Eifreman Volumen Ubicacién
Documentos correspondientes a
25.11.2 /Actividades, | las planeaciones del taller, Pl 19, Edif. D, Nivel 1,
" | participaciones en  eventos 2021-2021 4 expedientes Paraescolares,

Archivero 1, cajon 1

lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable dei Area Generadora

@sUs Velasco Ortiz|
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Salvador inosa Lopez
Nombre y firma

Nombre y firma




©

==

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022
ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccion Plantei 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo:

Paraescolares

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lépez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5557740165

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

09 de enero de 2023

1. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 28 Servicios Académicos y Escolares

: ; L Fechas i e
Serie/subserie Descripcion axtretias Volumen Ubicacion
Documentos correspondientes a
o . | las  planeaciones del taller, P1 19, Edif. D, Nivel 1,
25.11.4 /Actividades; participaciones en  eventos | 2021-2021 4 expedientes Paraescolares,

culturales, listas de asistencia y

de Artes Plasticas
) _minutas de reuniones.

Archivero 1, cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

)

Responsable del Area Generadora

Jesus Velasco Ortiz
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Sa!vadrépmﬂ(l_wez

Nombre y firma

Titular

-1

o

Nombre y firma




©

=

COLEGIO DE
<< BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccion Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo:

Paraescolares

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lépez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa;

5557740165

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

09 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 28 Servicios Académicos y Escolares

: ; —_— Fechas e
Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacién
Documentos correspondientes a
v . | las  planeaciones del taller, P1 19, Edif. D, Nivel 1,
25.11.5 /Actividades: participaciones en  eventos | 2021-2021 4 expedientes Paraescolares,

Deportivas culturales, listas de asistencia y

minutas de reuniones.

Archivero 1, cajén 1

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Jesus Velasco Ortiz
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Salvador Espi
Nombre y firma

ra
Titular(de |

or Ruiz Dominguez
Nombre y firma

=2

opez




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccion Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo:

Coordinacién de Orientacién y Tutorias

Nombre del responsable de la unidad administrativa-

Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lépez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5557740165

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

09 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach,

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

asignaciones de horas vacantes.

; " T Fechas G g
Serielsubserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion
Documentos correspondientes a
25.12/Orientacioén a gsot;?icacioneie ro ?::EE?C(;? Rl 19, Edif. C, Nivel 1,
I- d de p g:v Iuaci’nl 2019-2021 2 expedientes Orientacion y Tutorias,
alungs daticidos aluacion, Archivero 1, cajon 1
examenes, reportes y

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Py

Responsable ddl Area Generadora

Responsable del Archi

Titui’@dé 1
v

Sharai Bergnice Cardenas Tapia
Nombre y firma

Salvador Espinﬁ’sa Lépez
Nombre y firma

%
ﬁ Flor Ruiz Dominguez

Nombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccion Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo:

Coordinacién de Orientacién y Tutorias

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5557740165

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

09 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie Descripcién

Fechas

extremas Volumen Ubicacién

Documentos correspondientes a
informes de médicos y reportes
de tutores.

25.13/Tutorias a
alumnos

PI19, Edif. C, Nivel 1, |
2019-2021 2 expedientes Orientacion y Tutorias,
Archivero 1, cajén 1

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

N
Responsable del Arga Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titulgr dé

Sharai Berenice\(ardenas Tapia Salva

for Ruiz Dominguez

2

inosa Lopez

Nombre'y firma Nombre y firma d Nombre y firma
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=

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccion Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa;

Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lépez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5557740165

Caorreo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

09 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 38 Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

' . ol Fechas EY
Serie/subserie Descripcién axirémas Volumen Ubicacion
"r";'iD.'SF;OS'é'D”t‘."‘,S €1 | Planes, programas y proyectos PI 19, Edif. A, PB,
ateria de Lestion, en materia de gestion, docencia | 2019-2020 1 expediente Subdireccion, Archivero

Docencia y Desarrollo
Profesional

y desarrollo profesional.

1, cajon 1

IIl. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Responsable del Archivo de Tramite
.

Salvadog

Nombre y firma

/

osa Lopez

% .,

Poal |
Titular ¢ella

£
r Ruiz Dominguez
Nombre y firma
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=

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIAGION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccion Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lépez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa:

5557740165

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

09 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 38 Gestién, Docencia y Desarrollo Profesional

Fechas

Serie/subserie Descripcién extremas Volumen Ubicacion
; Horarios académicos vy reporte PI 19, Edif. A, PB,
55.7 Acadenmia.de de prefectos sobre incidencias | 2019-2021 2 expedientes Subdireccion, Archivero

profesores

con docentes.

1, cajén 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Nombre y firma

spinoéa Lopez

N
Titifar'de la ¥nida
/ /4

“FIér Ruiz Dominguez

Nombre y firma B




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Direccion Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo: Jefatura de Materia de Ciencias Sociales e Historia

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Adolfo Lépez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
. Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa: 5957740165

Correo electrénico institucional florriiz@bachill d

del responsable de la unidad administrativa: riz@hachilierss.edu.mx

Fecha de elaboracion: 09 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

: ' _ Fechas L
Serie/subserie Descripcion - Volumen Ubicacion
Documentos correspondientes a
listas de asistencia, PI 19, Edif. C, Nivel 1,
35.7/3s.7.1/Ciencias dosificaciones  programaticas, . Ciencias Sociales e
Sociales e Historia acuerdos de evaluacion, 2015200 5 expedientes Historia, Archivero 1,
examenes, reportes y cajon 1
asignaciones de horas vacantes.
Hl. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archive de Tramite
R
27 )
aul Cdllejas Carcamo Salvador Espinosa Lopez r Ruiz Dominguez
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma
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=

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccion Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Inglés

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lépez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5357740165

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

09 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

" Fechas g
Serie/subserie Descripcién s A Volumen Ubicacion

Documentos correspondientes a

listas de asistencia, PI 19, Edif. C. Nivel 2
. dosificaciones  programaticas, ’ ; - i i

35.7/35.7.2/Inglés Seileiae de evaluacion, 2019-2021 5 expedientes Lr;g}(l')?qs,‘]Archlvero 1,
examenes, reportes y
asignaciones de horas vacantes.

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Oscar Jifnénez Suarez
Nonibre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

inosa Lopez
Nombre y firma

Tit

@ ‘Z@/ n| a/t/n%tiva

Flor Ruiz Dominguez
Nombre y firma

]
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccion Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Filosofia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Telefono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5557740165

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

09 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Fechas

Serie/subserie Descripcion axtronas Volumen Ubicacién
Documentos correspondientes a
35.7/35.7.3/Filosofia s progra *| 2019-2021 5 expedientes Filosofia, Archivero 1,

acuerdos de evaluacion,

- cajon 1
examenes, reportes y
asignaciones de horas vacantes.
lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: oy

TN
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Ti_;n/lér/d’e

S

o Copado Hernandez Salvador

Nombre y firma Nombre y firma

Espinosa Lopez

istratj

Jor Ruiz dhinguez
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Direccién Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo: Jefatura de Materia de Lenguaje y Comunicacién

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Adolfo Lopez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa: 5557740165

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa: flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 09 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach,

SECCION: 3S Gestién, Docencia y Desarrollo Profesional

; g N Fechas "
Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacién
Documentos correspondientes a
listas de asistencia, P19, Edif. C, Nivel 1,
35.7/35.7.4/Lenguaje y dosificaciones  programaticas, . : Lenguaje y
Comunicacion acuerdos de evaluacion, SOE-200 5 expedientes Comunicacion,
examenes, reportes y Archivero 1, cajon 1
asignaciones de horas vacantes.

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
N N

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Tit_uti'ﬁﬂe la-U / Adj;tra/'va
. . 7/ Z
=550 | GoglV Z

lor Ruiz Dominguez

Yola Magdalena Rivera Nahén Salvadgr Espin opez
Nombre y firma

Nombre y firma Nombre y firma




COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccién Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Matematicas

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lépez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5557740165

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

09 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

2 o . Fechas L
Serie/subserie Descripcidon axtronias Volumen Ubicacion
Documentos correspondientes a
lr;itsai?icacionedse prog?as:]tc‘iet:::(;i‘ PI 19, Edif. C, Nivel 1,
35.7/35.7.5/Matematicas - 4 evaluacion 2019-2021 5 expedientes !;ﬂa;:_rggt;cas, Archivero
examenes, reportes y <6l
asignaciones de horas vacantes.
il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Vi .

Responsable del Area Generadora

i

Juan Manuel Salgado Botello
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Salvador irosa Lopez
Nombre y firma

O

Titular(d’%’w

lof Ruiz Dominguez
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccion Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo:

Comunicacién

Jefatura de Materia de Tecnologias de la Informacion yla

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5557740165

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

08 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie Descripcion e';fg:::s‘ Volumen Ubicacion
35.7/35.7.6/Tecnologias dosificaciones programéticas' : Tecnologlas de la
de la Informacion y la sElEEdss de vl B, 2019-2021 5 expedientes Informagc’m_ y la
Comunicacién EXATIBHES reportes y Comlunlcacmn,.

: =1 Archivero 1, cajon 1
asignaciones de horas vacantes.

lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Norma Angélica Hernan ezgolin
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

g
Salva ifosa Lopez
Nombre y firma

ST

Flor Ruiz Dominguez
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccién Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Quimica y Biologia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lépez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5557740165

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

09 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Fechas

Seriefsubserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion
Documentos correspondientes a
listas de asistencia . .
- b L P1 19, Edif. C, Nivel 1,
35.'7[/ ASJiTAauImica y dOS'f";ac'O”eS 4 pmgra’:"uit::‘??s' 2019-2021 5 expedientes Quimica-Biologia,
Biologia acuerdos e eva ion, Archivero 1, cajén 1
examenes, reportes y
asignaciones de horas vacantes.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

/
Mgy 9/:errero Guerra

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Nombre y firma

Ruiz Dominguez
Nombre y firma

_—
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccion Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Fisica y Geografia

Nombre del responsable de la unidad administrativa; Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Telefono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5557740165

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

09 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

. . b Fechas B
Serie/subserie Descripcion — Volumen Ubicacion
Documentos correspondientes a
listas de asistencia : ;

s 2 . et Pl 19, Edif. C, Nivel 1,
35Ty 35'3.'8/ Fislen ¥ d°‘°"f"f°'°”es 4o Programalieas, | 4192021 5 expedientes Fisica-Geografia,
Geografia acger 0s e evaluacion, Archivero 1, cajon 1

examenes, reportes y
asignaciones de horas vacantes.
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
L, i
Responsable del Area Generadora Responsable del Archi de,Irémite Tituér/ de la Uni

Felipe de Jesus Romero Téllez
Nombre y firma

%)) | A
irm;-ﬂ‘{ﬁ};e; @

Nombre y firma

Nombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Direccion Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo: Jefatura de Materia de Formacion Laboral

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Adolfo Lépez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa: BaSTT40168

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 09 de enero de 2023

flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO:_ Colbach.

SECCION: 3S Gestién, Docencia y Desarrollo Profesional

. i g L Fechas O
Serie/subserie Descripcién extremas Volumen Ubicacion
Documentos correspondientes a
listas de asistencia : ;
- . . Co e, PI 19, Edif. C, Nivel 1,
is'g/ 35i7‘9/ Formagion dos‘ﬁr‘z‘acs'c’”es s PO a"l':f‘:(‘:‘fgﬁ 2019-2021 5 expedientes Formacion Laboral,
abora acuerdo e a ' Archivero 1, cajén 1
examenes, reportes y
asignaciones de horas vacantes.

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: =
ea Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titul rﬁé I

Responsable del

= ]

T cHz! y
5 5 Salvador Espinesa Lopez

Nombre y firma Nombre y firma

T

uiz Dominguez
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccioén Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Filosofia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5557740165

Correo electrdnico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion;

09 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

: ’ D Fechas T
Serie/subserie Descripcion Al Volumen Ubicacién
Documentos correspondientes a
listas de asistencia . )

N . . S Pl 19, Edif. C, Nivel 1,
35.7/35.7.10/Apreciacion | dosificaciones  programaticas, | ;450 5004 5 expedientes Filosofia, Archivero 1.
Artistica acuerdos de evaluacion, slsh 4

examenes, reportes y I
asignaciones de horas vacantes.

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

uan Alfre

Nombre y firma

ernandez

Responsable del Archivo de Tramite

pi Lopez
Nombre y firma

jad Admmrstratlva

4

iz Dominguez

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccion Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion de Modalidades

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5557740165

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

09 de enero de 2023

I. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

: . . Fechas L
Serie/subserie Descripcion axitemas Volumen Ubicacién
Documentos correspondientes a
listas de asistencia ; .

: : 5 e PI 19, Edif. C, Nivel 1,
35.7/35.7.11/Actividades | dosificaciones ~ programaticas, | 549 5054 5 expedientes Modalidades, Archivero
Fisicas y Deportivas acuerdos de evaluacion, 1. caion 1

examenes, reportes y » 64
asignaciones de horas vacantes.
ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area G adora Responsable del Archivo de Tramite Titgday va

Jest&' Romano Rosas
Nombre y firma

)Yy,

Salvador

Nombre y firma

Flor Ruiz Dominguez
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Direccién Plantel 19 Ecatepec

Area de procedencia del archivo: Coordinacion de Orientacién y Tutorias

Nombre del responsable de la unidad administrativa; Flor Ruiz Dominguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Adolfo Lopez Mateos s/n, Colonia Jardines de Cerro
Gordo, Ecatepec, Estado de México, C.P. 55100

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa: BEATTA01RS

Correo electronico institucional : z

del responsable de la unidad administrativa: flor.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 09 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 35 Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

. g Fechas e
Serie/subserie Descripcidn extr(:r]n - Volumen Ubicacion
Documentos correspondientes a
listas de asistencia . ;

. . o sy o P119, Edif. C, Nivel 1,
35.7/35.7.12/Orientacion | dosificaciones programathgs, 2019-2021 5 expedientes Orientacion y Tutorias.
a alumnos acuerdos de evaluacion, Archivers 1. caién 1

examenes, reportes y » ca)
asignaciones de horas vacantes.
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
i 1
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular dela_Uni

77

uiz Dominguez
/ Nombre y firma

Sharai Berenicg Cardenas Tapia
Nombre y firma Nombre y firma




