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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 20 Del Valle “Matias Romero”

Area de procedencia del archivo:

Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Felipe Bautista Ramirez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

03100 Ciudad de México

Matias Romero 422, Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555756776

Carreo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

felipe.bautista@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

9 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion

Serie/subserie Descripcién ei?:::::s Volumen Ubicacién
3C18  Programas  y | Documentos correspondientes a | 2019-2021 1 expediente Unidad Administrativa
proyectos en materia de los proyectos de las Edificio A, primer piso
presupuestacion necesidades del plantel, Caja1

solicitados para considerarse en
el presupuesto anual
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: / \

Responsable del Agea Generadora

an Moreno Cruz
Nombre y firma

Archivo de Tramite

|

Responsable del

! A

No ‘-' < «

Titular de la Unidad Administrativa

pe Bautista Ramirez
Nombre y firma

\ \
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 20 Del Valle "Matias Romero”

Area de procedencia del archivo:

Recursos Humanos

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Felipe Bautista Ramirez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Matias Romero 422, Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P.

03100 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555756776

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

felipe.bautista@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

9 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 4C Recursos Humanos

Serie/subserie Descripcion el):(fr(::g:s Volumen Ubicacion
4C.10 Descuentos Reportes de asistencia de 2021 1 expediente Recursos Humanos
personal docente y Edificio A, primer piso
administrativo para generar Archivero 1, Cajon 1
pago.
4C.26  Expedicion  de Control de emision de 2019-2021 2 expedientes Recursos Humanos

constancias y credenciales credenciales. (resello,
reposicion, cambio de plantel y

clave).

Edificio A, primer piso
Archivero 1, Cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Escobar
bre y firma

Félix

chivo de Tramite

Cedillo Luna
r jfirma

Titular de la Unidad Administrativa

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 20 Del Valle “Matias Romiero”

Area de procedencia del archivo:

Caja y Tienda Escolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Felipe Bautista Ramirez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Matias Romero 422, Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P.

03100 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555756776

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

felipe.bautista@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

9 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 5C Recursos Financieros

g - . Fechas A
Serie/subserie Descripcion sxtiBias Volumen Ubicacién
5C.4 Ingresos Informe de ingresos, pago de | 2019-2021 4 expedientes Caja

alumnos del plantel,

reporte de reembolso,

formato de conteo fisico de los
materiales que se venden, informes
de los ingresos obtenidos por venta
de materiales didacticos

Edificio A, planta baja
Archivero 1, cajon 1

Tienda Escolar
Edificio A, planta baja
Archivero 1, cajon 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

ipe Bautista Ramirez
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 20 Del Valle “Matias Romero”

Area de procedencia del archivo:

Almacén

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Felipe Bautista Ramirez

Cargo del responsable de la unidad administrativa;

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

03100 Ciudad de México

Matias Romero 422, Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P,

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555756776

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

felipe.bautista@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

9 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 6C Recursos Materiales y Obra Publica

’ ‘ — Fechas Gl
Serie/subserie Descripcién sittarias Volumen Ubicacién
6C.19  Almacenamiento, | Acuse de recibido de los materiales de 2019-2021 3 expedientes Almacén
control y distribucién de | entradas y salida de materiales, Edificio B, planta baja
bienes muebles formatos de conteo fisico de los Archivero 1, cajon 1
materiales existentes cada semestre,
listado de entrega de uniformes a las
areas
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: ,

Responsable del Area Generadora

Fredy Robles Taboada
Nombre y firma

Vi
Responsable del Afchivo de Tramite

dillo Luna
y firma

Vidal ar

Titular de la Unidad Administrativa

elipe Bautista Ramirez
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 20 Del Valle “Matias Romero”

Area de procedencia del archivo: Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Felipe Bautista Ramirez

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director

Domicilio en el que se ubica el archivo: Matias Romero 422, Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P.
03100 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 5555756776

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional felipe.bautista@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 9 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 7C Servicios Generales

" Fechas . s
Serie/subserie Descripcién ex?t'(;mas Volumen Ubicacion
7C.1 Mantenimiento, Solicitudes realizadas por las 2019-2021 1 expediente Unidad Administrativa
conservacion e instalacion | diferentes areas del plantel, asi Edificio A, primer piso
de mobiliario como las ordenes de trabajo Caja 1
para el personal.
. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: [ \

Responsable de Generadora Titular de la Unidad Administrativa

Ipe Bautista Ramirez
Nombre y firma

dan Moreno Cruz
Nombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa;

Plantel 20 Del Valle “Matias Romero”

Area de procedencia del archivo:

Unidad de Registro y Control Escolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Felipe Bautista Ramirez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Matias Romero 422, Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P.
03100 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555756776

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

felipe.bautista@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

9 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

. . o s Fechas ; s
Serie/subserie Descripcion e Volumen Ubicacion
25.5 Servicios Educativos | Solicitud de certificados, oficios, | 2020-2021 3 expedientes Control Escolar

en Modalidades acuses, actas de evaluacion,
control y entrega de
credenciales a los alumnos

Edificio B, planta baja
Entrepafio 1, carpetas
1,2,3,4

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Petra Gladis Martinez Rodriguez
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

autista Ramirez

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

Il. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 20 Del Valle “Matias Romero”

Area de procedencia del archivo:

Laboratorios de Ciencias Naturales

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Felipe Bautista Ramirez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Matias Romero 422, Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P.
03100 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555756776

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

felipe.bautista@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

9 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

. . RO Fechas : P
Serie/subserie Descripcion Straise Volumen Ubicacion
25.6 Servicios de Apoyo al | Formatos de inventarios de material | 2019-2021 4 expedientes Laboratorios de Ciencias

Aprendizaje  para los
Alumnos / 25.6.1
Actividades de

Laboratorios de Ciencias
Naturales

de consumo y activo fijo,
reporte de actividades diarias,
listado de deudores de material de
laboratorios,
formatos de material y equipo

Naturales

Edificio B, tercer primer
piso

Archivero 1 cajon 2

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

\Lifdha Woralos
ombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

autista Ramirez

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 20 Del Valle “Matias Romero”

Area de procedencia del archivo:

Biblioteca

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Felipe Bautista Ramirez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Matias Romero 422, Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P.
03100 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555756776

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

felipe.bautista@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

9 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

3 . s Fechas ST
Serie/subserie Descripcion ExtistisG Volumen Ubicacion

2S.6 Servicios de Apoyo al Conteo fisico del acervo 2019-2021 6 expedientes Biblioteca
Aprendizaje  para  los bibliografico, envios de material Edificio A, planta baja,
Alumnos  / 25.6.2 | bibliografico, listado de deudores de Archivero1, Cajon 1
Actividades de Biblioteca material bibliografico, formatos de

constancia de donacion, formato de

informe mensual, reporte de
actividades diarias

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: i1

Responsable del Area Generadora Responsable del

Mario

ivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

elipe Bautista Ramirez
Nombre y firma
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 20 Del Valle “Matias Romero”

Area de procedencia del archivo:

Laboratorios de Informatica

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Felipe Bautista Ramirez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Matias Romero 422, Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P.
03100 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555756776

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

felipe.bautista@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

9 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

: ; oG Fechas a2l
Serie/subserie Descripcion axtropize Volumen Ubicacion
25.6 Servicios de Apoyo al | Reporte de actividades diarias, | 2019-2021 2 expedientes Sala de informatica 2

Aprendizaje  para  los

Alumnos / 25.6.3
Operatividad de Salas de
Computo

solicitudes de reparaciéon de
equipo computo

Edificio B, planta baja
Caja 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Genjeradora

lene Arvizu Vital
Nombre y firma

Responsable dgl Arghivo de Tramite

,'

Uar Oedillo Luna
No b;e/lffirma

Titular de la Unidad Administrativa

E€lipe Bautista Ramirez
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

1. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 20 Del Valle “Matias Romero”

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion de Modalidades Educativas

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Felipe Bautista Ramirez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Matias Romero 422, Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P.
03100 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555756776

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

felipe.bautista@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

9 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

. ; - Fechas b un s
Serie/subserie Descripcién exbEBITIaE Volumen Ubicacion
25.5.1 Escolarizada Listados, acuses y oficios de 2020-2021 1 expediente Coordinacion ~ de
regularizacion académica de los Modalidades Educativas
alumnos. Edificio A primer piso,

Archivero 1, cajén 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del jArd Titular de la Unidad Administrativa

Ofelia Alcataz Miranda
Nombre y firma

e Bautista Ramirez
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 20 Del Valle “Matias Romero”

Area de procedencia del archivo:

Direccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Felipe Bautista Ramirez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Matias Romero 422, Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P.
03100 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555756776

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

felipe.bautista@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

9 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

; ; L Fechas Rl Fe
Serie/subserie Descripcién extremas Volumen Ubicacion
25.10 Becas para Alumnos | Cronograma, oficios, acuses de | 2021 1 expediente Direccion

convocatorias

Edificio A, planta baja
Caja 1

. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

F#lipe Bautista Ramirez
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

e Bautista Ramirez
Nombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 20 Del Valle “Matias Romero”

Area de procedencia del archivo:

Paraescolares

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Felipe Bautista Ramirez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Matias Romero 422, Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P.

03100 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa:

5555756776

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

felipe.bautista@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

9 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMAGION:

FONDO: Colbhach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie Descripcion el:(fr(:;::s Volumen Ubicacion
2S.11 Actividades | Cronograma de actividades de 2021 2 expedientes Paraescolares
Paraescolares [/ 25.11.1 musica, acuerdos de las Edificio A, planta baja
Actividades de Mdsica reuniones de trabajo Archivero 1, cajon 1
25.11 Actividades | Cronograma de actividades de 2021 2 expedientes Paraescolares
Paraescolares / 2S.11.2 musica, acuerdos de las Edificio A, planta baja
Actividades de Teatro reuniones de trabajo Archivero 1, cajon 1
28.1 Actividades | Cronograma de actividades de 2021 2 expedientes Paraescolares
Paraescolares / 2S5.11.3 mUsica, acuerdos de las Edificio A, planta baja
Actividades de Danza reuniones de trabajo Archivero 1, cajon 1
25.11 Actividades | Cronograma de actividades de 2021 1 expediente Paraescolares
Paraescolares / 25.11.4 musica, acuerdos de las Edificio A, planta baja
Actividades  de  Artes reuniones de trabajo Archivero 1, cajén 1
Plasticas
28.11 Actividades | Cronograma de actividades de 2021 2 expedientes Paraescolares
Paraescolares / 25.11.5 musica, acuerdos de las Edificio A, planta baja
Actividades de Deportes reuniones de trabajo Archivero 1, cajén 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Aida Adriana Zambrano Gervacio

Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

Ipe Bautista Ramirez
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 20 Del Valle “Matias Romero”

Area de procedencia del archivo:

Coordinacién de Orientacién y Tutorias

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Felipe Bautista Ramirez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Matias Romero 422, Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P.

03100 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555756776

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

felipe.bautista@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

9 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

: ; N Fechas =
Serie/subserie Descripcién R Volumen Ubicacion
25.12  Orientacion  a Formato de informes, oficios, 2019-2021 2 expedientes Orientacion y Tutorias
Alumnos acuses, cronogramas, de Edificio B, segundo piso
actividades, oficios relacionados Archivero 1, cajon 1
con los proyectos y campanas
del semestre
25.13 Tutorias a Alumnos Reportes de servicio médicoy | 2019-2021 2 expedientes Orientacion y Tutorias

de tutores de grupo

Edificio B, segundo piso
Archivero 1, cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Jorge Rodriguez Flores
Nombre y firma

Caear Gedillo Luna

g

ipe Bautista Ramirez
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa;

Plantel 20 Del Valle “Matias Romero”

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Felipe Bautista Ramirez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Matias Romero 422, Col. Del Valle,
03100 Ciudad de México

Alcaldia Benito Juarez, C.P.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

2555756776

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

felipe.bautista@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

9 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

: : — Fechas Rt
Serie/subserie Descripcion axthaRtas Volumen Ubicacion
35.1 - Disposiciones en | Documentos relacionados con | 2019-2021 2 expedientes Subdireccion
Materia  de  Gestion, los resultados académicos Edificio A, planta baja
Docencia y  Desarrollo obtenidos, programacion Archivero 1, cajon 1
Profesional semestral de las actividades que
se realizaran durante el

semestre
35.7 Academia de Plantilla de los horarios de 2019-2021 1 expediente Subdireccidn
Profesores grupo del plantel, Reportes de Edificio A, planta baja

asistencias e incidencias de los Archivero 1, cajon 1

profesores

ll. AREA DE RE(‘I‘\IS 'RO DE RESPONSABLES: i

Responsable dgl

Ernesto Gal
Nombre

ea Generadora

Hernandez Vida
irma
\

Responsable d

\

chivo de Tramite

Cedillo Luna
ey firma

Titular de la Unidad Administrativa

Ipe Bautista Ramirez
Nombre y firma

g




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 20 Del Valle “Matias Romero”

Area de procedencia del archivo: Jefatura de Materia de Ciencias Sociales e Historia

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Felipe Bautista Ramirez

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director

Matias Romero 422, Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P.
03100 Ciudad de México

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Teléfono institucional del responsable 55655756776

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

felipe.bautista@bachilleres.edu.mx

9 de enero de 2023

Fecha de elaboracion:

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Fechas

Serie/subserie Descripcion R a— Volumen Ubicacion
3S.7  Academia  de Listas de los grupos de la 2019-2021 5 expedientes J.M.C.S.
P_rofegores / . 38.7.1 academia, documentos y Edificio A, planta baja
<H:!etnc!as Sociales e | gstructura de programacion para Caja 1
Istoria

impartir la asignatura, acuerdos
para impartir la asignatura en el
semestre, prototipo de
examenes para ser aplicados a
los alumnos en los parciales del
semestre, Publicaciones y
asignaciones de grupos y horas
vacantes

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

César Pérez Hernandez
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa




@

=3

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 20 Del Valle “Matias Romero”

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Inglés

Nombre del responsable de la unidad administrativa;

Felipe Bautista Ramirez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

03100 Ciudad de México

Matias Romero 422, Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555756776

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa;

felipe.bautista@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

9 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

- Fechas Ty
Serie/subserie Descripcion silteiRias Volumen Ubicacion
38.7 Academia de Listas de los grupos de la 2019-2021 5 expedientes J.M.ING.

Profesores / 35.7.2 Inglés

academia, documentos y
estructura de pregramacion para
impartir la asignatura, acuerdos
para impartir la asignatura en el

semestre, prototipo de
examenes para ser aplicados a
los alumnos en los parciales del

semestre, Publicaciones y
asignaciones de grupos y horas

vacantes

Edificio A, planta baja
Archivero 1, cajon 1

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Genera

dora

Responsable d A

Archivo de Tramite

Titular de la Unidad Administrativa

elipe Bautista Ramirez
Nombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 20 Del Valle “Matias Romero”

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Filosofia

Nombre del responsable de la unidad administrativa; Felipe Bautista Ramirez

Cargo del responsable de la unidad administrativa; Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

03100 Ciudad de México

Matias Romero 422, Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555756776

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

felipe.bautista@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

9 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestién, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie Descripcion

Fechas

extremas Volumen

Ubicacion

38.7 Academia de Listas de los grupos de la 2019-2021 3 expedientes

Profesores /  38.7.3 academia, documentos y
Filosofia estructura de programacion para
impartir la asignatura, acuerdos
para impartir la asignatura en el
semestre, prototipo de
exadmenes para ser aplicados a
los alumnos en los parciales del
semestre,
asignaciones de grupos y horas
vacantes

Publicacicnes y

J.M.FILO
Edificio A, planta baja
Caja 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: ﬂ

Responsable del Area Generadora

on Crs 02

Juan Carlos Valente Noguez
Nombre y firma

Responsable del

Vidal dillo Luna
Nombre ¥ firma

ivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

elipe Bautista Ramirez
Nombre y firma




@

=

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 20 Del Valle “Matias Romero”

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Lenguaje y Comunicacion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Felipe Bautista Ramirez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Matias Romero 422, Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P.

03100 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55655756776

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

felipe.bautista@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

9 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbhach.

SECCION: 3S Gestién, Docencia y Desarrollo Profesional

) Fech SRR
Serie/subserie Descripcion extrer::s Volumen Ubicacion
387 Academia de Listas de los grupos de la 2019-2021 4 expedientes J.M.LyC

Profesores ! 35.7.4
Lenguaje y Comunicacion

academia, documentos y
estructura de programacion para
impartir la asignatura, acuerdos
para impartir la asignatura en el

semestre, prototipo de
examenes para ser aplicados a
los alumnos en los parciales del

semestre, Publicaciones y
asignaciones de grupos y horas

vacantes

Edificio A, planta baja
Caja 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
= ey

Responsable de

(Y
7 1!
. 1 1
Frangisco JavigsHe W
‘/
==\ [elaalalas

Area Geperadora

rre Hernandez
irma

Titular de la Unidad Administrativa

pe Bautista Ramirez
Nombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 20 Del Valle “Matias Romero”

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Matematicas

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Felipe Bautista Ramirez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

03100 Ciudad de México

Matias Romero 422, Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555756776

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

felipe.bautista@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

9 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestién, Docencia y Desarrollo Profesional

; ; L Fechas e
Serie/subserie Descripcion i Volumen Ubicacion
357 Academia de Listas de los grupos de la 2019-2021 4 expedientes J.M.MATE
Profesores  /  35.7.5 academia, documentos y Edificio A, planta baja
Matematicas estructura de programacion para Caja 1

impartir la asignatura, acuerdos
para impartir la asignatura en el
semestre, prototipo de
examenes para ser aplicados a
los alumnos en los parciales del
semestre, Publicaciones y
asignaciones de grupos y horas
vacantes

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

arrillo Hidalgo
&'y firma

Titular de la Unidad Administrativa

pe Bautista Ramirez
Nombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 20 Del Valle “Matias Romero”

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Tecnologias de la Informacion y la

Comunicacion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Felipe Bautista Ramirez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Matias Romero 422, Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P.

03100 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555756776

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

felipe.bautista@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

9 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

; 5 i Fechas FAM
Serie/subserie Descripcion extremse Volumen Ubicacion
35.7  Academia  de Listas de los grupos de la 2019-2021 5 expedientes J.MTIC
Profesores ~ /  35.7.6 academia, documentos y Edificio A, planta baja
Tecnologias —de 1 | gsnyctura de programacion para Archivero 1, cajon 1
Informacicn y la

Comunicacion

impartir la asignatura, acuerdos
para impartir la asignatura en el
semestre, prototipo de
examenes para ser aplicados a
los alumnos en los parciales del
semestre, Publicaciones y
asignaciones de grupos y horas
vacantes

. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Areli Vargas Esparza
Nombre y firma

Vidal

Responsable del,

ivo de Tramite

&Sar Cedillo Luna
Nombpre™y firma
¥

/ Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

fpe Bautista Ramire




g

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 20 Del Valle “Matias Romero”

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Quimica y Biologia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Felipe Bautista Ramirez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

03100 Ciudad de México

Matias Romero 422, Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555756776

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

felipe.bautista@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

9 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie

Descripcion

Fechas

extremas Volumen

Ubicacion

35,7 Academia de
Profesores / BSLT
Quimica y Biclogia

Listas de los grupos de la
academia, documentos y
estructura de programacion para
impartir la asignatura, acuerdos
para impartir la asignatura en el
semestre, prototipo de
examenes para ser aplicados a
los alumnos en los parciales del
semestre, Publicaciones y
asignaciones de grupos y horas
vacantes

2019-2021 4 expedientes

J.M.BIOL
Edificio A, planta baja
Archivero 1, cajon 1

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Gustavo Martinez Jiménez
Nombre y firma

Responsable del Arcliivo de Tramite

Titular de la Unidad Administrativa

pe Bautista Ramirez
Nombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOGUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 20 Del Valle “Matias Romero”

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Fisica y Geografia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Felipe Bautista Ramirez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Matias Romero 422, Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P,
03100 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555756776

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

felipe.bautista@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

9 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Fech il A
Serie/subserie Descripcion exfrc;r:::s Volumen Ubicacion
38.7 Academia de Listas de los grupos de la 2019-2021 5 expedientes J.M.FISICA

Profesores / 35.7.8 Fisica
y Geografia

academia, documentos y
estructura de programacion para
impartir la asignatura, acuerdos
para impartir la asignatura en el

semestre, prototipo de
examenes para ser aplicados a
los alumnos en los parciales del

semestre, Publicaciones y
asignaciones de grupos y horas

vacantes

Edificio A, planta baja
Caja 1

. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del

Cr

Area Generadora

Marin Ramirez
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

pe Bautista Ramirez
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 20 Del Valle “Matias Romero”

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Formacion Laboral

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Felipe Bautista Ramirez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo;

Matias Romero 422, Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P.
03100 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa:

5555756776

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

felipe.bautista@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

9 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

F
Serie/subserie Descripcién ex‘targ:\?:s Volumen Ubicacion
38.7 Academia de Listas de los grupos de la 2019-2021 4 expedientes J.M.FLAB

Profesores / 358.7.9

Formacion Laboral

academia, documentos y
estructura de programacion para
impartir la asignatura, acuerdos
para impartir la asignatura en el

semestre, prototipo de
examenes para ser aplicados a
los alumnos en los parciales del

semestre, Publicaciones y
asignaciones de grupos y horas

vacantes

Edificio A, planta baja
Archivero 1, cajon 1

firma

Hernandez

Titular de la Unidad Administrativa

Feffpe Bautista Ramirez
Nombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIEICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 20 Del Valle “Matias Romero”

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Filosofia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Felipe Bautista Ramirez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Matias Romero 422, Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P.

03100 Ciudad de México

Telefono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555756776

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

felipe.bautista@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

9 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie

Descripcion

Fechas

extremas Volumen

Ubicacion

38.7 Academia de

Profesores  /
Apreciacion Artistica

35.7.10

Listas de los grupos de la
academia, documentos y
estructura de programacion para
impartir la asignatura, acuerdos
para impartir la asignatura en el
semestre, prototipo de
exdmenes para ser aplicados a
los alumnos en los parciales del
semestre, Publicaciones y
asignaciones de grupos y horas
vacantes

2019-2021 2 expedientes

J.M.FILO
Edificio A, planta baja
Caja 1

38.7 Academia de

Profesores [  38.7.11
Actividades  Fisicas vy
Deportivasa

Listas de los grupos de la
academia, documentos y
estructura de programacion para
impartir la asignatura, acuerdos
para impartir la asignatura en el
semestre, prototipo de
examenes para ser aplicados a
los alumnos en los parciales del
semestre, Publicaciones y
asignaciones de grupos y horas
vacantes

2019-2021 3 expedientes

J.M.FILO
Edificio A, planta baja
Caja 1

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

&ﬁg Al v

Juan Carlos Valente Noguez

Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

elipe Bautista Ramirez
Nombre y firma




e

COLECIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICAGION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 20 Del Valle “Matias Romero”

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion de Orientacion y Tutorias

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Felipe Bautista Ramirez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Matias Romero 422, Col. Del Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P.

03100 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa;

5555756776

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

felipe.bautista@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

9 de enero de 2023

1. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie

Descripcion

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacién

IS Academia de
Profesores / 38.7.12
Orientacién

Listas de los grupos de la
academia, documentos y
estructura de programacion para
impartir la asignatura, acuerdos
para impartir la asignatura en el
semestre, prototipo de
examenes para ser aplicados a
los alumnos en los parciales del
semestre, Publicaciones y
asignaciones de grupos y horas
vacantes

2019-2021

3 expedientes

Orientacion y Tutorias
Edificio B, segundo piso
Archivero 1, cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

/|

Responsable del Area Generadora

Jorge Rodriguez Flores Vidal

Nombre y firma

Responsable de/A

Nombr

r Cedillo Luna
firma

ivo de Tramite

Titular de la Unidad Administrativa

e Bautista Ramirez
Nombre y firma

!



