COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo: Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P.04300
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 5556 18 60 32

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3C Programacion, Organizacién y Presupuestacién

! 5 Fechas e
Serie/subserie Descripcion etamas Volumen Ubicacion
3C. 18 Programas y Solicitudes para mejoras del 2019-2021 1 expediente PL17 edif. A planta baja
proyectos en materia de | plantela instancias del gobierno Archivero 1, cajon 1
presupuestacion local, estatal y/o federal, los

recursos otorgados al plantel, a
través del fondo revelvente, con
base en las disposiciones y
normativa vigente.

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad, Administrativa

PO .

-7 7 /
Veré/ A esﬂar{n);ez Gabriela Mejia Garcia Hay @r‘l { Barrueta Guerrero
““Nombre y firma Nombre y firma Ndmbre y firma
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas-Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Recursos Humanos

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydée Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas-Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

Alcaldia Coyocacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5556186032

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilieres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 21/12/2022
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDQ: Colbach.
SECCION: 4C Recursos Humanos.
; . G i Fechas e

Serie/subserie Descripcion exhrermag Volumen Ubicacion
4C 8. Control de | Nomina, reporie de asistencias, 2021 1 expediente Plantel 17, Edif. A,
Asistencia (vacaciones, vacaciones, licencias, Planta Baja, Archivero 1
descansos y licencias, incapacidades. Cajon 1.
incapacidades, etc.).

lIl. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable de

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

) ari~ e

Egb_rieia Mejia Garcia

Nombre y firma

Haydee al
{ /

Titular de la Unidad Af_ninistrativa

arrueta Guerrero

12

p o
£

= ’,’hémbre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas-Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Recursos Humanos

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydée Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas-Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa;

5556186032

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Juajose.delapena8@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién: 21/M2/2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 4C Recursos Humanos

Serie/subserie Descripcion el;:::::s Volumen Ubicacion

4C.10 Descuentos Noémina. Listado, Oficios. 2021 1 expediente Plantel 17, Edif. A,

Acuses de descuento. Planta Baja, Archivero 1
Cajon 1.

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

> Noiort '

z Gabriela Mejia Garcia

Nombre y firma

Titular de la Unidad ):i/y'nistrativa

Haydee Margs/{f’/ Barrueta Guerrero

Nombre y firma




g

COLEGID DE
SACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas-Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Recursos Humanos

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydée Margarita Ba

rrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

17 Huayamilpas-Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Alcaldia Coyoacan C

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

iudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5556186032

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Juajose.delapenad@

bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 21/12/2022
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 4C Recursos Humanos

Serie/subserie Descripcion eifg;?:s Volumen Ubicacion
4C.26 Expedicion de | Solicitudes para el duplicadoy | 2019-2021 | 6 expedientes Plantel 17, Edif. A,
constancias y reposicién de credenciales y Planta Baja, Archivera 1
credenciales. constancias de trabajo. Cajon 1

lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

C o~ Na_,
&fc_n_

Gabriela Mejia Garcia

Nombre y firma

Titular de la Unidad Adny‘?‘istrativa
L
Hayde &‘Ij aﬁta__Bérrueta Guerrero

&
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Caja

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydee Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

| SECCION: 5C Recursos Financieros

Serie/subserie Descripcién

Fechas g o
extremas Volumen Ubicacion

5C.4.Ingresos

Recibos de depaosito e informes
especiales, facturas, reembolsos,
despensa y pdliza por eventos, boletas
de nomina, comprobantes de pago y
cancelacion de cheques por
improcedencia o vigencia vencida.
Inventario de material didictico de
tienda escolar, informe mensual de
tienda escolar

Pl 17 edif. A planta baja
Archivero1, Cajon 1

2019-2021 | 5 Expedientes

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Resiponéible del Area Generadora

/éy'/ L&\n e Rrez oy

Responsable del Archivo de Tramite

Titular de la Unidad Administrativa

Raul Zavala Altamirano T.M.
Leticia Pérez Silva
Nombre y firma

(ol 2

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma




COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P.04300

Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo elecfrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 6C Recursos Materiales y Obra Piiblica

Serie/subserie Descripcion

Fechas

extremas Volumen

Ubicacion

6C.19 Aimacenamienio,
control v distribucion de
bienes muebles

Entradas y salidas de material,
controles de materiales de
consumo, entradas, salidas de
material, solicitudes e informes,
formatos, de inventario de
material de consumo, entrega
de uniformes vy equipo.

2019-2021 3 expedientes

PL17 edif. D planta baja
Archivero 1, cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

; ,/"/) Z F

VerdpieaRobles'Hernandez

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

ClaD(s

Gabriela Mejia Garcla
Nombre y firma

Titular de la Unidad Admini

Haydeé-Mar
NéLnQre y firma

trativa

Barrueta Guerrero




COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P.04300

Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5556 18 60 32

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 7C Servicios Generales

" - S Fechas PTNERT
Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion
7C. 11 Mantenimiento, | Solicitudes de reparacidn, 2019-2021 1 expediente PL17 edif. A planta baja

mantenimiento interno vy
limpieza,informes y reportes de
mantenimiento interno y de
limpieza.

conservaciaon e
instalaciéon de mobiliario

Archivero 1, cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Responsable del Archivo de Tramite

oo~ b

——————

/ .'}
” // .
Veré%lﬁqﬁﬁ'

Nombre y firma

Gabriela Mejla Garcia
Nombre y firma

Titular de la Unidad

ministrativa

J/'
arrueta Guerrero

Né¢mbre y firma
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COLEGIO DE
BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Direccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de Ia unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 1S Gobierno

Fechas

Serie/subserie Descripcion esticinas Volumen Ubicacion
Dictamenes de los casos de
15.3 Sesiones de los | caracter escolar de los alumnos 2021 1 expediente PL17 edif. A planta baja

consejos educativos

escolares

que presentan problemas de
disciplina en el plantel

Archivero 1, Cajon 1

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Geneyadora

Responsable del Archivo de Tramite

CACo6e

- 'Ga.t-)riela Mejia Garcia
Nombre y firma

Nombre y firma
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo;

Direccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

. 04300

Telefono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 28 Servicios académicos y Escolares

Fechas

Serie/subserie Descripcion e trerag Volumen Ubicacion
Seguridad escolar, solicitudes
282 Planes, ante las autoridades 2020-2021 3 expedientes PL17 edif. A planta baja

Programas y Proyectos
académicos y escolares

correspondientes, reuniones con
el comité y seguridad en materia
de proteccion civil

Archivero 1, Cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Responsable del Archivo de Tramite

__Colon~a .,

Titular de la Unidad Admini

4-Barrueta Guerrero

re y firma

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma

Nomibre y firma

Haydeé MargaritaBarrueta Guerrero
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Unidad de Registro y Control Escolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopchtli 17, Col. Ajusco Huayamilpas, C.P.
04300, Alcaldia Coyoacan, Ciudad de México.

Telefono institucional del responsable
de la unidad administrativa;

55 56 18 60 32

Carreo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

1. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Fechas

Serie/subserie

Descripcién

extremas

Volumen

Ubicacion

25.4 Expedientes de
alumnos

Relacién con las actas de
evaluacion final, acuses de
recibos

2016-2021

3 expedientes

PL-17 Edificio A, planta
baja, archiverc 1, cajon
1

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

s
O e - -
= .
e David Garcia Ronces

&

& Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

s 1%

Gabriela Mejla Garcla
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

Haydee rg;?’ a Barrueta Guerrero

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo: Unidad de Registro y Control Escolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Huitzilopchtli 17, Col. Ajusco Huayamilpas, C.P.
04300, Alcaldia Coyoacan, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable 55 56 18 60 32

de la unidad administrativa:

Correa electrénico institucional haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

> 3 s Fechas L
Serielsubserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion
235 Servicios Control de entrega de 2020-2021 | 3 expedientes PL-17 Edificio A, planta
Educativos en certificados, actas de baja, archivero 1, cajon
Modalidades calificaciones, control y entrega 1
de credenciales

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Adminjistrativa
~ "‘_:-h) ,
= ~David Garcia Ronces Gabriela Mejia Garcia Hayrfee» ardarita Barrueta Guerrero

e Nombre y firma Nombre y firma ombre y firma

-
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion de Modalidades Educativas

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

21 de diciembre de 2022

1l. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

. : ; Fechas Ao e
Serie/subserie Descripcion Streras Volumen Ubicacion
28.56.1. Servicios Programas y mecanismos
educativos en remediales de regularizacion, 2020-2021 1 expediente PL17 edificio B planta
modalidades conservacion de la listas de baja, Archivero 1,
asistencia y actas de evaluacion Cajon 1

final.

lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable dej-Area Generadora

sartla Ramirez
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

CACD A,

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma
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COLEGIO CE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

1. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Servicios de Apoyo al Aprendizaje para los alumnos

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa;:

| Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopchtli, 17, Colonia Ampliacién Ajusco
Huayamilpas, CDMX, C.P. 04300, Coyoacan

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5556186032

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barructa@bachiileres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

| 21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie : Descripcion e';fr::;::s Volumen Ubicacion
25.6.1 Actividades de Inventarios de laborataorios, 2019-2021 | 4 expedientes PL-17 Edificio c
Laboratorios de Bitacoras de laboratorios, Segundo Piso, Mesa 1
Ciencias Naturales Relacién de alumnos deudores, Superficie

Oficios de Requisicion de
material de consumo equipo de
activo fijo y reactivos,

1ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

-

Imelda Yadira Sanchez Rodriguez
Saul Luna Arteaga
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma

Titular de la Unidad Admini

gafita Barrueta Guerrero
Nombre y firma

Hayde
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COLEGIO CE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa;

Plantel 17 Huayamilpas -Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Servicios de Apoyo al Aprendizaje para los alumnos

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas - Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli

17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P.

04300 Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

Tel.: (55) 56 18 60 32

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres. edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Sevicios Académicos y Escolares

: ; S Fechas i
Serie/subserie Descripcion oxtromas Volumen Ubicacion
Subserie; 25.6.2 Inventarios y reportes en
Actividades de general, bitacoras, entradas y

Bibliotecas salidas de material bibliografico, | 2019-2021 6 expedientes PL-17 Edificio A planta

deudores de material
bibliografico, campanias de
donacion, informe mensual de
biblioteca, oficios y acuses.

Alta Archivero 1
Cajon 2

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Responsable del Archivo de Tramite

Berenice Salas Lopez
Herlinda Espinosa Sanchez
Nombre y firma

4 (CAcionta,

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

ita®arrueta Guerrero
Nornbre y firma




COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

1. AREA DE IDENTIFICAGION:

“"Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Unidad de servicios y Apoyo Académico

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del 'r&spaﬁ'sabie de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtii 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P.
04300 Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

‘Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilieres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

iI. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMAGION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2s Servicios Académicos y escolares

e : g Fechas LA svin

Serie/subserie Descripcion xtrarace Volumen Ubicacion
25.6.3 Operatividad de Bitacoras, solicitudes y 2019-2021 | 6 expedientes PL17 edif. B planta baja
salas de computo reparacion de computadoras. Archivero 1, Cajon 1

1. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

y
eronica Andrade Gonzalez
Luis Bernarde Hernandez Paez
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Oia.

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Formacién Laboral

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfano institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDOQ: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

. - el Fechas ek
Serie/subserie Descripcion Sxtiatias Volumen Ubicacién
25.7 Formacion Laboral | Acuerdos relacionados con la | 2020-2021 1 expediente PL17 edificio B, planta
para los alumnos vinculacion con Instituciones baja, Archivero 1,
externas, informes de précticas Cajon 1
escolares, cartas de
presentacion, compromiso y de
termino, asi como los informes
de las actividades realizadas de
los practicantes.
Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite

= CAcQ( AT

4
i Y2y
Miriamﬁ\:eles Saldivar Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma Nombre y firma
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COLEED DE
BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

1. AREA DE IDENTIFICACION:

‘Nombre de Ia unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Direccién

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydee Margarita Barrueta Guerrero

| Cargo del responsable de la unidad admimsimiwa

| Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

55 56 18 60 32

'"Curreo electranico instltuc.lanai
del responsable de la unidad admirﬂsfrsifva

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elabaramén

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMAGION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2.8 Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie Descripcion

Fechas

extremas Volumen

Ubicacion

Convocatorias, listas de
asignacion, documentos de
becarios lineamientos.

' 2510 Becas para
alumnos

2018-2020 | 1 expediente

PL-17 Edificio A planta
baja archivero 1 cajon 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Haydeé Margan;a 3

Nom e yfirma

Responsable del Archivo de Tramite

Ceengeg

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Paraescolares

Nombre del responsable de la unidad administrativa;

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORM ACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

: o Fechas e AT
Serie/subserie Descripcion exiremas Volumen Ubicacion
Planeacion, Control,
25.11.1 Actividades de QOrganizacion, evaluar las 2021 4 expedientes PL17 edif. D planta alta

Musica

actividades de paraescolares,
asi como &l control de la
participacion en eventos
deportivos y culturales,

constancias, oficics, listas de
asistencia de los grupos que
componen el taller, las minutas
y acuerdos de las reuniones
realizadas por los profesores del
taller de Musica

Archivero 1, Cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsableiel Area Generadora

2 AL__,{/_! e

LA/J

Meliza Paola Mejia Garcia
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

N~ —

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma

Titular de la Unidad Adminisjrativa




¢

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo: Paraescolares

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300 |
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 55 56 18 60 32

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracién: 21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Fechas

extremas Volumen Ubicacién

Serie/subserie Descripcion

Planeacion, Control,
28.11.2 Actividades de Organizacion, evaluar las 2021 4 expedientes PL17 edif. D planta alta
Teatro actividades de paraescolares, Archivero 1, Cajon 1
asi como el control de la
participacion en eventos
deportivos y culturales,
constancias, oficios, listas de
asistencia de los grupos que
componen el taller, las minutas
y acuerdos de las reuniones
realizadas por los profesores del
taller de Teatro

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administyativa

st ‘wJﬁj:" Oy,
Meliza Paola Mejia Garcia Gabriela Mejia Garcia Haydeé Margaritz
Nombre y firma Nombre y firma Nomb
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Paraescolares

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 28 Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie Descripcion ei:i:?:s Volumen Ubicacion
Planeacién, Control,
25.11.3 Actividades de Organizacion, evaluar las 2021 4 expedientes PL17 edif. D planta alta

Danza

actividades de paraescolares,
asi como el control de la
participacion en eventos
deportivos y culturales,
constancias, oficios, listas de
asistencia de los grupos que
componen el taller, las minutas
y acuerdos de las reuniones
realizadas por los profesores del
taller de Danza

Archivero 1, Cajon 1

lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

LJ"“"/‘J LM/L‘D
I ¥

Meliza Pacla Mejia Garcia
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

O —~0g

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma

Titulardela U

nidad Administrati

Haydee Mﬁ_r} i
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Paraescolares

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Carreo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracidn:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie Descripcion eifr‘:::s Volumen Ubicacion
Planeacion, Control,
25.11.4 Actividades de Organizacion, evaluar las 2021 4 expedientes PL17 edif. D planta alta
Artes Plasticas actividades de paraescolares, Archivero 1, Cajon 1
asi como el control de la
participacion en eventos
deportivos y culturales,
constancias, oficios, listas de
asistencia de los grupos que
componen el taller, las minutas
y acuerdos de las reuniones
realizadas por los profesores del
taller de Artes Plésticas
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite
M O~
TR R
Meliza Paola Mejia Garcia Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo;

Paraescolares

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

! : e Fechas et
Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacidn
Planeacion, Control,
25.11.5 Actividades de Organizacion, evaluar las 2021 4 expedientes PL17 edif. D planta alta

Deportes

actividades de paraescolares,
asf como el control de la
participacion en eventos
deportivas y culturales,
constancias, oficios, listas de
asistencia de los grupos que
componen el taller, las minutas
y acuerdos de las reuniones
realizadas por los profesores del
taller de Deportes

Archivero 1, Cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Meliza Paola Mejia Garcia
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

CAAX —
"_"'_"‘w‘::'ﬁ—

Gabriela Mejia Ga_r::ia
Nombre y firma

Titular de la Unidad A

Haydeé Nargdrita/B u/e/ta Guerrero
om/ e Yfirma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion de Tutorias y Orientacion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracidn:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Fechas

Serie/subserie Descripcién PRESETS Volumen Ubicacion
Criterios, lineamientos de
2S.12 Orientacion de operacion académica y de 2019-2021 2 expedientes PL17 edif. A planta alta

Alumnos alumnos, los programas de las
asignaturas, proyectos y
campanas dirigidas a los

alumnos.

Archivero 1, Cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Responsable del Archivo de Tramite

Chaion-aAa.

Titular de la Unidad Administratjva

Mildred Ju%rez Barragan

Nombre y firma

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma N

eta Guerrero

(2 ﬂllfuma

Haydee Marg
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COLEGIO DE
BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion de Tutorias y Orientacion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracidn:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

; : Fi Fechas ol
Serie/subserie Descripcion it rarvie Volumen Ubicacion
Eventualidades de accidentes
25.13  Tutorias a | en el plantel, informes y oficios | 2019-2021 2 expedientes PL17 edif. A planta alta
Alumnos del servicio medico, reportes Archivero 1, Cajon 1

generados por los tutores de los
diferentes grupos

lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Mildregguérez Barragan

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Lo e

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

ar rg frueta Guerrero
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydée Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

: ; e Fechas %
Serie/subserie Descripcion et 1 Volumen Ubicacion
Lineamientos de operacién
3S.1 Disposiciones en académica y de los alumnos 2019-2021 2expedientes PL17 Edif. A planta Baja

materia de gestion | circulares oficios para regular la
docencia y desarrollo | funcién docente y directiva de
profesional programas y mecanismos de
regularizacion, asi como
diferentes eventos que se
realizan ceremonias, excelencia
y egreso

Archivero 1, Cajon 1

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Responsable del Archivo de Tramite

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma




@

=

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo: Subdireccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Haydee Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 55 56 18 60 32

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Fechas

Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion
horarios de clases de los
357 Academia de grupos del plantel informes. 2019-2021 2 expedientes PL17 Edif. A planta Baja
Profesores Reportes que emiten los Archivero 1, Cajon 1
auxiliares académicos, sobre la
asistencia de los profesores.
lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Adminisgrativa

Gabriela Mejia Garcia Haydée Margarita Barrueta Guerrero
Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGID DE
BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de materia de Ciencias Sociales e Historia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracidn:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestidn, Docencia y Desarrollo Profesional

: i sy Fechas rrm
Serie/subserie Descripcion Sxirerak Volumen Ubicacién
Listas de asistencia de los
3S5.7.1 Ciencias grupos que atiende cada 2019-2021 5 expedientes PL17 edificio B, planta
Sociales e Historia docente, Dosificaciones y baja, Archivero 1,
avances programaticos en Cajon 1

cumplimienta al candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

il

Responsable del Archivo de Tramite

CAORQ (20,

Oscal";féﬂj(iflllo 'Pérez
“~—Nombre y firma

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa




@

=

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de materia de Inglés

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electrdnico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie Descripcion ex?r?:::s Volumen Ubicacion
Listas de asistencia de los
35.7.2 Inglés grupos gue atiende cada 2019-2021 5 expedientes PL17 edificio B, planta
docente, Dosificaciones y baja, Archivero 1,
avances programaticos en Cajon 1
cumplimiento al candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes
lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area\Generadora Responsable del Archivo de Tramite
Cani L0
Ana Leficia Gonzélez Gill Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma Nombre y firma




g

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIV

O DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de materia de Filosofia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P.
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

04300

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Carreo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 35 Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

; ! i Fechas sy
Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion
Listas de asistencia de los
35.7.3 filosofia grupos que atiende cada 2019-2021 5 expedientes PL17 edificio B, planta
docente, Dosificaciones y baja, Archivero 1,
avances programaticos en Cajon 1

cumplimiento al candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generaglora

-

PR L

Daniel Castellanos Galindo
Nombre y firma

Gabriel

Responsable del Archivo de Tramite
_.__"__Q__.L%

Nombre y firma

a Mejia Garcia HaydeéeMar

rita Baffueta Guerrero
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=

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

1. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de materia de Lenguaje y Comunicacién

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestidn, Docencia y Desarrollo Profesional

4 ; AR Fechas O
Serie/subserie Descripcion extrermas Volumen Ubicacion
Listas de asistencia de los
35.7.4 Lenguaje vy grupos que atiende cada 2019-2021 5 expedientes PL17 edificio B, planta
Comunicacion docente, Dosificaciones y baja, Archivero 1,
avances programaticos en Cajon 1

cumplimiento al candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Responsable del Archivo de Tramite

i

Nombre y firma

“Gabriela Mejia Garcla
Nombre y firma




©)

=

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de materia de Matematicas

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de |la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfanao institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDOQO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

: Ao te Fechas il
Serie/subserie Descripcion S TaTAs Volumen Ubicacion
Listas de asistencia de los
35.7.5 Matematicas grupos que atiende cada 2019-2021 5 expedientes PL17 edificio B, planta

docente, Dosificaciones y
avances programaticos en
cumplimiento al candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes

baja, Archivero 1,

Cajon 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPOI\EABLES:

Responsable del Area Generadora

| G

~Efdfcisco Cruz Gémez
Nombre y firma

-

Responsable del Archivo de Tramite

Gabriela Mejl'-a Garcia
Nombre y firma




a

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de materia de TIC

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestién, Docencia y Desarrollo Profesional

; : e Fechas 2 i)
Serie/subserie Descripcion extremos Volumen Ubicacién
Listas de asistencia de los
35.7.6 Tecnologias de grupas que atiende cada 2019-2021 5 expedientes PL17 edificioc B, planta
la Informacion y la docente, Dosificaciones y baja, Archivero
Comunicacion avances programaticos en Cajon 1

cumplimiento al candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Titular de la Unidad Administgativa

Responsable del Area Generadora

1
éﬂﬂ A ' .V(
uadalupe Jiménez Torres

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

GO« ~ G

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma




g

COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de materia de Quimica y Biologia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

; 3 o Fe S

Serie/subserie Descripcion ext;ﬁ:s Volumen Ubicacion
Listas de asistencia de los

3S5.7.7 Quimica vy grupos que atiende cada 2019-2021 5 expedientes PL17 edificio B, planta

Biologia docente, Dosificaciones y baja, Archivero
avances programaticos en Cajon 1

cumplimiento al candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

mbre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

CrlOri—

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma




g

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de materia de Fisica y Geografia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

Alcaldia Coyoacéan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

: S Vi Fechas e
Serie/subserie Descripcion axiramas Volumen Ubicacion
Listas de asistencia de los
38.7.8 Fisica grupos que atiende cada 2019-2021 5 expedientes PL17 edificio B, planta
docente, Dosificaciones y baja, Archivero 1,
avances programaticos en Cajon 1

cumplimiento al candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes

I. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del AreaiGeneradora

Adriana Soledad Tovilla Morales
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

_Chatorga,

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma




€

COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de materia de Formacidén Laboral

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 1B 60 32

Correo electranico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

: L G Fechas =l
Serie/subserie Descripcidon extremas Volumen Ubicacion
Listas de asistencia de los
358.7.9 Formacion grupos que atiende cada 2019-2021 5 expedientes PL17 edificio B, planta
Laboral docente, Dosificaciones y baja, Archivero 1,
avances programaticos en Cajon 1

cumplimiento al candelatio
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Repories
de grupos vacantes

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

{2{’ = |
4 _...‘?f;‘/“?f‘ ".i’
Miriafi Angeles Saldivar
Nombre y firma

=

Responsable del Archivo de Tramite

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma




£

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de materia de Apreciacion Artistica

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilic en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300 |

Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestién, Docencia y Desarrollo Profesional

: ; s Fechas Lo B
Serie/subserie Descripcion ORISR Volumen Ubicacion
Listas de asistencia de los
38.7.10 Apreciacion grupos que atiende cada 2019-2021 5 expedientes PL17 edificio B, planta
Artistica docente, Dosificaciones y baja, Archivero 1,
avances programaticos en Cajon 1
cumplimiento al candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area GEW Responsable del Archivo de Tramite
12 7% CHONO(~g
Daniel Castetlanus Galindo Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma Nombre y firma




$

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo: Coordinacion de Tutorias y Orientacion

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 55 56 18 60 32

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Fechas

Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion
Listas de asistencia de los
3S.7.11 Actividades grupos gue atiende cada 2019-2021 5 expedientes PL17 edif. A planta alta
Fisicas y Deportivas docente, Dosificaciones y Archivero 1, Cajon 1

avances programaticos en
cumplimiento al candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite

@ __Croiorn—~(w
Mildred-dUarez Barragén Gabriela Mejia Garcia

Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion de Tutorias y Orientacion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDOQ: Colbach.

SECCION: 3S Gestidon, Docencia y Desarrollo Profesional

: . e Fechas P s
Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion
Listas de asistencia de los
35.7.12 Orientacion grupos que atiende cada 2019-2021 5 expedientes PL17 edif. A planta alta

docente, Dosificaciones y
avances programaticos en
cumplimiento al candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes

Archivero 1, Cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

o

Responsable del Archivo de Tramite

CAr O 1~

Titular de la Unidad

Mildred éi%érez Barragan

Nombre y firma

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma

Haydeé@‘ﬁa rita’B

Administrativa

‘veta Guerrero

ombre y firma




