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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 15 Contreras

Area de procedencia del archivo:

Direccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Hugo Hernandez Ortiz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel 15 Contreras

Domicilio en el que se ubica el archivo:

C.P 10610 Ciudad de México

Calle Nube n° 140, Col El Toro, Alcaldia Magdalena Contreras,

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 5595 93 77 ext. 205

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

hugo.hernandez12@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

13 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 1S Gobierno

: ; SRS Fechas vl
Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacidn
15.3 Sesiones de los Dictamen de sanciones a 2021 1 expediente PL15 edif. A planta baja

Consejos  Educativos
Escolares

alumnos

Archivero1, cajén 1

s}

. £
lll. AREA DE REGI\STRO/DE RESPONSABLES:

Responsable delNAr

Responsable del

chivo de Tramite

Hugy ndez Ortiz
Nombre y firma

Gonzélez Lopez
ombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 15 Contreras

Area de procedencia del archivo:

Direccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Hugo Hernandez Ortiz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel 15 Contreras

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Calle Nube n° 140, Col El Toro, Alcaldia Magdalena Contreras,
C.P 10610 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 55 95 93 77 ext. 205

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

hugo.hernandez12@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

13 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

; ; S Fechas S

Serie/subserie Descripcion St Volumen Ubicacion
28.2 Planes, Reuniones mensuales con el 2020-2021 3 expedientes PL15 edif. A planta
Programas y Proyectos subcomité de Seguridad baja, Archivero1,
de Servicios escolar, Acuerdos con cajon 1
Académicos y instancias delegacionales,
Escolares Minutas de reuniones con las

instancias correspondientes.
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Archifo de Tramite Titular de la Uni ministrativa

Nombre y firma

HugdHerriandez Ortiz
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 15 Contreras

Area de procedencia del archivo:

Unidad de Registro y Control Escolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Hugo Hernandez Ortiz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel 15 Contreras

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Calle Nube n°® 140, Col El Toro, Alcaldia
C.P 10610 Ciudad de México

Magdalena Contreras,

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 55 95 93 77 ext. 205

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

hugo.hernandez12@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

13 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Fechas

Serie/subserie Descripcién axtiemas Volumen Ubicacién

2S.4 Expedientes de | Actas de evaluacion final, Copias | 2016-2021 3 expedientes PL15 edif. A planta
Alumnos al carbon de certificados, Actas baja, Archivero 1,

de nacimiento, CURP, certificado cajon 1

de secundaria, etc.
255 Servicios | Documentos de tramites de | 2020-2021 3 expedientes PL15 edif. A planta
Educativos en | inscripcion, reinscripcion vy baja, Archivero 1,
Modalidades certificacion de los estudiantes, cajon 1

Actas finales de curso normal y
de los mecanismos de
regularizacion, Control de
entrega de credenciales.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Al

Nombre y firma

~ Responsable del Arcvo de Tramite

'Gonzéle Lopez
ombre y firma

Titular de la Un

Administrativa

Hugo érnandez Ortiz
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 15 Contreras

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion de Modalidades Educativas

Nombre del responsable de |a unidad administrativa:

Hugo Hernandez Ortiz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel 15 Contreras

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Calle Nube n°® 140, Col El Toro, Alcaldia Magdalena Contreras,

C.P 10610 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 5595 93 77 ext. 205

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

hugo.hernandez12@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

13 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie Descripcion

Fechas

extremas Volumen

Ubicacién

2S.5.1 Escolarizada Calendario de aplicacion de
mecanismos de regularizacion,
programas y mecanismos de

regularizacion

2020-2021 1 expediente

PL16 edif.

C planta

baja, Archivero 1,

cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Aleﬂﬁ#ﬁiaﬁ’angel

Nombre y firma

Responsable del

onzalez Lopez
ombre y firma

Ghivo de Tramite

inistrativa

andez Ortiz

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 15 Contreras

Area de procedencia del archivo:

Laboratorio de Ciencias Naturales

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Hugo Hernandez Ortiz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel 15 Contreras

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Calle Nube n° 140, Col El Toro, Alcaldia Magdalena Contreras,
C.P 10610 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 5595 93 77 ext. 205

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

hugo.hernandez12@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

13 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie

Descripcion

Fechas TR
extremas Volumen Ubicacidén

Inventarios de
reactivos vy

25.6.1 Actividades de
Laboratorios de

materiales de

2019-2021 4 expedientes PL15 edif. B segundo

piso, Archivero 1, cajon

activo  fijo,

Ciencias Naturales

consumo, Bitacoras, Listado de
deudores de material y equipo de
laboratorios, Requisiciones de
material y equipo de laboratorios

1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

¥

Responsable dél Area Ggndradora

o4
Quetzalcdatt-Sanchez Garcia
Nombre y firma

i
Responsable del-Archivo de Tramite

-

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 15 Contreras

Area de procedencia del archivo:

Biblioteca

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Hugo Hernandez Ortiz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel 15 Contreras

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Calle Nube n° 140, Col El Toro, Alcaldia
C.P 10610 Ciudad de México

Magdalena Contreras,

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 5595 93 77 ext. 205

Correo electronico institucional
del responsable de |la unidad administrativa:

hugo.hernandez12@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

13 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

: ; ol Fechas e
Serie/subserie Descripcion S Volumen Ubicacion
25.6.2 Actividades de | Inventario anual de biblioteca, | 2019-2021 6 expedientes PL15 edif. A primer

Bibliotecas Entradas y salidas de material
bibliografico (adquisiciones,
descarte, encuadernacion),
Listados de deudores de material
bibliografico, Constancias de
donacién de material
bibliografico, Formato de informe
mensual de Biblioteca, Bitacoras

de Biblioteca

piso, Archivero 1,
cajon 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

— Kbieno Ro =%}
%uadalt%’;Moreno Rojaé

Nombre y firma

Responsable del

onzalez Lopez
ombre y firma

hivo de Tramite Titularde la U

[o]

'Administrativa

efhandez Ortiz

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 15 Contreras

Area de procedencia del archivo:

Laboratorio de Informatica

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Hugo Hernandez Ortiz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel 15 Contreras

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Calle Nube n® 140, Col El Toro, Alcaldia Magdalena Contreras,
C.P 10610 Ciudad de Meéxico

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 5595 93 77 ext. 205

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

hugo.hernandez12@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracioén:

13 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Fechas

Serie/subserie Descripcion exiremas Volumen Ubicacion
25.6.3 Operatividad de | Documentos relacionados con la | 2019-2021 2 expedientes PL15 edif. C planta
Salas de Computo coordinacion de actividades de baja, Archivero 1,

atencion, Solicitudes de servicio cajon 1

y reparacion de equipos de
computo.

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

LT

/
Juan José Osorio Gonzalez R
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

ombre y firma

Titular de la Unlidad Administrativa

Higo Herhandez Ortiz
Nombre y firma




©
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

|. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 15 Contreras

Area de procedencia del archivo: Jefatura de Materia de Formacion Laboral

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Hugo Hernandez Ortiz

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director del Plantel 15 Contreras

Domicilio en el que se ubica el archivo: Calle Nube n® 140, Col El Toro, Alcaldia Magdalena Contreras,
C.P 10610 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 55 55 95 93 77 ext. 205

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional hugo.hernandez12@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

] : AR Fechas o <
Serielsubserie Descripcion S Volumen Ubicacion
2S.7 Formacion Laboral Solicitudes, Cartas de 2020-2021 1 expediente PL15 edif. B planta
presentacion, Informes. baja, Archivero 1,
cajon 1
lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: \ /

Responsable del /\r;ea Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unyj Administrativa

Hu{ indez Ortiz

Nombre y firma

7 A

Aida Avendafio Ortega
Nombre y firma

zalez Lopez
bre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 15 Contreras

Area de procedencia del archivo:

Direccién

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Hugo Hernandez Ortiz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel 15 Contreras

Domicilio en el que se ubica el archivo:

C.P 10610 Ciudad de México

Calle Nube n® 140, Col El Toro, Alcaldia Magdalena Contreras,

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa:

55 55 95 93 77 ext. 205

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

hugo.hernandez12@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

: : Sa Fechas i
Serie/subserie Descripcion IR Volumen Ubicacién
2510 Becas para Acuses y Listados 2021 1 expediente PL15 edif. A planta
Alumnos baja, Archivero 1,
cajon 1
ll. AREA DE RE%STRO/D'E RESPONSABLES:
p M

Responsable deNAr

Hugo Hergnhdez Ortiz
Nombre y firma

neradora

Responsable del

hivo de Tramite

onzalez Lopez
mbre y firma

Titular de la Uni

Hugér

Nombre y firma

Administrativa

nandez Ortiz
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 15 Contreras

Area de procedencia del archivo:

Area de Paraescolares

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Hugo Hernandez Ortiz

Cargo del responsable de |la unidad administrativa:

Director del Plantel 15 Contreras

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Calle Nube n° 140, Col El Toro, Alcaldia Magdalena Contreras,

C.P 10610 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 5595 93 77 ext. 205

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa;

hugo.hernandez12@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

13 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie

Descripcién

Ubicacién

2S.11.1 Actividades de
Musica

Actividades de formacion integral
para los alumnos, organizacion,
control y evaluacioén, Solicitudes,
eventos e informes, Lista de
asistencia de alumnos, Minutas,
listas de asistencia, orden del
dia, acuerdos.

PL15 edif. D primer piso
Archivero 1, Cajén 1

25.11.2 Actividades de
Teatro

Actividades de formacion integral
para los alumnos, organizacion,
control y evaluacion, Solicitudes,
eventos e informes, Lista de
asistencia de alumnos, Minutas,
listas de asistencia, orden del
dia, acuerdos.

PL15 edif. D primer piso
Archivero 1, Cajon 1

2S.11.3 Actividades de
Danza

Actividades de formacion integral
para los alumnos, organizacion,
control y evaluacion, Solicitudes,
eventos e informes, Lista de
asistencia de alumnos, Minutas,
listas de asistencia, orden del
dia, acuerdos.

Fechas Vol
extremas Qumen
2021 4 expedientes
2021 4 expedientes
2021 4 expedientes

PL15 edif. D primer piso
Archivero 1, Cajon 1




25.11.4 Actividades de
Artes plasticas

Actividades de formacion integral
para los alumnos, organizacion,
control y evaluaciéon, Solicitudes,
eventos e informes, Lista de
asistencia de alumnos, Minutas,
listas de asistencia, orden del
dia, acuerdos.

2021

4 expedientes

PL15 edif. D primer piso
Archivero 1, Cajon 1

25.11.5 Actividades de
Deportes

Actividades de formacion integral
para los alumnos, organizacion,
control y evaluacion, Solicitudes,
eventos e informes, Lista de
asistencia de alumnos, Minutas,
listas de asistencia, orden del
dia, acuerdos.

2021

4 expedientes

PL15 edif. D primer piso
Archivero 1, Cajon 1

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

vl

Responsable del Area Generadora

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Ndmbre y firma

Titular de la Un ‘Administrativa

Hugd Heméndez Ortiz
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

|. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 15 Contreras

Area de procedencia del archivo: Coordinacidn de Tutorias y Orientacién

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Hugo Hernandez Ortiz

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director del Plantel 15 Contreras

Domicilio en el que se ubica el archivo: Calle Nube n° 140, Col El Toro, Alcaldia Magdalena Contreras,
C.P 10610 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 55 55 95 93 77 ext. 205

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional hugo.hernandez12@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 13 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

L ! Egoras Fechas e
Serie/subserie Descripcion SXramas Volumen Ubicacion
2019-2021 2 expedientes PL15 edif. B planta

25.12 Orientacién a | Informes semestrales, baja.

Alumnos programas, proyectos y Archivero 1, Cajon 1
campanas.
Informes de servicio meédico, | 2019-2021 2 expedientes PL15 edif. B planta

2513 Tutorias a | Actividades de tutorias, informes baja.

Alumnos de trabajo docente y Archivero 1, Cajon 1
aprovechamiento.

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: \

Responsable del Area Generadora Responsable del Archiy6 de Tramite Titular de la Unigad Administrativa

)

Monserrat Alicia Zepeda Vera
Nombre y firma

Ugo Hernandez Ortiz
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 15 Contreras

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Hugo Hernandez Ortiz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel 15 Contreras

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Calle Nube n° 140, Col El Toro, Alcaldia
C.P 10610 Ciudad de México

Magdalena Contreras,

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 55 95 93 77 ext. 205

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

hugo.hernandez12@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestién, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie

Descripcién

Fechas

extremas Volumen

Ubicacion

Indicadores

2019-2021

3S.1 Disposiciones en

Materia de Gestion, | Programa de
Docencia y Desarrollo
Profesional

académicas durante el semestre

de gestion,
las actividades

2 expedientes

PL15 edif. A planta
baja, Archivero 1,
cajon 3.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable dgl Area Generadora

Nombye y firma |

nzalez Lopez
N'grﬁbre y firma

Nombre y firma

L
L4
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 15 Contreras

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Hugo Hernandez Ortiz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel 15 Contreras

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Calle Nube n° 140, Col El Toro, Alcaldia
C.P 10610 Ciudad de México

Magdalena Contreras,

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 55 95 93 77 ext. 205

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

hugo.hernandez12@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

. < e Fechas Ed
Serie/subserie Descripcién PRoy Volumen Ubicacién
38.7 Academia de | Horarios, Reporte de Perfectos 2019-2021 2 expedientes PL15 edif. A planta
Profesores baja, Archivero 1,
cajon 3.

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable de] Area Generadora

i artojo Gomez Romero
Nombfe y firma

LN
Titular de Ia

Hu

nidad Administrativa

e .éndez Ortiz

ombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 15 Contreras

Area de procedencia del archivo:

Academia de Ciencias Sociales e Historia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Hugo Hernandez Ortiz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel 15 Contreras

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Calle Nube n® 140, Col El Toro, Alcaldia Magdalena Contreras,
C.P 10610 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable

55 559593 77 ext. 205

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

hugo.hernandez12@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracioén:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serielsubserie

Descripcion

Fechas

extremas Volumen

Ubicacion

38.7.1 Ciencias
Sociales e Historia

Listas de asistencia de los
grupos que atiende cada
docente, Dosificaciones y
avances  programaticos en
cumplimiento  al  candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes

2019-2021 5 expedientes

PL15 edif.
baja.
Archivero 1, Cajon 1

B planta

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Arturo Pérez G
Nombre y firma

A

/

Responsable del A

~Nombre y firma

ivo de Tramite

Titular de la Unj

dministrativa

Hugb Hernandez Ortiz
Nombre y firma

(
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 15 Contreras

Area de procedencia del archivo:

Academia de Ingles

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Hugo Hernandez Ortiz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel 15 Contreras

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Calle Nube n® 140, Col El Toro, Alcaldia Magdalena Contreras,

C.P 10610 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 55 95 93 77 ext. 205

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

hugo.hernandez12@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracioén:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie

Descripcion

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion

35.7. 2 Ingles

Listas de asistencia de los

grupos que atiende cada
docente, Dosificaciones %
avances programaticos  en

cumplimiento  al  candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes

2019-2021

5 expedientes

PL15 edif. B planta
baja.
Archivero 1, Cajon 1

de grupos vacantes

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

\

Responsable del | Area Generadora

| DV

| ‘ {
Julia Andre ' l’da Alarcon
Nombre y firma

Responsable del ArgHivo de Tramite

i
g/Gonzalez Lopez
I>lbmbre y firma
/

/

Titular de la Unhidad/Administrativa

Hugo Herhandez Ortiz
Nombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 15 Contreras

Area de procedencia del archivo:

Academia de Filosofia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Hugo Hernandez Ortiz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel 15 Contreras

Domicilio en el que se ubica el archivo:

C.P 10610 Ciudad de México

Calle Nube n° 140, Col El Toro, Alcaldia Magdalena Contreras,

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 55 95 93 77 ext. 205

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

hugo.hernandez12@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

19 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestidn, Docencia y Desarrollo Profesional

Fechas

Serie/subserie

Descripcion

extremas Volumen

Ubicacién

35.7.3 Filosofia

Listas de asistencia de los
grupos que atiende cada
docente, Dosificaciones ¥
avances  programaticos en
cumplimiento  al  candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes.

2019-2021 5 expedientes

PL15 edif. B planta
baja.
Archivero 1, Cajon 1

lil. AREA DWR\‘EGISTRO DE RESPONSABLES:

Y,

\ v

Responsable del Ar

ombre y firma

ivo de Tramite

Titular de la Unidad Administrativa

Hugé H ndez Ortiz
Nombre y firma




©

=)

CAOLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 15 Contreras

Area de procedencia del archivo:

Academia de Lenguaje y Comunicacién

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Hugo Hernandez Ortiz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel 15 Contreras

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Calle Nube n° 140, Col El Toro, Alcaldia Magdalena Contreras,
C.P 10610 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 5595 93 77 ext. 205

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

hugo.hernandez12@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

19 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie

Descripcion

Fechas f =
extremas Volumen Ubicacion

3574 Lenguaje vy
Comunicacién

grupos  que
docente,
avances

Listas de asistencia de los
atiende cada baja.
Dosificaciones ¥
programaticos  en
cumplimiento  al

2019-2021 5 expedientes PL15 edif. B planta
Archivero 1, Cajon 1

candelario

escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes

de grupos vacantes.

lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

A

s
Responsable del/Area Generadora

Rebeca Becerril Chavez
Nombre y firma

Responsable del Arghivo de Tramite

10 Gonzalez Lopez
N/embre y firma

Nombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 15 Contreras

Area de procedencia del archivo:

Academia de Matematicas

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Hugo Hernandez Ortiz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel 15 Contreras

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Calle Nube n° 140, Col El Toro, Alcaldia Magdalena Contreras,
C.P 10610 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 5595 93 77 ext. 205

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

hugo.hernandez12@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

19 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serielsubserie

Descripcion

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion

35.7.5 Matematicas grupos  que

Listas de asistencia de los | 2019-2021
atiende cada
docente, Dosificaciones y
avances  programaticos en

5 expedientes

cumplimiento al  candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes.

PL15 edif. B planta
baja.
Archivero 1, Cajén 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

A

Responsable del Area Generadora

Orozco Garcia

Responsable del

chivo de Tramite

Rocio Gonzalez Lopez
mbre y firma /" Nombre y firma

Titular de la ad Administrativa

Hu nandez Ortiz
Nombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 15 Contreras

Area de procedencia del archivo:

Academia de Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Hugo Hernandez Ortiz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel 15 Contreras

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Calle Nube n° 140, Col El Toro, Alcaldia Magdalena Contreras,
C.P 10610 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 55 95 93 77 ext. 205

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

hugo.hernandez12@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

19 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie Descripcion el;fg:r?:s Volumen Ubicacion
Listas de asistencia de los | 2019-2021 5 expedientes PL15 edif. C planta
35.7.6 Tecnologias de | grupos que atiende cada baja.
la informacion y la | docente, Dosificaciones y Archivero 1, Cajon 1
comunicacién avances programaticos  en
cumplimiento  al  candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes.
lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: o o

Responsable del Area Generadora

Responsable del Ar

ivo de Tramite

Titular de la Unidad Administrativa

Edg‘m%m—sco

Nombre y firma

onzalez Lopez
Ngmbre y firma

Nombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 15 Contreras

Area de procedencia del archivo:

Academia de Quimica y Biologia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Hugo Hernandez Ortiz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel 15 Contreras

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Calle Nube n° 140, Col El Toro, Alcaldia
C.P 10610 Ciudad de México

Magdalena Contreras,

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 55 95 93 77 ext. 205

Correo electronico institucional

del responsable de la u

nidad administrativa:

hugo.hernandez12@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

19 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie

Descripcion

Fechas

extremas Volumen

Ubicacion

35.7.7
Biologia

Quimica vy

Listas de asistencia de los
grupos que atiende cada
docente, Dosificaciones y
avances  programaticos en
cumplimiento  al  candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes.

2019-2021 5 expedientes

PL15 edif.
baja.
Archivero 1, Cajon 1

B planta

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del?‘

ea Generadora

Titular de la URjdad

ministrativa

i S Y L8
Verdnica’Espinosa’lLemus * R

Nombre y firma

lombre y firma

onzalez Lopez Hu

ombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 15 Contreras

Area de procedencia del archivo:

Academia de Fisica y Geografia

Nombre del responsable de la unidad ad

ministrativa:

Hugo Hernandez Ortiz

Cargo del responsable de la unidad adm

inistrativa:

Director del Plantel 15 Contreras

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Calle Nube n® 140, Col El Toro, Alcaldia Magdalena Contreras,

C.P 10610 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 55 95 93 77 ext. 205

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

hugo.hernandezi12@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

19 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE L

A INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie

Descripcion

Fechas

extremas Volumen

Ubicacion

35.7.8 Fisica y | grupos que
Geografia docente,
avances

cumplimiento

Listas de asistencia de los

atiende cada

Dosificaciones y
programaticos  en

al  candelario

2019-2021 5 expedientes

PL15 edif.
baja.
Archivero 1, Cajon 1

B planta

escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes.

lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

ResponsWeradora

Alejandro Nava Camacho
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

Hugé Hefrindez Ortiz
Nombre y firma




©

=

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 15 Contreras

Area de procedencia del archivo:

Academia de Formacion Laboral

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Hugo Hernandez Ortiz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel 15 Contreras

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Calle Nube n® 140, Col El Toro, Alcaldia Magdalena Contreras,

C.P 10610 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 55 95 93 77 ext. 205

Correo electrénico institucional
del responsable de |la unidad administrativa:

hugo.hernandez12@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

19 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Fechas

Serie/subserie Descripcién Etiemas Volumen Ubicacidn
Listas de asistencia de los | 2019-2021 5 expedientes PL15 edif. B planta
3S5.7.9 Formacion | grupos que atiende cada baja.
laboral docente, Dosificaciones y Archivero 1, Cajén 1
avances  programaticos en

cumplimiento  al  candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes.

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

4

£

Responsable del Area Generadora

\

g (71e
Aida Avendario Ortega
Nombre y firma

o

Responsable del Arc

&ﬁ'

jvo de Tramite Titular de la
nzalez Lopez
bre y firma

0 Hén
Nombre y firma

idad’ Administrativa

ez Ortiz




e

=

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

|. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 15 Contreras

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion de Modalidades

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Hugo Hernandez Ortiz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel 15 Contreras

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Calle Nube n® 140, Col El Toro, Alcaldia Magdalena Contreras,

C.P 10610 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 55 95 93 77 ext. 205

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

hugo.hernandez12@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

19 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie Descripcion

Fechas

extremas Volumen

Ubicacion

Listas de asistencia de los
358.7.10 Apreciacion | grupos que atiende cada
Artistica docente, Dosificaciones y
avances programaticos  en
cumplimiento  al  candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes.

2019-2021 5 expedientes

PL15 edif. C planta
baja.
Archivero 1, Cajén 1

Listas de asistencia de los
38.7.11 Actividades | grupos que atiende cada
Fisicas y Deportivas docente, Dosificaciones y
avances  programaticos en
cumplimiento  al  candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes

de grupos vacantes.

2019-2021 5 expedientes

PL15 edif. C planta
baja.
Archivero 1, Cajon 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite

Sdntamaria Rangel
Nombre y firma

—
onzalez Lépez
ombre y firma

Titular de la

idad Administrativa

Nombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 15 Contreras

Area de procedencia del archivo: Coordinacion de Tutorias y Orientacién

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Hugo Hernandez Ortiz

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director del Plantel 15 Contreras

Domicilio en el que se ubica el archivo: Calle Nube n® 140, Col El Toro, Alcaldia Magdalena Contreras,

C.P 10610 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 55 55 95 93 77 ext. 205
de la unidad administrativa:

Correo electroénico institucional hugo.hernandez12@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 13 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Fechas

Serie/subserie Descripcion extroimas Volumen Ubicacion
3S5.7.12 Orientacion Listas de asistencia de los | 2019-2021 5 expedientes PL15 edif. B planta
grupos que atiende cada baja.
docente, Dosificaciones % Archivero 1, Cajon 1

avances  programaticos  en
cumplimiento  al  candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

n .

Monserrat Alicia ngeda Vera
Nombre y firma

Titular de la Uni

d Administrativa

“Aerfandez Ortiz
Nombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 15 Contreras

Area de procedencia del archivo:

Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Hugo Hernandez Orti

F4

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel 1

5 Contreras

Domicilio en el que se ubica el archivo:

C.P 10610 Ciudad de

Calle Nube n° 140, Col El Toro, Alcaldia Magdalena Contreras,

México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 55 95 93 77 ext. 205

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

hugo.hernandez12@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 20 de diciembre de 2022
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
; : e Fechas e
Serie/subserie Descripcion e Volumen Ubicacidén
3C.18 Programas vy Solicitudes para mejoras del 2019-2021 1 expediente PL15 edif. A planta
Proyectos en materia | plantel a instancias del gobierno baja, Archivero 1,
de presupuestacion local cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Are

Juan Eduard
Nombre'y firma

Responsable del Arc de Tramite

Ra o‘/G_’ nzalez Lopez
Nombre y firma

~

Titular de la Unidad Xdministrativa

Hugg Her hdez Ortiz
Nombre y firma




g

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 15 Contreras

Area de procedencia del archivo:

Personal

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Hugo Hernandez Ortiz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel 15 Contreras

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Calle Nube n° 140, Col El Toro, Alcaldia Magdalena Contreras,
C.P 10610 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 55 95 93 77 ext. 205

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

hugo.hernandezi12@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

1l. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 4C Recursos Humanos

Serie/subserie Descripcion eiilgl:r?:s Volumen Ubicacion
4C.8 Control de Validar y en su caso autorizar 2021 1 expediente PL15 edif. A planta
asistencia los permisos y licencias del baja, Archivero 4,
(vacaciones, descansos personal adscrito al plantel cajon 1
y licencias,
incapacidades etcétera)
4C.10 Descuentos Supervisar el pago de 2021 1 expediente PL15 edif. A planta
remuneraciones, asi como los baja, Archivero 4,
descuentos al personal cajon 1
adscritos al plantel
Solicitudes, acuses, 2019-2021
4C.26 Expedicion de | reposiciones, Constancias del 2 expedientes PL15 edif. A planta
constancias y personal adscrito al plantel baja, Archivero 4,
credenciales requiera cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

\

Responsable del Area Generadora

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

AL
3Gio Gonzalez Lopez
‘Nombre y firma

Titular de la Untidad Administrativa

HugéHe ez Ortiz
Nombre y firma
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=

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 15 Contreras

Area de procedencia del archivo: Caja

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Hugo Hernandez Ortiz

Cargo del responsable de la unidad administrativa; Director del Plantel 15 Contreras

Domicilio en el que se ubica el archivo: Calle Nube n° 140, Col El Toro, Alcaldia Magdalena Contreras,
C.P 10610 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 55 55 95 93 77 ext. 205

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional hugo.hernandez12@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracioén: 20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 6C Recursos Materiales y Obra Publica

2 : s (it Fechas e
Serie/subserie Descripcion axtromias Volumen Ubicacion
Informe de ingresos, Pdlizas de
5C.4 Ingresos gastos, Recibos de némina, | 2019-2021 5 expedientes PL15 edif. D planta
Inventario de material didactico baja, Archivero 2,
de Tienda Escolar, Informe cajon 2-4
mensual de tienda escolar
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: ‘ o
Responsable del Arei’Gen adora Responsable del Archivg'de Tramite Titularde la U -\ inistrativa




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 15 Contreras

Area de procedencia del archivo: Almaceén

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Hugo Hernandez Ortiz

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director del Plantel 15 Contreras

Domicilio en el que se ubica el archivo: Calle Nube n® 140, Col El Toro, Alcaldia Magdalena Contreras,
C.P 10610 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 55 5595 93 77 ext. 205

de la unidad administrativa:

Correo electrdnico institucional hugo.hernandez12@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 6C Recursos Materiales y Obra Publica

Serie/subserie Descripcion e';?g::s Volumen Ubicacion
6C.19 Almacenamiento, | Suministros, requisiciones, Vales | 2019-2021 3 expedientes PL15 edif. D planta
control y distribucion de | de  almacén, Inventario de baja, Archivero 1,
bienes muebles consumo, Listas de entrega de cajon 1

uniformes y equipo a
trabajadores.

ll. AREA DE REGISTRO DE SABLES:

e
Responsable d _|- Responsable del Archivo de Tramite

= S ——

Armando Machuca Franco #—5%91'6 Gonzélez Lopez
Nombre y firma /Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 15 Contreras

Area de procedencia del archivo: Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Hugo Hernandez Ortiz

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director del Plantel 15 Contreras

Domicilio en el que se ubica el archivo: Calle Nube n° 140, Col El Toro, Alcaldia Magdalena Contreras,
C.P 10610 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 55 55 95 93 77 ext. 205

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional hugo.hernandez12@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 7C Servicios Generales

: ; S Fechas e
Serie/subserie Descripcion Sxtramias Volumen Ubicacion
7C.11 Mantenimiento, | Datos relacionados con la | 2019-2021 1 expediente PL15 edif. A planta
conservacion e | limpieza a las instalaciones vy baja, Archivero 1,
instalacion de mobiliario | equipos del plantel cajon 1
Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Are ora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad/Administrativa

Juan Edueﬁ
Nom ombre y firma

re y firma




