@

COLEGIOD OE
BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 13 Xochimilco-Tepepan “Quirino Mendoza y Cortés”

Area de procedencia del archivo; Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director

Domicilio en el que se ubica el archivo: Antiguo Camino a Xochimilco s/n casi esquina con Avenida

Acueducto, Colonia Ampliacion Tepepan. Codigo Postal 18020.
Alcaldia Xochimilco. México, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable 55 56 76 94 42
de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional

: i : israel.noriega@bachilleres.edu.mx
del responsable de |a unidad administrativa: 9a@

Fecha de elaboracion: 8 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3C Programacion, Organizacién y Presupuestacion

Serief/subserie Descripcion eifr(::r:'l?:s Volumen Ubicacion
3C.18 Programas Y | Documentos correspondientes 2019-2021 1 expediente Unidad Administrativa,
proyectos en materiade | 3 |z Oficina Administrativa de Edificio A, PB,
presupuestacion. archivero 1, cajon 1

los recursos otorgados &l
Plantel, a través del fondo
revolvente, con base en las
disposiciones y normativa

vigente,

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

//-/ = @—WM
Enpidue Jaime Rosas Tadeo Israel-MoTiega Medina

Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa;

Plantel 13 Xochimilco-Tepepan "Quirino Mendoza y Cortés”

Area de procedencia del archivo:

Recursos Humanos

Nombre del responsable de |la unidad administrativa:

Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de |a unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Antiguo Camino a Xochimilco s/n casi esquina con Avenida
Acueducto, Colonia Ampliacion Tepepan. Codigo Postal 16020.
Alcaldia Xochimilco. México, Ciudad de México.

Telefono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 566 76 84 42

Correo electrénica institucional
del responsable de la unidad administrativa:

israel.noriega@bachilleres.edu. mx

Fecha de elabaracion:

8 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 4C Recursos Humanos

: . i Fechas - 5
Serie/subserie Descripcion extrenas Volumen Ubicacion
49.8 ICon‘rrol _ de | Documentos correspondientes | 2021-2021 1 expediente Recursos Humanos,
asistencia (vacaciones, | 4 |3 oficina de personal, como: Edificio A, PB,
descansos y licencias, v ity archivero 1, cajon 1
incapacidades, etc.) nomina, reporte d.e asnf,tencnas,
vacaciones, licencias,
incapacidades.
Il. AREA DE REGISTFi%QE RESPONSABLES:
| Responsable del adora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa |

C Lttt I
Karla Yuliz a Pérez Enngle Jaime Rosas Tadeo Israel Noriega Medina
Nomb Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO OE
BACHILLEFES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 13 Xochimilco-Tepepan “Quirino Mendoza y Cortés”

Area de procedencia del archivo:

Recursos Humanos

Nombre del responsable de la unidad administrativa;

Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Antiguo Camino a Xochimilco s/n casi esquina con Avenida |
Acueducto, Colonia Ampliacién Tepepan. Codigo Postal 16020,
Alcaldia Xochimilco. México, Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 76 94 42

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

israel.noriega@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

8 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 4C Recursos Humanos

a la oficina de personal, como:
némina, reporte de asistencias,
vacaciones, licencias,
incapacidades.

g : ) Fechas Sl
Serie/subserie Descripcion extiemas Volumen Ubicacian
4C.10 Descuentos Documentos correspondientes | 2021-2021 1 expediente Recursos Humanos,

Edificio A, PB,
archivero 1, cajon 1

Ill. AREA DE REGIST&Q DE RESPONSABLES;

Responsable a\Generadora

Karla Y\jag# Garcia Pérez
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite |

g
Enriglie Jaime Rosa
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

A

Israel Noriega Medina
Nombre y firma

7

s Tadéo
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COLEGIC OE
BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 13 Xochimilco-Tepepan “Quirino Mendoza y Cortés”

Area de procedencia del archivo:

Recursos Humanos

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Antiguo Caminc a Xochimilco s/n casi esquina con Avenida
Acueducto, Colonia Ampliacion Tepepan. Coédigo Postal 16020,

Alcaldia Xochimilco. México, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

555678 94 42

Correo electronico institucional
del respensable de la unidad administrativa:

israel.noriega@bachilleres edu. mx

Fecha de elaboracion:

8 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 4C Recursos Humanos

Serie/subserie Descripcién efc:rii:::s Volumen Ubicacién
4C.26 Expedicion de | Sglicitudes para el duplicadoy | 2019-2021 3 expediente Recursos Humanos,

constancias ¥

; reposicién de credenciales y
credenciales.

constancias de trabajo.

Edificio A, PB,

archivero 1, cajén 1

Ill. AREA DE REGISTRQ DE RESPONSABLES:

Responsable del &L

Responsable del Archivo de Tramite

Nombre y firma

]srad«mﬁe?é/w{em‘na

Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION;

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 13 Xochimilco-Tepepan “Quirino Mendoza y Cortés”

Area de procedencia del archivo: Caja
Nombre del responsable de la unidad administrativa: Israel Noriega Medina
Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director

Domicilio en el que se ubica el archivo;

Antiguo Camino a Xochimilco s/n casi esquina con Avenida
Acueducto, Colonia Ampliacién Tepepan. Cadigo Postal 16020.
Alcaldia Xochimilco. México, Ciudad de México,

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 76 94 42

Correo electronico institucional
del responsable de |a unidad administrativa:

israel.noriega@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

8 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 5C Recursos Financieros

; . G5 Fechas et
Serie/subserie Descripcién extteinas Volumen Ubicacién
5C.4 Ingresos Recibos de depdsitos e informes. | 2019-2021 5 expedientes Caja, Edificio A, PB,

archivero 1, cajéon 1

IIl. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Maria Guadalupe Bustos Repirez ﬁfﬁﬂ%fy // /
Erika Rodriguez Cha @ ; %

Jorge Rodriguez Garcla™ &£
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Enrifue Jaime Rosas Tadeo
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

Israsl Noriega Medina
Nombre y firma
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COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de |la unidad administrativa: Plantel 13 Xochimilco-Tepepan "Quirine Mendoza y Cortés’
Area de procedencia del archivo: Almacén
Nombre del responsable de la unidad administrativa: Israel Noriega Medina
Cargo del responsable de |la unidad administrativa: Director
“Domicilic en el que se ubica el archivo: Antiguo Camino a Xochimilco s/n casi esguina con Avenida

Acueducto, Colonia Ampliacion Tepepan. Codigo Postal 16020
Alcaldia Xochimilco. México, Ciudad de México,

Teléfone institucional del responsable 55 56 76 94 42
de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

israel.noriega@bachilleres.edu. mx

Fecha de elaboracién: 8 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colhach.

SECCION: 6C Recursos Materiales y Obra Publica

Serie/subserie Descripcion eifrg:::s Volumen Ubicacion
6C.19 Almacenamiento, Controles de materiales de 2019-2021 3 expedientes Almacén, Edificio D,
control y distribucion de consumo, entradas, salidas de PB, archiverc 1, cajon
bienes muebles. material, solicitudes e informes. L
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area 4 ieradora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

Enriglie Jaime Rosas Tadeo
Nombre y firma

Isramﬂﬂﬁﬁina

Nombre y firma
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COLEGIC DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 13 Xochimilco-Tepepan “Quirino Mendoza y Cortés”

Area de procedencia del archivo:

Unidad Administrativa

Norbre del responsable de la unidad administrativa:

Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de la unidad administrativa;

Director

Domicilio en el que se ubica el archiva;

Antiguo Camino a Xochimilco s/n casi esguina con Avenida
Acueducto, Colonia Ampliacién Tepepan. Codigo Postal 16020,
Alcaldia Xochimilco. México, Ciudad de México,

de la unidad administrativa:

Telefono institucional del responsable

55 5676 94 42

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

israel.noriega@bachilleres.edu. mx

Fecha de elaboracién:

8 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

| SECCION: 7C Servicios Generales

mohbiliario.

informes, y reportes a
mantenimiento interno y de

limpieza.

. : Ao Fechas i
Serielsubserie Descripcién extremas Volumen Ubicacion
7C.11 Mantenimiento, Documentos relacionados con | 2019-2021 1 expediente Unidad Administrativa,
conservacion e las ordenes de trabajo, Edificio A,PB, archivero
instalacion de 1, cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable de]

Beatriz Martip Santos

Area Generadora

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

It /
S taazar F— iz
E Israel-Noriega Medina

que Jaime Rosas Tadeo
Nombre y firma Nombre y firma




@ =

COLEGO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION;

Nombre de la unidad administrativa; Plantel 13 Xochimilco-Tepepan “Quirino Mendoza y Cortés”

Area de procedencia del archivo: Direccion

Nombre del responsable de |la unidad administrativa: Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director

Domicilio en el que se ubica el archivo; Antiguo Camino a Xochimilco s/n casi esquina con Avenida

Acueducto, Colonia Ampliacion Tepepan. Cédigo Postal 16020.
Alcaldia Xochimilco. México, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable 55 56 76 G4 42

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa: Israel.noriega@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 8 de diciembre de 2022

. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

| SECCION: 1S Gobierno

Serie/subserie Descripcion ei?;':::s Volumen Ubicacion
185.3.2 Operative, Dictamenes de los casos de 2021-2021 1 expediente Direccion, Edificio A,

PB, archivero 1, cajén

caracter escolar de los alumnos
1

que presenten problemas de
disciplina en el plantel.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

e / éﬁ(%/
Israel ‘%a Enri—,qfﬂe Jaime Rosas Tadea’ Isra c_;ri'éga Medina

Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma




g

COLEGIO OE
BACHILLEFES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 13 Xochimilco-Tepepan “Quirino Mendoza y Cortés”

Area de procedencia del archivo:

Direccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilic en el que se ubica el archivo:

Antiguo Camino a Xochimilco s/n casi esquina con Avenida
Acueducto, Colonia Ampliacion Tepepan. Cédigo Postal 16020,
Alcaldia Xochimilco. México, Ciudad de México.

Telefone institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 76 94 42

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

israel.noriega@bachilleres edu, mx

Fecha de elaboracion:

8 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

' FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares.

¥ proyectos de servicios
académicos y
escolares.

informes trimestral, acuerdos con
instancias Delegacionales y/o

Municipales, minutas de reuniones

con el Comité de Seguridad Escolar.

Documentacion
correspondiente a las
solicitudes y acuerdos con
instancias Delegacionales y/o
Municipales.

Minutas de reuniones con el
Comité de Seguridad Fscolar en
materia de proteccién civil.

" : ! Fechas ;
Serie/subserie Descripcion extranias Volumen Ubicacidén
| 2S.2 Planes, programas | Documentos relacionados con los | 2020-2021 3 expedientes Direccién, Edificio A,

PB, archivero 1, cajén
1

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Responsable del Archivo de Tramite

o

Titular de la Unidad Administrativa

Nombre y firma

/ /
/ / > .
Israel iega Medina Enrigue Jaime Rosas Tadeo

Nombre y firma

Isr&kﬁﬁﬁdina

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 13 Xochimilco-Tepepan "Quirino Mendoza y Cortés”

Area de procedencia del archivo:

Unidad de Registro y Control Escolar

Nombre del responsable de |a unidad administrativa:

Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de la unidad administrativa

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Antiguo Camino a Xochimilco s/n casi @squina con Avenida
Acueducto, Colonia Ampliacien Tepepan. Codigo Pestal 16020.

Alcaldia Xochimilco. México, Ciudad de México,

' Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa;

555676 94 42

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

israel.noriega@bachilleres edu.mx

Fecha de elaboracion:

8 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

' SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares.

alumnos. las actas de evaluacion final.

Acuses de recibos,

Documentos relacionadas con
actas de nacimientos,
certificados de secundaria, etc.

; & b Fecha o
Serie/subserie Descripcidn ex?rem:s Volumen Ubicacién
28 .4 Expedientes de Documentos relacionados con | 2016-2021 3 expedientes Unidad de Registro y

Control Escolar,
Edificic A, PB,
archivero 1, cajon

1

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Archivo de Tramite

7 iﬂ!ﬁf&’f[ﬂ :“'_'_“

,_.-—"’—-
Alma Toledo Sanchez
Nombre y firma

Enriglie Jaime Rosas Tadeo
Nombre y firma

Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

1. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de |a unidad administrativa;

Plantel 13 Xcchimilco-Tepepan “Quirino Mendoza y Cortés”

Area de procedencia del archivo:

Unidad de Registro y Control Escolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo;

Antiguo Camino a Xochimilco s/n casi esquina con Avenida
Acueducto, Colonia Ampliacién Tepepan. Cadigo Postal 16020,
Alcaldia Xochimilco. México, Ciudad de México.

“Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 76 94 42

Correo electrdnico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

israel.noriega@bachilleres.edu. mx

Fecha de elaboracion;

8 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares.

3

- Fechas
Serie/lsubserie Descripcion extremag Volumen Ubicacion
285.5 Servicios Documentacién relacionada 2020-2021 3 expedientes Unidad de Registro y
educe:ltlvos en con el control de certificados de Control Escolar,
modalidades.. los estudiantes del plantel, E@frcno A p,B'
i i : archivero 1, cajén 1
Oficios, relacién de folios
emitidos y recepcion de
certificados.
Documentos relacionados con
los oficios y copias de actas de
evaluacion final.
Documentacion relacionada
con el control y entrega de
credenciales a los alumnos del
plantel.
lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
R Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

gyl = ccezzcl— 274
Alma Toledo Sanchez Enrigue Jaime Rosas Tadeo Israel lega Medina

Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 13 Xochimilco-Tepepan "Quirine Mendoza y Cortés”

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion de Modalidades Educativas

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Demicilic en el que se ubica el archivo:

Antiguo Camino & Xochimilco sin casi esquina con Avenida |
Acueducto, Colonia Ampliacion Tepepan. Cédigo Postal 16020,
Alcaldia Xochimilco. México, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

555676 94 42

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

israel.noriega@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracian:

8 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMAGION:

| FONDO: Colbach.

| SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares.

con los diferentes programas y
mecanismos remediales de
regularizacion. Listas de
asistencias y actas de
evaluacion final.

5 i e Fechas AL
Serie/subserie Descripcion T Volumen Ubicacion
2551 Escolarizada Documentacion relacionada 2020-2021 1 expediente Ceordinacion de

Modalidades
Educativas, Edificio D,
PB, archiverc 1, cajon

1

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable de a Generadora

Responsable del Archivo de Tramite

27 /

Titular de la Unidad Administrativa

José Alberfo Flores Serrano
Nombre y firma

Enrigue J'aime Rosad Tadeo
Nombre y firma

DL 2 A D

Israel Nﬁ%ma

Nombre y firma




@ ]

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 13 Xochimilco-Tepepan "Quirina Mendoza y Cortes’

Area de procedencia del archiva: Unidad de Servicios de Apoyo Académico

Noembre del responsable de la unidad administrativa: Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de |a unidad administrativa: Director

Domicilio en el que se ubica el archivo: Antiguo Camino a Xochimilco s/n casl esquina con Avenida

Acueducto, Colonia Ampliacién Tepepan. Codigo Postal 16020,
Alcaldia Xochimilco. México, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable 55 56 76 94 42
de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:
Fecha de elaboracion: 8 de diciembre de 2022

israel.noriega@bachilleres. edu. mx

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.

SECCION: 28 Servicios Académicos y Escolares.

Fechas

extremas Volumen Ubicacion

Serie/subserie Descripcion

28.6.1 Actividades de Documentacion relacionada 2019-2021 4 expedientes Unidad de Servicios de
Laboraterios de con los Servicios de Apoyo Apoyo Académico,
Ciencias Naturales Edificio A, PB,

Académico, inventarios y archivero 1, cajén 1

reportes en general.
Documentacion relacionada
con los Servicios de Apoyo
Académicoe. Biticoras.
Documentacién relacionada
con los Servicios de Apoyo
Académico, deudores de
material de laboratorios.
Documentacion relacionada
con los Servicios de Apoyo
Académico, con las
requisiciones de reactivos,
activo fijo y material de
consumo,

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

i P ? A ey / / )
i / A 2t =
Envique Jaime Rosas Tadeo Enrjgle Jaime Rosas Tadeo Israel N8riega Medina

Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma




@

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 13 Xochimilco-Tepepan “Quirino Mendoza y Cortés”

Area de procedencia del archivo: Unidad de Servicios de Apoyo Académico

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de |la unidad administrativa: Director

Domicilio en el que se ubica el archivo: Antiguo Camino a Xochimilco s/n casi esquina con Avenida

Acueducto, Colonia Ampliacion Tepepan. Codigo Postal 16020.
Alcaldia Xochimilco. México, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable 55 56 76 94 42

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:
Fecha de elaboracion; 8 de diciembre de 2022

israel.noriega@bachilleres.edu. mx

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
' FONDO: Colbach.

SECCION: 28 Servicios Académicos y Escolares.

Serie/subserie Descripcién ezf:;l:'r?:s Volumen Ubicacion
28.6.2 Actividades de Documentacion relacionada 2019-2021 6 expedientes Unidad de Servicios de
Biblioteca. con los Servicios de apoyo Apoyo Académico,

Edificio A, PB,

Académico, inventarios y archivercsl, esjfh 4

reportes en general,

Bitacoras, entradas y salidas de
material bibliografico.

Deudores de material
bibliogréfico.

Campafias de donacidn,
deudores.

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

/ - / ; ;
npdue Jaime RosasTadeo Engique Jaime Rosas Tadeo Israel lega Medina

Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma




©)

==

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

1. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de |a unidad administrativa; Plantel 13 Xcchimilco-Tepepan “Quirino Mendoza y Cortés”

Area de procedencia del archivo: Unidad de Servicios de Apoyo Académico

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director

Antiguo Camino a Xochimilco s/n casi esquina con Avenida
Acueducto, Colonia Ampliacion Tepepan. Cédigo Postal 16020,
Alcaldia Xochimilco. México, Ciudad de México.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Teléfono institucional del responsable

= : 55 56 76 94 42
de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa: Israel.noriega@bachilleres edu mx

Fecha de elaboracion: 8 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares.

: . e Fechas i
Serie/subserie Descripcion exttemine Volumen Ubicacién
25.6.3 Operatividad de Documentacion relacionada 2018-2021 2 expedientes Unidad de Servicios de

Salas de Computo.

con los Servicios de Apoyo
Academico, bitdcoras.

Documentacion relacionada
con los Servicios de Apoyo
Académico, solicitudes y

reparacion de computadoras,

Apoyo Academico,
Edificio A, PB,
archivero 1, cajén 1

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

A4 /
Poar sl 3
Engique Jaime Rosas Tadeo
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

P /

FELLE
Enrigue Jaime Rosas Tadeo

Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

Nombre y firma




©)

=

COLEGID DE
BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa;

Plantel 13 Xochimilco-Tepepan "Quirinc Mendoza y Cortés”

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Fermacian Laboral

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Demicilio en el que se ubica el archivo:

Antiguo Camino a Xochimilco sin cas| esquina con Avenida
Acueducto, Colonia Ampliacion Tepepan. Cédigo Postal 18020.

Alcaldia Xochimilco. Mexico, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 76 94 42

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

israel.noriega@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

8 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

' SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares.

Serie/subserie Descripcion exfrzlmzs Volumen Ubicacion
25.7 Formacién laboral Documentacion relacionada 2020-2021 1 expediente Formacion Laboral,

para los alumnos. con la vinculacién con

instituciones externas.

Cronogramas de actividades,
informes de practicas, cartas de
presentacion de autorizacion de

compromiso y de término.

1, cajon 1

Edificio B,PB, archivero

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Responsable del Archivo de Tramite

R

Norma Selene ¥alencia Rodriguez Enrj

e Jéime Rosas Tadeo
Nombre y firma

Israel orieg}a Medina
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa




©)
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 13 Xochimilco-Tepepan "Quirinc Mendoza y Cortés”

Area de procedencia del archivo: Direccién

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director '

Domicilio en el que se ubica el archivo: Antiguo Camino a Xochimilco s/n casi esquina con Avenida

Acueducto, Cclonia Ampliacion Tepepan. Codige Postal 16020,
Alcaldia Xochimilco. México, Ciudad de México.

Telefono institucional del responsable 55 56 76 04 42
de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa: israel noriega@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 8 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares.

- 4 AL Fechas
Serielsubserie Descripcion extremas Volumen Ubicacién
285.10 Becas para Documentos relacionados con 2020-2021 2 expediente Direccion Edificio A,PB,
Alumnos. becas, convocatorias, listas archivero 1, cajon 1

asignaciones, documentos de
becarios, lineamientos.

Documentos relacionados con
becas, convocatorias,
lineamientos de operacién,
Actas constitutivas del Comité
de Abandono Escolar.

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

; Z / /
3 ; rZEE? S /
opiega Medina Enriq;ﬁ? Jaime Rosas Tadeo Israel-Noriega Medina

Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma




g

COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa;

Plantel 13 Xochimilco-Tepepan "Quirine Mendoza y Cortés”

Area de procedencia del archivo:

Paraescolares

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Antiguo Camino a Xochimilco sin casi esquina con Avenida
Acueducto, Colonia Ampliacion Tepepan. Cédigo Postal 16020
Alcaldfa Xochimilco. México, Ciudad de México,

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 76 94 42

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

israel.noriega@bachilleres.edu.mx

Fecha de elabaracion:

8 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

| FONDO: Colbach.

SECCION: 25 Servicios Académicos y Escolares.

= : AR, Fechas 3
Serielsubserie Descripcion eRlEniaS Volumen Ubicacion
281 1_.'1 Actividades Documentacidn relacionada con | 2021-2021 4 expedientes Paraescolares, Edificio
de Musica. la planeacién vy control de D, PB, archivero 1,
talleres.  Dirigir,  organizar, cgjen
controlar y  evaluar las
actividades paraescolares del
plantel.
25 11.2 Actividades Documentacion relacionada con | 2021-2021 4 expedientes Paraescolares, Edificio
de Teatro. la participacién en eventos D, PB, archivero 1,
deportivos y culturales del area cajon 1
paraescolar.  Constancias vy
| oficios.
25.11.3 Actividades Documentacién relacionada con | 2021-2021 4 expedientes i Paraescolares, Edificio
de Danza. las listas de asistencia de los D, PB, archivero 1,
grupos que componen el taller gajen
de musica. Listas y formatos.
25.11.4 Actividades de | Documentacidn relacionada con | 2021-2021 4 expedientes Paraescolares, Edificio
Artes Plasticas. las listas de asistencia de los D, PB, archivero 1,
grupos que componen el taller cajén 1
de artes plasticas. Listas y
formatos.




[25.11.5 Actividades de | Documentacion relacionada con | 2021-2021 4 expedientes Paraescolares, Edificio |
Deportes. las minutas de las reuniones D,PB, archivero 1,
celebradas del taller de musica cejen 1
con las diferentes 3reas del
plantel. Listas de asistencia vy
acuerdos
lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa
<
Maria de Lourdés Gonzélez Segundo iue Jaime Rosas Tadeo
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma
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=

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

1. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 13 Xochimilco-Tepepan "Quirino Mendoza y Cortés”

Area de procedencia del archivo: Coordinacion de Orientacién y Tutorias y Servicio Médico

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director

Domicilio en el que se ubica el archivo: Antiguo Camino a Xochimilco s/n casi esquina con Avenida

Acueducto, Colonia Ampliacion Tepepan. Coédigo Postal 18020.
Alcaldia Xochimilco. México, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable 55 56 76 94 42
de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa: israsl noriega@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 8 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares.

Serie/subserie Descripcion ei‘tar::\z:s Volumen Ubicacién
25.12 Orientacién a Documentos que describen los | 2019-2021 5 expedientes Crientacion, Edificio A,
alumnos. criterios o lineamientos de PA, archivero 1, cajon

operacion académica y de L

alumnos.  Asi  como los

programas de la asignatura de

orientacion.

Documentos relacionados con

los proyectos y campafias. Asi

como los programas de la

asignatura de orientacion.
25,13 Tutorias a Documentos que informan de | 2019-2021 2 expedientes Orientacion, Edificio A,
alumnos. las eventualidades de PA, archivero 1, cajon

accidentes en el plantel. 1

Informes y oficios.

Documentos referentes a los

reportes gue generan los

tutores de grupo.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Arei Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa
A A

Yasmin Alejahdra Villarreal Cedillo Ep#Gue Jaime Rosas Tadeo Israel4fOriega Medina
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 13 Xochimilco-Tepepan “Quirino Mendoza y Cortés” |
Area de procedencia del archivo: Subdireccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de |a unidad administrativa: Director

Domicilio en el que se ubica &l archivo: ‘Antiguo Camino a Xochimilco sin casi esquina con Avenida

Acueducto, Colonia Ampliacion Tepepan. Cédigo Postal 16020,
Alcaldia Xochimilco. México, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable 55 56 76 94 42
de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional

del responsable de |la unidad administrativa: Israel.noriega@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 8 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 38 Gestion, docencia y desarrollo profesional.

Serie/subserie Descripcion ezf:::::s Volumen Ubicacién
35 1 Disposiciones en Documentos que describen los | 2018-2021 2 expedientes Subdireccién, Edificio
materia de gestion, criterios o lineamientos de A, PB, archivero 1,
docencia y desarrollo % ! cajon 1
e ey operacion académica y de

alumnos. Lineamientos
curriculares vy oficios para
regular la funcion docente vy
directiva

Documentos de programas y
mecanismos de regularizacion.
Asi como los diferentes eventos
realizados en el plantel.
Excelencia académica,
ceremonia de egreso,

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

” o “ 7
Maria de Lour nzélez Segundo Enriﬁe Jaime Rosas Tadeo Isra riega Medina

Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma




e

==

COLEGICO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 13 Xochimilco-Tepepan "Quirino Mendoza y Cortés"

Area de procedencia del archivo; Subdireccién

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director

Antiguo Camino a Xochimilco s/n casi esquina con Avenida
Acueducte, Colonia Ampliacion Tepepan. Coédigo Postal 16020.
Alcaldia Xochimilco. México, Ciudad de México.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Teléfono institucional del responsable
de |la unidad administrativa:

555676 94 42

Carreo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa: Israel.noriega@bachilleres.edu. mx

Fecha de elaboracion: 8 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestién, docencia y desarrollo profesional.

; . Sl Fechas 3 Bt
Serie/subserie Descripcion axtiomas Volumen Ubicacion
38.7 Academia de Documentos relacionados con | 2019-2021 2 expedientes Subdireccion, Edificio

A, PB, archivero 1,
cajon 1

Profesores los horarios de clase de los

grupos del plantel. Informes.

Documentos relacionados con
los reportes que emiten los
auxiliares académicos, sobre la
asistencia de los profesores.
Formato de reportes.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Titular de la Unidad Administrativa

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite

74

Maria de Lour onzalez Segundo
Nombre y firma

EnsGue Jaime Rosas Tadeo
Nombre y firma

Israel Ndriéga Medina
Nombre y firma
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=

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 13 Xochimilco-Tepepan “Quirino Mendoza y Cortés”

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Ciencias Sociales

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de |a unidad administrativa;

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Antiguo Camino a Xochimilco s/n casi esquina con Avenida
Acueducto, Colonia Ampliacion Tepepan. Cédigo Postal 18020,
Alcaldia Xochimilco. México, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5556 76 94 42

Correo electrénico institucional
del responsable de |la unidad administrativa:

israel.noriega@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

8 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDOQ: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, docencia y desarrollo profesional.

‘ i o Fechas e
Serie/subserie Descripcion ekirarnus Volumen Ubicacion
35.7.1 Ciencias Documentacion relacionada con | 2019-2021 5 expedientes Jefatura de Ciencias

Sociales e Historia,

las listas de asistencia de los
grupas que componen la
academia.

Documentos relacionados con
las dosificaciones y avances
programaticos de las diferentes
asignaturas que componen la
academia.

Documentos relacionados con
los acuerdos de academia.
Examen tipo enviados por el
drea correspondiente de
Direccion General

Sociales, Edificio B,
PB, archivero 1, cajon
1

I. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Nombre y firma

J

Responsable del Archivo de Tramite

Nombre y firma

E/ ZLL <
nrigie Jaime Rosas Tadeo

Titular de la Unidad Administrativa

/

Isra rigga Medina
Nombre y firma




c

COLEGIO DE
BACHILLEFAES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 13 Xochimilco-Tepepan “Quirino Mendoza y Cortés’

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Inglés

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Israel Noriega Medina

Carge del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Antiguo Camino a Xochimilco sin casi esquina con Avenida
Acueducto, Colonia Ampliacién Tepepan. Cddigo Postal 18020.
Alcaldia Xochimilco. México, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa;

55 56 76 94 42

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

israel.noriega@bachilleres.edu. mx

Fecha de elaboracion:

8 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

' FONDO: Colbach,

SECCION: 3S Gestion, docencia y desarrollo profesional.

i /

zare| Bussey/Castillo Enrigfie Jaime Rosas Tadeo

Nombre y firma Nombre y firma

Serie/subserie Descripcién ezfrl:::s Volumen Ubicacién

38.7.2 Inglés Documentacion relacionada con | 2019-2021 5 expedientes Jefatura de Inglés,
las listas de asistencia de los Edificio B, PB,
grupos que componen la archivero 1, cajon 1
academia.
Documentos relacionados con
las dosificaciones y avances
programadticos de las diferentes
asignaturas que componen la
academia,
Documentos relacionados con
los acuerdos de academia.
Examen tipo enviados por el
area correspondiente de
Direccion General

lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

Israﬁ%edina

Nombre y firma




©)

=

COLEGIO DE
BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I, AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa; Plantel 13 Xochimilco-Tepepan “Quirino Mendoza y Cortés”

Area de procedencia del archivo: Jefatura de Materia de Filosofia

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director

Domicilio en el que se ubica el archivo: Antiguo Camino a Xochimilco s/n casi esquina con Avenida

Acueducto, Colonia Ampliacion Tepepan. Cédigo Postal 16020,
Alcaldia Xechimilco. México, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable 55 56 76 94 42

de la unidad administrativa:

Carreo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa: Israel.noriega@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion; & de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

| FONDO: Colbach,

SECCION: 3S Gestién, docencia y desarrallo profesional.

Fechas

extremas Volumen Ubicacion

Serie/subserie Descripcion

38.7.3 Filosofia Documentacién relacicnada con | 2018-2021 5 expedientes Jefatura de Filosofia,
las listas de asistencia de los Edificio B, PB,
Brupos que componen la archivero 1, cajon 1
academia.

Documentos relacionados con
las dosificaciones y avances
programaticos de las diferentes
asignaturas que componen la
dacademia.

Documentos relacionados con
los acuerdos de academia.
Examen tipo enviados por el
drea correspondiente de
Direccion General

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

/

Laura Jacqueline Lazcano Cervantes Enrigde Jaime Rosas Tadeo Israel Medina
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma

—




g =0

COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 13 Xochimilco-Tepepan "Quirino Mendoza y Cortés”

Area de procedencia del archivo: Jefatura de Lenguaje y Comunicacion

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de |a unidad administrativa: Director

Domicilio en el gue se ubica el archivo; Antiguo Camino a Xochimilco s/n casi esquina con Avenida

Acueducto, Colonia Ampliacién Tepepan. Codigo Postal 16020.
Alcaldia Xochimilco. México, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable 55 58 76 94 42
de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa: israel noriega@bachilleres edu.mx

Fecha de elaboracion: 8 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, docencia y desarrollo profesional.

Fechas

extremas Volumen Ubicacién

Serie/subserie Descripcion

35.7.4 Lenguaje y Documentacion relacionada con | 2018-2021 5 expedientes Jefatura de Lenguaje y
Comunicacién las listas de asistencia de los Comunicacion, Edificio
grupos que componen la B.ER, af‘?h"’em"-
; cajon 1
academia.
Documentos relacionados con
las dosificaciones y avances
programaticos de las diferentes
asignaturas que componen la
academia.
Documentos relacionados con
los acuerdos de academia.
Examen tipo enviados por el
area correspondiente de

Direccion General

. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

//yfr;{f‘szfgk-

Charyt Silva Rosas Enrl e Jaime Rosas Tadeo
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma

&




COLEGID DE

BACHLLERES

GUIA DE ARCHI

VO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

l. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 13 Xochimilco-Tepepan “Quirino Mendoza y Cortés"

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Matematicas

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Antiguo Camino a Xochimilco s/n casi esquina con Avenida
Acueducto, Colonia Ampliacion Tepepan. Cadigo Postal 16020,
Alcaldia Xochimilco. México, Ciudad de México.

Telefono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 76 94 42

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

israel.noriega@bachilleres.edu. mx

Fecha de elaboracion:

8 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

| SECCION: 3S Gestion, docencia y desarrollo profesional.

las listas de asistencia de los
Brupos que componen |la
academia,

Documentos relacionados con
las dosificaciones vy avances
programaticos de las diferentes
asignaturas que componen la
academia.

Documentos relacionados con
los acuerdos de academia.
Examen tipo enviados por el
area correspondiente de
Direccion General

: T Fechas et
Serie/subserie Descripcién extremas Volumen Ubicacién
35.7.5 Matematicas Documentacion relacionada con | 2019-2021 5 expedientes Jefatura de

Mateméticas, Edificio
B, PB, archivero 1,
cajon 1

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable

Mariana Estéla Chacén Cruz
Nombre y firma

o ee—

Enrigle Jaime Rosas
Nombre y firma

del Archivo de Tramite

adeo

Titular de la Unidad Administrativa

riega Medina
Nombre y firma




@

=

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

|. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 13 Xochimilco-Tepepan “Quirino Mendoza y Cortes’

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion

Nombre del responsable de |a unidad administrativa:

Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de |a unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

“Antiguo Camino @ Xochimilco s/in casi esquina con Avenida |

Acueducto, Colonia Ampliacion Tepepan. Codigo Postal 16020,

Alcaldia Xochimilco. México, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 76 94 42

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

israel.noriega@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion;

8 de diciembre de 2022

1. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Caolbach.

SECCION: 3S Gestion, docencia y desarrollo profesional.

C . P Fechas st L
Serie/subserie Descripcion e RE IS Volumen Ubicacién
38.7.6 Tecnologias de Documentacion relacionada con | 2019-2021 5 expedientes Jefatura de Tecnologias

la Informacion y la
Comunicacién

las listas de asistencia de los
grupos que componen la
academia.

Documentos relacionados con
las dosificaciones y avances
programéticos de las diferentes
asignaturas 'que componen la
academia.

Documentos relacionados con
los acuerdos de academia.
Examen tipo enviados por el
area correspondiente de
Direccich General

de la Informacion y la
Comunicacion, Edificio
B, PB, archivero 1,
cajon 1

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

ifue Jaime Rosas Tadeo
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

. Medina
Nombre y firma




@

COLEGID DE
BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

l. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 13 Xochimilco-Tepepan “Quirino Mendoza y Cortés”

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Quimica y Biologia

Nombre del responsable de |a unidad administrativa:

Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de Ia unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Antiguo Camino a Xochimilco s/n casi esquina con Avenida
Acueducto, Colonia Ampliacién Tepepan. Cddigo Postal 16020,
Alcaldia Xochimilco. Mexico, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5556 76 94 42

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

israel. noriega@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

8 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Calbach.

SECCION: 3S Gestién, docencia y desarrollo profesional.

Serie/subserie Descripcion

Fechas

extremas Volumen Ubicacién

38.7.7 Quimica y Documentacion relacionada con
Biologia las listas de asistencia de los
Brupos que componen |a
academia,

Documentos relacionados con
las dosificaciones y avances
programaticos de las diferentes
asignaturas que componen la
academia.

Documentos relacionados con
los acuerdos de academia.
Examen tipo enviados por el
area correspondiente de
Direccion General

2018-2021 5 expedientes Jefatura de Quimica y
Biologia, Edificio B,PB,
archivero 1, cajén 1

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable de)] Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

2 /

Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma

} Vfﬁc?::r Cruz Martinez Enrjgfue Jaime Rosas Tadeo Israel"Norigga Medina




g |

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 13 Xochimilco-Tepepan “Quirino Mendoza y Cortés”

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Fisica y Geografia

Nombre del responsable de |a unidad administrativa:

Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Antiguo Caminc a Xochimilco s/in casi esquina con Avenida
Acueducto, Colonia Ampliacion Tepepan. Cédigo Postal 16020
Alcaldia Xochimilco. México, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 76 94 42

Correo electronico institucional
del responsable de |la unidad administrativa:

israel. noriega@bachilleres.edu. mx

Fecha de elaboracion:

8 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestién, docencia y desarrollo profesional.

f AR Fechas :
Serie/subserie Descripcioén éxiramas Volumen Ubicacion
35.7.8 Fisicay Documentacion relacionada con | 2019-2021 5 expedientes Jefatura de Fisica y
Geografia las listas de asistencia de los Geograﬁa, Edlﬁcm_B,
grupos gue componen la FE, archlviro 1, cajon
academia.

Documentos relacionados con
las dosificaciones y avances
programaticos de las diferentes
asignaturas que componen la
academia.

Documentos relacionados con
los acuerdos de academia,
Examen tipo enviados por el
drea correspondiente de
Direccion General

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Responsable del Archivo de Tramite

Maria de Lourdes Gonzalez Segundo
Nombre y firma

= /
tn/ p-'rEue Jaime Rosas Tadeo

Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

4

Isr riega Medina
Nombre y firma




@

L

COLEGID DE
BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 13 Xochimilco-Tepepan “Quirino Mendoza y Cortés”

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Farmacion Laboral

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de la unidad administrativa;

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Antiguo Camino a Xochimilco s/n casi esduina con Avenida
Acueducto, Colonia Ampliacion Tepepan. Codigo Postal 16020.

Alcaldia Xochimilco. México, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

25 56 76 94 42

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

israel.noriega@bachilleres.edu. mx

Fecha de elaboracion:

8 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMAGION:

FONDO: Colbach

SECCION: 38 Gestion, docencia y desarrollo profesional.

” . et Fechas AT
Seriefsubserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion
38.7.9 Formacion Documentacion relacionada con | 2019-2021 5 expedientes Jefatura de Formacion

Laboral

las listas de asistencia de los
grupos gque componen la
academia,

Documentos relacionados con
las dosificaciones y avances
programaticos de las diferentes
asignaturas gue componen la
academia.

Documentos relacionados con
los acuerdos de academia.
Examen tipo enviados por el
area correspondiente de
Direccion General

Laboral, Edificio B, PB,
archivero 1, cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Narma Selene

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

& /

Titular

lencia Rodriguez Erﬂm‘

Nombre y firma

de la Unidad Administrativa

/5

Isra riega Medina
Nombre y firma




,_g
COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de |a unidad administrativa:

Plantel 13 Xochimilco-Tepepan "Quirino Mendoza y Cortés”

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Filosofia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de |a unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Antiguo Camino a Xochimilco sin casi esquina con Avenida
Acueducto, Colonia Ampliacion Tepepan. Cdédigo Postal 16020,
Alcaldia Xochimilco. México, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 76 94 42

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

israel.noriega@bachilleres.edu. mx

Fecha de elaboracién:

8 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3§ Gestion, docencia y desarrollo profesional.

Artistica las listas de asistencia de los
grupos que componen la
academia.

Documentos relacionados con
las dosificaciones y avances
programaéticos de las diferentes
asignaturas que componen la
academia.

Documentos relacionados con
los acuerdos de academia.
Examen tipo enviados por el
area correspondiente de
Direccion General

I . % Fechas fas
Serie/subserie Descripcion extrenias Volumen Ubicacién
35.7.10 Apreciacion Documentacion relacionada con | 2019-2021 5 expedientes Jefatura de Filosofia,

Edificio B,PB, archivero
1, cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Responsable del Archivo de Tramite

A

/_—r—l

Laura Jacqueline Lazcano Cervantes
Nombre y firma

'Ep-ﬁque Jaime Rosas Tadeo

Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

(#

Israel Noﬁega Medina
Nombre y firma




©)

=

COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa; Plantel 13 Xochimilco-Tepepan “Quirino Mendoza y Cortés”

Area de procedencia del archivo: Jefatura de Quimica y Biologia

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director

Damicilio en el que se ubica el archivo: Antiguo Camino a Xochimilco s/n casi esquina con Avenida

Acueducto, Colonia Ampliacion Tepepan. Cédigo Postal 16020.
Alcaldia Xochimilco. México, Ciudad de México.

Teléfone institucional del responsable 55 56 76 94 42
de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa: Israel.noriega@bachilleres.edu. mx

Fecha de elaboracion: 8 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

| FONDO: Colbach,

SECCION: 3S Gestidn, docencia y desarrollo profesional.

; . IR Fechas £ ah
Serielsubserie Descripcion axtramas Volumen Uhicacion
38.7.11 Actividades Documentacién relacionada con | 2018-2021 5 expedientes Jefatura de Quimica y
Fisicas y Deportivas las listas de asistencia de los Biologia, Edificio B,PB,
grupos que componen la archivero 1, cajén 1
academia.
Documentos relacionados con
las dosificaciones y avances
programaticos de las diferentes
asignaturas que componen la
academia.
Documentos relacionados con
los acuerdos de academia.
Examen tipo enviados por el
drea correspondiente de
Direccion General
lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa
‘/// VA
/ Z / /:’ 1
Enrlque Jaime Rosas Tadeo Isra lega Medina
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma




@

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa; Plantel 13 Xochimilco-Tepepan "Quirino Mendoza y Cortés”

Area de procedencia del archivo: Coordinacién de Orientacién y Tutorias

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Israel Noriega Medina

Cargo del responsable de |a unidad administrativa: Director

Domicilio en el que se ubica el archivo: Antiguo Camino a Xochimilco s/n casi esquina con Avenida |

Acueducto, Colonia Ampliacion Tepepan. Cédigo Postal 16020.
Alcaldia Xochimilco. México, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable 55 56 76 04 42

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional

; i ; israel.noriega@bachilleres. .Mx
del responsable de la unidad administrativa: ga@bach i

Fecha de elaboracion: 8 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3$ Gestion, docencia y desarrollo profesional.

Fechas

extremas Volumen Ubicacion

Serie/subserie Descripcion

38.7.12 Orientacion Documentacidon relacionada con | 2019-2021 5 expedientes Coordinacion de
las listas de asistencia de los SJ:E;?CBMQBY Zgﬁi&f&
grupos . gue componen la 1, Eajén‘l
academia.

Documentos relacionades con
las dosificaciones y avances
programaticos de las diferentes
asignaturas que componen la
academia.

Documentos relacionados con
los acuerdos de academia,
Examen tipo enviados por el
drea correspondiente de
Direccion General

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Ar/a Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

‘/ bt /
ettt eedT—. /

Yasmin Alejandra Villarreal Castillo En;jqﬁe Jaime Rosas Tadeo Israe lega Medina
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma




