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COLEGIO DE
BACHILLERES .
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
ARCHIVO DE TRAMITE
I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Mantenimiento

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azécar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Meéxico.

Avenida Adolfo Lépez Mateos S/N, Col. Ampliacion Aviacién
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 7C Servicios Generales.

. . o Fechas . g i
Serie/subserie Descripcion axtieriag Volumen Ubicacion
7C.11 Mantenimiento, Formatos de solicitud de 2019-2021 1 Expediente Mantenimiento, Edificio

conservacion e
instalacion de
mobiliario.

servicio.

D, Planta Baja,
Archivero 1, gaveta 1.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Geﬁga
\2 /
»3'

¥

/] /A
// )
Jorge Uribe L\a
Mario César Escandon’ Gonzalez

PN

/"

Responsable del Archivo de Tramite

Titular de Iz
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Direccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azécar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacion Aviacién
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de
México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 1S Gobierno

g s Fechas G
Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion
15.3.2 Sesiones de los | Emision de juicios del Consejo | 2021-2021 2 Expedientes Direccion, Edificio A,
Consejos  Educativos | Operativo; asi como, dictamenes Primer nivel, Archivero
escolares (Operativo). de sanciones emitidos por el 1, gaveta 1.
Consejo.
Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Archivo de Tramite Titular de

Maria de Lourdes Le6n Rivera Grisel N
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de |la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Direccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azocar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Civil, Alcaldia Venustiano
México.

Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacion Aviacién

Carranza, C.P. 15740, Ciudad de

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos Escolares

. " —_— Fechas e
Serie/subserie Descripcion axtraitite Volumen Ubicacion
2S.2 Planes, Programas | Programas internos de | 2020-2021 3 Expedientes Direccion del Plantel,

y Proyectos de Servicios
Académicos Escolares.

Proteccion Civil y emergencia
escolar; asi como, oficio de
solicitud de servicios urbanos y
Seguridad Publica y
Lineamientos establecidos en
la Ley General de Proteccion
Civil.

Edificio A, Primer nivel,
Archivero 1, gaveta 1.

I. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable

Gnisel

Responsable del Archivo de Tramite

s Ledn Rivera

Titular deda Upidal

Grijsel N
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Unidad de Registro y Control Escolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azécar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacién Aviacién
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de
México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos Escolares

g bl Fechas s
Serie/subserie Descripcién e):;m - Volumen Ubicacion

25.5 Servicios Listado de control de | 2016-2021 3 Expedientes Unidad de Registro y
Educativos en certificados; asi como, actas de Control Escolar, Edificio
Modalidades. evaluacion final y listado de A, Planta Baja,

control de credenciales. Archivero 1, cajon 1.
lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite

flam 1|

Ricarda Trejo Lagos e Lourdes Leon Rivera
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 “Aeropuerto”

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion de Modalidades

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azocar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacién Aviacién
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de
México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos Escolares

Fech
Serie/subserie Descripcioén exz:al::s Volumen Ubicacion
25.5.1 Servicios Oficios de Planeacion, | 2020-2021 1 Expediente Coordinacion de
Educativos en organizacion y supervision de los modalidades, Edificio A,
Modalidades mecanismos de regularizacion. Primer nivel, Estante 1,
(Escolarizada). gaveta 2.

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Archivo de Tramite




COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Laboratorios Experimentales

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azocar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacién Aviacién
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de
México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos Escolares

i ; i Fechas . -
Serie/subserie Descripcion SRbremaE Volumen Ubicacion

25.6.1 Actividades de | Inventario de Activo Fijo, | 2019-2021 4 Expedientes Oficina de

laboratorio de Ciencias | reactivos y materiales de Responsables de

Naturales. consumo; asi como, bitacora, Laboratorio, Edificio D,
lista de deudores, oficio y listado Primer nivel, Archivero
de requisiciones de material y 1, cajon 2.
equipo de laboratorio.

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite

Fabiola Garcia Vazquez M
Diana Bermejo Quintana

e Lourdes Leén Rivera
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Biblioteca

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azé6car

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacién Aviacion
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de

México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos Escolares

ey F e
Serie/subserie Descripcion ex?r(:rl::s Volumen Ubicacion
25.6.2 Actividades de Listado e invitacion a Campana | 2019-2021 6 Expedientes Oficina de

de donacion; asi como,
Inventario anual de material
bibliografico, bitacora, listados
de material que ingresa por
compra, donacién y envios a
Encuadernacion y Descarte,
deudores de material
bibliografico e informes de
biblioteca y fotocopiado.

Biblioteca.

Responsables, Edificio
B, Planta Baja,
Anaquel, primer
peldafio, carpeta 1, 2 y
34

.. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

A

3

Maria de los’Angeles Chavez Ramirez
SIF Jesus Manuel Hernandez Aguayo

Responsable del Archivo de Tramite
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo: Sala de Computo

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Grisel Hernandez Azocar

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Adolfo Lépez Mateos S/N, Col. Ampliacién Aviacion
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de
México.

Teléfono institucional del responsable 55 57 00 65 75 ext. 102

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos Escolares

. . g Fechas v
Serie/subserie Descripcioén axtrehias Volumen Ubicacion
25.6.3 Operatividad de | Bitacora; ademas de, status de | 2019-2021 2 Expedientes Oficina de
Salas de computo. equipo del proyecto SAC. Responsables de sala
de computo, Edificio G,
Planta Baja, Archivero
1, cajon 1.
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de inistrativa
.;f‘ .‘//
Monica Gonzalez Avelar i Lourdes Ledn Rivera Gris

Victor Manuel Manzano Gutiérrez
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de materia de Formacion Laboral

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azo6car

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lépez Mateos S/N, Col. Ampliacién Aviacion
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de

México.

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos Escolares

. ; e Fechas —
Serie/subserie Descripcion axtremas Volumen Ubicacion

25.7 Formacién | Documentacion relacionada con | 2020-2021 1 Expediente Jefatura de Formacion

Laboral para los | cronogramas de actividades, Laboral, Edificio A,

alumnos. informes de practicas, Controles Primer nivel, Archivero
de Presentacion, Cartas de 1, cajon 2.
autorizacion de realizacion y
término de Servicio.

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa;

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Direccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azécar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacién Aviacion
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de

México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

IIl. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos Escolares

, ; il Fechas By
Serie/subserie Descripcion eRtromas Volumen Ubicacion
2S5.10 Becas para Acuse de validacion en | 2021-2021 1 Expediente Direccion, Edificio A,

Alumnos.

Plataforma de becas, padron de
registro, difusion del proceso y
seguimiento de becarios.

Primer nivel, Estante 1,
cajon 1.

. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Archivo de Tramite

=7

-
Maria‘detou

Titular d¢ la

es Leon Rivera

ilad Admjnistrativa
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 “Aeropuerto”

Area de procedencia del archivo:

Area Paraescolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azo6car

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacién Aviacion
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de

México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos Escolares

Serie/subserie Descripcion e’:(fr(:r‘::s Volumen Ubicacion
Planeacién semestral del taller. Area Paraescolar, Edificio
25.11.1 Actividades Control de participacion  de 2021 4 Expedientes F, Primer nivel, Repisa,
de Mdusica eventos culturales, Lista de Carpeta1,2,3 y 4.
asistencia. Minutas de reuniones.
Planeacién semestral del taller. Area Paraescolar, Edificio
25.11.2 Actividades Control de participacion  de 2021 4 Expedientes F, Primer nivel, Repisa,
de Teatro eventos culturales, Lista de Carpeta1,2,3 y 4.
asistencia. Minutas de reuniones.
Planeacién semestral del taller. Area Paraescolar, Edificio
25.11.3 Actividades Control de participacion  de 2021 4 Expedientes F, Primer nivel, Repisa,
de Danza eventos culturales, Lista de Carpeta1,2,3 y 4.
asistencia. Minutas de reuniones.
Planeacion semestral del taller. Area Paraescolar, Edificio
25.11.4 Actividades Control de participacion  de 2021 4 Expedientes F, Primer nivel, Repisa,
de Artes Plasticas. | eventos culturales, Lista de Carpeta1,2,3 y 4.
asistencia. Minutas de reuniones.
Planeacion semestral del taller. Area Paraescolar, Edificio
25.11.5 Actividades Control de participacion  de 2021 4 Expedientes F, Primer nivel, Repisa,
de Deportes . | eventos deportivos, Lista de Carpetal1,2,3 y 4.
asistencia. Minutas de reuniones.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

il

‘?%7

__Margdrita Pérez Jiménez

Responsable del Archivo de Tramite

istrativa
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion de Orientacion y Tutorias

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azécar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacién Aviacion
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de
Meéxico.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5557 00 65 75 ext. 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach,

SECCION: 2S Servicios Académicos Escolares

i . T Fechas ; i
Serie/subserie Descripcién axtramag Volumen Ubicacion
25.12 Orientacion a Informe semestral de 2019-2021 2 Expedientes Tutorias, Edificio A,
alumnos. orientadores. Programas, Primer nivel, Closet,
Proyectos y Campanas. Repisa 1.
25.13 Tutorias a Informe de Servicio Médico, 2019-2021 2 Expedientes Tutorias, Edificio A,
alumnos. Reporte de tutorias. Primer nivel, Closet,
Repisa 1.
lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Archivo de Tramite Titular dgla
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo: Subdireccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Grisel Hernandez Azécar

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacion Aviacién
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de
México.

Teléfono institucional del responsable 55 57 00 65 75 ext. 102

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional.

; : 4 Fechas o i
Serie/subserie Descripcion asimmas Volumen Ubicacién
3S.1 Disposiciones en | Resultados de Permanencia y
materia de Gestién, | Aprobacion en Curso Normal; asi Subdireccion, Edificio
Docencia y Desarrollo | como, Informacién sobre | 2019-2021 2 Expedientes A, Primer nivel,
Profesional. procesos de inscripcion. Archivero 4, Cajén 2.
38.7 Academia de Horarios de Actividades
Profesores. Académicas; asi como, Informe Subdireccion, Edificio
de actividades del Personal | 2019-2021 2 Expedientes A, Primer nivel,
Auxiliar Académico. Archivero 4, Cajon 2.
Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del AlTea Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular

—

Juan Alvarez Lara
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Ciencias Sociales e Historia.

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azocar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo;

Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacién Aviacion
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de

México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACGION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional.

g Fechas = e
Serie/subserie Descripcion exfrizmas Volumen Ubicacion
3S.7.1 Academia de | Listas de asistencia semestrales;
Profesores de Ciencias | asi como: Dosificaciones vy
Sociales e Historia. Avances Programatmgs, Febomndeitindie
Acuerdos de evaluacion Soeialas: Edifica A
obtenidos en reunién colegiada, | 2019-2021 5 Expedientes . = il
; i Primer nivel, Archivero
examen tipo de asignatura y 1 Caibn 2
Reporte de horas vacante, 8 '
comunicados y dictamenes.
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Titular

Responsable del Archivo de Tramite

s Ledn Rivera
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Inglés

Nombre del responsable de la unidad administrativa;

Grisel Hernandez Azo6car

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo;

México.

Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacion Aviacion
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

I. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional.

Serie/subserie

Descripcion

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion

358.7.2 Academia de | Listas de asistencia semestrales;
Profesores de Inglés. asi como: Dosificaciones vy
Programaticos,

Avances
Acuerdos de

obtenidos en reunion colegiada, | 2019-2021
examen tipo de asignatura y
Reporte de horas vacante,
comunicados y dictamenes.

evaluacion

5 Expedientes

Jefatura de Inglés,
Edificio A, Primer nivel,
Archivero 1, Cajon 2.

. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Al (T15 Z)_

Diana Alejandra Almaguer Ortega

Responsable del Archivo de Tramite

Mari ourdes Leon Rivera
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Filosofia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azécar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacion Aviacion
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de

México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional.

Serie/subserie Descripcién ei?:::::s Volumen Ubicacion

38.7.3 Academia de | Listas de asistencia semestrales:

Profesores de Filosofia | asi como: Dosificaciones y
Avances Programaticos,
Acuerdos de evaluacién Jefatura de Filosofia,
obtenidos en reunion colegiada, | 2019-2021 5 Expedientes Edificio A, Primer nivel,
examen tipo de asignatura y Repisa 1, Caja 3.
Reporte de horas vacante,
comunicados y dictamenes.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

%WD

Lizbeth Martinez Correa

Responsable del Archivo de Tramite

Titular la

jnistrativa




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Lenguaje y Comunicacién

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azocar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacién Aviacién
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de
México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

IIl. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional.

Serie/subserie

Descripcion

Fechas

extremas Volumen Ubicacion

38.7.4 Academia de
Profesores. Lenguaje y
Comunicacion.

Listas de asistencia semestrales;
asi como: Dosificaciones vy
Avances Programaticos,
Acuerdos de evaluacion
obtenidos en reunion colegiada,
examen tipo de asignatura,
Reporte de horas vacante,
comunicados y dictamenes.

Jefatura de Lenguaje y
Comunicacion, Edificio
2019-2021 5 Expedientes A, Primer nivel,

Archivero 1, Cajon 1y

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Hernandez Viramontes

Responsable del Archivo de Tramite




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Matematicas

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azocar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lépez Mateos S/N, Col. Ampliacion Aviacion
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de

México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional.

i ; g Fechas " e
Serie/subserie Descripcion axtraiias Volumen Ubicacion
38.7.5 Academia de Listas de asistencia semestrales;
Profesores de asi como: Dosificaciones vy
h | seaura o
. . . : Matematicas, Edificio
obtenidos en reunion cqlegrada, 2019-2021 5 Expedientes A, Primer nivel, Estante
examen tipo de asignatura, 1. Gaveta 2
Reporte de horas vacante, ’ ’
comunicados y dictdmenes.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable

Alejandro

irre Castillo

Responsable del Archivo de Tramite

Titular d

Gris'




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo;

Jefatura de Materia de Tecnologias de la Informacion y
Comunicacién.

Nombre del responsable de la unidad administrativa;

Grisel Hernandez Azé6car

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lépez Mateos S/N, Col. Ampliacion Aviacién
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de
México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electrdnico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional.

u g e i Fechas T
Serie/subserie Descripcion sxttarmas Volumen Ubicacion
38.7.6 Academia de | Listas de asistencia semestrales;
Profesores de | asi como: Dosificaciones y
Tecnologias de la | Avances Programaticos, Jefatu'r ade
0 e Tecnologias de la
Informacion y la | Acuerdos de evaluacion Infanhacsn v 4
Comunicacion. obtenidos en reunién colegiada, | 2019-2021 5 Expedientes CEiunicacién é dificio
examen tipo de asignatura, h 3
A, Primer nivel,
Reporte de horas vacante, Archivero 1. Caion 2
comunicados y dictamenes. » 8 ’

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable d7gr :
idl. / /

Generadora

Responsable del Archivo de Tramite _

Titular d

Gri

la




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Quimica-Biologia.

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azé6car

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

México.

Avenida Adolfo Lépez Mateos S/N, Col. Ampliacion Aviacion
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional.

’ : 4l Fechas g
Serie/subserie Descripcion axtromas Volumen Ubicacion

38.7.7 Academia de | Listas de asistencia semestrales;

Profesores de Quimica- | asi como: Dosificaciones y

Biologia. Avances Programaticos, v
Acuerdos de evaluacion Jgrgﬁg?adgc?#ﬂ;a
obtenidos en reunion cpleglada, 2019-2021 5 Expedientes Brimer nivel, Archivers
examen tipo de asignatura, 1 Caién 1
Reporte de horas vacante, n B '
comunicados y dictamenes.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Neyra Yolanda Arias Denis

Responsable del Archivo de Tramite

Mari es Ledn Rivera

Titular
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Fisica-Geografia.

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Grisel Hernandez Azécar

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacién Aviacién
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de
Meéxico.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Carreo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

IIl. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional.

; . el Fechas -
Serie/subserie Descripcion SNEBIRAS Volumen Ubicacion

38.7.8 Academia de | Listas de asistencia semestrales;

Profesores de Fisica- | asi como: Dosificaciones vy )

Geografia. Avances Programaticos, Jefatura de Fisica-
Acuerdos de evaluacién : Geografia, Edificio A,
obtenidos en reunién colegiada, et § Expedientes Primer nivel, Archivero
examen tipo de asignatura, 1, Cajon 1.
Reporte de horas vacante,
comunicados y dictamenes.

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Responsable del Archivo de Tramite
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=

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Formacion Laboral

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azécar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacion Aviacién
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de

México.

Telefono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa;

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional.

B : S Fechas N
Serie/subserie Descripcién axiramas Volumen Ubicacion

38.7.9 Academia de | Listas de asistencia semestrales;

Profesores de | asi como: Dosificaciones vy

Formacion Laboral. Avances Programaticos, Jefatura de Formacion
Acuerdos de evaluacion . Laboral, Edificio A,
obtenidos en reunion colegiada, 2019-2021 5 Expedientes Primer nivel, Archivero
examen tipo de asignatura, 1, Cajon 2.
Reporte de horas vacante,
comunicados y dictdmenes.

1l. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Miguel A

Responsable del Arghivo de Tramite

S

i
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo: Jefatura de Materia de Filosofia

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Grisel Hernandez Azocar

Cargo del responsable de la unidad administrativa; Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Adolfo Lépez Mateos S/N, Col. Ampliacién Aviacién
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de
México.

Teléfono institucional del responsable 55 57 00 65 75 ext. 102

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional.

; ; it Fechas =
Serie/subserie Descripcion axtromas Volumen Ubicacion
38.7.10 Apreciacion Listas de asistencia semestrales;
Artistica. asi como: Dosificaciones vy
Avances Programaticos,
Acuerdos de evaluacion Jefatura de Filosofia,
obtenidos en reunién colegiada, | 2019-2021 5 Expedientes Edificio A, Primer nivel,
examen tipo de asignatura, Repisa 1, Caja 4.
Reporte de horas vacante,
comunicados y dictdmenes.
lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular deda d Admigistrativa
Lizbeth Martinez Correa Maria Grisel




g

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo: Coordinacion de Modalidades

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Grisel Hernandez Azocar

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo: . | Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacién Aviacién
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de
México.

Teléfono institucional del responsable 55 57 00 65 75 ext. 102

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional.

) - i Fechas AR
Serie/subserie Descripcion sxtrontas Volumen Ubicacion
38.7.11 Actividades Listas de asistencia semestrales;
Fisicas asi como: Dosificaciones vy
y Deportivas. Avances Programaticos, Coordinacion de
Acuerdos de evaluacion s Modalidades, Edificio
obtenidos en reunion colegiada, 20 B0 o Expadientes A, Primer nivel, Repisa
examen tipo de asignatura, 1, Caja 4.
Reporte de horas vacante,
comunicados y dictamenes.
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Archivo de Tramite Titular de Adminjstrativa

Grisel
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Coordinacién de Orientacién y Tutorias

Nombre del responsable de la unidad administrativa;

Grisel Hernandez Azécar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lépez Mateos S/N, Col. Ampliacién Aviacion

Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de
México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional.

; . i Fechas N
Serie/subserie Descripcion At amak Volumen Ubicacion
3S8.7.12 Orientacion. Listas de asistencia semestrales;
asi como: Dosificaciones vy ; -
Avances Programaticos, o _Coorcjmamon dq
Acuerdos de evaluacion . r'.e.n.t aclon y Tutorllas,
; - . 2019-2021 5 Expedientes Edificio A, Primer nivel,

obtenidos en reunién colegiada, Closet, Peldafio 1. Caia
examen tipo de asignatura, ’ 1 4l
Reporte de horas vacante, :
comunicados y dictamenes.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Responsable del Archivo de Tramite

Maria de Lourdes Leon Rivera

Titular d¢'la

inistrativa




