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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 9 Aragén

Area de procedencia del archivo:

Direccion del plantel

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Norma lvette Montoya Arriola

Cargo del responsable de la unidad administrativa;

Directora del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Calle 1527 100, San Juan de Aragon VI Secc. Gustavo A. Madero,
07920 Ciudad de México, CDMX

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa:

555796 21 24

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa;

normaivette. montoya@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

24 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMAGION:

FONDO: Colbach

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

¥ 2 L3t Fechas LLA T
Serielsubserie Descripcion Satramas Volumen Ubicacién
25.2 Planes, Solicitar y gestionar por parte Plantel 9, edificio A, 1

programas y proyectos | de la direccion del plantel los 2020 1 expedientes piso, Oficina de
de servicios servicios publicos necesarios, direccion, archivero
académicos y asi como asistir y participar en
escolares las reuniones de seguridad
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

74

Norma Ivette Montoya Arriola

Nombre y firma

Rubén de Jesus Hernandez
Nombre y firma

2

Norma Ivette Montoya Arriola
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 9 Aragon

Area de procedencia del archivo:

Unidad de Registro y Control Escolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa;

Norma lvette Montoya Arriola

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Calle 1527 100, San Juan de Aragon VI Secc. Gustavo A. Madero,

07920 Ciudad de México, CDMX

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 5796 21 24

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

normaivette.montoya@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

19 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

¥ s b o Fechas 1
Serie/subserie Descripcion eitranias Volumen Ubicacién

Plantel 9, Edificio A,

25.5 Servicios Organizar y vigilar los tramites Planta Baja, Oficina de

Educativos en realizados en la Unidad de 2019-2021 3 Expedientes Unidad de Registro y

Modalidades Registro y Control Escolar Control Escolar,
archivero y anaquel

Responsable del Area Generadora Responsable del Archiyo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

Sanchez Rubén de Jesus Hernandez
Nombre y firma

Norma Ivette Montoya Arriola

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 9 Aragén

Area de procedencia del archivo: Coordinacion de Modalidades

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Norma lvette Montoya Arriola

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Calle 1527 100, San Juan de Aragdn VI Secc. Gustavo A, Madero,
07920 Ciudad de México, CDMX

Teléfono institucional del responsable 5556796 21 24

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional normaivette. montoya@bachilleres.edu. mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracién: 19 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

; . o T Fechas s
Serie/subserie Descripcion Biramias Volumen Ubicacion

28.5.1 Escolarizada Organizar promocionar y Plantel 9, edificio G, 1

calendarizar los mecanismos 2020-2021 1 Expedientes piso, Oficina de

de regularizacion Modalidades,
correspondientes al semestre archivero
lectivo

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

Alonso Emilio Sanchez Arrellano Rubén de Jesus Hernandez Norma lvette Montoya Arriola

Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

1. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 9 Aragén

Area de procedencia del archivo:

Laboratorios

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Norma lvette Montoya Arriola

Cargo del responsable de la unidad administrativa;

Directora del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Calle 1527 100, San Juan de

Aragon VI Secc. Gustavo A. Madero,

07920 Ciudad de México, CDMX

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

556 5796 21 24

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

normaivette.montoya@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

18 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

. . N Fechas o
Serielsubserie Descripcién axtromas Volumen Ubicacién
2S.6.1 Actividades de Vigilar el servicio de los Plantel 9, Edificio D, 3
laboratorios de laboratorios y aprovechamiento 2019-2021 4 Expedientes piso, Oficina de
Ciencias Naturales de los recursos, asi como su Responsable de
conservacion y mantenimiento laboratorio, archivero

Responsaple del Area Generadora

ayra Yusil Duefas Ruiz
Edna Yazmin Trejo Escalante
Nombre y firma

',_—-—_‘ = ——
‘p::':'.x-_-; ZStanJT &

Responsable del Archivo de Tramite

Rubén de Jesls Hernandez
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

a lvette Montoya Arriola
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 9 Aragén

Area de procedencia del archivo: Biblioteca

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Norma Ivette Montoya Arriola

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Calle 1527 100, San Juan de Aragén VI Secc. Gustavo A. Madero,
07920 Ciudad de México, CDMX

Teléfono institucional del responsable 555796 21 24

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional normaivette. montoya@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 19 de enero de 2023

1l. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

; ; e Fechas e
Serie/lsubserie Descripcion exlyamas Volumen Ubicacion
Plantel 9, Edificio B,
25.6.2 Actividades de Integrar documentos Oficina de
biblioteca correspondientes a campanas 2019-2021 5 Expedientes Responsable de
de donacion, bitacoras, biblioteca, archivero
deudores de material
bibliogréafico, entradas y salidas
de materiales, adquisicion,
descarte, encuadernacion e
inventario anual.
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa
o
= p*
A~ o —//(
Alma Vic;gBuenrostro Granados Rubén de Jesis Hernandez Norma lvette Montoya Arriola

Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 9 Aragon

Area de procedencia del archivo:

Area paraescolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Norma lvette Montoya Arriola

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Calle 1527 100, San Juan de

Aragon VI Secc. Gustave A. Madero,

07920 Ciudad de México, CDMX

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

555796 21 24

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

normaivette. montoya@bachilleres.edu. mx

Fecha de elaboracion:

286 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach

SECCION: 28 Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie Descripcién ei?g::s Volumen Ubicacién
25.11.5 Actividades de Dirigir, organizar, controlar y Plantel 9, Edificio F,
deportes evaluar las actividades del 2021-2021 1 Expedientes 1Piso, Oficina de

taller del area paraescolar para paraescolares,
la formacion integral de los archivero
alumnos

Responsable del Area Generadora

Ingrid Berenige Zamora Elguera
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Rubén de JesUs Hernandez
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

T

s

Norma lvette Montoya Arriola
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

l. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 9 Aragén

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Ciencias Sociales e Historia.

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Norma lvette Montoya Arriola

Cargo del responsable de la unidad administrativa;

Directora del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

07920 Ciudad de México, CDMX

Calle 15627 100, San Juan de Aragon VI Secc. Gustavo A. Madero,

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa:

55 5796 21 24

Correo electrénico institucional

del responsable de |la unidad administrativa:

normaivette.montoya@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

23 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

; : o Fechas L
Serie/subserie Descripcion oxtromnas Volumen Ubicacién
Plantel 9, Edificio A,
3S8.7.1 Ciencias Coordinar y supervisar el 1Piso, Oficina de
Sociales e Historia trabajo docente en la materia 2019-2021 5 Expedientes Ciencias Sociales e

de Ciencias Sociales e
Historia, asi como planear las
actividades dentro de la
academia

Historia, archivero

Responsable del Area Generadora

Miguel Gonzalez Campos
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Rubén de Jesls Hernandez

Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

1. s

Norma Ivette Montoya Arriola

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 9 Aragon

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Filosofia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Norma Ivette Montoya Arriola

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Calle 1527 100, San Juan de

Aragdn VI Secc. Gustavo A. Madero,

07920 Ciudad de México, CDMX

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

555796 21 24

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

normaivette. montoya@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

23 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach

SECCION: 3S Gestidn, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie Descripcion ei(:gr‘::s Volumen Ubicacién
Plantel 9, Edificio A,
3S.7.3 Filosofia Coordinar y supervisar el 1Piso, Oficina de
trabajo docente en la materia 2019-2021 5 Expedientes Filosofia, archivero
de Filosofia, asi como planear
las actividades dentro de la
academia

Responsable del Area Generadora

Irma Sara Almaraz Ramirez
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Rubén de Jesus Hernandez
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

Norma Ivette Montoya Arriola
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 9 Aragén

Area de procedencia del archivo: Jefatura de Tecnologia de la Informacién y la Comunicacion

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Norma Ivette Montoya Arriola

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Calle 1527 100, San Juan de Aragén VI Secc. Gustavo A. Madero,
07920 Ciudad de México, CDMX

Teléfono institucional del responsable 555796 21 24

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional normaivette. montoya@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 23 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

. 2 s Fechas o
Serie/subserie Descripcién SxtHenTas Volumen Ubicacion
Plantel 9, Edificio A,
3S.7.6 Tecnologias de | Coordinar y supervisar el 1Piso, Oficina de TIC,
la Informacién y la trabajo docente en la materia 2019-2021 5 Expedientes archivero
Comunicaciéon de informatica, asi como
planear las actividades dentro
de la academia
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa
4
/4 2
José Gabriel Zaldivar Hernandez Rubén de Jesus Hernandez Norma Ivette Monto

Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 9 Aragén

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Quimica y Biologia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Norma Ivette Montoya Arriola

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Calle 15627 100, San Juan de Aragén VI Secc. Gustavo A. Madero,
07920 Ciudad de México, CDMX

Teléfono institucional del responsable 555796 21 24

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

normaivette.montoya@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

23 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

: : R Fechas wir
Serie/subserie Descripcion sxtremas Volumen Ubicacion
35.7.7 Quimica y Coordinar y supervisar el Plantel 9, Edificio A,

Biologia trabajo docente en la materias 2019-2021 5 Expedientes 1Piso, Oficina de
de Quimica y Biologia, asi Quimica, archivero
como planear las actividades
dentro de la academia

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa
. ./"/-' A ~
fyud Plorret /7 _
r e £ / L
/ 4 '
Consuelo Ayala Pérez Rubén de Jes(s Hernandez Norma lvette Montoya Arriola
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 9 Aragén

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Fisica y Geografia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Norma Ivette Montoya Arriola

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

07920 Ciudad de México, CDMX

Calle 1527 100, San Juan de Aragdn VI Secc. Gustavo A. Madero,

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 5796 21 24

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

normaivette.montoya@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

26 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie Descripcién el):(?rs:rl\?:s Volumen Ubicacién
¢ 38.7EZ§Fisic}y Coordinar y supervisar el Plantel 9, Edificic A,
\ | Geografia trabajo docente en la materias 2019-2021 5 Expedientes 1Piso, Oficina de
e de Fisica y Geografia, asi Fisica, archivero
como planear las actividades
dentro de la academia

Responsable del Area Generadora

=

il
4

"
Martha Eugenia Espinosa Hernandez
Nombre y firma

€

Responsable del Archivo de Tramite

Rubén de Jesus Hernandez
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

224

Norma lvette Montoya Arriola
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 8 Aragén

Area de procedencia del archivo: Area Paraescolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Norma Ivette Montoya Arriola
Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Calle 1527 100, San Juan de Aragon VI Secc. Gustavo A. Madero,
07920 Ciudad de México, CDMX

Teléfono institucional del responsable 555796 21 24

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

normaivette. montoya@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

26 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach

SECCION: 3S Gestidn, Docencia y Desarrollo Profesional

y . A Fechas s ol
Serie/subserie Descripcion P Volumen Ubicacién
38.7.10 Apreciacién Coordinar y supervisar el Plantel 9, Edificio F,

Artistica trabajo docente en la materia 2019-2021 2 Expedientes 1Piso, Oficina de
de Apreciacion Artistica, asi paraescolares,
como planear las actividades archivero
dentro de la academia
3S.7.11 Actividades Coordinar y supervisar el Plantel 9, Edificio F,
fisicas y deportivas trabajo docente en la materia 2019-2021 2 Expedientes 1Piso, Oficina de
de Actividades fisicas y paraescolares,
deportivas, asi como planear archivero
las actividades dentro de la
academia
Respopsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa
Ingrid BerenicesxZamora Elguera Rubén de Jesus Hernandez Norma Ivette Montoya Arriola
Nombre'y firma Nombre y firma Nombre y firma




