COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica €l archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion

proyectos en materia de
Presupuestacion.

obra en Plantel

: ) ; Fechas
Serie/subserie Descripcion RS Volumen Ubicacion
3C.18 Programas vy Programas y proyecto de la 2019-2021 1 Expediente Edificio A, Planta baja,

ofic Unidad
Administrativa
Archivero, cajon 1

ll. AREA DE REG%PTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del \rea Generadora

N o
Maria de los Arigeles Cruz Oliver
Nombre ylfirma

Responsable del A

hc‘vo de Tramite

\

L LA
ruz Oliver
a

Maria de los Ang
Nombre y fi

Titular de la Unidad Ad inistrativa

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo;

Recursos Humanos

Nombre del responsable de la unidad administrativa;

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, ¢.p. 05310

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 20 de diciembre de 2022
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 4C Recursos Humanos
Serie/subserie Descripcion el::g::l:s Volumen Ubicacién
4C.8 Control de Informe para percepciones y 2021-2021 1 expediente Edificio A, Planta baja,

asistencia (vacaciones, descuentos
descansos, licencias,

incapacidades, etc)

Of. Recursos humanos
JArchivero 1, cajon 1

4C.10 Descuentos Reporte de faltas y pagos

2021-2021

1 expediente

Edificio A, Planta baja,
Of. Recursos humanos
/Archivero 1, cajon 1

Listado para tramite y entrega
de constancias y credenciales

4C.26 Expedicion de
constancias y
credenciales

2019-2021

2 expedientes

Edificio A, Planta baja,
Of. Recursos humanos
JArchivero 1, cajon 1

1. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

b
“\}Eos lﬁav%choa Ojeda

Nonbre y firma

Responsable deljAtchivo de Tramite

Maria de los A L Cruz Oliver
Nombre

firma

Titular de la Unidad Adg

inistrativa

/
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo: Caja

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable 55 58122577

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa: _

Fecha de elaboracion: 20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 5C Recursos Financieros

; ! L Fechas PRl
Serie/subserie Descripcién sy Volumen Ubicacion
5C.4 Ingresos Informes de Ingresos, Egresos | 2019-2021 5 expedientes Edificio A, Planta baja,
del Plantel , informe e Of. Caja ,Archivero 1,
inventario de tienda escolar cajon 1
4,
[
|r "I
| :
Ill. AREA DE REG{STF?B DE Rg?/PONSABLES:
Responsable dfel f\lﬁéa Geneyadora Responsable del Ar¢hivo de Tramite Titular de la Unidad Admipistrativa
Maria de los An éﬁgz Qliver Jeannet Cornish
Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

|. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Almacén

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 6C Recursos Materiales y Obra Publica

: : Wi Fechas i

Serie/subserie Descripcion e Volumen Ubicacion
6C.19 Inventarios, entrega de 2019-2021 3 expedientes Edif.D, planta baja, of.
Almacenamiento, uniformes y equipo Almacen. Archivero 2
control y distribucion de cajon 1.
bienes muebles.
Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora esponsable del Arghivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

Nombre y firma

Maria de los An
Nombre

les Cruz Oliver
firma

ombre y firma
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COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

1. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo: | Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable 56 58122577

de la unidad administrativa;

Correo electrénico institucional Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

del responsable de |la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 7C Servicios Generales

: ; [ O Fechas ek

Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion
7C.11 Mantenimiento, | Ordenes de trabajo para 2019-2021 1 expediente Edi. A, Planta baja, ofi.
conservacion e | reparacion y mantenimiento Unidad administrativa.
instalacion de Archivero, cajon 1
mobiliario
1ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable d lrea Generadora Responsable del Aschivo de Tramite Titular de la_ Unidad Administrativa
Ly - S
Maria de los A s Cruz Oliver Maria de los Ange rlﬁ‘za Oliver Jeannelte Bounte Cornish
Nombre yj firma Nombre y fifma Nambre y firma
‘ L]
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo: Direccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa; Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable 55 58122577

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 18 Gobierno

Serie/subserie Descripcién ezteg:::s Volumen Ubicacion
18.3 Sesiones de los | Minutas de las reuniones de | 2021-2021 1 expedientes Edif. A, planta baja,
Consejos Educativos | las sesiones de los consejos ofi., Direccion,
Escolares educativos, Resoluciones Archivero 3, cajon 1
Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Afchivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa
Maria de los Angele k‘F'I].IZ Oliver Jean Glnce Corinsh
Nombre y firma ombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Direccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

! Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucionai del responsable
de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 28 Servicios Académicos y Escolares

; ; Feris Fech e
Serie/subserie Descripcién exiren?:s Volumen Ubicacion
2S8.2 Planes, Minutas de reuniones, oficios | 2020-2021 3 expedientes Edif. A, planta baja,ofi.
programas y proyectos de solicitud para las Direccion, Archivero 3,
de servicios autoridades competentes, cajon 1.

académicos y escolares

seguridad escolar

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Norpbre y firma

Responsable del Arc{ni o de Tramite

%Iiver

"

Maria de los Angele
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa
P

Npmbre y firma

\

!
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COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Control Escolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa;

55 58122577

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

alumnos

alumno

Fecha de elaboracion: 20 de diciembre de 2022
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: Servicios Académicos y Escolares
Serie/subserie Descripcién ei?ril;?:s Volumen Ubicacién
28.4 Expedientes de Documentos oficiales del 2016-2021 3 expedientes Edif. A, planta baja, ofi.

de control escolar,
archivero 2, 1 cajon

285 Servicios
educativos en
modalidades.

Control y entrega de

certificados, credenciales, actas

2020-2021

3 expedientes

Edif. A, planta baja, ofi.
de control escolar,
archivero 2, 1 cajon

. AREA DE REGISTRO DE ngaonsABLEs

Responsable del

Maria de los Angeél
Nombre y

rchivo de Tramite

% Cruz Oliver
rma

Titular de la Unidad Administrativa
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COLEGEIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo: Modalidades

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable 55 58122577

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracién: 20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Fechas

Serie/subserie Descripcidn extremas Volumen Ubicacion
28.5.1 Escolarizada Programas y mecanismos de | 2020-2021 1 expediente Edif. C, planta
regularizacion baja,modalidades,
archivero 1, cajon 1
lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: :
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa
O
}F:‘:; ';”L .,- .-"\/'7,' v * \ L.o
Paulo Cesar Ruiz Escarefio Maria de los Angeles Cruz Oliver

Nombre y firma Nombre y'firma
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COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de |a unidad administrativa: Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo: Laboratorios

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo; Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,

Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable 55 58122577
de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional ' Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

: : L Fechas ; :
Serie/subserie Descripcién RS Volumen Ubicacion

256 Servicios de Bitacoras, inventarios, 2019-2021 4 expedientes Edif. C, 2 piso, oficina
apoyo al aprendizaje deudores, requisicione de laboratorios, Archivero
par los alumnos/2S.6.1 materiales 1 cajon 1
Actividades de
laboratorios de ciencias
naturales
Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: l

| .

Responsable del Arthivo de Tramite inistrativa

Maria de los Angele5i€ruz Oliver
Nombre y firma Nombre y firina

Titular de la Unidad 7
f
g 884

Jeannelte'Botnke Cornish

Nombre y firma

_

l

I
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Biblioteca

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo;

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electranico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion;

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Fechas

Serie/subserie Descripcién N Volumen Ubicacién
25.6  Servicios de | Inventarios, entradas y salidas | 2019-2021 6 expedientes Edif. A planta alta, ofi.
apoyo al aprendizaje de material bibliografico, Biblioteca, Archivero 1,
para los constancias de donacion, cajon 1
alumnos/25.6.2 bitacoras
Actividades de
Biblioteca

Il. AREA DE REGISTRO DE RE-SPO{*ISABLE/S:

del Area Generado

Zhca Gonzélez $ [o/
ustavo Encarr;zlé?én Lop

Nombre y firma

. ?ﬂesponsable del

chivo de Tramite

Maria de los
Nombre y firma

Titular

Jeannefte”

dministrativa

ornish
Nombre y firm

|




g
COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Salas de computo

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa;

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c¢.p. 05310

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa;

55 58122577

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion;

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

| : : Fechas ERciey
Serie/subserie Descripcion S Volumen Ubicacion
256  Servicios de Solicitudes de reparacion de 2019-2021 2 expedientes Edif. C, planta baja,

apoyo al aprendizaje
para los
alumnos/28.6.3
Operatividad de salas
computo

equipo , bitacoras

ofc.de salas de
computo. Archivero 2,
cajon 1.

. AREA/D? RE?I'STRO DE RESPONSABLES:

L

Responsable de

Maria de los A
Nombre y firma

rchivo de Tramite

éslesruz Qliver
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa; Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo: Formacion Laboral

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:; Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable 55 58122577

de |la unidad administrativa;

Correo electronico institucional Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa;

Fecha de elaboracion: 20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie Descripcion el)::r(;r:::s Volumen Ubicacion
28.7 Formacion laboral Vinculacion del sector 2020-2021 1 expediente Edif. C, planta baja, ofi.
para los alumnos productivo. formacion laboral,
anaquel 1
ll. AREA DE REGISTRO DE/RESPONSABLES:
" - {
\ Responsable del Afchivo de Tramite Titular de la Unidad/Administrativa
Maria de los Angelks é?uz Oliver Jeanngtte=Bothce Cornish

Nombre y firma ombre y firma
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COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo: Direccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo; Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfano institucional del responsable 55 58122577

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Fechas

Serie/subserie Descripcion Extromas Volumen Ubicacion
25.10 Becas para los | Alumnos inscritos al sistema de | 2021-2021 1 expediente Edif. a, planta baja, ofi
alumnos becas direccion Archivero 1,

cajon1

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del A cf ivo de Tramite

£ & &
Jeannett} goun£ Cornish Maria de los Ang ruz Oliver

Nagmbre y firma Nombre y firma
\
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COLEGIO DE
BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Area paraescolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

| Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,

Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, ¢.p. 05310

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa;

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECéION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie

Descripcién

Ubicacidn

25.11.1 Actividades de
musica

Planeacion semestral del taller
control de participacién de
eventos culturales lista de

asistencia, minutas de
reuniones.

Edif. D, planta alta, ofi. f
paraescolaresl,
archiverol 1, cajon 1

25.11.2 Actividades de
teatro

Planeacion semestral del taller
control de participacion de
eventos culturales,lista de

asistencia, minutas de
reuniones

Edif. D, planta alta, ofi.
paraescolaresl,
archiverol 1, cajon 1

25.11.3 Actividades de
Danza

Planeacion semestral del taller
control de participacién de
eventos culturales,lista de

asistencia, minutas de
reuniones

Edif. D, planta alta, ofi. f
paraescolaresl,
archiverol 1, cajon 1

25.11.4 Actividades de
artes plasticas

Planeacién semestral del taller
control de participacion de
eventos culturales lista de

asistencia, minutas de
reuniones

Edif. D, planta alta, ofi. f
paraescolaresl,
archiverol 1, cajon 1

25.11-5 Actividades de
deportes

Planeacion semestral del taller
control de participacion de
eventos culturales lista de

asistencia, minutas de
reuniones

Edif. D, planta alta, ofi.
paraescolaresl,
archiverol 1, cajon 1

. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Fechas Vol
extremas oamen

2021-2021 2 expedientes
2021-2021 2 expedientes
2021-2021 2 expedientes
2021-2021 2 expedientes
2021-2021 2 expedientes

p A

Responsabl

]

el Area Generadora

"

|
|

Responsable del

\rchivo de Tramite

Titular de la Unidad

Maria de Lourdes Diaz Garcia
Nombre y firma

Jearelte

dministrativa

A

ce Cornish

Maria de los Ang} % Crtiz Oliver
Nombre y a
|

Nombre y firma
{
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Orientacion y Tutorias

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c¢.p. 05310

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electréonico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 28 Servicios Académicos y Escolares

Fechas

Serie/subserie Descripcién exiramas Volumen Ubicacion
25.12 Orientacion a Programas y proyectos, 2019-2021 2 expediente Edif. A, planta alta, of.
alumnos campanas, informe de de arientacion

orientadores archivero 1 cajon 1
25.13 Tutorias a | Reporte de servicio medico , y 2019-2021 2 expediente Edif. A, planta alta, of.

alumnos de tutoriasl

de orientacion
archivero 1 cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

|

Responsable del Area Generadora

/’ -_. Ly
;Dayanee Garcia Diaz
Nombre y firma

Responsable del Akchivo de Tramite

Maria de los Angele®’Cruz Oliver
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

Lo

Cornish
y firma




g

COLEGIC DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Subdireccién

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo;

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Telefono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa;

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDQO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

. g Fi et
Serie/subserie Descripcion exfrf::s Volumen Ubicacion
35.1 Disposicion en Estadisticas de indicadores, 2019-2021 2 expedientes Edif. a, planta baja, ofi.

materia de gestion,
desarrollo profesional

calendario de actividades
academicas

subdireccion, archivero
1, cajon 1

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
’ir—‘-‘”_\

{

Responsab | Area Geheradora

Miguel Francisco Correa Costilla
Nombre y firma

Responsable del Akchivo de Tramite

Maria de los Angele ijg Oliver
Nombre y flrma

Titular d aUnidac? dministrativa




g

COLEEIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo: Jefatura de Ciencias Sociales
Nombre del responsable de la unidad administrativa: Jeannette Dounce Cornish
Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable 55 58122577

de |a unidad administrativa:

Correo electronico institucional Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion , Docencia y Desarrollo Profesional

; o Fechas v
Serie/subserie Descripcion extbarnas Volumen Ubicacidn

35.71 Ciencias Listas de asistencia, 2019-2021 5 expedientes Edif. D, planta baja, ofi.
Sociales e Historia dosificaciones programaticas, Ciencias sociales,

acuerdos.de academia, archivero 1, cajon 1

examenes reportes y

asignaciones de grupos

. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
A ddora Responsable del ivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

Responsable de Afea

Raul Mesia Miranda

Maria de los Angel %z Oliver

Nombre y firma Nombre y firma

Je

: unce Cornish
Noembre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Ingles

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo;

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa;

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie

Descripcion

‘Fechas
extremas

Volumen Ubicacion

35.7.2 Ingles

Listas de asistencia,
dosificaciones programaticas,
acuerdos.de academia,
examenes reportes y
asignaciones de grupos

2019-2021 5 expedientes

Edif. C, planta baja, ofi.
Ingles archivero 1 cajonl
1

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

e = =y
Alberto Galindo Flores
Nombre y firma

| |
Responsable del ArgHivo de Tramite

2
Maria de los Angeleg'Cruz Oliver
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

})
ce Cornish
Norbre y firma

Jean




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Filosofia

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

: : gl Fechas : ;
Serie/subserie Descripcion axiieiaas Volumen Ubicacion
3S8.7.3 Filosofia Listas de asistencia, 2019-2021 5 expedientes Edif. C, planta baja ofi

dosificaciones programaticas,
acuerdos.de academia,
examenes ,reportes y
asignaciones de grupos

filosofia, archivero 1
cajon 1

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

|saias Cipriano Garcia
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Maria de los An | lgoruz Oliver
Nombre y firma




g

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

|. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Lenguaje y Comunicacion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion;

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie

Descripcion

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacién

Comunicacién

Lenguaje y | Listas de asistencia,
acuerdos.de academia,
examenes ,reportes y
asignaciones de grupos

dosificaciones programaticas,

2019-2021

5 expedientes

Edif. C, planta baja, ofi.
lenguaje y
comunicacion
archivero1,cajon 1

lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area, Generadora

Sergio Gonzalez Jaramillo
Nombre y firma

Responsable delfArchivo de Tramite

Maria de los An ; Cruz Oliver
Nombre yl firma

Titular de la Unidad Administrativa

I

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION;

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Matematicas

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo;

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa;

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDQO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

h .
Serie/subserie Descripcion ezfr‘;r::s Volumen Ubicacién
38.7.5 Matematicas Listas de asistencia, 2019-2021 5 expedientes Edif. C, planta baja, ofi.

dosificaciones programaticas,

acuerdos.de academia,
examenes ,reportes y
asignaciones de grupos

matematicas, archivero
Tcajon 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

[:/6 j :
avirflzmae (

Nombre

ihtero Diaz
firma

Responsable del A h o de Tramite

Maria de los Ange e ruz OI:ver
Nombre y




COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
ARCHIVO DE TRAMITE

l. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa;

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c¢.p. 05310

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach,

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

la informacion y Ia
comunicacion

dosificaciones programaticas,
acuerdos.de academia,
examenes reportes y
asignaciones de grupos

Serie/subserie Descripcion ezteg:::s Volumen Ubicacion
38.7.8. Tecnologias de Listas de asistencia, 2019-2021 5 expedientes Edif. C, planta baja,

ofi.tecnologias de Ia
infermacion archivero 1
cajonl 1

. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del An

L > /
éfigmo opge Ramirez Juarez

Nompre y firma

4|
Responsable del Arghivo de Tramite

Maria de los Angel
Nombre y fifna

llﬂbliver




g

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Quimica y Biologia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa; Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable ' 55 58122577
de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDOQO: Colbach.

SECCION: 38 Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie Descripcién ef(fr‘;}r:?:s Volumen Ubicacion
35.7.7 Quimica y Listas de asistencia, 2019-2021 5 expedientes Edif. C, planta baja, ofi.
Biologia dosificaciones programaticas, quimica y biologia,

acuerdos.de academia, archivero 1 cajon 1
examenes reportes y
asignaciones de grupos
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: :
Responsable del Area Generadora Responsable del Afchivo de Tramite Titular de la Unigad Administrativa
Carlos Altlerto Quiza Jimenez Maria de los Angel Oliver
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa;

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Fisica y Geografia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa;

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa;

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

; ) v Fechas G
Serie/subserie Descripcién exGErs Volumen Ubicacién
38.7.8 Fisica % Listas de asistencia, 2019-2021 5 expedientes Edif. C, planta baja, ofi.
Geografia dosificaciones programaticas, fisica y  geografia,

acuerdos.de academia,
examenes reportes y
asignaciones de grupos

archivero 1 cajon 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del A eneradora

Evelyn Rodriguez Morales
Nombre y firma

Responsable del Arc

Maria de los Angeles
Nombre y fi

de Tramite

k’@liver

Titular de

Jeann

]
Unidagi Administrativa

ce Cornish
ombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Formacion laboral

Nombre del responsable de la unida

d administrativa; Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad

administrativa: Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable 55 58122577

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad admini

strativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia

y Desarrollo Profesional

: s Fechas i
Serie/subserie Descripcion ex‘tart;mas Volumen Ubicacion
35.7.9 Formacion Listas de asistencia, 2019-2021 5 expedientes Edif. C, planta baja, ofi.
laboral dosificaciones programaticas, formacion laboral,
acuerdos.de academia, anaquel 1
examenes reportes y
asignaciones de grupos
ll. AREA DE RE\G*STRO DE RESPONSABLES:
Responsable dgl-ATea Generadora Responsable del A I-qvo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa
] B /" l
ercado Macias Maria de los Ange uz Oliver :
mbre y firma Nombre y fifma Nombre y firma




g

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo: Area de Paraescolares

Nembre del responsable de la unidad administrativa: Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable 55 58122577

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracién: 20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

| SECCION: 38 Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

: : Ll el Fechas et
Serie/subserie Descripcién extromas Volumen Ubicacion

38.7.10 Apreciacion Listas de asistencia, 2019-2021 5 expedientes Edif. D, planta alta, ofi.

artistica dosificaciones programaticas, de paraescolares,
acuerdos.de academia, archivero 1 cajon1

examenes ,reportes y

asignaciones de grupos

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: v

Responsable del A Generadora Responsable del Ardhivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

g_,._,/,

7 ;

Maria de Lourdes Diaz Garcia
Nombre y firma

€ Dounce Cornish
ombre y firma

z Oliver Jeann
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo;

Area paraescolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional
: : LY Fechas : ;
Serie/subserie Descripcion AT Volumen Ubicacion
38.7.11 Actividades Listas de asistencia, 2019-2021 5 expedientes Edif. D, planta baja, ofi.
deportivas dosificaciones programaticas, paraescolares,

acuerdos.de academia,
examenes ,reportes y
asignaciones de grupos

archivero 1 cajon 11

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

1

Respons;k{lzﬁ\rea G ?neradora Responsable del Archivo de Tramite

T <3 ;1

Lourdes Diaz Gar ia
Nombre y firma

Maria de los An l Cruz Oliver
Nombre y firma

Titular de la Unidad, Administrativa
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo: Area paraescolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Ing. Jose Maria Castorena No. 1 50, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucicnal del responsable 55 58122577

de la unidad administrativa:

Carreo electronico institucional Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

: : Ll Fechas .
Serie/subserie Descripcion SxttBrTas Volumen Ubicacién
38.7.11 Aclividades Listas de asistencia, 2019-2021 5 expedientes Edif. D, planta baja, ofi.
deportivas dosificaciones programaticas, paraescolares,
acuerdos.de academia, archivero 1 cajon 11
examenes ,reportes y
asignaciones de grupos
Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: l
|
Responsable del Area.Generadora Responsable del hivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

Cornish

Lourdes Diaz Garcia Maria de los Angglek Cruz Oliver Jeanngte\
ombre y firma

Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Orientacién y Tutorias

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San

Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Jose de los Cedros,

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie

Descripcion

Fechas

extremas Volumen

Ubicacion

35.7.12 Orientacion Listas de asistencia, 2019-2021 5 expedientes
dosificaciones programaticas,
acuerdos.de academia,
examenes reportes y
asignaciones de grupos

Edif. A, planta alta, ofi.
de  orientacion y
tutorias, archivero 1
cajon

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

———

=y
T
nne Garcia Diaz

Nombre y firma

: S A
Maria de los Ang ruz Oliver

Ly
Responsable del Arghivo de Tramite

o

Nombre y firma




