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COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO
| "Area de procedencia del archivo: UNIDAD ADMINISTRATIVA
Nombre del responsable de la unidad administrativa: RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA
Cargo del responsable de la unidad administrativa: DIRECTOR
Domicilio en el que se ubica el archivo: AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX
Teléfono institucional del responsable 56 91 03 23
de la unidad administrativa:
Correo electronico institucional Eans rodrigonacef.mateos@bachilleres.ed u.mx
del responsable de la unidad administrativa:
Fecha de elaboracion: 16 DE DICIEMBRE 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: COLBACH

SECCION: 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

Serie/subserie Descripcion ei:;::s Volumen Ubicacién
SOLICITUDES PARA EDIF.A
g&ég;g-?ggémp\s ¥ MEJORAS DEL PLANTEL A PB.OF.UNIDAD
MATERIA DE INSTANCIAS DEL GOBIERNO 2019-2021 1 ADMINISTRATIVA
PRESUPUESTACION LOCAL, FEDERAL Y/O ARCHIVERO 1,
i ESTATAL. GAVETA 1

Il. AREA DE REGISTRO PE RESPONSABLES:

Responsable del Area

Titular de la Unidad Adm_i__r_]i_sh_'_ativa

= J

RAFAEL SER ,‘ e LEZ ROSAS FABIAN ARMANDO VILLANUEVA RAMIREZ ROD AJERA NACEF

Nom by i Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo: RECURSOS HUMANOS

Nombre del responsable de la unidad administrativa: RODRIGO NACEF MATEOS NAJ ERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa: DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo: AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable 56 91 03 23

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 16 DE DICIEMBRE 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS

h
Serie/subserie Descripcion ez‘tar‘:n?:s Volumen Ubicacion
EDIF.A

preioi il e CONTROL DE ASISTENCIA 2020 1 PB.OF.RECURSOS
HUMANOS. MESA 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

ANA MARIA ANAYA VILLICANA FABIAN ARMANDO VILLANUEVA RAMIREZ RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

1. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo:

RECURSOS HUMANOS

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo:

AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56 91 03 23

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 DE DICIEMBRE 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDOQ: COLBACH

SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS

; N Fech
Serie/subserie Descripcion ex:r:na::s Volumen Ubicacién
z EDIF.A
4C.10 DESCUENTOS INFORME A NOMINA 2021 PB.OF.RECURSQOS
HUMANOS

lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

9

ANA MARIA ANAYA VILLICANA

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

FABIAN ARMANDO VILLANUEVA RAMIREZ

Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

S NAJERA

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo:

RECURSOS HUMANOS

Nombre del responsable de |a unidad administrativa:

RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo:

AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56 91 03 23

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 16 DE DICIEMBRE 2022
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: COLBACH
SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS
; . T h o

Serie/subserie Descripcion ezfrcer::s Volumen Ubicacion
4C.26 EXPEDICION EDIF.A
DE CONSTANCIAS Y CO“TCRR%';)EEE&'_SE'QN DE | 2019-2020 PB.RECURSOS
CREDENCIALES HUMANOS, MESA 1
4C.26 EXPEDICION EDIF.A
DE CONSTANCIAS Y CONTC%%LS\T' f,:"‘éﬂg“ DE | 2019-2020 PB.RECURSOS
CREDENCIALES HUMANOS, MESA 1

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area, Generadora

Nombre y firma

Responsable del

,!'IiVO de Tramite

FABIAN ARMANDO VILLANUEVA RAMIREZ

Nombre y firma

RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo:

CAJA DEL PLANTEL

Nombre del responsable de la unidad administrativa: RODRIGO NACEF MATEQOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa: DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo:

AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56 91 03 23

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 DE DICIEMBRE 2022

1l. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 5C RECURSOS FINANCIEROS

Serie/subserie Descripcion

Fechas

o Volumen Ubicacion

5C.4 INGRESOS INGRESOS DEL PLANTEL 2019-2020 1

PLE V. GUERRERO
EDIF A PB. CAJA DEL
PLANTEL, ESTANTE
1, REPISA 1

5C.4 INGRESOS EGRESOS DEL PLANTEL 2019-2021 1

PL6E V. GUERRERO
EDIF A PB. CAJA DEL
PLANTEL, ESTANTE
1, REPISA 1

5C.4 INGRESOS

PL6 V. GUERRERQ

ACUSES DE RECIBO DE EDIF A PB. CAJA DEL

2019-2021 1

NOMINA PLANTEL, ESTANTE

1, REPISA 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

RAFAEL SER ¢ NZALEZ ROSAS

Nombre y firma

rehivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

"

1

35

Responsable del

’ P == )
FABIAN ARMANDO VILLANUEVA RAMIREZ R{UR'I'G'O NACEF MATEQOS NAJERA

Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo:

ALMACEN

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

RODRIGO NACEF MATEQS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo:

AV.ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56 91 03 23

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 DE DICIEMBRE 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

T Fech .
Serielsubserie Descripcion exfrr;n?ass Volumen Ubicacion

PL6. EDIF. F. PB.
6C.19 ALMAGENAMIENTQ, ENTRADAS Y SALIDAS ALMACEN
CONTROL Y DISTRIBUCION alfiahdig 2019-2021 1 B ..o o
DE BIENES MUEBLES ;

PL6. EDIF.F. PB.
6C.19 ALMACENAMIENTO
e I R B e
DE BIENES MUEBLES :
6C.19 ALMACENAMIENTO, ELe. ELIF. F PR,
CONTROL Y DISTRIBUCION UN%FE’;‘{LREEG? EE’E oo | 20192021 1 ALMACEN
el el S Y EQUIPO ARCHIVETO CAJON

li. AREA DE REGISTRO D5RESPONSABLES:

Responsable del Argh Generadora

Nombre y firma

Responsable del Archivo de

FABIAN ARMANDO VILLANUEVA
RAMIREZ

Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa
Tra

RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Nombre y firma




€

COLEGIO DE
BACHILLEFES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo:

MANTENIMIENTO

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo:

AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE

GUERRERDO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56 91 03 23

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

16 DE DICIEMBRE 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 7C SERVICIOS GENERALES

Fechas

INSTALACION DE
MOBILIARIO

MANTENIMIENTO
INTERNO Y LIMPIEZA

Serie/subserie Descripcion AP Volumen Ubicacion
7C.11 MANTENIMIENTO, SOLICITUDES DE EDIEA
CONSERVACION E REPARACION, 2019-2021 1 PB.OF UNIDAD

ADMINISTRATIVA

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

FABIAN ARMANDO VILLANUEVA RAMIREZ

Nombre y firma

Titular de la Unidad Admin_istrativa

ROEDPRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Nombre y firma




€

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo: DIRECCION

Nombre del responsable de la unidad administrativa: RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa: DIRECTOR _

Domicilio en el que se ubica el archivo: AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable 56 91 03 23

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa: E—

Fecha de elaboracién: 16 DE DICIEMBRE 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 1S GOBIERNO

z ; e i Fechas gL s
Serielsubserie Descripcion extrenus Volumen Ubicacion
PL6 VICENTE
GUERERO. EDIF_A.
DICTAMEN DE SANCIONES A PLANTA ALTA.
15.3.2 OPERATIVO ALUMNOS 2019-2020 L DIRECCION
ARCHIVERO 1
CAJON 1.
Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa
RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA FABIAN ARMANDO VILLANUEVA RAMIREZ
Nombre y firma Nombre y firma
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo:

DIRECCION

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo:

AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56 91 03 23

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 DE DICIEMBRE 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

F
Serie/subserie Descripcion exf,i':,f:s Volumen Ubicacién
REUNIONES CON EL SUBCOMITE DE
25.2 PLANES, SEGURIDAD PL6 VICENTE
PROGRAMAS Y GUERERO. EDIF. A.
PROYECTOS DE SOLICITUDES ANTE LAS 2019-2021 3 PLANTA ALTA.
SERVIQlOS AUTORIDADES CORRESPONDIENTES DIRECCION
ACADEMICOS Y ARCHIVERO 1
ESCOLARES. SEGURIDAD ESCOLAR EN MATERIA CAJON 1.
DE PROTECCION CIVIL

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

FABIAN ARMAN

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

OVILLANUEVA RAMIREZ

Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

-

Nombre y firma
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COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa;

PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo:

UNIDAD DE REGISTRO Y CONTROL ESCOLAR

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo:

AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56 91 03 23

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 DE DICIEMBRE 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 2S SERVICIOS ACADEMICOS Y ESCOLARES

Serie/subserie Descripcion eifr‘;':::s Volumen Ubicacién
2S.4 EXPEDIENTES ACTAS DE EVALUACION o 4 PLG EDIF. A PB URCE,

DE ALUMNOS FINAL

LIBRERO, PUERTA 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

NZALEZ PREZA

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite
__////{Z:E = =

FABIAN ARMANDO VILLANUEVA RAMIREZ

Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa
e

RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo:

UNIDAD DE REGISTRO Y CONTROL ESCOLAR

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo:

AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56 91 03 23

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 DE DICIEMBRE 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 2S SERVICIOS ACADEMICOS Y ESCOLARES

Serie/subserie Descripcién eifrf:::s Volumen Ubicacion
25.5 SERVICIOS CONTROL DE ENTREGA DE 2020-2021 PL6 EDIF. A PB URCE,
EDUCATIVOS EN CERTIFICADOS LIBRERO, PUERTA 1
MODALIDADES
25.5 SERVICIOS
EDUCATIVOS EN CONTROL Y ENTREGA DE 5020-2021 PLG EDIF. A PB URCE,
MODALIDADES CREDENCIALES LIBRERO, PUERTA 1

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Nombre y firma

Responsable deI/Ar-. ivo de Tramite

FABIAN ARMANDO VILLANUEVA RAMIREZ

Nombre y firma

Nombre y firma
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COLEGID DE
BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo:

MODALIDADES

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo:

AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56 91 03 23

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 DE DICIEMBRE 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 2S SERVICIOS ACADEMICOS Y ESCOLARES

5 1 B Fechas :
Serie/subserie Descripcion Sxtremas Volumen Ubicacién
PROGRAMAS Y . -
2551 ESCOLARIZADA MECANISMOS DE 2020-2021 G:tG;fJ;;;J;OEIAS
REGULARIZACION NS REALIRADES

lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

ARNOLDO VILLALOBOS SUMOZA

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

ﬁ |

LANUEVA RAMIREZ

FABIAN ARMA

Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

P

\CEF MATEOS NAJERA

Nombre y firma
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo:

LABORATORIOS

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo:

AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56 91 03 23

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 DE DICIEMBRE 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 2S Servicios Académicos Escolares

Fechas

Serie/subserie Descripcion axfremns Volumen Ubicacion
INVENTARIOS DE
LABORATORIOS
BITACORAS DE
25.6.1 ACTIVIDADES LABORATORIOS EDIFICIO C PLANTA BAJA
DE LABORATORIOS 2019-2021 OFICINA DE
DE CIENCIAS DEUDORES DE MATERIA DE ) WS :
NATURALES LABORATORIOS LABDRATORES

REQUISICIONES DE MATERIA
Y EQUIPO DE
LABORATORIOS

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable ?T'Area Generadora

Ty

ernandez Silva

/7
Nombre y firma

Responsable del Ar

FABIAN ARMANDO VI

Nombre y firma

NUEVA RAMIREZ

Titular de la Unidad Administrativa

FMATEOS NAJERA

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo:

BIBLIOTECA

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo:

AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56 91 03 23

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad adminisirativa:

rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 DE DICIEMBRE DE 2022.

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie Descripcién eln:(:::rl::s Volumen Ubicacion
PL6 Edif. G Biblioteca.
25.6.2 ACTIVIDADES INVENTARIOS DE :
DE BIBLIOTECAS BIBLIOTECA 2019-2020 P.B. Anaquel 1 oficina
Charola 1
2562 ACTIVIDADES | ENTRADAS Y SALIDAS DE | 5019 9021 e P s
DE BIBLIOTECAS MATERIAL BIBLIOGRAFICO T q !
Charola 1
256.2 ACTIVIDADES PL6 Edif. G Biblioteca.
DE BIBLIOTECAS BITACORAS DE BIBLIOTECA | 2019-2021 P.B. Anaquel 1 oficina
Charola 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

SERGIO OCTAVIO RAMIREZ RIOS
GRACIA ERNESTINA HERNANDEZ LOPEZ

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

FABIAN ARMA VILLANUEVA RAMIREZ

Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa
e

Nombre y firma
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COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo: BIBLIOTECA

Nombre del responsable de |a unidad administrativa: RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa: DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo: AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable 56 91 03 23

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracién: 16 DE DICIEMBRE DE 2022.

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie Descripcién el:cf::rl::s Volumen Ubicacidn
| 25.6.3 OPERATIVIDAD ; PL8 Edif. G Biblioteca.
| DE SALAS DE BITACORAS DE SALASDE | w51g.0051 1 P.B. Anaquel 1 oficina
COMPUTO ; Charola 1
28.6.3 OPERATIVIDAD - PL6 Edif. G Biblioteca.
DE SALAS DE SOL'C'TU[?EggUFfESARAC‘ON 2019-2021 1 P.B. Anaquel 1 oficina
COMPUTO Charola 1
Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

A

MARIA DEL CARMEN MENDOZA
PALOMEQUE

NACEF MATEOS NAJERA

Nombre y firma Nombre y firma
Nombre y firma




COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo: FORMACION LABORAL

Nombre del responsable de la unidad administrativa: RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa: DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo: AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable 56 91 03 23

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 16 DE DICIEMBRE 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 2S SERVICIOS ACADEMICOS Y ESCOLARES

Serie/subserie Descripcion eitefe'::s Volumen Ubicacién
LABORAL PARA LOS INSTITUCIONES EXTERNAS
ALUMNOS LABORAL
Il. AREA DE REE‘.E\TRO DE RESPONSABLES:
Responsable/del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

MATEOS NAJERA

FABIAN ARMANDO VILLANUEVA RAMIREZ

Nombre y firma Nombre y firma




g

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo:

UNIDAD DE REGISTRO Y CONTROL ESCOLAR

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo:

AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56 91 03 23

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 DE DICIEMBRE 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 2S SERVICIOS ACADEMICOS Y ESCOLARES

Serie/subserie Descripcién elif;'::s Volumen Ubicacion
25.10 BECAS PARA BECAS DE ALUMNOS - =
ALUMNOS. INSCRITOS 2019 1 PL6 EDIF. A PB URCE
lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

Nombre y firma

FABIAN ARMA]

VILLANUEVA RAMIREZ

Nombre y firma Nombre y firma




@

=

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO
Area de procedencia del archivo:
ACTIVIDADES PARAESCOLARES
Nombre del responsable de la unidad administrativa: RODRIGO NACEF MATEOS NAJ ERA
Cargo del responsable de la unidad administrativa: DIRECTOR
Domicilio en el que se ubica el archivo: AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX
Teléfono institucional del responsable 56 91 03 23
de la unidad administrativa:
Correo electronico institucional rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx
del responsable de la unidad administrativa:
Fecha de elaboracion: 13 DE ENERO 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 2S SERVICIOS ACADEMICOS Y ESCOLARES

: ; e Fechas s
Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion

2S.11 ACTIVIDADES
PARAESCOLARES PARA | PARTICIPACIONES EN 2019 1 e G in s
ALUMNOS /28.11.1 EVENTOS CULTURALES ; R
ACTIVIDADES DE ARCHIVERO GAVETA 1
MUSICA
25.11 ACTIVIDADES
PARAESCOLARES PARA PL6. EDIF. F. 1ER PISO.
ALUMNOS /2S5.11.1 LISTA DE ASISTENCIA 2019 1 OFIC. PARAESCOLARES
ACTIVIDADES DE ARCHIVERO GAVETA 1
MUSICA
Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Areﬁ Generadora Responsable%\ro de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

T
ARNOLDO VILLALOBOS SUMOZA FABIAN ARMANDO VILLANUEVA RAMIREZ ROB’TR!’/ ACEF MATEOS NAJERA
Nombre y firma Nombre y firma
Nombre y firma




s

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo: ACTIVIDADES PARAESCOLARES

Nombre del responsable de la unidad administrativa: RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa: DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo: AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Telefono institucional del responsable 56 91 03 23

de la unidad administrativa;

Correo electronico institucional rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 13 DE ENERO 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: COLBACH

SECCION: 2S SERVICIOS ACADEMICOS Y ESCOLARES

Fechas

extremas Volumen Ubicacion

Serie/subserie Descripcién

25.11 ACTIVIDADES

PARAESCOLARES PARA | PARTICIPACIONES EN Pk EBIF P 1ERRISG,

2019 1 OFIC. PARAESCOLARES

ALUMNOS /2S.11.2 EVENTOS CULTURALES
ACTIVIDADES DE ARCHIVERO GAVETA 1
TEATRO
25.11 ACTIVIDADES
PARAESCOLARES PARA PLE. EDIF, F. 1ER PISO.
ALUMNOS /25.11.2 LISTA DE ASISTENCIA 2019 1 OFIC. PARAESCOLARES
ACTIVIDADES DE ARCHIVERO GAVETA 1
TEATRO
lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archjvo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

ARNOLDO VILLALOBOS SUMOZA FABIAN ARMANDO VILLANUEVA RAMIREZ R CEF MATEOS NAJERA

Nombre y firma Nombre y firma
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo:

ACTIVIDADES PARAESCOLARES

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa: DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo:

AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56 91 03 23

Carreo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 13 DE ENERO 2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: COLBACH
SECCION: 2S SERVICIOS ACADEMICOS Y ESCOLARES
; ; Sl Fechas 2l o
Serie/subserie Descripcion extromas Volumen Ubicacion
25.11 ACTIVIDADES PL 6. EDIF. F. 1ER PISO.
PARAESCOLARES PARA | L ARTICIPACIONES ER 2019 OFIC. PARAESCOLARES
ALUMNQS /25.11.3 ARCHIVERO GAVETA 1
ACTIVIDADES DE DANZA
2S5.11 ACTIVIDADES _
PL6. EDIF. F. 1ER PISO.

B s i WA | LISTA DE ASISTENCIA 2019 OFIC. PARAESCOLARES
ACTIVIDADES DE DANZA ABCHIVERD GAVETAL
1ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archiyo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

ARNOLDO VILLALOBOS SUMOZA

Nombre y firma

FABIAN ARMANDO VILLANUEVA RAMIREZ

Nombre y firma

RO ACEF MATEOS NAJERA

Nombre y firma




g

COLEGIO DE
BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo:

ACTIVIDADES PARAESCOLARES

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo:

AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56 91 03 23

Correo electranico institucional
del responsable de |la unidad administrativa:

rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

13 DE ENERO 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 2S SERVICIOS ACADEMICOS Y ESCOLARES

Serie/subserie Descripcion eifr(::::s Volumen Ubicacion
2511 ACTIVIDADES
PARAESCOLARES PARA PARTICIPACIONES EN — ’;‘HGC' F"F}DA;AFE'S@;';ES'
ALUMNOS / 2S.11.4 EVENTOS CULTURALES :
ACTIVIDADES DE ARTES ARCHIVERQ GAVETA 1
PLASTICAS
2S.11 ACTIVIDADES
PARAESCOLARES PARA PL 6. EDIF. F. 1R PISO.
ALUMNOS /2S5 11 .4 LISTA DE ASISTENCIA 2019 OFIC. PARAESCOLARES
ACTIVIDADES DE ARTES ARCHIVERO GAVETA 1
PLASTICAS

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

P ARNOLDO VILLALOBOS SUMOZA

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

4

FABIAN ARMANDQ VILLANUEVA RAMIREZ

Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

Nombre y firma




g

i COLEGID DE
¢ BACHLLERES

| —

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
ARCHIVO DE TRAMITE )

1. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de Ia unidad administrativa:

PLANTEL 6 VICENTE GUERRERD

Area de precedencia del archivo:

MODALIDADES

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

RODRIGO NACEF MATECS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

DIRECTOR

Domicillo en el que se ubica el archivo;

AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GANA 1L.H VICENTE
GUERRERGQ, IZTAPALAPA, 09200 COMX

Teléfono institucional del responsable
de |2 unidad administrativa:

56 91 03 23

Correo electrénico institucional
de! respansable de la unidad administrativa:

rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

Fecha de etaboracian: 13 DE ENERO 2023
il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACIGN:
FONDO: COLBACH
SECCION: 25 SERVICIQS ACADEMICOS ¥ ESCOLARES

Serlafsubgeria Dascripeién a::f:e?:;s Volumen Ubicacion
25. 11 ACTIVIDABES
PARAESCOLARES PARA PLG COIF. ¢ 1ER PISD,
ALUMNOS / 2S.11 5 Ei“gﬂggéﬁgﬁifgs 2019 1 OFIC. PARAESCOLARES
ACTIVIDADES DE ARCHIVERG GAVETA 1
DEPCRTES _ N
2511 ACTWIDADES
PARAESCOLARES PARA PLG EDIF F IER PISO.
ALUMNOS [ 25115 LISTA DE ASISTENGIA 2018 1 OFC, PARAFSCOLARES
ACTIVIDADES DE ARCHIVERD GAVETA ]
DEPORTES

Itt. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable def £ eradora

ARNOLBO VILLALOBOS SUMOZA,
Nombre y firma

Responsable de

FABIAN ARMANDO VILLANUEVA RAMIREZ
Nombre y fima

J e Tramite

RODRIGQ NACEF MATEOS MAJERA
Mombre y firma

_—




g

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo:

COORDINACION DE ORIENTACION Y TUTORIAS

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo:

AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa:

56 91 03 23

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 DE DICIEMBRE 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 25 SERVICIOS ACADEMICOS Y ESCOLARES

Serie/subserie Descripcion ei.tart:.::r?:s Volumen Ubicacion
25.12 ORIENTACION INFORME SEMESTRAL DE .
A ALUMNOS ORIENTADORES 2019 TUTORIAS ESTANTE 2
2512 ORIENTACION | PROGRAMAS, PROYECTOS Y )
A ALUMNOS CAMPARAS 2019 TUTORIAS ESTAMNTE 2

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

—

TERESA LOPEZ LOPEZ

Nombre y firma

Responsable deI/Aﬁeh‘vo de Tramite

=
FABIAN ARN@@UE\H\ RAMIREZ

Nombre y firma

CEF MATEOS NAJERA

Nombre y firma




€

COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo: COORDINACION DE ORIENTACION Y TUTORIAS

Nombre del responsable de la unidad administrativa: RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa: DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo: AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable 56 91 03 23

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracién: 16 DE DICIEMBRE 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 28 SERVICIOS ACADEMICOS Y ESCOLARES

Serie/subserie Descripcién ei?::a:ass Volumen Ubicacién

2513 TUTORIAS A INFORME DE SERVICIO i
ALUMNOS MEDICO 2019 1 _ TUTORIAS ESTANTE 2
25.13 TUTORIAS A _ e
ALUMNOS REPORTE DE TUTORES 2019 1 TUTORIAS ESTANTE 2
lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archiyo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

= == s 2
—"_._____‘1:,.———_:'.._—_
TERESA LOPEZ LOPEZ FABIAN ARMANDO VILLANUEVA RAMIREZ
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma




g

COLEGIO DE
BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

rea de procedencia del archivo:

SUBDIRECCION

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo:

AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56 91 03 23

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

16 DE DICIEMBRE 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 3S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE GESTION Y DESARROLLO PROFESIONAL

Serie/subserie Descripcion ez‘t?riﬁasls Volumen Ubicacion

s= L OlLpC e TEs ESTADISTICAS DE PL.& EDIFICIO A

B R R \Gla | INDICADORES DE GESTION 2019 ARCHIVERQ NEGRO
: ESCOLAR CAJON 2

Y DESARROLLO

PROFESIONAL

35.1 DISPOSICIONES

EN MATERIA DE PL. 6 EDIFICIO A

GESTION, DOCENCIA C:éEI%?é“fSESEgESEEféA%E 2019,2021 ARCHIVERO NEGRO

Y DESARROLLO CAION 2

PROFESIONAL

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable de

mbre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

FABIAN ARMANDO VILLANUEVA RAMIREZ

Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

Nombre y firma




!
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! COHEGD DE
SACHLLEAES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

1. AREA DE IDENTIFICACIGN:

_| PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

rr——— o]

Area de procedencia det archivo,

SUBDIRECCION

Nombre del responsable de la unidad adminisirativa:

RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

| Cargo del responsable de |a unidad administrativa:

DIRECTOR

FONDO: COLBACH

Domicilio en &f gue se ubica el archivo: AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERQD, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucionai del responsable 56 91 03 23

de la unidad administrativa;

Correo electibnico institucional rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx
del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion; 16 DE DICIEMBRE 2022

H. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

SECCION: 35.7 ACADEMIA DE PROFESORES

F
Serie/subserie BDescripcidn ex?rf:::s Volumen Ubleaclon
HORARIOS PL & ETHRICKY A
g‘:’;ﬁ?ﬁggggg DE 2019 - 2021 3 ARCHIVERD NEGRO
REPCRTE OE PREFECTODS CAIN 2

Il AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable detA

FABIAN ARM,

bre y firma

~ Responsable del Archivo de Tramite

Nombrre y firma

Titwlar de la Unidad Administrativa
o

VILLANUEVA RAMIREZ

RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Nombre y firma




@

L=

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo:

ACADEMIA DE CIENCIAS SOCIALES E HISTORIA

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo:

AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable
de |a unidad administrativa:

56 91 03 23

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 16 DE DICIEMBRE 2022
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: COLBACH
SECCION: 35S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie Descripcion eifrﬂ:r?:s Volumen Ubicacion
387 ALADEMIE T Pl.8 Edif. A Planta Alta
PROFESURES 1 53 1 1 LISTAS DE ASISTENCIA 2019 1 ‘Acad, C. Socialss
CIENCIAS SOCIALES E FIBRERD | BEBIRA i
HISTORIA
g:;.(?)?élé\ggglsl#; ESE? ’ DOSIFICACIONES Y P18 Edif. A Planta Alta.
CIENCIAS SOCIALES E SVANREY 2018 ! HBER T e 4
HISTORIA PROGRAMATICOS
ggé?ggggyslﬁ :E’)g? 1 i FI.6 Edif. A Planta Alta.

iy ACUERDOS DE ACADEMIA 2019 1 Acad. C. Sociales

CIENCIAS SOCIALES E LIBRERO 1 REPISA 1
HISTORIA
3S.7 ACADEMIA DE ]
PROFESORES /3S.7.1 REPORTES Y ASIGNACION o ! P'-ifadd“- CA ';‘:;:‘I e'Z“a-
CIENCIAS SOCIALES E DE HORAS VACANTES LIBREROG 1 REPISA 1
HISTORIA

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

MONICA GALAN TREJO

Nombre y firma

Responsable d

FABIAN ARMANDO VILLANUEVA RAMIREZ

Nombre y firma

de Tramite

Titular de la Unidad Administrativa

Nombre y firma
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COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo: ACADEMIA DE INGLES

Nombre del responsable de la unidad administrativa: RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa: DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo: AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERDO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable 56 91 03 23

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional r i i

del responsable de la unidad administrativa: oclrlgonacef.mateos@bachllleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 16 DE DICIEMBRE 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie Descripcion ei:::rl::s Volumen Ubicacion
o
INGLES o LISTAS DE ASISTENCIA 2019 1 Alta. Acad. Inglés
LIBRERO 1 REPISA 1
3S.7 ACADEMIA DE ' P16 Edif. A Planta
PROFESORES /38.7.2 DOSIFICACIONES Y 2019 1 BTt RS (IR
INGLES AVANCES PROGRAMATICOS 9eeBes TGS
LIBRERO 1 REPISA 1
T
INGLES o ACUERDOS DE ACADEMIA 2019 1 Alta. Acad. Inglés
LIBRERO 1 REPISA 1
3S.7 ACADEMIA DE Pl.6 Edif. A Planta
PROFESORES/35.7.2 | REPORTE DE ASIGNACION Y 2019 1 Alta. Acad. Inglés
INGLES HORAS VACANTES BN HEIES
LIBRERO 1 REPISA 1
Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del hivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa
"II}] A -’:
7 *
MAYDA HERLIND \ RAMIREZ HERNANDEZ | FABIAN ARMANDO VILLANUEVA RAMIREZ RO NACEF MATEOS NAJERA
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma




s

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo:

ACADEMIA DE FILOSOFIA

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo:

AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56 91 03 23

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 DE DICIEMBRE 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie Descripcion ei‘t!rt;r:::s Volumen Ubicacidon
33.7 ACADEMIA DE Pl.6 Edif. A Planta
PROFESORES / LISTAS DE ASISTENCIA 2019 Alta. Acad. Filosofia
35.7.3 FILOSOFIA LIBRERO 1 REPISA 1
| "
Pl.6 Edif. A Planta
PROFESORES) - | DOSIFICACIONESY rts Alta. Acad. Filosoff
| AR ol DI GFTi AVANCES PROGRAMATICOS Al FlRaele
s LIBRERO 1 REPISA 1
| 35.7 ACADEMIA DE Pl.6 Edif. A Planta
PROFESORES / ACUERDOS DE ACADEMIA 2019 Alta. Acad. Filosofia
| PROFESORES / EXAMEN TIPO PLANTEL 2019 Alta. Acad. Filosofia
| SSEIEILOSAFIA LIBRERO 1 REPISA 1
' PI.6 Edif. A Planta
3S.7 ACADEMIA DE
PROFESORES / EEZ%RRngJA’éiSPég’ON 2019 Alta. Acad. Filosoffa
35.7.3 FILOSOFIA
LIBRERO 1 REPISA 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generador:

~ 4

UEZ CARMONA

Nombre y firma

Responsable delArchivo de Tramite
-7 f-?;

FABIAN ARMAN NUEVA RAMIREZ

Nombre y firma

Nombre y firma




@

=

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo: ACADEMIA DE LENGUAJE Y COMINICACION

Nombre del responsable de la unidad administrativa: RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa: DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo: AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable 56 91 03 23

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 16 DE DICIEMBRE 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie Descripcion e';fgﬁzs Volumen Ubicacidon

38.7 ACADEMIA DE P1.6 Edif. A Planta Alta.
PROFESORES / Acad. Lenguajey
35.7.4 LENGUAJE Y WHESERAIRTENR | S ! Comunicacion Librero 1.
COMUNICACION : Repisa 1.
35.7 ACADEMIA DE PI.6 Edif. A Planta Alta.
PROFESORES / DOSIFICACIONES Y 2019-2021 1 Acad. Lenguajey
38.7.4 LENGUAJE Y AVANCES PROGRAMATICOS Comunicacidn Librero 1.
COMUNICACION Repisa 1.
3S.7 ACADEMIA DE Pl.5 Edif. A Planta Alta.
PROFESORES / Acad. Lenguajey
3S.7.4 LENGUAJE Y AENEROOFEEAGHRERIA: | BOUESRT L Comunicacién Librero 1.
COMUNICACION Repisa 1.
357 ACADEMIA DE Pl.6 Edif, A Planta Alta.
PROFESORES / REPORTES Y ASIGNACION 2019-2021 " Acad. Lenguaje v
3574 LENGUAJE Y DE HORAS VACANTES Comunicacion Librero 1,
COMUNICACION Repisa 1.
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

MiI DEL CARMEN GARCIA ROMERO FABIAN ARM VILLANUEVA RAMIREZ RODRI MATEOS NAJERA

Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma




s

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo:

ACADEMIA DE MATEMATICAS

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo:

AV. ANTONIO DIAZ

SOTO Y GAMA U.H VICENTE

GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56 91 03 23

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 DE DICIEMBRE 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 38 Gestion, Daocencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie Descripcion eifrce?::s Volumen Ubicacion
38.7F$SCADEMIA DE PL. 6 Edificio A 1er.
PRO ORES/35.7. ;

MATEMATICAS LISTAS DE ASISTENCIA 2019-2021 1 PISO..ACE]. Mate
Archivero 1 Cajon 1
gségFé&Scéqé)ggng ?E PL. 6 Edificio A 1er.
) A DOSIFICACIONES Y ,
MATEMATICAS AVANCES PROGRAMATICOS | 2021 1 Piso. Aca. Mate.
Archivero 1 Cajon 1
g%élréscggggl}gs [?JE PL. 6 Edificio A 1er.
MATEMAT|CAS o ACUERDOS DE ACADEMIA 2019-2021 1 Piso. Aca. Mate.
Archivero 1 Cajon 1
gSR,SFé\SnggsM}gS EE " PL. 6 Edificio A ler.
75 REPORTES Y ASIGNACION ,
MATEMATICAS DE HORAS VACANTES 2012041 ! Pise. Aea. Mate.
Archivero 1 Cajon 1

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

s =B

JAVIER HERNANDEZ CORREA

Nombre y firma

Responsable del Arc

FABIAN ARMANDO VILLANUEVA RAMIREZ

ivo de Tramite

Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

RO ACEF MATEOS NAJERA

Nombre y firma




2

COLEGID DE
EACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo:

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA

COMUNICACION

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

DIRECCION

Domicilio en el que se ubica el archivo:

AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H

VICENTE GUERRERO,
CDMX

IZTAPALAPA, 09200

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56 91 03 23

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 DE DICIEMBRE 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 3S GESTION, DOCENCIA Y DESARROLLO PROFESIONAL

e Fech o e
Serie/subserie Descripcion exf::an?:s Volumen Ubicacion
3S.7 ACADEMIA DE PROFESORES / LISTAS DE PLO6 V. GRO. EDIF.
3S.7.6 TECNOLOGIAS DE LA ASISTENCIA 2019-2021 1 A.P.AARCHIVERO
INFORMACION Y LA COMUNICACION CAJON 1
3S.7 ACADEMIA DE PROFESORES / DOSIFICACIONES Y PLOB V. GRO. EDIF,
35.7.6 TECNOLOGIAS DE LA ' AVANCES 2019-2021 1 A. P.A ARCHIVERO
INFORMACION Y LA COMUNICACION PROGRAMATICOS CAJON 1
38.7 ACADEMIA DE PROFESORES / ACUERDOS DE PLO6 V. GRO. EDIF.
35.7.6 TECNOLOGIAS DE LA ) ACADEMIN 2019-2020 1 A. P.A ARCHIVEROQ
INFORMACION Y LA COMUNICACION CAJON 1
3S.7 ACADEMIA DE PROFESORES / PLO6 V. GRO. EDIF.
35.7.6 TECNOLOGIAS DE LA A O PE 1 201.2020 1 A. P_A ARCHIVERO
INFORMACION Y LA COMUNICACION CAJON 1
3S.7 ACADEMIA DE PROFESORES / REPORTE Y PLO6 V. GRO. EDIF.
35.7.6 TECNOLOGIAS DE LA , ASIGNACION DE 2020-2021 1 A. P.A ARCHIVERO
INFORMACION Y LA COMUNICACION HORAS VACANTES CAJON 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area
Gengradora

ABRERA RUIZ
Nombre y firma

Responsable del

FABIAN ARMAN

jvo de Tramite

VILLANUEVA RAMIREZ
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administ[__ativa

ACEF MATEOS NAJERA
Nombre y firma




@

=

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo:

ACADEMIA QUIMICA BIOLOGIA

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

COMUNICACION

TECNOLOGIAS DE LA

INFORMACION Y LA

Domicilio en el que se ubica el archivo:

AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERREROQ, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56 91 03 23

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 DE DICIEMBRE 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 38 GESTION, DOCENCIA Y DESARROLLO PROFESIONAL

i r DI— Fechas Y W
Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacidn
3S.7 ACADEMIA DE ?E%GPY'SSR%ES'E%&
PROFESORES / 38.7.7 LISTAS DE ASISTENCIA | 20192021 '
| QUIMICA Y BIOLOGIA e

ANAQUEL1 REPISA 1

35.7 ACADEMIA DE DOSIFICACIONES Y ?EgSPYégRECEEEFM&

PROFESORES /38 7.7 AVANCES 2019-2021 1 DE QUIM-BID

QUIMICA Y BIOLOGIA PROGRAMATICOS ANAQUEL1 REPISA 1

3S.7 ACADEMIA DE Tégap\fngchg&&

PROFESORES /3S.7.7 | ACUERDOS DE ACADEMIA | 2019-2020 1 :

QUIMICA Y BIOLOGIA Pof e
ANAQUEL1 REPISA 1

3S.7 ACADEMIA DE TEEGPYSSRECESEM

PROFESORES /35.7.7 | EXAMEN TIPO DE PLANTEL | 2019-2021 1 '

QUIMICA Y BIOLOGIA e i
ANAQUEL1 REPISA 1
PLO6 V. GRO. EDIF. A,

@57 ACADEMIA DE REPORTE Y ASIGNACION 1ER PISO. ACADEMIA

PROFESORES /38 7.7 DE HORAS VACANTES 2019-2021 1 DE QUIM-BIO

QUIMICA Y BIOLOGIA = P
ANAQUEL1 REPISA 1

lll. AREA DE REG;S(r\Ro DE RESPONSABLES:

Responsable del

L5

FABIAN ARMANDO VILLANUEVA RAMIREZ
Nombre y firma

iva de Tramite

RODRI

Titular de la Unidad Administrativa

=F MATEOS NAJERA

Nombre y firma




g

COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo:

ACADEMIA DE FISICA Y GEOGRAFIA

Nombre del responsable de la unidad administrativa: RODRIGO NACEF MATEOS NA'J ERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa: DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo:

AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56 91 03 23

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 DE DICIEMBRE 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

F 3 R Fechas s B
Serie/subserie Descripcion Silromine Volumen Ubicacion

g%F é\scggggﬂ;gs TDE | PL6 Edif. A Planta
| FiSIGAYGEOGRAI':A LISTAS DE ASISTENCIA 2019 1 Alta. Acad. Fisica
1 LIBRERO 1 REPISA 1
| PROFESORES /357 8 Pl Edif. & Plani
i LIBRERO 1 REPISA 1
| 38.7 ACADEMIA DE . ) PI.6 Edif. A Planta
| P_ROFESORES"’?:S.ZB REPORTES Y ASIGNACION 2019 1 Al Acad e
| FISICA Y GEOGRAFA DE HORAS VACANTES ta. Acad. Fisica
| LIBRERO 1 REPISA 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

C;X‘?.dq»pﬁa Q |

GILDARDO CONTRE

Nombre y firma

Responsable del Arc'hivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

77, =5 7
=
> "

FABIAN ARMANDO VILLANUEVA RAMIREZ RODR{ NACEF MATEOS NAJERA

Nombre y firma Nombre y firma




g

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo:

FORMACION LABORAL

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa;

DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo:

AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56 91 03 23

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 DE DICIEMBRE 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 38 GESTION, DOCENCIA Y DESARROLLO PROFESIONAL

Serie/subserie Descripcion e';fr‘:rl::s Volumen Ubicacion
3S.7 ACADEMIA DE
PROFESORES / LISTAS DE ASISTENCIA s, o | PL.06 EDIF. A P.A
3S.7.9 FORMACION ARCHIVERO CAJON 1
LABORAL
3S.7 ACADEMIA DE
PROFESORES / _ DOSIFICACIONES Y et 1 PL.0G EDIF. AP.A
3S.7.9 FORMACION AVANGES PROGRAMATICOS ARCHIVERO CAJON 1
LABORAL
35.7 ACADEMIA DE
PROFESORES / PL.06 EDIF. A P.A
35.7.9 FORMACION ACUERDOS DE ACADEMIA | 2019-2020 1 ARCHIVERO CAJON 1
LABORAL
3S.7 ACADEMIA DE
PROFESORES / PL.0G EDIF. A P.A
35.7.9 FORMACION EXAMEN TIPO PLANTEL 201 ! ARCHIVERO CAJON 1
LABORAL
3S 7 ACADEMIA DE
PROFESORES / REPORTE ASIGNACION DE | o0 oot ; PL.0S EDIF. A P.A
35.7.9 FORMACION HORAS VACANTES ARCHIVERO CAJON 1
LABORAL

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsap

Responsable d

hivo de Tramite

FABIAN ARMANDO VILLANUEVA RAMIREZ
Nombre y firma

Titular de la Unidad Admini

RO

TACEF MATEOS NAJERA
Nombre y firma




g

COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

PLANTEL 6 VICENTE

GUERRERO

Area de procedencia del archivo:

APRECIACION ARTISTICA

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo:

AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56 91 03 23

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 DE DICIEMBRE 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie Descripcién eifrc:::s Volumen Ubicacion
P16 Edif. A Planta Alta.
33.7.10 APRECIACION Acad. Inglés LIBRERO
ARTISTICA. LISTAS DE ASISTENCIA 2019-2021 1 1 REPISA 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

JOSE ALBERT DRIGUEZ CARMONA

Nombre y firma

Responsable del

Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

ROD > NAJERA

Nombre y firma




©)

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

PLANTEL 6 VICENTE

GUERRERO

Area de procedencia del archivo:

DEPORTIVAS

ACADEMIA DE ACTIVIDADES

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo;

AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56 91 03 23

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 DE DICIEMBRE 2022

FISICAS Y

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 3S GESTION, DOCENCIA Y DESARROLLO PROFESIONAL

Serie/subserie Descripcién ei:r::::s Volumen Ubicacién
3S.7 ACADEMIA DE PLANTEL & EDIFICIO
PROFESORES /35.7.11 LISTAS DE ASISTENCIA | 2019-2021 1 TUTORIAS ARCHIVERO 1
ACTIVIDADES FISICAS CAION 1
Y DEPORTIVAS
3S5.7 ACADEMIA DE
PROFESORES /35.7.11 | REPORTE DE ASIGNACION | 0.0 o . ; bl e
ACTIVIDADES FiSICAS DE HORAS VACANTES S
Y DEPORTIVAS el

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Nombre y firma

NOLDO VILLALOBOS SUMOZA

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

FABIAN ARMANDO VILLANUEVA RAMIREZ ROD

Titular de la Unidad Administrativa

O NACEF MATEOS NAJERA

Nombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

PLANTEL 6 VICENTE GUERRERO

Area de procedencia del archivo:

COORDINACION DE ORIENTACION Y TUTORIAS

Nombre del responsable de la unidad administrativa;

RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

DIRECTOR

Domicilio en el que se ubica el archivo:

AV. ANTONIO DIAZ SOTO Y GAMA U.H VICENTE
GUERRERO, IZTAPALAPA, 09200 CDMX

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa:

56 91 03 23

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

rodrigonacef.mateos@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

16 DE DICIEMBRE 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 3S GESTION, DOCENCIA Y DESARROLLO PROFESIONAL

Serielsubserie Descripcion ef(frz':l?:s Volumen Ubicacion
35.7 ACADEMIA DE — .
PROFESORES /35 7 12 LISTAS DE ASISTENCIA 2019-2021 | TUTORIAS ESTANTE 2
ORIENTACION
35.7 ACADEMIA DE
PROFESORES /35.7.12 | ACUERDOS DE ACADEMIA | 2019-2020 1 TUTORIAS ESTANTE 2
ORIENTACION
3S.7 ACADEMIA DE '

PROFESORES /38.7.12 EXAMENES TIPO PLANTEL | 2019-2020 1 TUTORIAS ESTANTE 2
ORIENTACION

35.7 ACADEMIA DE .

PROFESORES / 35.7.12 RE[?SEEEESI,E\?&?CI?&:?EISON 2019-2021 1 TUTORIAS ESTANTE 2
ORIENTACION

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

-

TERESA LOPEZ LOPEZ

Nombre y firma

Responsable del

FABIAN ARMANDO VILLANUEVA RAMIREZ

Nombre y firma

ivo de Tramite

Titular de la Unidad Administrativa

RODRIGO NACEF MATEOS NAJERA

Nombre y firma




