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COLEGO DE

BACHILLEFES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Unidad Administrativa

Nombre del responsable de |la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion

Serie/subserie

Descripcion

Fechas

extremas Volumen

Ubicacion

3C.18 Programas vy
proyectos en materia de
presupuestacion

Documentos relacionados con &l
fondo concursable del Instituto
Nacional de Infraestructura
Fisica Educativa y del Programa
de Autonomia de Gestion en
Planteles de Educacion Media
Superior para salicitar recursos
econémicos y de obra publica al
plantel.

2019-2021 1 expediente

Unidad Administrativa,
Edificio A, Planta Alta
Archivero 1, cajon 1

1. AREA DE BEGISTRB E RESPONSABLES:
| \/PEM\Q\

A

~duam

Responsahledel reﬁ‘péneradora

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

/)
Ayala Zefer%rez

Nombre y firma

Titular de la Unidad Ad /inistrativa
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COLEGGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Recursos Humanos

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.

02430, Azcapotzalco Ciudad de Mexico

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 4C Recursos Humanos

Serie/subserie Descripcion el:(::::::s Volumen Ubicacion
4C.8 Control de | Documentos relacionados con la | 2021-2021 | 1 expediente Recursos  Humanos,

asistencia (vacaciones, | vigilancia y control de la

descansos y licencias, | asistencia, recabando los

incapacidades, etc.) informes de incidencias del
personal del plantel.

Edificio A, Planta Alta
Archivero 1, cajon 1

. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

an‘c’;/j'Alva ro Soto

Nombre y firma Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Responsable del Area Ge
A —
Zeferi iaz Manjarrez
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de pracedencia del archivo:

Recursos Humanos

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.

02430, Azcapotzalca Ciudad de Mexico

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECGION: 4C Recursos Humanos

Serie/subserie Descripcion

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion

Documentos relacionados con |a
vigilancia y control de asistencia,
e informes de faltas del personal
del plantel.

4C .10 Descuentos

2021-2021 | 1 expediente

Personal, Edificio A,
planta alta Archivero 1,
cajon 1

lIl. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area.Generadora

%ncy Alvaro:ﬂ@/' '
Nombre y firfia l

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferhﬁgarmz

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

|. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Recursos Humanos

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, &.P.

02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa;

55 53828656 Ext 102

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 4C Recursos Humanos

i ; oy Fechas ; ;
Serie/subserie Descripcion eiirers Volumen Ubicacion
4C.26 Expedicion de | Documentos relacionados con la | 2021-2021 1 expedienie Personal, Edificio A,

constancias
credenciales

y

emision y reexpedicion de
credenciales de todo el personal,
asi como la recepcion de oficios
de reposicién de credenciales, Y
constancias de trabajo del
personal docente y
administrativo

Planta Alta Archivero 1,
cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Respons

e del Area Generadora

'cyﬂ%’

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferino Diaz Manjarrez
Nombre y firma

Titular de la Unidad Idr?'?istrativa

Ml /
Austria Diaz

Nombre y firma
/)’
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo;

Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de Mexico

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 5C Recursos Financieros

; ; — Fechas 1
Serie/subserie Descripcién aibiimas Volumen Ubicacion
5C.4 Ingresos Documentos relacionados con | 2019-2021 | 5 expedientes Unidad Administrativa y

captacion de ingresos por los
tramites de documentos en
Unidad de Registro y Control
Escolar, liberacion de recursos
para mantenimiento del plantel,
recibos de nomina generados
quincenalmente, control  del
material didactico que llega al
plantel; y reportes que integren
los movimientos del material de
la tienda escolar.

Caja Edificio A, Planta
Alta y baja Anaqueles
varios, enirepanos
varios

RESPDNSABLES

Ill. AREA DE(@&SI

Nombfe y firma

Responsable del Archivo de Tramite

’?52:3;5’1::
Zeferino'‘Diaz-Manjarrez

Nombre y firma

Titular de la Unidad. Adrl}l;listrativa

G |
Imelda E th Al ia Diaz

N? bre, y’)
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMTE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Almacén

Nombre del responsable de la unidad administrativa;

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la‘unidad administrativa: Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubiga el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 55 53828656 Ext 102

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 6C Recursos Materiales y Obra Piblica

" . sk Fechas Sy
Serie/subserie Descripcion SUtvarAag Volumen Ubicacion
6C.19 Almacenamiento, | Documentos relacionados con la | 2019-2021 | 3 expedientes Almacen, Edificio F,

control y distribucion de | entradas

bienes muebles del almaceén, inventarios, entrega
de equipo de seguridad vy
uniformes,

y salidas de material

Planta Alta Archivero 1,
cajon 1

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Leticia Carrefio Fuentes

Responsabw_sneradora Responsable del Archivo de Tramite
Zeferinﬁjarrez

Nombre y firma

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 7C Servicios Generales

: TELE Fechas T
Serie/subserie Descripcion Pl Volumen Ubicacién
7C.11  Mantenimiento, | Documentos relacionados con la | 2019-2021 | 1 expediente Unidad Administrativa,

conservacion e
instalacion de mobiliario

limpieza a las instalaciones vy
equipos del plantel en los
periodos ordinarios e
intersemestrales; asi comao la
prestacion de los servicios
generales y la conservacion vy
mantenimiento al patrimonio del
plantel.

Edificio A, Planta Alta
Archivero 1, cajon 1

ill. AREA DE(REdi/‘sfm?ﬁE\RESPONSABLEs:

Responsable del Archivo de Tramite

Zefeﬁéﬁnjarrez

Nombre y firma

Titular de la Unidad Admjnistrativa

e
/'W‘ js
Imelda Edith Adstria Diaz
/N mbrg-;{jjl‘ma
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COLESIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Direccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 15 Gobierno

Serie/subserie Descripcion

Fechas e
extremas Volumen Ubicacion

Documentos relacionados con
los dictamenes de los casos de
caracter escolar de los alumnos
que presenten problemas de
disciplina en el plantel

18.3 Consejos
Educativos Escolares /
15.3.2 Operativo

2021-2021 Direccion, Edificio A,

planta alta, caja 1

1 expediente

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

5 4

Responsable del Archivo de Tramite
py

Titular de la Unidad Administrativa

o

fow T/ 1
Imelda}d‘it/h Aél tria Diaz Zeferino Diaz Manjarrez Imelda E Austria Diaz
N mbn;,}'ﬁ_ﬁrma Nombre y firma N bre__y'ﬁﬂa;.fma

&




@

=

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

1. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Direccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa;

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electranico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

| SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie Descripcion el:::al:na:s Volumen Ubicacién
28.2 Planes, | Documentos de  reuniones | 2020-2021 | 3 expedientes Direccion, Edificio A,
Programas y Proyectos | mensuales del Subcomité de planta alta Archivero 1,
de Servicios | Seguridad Escolar, acuerdos con cajon 1
Académicos y | instancias delegacionales,
Escolares. minutas de reuniones con las
instancias correspondientes

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area
7

e

2
Imelda Edith Austria Diaz
Némbre y firma

G_?‘neradora

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferinqﬁggrrez

Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

Imelda E
Nombre

£
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COLEGID DE
BACHILLERES

ARCHIVO DE TRAMITE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo: Unidad de Registro y Control Escolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 56 53828656 Ext 102

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Calbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Fechas

Volumen

Ubicacion

Serie/subserie Descripcion axirae
2S.4 Expedientes de | Documentos relacionados con | 2017-2021 3 exped
Alumno los expedientes existentes vy
documentos  personales de
alumnos

ientes

Unidad de Registro y
Control Escolar, Edificio
A, planta baja Archivero
1, cajon 1

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferino Diaz Manjarrez
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

Imelda Edith Austria Diaz
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Unidad de Registro y Control Escolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.

02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

: Y €Ul Fechas 2
Serie/subserie Descripcion PR AR Volumen Ubicacion
285 Servicios | Documentos relacionados con | 2020-2021 | 3 expedientes Unidad de Registro y
Educativos en | procesos correspondientes para Control Escolar, Edificio
Modalidades la Certificacién de los alumnos, A, planta

actas finales de calificaciones,
complementarias  durante el
curso normal y mecanismos de
regularizacién; y el control,
entrega, registro y reposicion de
credenciales de los alumnos
solicitantes.

baja,
Archivero 1, cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

] P

Zef
Norhbre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Nombre y firma

jarrez Imelda

Titular de la Unidad A

mipistrativa
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COLESIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion de Modalidades

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Resario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56 53828656 Ext 102

Correo electranico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMAGION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 28 Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie Descripcion el:(frzrrl::s Volumen Ubicacién
255 Servicios | Documentos sobre la | 2020-2021 | 1 expediente Coordinacion de
Educativos en | organizaciéon y seguimiento de Modalidades, Edificio D,
Modalidades / 2S.5.1 | los mecanismos remediales de planta baja, archivero 1,
Escolarizada regularizacion cajon 1

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Blanca C

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Admipistrativa
e - 4
.gtz? (. 77
: éi_a Diaz

z Morales Zeferino Diaz Manjarrez Imelda Egdith Ag§
firma Nombre y firma Nembre y firma
v
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Sistema de Ensenanza Abierta

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

' SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Fechas

Modalidades / 2S5.5.2
Abierta (Sistema de
Ensefianza Abierta)

actividades como lo son talleres
de induccion, practicas de
laboratorio, asesorias
individuales y de grupo, asi como
la atenciébn a instituciones
externas.

Serie/subserie Descripcion axtrerias Volumen Ubicacion
28.5 Servicios | Documentos sobre informes | 2020-2021 | 1 expediente Sistema de Ensefianza
Educativos en | mensuales de las diferentes Abierta, Edificio D,

planta alta, archivero 1,
cajon 1

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Claudia Martha/G

—_— . -

Responsable del Are

iérrez Vanegas
Nombre y firma

9 eradora

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferi ré%h;ﬁ;rez

Nombre y firma

Titular de la Unidad A
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Laboratorios

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el gue se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

' SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie Descripcion

Fechas

extremas Volumen Ubicacion

258 Servicios de | Documentos relacionados con
Apoyo al Aprendizaje/ | Inventarios de activo fijo,
25.6.1 Actividades de | reactivos vy materiales de

Laboratorios de | consumo, bitdcoras, lista de
Ciencias Naturales deudores vy requisicidon  de
reactivos, materiales de

CONSUMO 0 equipos.

2019-2021 4 expedientes Almacén de
laboratorios, Edificio B,
planta baja archivero 1,
cajon 1

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

- O

<> A<

Eufrosina Hinojosa Loaiza
Nombre y firma

Zeferi»f%irgrez Imelda Edith

Responsable del Arg Generadora l Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad I}d inistrativa
; Nombre y firma mbr ,ﬁf'n"la
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Biblioteca

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo;

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Caorreo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie Descripcion

Fechas

extremas Ubicacién

Volumen

286  Servicios de
Apoyo al Aprendizaje/

Documentos relacionados con
Inventarios, bitacoras, lista de

25.6.2 Actividades de | deudores, donaciones de

Biblioteca material bibliografico,
encuadernacion e informes
mensuales

2019-2021 6 expedientes Biblioteca, Edificio A,
planta baja Archivero 1,

cajon 1

ll. AREA DE REGIS;_T_SO DE RESPONSABLES:

réa Generadora

Respons

Patficia Rodriguez Fernandez
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferino Elaz Manjarrez

Nombre y firma N

Titular de la Unidad Admipistrativa
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Salas de Cémputo

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracian:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 28 Servicios Académicos y Escolares

CONsSuUmMo 0 equipos.

Serie/subserie Descripcion eifrt::::s Volumen Ubicacion
25.6  Servicios de | Documentos relacionados con | 2019-2021 2 expedientes Edificio G, planta alta
Apoyo al Aprendizaje/ | Inventarios de activo fijo, Archivero 1, cajon 1
25.6.3 Operatividad de | reactivos y materiales de
Salas de Cémputo consumo, bitacoras, lista de
deudores y requisicion de
reactivos, materiales de

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Gfegorlc}ﬁllano Hernandez
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferi nc‘%gmz

Nombre y firma

//, 4
Imelda E}I

Nombre ,y“

Titular de la Unidad Acy:nl istrativa




©

==
COLEGICH DE
BACHILLERES .
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
ARCHIVO DE TRAMITE
I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Formacion Laboral

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

. S5 Fechas
Serie/subserie Descripcion axiiaiag Volumen Ubicacién
28.7 Formacién Laboral | Documentos relacionados con la | 2020-2021 | 1 expediente Jefatura de Materia de

para los Alumnos

coordinacion,  vinculacion vy
convocatorias de servicios de
instituciones  externas, tanto
privada y de gobierno con el
plantel para practicas laborales
de los alumnos

Formacion Laboral,
Edificio A, planta alta,
Archivero 1, cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Ar

efind”Cortés Ceceiia
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferimﬁa/mgmz

Nombre y firma

f o
Imelda Edith tria Diaz
ombr y-firma




g

COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Direccidn

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosarig, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

publicacion y entrega de medios
de pago a alumnos beneficiados
con beca; y conformar el Comité
de Abandono Escolar, coordinar
su actuacion y generar las Actas
Constitutivas integradas por los
alumnos postulados.

v 4

: 3 v Fechas SR
Serie/subserie Descripcion extremads Volumen Ubicacion
25.10 Becas para | Documentos relacionados con la | 2021-2021 | 1 expediente Direccion, Edificio A,

alumnos recepcion, validacion,

planta alta, cajas 1, 2, 3,

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del

ol

imelda dﬁ tria Diaz
ombrey firma

‘neradora

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferinm‘:ﬁﬁguez

Nombre y firma

Imelda Edith Ad
Nembre .
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COLEG=IO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

1. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Area de Parescolares

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de |la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

: ; T Fechas s
Serie/subserie Descripcion axiremas Volumen Ubicacion

25.11 Actividades | Documentos sobre la | 2021-2021 | 4 expedientes Area de Parescolares,
Paraescolares para | organizacion y planeacion de Edificio E, planta baja,
Alumnos / 2S.11.1 | actividades referentes al taller y archivero 1, cajon 1.
Actividades de Musica | en eventos internos y externos

programados en el semestre en

curso
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite

José Jlmnszgﬁ:%oz Zeferino 6:|az Manjarrez

Nombre y firma Nombre y firma

N mhre__a_.‘sf firma




COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Area de Parescolares

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col, U. H. El Rosario, CP.

02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Fechas

Serie/subserie Descripcion atteinas Volumen Ubicacion
281 Actividades | Documentos sabre la | 2021-2021 | 4 expedientes Area de Parescolares,
Paraescolares para | organizacién y planeacion de Edificio E, planta baja,
Alumnos [ 2S.11.2 | actividades referentes al taller y archivero 1, cajon 1.

Actividades de Teatro en eventos internos y externos
programados en el semestre en

CUurso

lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

José Juan ;odriguez Munoz

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferin
Nombre y firma

Titular de la Unidad Admpfhistrativa

Imelda Edith A /rja Diaz
mb_t;pr’y firma

faz Man z
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

|. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Area de Parescolares

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.

02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachiller'és.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S5 Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie Descripcion eifg::s Volumen Ubicaciéon
2511 Actividades | Documentos sobre la | 2014-2017 | 4 expedientes Area de Parescolares,
Paraescolares para | organizacion y planeacion de Edificio E, planta baja,
Alumnos [/ 28.11.3 | actividades referentes al taller y archivero 1, cajon 1.

Actividades de Danza en eventos internos y externos

programados en el semestre en
curso

I. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

José Juan Rodriguez Mufioz
Nombre y firma

Zeferin

Responsable del Archivo de Tramite

Nombre y firma

anjarrez
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHI

VO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de |la unidad administrativa;

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Area de Parescolares

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres edu. mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie Descripcion e'):(?:::::s Volumen Ubicacion
28.11 Actividades | Documentos sobre la | 2021-2021 | 4 expedienies Area de Parescolares,
Paraescolares para | organizacién y planeacion de Edificio E, planta baja,
Alumnos [/ 2S5.11.4 | actividades referentes al taller y archivero 1, cajon 1.
Actividades de Artes | en eventos internos y externos
Plasticas programados en el semestre en

curso

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

U e
José Juan Rodriguez Mufioz
Nombre y firma

Responsable

Zeferin
No

del Archivo de Tramite

mﬁ;ﬂez

mbre y firma

Imelda

Titular de la Unidqgl d

istrativa
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Area de Parescolares

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Daomicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Fechas

Serie/subserie Descripcion extibinas Volumen Ubicacion
2811 Actividades | Documentos sobre la | 2021-2021 | 4 expedientes Area de Parescolares,
Paraescolares para | organizacion y planeacion de Edificio E, planta baja.
Alumnos /[ 25.11.5 | actividades referentes al taller y archivero 1, cajon 1.
Actividades de | en eventos internos y externos
Deportes programados en el semestre en

curso

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

&L
José Juan Rodriguez Munoz
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferinéﬁarrez

Nombre y firma

Titular de la Unidad Admyinistrativa




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion de Orientacién y Tutorias

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

P Fechas ’
Serie/subserie Descripcion axiramas Volumen Ubicacion
28.12 Orientacion de | Documentos sobre la atencion a | 2019-2021 | 2 expedientes Coordinacion de

alumnos

los estudiantes que enfrentan
alguna problematica, talleres a
grupos completos con temas
especificos, uso de estrategias
de estudio y aprendizaje para
informar, difundir y ejecutar las
actividades planeadas.

Orientacion y Tutorias,
Edificio A, planta baja,
armario 1, entrepafioc 3

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

aniela Mendo Alonso
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferiﬁ‘ag'rez

Nombre y firma

Imelda

Titular de la Unidad Admpinistrativa
o LA

"//4;-‘..

ith A(I' tria Diaz

mbre-y firma




COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

1. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion de Crientacion y Tutorias

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de |la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad adminisirativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Fechas

Serie/subserie Descripcion O T Volumen Ubicacion
25,13  Tutorias a | Documentos sobre informes del | 2019-2021 | 2 expedientes Coordinacién de
alumnos servicio medico del plantel, Orientacion y Tutorias,

infoormes vy planeacion  del Edificio A, planta baja,
proyeclo de tutoria grupal. armario 1, entrepano 3

Coordinacion
trabajo con tutores, identificacion
de alumnos en situacion de
riesgo academico.

de sesiones de

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

-
-

Daniela Mendo Alonso
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferi ﬁrrez

Nombre y firma




g

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col, U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable

de |la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 35 Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Fechas

Serie/subserie Descripcion StraihtE Volumen Ubicacion
3S5.1 Disposiciones en | Documentos relacionados a | 2019-2021 | 2 expedientes Subdireccion, Edificio
Materia de Gestion, | indicadores de gestion vy A, planta alta, archivero
Docencia y Desarrollo | programas de  actividades 1, cajon 1
Profesional académicas

lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area G

; 4 Iégfgel a[‘frfa Jagez
Nombre y firma

radora

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferindémﬁ:z

Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Raosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracidn:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACGION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

: ; L Fechas S
Serie/subserie Descripcion Sy raTE Volumen Ubicacion
38.7 Academia de | Documentos relacionados a | 2019-2021 | 2 expedientes Subdireccion, Edificio
Profesores Horarios de grupos, profesores y A, planta alta, archivero

prefectos

jefes de materia; y reportes de

1, cajon 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Geperadora

S4lug, B,

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferin(M
Nombre y firma

Titular de la Unidad A_d,mi histrativa

':L?. b rg./y.'ﬁ {;i-na
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Ciencias Sociales e Historia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie Descripcion eifrﬂ:::s Volumen Ubicacion
35.7 Academia de | Documentos relacionados con | 2019-2021 5 expedientes Jefatura de Materia de
Profesores / 3S8.7.1 | listas de asistencia de grupos Ciencias Sociales e
Ciencias Sociales e | que atiende cada docente al Historia, Edificio A,
Historia término de semeslre, planta alta, Archivero 1,
dosificaciones y avances cajon 1

programaticos en cumplimiento
al calendario escolar, acuerdos
de academia. Supervision de la
pertinencia y relevancia de los
reactivos de examenes tipo de
cada asignatura; y elaboracién
del reporte de horas vacantes,
para publicar, dictaminar vy
asignar a profesores

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora )

= 4
% %
iguel Godoy Sanchez .~

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferi»ﬁrﬁez

Nombre y firma

Titular de la Unidadl

Imelda

ministrativa

N mbrg:_/f_ rma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

1. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de |la unidad administrativa: Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo: Jefatura de Materia de Inglés

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.

02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

A i Fechas P
Serie/subserie Descripcion atramns Volumen Ubicacién
38.7 Academia de | Documentos relacionados con | 2019-2021 5 expedientes Jefatura de Materia de

Profesores / 38.7.2 | listas de asistencia de grupos
Inglés que atiende cada docente al
término de semestre,
dosificaciones y avances
programaticos en cumplimiento
al calendario escolar, acuerdos
de academia. supervision de la
pertinencia y relevancia de los
reactivos de examenes tipo de
cada asignatura; y elaboracion
del reporte de horas vacantes,
para publicar, dictaminar vy
asignar a profesores

Inglés, Edificio A, planta
alta Archivero 1, cajon 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

t r A ‘-,,_".r.,a -_;,Q

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Admigistrativa

Raul Macias Pena
Nombre y firma

Zeferiﬂﬁﬁnj;rez

Nombre y firma

Imelda Egith Au‘g/ ia Diaz
Nombre y/ﬁl/rrna
rd
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

1. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Filosofia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electrdnico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDQ: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie

Descripcion

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion

38.7 Academia de
Profesores [/ 38.7.3
Filosofia

Documentos relacionados con
listas de asistencia de grupos
que atiende cada docente al
término de semestre,
dosificaciones y avances
programaticos en cumplimiento
al calendario escolar, acuerdos
de academia. supervision de la
pertinencia y relevancia de los
reaclivos de examenes tipo de
cada asignatura; y elaboracion
del reporte de horas vacantes,

2019-2021

5 expedientes

Jefatura de Materia de
Filosofia, Edificio A,
planta alta Archivero 1,
cajon 1

para publicar,

asignar a profesores

dictaminar y

l. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora
Gerdénimo Salomén Caballero

Castellanos
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferi@ﬁé&z
N&mbre y firma

Titular de la Unidad Admipiistrativa




COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Lenguaje y Comunicacion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan Na. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie Descripcion el:(fr‘::.ma:s Volumen Ubicacion
38.7 Academia de | Documentos relacionados con | 2019-2021 5 expedientes Jefatura de Materia de
Profesores [ 3S.7.4 | listas de asistencia de grupos Lenguaje
Lenguaje y | que atiende cada docente al Comunicacion, Edificio

Comunicacion

término de semestre,
dosificaciones y avances
programaticos en cumplimiento
al calendario escolar, acuerdos
de academia. supervision de la
pertinencia y relevancia de los
reactivos de examenes tipo de
cada asignatura; y elaboracién
del reporte de horas vacantes,
para publicar, dictaminar y
asignar a profesores

A, planta alta, Archivero
1, cajon 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Angel Anto réz Dominguez
Nombye y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferi.ﬂnmrez

Nombre y firma

Titular de la Unidad Admipistrativa

e [/
Imelda 1%‘:0 stfia Diaz
) mbre yfirma




€

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Matematicas

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

1l. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDOQ: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie Descripcion e';fg:'s:s Volumen Ubicacion
38.7 Academia de | Documentos relacionados con | 2019-2021 5 expedientes Jefatura de Materia de
Profesores [ 3S.7.5 | listas de asistencia de grupos Matematicas, Edificio A,
Matematicas que atiende cada docente al | planta alta, Archivero 1,

término de semestre,
dosificaciones y avances
programaticos en cumplimiento
al calendario escolar, acuerdos
de academia. supervision de la
pertinencia y relevancia de los
reaclivos de examenss tipo de
cada asignatura; y elaboracion
del reporte de horas vacantes,
para publicar, dictaminar v
asignar a profesores

cajon 1

lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area

Mario

ancisco Vicencio Martinez
Nombre y firma

radora

Responsable del Archivo de Tramite

@ ﬂﬁ
Zeferi i anjarrez

Nombre y firma

Titular de la Unidad £

Imelda

istrativa




| g
COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

|. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Tecnologias de la Informacion y la
Comunicacion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de Meéxico

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

programalicos en cumplimiento
al calendario escolar, acuerdos
de academia. supervision de la
pertinencia y relevancia de los
reactivos de examenes tipo de
cada asignatura; y elaboracion
del reporte de horas vacantes,
para publicar, dictaminar y
asignar a profesores

Serie/subserie Descripcion e'::;ﬁ:s Volumen Ubicacion
3S.7 Academia de | Documentos relacionados con | 2019-2021 5 expedientes Jefatura de Materia de
Profesores /| 3S5.7.6 | listas de asistencia de grupos Tecnologias de Ia
Tecnologias de la | que atiende cada docente al Informacion y la
| Informacion y la | téermino de semestre, Comunicacion, Edificio
Comunicacion dosificaciones y avances A, planta alta, Archivero

1, cajén 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora
#r‘{é /;37’ //{)"

Teresita Mendoza Nunez
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferino élaz Manjarrez (

Nombre y firma

Titular de la Unidad #/}dm’ strativa




COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Quimica y Biologia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de |la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 35S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie

Descripcion

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion

35.7 Academia de
Profesores [/ 3S.7.7
Quimica y Biologia

termino de
dosificaciones

Documentos relacionados con
listas de asistencia de grupos
que atiende cada docente al

2019-2021

semestre,
y avances

5 expedientes

programaticos en cumplimiento
al calendario escolar, acuerdos
de academia. supervision de la
pertinencia y relevancia de los
reactivos de examenes tipo de
cada asignatura; y elaboracién
del reporte de horas vacantes,
para publicar, dictaminar y
asignar a profesores

Jefalura de Materia de
Quimica y Biologia,
Edificio A, planta alta,
Archivero 1, cajon 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Gepreradora

Em— -
’:_.Lbeu}hi‘ ;

Beatriz Victorina Gonzalez Garcia
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferino ﬁﬁrﬁz

Nombre y firma

Titular de la Unidad Admi

7
(in T,

Imelda E t/hAu£ a Diaz
Nombre y firma




COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Fisica y Geografia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U.

H. El Rosario, C.P.

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestién, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie

Fechas

axtraimat Volumen

Descripcion

Ubicacion

35.7 Academia de
Profesores |/ 35.7.8
Fisica y Geografia

listas de

término

Documentos relacionados con
gue atiende cada docente al

dosificaciones y

2019-2021 5 expedientes

asistencia de grupos

de semestre,
avances

programaticos en cumplimiento
al calendario escolar, acuerdos
de academia. supervision de la
pertinencia y relevancia de los
reactivos de examenes tipo de
cada asignatura; y elaboracién
del reporte de horas vacantes,
para publicar, dictaminar y
asignar a profesores

Jefatura de Materia de
Fisica y Geografia,
Edificio A, planta alta,
Archivero 1, cajon 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
s

Responsable del Area Ge

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferiaﬁ:jjarrez

Nombre y firma
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COLEGID OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Formacion Laboral

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosarig, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

< : g ke Fechas TN
Serie/subserie Descripcion extromas Volumen Ubicacion
35.7 Academia de | Documentos relacionados con | 2019-2021 5 expedientes Jefatura de Materia de

Profesores /
Formacidén Laboral

38.7.9

listas de asistencia de grupos
que atiende cada docente al
férmino de semestre,
dosificaciones y avances
programaticos en cumplimiento
al calendario escolar, acuerdos
de academia. supervision de la
pertinencia y relevancia de los
reactivos de examenes tipo de
cada asignatura; y elaboracion
del reporte de horas vacantes,
para publicar, dictaminar vy
asignar a profesores

Formacion Laboral,
Edificio A, planta alta,
Archivero 1, cajon 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

H
DelfinoC
Nombre y firma

rtes Cecena

Responsable del Archivo de Tramite

e —
Zefﬁﬁmz

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Filosofia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

U. H. El Rosario, C.P.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith. austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colhach.

SECCION: 3S Gestién, Docencia y Desarrollo Profesional

it Fechas e
Serie/subserie Descripcion e SRR Volumen Ubicacion
38.7 Academia de | Documentos relacionades con | 2019-2021 5 expedientes Jefatura de Materia de

Profesores [ 3S.7.10
Apreciacion Artistica

listas de asistencia de grupos
que atiende cada docente al
término de semestre,
dosificaciones y avances
programaticos en cumplimiento
al calendario escolar, acuerdos
de academia. supervision de la
pertinencia y relevancia de los
reaclivos de examenes tipo de
cada asignatura; y elaboracion
del reporte de horas vacantes,
para publicar, dictaminar y
asignar a profesores

Filosofia, Edificio A,
planta alta Archivero 1,
cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

i -
Geronimo Salomon Caballero

Castellanos
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferuﬁrrez

Nombre y firma

Titular de la Unidad £

i‘ﬁi/ﬁ_ﬁtraﬁua




@

COLEGKD DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion de Modalidades

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa;

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

U. H. El Rosario, C.P.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie

Descripcion

Fechas

extremas Volumen

Ubicacién

38.7 Academia de
Profesores [/ 38.7.11
Actividades Fisicas y
Deportivas

Documentos relacionados con
listas de asistencia de grupos
que atiende cada docente al
término de semestre,
dosificaciones y avances
programaticos en cumplimiento
al calendario escolar, acuerdos
de academia. supervision de la
pertinencia y relevancia de los
reactivos de examenes tipo de
cada asignatura; y elaboracién
del reporte de horas vacantes,
para publicar, dictaminar vy
asignar a profesores

2019-2021 5 expedientes

Coordinacion de
Modalidades, Edificio D,
planta baja Archivero 1,
cajon 1

lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area greradora

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferin‘éﬁrez

Nombre y firma
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COLEGIDO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion de Orientacion y Tutorias

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56 53828656 Ext 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

16 de diciembre de 2022

I.. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

término de semestre,
dosificaciones y avances
programaticos en cumplimiento
al calendario escolar, acuerdos
de academia. supervision de la
pertinencia y relevancia de los
reaclivos de examenes tipo de
cada asignatura; y elaboracion
del reporte de horas vacantes,
para publicar, dictaminar y
asignar a profesores

: . o Fechas yoadiog,

Serie/subserie Descripcion eliraring Volumen Ubicacion
35.7 Academia de | Documentos relacionados con | 2019-2021 5 expedientes Coordinacion de
Profesores / 3S.7.12 | listas de asistencia de grupos Orientacion y Tutorias,
Orientacion que atiende cada docente al Edificio A, planta baja,

armario 1, entrepafio 3

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

aniela Mendo Alonso
Nombre y firma

-

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferino Diaz Manjarrez
Nombre y firma

i

Titular de la Unidad Agryi__ﬂstrativa

(e }7.
Imelda Edith Auétria Diaz
,N} bre yfirma




