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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccion de Evaluacion, Asuntos del Profesorado y Orientacion

Educativa.

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion de Formacion y Asuntos del Profesorado.

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Humberto Rodriguez Rojas.

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director de Evaluacién, Asuntos del Profesorado y Orientacion

Educativa.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Periférico Sur 6677, Col.
Xochimilco, c.p. 16020, Ciudad de México.

Santa Maria Tepepan, Alcaldia

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 84 51 48

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

humberto.rodriguez3@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

13/01/2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares, 35 Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/lsubserie Descripcion eifr‘::na:s Volumen Ubicacion

2S.2 Planes, programas | Informes de trabajo sobre la 2020-2021 | 1 expediente. Subdireccion de
y proyectos de servicios | operacion de la Jornada Formacion y Asuntos
académicos y | Académica y de Gestion del Profesorado, 2do.
escolares. impartidas. Piso.
3S.1 Disposiciones en | -Analizar los cambios en la 2019-2021 | 1 expediente. Subdireccion de
materia de gestidn, | normativa aplicable a los Formacion y Asuntos
docencia y desarrollo | ggcentes. del Profesorado, 2do.
profesional. - Realizar la propuesta con base Fiso,

en los hallazgos derivados del

analisis realizado y someter

para su validacién.
3S.2 Planes, programas | Oferta de Cursos y Talleres y 2017-2021 | 1 expediente. Subdireccién de
y proyectos en materia | Programacion por periodo Formacién y Asuntos
de gestiéon, docencia y | Intersemestral. del Profesorado, 2do.
desarrollo profesional. Piso.
3S.3 Formacion | Disefio, fichas técnicas y actas 2019-2021 | 3 expedientes. Subdireccion de
docente y de directivos / | de evaluacion de los cursos. Formacién y Asuntos
3S.3.2 De docentes. del Profesorado, 2do.

Piso.
383 Formacion | Informes de trabajo sobre la 2019-2021 | 1 expediente. Subdireccion de
docente y de directivos / | operacion de Cursos y Talleres Formacién y Asuntos
35.3.2 De directivos. dirigidos al Personal Directivo del Profesorado, 2do.
Piso.

3S.4 Servicio - |dentificar las vacantes a cubrir | 2020-2021 | 3 expedientes. Subdireccién de

Profesional Docente /
35.4.1 Admision /
35.4.2 Promocion /
35.4.3 Reconocimiento.

en los planteles.

- Revisién de Convocatoria
Marco.

- Coordinar mesas de registro.

Formacién y Asuntos
del Profesorado, 2do.
Piso.




- Evento publico de asignacion
de horas.

-Promocién cambio de
categoria.

-Promocién en horas
adicionales.

-Programar y operar el proceso
de reconocimiento a la
docencia.

385 Materiales
educativos. / 35.5.2
Para la formacion.

Documentos de trabajo para el
desarrollo de las jornadas en
planteles

2019-2021

1 expediente.

Subdireccion de
Formacién y Asuntos
del Profesorado, 2do.
Piso.
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COLECGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:;

Nombre de la unidad administrativa:

Educativa.

Direccion de Evaluacién, Asuntos del Profesorado y Orientacion

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion de Orientacion Educativa.

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Humberto Rodriguez Rojas.

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director de Evaluacion, Asuntos del Profesorado y Orientacion

Educativa.
Domicilio en el que se ubica el archivo: Periferico Sur 6677, Col. Santa Maria Tepepan, Alcaldia
Xochimilco, ¢.p. 16020, Ciudad de México.
Teléfono institucional del responsable 55 56 84 51 48
de la unidad administrativa:
Correo electronico institucional humberto.rodriguez3@bachilleres.edu.mx
del responsable de la unidad administrativa:
Fecha de elaboracion: 13/01/2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 28 Servicios Académicos y Escolares.

Serie/subseri Descripcié Fechas Vol Ubicacié
erie/subserie escripcion extiomas olumen icacion
2S5.12 Orientacion a Oficios, Convocatorias, 2019-2021 | 4 expedientes. Subdireccién de
alumnos. requisiciones de medicamentos, Orientacién Educativa,

informes de conferencias. 2do. Piso.
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de |la unidad administrativa:

Educativa.

Direccion de Evaluacion Asuntos del Profesorado y Orientacion

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Actualizacion Docente.

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Humberto Rodriguez Rojas.

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Educativa.

Director de Evaluacion, Asuntos del Profesorado y Orientacion

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Rancho Vista hermosa no. 105, Col. Los Girasoles, Alcaldia
Coyoacan, cp. 04020, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56845148

Correo electronico institucional humberto.rodriguez3@bachilleres.edu.mx
del responsable de la unidad administrativa:
Fecha de elaboracién: 13/enero/2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional.
Solaanit D R Fechas Vol UBigacis
erie/subserie escripcion axirarmas olumen icacién
38.3 Formacion Docente | Incluye los materiales que se 2019-2021 | 3 expedientes Aula AU13, Archivero 4
y de Directivos / 3S.3.1 | utilizan para el desarrollo de cajon 1.
De Docentes. cursos y talleres de las
diferentes asignaturas.
Fichas Técnicas de la
caracterizacion y descripcion
de los cursos y talleres en sus
diversas modalidades.
Evaluacién de los
participantes de cada grupo de
los cursos y talleres impartidos
durante el intersemestre.
Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: }
Responsable del Area Generadora Responsable del Titular de la U d Administrativa

I Abad Fragoso

de Tramite

Maf@ Gasca Bonilla

3 / /
Humberto Rodriguez Rojas /
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccion de Evaluacion, Asuntos del Profesorado y Orientacion
Educativa.

Area de procedencia del archivo;

Departamento de Coordinacion de Tutorias.

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Humberto Rodriguez Rojas.

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director de Evaluacion, Asuntos del Profesorado y Orientacion
Educativa.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Periférico Sur 6677, Col. Santa Maria Tepepan, Alcaldia Xochimilco,
c.p. 16020, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 84 51 48

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa;

humberto.rodriguez3@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 13/01/2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 28 Servicios Académicos y Escolares

SR D it Fechas Vol Ubicacis
erie/subserie escripcion e A olumen icacion

25.13 Tutorias a | Concurso para alumnos vy 4 expedientes. Departamento de

alumnos. trabajadores del Colegio, Coordinacion de
Programa de Tutorias, reportes, | 2019-2021 Tutorias, 2do. Piso.
Informes, oficios, convocatorias
y estrategias.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area adora

Néstor Alons zalez Aguirre

Responsable del

Maribél Ga&ca Bonilla

Titular

Unidad Admi_nistrativa

Humberto'Rodriguez Rojas
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Direcciéon de Evaluacién, Asuntos del Profesorado y Orientacion
Educativa.

Area de procedencia del archivo: Subdireccion de Evaluacién.

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Humberto Rodriguez Rojas.

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director de Evaluacién, Asuntos del Profesorado y Orientacion
Educativa.

Domicilio en el que se ubica el archivo: Periférico Sur 6677, Col. Santa Maria Tepepan, Alcaldia
Xochimilco, ¢.p. 16020, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable 55 56 84 51 48

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional humberto.rodriguez3@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 13/01/2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional.

: ; S Fechas A
Serie/subserie Descripcién A trerias Volumen Ubicacién
3S5.4 Servicio Oficios de designacion para 2020-2021 | 2 expedientes. Subdireccién de
Profesional Docente / /reallzar funciones de Tutoria en Evaluacion, 2do. Piso.
3S.4.1 Ingreso. ) VEN Plantel.

B |
lll. AREA DE REGISTRO kDE RESPONSABLES: |

Responsable del Archivo de mite

Maribel Gasca Bonilla
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccion de Evaluacion, Asuntos del Profesorado y Orientacion
Educativa

Area de procedencia del archivo;

Departamento de Desarrollo de Instrumentos de Evaluacion.

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Humberto Rodriguez Rojas.

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director de Evaluacion, Asuntos del Profesorado y Orientacion
Educativa.

Domicilio en el que se ubica el archivo: Periféerico Sur 6677, Col. Santa Maria Tepepan, Alcaldia
Xochimilco, c.p. 16020, Ciudad de México.
Teléfono institucional del responsable 55 56 84 51 48
de la unidad administrativa:
Correo electronico institucional humberto.rodriguez3@bachilleres.edu.mx
del responsable de la unidad administrativa:
Fecha de elaboracion: 13/01/2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares
Sutislsubaar D LS Fechas Vol o
erie/subserie escripcion Il olumen Ubicacién
2S.14 Evaluacion del | -Tablas de Especificaciones | 2021-2021 | 2 expedientes. Departamento de
aprendizaje. / 25.14.1 | elaboradas y validadas por los Desarrollo de
Modalidad escolarizada | profesores de los planteles del Instrumentos de
Colegio de Bachilleres. Evaluacién, 2do. Piso.
-Reactivos elaborados y
validados por los profesores de
los planteles del Colegio de
Bachilleres.
Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: o
L} -~

Responsable del

Maribel Gasca Bonilla

Unidad Administrativa

2%

framite Titular

Humberto Rodriguez Rojas
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