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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Comunicacioén

Direccion de Estadistica y Tecnologias de la Informacidén y la

Area de procedencia del archivo:

Comunicacion

Direccion de Estadistica y Tecnologias de la Informacion y la

Nombre del responsable de |la unidad administrativa:

Noé Reynoso Rojas

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director de area

Domicilio en el que se ubica el archivo:

cp 04920 Ciudad de México

Rancho Vista Hermosa #105, Col. Los Girasoles, Alcaldia Coyoacan,

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56244100 ext. 4350

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

noe.reynoso@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

05 de enero 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 8C. Tecnologias y Servicios de la Informacion

Fechas

Serie/subserie

Descripcion

extremas Volumen

Ubicacion

8C.1 Disposiciones en
materia de Tecnologia y

SErvicios de
Informacion

la

Solicitudes de informacion vy
soporte en Tecnologias de la
Informacion y la Comunicacion

2020-2021 | 1 expediente

Vista hermosa Edificio-
B. planta baja

archivero 1

cajon 1

. AREA DE REGISTR?/IDE RE%ONSABLES:

£

Responsable de‘llﬁzf g/Generadpra

Re

Responsable del Archivo de Tramite

hanie Rosales Procuna

Titular de la Unid

N0§ Reynoso Rojas

Adminiktrativa
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa;

Direccion de Estadisticas y Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Telecomunicaciones

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Noé Reynoso Rojas

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director de Estadistica y Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ciudad de México

Rancho Vista Hermosa #105, Col. Los Girasoles, Alcaldia Coyoacan, cp 04920

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56244100 EXT. 4350

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

noe.reynoso@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

05 de enero 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 8C TECNOLOGIA Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

; : S5 Fechas : 42
Serie/subserie Descripcion axtrémas Volumen Ubicacidén

8C.2 Programas vy | Recabary resguardar las 2020-2021 | 4 expedientes Vista hermosa Edificio-
Proyectos en material | solicitudes de servicios de B. planta baja
de Tecnologias y | conectividad. archivero 2
Servicios de la | Oficios y solicitudes de los cajon 3
Informacién servicios de telecomunicaciones

solicitados por usuarios tanto de

oficinas como de planteles
Ill. AREA DE REGISTRO DE R;G/PONSABLES:

0joTR0 OF ~
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccion de Estadisticas y Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Administracion de Base de Datos

Nombre del responsable de |la unidad administrativa:

Noé Reynoso Rojas

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director de Estadistica y Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Rancho Vista Hermosa #105, Col. Los Girasoles, Alcaldia Coyoacan, cp 04920

Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56244100 EXT. 4350

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

noe.reynoso@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

05 de enero 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 8C TECNOLOGIA Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

7 : Sl Fechas Hiate )
Serielsubserie Descripcion atlibraag Volumen Ubicacidn
8C.2 Programas vy | Resguarda listados, reportes y 2020-2021 | 4 expedientes Vista hermosa Edificio-
Proyectos en material | controles de las solicitudes y B. planta baja
de Tecnologias y | entregas de credenciales archivero 1
Servicios de la | escolarizadas y no cajon 3
Informacion escolarizadas de los planteles 1
al 20
8C.3  Operacién y | Oficios y solicitudes del proceso | 2020-2021 | 1 expediente Vista hermosa Edificio-
Seguimiento y seguimiento de los servicios, B. planta baja
Tecnologico planes, estrategias, manuales, archivero 1
convocatorias, actas de comités, cajon 4
resulta do final de la operacién
de la herramienta tecnolégica
que realizo en area durante el
afio
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Are dora Responsable del Afchjvo de Tramite

Alejandro Sanchez Mendoza Re

phanie Rosales Procuna
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direcci6n de Estadisticas y Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Sistemas Informaticos

Nombre del responsable de la unidad administrativa;

Noé Reynoso Rojas

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director de Estadistica y Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Rancho Vista Hermosa #105, Col. Los Girasoles, Alcaldia Coyoacan, cp 04920
Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56244100 EXT. 4350

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

noe.reynoso@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

13 de diciembre 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 8C TECNOLOGIA Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

Serie/subserie Descripcion e':('tar(:rl::s Volumen Ubicacién
Resguarda actas de evaluacion
8C.2 Programas vy | final para la modalidad 2020-2021 | 4 expedientes Vista hermosa Edificio-
Proyectos en material | escolarizada en el plan de B. planta baja
de Tecnologias y | estudios RIEMS, informacién archivero 1
Servicios de la | orientada a generacion de cajon 2
Informacién diplomas y certificados
Compila las Actualizaciones 3 expedientes
8C.5 Desarrollo e | (oficios solicitudes correos) al 2020-2021 Vista hermosa Edificio-
Infraestructura del | mantenimiento del disefio, B. planta baja
Portal de Internet de la | contenidos y secciones del archivero 2
Dependencia portal institucional cajon 1
Oficios, Solicitudes y
8C.11 Desarrollo de | documentos del Sistema de 2020-2021 | 7 expedientes Vista hermosa Edificio-
Sistemas Registro de aspirantes a B. planta baja
examen de certificacion Archivero 2
cajon 2
Documentar, recabar y
8C.25  Servicios y | resguardar evidencia (oficios, 2020-2021 | 3 expedientes Vista hermosa Edificio-

Productos en internet e
Intranet

correos) de la Administracion de

servidores en términos de
configuracién de software del
equipo.

B. planta baja
Archivero 3
cajon 1

. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora
/\<

ji b
& .“ acho Carrillo Rebe

Responsable del(Arghivo de Tramite

pahie Rosales Procuna
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

|. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre_ de la unidad administrativa:

Direccion de Estadisticas y Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Estadistica y Analisis de la Informacién

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Noé Reynoso Rojas

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director de Estadistica y Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién

Domicilio en el que se ubica el archivo;

Ciudad de México

Rancho Vista Hermosa #105, Col. Los Girasoles, Alcaldia Coyoacéan, cp 04920

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

56244100 EXT. 4350

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

noe.reynoso@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

05 de enero 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 11C Programacion, Informacién, Evaluacion y Politicas

. . e st Fechas ¥ ok
Serie/subserie Descripcion astreas Volumen Ubicacién
11C.10 Sistema | Documenta y resguarda el 2020-2021 | 1 expediente Vista hermosa Edificio-
Nacional de | formato del proceso 911 B. planta baja
Informacion Estadistica. archivero 3
cajon 2
11C.12 Captacion | Oficios sobre las principales 2020-2021 | 1 expediente Vista hermosa Edificio-
produccion y difusion de | cifras estadisticas basica de los B. planta baja
la informacién | planteles de la modalidad archivero 3
estadistica escolarizada cajon 3
11C.19 Indicadores | Oficios sobre el analisis de los 2020-2021 | 1 expediente Vista hermosa Edificio-
datos validos y consistentes B. planta baja
sobre el desempefio académico archivero 3
de los planteles cajon 4 \

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

/7/\

Responsable del Area Generad

Alejandro Sanchez Mendoza

Responsable del

rchivo de Tramite

Titular de W
— ':u._ /f
~/

A
o

- me;/t}utiva

—




