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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

1. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccion de Comunicacién y Publicaciones

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Comunicacién y Prensa

Nombre del responsable de la unidad
administrativa:

Mario Israel Ruiz Diaz

Cargo del responsable de la unidad
administrativa:

Director de Comunicacién y Publicaciones

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Anillo periférico 6677, Colonia Santa Maria Tepepan, Alcaldia
Xochimilco, C.P. 16020, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5556842727

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

mario.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

26 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 9C Comunicacion Social

" . - Fechas ——
Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacidén
9C.1 Disposiciones Lineamientos Editoriales | 2021-2021 1 expediente hlwsrr:fbachill?rese?f?}l il o
X ¢ s my.sharepoint.com/f:/g/personal/archivo_co
en materia de del Colegio de Bachilleres municacion_bachilleres edu_mx/EpTBmaG
comunicacion social S9950kQ2qkqNBECEBUDZGXOdE z4iw1i7 A
5pNOsQ?e=TFjKPx
9C.3 Publicaciones Gaceta del Colegio de 2020-2021 3 expedientes hitps://bachilleresedu-
. B hi” S my.sharepoint.comy f:/g/ipersonal/archivo_co
e Impresos achiliere municacion_bachilleres_edu_mx/Eqk7YPgC
: = H 2TICIWCqeOIm2NABIdrZPIGmMGOTc5kD-
Institucionales MAWPG?e=89rs
9C .4 Material Videos eventos oficiales y | 2021-2021 3 expedientes hitps:/ibachillerasedu-
Mu|timedia Fotografias de eventos my.sharepoint. com/.f.fg/personallarchivo_

institucionales

comunicacion_bachilleres_edu_mwEgk7Y
PgC2TICIWCqeOlm2NABIdrZPIGMMG9fc
5kD-mfWPg?e=7rSdJw

9C.6 Boletines y Informacion publicada en | 2021-2021 2 expedientes hthSEffbach["?rES;??} . et
. e 2 my.sharepoint. comv/:f./g/personallarchivo_co
entrgwstas para penodlc:os y revrstas_ municacion_bachilleres_edu_mx/EvjOPyTVod
medios sobre el sector educativo FAQUO_eWEBGS0BKdQCHuk2N_f-
voz3hLfRGw?e=RpYZ30D
9C.11 Prensa Notas y entr_ewstgs del 2020-2021 1 expedientes T —
Institucional titular y funcionarios del my.sharepaint.com/.f./g/personal/archivo_co
i H municacion_bachilleres_edu_mx/EvH4Ehnt8
Colegro de Bachilleres mZAmeROaCOuX 1UByXgr69RH2Rw1aEqP
publicado en prensa roIKSQ?e=RUOdNI
escrita
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de I4 Unidad Administrativa

oAsrael Ruiz Diaz
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Direccion de Comunicacion y Publicaciones

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Procesos Graficos

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Mario Israel Ruiz Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director de Comunicacién y Publicaciones

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Anillo periférico 6677, Colonia Santa Maria Tepepan, Alcaldia
Xochimilco, C.P. 16020, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5556842727

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

mario.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

26 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 9C Comunicacion Social

Serie/subserie Descripcion

Fechas

extremas Volumen Ubicacion

9C.3 Publicaciones e Carteles, dipticos vy tripticos
impresos de difusion del quehacer del
institucionales Colegio de Bachilleres

2020-2021 3 expedientes

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Archivo de Tramite
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa; Direccion de Comunicacion y Publicaciones

Area de procedencia del archivo: Direccién de Comunicacion y Publicaciones

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Mario Israel Ruiz Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa: ‘ Director de Comunicacion y Publicaciones

Domicilio en el que se ubica el archivo: Anillo periférico 6677, Colonia Santa Maria Tepepan, Alcaldia
Xochimilco, C.P. 16020, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable 5556842727

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional mario.ruiz@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 26 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 9C Comunicacién Social

" . Gz ech e
Serielsubserie Descripcién eztrerranzs Volumen Ubicacién
9C.14 Actos y eventos Notas de los eventos oficiales 2021-2021 | 1 expediente hﬂpsliﬁffbach‘_l'?mﬁ?':-f ; ’
o] . x oint. a [=]8
oficiales llevados a cabo en el Colegio de irshisdiif il
Bachilleres u_mx/Enamp5r2iM5GIZWxv4Rkvz0
BYw9csQLeu1BtxTsez_BVYQ?e=S
TYE1v
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Respaofsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de laUpidad Administrativa

Mario Israel Ruiz Diaz
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIOD DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: '

Direccion de Comunicacién y Publicaciones

Area de procedencia del archivo:

Unidad de Transparencia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Mario Israel Ruiz Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director de Comunicacidn y Publicaciones

Domicilio en el que se ubica el archiva:

Anillo Periféricc 6677, Col Santa Maria Tepepan. Alcaldia
Xochimilgo, C.P. 16020 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de ia unidad administrativa:

5556842727

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

matrio.ruiz@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

31 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 12 C Transparencia y acceso a la Informacien

Serie/subserie Descripcién eif:g::?:s Volumen Ubicacion
12C.1 Disposiciones en | Leyes, Lineamientos, 2020-2021 | 2 Expedientes Unidad de
materia de acceso a la | Reglamentos y Manuales que Transparencia
informacion norman el hacer de la UT y su Anillo Periférico 6677,
cumplimiento primer piso Gredenza 1
Base 1
12C.2 Programas y | Programa de Capacitacién 2020-2021 | 3 Expedientes Unidad de
proyectos en materia de | Anual que se desarrollara Transparencia
acceso a la informacion | durante el afo, de acuerdo a las Anillo Periférico 6677,
directrices marcadas por el INAI, primer piso, Archivero
conservar la evidencia 4, Cajon 4
documental de los acuerdos que
derivados de las sesiones de la
RED de Transparencia que
implican cumplimiento
12C.3  Programas vy | Disposiciones, avisos, y 2020-2021 | 1 Expediente Unidad de
proyectos en materia de | requerimientes que en materia Transparencia
transparencia y | de transparencia focalizada o Anillo Periférico 6677,
combate a la corrupcion | proactiva emite el INAI para primer piso Credenza 1,
atencidn de los sujetos Base
obligados, asi como las
respuestas a los mismos
12C.5  Comité  de | Documentos que se generan 2020-2021 | 2 Expedientes Unidad de
Transparencia para llevar a cabo una sesidn de Transparencia
Comité: orden del dia, invitacién Anillo Periférico 6677,
a senvidores publicos, soportes primer piso, Credenza
documentales a revisarse, acta 1, Base
de sesidén
12C.6 Solicitudes de | Documentos del proceso de 2020-2021 | 3 Expedientes Unidad de
acceso a la informacién | acceso a la informacién y que la Transparencia
Unidad de Transparencia Anillo Periférico 6677,
atiende. primer piso, Credenza 1




Base

12C.7 Portal de | Soportes documentales de las 2020-2021 | 3 Expedientes Unidad de
transparencia acciones que se realizan para Transparencia
mantener actualizado el Portal Anillo Periférico 6677,
de Obligaciones de primer piso, Archivero
Transparencia, asi como los 4, Cajon 4
resultados de las verificaciones
que se llevan a cabo por el INAI
12C.8 Clasificacion de | Reportes que se envian al 2020-2021 | 1 Expediente Unidad de
informacion reservada Instituto Nacional de Transparencia
Transparencia, Acceso a la Anillo Periférico 6677,
Informacion y Proteccion de primer piso, Credenza
Datos Personales de las 1, Base
actualizaciones relacionadas
con los Expedientes reservados
que administra este sujeto
obligado.
12C.9 Clasificacion de | Solicitudes de clasificacién que 2020-2021 | 1 Expediente Unidad de
informacién las unidades administrativas Transparencia
confidencial generan para dar puntual Anillo Periférico 6677,
atencién a las solicitudes de primer piso, Credenza
informacion y las acciones de 1, Base
actualizacidén del Sistema de
Portales de Obligaciones de
Transparencia.
12C.10 Sistemas de | Solicitudes de clasificacion que 2020-2021 | 1 Expediente Unidad de

datos personales

en materia de datos personales,
las unidades administrativas
generan para dar puntual
atencion a las solicitudes de
informacion y las acciones de
actualizacion del Sistema de
Portales de Obligaciones de
Transparencia

Transparencia

Anillo Periférico 6677,
primer piso, Credenza 1
Base

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite




