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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 16 Tlahuac “Manuel Chavarria Chavarria”

Area de procedencia del archivo: Oficina Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Ricardo Aguirre Pefia

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Montes Pirineos 198 (Océano de las Tempestades), Colonia

Selene, San Francisco Tlaltenco, Alcaldia Tlahuac, Cdédigo
Postal 13420, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable 5558412020
de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional ricardo.aguirre@bachilleres.edu.mx
del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 10/01/2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion

: ; ol Fechas SRt
Serie/subserie Descripcion extromas Volumen Ubicacion
3C.18 Programas Yy | Programa Nacional de Educacion | 2003-2007 1 expediente Plantel 16 Tlahuac,
Proyectos en Materia de | Bienes muebles e inmuebles Edificio H, Planta baja,
Presupuestacion. Anaqguel 1, Nivel 1, Caja
1«

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

idad Administrativa

Responsable del-Afea Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la

43} a Serrano Marco Antonio Calzada Torres Ric irre Pefia
firma Nombre y firma N re y firma

\J
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 16 Thahuac “Manuel Chavarria Chavarria”

Area de procedencia del archivo:

Recursos Humanos

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Ricardo Aguirre Pefia

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Postal 13420, Cuidad de México.

Montes Pirineos 198 (Océano de las Tempestades), Colonia
Selene, San Francisco Tlaltenco, Alcaldia Tlahuac, Cédigo

Teléfono institucional del responsable 5558412020
de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

ricardo.aguirre@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 06/01/2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 4C Recursos Humanos
Serie/subseri D ipcid FEchas Vol Ubicacio
erie/subserie escripcion Sxlfoimas olumen icacion
4C.8 Control de Control de asistencia de los 2003-2018 | 1 Expediente Plantel 16 Tlahuac Edificio
asistencia trabajadores A, Planta baja Anaquel 1,

Nivel 1, caja 1

4C.10 Descuentos

Documento que refleja la 2003-2019 | 1 Expediente

deduccion al salario

Plantel 16 Tlahuac Edificio
A, Planta baja Anaquel 1,
Nivel 1, caja 1 al 5

4C.26
constancias y | de credenciales a trabajado
credenciales

Expedicion  de | Registro de control de entrega 2015-2018 | 2 Expedientes

Plantel 16 Tlahuac
Plantel 16 Tlahuac Edificio
A, Planta baja Anaquel 1,
Nivel 1, caja 1

1il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite

7,

A
Mireya Heréndez Rangel
Nombre y firma

Marco Antaﬁgcmzada Torres
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 16 Tlahuac “Manuel Chavarria Chavarria”

Area de procedencia del archivo:

Oficina Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Ricardo Aguirre Pefia

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Montes Pirineos 198 (Océano de las Tempestades), Colonia
Selene, San Francisco Tlaltenco, Alcaldia Tlahuac, Cddigo
Postal 13420, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558412020

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

ricardo.aguirre@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 10/01/2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 5C Recursos Financieros
S sialbaen D Lol Fechas Vol Ubi a
erie/subserie escripcion axtromas olumen icacion
5C.4 Ingresos Vale de Ingresos del Plantel, 2003-2018 5 expedientes Plantel 16 Tlahuac,
Vale de Egresos del Plantel, Edificio H, Planta baja,
Acuse de recibo de ndmina, Cajas1a18
Inventario de material didactico
de Tienda Escolar,
Informe mensual de Tienda
Escolar.
1ll. AREA DE REGISTRQ//DE RESPONSABLES:
Responsable del Arpa Generadora Responsable del Archivo de Tramite
Erik Edgatflerdoza Serrano Marco Antonio Calzada Torres
Nombrey firma Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 16 Tlahuac “Manuel Chavarria Chavarria”

Area de procedencia del archivo: Almacén
Nombre del responsable de la unidad administrativa: Ricardo Aguirre Pefia
Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Montes Pirineos 198 (Océano de las Tempestades), Colonia
Selene, San Francisco Tlaltenco, Alcaldia Tlahuac, Cédigo Postal
13420, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558412020

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

ricardo.aguirre@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 09/01/2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 6C Recursos Materiales y Obra Publica
: : D =Eie Fechas Vol Ubicacion
Serie/subserie escripcion aifranias olumen icac
6C.19 Almacenamiento, | Vales entrada y salida, inventario | 2003-2018 4 expedientes Plantel 16 Tlahuac,
control y distribucion de de material, lista de entrega de Edificio H’.
bienes muebles uniformes y equipo Planta baja, Anaquel 1,
Nivel 3, Caja 1, 2

1Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

&
Mariela Lizet Martinez Contreras
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Marco Antonio Calzada Torres
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 16 Tlahuac “Manuel Chavarria Chavarria”

Area de procedencia del archivo:

Oficina Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Ricardo Aguirre Pefia

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Montes Pirineos 198 (Océano De Las Tempestades) Colonia
Selene, San Francisco Tlaltenco, Alcaldia Tlahuac, Cédigo Postal

13420 Ciudad De México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558412020

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

ricardo.aguirre@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 06/01/2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 7C Servicios Generales
Satisleubear o S Fechas Vol Ubicacié
erie/subserie escripcion axtramas olumen icacion

7C.11 Formato de Solicitud de Servicio 2003 - 2018 1 Expediente Plantel 16
Mantenimiento Edificio H
Conservacion e Planta baja
Instalacion  de Archivero 1
Mobiliario Nivel 1

Caja 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

ombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Marco Antonio Calzada Torres
Nombre y firma No

Titular de la Uni

Ricardo|&guirre Pefna

Administrativa
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 16 Tlahuac “Manuel Chavarria Chavarria”

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion del Plantel.

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Ricardo Aguirre Pefia

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Montes Pirineos 198 (Océano de las Tempestades), Colonia
Selene, San Francisco Tlaltenco, Alcaldia Tlahuac, Cédigo
Postal 13420, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558412020

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

ricardo.aguirre@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 10/01/2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 1S Gobierno

Saricleibaa D et Fechas Vol Ubicacié

erie/subserie escripcion Sxttonias olumen icacion

15.3 Sesiones de los | Citatorios, cartas compromiso y | 2003-2018 3 expedientes Plantel 16 Tlahuac,
Consejos  Educativos | relacion de alumnos Edificio H, planta baja,
Escolares / 1S8.3.2 | sancionados, Reuniones con Anaquel 1, Nivel 4, Caja
Operativo padres de familia y listados de T,

alumnos con reconocimiento

escolar.

1Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Respon jjle del Argaéeneradora

Mario David Benhumea Guerrero
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Marco Antonio Calzada Torres
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 16 Tlahuac “Manuel Chavarria Chavarria”

Area de procedencia del archivo: Direccion del Plantel

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Ricardo Aguirre Pefia

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Montes Pirineos 198 (Océano de las Tempestades), Colonia

Selene, San Francisco Tlaltenco, Alcaldia Tlahuac, Cadigo
Postal 13420, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable 5558412020

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

ricardo.aguirre@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 09/01/2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares
; : s Fechas et
Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion
252 Planes, | Oficios de vinculacion, Minutas, | 2003-2019 5 expedientes Plantel 16 Tlahuac,
Programas y Proyectos Solicitudes, Informes Edificio H, Planta baja,
de Servicios trimestrales. Anaquel 1, Nivel 4, Caja
Académicos y 1.
Escolares.
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
/
Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Un" ad Administrativa
Marco Antonio Calzada Torres RicardgA re Pefia
Nombre y firma 'y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: )
Plantel 16 Tlahuac “Manuel Chavarria Chavarria”

Area i ivo:
eSS piges SRS gD Unidad de Registro y Control Escolar

Nombre del onsabl | idad ini iva:
re del responsable de la unidad administrativa Ricardo Aguirre Pefia

Ca I re de | id ini iva:
rgo del responsable de la unidad administrativa Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: . . .
Montes Pirineos 198 (Océano de las Tempestades), Colonia

Selene, San Francisco Tlaltenco, Alcaldia Tlahuac, Codigo
Postal 13420, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa: 5558412020

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa: ricardo.aguirre@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

09/01/2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares
: 3 R Fechas ol et
Serie/subserie Descripcion Sxtrafiae Volumen Ubicacion
2S5.5 Servicios . Plantel 16 Tlahuac,
Educativos en L'ét:fnggaggg“oé‘r’s d'::té;?{fsde 2003-2012 - voediontes Edificio H, Planta baja,
Modalidades y ' P Anaquel 1, Nivel 1,2,3,
4.
Solicitud de alumnos, Listado de Plantel 16 Tlahuac
2510 Becas para asignacion de becas, Actas . Edificio H Planta baja,
Alumnos constitutivas de becas, 2004-2017 4 expedientes Anaquel 3 Nivel 6, Caja
convocatorias de becas. 1t
lIl. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: l
% 7o
Responsable del Area Generadora Titular de la Unfdad Administrativa

Responsable del Archivo de Tramite
I Z 7
#’I -
Hernandez Marco Antonio Calzada Torres
 firma Nombre y firma

RicardofAgui

Miguel Angel Nombre'y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 16 Tlahuac “Manuel Chavarria Chavarria”

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion de Modalidades

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Ricardo Aguirre Pefa

Cargo del responsable de la unidad

administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archi

VO:

Montes Pirineos 198 (Océano de las Tempestades), Colonia
Selene, San Francisco Tlaltenco, Alcaldia Tlahuac, Codigo
Postal 13420, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa:

5558412020

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

ricardo.aguirre@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 15/12/2022
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares
Serlojsubseri D e Fechas Vol Ubicacié
erie/subserie escripcion St emas olumen icacion
255 Servicios | Archivos PDF de Programas de | 2014-2019 1 expediente Plantel 16 Tlahuac,
Educativos en estudio vigentes Edificio C, Planta Baja,
Modalidades / 2S.5.1 CPU 1 Coordinacion de
Escolarizada. Modalidades.
IIl. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
, A
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidlad Administrativa
Ismael Juarez Martinez Marco Antonio Calzada Torres Ricar uirre Pefia
Nombre y firma Nombre y firma re y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 16 Tlahuac “Manuel Chavarria Chavarria”

Area de procedencia del archivo: Laboratorios de Ciencias Naturales

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Ricardo Aguirre Pena

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Montes Pirineos 198 (Océano de las tempestades), Colonia

Selene, San Francisco Tlaltenco, Alcaldia Tlahuac, Cddigo
Postal 13420, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable 5558412020
de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional ricardo.aguirre@bachilleres.edu.mx
del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 05/01/2023

I. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie Descripcién el;fg:::s Volumen Ubicacion
2S.6 Servicio de Apoyo | Inventarios de material y equipo, | 2003-2018 05 expedientes Plantel 16 Tlahuac,
al Aprendizaje para los Requisiciones de material y Edificio H, Planta Baja,
Alumnos /2561 equipo, Lista de deudores de Anaquel 2, Nivel 8, Caja
Actividades de material, Bitacoras. 1
Laboratorios de
Ciencias Naturales

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responspble de Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite
\A_/ﬁo % A T
. Jorge

mirez Molina Marco Antonio Calzada Torres
Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

|. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 16 Tlahuac “Manuel Chavarria Chavarria”

Area de procedencia del archivo:

Biblioteca

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Ricardo Aguirre Peia

Cargo del responsable de la unidad admihistrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Montes Pirineos198 (Océano de las Tempestades
Colonia Selene, San Francisco Tlaltenco, Alcaldia
Tlahuac, Codigo Postal 13420 Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558412020

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

ricardo.aguirre@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 05/01/2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares
; : e VL Fechas ST
Serie/subserie Descripcion Etoas Volumen Ubicacion
2S.6 Servicios de Apoyo Informe mensual, Listado de 2003-2018 6 Expedientes Plantel 16 Tlahuac,

entradas y salidas, Inventario,
Constancias de donacion y
Bitacoras

y Aprendizaje para los
Alumnos / 2562
Actividades de
Bibliotecas

Edificio H, Planta
Baja, Anaquel 2,
Nivel 5, Caja 1y 2.

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable deJ Area Generadora

Responsable del Archivo de Tramite

Marco Antonio balzada Torres
Nombre y firma No

Titular de la Urfidad Administrativa
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 16 Tlahuac “Manuel Chavarrla Chavarria”

Area de procedencia del archivo:

Salas de Computo

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Ricardo Aguirre Pefia

Cargo del responsable de |la unidad administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Postal 13420 Ciudad de México.

Montes Pirineos 198 (Océano de las Tempestades Colonia
Selene, San Francisco Tlaltenco, Alcaldia Tlahuac, Cddigo

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558412020

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

ricardo.aguirre@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 05/01/2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares
Serie/subseri Descripci6 Fochas Vol Ubicacion
erie/subserie escripcion Sifianias olumen icacio
25.6 Servicios de Apoyo Informes, Reportes 2004-2013 4 Expedientes Plantel 16 Tlahuac,

al Aprendizaje de los
Alumnos / 25.6.3
Operatividad de las
Salas de Computo.

Edificio H, Planta Baja,
Anaguel 2, Nivel 5, Caja
1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

7
/.

Roberto Carfefio Lopez
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Hl

Nombre y firma

Titular de la Uni

Marco Antonio Calzada Torres Ricard

ministrativa
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 16 Tlahuac “Manuel Chavarria Chavarria”

Area de procedencia del archivo: Jefatura de Materia de Formacion Laboral

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Ricardo Aguirre Pefia

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Montes Pirineos 198 (Océano de las Tempestades), Colonia

Selene, San Francisco Tlaltenco, Alcaldia Tlahuac, Cédigo
Postal 13420, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable 5558412020
de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional ricardo.aguirre@bachilleres.edu.mx
del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 06/01/2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

: : b Fechas e

Serielsubserie Descripcion sitrerias Volumen Ubicacidén
257 Formacion | Oficios de practicas de vinculacion. | 2014-2017 1 expediente Plantel 16  Tlahuac
Laboral para los Edificio H, Planta Baja,
Alumnos Anaquel 4, Nivel 5, Caja

3.
Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: /
L4 A - - -
Responsable del Ayga Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Uniglad Aflministrativa
' T
o N

Marco Antonio Calzada Torres Ricardo irre Pena
Nombre y firma Nombre y firma Nompre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa;

Plantel 16 Tlahuac “Manuel Chavarria Chavarria “

Area de procedencia del archivo:

Area de Paraescolares

Nombre del responsable de |la unidad administrativa:

Ricardo Aguirre Peina

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Montes Pirineos 198 (Océano de las Tempestades), Colonia
Selene, San Francisco Tlaltenco, Alcaldia Tlahuac, Cédigo
Postal 13420, Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558412020

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

ricardo.aguirre@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 05/01/2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie Descripcion Fechas Volumen Ubicacion

extremas

28.11 Actividades | Planeacion y control del taller, | 2014- 2019 4 expedientes Plantel 16 Tlahuac,
Paraescolares para Participaciones en eventos Edificio H, Planta Baja,
Alumnos / 2S.11.1 | culturales, listas de asistencia y Anaquel 2, Nivel 5, Caja
Actividades de Musica minutas de reuniones 1
2S5.11 Actividades Planeacion y control del taller, 2014- 2019 4 expedientes Plantel 16 Tlahuac,
Paraescolares para Participaciones en eventos Edificio H, Planta Baja,
Alumnos / 2S.11.2 | culturales, listas de asistencia y Anaquel 2, Nivel 5, Caja
Actividades de Teatro minutas de reuniones 1
25.11 Actividades Planeacion y control del taller, 2014- 2019 4 expedientes Plantel 16 Tlahuac,
Paraescolares para Participaciones en eventos Edificio H, Planta Baja,
Alumnos / 2S.11.3 | culturales, listas de asistenciay Anaquel 2, Nivel 5, Caja
Actividades de Danza minutas de reuniones 1
25.11 Actividades Planeacion y control del taller, 2014- 2019 4 expedientes Plantel 16 Tlahuac,
Paraescolares para Participaciones en eventos Edificio H, Planta Baja,
Alumnos / 2S.11.4 | culturales, listas de asistencia 'y Anaquel 2, Nivel 5, Caja
Actividades de Artes minutas de reuniones 1
Plasticas
2S5.11 Actividades | Planeacion y control del taller, | 2014- 2019 4 expedientes Plantel 16 Tlahuac,
Paraescolares para Participaciones en eventos Edificio H, Planta Baja,
Alumnos, 25.11.5 | culturales, listas de asistenciay Anaquel 2, Nivel 5, Caja
Actividades de Artes minutas de reuniones 1
Deportes

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

|

Responsable del Area Generadora

—

"#é-r}léndo Castillo Mendoza
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Marco Antonio Calzada Torres
Nombre y firma

Titular de la Unidgd Administrativa

Ricardo /Aguirreé Pena

Nompyre




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 16 Tlahuac “Manuel Chavarria Chavarria”

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion de Orientacién y Tutorias.

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Ricardo Aguirre Pefia

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Montes Pirineos 198 (Océano de las Tempestades), Colonia
Selene, San Francisco Tlaltenco, Alcaldia Tlahuac, Cddigo
Postal 13420, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558412020

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

ricardo.aguirre@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 10/01/2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares
i i Descripcid Fechas Vol Ubicacion
Serie/subserie escripcion Stfaas olumen

2S.12 Orientacion a | Informe Semestral de | 2014-2018 2 expedientes Plantel 16 Tlahuac,
Alumnos Orientadores, Programas, Edificio H, Planta baj_a,

Proyectos y Campafas de Anaquel 3, Nivel 7, Caja

Orientacion. 1.
2513 Tutorias a | Informe de Servicio Médico, | 2014-2018 2 expedientes Plantel 16 TIa’hu;c,
Alumnos Reporte de Tutores. Edificio H, Planta baja,

Anaquel 3, Nivel 7, Caja
1.
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
1
Responsable del Ar¢a Generadora Responsable del Archivo de Tramite
i
Teresa Cha¥drria Torres Marco Antonio Calzada Torres
NomMre'y firma Nombre y firma
[




g

COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 16 Tlahuac “Manuel Chavarria Chavarria”

Area de procedencia del archivo: Subdireccion del Plantel.

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Ricardo Aguirre Pefia

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Montes Pirineos 198 (Océano de las Tempestades), Colonia

Selene, San Francisco Tlaltenco, Alcaldia Tlahuac, Cdédigo
Postal 13420, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable 5558412020
de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional ricardo.aguirre@bachilleres.edu.mx
del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 10/01/2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie Descripcion el:(fr‘::::s Volumen Ubicacion
3S.1 Disposiciones en Calendarios, Estadisticas. 2003-2015 10 expedientes Plantel 16 Tlahuac,
Materia de Gestion, Edificio H, Planta baja,
Docencia y Desarrollo Anaquel 3, Nivel 1, Caja
Profesional 1.
38.7 Academia de | Horarios de grupo, Horarios de | 2003-2015 3 expedientes Plantel 16 Tlahuac,
Profesores profesores, reporte de prefectos. Edificio H, Planta baja,
Anaquel 3, Nivel 2,
Cajas 1, 2, 3.
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: ﬂ
2T
d Administrativa

Responsabla del Arjea Gepgradora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Uni

Mario David Benhumea Guerrero Ricardo irre Pefa
Nombre y firma Nombre y firma Nompre'y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 16 Tlahuac “Manuel Chavarria Chavarria”

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Ciencias Sociales e Historia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Ricardo Aguirre Pena

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Montes Pirineos 198 (Océano de las Tempestades), Colonia
Selene, San Francisco Tlaltenco, Alcaldia Tlahuac, Cddigo

Postal 13420, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558412020

Carreo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

ricardo.aguirre@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 06/01/2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 3S Gestion, docencia y desarrollo profesional.
S aHplaibEaH D sl Fechas Vol Ubicacié
erie/subserie escripcion axtramas olumen icacion
3S5.7 Academia de | Listas de asistencia 2003-2015 5 expedientes Plantel 16 Tlahuac,

profesores / 3S.7.1 | Dosificaciones y avances

Ciencias Sociales e | programaticos

Historia Minuta de Acuerdos de Academia
Examenes
Reporte y asignacion de horas
vacantes.

Edificio H, Planta baja
Anaquel 3, Nivel 4,
Cajas 1,2, 3, 4.

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
]

Responsable del Area Generadora

Responsable del Archivo de Tramite

Marco Antonio Calzada Torres
Nombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 16 Tlahuac, “Manuel Chavarria Chavarria”

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Inglés

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Ricardo Aguirre Pefa

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Postal 13420, Ciudad de México.

Montes Pirineos 198 (Océano de las Tempestades), Colonia
Selene, San Francisco Tlaltenco, Alcaldia Tlahuac, Cddigo

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558412020

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

ricardo.aguirre@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 06/01/2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional
Sl D S Fechas Vol Ubicacié
erie/subserie escripcion o e olumen icacion
3S8.7 Academia de Listas de asistencia. 2003-2018 7 expedientes Plantel 16  Tlahuac

Profesores / 35.7.2
Inglés

Dosificaciones y avances
programaticos.

Avance programatico Reuniones
de Academia.

Acuerdos de Evaluaciéon
Examenes.

Fichas académicas.

Reporte de asignacion de horas
vacantes.

Edificio H, Planta Baja,
Anaquel 3, Nivel 4, Cajas
1y2

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del /-5

Mauro Gon‘iéle Pérez
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Marco Antonio Calzada Torres
Nombre y firma

eneradora

Titular de la Uni

dministrativa
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COLEGIO DOE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 16 Tlahuac “Manuel Chavarria Chavarria”

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Desarrollo Humano

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Ricardo Aguirre Pefa

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Montes Pirineos 198 (Océano de las Tempestades), Colonia
Selene, San Francisco Tlaltenco, Alcaldia Tlahuac, Codigo

Postal 13420, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558412020

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

ricardo.aguirre@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién: 06/01/2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach
SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional
PR ) s Fechas Vol Ubicacié
erie/subserie escripcion e olumen icacion
3S.7 Academia de | Listas de asistencia 2016-2018 5 expedientes Plantel 16  Tlahuac
Profesores / 3S.7.3 | Dosificaciones y avances Edificio H, Planta Baja,
Filosofia programaticos Anaquel 4, Nivel 5, Caja
Minuta de Acuerdos de Academia 1.
Examenes
Reporte y asignacion de horas
vacantes
3S.7 Academia de | Listas de asistencia 2014-2018 5 expedientes Plantel 16  Tlahuac
Profesores / 3S.7.10 | Dosificaciones y avances Edificio H, Planta Baja,
Apreciacion Artistica programaticos Anaguel 4, Nivel 5, Caja
Minuta de Acuerdos de Academia 1.
Examenes
Reporte y asignacion de horas
vacantes

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Arg

Laura Beatriz/Canales Ledesma
Nombté'y firma

Generadora

Responsable del Archivo de Tramite

Marco Antonio Calzada Torres
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 16 Tlahuac “Manuel Chavarria Chavarria”

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Lenguaje y Comunicacion.

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Ricardo Aguirre Pefia

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Montes Pirineos 198 (Océano de las Tempestades), Colonia
Selene, San Francisco Tlaltenco, Alcaldia Tlahuac, Cédigo
Postal 13420, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 5841 2020

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

ricardo.aguirre@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 10/01/2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 3S Gestién, Docencia y Desarrollo Profesional.
Soilcisibani D i Fechas Vol Ubicacién
erie/subserie escripcion astieinas olumen icacio
3S.7 Academia de | Listas de asistencia, 2003-2018 5 expedientes Plantel 16 Tlahuac,
Profesores / 3S.7.4 | Calendario de dosificaciones, Edificio H, planta baja,
Lenguaje y | Minuta de acuerdos de Anaquel 3, Nivel 6,
Comunicacion. academia, Cajas 1y 2.
Examen tipo del plantel,
Reporte de horas vacantes.

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

,'( x'l I ——
= -

Monserrat Morales Morales
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Marco Antonio Calzada Torres
Nombre y firma

Titular de la Unjidad Administrativa
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 16 Tlahuac “Manuel Chavarria Chavarria”

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Matematicas

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Ricardo Aguirre Pefia

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Montes Pirineos 198 (Océano de las tempestades), Colonia
Selene, San Francisco Tlaltenco, Alcaldia Tlahuac, Coédigo
Postal 13420, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558412020

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

ricardo.aguirre@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 06/01/2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach
SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional
Seiblaibion D i Fechas Vol Ubleacts
erie/subserie escripcion Sxtamas olumen icacion
35.7 Academia de | Listas de asistencia 2003-2018 7 expedientes Plantel 16  Tlahuac
Profesores / 3S.7.5 | Dosificaciones y avances Edificio H, Planta Baja,
Matematicas programaticos Anaquel 4, Nivel 2,
Acuerdos de Evaluacion Cajas 1,2,3,4y5.
Examen tipo plantel
Fichas académicas
Reporte y asignacion de horas
vacantes
Materiales didacticos
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite
Sitvia Pe s=Bahena Marco Antonio Calzada Torres
Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 16 Tlahuac “Manuel Chavarria Chavarria”

Area de procedencia del archivo:

Comunicacion.

Jefatura de Materia de Tecnologias de la Informacién y Ila

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Ricardo Aguirre Pefia

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

postal 13420, Ciudad de México.

Montes Pirineos 198 (Océano de las Tempestades) Colonia
Selene, San Francisco Tlaltenco, Alcaldia Tlahuac, cdédigo

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558412020

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

ricardo.aguirre@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 06/01/2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 3S Gestién, Docencia y Desarrollo Profesional
SaralenbasH D e Fechas Vol Ubicacid
erie/subserie escripcion S olumen icacion
38.7 Academia de | Listas de asistencia 2003-2018 5 expedientes Plantel 16 Tlahuac,

Profesores [/ 3S5.7.6
Tecnologias de la
Informacion y la
Comunicacion

Calendario de actividades a
realizar

Minuta

Examen tipo del plantel
Reporte de horas vacantes

Edificio H, Planta baja,
Anaquel 4, Nivel 3, Caja
1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Marco Antonio Calzada Torres
Nombre y firma




©

=

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 16 Tlahuac “Manuel Chavarria Chavarria”

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Quimica Biologia

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Ricardo Aguirre Pefia

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Montes Pirineos 198 (Océano de las Tempestades) Colonia
Selene San Francisco Tlaltenco, Alcaldia Tlahuac, Cédigo
Postal 13420, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558412020

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

ricardo.aguirre@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 06/01/2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional
Sarlelebseni D Er Fechas Vol Ubicacié
erie/subserie escripcion sictramas olumen icacion
35.7 Academia de Listas oficiales, dosificaciones, 2003-2018 9 expedientes Plantel 16 Tlahuac,
Profesores / 3S.7.7 | Avance programatico, Materiales Edificio H, Planta baja
Quimica y Biologia didacticos, acuerdos de Anaqguel 5, Nivel 1, Caja
academia, examenes tipo del 1234y5
plantel, reporte y asignaciéon de
horas vacantes
3S.7 Academia de Listas oficiales, dosificaciones, 2014-2018 5 expedientes Plantel 16 Tlahuac,
Profesores / 3S.7.11 | Avance programatico, Acuerdos Edificio H, Planta baja
Actividades Fisicas y | de academia, examenes tipo del Anaquel 5, Nivel 1, Caja
Deportivas plantel, reporte y asignacion de 1
horas vacantes

ll. AREA DE REGISTRW DE RESPONSABLES:
Fa >

Responsable del Archivo de Tramite

Marco Antonio Calzada Torres
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 16 Tlahuac “Manuel Chavarria Chavarria”

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Fisica y Geografia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Ricardo Aguirre Pefna

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Montes Pirineos 198 (Océano de las Tempestades), Colonia
Selene, San Francisco Tlaltenco, Alcaldia Tlahuac, Cddigo
Postal 13420, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558412020

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

ricardo.aguirre@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 06/01/2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional
Sotielsubsari D Byt Fechas Vol Ubicacié
erie/subserie escripcion ditramas olumen icacion
3S.7 Academia de | Listas de asistencia 2003-2018 7 expedientes Plantel 16  Tlahuac
Profesores / 3S.7.8 | Dosificaciones y avances Edificio H planta baja,
Fisica y Geografia programaticos Anaquel 4, Nivel 4,
Acuerdos de Evaluacion Cajas 1, 2, 3.

vacantes

Examen tipo plantel
Fichas académicas
Reporte y asignacién de horas

Materiales didacticos

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

j re]o Meza
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Marco Antonio Calzada Torres
Nombre y firma

Nombye y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 16 Tlahuac “Manuel Chavarria Chavarria”

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Formaciéon Laboral

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Ricardo Aguirre Pefa

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Montes Pirineos 198 (Océano de las Tempestades), Colonia
Selene, San Francisco Tlaltenco, Alcaldia Tlahuac, Cddigo
Postal 13420, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558412020

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

ricardo.aguirre@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 06/01/2022
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach
SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional
SarajaabacH D T Fechas Vol Ubicaci6
erie/subserie escripcion adttamas olumen icacion
3S.7 Academia de | Listas de asistencia 2003-2017 7 expedientes Plantel 16  Tlahuac
Profesores / 3S5.7.9 | Dosificaciones y avances Edificio H, Planta Baja,
Formacioén Laboral programaticos Anaquel 4, Nivel 5, Caja
Avance programatico Reuniones de 3.
Academia
Acuerdos de Evaluacion Examenes
Fichas académicas
Reporte de asignacion de horas
vacantes
A
Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: / //\
[]
Responsable del Ared Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Udidad Administrativa
f- ik : 47 % 4
Marcela Ded.a Pé%a Martinez Marco Antonio Calzada Torres Ricardg Aguirre Pefia
Nombre y firma Nombre y firma bre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 16 Tlahuac “Manuel Chavarria Chavarria”

Area de procedencia del archivo:

Coordinacién de Orientacion y Tutorias,

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Ricardo Aguirre Pefia

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Montes Pirineos 198 (Océano de las Tempestades), Colonia
Selene, San Francisco Tlaltenco, Alcaldia Tldhuac, Cédigo

Postal 13420, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558412020

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

ricardo.aguirre@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 10/01/2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 3S Gestién, Docencia y Desarrollo Profesional
Seflbiaiass D S Fechas Vol Ublcaclsn
erie/subserie escripcion extréimas olumen icacio
35.7 Academia de | Listas de asistencia 2014-2018 5 expedientes Plantel 16 Tlahuac,

Profesores / 3S.7.12
Orientacion

Calendario de actividades a

realizar

Minuta de Acuerdos de
academia

Examen tipo del plantel
Reporte de horas vacantes

Edificio H, Planta baja,
Anaquel 3, Nivel 7, Caja
1.

. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Teresa Chg
Nom

Responsable del Archivo de Tramite

2 7

Marco Antonio Calzada Torres
Nombre y firma




