g

COLEGO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de |la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P.04300
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electrdnico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

21 de diciembre de 2022

I. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3C Programacién, Organizacién y Presupuestacion

Serie/subserie

Descripcion

Fechas

extremas Ubicacién

Volumen

3C. 18 Programas y
proyectos en materia de
presupuestacion

Solicitudes para mejoras del
plantel a instancias del gobierno
local, estatal y/o federal,
recursos otorgados al plantel, a
través del fondo revolvente, con
base en las disposiciones y
normativa vigente

2016-2018 1 expediente

PL17 edif. A planta baja
Archivero 1, cajon 2

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES

Responsable del Area Geza

Verch‘rﬁ%ﬁé"l-r‘rnandez

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite
() G ~ 0
= —_—

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas-Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Recursos Humanos

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydée Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas-Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

Alcaldia Coyoacan Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5556186032

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 21/12/2022
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 4C Recursos Humanos
: : S Fechas e
Serie/subserie Descripcién it eras Volumen Ubicacion
4C .8 Control de | Nomina, reporte de asistencias, 2020 1. Expediente Plantel 17, Edif. A,

Asistencia (vacaciones,
descansos y licencias,
incapacidades, etc.),

vacaciones, licencias,
incapacidades.

Planta Baja, Archivero
1, Cajon 1.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

CAoeri Ao

Gabriela Mejia Garcia

Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

7

’ 7 ) -
Haydééfi\;ié’rz_ ri{sé/E{:i‘ueta Guerrero

i V24
.~ Nambre'y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas-Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Recursos Humanos

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydée Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas-Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

Alcaldia Coyoacan Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5556186032

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 21/12/2022
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 4C Recursos Humanos
Serie/subserie Descripcion eifrzl:::s Volumen Ubicacion
4C.10 Descuentos Nomina. Listado, Oficios. 2020 1. Expediente Plantel 17, Edif. A,
Acuses de descuento. Planta Baja, Archivero
1, Cajon 1.
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Archivo de Tramite Titular de la

cAoon~da

Nombre y firma

__Gabriela Mejia Garcia

Nombre y firma

[

Haydée{,M’EF&a? :

Unidad admini/gﬁativa
/

/})l I;?%

/ ;/g}
a Bdrrueta Guerrero
74

"~N'6'i11‘l£re y firma
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COLEGIO DE
BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

1. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas-Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Recursos Humanos

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydée Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas-Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

Alcaldia Coyoacan Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5556186032

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 2112/2022
1. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 4C Recursos Humanos
Serie/subseri Descripcié Fechas Volumen Ubicacion
erie/subserie escripcion T R olum
4C.26 Expedicion de | Solicitudes para el duplicadoy | 2016-2018 6 expedientes Plantel 17, Edif. A,

reposicion de credenciales y
constancias de trabajo.

constancias y
credenciales.

Planta Baja, Archivero
1, Cajon 1.

1l. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del

Responsable del Archivo de Tramite

Juan Jos :..=.-..,-.;_-ft'

Nombre y firma

(e~ .

Gabriela Mejia Garcia

Nombre y firma

Titular de la Unidad Adminjstrativa

HaydéeMargarita E rueta Guerrero
i /r j.f

"ﬂ/omlére y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo: Caja

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Haydée Margarita Barrueta Guerrero o

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Telefono institucional del responsable 55 56 18 60 32

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 5C Recursos Financieros

; ; — Fechas i
Serie/subserie Descripcion axtremis Volumen Ubicacion
5C.4.Ingresos Recibos de depdsito e informes, 2012-2018 | 5 Expedientes Pl 17 edif. A planta baja
facturas reembolsos despensa y péliza Archivero1, Cajén 1
por eventos, boletas de némina,
comprobantes de pago y cancelacion
de cheques por improcedencia o
vigencia vencida.
Inventario de material diddctico de
tienda escolar, informe mensual de
tienda escolar
1. AREAPE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadorcaj Responsable del Archivo de Tramite
\ ";'. u{’/-‘ LQ\ \ Al ‘_\)'QJ.VCZ ’-'.}~l\-kx m‘m’
_ Raul Zavala Altamirano T.M. Gabriela Mejia Garcia
Leticia Perez Silva Nombre y firma
Nombre y firma
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COLEGID DE

BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo: Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P.04300
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfona institucional del responsable 5556 18 60 32

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 21 de diciembre de 2022

1. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 6C Recursos Materiales y Obra Publica

: : Fechas gl s
Serie/subserie Descripcion éxtromas Volumen Ubicacién
6C.19 Almacenamiento, | Enfradas y salidas de material, | 2016-2018 3 expedientes PL17 edif. D planta baja
control y distribucién de | controles de materiales de Archivero 1, cajon 2
bienes muebles consumo, enfradas, salidas de

material, solicitudes e informes,
formatos de inventario de
material de consumo, entrega
de uniformes y equipo.

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

inistrativa

Responsable del Area ‘Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Ad

= R~

ta Barrueta Guerrero
ombre y firma

Gabriela Mejia Garcia Ha
Nombre y firma Nombre y firma




COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de |la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P.04300
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 7C Servicios Generales

z 5 el Fechas T
Serie/subserie Descripcidn alrancaa Volumen Ubicacidn
7C. 11 Mantenimiento, | Solicitudes de reparacion, 2016-2018 1 expediente PL17 edif. A planta baja

conservacion e
instalacion de mobiliario

mantenimiento interno y
limpieza,informes y reportes de
mantenimiento interno y de
limpieza.

Archivero 1, cajon 2

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Verén-ieeﬁ%glﬁ Hfi'ﬁa dez

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

/@Q"iﬂ T T

&

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

Haydeg Mdrgafita,Barrueta Guerrero
Nofbré y firma




COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Direccidén

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 1S Gobierno

Serie/subserie Descripcion ei?rc;hma:s Volumen Ubicacion
Dictamenes de los casos de
1S.3 Sesiones de los | caracter escolar de los alumnos | 2016-2020 1 expediente PL17 edif. A planta baja

educativos que presentan problemas de

disciplina en el plantel

consejos
escolares

Archivero 1, Cajon 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Ge

Responsable del Archivo de Tramite

CGOY (~Qo

Haydeé M
Nomﬁe y firma

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma

Titular de la Unidad A_dministrativa

/
| Haydeé Margarifa Barrueta Guerrero
Nomibre y firma
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo: Direccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300
Alcaldia Coyoacéan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 55 56 18 60 32

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

del responsable de |a unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios académicos y Escolares

; ; e Fechas e St
Serie/subserie Descripcion extromas Volumen Ubicacion
Seguridad escolar, solicitudes
252 Planes, ante las autoridades 2015-2019 5 expedientes PL17 edif. A planta baja
Programas y Proyectos | correspondientes, reuniones con Archivero 1, Cajon 1
académicos y escolares | el comité y seguridad en materia
de proteccion civil

1ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Are Generadora Responsable del Archivo de Tramite

CACION QG
Haydeé Margari ru:ata Guerrero Gabriela Mejia Garcia
Nordbre y firma Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo: Unidad de Registro y Control Escolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa; Haydee Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Huitzilopchtli 17, Col. Ajusco Huayamilpas, C.P.
04300, Alcaldia Coyoacéan, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable 55 56 18 60 32

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

. : S Fechas o
Serie/subserie Descripcion asxtromas Volumen Ubicacién
254 Expedientes de Relacion con las actas de 2013-2015 | 3 expedientes Pl. 17 Edificio A, planta
alumnos evaluacion final, acuses de baja, archivero 1, cajon
recibos. 1
1ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa
"f} wd Garcia Ronces " Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Unidad de Registro y Control Escolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydee Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo!

Avenida Huitzilopchtli 17, Col. Ajusco Huayamilpas, C.P.
04300, Alcaldia Coyoacan, Ciudad de México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 28 Servicios Académicos y Escolares

Fechas

Serie/subserie Descripcion extromas Volumen Ubicacion
285 Servicios | Control de certificados, actas de | 2017-2019 | 3 expedientes Pl. 17 Edificio A, planta
Educativos en | calificaciones, control y entrega baja, archivero 1, cajon
Modalidades de credenciales 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

- |'/ = .
A e
W

- David Garcia Ronces
-~ Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

X ICHOY -—E/ B W )

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

Haydee Margarita Barrueta Guerrero
Nombre y firma
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Coordinacidon de Modalidades Educativas

Nombre del responsable de la u

nidad administrativa: Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 55 56 18 60 32

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad ad

ministrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie Descripcion eifr?ma:s Volumen Ubicacion
28.6.1 Programas y | Documentos relacionados con Pl. 17 Edificio B planta
mecanismos los diferentes programas y baja, archivero 1,
remediales de mecanismos remediales de 2017-2019 | 1 Expediente Cajon 1
regularizacion regularizacion, listas de

asistencias y actas de
evaluacion final.

I. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Nombre y firm

Responsable del Archivo de Tramite

a0

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Servicios de Apoyo al Aprendizaje para los Alumnos

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydee Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopchtli,

17, Colonia Ampliacion Ajusco

Huayamilpas, CDMX, C.P. 04300, Coyoacan

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5556186032

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

: - ' i Fechas I
Serie/subserie Descripcion trernas Volumen Ubicacion
25.6.1 Actividades de Inventarios de laboratorios, 2016-2018 | 4 expedientes PL-17 Edificio C
Laboratorios de Bitacoras de |laboratorios, Segundo Piso, Mesa 1
Ciencias Naturales Relacion de alumnos deudores, Inferior
Oficios de Requisicion de
material de consumo equipo de
_ activo fijo y reactivos,
Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

/Imelda Yadira Sanchez Rodriguez

Saul Luna Arteaga Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma Nombre y firma

ita Barrueta Guerrero
bre y firma




COLEGIO OE
BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

|. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas -Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Servicios de Apoyo al Aprendizaje para los alumnos.

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas - Pedrergal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P.

04300 Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

Tel.: (65) 56 18 60 32

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres. edu. mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie Descripcion

Fechas AT
extremas Volumen Ubicacion

Subserie: 25.6.2
Actividades de
Bibliotecas

Inventarios y reportes en
general, bitacoras. entradas y
salidas de material bibliografico.
deudores de material
bibliografico, camparnas de
donacion, informe mensual de
biblioteca, oficios y acuses.

20186-2018 6 expedientes

Cajon 2

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

PL-17 Edificio A planta
Alta Archivero 1

Responsable del Area Generadora

Berenice Salas Lopez
Herlinda Espinosa Sanchez
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

 CHcion

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

Haydeé Mardarita Barrueta Guerrero
Nombre y firma




COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

1. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

[ Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

~Area de procedencia del archivo:

Unidad de servicios y Apoyo Académico

' Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa: _

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P.
04300 Alcaldia Coyoacan Ciudad de Meéxico

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electronico institucional
_del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2s Servicios Académicos y escolares

Ve e L e Fechas . : ' i
Serie/subserie : Descripcion extramas Volumen Ubicacién
25.6.3 Operatividad de Bitacoras, solicitudes y 2016-2018 | 2 expedientes PL17 edif. B plania baja
salas de compuin reparacion de computadoras. Archivero 1, Caijon 1

1il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generado
1 gy
v

s :.fll &b
4

¥ Verénica Andrade Gonzalez

Responsable del Archivo de Tramite

mga’lff\o x

rativa

Luis Bernardo Heméndez Paez Gabriela Mejia Garcla i rrueta Guerrero

Nombre y firma Nombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de materia de Formacién Laboral

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5556186032

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDOQO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

i i i Fechas IR
Serie/subserie Descripcion axireras Volumen Ubicacion
28.7 Formacién Laboral | Acuerdos relacionados con la Pl. 17 Edificio B planta
para los alumnos vinculacién con Instituciones baja, archivero 1,
externas, informes de practicas | 2016-2018 | 1 Expediente Cajon 1

escolares, cartas de
presentacion, compromiso y de
termino, asi como los informes
de las actividades realizadas de
los practicantes.

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Arga Generadora

22

Responsable del Archivo de Tramite

C\ciori Do

3 4
fam Angeles Saldivar
Nombre y firma

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma

Titular de la Unidad Admi}i,strativa
¥

/ e
LA %
Haydeé Marggritea Barrueta Guerrero
Nombre y firma




COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de fa unidad administrativa: Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo: i oo Direccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Haydee Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300
; e, _ : Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 55 56 18 60 32

de Ia unidad administrativa: :

Correa electronico institucional : haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa; i

Fecha da elaboracion: 21 de diciembre de 2022

IIl. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION

FONDO: Colbach.

SECCION: 2.5 Servicios Académicos y Escolares

T ] L i Fechas e
‘Serie/subserie Descripcion s Volumen Ubicacion
28.10 Becas para Convocatorias, listas de 2018-2020 | 1 expe'c"iiente PL-17 Edificio A planta
alumnos asignacion, documentos de baja archivero 1 cajon 1
becarios lineamientos.

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Aréa(%;i‘adora Responsabié del Archivo de Tramite

/// CANdonLa_ .
Haydeé Ma[g/rf rrueta Guerrero Gabriela Mejia Garcia
L Nomljre y firma Nombre y firma




€

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo: Paraescolares

Nombre del responsable de la unidad administrativa; Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 55 56 18 60 32

de la unidad administrativa:

Correo electrdnico institucional haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

; ] e g Fechas gl
Serie/subserie Descripcién extrorids Volumen Ubicacion
Planeacion, Control,
28.11.1 Actividades de Organizacion, evaluar las 2020 4 expedientes PL17 edif. D planta alta
Musica actividades de paraescolares, Archivero 1, Cajén 1
asi como el control de la
participacion en eventos
deportivos y culturales,
constancias, oficios, listas de
asistencia de los grupos que
componen el taller, las minutas
y acuerdos de las reuniones
realizadas por los profesores del
taller de Musica
. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Adminisgrativa
Meliza Paola Mejia Garcia Gabriela Mejia Garcia Hayde€ Margs rru/e:a Guerrero
Nombre y firma Nombre y firma Nombréy firma




COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa;

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Paraescolares

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Daomicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Carreo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Fechas

Serie/subserie Descripcion extrarias Volumen Ubicacion
Planeacion, Control,
25.11.2 Actividades de Qrganizacion, evaluar las 2020 4 expedientes PL17 edif. D planta alta

Teatro

actividades de paraescolares,
asi como el control de la
participacion en eventos
deportivos y culturales,
constancias, oficios, listas de
asistencia de los grupos que
componen el taller, las minutas
y acuerdos de las reuniones
realizadas por los profesores del
taller de Teatro

Archivero 1, Cajon 1

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Meliza Paola Mejia Garcia
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

a0

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma

Haydeé Margatritd B éta Guerrero
re yfirma




9

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Paraescolares

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Haydeé Margarita Ba

rrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel

17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Alcaldia Coyoacan C

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

iudad de México

Teléfono institucional del responsable 55 56 18 60 32

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@ba

chilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie

Fechas

Descripcién extremas

Volumen Ubicacion

Planeacion, Control,

28.11.3 Actividades de Organizacion, evaluar las 2020 4 exped

Danza actividades de paraescolares,
asi como el control de la
participacion en eventos
deportivos y culturales,
constancias, oficios, listas de
asistencia de los grupos que
componen el taller, las minutas
y acuerdos de las reuniones
realizadas por los profesores del
taller de Danza

ientes PL17 edif, D planta alta
Archivero 1, Cajon 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite

Meliza Paola Mejia Garcia
Nombre y firma

:_FO’mr;) ri g_

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administgativa




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Paraescolares

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Fechas

Serie/subserie Descripcién clrariis Volumen Ubicacion
Planeacion, Control,
25.11.4 Actividades de Organizacién, evaluar las 2020 4 expedientes PL17 edif. D planta alta

Artes Plasticas

actividades de paraescolares,
asi coma el control de la
participacion en eventos
deportivos y culturales,
constancias, oficios, listas de
asistencia de los grupos que
componen el taller, las minutas
y acuerdos de las reuniones
realizadas por los profesores del
taller de Artes Plasticas

Archivero 1, Cajon 1

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Meliza Paola Mejia Garcia
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

CrarNi— o
“Gabriela MeffaGareia____

Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

rrueta Guerrero

opnbre y firma




g

COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Paraescolares

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

Teléfono institucional del responsable 55 56 18 60 32

de la unidad administrativa;

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa;

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracian:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie

Fechas

extremas Volumen

Descripcion

Ubicacion

Planeacion, Control,

28.11.5 Actividades de Organizacion, evaluar las 2020 4 expedientes

Deportes actividades de paraescolares,
asi coma el control de la
participacién en eventos
deportivos y culturales,
constancias, oficios, listas de
asistencia de los grupos que
componen el taller, las minutas
y acuerdos de las reuniones
realizadas por los profesores del
taller de Deportes

PL17 edif. D planta alta
Archivero 1, Cajon 1

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite

T YW P

Meliza Paola Mejia Garcia
Nombre y firma

C AN I~ X3
Gft??félg_?ﬂ;ﬁa Garcia
Nombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de materia de Orientacion y Tutorias

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 5556 18 60 32

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 20

22

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 28 Servicios Académicos y Escolares

Fechas

Serie/subserie Descripcion extramas Volumen Ubicacién
25.12  Orientacidn a Criterios, lineamientos de FPL17 edif. A planta alta
alumnos operacion académica y de Archivero 1, Cajén 1

alumnos.

alumnos, los programas de las | 2016-2018 | 2 Expediente
asignaturas, proyectos y
camparias dirigidas a los

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite

Mildred @rez’Barragén

Nombre y firma

CAckovi~p,

"Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa




COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de materia de Orientacion y Tutorias

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracian:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 28 Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie Descripcion el;frg:::s Volumen Ubicacién
Eventualidades de accidentes PL17 edif. A planta alta
25.13 Tutorias a | en el plantel, informes y oficios Archivero 1, Cajén 1
Alumnos del servicio médico, reportes 2016-2018 | 2 Expediente
generados por los tutores de los
diferentes grupos

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Mildred Sggrez Barragan

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

CACh i~

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

1
Guerrero




g

COLEGIO QOE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17" Huayamilpas Pedregal”

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydée Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa;

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5556186032

Carreo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21-diciembre -2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, docencia y desarrollo profesional

Fechas

Serie/subserie Descripcion extrbmas Volumen Ubicacion
3S8.1 Disposiciones en Lineamientos de operacion 2016-2018 | 2 expedientes Plantel 17 Edificio A
materia de gestion, académica y de los alumnos. planta baja Archivero 1
docencia y desarrollo | circulares oficios para regular la cajon 2

profesional

funcién docente y directiva de
programas y mecanismos de
regularizacién, asi como
diferentes eventos que se
realizan ceremonias, excelencia
y egreso

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Responsable del Archivo de Tramite

(A a~ 0

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

frueta Guerrero
Nombre y firma




L

COLEGIO DE
BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17” Huayamilpas Pedregal”

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydée Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5556186032

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa;

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

21-diciembre -2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S.7 Gestion, docencia y desarrollo profesional

: ; Fechas e
Serie/subserie Descripcion exirehing Volumen Ubicacién
387 Academia de Horarios de clases de los 2016-2018 | 2 expedientes Plantel 17 Edificio A
Profesores grupos del plantel informes. planta baja Archivero 1

Reportes que emiten los
auxiliares académicos, sobre la
asistencia de los profesores.

cajon 2

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora
P’-

Responsable del Archivo de Tramite

CXlekof e,

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

arrueta Guerrero

Nombre y firma




COLEGIO DE
SACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo: Jefatura de materia de Ciencias Sociales e Historia

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 55 56 18 60 32

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracién: 21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDQ: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, docencia y desarrollo profesional

Serie/subserie Descripcién ax‘t!g:::s Volumen Ubicacion
38.7.1 Ciencias Listas de asistencia de los Pl. 17 Edificio B planta
Sociales e Historia grupos que atiende cada baja, archivero 1,

docente, Dosificaciones y 2016-2018 | 5 Expediente Cajon 1
avances programaticos en
cumplimiento al candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa
...—’/_"—H\'-. s LLIFY e
7 . ) A CDfs ~
; y / s e A
Oscar TFUJI"(Jé%e[t’é/Z = Gabriela Mejia Garcia Haydeé Ma &f gGuerrero
ombre y firma Nombre y firma T i




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de materia de Inglés

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electrdnico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestidon, docencia y desarrollo profesional

Fechas

Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion
38.7.2 Inglés Listas de asistencia de los Pl. 17 Edificio B planta
grupos que atiende cada baja, archivero
docente, Dosificaciones y 2016-2018 | 5 Expediente Cajon 1

avances programaticos en
cumplimiento al candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Afea Generadora

/

Responsable del Archivo de Tramite

Titular de la Unidad Admipistrativa

Ana Leticia Gonzalez Gill
Nombre y firma

G;briela Mejia Garcia
Nombre y firma

aBarrueta Guerrero
Normbre y firma




€

COLEGIO DE
BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:
!&lombre de la unidad administrativa: Plantel 17 Huayamilpas Pedregal
Area de procedencia del archivo: Jefatura de materia de Filosofia
Nombre del responsable de la unidad administrativa: Haydeé Margarita Barrueta Guerrero
Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal
Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México
Teléfono institucional del responsable 55 56 18 60 32
de la unidad administrativa:
Correo electrénico institucional haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx
del responsable de la unidad administrativa:
Fecha de elaboracién: 21 de diciembre de 2022
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 3S Gestion, docencia y desarrollo profesional
4 i A be Fechas S e
Serie/subserie Descripcion Eremis Volumen Ubicacion
3S.7.3 Filosofia Listas de asistencia de los Pl. 17 Edificio B planta
grupos gue atiende cada baja, archivero 1,
docente, Dosificaciones y 2016-2018 | 5 Expediente Cajon 1
avances programaticos en
cumplimiento al candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes
lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadpta Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Admi Jtrativa

;P / LA CANON =
5 B =
Dariiel Castellanos Galindo Gabriela Mejia Garcia

i é/af?Ueta Guerrero
Nombre y firma Nombre y firma re’y firma




g

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de materia de Lenguaje y Comunicacion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydee Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa;

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracian:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, docencia y desarrollo profesional

Serie/subserie Descripcién ex:rg:l?:s Volumen Ubicacion
38.74 Lenguaje vy Listas de asistencia de los Pl. 17 Edificio B planta
Comunicacién grupos que atiende cada baja, archivero 1,

docente, Dosificaciones y 2016-2018 | 5 Expediente Cajon 1

avances programaticos en
cumplimiento al candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes

. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

HesponsabIe/:leIJAr a Generadora

Victor Z Peralta
ombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

i

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrati




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de materia de Matematicas

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 55 56 18 60 32

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 20

22

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, docencia y desarrollo profesional

Serie/subserie

Fechas

Descripcion extrernas

Volumen

Ubicacién

38.7.5 Matematicas

Listas de asistencia de los
grupos que atiende cada

docente, Dosificaciones y 2016-2018 | 5 Expediente

avances programaticos en
cumplimiento al candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes

Pl. 17 Edificio B planta
baja, archivero 1,
Cajon 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite

aborio D

————
Gabriela Mejia Garcfa
Nombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de materia de TIC

Nombre del responsable de la unidad administrativa;

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopachtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracidn:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDQ: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, docencia y desarrollo profesional

Serie/subserie Descripcion ezf::::s Volumen Ubicacion
38.7.6 Tecnologias de Listas de asistencia de los Pl. 17 Edificio B planta
la Informacion y Ila grupos que atiende cada baja, archivero 1,
Comunicacion docente, Dosificaciones y 2016-2018 | 5 Expediente Cajon 1

avances programaticos en
cumplimiento al candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Afea Generadora

Guadalupe Jiménez Torres
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

;;9}?“ & CAni~

Nombre y firma

Titular de la Unidad Administpativa




a

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de materia de Quimica y Biologia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, docencia y desarrollo profesional

: ; s Fechas it
Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion
38.7.7 Quimica vy Listas de asistencia de los Pl. 17 Edificio B planta
Biologia grupos que atiende cada baja, archivero 1,
docente, Dosificaciones y 2016-2018 | 5 Expediente Cajon 1

avances programaticos en
cumplimiento al candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area (

netagdora

Responsable del Archivo de Tramite

Ca =0
~Gabriela ﬁeua Garcia

Nombre y firma




€

COLEGIO DE
SACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de materia de Fisica y Geografia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién;

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestién, docencia y desarrollo profesional

: i e Fechas HoA e
Serie/subserie Descripcion extromas Volumen Ubicacion
38.7.8 Fisica y Listas de asistencia de los Pl. 17 Edificio B planta
Geografia grupos que atiende cada baja, archivero 1,
docente, Dosificaciones y 2016-2018 | 5 Expediente Cajon 1

avances programaticos en
cumplimiento al candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

{

| Nb i ]

I" b ) é,/ﬂ
/'é‘}m v

Adriana Soledad Tovilla Morales
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

AHMaori{L o

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma

=,i,u'—:lta Guerrero
irma




COLEGIO DE
EACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de materia de Formacién Laboral

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 35S Gestion, docencia y desarrollo profesional

Fechas

Serie/subserie Descripcion Exteompe Volumen Ubicacion
38.7.9 Formacion Listas de asistencia de los Pl. 17 Edificio B planta
Laboral grupos que atiende cada baja, archivero 1,

docente, Dosificaciones y 2016-2018 | 5 Expediente Cajon 1

avances programaticos en
cumplimiento al candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes

lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

m/ﬁ}# e

Miri&m Angeles Saldivar
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

IO A~
Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma




€

COLEGIO DE
BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de materia de Apreciacién Artistica

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300
Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestidn, docencia y desarrollo profesional

Fechas

Serie/subserie Descripcion sitraiias Volumen Ubicacién
35.7.10 Apreciacion Listas de asistencia de los PIl. 17 Edificio B planta
Artistica grupos que atiende cada baja, archivero 1,

docente, Dosificaciones y 2016-2018 | 5 Expediente Cajon 1

avances programaticos en
cumplimiento al candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Genera

De 2

niel Castellanos Galindo
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

O3 .

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administr

iva

Guerrero




€

COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

1. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de materia de Orientacion y Tutorias

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300 i

Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDQ: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, docencia y desarrollo profesional

Serie/subserie Descripcion eifri:?: = Volumen Ubicacion
3S8.7.11 Actividades Listas de asistencia de los PL17 edif. A planta alta
Fisicas y Deportivas grupos que atiende cada Archivero 1, Cajén 1

docente, Dosificaciones y 2016-2018 | 5 Expediente

avances programaticos en
cumplimiento al candelario
escolar, Acuerdos de academia,
Evaluaciones de los grupos que
atiende cada docente, Reportes
de grupos vacantes

. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Mildred Juﬁ Barragén

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma

Nomibre y firma




COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de materia de Orientacion y Tutorias

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Haydeé Margarita Barrueta Guerrero

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel 17 Huayamilpas Pedregal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Huitzilopochtli 17 Col. Ajusco Huayamilpas C.P. 04300

Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 18 60 32

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

haydee.barrueta@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

21 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Calbach.

SECCION: 3S Gestion, docencia y desarrollo profesional

Serie/subserie Descripcion

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion

38.7.12 Orientacién Listas de asistencia de los
grupos que atiende cada
docente, Dosificaciones y
avances programaticos en

cumplimiento al candelario
escolar, Acuerdos de academia,

Evaluaciones de los grupos que

atiende cada docente, Reportes

de grupos vacantes

2016-2018

5 Expediente

PL17 edif. A planta alta
Archivero 1, Cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite

ClorX~

-~

Mildred Ji@z Barragan

Nombre y firma

Gabriela Mejia Garcia
Nombre y firma




