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COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa;

Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo:

Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Ismael Rios Aguirre

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Jefe de la Unidad Administrativa

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Jalisco Ote., 49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa

Alta

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558440237

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Ismael.rios@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

"FONDO: Colbach.

SECCION: 3C. Programacion, Organizacién y Presupuestacion

. . - Fechas .
Serie/subserie Descripcion TS Volumen Ubicacion
Documentos relacionados con el
fondo concursable con el =
3C.18 Programas v | Instituto nacional de | 2003-2007 1 expedientes Plantgl 14, ediﬁgio A,
proyectos en materia de | infraestructura fisica educativa archivero 1, caja 2.
presupuestacion. para dotar de equipo al plantel,
asi como cubrir algunas de sus
necesidades.
ll. AREA DE REGISﬁRO DE RESPONSABLES: I

br

Iskwael Rios Aguirre

Nombre y fifma
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COLEGIO DE
BEACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

|. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa;

Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo:

Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Lucia Jurado Olvera

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Responsable de Personal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Jalisco Ote., 49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa

Alta

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558440244

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

lucia.jurado@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 4C Recursos Humanos.

Fechas

Serie/subserie Descripcion P Volumen Ubicacion
Validar y, en su caso, autorizar
de acuerdo con lo establecido
4C.8 Control de en el Contrato Colectivo de 2003-2018 1 expediente Plantel 14, edificio A,
asistencia (vacaciones, | Trabajo y demas disposiciones archivero 2, caja 2.
descansos y licencias, de Cficinas Generales, los
incapacidades, etc.) permisos y licencias del

personal adscrito al plantel.

. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Respdnsable del Area Generadora Respons

§:22
\L‘nci urado Olver,

Nombre y firma’
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

1. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa;

Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo:

Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Lucia Jurado Olvera

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Responsable de Personal

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa

Alta

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558440244

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

lucia.jurado@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach,

SECCION: 4C Recursos Humanos.

Serie/subserie Descripcién

Fechas

extremas IVqumen

Ubicacion

Validar y, en su case, autorizar
de acuerdo con lo establecido
en el Contrato Colectivo de
Trabajo y demas disposiciones
de Oficinas Generales, los
permisos y licencias del
personal adscrito al plantel.

4C.10 Descuentos Recibir de la Tesoreria los

cheques y némina para cubrir

los sueldos y honorarios del

personal adscrito al Plantel que

cobra mediante cheque.
Supervisar el pago de
remuneraciones, asi como los
descuentos al personal adscrito
al Plantel.

2003-2018 1 expediente

Plantel 14, edificio A,
archivero 2, caja 2.

lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

.
7/

Resp le del Area Generadora
\ Bl

\“I:u ia"Jurado Qlvera
Nombre y firma

Titular de |

Margo

d Administrativa

cisco Torres Rosas

/ni:ntle y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo: Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Lucia Jurado Olvera

Cargo del respoﬁsable de la unidad administrativa: Responsable de Personal

Domicilio en el que se ubica el archiva: Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa
Alta

Teléfono institucional del responsable 5558440244

de la unidad administrativa: B

Correo electronico institucional lucia.jurado@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Calbach.

SECCION: 4C Recursos Humanos.

Fechas

Serie/subserie Descripcion S RIaE Volumen Ubicacion
4C.26 Expedicion de | Actualizar, expedir, reponer vy .
constancias y resellar credenciales y | 2015-2018 2 expedientes Plantgl 14, edlﬁ(flo A,
credenciales constancias que el personal archivero 2, caja 2.

adscrito al plantel requiera.

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

—

sable del Area Generadora

urado Oiverqy,

Nombre y firma

Resp
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COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo:

Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Lucia Valdez Teopantitla

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Encargada de caja, turno matutino.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Jalisco Ote., 49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa

Alta

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558440237

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

lucia.valdez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 5C Recursos Financieros.

Serie/subserie Descripcion el):(‘tarc:eﬁzs Volumen Ubicacion
Autorizar y supervisar, de
acuerdo con los procedimientos
establecidos, el gjercicio y 2011-2014 5 expedientes Plantel 14, edificio A,
5C.4 Ingresos comprobacion de los gastos 2016-2018 archivero 3, caja 2.
menares de administracion del
plantel. Realizar el pago
quincenal al personal docente y
administrativo,
|
|
Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: 4 M
s f7

Responsable del Area Generadora
Z

Lucia Valdez Teopantitla
Nombre y firma

Flores Marcos

firma

Titular de la Uni

istrativa

orres Rosas
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COLECGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

:Nornbre de la unidad administrativa: Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"
Area de procedencia del archivo: Unidad Administrativa
Nombre del responsable de la unidad administrativa: Ismael Rios Aguirre
—Cargo del responsable de la unidad administrativa: Jefe de la Unidad Administrativa
Domicilio en el que se ubica el archivo: Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P, 12000 Milpa
Alta
Teléfono institucional del responsable 5558440237
de la unidad administrativa;
Caorreo electrénico institucional Ismael.rios@bachilleres.edu.mx
del responsable de la unidad administrativa:
Fecha de slaboracién: 16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 6C Recursos Materiales y Obra Puablica.

i — Fechas o
Serie/subserie Descripcion extramas Volumen Ubicacion
Elaborar los datos relacionados
6C.19 Almacenamiento, con la entrada y salida de
control y distribucion de | material a las Instalaciones del | 2011-2018 3 expedientes Plantel 14, edificio A,
bienes muebles. Plantel en periodos ordinarios e archivera 4, caja 2.
intersemestrales.
L i /7
L|||. AREA DE REGl:#Ro DE RESPONSABLES: %

R Resﬁnsab?e d

arres Rosas
firma
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COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo: Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Leticia Diaz Luna

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Responsable de Mantenimiento

Domicilio en el que se ubica el archivo: Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa
Alta

Telefono institucional del responsable 5558440237

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional leticia.diaz7@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

' FONDO: Colbach.

SECCION: 7C Servicios Generales

Serie/subserie Descripcion eifrzl:::s Volumen Ubicacion
Elaborar los datos relacionados
con la limpieza a las
Instalaciones y equipos del
7C.11  Mantenimiento, | Plantel en periodos ordinarios e | 2003-2018 1 expediente Plantel 14, edificio A,
conservacion e | intersemestrales; asi como la archivero 5, caja 2.

instalacion de mobiliario | prestacion de los  servicios
generales, la conservacion vy
manlenimiento de patrimonic del
Plantel.

y:

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Titular de la Uni dministrativa

Marcog F 0 Torres Rosas

}y firma

LeticiaBiaz Luna
Nombre y firma




@

=

COLEGIOD OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo;

Direccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Marcos Francisco Torres Rosas

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa

Alta

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558440241

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

marcosfrancisco.torres@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Calbach.

SECCION: 18.3 Sesiones de los Consejos Educativos Escolares.

Fechas

Serie/subserie Descripcion AP Volumen Ubicacién
Consejo Educativo Escolar;
Ejecutivo y Operativo;
Garantizar el correcto
funcionamiento y transparencia
1S.3 Sesiones de los de las decisiones del Consejo Plantel 14, edificio A,
Consejos  Educativos Operativo Escolar, avalar el 2016-2017 1 expediente archivero 6, caja 2.
Escolares/15.3.2 nombramiento de los miembros
del consejo. Emitir juicios y

Operalivo.
- sancionar los casos de caracter
escolar de los alumnos que
presenten problemas de
disciplina en el plantel.

ill. AREA DE REGls/ﬁ ?é }E/SPONSABLES

Responsable neradora

rres Rosas
firma

Marcos

Titular de la Unij

Marcg

nistrativa

"/ €0 Torres Rosas
mbre y firma




COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo: Subdireccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Ponciano Lima Alvarado

Cargo del responsable de la unidad administrativa; Subdirector del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa
Alta

Teléfono institucional del responsable 5558440240

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional ponciano.lima@bachilleres.edu.mx

del responsable de |la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Calbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Serielsubserie Descripcién eifr?ar:r?:s Volumen Ubicacion
Parlicipar en las reuniones
28.2 Planes, programas mensuales del Subcomité de
y proyectos de Seguridad Escolar, acuerdos Plantel 14, edificio A,
Servicios  Académicos | con inslancias delegacionales | 2004-2014 3 expedientes archivero 7, caja 2.
Escolares. y/o municipales, minutas de 2016-2018

reuniones con las instancias
correspondientes.

. AREA DE REGISTRQ_}DE RESPONSABLES:

Responsabl
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COLEGIO DE
BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo: Unidad de Registro y Control Escolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Direccion

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa
Alta

Telefono institucional del responsable 5558440241

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional marcosfrancisco.torres@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracidn: 16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

' SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Fechas

extremas Volumen Ubicacion

Serie/subserie Descripcion

Disefiar las eslrategias de
conservacion de los expedientes
correspondientes a los alumnos
del Plantel mismos que deberan
contener en su caso aclas de Plantel 14, edificio A,
28.4 Expedientes de | evaluacién final, copia al carbon | 2011-2015 3 expedientes archivero 8, caja 2.
Alumnos de certificado, asi como
documentos  oficiales como
pueden ser el acta de nacimiento
y certificado de secundaria.

il
Ill. AREA DE REGW Pé RESPONSABLES:
g |- 2 ////7

Responsable red Generadora Responsabl fvo de Tramite Titular de la Unid nistrativa

orres Rosas
re y firma

Torres Rosas A alcedo Fores Marcos
rely firma

Marco
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo:

Unidad de Registro y Control Escolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Direccion

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa

Alta

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558440241

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

marcosfrancisco.torres@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Fechas

curso  normal y de los
mecanismos de regularizacion.

Serie/subserie Descripcion SRS Volumen Ubicacién
Organizar y vigilar los tramiles de
inscripcion, reinscripcion y
28.5 Servicios cerlificacion de los estudiantes
Educativos en del plantel, asi como el | 2011-2018 3 expedientes Plantel 14, edificio A,
Modalidades resguardo de las actas finales de archivero 8, caja 2.

Marcos Fr; orres Rosas
firma
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COLEGIC DE
BACHILLEARES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion de Modalidades Educativas

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Guillermo Antonio Juarez Aboytes

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Coordinador de Modalidades Educativas

Domicilio en el que se ubica el archivo;

Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa

Alta

Telefono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5522115613

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

guillermoantonio.juarez@bachilleres.edu.

mx

Fecha de elaboracion:

16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

. | G A Fechas P
Serie/subserie Descripcién extranmas Volumen Ubicacion
28.5 Servicios Organizar, promocionar y
Educativos en calendarizar los mecanismos de | 2015-2018 Plantel 14, edificio A,

Modalidades / 2S5.5.1 regularizacion correspondientes 1 expediente archivero 10, caja 2.
Escolarizada. al semestre lectivo.
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: 1 ///
= A

Responsable del Area Generadora

Guillerma Antonio z Aboytes
Nombre y firma

istrativa

orres Rosas
firma
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo:

Unidad de Servicios de Apoyo Académico

Nombre del responsable de la unidad administrativa;

Marina Silva Ibarra

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Responsable de Laboratorios

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa

Alta

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558440236

Carreo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

marina.silva@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDOQ: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Fechas

Serie/subserie Descripcion P — Volumen Ubicacion
Realizar la integracion de
25.6 Servicio de Apoyo | documentos relacionados con
al Aprendizaje para los | los inventarios de activo fijo,
Alumnos [ 28.6.1 reactivos y maleriales de | 2011-2016 4 expedientes Plantel 14, edificio A,

Actividades de
Laboratorios de

consumo; Bitacoras, lista de
deudores de material y equipo;

Ciencias Naturales. requisiciones de material vy

equipos de laboratorios.

archivero 11, caja 2.

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

le del Area Generadora

\

Maring Sila lbarra A
Nombre y firma

Respons Responsabl

inistrativa

o Torres Rosas
y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo:

Unidad de Servicios de Apoyo Académico

Nombre del responsable de |la unidad administrativa;

Azucena Trejo Mejorada

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Responsable de Biblioteca

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa

Alta

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558440236

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

azucena.trejo@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

inventario anual. Reportes vy
oficios de los inventarios material
y equipo, documentos de
registros de bitacora, reportes y
oficios de los deudores de
material bibliografico.

Serie/subserie Descripcién eif&l:ﬁass Volumen Ubicacion
Realizar la integracion de
documentos correspondientes a
campanas de donacién,
25.6 Servicio de Apoyo | bitacoras, deudores de
al Aprendizaje para los | materiales bibliograficos,
Alumnos /  28.6.2 | entradas y salidas de materiales Plantel 14, edificio A,
Aclividades de | bibliograficos (adquisicion, | 2011-2015 6 expedientes archivero 12, caja 2.
Bibliotecas. descarte, encuadernacion), e 2018

IIl. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable

Aﬁcena Trejo Mejorada
Nombre y firma
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

| Nombre de la unidad administrativa.

Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo:

Unidad de Servicios de Apoyo Académico

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Cesar Macedonio Medina Nufiez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Responsable de Salas de Informatica

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa

Alta

Telefono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558440236

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

cesarmacedonio.medina@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracian;

16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

' SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

. ; i Fechas T
Serie/subserie Descripcion axtrenias Volumen Ubicacion
Coordinar las actividades de
25.6 Servicio de Apoyo | atencion y servicios a los grupos
al Aprendizaje para los | de las asignaturas  de | 2011 -2018 2 expedientes Plantel 14, edificio A,
Alumnos [ 25.6.3 informatica, tener en condiciones archivero 13, caja 2.
Operatividad en Salas | de  operacion  los  equipos
de Computo. requeridos para esta actividad.
. AREA DE REG}I;‘;@ RESPONSABLES: ey

rea Generadora

Responsablel 'e!f’ Responsable

(ol I

Cesardiacedonio’Medina Nuiez
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo:

Academia de Formacion Laboral

Nombre del responsable de la unidad administrativa;

Ponciano Lima Alvarado

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Subdirector del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa

Alta

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558440240

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

ponciano.lima@bachilleres.edu.mx

Fecha de elabaracion:

16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

: FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

. . i Fechas o
Serie/subserie Descripcion axieoTE Volumen Ubicacién
Promaver las actividades de
25.7 Farmacion vinculacion del plantel con el
Laboral para los sector productivo de acuerdo Plantel 14, edificio A,
Alumnos. con los lineamientos 2015-2017 1 expediente archivero 14, caja 2.
eslablecidos por las Oficinas
Generales.
o
IIl. AREA DE REGISTRO,DE RESPONSABLES: ///
) Az /

Responsable del .7@3 Generadora

[ |
Ponciano,%ma Varado

Nombre y~ 713

Responsable del Arghiv

Cl;

doRlores Marco

Titular de la

v




@
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo: Direccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Marcos Francisco Torres Rosas

Cargo del responsable de |la unidad administrativa: Director del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa
Alta

Teléfono institucional del responsable 5558440241

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional marcosfrancisco.torres@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Fechas

extremmas Volumen Ubicacion

Serie/subserie Descripcion

Presidir y participar en los
Comités de Becas. Cumplir los
lineamientos emitidos por la
Secretaria de Educacion
28,10 Becas para los | Pablica, la Secretaria de Plantel 14, edificio A,
Alumnos. Desarrollo Social y el Gobiemno | 2015-2018 2 expedientes archivero 15, caja 2.
del Distrito Federal (la figura
responsable ante estas
instancias es el director del
plantel). Cumplir con la entrega
de tarjetas en tiempo y forma.

-7

lll. AREA DE REGI /fF/RESPONSABLES:

Torres Rosas
y firma
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COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

|

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo:

Area Paraescolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Ponciano Lima Alvarado

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Subdirector del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Alta

Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558440240

Correo electranico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

ponciano.lima@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDQ: Colbach.

SECCION: 28 Servicios Académicos y Escolares

. ; s Fechas P
Serie/subserie Descripcion oxtreimas Volumen Ubicacion
Promover las actividades de
28.11 Actividades vinculacion del plantel con el
Paraescolares para los sector productivo de acuerdo Plantel 14, edificio A,
Alumnos [ 2S 11.1 con los lineamientos 2017 4 expedientes archivero 14, caja 2.
Actividades de MUsica establecidos por las Oficinas
Generales.
Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: /7
| |_p

Responsable dgi Ar
g

'

Ponciano Li

a Generadora

Alvarado
Nombre/f/firma

inistrativa

Torres Rosas
firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo:

Area Paraescolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Ponciano Lima Alvarado

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Subdirector del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa

Alta

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558440240

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

ponciano.lima@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

| FONDO: Colbach.

SECCION: 28 Servicios Académicos y Escolares

—

Responsable del Aréa Generadora
rea G

rd
J

Poneciano L!_r'ﬁa /v rado
Nombre-y V?a

A

Responsable d

Marcds 5

; y iz Fechas R
Serie/subserie Descripcion Gilibniae Volumen Ubicacion
Dirigir, organizar, controlar y
25.11 Actividades evaluar las actividades
Paraescolares para los académicas, paraescolares y Plantel 14, edificio A,
Alumnos /28 11.2 administrativas del plantel, de 2017 4 expedientes archivero 16, caja 2.
Actividades de Teatro, acuerdo con los objetivos,
politicas educativas y
lineamientos establecidos por el
Colegio.
—
il |
ll. AREA DE REGISTRO BE RESPONSABLES: 4 ////
: R
vo de Tramite Titular de I3/Unid inistrativa

s¢o Torres Rosas
bre y firma

4w




e

COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo:

Area Paraescolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Ponciano Lima Alvarado

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Subdirector del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa

Alta

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa;

5558440240

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

ponciano.lima@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

politicas educativas y
lineamientos establecidos por el
Colegio.

Serie/subserie Descripcion eifr?r::s Volumen Ubicacion
' Dirigir, organizar, controlar y
2S.11 Actividades evaluar las actividades
Paraescolares para los académicas, paraescolares y Plantel 14, edificio A,
Alumnos / 28.11.3 administrativas del plantel, de 2017 4 expedientes archivero 16, caja 2.
Actividades de Danza. acuerdo con los objetivos,

Ill. AREA DE REGISTRO )I_)}E RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora
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COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo:

Area Paraescolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Ponciano Lima Alvarado

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Subdirector del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa

Alta

Telefono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558440240

Carrec electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

ponciano.lima@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

| SECCION: 28 Servicios Academicos y Escolares

Fechas

Serie/subserie Descripcion s ieine Volumen Ubicacion
Dirigir, organizar, controlar y

25.11 Actividades evaluar las actividades
Paraescolares para los académicas, paraescolares y Plantel 14, edificio A,
Alumnos /25.11.4 administrativas del plantel, de 2017 4 expedientes archivero 16, caja 2.

Aclividades de Artes acuerdo con los objetives,
plasticas. politicas educativas y
lineamientos establecidos por el
Colegio.

Ill. AREA DE REGIS}F?O DE RESPONSABLES:

=
£ Al

Responsable d?!'A a Generadora Responsablg

|-/

Titular de I&@ Uni inistrativa

Marc Torres Rosas
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo:

Area Paraescolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Ponciano Lima Alvarado

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Subdirector del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa

Alta

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558440240

Correo electranico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

ponciano.lima@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Fechas

Actividades de acuerdo con los objetivos,
Deportes. politicas educativas y
lineamientos establecidos por el
Colegio.

Serie/subserie Descripcion eitieinas Volumen Ubicacion
Dirigir, organizar, contralar y
25.11 Actividades evaluar las actividades
Paraescolares para los académicas, paraescolares y Plantel 14, edificio A,
Alumnos / 28.11.5 administrativas del plantel, de 2017 4 expedientes archivero 16, caja 2.

lll. AREA DE REGISTRO /I%E RESPONSABLES:

|-/

Responsable del i‘-'\fa eneradora

Ponciano Ligha Alvarado
No y fiina

Responsabledel

AfEhibo de Tramite
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COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

1. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas”

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion de Orientacion y Tutorias

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

David Rosales Bonilla

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Coordinador de Orientacion y Tutorias

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Jalisco Ote. 49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa

Alta

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558440240

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

david.rosales@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

" FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Fechas

estudiantes.

Serie/subserie Descripcién extremas Volumen Ubicacion
Programar las actividades
semestrales de los orientadores Plantel 14, edificio A,
28.12 Orientacidn a como resultado del control y la 2017 2 expedientes archivero 17, caja 2.
Alumnos. supervision del trabajo con los

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

= )
vid RosalesBonilla
Nombrey firma
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de |la unidad administrativa:

Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo:

Coordinacién de Orientacién y Tutorias

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

David Rosales Bonilla

—Cargo del responsable de la unidad administrativa;

Coordinador de Orientacion y Tutorias

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa

Alta

Teléfona institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5558440240

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

david.rosales@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Nombre y firma

mbre y firma

. . — Fechas :
Serie/subserie Descripcion axtrenas Volumen Ubicacion
2S5.13 Tutorias a Dirigir, organizar, controlar y

Alumnos. evaluar las actividades de 2017 2 expediente Plantel 14, edificio A,

tutorias en el plantel. archivero 17, caja 2.
Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: g ////
A
| Responsable-del-Area Generadora Responsable del Akelfivo de Tramite Titular de la Uhi inistrativa
. 7
K/C(/
David -Rosales Bonilla lores Marcgs F orres Rosas




COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas™
Area de procedencia del archivo: Subdireccion
Nombre del responsable de la unidad administrativa: Ponciano Lima Alvarado
| Cargo del responsable de la unidad administrativa: Subdirector del plantel
Domicilio en el que se ubica el archivo: Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa
Alta
Teléfono institucianal del responsable 5558440240
de la unidad administrativa:
Correo electronico institucional ponciano.lima@bachilleres.edu.mx
del responsable de la unidad administrativa:
Fecha de elaboracion: 16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

| SECCION: 35 Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Fechas

i ion
extrarias Volumen Ubicacio

Serie/subserie Descripcion

Integrar  la  documentacion
relacionada con los indicadores
de Gestion (Aprobacion,
Reprobacién, Permanencia vy
Eficiencia Terminal), Planes ¥
Programas de  actividades
academicas que se desarrollan
3S.1 Disposiciones en | durante el semestre como son:
Materia de Gestion, Asesorias, Tutorias Individuales
Docencia y Desarrollo | y Grupales, Grupos de Estudio, | 2014-2018 2 expedientes Plantel 14, edificio A,

Profesianal, Circulos de Estudio y archivero 18, caja 2.
Exposiciones Multidisciplinarias,
con base en el Modelo
Académico  vigente y las
Normas vy lineamientos que
regulan la actividad académica,
contribuyendo en la formacion
integral de los estudiantes con
calidad y pertinencia social
(proceso vinculado al desarrollo
curricular).

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: n -/

Responsable del Generadora Responsabl o de Tramite

Ponciangfimd Alvarado Arshr res
irma No!
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COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Ponciano Lima Alvarado

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Subdirector del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa
Alta

Telefono institucional del responsable
de la unidad administrativa;

5558440240

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

ponciano.lima@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

"SECCION: 35 Gestién, Docencia y Desarrollo Profesional

Nomlﬁ'ﬂ‘iya

; : —— Fechas =
Serie/subserie Descripcion extramas Volumen Ubicacion
Supervisar vy coordinar la
elaboracion de horarios y control
38.7 Academia de de reportes de prefectos del | 2012-2014 2 expedientes Plantel 14, edificic A,
Profesores. plantel sobre la puntualidad y archivero 18, caja 2.
asistencia de docentes vy
disciplina de los alumnos.
i |
lll. AREA DE REGISTRO DE-RESPONSABLES: /- . //
Responsable del Area Generadora i istrativa
Ponciano Lima é;ado rres Rosas

firma




e

CAOLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo:

Academia de Ciencias Sociales e Historia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Fabian Pineda Garcia

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Jefe de materia de la Academia de Ciencias Sociales e Historia

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa

Alta

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa;

5522115613

Correo electronico institucional

_del responsable de la unidad administrativa:

fabian.pineda@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

| FONDO: Colbach.

—

SECCION: 38 Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie Descripcién ei?rfrﬁ:s Volumen Ubicacion

Supervisar y organizar
documentos relacionados con la
35.7 Academia de actividad académica del area,

| Profesores/ 3S.7.1 asl como los aprovechamientos Plantel 14, edificio A,

Ciencias Saciales e disciplinares de los estudiantes; | 2011-2018 5 expedientes archivero 19, caja 2.
Historia. Reportes de grupos vacantes,
Dosificacion V% avance

programatico.
lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: i » ////

Responsable del Area Generadora

abian Pineda Garcia
Nombre y firma

chivo de Tramite

Responsahle d

rgli Salcedo Flores
ombre’y firma

Titular de la Unigda

inistrativa

o Torres Rosas
bre y firma
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COLEGIO OE
EACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo:

Academia de Ingles

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Maribel Alvarado Silva

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Jefe de materia de la Academia de Ciencias Sociales e Historia

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Alta

Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5522115613

Carreo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

maribel.alvarado@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

| FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Ingles.

Reportes de grupos vacantes,
Dosificacion y avance
programatico.

Serie/subserie Descripcién ei:::::‘:s Volumen Ubicacion
Supervisar y organizar
documentos relacionados con la
aclividad académica del area,
.35.7 Academia de asi como los aprovechamientos Plantel 14, edificio A,
Profesores / 38.7.2 disciplinares de los estudiantes; | 2011-2018 5 expedientes archivero 20, caja 2.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

| Responsable del Area Generadora

A

Maribel Alvarado Silva
Nombre y firma

alcedo)Flores

ombre-y firma

Titular de la Uni

Marcos
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COLECGIN DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo:

Academia de Filosofia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Emma Laura Pérez Rojas

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Jefe de materia de la Academia de Ciencias Sociales e Historia

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa
Alta

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa;

5522115613

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

emmalaura.perez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach,

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

. Z . Fechas =g
Serie/subserie Descripcién extrarins Volumen Ubicacion
Supervisar y organizar
documentos relacionados con la
actividad académica del area,
38.7 Academia de asi como los aprovechamientos Plantel 14, edificio A,
Profesores / 38.7.3 disciplinares de los estudiantes: 2011 5 expedientes archivero 21, caja 2.
Filosofia. Reportes de grupos vacantes, | 2013-2018
Dosificacion ¥ avance
programatico.
L P
lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: o3 // /

Responsable del Area Generadora

 Emma Laura Pérez Réjas
Nombre y firma

N©

Responsable del j§

,_* Salcedo)Flores
bre

¢hivo de Tramite inistrativa

Titular de Ia/l;l}-'lfd

orres Rosas
y firma

Marcog F

firma
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COLEGIO CE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo;

Academia de Lenguaje y Comunicacién

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Ponciano Lima Alvarado

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Subdirector del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa
Alta

Teléfona institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5522115613

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

ponciano.lima@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 35 Gestién, Docencia y Desarrollo Profesional

. y o Fechas -
Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacién
Supervisar y organizar
documentos relacionados con la
38.7 Academia de actividad académica del area,
Profesores / 35.7.4 asi como los aprovechamientos | 2011-2018 5 expedientes Plantel 14, edificio A,
Lenguaje y disciplinares de los estudiantes: archivero 22, caja 2.
Comunicacion. Reportes de grupos vacantes,
Dosificacion y avance
programatico.
7]
lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: // /
| s 1 -7 [
Responsable del Aréa 7eneradora Responsab ivo de Tramite Titular de | j dministrativa
Ponciano Li lores MagCos FgemejSco Torres Rosas
No firma re y firma




@

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo: Academia de Matematicas

Rubén Telésforo Jiménez
Jefe de Materia de la Academia de Matematicas

Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa
Alta

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Teléfono institucional del responsable 5522115613

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

ruben.telesforo@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

" FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestién, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie Descripcién ezf::;f;s Volumen Ubicacion
Supervisar y organizar
documentos relacionados con la
actividad académica del area,
38.7 Academia de asi como los aprovechamientos Plantel 14, edificio A,
Profesores / 38.7.5 disciplinares de los estudiantes; | 2011-2018 5 expedientes archivero 23, caja 2.
Matematicas, Reportes de grupos vacantes,
Dosificacion ¥ avance
programatico.
il
N ‘/ /
I. AREA DE REGI?TRO DE RESPONSABLES: /] / /

' Responsable c?

ro Jiménez
y firma

Titular de

Marfos F

Unj

dministrativa

igco Torres Rosas
re y firma




©)

=

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo:

Academia de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Salvador del Pozo Rodriguez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Jefe de materia de la Academia Informacion y Comunicacion

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Jalisco Ote., 49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa

Alta

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5522115613

Correo electronico institucional

|_del responsable de la unidad administrativa:

salvador.delpozo@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

“FONDO: Colbach.

" SECCION: 35 Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Comunicacion.

Reportes de grupos vacantes,
Dosificacion y avance
programatico.

Serie/subserie Descripcion ezf:;l:r?:s Volumen Ubicacion
Supervisar y organizar
38.7 Academia de documentos relacionados con la
Profesores [ 35.7.6 actividad académica del area,
Tecnologias de la asi como los aprovechamientos Plantel 14, edificio A,
Informacion y disciplinares de los esludiantes; | 2011-2018 5 expedientes archivero 24, caja 2.

ll. AREA DE RFjGIST

RO DE RESPONSABLES:
o

dor-

Respo fab__l del Area’Genjeradora
/. y / ; 7
|

Marcos Fra

Titular de la Unj

inistrativa

orres Rosas
rma




[

COLEGIO CE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo: Academia de Quimica y Biologia

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Martha Leticia Islas Rivera

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Jefa de Materia de la Academia de Quimica y Biologia
| Domicilio en el que se ubica el archivo: Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa

Alta

Teléfono institucional del responsable 5522115613

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional marthaleticia.islas@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestién, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie Descripcion ez?g:.::s Volumen Ubicacion
Supervisar y organizar
documentos relacionados con la
actividad académica del é&rea,
33.7 Academia de asi como los aprovechamientos Plantel 14, edificio A,
Profesores / 38.7.7 disciplinares de los estudiantes; | 2011-2018 5 expedientes archivero 25, caja 2.
Quimica y Biologia. Reportes de grupos vacantes,
Dosificacion y avance
programatico.
lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: ﬂ =il

Responsable del gria Generadora Responsapte

, e
Martha Leticia Islas Rivera e-':ﬁ Salcedd Flores
ombrey firma

Nombre y firma




g

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo:

Academia de Fisica y Geografia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Julio César Necoechea Ballesteros

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Jefe de materia de la Academia de Fisica y Geografia

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa

Alta

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5522115613

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

juliocesar.necoechea@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach,

SECCION: 38 Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Profesores / 35.7.8
Fisica y Geografia.

disciplinares de los estudiantes;
Reportes de grupos vacantes,
Dosificacion y avance
programatico.

: . — Fechas -
Serie/subserie Descripcion cutremes Volumen Ubicacion
Supervisar y organizar
documentos relacionados con la
actividad académica del area,
3S8.7 Academia de asi como los aprovechamientos | 2010-2018 5 expedientes Plantel 14, edificio A,

archivero 26, caja 2.

ot |

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Y/

o

Julio César

Responsable del Area Generadora

echea Ballesteros
Nombre y firma

Titular de la Unj

Marcgs

ministrativa

Torres Rosas

/mca'yﬁrma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

| Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Formacion Laboral

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Ponciano Lima Alvarado

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Coordinador de Orientacion y Tutorias

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Jalisco Ote., 49 Poblado Villa Milpa Alta C.P, 12000 Milpa
Alta

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5522115613

Carreo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

ponciano.lima@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de enero de 2023

l. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 38 Gestién, Docencia y Desarrollo Profesional

. . B s Fechas -
Serie/subserie Descripcion dkirarhas Volumen Ubicacion
Supervisar y organizar
35.7 Academia de documentos relacionados con la
Profesores / 38.7.9 aclividad académica del area,
Formacién Laboral asi como los aprovechamientos | 2011-2018 37 expedientes Plantel 14, edificio A,

disciplinares de los estudiantes;
Reportes de grupos vacantes,
Daosificacion y avance
programatico.

archivero 17, caja 3.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Ar

Generadora

Responsable del 2

HtCEdo Flores
nbre y firma

Titular de

Martos F




@

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:
Area de procedencia del archivo:

Nombre del responsable de la unidad administrativa;

Plantel 14, Milpa Alta "Fidencio Villanueva Rojas"
Coordinacion de Orientacion y Tutorias

David Rosales Bonilla

Coordinador de Orientacion y Tutorias

Av. Jalisco Ote.,49 Poblado Villa Milpa Alta C.P. 12000 Milpa
Alta
5522115613

Cargo del responsable de la unidad administrativa:
Domicilio en el que se ubica el archivo:

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:
Carreo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:
Fecha de elaboracion:

david.rosales@bachilleres.edu.mx

16 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
"FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

i ; L Fechas S
Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion
Supervisar y organizar
38.7 Academia de documentos relacionados con la
Profesores/ 35.7.12 actividad académica del area,
Orientacion. asi como los aprovechamientos | 2011-2016 5 expedientes Plantel 14, edificio A,

disciplinares de los estudiantes:
Reportes de grupos vacantes,
Dosificacion % avance
programatico.

archivero 17, caja 3.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del A

osales Bonilla
Nombre y firma




