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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 12 “Nezahualcdyotl”

Area de procedencia del archivo: Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Gilberto Leyva Gonzalez

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director

Domicilio en el que se ubica el archivo: Av. Gral. Lazaro Cardenas s/n, Col. Benito Juarez y Rancho
Grande, Ciudad Nezahualcoyotl, CP 57000

Teléfono institucional del responsable 55 5730 0162

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional gilberto.leyva@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 19 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3C Programacion, organizacién y presupuestacion

: ] et Fechas LA
Serie/subserie Descripcion e Volumen Ubicacién
3C.18 Programas y Solicitudes para mejoras del 2003-2014 1 expediente PL12, Edificio a, PB,
proyectos en materia plantel e instancias del gobierno archivero 1 cajon 1.

de presupuestacion local, estatal y/o federal
Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: i
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite pinistrativa
e e — ":'\ = i .
Juan Antonio Ascencion Benitez Raul Ramiro Pena Uraga i Gilberto Leyva Gonzalez
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 12 “Nezahualcéyot!”

Area de procedencia del archivo: Recursos Humanos

Nombre del responsable de |la unidad administrativa: Gilberto Leyva Gonzalez

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director

Domicilio en el que se ubica el archivo: Av. Gral. Lazaro Cardenas s/n, Col. Benito Juarez y Rancho

Grande, Ciudad Nezahualcoyotl, CP 57000

Teléfono institucional del responsable 55 5730 0162

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

gilberto.leyva@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 12 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 4C Recursos Humanos

Fechas

Serie/subserie Descripcion Schomas Volumen Ubicacion

4C.8 Control de

Listas de asistencia del personal | 2003-2020

1 expediente.

PL12, Edificio A, Planta

asistencias académico, administrativo y de Baja, archivero 1, caja
(vacaciones, confianza 1y2ycajdn2y 3.
descansos, licencias,

incapacidades, etc.)

4C.10 Descuentos Descuentos 2003-2020 1 expediente. PL12, Edificio A, Planta

Baja, archivero 1, caja
1y2ycajon2y 3.

4C.26 Expedicion de
constancias y
credenciales

Oficios de control y emision de 2003-2018
credenciales y constancias del
personal academico,
administrativo y de confianza

2 expedientes.

PL12, Edificio A, Planta
Baja, archivero 1, caja
1y2ycajon2y3.

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Carlos $olis Nieto
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

aul Ra ena Ur: &
Nombre y firma

R

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 12 “Nezahualcoyotl|”

Area de procedencia del archivo:

Caja

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Gilberto Leyva Gonzalez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Gral. Lazaro Cardenas s/n, Col. Benito Juarez y Rancho
Grande, Ciudad Nezahualcéyotl, CP 57000

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 5730 0162

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

gilberto.leyva@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

13 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 5C Recursos Financieros

Fabiola Mendoza Morales

P
Rosa Isela Avendario Olivares Raul Ramiro Pefia Uraga
L Nombre y firma Nombre y firma

: ; TR Fechas L
Serie/subserie Descripcion axitemas Volumen Ubicacion

5C.4 Ingresos. Caja Captacion de ingresos, gastos 2005-2018 5 expedientes PL12 Edificio A, Planta

de mantenimiento y baja, Archivero 1, cajon
administracion, nomina.
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
|
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite ad Administrativa

Gilberto Leyva Gonzalez
Nombre y firma




COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

l. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 12 “Nezahualcéyotl”

Area de procedencia del archivo:

Tienda Escolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Gilberto Leyva Gonzalez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archive:

Av. Gral. Lazaro Cardenas s/n, Col. Benito Juarez y Rancho
Grande, Ciudad Nezahualcéyotl, CP 57000

Telefono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 5730 0162 ext. 101

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad adminisirativa:

gilberto.leyva@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

11 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

Seccion: 5C Recursos Financieros

Serie: 5C.4 Ingresos

Serie/subserie Descripcion e';f;':::s Volumen Ubicacién
5C .4 Tienda Escolar Archivo que contiene el | 2003-2018 5 Expedientes PL12, Edificio F, Planta
inventario de Material Didactica e Baja, Tienda Escolar
informe mensual Archivero 1, Cajén 3

ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

/i

Responsable del Area Generadora

XD

Silvia Damacio Meneses
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Titular de la Unidad Admi

Nombre y firma

Gilberto Leyva Gonzalez
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa;

Plantel 12 “Nezahualcéyot!”

Area de procedencia del archivo:

Almacén

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Gilberto Leyva Gonzalez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Gral. Lazaro Cardenas s/n, Col. Benito Juarez y Rancho

Grande, Ciudad Nezahualcéyotl, CP 57000

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 5730 0162

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

gilberto.leyva@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

13 de enero de 2023

1. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 6C Recursos Materiales y Obra Publica

: : S Fechas : i
Serie/subserie Descripcion e Volumen Ubicacion
6C.19 Documento referente a entrada | 2011-2015 3 expedientes PL12 Edificio F, Planta

Almacenamiento,
control y distribucion de
bienes muebles

y salida de material de
consumo, inventarios y entrega
de uniformes.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

O

Responsable del Archivo de Tramite

Amira Arid Carranza Contreras
Nombre y firma

RatT Ramiro Pefia Uraga

Nombre y firma

Gilberto Le
Nombre y firma

a Gonzalez

baja, Archivero 1, cajon
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 12 “Nezahualcéyot!”

Area de procedencia del archivo:

Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Gilberto Leyva Gonzalez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Gral. Lazaro Cardenas s/n, Col. Benito Juarez y Rancho
Grande, Ciudad Nezahualcoyotl, CP 57000

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 5730 0162

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

gilberto.leyva@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

13 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 7C Servicios generales

: : S Fechas SR
Serie/subserie Descripcion et Volumen Ubicacion
7C.11 Mantenimiento, Mantenimiento, conservacion e 2003-2018 1 expediente PL12, Edificio a, PB,
conservacion e instalacion de mobiliario archivero 1 cajén 1.

instalacién de
mobiliario
1Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite

—

Juan Antonio Ascencion Benitez au

amiro Pena Ura -
Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 12 “Nezahualcéyotl”

Area de procedencia del archivo:

Direccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Gilberto Leyva Gonzalez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Gral. Lazaro Cardenas s/n, Col. Benito Juarez y Rancho
Grande, Ciudad Nezahualcéyotl, CP 57000

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

555730 0162

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

gilberto.leyva@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

11 de enero de 2023

ll. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 1S Gobierno

; ) o Fechas .
Serie/subserie Descripcién extremas Volumen Ubicacién
18.3/15.3.2 Sesiones Contiene la resolucién sobre 2003-2015 1 EXPEDIENTE PL12 edif. A planta

de los Consejos

alumnos problematicos de

Alta, Archivero 1, cajén

Educativos y Escolares.
Operativo

conducta

Il. AREA DE REGISTRO DE 5ESPONSABLES:
)

ble delfArea Géneradora

/) _

‘s"f’;r 0

Gilberta_Leyva Gonzaldz
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

- ==
— | B S

Raul Ramiro Pefia Uraga
Nombre y firma

s
Gilberto Leyva Gonzalez

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 12 “Nezahualcéyotl”

Area de procedencia del archivo:

Direccién

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Gilberto Leyva Gonzalez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Gral. Lazaro Cardenas s/n, Col. Benito Juarez y Rancho
Grande, Ciudad Nezahualcéyotl, CP 57000

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 5730 0162

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

gilberto.leyva@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

11 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Serielsubserie Descripcion Bif;?::s Volumen Ubicacion
2S.2 Planes, Archivo que contiene solicitudes | 2006-2015 3 EXPEDIENTE PL12 edif. A planta
Programas y Proyectos de apoyos y servicios que nos Alta, Archivero 1, cajon
de Servicios brindan las instituciones para un 2
Académicos bienestar de la comunidad
escolar y reuniones con
subcomité de seguridad escolar
en materia de seguridad escolar
25.10 Becas para Archivo que contiene la entrega | 2004-2015 1 EXPEDIENTE PL12 edif. A planta
Alumnos de medios de pago, asi como la Alta, Archivero 1, cajon
integracion de actas 2
constitutivas que se derivaron
de este proceso

ll. AREA DE REGISTRC},DE RE}PONSABLES:

e

Responsable del Archivo de Tramite

A\

;T‘-, ] ./sz_a =

Nombrey firma

'Raul Ramiro Pefa Uraga
Nombre y firma

= e —— e

Titular de la Unidad

Gilberto Le

ministrativa

/‘_") ~
o L /
e

zalez
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 12 “Nezahualcoyotl”

Area de procedencia del archivo:

Unidad de registro y Control Escolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Gilberto Leyva Gonzalez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Gral. Lazaro Cardenas s/n, Col. Benito Juarez y Rancho
Grande, Ciudad Nezahualcéyotl, CP 57000

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 5730 0162

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

gilberto.leyva@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

13 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

: : AR Fechas AR
Serie/subserie Descripcion axliarias Volumen Ubicacion
25.4 Expediente de Documentacion referente alos | 2003-2008 3 expedientes PL12 Edificio A, Planta
Alumnos alumnos en actas de baja, Anaquel 1.
evaluacion, bajas temporales y
definitivas, duplicado de
certificados.
25.5 Servicios Control y entrega de duplicado 2003-2012 3 expedientes PL12 Edificio A, Planta
Educativos en de credenciales, baja, Archivero 1,
Modalidades Cajon 4.
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: 4
N

e del Area Generadora

Responsab

Responsable del Archivo de Tramite

Raudl Ramiro keﬁa Uraga "
Nombre y firma

S
Gilberto Leyva G

Nombre y firma

Titular de Ia))nida d/Admijnistrativa

onzalez
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 12 “Nezahualcoyot!”

Area de procedencia del archivo: Coordinacion de modalidades

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Gilberto Leyva Gonzalez

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Av. Gral. Lazaro Cardenas s/n, Col. Benito Juarez y Rancho
Grande, Ciudad Nezahualcoyotl, CP 57000

Teléfono institucional del responsable 55 5730 0162

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional gilberto.leyva@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 13 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

i . Ry Fechas R
Serie/subserie Descripcion exiramac Volumen Ubicacion
25.5.1 Servicios Aperturas de Programas y 2016-2019 1 expediente PL12 Edificio A, Planta
Educativos en mecanismos remediales de alta, Archivero 1, cajon
Modalidades. Acreditacion Especial, 1.
Escolarizada Evaluacion de Recuperacion y
Programa de Acreditacion
Intensiva.
lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
i
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la inistrativa
('C’m-'H;! — - X / F »
Maria Yol Hernandez Ostiguin Raudl Ramiro Peiia Uraga Gilberto Le§va Gonzalez
Norbre y firma Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 12 “Nezahualcéyot!”

Area de procedencia del archivo:

Laboratorio de Ciencias N

aturales

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Gilberto Leyva Gonzéalez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Gral. Lazaro Cardena

s s/n, Col. Benito Juarez y Rancho

Grande, Ciudad Nezahualcéyotl, CP 57000

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 5730 0162

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

gilberto.leyva@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

13 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

¢ 2 2 Fechas : o5
Serie/subserie Descripcion Sdraras Volumen Ubicacion
25.6/2S.6.1 Actividades Inventarios de reactivos y 2003-2018 4 expedientes PL12 Edificio D, 2do

de Laboratorios de
Ciencias Naturales

consumo, bitacoras con
referencia a incidencias del dia,

adeudos y requisicion de

material de laboratorios.

piso, Archivero 1, cajon

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

i

Responsable del Area Generadora

e Z

Tania Anaid Urrutia Lépez
Patricia Manuela Pefna Uraga
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Ra:ill Ramiro Pefa
Nombre y firma

Uraga

Titular de la Unidad/Admirfistrativa

b

,g”//‘/

Gilberto Leyvi Gonzlez |
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 12 “Nezahualcéyotl”

Area de procedencia del archivo:

Actividades de Biblioteca

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Gilberto Leyva Gonzélez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Gral. Lazaro Cardenas s/n, Col. Benito Juarez y Rancho
Grande, Ciudad Nezahualcéyotl, CP 57000

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 5730 0162

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

gilberto.leyva@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

13 de enero de 2023

IIl. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos Escolares

Serie/subserie

Descripcion

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion

25.6/25.6.2 Actividades
de Biblioteca

Entradas y Salidas de Material
Bibliografico

2012-2018

6 expedientes

PL12, Edificio A planta
baja,
Archivero 1, cajon 1.

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

: v o -
Jorningo Rl6rés Rauil Ramiro Pena Uraga
Nombre y.firma Nombre y firma

7

Responsable del Archivo de Tramite

S

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 12 “Nezahualcoyot!”

Area de procedencia del archivo: Salas de Computo

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Gilberto Leyva Gonzalez

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Av. Gral. Lazaro Cardenas s/n, Col. Benito Juarez y Rancho
Grande, Ciudad Nezahualcéyotl, CP 57000

Teléfono institucional del responsable 55 5730 0162

de la unidad administrativa:

Correo electrdnico institucional gilberto.leyva@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 11 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Fechas

Serie/subserie Descripcion exirarac Volumen Ubicacion
25.6/25.6.3 Documento relacionados a la 2012-2018 2 expedientes PL12 Edificio B planta
Operatividad de la bitacora de operacion de las Alta, Archivero 1, cajon
Salas de Computo salas de computo. 1.

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
i v
sable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite
Eric Eduardo Valencia Hernandez s :
Ismael Zarco Alarcén Raul Ramiro Pefia Uraga Gilberto Leyva Gonzalez
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

PLANTEL 12 “NEZAHUALCOYOTL"

Area de procedencia del archivo:

JEFATURA DE MATERIA DE FORMACION LABORAL

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

GILBERTO LEYVA GONZALEZ

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

DIRECTOR DEL PLANTEL

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Gral. Lazaro Cardenas s/n, Col. Benito Juarez y Rancho
Grande, Ciudad Nezahualcéyotl, CP 57809

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 5730 0162

Correo electronico institucional
del responsable de |a unidad administrativa:

gilberto.leyva@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

11 DE ENERO DE 2023.

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 25 SERVICIOS ACADEMICOS ESCOLARES

: . ol Fechas e
Serie/subserie Descripcién exfraniae Volumen Ubicacidn
Oficios de aceptacién de los Plantel 12, Edif. A,
EAS\;OFROATVIL‘:%ETOS alumnos que realizan practicas | 2013-2019 | 1 expedientes planta alta, archivero 3
ALUMNOS escolares. cajon 2

. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

A
Respongable del Area Generadora

¢ 0 (o) z
10 AVILES LOZANOL-

Nombre y firma

4
Responsable dgl Afchivo de Tramite

AUL RAMIRO PENA URAGA
Nombre y firma

Nombre y firma




g
COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 12 “Nezahualcéyotl”

Area de procedencia del archivo:

Area Paraescolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Gilberto Leyva Gonzalez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Gral. Lazaro Cérdenas s/n, Col. Benito Juarez y Rancho
Grande, Ciudad Nezahualcéyotl, CP 57809

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 5730 0162 ext. 101

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

gilberto.leyva @bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

13 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios académicos y escolares

Serie/subserie Descripcion ezfrcei::s Volumen Ubicacion
25.11/ 28111 Documentos referentes a los 2015-2017 4 expedientes PL12 Edificio a planta
Actividades de Musica acuerdos de academia. baja archivero 1cajon 2
28.11/ 28.11.2 Documentos referentes a los 2015 4 expedientes PL12 Edificio a planta
Actividades de Teatro acuerdos de academia. baja archivero 1cajon 2
25.11/25.11.3 Documentos referentes a los 2015-2018 4 expedientes PL12 Edificio a planta
Actividades de Danza acuerdos de academia. baja archivero 1cajon 2
25.11/25.11.4 Documentos referentes a los 2015-2017 4 expedientes PL12 Edificio a planta
Actividades de Artes acuerdos de academia. baja archivero 1cajon 2
Plasticas
25.11/28.11.5 Documentos referentes a 2015-2020 4 expedientes PL12 Edificio a planta
Actividades de comunicados baja archivero 1cajon 2
Deportes

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Salvador NMatias Martinez
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

aul 'Iéi'amiro Pefia Uraga
Nombre y firma

4
Titular de la Unidad A
4]

inistrativa

~ - B
Gilberto Lgyva Gonzalez

W
.

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa; Plantel 12 “Nezahualcoyotl”

Area de procedencia del archivo: Coordinacion de Orientacién y Tutorias

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Gilberto Leyva Gonzalez

Cargo del responsable de Ia unidad administrativa: Director

Domicilio en el que se ubica el archivo: Av. Gral. Lazaro Cardenas s/n, Col. Benito Juarez y Rancho
: Grande, Ciudad Nezahualcéyotl, CP 57000

Teléfono institucional del responsable 55 5730 0162

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional gilberto.leyva@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa;

Fecha de elaboracion: 11 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos Escolares

F
Serie/subserie Descripcién exff;;ﬁ:s Volumen Ubicacion
25.12 Orientacion vy Documentos que contienen 2016-2018 2 expedientes PL12, Edificio A planta
Tutorias Programas y Proyectos de alta,
Diversas Campanas para dar a Archivero 1, cajon 1.
conocer a los estudiantes
2SBTutorias a Alumnos Documentos que contienen el 2016-2018 2 expedientes PL12, Edificio A planta
Informe de Servicio Médico y alta,
Reporte de Tutores Archivero 1, cajén 2.
Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: 1
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de }a Unidad A inistrativa
ol
—;l% — - Z— /.,
Raul Ramiro Pefa Ura;;- T Gilberto Ley¥a Gonzalez
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 12 “Nezahualcoyot!”

Area de procedencia del archivo: Subdireccion del Plantel

Nombre del responsable de la unidad administrativa; Gilberto Leyva Gonzalez

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Av. Gral. Lazaro Cardenas s/n, Col. Benito Juarez y Rancho
Grande, Ciudad Nezahualcéyotl, CP 57000

Teléfono institucional del responsable 55 5730 0162

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional gilberto.leyva@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 11 de enero de 2023

IIl. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMAGION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

: ; JEils Fechas el
Serie/subserie Descripcion it Volumen Ubicacion

3S.1 Disposiciones en Estadisticas de indicadores de | 2007-2018 2 expedientes PL12 Edificio A Planta
Materia de Gestion, gestion escolar y calendario alta Archivero 2, Cajon
Docencia y desarrollo semestral de actividades 1.
Profesional académicas.

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite

A/

César Pifia Gonzalez Raul Ramiro Pefa Uraga
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 12 “Nezahualcéyot!”

Area de procedencia del archivo: Subdireccién del Plantel

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Gilberto Leyva Gonzalez

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Av. Gral. Lazaro Cardenas s/n, Col. Benito Juarez y Rancho
Grande, Ciudad Nezahualcéyotl, CP 57000

Teléfono institucional del responsable 55 5730 0162

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional gilberto.leyva@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 13 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

; : i Fechas Saliiad
Serie/subserie Descripcion o Volumen Ubicacion
3S.7 Academia de Horarios de profesores y 2012-2015 2 expedientes PL12 Edificio A, Planta
profesores reportes de prefectos. alta, Archivero 2, Cajon
i
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite
Radl Ramiro Pena Uraga Gilberto Leyva Gonzalez
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 12 “Nezahualcoyotl”

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Ciencias Sociales e historia

Nombre del responsable de la unidad administrativa; Gilberto Leyva Gonzalez

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Gral. Lazaro Cardenas s/n, Col. Benito Juarez y Rancho
Grande, Ciudad Nezahualcéyotl, CP 57000

Teléfono institucional del responsable 55 5730 0162

de la unidad administrativa:

Correo electrdnico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

gilberto.leyva@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

13 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

: : it Fechas A
Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion
3S8.7/35.7.1 Ciencias Inventario de documentos, listas | 2014-2018 5 expedientes PL12 Edificio A,
Sociales e Historia de asistencia, reunion de Archivero 1, cajon 1y
academia, examen tipo, 2,
comunicados horas vacantes.
lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite

Elizabeth Balderas Becerra
Nombre y firma

aul Ramiro Pefia Uraga
Nombre y firma

\-
Gilberto Leyva Gonzélez
Nombre y firma




g

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 12 “Nezahualcéyotl”

Area de procedencia del archivo: Inglés

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Gilberto Leyva Gonzalez

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo; Av. Gral. Lazaro Cardenas sin, Col. Benito Juarez y Rancho
Grande, Ciudad Nezahualcéyotl, CP 57000

Teléfono institucional del responsable 55 5730 0162

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional gilberto.leyva@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 11 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 35 Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

: ; S Fechas S
Serie/subserie Descripcién extremas Volumen Ubicacion
35.7/35.7.2 Inglés Contiene Lista de Asistencia, 2014- 2018 5 Expedientes PL12 edif. A planta
Dosificacion Programatica, Alta, Archivero 1, cajon
Acuerdos de academia, Reporte 2
de Horas Vacantes
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: f
Responsable del AreaiGeneradora Responsable del Archivo de Tramite inistrativa
i e /ﬂ|_ ’ , ‘
Ana Lili ndoza Sanchez '7.% g - Sl e
Nombre y firma Raul Ramiro Pefia Uraga Gilberto Leyva Gonzalez
Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 12 “Nezahualcéyotl”

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de filosofia

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Gilberto Leyva Gonzalez

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Gral. Lazaro Cardenas s/n, Col. Benito Juarez y Rancho
Grande, Ciudad Nezahualcéyotl, CP 57000

Teléfono institucional del responsable 55 5730 0162

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

gilberto.leyva@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

13 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie

Fechas

extremas Volumen

Descripcion

Ubicacion

3S8.7/38.7.3 Filosofia Listas de asistencia a clase, 2012-2018 5 expedientes

dosificaciones y avances
programaticos, orden de dia,
acuerdos y propuestas,
Examenes EVACRE, EVAREC
Y PAI en blanco y reporte,
asignacion de horas vacantes y
nombramientos.

PL12 Edificio A, Planta
alta, Archivero 1, cajon
2.

l. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite

y oy ',--‘-7
\CQ oz

—

Eloisa Rocio Ramirez Garcia
Nombre y firma

Nombre y firma




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

COLEGIO DE
BACHILLERES
ARCHIVO DE CONCENTRACION
I. AREA DE IDENTIFIACION:
Nombre de la unidad administrativa: Direccién del Plantel 12 “Nezahualcéyotl”
Area de procedencia del archivo: Jefatura de Lenguaje y Comunicacién
Nombre del responsable de la unidad administrativa: Gilberto Leyva Gonzalez
Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director
Domicilio en el que se ubica el archivo: Av. Gral. Lazaro Cardenas s/n, Col. Benito Juarez y Rancho
Grande, Ciudad Nezahualcéyotl, CP 57000
Teléfono institucional del responsable 55 5730 0162 ext. 101
de la unidad administrativa:
Correo electrénico institucional gilberto.leyva@bachilleres.edu.mx
del responsable de la unidad administrativa:
Fecha de elaboracion: 11 de enero de 2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMAGION:
FONDO: Colbach.
Seccion: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional
: : L Fechas BEn
Serie/subserie Descripcion arharas Volumen Ubicacién
38.7/35.7.4/ Lenguaje Documentos correspondientes a | 2003-2018 5 expedientes PL12, Edificio A, 1er
y Comunicacion listas de asistencia, piso, Lenguaje vy
dosificaciones  programaticas, Comunicacién
acuerdos de academia, Archivero 1, Cajén 2-3.
examenes tipo, comunicados y
asignaciones de grupo
II. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: / .
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite ad AdpA nis ativa |
Adrian-Gustavo Jiménez Altamirano - . T EcL— -
Nombre y firma Raul Ramiro Pefia Uraga Gilberto L&yva Gonzalez

Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 12 “Nezahualcoyot!”

Area de procedencia del archivo: Jefatura de matematicas

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Gilberto Leyva Gonzalez

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Av. Gral. Lazaro Cardenas s/n, Col. Benito Juarez y Rancho
Grande, Ciudad Nezahualcéyotl, CP 57000

Teléfono institucional del responsable 55 5730 0162

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional gilberto.leyva@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 13 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

i : St Fechas £l
Serie/subserie Descripcion extrornas Volumen Ubicacion
35.7/35.7.5 Lista de asistencia, dosificacion | 2003-2018 5 expedientes PL12 Edificio A, Planta
Matematicas y avances programaticos, alta, Archivero 1, cajon
acuerdos de academia, examen 2y 3.
tipo plantel, reporte y asignacion
de horas vacantes.
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Geneﬁg Responsable del Archivo de Tramite

/

"~ Radl Ramiro Pea Uraga
Nombre y firma




€
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 12 “Nezahualcoyotl”

Area de procedencia del archivo:

Tecnologias de la Informacion y Comunicacion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Gilberto Leyva Gonzalez

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Gral. Lazaro Cardenas s/n, Col. Benito Juarez y Rancho
Grande, Ciudad Nezahualcéyotl, CP 57000

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 5730 0162

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

gilberto.leyva@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

13 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

: : S Fechas fol o
Serie/subserie Descripcion SRR Volumen Ubicacion
3S.7/38.7.6 Documentacion referente a 2014-2018 5 expedientes PL12 Edificio B, Planta

listas de asistencias y Reportes
de grupos vacantes.

Tecnologias de la
Informacién y la
Comunicacion

alta, Archivero 1, cajon
1.

. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

i
plL it
ZZad

Blanca’Estela Hernandez
ombre y firma

Raul Ram

Responsable del Archivo de Tramite

Nombre y firma

Titular de la Unidad fAdministrativa

iro Pefia Uraga

Nombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 12 “Nezahualcoyotl”

Area de procedencia del archivo: Jefatura de Quimica y Biologia

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Gilberto Leyva Gonzalez

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director del plantel

Av. Gral. Lazaro Cardenas s/n, Col. Benito Juarez y Rancho
Grande, Ciudad Nezahualcéyotl, CP 57000

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Teléfono institucional del responsable 55 5730 0162

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional gilberto.leyva@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 13 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

: : it Fechas sty
Serie/subserie Descripcion Erirerine Volumen Ubicacién
38.7/38.7.7 Quimica y Listas de asistencias, 2003-2018 5 expedientes PL12 Edificio A, Planta
Biologia Dosificaciones y avances alta, Archivero 1, cajon
programaticos, Acuerdos de 2.3 vy4.
Academia, Examen tipo plantel
y Reporte y Asignacién de horas
vacantes.
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: } /

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite

e

Aaron Saucedo Argueta
Nombre y firma

Raul Ramiro Pefa Uraga '
Nombre y firma

~
Gilberto LeyVa Gonzdlez
Nombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 12 “Nezahualcéyotl”

Area de procedencia del archivo: Jefatura de Fisica y Geografia

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Gilberto Leyva Gonzalez

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director

Domicilio en el que se ubica el archivo: Av. Gral. Lazaro Cardenas s/n, Col. Benito Juarez y Rancho
Grande, Ciudad Nezahualcéyotl, CP 57000

Teléfono institucional del responsable 55 5730 0162 :

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional gilberto.leyva@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 11 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Fechas

extremas Volumen Ubicacién

Serie/subserie Descripcion

38.7/35.7.8 Documentos que contiene: 2003-2018 5 expedientes PL12, Edificio A, 1er.
Fisica y Geografia Listas de asistencia Piso, archivo 1, 2do.
Dosificacion de avances cajon
programaticos
Acuerdos de academia
Reporte de asignacion de horas
vacantes

1ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

- ‘ - -

Responsable del Area 7eradora Responsable del Archivo de Tramite

[ s ¥ e
borllibtne
Jes z Rosas =

Jgfe de Fisica y Geografia Raul Ramiro Pefia Uraga y
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

PLANTEL 12 “NEZAHUALCOYOTL"

Area de procedencia del archivo:

JEFATURA DE MATERIA DE FORMACION LABORAL

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

GILBERTO LEYVA GONZALEZ

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

DIRECTOR DEL PLANTEL

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Gral. Lazaro Cardenas s/n, Col. Benito Juarez y Rancho

Grande, Ciudad Nezahualcéyotl, CP 57809

Teléfono institucional del responsable
de |a unidad administrativa:

55 5730 0162

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

gilberto.leyva@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

11 DE ENERO DE 2023.

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S GESTION, DOCENCIA Y DESARROLLO PROFESIONAL.

- g o Fechas b
Serie/subserie Descripcion TS Volumen Ubicacién
35.7.9 FORMACION Recaba las listas de asistencia 2003-2018 5 expedientes Plantel 12, Edif. A,

LABORAL

de los grupos que atiende cada

docente al término de semestre.

Elabora de forma colegiada las
dosificaciones y avances
programaticos en cumplimiento
del calendario escolar.

Se realizan reuniones de
academia con los profesores en
donde se llegan a acuerdos de
trabajo.

Se recaban los exdmenes que
se aplican a los alumnos de
acuerdo a cada mecanismo de
regularizacién.

Se reportan y se asignan horas
vacantes a los profesores.

planta baja

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

A
Responsapi¢ del Area Generadora
[ [l o g & O

| i
AVILES LOZANO

mbre y firma

Responsable d\l Xhivo de Tramite
— .

RAUL RAMIRO PENA URAGA
Nombre y firma

— |

Nombre y firma




g

COLEGIQ DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRAGION

Plantel 1 “Nez'é'hué.l.c"oybt.l.”
Area Paraescolar
Gilberto Leyva Gonzalez

Director

Av. Gral. Lazaro Cardenas s/n, Col. Benito Juarez y Rancho
Grande, Ciudad Nezahualcdyotl, CP 57809
55 5730 0162 ext. 101

gilberto.leyva@ bachilleres.edu.mx

“1 13 de enero de 2023

"FONDO: Colbach. _

SECCION: 35 Gestion, docencia y desarrollo profesional

umen. Ubicacion
38.7/35.7.10 Documento referente a 2015-2018 5 expedientes PL12 Edificio A Planta
Apreciacién Artistica comunicados baja Cajon 1
35.7/38.7.11 Documento referente a 2015-2018 5 expedientes PL12 Edificio A Planta
Actividades Fisicas y comunicados baja Cajon 1
Deportivas

AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

' Reé“pén's'éble del Ar a Generadora Responsable del Archive de Tramite

or Matlas Martinez 5 A
Nombre y firma Haul Ramiro Pefia Uraga eyva Gonzélez
Nombre y firma Nombre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

1. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 12 “Nezahualcoyotl”

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion de Orientacién y Tutorias

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Gilberto Leyva Gonzélez

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Av. Gral. Lazaro Cardenas s/n, Col. Benito Juarez y Rancho
Grande, Ciudad Nezahualcoyotl, CP 57000

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 5730 0162

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

gilberto.leyva@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

11 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos Escolares

: ; S Fechas Loy
Serie/subserie Descripcion exitarae Volumen Ubicacion
3S8.7.12 Orientacion Documentos que contienen 2016-2018 2 expedientes PL12, Edificio A planta
Listas de Asistencia, alta,
Dosificacion y Avances Archivero 1, cajén 1.
Programaticos, Acuerdos de
Academia y Reporte y
Asignacion de horas vacantes
lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Aldministrativa

-

Nombre y firma

Rmfi)'ﬁi%

Nombre y firma




