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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azocar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

México.

Avenida Adolfo Lopez Mateos SIN, Col. Ampliacién Aviacion

Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA IN FORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion,

. 53 Fechas .
Serie/subserie Descripcién extremas Volumen Ubicacion
3C.18 Programas vy Documentos del Programa y Unidad Administrativa,
Proyectos en materia Proyecto de la obra en el 2013-2018 1 expediente Edificio A, Planta Baja.
de Presupuestacion. Plantel. Archivero 1, cajon 1.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

o

Aurora Isabel Arias Denis

Responsable del Archivo de Tramite

-

de Lourdes Leon Rivera
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Recursos Humanos

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azocar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lépez Mateos S/N, Col. Ampliacién Aviacion
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de

México.

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion:

grisel.hernandez@hbachilleres.edu.mx

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 4C Recursos Humanos

" e < Fechas 7 e
Serie/subserie Descripcion axlrarids Volumen Ubicacién

4C.8 Control de Informe a Recursos Humanos 2010-2020 1 expediente Recursos Humanos
asistencia (Vacaciones, para percepciones y Edificio A, Planta Baja.
descansos, licencias, descuentos. Estante, primer

incapacidades, etc.) peldafio.
4C.10 Descuentos. Reporte de ingresos y egresos | 2003-2020 1 expediente Recursos Humanos
quincenal del personal. Edificio A, Planta Baja.
Estante, primer

peldafio.
4C.26 Expedicion de Listado para tramite y entrega | 2009-2018 2 expedientes Recursos Humanos
constancias y | de constancias y credenciales. Edificio A, Planta Baja.
credenciales. Estante, primer

peldano.

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsabile del

Hatsikan Emilig;/uno Monsivais Molina

Area Aeneradora

Responsable del Archive de Tramite

Titular
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Caja

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azécar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacién Aviacién
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de
México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 5C Recursos Financieros

, % Fechas .
Serie/subserie Descripcién extremas Volumen Ubicacion
5C.4 Ingresos Informe de Ingresos; asl como, | 2003-2018 5 Expedientes. Caja, Edificio A, Planta
Solicitud de reembolso, Acuse baja, Librero 1,
de nodmina, Inventario de Peldafio 1 al 6.

material didactico y reporte de
informe.

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Aﬂ?ﬁﬂ‘é’@dara

Manuel de la Serna Vazquez
José Hernandez Rueda

Responsable del Archivo de Tramite

Titular de 14
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COLEGIO DE
BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo: Mantenimiento

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Grisel Hernandez Azocar

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacion Aviacién
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de
México.

Teléfono institucional del responsable 55 57 00 65 75 ext. 102

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARAGTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 7C Servicios Generales.

: i s Fechas ..
Serie/subserie Descripcion axtremnas Volumen Ubicacion

7C.11 Mantenimiento, Formatos de solicitud de 2016-2018 1 Expediente Mantenimiento, Edificio
conservacion e servicio. D, Planta Baja,
instalacion de Archivero 1, gaveta 1.
mobiliario,

lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Respongable del Area Ge\rue[é' ora Responsable del Archive de Tramite

77 %
‘. / ANV
é/é/ X

/ \
# Jorge Uribe Lar
Mario César Escandon Gonzalez
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo: Direccién

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Grisel Hernandez Azécar

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacién Aviacion
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de
México.

Teléfono institucional del responsable 55 57 00 65 75 ext. 102

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.
SECCION: 1S Gobierno

. s Fechas ..
Serie/subserie Descripcion ilremas Volumen Ubicacion
18.3.2 Sesiones de los | Emisién de juicios del Consejo | 2010-2020 2 Expediente Direccién, Edificio A,
Consejos  Educativos | Operativo; asi como, dictamenes Primer nivel, Archivero
escolares (Operativo). | de sanciones emitidos por el 1, gaveta 1.
Consejo.

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Archivo de Tramite

J-{} o ’ \

Mari Lourdes Ledn Rivera
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Direccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azécar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacion Aviacién
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de

Meéxico.

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos Escolares

. ; Fechas L.
Serie/subserie Descripcién oitreming Volumen Ubicacién
2S5.2 Planes, Programas | Programas internos de | 2003-2019 3 Expedientes Direccion del Plantel,

y Proyectos de Servicios
Académicos Escolares.

Proteccion Civil y emergencia
escolar; asi como, oficio de
solicitud de servicios urbanos y
Seguridad Publica y
Lineamientos establecidos en
la Ley General de Proteccion
Civil.

Edificio A, Primer nivel,
Archivero 1, gaveta 1.

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Archivo de Tramite
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Unidad de Registro y Control Escolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azacar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacion Aviacion
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de

México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electrdnico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDOQ: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos Escolares

: : P Fechas ..
Serie/subserie Descripcion axirering Volumen Ubicacién
25.5 Servicios Listado de control de | 2012-2015 3 Expedientes Unidad de Registro y
Educativos en certificados; asi como, actas de Control Escolar, Edificio
Modalidades. evaluacion final y listado de A, Planta Baja,
control de credenciales. Archivero 1, cajon 1.

. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Ricarda Trejo Lagos

Responsable del Archivo de Tramite

Titular d
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COLEGIO DE
BACHILLERES ;
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
ARCHIVO DE CONCENTRACION
I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion de Modalidades

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azocar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lépez Mateos S/N, Col. Ampliacién Aviacién
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de
México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Carreo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos Escolares

' ; Fechas —
Serie/subserie Descripcién extremas Volumen Ubicacién
28.5.1 Servicios Oficios de Planeacion, | 2017-2019 1 Expediente Coordinacion de
Educativos en organizacion y supervision de los modalidades, Edificio A,
Modalidades mecanismos de regularizacion. Primer nivel, Estante 1,
(Escolarizada). gaveta 2,

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Archivo de Tramite
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COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Laboratorios Experimentales

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azocar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacién Aviacion
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de
México.

Teleéfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos Escolares

. . v s Fechas T
Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion
28.6.1 Actividades de | Inventaric de Aclivo Fijo, | 2003-2018 4 Expedientes Oficina de
laboratorio de Ciencias | reactivos y materiales de Responsables de
Naturales. consumo; asi como, bitacora, Laboratorio, Edificio D,
lista de deudores, oficio y listado Primer nivel, Archivero
de requisiciones de material y 1, cajon 2.
equipo de laboratorio,
lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite

.

J

Fabiola Garcia Vazquez
Diana Bermejo Quintana

e Lourdes Ledn Rivera
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COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Biblioteca

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azocar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo;

Avenida Adolfo Lépez Mateos S/N, Col. Ampliacion Aviacién
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de
México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos Escolares

Fechas

Serie/subserie Descripcion extromas Volumen Ubicacion
25.6.2 Actividades de | Listado e invitacién a Campaiia de | 2003-2018 6 Expedientes Oficina de
Biblioteca. donacién; asi como, Inventario Responsables, Edificio
anual de material bibliografico, B, Planta Baja,
bitacora, listados de material que Anaquel, segundo

ingresa por compra, donacion y
envios a Encuademacion vy
Descarte, deudores de material
bibliograficc e informes de
biblioteca y fotocopiado.

peldafio, caja 1,2 y 3.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

-

A7

Maria de/los Angeles -8@2 Ramirez
SIF Jesus Manuel Hernandez Aguayo

Responsable del Archivo de Tramite

A

Marigrd;- our

/{

Y
s Leon Rivera
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Sala de Computo

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azocar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

México.

Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacién Aviacion
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos Escolares

Serie/subserie

Descripcion

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacién

Salas de computo.

28.6.3 Operatividad de | Bitacora; ademas de, status de | 2006-2018
equipo del proyecto SAC,

2 Expedientes

Oficina de
Responsables de sala
de cémputo, Edificio G,
Planta Baja, Archivero
1, cajon 1.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

/ Monica Gonzalez Avelar
Victor Manuel Manzano Gutiérrez

Responsable del Archivo de Tramite

/
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de materia de Formacion Laboral

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azdcar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacion Aviacién
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de
México.

Teléfono institucional del responsable
|_de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos Escolares

Miguel An

o . M Fechas L,
Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacién

28.7 Formacién | Documentacion relacionada con | 2016-2019 1 Expediente Jefatura de Formacion

Laboral para los | cronogramas de actividades, Laboral, Edificio A,

alumnos, informes de practicas, Controles Primer nivel, Archivero
de Presentacion, Cartas de 1, cajon 2,
aulorizaciéon de realizacion y
término de Servicio.

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite

de Lourdes Leon Rivera
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantei 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Direccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azécar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lépez Mateos SIN, Col. Ampliacién Aviacion
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de

Meéxico.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos Escolares

Fechas

Serie/subserie Descripcion axtretiiis Volumen Ubicacién
25.10 Becas para Acuse de validacion en | 2006-2020 1 Expediente Direccion, Edificio A,
Alumnos. Plataforma de becas, padron de Primer nivel, Estante 1,

registro, difusién del proceso y
seguimiento de  becarios;
ademas de, aclas constituitivas
del Comilé de Becas.

cajon 1.

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Archivo de Tramite

Ma’rja/d’e ourdesteon Rivera

]
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 “Aeropuerto™

Area de procedencia del archivo:

Area Paraescolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa;

Grisel Hernandez Azocar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacién Aviacion
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de
Meéxico.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo elsctronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos Escolares

Serie/subserie Descripcion eifrzl:::s Volumen Ubicacion
Planeacion semestral del taller; asi Area Paraescolar, Edificio
25.11.1 Aclividades como, control de participacion de 2014-2020 4 Expedientes F, Primer nivel, Repisa,
de Musica eventos culturales, Lista de Carpetal,2,3y 4.
asistencia. Minutas de reuniones.
Planeacion semestral del taller; asi Area Paraescolar, Edificio
28.11.2 Actividades comao, control de participacion de 2014-2020 4 Expedientes F, Primer nivel, Repisa,
de Teatro eventos culturales, Lista de Carpeta1,2,3y 4.
asistencia. Minutas de reuniones.
Planeacién semestral del taller; asi Area Paraescolar, Edificio
28.11.3 Actividades como, control de participacién de 2014-2020 4 Expedientes F, Primer nivel, Repisa,
de Danza eventos culturales, Lista de Carpetat,2,3 y 4.
asistencia. Minutas de reuniones.
Planeacion semestral del taller; asi Area Paraescolar, Edificio
2S.11.4 Actividades como, control de participacion de 2014-2020 4 Expedientes F, Primer nivel, Repisa,
de Artes Plasticas. | eventos culturales, Lista de Carpetal1,2,3 y 4.
asistencia. Minutas de reuniones.
Planeacion semestral del taller: asi Area Paraescolar, Edificio
25.11.5 Actividades como, Control de participacion de 2014-2020 4 Expedientes F, Primer nivel, Repisa,
de Deportes . | eventos deportivos, Lista de Carpetat,2,3 y 4.
asistencia. Minutas de reuniones. _

lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora -

= g — -

‘Pérez Jiménez

Titular de/la i

Grisel He
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa; Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo: Coordinacion de Orientacién y Tutorias

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Grisel Hernandez Azocar

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacién Aviacion
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de
Meéxico.

Teléfono institucional del responsable 55 57 00 65 75 ext. 102

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracién: 20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos Escolares

. g i Fechas T
Serie/subserie Descripcion dxtremas Volumen Ubicacion
25.12 Orientacion a Informe semestral de 2014-2018 2 Expedientes Tutorias, Edificio A,
alumnos. orientadores; asi como, Primer nivel, Closet,
Programas, Proyectos y Repisa 1.
Campanas.
28.13 Tutorias a Informe de Servicio Médico; asi | 2014-2018 2 Expedientes Tutorias, Edificio A,
alumnos. como, Reporte de Tutores. Primer nivel, Closet,
Repisa 1.
lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite

xis Javivi Rivera Ortiz




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azodcar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

México.

Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacion Aviacién
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de

| Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Carreo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional.

; g i Fechas i o
Serie/subserie Descripcion axtreman Volumen Ubicacion
35.1 Disposiciones en | Resultados de Permanencia y . - _—
materia de Gestion, | Aprobacion en Curso Normal: asi Sut;dn;ar?r?":g:hﬁglﬁcm
Docencia y Desarrollo | como, Informacion sobre | 2008-2018 2 Expedientes i o
i : it Archivero 4, Cajon 1,2
Profesional. procesos de inscripcion. y3
38.7 Academia de Horarios de Actividades . - .
Profesores. Académicas; asi como, Informe Suid"'?rﬁ:phﬁi'lﬁcm
de actividades del Personal | 2008-2018 2 Expedientes Archi'vero4 Ca‘én.i 9
Auxiliar Académico. yé ) 3

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Juan Alvarez Lara M

Responsable del Archivo de Tramite

e Lodrdes Ledn Rivera

Titular
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Ciencias Sociales e Historia.

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azocar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se

ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lépez Mateos S/N, Col. Ampliacién Aviacién
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de

Mexico.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional.

; 2 Fechas o
Serie/subserie Descripcién extrermas Volumen Ubicacién
Listas de asistencia semestrales;
asi como: Dosificaciones vy
Avances Programaticos, s
38.7.1 Academia de | Acuerdos de  evaluacion ‘jseéi?:’fsdeé(g%i?;:'zs
Profesores de Ciencias | obtenidos en reunién colegiada, | 2003-2018 5 Expedientes ! :

Sociales e Historia.

examen tipo de asignatura y
Reporte de horas vacante,
comunicados y dictAmenes.

Primer nivel, Archivero
1, Cajon 2.

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

A

g/ I/ ."{
Dulce Alejand An’?'.!'-ll‘{s Ramirez
I 1/ i1/
I |

[ i

W

o

Responsable del Archivo de Tramite

Titular d

ise
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

1. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Inglés

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azocar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lépez Mateos S/N, Col. Ampliacion Aviacién
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de

México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional.

Fechas

Serie/subserie Descripcién axtromas Volumen Ubicacion

Listas de asistencia semestrales;
asi como: Dosificaciones vy
Avances Programaticos,

38.7.2 Academia de | Acuerdos de evaluacion Jefatura de Inglés,

Profesares de Inglés. obtenidos en reunion colegiada, | 2003-2018 5 Expedientes Edificio A, Primer nivel,
examen tipo de asignatura y Archivero 1, Cajon 2.
Reporte de horas vacante,
comunicados y dictdmenes.

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Pteey (T L.

Diana Alejandra Almaguer Ortega

Responsable del Archivo de Tramite
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Filosofia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azocar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacion Aviacién
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de

Meéxico.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5557 00 65 75 ext. 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional.

Serie/subserie Descripcion eifg:::s Volumen Ubicacién

Listas de asistencia semestrales;
asi como: Dosificaciones vy
Avances Programaticos,

35.7.3 Academia de | Acuerdos de evaluacion Jefatura de Filosofia,

Profesores de Filosofia | obtenidos en reunién colegiada, | 2001-2018 5 Expedientes Edificio A, Primer nivel,
examen tipo de asignatura y Repisa 1, Caja 3.
Reporte de horas vacante,
comunicados y dictamenes,

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

e

Lizbeth Martinez Correa

Maria

Responsable del Archivo de Tramite

s Leon Rivera

Titular de

Grisel
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COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Lenguaje y Comunicacion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azoécar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo;

Avenida Adolfo Lépez Mateos S/N, Col. Ampliacion Aviacion
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de

Meéxico.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 35S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional.

Fechas

Serie/subserie Descripcién extromas Volumen Ubicacién
Listas de asistencia semeslrales;
asi como: Dosificaciones vy .
35.7.4 Academia de | Avances Programaticos, chﬂﬂg?cgiilaﬁnngégig
Profesores. Lenguaje y | Acuerdos de evaluacion 2003-2015 & Bxnadionias A Prirrier ﬁivel
Comunicacion. obtenidos en reunion colegiada, P Archilver 1 Ca'c’m"]
examen tipo de asignatura, R vl Y
Reporte de horas vacante,
comunicados y dictamenes.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

r ““\
L,

Hernandez Viramontes

Responsable del Area Generadora

Responsable del Archivo de Tramite




e

COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo: Jefatura de Materia de Matematicas

Nombre del responsable de la unidad administrativa: . | Grisel Hernandez Azocar

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacion Aviacién
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de
México.

Teléfono institucional del responsable 55 57 00 65 75 ext. 102

de la unidad administrativa:

Carreo electrénico institucional grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional.

= . _——— Fechas ...
Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion
Listas de asistencia semestrales:
asi como: Dosificaciones vy
Avances Programaticos,
338.7.5 Academia de Acuerdos de evaluacion Mate‘r}mfé:ﬁ:gsa CI!EEéJiﬁcio
Profesores de obtenidos en reunion colegiada, | 2003-2018 5 Expedientes ; ik
: . p A, Primer nivel, Estante

Matematicas examen lipo de asignatura, 1. Gaveta 2
Reporte de horas vacante, ! :
comunicados y dictAmenes.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite

IR\
Alejandro Aguirre Castillo
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Tecnologias de la Informacion y
Comunicacion.

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azocar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacion Aviacién
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de

Mexico.

Teléfona institucional del responsable
de la unidad administrativa;

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional.

B S Fechas i i
Serie/subserie Descripcion axtremis Volumen Ubicacién
Listas de asistencia semestrales;
asi como: Dosificaciones vy
38.7.6 Academia de | Avances Programalicos, Jefatura de
i Tecnologias de la
Profesares de | Acuerdos de evaluacion Gt s ks
Tecnologias de la | obtenidos en reunion colegiada, | 2009-2018 5 Expedientes T Ed]ﬁcio
Informacion y la | examen tipo de asignatura, A Breerar r'nivel
Comunicacion. Report_e de h‘OFE.IS vacante, Archivero 1, Cajon 2.
comunicados y dictamenes.

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

i ’r-"{l
Responsable de%\’rﬁd Generadora

Alfredo Rg hya/éervantes

Responsable del Ar

Maria.de Lourdes Ledn Rivera

ivo de Tramite
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Quimica-Biologia.

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azocar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacion Aviacién
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de
Meéxico.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional.

- R Fechas . ..
Serie/subserie Descripcion axtremas Volumen Ubicacién
Listas de asistencia semestrales;
asi como: Dosificaciones vy
Avances Programaticos, B
38.7.7Academiade | Acuerdos  de evaluacion Jg{gﬁ’?j;ﬁ;fgﬁf”
Profesores de obtenidos en reunion colegiada, | 2003-2018 5 Expedientes SO0 A
s . " : % Primer nivel, Archivero
Quimica-Biologia | examen tipo de asignatura, 1. Caion 2
Reporte de horas vacante, » -8 ’
comunicados y dictamenes.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Neyra Yolanda Arias Denis

Responsable del Archivo de Tramite

Titular
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COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Fisica-Geografia.

Nombre del responsable de la unidad administrativa;

Grisel Hernandez Azocar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lépez Mateos S/N, Col. Ampliacion Aviacién
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, G.P. 15740, Ciudad de

México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional.

. Fe -
Serie/subserie Descripcion extg:::s Volumen Ubicacion
Listas de asistencia semestrales;
asi como: Dosificaciones vy
35.7.8 Academia de Avances Programaticos, Jefatura de Fisica-
Profesores de Acuerdos de evaluacion . Geografia, Edificio A,
Fisica-Geografia | obtenidos en reunion colegiada, ZRBA-2D18 S Expedientes Primer nivel, Archivero
examen tipo de asignatura, 1, Cajon 1.
Reporte de horas vacante,
comunicados y dictamenes.

. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Genera

Arias Reyes

Responsable del Archivo de Tramite

=

Titular de |2

es Leon Rivera

inistrativa
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Formacion Laboral

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azocar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacion Aviacién
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de

México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional.

: . S Fechas G
Serie/subserie Descripcion extremnas Volumen Ubicacién
Listas de asistencia semestrales:
asi como: Dosificaciones vy
35.7.9 Academia de Avances Programaticos, Jefatura de Formacion
Profesores de Acuerdos de evaluacion L Labaral, Edificio A,
Formacion Laboral | obtenidos en reunion colegiada, 20162018 & Expedientos Primer nivel, Archivero
examen tipo de asignatura, 1, Cajon 2.
Reporte de horas vacante,
comunicados y dictamenes.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del

Area Generadora

Responsable del Archivo de Tramite

eon Rivera
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Filosofia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azécar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel,

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lépez Mateos S/N, Col. Ampliacién Aviacion
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de

Meéxico.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5557 00 65 75 ext. 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional.

Serie/subserie Descripcion ezfrﬂ:l?:s Volumen Ubicacién

Listas de asistencia semestrales;

asi como: Dosificaciones y

Avances Programaticos, Jefatura de Filosofia,

3S.7.10 Apreciacion Acuerdos de evaluacion | 2018-2018 5 Expedientes Edificio A, Primer nivel,
Artistica. obtenidos en reunién colegiada, Repisa 1, Caja 4.

examen tipo de asignatura,

Reporte de horas vacante,

comunicados y dictamenes.

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

W

Lizbeth Martinez Correa

Fe

Responsable del Archivo de Tramite

Maria’dg»l‘_’c;urde"s’-Leén Rivera
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion de Modalidades

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azécar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacién Aviacion
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de

Meéxico.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional.

Serie/subserie

35.7.11 Actividades
Fisicas
y Deportivas.

Fechas

Descripcién axtremas Volumen Ubicacion
Listas de asistencia semestrales;
asi como: Dosificaciones y
Avances Programaticos, Coordinacion de
Acuerdos de evaluacion ; Modalidades, Edificio
obtenidos en reunion colegiada, 2092018 S Expedientes A, Primer nivel, Repisa
examen tipo de asignatura, 1, Caja 4.
Reporte de horas vacante,
comunicados y dictamenes.

. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

~" PIA Juan Alvarez Lara

Responsable del Archivo de Tramite
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion de Orientacién y Tutorias

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azécar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacion Aviacién
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de

Meéxico.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa;

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién;

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional.

Serie/subserie Descripcion eifr‘(::::s Volumen Ubicacién
Listas de asistencia semestrales;
asi como: Dosificaciones y R
Avances Programaticos, ICoorc_i[nacron de,
; Acuerdos de evaluacion Orientacion y Tutorias,

38.7.12 Orientacion. ; ¥ : 2015-2018 5 Expedientes Edificio A, Primer nivel,
obtenidos en reunion colegiada, Closet, Peldafio 2. Caia
examen tipo de asignatura, f 2 R
Reporte de horas vacante, :
comunicados y dictamenes.

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Archivo de Tramite Titular de la
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Grisel Hernandez Azécar

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

México.

Avenida Adolfo Lépez Mateos S/N, Col. Am pliacion Aviacion
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3C Programacion, Organizacién y Presupuestacion.

Aurora Isabe_l:rias Denis

Grisel Herna 5

i e Fech g
Serie/subserie Descripcién ex?r(;n?:s Volumen Ubicacion
3C.18 Programas vy Documentos del Programa y Unidad Administrativa.
Proyectos en materia Proyecto de la obra en el 2019-2021 1 expediente Edificio A, Planta Baja.
de Presupuestacion. Plantel. Archivero 1, cajon 1.
lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: /‘\
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de lad d Administrativa

-
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Recursos Humanos

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Grisel Hernandez Azécar

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lépez Mateos S/N, Col. Ampliacion Aviacion
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de
México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMAGION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 4C Recursos Humanos

@ & 4% Fechas R
Serie/subserie Descripcién axtramas Volumen Ubicacion

4C.8 Control de Informe a Recursos Humanos | 2021-2021 1 expediente Recursos Humanos
asistencia (Vacaciones, para percepciones y Edificio A, Planta Baja.
descansos, licencias, descuentos. Estante, primer

incapacidades, etc.) peldafo.
4C.10 Descuentos. Reporte de ingresos y egresos | 2021-2021 1 expediente Recursos Humanos
quincenal del personal. Edificio A, Planta Baja.
Estante, primer

peldano.
4C.26 Expedicion de | Listado para tramite y entrega 2019-2021 2 expedientes Recursos Humanos
conslancias y | de constancias y credenciales. Edificio A, Planta Baja.
credenciales. Estante, primer

peldano.

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

- "
Responsable de A(ga Generadora

¥

Hatsikan Emjiliano nsivais Molina

Responsable del Archivo de Tramite

ia de Lourdes Leén Rivera
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Caja

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azocar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lépez Mateos S/N, Col. Ampliacion Aviacion |
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de
México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Carreo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDOQ: Colbach.

SECCION: 5C Recursos Financieros

» B Fechas L.

Serie/subserie Descripcion extromas Volumen Ubicacién

5C.4 Ingresos Informe de Ingresos; asi como, | 2019-2021 5 Expedientes. Caja, Edificio A, Planta
Solicitud de reembolso, Acuse baja, estante 1, cajon 1.
de noémina, Inventario de
material didactico y reporte de
informe.

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de inistrativa /

Z

Manuel de la Serna Vazquez
José Hernandez Rueda

Grisel §
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE TRAMITE

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo: Almacén

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Grisel Hernandez Azécar

Cargo del responsable de la unidad administrativa; Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Adolfo Lopez Mateos S/N, Col. Ampliacion Aviacion
Civil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de
México.

Teléfono institucional del responsable 55 57 00 65 75 ext. 102

de la unidad administrativa;

Correo electronico institucional grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa;

Fecha de elaboracion: 20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.
SECCION: 6C Almacén

G - G o Fechas -
Serie/subserie Descripcién extiomas Volumen Ubicacion
6C.19 Almacenamiento, | Vales de entrada y salida de | 2019-2021 3 Expedientes Almacén, Edificio F,
control y distribucion de | material de consumo; asi como, Planta Baja, Archivero
bienes muebles. Anexo 1 y 3 de inventario de 2, cajon 2.

material de consumo, almacén
reactivos y cristaleria, control de
distribucion de vestuario vy
equipo.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del \? Generadora Titular de

W\

Marco Antonio Suarez Lanos
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 10 Aeropuerto

Area de procedencia del archivo:

Almacén

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Grisel Hernandez Azocar

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Adolfo Lépez Mateos S/N, Col. Ampliacién Aviacion
Givil, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15740, Ciudad de
México.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 57 00 65 75 ext. 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

grisel.hernandez@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACGION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 6C Almacén

Fechas

Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacién
6C.19 Almacenamiento, | Vales de entrada y salida de | 2003-2018 3 Expedientes Almacén, Edificio F,
control y distribucién de | material de consumo; asi como, Planta Baja, Archivero
bienes muebles. Anexo 1 y 3 de inventario de 2, cajon 2.

material de consumo, almacén
reaclivos y cristaleria, control de
distribucion de vesluario vy
equipo.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Marco Antonio Suarez Lanos

Titular de




