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COLEGIO DE
BACHILLERES

ARCHIVO DE CONCENTRACION

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Telefono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3C Programacion, Organizacién y Presupuestacion

Serie/subserie Descripcién eitert:::ass Volumen Ubicacién
3C.18 Programas vy Programas y proyecto de Ia 2016-2018 1 Expediente Edificio A, Planta baja,

proyectos en materia de abra en Plantel

Presupuestacion.

ofic Unidad
Administrativa

Archivero, cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

[

Responsable ¢ ellArea Generadora

Maria de los : les Cruz Oliver
Nombrely firma

Responsable del

Maria de los A
Nombre y firma

rchivo de Tramite

S Ifﬁ}z Oliver

Titular de la Unidad Administrativa
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nembre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Recursos Humanos

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de |a unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San

Jose de los Cedros,

Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable
de |la unidad administrativa;

55 58122577

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 4C Recursos Humanos

Serie/subserie Descripcién eifrﬂ:r?:s Volumen Ubicacion

4C.8 Control de Informe para percepciones y 2020-2020 1 expediente Edificio A, Planta baja,

asistencia (vacaciones, descuentos Of. Recursos humanos

descansos, licencias, /Archivero 1, cajon 1

incapacidades, etc)

4C .10 Descuentos Reporte de faltas y pagos 2020-2020 1 expediente Edificio A, Planta baja,
Of. Recursos humancs
,Archivero 1, cajén 1

4C.26 Expedicion de | Listado para tramite y entrega | 2015-2018 2 expedientes Edificio A, Planta baja,

constancias y | de constancias y credenciales

credenciales

Of. Recursos humanos
,/Archivero 1, cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

¥ )
E Rosd' | éllé%choa Ojeda
Nombre y firma

1] ]
Responsable del Archivo de Tramite

Maria de los An
Nombre

Titularde la U

gruz Oliver

a

Nohr

nidad Administrativa

Zornish
bre y firma




=
COLEGIO O
BACHILLERES 5
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
ARCHIVO DE CONCENTRACION
l. AREA DE IDENTIFICACION:
Nombre de la unidad administrativa: Plantel 8 Cuajimalpa
Area de procedencia del archivo: Caja
Nombre del responsable de la unidad administrativa; Jeannette Dounce Cornish
Cargo del responsable de la unidad administrativa Directora del Plantel
Domicilio en el que se ubica el archivo: Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310 ]
Teléfono institucional del responsable 55 58122577
de la unidad administrativa:
Correo electronico institucional Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx
del responsable de la unidad administrativa:
Fecha de elaboracion: 20 de diciembre de 2022
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 5C Recursos Financieros
Serie/subserie Descripcion eifg:::s Volumen Ubicacidn
5C.4 Ingresos Informes de Ingresos, Egresos | 2012-2013 5 expedientes Edificio A, Planta baja,
del Plantel, informe e Of. Caja ,Archivero 1,
inventario de tienda escolar cajon 1
[
I |
. AREA DE RECi!STRF DE REFP}:)NSABLES: I 1
Responsable del Aréa Generadora Responsable del Afchivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa
? _ : f i
M L < /)
Maonica Sanche Maria de los Aldgdles Cruz Oliver Jeanngtte 2e Cornish
Nombyre y, Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa; Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo: Almacén

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Jeannette Dounce Carnish

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable 55 58122577

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracién: 20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 6C Recursos Materiales y Obra Publica

1SSk F e
Serie/subserie Descripcién ex?r(;!:::s Volumen Ubicacién
6C.19 Inventarios, entrega de 2016-2018 3 expedientes Edif.D, planta baja, of.
Almacenamientao, uniformes y equipo Almacen. Archivero 2
control y distribucién de cajon 1.
bienes muebles.
lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area,GGeneradora esponsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa
(0
Carlos Palima Gomez Maria de los Addgles Cruz Oliver Jeanngtte Bounce Cornish
Nombre y firma Nombre J firma ombre y firma
|
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa; Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo: Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa; Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable 55 58122577

de la unidad administrativa;

Correo electrénico institucional Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracién: 20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.
SECCION: 7C Servicios Generales

: i [Zidan Fechas i
Serie/subserie Descripcion extremis Volumen Ubicacidn
7C.11  Mantenimiento, | Ordenes de trabajo para 2016-2018 1 expediente Edi. A, Planta baja, ofi.
conservacion e | reparacién y mantenimiento Unidad administrativa.
instalacion de Archivero, cajon 1

mobiliario

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
]

Responsable d¢l Area Generadora Responsable del ivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

- i 1
Maria de los Ang ‘I\asDCLLz Oliver Maria de los Angalt
Nombre y firma Nombre y {i | ombre y firma
L]
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Direccion

Nombre del responsable de [a unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMAGION:

FONDO: Colbach,

SECCION: 1S Gobierno

X ; R Fechas 3 <o
Serie/subserie Descripcidn axtremag Volumen Ubicacién
15.3 Sesiones de los | Minutas de las reuniones de | 2015-2020 1 expediente Edif. A, planta baja,

las sesiones de los consejos
educativos, Resoluciones

Consejos Educativos
Escolares

ofi., Direccion,
Archivero 3, cajon 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

5

nce Cornish
ombre y firma

Je

!
Responsable del Arghjvo de Tramite

Maria de los Ange
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

ruz Oliver Jeannett nce Corinsh

Nombre y firma
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COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo: Direccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, ¢.p. 05310

Telefono institucional del responsable 55 58122577

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDOQ: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

X ; SLO Fechas e
Serie/lsubserie Descripcion agireminn Volumen Ubicacién
25.2 Planes, | Minutas de reuniones, oficios | 2015-2019 3 expedientes Edif. A, planta baja,ofi.
programas y proyectos de solicitud para las Direccion, Archivero 3,
de Servicios autoridades competentes, cajon 1.
académicos y escolares seguridad escolar

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: L

Responsable del Area Generadora Responsable del Ar¢hivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

N f o | p @
Jeannetg-'%o!'nc_e Cornish Maria de los Ang fuz Oliver Jeann 6e Cornish

Nombre y firma Nombre y firma Nembre y firma
i T
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COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Control Escolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa;

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo;

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: Servicios Académicos y Escolares

Serielsubserie Descripcién ei:fa?::s Volumen Ubicacién
285.4 Expedientes de Documentos oficiales del 2012-2015 3 expedientes Edif. A, planta baja, ofi.
alumnos alumno de control escolar,
archivero 2, 1 cajon
255 Servicios Control y entrega de 2016-2019 3 expedientes Edif. A, planta baja, ofi.
educativos en | cerlificados, credenciales, actas de control escolar,
modalidades. archivero 2, 1 cajon

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Respon?ﬁfe del AreaGeneradora Responsable del Archilo[de Tramite Titular de la Unidad Administrativa
P '\ |
Sancelenn dad Maria de los Angeles 16]liver ornish

Nombre y firma
|

Norhbre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

1. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo; Modalidades

Nombre del responsable de la unidad administrativa; Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable 55 58122577

de la unidad administrativa;

Correo electronico institucional Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCICN: 2S Servicios Académicos y Escolares

: : ) Fechas g
Serie/subserie Descripcién Bslening Volumen Ubicacion
25.5.1 Escolarizada Programas y mecanismos de | 2016-2019 1 expediente Edif. C, planta
regularizacion baja,modalidades,
archivero 1, cajon 1
Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable delAr¢hivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa
1) 1 h !
Favlo U 7iv XE/\D 4
Paulo Cesar Ruiz Escarefio Maria de los Arigeles Cruz Oliver Jeanfie nce Cornish
Nombre y firma Nombre yj firma ombre y firma
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COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo: Laboratorios

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa; Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo; Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,

Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Telefono institucional del responsable 55 58122577
de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 28 Servicios Académicos y Escolares

RS Fech S
Serie/subserie Descripcion ex:rznf:s Volumen Ubicacion
256  Servicios de Bitacoras, inventarios, 2015-2018 4 expedientes Edif. C, 2 piso, oficina
apoyo al aprendizaje deudores, requisicione de laboratorios, Archivero
par los alumnos/2S.6.1 materiales 1 cajon 1
Actividades de
laboratorios de ciencias
naturales
P
Ill. AREA IIJF RI%%!STRO DE RESPCE!NSABLES:
1 4 g
Responsébl el Area Generado Responsable del Afchivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa
\ \ ) )
Ram PIE jal ¥argas B
Eduardo Salings Flores Maria de los An ZCruz Oliver Jeanneite Dounce Comish
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma

\
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

1. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Biblioteca

Nombre del responsable de la unidad administrativa;

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, ¢.p. 05310

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie Descripcién e!:(?r(:r‘::s Volumen Ubicacion
25.6  Servicios de | Inventarios, entradas y salidas | 2015-2018 6 expedientes Edif. A planta alta, ofi.
apoyo al aprendizaje de material bibliografico, Biblioteca, Archivero 1,
para los constancias de donacién, cajon 1
alumnos/2S.6.2 bitacoras
Actividades de
Biblioteca
. AREA DE REGI})‘RO DE RESPONSABLES: 1]
[} |

opsabl Area Generado

|~
onzalez Sot

“Gustavo Encarnagion Lo
Nombre y firma

-

Ve Responsable de

rehivo de Tramite

Maria de lo ele‘s'eruz Oliver
Nombre y| firma

7 T
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COLESD DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo: Salas de computo

Nombre del responsable de la unidad administrativa;

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, ¢.p. 05310

Teléfono institucional del responsable 55 58122577
de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Serielsubserie

Fechas

Descripcion Siomas

Volumen Ubicacidn

256  Servicios de
apoyo al aprendizaje
para los
alumnos/2S5.6.3
Operatividad de salas
computo

Solicitudes de reparacion de 2015-2018 2 expedientes Edif. C, planta baja,

equipo , bitacoras

ofc.de salas de
computo. Archivero 2,
cajon 1.

. m}e’ )3 /?E]slsmo DE RESPONSABLES:
[ 4

Responsable del Ar¢hivo de Tramite

—/ & |—"" Maria de los Ang Lg‘gz Oliver
Nombre yjfirma

Titular de la Unidad Administrativa

Jeann dce Cornish
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Formacién Laboral

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Telefono institucional del responsable
de la unidad administrativa;

55 58122577

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 28 Servicios Académicos y Escolares

Fechas

Serie/subserie Descripcion PR Volumen Ubicacion
28.7 Formacién laboral Vinculacién del sector 2017 -2019 1 expediente Edif. C, planta baja, ofi.
para los alumnos productivo. formacion laboral,
anaquel 1

. AREA DE REGIST}R\O DE RESPONSABLES:

{
Responsable del Afchivo de Tramite

Maria de los Ang CLﬁQ Oliver
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa
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COLEEIO DE
BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa; Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo: Direccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa; Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable 55 58122577

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

del responsable de |a unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

: ! e Fechas i
Serie/subserie Descripcién extreiias Volumen Ubicacion
25.10 Becas para los | Alumnos inscritos al sistema de | 2017-2020 1 expediente Edif. a, planta baja, ofi
alumnos becas direccién Archivero 1,
cajon1
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: i
Responsable del Area Generadora Responsable del Afchivo de Tramite Titular deTa\Unidad Administrativa

/

\/

14 o ‘

Jeanne DU Maria de los An \Cruz Oliver Jea aTte
ombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa;

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Area paraescolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa;

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa;

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMAGION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie Descripcién ezfgg:s Volumen Ubicacién
28.11.1 Actividades de | Planeacion semestral del taller | 2020-2020 2 expedientes Edif. D, planta alta, ofi. f
musica control de participacion de paraescolaresl,

eventos culturales,lista de archiveral 1, cajon 1
asistencia, minutas de
reuniones.
25.11.2 Actividades de | Planeacion semestral del taller | 2020-2020 2 expedientes Edif. D, planta alta, ofi. f
teatro control de participacion de paraescolaresl,
eventos culturales, lista de archiverol 1, cajon 1
asistencia, minutas de
reuniones
25.11.3 Actividades de | Planeacion semestral del taller | 2020-2020 2 expedientes Edif. D, planta alta, ofi. f
Danza control de participacion de paraescolares|,
eventos culturales lista de archiverol 1, cajon 1
asistencia, minutas de
reuniones
25.11.4 Actividades de | Planeacion semestral del taller | 2020-2020 2 expedientes Edif. D, planta alta, ofi.
artes plasticas control de participacién de paraescolaresl,
eventos culturales, lista de archiverol 1, cajon 1
asistencia, minutas de
reuniones
28.11-5 Actividades de | Planeacion semestral del taller | 2020-2020 2 expedientes Edif. D, planta alta, ofi. f
deportes control de participacion de paraescolaresl,
eventos culturales,lista de archiverol 1, cajon 1
asistencia, minutas de
reuniones

. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

2
U

Responsable. del Area Generadora

s Y /
Mariaﬁﬁr éé[élz Garcia

Nombre y firma

\

Responsable del A

Maria de los Ang \ CL{& Oliver
Nombre y firma
L]

ivo de Tramite

Titular de

Uniddd Administrativa

e Dounce Cornish

ombre y firma
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=

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Orientacion y Tutorias

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo;

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Fechas

Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion
25.12 Orientacion a Programas y proyectos, 2015-2018 2 expedientes Edif. A, planta alta, of.
alumnos campafias, informe de de orientacion

orientadores archivero 1 cajon 1
2813  Tutorias  a | Reporte de servicio medico , y | 2015-2018 2 expedientes Edif. A, planta alta, of.
alumnos de tutorias! de orientacién
archivero 1 cajon 1
Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
I
Responsable del Area Generadora Responsable del Archjvo de Tramite Titular de la UnidagkAdministrativa
arcia Diaz Maria de los Angel z Oliver Jean uhce Cornish
Nombre y firma Nombre y fi ombre y firma




g

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion

Nombre del responsable de |a unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

———

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie

Descripcién

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion

3S5.1 Disposicion en
materia de gestion,
desarrollo profesional

Estadisticas de indicadores,
calendario de actividades
academicas

2015-2018

2 expedientes

Edif. a, planta baja, ofi.
subdirecciéon, archivero
1, cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
i

!

rea Qeneradora

sco Correa Costilla
bre y firma

]
hivo de Tramite

\
Maria de los A (‘déuz Oliver
Nombre y firma

Responsable del

Titular de la

idaqul inistrativa
v /”

Jeannett rnish
Ndmbre y firma




@

=

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Ciencias Sociales

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa;

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion , Docencia y Desarrollo Profesional

! # i Fechas : |
Serie/subserie Descripcion oxtramas Volumen Ubicacidn
8.7 Ciencias Listas de asistencia, 2015-2018 5 expedientes Edif. D, planta baja, ofi.

Sociales e Historia

dosificaciones programaticas,
acuerdos.de academig,
examenes ,reportes y
asignaciones de grupos

Ciencias sociales,
archivera 1, cajon 1

IIl. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

|

Responsable del

Area Gen—?;lora

a Mirand
Nombre y firma

Responsable del Arthivo de Tramite

Maria de los An Cruz Qliver
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa




g

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Ingles

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad

administrativa: Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable 55 58122577

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia

y Desarrollo Profesional

s ) St 3 Fechas Ui
Serie/subserie Descripcion exiremas Volumen Ubicacién
38.7.2 Ingles Listas de asistencia, 2015-2018 5 expedientes Edif. C, planta baja, ofi.
dosificaciones programaticas, Ingles archivero 1 cajonl
acuerdos.de academia, 1
examenes reportes y
asignaciones de grupos
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: .
]
Responsable del Area Generadora Responsable del fchivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

ERETD M..uu.-."""‘.
Alberto Galindo Flores
Nombre y firma

Maria de los Angeles Cruz Oliver
Nombre y firma

Jeannefte

'ombre y firma




g
COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
ARCHIVO DE CONCENTRACION

1. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Filosofia

Nombre del responsable de la unidad administrativa;

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilic en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa: '

55 58122577

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie

Descripcidn

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion

35.7.3 Filosofia

Listas de asistencia,
dosificaciones programaticas,

2015-2018

5 expedientes

Edif. C, planta baja ofi
filosofia, archivero 1

acuerdos.de academia,
examenes ,reportes y
asignaciones de grupos

cajon 1

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Isaias Cipriano Garcia

Responsable del hivo de Tramite

Maria de los An s&z Oliver
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa
A
i

ette Badnce Cornish
Nombre y firma




g

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Lenguaje y Comunicacion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Telefono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachill

eres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie Descripcion ex:!g::s Volumen Ubicacion
38.74 Lenguaje y | Listas de asistencia, 2015-2018 5 expedientes Edif. C, planta baja, ofi,
Comunicacion dosificaciones programaticas, lenguaje y

acuerdos.de academia,
examenes reportes y
asignaciones de grupos

comunicacion
archivero1,cajon 1

lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable,del

Sergio Gonzalez Jaramillo
Nombre y firma

ea Gengradora

Maria de los An
Nombre y firma

| B |
Responsable delAfchivo de Tramite

es Cruz Oliver

' Titular de

Jean

Unidad Administrativa

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo-

Jefatura de Matematicas

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie Descripcién

Fechas

extremas Ubicacion

Volumen

Listas de asistencia,
dosificaciones programaticas,
acuerdos.de academia,
examenes [reportes y
asignaciones de grupos

38.7.5 Matematicas

2015-2018 5 expedientes Edif. C, planta baja, ofi.
matematicas, archivero

1cajon 1

li. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area,

’I’ e’
LA A EASLES
David Ismael Qdintero Diaz

Nombrg y firma

Responsable del Afclivo de Tramite

Maria de los Ang
Nombre y firma

| Crfﬁ Oliver

Jeanngtte Detince Cornish
ombre y firma

Titular dela Unidad Administrativa
[ ?
% /é |




g

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de |a unidad administrativa: Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo: Jefatura de Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Telefono institucional del responsable 55 58122577

de la unidad administrativa:

Correo electronica institucional Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

o a Dl
Serie/subserie Descripcién ei?fel:n:s Volumen Ubicacion
38.7.8. Tecnologias de Listas de asistencia, 2015-2018 5 expedientes Edif. C, planta baja,
la informacién y la | dosificaciones programaticas, ofitecnologias de Ia
comunicacion acuerdos.de academia, informacion archivero 1
examenes ,reportes y cajonl 1
asignaciones de grupos
Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: i I
Responsable dejAred eradora Responsable del Arghivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa
n_ / ’ . /l” = P | w - '))f
Guillermo J Rarmirez Juarez Maria de los Angel®s Cruz Oliver Jeanrjette Botince Cornish
Nombrg y firma Nombre y{firma Nombre y firma




g

COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Quimica y Biologia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p- 05310

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 38 Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

- ; i Fechas Sk
Serie/subserie Descripcién extremas Volumen Ubicacion
38.7.7 Quimica vy Listas de asistencia, 2015-2018 5 expedientes Edif. C, planta baja, ofi.
Biologia dosificaciones programaticas, quimica y biologia,

acuerdos.de academia,
examenes reportes y
asignaciones de grupos

archivero 1 cajon 1

.. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Carlos Alberto Quiza Jimenez
Nombre y firma

)
Responsable del Afichivo de Tramite

P

Maria de los Ange s C%fl\.‘l)z Oliver
Nombre y f

a

ombre y firma

dministrativa

e Douhce Cornish

|
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Fisica y Geografia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de |a unidad administrativa: Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa;

55 58122577

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad admini

strativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDOQ: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Fechas

Serie/subserie Descripcién ektremas Volumen Ubicacion
38.7.8 Fisica y Listas de asistencia, 2015-2018 5 expedientes Edif. C, planta baja, ofi.
Geografia dosificaciones programaticas, fisica y geografia,

acuerdos.de academia,
examenes ,reportes y
asignaciones de grupos

archivero 1 cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Evelyn Rodriguez Morales
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Maria de los Angel uz Oliver
Nombre y firma

dministrativa

e Cornish
ombre y firma
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COLEGIO DE
BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Formacion laboral

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad

administrativa;

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad admini

strativa;

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Fechas

Seriefsubserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion
3879 Formacion Listas de asistencia, 2015-2018 5 expedientes Edif. C, planta baja, ofi,
laboral dosificaciones programaticas, formacion laboral,

acuerdos.de academia, anaquel 1

examenes reportes y
asignaciones de grupos

I, AREA DE REGISI\RO DE RESPONSABLES:
/

Responsable dellArea Geheradora

Miguel Argel Mg#cado Macias
i ife’ y firma

Responsable del Afchivo de Tramite

Maria de los An \C‘i& Oliver

Nombre y firma

Titular de

la Unidad Administrativa
( | ’.f]

Jeann

- e Cornish
Nbmbre y firma




g

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Area de Paraescolares

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa;

55 58122577

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Fechas

Serie/subserie Descripcién extraraas Volumen Ubicacion
38.7.10 Apreciacion Listas de asistencia, 2015-2018 5 expedientes Edif. D, planta alta, ofi.
artistica dosificaciones programaticas, de Paraescolares

acuerdos.de academia,
examenes reportes y
asignaciones de grupos

archivero 1 cajon1

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Gﬁneradora

""-.\ e ¥ N -
Maria de Loufdésiaz Garcia
Nombre y firma

|
Responsable del hivo de Tramite

Maria de los An Muz Oliver

Nombre y firma

Titular de la Unidad /Administrativa

Jean n%ti g

Noinbre y firma




£

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Area paraescolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel

Domicilio en el gue se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San Jose de los Cedros,
Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del respons'ab!e
de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMAGION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Fechas

Serie/subserie Descripcion SxtranAE Volumen Ubicacién
38.7.11 Actividades Listas de asistencia, 2015-2018 5 expedientes Edif. D, planta baja, ofi.
deportivas dosificaciones programaticas, paraescolares,

acuerdos.de academia,
examenes reportes y
asignaciones de grupos

archivero 1 cajon 11

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsablgdel Area Generadora
ngﬂf

Lourdes Diaz Garcia
Nombre y firma

Responsable del A chivo de Tramite

Maria de los Ang CMliver
Nombre y fitma




e

COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 8 Cuajimalpa

Area de procedencia del archivo:

Orientacion y Tutorias

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette Dounce Cornish

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Ing. Jose Maria Castorena No. 150, San

Jose de los Cedros,

Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, c.p. 05310

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 58122577

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Jeannette.dounce@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

20 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 38 Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie

Descripcion

Fechas

extremas Volumen

Ubicacién

3S8.7.12 Orientacion

Listas de asistencia,

dosificaciones programaticas,

acuerdos.de academia,
examenes reportes y
asignaciones de grupos

2015-2018 5 expedientes

Edif. A, planta alta, ofi.
de orientacion y
tutorias, archivero 1
cajon1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

e
ayanne Garcia Diaz

Nombre y firma

Responsable del 4

Maria de los Ang

ivo de Tramite

&z Oliver

Nombrely firma




