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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 3 Iztacalco

Area de procedencia del archivo:

Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Cesar Bonilla Bonilla

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Habitacional Infonavit
CDMX.

Eje 3 Oriente Francisco del Paso Y Troncoso No. 1150, U.
Iztacalco, Alcaldia Iztacalco, CP. 08900,

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56577355

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

cesar.bonilla@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

12 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion.

federal

A i S Fechas CESRI
Serie/subserie Descripcién extromas Volumen Ubicacién
3C.18 Programas vy Solicitudes para mejoras del -2003-2018 | 11 Expedientes Oficina de  Unidad
proyectos en materia plantel a instancias del Administrativa Edificio
de presupuestacion gobierno local, estatal y/o A, Primer nivel,

archiverol, cajén 1.

ll. AREA DE REGISTRO DE ESPONSABLES:

Responsable del-Area Generadora '

Responsable del gcrﬁvo de Tramite

Jorge Rogelig,Sgguré)Gutiérrez José Luis'?@am’n}ez lazar
l\_l_l,oml re'y firma

17

4 mbré y firma
| ==

7
J‘f‘ b,
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 3 lztacalco

Area de procedencia del archivo:

Recursos Humanos

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Cesar Bonilla Bonilla

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Eje 3 Oriente Francisco del Paso Y Troncoso No. 1150, U.
Habitacional Infonavit Iztacalco, Alcaldia Iztacalco, CP. 08900,

CDMX.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56577355

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

cesar.bonilla@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

12 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 4C Recursos Humanos

Serie/subserie Descripcion el):(?rz:::s Volumen Ubicacién
4C.8 Control de | Faltasy Devoluciones del 2004-2018 15 Expedientes "Recursos Humanos
Asistencia (vacaciones, | Personal Administrativo y Edificio A, Primer nivel,
descansos, licencias e | Docente Anaquel 1, Nivel 3,
incapacidades) Anaquel 1 . Nivel 4,
Archivero 2, Nivel 2
4C.10 Descuento Pagos, Licencias, Bajas, Altas 2003-2018 13 Expedientes Recursos Humanos
de Nuevo Ingreso, Cambio de Edificio A, Primer nivel,
ZO'?E‘ Pagado_ra, : Anaquel 1, Nivel 2,
Reincorporaciones, Aguinaldos Anaquel 2 . Nivel 2,
Anaquel 1, Nivel 3
Anaquel 2, Nivel 3
Anaquel 2, Nivel 4
Archivero 2, Nivel 3
4C.26 Expedicion de Control de emision de 2014-2015 2 Expedientes Recursos Humanos
constancias y credenciales Edificio A, Primer nivel,
credenciales Archivero 2, Nivel 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

e

Responsable del Area G

y firma

Gutiérrez

Responsable del Archivo de Tramite

-

G

&

Titular de la Unidadz&amini€irativa
e L

=

gsarHonilla Bonilla

Nol

bre y firma

{ ‘///




COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 3 Iztacalco

Area de procedencia del archivo:

Caja

Nombre del responsable de la unidad administrativa;

Cesar Bonilla Bonilla

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Eje 3 Oriente Francisco del Paso Y Troncoso No. 1150, U.
Habitacional Infonavit Iztacalco, Alcaldia Iztacalco, CP. 08900,

CDMX.

Telefono institucional del responsable
de la unidad administrativa;

55 56577355

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

cesar.bonilla@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

13 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 5C Recursos Financieros

Serie/subserie Descripcion ei‘:gm: & Volumen Ubicacién
5C. 4 Ingresos Ingresos generados por el cobro | 2003-2018 | 31 Expedientes Caja, Edificio A, Planta

de tramites en el plantel.
Gastos menores de
administracidn, mantenimiento
y eventos del plantel. Recibos
de pago de Nomina

baja,Caja 1-7, Anaquel
1 nivel 1-5, Librero
gabeta 3,5y 6.
Cubiculo de secetaria
de Caja, Edificio A,
Planta baja, caja 89
Librero gabeta 5.

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del A ‘Generadora’
- =T g7 P
Cotr 2

ancisco Javiq;;@‘{/'edﬁa Hidalgo
_Nombre y firma
/

Responsable del

José Ly

re y firma

rchivo de Tramite

rtinez Salazar

ombre y firma

77
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 3 Iztacalco

Area de procedencia del archivo: Tienda Escolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Cesar Bonilla Bonilla

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Eje 3 Oriente Francisco del Paso Y Troncoso No. 1150, U.
Habitacional Infonavit Iztacalco, Alcaldia Iztacalco, CP. 08900,
CDMX.

Teléfono institucional del responsable 55 56577355

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional cesar.bonilla@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 10 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 5C Recursos Financieros

: : mou Fechas Biioy
Serie/subserie Descripcién evtrermac Volumen Ubicacién
5C.4 Ingresos Registro de existencia de 2003-2018 | 32 Expedientes Tienda Escolar, Edificio
materiales didacticos, Informes. E, Primer nivel,
Archivero, Cajén 1
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable de Arﬁ ivo de Tramite Titular de Iz

‘\\G\’M’l‘-\. Ru;i‘nfu‘(_ ?1-.-. *‘bL
Norma Rodriguez Pefiafiel
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 3 Iztacalco

Area de procedencia del archivo:

Almacén

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Cesar Bonilla Bonilla

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Eie 3 Oriente Francisco del Paso Y Troncoso No. 1150, U.
Habitacional Infonavit Iztacalco, Alcaldia Iztacalco, CP. 08300,

CDMX.

Telefono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5556577355

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

cesar.bonilla@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

10 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 6C Recursos Materiales y Obra Publica

Serie/subserie Descripcién

Fechas

extremas Volumen

Ubicacion

6C.19 Entradas y salidas de material
Almacenamiento, de consumo, Inventario de
control y distribucidén | Material de Consumo, Entrega
de bienes muebles de Uniformes y Equipo de
Proteccion.

2003-2018 | 44 Expedientes

Almacén, Edificio G,
P.B., Anaquel 1, Nivel 2
y 3.

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
4

Responsable del Area Beneradora

hd Navarro
re y firma

Responsable del Archiyo de Tramite

b
) ra):tlne:SaFazar

e y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 3 |ztacalco

Area de procedencia del archivo: Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Cesar Bonilla Bonilla

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Eje 3 Oriente Francisco del Paso Y Troncoso No. 1 150, U.
Habitacional Infonavit Iztacalco, Alcaldia Iztacalco, CP. 08900,
CDMX.

Teléfono institucional del responsable 55 56577355

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional cesar.bonilla@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 10 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.

SECCION:7C Servicios Generales.

. : e Fechas s
Serie/subserie Descripcién e¥irermas Volumen Ubicacién
7C.11 Mantenimiento, Solicitudes de Reparacidn, % 2003-2018 | 15 Expedientes Oficina  de  Unidad
conservacion e mantenimiento Interno y Administrativa Edificio
instalacién de limpieza A, Primer nivel,
mobiliario archiverol, cajén 1.
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
e T Y,
Respons radora Responsable del Archivo de Tramite
. ;
Jor gelio Segura Gutiérrez José ‘z../n@ ez Salazar
Nombre y firma pore y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 3 |ztacalco

Area de procedencia del archivo:

Unidad de Registro y Control Escolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Cesar Bonilla Bonilla

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Eje 3 Oriente Francisco del Paso Y Troncoso No. 1150, U.
Habitacional Infonavit Iztacalco, Alcaldia Iztacalco, CP. 08900,

CDMX.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56577355

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

cesar.bonilla@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

10 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 28 Servicios Académicos y Escolares.

Serie/subserie

Descripcion

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacién

25.5 Servicios
Educativos en
Modalidades.

Tramites de inscripcion,
reinscripcion y certificacion de
los estudiante del plantel, asi
como el resguardo de las actas
finales de curso normal y de los
mecanismos de regularizacion.

2003-2019

44 Expedientes

Unidad de Registro y
Control Escolar, Edificio
A, Planta Baja,
Archivero cajon 6 vy
Anaquel entrepafio 5.

. AREA DE REGISTRO DE/F("E?P’ONSABLES: /
LL s
Responsable del Archivo de Tramite Titular de la g A 1 istrativa

José Luis

ez Galazar

a Bonilla
y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

1. AREA nﬁ‘mn‘rrmwﬁu

ARCHIVO DE CONCENTRACION

Nambre de 1a unidad admzmstratwa

] P'I'antel 3 "l"ztacalco'

Area de procedencia del archivo:

| Coordinacion de Modalidades

Nombre del raspansabfe de la unidad admi&istraﬂva

Cesar Bonilla Bonilla

Cargo del responsable de la Unidad aﬂmnﬂsﬁratzva

- | Director del Plantel

' Domicilio en el que se ubica el arehwa Fi

Eje 3 Oriente Francisco del Paso Y Troncoso No. 1150, U,
| Habitacional Infonavit Iztacalco, Alc

CDMX.

aldia Iztacalco, CP. 08900‘

' Teléfono ansﬁtucucnﬁidsirespensab&e e
de la unidad administrativa;

| 5556577355

Correo electrénico mstftum@nai : i
del responsable de ja unidad admm;strsmfa

| cesar.bonilla@bachilleres.edu.mx

F-“echa de elaboracion:

" 12 de enero de 2023

1L AREA DE mmcmaisnms DE LA lwaamclm

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares.

4{

e e : Fechas ' il o
Serie/subserie nesaripcsén extremas i Vaiumgn:_ Ubicacion
2S5 Sé'r'vicios Programacmn e Jnscnpc:lon a Ios 2016 201 8 |3 Expedfentes Cbord:'nécién de
Educativos en | mecanismos de regularizacion, Modalidades, Edificio A,
Modalidades / 2S.5.1 Primer nivel, Escritorio,
Escoiarizada Cajon.

ill. AREA DE REG!STRB DE Rﬁspwsamss

CV” ; é(gc;-" } (

Rodrigo Luna Serrano. José Lu
Nombre y firma N

Responsable del Area Generadora ' Responsable del Archwo de Tramite

nez*Salazar
y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 3 |ztacalco

Area de procedencia del archivo:

Laboratorios

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Cesar Bonilla Bonilla

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Eje 3 Oriente Francisco del Paso Y Troncoso No. 1150, U.
Habitacional Infonavit |ztacalco, Alcaldia Iztacalco, CP. 08900,

CDMX.

Teléfono institucional del responsable
de |a unidad administrativa:

55 56577355

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

cesar.bonilla@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién;

10 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Setrvicios Académicos y Escolares

: g b Fechas o
Serie/subserie Descripcién exirernis Volumen Ubicacién
25.6.1 Actividades de Inventarios de activo fijo, 2003-2018 | 53 Expedientes Oficina de laboratorios
Laboratorios de reactivos y materiales de Edificio B, Planta baja.
Ciencias Naturales. consumo; Bitacoras, lista de Salén B102. Archivero
deudores de material y equipo; 1, cajon 1.
requisiciones de material y
equipos de laboratorios.
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite

— —_—
Judith/Gohzélez Rodriguez

Adriana Martinez Jurado
Nombre y firma
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COLEGIO. OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 3 Iztacalco

Area de procedencia del archivo:

Unidad de Servicios de Apoyo Académico Biblioteca

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Cesar Bonilla Bonilla

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

08900, CDMX.

Eje 3 Oriente Francisco del Paso Y Troncoso No. 1150,
U. Habitacional Infonavit Iztacalco, Alcaldia Iztacalco ,C.P

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa;

5556577355

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

cesar.bonilla@bachilleres .edu.mx

Fecha de elaboracién:

10 de Enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

: 7 g B Fechas i 3
Serie/subserie Descripcién extremas Volumen Ubicacién
25.6 Servicios de Inventario de Biblioteca, 2003-2018 63 Expedientes Biblioteca, Edificio A

Apoyo al Aprendizaje
para los Alumnos/
25.6.2 Actividades de
Biblioteca

Entradas y Salidas de Material
Bibliografico, Deudores de
Material Bibliografico,
Constancias de Material
Bibliogréfico, Informes Mensual
y Bitacora de Biblioteca

Planta
Nivel 1

Baja, Anaquel 1,

. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Maria de Lourdes Bernal Melchor
Adriana Abigail Barrera Torres
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

José Luis inez
Nom firma

azar

ombre y firma

%
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: ' Plantel 3 Iztacalco

Area de procedencia del archivo: Macrosala

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Cesar Bonilla Bonilla

Cargo del responsable de la unidad administrativa; Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Eje 3 Oriente Francisco del Paso Y Troncoso No. 1150, U.
Habitacional Infonavit Iztacalco, Alcaldia Iztacalco, CP. 08900,
CDMX.

Teléfono institucional del responsable : 55 56577355

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional cesar.bonilla@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 10 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 25 Servicios Académicos y Escolares

Fechas

Serielsubserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion
25.6.3 Qperatividad de las | Atencidn y servicios a los grupos de | 2003-2017 17 expedientes Macrosala, Edificio F,
Salas de Computo las asignaturas de informatica y Planta Baja Archivero 1
operacién los equipos requeridos Cajon 1

para estas actividades,

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: //
Responsable el Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidagdridmj

nilla Bonilla

Jombre y firma

Miguel Angel Romero Herndndez
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

'-I AREA DE EDENTIFIACION

Nombre de la umdad admmlstratava

Plantelé.!.ztacaico -

Avea de procedencia del archivo:

PARAESCOLARES

Nombre del responsable: de la umdad admlnlstratlv

Cesar Bonilla Bonilla

._Cargo de[ responsable de la umdad admln:stratw

Director del Plantel

:_'_Domlcmo-en el-que se--ub:ca el archwo

Eje 3 Oriente Francisco del Paso Y Troncoso No. 1150, U.
Habitacional Infonavit Iztacalco, Alcaldia Iztacalco, CP. 08900,

| CDMX.

'_Te!efono mst;tuc:lonal del responsabl'
de [a unidad:administrativa:

*y 55 BB577355

Corred électronico: |nst|tuc1onal e
"del' responsable de la umdad admlmstratlva

= cesar.bonilla@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracnon i

10 de enero de 2023

f'n AREA DE CARACTER[STICAS DE LA INFORMACION

FONDO Colbach

SECCION: 28 SERVICIOS ACADEMICOS Y ESCOLARES

P Descrlpczon

25.11 Actividades Actlwdades de formacuon

2020-2015

18 Expediéntes

Area Paraescolar,

Paraescolares para integral para [os alumnos, Edificio E, Primer nivel,
Alumnos / 25.11.1 organizacion, control y Anaquel 1, Nivel 1
Actividades de Musica | evaluacidn de las Actividades de

los talleres del Area

Paraescolar.
25.11 Actividades Actividades de formacion 2020-2015 | 17 Expedientes Area Paraescolar,
Paraescolares para integral para los alumnos, Edificio E, Primer nivel,
Alumnos / 25.11.2 organizacion, control y Anaguel 1, Nivel 1
Actividades de Teatro evaluacion de las Actividades de

los talleres del Area

Paraescolar,
25.11 Actividades Actividades de formacién 2020-2015 | 19 Expedientes Area Paraescolar,
Paraescolares para integral para los alumnos, Edificio E, Primer nivel,
Alumnos / 25.11.3 organizacidn, control y Anaquel 1, Nivel 1
Actividades de Danza evaluacion de las Actividades de

los talleres del Area

Paraescolar.
25.11 Actividades Actividades de formacidn 2020-2015 | 18 Expediente Area Paraescolar,

integral para los alumnos,
organizacion, control y
evaluacion de jas Actividades de

Paraescolares para
Alumnos/25.11.4
Actividades de Artes
Pldsticas

Edificio E, Primer nivel,
Anaquel 1, Nivel 1




los talleres del Area
Paraescolar.

25.11 Actividades
Paraescolares para
Alumnos / 25.11.5
Actividades de
Deportes

Actividades de formacion
integral para los alumnos,
organizacion, control y
evaluacion de las Actividades de
los talleres del Area
Paraescolar.

2020-2015

16 Expedientes

Area Paraescolar,
Edificio E, Primer nivel,
Anaquel 1, Nivel 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsabl

2

Fabiola Pérez Simota
Nombre y firma

del Art Generadora

José Luis

Responsable del Aﬁ;\)hiv de Tramite
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 3 Iztacalco

Area de procedencia del archivo: Subdireccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Cesar Bonilla Bonilla

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director del Plantel

Eje 3 Oriente Francisco del Paso Y Troncoso No. 1150, U.
Habitacional Infonavit Iztacalco, Alcaldia Iztacalco, CP. 08900,
CDMX.

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Teléfono institucional del responsable 55 56577355

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

cesar.bonilla@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 13 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S. Gestion , Docencia y Desarrollo Profesional

Fechas

Serie/subserie Descripcion oRiramas Volumen Ubicacién
3S.1. Disposicidn en Indicadores de Gestion y 2003-2018 | 29 Expedientes Subdireccién Edificio A,
materia de gestidn, & _Rrog(jramzcm;’de_ las | Primer nivel, Archivero,
docencia y desarrollo ctividades Académicas de Cajon 4, Cajon 3, Cajon
) Semestre -,

profesional 2, Cajon 1

3S.7. Academia de Organizacion y Control de 2003-2018 | 19 Expedientes Subdireccion Edificio A,
Profesores Documentos relacionados con Primer nivel, Archivero,

las Academias, Horarios
Integrando a Docentes y
supervisando los Reportes de
Prefectos del Plantel

Cajén 4, Cajén 3, Cajon
2, Cajon 1

. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del

Responsable del Archivo de Tramite
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 3

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Ciencias Sociales e Historia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Cesar Bonilla Bonilla

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Eje 3 Oriente Francisco del Paso y Troncoso No, 1150 u.
Habitacional Infonavit Iztacalco, Alcaldia Iztacalco, CP 08900,

CDMX

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56 57 73 55

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

cesar.bonilla@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

11 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S. Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

: : ALt Fecha S
Serie/subserie Descripcién exfrr;%:s Volumen Ubicacion
3S.7 Academia de Actividades académicas del 2003-2018 | 58 Expedientes Jefatura de Ciencias

Profesores/35.7.1
Ciencias Sociales e
Historia

area, control y supervision del
trabajo docente y
aprovechamiento académico de
alumnos; reportes de grupos
vacantes, dosificacién y avance
programatico

Sociales e Historia,
Edificio a, Primer nivel,
Anaquel 2, Nivel 1,2,3)y
4

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
A

Responsable rea Generadora

Alexan ranco Pefa
Normire y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Titular de la Un




g

COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 3 |ztacalco

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Ingles

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Cesar Bonilla Bonilla

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Eje 3 Oriente Francisco del Paso Y Troncoso No. 1150, U.

Habitacional Infonavit Iztacalco,
CDMX.

Alcaldia lztacalco, CP. 08900,

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56577355

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

cesar.bonilla@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

11 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S.Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

1 : S Fech ek
Serie/subserie Descripciéon exfren::s Volumen Ubicacion
3S.7/ Academia de Actividades académicas del 2003-2018 | 60 expedientes lefatura  de Ingles,

area, control y supervision del
trabajo docente y
aprovechamiento académico de
los alumnos; reportes de grupos
vacantes, dosificacion y avance
programatico.

profesores 35.7.2/
Ingles

Edificio A, Primer nivel,
Anaquel 1y 2, Nivel 1.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Respongable del Area Generadora

Elvira Nadieshla Aragdn Grijalva
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

bre y firma




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 3 Iztacalco

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Filosofia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

César Bonilla Bonilla

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Eje 3 Oriente Francisco del Paso Y Troncoso No. 1150, U.
Habitacional Infonavit Iztacalco, Alcaldia Iztacalco, CP. 08900,

CDMX.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56577355

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

cesar.bonilla@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

11 de enero de 2023

l. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S. Gestion, Dosificacion y Desarrollo Profesional

Serie/subserie Descripcion

Fechas

extremas Volumen

Ubicacion

Actividades académicas del
area, control y supervisién del
trabajo docente y
aprovechamiento académico de
los alumnos; reportes de grupos
vacantes, dosificacion y avance
programatico.

35.7 Academia de
Profesores.
35.7.3 Filosofia

2003-2018 58 Expediente

Jefatura de Filosofia
Edificio A, Primer nivel,
Archivero 1, cajén 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

=~
Teodoro Enrique Neria Bautista José Luj
Nombre y firma N

Responsable del Archivo de Tramite

inez Salazar
rey firma

7/
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 3 Iztacalco

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Lenguaje y Comunicacién

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Cesar Bonilla Bonilla

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

CDMX

Eje 3 Oriente Francisco del Paso y Troncoso No. 1150, U.
Habitacional Infonavit Iztacalco, Alcaldia Iztacalco, CP. 08900,

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56577355

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

cesar.bonilla@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

11 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.,

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

; : Ry Fechas PETElS
Serie/subserie Descripcién extremas Volumen Ubicacion
38.7/Academia de | Actividades académicas del | 2015-2018 | 63 Expedientes Jefatura de Lenguaje y

profesores 3S.7.
Lenguaje
Comunicacién

4 | area de control y supervision
y del trabajo docente y
aprovechamiento académico
de los alumnos; reportes de
grupos vacantes, dosificacion
y avance programaticos.

Comunicaciéon  Edificio
A Primer Nivel, Anaquel
1 Nivel 1 y 2: Vitrina
Nivel 1,

. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Aura Guadalu cia de la Cruz
Nombre 4 firma

Responsable del Archivo de Tramite
3

José Luis Manj alazar
Nombre a
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 3

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Matematicas

Nombre del responsable de |a unidad administrativa:

Cesar Bonilla Bonilla

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo;

Eje 3 Oriente Francisco del Paso y Troncoso No. 1150 U.
Habitacional Infonavit Iztacalco, Alcaldia Iztacalco, CP 08900,

CDMX

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

65 56 57 73 55

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

cesar.bonilla@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

11 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S. Gestién, Docencia y Desarrollo Profesional

: ; Ry Fech Ll
Serie/subserie Descripcién extrc;l::s Volumen Ubicacion
38.7 Academia de Actividades académicas del 2003-2018 | 57 Expedientes Jefatura de

Profesores/3S.7.5
Matematicas

area, control y supervision del
trabajo docente y
aprovechamiento académico de
alumnos; reportes de grupos
vacantes, dosificacion y avance
programatico

Matematicas, Edificio A,
Primer nivel.

Anaquel 1 y 2, Nivel
1,2,y3

. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Norma Patricia Rivera Rodriguez
Nombre y firma

Responsable d




e

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 3 Iztacalco

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

César Bonilla Bonilla

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Eje 3 Oriente Francisco del Paso Y Troncoso No. 1150, U.
Habitacional Infonavit Iztacalco, Alcaldia Iztacalco, CP. 08900,

CDMX.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56577355

Correo electrdnico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

cesar.bonilla@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

11 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S. Gestion, Dosificacion y Desarrollo Profesional

Serie/subserie Descripcién

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion

Actividades académicas del
area, control y supervisidn del
trabajo docente y
aprovechamiento académico de
los alumnos; reportes de grupos
vacantes, dosificacidn y avance
programatico.

3S.7 Academia de
Profesores.

35.7.6 Tecnologias de
la Informacién y la
Comunicacion

2003-2018

8 Expediente

Jefatura de Tecnologias
de la Informacién vy la
Comunicaciéon  Edificio
A, Primer nivel,
Archivero 1, cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

ombre y firma

Responsable de] Archivo de Tramite




g

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 3 Iztacalco

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Quimica - Biologia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Cesar Bonilla Bonilla

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

CDMX

Eje 3 Oriente Francisco del Paso y Troncoso No. 1150, U.
Habitacional Infonavit Iztacalco, Alcaldia Iztacalco, CP. 08900,

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56577355

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

cesar.bonilla@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

11 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 38 Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie Descripcién ef:rg:::s Volumen Ubicacion
38.7/Academia de Actividades académicas del 2003-2018 | 49 Expedientes Jefatura de Quimica -

profesores 3S.7.7
Quimica - Biologia

area de control y supervision
del trabajo docente y
aprovechamiento académico
de los alumnos; reportes de
grupos vacantes, dosificacion
y avance programaticos.

Biologia, Edificic A
Primer Nivel, Anaquel
2, Nivel 1 y2;
Archivero Cajon 1 y 2,

ll. AREA DE REGISTRO DE RESP?NSABLES:

Responsable del Area

Maria

Nombre/y firma

Responsable dehArchivo de Tramite

Titular de gministrativa
=

7
£ Ia Bonilla

Jombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 3 Iztacalco

Area de procedencia del archivo: Jefatura de Fisica y Geografia

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Cesar Bonilla Bonilla

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Eje 3 Oriente Francisco del Paso Y Troncoso No. 1150, U.
Habitacional Infonavit Iztacalco, Alcaldia Iztacalco, CP. 08900,
CDMX.

Teléfono institucional del responsable 55 56577355

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional cesar.bonilla@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 12 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Fechas

Serie/subserie Descripcién oxtrem ia Volumen Ubicacién
Listas de Asistencia,
35.7 Academia de Dosificaciones y Avances Jefatura de Fisica y
Profesores/ Programdticos, Acuerdos de 2003-2018 59 Expedientes Geografia, Edificio A,
35.7.8 Fisicay Academia, Exdmenes Tipo Primer Nivel, Anaquel 1
Geografia Plantel, Reporte y Asignhacién Nivel 1, 2 y 3 Archivero
de Horas Vacantes. 1 cajén 1

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

| -
Francisco Said Gonzalez Diaz
Nombre y firma

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 3 Iztacalco

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Formacién Laboral

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Cesar Bonilla Bonilla

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Eje 3 Oriente Francisco del Paso Y Troncoso No. 1150, U.
Habitacional Infonavit |ztacalco, Alcaldia Iztacalco, CP. 08900,
CDMX.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56577355

Correo electrénico institucional
del responsable de Ia unidad administrativa:

cesar.bonilla@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

11 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

: B ikt Fechas Rt
Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacioén
3S.7. Academia de | Actividades académicas del 2003-2018 | 53 Expedientes Jefatura de
Profesores/35.7.9/Formacién | area, control y supervision Formacién  Laboral,
Laboral del trabajo docente y Edificio A, Anaquel 1,

aprovechamiento académico Nivel 1,2 Y3.

de los alumnos; reportes de
grupos vacantes, dosificacion
Y avance programatico.

ll. AREA DE}E@T}}O DE RESPONSABLES:

enita Mercedes_ rostieta Carbajal
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 3 Iztacalco

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Filosofia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

César Bonilla Bonilla

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

CDMX.

Eje 3 Oriente Francisco del Paso Y Troncoso No. 1150, U.
Habitacional Infonavit Iztacalco, Alcaldia Iztacalco, CP. 08900,

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56577355

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

cesar.bonilla@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

11 de enero de 2023

l. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S. Gestion, Dosificacion y Desarrollo Profesional

: : S Fechas SR
Serie/subserie Descripcién extremas Volumen Ubicacién
3S.7 Academia de Actividades académicas del 2003-2018 1 Expediente Jefatura de Filosofia

Profesores./
35.7.10 Apreciacién
Artistica

area, control y supervisién del
trabajo docente y
aprovechamiento académico de
los alumnos; reportes de grupos
vacantes, dosificacion y avance
programatico.

Edificio A, Primer nivel,
Archivero 1, cajon 1

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Res ble-del A

Generadora

=

rsr————

Teodoro Enrique Neria Bautista
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

24
/K
José Luis}éqi, Salazar

Nombrey firma
A ,/

Titular de la Unidgg:» mifiistrativa
ZA
=7 / A

,C s ’ﬁﬁl/;ﬁ Bonilla

ombre y firma

a4
& 4
/
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 3 Iztacalco

Area de procedencia del archivo:

Coordinacién de Orientacion y Tutorias

Nombre del responsable de |a unidad administrativa:

Cesar Bonilla Bonilla

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Eje 3 Oriente Francisco del Paso y Troncoso No. 1150, U.
Habitacional Infonavit Iztacalco, Alcaldia Iztacalco, CP. 08900,
CDMX

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 56577355

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

cesar.bonilla@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

11 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

: : 43t Fechas R
Serie/subserie Descripcién aionos Volumen Ubicacién
3S8.7/Academia de | Actividades académicas del | 2015-2018 | 5 Expedientes Jefatura de Orientacion
Profesores 35.7.11 | area de control Y supervision Edificio A Primer Nivel,
Actividades Fisicas y del trabajo docente y Archivero Cajon 2 y 3.
Deportivas aprovechamiento académico

de los alumnos; reportes de
grupos vacantes, dosificacion
Y avance programaticos.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable ggl,‘Areei‘,ﬁeneradora
e //j/ ¢
— P

Sardra Alvarado Alfaro
Nombre y firma

José Luis

Responsable del Archivo de Tramite

Nom

2 Qalazar
firma

V4




CAOLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 3 Iztacalco

Area de procedencia del archivo: Coordinacién de Orientacion y Tutorias

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Cesar Bonilla Bonilla

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Director del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Eje 3 Oriente Francisco del Paso y Troncoso No. 1150, U.
Habitacional Infonavit Iztacalco, Alcaldia lIztacalco, CP. 08900,
CDMX

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa:

Carreo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

55 56577355

cesar.bonilla@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 11 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gesti6én, Docencia y Desarrollo Profesional

: : s Fechas e )
Serie/subserie Descripcion exirernae Volumen Ubicacion
3S.7/Academia de Actividades académicas del 2015-2018 | 8 Expedientes Jefatura de Orientacion
profesores 38.7.12 | area de control y supervision Edificio A Primer Nivel,
Orientacion del trabajo docente y Archivero Cajon 2 y 3.

aprovechamiento académico
de los alumnos; reportes de
grupos vacantes, dosificacién
Y avance programaticos.

]
Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: //

Responsable dg!Are;ieneradora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Uni

; i !
(4
A

Sarfdra Alvarado Alfaro
Nombre y firma




