g

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: PLANTEL 2 CIEN METROS “ELISA ACUNA ROSSET!”

Area de procedencia del archivo: RECURS0S HUMANOS

Nombre del responsable de la unidad administrativa: SANDRA GARDUNO PERALTA

Cargo del responsable de la unidad administrativa: DIRCTORA DEL PLANTEL

Domicilio en el que se ubica el archivo: AV. DE LOS 100 METROS 600, COLONIA NUEVA INDUSTRIAL
VALLEJO, CDMX, C.P 07720 GUSTAVO A. MADERO

Telefono institucional del responsable TEL. 55 55 677601

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional sandra.gardufioi@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 12 Enero 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 4.C RECURSOS HUMANOS

" ; T Fechas e
Serie/subserie Descripcion extramas Volumen Ubicacion
4C.8 CONTROL DE INFORME DE CONTROL DE 2003-2018 | 2 EXPEDIENTES EDIFICIC A PLANTA
ASISTENCIA ASISTENCIA ALTA ARCHIVERQO 1
CAJON 2
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa
KARINA TRINIDAD MER(E [e] ADALBERTO ZAMORA GARCIA SANDRA GARRQUNO PERALTA

Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firlpa




g

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

PLANTEL 2 CIEN METROS “ELISA ACUNA ROSSET!”

Area de procedencia del archivo:

RECURSOS HUMANOS

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

SANDRA GARDUNO PERALTA

Cargo del responsable de la unidad administrativa;

DIRCTORA DEL PLANTEL

Domicilio en el que se ubica el archivo:

AV. DE LOS 100 METROS 600, COLONIA NUEVA INDUSTRIAL
VALLEJO, CDMX, C.P 07720 GUSTAVO A. MADERO

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

TEL. 55 55 677601

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

sandra.gardufioi@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

12 Enero 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 4.C RECURSOS HUMANOS

. . o Fechas " o
Serie/subserie Descripcion extramas Volumen Ubicacion
4C.10 DESCUENTOS INFORME A NOMINA 2003-2020 | 1 EXPEDIENTE EDIFICIO A PLANTA
ALTA ARCHIVERO 1
CAJON 2
Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: / "
hi shite | Titular de la Unidad Administrativa

Responsable del Area Gener. ~| Responsable del Ar

o
[ 4

KARINA TRINIDAD MERCABO
/7

Nombre y firma

SANDRA GAR PERALTA

Nombre§t irga
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

PLANTEL 2 CIEN METROS “ELISA ACUNA ROSSETI”

Area de procedencia del archivo:

RECURSOS HUMANOS

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

SANDRA GARDUNO PERALTA

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

DIRCTORA DEL PLANTEL

Domicilio en el que se ubica el archivo:

AV. DE L.OS 100 METROS

600, COLONIA NUEVA INDUSTRIAL

VALLEJO, CDMX, C.P 07720 GUSTAVO A. MADERO

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

TEL. 55 55 677601

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

sandra.gardufiol@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

12 Enero 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 4.C RECURSOS HUMANOS

X N _ Fechas i ..
Serie/subserie Descripcion dxtiaimas Volumen Ubicacién
4C.26  EXPEDICION CONTROL DE EMISION DE 2003- 2018 | 2 EXPEDIENTES EDIFICIO A PLANTA

DE CONSTANCIAS Y

CONSTANCIAS

ALTA ARCHIVERC 1

CREDENCIALES

CAJON 2

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Genera

KARINA TRINIDAD MERCA

Nombre y firma

Responsable del A

ADALB

Titular de la Unidad Administrativa

SANDRA GARDBUNG PERALTA

Nombre M firfka
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

1. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 02 Cien Metros

Area de procedencia del archivo:

Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Sandra Gardufio Peralta

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida de los Cien Metros, 600, Colonia Nueva Industrial
Vallejo, CDMX, C.P. 07720 Gustavo A. Madero

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa:

555677601

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Sandra.gardunoi@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 11/01/2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: SERVICIOS GENERALES
Serie/subserie Descripcion e':r::::s Volumen Ubicacién
5C.4 RECURSOS INGRESOS DEL PLANTEL, 2003-2018 | 5 EXPEDIENTES EDIF.A, P.B.

FINANCIEROS

EGRESOS DEL PLANTEL,
ACUSE DE RECIBO DE
NOMINA,

ARCHIVERO 1Y 2

. o
lll. AREA DI}E/REGqSTRO DE RESPONSABLES:

Respongable de@gﬁeneradora

Raymundo Muncz Ramirez
Nombrg y firma

Responsable del Arg}:ryﬁrémite o

Titular de la Unidad Administrativa

Sandra Gard{¥ioNeralta
Nombre y firfna

\




COLRGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa;

Plantel 2 Cien Metros “Elisa Acuiia Rosefti”

Area de procedencia del archivo:

Almacén

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Sandra Garduiio Peralta

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida de los Cien Metros 600 Colonia Nueva Industrial
Vallejo, Ciudad de México, CP 07728 Gustavo A. Madero.

Teléfono institucional del responsable
de |z unidad administrativa:

5555677601

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa;

sandra.gardunot@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 09/01/2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 6C Recursos Materiales y Obra Priblica
Serie/subserie Descripcion eig-c::::s VYolumen Ubicacidn
6C.19 Entradas y salidas de material. 3 Expedientes Edificio “F”. Archivero 1
Almacenamiento, Inventaric de material de 2003-2018 en el Almacén.
Control y Distribucion | consumo. Entrega de uniformes
de Bienes Muebles, Yy equipo,
lli. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
e
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Frimite 3, | Titular de 1a Unidad Administrativa

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

1. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 02 Cien Metros

Area de procedencia del archivo:

Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Sandra Gardufio Peralta

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida de los Cien Metros, 600, Colonia Nueva Industrial
Vallejo, CDMX, C.P. 07720 Gustavo A. Madero

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

555677601

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Sandra.gardunci@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién: 11/01/2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMAGION:
FONDO: Colbach.
SECCION: SERVICIOS GENERALES
; . . Fechas . .
Serie/subserie Descripcion T —_—" Volumen Ubicacion
7C.A1 SOLICITUD DE REPARACION | 2003-2018 1 EXPEDIENTE EDIFICIO A PB

MANTENIMIENTO, MANTENIMIENTO INTERNO Y

ARCHIVERO 1 CAJON

CONSERVACION £ LIMPIEZA 1
INSTALACION DE
MOVILIARIO

—

ll. AREA DE}&SIS%O DE RESPONSABLES:

Respor?‘ble del Area Generadora
V4

| I
rd

Raymundo fioz Ramirez
Nombre y firma

Responsable del Archivo de T 'afﬁitg

Sandra Gar
Nombre'y firlna

Titular de la Unigad Administrativa

¥
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 2 Cien Metros “Elisa Acuiia Rossetti”

Area de procedencia del archivo:

Direccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Sandra Gardufio Peralta

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida de los 100 metros, 600, Colonia Nueva Industrial Vallejo,

CDMX, C.P. 07720, Gustavo A. Madero

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555677601

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Sandra.garduno1@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

9 de enero del 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 1S Gobierno

: 4 e Fechas s
Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion
15.3 Sesiones de los consejos | Dictamen de sanciones a | 2003-2020 1 expediente Edif. A Sala de Juntas

operativo escolares /1S.3.2 - | alumnos
Operativo

cajaly2

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsa el Area Generadora

Leyla del "
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

Sandra Gar Peralta
Nombre 'y firma

sl
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 2 Cien Metros “Elisa Acufia Rossetti”

Area de procedencia del archivo:

Direccidn

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Sandra Garduiio Peralta

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida de los 100 metros, 600, Colonia Nueva Industrial Vallejo,

CDMX, C.P. 07720, Gustavo A. Madero

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555677601

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

sandra.garduno@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

9 de enero del 2003

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie Descripcion eif;'::s Volumen Ubicacién
2S5.2 Planes, programas | Oficios con subcomité de | 2003-2019 | 3 expedientes Edif. A Sala de juntas
y proyectos de servicios | seguridad cajaly?2
académicos y escolares | Oficios solicitudes a autoridades
Oficios en materia de Proteccion
Civil
25.10 Becas para | Listados de Alumnos inscritos a | 2003-2020 | 1 expediente Edif. A Sala de juntas
alumnos becas cajaly?2

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

\

N

Responsable del Area Generadora

V
Leyla n Hau Hernandez Ada!birj};‘z};lmpra feia
ymbre_yfirma

Responsable del Archivo d amite | Titular de la Unidad Administrativa

Sandra Gardpyng Peralta
Nombre iy fikma

Nombre y firma /I
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 2 Cien Metros “Elisa Acufia Rossetti”

Area de procedencia del archivo:

Unidad de Registro y Control Escolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Sandra Gardufo Peralta

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida de los 100 Metros 600, Colonia Industrial Vallejo,
CDMX, C.P. 07720, Gustavo A. Madero

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555677601

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Sandra.gardufio1@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 12/01/2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 28 Servicios Académicos y Escolares
: ! e Fechas e bt
Serie/subserie Descripcion SireInas Volumen Ubicacion
28S.4 Expedientes Alumnos Actas de Evaluacion Final 2016-2021 3 expedientes Edificio A Planta Baja

Unidad de Registro vy
Control Escolar

25.5 Servicios Educativos | Control de Entrega de Certificados
en Modalidades Actas de Calificaciones
Control y Entrega de Credenciales

2020-2021 3 expedientes Edificio A Planta Baja
Unidad de Registro y
Control Escolar

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

i

Responsable del Archivo de Tramite ")_ Titular de la Unid

N~
A / "
Adalberto Zamora Gar Sandra Gardhfio\Peralta
Npgjb’reW Nombre i fir
e

Administrativa
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

1. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 2, Cien Metros” Elisa Acufia Rossetti-

Area de procedencia del archivo: Coordinacién de Modalidades

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Sandra Gardufio Peralta

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida de los 100 Metros 600, Colonia Nueva Industrial Vallejo
CDMX. C.P 07720, Gustavo A. Madero

Teléfono institucional del responsable 5555677601

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional sandra gardufio1@Bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracién: 15-12-2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

h
Serie/subserie Descripcién e‘):::::r::s Volumen Ubicacion
Edificio A. planta Alta
25.5/2851 Programas y Mecanismos de Coordinacion de
Escolarizada Regularizacion 2014-2019 1 expediente Modalidades
Archivero Cajon 2
lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: \\
Responsable del Area Generadora Responsable del ?rchivo de Tramite Titular de la Urtidad Administrativa
|
Adalberto Zamora Garcia Sandra Gardu{io Peralta
Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 2 Cien Metros “Elisa Acufia Rossetti”

Area de procedencia del archivo:

Laboratorios

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Sandra Gardufiio Peralta

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida de los 100 metros, 600, Colonia Nueva Industrial
Vallejo, CDMX, C.P. 07720, Gustavo A. Madero

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555677601

Correo electrénico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

sandra.gardunoi@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

09 diciembre 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

i . —_— Fechas i
Serie/subserie Descripcion S EITIAS Volumen Ubicacion
28.6/25.6.1 Actlividades Inventario, Bitacora, Lista de 2003-2018 | 4 expedientes Plantel 2 Cien Metros,
de laboratorio de Deudores de Laboratorio, Edificio D, planta baja,
Ciancias Naturales Requisicion de materiales de oficina de laboratorios
Laboratorio
lll. AREA DE RE /RO DE RESPONSABLES: = \

rea Generadora

-

or Ramirez Santiago

Nombre y firma

Responsable del A chiv e-Trémi_ter—-‘

Adalberto /mofé Garcia

; "",Nﬂi/nbre y firma

-Titular de la Unida,

Administrativa

Sandra Gardnyng Peralta

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 2 Cien Metros “Elisa Acufia Rossetti”

Area de procedencia del archivo: Biblioteca

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Sandra Gardufio Peralta

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida de los 100 metros, 600, Colonia Nueva Industrial
Vallejo, CDMX, C.P. 07720, Gustavo A. Madero

Teléfono institucional del responsable 5555677601

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional sandra.gardunoi@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 13/12/2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S SERVICIOS ACADEMICOS Y ESCOLARES

; . o Fechas v e
Serie/subserie Descripcion _— Volumen Ubicacion
28.6/28.6.2 INVENTARIO DE BIBLIOGTECAS 2003-2018 | 6 VOLUMENES PLANTEL 2
FHiRENS Y = CIENMETROS
. e BIBLIOG CIENME §
ACTIVIDADES DE EUDC EDIFICIO A, PLANTA
BIBLIOTECA. BAJAO FICINA DE
BIBLIOTECA
BITACORAS
Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: \

Responsable del Ardhivo-de Tramite )Hﬁlar de la Unidad Administrativa

Adal Sandra Gar o Peralta

Nombre y firma

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

1. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 2 Cien Metros “Elisa Acufia Rossetti”

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion de Orientacion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Sandra Gardurio Peralta

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida de los Cien Metros 600 Colonia Nueva Industrial Vallejo,
Ciudad de México. C.P. 07729 Alcaldia Gustavo A. Madero

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555677601

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

sandra.garduno1@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

11 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Tutorias a alumnos

; : s Fechas £
Serie/subserie Descripcion i taihas Volumen Ubicacién
25.13 Tutorias a Informe parcial y final de 2003-2018 2 expedientes www.siiaa.cbachilleres.edu.mx

alumnos tutorias.

Relacion de tutores

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
/"‘-—‘“-—-.\.-

Responsablg del Gen

Nombre y Firma

Responsable del Archivye’Trémitg,

F

f/
Adalbe 'é;/rfmrécla

Nyabre y Firma

Titular de la Unid\ad Administrativa

Sandra Gamﬁo eralta

Nombre y Firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 2 Cien Metros “Elisa Acuiia Rossetti”

Area de procedencia del archivo: Subdireccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Sandra Gardufio Peralta

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel

Avenida de los Cien Metros 600 Colonia Nueva Industrial
Vallejo, Ciudad de México Codigo
Postal 07729 Gustavo A. Madero

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555677601

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

sandra.gardufioi@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

21 de Diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestién , Docencia y Desarrollo Profesional

i : e et Fechas s
Serie/subserie Descripcion exiratas Volumen Ubicacion
3S.1 Disposiciones en | -Estadisticas de indicadores de Edificio A, Planta Alta

Materia de Gestion, | gestion escolar. 2003-2018 | 2 Expedientes Archivero 1
Docencia y Desarrollo | -Calendario Semestral de Nivel 3
Profesional. Actividades Académicas.
3S.7 Academia de | -Horarios 2003-2018 | 2 Expedientes Edificio A, Planta Alta
Profesores -Reporte de Prefectos Archivero 1

Nivel 3

— Pl

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: N

Responsable del Area Generadora

Francisco Iv eros Serrano
Nombre yj firma

i >
Responsable del / ,;chi"\“fo de Ip;ém’ife

) /

o~
Adalberté Zamora Garcia
j_‘/'Nombre y firma

Titular de la Unidgd Administrativa

Nombre Y fira
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 2 Cien Metros "Elisa Acuha Rosetti"

Area de procedencia del archivo: Jefatura de Ciencias Sociales e Historia

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Sandra Gardufio Peralta

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida de los Cien Metros 600 Colonia Nueva Industrial Vallgjo,
- Ciudad de México. CP. 07729 Gustavo A. Madero.

Teléfono institucional del responsable 5555677601

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional sandra.gardunol @bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa: 2 @ T

Fecha de elaboracion: 06/01/2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, docencia y desarrollo profesional

Fechas

extremas Volumen Ubicacién

Serie/subserie Descripcion

3S.7.1Ciencias Listas de asistencia 2003-2018 | 5 Expedientes Planta Alta del Edificio
Sociales e Historia Dosificaciones y avances A, Anaquel de Ciencias
programaticos Sociales e Historia.
Acuerdos de academia
Examen tipo del plantel
Reporte y asignacion de horas
vacantes

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: /

Responsable del Area Generadora Responsable del Ar Titular de la Unidad Administrativa

MAAGD
._a o & v
GERARD ALMANZA SANDRA GARDWN® PERALTA

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFICACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 2, Cien Metros “Elisa Acufia Rossetti”

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Inglés

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Sandra Gardufio Peralta

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida de los 100 Metros 600, Colonia Nueva Industrial Vallejo,
CDMX, C.P. 07720, Gustavo A. Madero

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555677601

Correo electrénico institucional
del responsable de |la unidad administrativa:

sandra.garduno1@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 15/12/2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, docencia y desarrollo profesional

: ” e Fechas i e
Serie/subserie Descripcion e Volumen Ubicacién

Listas de asistencia,
Dosificaciones programaticas, Ed A, planta alta,

38.7/38.7.2 Inglés Acuerdos de evaluacion, 2003-2018 5 expedientes Jefatura de Inglés,

Reportes y asignacion de horas

vacantes

Closet 1, Nivel 3

.“.

Pl

. AREA D!E/REGISTRO DE RESPONSABLES:

|

X

Responsable del Archivo de Tra

Adaltﬁrie"zgrmra Garcia

- A
_~Nombre y firma

/""4.. 7/'

hite

Titular de la Unidad Administrativa
Sandra Gar Peralta

Nombre ¥y firrqa
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 2 Cien Metros “Elisa Acuiia Rossetti”

Area de procedencia del archivo: Jefatura de Filosofia

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Sandra Gardufio Peralta

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida de los Cien Metros 600 Colonia Nueva Industrial Vallgjo,
Ciudad de México, C.P. 07729, Gustavo A Madero

Teléfono institucional del responsable 5555677601

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional sandra.garduno1@bachilleres.edu.mx

del responsable de |la unidad administrativa:

Fecha de elaboracién: 10/01/2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, docencia y desarrollo profesional

! : Sri Fechas GRGE
Serie/subserie Descripcion ST Volumen Ubicacion
38.7.3 Filosofia Listas de asistencia, 2003-2018 5 expedientes Edificio A, planta alta,

Dosificaciones y avances archivero 1,2y 3.
programaticos,
Acuerdos de academia,
Reporte y asignacion de horas
vacantes
X
1ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: l /
Responsable dg¢l Area Generadora Responsable del de Tr/élmit? Titular de la Unidag Administrativa

-

P
RTO ,AM’({RA GARCIA SANDRA GARDUNO\PERALTA
Nombre y firma Nombre y{iir




g

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 2 Cien Metros “Elisa Acufia Rossetti”

Area de procedencia del archivo: Jefatura de Lenguaje y Comunicacion

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Sandra Gardufio Peralta

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida de los Cien Metros 600 Colonia Nueva Industrial Vallejo,
Ciudad de México, C.P. 07729, Gustavo A Madero

Teléfono institucional del responsable 5555677601

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional sandra.garduno1@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 10/01/2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestién, docencia y desarrollo profesional

; : i Fechas e
Serie/subserie Descripcion N Volumen Ubicacion
3S.7.4.1 Lenguaje y Listas de asistencia, 2003-2018 5 expedientes Edificio A, planta alta,
Comunicacion Dosificaciones y avances archivero Lenguaje y
programaticos, Comunicacion
Acuerdos de academia,
Examen tipo plantel
Reporte y asignacion de horas
vacantes
A
~
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES: 1 //
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidqd Administrativa
# | o~
LILIANA JIMENEZ SANCHEZ ADABERTOZAMORA GARCIA SANDRA GARDYN® PERALTA
Nombre y firma " _Nombre y firma Nombre { firlga
A o~
= = -
i
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 2 Cien Metros “Elisa Acufia Rossetti”

Area de procedencia del archivo;

Academia de Matematicas

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Sandra Gardurio Peralta

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida de los Cien Metros 600 Colonia Nueva Industrial
Vallejo, Ciudad de México. C.P. 07729 Alcaldia Gustavo A.
Madero

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555677601

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Sandra.gardunoi@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

11 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo profesional

; Fech
Serie/subserie Descripcion ex‘tercen?:s Volumen Ubicacidn
38.7/35.7.5 Listas de asistencia. 2003-2018 | 5 expedientes Edificio A P.A. Closet

Dosificaciones y avances
programaticos.
Acuerdos de Academia.
Reporte y asignacion

de horas vacantes.

Matematicas

2 Matematicas

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

o

-

-~ !

Responsable del Area Generadora

Esteban Luis as Sanchez

Nombre y Firma

Responsable del Archivo de Tramite

Titdlar de la Unidad Administrativa

Sandra Gard ’T Peralta

Nombre y Firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 2 Cien Metros “Elisa Acufia Rossetti”

Area de procedencia del archivo:

Academia de TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y LA

COMUNICACION

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Sandra Garduiio Peralta

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida de los Cien Metros 600 Colonia Nueva Industrial
Vallejo, Ciudad de México. C.P. 07729 Alcaldia Gustavo A.

Madero

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 5567 7601

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

sandra.gardunoi@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion;

11 de Enero del 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: COLBACH

SECCION: 38 Gestion, Docencia y Desarrollo profesional

Fechas

Serie/subserie Descripcidn Sxtremas Volumen Ubicacién
38.7/ 38.7.6 Listas de asistencia. Edificio "A" P.A.
2003-2018 5 expedientes Closet 2

Dosificaciones y avances
programaticos.
Acuerdos de Academia.
Reporte y asignacidn

de horas vacantes.

Tecnologia de la
Informacion vy la
- Comunicacion

Tecnologia de Ia
Informacion y la
Comunicacion

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Toma& Gutlerﬁhlazquez

Nombre y Firma

P o

Responsable del Artchi

alberto Zamora Garcia
Nombre y Firma

Sandra Gard ralta

Nombre y Firma

Titular de la Unidad Administrativa




g

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de |a unidad administrativa:

Plantel 2 Cien Metros "Elisa Acufia Rosetti"

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Quimica y Biologia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Sandra Gardufio Peralta

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida de los Cien Metros 600 Colonia Nueva Industrial Vallejo,
Ciudad de México. CP. 07729 Gustavo A. Madero.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555677601

Coarreo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

sandra.garduno1@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 05/01/2023
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 3S Gestion, docencia y desarrollo profesional
: : Lol Fechas ATEAE

Serie/subserie Descripcion taas Volumen Ubicacion
3S.7.7 Quimica vy | Listas de asistencia 2003-2018 | 5 Expedientes Planta Alta del Edificio
Biologia Dosificaciones y avances A, Anaquel de Quimica

programaticos

Acuerdos de academia

Examen tipo del plantel

Reporte y asignacion de horas
vacantes

Biologia.

Il. AREA DE REGISTR/_O DE RESPONSABLES:

Responsable del-Area Generadora
~—aATN

L

TANIA YAZMIN FRANCO SANCHEZ

Nombre y firma el

Responsable del/Archivo de Tramite
-~ —

o~ -

__ADALBERTOZAMORA GARCIA

—

_— Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

SANDRA GARDUNOWERALTA

Nombre y firma

—

-~
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 2 Cien Metros “Elisa Acufia Rossetti”

Area de procedencia del archivo:

Academia de Fisica Geografia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Sandra Garduno Peralta

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Madero

Avenida de los Cien Metros 600 Colonia Nueva Industrial
Vallejo, Ciudad de México. C.P. 07729 Alcaldia Gustavo A.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555677601

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Sandra.garduno1@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

11 de Enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo profesional

: : A Fechas R
Serie/subserie Descripcion SRS Volumen Ubicacion
3S.7 / 35.7.8 Fisicay 1 Listas de asistencia. 2003-2018 5 expedientes Edificio A P.A. Closet

Geografia

2 Dosificaciones y avances
programaticos.
3 Acuerdos de Academia.
5 Reporte y asignacion
de horas vacantes.

1 Fisica Geografia

ll. AREA DE REGISTE?OPE RESPONSABLES:
LY |

ok

\

Responsable d&| Afed Generadora

José Oscar Santiago

Nombre y Firma

Responsable del Archivo de Tramite

L
Adalbert6 Zémora Gafcia
2

“f:itbm/bre/Firma

2
/Tftular de la Unidad Administrativa

Sandra Gardaio Peralta

7
7

.

F
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 2 Cien Metros “Elisa Acufia Rossetti”

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Formacién Laboral

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Sandra Gardufo Peralta

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida de los Cien Metros 600 Colonia Nueva Industrial Vallejo,
Ciudad de México. C.P. 07729 Gustavo A. Madero

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555677601

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

sandra.gardufio1@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

06-01-2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 35 Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

: : P Fechas e
Serie/subserie Descripcién extremas Volumen Ubicacién
35.7.9 Formacidn | Lista de asistencia 2003-2018 | 5 Expedientes Planta Alta del
Laboral Dosificacion y avances Edificio A. Closet 2 de

programaticos.
Acuerdos de academia.
Reporte y asignacion de
horas vacantes

Formacion Laboral

LY

N\

I. AREA DE REGISTRO ﬂDE/,RESPONSABLES:

il
o

Responsable del Arda

Responsable del Archivo de-Tramite

Titular de la Unidad Administrativa
Sandra Gaf No Peralta

Nombre y fiyma




g

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 2, Cien Metros” Elisa Acufia Rossetti"

Area de procedencia del archivo: Coordinacién de Modalidades

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Sandra Gardufio Peralta

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora del Plantel

Avenida de los 100 Metros 600, Colonia Nueva Industrial Vallejo
CDMX. C.P 07720, Gustavo A. Madero

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Teléfono institucional del responsable 5555677601

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

sandra.gardufiol @Bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 15-12-2022
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 3S Gestién, docencia y desarrollo profesional
Saricleiboen D iy Fechas Vol Ubicacié
erie/subserie escripcion oxitarnas olumen icacion
Lista de asistencia Edificio A. planta Alta
38.7/38.7.10 Dosificaciones y avances Coordinacién de
Apreciacion Artistica Programaticos. 2014-2018 5 expedientes Modalidades
Acuerdos de Academia Estante Nivel 2 y
Reporte y asignacion de horas Archivero Cajén 2
vacantes
Lista de asistencia Edificio A. planta Alta
38-735-711 Dosificaciones y avances Coordinacion de
Actividades Fisicas y Programaticos. 2014-2018 5 expedientes Modalidades
Deportivas Acuerdos de Academia Estante Nivel 2 y

Reporte y asignacion de horas
vacantes

Archivero Cajon

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

[

Responsable del Area Generadora

Francisco Ivan Oliveros Sef

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

_Adalberto Zémora Garcia

: Nombre y firma

Yitular de la Unidad Administrativa

Sandra Gardufjo Peralta

Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 2 Cien Metros “Elisa Acufia Rossetti”

Area de procedencia del archivo:

Coordinacién de Orientaci

on

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Sandra Gardufio Peralta

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora del Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida de los Cien Metros 600 Colonia Nueva Industrial
Vallejo, Ciudad de México. C.P. 07729 Alcaldia Gustavo A.

Madero

Telefono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

5555677601

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

sandra.gardunoi@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

11 de enero de 2023

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo profesional

; ’ Sy Fechas e
Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion
35.7/35.7.12 Listas de asistencia. 2003-2018 5 expedientes Edificio A Planta alta,
Orientacion Dosificaciones y avances Archivero 1, nivel 3
programaticos.
Acuerdos de Academia.
Reporte y asignacién
de horas vacantes.
lll. AREA DE REG O DE RESPONSABLES: :\
Responsable del Area Gemeradora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

David Médrano Urbina

Nombre y Firma

Sandra Gardufo\Peralta

Nombre y Firma




