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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo: Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Cal. U, H. EI Rosario, C.P.
' i 02430, Azcapotzalco Ciudad de Mex;co

Teléfono institucional del responsable 55 53828656 Ext 102 ) ]

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION
FONDO: Colbach.

' SECCION: 3C Programacion, Organizacién y Presupuestacion

Fechas

Serie/subserie Descripcion extresas Volumen Ubicacion
3C.18 Programas y | Documentos relacionados con el | 2003-2018 | 1 expediente Unidad Administrativa,
proyectos en materiade | fondo concursable del Instituto Edificio A, Planta Alta
presupuestacion Nacional de Infraestructura Archivero 1, cajon 1

Fisica Educativa y del Programa
de Autonomia de Gestion en
Planteles de Educacion Media
Superior para solicitar recursos
economicos y de obra pablica al
plantel

ll. AREA Dr.( }EGﬁB DE RESPONSABLES:

Respon Responsable del Archivo de Tramite

Zeferino Diaz Manjarrez
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo: Recursos Humanos

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 55 53828656 Ext 102

de la unidad administrativa:

Correo electrénico institucional imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa: B -

Fecha de elaboracion: 16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.

SECCION: 4C Recursos Humanos

Serie/subserie Descripcion el)::ltag::s Volumen Ubicacién
4C.8 Control de | Documentos relacionados con la | 2003-2020 | 1 expediente Recursos  Humanos,
asistencia (vacaciones, | vigilancia y control de la Edificio A, Planta Alta
descansos y licencias, | asistencia, recabando los Archivero 1, cajon 1
incapacidades, etc.) informes  de incidencias del
personal del plantel.

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area G Responsable del Archjvo de Tramite

ncy Alvaro Soé/ Zeferi laz Manjarrez Imelda Egith Au-s ia Diaz

Nombre y firma Nombre y firma N mbre yjma
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COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Recursos Humanos

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosarig, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

I. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 4C Recursos Humanos

: oo Fechas £ T
Serie/subserie Descripcion Gilvenas Volumen Ubicacion
4C.10 Descuentos Documentos relacionados con la | 2003-2020 | 1 expediente Personal, Edificio A,
vigilancia y control de asistencia, Planta Alta, cajas 1, 2,
e informes de faltas del personal 3,4,5,y6
del plantel.

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Ar;eradora
Z L~
n

cy Alvaro Soto —S/

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferino Diaz Manj::ez

Nombre y firma

Titular de la Unidad Admiistrativa
Ay
( feer

Imelda Edith Al..i/g ria Diaz
Nembre yfirfha
/ e
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Recursos Humanos

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdadn No. 1351, Col. U. H. EI Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

16 de diciembre de 2022

1. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 4C Recursos Humanos

. . e ech S
Serie/subserie Descripcion ef(t:;r::s Volumen Ubicacion
4C.26 Expedicion de | Documentos relacionados con la | 2003-2020 | 2 expedientes Personal, Edificio A,

constancias y | emisidn

Yy  reexpedicion

de

Planta Alta Archivero 1,

credenciales

credenciales de todo el personal,
asl como la recepcion de oficios
de reposicion de credenciales, Y

cajon 1

constancias
personal
administrativo

de
docente y

trabajo  del

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable d?dam
- /’ |-

Nombre y firm

Responsable del Archivo de Tramite

-
Zeferin anjarrez

Nombre y firma

Titular de la Unidad Ad
,./_',‘._--_7

Imelda Edith Adskria Diaz
)ombr&y/ﬁ ma
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COLEGIC DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

I. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Caolbach.

SECCION: 5C Recursos Financieros

; s Fechas L
Serie/subserie Descripcién extremas Volumen Ubicacion
5C.4 Ingresos Documentos relacionados con | 2003-2018 | 5 expedientes Unidad Administrativa y

captacion de ingresos por los
tramites de documentos en
Unidad de Registro y Control
Escolar, liberacion de recursos
para mantenimiento del plantel,
recibos de nomina generados
quincenalmente, control del
material didactico que llega al
plantel; y reportes que integren
los movimientos del material de
la tienda escolar.

Caja Edificio A, Planta
alta y baja Anaqueles
varios, entrepanos
varios

lll. AREA DE _REQ_E%TRO DE RESPONSABLES:
P il . e

Respons’éﬂ?l
[ P\

\ o

.-

=

del ﬁ‘é\a Generadora
'I iy / ) A

ez Ayala
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

——1
Zeferin® Diaz Manjarrez
Nombre y firma

Titular de la Unidad__ﬁ;{yihistrativa
Pty 4

Je ;{9{
Imelda Edith Austria Diaz
bre y,f'ﬁ"ma
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COLEGIC DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Almacén

Nombre del responsable de la unidad administrativa;

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACGION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 6C Recursos Materiales y Obra Pablica

i Al Fechas S
Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacién
6C.19 Almacenamiento, | Documentos relacionados con la | 2003-2018 | 3 expedientes Almacén, Edificio F,
control y distribucién de | entradas y salidas de material Planta Alta Archivero 1,
bienes muebles del almacén, inventarios, entrega cajas1y2

de equipo de
uniformes,

seguridad vy

. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Leticia Carrefo Fuentes
Nombre y firma

Responsable del Archjvo de Tramite

Zeferin6 Diaz Manjarrez
Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

¥
Imelda Edith Aus}ria Diaz
plémbre-ylﬂ ma




©)

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Unidad Administrativa

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H, El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa;

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional

del responsable de |a unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 7C Servicios Generales

: | e F
Serie/subserie Descripcién ex‘tar‘:::::s Volumen Ubicacion
7C.11  Mantenimiento, | Documentos relacionados con la | 2003-2018 | 1 expediente Unidad Administrativa,

conservacion e
instalacion de maobiliario
periodos

prestacion

plantel.

limpieza a las instalaciones y
equipos del
ordinarios e
intersemestrales; asi como la

de

generales y la conservacion y
mantenimiento al patrimonio del

plantel en los

los servicios

Edificio A, Planta Alta
Archivero 1, cajon 1

Il. AREA DE @} O DE RESPONSABLES:

'K el AYa}]Generadora
It

Nombre y firma

Responsable del Archiyo de Tramite

Nombre y firma

Titular de la Unic{;@&dry‘ﬁistrativa

&

Imelda
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COLEGIO DE
BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Direccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.

02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correa electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 1S Gobierno

Serie/subserie Descripcion

Fechas

extremas Volumen

Ubicacion

Documentos relacionados con
los dictamenes de los casos de
caracter escolar de los alumnos
que presenten problemas de
disciplina en el plantel

18.3 Consejos
Educativos Escolares /
18.3.2 Operativo

2003-2020 | 1 expediente

Direccion, Edificio A,
planta alta, caja 1

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Genefadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa
--E/ ..t'lr’ . /" 2L /
,"’_.g_.{;’ / (feer [)
/ L/
Imelda Ed Aus_triyé Diaz Zeferino Diaz Manjarrez Imelda Edith Atstfia Diaz
Nomibre y firma Nombre y firma mbre y fipma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Direccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie Descripcion ei?;r::ss Volumen Ubicacién
28.2 Planes, | Documentos de  reuniones | 2003-2019 | 3 expedientes Direccion, Edificio A,
Programas y Proyectos | mensuales del Subcomité de planta alta Archivero 1,
de Servicios | Seguridad Escolar, acuerdos con cajon 1
Académicos y | instancias delegacionales,
Escolares. minutas de reuniones con las
instancias correspondientes

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area G/'eneradora
77

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferino Diaz Man;arrez

Nombre y firma

Titular de |a Unidad Admin}g’lrativa
V. 4
v [,
Aus«t}_r,fa Diaz
re y fifma -
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Unidad de Registro y Contral Escolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 16 de diciembre de 2022
Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares o
S Fech i
Serie/subserie Descripcion ex‘:ri!rs:s Volumen Ubicacion
284 Expedientes de | Documentos relacionados con | No aplica 0 expedientes Unidad de Registro y
Alumno los expedientes existentes y Control Escolar, Edificio
documentos  personales de No entra a transferencia, | A, planta baja
alumnos ya que esta vigente

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferino Diaz Manjarrez
Nombre y firma

Titular de la Unidad Admi istrativa

Imelda Edith Aus//t ia Diaz
N :

bre /yxﬁ )
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Unidad de Registro y Control Escolar

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Calbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Titular de la Unidad Administrativa

A

; ’ o Fechas i
Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion
28.5 Servicios | Documentos relacionados con | 2003-2019 | 3 expedientes Unidad de Registro y
Educativos en | procesos correspondientes para Control Escolar, Edificio
Modalidades la Certificacion de los alumnos, A, planta baja
actas finales de calificaciones, Archiveros 1, 2 y 3,
complementarias  durante el cajas 1,2, 3,4,5,6,7,
curso normal y mecanismos de 8,9, 10, 11, 12, 13, 14,
regularizacion; y el control, 15y 16.
entrega, registro y reposicion de
credenciales de los alumnos
solicitantes.
lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
)
Resporisalf a Responsable del Archivo de Tramite
<7

Nb

mbre y firma

Zeferino Diaz Manjarrez
Nombre y firma

Imelda Edj Aué‘ﬁé Diaz
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion de Modalidades

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Fechas

Serie/subserie Descripcion ST Volumen Ubicacion
255 Servicios | Documentos sobre la | 2014-2019 i_e'xpedienle a Coardinacion de
Educativos en | organizacion y seguimiento de Modalidades, Edificio D,

Modalidades [ 25.5.1

Escolarizada

los mecanismos remediales de
reqularizacion

planta baja, archivero 1,
cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

nez Morales
firma

Blanca Co

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferino Diaz Man]:rrez

Nombre y firma
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Sistema de Ensenanza Abierta

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

imeldaedith austria@bachilleres edu.mx

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

- Fechas
Descripcion

Serie/subserie b Volumen Ubicacion
285 Servicios | Documentes sobre  informes | 2014-2019 | 1 expediente Sistema de Ensenanza
Educativos en | mensuales de las diferentes Abierta, Edificio D,
Modalidades / 238.5.2 | actividades como lo son talleres planta alta, archivero 1,
Abierta (Sistema de | de induccion, praciicas de cajon 1
Ensenanza Abierta) laboratoric, asesorias

individuales y de grupo, asi como
la atencién a instituciones
externas.

1. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Claudia Marth (Gutiérrez Vanegas
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferin:é-az Manjarrez

Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

Imelda Edith Austria Diaz
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Laboratorios

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P,
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Telefono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion;

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Sl s F s
Serie/subserie Descripcion exfr?::ral:s Volumen Ubicacién
25.6  Servicios de | Documentos relacionados con | 2003.2019 4 expedientes Almacén de

Apoyo al Aprendizaje/ | Inventarios de activo fijo,
25.6.1 Actividades de | reactivos vy materiales de

Laboratorios de | consumo, bitdcoras, lista de
Ciencias Naturales deudores y requisicion de
reactivos, materiales de

consumo o equipos.

laboratorios, Edificlo B,
planta baja, archivero 1,
cajén 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Arga Generadora

A e

Responsable del Archivo de Tramite

Titular de la Unidad Ad

Eufrosina Hinojosa Loaiza
Nombre y firma

Zeferino Diaz Manjarrez
Nombre y firma

Imelda Edith AUstria Diaz

}ombr_g»y:’f; na

inistrativa
2 y/
A :
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Biblioteca

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P. I
02430, Azcapotzalco Ciudad de Mexico

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

“SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

; . i i Fechas e
Serie/subserie Descripcion exltroriins Volumen Ubicacion
286 Servicios de | Documentos relacionados con | 2003-2018 | 6 expédientes Biblioteca, Edificio A,
Apayo al Aprendizaje/ Inventarios, bitdcoras, lista de planta baja, cajas 1y 2
25.6.2 Actividades de | deudores, donaciones de
Biblioteca material bibliografico,
encuadernacion e  informes
mensuales
Il. AREA DE REGISTF? DE RESPONSABLES:
i
Responsab e3 Generadora Responsable del Archivo de Tramite
Patricia ez Fernandez Zeferino Diaz Manjarrez
Nombre y firma Nombre y firma




g

COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Salas de Computo

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. EI Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Serie/subserie Descripcién eifr::r?:s Volumen Ubicacion
286  Servicios de | Documentos relacionados con | 2003-2018 | 2 expedientes Edificio G, planta alta
Apoyo al Aprendizaje/ | Inventarios de activo fijo, Archivero 1, cajon 1
25.6.3 Operatividad de | reactivos y materiales de
Salas de Camputo consumo, bitdcoras, lista de
deudores y requisicion de
reactivos, materiales de

CONsSuUMo o equipos.

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Gregorio'Milario Hernandez
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferino Diaz Manjarrez Imelda E ]
Nombre y firma Nornbre y firma
P :

Titular de la Unidad Agmin'__
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Direccién/Jefatura de Materia de Formacion Laboral

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.

02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

: ; i Fechas i
Serie/subserie Descripcion elirarhas Volumen Ubicacion
2S.7 Formacion Laboral | Documentos relacionados con la | 2003-2019 | 1 expediente Jefatura de Materia de

para los Alumnos coordinacion,  vinculacion vy
convocatorias de servicios de
instituciones  externas, tanto
privada y de gobiemo con el
plantel para practicas laborales

de los alumnos

Formacion laboral,
Edificio A, planta alta,
Archivero 1, cajon 1

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Carlos Defino ES
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferino Diaz
Nombre y firma

njarrez

Imelda Edith Aus
Nombre y
YL

Titular de la Unida%}},dmi istrativa
/'-- -

led |

ria Diaz
ma

-~
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COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Direccion

Nombre del responsable de |a unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. EI Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

¢ . — F S o
Serie/subserie Descripcién exterc;r:'l?as Volumen Ubicacion
2510 Becas para | Documentos relacionados conla [ 2004-2020 | 1 expediente Direccion, Edificio A,
alumnos recepcion, validacian, planta alta, cajas 1, 2, 3,

publicacion y entrega de medios
de pago a alumnos beneficiados
con beca; y conformar el Comité
de Abandono Escolar, coordinar
su acluacion y generar las Actas
Constitutivas integradas por los
alumnos postulados.

v 4

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del ArggG;?/e'radora

Imelda E Au i

Ng bre
/ i

Responsable del Archivo de Tramite

a Nombre y firma

Nembre yfirma J
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COLEGIO DE
BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

1. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo: Area de Parescolares

Nombre del responsable de |a unidad administrativa: Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 55 53828656 Ext 102

de la unidad administrativa:

Correa electronico institucional imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDOQ: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

; ez i Fechas :
Serie/subserie Descripcion extrenias Volumen Ubicacion
28.1 Actividades | Documentos sobre la | 2018-2020 | 4 expedientes Area de Parescolares,
Paraescolares para | organizacion y planeacién de Edificio E, planta baja,
Alumnos / 28.11.1 | actividades referentes al taller y archivero 1, cajon 1.
Actividades de Musica en eventos internos y externos
programados en el semestre en
curso
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite
José Juan Rodriguez Mufioz Zeferino Diaz Manjarrez ISt
Nombre y firma Nombre y firma DI mbre yfirma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa; Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo: Area de Parescolares

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 55 53828656 Ext 102

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 25 Servicios Académicos y Escolares

. : il Fechas SA e
Serie/subserie Descripcion axiremasc Volumen Ubicacién
28.11 Actividades | Documentos sobre la | 2018-2020 | 4 expedientes Area de Parescolares,
Paraescolares para | organizacion y planeacién de Edificio E, planta baja,
Alumnos / 2S8.11.2 | actividades referentes al taller y archivero 1, cajén 1.
Actividades de Teatro en eventos internos y externos
programados en el semestre en
curso
ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
Responsable del Area Generadora Responsable del Archivg de Tramite Titular de la Unidad Administrativa
5 Y
] = /Z 3 -
José Juan Rodriguez Munoz Zeferino Diaz Manjarrez Imelda Edith Ausftria Diaz
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

1. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Area de Parescolares

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Cal. U. H. El Rosario, C.P.

02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDQ: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

: flanias Fechas 5
Serie/subserie Descripcion exivatiias Volumen Ubicacion
251 Actividades | Documentos sobre la | 2018-2020 | 4 expedientes Area de Parescolares,
Paraescolares para | organizacion y planeacion de Edificio E, planta baja,
Alumnos [/ 25.11.3 | actividades referentes al taller y archivero 1, cajon 1.

Actividades de Danza en eventos internos y externos
programados en el semestre en

Curso

lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

José Juan Rodriguez Mufioz
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferino Diaz Manjarrez
Nombre y firma

Titular de la Unidad,gdmi_ :
Pl

foo
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Area de Parescolares

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.

02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable

de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electrdnico institucional

del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

8 . o Fechas A
Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion
25.11 Actividades | Documentos sobre la | 2018-2020 | 4 expedientes Area de Parescolares,
Paraescolares para | organizacion y planeacién de Edificio E, planta baja,

Alumnos [/ 25114
Actividades de Artes
Plasticas

curso

actividades referentes al taller y
en eventos internos y externos
programados en el semestre en

archivero 1, cajon 1.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

José JM&

Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferino Diaz Mahjarrez
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

1. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Area de Parescolares

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Telefono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Carreo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMAGION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Fechas

Serie/subserie Descripcion SitiarRas Volumen Ubicacion
25.11 Actividades | Documentos sobre la | 2018-2020 | 4 expedientes Area de Parescolares, |
Paraescolares para | organizacion y planeacion de Edificio E, planta baja,
Alumnos [/ 25.11.5 | aclividades referentes al taller y archivero 1, cajon 1.
Actlividades de | en eventos internos y externos
Deportes programados en el semestre en

curso

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

-

José Juan Rodriguez Mufioz
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Zefeﬁﬁgarmz

Nombre y firma

Imelda

Titular de la Unidad}@d.mi istrativa
L g
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Coordinacién de Orientacion y Tutorias

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.

02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

; . i Fechas ps el
Serie/subserie Descripcion extrermas Volumen Ubicacion
25.12 Orientacién de | Documentos sobre la atencion a | 2014-2018 | 2 expedientes Coordinacion de

alumnos los estudiantes que enfrentan
alguna problematica, talleres a
grupos completos con temas
especificos, uso de estrategias
de estudio y aprendizaje para
informar, difundir y ejecutar las
actividades planeadas.

Orientaciéon y Tutorias,
Edificio A, planta baja,
armario 1, entrepano 3

IIl. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite
o et

Daniela Mendo Alonso Zeferino Diaz Manjarrez
Nombre y firma Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa

P yh

Imelda Edith Ausk i'iquaz
ﬁombrq_yjéna
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

1. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Coardinacion de Orientacién y Tutorias

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.

02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 2S Servicios Académicos y Escolares

Fechas

Serie/subserie Descripcion alrermas Volumen Ubicacion
28.13 Tutorias a | Documentos sobre informes del | 2014-2018 | 2 expedientes Coordinacion de
alumnos servicio médico del plantel, Orientacién y Tulorias,

informes y  planeacion  del Edificio A, planta baja,
proyecta de tutoria grupal. armario 1, entrepano 3

Coordinacion de sesiones de
trabajo con tutores, identificacion
de alumnos en situacién de
riesge académico.

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

aniela Mendo Alonso
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferino Eiaz Manjarrez

Nombre y firma

Titular de la Unidad Administ
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COLEGIO DE
BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

del responsable de la unidad administrativa:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo: Subdireccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo; Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 55 53828656 Ext 102

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Profesional

; i Fechas \
Serie/subserie Descripcion axtreimas Volumen Ubicacién
|
3S.1 Disposiciones en | Documentos relacionados a | 2003-2018 | 2 expedientes Subdireccion,  Edificio
Materia de Gestion, | proyectos Sectoriales, eventos A, planta alta, archivero
Docencia y Desarrollo | de apoyo  académico e 1, cajon 1

indicadores de gestion vy
programas  de  actividades
académicas

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Respopsable del Area

5(“: z? # ae @éﬁgu

Nombre y firma Nombre y firma

-’

GW dora Responsable del Archivg de Tramite Titular de la Unidad Admipistrativa
rez

Zeferino Diaz Manjarrez Imelda




COLEGIO DE

BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 1 El Rosario |

Area de procedencia del archivo: Subdireccion

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa; Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. E| Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 55 53828656 Ext 102

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa: )

Fecha de elaboracion: 16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Fechas

Serie/subserie Descripcion sstrerias Volumen Ubicacion
38.7 Academia de | Documentos relacionados a | 2003-2018 | 2 expedientes Subdireccién,  Edificio
Profesores Horarios de grupos, profesores y A, planta alta, archivero
jefes de materia; y reportes de 1, cajon 1
prefectos

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite

5 {e g?;"‘ e
{ae'l‘éa nas ﬁ’g - Zeferi z Mahjarrez

Nombre y firma Nombre y firma




©)

=

COLEGIO DE
BACHLLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Ciencias Sociales e Historia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.

02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electrénico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

I. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie Descripcion e’;:;:f:s Volumen Ubicacién
38.7 Academia de | Documentos relacionados con | 2003-2018 5 expedientes Jefatura de Materia de
Profesores / 38.7.1 | listas de asistencia de grupos Ciencias Sociales e
Ciencias Sociales e | que atiende cada docente al Historia, Edificio A,
Historia término de semeastre, planta alta Archivera 1,
dosificaciones y avances cajon 1

programaticos en cumplimiento
al calendario escolar, acuerdos
de academia. supervision de la
pertinencia y relevancia de los
reactivos de exdmenes tipo de
cada asignatura; y elaboracion
del reporte de horas vacantes,
para publicar, dictaminar vy
asignar a profesores

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

guel Godoy

Nombre y fifma

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferino Diaz Manjarrez
Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHIELERES ’
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
ARCHIVO DE CONCENTRACION
I. AREA DE IDENTIFIACION:
Nombre de la unidad administrativa: Plantel 1 El Rosario
Area de procedencia de! archivo: Jefalura de Materia de Inglés
Nombre del responsable de la unidad administrativa: Imelda Edith Austria Diaz
Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rasario, C.P.

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional

del responsahle de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién: 16 de diciembre de 2022
ll. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.
SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional
. s Fechas e s
Seriefsubserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion
38.7 Academia de | Documentos relacionados con | 2003-2018 5 expedientes Jefatura de Materia de
Profesores [ 35.7.2 | listas de asistencia de grupos Inglés, Edificio A, planta
ingles que atiende cada docente al alta Archivero 1, cajon 1
término de semestre,
dosificaciones ¥ avances

para publicar,

programaticos en cumplimiento
al calendario escolar, acuerdos
de academia. supervision de la
parinencia y relevancia ds los
reactivos de examenes fipo de
cada asignatura; y elaboracion
del reporie de horas vacanies,

asignar a profescres

gictaminar y

il1. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable deil Area Generadora

Raul Macias Pena
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferino Diaz Manjarrez
Nombre y firma
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Filosofia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351T_CO|. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrolio Profesional

: g i Fechas .
Serie/subserie Descripcion axtremias Volumen Ubicacién
35.7 Academia de | Documentos relacionados con | 2003-2018 5 expedientes Jefatura de Materia de

Profesores / 38.7.3

Filosofia

listas de asistencia de grupos
que atiende cada docente al
téermino de semestre,
dosificaciones y avances
programaticos en cumplimiento
al calendario escolar, acuerdos
de academia. supervision de la
pertinencia y relevancia de los
reactivos de examenes tipo de
cada asignatura; y elaboracion
del reporte de horas vacantes,
para publicar, dictaminar vy
asignar a profesores

Filosofia,
planta alta, caja 1

Edificio A,

lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Geronimo Salomén Caballero
Castellanos
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferino éiaz Manjarrez

Nombre y firma




@

=

COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Lenguaje y Comunicacion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan Na. 1351, Col. U. H. El Rasario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

} ey Fechas i

Serie/subserie Descripcion sxirarmias Volumen Ubicacién
38.7 Academia de | Documentos relacionados con | 2003-2018 5 expedientes Jefatura de Lenguaje y
Profesores / 35.7.4 | listas de asistencia de grupos Comunicacion, Edificio
Lenguaje y | que atiende cada docente al A, planta alta, cajas 1y

Comunicacion

termino de semestre,
dosificaciones 1% avances
programaticos en cumplimiento
al calendario escolar, acuerdos
de academia. supervision de la
pertinencia y relevancia de los
reactivos de examenes tipo de
cada asignatura; y elaboracién
del reporte de horas vacantes,
para publicar, dictaminar y
asignar a profesores

2

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora

Angel Anto

Nombre y+firma

inguez

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferino
Nombre y firma

njarrez

Titular de la Unidad Qdmi istrativa
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo: Jefatura de Materia de Matematicas

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 55 53828656 Ext 102

de la unidad administrativa: |

Correo electrénico institucional imeldaedith austria@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa: ) |

Fecha de elaboracion: 16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:
FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Fechas

Serie/subserie Descripcién Exinemig

Volumen Ubicacién

38.7 Academia de | Documentos relacionados con | 2003-2018 5 expedientes Jefatura de
Profesores [/ 38.7.5 | listas de asistencia de grupos Matematicas, Edificio A,
Matematicas que atiende cada docente al planta alta, caja 1
termino de semestre,
dosificaciones % avances
programaticos en cumplimiento
al calendario escolar, acuerdos
de academia. supervision de la
pertinencia y relevancia de los
reactivos de examenes tipo de
cada asignatura; y elaboracion
del reporte de horas vacantes,
para publicar, dictaminar vy
asignar a profesores

Iil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area

radora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad A

ancisco Vicencio Martinez Zefeféiﬂgnjarrez Imelda Edith Adsffia Diaz

Nombre y firma Nombre y firma

Mario




©)

COLECIC DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rasario

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Tecnologias de |a Informacion y la

Comunicacion

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosarig, C.P.

02430, Azcapoizalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracién:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 35 Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Profesores [/ 3576
Tecrnologias de la
Informacion y la
Comunicacién

listas de asistencia de grupos
que atiende cada docente al
término de semestre,
dosificaciones y avances
programaticos en cumplimiento
al calendario escolar, acuerdos
de academia. supervision de la
pertinencia y relevancia de los
reactivos de examenes tipo de
cada asignatura; y elaboracion
del reporte de horas vacantes,
para publicar, dictaminar vy
asignar a profesores

g : T Fechas G S
Serie/subserie Descripcion extremas Volumen Ubicacion
33.7 Academia de | Documentos relacionados con | 2003-2018 5 expedientes Jefatura de Tecnologias

de la Informacion y la
Comunicacion, Edificio
A, planta alta, cajas 1y
2

lil. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Teneradora
—

eresita Mendoza Nurez
Nombre y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferino Diaz Menjarrez

Nombre y firma

Titular de la Unidad Administrativa
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo: Jefatura de Materia de Quimica y Biologia l
Nombre del responsable de la unidad administrativa: Imelda Edith Austria Diaz !
Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora de Plantel |
Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P. !

02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 55 53828656 Ext 102
de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Fechas

Serie/subserie Descripcion AEbrarak Volumen Ubicacion
35.7 Academia de | Documentos relacionados con | 2003-2018 5 expedientes Jefatura de Materia de
Profesores [ 3S.7.7 | listas de asistencia de grupos Quimica y Biologia,
Quimica y Biclogia que atiende cada docente al Edificio A, planta alta,
término de semestre, cajas1,2.3,4y5
| dosificaciones y avances

programaticos en cumplimiento
al calendario escolar, acuerdos
de academia. Supervision de la
pertinencia y relevancia de los
reactivos de examenes tipo de
cada asignatura; y elaboracion
del reporte de horas vacantes,
para publicar, dictaminar vy
asignar a profesores

Ill. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area radora Responsable del Archivo de Tramite

|
=l S e
Beatriz Victorina Gonzalez Garcia ‘ Zeferi Manjarrez

Nombre y firma Nombre y firma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa;

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Jefatura de Materia de Fisica y Geografia

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México |

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDQ: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Serie/subserie Descripcion eifrc:::'r?:s Volumen Ubicacidn
35.7 Academia de | Documentos relacionados con | 2003-2018 5 expedientes Jefatura de Materia de
Profesores | 3S.7.8 | listas de asistencia de grupos Fisica y Geografia,
Fisica y Geografia que atiende cada docente al Edificio A, planta alta,
termino de semestre, caja 1
dosificaciones y avances

programaticos en cumplimiento
al calendario escolar, acuerdos
de academia. Supervision de la
pertinencia y relevancia de los
reactivos de examenes tipo de
cada asignatura; y elaboracion
del reporte de horas vacantes,
para publicar, dictaminar vy
asignar a profesores

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:
¥

Responsable del Area Gefieradora |

ombfe y firma

Responsable del Archivo de Tramite

Zeferino E.iaz Manjarrez

Nombre y firma
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=

COLEGID DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo: Jefatura de Materia de Formacion Laboral

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.

02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 55 53828656 Ext 102

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional
del responsable de la unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboracion: 16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

. E G Fechas S
Serie/subserie Descripcion extioris Volumen Ubicacion
38.7 Academia de | Documentos relacionados con | 2003-2018 5 expedientes Jefatura de Materia de

Profesores / 35.7.9
Formacion Laboral

listas de asistencia de grupos
que atiende cada docente al
término de semestre,
dosificaciones y avances
programaticos en cumplimiento
al calendario escolar, acuerdos
de academia. supervision de la
pertinencia y relevancia de los
reactivos de examenes tipo de
cada asignatura; y elaboracion
del reporte de horas vacantes,
para publicar, dictaminar vy
asignar a profesores

Formacion Laboral,
Edificio A, planta alta,
Archivero 1, cajén 1

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Arga

Responsable del Archivo de Tramite

Titular de la Unidad Aq?min'strativa

Vi

ly,%.h
Carlos Delfirfo '/
Nombre y firma

Zeferino Diaz Man]‘s;rrez

Nombre y firma

Imelda Edith Austria Diaz

ﬁombre yAfirina




g

EELFFE oE
CHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION
I. AREA DE IDENTIFIACION:
Nombre de la unidad administrativa: Plantel 1 El Rosario
Area de procedencia del archivo: Jefatura de Materia de Filosofia
Nombre del responsable de la unidad administrativa: Imelda Edith Austria Diaz
Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora de Plantel
Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 55 53828656 Ext 102 N
de la unidad administrativa:
Correo electronico institucional imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx
del responsable de la unidad administrativa: )
Fecha de elaboracion: 16 de diciembre de 2022

II. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Fechas

Serie/subserie Descripcion extremas

Volumen

Ubicacién

38.7 Academia de | Documentos relacionados con | 2014-2018 5 expedientes
Profesores / 35.7.10 | listas de asistencia de grupos
Apreciacion Artistica que atiende cada docente al
término de semestre,
dosificaciones y avances
programaticos en cumplimiento
al calendario escolar, acuerdos
de academia. supervision de la
pertinencia y relevancia de los
reactivos de examenes tipo de
cada asignatura; y elaboracién
del reporte de horas vacantes,
para publicar, dictaminar vy
asignar a profesores

Jefatura de Materia de
Filosofia, Edificio A,
planta alta Archivero 1,
cajon 1

lll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Adming

Jose 5uan Rodriguez Mufioz Zefericﬁﬁ%rrez Imelda Edith Até#ia Diaz

Geroénimo Salomoén Caballero Nombre y firma N
Castellanos
Nombre y firma

bre yAifma
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COLEGIO DE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

I. AREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa: Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo: Coordinacion de Modalidades

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa: Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo: Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Resario, C.P.
02430, Azcapotzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable 55 53828656 Ext 102

de la unidad administrativa:

Correo electronico institucional imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

del responsable de la unidad administrativa:

Fecha de elaboracion: 16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Fechas

extremas Volumen

Serie/subserie Descripcion

Ubicacién

38.7 Academia de | Documentos relacionados con | 2014-2018 5 expedientes
Profesores / 3S5.7.11 | listas de asistencia de grupos
Actividades Fisicas y [ que atiende cada docente al
Deportivas término de semestre,
dosificaciones y avances
programaticos en cumplimiento
al calendario escolar, acuerdos
de academia. supervision de la
pertinencia y relevancia de los
reactivos de examenes tipo de
cada asignatura; y elaboracion
del reporte de horas vacantes,
para publicar, dictaminar vy
asignar a profesores

Coordinacion de
Modalidades, Edificio D,
planta baja Archivero 1,
cajén 1

Il. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite

JoseJuareRédri / Zeferin© Dmgz'lﬁ;garrez

Blanca Concepcion ales Nombre y firma
Nombre y fir
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COLEGIO OE
BACHILLERES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

MREA DE IDENTIFIACION:

Nombre de la unidad administrativa:

Plantel 1 El Rosario

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion de Orientacion y Tutorias

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Imelda Edith Austria Diaz

Cargo del responsable de la unidad administrativa:

Directora de Plantel

Domicilio en el que se ubica el archivo:

Avenida Aquiles Serdan No. 1351, Col. U. H. El Rosario, C.P.

02430, Azcapolzalco Ciudad de México

Teléfono institucional del responsable
de la unidad administrativa:

55 53828656 Ext 102

Correo electronico institucional
del responsable de |a unidad administrativa:

imeldaedith.austria@bachilleres.edu.mx

Fecha de elaboraciéon:

16 de diciembre de 2022

Il. AREA DE CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION:

FONDO: Colbach.

SECCION: 3S Gestion, Docencia y Desarrollo Profesional

Profesores / 3S5.7.12 | listas de asistencia de grupos
Orientacion que atiende cada docente al
término de semestre,
dosificaciones y avances
programaticos en cumplimiento
al calendario escolar, acuerdos
de academia. supervision de la
pertinencia y relevancia de los
reactivos de examenes tipo de
cada asignatura; y elaboracion
del reporte de horas vacantes,
para publicar, dictaminar vy
asignar a profesores

) L Fech Syl
Serie/subserie Descripcién ex?rcerr?:s Volumen Ubicacién
38.7 Academia de | Documentos relacionados con | 2018-2018 5 expedientes Coordinacién de

Orientacion y Tutorias,
Edificio A, planta baja,
armario 1, entrepafno 3

ll. AREA DE REGISTRO DE RESPONSABLES:

Responsable del Area Generadora Responsable del Archivo de Tramite
N =

Daniela Mendo Alonso Zeferino Diaz Manjarrez
Nombre y firma Nombre y firma




