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CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL, EN LA CUAL EL INECC REVISARA, QUE LA O
LAS ACTIVIDADES COMERCIALES O PROFESIONALES O EL OBJETO SOCIAL, ESTEN
RELACIONADAS CON LOS BIENES O SERVICIOS OBJETO DEL CONTRATO/PEDIDO A
CELEBRARSE.

2.9
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PARTICIPACION CONFORME AL ANEXO XIV.
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FRACCION IX Y 72 DE LA LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS,
ANEXO XVI.

2.1

CARTA COMPROMISO DE CUMPLIMIENTO DE NORMAS OFICIALES DE ACUERDO
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2.12
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CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES 32-D SAT, DEBERA
ESTAR VIGENTE A LA FECHA DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPUESTAS, O EN SU CASO, MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD, QUE NO LES APLICABLE POR NO EXCEDER SU PROPUESTA LOS $300 MIL
PESOS SIN IVA.

2.14

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES IMSS, DEBERA ESTAR
VIGENTE A LA FECHA DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPUESTAS, O EN SU CASO, MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD, QUE NO LES APLICABLE POR NO EXCEDER SU PROPUESTA LOS $300 MIL
PESOS SIN IVA.
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CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES INFONAVIT, DEBERA ESTAR
VIGENTE A LA FECHA DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPUESTAS, O EN SU CASO, MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD, QUE NO LES APLICABLE POR NO EXCEDER SU PROPUESTA LOS $300 MIL
PESOS SIN IVA.
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CONSTANCIA DEL AVISO DE PRESTADORAS DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS Y
OBRAS ESPECIALIZADAS (REPSE) ANTE LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION
SOCIAL, O EN SU CASO ESCRITO LIBRE POR EL QUE MANIFIESTE BAJO PROTESTA
DE DECIR VERDAD QUE NO ESTA OBLIGADO A REALIZAR DICHO TRAMITE.

2.17

ESCRITO EN TERMINOS DE LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 113 Y 116 DE LA LEY
GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA; Y SUS
CORRELATIVOS 110 Y 113 DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA RESPECTIVAMENTE. ANEXO XXII

2.18

MANIFESTACION DE DISCAPACIDAD. ANEXO XXIII

2.19

ESCRITO DE SER UNICO PATRON DE LOS TRABAJADORES QUE INTERVENGAN EN
LA PRESTACION DEL SERVICIO. ANEXO XVII.

2.20

ESCRITO DE ACEPTACION POR EL USO DE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION. ANEXO XXVII

2.21

CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD. ANEXO XXIX

i

CONVENIO DE PROPOSICIONES CONJUNTAS. (EN CASO DE QUE APLIQUE).

B

DOCUMENTACION OPCIONAL.

1.1

CARTA COMPROMISO “LUGAR Y FECHA DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS".
ANEXO XXX
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1.2 CURRICULUM EMPRESARIAL
1.3 MANIFESTACION DE DATOS DE CONTACTO. ANEXO XXIV
MANIFESTACION DE ENCONTRARSE INSCRITO EN EL SISTEMA ELECTRONICO
1.4 COMPRANET E INSCRITO EN EL REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES Y
CONTRATISTAS (RUPC). ANEXO XXVI

MANIFESTACION DE FORMA DE PAGO ANEXO XXV

GARANTIA.

1.1.

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO/PEDIDO.

2. CONDICIONES DE PAGO.

2.1. ANTICIPOS.

2.2, DEL PAGO.

2.3. IMPUESTOS.

5: DEDUCTIVAS.

4, PENAS CONVENCIONALES.

5, RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO/PEDIDO.

6. INFRACCIONES Y SANCIONES.

7. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO/PEDIDO.

8. DEL PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION.

9. REGISTRO DE DERECHOS.

10. INE:ONFORMIDADES, QUEJAS O DENUNCIAS COMETIDAS POR SERVIDORES
PUBLICOS.

11. REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS (RUPC).

12.

ANEXO |-

ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ALCANCES.

SUBCONTRATACION.

ANEXO II.-

FORMATO DE OFERTA ECONOMICA.
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MANIFESTACION DE NACIONALIDAD O CONSTITUCION BAJO LAS NORMAS

ANEXOML- | MEXICANAS (PERSONAS MORALES).
ANEXOIV.- | ESCRITO EN EL QUE EL INVITADO MANIFIESTE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
" | QUE ES DE NACIONALIDAD MEXICANA (PERSONAS FISICAS).
ANEXOV.- | FORMATO DE MANIFESTACION DE FACULTADES E IDENTIFICACION OFICIAL.
ANEXOVL- | DECLARACION RELATIVA A LOS ARTICULOS 50 Y 60 DE LA LAASSP.
ANEXOVII- | DECLARACION DE INTEGRIDAD.
ANEXOVIIL- | MANIFESTACION, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, DE LA ESTRATIFICACION DE
" | MICRO, PEQUENA O MEDIANA EMPRESA (MIPYMES)
ANEXOIX- | MODELO DE CONTRATO/PEDIDO.
ANEXOX.- | ESCRITO PARA PARTICIPAR EN LA JUNTA DE ACLARACIONES. (NO APLICA)
ANEXOXL- | CARTA O MANIFIESTO DE INTERES EN PARTICIPAR EN EL PRESENTE
" | PROCEDIMIENTO.
ANEXOXIL- | PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS DEL GOBIERNO FEDERAL (DE CARACTER
" | INFORMATIVO).
INFORMACION RELEVANTE PARA EL CONTACTO CON PARTICULARES EN RELACION
ANEXOXIlL- | CON EL "PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES
" | PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y CONCESIONES".
MANIFESTACION DE CONOCER Y ACEPTAR TODOS LOS REQUISITOS DE
ANEXOXIV-- | PARTICIPACION.
ANEXOXV. | RELACION DE DOCUMENTOS QUE DEBERAN ENVIAR LOS INVITADOS A TRAVES DE
"~ | COMPRANET PARA EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.
ANEXO XVI- | MANIFESTACION DE NO ENCONTRARSE EN EL SUPUESTO DEL ARTICULO 49,
" | FRACCION IX Y 72 DE LA LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.
ANEXO XVl | ESCRITO DE SER UNICO PATRON DE LOS TRABAJADORES QUE INTERVENGAN EN
" | LA PRESTACION DEL SERVICIO.
ANEXO | ESCRITO DE BIENES QUE CUMPLEN CON EL GRADO DE CONTENIDO NACIONAL.
XVIIL- (NO APLICA)
ANEXO XIX.- | CARTA COMPROMISO DE CUMPLIMIENTO DE NORMAS OFICIALES.
CARTA COMPROMISO DE ENTREGA DE POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL. (NO
ANEXO XX.-
APLICA)
ANEXO XXL- | FORMATO DE FIANZA
ESCRITO EN TERMINOS DE LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 113 Y 116 DE LA LEY
ANEXO XXl | GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA; Y SUS
" | CORRELATIVOS 110 Y 113 DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA RESPECTIVAMENTE.
ANEXO XXIll- | MANIFESTACION DE DISCAPACIDAD.
Ax';'(EI\)fO MANIFESTACION DE DATOS DE CONTACTO.
A;'XEVX? MANIFESTACION DE FORMA DE PAGO.
ANExo | MANIFESTACION DE ENCONTRARSE INSCRITO EN EL SISTEMA ELECTRONICO
esing COMPRANET E INSCRITO EN EL REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES Y
' CONTRATISTAS (RUPC).
ANEXO | ESCRITO DE ACEPTACION POR EL USO DE MEDIOS ELECTRONICOS DE

XXVIL.-

COMUNICACION




MElDIO AMBIENTE INECC INSTITUTO NACIONAL DE ECOLOGIA

SECRETARIA DE MEDMO AMBIENTE v RECUNSOS NATURALES y %:f{g:c&i;gf’i}?;{i;:ﬁ Y CAMBIO CL]MA’T[CO
ANEXO
YXVIIL- ACLARACIONES A LOS ASPECTOS Y CONTENIDOS EN LA CONVOCATORIA.
ANEXO XXIX | CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD.
A:§§O CARTA COMPROMISO “LUGAR Y FECHA DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS".

1. DEFINICION DE TERMINOS.

Para efectos de esta Convocatoria, adicionalmente a las definiciones contenidas en el articulo 2 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP) y articulo 2 de su
Reglamento, se entendera por;

1.1. Area requirente: Es el drea usuaria y/o requirente de los bienes, servicios o arrendamientos,
quien para la presente convocatoria serd la Unidad de Administracién y Finanzas.

1.2. Area Responsable de Administrar, Supervisar y verificar el cumplimiento del
contrato/pedido: La Unidad de Administracién y Finanzas, a través de la Subdireccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales del INECC.

1.3. Convocatoria: El presente documento gue contiene las condiciones y requisitos que regiran y
serdn aplicados en este procedimiento de Invitacién a cuando menos tres personas y el
contrato/pedido que se suscriba.

1.4. Contrato/Pedido: Documento legal que constituye el acuerdo de voluntades entre el INECC y el
Invitado adjudicado, por medio del cual se crean o transfieren las obligaciones y derechos objeto
del presente procedimiento de contratacion.

1.5. Firma Electrénica de la proposiciéon del Invitado: Es un procesoc que consiste en aplicar la
firma electrdnica, a través del médulo de Firma Electrénica de Documentos de CompraNet, a los
archivos generados por dicho sistema, los cuales contienen el resumen de los pardmetros gque
conforman la propuesta técnica (TechnicalEnvelopeSummary.pdf) y/o la oferta econdémica
(PriceEnvelopeSummary.pdf), obteniendo como resultado que estos archivos tengan la extension
.p7m; con lo anterior se considerard la proposicién firmada por el invitado para efectos de la
participacién en el procedimiento de contratacion.

1.6 Invitado: La persona fisica o moral que participe en el procedimiento de Invitaciéon a cuando
menos tres personas.

1.7. Invitado adjudicado o proveedor adjudicado: La persona fisica o moral que resulte adjudicado
en la presente Invitacién de acuerdo con lo que se especifique en el Acta de Fallo respectiva.

1.8. Precio conveniente: Es aguel que se determina a partir de obtener el promedio de los precios
preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas técnicamente en la Invitacion, y a éste
se |e resta el diez por ciento (10%) de conformidad con las Politicas, Bases y Lineamientos del INECC.

1.9. Precio no aceptable: Es aquél que, derivado de la investigacion de mercado realizada, resulte
superior en un diez por ciento al ofertado respecto del que se observa como mediana en dicha
investigacién o en su defecto, el promedio de las ofertas presentadas en la misma Invitacion.
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2. ACRONIMOS

2.1. CFF: Cadigo Fiscal de la Federacion.

2.2 COMPRANET: Sistema Electrénico de Compras Gubernamentales.
2.3. CONAPRED: Consejo Nacional para Prevenir la Discriminacion.
2.4. UAF: Unidad de Administracion y Finanzas.

2.5. CONVOCANTE: Unidad Compradora (016RJJ0O01.- Instituto Nacional de Ecologia y Cambio
Climatico).

2.6. DOF: El Diario Oficial de la Federacion.

2.7. INECC: Instituto Nacional de Ecologia y Cambio Climatico.

2.8. INFONAVIT: Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.
2.9. IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.

2.10. I.V.A.: Impuesto al Valor Agregado.

2.11 LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
2.12. LFAR: Ley Federal de Austeridad Republicana.

2.13. LFPA: Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

2.14. LINEAMIENTOS: Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracién
PuUblica Federal.

2.15. LFT: Ley Federal del Trabajo.

2.16. LFTAIP: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

2.17. LFPDPPP: Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Particulares.
2.18. LGRA. Ley General de Responsabilidades Administrativas.

2.19. LGTAIP: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

2.20. MIPYME. Micro, pequefia y mediana empresa.

2.21. MAAGMASSP. Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

2.22. OIC: Organo Interno de Control en la SEMARNAT.

2.23. POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del INECC vigentes.
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2.24. RLAASSP: Reglamento de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

2.25. RUPC: Registro Unico de Proveedores y Contratistas.

2.26. SAT: Servicio de Administraciéon Tributaria.

2.27. SE: Secretaria de Economia.

2.28. SEMARNAT: Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
2.29. SFP: Secretaria de la Funcién Pudblica.

2.30. SHCP. Secretaria Hacienda y Crédito Publico.

2.31. SRMSG: Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales.

1. ELINECCY AREA CONTRATANTE.

En cumplimiento a lo ordenado por la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su
articulo 134, asi como en los articulos 20, 25, 26, fraccion |l, 26 Bis fraccion 11, 27, 28 fraccién |, 29, 40,
41, fraccion XX, 43, 44, 45 fraccion VIl y 47 de la LAASSP; 35, 39, 40, 45, 46, 48, 51, 80, 81, 85y 87 de su
Reglamento, 32 y 50 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, 8 de la Ley
Federal de Austeridad Republicana, DECRETO por el que se establecen las medidas de austeridad
que deberdn observar las dependencias y entidades de la Administracion PUblica Federal bajo los
criterios que en el mismo se indican, Publicado en el Diario Oficial de la Federacién en 23 de abril de
2020, anexo primero de la seccién I, punto 6 y 8 del ACUERDO por el gue se expide el Protocolo de
actuacion en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 20 de agosto de 2015
y su modificatorio de fecha 28 de febrero de 2017, el cual puede ser consultado en la seccion
documentos del portal de la Secretaria de la Funcién Publica, a través de la liga
https://www.gob.mx/sfp/documentos/protocolo-de-actuacion-en-materia-de contrataciones-
publicas-otorgamiento-y-prorroga-de-licencias-permisos  autorizaciones-y-concesiones-97983 vy
demads disposiciones legales aplicables; EL INECC (CONVOCANTE) Organismo Publico
Descentralizado sectorizado en la SEMARNAT, y que en este acto a través de la SRMSG como Area
Contratante, convoca a los interesados a participar en la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas
Nacional Electrénica descrita en |la presente convocatoria.

2. DOMICILIO DE EL INECC:

Todos los actos del procedimiento se llevardn a cabo en la Sala de contrataciones publicas del
INECC y de forma virtual, de conformidad con el CRITERIO NORMATIVO DE INTERPRETACION TU
03/2020 Para el uso de medios electrénicos, dpticos o cualquier otra tecnologia en la ejecucion de
actos publicos y reuniones institucionales en materia de adquisiciones y arrendamientos de bienes
muebles, prestacion de servicios de cualquier naturaleza, obras publicas y servicios relacionados
con las mismas, emitido el 30 de marzo de 2020, por la Unidad de Normatividad de Contrataciones
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Publicas de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, sita en el tercer piso de Boulevard Adolfo
Ruiz Cortines No. 4209, Colonia Jardines en la Montafa, C.P. 14210, Tlalpan, Ciudad de México.

3. MEDIO A UTILIZAR EN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y SU
CARACTER.

Con fundamento en lo previsto en los articulos 26 fraccidn |1, 26 BIS fraccion I, 28 fraccion |, 43 de la
LAASSP y conforme al “Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar
para la utilizacion del Sistema Electrénico de Informacidon Publica Gubernamental denominado
CompraNet”, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2011, este
procedimiento de contratacion serd ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL, por lo que los
Invitados Unicamente serdn personas fisicas o morales de nacionalidad mexicana y deberan
participar en forma electrdnica a través de CompraNet en la o las juntas de aclaraciones que se
lleven a cabo, en el Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones y en el Acto de Fallo. Los
Invitados para efecto de su participacion deberan enviar sus proposiciones a través de CompraNet,
para lo cual se utilizaran medios de identificacidon electrénica del Invitado, las comunicaciones
produciran los efectos que sefala el articulo 27 de la LAASSP.

El Invitado debera presentar el escrito de aceptacién por el uso de medios electrénicos de
comunicacién. Anexo XXVIL.

En el presente procedimiento, no se aceptard el envio de proposiciones de manera presencial o a
través del servicio postal o de mensajeria.

El o los mensajes conforme al humeral IV consecutivo 4 de la presente convocatoria, el Acto de
Presentacién y Apertura de Proposiciones v el Acto de Fallo, sélo se realizaran a través de
CompraNet, de conformidad a lo establecido en el articulo 26 Bis Fraccién Il de la LAASSP.

4. NUMERO DE IDENTIFICACION DE LA CONVOCATORIA.

Para efectos de la identificacion de la Convocatoria del presente procedimiento de contratacién, el
sistema de CompraNet asignd para la misma el himero INECC/13P/001/2023, el cual en lo sucesivo
se podrad usar como referencia a este procedimiento para cualquier asunto relacionado con el
mismo.

5. IDIOMA.

El Idioma serd en espafiol.

El contrato/pedido derivado de la presente Invitacion elaborado por el INECC y la proposicién que
prepare el Invitado, asi como toda la correspondencia y documentos relativos a ella, gue
intercambie el o los Invitados con el INECC, deberadn estar redactados en el idioma espafiol.

En caso de requerirse, los folletos, instructivos, manuales y/o documentos adicionales que
acompafen los Invitados en su proposicién, deberan ser en idioma espafiol, o en su caso, se debera

presentar su correspondiente traduccion al espafiol.

6. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA.

Para el presente procedimiento de contratacién el INECC manifiesta que tiene la suficiencia
presupuestaria de acuerdo con lo siguiente:
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- DESCRIPCION. PARTIDA PRESURUESTAL

“SERVICIO INTEGRAL DE
LIMPIEZA, AL AMPARO

DEL CONTRATO MARCO".

35801 “Servicios de lavanderia,
limpieza e higiene”

Asimismo, los recursos presupuestales que serdn ejercidos derivados de la adjudicacion de la
presente Invitacion a cuando menos tres personas, en los términos del articulo 25 de la LAASSP,
para los Ejercicios Fiscales 2023 y 2024.

El presente procedimiento de contratacidn no sera financiado con fondos provenientes de créditos
externos otorgados al Gobierno Federal, ni con la garantia de organismos financieros regionales o
multilaterales.

Con fundamento en los articulos 6, 8 y 10 de la Ley Federal de Austeridad Republicana, y
lineamientos 7 fracciones | y Il, y 14 fracciones | de los LINEAMIENTOS en materia de Austeridad
Republicana de la Administracién PUblica Federal, en lo que resulte aplicable, el INECC para la
contratacion buscara la méxima economia y eficacia observando en todo momento los principios y
disposiciones de austeridad, asi como de disciplina presupuestaria, evitando exceder los montos
erogados en el ejercicio presupuestario inmediato anterior, una vez considerando los incrementos

_en precios y tarifas oficiales o la inflacién; salvo la autorizacién presupuestal que otorgue la

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, previa justificacion.

7. DE LA PLURIANUALIDAD.

C, con fundamento en el articulo 29 de la LAASSP y 39 fraccion ||, inciso i) numeral 7 del Reglamento
de la LAASSP

Bferins A partir de la notificacion de Adjudicacién o emision del 439
fallo al 31 de diciembre de 2023 i

A partir de la notificacién de Adjudicacion o emisién del o

Segundo fallo al 31 de diciembre de 2024 =7%

Lo anterior, observando lo sefialado en el numeral 6 Ultimo parrafo del presente apartado.
8. PARTICULARIDADES DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

Ninguna de las condiciones contenidas en la presente Convocatoria, asf como las proposiciones que
presenten los Invitados podrédn ser negociadas fuera del contexto del contrato/pedido y anexos
objeto de la presente Invitacién.

Para lo no previsto en la presente Convocatoria, se basard en lo dispuesto por la LAASSP, su
Reglamento y el contrato/pedido objeto de la presente Invitacion.

Para efectos de la supletoriedad de dicha normativa, se contemplara lo dispuesto por el articulo 11
de la LAASSP, su Reglamento y demas disposiciones legales y normativas aplicables y de
observancia del contrato/pedido y anexos objeto de la presente Invitacién.

Lo anterior sin perjuicio a lo dispuesto en el articulo 61 de la LAASSP.
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Los anexos de la presente Convocatoria forman parte integral de la misma, por lo que los Invitados
deberan de considerar la informacion solicitada en los mismos para efectos de la elaboracién de su
proposicidn, de acuerdo con los documentos solicitados para la misma en los términos del Numeral
XVII, denominado “ANEXOS Y FORMATOS PARA FACILITAR Y AGILIZAR LA PRESENTACION Y
RECEPCION DE LAS PROPOSICIONES” de esta Convocatoria.

La documentacion solicitada en la presente Convocateria, incluyendo sus anexos, deberan estar
contenidos preferentemente en hoja membretada del Invitado.

9. AREA REQUIRENTE, AREA RESPONSABLE DE ADMINISTRAR Y VERIFICAR EL
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO/PEDIDO.

Con fundamento en lo sefialado en el articulo 2 del RLAAASSP; Apartado 1. DEFINICIONES Y SIGLAS
del Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y apartados IV.- GLOSARIO y VIIIL1.15 DE LAS CONTRATACIONES, de las
Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del INECC,
para el presente procedimiento a continuacion, se mencionaran el area requirente, area técnica y el
responsable de administrar y verificar el cumplimiento del contrato/pedido, de acuerdo con lo
siguiente:

e Lic. Francisco Godinez Segovia,
Subdirector de Recursos Materiales y

Unidad de Servicios Generales, como )
i i Administrador del Contrato. 33801 "Servicios de lavanderia,
Administracion y . : e 7
; limpieza e higiene
Finanzas

e |ic. Beatriz Eugenia Rodriguez Rios,
Jefa de Departamento de Servicios
Generales como Responsable Técnica
y Supervisora del Contrato/pedido.

El drea responsable de administrar y verificar el cumplimiento del contrato/pedido tendrd la
obligacion de corroborar que el Invitado adjudicado preste los servicios que se le adjudiquen
conforme a la propuesta técnica que presente y cumpla con el ANEXO | “ESPECIFICACIONES
TECNICAS Y ALCANCES", denominados en lo sucesivo como ANEXO | “ESPECIFICACIONES
TECNICAS Y ALCANCES"” y ANEXO Il “FORMATO DE OFERTA ECONOMICA" de esta convocatoria,
de acuerdo con las fechas para la prestacion de los servicios.

Si del seguimiento y verificacion que realice al contrato/pedido respectivo el drea responsable de
administrar, supervisar y verificar el cumplimiento del contrato/pedido, resulta que el invitado
adjudicado cumplié satisfactoriamente con todas sus obligaciones frente al INECC, y prestd los
servicios atendiendo a los requisitos establecidos por la misma en tiempo y forma, el Area
Requirente manifestara al Area Contratante su conformidad respecto a la liberacién de la pdliza de
Fianza y respecto a la prestacion total de los servicios contratados, para que ésta Ultima emita a
favor del invitado adjudicado una Constancia de Cumplimiento de Obligaciones Contractuales y la
cancelacién de la garantia de cumplimiento gue haya otorgado.
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En el supuesto de que los servicios no se presten conforme a lo pactado, el administrador del
contrato/pedido realizara las gestiones y acciones de acuerdo con la normatividad aplicable en la
materia para ejecutar la garantia.

1. DESCRIPCION Y CANTIDAD DE LOS SERVICIOS A CONTRATAR.

El objeto de la presente Invitacion es la prestacion del “SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA, AL
AMPARO DEL CONTRATO MARCO" el cual deberd prestarse en la fecha y lugar sefialado en el
ANEXO | “ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ALCANCES" de la presente convocatoria, siendo este
anexo donde se establece la descripcidn, especificaciones, cantidades, unidad de medida y
caracteristicas del servicio; asi como las condiciones a que se sujetara esta Ultima.

Para el objeto de la presente contratacién, el INECC requiere que los Invitados cumplan con las
obligaciones laborales respecto de todos y de cada uno de los recursos humanos que emplee para
la prestacién de los servicios a que se convoca, en términos de lo sefialado en el Numeral XIV
denominado “RELACIONES LABORALES” de este documento.

Los Invitados deberdn ofertar econdmicamente en Moneda Nacional el total solicitado conforme a
lo sefialado en el Anexo | “ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ALCANCES” y ANEXO Il “FORMATO
DE OFERTA ECONOMICA" de |a presente convocatoria para la partida objeto de esta Invitacién.

2. PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO. |

La prestacion de los servicios se debera realizar a partir a partir de la notificacién del fallo y hasta el

31 de diciembre de 2024 y en el entendido el contrato/pedido que para el efecto suscriba el invitado \\
adjudicado y el INECC, se mantendra vigente hasta la total prestacién de los servicios contratados y \
las partes cumplan con todas y cada una de las obligaciones que deriven de la relacién contractual :
respectiva.

El Invitado adjudicado para la contratacion del “SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA, AL AMPARO
DEL CONTRATO MARCO" objeto del presente procedimiento, debera de apegarse a lo especificado
en el ANEXO | “ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ALCANCES” de esta Convocatoria, el cual
contiene la descripcién de este, las fechas y lugar de la prestacion del servicio.

3. TRANSPORTE.

Correrd a cargo del Invitado Adjudicado.

4. EMPAQUE.
NO APLICA.
5. SEGUROS.

En caso de gque el Invitado considere en su proposicion que sea necesario contratar algtin seguro, y
éste resulte adjudicado, serd el Udnico responsable de cubrir las pdlizas y deducibles
| correspondientes.
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Asi mismo, debera presentar la manifestacion escrita, bajo protesta de decir verdad, de que cuenta
con poliza de seguro de cobertura amplia que ampare al Invitado del servicio contra cualquier
siniestro, que le posibilite responder ante el INECC o la instancia competente

6. CANTIDADES ADICIONALES QUE PODRAN CONTRATARSE.

De conformidad con el articulo 52 de la LAASSP, el INECC, dentro de su presupuesto aprobado y
disponible y por razones fundadas y explicitas, podra incrementar las cantidades de los servicios, el
monto del contrato/pedido o ampliar su vigencia, mediante las modificaciones al contrato/pedido
vigente derivado de la presente Invitacién y sin tener que recurrir a la celebracion de un nuevo
procedimiento de contratacién, siempre que el monto total de las modificaciones no rebase en
conjunto el 20% (veinte por ciento) del monto o cantidad de los conceptos y volimenes
establecidos originalmente en el mismo y el precio del servicio sea igual al pactado originalmente.

Las modificaciones al contrato/pedido se pactardn mediante convenio modificatorio y su
cumplimiento debera ser garantizado por el {los) Invitado (s) adjudicado (s) mediante pdliza de
fianza, garantizando las cantidades o montos del mencionado convenio.

7. REDUCCION DE LOS SERVICIOS SOLICITADOS.

En términos del articulo 56 del Reglamento de la LAASSP, si el presupuesto asignado al
procedimiento de la Invitacién es rebasado por las proposiciones presentadas, previa verificacién de
que los precios de las proposiciones son aceptables por corresponder a los existentes en el
mercado, ¥ de acuerdo con el dictarmen del area requirente de los servicios objeto del presente
procedimiento de contratacién en el que se indigue la conveniencia de efectuar la reduccién
respectiva, asi como la justificacion para no reasignar recursos a fin de cubrir el faltante, y el titular
del area contratante podra autorizar la reduccidn correspondiente hasta por el 10% (diez por ciento)
de las cantidades de los servicios.

8. CAPACITACION.

NO APLICA.

9. PRESENTACION DE MUESTRAS.
NO APLICA

10. CONFIDENCIALIDAD.

El Invitado adjudicado se compromete a que cualguier informacién relativa a los aspectos
financieros, comerciales, técnicos, y/o industriales suministrados por el INECC, o generados por
dicho |nvitado, como consecuencia de la prestacion del servicio, suministro de los bienes y
desarrollo de acciones inherentes a su cumplimiento, o en su caso, de los acuerdos a los que se
lleguen (con independencia de que tal transmisidn sea oral, escrita, en soporte magnético o en
cualquier otro mecanismo informatico, grafico, o de |la naturaleza que sea) tendrd el cardcter de
informacion confidencial y seré tratada de acuerdo con lo que el INECC establezca mediante el
Administrador del contrato/pedido, por escrito, incluyendo la informacién, sus copias y/o
reproducciones tendrdn el caracter de confidencialidad para todos los efectos legales.

El Invitado adjudicado se compromete a mantener en estricta confidencialidad la informacion y
documentacién que le proporcione el INECC para el desarrollo del contrato/pedido, asimismo, no
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revelara durante la vigencia del contrato/pedido o con posterioridad, ninguna informacién que
utilice o sea propiedad del INECC relacionada con el contrato/pedido.

El Invitado adjudicado deberd asumir las obligaciones de guarda de la informacién en términos de
la LFPDPPP.

En caso de que el Invitado adjudicado durante la vigencia del contrato/pedido revele, divulgue,
comparta, ceda, traspase, venda o utilice indebidamente la informacién que, con caracter
confidencial y reservada, le proporcione el INECC, de acuerdo con lo establecido en el Titulo Tercero
de la Ley de |la Propiedad Industrial y en lo conducente por la LGTAIP, asi como a la LFTAIP, el INECC
tendra derecho de rescindir administrativamente el contrato/pedido conforme a lo establecido en
la presente Invitacién.

Adicionalmente, el Invitado adjudicado se obliga a dejar a salvo a el INECC de cualquier controversia
y en su caso, cubrir los dafios y perjuicios ocasionados por revelar, divulgar, compartir, ceder,
traspasar, vender o utilizar indebidamente la informacién que, con caracter confidencial y
reservada, le proporcione el INECC, en términos de la LGTAIP y la LFTAIP.

1. DIVISION DE LOS SERVICIOS Y ADJUDICACION DEL CONTRATO/PEDIDO.

La adjudicacion del contrato/pedido serd conforme a las caracteristicas que se indican en el ANEXO
| “ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ALCANCES” de esta Convocatoria y se hara en favor del o los
Invitados gque cumplan con lo establecido el citado anexo, siendo aquél cuya propuesta resulte
solvente, porque reline, conforme a los criterios de adjudicacion establecidos en |la Convocatoria, las
condiciones legales, administrativas, técnicas y econdmicas requeridas por el INECC, garanticen
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas de acuerdo al criterio de
evaluacién establecido en la Convocatoria asi como en lo establecido en el contrato/pedido para la
prestacion del servicio, celebrado por el INECC y los posibles Invitados de dicho contrato/pedido.

12. PRECIO.

Para el presente procedimiento de contratacién, se observaran los precios sujetos a ajustes de
conformidad con lo establecido en los articulos 44 y 45 fraccion VIl de la LAASSP y 80 del RLAASSP,
y serd conforme a las caracteristicas que se indican en el ANEXO | “ESPECIFICACIONES TECNICAS
Y ALCANCES” de esta Convocatoria.

13. NORMAS OFICIALES.

Para el presente procedimiento serdn de conformidad a lo establecido en el ANEXO |
“ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ALCANCES".

14. CANTIDADES A CONTRATAR.

Para este procedimiento el INECC, contratard las cantidades determinadas en el ANEXO I
“ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ALCANCES” y ANEXO Il “FORMATO DE OFERTA ECONOMICA”
de la presente Convocatoria.
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15. MODALIDAD DE CONTRATACION.

La adjudicacién del contrato/pedido se realizara al Invitado que cumpla con los requisitos legales,
administrativos, técnicos, oferte el precio mas bajo con forme al numeral VI CRITERIOS DE
EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES Y ADJUDICACION DEL CONTRATO/PEDIDO.

Asimismo, el tipo de contratacién serd abierto de conformidad con lo establecido en el articulo 44 y
45, fraccion VIl y 47 de la LAASSP y 85 de la RELAASSP,

16. ABASTECIMIENTO SIMULTANEO.
Para esta contratacion NO APLICA el abastecimiento simultaneo.
17. MODELO DE CONTRATO/PEDIDO.

Se agrega el modelo de Contrato como ANEXO IX denominado “MODELO DE
CONTRATO/PEDIDOQ?", el cual podra ser modificado y/o adecuado sin limitacién alguna por parte de
la convocante, a fin de ser ajustado a las caracteristicas y especificaciones que considere
pertinentes para su formalizaciéon del o los Invitados (s) que resulte (n) adjudicado (s) y cumpliran
con lo dispuesto por los articulos 29 fraccién XVI y 45 de la LAASSP, 39 fraccion |l inciso 1) y 81 del
Reglamento. La formalizacién del contrato se realizard a través de CompraNet, en términos del
Manual de Operacion (MANUAL) que contiene las directrices que se deberan observar en el Sistema
Electrénico de Informacion Publica Gubernamental sobre Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios,
Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas denominado “CompraNet”, para la
utilizacién del Médulo de Formalizacién de Instrumentos Juridicos, derivados de los procedimientos
de Contratacion al amparo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico podra consultar la siguiente direcciéon electrénica:

https://compranetinfo.hacienda.gob.mx/descargas/Manual_de_lnstrumentos_Juridicos.pdf

En caso de discrepancia entre el Contrato y la presente Convocatoria, prevalecerd lo establecido en
la Convocatoria y sus anexos, tal y como lo establece el articulo 45, penultimo parrafo de la Ley.

1. FECHA, HORA, LUGAR Y CONDICIONES PARA LA CELEBRACION DE LOS ACTOS DEL
PROCESO.

Las fechas seran las sefialadas en la caratula de la presente Convocatoria.
2. OBTENCION DE LA CONVOCATORIA.

Los Invitados podran obtener la Convocatoria en version electrénica sin costo en la pagina de
CompraNet en la direccién https://compranet.hacienda.gob.mx/web/login.html

El INECC, pone a disposicién de los Invitados la convocatoria a la Invitacidon, en su pagina de
Internet, apartado “Documentos”, en la direccién https://www.gob.mx/inecc
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3. VISITA A LAS INSTALACIONES DE EL INECC.

Para el presente procedimiento se realizard de conformidad a lo establecido en el ANEXO |
“ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ALCANCES”.

4. JUNTA DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA.

De conformidad con el articulo 43, fraccién V, de la LAASSP, y 77, penultimo parrafo, del RLAASSP, la
convocante opta por NO realizar Junta de Aclaraciones, por lo que en caso de existir alguna duda,
éstas deberan enviarse mediante escrito firmado por el representante legal a través de CompraNet,
dirigido a la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, a mas tardar el 27 de marzo
de 2023 a las 09:00 horas, dando respuesta la convocante a través de la misma via el 28 de marzo
de 2023 a las 16:00 horas.

El Invitado podra utilizar el formato del Anexo XXVIII Aclaraciones a los aspectos y contenidos en la
convocatoria, para formular sus preguntas.

Las preguntas y el manifiesto de interés deberan ser presentados mediante: el Sistema
CompraNet.

a) Las solicitudes de aclaracién deberan plantearse a mas tardar el 27 de marzo de 2023 a las
09:00 horas, las cuales deben ser de manera concisa y estar directamente vinculadas con los
puntos contenidos en la presente Convocatoria, indicando el Numeral o punto especifico con
el cual se relaciona, remitiendo adicionalmente a la version firmada del documento, una
versiéon en formato editable (Word).

Se acompafiara a la solicitud de aclaracién correspondiente, una versién electrénica de la misma en
formato Word 2003, que permita a la convocante su clasificacién e integraciéon por temas para
facilitar su respuesta. Lo anterior de conformidad con el articulo 45 antependultimo parrafo fraccion
Il y penultimo parrafo del RLAASSP. Para la presentaciéon de las solicitudes de aclaraciones los
Invitados podran utilizar el formato del ANEXO Escrito para participar en la junta de aclaraciones
que se adjunta a la presente convocatoria.

b) Las personas que deseen formular solicitudes de aclaracién en relacién con la convocatoria
deberdn acompafiarlas del escrito en el que manifiesten su interés en participar en el
procedimiento (Anexo Xl denominado “Carta o Manifiesto de interés en participar en el
presente procedimiento”). El no envio de este documento, implica que no se dara respuesta
a sus preguntas.

En dicho escrito, deberdn expresar su interés en participar en la Invitacién y donde su firmante
manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para
comprometerse por si 0 por su representada, incluyendo los datos siguientes:

v Del Invitado: Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio, asi como de la persona
gue funge como su apoderada o representante legal, en su caso. Tratandose de personas
morales, ademads se sefialard la descripciéon del objeto social de la empresa, identificando los
datos de las escrituras publicas (indicar el nombre completo del notario, nimero de notaria, libro,
instrumento notarial, folio de inscripcién al registro publico) y sus reformas y modificaciones, de
haberlas, con las que se acredita la existencia legal de las personas morales, asi como el nombre
de los socios.
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v De la persona representante o apoderada legal del Invitado: Datos de la escritura publica en
las que le fueron otorgadas las facultades de representacién legal (indicar el nombre completo
del notario, nimero de notaria, libro, instrumento notarial, folio de inscripcién al registro publico).

Sélo tendran derecho a formular solicitudes de aclaracién en relacién con la Convocatoria a la
Invitacién las personas que presenten el escrito de interés sefialado en este punto, y las preguntas
se realizaran en idioma espanol.

Las solicitudes que no cumplan con los requisitos sefialados en los puntos anteriores seran
desechadas por el INECC.

Cuando el escrito a que se refiere el inciso b), se presente fuera del plazo previsto en el inciso a) del
presente numeral, el posible Invitado sélo tendra derecho a formular preguntas sobre las
respuestas que dé la convocante,

La convocante procedera a enviar a través de CompraNet las contestaciones a las solicitudes de
aclaracion recibidas, a partir de la hora y fechas sefialadas en la convocatoria.

Cuando debido al nimero de solicitudes recibidas o algtin otro factor no imputable a la convocante
Yy que sea acreditable, la convocante, informard a los Invitados si estas serdn enviadas en ese
momento o si se suspendera la sesidon para reanudarla en hora o fecha posterior a efecto de que las
respuestas sean remitidas.

Cualquier modificacién a la convocatoria de la Invitacién, incluyendo las que resulten de la o las
solicitudes de aclaraciones, formaréd parte de la convocatoria y deberd ser considerada por los
Invitadas en la elaboracion de su proposicion.

5. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

El Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones se llevara a cabo el dia 29 de marzo de 2023 a
las 09:00 horas.

De conformidad con lo establecido en el articulo 26 Bis, fraccion Il de la LAASSP, la entrega de
proposiciones se deberad realizar a través del sistema CompraNet; para tal efecto, con fundamento
en el articulo 27 de la LAASSP y de conformidad al "Acuerdo por el que se establecen las
disposiciones que se deberan observar para la utilizacién del Sistema Electrénico de Informacion
Publica Gubernamental denominado CompraNet”, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el
28 de junio de 201], los Invitados deberdn certificarse previamente por la Secretaria de la
Funcion Publica, debiendo observar lo dispuesto en dicho Acuerdo para efectos del acceso y uso
de CompraNet.

Las PROPOSICIONES deberan presentarse de manera electrénica, en idioma espafiol, y en el
momento de la celebracion del Acto de Presentaciéon y Apertura de Proposiciones, no se recibirdn
PROPOSICIONES enviadas a través del servicio postal o de mensajeria.

Instrucciones para elaborar y remitir la proposiciéon por CompraNet.

5.1. Para el envio de las proposicicnes que contienen la propuesta técnica y oferta econdmica, asi
como los documentos legales y administrativos requeridos por el INECC en el Numeral VII




