COMISION NACIONAL DEL SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO
HACIENDA w{fm Area Coordinadora de Archivos

Guia Documental de Archivos de la CONSAR ene.- mar. 2023

Responsable del Area Coordinadora de Archivo

Mtro. Ricardo Rodriguez Camino de Sta. Teresa 1040, Jardines en la Montafa, 14210 Ciudad de

Nombre: Direccién:
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Finanzas
Cargo: Coordinador de Archivos. Teléfono: (55) 3000 2535

N° de
expedientes

Seccién Subserie Expediente Descripcion de la serie Fechas

1C Legislacion

CONTIENE LEYES VINCULADAS CON LOS
1C.3 Leyes. SISTEMAS DE AHORRO PARA EL RETIRO O CON = 2013-2019 14
LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

CONTIENE LOS CONVENIOS, ACUERDOS O
TRATADOS INTERNACIONALES QUE SE 2012-2014 4
SUSCRIBAN CON OTROS PAISES

1C.5 Convenios y tratados
internacionales.

CONTIENE REGLAMENTOS VINCULADOS CON
1C.7 Reglamentos. LOS SISTEMAS DE AHORRO PARA EL RETIROO = 2013-2019 8
CON LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

CONTIENE CIRCULARES VINCULADAS CON LOS
1C.9 Circulares. SISTEMAS DE AHORRO PARA EL RETIRO O CON = 2012-2020 179
LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL



1S Gobierno

2C Asuntos
Juridicos

1C.10 Instrumentos juridicos

consensuales (convenios, bases de
colaboracién, acuerdos, etc).

1C.11 Resoluciones.

1S.1 Junta de Gobierno

1S.2 Comité Consultivo y de

Vigilancia

2C.4 Registro y certificacion de
firmas acreditadas ante la
Dependencia.

2C.5 Actuaciones y representaciones
en materia legal.

CONTIENE LOS CONVENIOS, BASES DE
COLABORACION, CONTRATOS, ACUERDOS, Y

DEMAS ACTOS JURIDICOS BILATERALES QUE
CELEBRE LA INSTITUCION

SE REFIERE A LAS RESOLUCIONES QUE EMITA
LA AUTORIDAD PARA LA IMPOSICION DE
SANCIONES ADMINISTRATIVAS Y/O PROCESOS
ADMINISTRATIVOS SEGUIDOS EN FORMA DE
JUICIO

CONTIENE ACTOS DE AUTORIDAD QUE LA LYE
DEL SAR LE CONFIERE A LA JUNTA DE
GOBIERNO.

CONTIENE ACTOS DE AUTORIDAD QUE LA LEY
DEL SAR LE CONFIERE AL COMITE

CONSULTIVO Y DE VIGILANCIA.

CONTIENE EL RESPALDO DOCUMENTAL DE LA
ATENCION A LAS QUEIJAS EN MATERIA DE
VIOLACION A DERECHOS HUMANOS QUE SE
INTERPONGAN ANTE LAS AUTORIDADES
COMPETENTES

CONTIENE ACTOS DE AUTORIDAD
CONSISTENTES EN LA IMPOSICION DE
SANCIONES ADMINISTRATIVAS Y ACTUACIONES
DE VISITAS ESPECIALES PARA PREVENIR
OPERACIONES FINANCIERAS CON RECURSOS
DE PROCEDENCIA ILICITA

2012-2019

2012-2021

2012-2018

2012-2018

2012-2021

2012-2021

54

6164

126

48

417

1388



2C.6 Asistencia, consulta y asesorias.

2C.7 Estudios, dictdmenes e

informes.

2C.8 Juicios contra la Dependencia.

2C.9 Juicios de la Dependencia.

2C.10 Amparos.

2C.11 Interposicion de recursos

administrativos.

2C.12 Opiniones técnicos juridicas.

2C.18 Derechos humanos.

CONTIENE EL RESPALDO DOCUMENTAL DE
LAS CONSULTAS, ASESORIAS Y DE ASISTENCIA 2012-2021

QUE SE SOLICITEN A LA CONSAR

CONTIENE LOS ESTUDIOS REALIZADOS POR LA

COMISION EN MATERIA SAR, LOS DICTAMENES

DE LEGISLACION Y LOS INFORMES QUE SE 2014-2017
RINDAN A OTRAS DEPENDENCIAS O

ENTIDADES PUBLICAS

CONTIENE LAS ACTUACIONES DE LOS JUICIOS
EN LOS QUE LA COMISION INTERVIENE COMO 2011-2021
DEMANDADA

CONTIENE LAS ACTUACIONES DE LOS JUICIOS
EN LOS QUE LA COMISION ACTUA COMO 2013
PARTE ACTORA

CONTIENE LAS ACTUACIONES DE LOS JUICIOS
DE AMPARO EN LOS QUE LA COMISION ES 2012-2021
PARTE

CONTIENE LAS ACTUACIONES DE LOS
RECURSOS ADMINISTRATIVOS PROMOVIDOS 2012-2019
POR LOS PARTICIPANTES SAR

CONTIENE EL RESPALDO DOCUMENTAL DE
LAS OPINIONES TECNICO JURIDICAS EMITIDAS = 2012-2018

POR LA CONSAR EN MATERIA SAR

CONTIENE EL RESPALDO DOCUMENTAL DE LA
ATENCION A LAS QUEJAS EN MATERIA DE

VIOLACION A DERECHOS HUMANOS QUE SE 2012-2019
INTERPONGAN ANTE LAS AUTORIDADES

COMPETENTES

4600

17014

690

341

74

85



2S Proteccion del Ahorro para el Retiro

25.3 Estudios y Analisis de
Informacioén

2S.4 Supervision

2S.5 Bases de Datos del Sistema de

Ahorro para el Retiro

2S.2.1 Proyectos
en la materia
(Operativos)

2S.3.1 Planeacion
Financieray
Estudios
Economicos

2S.3.2 Estudios
Pensionarios y
Actuariales

2S.3.3 Andlisis de

Informacién

2S.4.1 Financiera

25.4.2 Operativa

2S.5.1 Titulo de
Concesion

25.4.1.2
Inspeccion

25.4.21
Vigilancia

2S.4.22
Inspeccién

INFORMACION RELACIONADA A PROYECTOS
OPERATIVOS DEL SAR.

ESTUDIOS QUE COADYUBAN EN EL DISENO Y
ESTABLECIMIENTO DE ASPECTOS TECNICOS
QUE SON ESTABLECIDOS EN LA
NORMATIVIDAD EN MATERIA FINANCIERA DE
LOS PARTICIPANTES DEL SAR

INFORMACION SOBRE ESTUDIOS ACTUARIALES

SOBRE INFORMACION RELATIVA AL SAR

INFORMACION SOBRE ANALISIS DE
INFORMACION RELATIVA AL SAR

CONTIENE ACTOS DE AUTORIDAD QUE EL
REGLAMENTO INTERIOR DE CONSAR LE
CONFIERE A LA DIRECCION GENERAL DE
SUPERVISION FINANCIERA

INFORMACION DE ACTOS DE VIGILANCIA

REALIZADA A LOS PARTICIPANTES

INFORMACION DE VISITAS DE INSPECCION
REALIZADA A LOS PARTICIPANTES

INFORMACION RELACIONADA AL TITULO DE
CONCESION DE LA BDNSAR.

2016

2012-2015

2012

2012-2015

2012- 2016

2012-2019

2012-2018

2013-2015

98

502

205



2S.5.2 Procesos

Operativos

2S.6 Atencidn a Trabajadores

3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion

3C.2 Programas y proyectos en
materia de programacion.

3C.7 Programas operativos anuales.

3C.8 Disposiciones en materia de
organizacion.

3C.11 Integracién y dictaminacién de
manuales de organizacion.

3C.12 Integracioén y dictaminacién de

manuales de procedimientos.

3C.13 Acciones de modernizacion

administrativa.

3C.17 Disposiciones en materia de
presupuestacion.

3C.18 Programas y proyectos en
materia de presupuesto.

3C.19 Analisis financiero y

presupuestal.

3C.20 Evaluacién y control del

ejercicio presupuestal.

INFORMACION SOBRE LOS PROCESOS
OPERATIVOS DE LOS PARTICIPANTES DEL SAR

CONTIENE LO RELACIONADO CON LA
ATENCION A TRABAJADORES.

CONTIENE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
MATERIA DE PROGRAMACION

CONTIENE PROGRAMAS OPERATIVOS
ANUALES

CONTIENE DISPOSICIONES EN MATERIA DE
ORGANIZACION

CONTIENE EXPEDIENTES DE INTEGRACION Y
DICTAMINACION DE MANUALES DE
ORGANIZACION

CONTIENE INTEGRACION Y DICTAMINACION DE
MANUALES DE PROCEDIMIENTOS

CONTIENE EXPEDIENTES DE ACCIONES DE
MODERNIZACION ADMINISTRATIVA

CONTIENE DISPOSICIONES EN MATERIA DE
PRESUPUESTACION

CONTIENE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
MATERIA DE PRESUPUESTO

CONTIENE ANALISIS FINANCIERO Y
PRESUPUESTAL

CONTIENE EVALUACION Y CONTROL DEL
EJERCICIO PRESUPUESTAL

2012-2015

2011-2021

2013-2021

2020-2021

2012

2012-2020

2012-2020

2021-2022

2013-2017

2012-2020

2021

2012-2021

120

8271

49

69

60

56

80



4C Recursos
Humanos

4C.1 Disposiciones en materia de
recursos humanos.

4C.2 Programas y proyectos en
materia de recursos humanos.

4C.3 Expediente unico de personal.

4C.4 Registro y control de puestos y
plazas.

4C.5 Nomina de pago de personal.

4C.6 Reclutamiento y seleccién de
personal.

4C.7 Identificacion y acreditacion de
personal.

4C.8 Control de asistencia
(vacaciones, descansos y licencias,
incapacidades, etc).

4C.9 Control disciplinario.

4C.11 Estimulos y Recompensas

4C.12 Evaluaciones y promociones.

4C.15 Filiaciones al ISSSTE.

4C.16 Control de prestaciones en
materia econémica ( FONAC,
Sistema de ahorro para el retiro,
Seguros, etc. )

4C.18 Programa de retiro voluntario.

4C.21 Programas y servicios sociales,
culturales, de seguridad e higiene en
el trabajo.

CONTIENE DISPOSICIONES EN MATERIA DE
RECURSOS HUMANOS (LINEAMIENTOS,
CIRCULARES)

CONTIENE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

CONTIENE EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL

CARPETAS QUE CONTIENEN LOS OFICIOS DE
ESTRUCTURAS Y TABULADORES

SERIE QUE CONTIENE LA DOCUMENTACION DE

LAS NOMINAS GENERADAS

CONTIENE VALORACION TECNICAY
PROFESIONAL
CONTIENE IDENTIFICACION Y ACREDITACION

DE PERSONAL

CONTIENE CONTROL DE ASISTENCIA (
VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS,
INCAPACIDADES, ETC).

CONTIENE CONTROL DISCIPLINARIO
CONTIENE ESIMULOS Y RECOMPENSAS

CONTIENE EVALUACIONES Y PROMOCIONES
CONTIENE FILIACIONES AL ISSSTE

CONTIENE CONTROL DE PRESTACIONES EN
MATERIA ECONOMICA ( FONAC, SISTEMA DE

AHORRO PARA EL RETIRO, SEGUROS, ETC.)

CONTIENE EXPEDIENTES DEL PROGRAMA DE
RETIRO VOLUNTARIO

CONTIENE Programas y servicios sociales,
culturales, de seguridad e higiene en el trabajo.

2015

2012-2018

2012-2015

2012

2012

2021

2012

2012-2014

2021-2022

2012-2015

2012-2018

2021

2012-2022

72

260

50

109



5C Recursos
Financieros

4C.22Capacitacion continua y

desarrollo profesional del personal de
las areas administrativas

4C.23 Servicio social de areas

administrativas.
4C.25 Censo de Personal
4C.26 Expedicion de constancias y

credenciales.

4C.28 Servicio profesional de carrera.

5C.28 Pago de derechos

6C Recursos Materiales y Obra Publica

6C.3 Licitaciones.

6C.4 Adquisiciones.

6C.5 Sanciones, inconformidades y
conciliaciones derivados de
contratos.

6C.6 Control de contratos.

6C.7 Seguros y Fianzas.

6C.15 Arrendamientos.

6C.17 Inventario fisico y control de
bienes muebles

6C.18 Inventario fisico y control de
bienes inmuebles.

6C.19 Almacenamiento, control y
distribucion de bienes muebles.

CONTIENE EXPEDIENTES DE CAPACITACION

CONTINUA'Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL
PERSONAL DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS

CONTIENE EXPEDIENTES DE SERVICIO SOCIAL
DE AREAS ADMINISTRATIVAS

CONTIENE CENSOS DEL PERSONAL
CONTIENE EXPEDIENTES DE EXPEDICION DE

CONSTANCIAS Y CREDENCIALES
CONTIENE EXPEDIENTES DE SERVICIO
PROFESIONAL DE CARRERA

CONTIENE PAGO DE DERECHOS

CONTIENE EXPEDIENTES DE LICITACIONES

CONTIENE EXPEDIENTES DE ADQUISICIONES

CONTIENE SANCIONES, INCONFORMIDADES Y
CONCILIACIONES DERIVADAS DE CONTRATOS.

CONTIENE CONTRATOS
CONTIENE SEGUROS Y FIANZAS.

CONTIENE EXPEDIENTES DE
ARRENDAMIENTOS.

CONTIENE CONTROL DE BIENES MUEBLES
(INVENTARIO FISICO)

CONTIENE INVENTARIO FiSICO DE BIENES
MUEBLES.

CONTIENE EXPEDIENTES DE
ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DITRIBUCION

DE BIENES INMUEBLES

2012-2019

2012-2017

2012

2012-2019

2012-2021

2012-2020

2012-2021

2015-2016

2012-2018

2012-2014

2017

2012-2019

2012-2018

2022

363

895

116

141

1207

n

n

62



7C Servicios
Generales

6C.23 Comites y subcomites de
adquisiciones, arrendamientos y
servicios.

6C.24 Comité de enajenacion de

bienes muebles e inmuebles.

7C.2 Programas y proyectos en
materia de servicios generales.

7C.13 Control de parque vehicular.

7C.16 Proteccioén civil.

8C Tecnologias y Servicios de la Informacién

9C
Comunicacion

Social

8C.9 Desarrollo informatico.

8C.11 Desarrollo de sistemas.

8C.12 Automatizacién de procesos.

8C.16 Administracion y servicios de

archivo.

8C.17 Administracién y servicios de

correspondencia.

9C.2 Programasy proyectos de
comunicacién social.

CONTIENE EXPEDIENTES DEL COMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y

SERVICIOS.
CONTIENE EXPEDIENTES DEL COMITE DE

ENAJENACION DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES.

CONTIENE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
SERVICIOS GENERALES

CONTIENE CONTROL DE PARQUE VEHICULAR.

CONTIENE EXPEDIENTES DE PROTECCION
CIVIL.

DOCUMENTACION RELATIVA A PROYECTOS
INFORMATICOS

CONTIENE DOCUMENTACION RELATIVA A
DESARROLLO DE SISTEMAS INFORMATICOS

CONTIENE DOCUMENTACION RELATIVA A LA
AUTOMATIZACION DE PROCESOS

CONTIENE DOCUMENTACION RELATIVA A LA
ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO

CONTIENE DOCUMENTACION RELATIVA A LA
ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE
CORRESPONDENCIA

CONTIENE LO RELACIONADO CON LOS
PROYECTOS Y PROGRAMAS DESARROLLADOS
EN EL AREA.

2012-2020

2012-2018

2012-2018

2014-2017

2016-2018

2013-2017

2012-2019

2013

2012

2021

201-2018

222

n

n

139

45

34



9C.14 Actos y eventos oficiales.

10C Control y Auditoria de Actividades Publicas

10C.2 Programas y proyectos en

materia de control y auditoria.

10C.3 Auditorias.

10C.6 Seguimiento a la aplicaciéon en

medidas o recomendaciones.

10C.7 Participantes en Comités.

10C.11 Responsabilidades.

10C.14 Declaraciones Patrimoniales

T1C Planeacién, Informacién, Evaluacién y Politicas

1C.16 Informe de labores.

NC.17 Informe de ejecucion.

1C.20 Indicadores de desempefio,

calidad y productividad.

12C Transparencia y Acceso a la Informacién

12C.6 Solicitudes de acceso a la

informacion.

12C.7 Portal de transparencia.

CONTIENE LO RELATIVO A LOS EVENTOS
OFICIALES EN QUE HA TENIDO PARTE LA
CONSAR

CONTIENE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE
CONTROL Y AUDITORIA

CONTIENE LOS EXPEDIENTES DE AUDITORIAS

CONTIENE EXPEDIENTES RELACIONADOS CON
EL SEGUIMIENTO A LA APLICACION EN

MEDIDAS O RECOMENDACIONES

CONTIENE EXPEDIENTES RELACIONADOS CON
PARTICIPANTES EN COMITES

CONTIENE EXPEDIENTES DE
RESPONSABILIDADES

CONTIENE EXPEDIENTES DE DECLARACIONES
PATRIMONIALES

INFORME ANUAL DE LABORES DE LA CONSAR

INFORMES DE EJECUCION Y DESEMPENO DE
LA CONSAR

DOCUMENTACION SOBRE LOS INDICADORES
DE DESEMPERNO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD
DE LA CONSAR

CONTIENE EL SEGUIMIENTO DE LAS
SOLICITUDES DE INFORMACION.

CONTIENE LA DOCUMENTACION
RELACIONADA CON EL PORTAL DE
TRANSPARENCIA.

2015-2019

2013-2020

2021

2012-2022

2012

2021-2022

2021

2016-2019

2021

2012-2019

2012-2022

140

79

n

154



CONTIENE LA DOCUMENTACION
12C.10 Sistemas de datos personales. RELACIONADA CON LOS SISTEMAS DE DATOS 2012 2
PERSONALES DE LA CONSAR.

12C.11 Instituto Federal de Acceso a la CONTIENE LA DOCUMENTACION

- 2013 3
Informacion. RELACIONADA CON EL IFAI.

TOTAL 45048

Actualizacion, 17/03/2023



