MEXICO DESARROLLO TERRITORIAL -(w SPC

@ servicio Profesional de Carrera
de Ia Admisistracian Pibkca Fedoral

TEMARIOS CORRESPONDIENTES A LA CONVOCATORIA 11/2023

(Notas importantes al final del documento*)

TEMARIO PARA EL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS CORRESPONDIENTES A LA PLAZA
PROFESIONAL EJECUTIVO DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS
CODIGO DE PUESTO: 15-413-2-E1CO08P-0000080-E-C-M

TEMA 1: CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
Subtema: De las responsabilidades de los servidores publicos

Bibliografia: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Titulo, precepto y/o epigrafe: De las responsabilidades de los servidores publicos
Disposicién (pagina web): https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CPEUM.pdf

Subtema: Del trabajo y de la prevision social

Bibliografia: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Titulo, precepto y/o epigrafe: Del trabajo y de la prevision social

Disposicién (pagina web): https.//www.diputados.gob.mx/l eyesBiblio/pdf/CPEUM.pdf

Subtema: Prevenciones Generales

Bibliografia: Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Titulo, precepto y/o epigrafe Prevenciones Generales

Disposicién (pagina web): https;//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CPEUM.pdf

TEMA 2: LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

Subtema: Capitulo Unico, Capitulo | y Capitulo II.

Bibliografia: Ley Orgéanica de la Administraciéon Publica Federal

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Capitulo Unico, Capitulo | y Capitulo Il.

Disposicion (pagina web): | ey Organica de la Administracion Publica Federal (diputados.gob.mx)

TEMA 3: ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE EXPIDE EL MANUAL DE PERCEPCIONES DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

Subtema: Todo el Documento

Bibliografia: Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores PUblicos de las
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal.

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Todo el Documento

Disposicion (pagina web):
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/642599/Manual_de_Percepciones__ SHCP_2021_05_31.pdf

TEMA 4: CLASIFICADOR POR OBJETO DE GASTO

Subtema: Todo el Documento

Bibliografia: Clasificador por Objeto de Gasto.

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Todo el Documento

Disposicién (pagina web): Clasificador_por_Objeto_del Gasto_para_la_Administracion_Publica_Federal.pdf
(Wwww.gob.mx)

TEMA 5: LEY DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA

Subtema: De los Ingresos

Bibliografia: Ley del Impuesto Sobre la Renta

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Titulo Il: Capitulo |y Capitulo Il.

Disposicién (pagina web): https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LISR.pdf
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Subtema: De las Deducciones
Bibliografia: Ley del Impuesto Sobre la Renta
Titulos, preceptos y/o epigrafes: Titulo II: Capitulo |y Capitulo Il.

Disposicién (pagina web): https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LISR.pdf

TEMA 6: LEY DEL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO
Subtema: Del Régimen Obligatorio

Bibliografia: Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Documento Completo

Disposicién (pagina web): https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LISSSTE.pdf

Subtema: Régimen Financiero

Bibliografia: Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
Titulos, preceptos y/o epigrafes: Régimen Financiero

Disposicién (pagina web): https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LISSSTE.pdf

Subtema: Seguro de Retiro. Cesantia en Edad Avanzaday Vejez

Bibliografia: Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
Titulos, preceptos y/o epigrafes: Seguro de Retiro. Cesantia en Edad Avanzada y Vejez
Disposicién (pagina web): https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LISSSTE.pdf

TEMA 7: LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA
Subtema: De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion.
Bibliografia: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Documento Completo
Disposicién (pagina web):https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Subtema: De los Servicios Personales
Bibliografia: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Documento Completo
Disposicién (pagina web):https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

TEMA 8: LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

Subtema: Disposiciones Generales

Bibliografia: Ley General de Contabilidad Gubernamental

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Documento Completo

Disposicién (pagina web): https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG_300118.pdf

Subtema: De la Contabilidad Gubernamental

Bibliografia: Ley General de Contabilidad Gubernamental

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Documento Completo

Disposicién (pagina web): https;//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG_300118.pdf

TEMA 9: LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.
Subtema: Disposiciones Comunes para los Sujetos Obligados
Bibliografia: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
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Titulos, preceptos y/o epigrafes: Documento Completo
Disposicién (pagina web): https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFTAIP_200521.pdf

TEMA 10: REGLAMENTO DE LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
GUBERNAMENTAL.

Subtema: Disposiciones Generales

Bibliografia: LEY GENERAL DE TRANSPARENCIAY ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

Titulos, preceptos y/o epigrafes: DISPOSICIONES GENERALES

Disposicion (pagina web): | ey Ceneral de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (diputados.gob.mx)

Subtema: Obligaciones de Transparencia

Bibliografia: Reglamento de Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
Titulo, precepto y/o epigrafe: Obligaciones de Transparencia

(pagina web): Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (diputados.gob.mx)

Subtema: Informacién Clasificada

Bibliografia: LEY GENERAL DE TRANSPARENCIAY ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Titulo, precepto y/o epigrafe: Informacion Clasificada

(pagina web): L ey General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (diputados.gob.mx)

TEMA 11: LEY DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA EN LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
Subtema: Disposiciones Generales

Bibliografia: Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Publica Federal.

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Disposiciones Generales

Disposicion (pagina web): | ey del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Publica Federal
(diputados.gob.mx)

Subtema: De los Derechosy Obligaciones de los Servidores Publicos del Sistema

Bibliografia: Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal.

Titulo, precepto y/o epigrafe: De los Derechos y Obligaciones de los Servidores Publicos del Sistema

(pagina web): ): Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administraciéon Publica Federal (diputados.gob.mx)

Subtema: De la Estructura del Servicio Profesional de Carrera

Bibliografia: Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal.

Titulo, precepto y/o epigrafe: De la Estructura del Servicio Profesional de Carrera

(pagina web): Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Publica Federal (diputados.gob.mx)

Subtema: De los Servidores Publicos de Carrera

Bibliografia: Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién PuUblica Federal
Titulo, precepto y/o epigrafe: De los Servidores PUblicos de Carrera

(pagina web): reglamento de la ley del servicio profesional de carrera en la administracion publica federal
(diputados.gob.mx)

Subtema: De los Comités Técnicos de Profesionalizacidn.

Bibliografia Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién PuUblica Federal
Titulo, precepto y/o epigrafe: De los Comités Técnicos de Profesionalizacién.

(pagina web): reglamento de la ley del servicio profesional de carrera en la administracion publica federal
(diputados.gob.mx)

Subtema: De los Comités Técnicos de Seleccion.
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Bibliografia: Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Pldblica Federal

Titulo, precepto y/o epigrafe: De los Comités Técnicos de Seleccion.

(pagina web): reglamento de la ley del servicio profesional de carrera en la administracién publica federal
(diputados.gob.mx)

Subtema: De la Operacién del Servicio Profesional de Carrera

Bibliografia: Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal

Titulo, precepto y/o epigrafe: De la Operacién del Servicio Profesional de Carrera

(pdgina web): reglamento de la ley del servicio profesional de carrera en la administracién publica federal
(diputados.gob.mx)

Subtema: De las excepciones al Servicio Profesional de Carrera.

Bibliografia: Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Pudblica Federal

Titulo, precepto y/o epigrafe: De las excepciones al Servicio Profesional de Carrera.

(pdgina web): reglamento de la ley del servicio profesional de carrera en la administracién publica federal
(diputados.gob.mx)

TEMA 12: LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

Subtema: Disposiciones Sustantivas.

Bibliografia: Ley General de Responsabilidades Administrativas

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Mecanismos de Prevencién e Instrumentos de Rendicidon de Cuenta
Disposicion (pagina web): L ey Ceneral de Responsabilidades Administrativas (diputados.gob.mx)

Subtema: De las Faltas Administrativas de los Servidores Publicos y Actos de Particulares Vinculados con Faltas
Administrativas Graves.

Bibliografia: Ley General de Responsabilidades Administrativas

Titulo, precepto y/o epigrafe: De las Faltas Administrativas de los Servidores Publicos y Actos de Particulares
Vinculados con Faltas Administrativas Graves.

Disposicion (pagina web): L ey General de Responsabilidades Administrativas (diputados.gob.mx)

Subtema: Sanciones

Bibliografia: Ley General de Responsabilidades Administrativas

Titulo, precepto y/o epigrafe: Sanciones

Disposicién (pagina web): | ey General de Responsabilidades Administrativas (diputados.gob.mx)

Subtema: Del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.

Bibliografia: Ley General de Responsabilidades Administrativas

Titulo, precepto y/o epigrafe: 4 Del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
Disposicion (pagina web): L ey General de Responsabilidades Administrativas (diputados.gob.mx)

TEMA 13: REGLAMENTO DE LA LEY DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL

Subtema: Disposiciones Generales

Bibliografia: Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Disposiciones Generales

Disposicion (pagina web): reglamento de la ley del servicio profesional de carrera en la administracién publica
federal (diputados.gob.mx)
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TEMARIO PARA EL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS CORRESPONDIENTES A LA PLAZA
PROFESIONAL EJECUTIVO DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS
CODIGO DE PUESTO: 15-413-2-E1C008P-0000100-E-C-M

TEMA 1: LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.
Subtema 1: Disposiciones Sustantivas.
Bibliografia: Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes: Libro Primero.

Subtema 1: Disposiciones Adjetivas.

Bibliografia: Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes: Libro Segundo.

Disposicién (Pagina Web): https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/L GRA.pdf

TEMA 2: LEY DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA EN LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
Subtema: Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Publica Federal.

Bibliografia: Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal.

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Todo el documento.

Disposicién (pagina web): https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/260.pdf

TEMA 3: REGLAMENTO DE LA LEY DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL.

Subtema: Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administraciéon Publica Federal.
Bibliografia: Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Publica Federal.

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Todo el documento.

Disposicién (pagina web): https;//www.trabajaen.gob.mx/info/ReglamentoSPC.pdf

TEMA 4: REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO AGRARIO, TERRITORIAL Y URBANO.
Subtema: Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano.

Bibliografia: Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano.

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Todo el documento.

Disposicién (pagina web): https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5578087&fecha=07/11/2019#gsc.tab=0

TEMA 5: OFICIO. UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NUEVO LEON.

Subtema: Oficio. Universidad Autdnoma de Nuevo Ledn.

Bibliografia: Oficio. Universidad Auténoma de Nuevo Ledn.

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Todo el documento.

Disposicién (pagina web): https://www.uanl.mx/utilerias/chip/descarga/oficio.pdf

TEMA 6: GUIA DE ESTUDIO PARA REDACTAR DOCUMENTOS.

Subtema: Gramatica, ortografia y estructura.

Bibliografia: Guia de estilo para redactar documentos.

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Todo el documento.

Disposicién (Pagina Web): https.//www.profeco.gob.mx/juridico/Documentos/CCGED/Manuales/CERD-500.pdf
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TEMA 7: ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS DISPOSICIONES EN LAS MATERIAS DE RECURSOS HUMANOS Y
DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA, ASi COMO EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL
EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS Y ORGANIZACION Y EL MANUAL DEL SERVICIO PROFESIONAL DE
CARRERA.

Subtema: Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del Servicio
Profesional de Carrera, asi como el Manual Administrativo de Aplicacion General en materia de Recursos Humanosy
Organizacion y el Manual del Servicio Profesional de Carrera.

Bibliografia: Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del Servicio
Profesional de Carrera, asi como el Manual Administrativo de Aplicacién General en materia de Recursos Humanosy
Organizacion y el Manual del Servicio Profesional de Carrera.

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Todo el documento.

Disposicién (pagina web): https;//www.trabajaen.gob.mx/info/MaagmrhoMspc.pdf
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*NOTAS IMPORTANTES

NOTA IMPORTANTE 1:

Temas obligatorios a estudiar para todos los puestos (En caso de que uno de estos temas coincida con algun tema de
los temarios por concurso, deberd tomarse en cuenta el del tema obligatorio):

TEMA A: Cédigo de Etica de la Administracién Publica Federal
Subtema: Cédigo de Etica de la Administracién Puablica Federal
Bibliografia: Cédigo de Etica de la Administracién Publica Federal
Titulos, preceptos y/o epigrafes: Todo el documento

Pagina web:

https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/706230/229-250222-Codigo_de_Etica_SFP_2022finaldigital.pdf

TEMA B: Cédigo de Conducta de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano Subtema: Cédigo de
Conducta de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano

Bibliografia: Cédigo de Conducta de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano
Titulos, preceptos y/o epigrafes: Todo el documento

Pagina web: https://sistemas.sedatu.gob.mx/repositorio/s/WXp4o_t3QrudBRbWSO0cYIg

NOTA IMPORTANTE 2:

En caso de que las leyes federales no se encuentren disponibles accediendo a la liga web indicada en el temario,
pueden consultarse desde el sitio de internet de la Cdmara de Diputados:

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm
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