' |, DESARROLLO TERRITORIAL | % FONHAPO
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PADA 2022
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Marco de Referencia.

En seguimiento a las acciones encaminadas al fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos (SIA) del
Fideicomiso Fondo Nacional de Habitaciones Populares (FONHAPQO) reflejadas en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2022, y de conformidad con lo establecido en el Articulo 26 de la ley General
de Archivos, se presenta el informe de las actividades en materia de gestion documental y organizacion de
archivos establecidas para el fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos del Fideicomiso.
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Informe.

Se presentan a continuacion las acciones y actividades realizadas por cada rubro del PADA 2022 asi como

los cambios y justificaciones para el cumplimiento de dicho programa:

INFRAESTRUCTURA

Acciones a realizar Acciones realizadas

Tramitar el Dictamen de

Situacion anterior

Control de cambios y/o

Justificaciones
Se realizaron trabajos de

Seguridad Estructural del mantenimiento en el
Inmueble sin Dictamen de | Inmueble usado como | No se tramité dictamen inmueble, por lo cual se
Seguridad Estructural archivo de concentracion en reanudara accion para 2023.
Tlatelolco.
De acuerdo al diagnéstico
realizado, se llevo a cabo el
Archivo de concentracion | Elaborar diagndstico de | reacomodo de cajas vy

con capacidad de | almacenaje en el inmueble | anagueles, librando un total =
almacenaje al 100 % de Tlatelolco. de 800 nuevos espacios
para la recepcién de
transferencias primarias.
A
Insurgentes Sur, No. 3 P.B. Col. Villa Olimpica, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14020, Ciudad de México.
Tel: 555424 6700 /800 366 2384 www.gob. m},'fouha; 0 R,carda

WAkt 12 NN\ A (BT NP
NEA( N AR N

'

=N WY1l

ores

{Aﬂade Ma On

;ﬂi PRECURSOR DE unrvowcmk MEFICANA



) DESARROLLO TERRITORIAL | M FONHAPO

ECRETARIA DE DESARROLLO AGRARIO, TERRITORL ) b
POPULARES

RECURSOS MATERIALES

Situacion anterior Acciones a realizar Acciones realizadas Control de
cambios y/o
justificaciones

Se solicitaron cajas de cartéon para
Se cuenta con 150 cajas de | Solicitar cajas de carton | archivo y se realizd el Contrato de
cartén para el archivo de | para archivo. embalaje y etiquetado con el cual se -
concentracion. _ cambiaron cajas que se encontraban
en mal estado, ya se cuenta con un
stock de 500 cajas en el archivo de
concentracion.

La reserva de material de
papeleria se agotéd (hojas | Realizar lista y solicitud de | Se solicité y se recibié papeleria por
de papel, plumas, | material de papeleria para | parte del area de servicios generales. -
pegamento, lapices, etc. el archivo de
concentracion.

Se cuenta con Equipo de | Verificar utilidad de EPP | Sesolicitoy se recibio nuevo material
Proteccién Personal (EPP) | para solicitar o no nuevo |y equipo de proteccion personal,
adquirido en 2021. equipo. : batas, overol, guantes, camisolas,
botas, fajas, ademas de guantes de -
latex, cubrebocas, gel antibacterial y
sanitizante.

Insurgentes Sur, No. 3483 P.B. Col. Villa Olimpica, Alcaldia Tlalpan, C.P.14020, Ciudad de México.
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RECURSOS HUMANOS

Control de
cambios y/o
Justificaciones

Situacion Acciones a realizar Acciones realizadas

Investigar el tramite y los | Se investigo sobre la

Insurgentes Sur, No. 3483 P.B. Col. Villa Olimpica,
Tel: 55 54

Se cuenta con una persona
apoyando en el Archivo de
Concentracién y al Area
Coordinadora de Archivos

requisitos necesarios para
la profesionalizacion en
materia de gestion
documental \%
administracion de archivos
al personal del archivo

profesionalizacion de certificacion de
competencias laborales en materia
de archivo y se propondra como
actividad para el PADA 2023, Se
asignd a una persona mMas para
apoyar en el archivo de
concentracion vy se solicitaron dos
personas prestadoras de servicio
social.

4 6700 / 800 366 2384  wv

Alcaldia Tlalpan, C.P. 14020, Ciudad de México.
rgob.mx/fanhapo

s 1115
A1

R_ccmio
- { Floves
. aode IVIGL on

© 2 SN paecurson o LA BEVOLL r.a-uuum:nm\

P



; DESARROLLO TERRITORIAL ’ ﬁﬁ FONHAPO

SECRETARIA ARROLLO AGRARIO, TERRITORIAL ¥ URBAHC

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA

Situacion Acciones a realizar Acciones realizadas Control de
cambios y/o
justificaciones

Necesidades requeridas:

Se cuenta con criterios e Ampliar la informacién sobre uso
especificos e N o rear A nece s i ee de instrumentos archivisticos.
g&?ﬁmiz;;;i?é " y especificas del FONHAPO e Ejemplificar plazos de

o : en caso de requerir una conservacion. -
GaRSCVacIon ,d,e archivos nueva actualizaciéon de los e Considerar un apartado sobre la
con.actuallzamon en 2019 e extinoiendellFONHAP®,
Geric i LY e Actualizar logotipos.
Generalide/Archivos. Realizar actualizacion en 2023,
Se cuenta con las Designhaciones actualizadas solicitadas
designaciones del RACA, | Actualizar las | mediante oficios dirigidos a la DG, DAF,
RAC y RAT's | desighaciones a 2022 DI, DPO, GA, CETI. .

correspondientes.

Publicar y socializar dicho
programa mediante la | PADA 2022 publicado en la pagina
PADA 2022 elaborado y | publicacion en el portal de | oficial del FONHAPO, dentro del
autorizado internet del FONHAPO, de | apartado del Sistema institucional de -
conformidad al art. 23 de la | Archivos.
Ley General de Archivos
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Se realizo el registro de los
archivos del FONHAPO en
Registro Nacional de
Archivos RNA.

Realizar Solicitud de
Refrendo al RNA del
Archivo General de Ia
Nacion

Se realizé el refrendo de los archivos de
tramite y concentracion en el RNA y se
obtuvieron las constancias
correspondientes.

Se cuenta con Inventarios
de archivos de tramite
vigentes a 2021

Solicitar a los responsables
de archivo de tramite la
elaboracién y/o
actualizacion de los
inventarios de archivo de
tramite

Se solicitaron los inventarios de archivo
de tramite actualizados a diciembre de
2022 mediante oficios dirigidos a las
areas correspondientes.

Insurgentes Sur, No. 3483 P.B. Col. Villa Olirpica, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14020, Ciudacd de Mexico.

Tel: 55 542

Wl e X AN~

4 6700 /800 366 2384 www.gob.mx/fonhapo

PRECUFSOR DE LA REVOLUCIGN MERICANA




DESARROLLO TERRITORIAL

TORIAL Y

‘ fs FONHAPO

H DI

ECRETARI 1 AGRARIO, URBANC

IIL.IL LLI

ACERVO DOCUMENTAL DE LOS PROGRAMAS FASE [l, FONDO VIEJO, PROGRAMA FRACCIONAMIENTO
POPULAR ECATEPEC (PROFOPEC) Y FIDEICOMISO DE PATRIMONIO INMOBILIARIO (FIPAIN)

Control de cambios y/o
justificaciones

Situacion Acciones a realizar Acciones realizadas

Base de datos del Acervo _ . Se realiz6 el respaldo de la | Se realizé el reacomodo,

: | Continuar con las acciones | hase de datos vy se |cambi d i
documental respaldado en | ~~ . | : 2 RAsERICaAlMIDIOEICC SERcaa Sy,
el &tea de sistermas del [[MESESaMas  parna a | realizaron las primeras | reclasificacion de los
automatizacion del | pruebas del Sistema, no se | expedientes para ajustar el

FONHAPO y en proceso de
automatizacion para el
préstamo y consulta.

proceso de préstamo vy
consulta de dicho acervo.

ha concluido al 100% su
automatizacion.

inventario y continuar con
la automatizacion
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Ademas de las acciones mencionadas con anterioridad, se dio seguimiento a las actividades cotidianas como son:

Brindar asesorias técnicas a distancia a las unidades de archivo de tramite, conforme fueron solicitadas, estas fueron
atendidas de manera presencial por personal del archivo de concentracion y via telefénica asi como por correos
electronicos atendido en su momento.

Se dio seguimiento al proceso de transferencia primaria, mediante el cual se obtuvo un total de 40 transferencias
primarias al archivo de concentracion, por parte de las diversas areas que conforman el FONHAPO.

Se brindd apoyo en la administracion del acervo documental de los programas Fase |l, Fondo Viejo, Programa
Fraccionamiento Popular Ecatepec (PROFOPEC) y Fideicomiso de Patrimonio Inmobiliario (FIPAIN), atendiendo un
total de 650 solicitudes de expedientes por parte de la Subgerencia de Normatividad y Asuntos Notariales asi como del
departamento de Analisis de Cartera y el Departamento de Cobranza.

De manera extraordinaria se dio contestacion al oficio circular DG/03/2022 del Archivo General de la Nacién, donde se
solicitd informar sobre el cumplimiento normativo en materia de gestion documental, en dicha contestacion por parte
del FONHAPO se atendieron los puntos solicitados.

De forma paralela se dio atencidn a las solicitudes de consulta de expedientes del archivo de concentracion.

Y se cumplié con las obligaciones de transparencia establecidas en el articulo 70 fraccién XLV de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion publica.

Col, Villa Olimpica, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14020, Ciudad de México.
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Conclusiones.

Las actividades en materia de gestion documental y organizacién de archivos realizadas para el cumplimiento del
PADA 2022 son un esfuerzo conjunto que busca fortalecer el Sistema Institucional de Archivos del Fideicomiso, es por
ello que se debe dar continuidad en el PADA 2023 a las acciones que faltan por realizarse, continuar con las acciones
gue han brindado mejorias notables en la organizaciéon de sus archivos y comenzar a gestionar las acciones necesarias
gue se requeriran para la desincorporacion por extincion del Fideicomiso Fondo Nacional de Habitaciones Populares
(FONHAPO), garantizando la integridad de la informacién que al dia de hoy se encuentra en los diferentes archivos de
esta institucion.
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Elabord
Javier Fernandez Baldomero
Coordinador de Unidades Administrativas

Lourdes Guadalupe zalez Martinez
Gerente de Administraciony
Responsable del Archivo de Concentraciéon

Mtra. Giovafina del Ro inguez Ehuan
Directora de Administracion y Finanzas y
Responsable del Area Coordinadora de Archivos
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