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Marco de Referencia. 

En seguimiento a las acciones encaminadas al fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos (S lA) del 
Fideicomiso Fondo Nacional de Habitaciones Populares (FONHAPO) reflejadas en el Programa Anua l de 
Desarro llo Archivístico (PADA) 2022, y de conformidad con lo establecido en el Artículo 26 de la ley General 
de Arch ivos, se presenta el informe de las actividades en materia de gestión documenta l y organ ización de 
arch ivos establecidas para el forta lecimiento del Sistema Instituciona l de Arch ivos del Fideicomiso. y 
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Informe. 
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Se presentan a continuación las acciones y actividades rea lizadas por cada rubro del PADA 2022 así como 
los cambios y justificaciones para el cumplimiento de dicho programa: 

INFRAESTRUCTURA 
------------------------ - - ------ Control -de cambios-y/o-

Situación anterior Acciones a real izar Acciones realizadas justif icaciones 
Tramitar e l Dictamen de 
Seguridad Est ructural del 

In m ueble sin D ictamen de Inm ueb le usado com o No se tram itó dictamen 
Seguridad Est ructural arch ivo de concentración en 

Tlat elo lco. 

Arch ivo de concentración Elaborar d iagnóst ico de 
con capacidad de almacenaj e en el inmueble 
almacenaje al l OO% de Tlatelo lco. 

lnsu•oentes Sw. No. 3483 P.B Col. V illa Oll rnpica, Alcalcl1a Tlalpan, C P 14U20, C1uclad ele México. 
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De acuerdo al diagnóstico 
rea lizado, se llevó a cabo el 
reacomodo de caj as y 
anaqueles, librando un tota l 
de 800 nuevos espacios 
para la recepción de 
transferencias primarias. 
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Se realizaron t rabajos de 
manten imiento en el 
inm ueb le, por lo cua l se 
rean udará acción para 2023. 
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Se cuenta con 150 cajas de Solicitar cajas de cartón 
cartón para el archivo de para archivo. 
concentración. 

FONHAPO 
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UADIJACIOUES POPUlARES 

Se solicitaron cajas de cartón para 
archivo y se realizó el Contrato de 
embalaje y etiquetado con el cual se 
cambiaron cajas que se encontraban 
en mal estado, ya se cuenta con un 
stock de 500 cajas en el archivo de 
concentración. 

La reserva de material de 
papelería se agotó (hojas 
de papel, plumas, 
pegamento, lápices, etc. 

Rea lizar lista y solicitud de Se sol icitó y se recibió papelería por 
materia l de papelería para parte del área de servicios generales. 
e l archivo de 
concentración. 

Se cuenta con Equipo de Verificar uti lidad de EPP 
Protección Personal (EPP) para solic itar o no nuevo 
adquirido en 2021. equipo. 

Se solicitó y se recibió nuevo material 
y equ ipo de protección persona l, 
batas, overol, guantes, camisolas, 
botas, fajas, además de guantes de 
látex, cubrebocas, gel antibacterial y 
sanit izante. 
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Se cuenta con una persona 
apoyando en el Archivo de 
Concentración y al Área 
Coord inadora de Archivos 

ti .ANO 

Investigar el trámite y los 
requisitos necesarios para 
la profesiona lización en 
materia de gestión 
documenta l y 
adm inistración de arch ivos 
al personal del archivo 

lnSLJIUIO'II\es Sur, No. 3483 P.B. Col. Villa Olrrnpíca, Alcaldlil Tlalpa11. C P. 14020, Ciudad de MéxicO. 
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Se investigó sobre la 
profesionalización de certificación de 
competencias laborales en materia 
de archivo y se propondrá como 
actividad para el PADA 2023. Se 
asignó a una persona más para 
apoyar en el archivo de 
concentración y se solicitaron dos 
personas prestadoras de servicio 
social. 
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Se cuenta con 
específicos 

criter ios 
de 

Monitorear las necesidades 
específicas del FONHAPO 
en caso de requerir una 
nueva actualización de los 

o rgan ización, 
adm inistración y 
conservación de archivos 
con actualización en 2019 

criterios. 
debido a la nueva Ley 
General de Archivos. 

FONHAPO 
riDFICOH ISO FOtlrJO UACIOtMl DE 
HABilACIOUES llOPULARES 

Necesidades requeridas: 
• Ampliar la información sobre uso 

de instrumentos archivísticos. 
• Ejemplificar plazos de 

conservación. 
• Considerar un apartado sobre la 

extinción del FONHAPO. 
• Actua lizar logotipos. 

Rea lizar actual ización en 2023. 

Se cuenta con las 
designaciones del RACA, Actualizar 
RAC y RAT's designaciones a 2022 

Designaciones actualizadas solic itadas 
las mediante oficios dirigidos a la DG, DAF, 

DI, DPO, GA, CETI. 
correspond ientes. 

Publicar y socializar d icho 
programa m ediante la PADA 2022 publicado en la pag1na 

PADA 2022 elaborado y publicación en el portal de oficial del FONHAPO, dentro del 
autorizado internet d el FONHAPO, de apartado del Sistema institucional de 

conform idad al art. 23 de la Archivos. 
General de Arch ivos 
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Se rea lizó el registro de los Rea lizar Solicitud de 
archivos del FON HAPO en Refrendo al RNA del 
Reg istro Nacional de Arch ivo General de la 
Archivos RNA. Nación 

Solicitar a los responsables 

Se cuent a con Inventarios 
de archivo de trámite la 

de arch ivos de tramite 
elaboración y/o 

v igentes a 2021 
actualización de los 
inventarios de archivo de 
trámite 

Insurgentes Sur , No. 3483 P.B. Col. V1lla Ol11npica, Alcaldía Tlalpan. C.P. l4020, Ciudad de lvlex~eo . 
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Se rea lizó el refrendo de los archivos de 
trám ite y concentración en el RNA y se 
obtuvieron las const ancias 
correspond ientes. 

Se solicita ron los inventarios de archivo 
de trám ite actualizados a d iciembre de 
2022 mediante of icios d irig idos a las 
áreas correspond ientes. 
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ACERVO DOCUMENTAL DE LOS PROGRAMAS FASE 11, FONDO VIEJO, PROGRAMA FRACCIONAMIENTO ] 
POPULAR ECATEPEC (PROFOPEC) V FIDEICOMISO DE PATRIMONIO INMOBILIARIO (FIPAIN) ' 

Situación 

Base de datos del Acervo 
documental respaldado en 
el área de sistemas del 
FON HAPO y en proceso de 
automatización para el 
préstamo y consulta. 

Acciones a realizar 

Continuar con las acciones 
necesarias para la 
automatización del 
proceso de préstamo y 
consu lta de d icho acervo. 

Acciones realizadas Control de cambios y/o 
justificaciones 

Se realizó el respaldo de la Se realizó el reacomodo, 
base de datos y se cambio de cajas y 
realizaron las primeras reclasificación de los 
pruebas del Sistema, no se expedientes para ajustar el 
ha concluido al 100% su inventario y continuar con 
automatización. la automatización 
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Además de las acciones mencionadas con anterioridad, se d io segu imiento a las actividades cotid ianas como son: 

Brindar asesorías t écnicas a d istancia a las unidades de arch ivo de trám ite, conforme fueron solicitadas, estas fueron 
at end idas de manera presencial por persona l del archivo de concentración y vía te lefónica así como por correos 
electrón icos atendido en su momento. 

Se d io seguim iento al proceso de transferencia primaria, mediante e l cua l se obtuvo un tota l de 40 t ransferencias 
primarias al arch ivo de concentración, por parte de las diversas áreas que conforman el FON HAPO. 

Se brindó apoyo en la administración del acervo documental de los programas Fase 11, Fondo Viejo, Programa 
Fracc ionamiento Popular Ecatepec (PROFOPEC) y Fideicomiso de Patr imonio Inmobil iario (FIPAIN}, atend iendo un 
total de 650 solicitudes de exped ientes por parte de la Subgerencia de Normatividad y Asuntos Notariales así como del 
depart amento de Análisis de Cartera y e l Departamento de Cobranza. 

De manera extraordinaria se d io contestación al oficio circu lar DG/03/2022 del Archivo General de la Nación, donde se 
sol icitó informar sobre e l cumplimiento normativo en materia de gestión documenta l, en dicha contestación por parte 
del FONHAPO se atendieron los puntos sol icitados. y 
Y se cumpl ió con las obl igaciones de transparencia establecidas en e l artículo 70 f racción XLV de la Ley General de / 
Transparencia y Acceso a la Información pública. 

De forma paralela se dio atención a las solicitudes de consu lta de expedientes del archivo de concentración. 
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Conclusiones. 
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Las actividades en materia de gestión documental y organización de archivos realizadas para el cumplimiento del 
PADA 2022 son un esfuerzo conjunto que busca forta lecer el Sistem a Instituciona l de Archivos del Fideicomiso, es por 
e llo que se debe dar continuidad en el PADA 2023 a las acciones que fa ltan por rea lizarse, continuar con las acciones 
que han brindado mejorías notables en la organización de sus archivos y comenzar a gestionar las acciones necesa rias 
que se requerirán para la desincorporación por ext inción del Fideicom iso Fondo Nacional de Habitaciones Populares 
(FONHAPO), garantizando la integridad de la información q ue al día d e hoy se encuentra en los d iferentes arch ivos de 
esta institución. 
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Elaboró 
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Coordinador de Unidades Administrativas 
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Directora de Administración y Finanzas y 

Responsable del Área Coordinadora de Archivos 


