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Denominación de la plaza vacante: Jefatura de Servicios de Auxilio Turístico en Yucatán 

Unidad Administrativa: Dirección de General de Servicios al Turista Ángeles Verdes 

Temario:  
Tema1: Secretaría de Turismo 
 Subtema 1: Estructura y Normatividad 
  Bibliografía 
  Reglamento Interior de la Secretaría de Turismo, publicado 

en el Diario Oficial de la Federación el 16 de diciembre de 
2021. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Reglamento Interior de la Secretaría de Turismo. 

Capítulo VI, De las Atribuciones de las Direcciones Generales. 
artículo 21 
Reglamento Interior de la Secretaria de Turismo.  
Capítulo I, 
De la Competencia y Organización de la Secretaría. 
Articulo 3 

  Página Web: 
  https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5638498&fech

a=16/12/2021  
  Bibliografía 
  Código de Conducta de las Personas Servidoras Públicas de 

la Secretaría de Turismo  
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Capítulo I De los Principios y Valores del Servicio Público 

Páginas 5 al 8. 
Capítulo IV, Misión, Visión y Atribuciones de la Secretaría de 
Turismo, página 29. 

  Página Web: 
  http://sistemas.sectur.gob.mx/SECTUR/documentos/2020/D

GA_RH/C%C3%B3digo%20de%20Conducta%20de%20las%2
0Personas%20Servidoras%20P%C3%BAblicas%20de%20la%
20Sectur%202020.pdf  

  Bibliografía 
  Condiciones Generales de Trabajo 2012. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Capítulo I, Disposiciones Generales, artículos 1 al 5. 

Capítulo III, De los Nombramientos, artículos 11 y 12. 
Capítulo VI, De la Jornada de Trabajo, Horarios y Control de 
Asistencia, artículos 31 al 35.Capítulo IX, De los Derechos, 
Obligaciones y Prohibiciones a los (las) Trabajadores (as), 
artículos 50 y 51. 

  Página Web: 

https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5638498&fecha=16/12/2021
https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5638498&fecha=16/12/2021
http://sistemas.sectur.gob.mx/SECTUR/documentos/2020/DGA_RH/C%C3%B3digo%20de%20Conducta%20de%20las%20Personas%20Servidoras%20P%C3%BAblicas%20de%20la%20Sectur%202020.pdf
http://sistemas.sectur.gob.mx/SECTUR/documentos/2020/DGA_RH/C%C3%B3digo%20de%20Conducta%20de%20las%20Personas%20Servidoras%20P%C3%BAblicas%20de%20la%20Sectur%202020.pdf
http://sistemas.sectur.gob.mx/SECTUR/documentos/2020/DGA_RH/C%C3%B3digo%20de%20Conducta%20de%20las%20Personas%20Servidoras%20P%C3%BAblicas%20de%20la%20Sectur%202020.pdf
http://sistemas.sectur.gob.mx/SECTUR/documentos/2020/DGA_RH/C%C3%B3digo%20de%20Conducta%20de%20las%20Personas%20Servidoras%20P%C3%BAblicas%20de%20la%20Sectur%202020.pdf
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  https://www.sindicatosectur.org/marco-jur%C3%ADdico-y-
normatividad/  

Tema2: Administración Pública 
 Subtema 1: Responsabilidades del Servidor Público 
  Bibliografía 
  Ley General de Responsabilidades Administrativas, 

publicada en el Diario Oficial de la Federación el 18 de julio 
de 2016, última reforma publicada el 22 de noviembre de 
2021  

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Libro Primero, Título Primero, Capítulo II, Principios y 

directrices que rigen la actuación de los Servidores Públicos; 
Título Segundo, Capítulo III  De los instrumentos de rendición 
de cuentas. Sección tercera, Plazos y mecanismos de registro 
al sistema de evolución patrimonial, de declaración de 
intereses y constancia de presentación de declaración fiscal. 
Titulo Cuarto, Sanciones Capítulo I, Sanciones por faltas 
administrativas no graves.  
Libro Segundo, Título Segundo, Capítulo III, Del 
procedimiento de responsabilidad administrativa cuya 
resolución corresponda a los Tribunales. 

  Página Web: 
  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lgra.htm    
  Bibliografía 
  Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administración 

Pública Federal, publicado en el Diario Oficial de la 
Federación el 9 de enero de 2006. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Segundo, De los Derechos y Obligaciones de los 

Servidores Públicos del Sistema, artículos 10 y 11. 
  Página Web: 
  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lspcapf.htm  
  Bibliografía 
  Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminación, 

publicado en el Diario Oficial de la Federación  
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Capítulo I. Disposiciones Generales. 
  Página Web: 
  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lfped.htm    
  Bibliografía 
  Ley General de Transparencia y Acceso a la Información 

Pública, publicada en el Diario Oficial de la Federación el 20 
de mayo de 2021. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

https://www.sindicatosectur.org/marco-jur%C3%ADdico-y-normatividad/
https://www.sindicatosectur.org/marco-jur%C3%ADdico-y-normatividad/
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lgra.htm
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lspcapf.htm
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lfped.htm
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  Título Primero, Disposiciones Generales, Capítulo I, Objeto 
de la Ley 

  Página Web: 
  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lgtaip.htm  
  Bibliografía 

  Código de Ética de la Administración Pública Federal, 
publicado en el Diario Oficial de la Federación el 08 de 
febrero de 2022. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Íntegro  
  Página Web: 
  https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5642176&fecha

=08/02/2022#gsc.tab=0  
 Subtema 2: Disciplina del Gasto 
  Bibliografía 
  Clasificador por Objeto del Gasto para la Administración 

Pública Federal, Publicado en el DOF el 28 de diciembre de 
2010, incluye reformas del 27 de diciembre de 2011; 29 de 
junio de 2012; 24 de julio de 2013, 4 de diciembre de 2015, 15 
de agosto de 2016, 27 de junio de 2017 y 26 de junio de 2018. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Relación de Capítulos, Conceptos, Partidas Genéricas y 

Partidas Específicas, 2600 Combustibles, Lubricantes y 
Aditivos y 3500 Servicios de Instalación, Reparación, 
Mantenimiento y Conservación.  

  Página Web: 
  http://www.gob.mx/shcp/documentos/clasificador-por-

objeto-del-gasto-para-la-administracion-publica-federal  
  Bibliografía 
  Normas que regulan los viáticos y pasajes para las 

comisiones en el desempeño de funciones en la 
Administración Pública Federal, publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de diciembre de 2007. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Autorización y Ejercicio de Viáticos y Pasajes, Cuotas 

máximas para viáticos en territorio nacional, numeral 7 y 8. 
  Página Web: 
  http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5011881&fe

cha=28/12/2007  
  Bibliografía 
  Lineamientos por los que se establecen medidas de 

austeridad en el gasto de operación en las dependencias y 
entidades de la Administración Pública Federal, publicado 
en el Diario Oficial de la Federación el 22 de febrero de 2016 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lgtaip.htm
https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5642176&fecha=08/02/2022#gsc.tab=0
https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5642176&fecha=08/02/2022#gsc.tab=0
http://www.gob.mx/shcp/documentos/clasificador-por-objeto-del-gasto-para-la-administracion-publica-federal
http://www.gob.mx/shcp/documentos/clasificador-por-objeto-del-gasto-para-la-administracion-publica-federal
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5011881&fecha=28/12/2007
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5011881&fecha=28/12/2007
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  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Disposiciones Específicas, A. Viáticos y Pasajes. 
  Página Web: 
  http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5426426&f

echa=22/02/2016  
Tema 3: Corporación de Servicios al Turista Ángeles Verdes 
 Subtema 1: Organización y atribuciones Corporación de Servicios al 

Turista Ángeles Verdes 
  Bibliografía 
  Manual de Organización Específico de la Corporación de 

Servicios al Turista Ángeles Verdes, autorizado el 15 de 
marzo de 2018. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Misión y Visión, páginas 21 y 22 

Dirección de Asistencia y Auxilio al Turista, páginas 34 y 35 
Departamento de Supervisión Operativa, páginas 38 y 39 
Departamento de Recursos Financieros, página 47 

  Página Web: 
  http://normateca.sectur.gob.mx/?page_id=879  
  Bibliografía 
  Manual de Procedimientos de la Corporación Ángeles 

Verdes, autorizado el 26 de octubre de 2017. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  IV. Procedimientos, Dirección de Asistencia y Auxilio al 

Turista, IV.3. Jefaturas de Servicios de Auxilio Turístico, IV.3 .3  
Supervisión a Punto de Asistencia. 

  Página Web: 
  http://normateca.sectur.gob.mx/?page_id=879 
  Bibliografía 
  Lineamientos para autorizar y regular el pago de los 

Conceptos Otorgados a la Corporación de Servicios al Turista 
Ángeles Verdes, aplicados a la partida presupuestal 37901, 
autorizado el 18 de mayo de 2018. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Capítulo II, Autorización y Ejercicio de Recursos para Gasto 

de Campo. 
Capitulo III, Cuotas de Gasto de Campo. 

  Página Web: 
  http://normateca.sectur.gob.mx/?page_id=879 

 

http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5426426&fecha=22/02/2016
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5426426&fecha=22/02/2016
http://normateca.sectur.gob.mx/?page_id=879
http://normateca.sectur.gob.mx/?page_id=879
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