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Nt MEXIC 0 SECRETARIA PARTICULAR DEL PRESIDENTE
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

La participacién de los invitados en este procedimiento de contratacién se sujetard al contenido
siguiente:
INDICE

DESCRIPCION

DATOS DE IDENTIFICACION Y FUNDAMENTACION
GLOSARIO DE TERMINOS
APARTADO | DATOS GENERALES DE LA CONVOCATORIA
A. Nombre de “La Convocante” y domicilio
Caracter de la Invitacion.
NUmero de identificacién del procedimiento

Ejercicio fiscal que abarca el procedimiento.

mo O

Idioma del procedimiento.
F. Suficiencia presupuestal.
APARTADOIII OBJETO Y ALCANCE DE LA INVITACION
A. Informacién para identificar el servicio.
B. Normas oficiales que debe cubrir el servicio.
C. Tipo de contrato.
D. Forma de adjudicacion

E. Modelo del contrato.

FORMAS Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DEL
APARTADOIl.  PROCEDIMIENTO

A. Reduccidén de plazos

Fechas, horarios y aspectos para la celebracion de los actos
Aspectos para la recepcion de proposiciones

Condiciones derivadas de la recepcién de las proposiciones
Relativo a la presentacion de proposiciones conjuntas
Cantidad de proposiciones que puede presentar el licitante.

Documentacién que se podra agregar a sus proposiciones

rommonw

Términos y condiciones del acto de presentacidn y apertura de
proposiciones.

I.  Acreditacion de existencia legal del representante
J.  Documentos que rubricaran.
K. Indicaciones relativas al fallo y a la firma del contrato.
APARTADO IV REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN DE CUBRIR
A. Condiciones para la presentacion de la documentacion de las propuestas

a) Personas fisicas

lén de las Flores, C.P. 01110,
gob.mx/presidencia/

Av. Constituyentes No. 1007, Edlificlo C-3, Planta Baja Ala Norte, Colon ) 2023
Francisco
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S UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA i
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

B. Causas de desechamiento
APARTADO V CRITERIOS DE EVALUACION DE PROPOSICIONES
A. Evaluacién técnica
B. Evaluacion legal y administrativa
C. Evaluacién econdmica
APARTADO VI DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES

A. Acreditacion de facultades

B. Nacionalidad del licitante y que su actividad comercial estd relacionada
con el servicio requerido

C.  Cumplimiento de las normas oficiales

D. Manifestacion de no encontrase en los supuestos
del 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

E. Declaracion de integridad

F. Manifestacion de estratificacion de empresas

G. Participacion conjunta

H. Cumplimiento de obligaciones fiscales

I. Cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social

J.  Cumplimiento de obligaciones en materia de aportaciones patronales y
entero de descuentos

K. ldentificacién oficial vigente

L.  Escrito de facultades suficientes

M. Escrito donde reconozca y acepte ser el (nico patrén

N. Formato de aceptacion de no presentacion de su propuesta cuando el

archivo no pueda abrirse
O. Escrito de interés en participar

P. Lista de verificacion para revisar proposiciones
APARTADO VII INCONFORMIDADES

APARTADO VIl FORMATOS QUE FACILITEN Y AGILICEN LA PRESENTACION Y RECEPCION
DE PROPOSICIONES

ANEXO No. | "Anexo Técnico”
ANEXO No. Il “Formato para la Presentacion de la Propuesta Econémica”

ANEXO No. Il FORMATO A "Acreditacion de facultades".

ANEXO No. lll FORMATO B “Nacionalidad del licitante y que su actividad
comercial esta relacionada con el servicio requerido”.

ANEXO No. IIl FORMATO C "Cumplimiento de las normas oficiales”

ANEXO No. lll FORMATO D "Manifestacién de no encontrarse en los supuestos
del 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pdblico.

ANEXO No. Il FORMATO E "Declaracién de integridad”

Av. Constituyentes No, 1001, Edificlo C-3, Planta Baja Ala Norte, Colonia Belén de las Flores, C.P. 01110,
Demarcaclon Territorlal Alvaro Obregén, Tel: (55) 5093-4800, https:/fwww.gob.mx/presidencla/

) 2023,
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PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

APARTADO IX

. Constituyents

Demarcaclon Terrltorial Alvare Obregon, Tel: (55) 5093 4800, https:

SECRETARIA PARTICULAR DEL PRE

SIDENTE

UNIDAD DE ADMINISTRACI@N Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS

MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

ANEXO No. lll FORMATO F “Manifestacion de estratificacion de empresas”
ANEXO No. [l FORMATO G "Participacion conjunta”

ANEXO No. |l FORMATO H “Cumplimiento de obligaciones fiscales”

ANEXO No. Ill FORMATO | "Cumplimiento de obligaciones en materia
seguridad social"

ANEXO No. Ill FORMATO J "Cumplimiento de obligaciones en materia
aportaciones patronales y entero de descuentos”

ANEXO No. lll FORMATO K "Identificacién oficial vigente"

ANEXO No. lll FORMATO L "Escrito de facultades suficientes”

ANEXO No. Ill FORMATO M "Escrito donde reconozca y acepte ser el Un
patron”

de

de

ico

ANEXO No. Il FORMATO N “Formato de aceptacion de no presentacion de su

propuesta cuando el archivo no pueda abrirse
ANEXO No. lll FORMATO O "Manifestacion de interés en participar”

ANEXO No. Il FORMATO P “Lista de verificacion para revisar proposiciones"
"Encuesta de transparencia del procedimiento”
“Afiliacion al programa de cadenas productivas”
ANEXO No. IV Maodelo del contrato
ANEXO No. V Modelo para fianza de cumplimiento del contrato
CONSIDERACIONES GENERALES RESPECTO A LOS ANEXOS 1Y Il
A. Aspectos para la elaboracién de las propuestas.
B. Idiomay firma para las propuestas.
C. Propuesta econémica
ESPECIFICACIONES GENERALES DE LA INVITACION
A. Cancelacién de la invitacion
Invitacién desierta.
Suspension en la prestacién del servicio solicitado

Intervencion de la Secretaria de la Funcién Publica.

mo oW

procedimiento.

1001, Edificio C-3, Planta Baja Ala Norte, Colonia Belén de las Flores, C.P. 01110,

w.gob,mx/presidencla) ﬁy

i
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e, MEXICO SECRETARIA PARTICULAR DEL PRESIDENTE

SN UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
y DIRECCION GENERAL DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

GLOSARIO DE TERMINOS

PARA LA SIGUIENTE INVITACION, SE ENTENDERA POR:

La Oficina de la Presidencia de la Replblica por conducto de la Unidad de
La Convocante Administracion y Finanzas a través de la Direccién General de Recursos
Materiales y Servicios Generales.

La Ley Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

Reglamento Plblico.

Invitacién Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Mixta.

Sistema electrénico de informaciéon publica gubernamental sobre
CompraNet adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados
con las mismas.

Ubicacion de La Avenida Constituyentes ndmero 1001, Edificio C-3, Ala Norte, Colonia Belén de
Convocante las Flores, Demarcacién Territorial Alvaro Obregén, Ciudad de México, C.P. 01110.

Krea Sellcitarite Direccién de Area y Enlace Administrativo de la Unidad de Administracion y

Finanzas
Av. Constituyentes No, 1001, Edificio C-3, Planta Baja Ala Norte, Colonia Belén de las Flores, C,P. 01110, 2023
Demarcaclon Territorial Alvaro Obregén. Tel: (55) 5093-4800, https://mww.gob.mx/presidencia/ Fr&ﬁ'cis'(":"o
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N ME I SECRETARIA PARTICULAR DEL PRESIDENTE
) UNIDAD DEADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS

PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA . :
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

El Subcomité Revisor de Convocatorias de la Oficina de la Presidencia de |la RepUblica, en la Primera Sesién
del gjercicio 2023, celebrada el dia 24 de Febrero de 2023, revis6, sanciond y dictamind la procedencia de
la presente Invitacién a cuando menos Tres Personas de caracter Nacional Mixta para la contratacién del
“Servicio de ornamentacién y floreria para recepciones oficiales y actividades extraordinarias de la
Oficina de la Presidencia de la Repliblica, para el ejercicio 2023", conforme a lo siguiente:

i INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA.
NUMERO DEL PROCEDIMIENTO DE COMPRANET: IA-02-113-002113999-N-6-2023
NUMERO DE CONTROL INTERNO: ITP-001-2023

APARTADO I
DATOS GENERALES DE LA CONVOCATORIA

A. Nombre de “La Convocante” y domicilio.

Av. (

marcaclon Territorlal Alvaro Obregon. Tel: (55) 5093-4800, https:

La Oficina de la Presidencia de la Republica en lo sucesivo La Convocante, con domicilio en Avenida
Constituyentes numero 1001, Edificioc C-3, Ala Norte, Planta Baja, Colonia Belén de las Flores,
Demarcacion Territorial Alvaro Obregén, C.P. 01110, Ciudad de México, INVITA a las personas fisicas
cuyas actividades comerciales se encuentran relacionadas con el “Servicio de ornamentacién y
floreria para recepciones oficiales y actividades extraordinarias de la Oficina de la Presidencia de
la Republica, para el ejercicio 2023"” y NO se encuentren ubicadas en los supuestos establecidos en
los articulos 50 y 60 de La Ley, a participar en la presente Invitacién, de conformidad con los articulos
134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 1, fraccion |, 2, fracciones |l y Il 3
fraccion IX, 24, 25, parrafo primero, 26, fraccion Il, 26 Bis, fraccion |11, 28, fraccion |, 29, 30, 32, 33, 36, 36
Bis, 37,37 Bis, 40, tercer pdrrafo, 42 primer parrafo, 43, 45, 46, 47, 48,50y 60 de La Ley; 18, 28, fracciones
Iy Il, 35, 39, 51, 54, 55, 85y 88 de su Reglamento, y demds leyes y ordenamientos aplicables.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 77 del Reglamento, la publicacién y difusién de la
presente Invitacién se realizard a través de CompraNet, y en la pagina de Internet de la Presidencia
de la Republica, la cual tendra el caracter de informativa, por lo que solamente podréan participar en
el procedimiento de contratacién, aquellas personas que hayan sido invitadas por la Oficina de la
Presidencia de la Republica; asi mismo, se pondré a disposicion de los licitantes copia del texto de la
misma en la Ubicacién de “La Convocante” y su obtencién serd gratuita.

Caracter de la invitacién.

“La Convocante” realizard un procedimiento de Invitacion a cuando menos Tres Personas, de
caracter Nacional, el medio de presentacién serd Mixto, por lo que los invitados interesados podran
participar a través de CompraNet consultable en la direccién electrénica https://upcp-
compranet.hacienda.gob.mx/ y/o de forma presencial, presentando sus proposiciones en la sala de
Licitaciones de la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales, en la Ubicacién de
La Convocante. No se aceptaran proposiciones enviadas por servicio postal o mensajeria,

Nidmero de identificacién del procedimiento.

El presente procedimiento se encuentra identificado con el nimero de control interno ITP-001-2023;
registrado en CompraNet con el nlimero de procedimiento 1A-02-113-002113999-N-6-2023.

onstituyentes No. 1001, Edificlo C-3, Planta Baja Ala Nort P, 0110,

.... ¥

Francisco
VIIEEA
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SECRETARIA PARTICULAR DEL PRESIDENTE

MEXICO UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
RSO B LA NESOhT DIRECCION GENERAL DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

D. Ejercicio fiscal que abarca el procedimiento.
La contratacién corresponde el ejercicio fiscal 2023.
E. Idioma del procedimiento.

La presente Invitacién es emitida en idioma espafiol, por lo que las propuestas técnicas, econémicas,
documentacion legal y administrativa, asi como aquella que los licitantes integren a sus propuestas
deberad ser presentada en el mismo idioma; por lo que, en caso de que se presente algtin documento
en otro idioma, al mismo debera acompafiarse su traduccién al espafiol, la cual deberd estar firmada
por la persona responsable de la misma.

F. Suficiencia presupuestal.

La Convocante cuenta con la suficiencia presupuestaria nimero SP-006-23, de fecha 10 de enero de
2023, autorizada por la Direccion General de Finanzas y Presupuesto de la Unidad de Administracién
y Finanzas de |a Oficina de la Presidencia de la Reptblica, para convocar, adjudicar y formalizar la
contratacién del presente procedimiento.

APARTADO Il
OBIJETO Y ALCANCE DE LA INVITACION

A. Informacion para identificar el servicio.

El servicio objeto de la Invitacién, consta de la Partida Unica, integrada por los conceptos, cantidades
y especificaciones técnicas requeridas por el Area Solicitante sefialadas en el Anexo |, que forma
parte de la presente Invitacién.

B. Normas oficiales que debe cubrir el servicio.

El servicio deberd cumplir con las normas oficiales que le resulten aplicables conforme al Anexo |,
debiendo enunciarlas de acuerdo al ANEXO Ill, FORMATO C “CUMPLIMIENTO DE NORMAS
OFICIALES”. En caso de que no le aplique alguna norma, el formato referido debera presentarse con
la leyenda “NO APLICA"

C. Tipo de contrato.
El contrato que derive del presente procedimiento de Invitacién tendra el caracter de abierto a precio
fijo en términos de los articulos 44 y 47 de La Ley, con una vigencia de acuerdo a lo sefialado en el
Anexo l.

D. Forma de adjudicacién.
La adjudicacion del contrato derivado de la presente Invitacién, sera a un solo licitante, quien debera
cumplir con las especificaciones técnicas, legales y administrativas de la presente Convocatoria y que
en conjunto oferte el monto global mas bajo por la cantidad total de los conceptos que integran la

Partida Unica que se describe en el Anexo | de esta Convocatoria.

E. Modelo del contrato.

Av, Constlituyentes No, 1001, Edificio C-3, Planta Baja Ala Norte, Colonia Belén de las Flore 5, C.P. 01110,
Demarcaclén Terrltorlal Alvaro Obregén. Tel: (55) 5093-4800, https://www.gob.mx/presidencla/

) 2023
Francisco
VIELA
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MEXICO SECRETARIA PARTICULAR DEL PRESIDENTE
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SRER TP ERETA B LA EERD LR DIRECCION GENERAL DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALLES

De conformidad con lo dispuesto en el antepentltimo parrafo del articulo 81 del Reglamento, La
Convocante elaborard el contrato correspondiente, conforme al modelo denominado
“O1_CONTRATO_LAASSP_SERVICIOS" aprobado por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, que
se encuentra publicado en CompraNet, sirviendo como referencia el ANEXO IV “MODELO DE
CONTRATO" de esta Invitacién.

1.

2.

El plazo de prestacidon del servicio serd conforme al Anexo I.
Los precios seran fijos durante la vigencia del contrato que derive de la presente Invitacién.

La Convocante en términos del articulo 51 de La Ley, realizara el pago mediante transferencia
electrénica de fondos en Moneda Nacional, dentro de los 20 dias naturales posteriores a la
recepcion formal de los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI's) respectivos, los
cuales deberan reunir todos los requisitos establecidos por el Articulo 29-A del Cédigo Fiscal de
la Federacion y demas normatividad aplicable.

Con base en los articulos 53 de La Ley y 96 del Reglamento, el Area Solicitante y administradora
del servicio, podra aplicar penas convencionales en caso de que el proveedor incurra en los
supuestos establecidos en el Anexo I, sin gue en ningdn caso el conjunto de dichas
penalizaciones exceda del 10% del monto maximo del contrato, conforme a las Politicas, Bases y
Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Oficina de la
Presidencia de la Republica.

De conformidad con lo establecido en los articulos 53 Bis de La Ley y 97 del Reglamento, el Area
solicitante, podra aplicar deducciones al pago conforme a los supuestos establecidos en el
Anexo |, sin que en ningun caso el conjunto de dichas deducciones exceda del 10% del monto
maximo del contrate, conforme a las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Oficina de la Presidencia de la Republica.

La Convocante sefiala que, en caso de incumplimiento de las obligaciones establecidas en el
contrato y su anexo, la garantia de cumplimiento del contrate, se hard efectiva de manera
proporcional al monto de las obligaciones incumplidas de conformidad con el articulo 81 fraccién
Il del Reglamento.

APARTADO Ill.

FORMAS Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS
DIVERSOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO.

A. Reduccién de plazos.

En la presente Invitacion no se considera la reduccién de plazos que prevé La Ley para la
presentaciéon y apertura de proposiciones.

B. Fechas, horarios y aspectos para la celebracién de los actos.

Las fechas y horas en la que se celebraran los actos de la presente Invitacién serdn conforme al
siguiente calendario:

W, (

s b EVENTO
Entrega de invitaciones y su publicacion. 24/febrero/2023 18:00 HRS.
Presentacion y apertura de proposiciones, Ol/marzo/2023 12:00 HRS.
onstituyentes No, 1001, Edificio C-3, Plant: Il‘il“'\i.w]r-w » Colonia Belen de las Flores, C.P, 01110, - | 2023
aclon Terrltorial Alvaro Obregon, Tel: (55) 5093-4800, https://www.gob.mx/presidencla/ F}’(}IHCISCO
VILA
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SECRETARIA PARTICULAR DEL PRESIDENTE
MEXICO UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

EVENTO

Notificaciéon de fallo 03/marzo/2023 17:30 HRS

Todos los eventos se realizardn en la sala de Licitaciones de la Direccién General de Recursos
Materiales y Servicios Generales en la Ubicacién de La Convocante, instrumentandose el acta
correspondiente a cada evento, las cuales serdn firmadas por los servidores publicos y participantes
asistentes, asi mismo se les entregara copia de la misma. La falta de firma de algun participante no
invalidara su contenido y efectos, mismas que formaran parte de la presente invitacion.

La Convocante, para efectos de notificacion, al término de cada evento, colocard un ejemplar del acta
correspondiente, en los estrados de la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales,
instalados en la Ubicacion de La Convocante, asimismo, se indicard el lugar y hora en donde se podra
obtener copia de la misma, a solicitud de los licitantes que no hubiesen asistido.

El ejemplar del acta, estard a disposiciéon por un término no menor de cinco dias habiles posteriores a
la fecha de realizacion de cada evento, de conformidad con el articulo 37 Bis. de La Ley. Asimismo, se
difundira un ejemplar de las actas respectivas en CompraNet, para efectos de notificacién a los
licitantes que no hayan asistido al acto, dicho procedimiento sustituira a la notificacién personal.

En la presente invitacién no se llevard a cabo acte publico de junta de aclaraciones; no obstante
conforme a lo establecido en el articulo 77, quinto parrafo del Reglamento, los licitantes podran
solicitar aclaraciones a la invitacidn por correo electrénico a las cuentas institucionales
joelfrias@presidencia.gob.mx, joel.gonzalez@presidencia.gob.mx, luis.contreras@presidencia.gob.mx vy
karla.vazquez@presidencia.gob.mx.

Las aclaraciones deberdn formularse mediante escrito dirigido a la Direccién General de Recursos
Materiales y Servicios Generales y deberan presentarse a través del medio indicados, a méas tardar a
las 15:00 horas del dia 27 de febrero de 2023. En solicitudes de aclaracion, invariablemente deberan
anotar el numeral a que haga referencia su solicitud. En caso de no mencionar el numeral
correspondiente, la solicitud de aclaracién no serd considerada para dar respuesta por parte de La
Convocante.

Unicamente serdn tomadas en cuenta las solicitudes de aclaracion que se reciban a mas tardar el dia
y hora sefialadas en el parrafo anterior, por lo que, en caso de presentarse después del dia y hora
establecidos, serdn consideradas extemporéneas y no seran respondidas, sin responsabilidad para La
Convocante.

La Convocante emitira respuesta por escrito y se informara por correo electrénico al solicitante v a
los demas invitados, a mas tardar el dia 28 de febrero de 2023, a las 18:00 horas.

C. Aspectos para la recepcién de proposiciones.
Para esta Invitacién, NO se aceptardn proposiciones enviadas a través de mensajeria, fax o servicio
postal, solo seran aceptadas las propuestas presentadas de manera presencial y/o transmitidas por
CompraNet.

D. Condiciones derivadas de la recepcién de las proposiciones.
Una vez recibidas |as proposiciones en la fecha, hora y lugar establecido, estas no podran retirarse o
dejarse sin efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del presente procedimiento de
contratacién hasta su conclusién.

Av. Constituyentes No. 1001, Edificio C-3, Planta Baja Ala Norte, Colonia Belén de las Flores, C.P. 01110, 2023

Demarcaclon Territorlal Alvaro Obregon. Tel: (55) 5093-4800, https)//www.gob,mx/presidencia/ / Frdncigz’o
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SECRETARIA PARTICULAR DEL PRESIDENTE
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

| MEXICO

PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Los licitantes que participen de manera presencial, ademas de presentar su propuesta de forma
impresa, deberan entregar un dispositivo de almacenamiento masivo denominado “USB" libre de
virus, el cual deberd contener los archivos electronicos en formatos editables Word y/o Excel de la
documentacioén que hayan presentado, el cual quedard bajo resguardo de La Convocante.

Relativo a la presentacién de proposiciones conjuntas.

Para la presentacién de proposiciones conjuntas, deberan de ser presentadas de conformidad con los
articulos 34 de La Ley y 44 de su Reglamento. Asimismo, a los invitados que no se encuentren en este
supuesto deberan presentar el FORMATO G "Participacion conjunta” del ANEXO Il, con la leyenda
*NO APLICA™.

Cantidad de proposiciones que puede presentar el licitante.
Los licitantes solo podran presentar una proposicion.
Documentacién que se podra agregar a sus proposiciones.

La Convocante establece que los licitantes podran agregar a sus proposiciones, la documentacién
complementaria que consideren necesaria para que forme parte de su proposicion.

Términos y condiciones del acto de presentacién y apertura de proposiciones.

El registro de los participantes se llevara a cabo durante los 30 minutos previos al inicio del Acto de
Presentacion y Apertura de Proposiciones, de acuerdo a la hora que marque el reloj de |a sala de
licitaciones de |la Ubicacién de La Convocante.

Durante el evento se realizara una revisién cuantitativa de la documentacién legal y administrativa,
asl como de las propuestas técnicas y econdmicas, presentadas por los participantes, para una
posterior revisién detallada (cualitativa), por parte del Area Solicitante, conjuntamente con La
Convocante, mismos que se haran del conocimiento de los licitantes al momento del fallo.

Dentro de la revisién cuantitativa de la documentacién, propuesta técnica y econdmica, se hard
constar la documentacién entregada por los participantes, asi como, agquella omitida por los mismos
respecto de alguno de los requisitos, exigidos en la presente Invitacién.

El Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones, se realizard de manera mixta, al cual podran
asistir los participantes, sin perjuicio de aquellos que asistan como observadores en la presente
invitacion.

La Convocante instrumentard el acta que servird de constancia de la celebracién del acto de
presentacion y apertura de las proposiciones, en la que se hara constar la documentacion presentada
y el importe de cada una de ellas; asimismo se sefialaré lugar, fecha y hora en que se dara a conocer
el fallo de la Invitacién.

Acreditacién de existencia legal del representante

El licitante podra acreditar su existencia legal y, en su caso, la personalidad juridica de su
representante, en el acto de presentacion y apertura de proposiciones, mediante la presentacion del
instrumento juridico que lo faculta para ello, adjuntando copia de su identificacion oficial vigente por
ambos lados.

Documentos que rubricaran.
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Los servidores publicos y el representante que se designe de entre los licitantes participantes,
rubricaran la documentacion legal y administrativa, asi como las propuestas técnicas y econdémicas
que se presenten de acuerdo con la Invitacién.

K. Indicaciones relativas al fallo y a la firma del contrato.

a. Con la notificacion del fallo seran exigibles los derechos y obligaciones establecidos en el modelo
de contrato, por lo que La Convocante podra solicitar la prestacion del servicio objeto de la
presente Invitacién, sin perjuicio de la obligacion de las partes de firmarlo en la fecha y términos
sefalados.

b. Enelsupuesto de que se advierta la existencia de un error de forma (mecanografica o aritmético),
que amerite modificar el fallo, sin que trascienda en su resultado, dentro de los cinco dfas habiles
siguientes a su emisién y siempre que no se haya firmado el contrato, el titular del drea
responsable del procedimiento de contratacién, procedera a su correccion, con la intervencién
de su superior jerarquico y en su caso, del Organo Interno de Control, aclarando o rectificando el
mismo, mediante el acta administrativa correspondiente en la que se hardn constar los motivos
que lo originaron y las razones que sustentan su enmienda, hecho que se notificard a los
licitantes, que hubieran participado en el procedimiento de contratacién. Cabe mencionar que,
cuando el error cometido en el fallo trascendiera al resultado del mismo, el servidor publico
responsable dara vista de inmediato al Organo Interno de Control para que, en su caso, emita las
directrices para la enmienda correspondiente.

c. La firma del contrato se realizard a mas tardar dentro de los 15 dias naturales siguientes a la
emision y notificacion de fallo, en el lugar y hora establecido en el mismo.

d. El Licitante adjudicado debera de presentar la fianza de cumplimiento, en un plazo no mayor de
10 (diez) dias naturales posteriores a la fecha de firma del contrato, conforme al ANEXO V
“FORMATO DE FIANZA DE CUMPLIMIENTO".

e. Cualguier modificacion al contrato deberéa formalizarse por escrito en los términos que sefalan
los articulos 52 de La Ley; 91y 92 de su Reglamento.

Para este supuesto y de conformidad con los articulos 44, 48 y 52 de La Ley; 91, 92,103, fraccidn |1

y Ultimo parrafo de su Reglamento, el proveedor se obliga a garantizar dicha maodificacion
mediante fianza, en los términos sefialados en el instrumento respectivo.

APARTADO IV
REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN DE CUBRIR

A. Condiciones para la presentacion de la documentacién de las propuestas.

Todos los licitantes que participen de manera presencial deberdn de presentar la documentacién en
sobre cerrado en el lugar, fecha y hora establecida en el calendario de eventos de la presente
invitacién; asimismo los licitantes que participen en forma electrénica deberan de incorporar toda la
documentacién legal y administrativa en CompraNet, que a continuacion se indica:

a) Personas fisicas:

1. Acta de nacimiento o carta de naturalizacion.
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Impresién de la Cédula que contiene la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), con
fecha de emision no mayor a 30 dias naturales.

Constancia de Situacién Fiscal, con fecha de emisiéon nho mayor a treinta dias naturales.

Identificacion oficial vigente del proveedor o de su representante legal, pudiendo ser; Cartilla
del Servicio Militar Nacional, Credencial para Votar vigente, Pasaporte, Cédula Profesional con
fotegrafia, los Formularios FM2 y FM3 estos ltimos en caso de ser de nacionalidad extranjera.

Comprobante del domicilio fiscal, ya sea, recibo de teléfono, predial, derechos por el
suministro de agua, etc, tratdndose de servicios debera ser el correspondiente al Ultimo mes.

Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en los supuestos que establecen los
articulos 50 y 60 de La Ley.

Escrito para atender el acuerdo, por el que se establece la estratificacion de las micro,
pequefas y medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de la Federacién de fecha 30
de junio de 2009, conforme a lo establecido en los articulos 34 y 39, fraccién VI, inciso h), del
Reglamento, en caso de ser persona fisica, se deberd presentar este escrito con la leyenda
“NO APLICA".

Escrito bajo protesta de decir verdad, que se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales, de acuerdo con lo establecido por el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de
la Federacion y lo dispuesto en las reglas 2.1.25,21.29 y 2.1.37 de la Resolucion Misceldanea Fiscal
para 2023 y sus anexos 1y 19, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre
de 2022, al cual debera de adjuntar el documento vigente expedido por el Servicio de
Administracién Tributaria, en el que se emita la opinién del cumplimiento de obligaciones
fiscales en sentido positivo.

Escrito bajo protesta de decir verdad, que se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones en materia de seguridad social, de acuerdo a lo establecido por el articulo 32-D
del Cédigo Fiscal de la Federacion; y al Acuerdo ACDO.SATLHCT.101214/281.P.DIR y su anexo
Unico, dictado por el H. Consejo Técnico del Instituto Mexicano del Seguro Social, relativo a las
Reglas para la obtencién de |a opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia
de seguridad social, al cual debera de adjuntar el documento vigente expedido por el
Instituto Mexicano de Seguro Social, en el que se emita la opinién del cumplimiento de
obligaciones en materia de seguridad social en sentido positivo.

Para lo anterior deberd considerarse que en caso de que su propuesta sea presentada de
forma electrénica a través de CompraNet, la opinidon de cumplimiento referida deberd estar
vigente al momento de incorporarla al sistema, y en caso, de que la propuesta sea entregada
de manera presencial deberd estar vigente al dia de la.apertura de proposiciones.

Escrito bajo protesta de decir verdad, que se encuentra al corriente en sus obligaciones en
materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, de acuerdo con lo establecido
por el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion y al Acuerdo del H. Consejo de
Administracion del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores por el
que se emiten las Reglas para la obtencién de la constancia de situacién fiscal en materia de
aportaciones patronales y entero de descuentos al cual debera de adjuntar el documento
vigente, expedido por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores,
(INFONAVIT), en el que se emita la opinién del cumplimiento de obligaciones en materia
de aportaciones patronales y entero de descuentos, en sentido positivo.
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B. Causas de desechamiento.

La Convocante establece que las causas de desechamiento que afectan la solvencia de las
proposiciones son las siguientes:

1.

Av, Constituyentes No. 1001, Edificio C-3, Planta Baja Ala Norte, Colonia Belén de las Flores, C.P, omo,
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La falta de presentacion del Anexo | (Anexo Técnico) y/o Anexo Il (Formato para la presentacién
de la Propuesta econdmica)

La comprobacion de que algln licitante ha acordado con otro u otros elevar los precios del
servicio objeto de esta invitacion o cualquier otro acuerdo gue tenga como fin obtener una
ventaja sobre los demas licitantes.

En los casos en que, como resultado de tachaduras o enmendaduras, las proposiciones
presenten informacion que cause confusién o cree una situacién de incertidumbre o evidenciare
contradiccién entre los diversos documentos de la proposicion, las mismas serdn consideradas
no solventes y seran desechadas.

En caso de que, como resultado de las verificaciones y/o validaciones llevadas a cabo por La
Convocante, se tenga conocimiento de que algin documento presentado pudiera haber sido
falsificado, alterado, modificado y/o no corresponda al participante.

Cuando el licitante no presente los siguientes escritos y/o manifestaciones bajo protesta de decir
verdad, solicitados en la presente Invitacién:

a.  Escrito bajo protesta de decir verdad, firmado por el licitante y/o su representante legal, en
el que manifieste que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o por su
representada en el presente procedimiento de Invitacion Anexo Ill, Formato A.
“ACREDITACION DE FACULTADES.”

b. Escrito en el que el licitante manifieste que cumple con lo sefialado en el articulo 35 del
Reglamento relacionado con el Anexq Il Formato B. “NACIONALIDAD DEL LICITANTE Y
QUE sU ACTIVIDAD COMERCIAL ESTA RELACIONADO CON EL SERVICIO REQUERIDO".

c.  Escrito bajo protesta de decir verdad, en el que manifieste que el servicio ofertado cumple
con las Normas Oficiales que le resulten aplicables, debiendo enunciarlas de acuerdo con
los articulos 31 del Reglamento y 7, 10, 64 y 73 de la Ley de Infraestructura de la Calidad,
conforme al Anexo lll, Formato C “CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS OFICIALES", o en
caso de que no le apligue alguna norma, el formato referido deberd presentarse con la
leyenda *NO APLICA".

d.  Escrito bajo protesta de decir verdad, en el que manifieste no encontrarse en los supuestos
establecidos en los articulos 50 y 60 de La Ley, Anexo Ill, Formato D. “MANIFESTACION DE
NO ENCONTRASE EN LOS SUPUESTOS DEL 50 Y 60 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO".

e. Escrito bajo protesta de decir verdad, en el que el licitante manifieste que por si mismo o a
través de interpdsita persona, se abstendréd de adoptar conductas, para que los servidores
publicos de La Convocante induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el
resultado del procedimiento, u otros aspectos que le otorguen condiciones mas ventajosas
con relacidn a los demas participantes, Anexo Ill, Formato E “DECLARACION DE
INTEGRIDAD".

f. Escrito en el cual se indique la estratificacion de su empresa, ya sea micro, pequefia o
mediana, conforme a lo publicado en el Diario Oficial de la Federacién del 30 de junio de
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2009, sefialando el nimero de personal de su planta de empleados de acuerdo con el Anexo
lll, Formato F “MANIFESTACION DE ESTRATIFICACION", conforme a lo establecido en los
articulos 34 y 39, fraccion VI, inciso h), del Reglamento. En caso de ser persona fisica, se
deberd presentar este escrito con la leyenda “NO APLICA".

En caso de que alguno de los participantes presente una proposicion conjunta de
conformidad con lo establecido en los articulos 34, segundo péarrafo de La Ley y 44,
penlltimo parrafo, de su Reglamento, se debera presentar original y copia simple para su
cotejo del convenio que celebran y firman las personas que integren dicha agrupacién; En
caso de que no haga una presentacién conjunta de proposiciones, debera presentar este
formato con la leyenda “NO APLICA". Anexo lil, Formato G “PARTICIPACION CONJUNTA".

Escritos bajo protesta de decir verdad, que se encuentra al corriente en el cumplimiento de
sus obligaciones fiscales, de acuerdo con lo establecidoe por el articulo 32-D del Cédigo Fiscal
de la Federacidn, conforme al Anexo Ill, Formatos H “CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES
FISCALES", | “CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL"
y 3 "CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES EN MATERIA DE APORTACIONES PATRONALES
Y ENTERO DE DESCUENTOQOS", asi como las opiniones de cumplimiento de obligaciones en
sentido positivo vigentes, emitidas por el Servicio de Administracion Tributaria de la
Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico (SAT), el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS)
y el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores; (INFONAVIT),
respectivamente.

Asimismo, cuando el licitante omita presentar alguno de los documentos requeridos en la
letra A, incisos a), del presente Apartado; asi como cuando los documentos presentados no
se encuentren vigentes de acuerdo a la normatividad aplicable.

6. Las propuestas deberdn realizarse con estricto apego a las necesidades planteadas por La
Convocante en esta convocatoria, sus anexos y en las solicitudes de aclaracién, de lo contrario
las proposiciones serdn desechadas durante la evaluacién cualitativa.

APARTADO V
CRITERIOS DE EVALUACION DE PROPOSICIONES

El criterio de evaluacién para la presente invitacion serd binario.

La Convocante revisara la documentacién legal y administrativa, asi como la propuesta técnica y
econdmica con el fin de verificar que estas cumplan con los requisitos solicitados en la presente Invitacién.

A.

Evaluacién técnica.

El Area Solicitante sera la responsable de evaluar las proposiciones técnicas, presentadas por los
licitantes en su calidad de &rea requirente, bajo el criterio de evaluacidn binaria "cumple - no cumple”,
de conformidad con el FO-CON-11 "Resultado de la evaluacién técnica”, emitido por la Secretaria de |a
Funcién Publica, realizande un analisis detallado del servicio, verificando el cumplimiento de todas y
cada una de las especificaciones técnicas solicitadas por La Convocante descritas en el Anexo | de la
presente Invitacién manifestando en su caso si como resultado del anélisis alguna propuesta fue
desechada, sefialando el motivo y fundamento que la causa.

Evaluacién legal y administrativa

La Convocante a través de la Direccién de Area Encargada de Adquisiciones, Contratacién de
Servicios y Aseguramientos, sera la responsable de realizar el andlisis detallado de la documentacién
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legal y administrativa presentada por los licitantes, asentando el resultado de éste en la evaluacién
correspondiente, manifestando en su caso si alguna propuesta fue desechada, sefialando el motivo y
fundamento que la causa.

C. Evaluacién econémica.

Seran objeto de evaluacién econdmica aquellas propuestas que cumplan con los requisitos, técnicos,
legales y administrativos de conformidad con las especificaciones sefialadas en la presente Invitacién.

La Convocante, a través de la Direccién de Area Encargada de Adquisiciones, Contratacién de
Servicios y Aseguramientos, serd la responsable de realizar el analisis detallado de los costos de las
propuestas econdmicas presentadas por los licitantes, de conformidad con el FO-CON-12 "Resultado
de la evaluaciéon econémica” emitido por la Secretaria de la Funcion Publica.

Cuando La Convocante, detecte un error de célculo en la propuesta econdmica del licitante, podra
llevar a cabo su rectificacion, siempre y cuando la correccién no implique la modificacién del precio
unitario. En caso de discrepancia entre las cantidades escritas con letra y ndmero prevalecera la
primera.

En caso de empate entre dos o mas proposiciones respecto de la partida Unica, se procederd
conforme a lo dispuesto por los articulos 36 Bis, segundo y tercer parrafos, de La Ley y 54 de su
Reglamento.

APARTADO VI
DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR
LOS LICITANTES

La Convocante establece que para la presente Invitacién los licitantes deberdn presentar los escritos que
mas adelante se detallan, en hoja membretada, dirigida a la Oficina de la Presidencia de la Republica,
firmados de forma autégrafa (NO RUBRICA) por el Representante Legal, Apoderado Legal y/o quien
cuente con las facultades para tal efecto.

A. Acreditaciéon de facultades.

Escrito en el gue manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para
suscribir a nombre de su representada, las propuestas técnica y econémica, preferentemente como
se detalla en el Anexo Ill Formato A “ACREDITACION DE FACULTADES".

I Del participante: Clave del Registro Federal de Contribuyentes, correo electrénico, nombre y
domicilio fiscal y en su caso, domicilio convencional (seré el lugar donde el participante recibira
toda clase de notificaciones que resulten de los actos que se celebren de conformidad con La
Ley y su Reglamento), asi como la descripcidn de sus actividades comerciales.

Il. En su caso, del representante del representante y/o apoderado: nimero y fecha de la escritura
publica en la que le fueron otorgadas las facultades para suscribir la propuesta, sefialando
nombre, nimero y circunscripcién del notario o fedatario pUblico que |a protocolizd.

Se debera anexar a este formato copia del acta constitutiva de la empresa, modificaciones a dicho
documento en su caso, que acredite la existencia legal de la empresa, las que deberdn estar
inscritas en el Registro Publico que corresponda (Registro Publico de Comercio).

Asimismo, deberd anexar copia del poder notarial, general o especial, en el cual se faculte
expresamente al representante para firmar contratos. En caso de Poder General para Actos de
Administracion, este debera presentar la inscripcion ante el Registro Publico que cor’rw//,
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Nacionalidad del licitante y que su actividad comercial est4 relacionada con el servicio requerido.

Escrito en el que el licitante manifieste que cumple con lo sefialado en el articulo 35 del Reglamento
relacionado con el Anexo lll Formato B. “NACIONALIDAD DEL LICITANTE Y QUE SU ACTIVIDAD
COMERCIAL ESTA RELACIONADA CON EL SERVICIO REQUERIDO",

Cumplimiento de las normas oficiales.

Escrito, bajo protesta de decir verdad, que el servicio ofertado, cumple con las normas oficiales
aplicables, debiendo enunciarlas, de conformidad con los articulos 20, fraccién VIl de La Ley; 31, 39
fraccién I, inciso d), de su Reglamento; 7,10, 64 y 73 de la Ley de Infraestructura de la Calidad. Anexo
111, Formato C “CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS OFICIALES" o, en caso de gue no le aplique alguna
norma, el formato referido debera presentarse con la leyenda “NO APLICA".

Manifestacién de no encontrase en los supuestos del 50 y 60 de La Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Escrito, bajo protesta de decir verdad, en la que manifieste que el participante, representante y demas
dependientes de €|, no se encuentran en |os supuestos establecidos en los articulos 50 y 60 de La Ley,
Anexo lll, Formato D. “MANIFESTACION DE NO ENCONTRASE EN LOS SUPUESTOS DEL 50 Y 60
DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO",

Declaracién de integridad.

Escrito bajo protesta de decir verdad, en el que presente una declaracion de integridad, manifestando
que, por si mismos o a traves de interpdsita persona, se abstendran de adoptar conductas, para que
los servidores pUblicos de La Convocante induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el
resultado del procedimiento, u otros aspectos que les otorguen condiciones mas ventajosas con
relacién a los demds participantes. Anexo Ill, Formato E “DECLARACION DE INTEGRIDAD",

Manifestacién de estratificacién de empresas.

Escrito en el cual se indigue la estratificaciéon de su empresa, ya sea micro, pequefia, mediana,
conforme al Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacién del 30 de junio de 2009, sefalando
el nimero de personal de su planta de empleados preferentemente como en el Anexo Ill, FORMATO
F “MANIFESTACION DE ESTRATIFICACION", conforme a lo establecido en los articulos 34 y 39,
fraccion VI, inciso h), del Reglamento. En caso de ser persona fisica, se deberd presentar este escrito
con la leyenda *NO APLICA”.

Participaciéon conjunta.

En caso de que alguno de los participantes presente una proposicién conjunta de conformidad con
lo establecido en los articulos 34, segundo parrafo, de La Ley y 44, pendltimo parrafo, de su
Reglamento, se debera presentar original y copia simple para su cotejo del convenio que celebran y
firman las personas que integren dicha agrupacion. En caso de que no haga una presentacion
conjunta de proposiciones, debera presentar esta carta con la leyenda “NO APLICA". Anexo llI,
Formato G “PARTICIPACION CONJUNTA",

Cumplimiento de obligaciones fiscales.
Escrito bajo protesta de decir verdad, que se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus

obligaciones fiscales, de acuerdo a lo establecido por el articulo 32-D del Codigo Fiscal de la
Federacién y lo dispuesto en las reglas 2.1.25, 21.29 y 2.1.37 de la Resolucion Miscelanea Fisc'a'l_pcgﬁ,OQS.,
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MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

y sus anexos 1y 19, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de 2022, al cual
debera de adjuntar el documento vigente expedido por el Servicio de Administracion Tributaria, en el
que se emita la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo. Anexo I,
Formato H “CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES".

Cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social.

Escrito bajo protesta de decir verdad, que se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones en materia de seguridad social, de acuerdo con lo establecido por el articulo 32-D del
Caodigo Fiscal de |a Federacién y al Acuerdo ACDO.SALHCT.101214/281.P.DIR de fecha 27 de febrero de
2015 y su anexo unico, dictado por el H. Consejo Técnico del Instituto Mexicano del Seguro Social,
relativo a las Reglas para la obtencién de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social; asimismo debera presentar el documento vigente expedido por dicho
Instituto, en el que se emita la opinién del cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad
social en sentido positivo. Anexo Ill, Formato | “CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES EN MATERIA
DE SEGURIDAD SOCIAL".

Cumplimiento de obligaciones en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos.

Escrito bajo protesta de decir verdad, que se encuentra al corriente en sus obligaciones en materia de
aportaciones patronales y entero de descuentos, de acuerdo con lo establecido por el articulo 32-D
del Cdédigo Fiscal de la Federacién y al Acuerdo del H. Consejo de Administracién del Instituto del
Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la obtencién
de la constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos de
fecha 28 de junio de 2017; asimismo debera presentar el documento vigente, expedido por el Instituto
del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, (INFONAVIT), en el que se emita la opinién
del cumplimiento de obligaciones en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, en
sentido positivo. Anexo Ill, Formato J “CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES EN MATERIA DE
APORTACIONES PATRONALES Y ENTERO DE DESCUENTOS"

Identificacion oficial vigente.

Copia de identificacion oficial completa, legible y vigente (solamente se aceptaran: Credencial para
votar expedida por el Instituto Nacional Electoral o el entonces Instituto Federal Electoral, Pasaporte,
Cédula Profesional con fotografia, o los Formularios FM2 y FM3, estos Ultimos en caso de ser de
nacionalidad extranjera) del representante legal que firma las propuestas, con fotograffa y firma.
Anexo lll, Formato K “IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE".

Escrito de facultades suficientes.

Escrito del participante, en apego a los articulos 29, fraccién VI, de La Ley y 48 de su Reglamento, en
la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para
comprometerse por si o por su representada, sin que resulte necesario acreditar su personalidad
juridica. Anexo Ill, Formato L “ESCRITO DE FACULTADES SUFICIENTES".

Escrito donde reconozca y acepte ser el Gnico patron.

Escrito, en el cual manifieste que en caso de resultar adjudicado reconozca y acepte ser el Unico
patrén de todos y cada uno de los trabajadores que intervengan en la prestacién del servicio solicitado
objeto de la presente convocatoria, deslindando de toda responsabilidad a La Convocante respecto
de cualquier reclamo gque en su caso puedan efectuar sus trabajadores, derivado de las disposiciones
legales y demas ordenamientos en materia de trabajo y de seguridad social. Por lo que se obligaran a
darde alta y/o mantener afiliadas ante el Instituto de Seguridad Social que corresponda, a las personas
queintervengan en la prestacién del servicio, de conformidad con lo establecido en la Ley Federal del
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Trabajoy la Ley del Seguro Social. Anexo Ill, Formato M “ESCRITO DONDE RECONOZCA Y ACEPTE
SER EL UNICO PATRON".

N. Formato de aceptacién de no presentacién de su propuesta cuande el archivo no pueda abrirse.

En caso de que el licitante presente su propuesta de manera electrénica a través del sistema
CompraNet, deberd presentar un escrito en el gue manifieste que se tendran como no presentada su
proposicion y, en su caso, la documentacion requerida por La Convocante, cuando el archivo
electrénico que contenga la informacién incorporada al sistema no pueda abrirse por tener algin
virus informatico o por cualquier otra causa ajena a la Oficina de la Presidencia de la Republica, de
conformidad con lo que establece el numeral 29 del Acuerdo por el que se establecen las
Disposiciones que se deberdn observar para la utilizacién del Sistema CompraNet. Anexo Ill, Formato
N “FORMATO DE ACEPTACION DE NO PRESENTACION DE SUS PROPUESTAS CUANDO EL
ARCHIVO NO PUEDA ABRIRSE".

Por lo anterior, los licitantes que presenten su propuesta de manera presencial, deberan presentar el
formato antes referido con la leyenda “NO APLICA”.

O. Escrito en el cual manifieste su interés en participar en |la presente Invitacién. Anexo Ill, Formato O,
“MANIFESTACION DE INTERES EN PARTICIPAR",

P. Escrito que servird de acuse de la presentacion de la documentacién recibida por La Convocante,
elaborado conforme al Anexo Ill, Formato P, “LISTA DE VERIFICACION PARA REVISAR
PROPOSICIONES".

Los documentos requeridos en este punto, deberdn presentarse en el orden indicado, preferentemente,
conforme a los formatos establecidos en el APARTADO VIl de |la presente Invitacién, a efecto de facilitar
suU revision y evitarla omision de cualquiera de ellos.

APARTADO VII
INCONFORMIDADES

Con fundamento en los articulos 65 al 76 de La Ley y el Titulo sexto de su Reglamento, las personas
interesadas podran inconformarse por escrito ante el Organo Interno de Control de La Convocante,
ubicado en Av. Constituyentes No. 161, piso 5, Col. San Miguel Chapultepec, Demarcacion Territorial Miguel
Hidalgo, C.P. 11850, Ciudad de México, dentro de los seis dias hébiles siguientes a aquel en que ocurra el
acto impugnado o el inconforme tenga conocimiento del mismo, por actos que contravengan las
disposiciones de ese ordenamiento.

En caso de dque el licitante desee presentar su inconformidad al procedimiento de manera electrénica,
deberd realizarlo de conformidad con lo sefialado en la pagina de CompraNet de acuerdo a la siguiente
direccién https://upcp-compranet.hacienda.gob.mx/ -

APARTADO VIII )
FORMATOS QUE FACILITEN Y AGILICEN LA PRESENTACION
Y RECEPCION DE PROPOSICIONES

1. Con el fin de facilitar y agilizar la conduccion, presentacién y apertura de las proposiciones de la
presente invitacién, La Convocante pone a disposicién los formatos siguientes:

A. Acreditacion de facultades.
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B. Nacionalidad del Licitante y que su actividad comercial estd relacionada con servicio requerido.
C. Cumplimiento de las normas oficiales.

D. Manifestacion de no encontrase en los supuestos del 50 y 60 de Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico.

E. Declaracién de integridad.

F. Manifestacion de estratificacion de empresas.

G. Participacion conjunta.

H. Cumplimiento de obligaciones fiscales

I.  Cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social.

J. Cumplimiento de obligaciones en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos.
K. Identificacién oficial vigente.

L.  Escrito de facultades suficientes.

M. Escrito donde reconozca y acepte ser el Gnico patron.

N. Formato de aceptacion de no presentacion de su propuesta cuando el archivo no pueda abrirse.
O. Manifestacion de interés en participar.

P. Lista de verificacion para revisar proposiciones.

CONSIDERACIONES GENERALES RESPECTO DE LOS ANEXOS 1 Y II.

A.

A,
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El licitante debera elaborar sus propuestas conforme a los Anexos | (Anexo Técnico) y Anexo I
(Formato para la presentacién de la propuesta econémica), respectivamente, las cuales no deberan
contener tachaduras ni enmendaduras; asimismo deberan presentarse en papel membretado,
foliadas independientemente, de manera secuencial, por ejemplo: 1/60, 2/60, 3/60, 4/60 etc., en caso
de no presentar las proposiciones con nimero de folio y dependiendo del caso particular de que se
trate La Convocante procederd de conformidad con los términos establecidos en los parrafos
segundo y tercero del articulo 50 del Reglamento.

Las propuestas se presentaran en idioma espafiol, firmadas autégrafamente por licitante y/o el
representante legal de la empresa, en la Ultima hoja de las propuestas tanto técnica como econdmica
y en cada uno de los manifiestos solicitados en la presente invitacion.

La propuesta econémica debera ser presentada con precios en moneda nacional, indicando precio
unitario, subtotal y el total de los conceptos, desglosando el I.V.A, elaborada preferentemente con
apego al formato presentado como Anexo Il de la presente Invitacién, y debera ser consistente con
la informacion de su propuesta técnica.

APARTADO IX
ESPECIFICACIONES GENERALES DE LA INVITACION

Cancelacion de la invitacién. %
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Se podra cancelar la Invitacion en los siguientes casos.
a) Caso fortuito o de fuerza mayor.

b) Cuando existan circunstancias debidamente justificadas que provoquen la extincién de la
necesidad del servicio solicitado, ya que de continuarse con el procedimiento de contratacion se
pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la Oficina de |la Presidencia de la Repubilica.

Cuando se cancele la Invitacién, se avisara por escrito a todos los involucrados y la Oficina de la
Presidencia de la RepUblica procedera a convocar a una nueva Invitacién de considerarlo necesario.

Invitacién desierta.

La Convocante podra declarar desierto este procedimiento de contratacién, de conformidad con los
articulos 38 y 43 de La Ley, cuando:

a) No se presenten el minimo de proposiciones sefialadas en la fraccién |1l del articulo 43 de La Ley,
se podra optar por declarar desierta la invitacion, o bien, continuar con el procedimiento y evaluar
las proposiciones presentadas. En caso en que solo se haya presentado una propuesta, La
Convocante podra adjudicarle el contrato si considera que reune las condiciones requeridas, o
bien, proceder a la adjudicacion directa conforme al Gltimo parrafo del articulo 43 de La Ley.

b} Cuando la totalidad de las proposiciones no retinan los requisitos establecidos en la invitacion o
por gque los participantes no reldinan los requisitos solicitados por La Convocante.

c) Cuando los precios propuestos sean desechados por considerar gque no son convenientes o
determine gue son no aceptables, de conformidad con el articulo 51 del Reglamento.

Suspensioén de la prestacion del servicio solicitado.

La Oficina de |la Presidencia de la Republica bajo su responsabilidad, podra determinar la suspension
del servicio por caso fortuito o fuerza mayor, en cuyo caso Unicamente se pagaran aquel gue hubiese
sido entregado. Cuando la suspension obedezca a causas imputables a la Oficina de la Presidencia de
la Republica podra pagar al proveedor los gastos no recuperables durante el tiempo que dure esta
suspension; lo anterior, conforme al articulo 55 Bis de La Ley. En cualquiera de los casos previstos en
el presente numeral, se pactara por las partes el plazo de la suspension, a cuyo término podré iniciarse
la terminacién anticipada del contrato.

Intervencién de la Secretaria de la Funcién Publica.

De acuerdo con las atribuciones legales que tiene conferidas, la Secretaria de la Funcion Publica, por
si misma o por conducto de terceros podra decidir:

a) La cancelacién del proceso de adjudicacién; La Oficina de la Presidencia de la Republica
reembolsara a los participantes los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre y
cuando estos sean razenables y estén debidamente comprobados y se relacionen directamente
con |la operacion correspondiente.

b) Que la contratacion puede ser objeto de revision por parte de la Secretaria de la Funcién Publica
0 quien esta designe, con el fin de comprobar la calidad, el precio y demas circunstancias
relevantes respecto de la adquisicion objeto de la presente convocatoria.

c) Que,si el licitante recibe la notificacion de inspeccidn, fijard de comun acuerdo con la Secretaria
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de la Funcion Publica o con quien ella designe, fecha y lugar para la practica de la revision.
d) Queellicitante se obliga a otorgar todas las facilidades necesarias para el desahogo de la revision,

El resultado de las comprobaciones se hara constar en un dictamen que sera firmado por guien haya
hecho la comprobacién, asi como por el licitante y el representante de la Oficina de |la Presidencia de
la Republica si hubiere intervenido.

E. Protocolo de actuacion de los servidores publicos que participaran en el procedimiento.
La Convocante informa a los licitantes que:

o Los servidores publicos en contacto con particulares deberan observar el Protocolo de actuacion
en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones vigentes, que puede ser consultado en la siguiente direcciéon
electrénica https://www.gob.mx/sfp/documentos/protocolo-de-actuacion-en-materia-de-
contrataciones-publicas-otorgamiento-y-prorroga-de-licencias-permisos-autorizaciones-y-
concesiones-97983

o Los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares, seran protegidos y
tratados conforme a las disposiciones juridicas aplicables,

e El derecho que tienen los particulares de presentar queja o denuncia, ante el Organo Interno de
Control en la Oficina de la Presidencia de la Republica, por el incumplimiento de obligaciones que
adviertan en el contacto con los servidores publicos.

El proposito de recabar los datos personales de los particulares es con la finalidad de tener los elementos
necesarios para contactarlos a efecto de hacer de su conocimiento el resultado de alguna etapa del
procedimiento adquisitivo y contar con un directorio de proveedores y prestadores de servicios; por lo que
en caso de que terceras personas soliciten acceder a dichos datos, se solicitard su consentimiento de
manera expresa, por escrito o cualquier medio de autenticacién. Lo anterior, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 120 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién y el correlativo
17 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, por lo que el licitante debera
sefialar en su propuesta los documentos que contengan informacion reservada o comercial reservada,
siempre que tengan el derecho de reservarse, de conformidad con las disposiciones aplicables. De no
sefialar dichos documentos, se entendera que toda la documentacion legal, administrativa, técnica y
econdmica es de caracter publica.

Revisé Autorizé
El Direccién de Area Encargado de El Director General de Recursos Materiales y
Adquisiciones, Contratacién de Servicios y Servicios Generales
Aseguramientos
4
Lic. Joel Arturo Gonzélez Velazquez C.P. Joel Frias Zea

= FIN DEL. TEXTO =
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